Beliigyminisztérium

palyazatot hirdet a
. Beliigyminisztérium
Onkormanyzati Koordinaciés Iroda

Kutatasi titkar/projekt asszisztens
munkakorének betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozott idejli, 2016. december 31-ig, kormanytisztvisel6i jogviszony, mely hosszabbithatoé.
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.
A munkakorhoéz tartozo fébb tevékenységi korok:
Az Iroda szakmai tevékenységében valé aktiv részvétel. Az ,Onkormanyzati fejlesztések
figyelemmel kisérése II.” projekt szakmai megvaldsitdsa keretében a felmerilé hattér irodai
feladatok ellatasa, a vezetdk és a szakért6k munkajanak tdmogatasa.
A projekt szakmai tevékenység keretében lebonyolitasra kerlild kutatasok soran a felmeril6 hattér
irodai feladatok ellatasa, a vezet6k és a koordinatorok tdmogatasa, a szlikséges operativ feladatok
szervezése. Az érintett kutatas teljes korl asszisztencidjanak ellatasa, kilonos tekintettel a
kutatdsvezet6 munkajanak kozvetlen tadmogatdsara. Valamennyi, a kutatdshoz kapcsoldédo
adminisztrativ feladat ellatasa, dokumentacido készitése, beleértve a kutatds tagjainak teljes
személyligyi dokumentéacidjanak el6készitését, figyelemmel kisérését.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
Kormanytisztvisel6i jogviszonyban térténd foglalkoztatas, idéaranyos cafeteria juttatas
Palyazati feltételek:
Magyar allampolgarsag,
CselekvGképesség,
Blntetlen elGélet,
Fels6fokU igazgatasszervezGi végzettség,
Felhasznald szintl, magabiztos szamitdgépes ismeretek: MS Office
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e Asszisztensi tapasztalat,
e Kutatasban szerzett tapasztalat,
« Allamilag elismert nyelvvizsga, elsésorban angol nyelvbél
Elvart kompetenciak:
e SzervezOkészség,
Pontossag, precizitas,
Csapatmunka és egyittm(ikodo készség,
J6 kommunikacids - és kapcsolattartasi készség,
Rugalmassag,
TerhelhetOség,
J6 problémamegoldd képesség,
Felel6sségtudat
A palyazat részeként benyajtando iratok, igazolasok:
e Részletes, fényképes szakmai 6néletrajz,
e Motivacios levél,
e Végzettséget és amennyiben van, nyelvtudast igazold okirat(ok) masolata,
e Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagban szerepl6 adatokat az eljarasban
résztvevek megismerhetik
A munkakor betolthet6ségének idopontja:
A munkakor legkorabban februar végén, a palyazatok elbiralasat kovetéen betélthetd.
A palyazat benyuajtasanak hatarideje: 2016. februar 12.
A palydzati kiirdssal kapcsolatosan tovéabbi informaciét az Onkorményzati Koordinacidés Iroda
munkatarsa nyujt az oki@bm.gov.hu e-mail cimen.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
Elektronikus Uton Szamadd Rdéza féosztalyvezets asszony részére az oki@bm.gov.hu e-mail cimen
keresztul.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. februar 26.
A publikalasi idépontja: 2016. februar 5.
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