9/2017. (IV. 28.) BM utasitas

a Beliigyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdeki adat
megismerésére vonatkozé szabalyzatanak kiadasarol'

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az
informacios onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény
24. § (3) bekezdésében és 30. § (6) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekli adatok
nyilvanossagéanak biztositdsara vonatkozé szabalyokra figyelemmel, a Beliigyminisztérium altal
kezelt személyes adatok védelme érdekében a kovetkezd utasitast adom ki:

1. § A Beliigyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adat megismerésére
vonatkoz6 szabalyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2. §2EZ az utasitas a kozzétételét kovetd 6tddik napon 1ép hatélyba.

3.8

1. melléklet a 9/2017. (IV. 28.) BM utasitashoz

A Beliigyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdekii adat
megismerésére vonatkozo szabdlyzata

. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

1. A Beliigyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsagi ¢és kozérdek(i adat megismerésére
vonatkoz6 szabdlyzatdnak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Beliigyminisztérium (a
tovabbiakban: Minisztérium) tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasa, illetve a Minisztérium altal kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasdnak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes adatok kezelése soran
iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasokat.

2. A Szabdlyzat célja tovabba a Minisztérium kezelésében 1évo kozérdekli adatok
nyilvanossaganak biztositasa. Ennek érdekében meghatdrozza a kozérdekli adatok, valamint a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulo igények elbiralasa soran iranyadé eljarasi
szabalyokat, illetve az elektronikus formaban kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalaval
Osszefiiggo feladatokat.

! Megjelent: Hivatalos Ertesit6 2017/22.

2 Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12. § alapjan. Hatalytalan: 2017. V. 4-tél.



2. A Szabalyzat hatalya

3. A Szabalyzat hatalya kiterjed a Minisztérium hivatali szervezeti egységeire, a Minisztérium
személyi allomanyara, a Minisztérium 4&ltal igénybe vett adatfeldolgozokra és az Aaltaluk
végrehajtott adatkezelésekre. Az elektronikusan kezelt adatokra a Belliigyminisztérium
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatat is alkalmazni kell.

4. A kozérdekli bejelentésekre ¢és panaszokra vonatkozd szabalyokrol kiilon szabalyzat
rendelkezik.

5. A mindsitett adatokra vonatkozé szabalyokat kiilon szabalyzat hatarozza meg azzal, hogy a
mindsitett adatnak is mindsiilé személyes adatra jelen Szabalyzat rendelkezései is iranyadoak.

3. A Szabalyzat érvényesitése

6. A Szabalyzat elkészitése és sziikség szerinti modositdsa a belsé adatvédelmi felelds (a
tovabbiakban: adatvédelmi felelés) feladata.

7. A Szabalyzatban eldirtak betartatasaért feladatkdrében a Belligyminisztérium Szervezeti €s
Mukodési Szabalyzatardl szol6 15/2014. (IX. 5.) BM utasitas 1. melléklet 2. § (1) bekezdésében
meghatarozott 6nalld szervezeti egység vezetdje (a tovabbiakban: szervezeti egység vezetdje)
felelds.

8. A Minisztérium személyi dllomanya, feladatai ellatdsa sordn személyes adatot jogszabdly,
igy kiilonosen az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) és az egyes, az adatkezelésekre vonatkozo agazati
torvények eldirasainak figyelembevételével vagy az érintett fél eldzetes tdjékoztatast kovetd
egyértelmil hozzajarulasa alapjan az adatvédelemre vonatkozo alapelvek tiszteletben tartasaval
kezelhet. Ez a kotelezettség vonatkozik a Minisztérium megbizasabol adatfeldolgozoi
tevékenységet végzo természetes vagy jogi személyekre, amit az adatfeldolgozdval kotott irdsbeli
megbizasi szerzddésben kell érvényesiteni.

4. Ertelmezé rendelkezések

9. E Szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv. 3. §-aban meghatarozott fogalmak az irdnyadok,
tovabba:

a) egyedi adat: olyan adat vagy adatok olyan egyiittese, amely - a mindenkori legjobb technikai
lehetdségek igénybevételével - lehetdvé teszi a statisztikai egység kozvetlen vagy kozvetett
azonositasat, illetve azon keresztiil eddig nem ismert informacio felfedését,

b) hivatalos statisztikai tevékenység: a KoOzponti Statisztikai Hivatal altal rendszeresen
feliilvizsgalt statisztikai adat-eldallitdsi folyamat, valamint az azzal kapcsolatos egyéb
tevékenység,

¢) Hivatalos Statisztikai Szolgalat: a hivatalos statisztikai tevékenységet ellatdo szervezet,
melynek tagjait a Kozponti Statisztikai Hivatal elnoke megjelenteti a Hivatalos Ertesitében,

d) adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok ¢és
eljarasi szabalyok Osszessége, az adatkezelésnek az az 4llapota, amelyben a kockézati tényezdket
- és ezzel a fenyegetettséget - a szervezési, miiszaki megoldasok ¢és intézkedések a legkisebb
mértékiire csokkentik,

e) adatgazda: aki az adott adatkezelésre vonatkozé dontési jogosultsaggal rendelkezik,
els6dlegesen a beliigyminiszter,



/) adatvédelem: az adatalany informacids onrendelkezési joganak érvényesitése érdekében a
személyes adatok kezelésének normativ szabalyozasa,

g) betekintési és megismereési jogosultsag: az a jogkor, amelynek birtokaban a jogosult szamara
elérhetévé, megismerhetévé valnak az adott adatdllomanyban kezelt személyes és kiilonleges
adatok,

h) kozvetlen megismerési jogosultsag: adott adatadllomany informatikai alkalmazas
igénybevételével kezelt adatainak megismeréséhez adott olyan jogkor, amely a jogosult szaméra
lehetdséget biztosit arra, hogy az ott kezelt adatokhoz az altala megvalasztott idopontban
kozvetlen lekérdezéssel hozzaférjen,

i) kozvetlen lekerdezés: az adott elektronikus adatallomanyban kezelt adatok - az adatkezeld
altal elézetesen rendelkezésre bocsatott lekérdezési jogosultsag felhaszndlasaval - eldre
meghatarozatlan idépontban és alkalommal, naplozott formaban torténd megismerése, illetve az
igy megszerzett informacié kinyomtatdsa vagy mds modon torténd rogzitése, illetve
felhasznalasa,

J) informacios onrendelkezési jog: az Alaptorvény VI. cikkében biztositott, személyes adatok
védelméhez vald jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak
feltarasarol és felhasznalasarol.

1. fejezet

Az adatvédelem szervezeti rendszerének irdnyitasa és az adatvédelmi jelentési
kotelezettseg

5. Az adatkezel6 szerv vezetdje

10. Az adatkezel6 szerv vezetdje a belligyminiszter.

6. Az adatvédelem felsészintii iranyitasa

11. A beliigyminiszter a Minisztérium szervezeti egységeinek adatkezelésével és a kozérdekil
adatok nyilvanossagaval kapcsolatos tevékenységnek a szakirdnyitasdt a kozigazgatasi
allamtitkar, végrehajtasat a szabalyozasi és koordinacids helyettes allamtitkar utjan gyakorolja.

12. A 11. pont szerinti jogkorgyakorlassal kapcsolatos szakmai feladatok végrehajtasa a
szabalyozasi és koordindcios helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt 4116 Iratkezelési és Adatvédelmi
Fbosztaly (a tovabbiakban: IAF) hataskorébe tartozik.

13. Az IAF f6osztalyvezetdjének kozvetlen iranyitasa alatt 4ll az adatvédelmi felelds.

7. A Minisztérium 6nallo szervezeti egységeinek adatvédelmi vonatkozasu
jelentési kotelezettségei

14. A szervezeti egység vezetdje a targyévet kovetd januar 15-ig megkiildi az IAF vezetdjének
az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységre vonatkozdan a 2. fiiggelék alapjan Osszesitett
adatokat.

15. A szervezeti egység vezetdje a kotelezd adatkezelés kivételével - 45 nappal a tervezett
adatkezelés megkezdése eldtt - megkiildi az IAF vezetdjének a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) felé torténd bejelentés érdekében az 1.
fliggelék kitoltésével



a) a tervezett adatkezelés adatait,

b) az 1) adatallomany feldolgozasara iranyulé vagy 1j adatfeldolgozasi technoldgia
alkalmazasaval jar6 adatalloméanyok kialakitasanak megkezdésére vonatkozo6 adatokat.

16. A szervezeti egység vezetdje az €rintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés megkezdése
elott megkiildi az IAF vezetdjének véleményezésre a szervezeti egységét vagy a Minisztériumot
érinté adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozatot az adatfeldolgozoi szerzodést és az 1. fiiggelék
adatait. Az IAF vezetdje a véleményét a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil kiildi meg az
adatkezeld szervezeti egység vezetdjének.

17. A szervezeti egység vezetdje az IAF vezetdjének haladéktalanul bejelenti a szervezeti
egységénél bekovetkezett, az Infotv. 3. § 26. pontjaban meghatarozott adatvédelmi incidenst, az
Infotv.-ben meghatarozott adatokkal egyiitt a 3. fliggelék adatainak kitoltésével.

18. Ha a szervezeti egységhez az érintett, az Infotv. 14. §-a szerinti személyes adatok
kezelésére vonatkozd tajékoztatas iranti kérelemmel, valamint az Infotv. 28. § (1) bekezdés
szerinti kozérdekll adatigénnyel fordul, a szervezeti egység vezetdje koteles irdsban tijékoztatni -
a valaszlevél-tervezet egyidejii megkiildése mellett - az IAF vezetdjét.

19. A megkeresett szervezeti egység vezetdje koteles az IAF vezetdje altal megkiildott
kérdésekre 8 napon belill érdemben valaszolni és a kérdések alapjan a valaszt el6késziteni az
Infotv.-ben meghatarozott hataridére figyelemmel.

20. A szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni arrél, hogy az altala vezetett szervezeti
egység személyi allomanya megismerje az alkalmazandé Szabalyzatot.

8. Az adatvédelmi felelos

21. Az adatvédelmi felelds a Minisztérium adatvédelmi tevékenységének keretében

a) részt vesz az adatvédelmet érintd jogszabalytervezetek kidolgozasaban, ¢és annak
koordinacigja soran képviseli a Minisztérium allaspontjat,

b) elokésziti az adatvédelem targyaban kiadandd kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok
tervezetét, kozremiikodik az adatvédelmet érintd egyéb allasfoglalasok kidolgozasaban,

C) a Minisztérium szervezeti egységeitél érkez6 kérdések tekintetében kidolgozott
tajékoztatoval segiti az adatvédelmi tevékenységet, az egységes gyakorlat kialakitasat,

d) kapcsolatot tart a Minisztérium szervezeti egységeinek adatvédelemért felelds tagjaval,

e) kozremiikodik a Minisztériumot érintd vizsgalatok lefolytatasaban és az ezekkel Osszefiiggd
megkeresések megvalaszolasaban,

f) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast, amelynek alapjan kezdeményezi a Hatosag felé az
Infotv.-ben meghatarozott bejelentést,

g) vezeti a szervezeti egységek vezetdi altal megkiildott adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat,

h) részt vesz a beliigyminiszter személyes adatok védelmével és kozérdeki adatok
nyilvanossagaval kapcsolatos feladatainak ellatasaban,

i) részt vesz az adatvédelmi felelésok konferenciajan, valamint az egységes joggyakorlat
kialakitasa érdekében kapcsolatot tarthat az iranyitott szervek adatvédelmi feleldseivel,

J) januar 31-ig a Hatosag részére tajékoztatast kiild a megel6z6 évben elutasitott, személyes
adatra és kozérdekli adatra vonatkozé igényekrdl,

k) Osszeallitja és marcius 31-ig jovahagyasra felterjeszti a beliigyminiszter szamara az éves
adatvédelmi ellenOrzési tervet,

) 6sszeallitja és a targyévet kovetd februar 28-ig felterjeszti a beliigyminiszter részére az éves
adatvédelmi ellendrzési 6sszefoglald jelentést,



m) koézremikodik az adatvédelemmel kapcsolatos vezetéi dontések meghozatalaban, valamint
az érintett jogainak biztositasaban,

n) véleményezi az adatkezelési hozzajarulast tartalmazé dokumentumokat és az
adatfeldolgozasi szerzodéseket,

0) a Minisztériumot érint6, 113-116. pontban meghatarozott hatosagi eljarasokban
egylittmikodik a Hatosaggal.

I11. fejezet
A személyes adatok kezelése

9. Elozetes tajékoztatas kotelezettsége

22. Az ¢érintettet az adatkezeld szerv az adatkezelés megkezdése eldtt tajékoztatja arrdl, hogy

a) mely adatait, mely jogalap alapjan, milyen célbdl, milyen id6tartamig jogosult kezelni,

b) mely szerv és hol végzi az adatkezelést,

C) az adatok tovabbitasara milyen célbol és mely szervek részére keriilhet sor,

d) mely adatfeldolgozokat veszi igénybe,

e) az adatfeldolgoz6 milyen tevékenységet végez, milyen adatokhoz fér hozza, meddig kezeli
azt, és milyen adatbiztonsagi intézkedéseket tart be,

f) az adatkezeléssel kapcsolatban tajékoztataskérési, helyesbitési és torléskezdeményezési,
valamint tiltakozasi jog illeti meg,

g) milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik (birésagi jogérvényesités utja).

23. Kotelezd adatkezelés esetén az eldzetes tajékoztatds megtorténhet a torvény cimének,
szdmanak, valamint az adatkezelésre vonatkoz6 torvényi helynek az adatkezeld internetes
honlapjan valé kozzétételével. Ebben az esetben is utalni sziikséges a 22. pontban foglaltakra. A
Minisztérium altal miitkodtetett alkalmazasok hasznalata sordn az allampolgarok szamara nyujtott
elektronikus szolgaltatdsok adatkezelésére a jelen Szabdlyzat, valamint az alkalmazésok
honlapjan elérhetd adatvédelmi tajékoztatok az iranyadoak.

10. Az adatkezelés alapelvei

24. A személyes adatok gylijtése csak torvényes és tisztességes eszkdzokkel torténhet.

25. Személyes adatokat csak elére meghatarozott célbdl, csak a cél megvaldsulasahoz
sziikséges mértékben ¢és ideig lehet kezelni.

26. Az adatoknak az adatkezelés céljaval 6sszhangban pontosnak, teljesnek és aktualisnak kell
lennitik.

27. Az adatokat a technika mindenkori allasanak megfelel6 ésszer intézkedésekkel védeni kell
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas, sériilés és megsemmisiilés ellen.

11. A kezelt adatallomany

28. A Minisztérium - az adatkezelés eltérd célja alapjan - ligyviteli, illetve nyilvantartasi célu
adatkezelést végez.

29. Az tgyvitelhez kapcsolodd adatkezelés kizarolag az iigy feldolgozasdhoz kapcsolodik,
alapvetd célja az adott iigyh6z kapcsolodo eljaras lefolytatdsdhoz, az eljards szerepldinek
azonositasdhoz ¢és az ligy befejezéséhez szilikséges adatok biztositasa. Az tigyviteli céla



adatkezelés soran a személyes adatok kizarolag az adott {igy irataiban és az iigyviteli
segédletekben szerepelnek. Kezelésiikre e célbol csak az alapul szolgalo irat selejtezéséig van
lehetdség.

30. A nyilvantartasi célu adatkezelés az eldre meghatarozott szempontok alapjan gyiijtott
személyes adatfajtakbol strukturalt adatdllomanyt hoz létre, az adatkezelés idétartama alatt
biztositva az adatok kiilonb6zo jellemzok alapjan torténd visszakereshetOségét, automatizalt
nyilvantartdsok esetében a lekérdezhetdségét. Az egyes tigyekkel Osszefliggésben gylijtott adatok
kezelése ebben az esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének iddtartamat az adatok
kezelésére felhatalmazast ado torvény vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatdrozzdk meg.

31. A kotelezd adatkezelés kivételével a nyilvantartdsi célu adatdllomany kialakitasat az
adatvédelmi felelds allasfoglalasa alapjan a szervezeti egység vezetdje irasban rendeli el.

32. A kotelezO adatkezelés kivételével, az adatkezelés megkezdése elott a nyilvantartasi céla
adatallomany létrehozatala sordn az érintett szervezeti egység a 15. pont alapjan jar el.

12. Az objektumvédelmi feladatok ellatasaval osszefiiggo képfelvevo
berendezések alkalmazasa

33. Amennyiben a védett objektum Orzésével Osszefliggd feladatok ellatasa érdekében, a
vonatkoz6 torvényi rendelkezések figyelembevételével képfelvevd berendezés alkalmazéisara
keriil sor, akkor errdl az objektumban dolgozdkat és az oda érkezdket, az objektum Orzésére
kijelolt szervezetnek felirat elhelyezésével, jol lathatd modon tdjékoztatni kell.

34. A tajékoztatasnak ki kell terjednie:

a) a képfelvevo berendezés miikodtetésének tényére,

b) az adatrogzités céljara,

c) a felvételek tarolasanak idejére.

35. A megfigyelt teriiletre torténd belépéssel az érintett adatkezeléshez torténd hozzajarulasat
megadottnak kell tekinteni, ebbdl addddan a képfelvevd berendezés miikodésére vonatkozo
figyelemfelhivast ugy kell elhelyezni, hogy az érintett a megfigyelt teriiletre torténd belépéskor a
tajékoztatas tartalmat megismerhesse.

36. A képfelvevd berendezés 4altal rogzitett adatok felhasznalasara, tovabbitdsara csak
torvényben meghatéarozott esetekben van lehetdség.

37. A rogzitett képek tarolasi idejét az adatkezelés céljanak megfeleld lehetd legrovidebb
id6tartamban kell meghatarozni.

38. Az érintettnek - jogai érvényesitése céljabol - lehetdséget kell adni arra, hogy az adatok
torlését megeldzéen benyujtott kérelmében, a rd vonatkozo adatok tekintetében az adatkezelés
eredeti megdrzési idejének meghosszabbitasat kezdeményezze, megjeldlve annak céljat és a
meg0rzési 1d6 meghosszabbitasanak iddtartamat.

39. A védett objektum Orzésével Osszefliggd feladatok ellatdsa érdekében alkalmazott
képfelvevd berendezéssel rogzitett adatokkal kapcsolatban az érintett tijékoztatast kérhet az
adatkezeld szervezeti egységtdl adatainak kezelésérdl, amennyiben jogszabalyi felhatalmazas
alapjan végzett feladat tekintetében szakmai érdeket nem sért, kérheti adatai torlését, valamint
jogvita esetén biztositani kell, hogy a képfelvevé berendezés altal rogzitett felvételt - annak
kezelésének idOtartama alatt - az érintett is felhasznéalhassa.

40. Az adatkezeld torvényben meghatarozott feltételek szerint adatfeldolgozot vehet igénybe a
képfelvevd berendezés miikodtetésére.



13. A felvételek kezelésével kapcsolatos dokumentacios és nyilvantartasi
szabalyok

41. Az adatkezelonek a felvételekhez torténd hozzaférést, a felvételek tovabbitasat az
adattovabbitasi nyilvantartdsban dokumentalni kell az id6pont, az adatkezelés céljanak,
jogalapjanak, a felvételt atvevo szervezet vagy személy megjelolésével.

42. A felvételek tovabbitdsa eldtt minden esetben meg kell gy6zddni az adatitadas
jogalapjanak meglétérol.

43. A felvételeket tartalmazd adathordozokrol nyilvantartast (a tovabbiakban: adathordozok
nyilvantartdsa) kell vezetni. Az adathordozok nyilvantartasiban az adathordozok forgalmara
vonatkozoan a szolgélatot ellatd, valamint az adathordozokat kezeld allomanynak a kovetkezo
adatokat kell folyamatosan régzitenie:

a) a felhasznalt adathordoz6 azonosito adatait,

b) az adathordoz6 alkalmazasanak kezd6 és befejez6 idépontjat,

c) a felhasznalt adathordozo tarolasi helyét,

d) az adathordozé tartalmanak esetleges sokszorositasara, valamint arrol kivonat készitésére
vonatkozo6 adatokat,

e) a sokszorositas vagy kivonatkészités indokat,

f) a sokszorositast végzé vagy kivonatot készitd nevét és beosztasat,

g) a felvétel megsemmisitésére, torlésére vonatkozo adatokat,

h) az adathordoz6 megsemmisitésére vonatkozo adatokat.

44. A felvételeket megsemmisitésiikig olyan feltételek kozott kell Orizni, amelyek az
illetéktelen  megismerést  kizarjdk. A felvételek megsemmisitését pontosan  és
meg kell 6rizni az adattovabbitdsi nyilvantartdst, amelybdl megallapithato, hogy a felvételeket
kinek vagy mely szervnek, milyen célbdl és milyen jogalapra tekintettel adtak.

14. Az adatfeldolgozas

45. A Minisztérium - a vonatkozd torvény betartasaval - adatfeldolgozot vehet igénybe. Az
adatfeldolgozo az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatokat végzi, és e
mindségében gyakorolja az adatkezeld altal atruhazott jogosultsagokat, teljesiti kotelezettségeit.

46. Adatfeldolgoz6 igénybevétele esetén az adatkezelés céljanak meghatdrozéasara, az
adatkezelésre vonatkozo6 érdemi dontések meghozatalara az adatkezeld jogosult.

47. Az adat megismerésére vagy tovabbitadsara vonatkoz6 kérelem esetén az érdemi dontést az
adatkezel6 szerv szervezeti egységének vezetdje jogosult meghozni.

48. Az adatfeldolgoz6 tevékenységi korén beliil, illetve az adatkezeld altal meghatarozott
keretek kozott felelds a személyes adatok feldolgozéasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossadgra hozatalaért, tovabbad minden olyan jogsértésért, amit az
adatkezeld utasitasdnak vagy az adatfeldolgozassal Osszefiiggésben kotott megbizasi
szerzOdésben foglaltak megszegésével okozott.

49. Az adatfeldolgozoi szerz8dést az adatkezelésben érintett szervezeti egység kezdeményezi
és késziti eld az eldkészitésért és ellenjegyzésért felelds szervezeti egységgel.



15. Az érintett tajékoztatasa

50. Az ¢érintett tajékoztatast kérhet a Minisztériumtdl személyes adatai kezelésérdl és kérheti
személyes adatainak helyesbitését, illetve a jogszabalyban elrendelt kotelezd adatkezelések
kivételével azok torlését, valamint tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen.

51. Az adatkezeld koteles az érintett személyes adatanak kezelésével 0sszefiiggd kérelmére
legkésobb 25 - tiltakozasi jog gyakorlasa esetén 15 - napon beliil irdsban, kozértheté forméaban
valaszt adni az Infotv. rendelkezései alapjan.

52. Az érintett tajékoztatasanak megtagadasara az Infotv. 16. § (1) bekezdésében foglaltak
alapjan van lehetdség.

53. Ha az ¢rintett tajékoztatdsa nem tagadhatdé meg, a tdjékoztatds kiterjed a kezelt adatok
megjelolésére, az adatkezelés céljara, jogalapjara, idétartamara, az adatfeldolgoz6 nevére, cimére
¢s az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységére, az esetleges adatvédelmi incidensekre, tovabba
arra, hogy kik és milyen célbol kapjék vagy kaptdk meg az adatokat.

54. A valosagnak nem megfeleld adatot az adatkezeld, ha a sziikséges adatok rendelkezésre
allnak, koteles helyesbiteni. Amennyiben a hibas adat nem helyesbithetd, akkor azt az Infotv. 17.
§ (2) bekezdése alapjan, a 17. § (3) bekezdésében meghatarozott kivételre figyelemmel torolni
kell. A hibas adatot a kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni.

55. Az adat helyesbitésérdl vagy torlésérdl az érintettet €s mindazokat tajékoztatni kell, akiknek
az adatot tovabbitottak, kivéve ha a tajékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara tekintettel az
érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatast a szervezeti egységek kozvetleniil végzik, az
adatvédelmi feleldst pedig a levél masolatdnak megkiildésével tajékoztatjak.

56. A 18. és az 55. pont szerinti tajékoztatasi kérelmek megkiildése alol kivételt képez a
Nyilvantartasok Vezetéséért Felelés Helyettes Allamtitkarsig (a tovabbiakban: NyHAT),
valamint az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységhez érkezett tijékoztatasi kérelmek. A
személyes adatok kezelésérdl az NyHAT-nak és az iranyitésa ala tartozo szervezeti egységeknek
elegendd minden év janudr 15-ig a 2. fliggelék szerinti Osszesitd jelentést megkiildeni az
adatvédelmi felelds részére.

16. A tiltakozasi jog gyakorlasa

57. Az adatkezelés elleni, az Infotv. 21. § (1) bekezdése szerinti tiltakozas elbirdldsanak
idotartamara - legfeljebb 15 napra - az adatkezelést az adott szervezeti egység vezetdje
felfiiggeszti, és errdl az adatvédelmi felelOst tajékoztatja. A felfliggesztés idOtartama alatt az adat
a tiltakozasi jog elbirasaval Osszefiiggd eljarason kiviil nem hasznalhato fel, nem tovabbithato, a
tarolasan kiviil egyéb adatkezelési miivelet nem végezhetd.

58. Ha az adatkezeld az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést
- beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja,
valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében. Ha az érintett az adatkezeld dontésével nem
ért egyet, illetve ha az adatkezelé a 15 napos hataridét elmulasztja, az érintett - a dontés
kozlésétol, illetve a hataridé utolsd napjatdl szamitott 30 napon beliil - az Infotv. 22. §-dban
meghatarozott modon birdsdghoz fordulhat. Ha az adatatvevé jogénak érvényesitéséhez
sziikséges adatokat az érintett tiltakozasa miatt nem kapja meg, a dontés alapjan torténd értesités
kozlésétdl szamitott 15 napon beliil, az adatokhoz valé hozzajutas érdekében - az Infotv. 22. §-
aban meghatarozott modon - birdésaghoz fordulhat az adatkezeld ellen. Az adatkezeld az érintettet



is perbe hivhatja. Ha az adatkezel6 az értesitést elmulasztja, az adatatvevo felvildgositast kérhet
az adatatadas meghiasulasaval kapcsolatos korilményekrdl az adatkezel6tél, amely
felvilagositast az adatkezeld az adatatvevd erre iranyuld kérelmének kézbesitését kdvetd 8 napon
beliil koteles megadni. Felvildgositas kérése esetén az adatatvevo a felvilagositas megadasatol, de
legkésébb az arra nyitva all6 hataridotél szadmitott 15 napon beliil fordulhat birésaghoz az
adatkezeld ellen. Az adatkezeld az érintettet is perbe hivhatja. Az adatkezeld az érintett adatat
nem torolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithato az
adatatvevO részére, ha az adatkezeld egyetértett a tiltakozassal, vagy a birdsag a tiltakozas
jogossagat megallapitotta.

17. Adattovabbitas

59. A Minisztérium altal kezelt adatokbdl személyes adatot tovéabbitani az érintett
beleegyezésének hianyaban csak torvényben meghatarozott szerv vagy személy részére,
torvényben meghatarozott korben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan
érvényesitésével.

60. Az adattovabbitas jogszerli, ha a személyes adat birtokdban 1évd szerv vagy személy
jogosult annak tovabbitdsara, az adattovabbitds cimzettje (adatkérd) pedig torvényi
felhatalmazassal vagy az érintett hozzajarulasaval rendelkezik. Az adattovabbitas feltételeinek
megléte és a célhoz kotottség a jogszerliség egylittes kovetelménye.

61. Harmadik személy vagy szerv altal benytjtott adattovabbitasi kérelem elbiradldsa - a
torvényben kotelezden eldirt adattovabbitds esetét kivéve - az érintett szervezeti egység
vezetdjének hatdskorébe tartozik. A szervezeti egység vezetdje, amennyiben az adattovabbitas
jogalapja kérdéses, kikérheti az adatvédelmi felelds allasfoglaldsat. Az adatigénylés abban az
esetben teljesithetd, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgald torvényi rendelkezés pontos
megjelolését),

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat és

C) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

62. A Minisztérium - torvény eltéré rendelkezése hianyaban - csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek a Minisztérium a térvényben meghatarozott adatkezeldje. Amennyiben
mas szerv az adatkezeld, az adatkérést - torvény eltérd rendelkezése hidnyaban - el kell utasitani,
¢és az adatkérot tajekoztatni kell arrol, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

63. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatdo kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetdvé tételével kozvetlen
lekérdezéssel.

64. A kiilfoldre torténd adattovabbitas sordan a személyes adatok megfeleld szintli védelme
akkor biztositott, ha érvényesiilnek az Infotv. 8. §-dban foglaltak.

65. A kiilfoldre tovabbitott személyes adatokrdl - az EGT-allamba iranyul6 €s az automatikus
adattovabbitas, valamint az online lekérdezeés kivételével - az adatkezeld szervezeti egységnél
kiilon adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni. Minden kiilfoldre tovabbitott személyes adat
esetében fel kell tiintetni az adattovabbitas jogi alapjat, nemzetkdzi egyezménynél a cikket €s a
bekezdést is meg kell jeldlni.



18. Adattovabbitasi nyilvantartas

66. A Minisztérium altal kezelt személyes adatok tovabbitasar6l az érintett szervezeti
egységnél adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni, amelyben rogziteni kell

a) az érintett nevét,

b) az adattovabbitas iddpontjat,

C) az adattovabbitas céljat és jogalapjat,

d) az adatigényl6 nevét vagy megnevezését,

e) a tovabbitott adatok fajtajat (maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az adattovabbitasi
nyilvantartas részét).

67. Szamitogépes adatidllomany rendszerbe allitdsa esetén az adattovabbitas napldzéasat
programtechnikailag biztositani kell. A mar miikodé adatdlloményok esetében a technikai és
koltségvetési lehetdségek fiiggvényében szintén kezdeményezni kell az adattovabbitas céljanak
naplozasahoz sziikséges technikai feltételek megteremtését. Manualis adatkezelések esetén - vagy
ha a szamitogépes adatkezeléseknél a naplézas nem biztosithatd - manualis mdédon, példaul
betekintdlap vezetésével kell gondoskodni az adattovabbitdsi nyilvantartds vezetésérdl.

68. Az adattovabbitasi nyilvantartas adatait az Infotv. 15. § (3) bekezdésében foglaltak szerint
kell megdrizni. A nyilvantartasba kizarolag

a) a Hatosag, a birdésag, a nyomozo hatdésag, a nemzetbiztonsagi szolgalat torvényben
meghatarozott feladatai ellatasahoz, valamint

b) a Minisztérium adatvédelmi ellenérzést végzo munkatarsa
tekinthet be.

19. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

69. A Minisztérium altal kezelt személyes adatokbol kizardlag a Minisztérium feladat- és
hataskorének gyakorlasa érdekében, a célhoz kotottség elvének szigora érvényre juttatasa mellett
igényelhetd ¢és hasznalhaté fel személyes adat. A mas adatkezel6k 4altal kezelt olyan
adatallomanyokbol, amelyekbdl torténd adatigénylésre a Minisztériumot az érintett adatkezelésre
iranyad6 torvény felhatalmazza, csak az adott torvényben meghatarozott feladat ellatasa
érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem
tovabbithatok.

70. Az egyes eljarasok sordn a kiillonbozd adattarakbol lekért, de az ligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatok megdrzési idejét az iigy eldadoja az ligyirat
tovabbitasat, illetve irattarba helyezését megeldzden koteles feliilvizsgalni.

20. Statisztikai adatszolgaltatas

71. A Minisztérium mint a Hivatalos Statisztikai Szolgalat tagja altal eldallitott, az Orszagos
Statisztikai Adatgytijtési Program adatgytjtéseirdl és adatatvételeirdl sz6lé kormanyrendelet
szerinti adatokra vonatkozo, a Minisztériumhoz érkez0 statisztikai adatkéréseket (a tovabbiakban:
statisztikai adatkérés) - fiiggetleniil attol, hogy az adatkér6é a megkeresésében milyen
jogszabalyra hivatkozik - az adott adat kezelésre kijeldlt szervezeti egységhez kell tovabbitani az
adatkérés teljesitése érdekében. A Minisztérium szervezeti egységénél felmeriilt statisztikai igény
esetén, az adatigényld statisztikai adatkérésével kozvetleniil az adott adat kezelésre kijelolt
szervezeti egységet keresi meg.



72. a) A statisztikai adatkéréseket az e statisztikai adatkezelésre kijelolt szervezeti egység
teljesiti

aa) o6nalloan vagy

ab) az adatkér6 altal megkeresett szervezeti egység utjan, ha a statisztikai adatkérés az adatkérd
adatigényének csak egy része volt.

b) Az adatkérés teljesitésérdl az IAF-et tajékoztatni kell.

73. Ha a Minisztériumhoz ¢érkezé adatkérés tartalma alapjan nem dallapithatdé meg
egyértelmiien, hogy a megkeresés statisztikai adatkérésnek mindsiil, vagy egyéb kozérdekli adat
igénylésére irdnyul, az adatkérést az IAF allasfoglalasa szerinti szervezeti egység teljesiti a 72.
pont értelemszerti alkalmazasaval.

74. A megkeresés teljesitése soran torekedni kell arra, hogy az adatkér6 az altala meghatarozott
hataridoben valaszt kapjon. Ha ez valamilyen okbdl nem lehetséges, az adatkérét errdl
tajékoztatni kell annak megjeldlésével, hogy az adatszolgaltatast mikorra varhatja. Ha az adatkérd
nem hatarozott meg hataridét, vagy az meghaladja a 15 napot, akkor legkésébb 15 napon beliil
kell valaszt adni.

75. Az adatkezeld szervezeti egység altal hivatalosan nyilvdnossagra hozott statisztikai
adatokon tilmenden mas kivalogatasi szemponti €s rendezési elvii vagy részletesebb adatokra
vonatkoz6 statisztikai adatkérés (a tovabbiakban: egyedi statisztikai adatkérés) teljesitésével
kapcsolatos  koltségek  elszamolasanak modjara a  Belliigyminisztérium  Igazgatasa
Onkoltségszamitasi Szabalyzatat kell alkalmazni. A koltség dsszegére az adatkérés teljesitéséért
felelds szervezeti egység tesz javaslatot. A koltségjavaslatot a Pénziigyi Er6forras-gazdalkodasi
Foosztaly ellendrzi, szlikség esetén korrigdlja, arrdl szamlat allit ki az adatkérd részére, és ezt
eljuttatja az adatkérés teljesitéséért felelds szervezeti egység részére. A szamlat az egyedi
statisztikai adatkérés teljesitésével egyidejlileg kell az adatkérd részére megkiildeni.

21. A belso adatvédelmi nyilvantartas

76. A szervezeti egységek 15. pont szerinti adatszolgaltatdsa alapjan az adatvédelmi felelds
vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast, kiegészitve a bejelentési kotelezettség ald nem esd
belsé adatkezelési nyilvantartasokkal.

77. Az adatvédelmi felelés a belsd adatvédelmi nyilvantartds adatai alapjan, a kotelezd
adatkezelést kivéve, az adatkezelés nyilvantartasba vételét kéri a Hatdsagtol az adatkezelés
megkezdése eldtt legalabb 30 nappal. A kotelezd adatkezelés - az Infotv. 68. § (2) bekezdésében
foglalt eset kivételével - nem kezdheté meg a bejelentés idopontjaig.

78. Az adatvédelmi felelds a kotelezd adatkezelés nyilvantartasba vételét az adatkezelést
elrendeld jogszabaly hatalybalépését kovetd 20 napon beliil kérelmezi a Hatosagnal.

79. Az uj adatdllomany feldolgozasara iranyuld vagy 1 adatfeldolgozasi technologia
alkalmazasaval jar6, a 15. pont b) alpontjaban meghatarozott adatallomanyok kialakitasat az erre
iranyuld tevékenység megkezdése eldtt 30 nappal az adatvédelmi feleldsnek abban az esetben
kell bejelenteni a Hatosag részére, ha az orszdgos hatdsagi, munkaiigyi ¢€s biliniigyi
adatallomanyok kezelésére vonatkozik.

80. Nem kell bejelenteni az Infotv. 65. § (3) bekezdésében meghatarozott adatkezeléseket.

81. Az adatkezelésnek a Hatdsag nyilvantartdsdba vételekor adott nyilvantartdsi szdmot az
adatvédelmi felelds irasban kozli az érintett szervezeti egység vezetdjével. A nyilvantartasi
szamot az adatok harmadik személy részére torténd tovabbitdsandl, nyilvanossagra hozatalanal és
az érintettnek torténd kiadasanal fel kell tlintetni.



82. Az adatvédelmi felelds a személyes adatok kezelésének nyilvantartasba vétele érdekében az
iratokat a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasaval postai Gton vagy a Hatosag elektronikus
feliiletén kiildi meg a Hatdsag részére.

83. A belsé adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat vagy az adatkezelés
megsziintetését a bejelentésre kotelezett szervezeti egység vezetdje a 15. pont a) alpontban
foglaltak alapjan koteles bejelenteni az adatvédelmi felelosnek, aki ennek megfeleléen mddositja
a Minisztérium belsé adatvédelmi nyilvantartasanak adatait, és a kozigazgatasi allamtitkdr utjan
tajékoztatja a Hatosagot a valtozasokrol.

84. A tervezett adatkezelések tekintetében az Infotv. 69. § (1) bekezdésében meghatarozott
adatvédelmi audit vehetd igénybe.

22. Adatvédelmi ellenorzés

85. Az adatvédelmi ellenérzés célja a 86. pontban meghatarozott szempontrendszer
figyelembevételével annak megallapitasa, hogy az ellendrzott szervezeti egységek adatkezelése
megfelel-e a jogszabalyoknak.

86. Az adatvédelmi ellendrzés fébb szempontjai

a) az adatkezelés személyi feltételeinek megléte, az adatkezelést végzd személyek
felkésziiltsége, leterheltsége,

b) az adatkezelés targyi feltételei rendelkezésre allasa,

C) annak vizsgalata, hogy az adatkezel6 ismeri-e az adatkezelések jogalapjat, céljat, hataridejét,

d) az elektronikus és papiralapt adathordozok tarolasa, biztonsaga,

e) az adatkezelés modja,

f) a szervezeti egységekhez érkezett adatvédelmi megkeresésekre adott valaszok jogszeriisége,

g) egyéb, adatvédelmet érinté rendszerek, kiilondsen a beléptetd, a zart lanct kamera, valamint
az elektronikus nyilvantartasi rendszerek tizemeltetésének jogszeriisége.

87. Az adatvédelmi ellendrzést az éves adatvédelmi ellendrzési terv szerint kell végrehajtani.

88. Adatvédelmi ellendrzést rendelhet el eseti jelleggel a beliigyminiszter. Az eseti adatvédelmi
ellendrzést irasban kell elrendelni, amelyben meg kell jeldlni kiillondsen

a) az ellendrzés ala vont szervezeti egységet,

b) azt, aki az adatvédelmi ellendérzés lefolytatasara kotelezett,

C) az adatvédelmi ellenérzésre nyitva alld idétartamot,

d) az adatvédelmi ellendrzés targyat.

89. Az adatvédelmi ellendrzést szervezeti egységekre vonatkoztatva az elrendeléstdl szamitott
60 napon beliil be kell fejezni. E hataridébe nem szamit bele az az idétartam, amely alatt az
ellendrzés ala vont szervezeti egység az adatvédelmi ellendrzést végzo felhivasara az irasbeli
felvilagositast késziti, feltéve hogy enélkiil az ellendrzés nem folytathatd. Az adatvédelmi
ellendrzést végzo javaslatara az adatvédelmi ellendrzés idtartamat, annak lejarta eldtt, az azt
elrendeld beliigyminiszter egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal meghosszabbithatja.

90. Az adatvédelmi ellendrzés - eltéré rendelkezés hianyéaban - kiterjed az ellendrzés ala vont
szervezeti egység minden adatkezelésére.

91. Az adatvédelmi ellenérzés elrendelésérél az ellenérzés ald vont szervezeti egységet
elézetesen tajékoztatni lehet.

92. Az éves adatvédelmi ellendrzési terv szerinti adatvédelmi ellendrzést az IAF vezetdje €s a
belsd adatvédelmi felelds végzi.

93. Eseti adatvédelmi ellendrzést végezhet:

a) a belligyminiszter altal irasban kijelolt személy,



b) az IAF vezetdje és az adatvédelmi felelds.

94. Az adatvédelmi ellendrzést végzo a sziikséges személyi biztonsagi feltételek megléte esetén

a) az ellendrzés ala vont szervezeti egység kezelésében levo, az ellendrzéssel Osszefiiggésbe
hozhat6 6sszes iratba betekinthet, azokrol masolatot kérhet,

b) az ellenérzés soran az liggyel Osszefiiggésbe hozhatdo adatkezelést megismerheti, az
adatkezelés helyszinéiil szolgalo helyiségbe beléphet, és

C) az ellendrzés ala vont szervezeti egység vezet6jétdl, az adatkezeld barmely munkatarsatol
irasbeli és szobeli felvilagositast kérhet, tovabba az ellendrzéssel dsszefiiggésbe hozhatd barmely
minisztériumi szervezettdl vagy személytdl irasbeli felvilagositast kérhet.

95. Az adatvédelmi ellendrzést ugy kell lefolytatni, hogy az az ellendrzés ald vont szervezeti
egység feladatainak ellatasat csak a sziikséges mértékben korlatozza.

96. Amennyiben az adatvédelmi ellendrzés soran az adatvédelmi ellendrzést végzd olyan
szabalytalansagot észlel, amely a helyszinen orvosolhatd, javaslatot tesz annak rendezésére.

97. Az ellendrzés ala vont szervezet vezetdje

a) az adatvédelmi ellendrzés lefolytatasat eldsegiti, igy kiilondsen az adatvédelmi ellenérzést
végzd megkereséseit 15 napos hataridon beliil teljesiti,

b) tartdzkodik minden olyan magatartastél és dontéstdl, amely az adatvédelmi ellendrzés
indokolatlan elhtizodéasaval jar, vagy arra vezethet,

¢) az adatvédelmi ellendrzéssel kapcsolatban észrevételt, javaslatot tehet.

98. Az adatvédelmi ellendrzést végzd az adatvédelmi ellendrzésrdl, annak befejezését kovetd
15 napon beliil jelentést készit, amely tartalmazza az adatvédelmi ellenérzés megéllapitasait,
ennek filiggvényében indokolt esetben javaslatot tesz a jogszerli allapot helyreallitdsdhoz
sziikséges intézkedés megtételére, adatvédelmi vizsgalat lefolytatasara, illetve felelosségre
vonasra irdnyuld mas eljaras meginditasara.

99. Az adatvédelmi ellendrzést végzo a jelentésben az adatvédelmi ellendrzés soran feltart
tényallas alapjan megallapithatja, hogy

a) az adatkezelés megfelel a jogszabalyoknak és egyéb szabalyozoknak, és ezért tovabbi
intézkedés nem indokolt,

b) a 96. pont szerinti szabalytalansagot az ellenérzés ala vont szervezeti egység a helyszinen
orvosolta, és ezért tovabbi intézkedés nem indokolt, vagy

) az adatkezelés nem felel meg a jogszabalyoknak, a 99. pont b) alpontja nem, vagy csak
részben alkalmazhatd, ezért a jogszerli allapot helyredllitisa érdekében tovabbi intézkedés
megtétele sziikséges.

100. Az ellendrzést végzd az ellendrzést kovetd 30. napig elkésziti az ellendrzési
jegyzokonyvet, amelyet elektronikusan megkiild az ellenérzés ala vont szervezeti egység
vezetdjének, amelyben tdjékoztatja az adatvédelmi ellendrzés részleteirdl és a lezardsarol az
alabbiak szerint:

a) az ellendrzés nem tart fel jogsértést,

b) felhivja a jogszer( allapot helyreallitasahoz sziikséges intézkedés soron kiviili megtételére,
vagy

C) tajékoztatja az adatvédelmi vizsgalat elrendelésérdl, illetve a felel0sségre vondasra iranyuld
mas eljaras meginditasarol.

23. Adatvédelmi vizsgalat

101. Adatvédelmi vizsgalat folytathatd le a 103. pont szerinti bejelentés alapjan vagy az
adatvédelmi ellendrzést kdvetden, a 99. pont C) alpontja szerinti esetben, ha a személyes adatok



kezelésére vonatkozo szabalyok, a kozérdekii adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez fiiz0d6 jogok gyakorldsa megsértésének gyantja mertl fel.

102. Az adatvédelmi vizsgélat elrendelésére a beliigyminiszter jogosult. Az adatvédelmi
vizsgalatot az IAF vezetdje és az adatvédelmi felelds az elrendelésétd]l szamitott 30 napon beliil
koteles befejezni. A hataridét indokolt esetben a beliigyminiszter egy alkalommal, legfeljebb 30
nappal meghosszabbithatja.

103. Az adatvédelmi vizsgalat alapjaul szolgaldé bejelentést az IAF-nél kell megtenni. A
Minisztérium szervezeti egységéhez benyujtott bejelentést a beérkezését kdvetd 5 napon beliil at
kell tenni az IAF vezetdjéhez.

104. Az TIAF megvizsgalja a bejelentést, €s azt a beérkezésétdl szamitott 5 napon beliil

a) az adatvédelmi vizsgalat elrendelésére vagy elutasitasara vonatkozé indokolt javaslataval
felterjeszti a beliigyminiszter részére, vagy

b) érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja.

105. Erdemi vizsgalat nélkiil el kell utasitani a bejelentést, ha

a) az adatvédelmi vizsgalat lefolytatasa nem tartozik az IAF hataskorébe,

b) a bejelentés nyilvanvaldoan nem megalapozott, vagy

C) az ismételt bejelentés 0j tényt, koriilményt vagy adatot nem tartalmaz.

106. Az IAF az adatvédelmi vizsgdlatot jelentés készitése nélkiil megsziinteti, ha annak soran
kideriil, hogy a 103. pont szerinti bejelentés elutasitasanak lett volna helye, azonban az elutasitasi
okrdl az IAF csak az adatvédelmi vizsgalat meginditasat kovetden szerzett tudomast.

107. A beliigyminiszter az IAF felterjesztése alapjan dont az adatvédelmi vizsgalat
elrendelésérdl vagy elutasitdsarol. A beliigyminiszter dontésérdl, a bejelentés érdemi vizsgalat
nélkiili elutasitasardl az IAF elektronikus iton 5 napon beliil értesiti a bejelentdt.

108. Az IAF az adatvédelmi vizsgalatrol jegyzokonyvet, az adatvédelmi vizsgalat befejezésérdl
jelentést készit. A jelentés tartalmazza az adatvédelmi vizsgdlat megéllapitasait, tovabba
jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye esetén az IAF indokolt javaslatit annak
megsziintetésére, illetve feleldsségre vonasra iranyuld mas eljaras meginditasara.

109. Az IAF a jelentést és az annak alatdmasztasara szolgdld iratokat felterjeszti a
belligyminiszter részére.

110. A beliigyminiszter - egyetértése esetén - jovahagyja a jelentést, és hataskorébe tartozoan
feladatot szab, megteszi a sziikséges intézkedéseket, illetve kezdeményezi a hatdskorébe nem
tartoz6 intézkedéseket.

111. Amennyiben a beliigyminiszter az adatvédelmi vizsgalat tovabbfolytatasat tartja
szlikségesnek, elrendeli a jelentés kiegészitését. A jelentés kiegészitésére €s a kiegészitett jelentés
felterjesztésére a 109-110. pontban foglaltakat kell alkalmazni.

112. Az IAF a vizsgalat befejezésérdl a bejelentdt a belligyminiszter dontését kovetd 10 napon
beliil értesiti.

IV. fejezet
A Hatosag vizsgélatdban torténd kozremitkodés szabalyai
24. A Hatosag eljarasai
113. A Hatosag vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatosagi eljarassal

érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles a Hatosag részére
a) minden sziikséges tajékoztatast szoban és irasban megadni,



b) az Osszes olyan iratba vald betekintést €s masolatok készitését lehet6vé tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdekli adatokkal vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal 6sszefligghet,

C) biztositani azokba a helyiségekbe valo belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) a mindsitett adatok megismerését elésegiteni.

114. Az adatkezeld az 113. pontban meghatdrozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hatarideig koteles eleget tenni.

115. Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

116. A Minisztérium a Hatdsdg vizsgalata alapjan a személyes adatok kezelésével, illetve
kozérdeki adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6do jogok
gyakorlasdval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat
megalapozottnak tartd6 megallapitasaval valo egyetértése vagy egyet nem értése esetén az Infotv.
56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

117. Ha a Minisztérium a Hatosag adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatdsagi eljarasban hozott
hatarozatat nem fogadja el, az adatvédelmi felelds véleményének kikérését kdvetden a birdsagi
feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva all6 hataridon beliil a birosdghoz fordulhat.

118. A birdsag jogerds dontéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetdk, illetve
nem semmisithetdk meg, az adatok kezelését azonban a Hatdsag hatarozatdnak kézhezvételekor,
illetve a Hatosag eljarasanak megkezdésekor fel kell fiiggeszteni, és az adatokat zarolni kell.

V. fejezet
Adatbiztonsagi eldirasok

25. Adatbiztonsagi fokozatba torténo besorolas

119. Az adatbiztonsagi intézkedések meghatidrozasa érdekében a Minisztérium kezelésében
1év0 minden egyes adatdllomanyt a védelmi igény szempontjabol értékelni kell. Az értékelést és
besorolast az a szervezeti egység vezetdje késziti, ahol az adat keletkezik. Az adatallomanyt az
alabbi biztonsagi fokozatok valamelyikébe kell sorolni:

a) alapbiztonsagi fokozat: azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben
feldolgozott személyes adatokat torvény nyilvanossa mindsitette, valamint amelyek egyedi
azonositasra alkalmas személyes adatokat nem tartalmaznak, €s ezen adatok illetéktelen személy
altal torténd megismerése, megvaltoztatdsa vagy torlése és megsemmisitése alapvetden nem
vesz€lyezteti a szerv feladatainak végrehajtasat és az érintett személyiségi jogainak
érvényesiilését. A megsériilt vagy megsemmisiilt adatok helyredllitdsa viszonylag kis
raforditassal, jelentds érdeksérelem nélkiil elvégezhetd;

b) fokozott biztonsdgi fokozat: azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben
feldolgozott adatok illetéktelen személy altal torténd megismerése, megvaltoztatasa vagy torlése
és megsemmisitése veszélyezteti a Minisztérium feladatainak végrehajtasat, illetve az érintett
személyiségi jogainak érvényesiilését, a varhatoé kar hatasa talmutat a minisztériumi érdekeken,
hatranyosan befolyasolhatja a Minisztérium adatszolgaltatasi tevékenységét. A megsériilt vagy
megsemmisiilt adatok helyredllitdsa nem, vagy csak jelent0s anyagi, technikai raforditassal
valosithato meg;

c) kiemelt biztonsagi fokozat: ebbe a fokozatba tartoznak azon adatkezelések, amelyek
illetéktelen személy altal torténd megismerése, nyilvanossdgra hozatala, illetve az adatok
megvaltoztatasa, torlése és megsemmisitése a Minisztérium, illetve mas allami szerv feladatainak



ellatasat lehetetlenné teszi, a nemzetkdzi kapcsolatokat, esetleg az érintett személyét
veszélyeztetheti. A megsériilt vagy megsemmisiilt adatok helyreallitisa nem, vagy csak
aranytalan anyagi, technikai raforditassal valosithatd meg.

120. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatinak megallapitasahoz a 4. fliggelékben
meghatarozott adatbiztonsagot veszélyeztetd kockazati elemeket kell figyelembe venni.

26. A személyhez fiizodo tevékenységgel osszefiiggo intézkedések

121. Teljes betekintési joggal az adatok teljes koréhez hozzaférhet a beliigyminiszter.

122. A Minisztérium személyi allomanya a munkakori leirdsban meghatarozott
nyilvantartdsokhoz férhet hozza, a hozzaférések engedélyezésérdl ¢és kiadasarol a
Beliigyminisztérium Informatikai Biztonsagi Szabalyzata rendelkezik.

VI. fejezet
A kozérdekli adatok megismeresével 0sszefliggd szabalyok

27. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

123. A Minisztérium szervezeti egységei a feladatkoriikbe tartozo tigyekben kotelesek
eldsegiteni a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. Ez a kotelezettség kiterjed kiilondsen

a) az allami koltségvetésre és annak végrehajtasara,

b) az allami vagyon kezelésére,

¢) a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzoédésekre, valamint

d) a piaci szereplok, a maganszervezetek és mas személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozo szerzddésekre.

124. A kozérdekli adatok nyilvanossagaval 0Osszefliggd jog biztositdsa érdekében
hozzaférhet6vé kell tenni a Minisztérium tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. Ez
a kotelezettség kiterjed kiilondsen az érintett szervezeti egység

a) hataskorére, illetékességére,

b) szervezeti felépitésére,

C) szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,

d) birtokaban 1év6 adatfajtakra,

e) miikodésérdl szolo jogszabalyokra, valamint

f) gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

125. Kozérdekbdl nyilvanos személyes adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében
eljar6 személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.

126. Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, illetve helyi dnkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezden igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtdo szervek vagy személyek kezelésében
1év0, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiild adat.

127. A kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel (kiilondsen
elektronikus formdban, a kdzérdekli adatokat kezeld szerv honlapjan) vagy erre iranyul6 egyedi
igény megvalaszolasaval. Jogszabdly vagy jogerds birdsagi hatarozat erre iranyuld rendelkezése
esetén a kozérdekli adatok ott megjelolt korét az eldirt modon - kiilon erre iranyuld kérelem



hidnydban is - nyilvanossagra kell hozni. A Minisztérium altalanos kozzétételi listajat az
adatvédelmi felelds a szervezeti egységek vezetdinek szakmai segitségével allitja Ossze és a
Minisztérium belsé internetes feliiletén minden év marcius 31-ig kozzéteszi. A kiilon honlapon
valo kozzétételi kotelezettséggel érintett szervezeti egységekre vonatkozd szabalyokat a 173. és
174. pont tartalmazza.

128. A szervezeti egységek, ha az adatok kozzétételehez kiilonds vagy egyedi kozzétételi lista
létrehozatalara van sziikség, irdsban megkeresik az adatvédelmi feleldst annak érdekében, hogy a
Hatosag felé a véleményezési eljarast meginditsa.

28. A kozérdekii adatok nyilvanossaganak korlatozasa

129. A kozérdeki adatok megismerése az Infotv. 27. § (1)-(4) bekezdése alapjan korlatozhato.

130. A Minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyulo eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott 10
¢vig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz fiz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezetdje
engedélyezheti.

131. A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére irdnyuld igény a 130. pontban
meghatarozott iddétartamon beliil akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés
megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat,
igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

132. A 28. alcim rendelkezései nem alkalmazhatok a kdzhitelli nyilvantartasbol torténd - kiilon
torvényben szabalyozott - adatszolgaltatésra.

133. A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény elutasitasat az adatkezeld szervezeti
egység vezetdje minden esetben koteles irdsban indokolni.

134. A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval
vagy a korabban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hozott adatot tartalmazd nyilvanos
forras megjelolésevel is teljesithetd.

135. A kozérdekli adat megismeréséhez valdo jogot kizardlag csak a jogszabalyban
meghatéarozott feltételek figyelembevételével lehet korlatozni.

29. A ,,Nem nyilvanos!” adat kezelésére vonatkozo Kiilonos szabalyok

136. Az Infotv. 27. § (5) bekezdésének hatalya alé tartozé adathordozon - feddlapjan vagy az
elsé oldalanak jobb felsd sarkan - fel kell tiintetni a ,,Nem nyilvanos!” jelolést az alabbiak szerint:
,INem nyilvanos az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény 27. § (5) bekezdése alapjan”. Fel kell tiintetni tovabbd a nyilvanossag
korlatozasanak iddtartamat. A,,Nem nyilvanos!” jelolés alkalmazasat a kiadmanyozasi jogkor
gyakorlgja a kiadméanyozéssal hagyja jova.

137. A Minisztériumban ,,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adat megismerésére és kezelésére
kizardlag az a személy jogosult, akinek az feladat- és hataskorének gyakorlasahoz sziikséges.

138. A ,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adatot a korldtozas idOtartama alatt a jelolést
alkalmaz6 kozfeladatot ellato szerv vezetdjének engedélyével lehet nyilvanossagra hozni vagy a
kozérdekili adat megismerésére iranyul6 igény eldterjesztdjével kozolni.



139. A dontés megalapozasat szolgald, ,,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adat megismerésére
iranyul6 igényt a 131. pontban foglaltak alapjan lehet elutasitani.

30. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igény elintézésének eljarasi
szabalyai és a koltségtérités

140. A kozérdekii adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus uton
terjeszthet el kérelmet. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni. A kozérdekli adat megismerésére
iranyul6 igényt soron kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szervezeti egység vezetdjének, aki
haladéktalanul irdsban értesiti az IAF vezet6jét. Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles
gondoskodni a valasz hataridében torténd eldkészitésérdl. Az elokészitett adatokat 8 napon beliil
meg kell kiildeni az IAF vezetdjének, aki az Infotv. szabdlyai alapjan gondoskodik a vélasz
kiktildéséral.

141. A kozérdekli adat megismerése iranti igénynek az IAF vezetdje és az adatot kezeld szerv
vezetdje az igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil koteles eleget tenni.

142. Nem kell eleget tenni a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényben foglaltaknak,
ha

a) azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban valtozas nem allt be, vagy

b) az adatigényl6é nem adja meg nevét, nem természetes személy igényldé esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetOséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

143. Ha a kozérdekii adatot kezeld szerv javaslata alapjan az IAF az igény teljesitését a 129-
131. pontban foglaltak alapjan megtagadja, arrél annak indokaival egyiitt 15 napon beliil irdsban
vagy - ha elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus Gton értesiti az igényldt az Infotv.
alapjan 6t megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt.

144. Ha az igényelt adat kezeldje a Minisztérium iranyitasa vagy feliigyelete alatt allo szerv és
egyértelmilen megallapithatd adatkezeldi mindsége, Gigy az igényt a Minisztérium haladéktalanul
koteles tovabbitani a kozérdekii adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg irasban
tajékoztatni kell az igényl6t.

145. Ha az igény az Infotv. 29. § (2) bekezdésében foglaltak miatt 15 nap alatt nem teljesithetd,
errl az igénylot az IAF vezetdje - az adatokat kezeld érintett szervezeti egység vezetdjének
tudomadsa mellett - 15 napon beliil irdsban tdjékoztatja.

146. Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Uni6 valamely intézménye
vagy tagallama allitott eld, az adatkezeld szervezeti egység haladéktalanul megkeresi az Europai
Unid érintett intézményét vagy tagallamat az Eurdpai Unids €s Nemzetkozi Helyettes
Allamtitkarsag, valamint a Miniszterelnokség feladat- és hataskorrel rendelkez6 allamtitkarsaga
bevonasaval, és errdl az igényldt tajékoztatja. A tdjékoztatds megtételétél az Eurdpai Uniod
érintett intézménye vagy tagdllama valaszanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd
iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele.

147. Az adatigénylésnek kozértheté formdban €s - ha az aranytalan koltséggel nem jar - az
igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mdodon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézérthetd forméban nem lehet eleget tenni.

148. Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatod szerv alaptevékenységének



ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, a Minisztérium
koltséget allapithat meg.

149. A koltségtérités megallapitdsanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek vehetok figyelembe, a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatéd
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

150. Az Infotv. alapjan dologi és személyi koltségek allapithatok meg, amelyek szamitasi
modjat a Beliigyminisztérium Igazgatasa Onkoltségszamitasi Szabdlyzata tartalmazza.

151. Az adatigény teljesitésénél elszamolhato koltségek megéllapitasdra minden esetben sor
keriil az adatokat kezel® szervezeti egységnél az 5. fiiggelékben feltlintetett dokumentum
kitoltésével, szamlazasra azonban csak akkor kertil sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez sziikséges
munkaerd-raforditds iddtartama meghaladja a 4 munkaorat, vagy a dologi koltségek
vonatkozasdban a masolt oldalak szama meghaladja a 10 oldalt. A személyi ¢és dologi
koltségekrdl a Minisztérium allit ki szamviteli bizonylatot.

152. A személyi ¢és dologi koltségek megéllapitdsara van lehetdség a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo adatigény teljesitésekor.

153. Az IAF vezetdje az adatigény megvalaszolasaban érintett szervezeti egység vezetdjének
megkiildi az 5. fliggelékben meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

154. Az ¢érintett szervezeti egység vezetdje a kozérdekli adatigényben foglaltak alapjan
elozetesen felméri a kezelésében 1évo adatok kiadasara forditott munkaorat, amelyet kerekitve, az
egyes munkafolyamatot végzd dolgozd nevének, beosztdsanak feltiintetésével az 5. fiiggelék
szerinti dokumentumban rogzit.

155. Ha a személyi koltségek a 4 munkadrat vagy a dologi koltségek vonatkozdsidban a
masolandé oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekii adatot kezeld
szervezeti egység vezetdje megkiildi az 5. fliggelék szerinti dokumentumot a Pénziigyi Eréforras-
gazdalkodasi FOosztaly (a tovabbiakban: PEF) vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

156. A PEF vezetdje, a rendelkezésre 4ll6 tényleges személyligyi béradatok és dologi kdltségek
feltlintetése utan, az 5. fiiggelék szerinti dokumentumot megkiildi az IAF vezetdjének a koltségek
Osszegszerll kimutatasaval.

157. Az IAF vezetdje a varhatd személyiigyi €s dologi kiadasok Osszegérdl a kozérdekli adat
megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatast kiild az
adatigényld részére.

158. Az adatigényldnek a koltség megfizetésének elutasitasara és a birésaghoz forduldshoz a
tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 nap all rendelkezésére.

159. Ha az adatigénylé a tajékoztatdsban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol
szamitott 15 napon beliil koteles azt befizetni a Minisztérium 4altal irdsban meghatarozott
foly6szamlaszamra.

160. A Minisztérium a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylonek - a
koltségekrdl szo6lo tajékoztatoval egy idOben - megkiildi a 6. fliggelékben meghatarozott
dokumentumot, amelyen az adatigénylé nevét és cimét sziikséges feltiintetni a szamviteli
bizonylat kiallitasa céljabol.

161. A Minisztérium az adatigényre a valaszt az eldzetes koltségelszdmolas elfogadasat kovetd
15 napon beliil koteles megkiildeni.

162. Ha az adatigényld az altala elfogadott koltségtéritést nem fizeti meg, vagy a birdsag
jogerds hatdrozatdban foglalt fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, a Minisztérium
végrehajtasi eljarast indit.

163. Az 5. fliggelékben feltlintetett koltségek megfizettetésérél az IAF vezetdje dont az
adatigénnyel kapcsolatos 0sszes koriilmény mérlegelése utan.



164. A koltségtérités megfizetésénél az adatigényl6tdl a Minisztérium a koltségek eldlegezését
kérheti, ha a koltség Osszege meghaladja az 5000 Ft-ot. A koltség eldlegezésérdl és annak
mértékérdl az adatigényldt eldzetesen irasban tajékoztatni sziikséges. Elutasitasara és a kereset
inditasra nyitva allo hataridére a 158. pontban foglaltak vonatkoznak. Elfogadasa esetén a 159.
pont rendelkezései alkalmazandok.

165. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdekii adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne
kertiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, térvény altal nyilvdnossagaban
korlatozott vagy - ha az adatkezeld szerv vezetdje masként nem dontott - ,,Nem nyilvanos!”
jeloléssel ellatott adatok.

166. Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni olyan modon,
hogy a korldtozottan megismerhetd adatok tartalméara megalapozott kovetkeztetést ne lehessen
levonni.

167. A kozérdekli adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, térvény eltérd
rendelkezése hianyaban a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

168. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek
megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait - torvény eltérd rendelkezése hianyaban - 1
év elteltével torolni kell.

31. A kozérdeku adatok elektronikus uton torténo kozzététele

169. Az elektronikus informécidszabadsag elvének megfelelden a Minisztérium kiilon erre
iranyuld kérelem nélkiil internetes honlapon nyilvanossagra hozza

a) a kozérdekl adatok adatvédelmi felelds altal elokészitett egyedi adatigénylési szabalyait,

b) az érintett szervezeti egységek altal az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott altalanos
kozzétételi lista szerinti adatokat (a tovabbiakban: altaldnos kozzétételi lista),

c) a kiilonos és egyedi kozzétételi listaban a belliigyminiszter altal elfogadott adatkoroket,

d) a kiilon torvényekben meghatarozott adatkort.

A Minisztérium a kozzétételi kotelezettségének a kozponti kormanyzati honlapon, a
www.kormany.hu internetes portalon tesz eleget.

170. Az éltalanos kozzétételi listdn megjelolt adatok Osszegytijtése, az adattovabbitonak torténd
tovabbitasa, illetve az adatok folyamatos karbantartasa

a) az altalanos kozzétételi lista 1. fejezetében megjeldlt ,,Szervezeti, személyzeti adatok”
esetében a személyiigyi helyettes allamtitkar,

b) az altalanos kozzétételi lista II. fejezetében megjelolt ,, Tevékenységre, miikodésre vonatkozo
adatok™ esetében a nyilvantartdsok vezetéséért felelds helyettes allamtitkar, valamint az érintett
féosztaly vezetdje,

C) az altalanos kozzétételi lista III. fejezetében megjeldlt ,,Gazdalkodasi adatok™ esetében a
gazdasagi helyettes allamtitkar
feladat- és hataskorébe tartozik.



171. Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje a 169. pont a)-d) alpontjaiban meghatarozott
adatok tovabbitasa és allando karbantartasa érdekében adatfeleldst nevez ki. Az adatfelelés
kinevezésérdl nevének, elérhetdségeinek feltlintetésével az adatkezeld szervezeti egység vezetdje
e-mailben értesiti az adatvédelmi felelGst a Szabalyzat hatalybalépést koveté 30 napon beliil. Uj
szervezeti egység 1étrejotte vagy az adatfelelds személyének megvaltozasa esetén a bejelentést 15
napon beliil kell megtenni.

172. Az adatfelelds gondoskodik a kezelésében 1év6é kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos
adatok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatainak hitelességérdl €s a tovabbitott adatok
rendszeres frissitésérol.

173. Az adatfeltoltést a www.kormany.hu internetes portalra a Minisztérium kommunikécioval
foglalkoz6 szervezeti egysége végzi. Az adatfelelds a kdzzétételre eldkészitett adatokat eldzetes
engedélyezésre megkiildi a kommunikaciéval foglalkozo szervezeti egység vezetdjének. Az
engedélyezést kovetden a kommunikacioval foglalkozd szervezeti egység vezetdje altal kijeldlt
személy (a tovébbiakban: adatfeltoltd) végzi el az adatok feltoltését a www.kormany.hu
internetes oldalra. Az adatok kozzétételével és kozzétételi egységével kapesolatban az adatfelelds
kikérheti az adatvédelmi felelds eldzetes véleményét, amely megkiildésre keriill a
kommunikécioval foglalkozd szervezeti egység vezetdjének is. Azon szervezeti egységek,
amelyek kiilon internetes honlapon tesznek eleget kotelezd kozzétételiiknek, errdl tajékoztatjak a
kommunikécioval foglalkozd szervezeti egység és az IAF vezetdjét, valamint megkiildik a
kommunikécioval foglalkozo szervezeti egységnek a kiilon kozzétételre szolgald honlap linkjét,
hogy az a www.kormany.hu internetes oldal megfeleld kozzétételi egységében kereshetd
formaban elhelyezésre kertiiljon.

174. A kiilon honlapon vald kozzététel szabalyait és a 170. pont a)-c) alpontban meghatarozott
altalanos kozzétételi listat az arra kotelezett szervezeti egység sajat hataskorben késziti el,
amelyet minden év aprilis 15-ig megkiild az IAF vezetdjének. A kiilon honlapon vald
kozzétételét, adatai naprakészségének és rendelkezésre allasanak ellendrzését kiilon szabalyozas
alapjan az arra kijelolt szervezeti egység végzi el. A kijelolt szervezeti egység végzi el a
Kozadattarba sziikséges kozérdekli adatok feltoltését is. A kozzétételi listakkal kapcsolatos
kérdésekben az adatvédelmi feleldshoz lehet fordulni. A kiilonGs és egyedi kozzétételi listak
elkészitéséhez a Hatosag véleményének megkérésére van sziikség. A kozzétételre valo engedélyt
a szerv vezetdje adja meg. Azon szervezeti egységek, amelyek kiilon honlapon teszik kézzé az
altalanos, kiilonds és egyedi kozzétételi listdk alapjan az adatokat, az azzal kapcsolatos
véleménykérési €s engedélyezési eljarast sajat hataskorben végzik el, amelynek eredményérdl
tajékoztatjak az IAF vezetdjét. Az adatfeltoltd az adatfelelésok altal megkiildott dokumentumokat
az Egységes Kozadat Keresd Rendszerbe is tovabbitja.

175. Kiilon jogszabaly elbirhatja az &ltaldnos kozzétételi listdkon nem szerepld adatok
nyilvanossagra hozatalat.
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Kitoltési atmutaté az adatlaphoz

Az adatvédelmi nyilvantartas vezetésének kotelezettségét az Infotv. 65. § (1) bekezdése a
Hatésag részére irta el6. Az adatvédelmi nyilvantartds szerepe, hogy hozzajaruljon az
allampolgéarok Alaptdrvényben biztositott informacids onrendelkezési joganak érvényesitéséhez,
valamint ahhoz, hogy atfogd ismereteket szerezzenek a magyarorszagi adatkezelésekrdl. A
nyilvantartisba torténd bejelentés az Infotv. 65. § (1) bekezdése alapjan - az Infotv. 65. § (3)
bekezdés a)-i) pontjaban felsoroltak kivételével - minden személyes adatot kezeld szerv szamara
kotelezd. Nem kell bejelenteni tovabba az olyan nyilvantartasokat, amelyek nem tartalmaznak
személyes adatokat, illetdleg olyan statisztikai adatokat tartalmaznak, amelyek személyes jellege
emiatt nem allapithaté meg, mert azokat nem lehet egy meghatarozott természetes személlyel
kapcsolatba hozni.

Az adatlap kitoltése

1. Adatkezeld
1.1. Adatkezeld megnevezése:
A rovatba a Minisztérium hivatalos nevét kell beirni.

1.2. Adatkezel6 cime:
A Minisztérium székhelye.

1.3. Telefonszama:

1.4. Kapcsolattarto:
A rovat kitoltése nem kotelezd. Elégséges a belsd adatvédelmi feleldst feltiintetni.

Adatkezelés

1.5. E16z6 adatkezelés:
Csak abban az esetben kell kitolteni, ha a Minisztérium vagy jogelddje kordbban mar
bejelentette az adatkezelést az adatvédelmi nyilvantartasba.

1.5.1. Az adatkezeld megvaltozasanak jogcime:

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha a konkrét adatkezelést el6zéleg mas adatkezeld
végezte, vagy az adatkezeld személyében valtozas tortént.

(pl. jogutddlas, atalakulas, névvaltozas, jogszabalyvaltozas)

1.5.2. E16z6 nyilvantartasi azonosito:
Csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a Minisztérium korabban mar bejelentette az
adatkezelést az adatvédelmi nyilvantartasba.



1.6. Az adatkezelés megnevezése:

A bejelenteni kivant adatkezelést - a nyilvantartasban torténd keresés lehetévé tétele céljabol -
roviden kell megnevezni. A nyilvantartdsnak az adatkezelést 1étrehozd torvény altal
meghatarozott elnevezését kell megjeldlni, amennyiben azonban rendelkezik egy altaldnosan
hasznalt fantazianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tiintetni. Az azonos adattartalommal
rendelkez6 adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.

1.7. Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés céljanak - figyelemmel az Infotv. 4. § (1) bekezdésére - rovid megfogalmazasa.
Pontosan meg kell jelolni, hogy milyen jogszabaly altal meghatarozott feladat teljesitése
érdekében van erre sziikség. Ilyen esetben a feladatmeghatarozést tartalmazé agazati jogszabaly
megfeleld hivatkozasi alapnak tekinthetd.

1.8. Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjaruldsa vagy torvényi felhatalmazds lehet. A
torvénynél alacsonyabb szintli jogszabalyra torténd hivatkozas nem fogadhatd el, ugyanis a
jogalap meglétét csak torvényi eldiras garantalhatja. Olyan megoldas alkalmazasa azonban helyes
¢s a pontositas érdekében kivéanatos is, mely szerint a torvény mellett a végrehajtasi rendelete
megfeleld szakaszaira is torténik hivatkozas. Nemcsak a vonatkozd torvény megjelolését kell
szerepeltetni, hanem a pontos térvényi rendelkezés(eke)t is meg kell jelolni. Nem fogadhato el az
adatkezelés jogalapjaként az olyan torvényi rendelkezésre torténd hivatkozas, amely a
Minisztériumot csupan adatigénylésre hatalmazza fel, ugyanis ez nem azt jelenti, hogy ezen
adatokrol a Minisztérium kiilon nyilvantartast vezethet.

1.8.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:
Az érintett hozzajarulasa vagy a konkrét jogszabalyhely megjelolése.

1.8.2. Jogszabaly cime:
Az adatkezelés jogalapjat meghatarozé jogszabaly megnevezése.

1.9. A tényleges adatkezelés helye:
Nem sziikségképpen azonos az adatkezeld cimével, csak akkor kell kitdlteni, ha nem azonos az
adatkezeld cimével.

1.10. Az adatkezelés automatizaltsaga:
Kézi, gépi, részben gépesitett, pArhuzamos (nem kdotelezden kitdltendd elem).

2. Adatfeldolgozas:
2.1. Adatfeldolgozé megnevezése:
A rovatba az adatfeldolgozé szerv vagy személy hivatalos nevét kell beirni.

2.2. Az adatfeldolgozo cime:
Az adatkezel0 szerv székhelye, a természetes személy lakohelye.

2.3. Telefonszama:

2.4. Kapcsolattarto:
A rovat kitoltése nem kotelezo.



3. Az adatok forrésa:

3.1. Adatfajta megnevezése:

Az egyes adatfajtakat kiilon-kiilon pontosan meg kell jeldlni (pl. név, cim, telefonszdm). Nem
elég annyit megadni, hogy ,,azonosité adatok”. Az adatlap ezen pontjaban G&sszefoglaldé néven
kell szerepeltetni a személyes adatokat, valamilyen jellemzOk szerint csoportositva azokat.
(Példaul természetes személyazonositd adatok; gépjarmii azonositd adatai stb.)

3.2. Adatforras megnevezése:

A kezelt adatok forrasanak megjeldlése (pl. érintett, mas adatkezel6tdl adatatvétellel).

Mas adatkezel6tdl torténd adatatvétel esetén az adatokat tovabbité adatkezeld adatvédelmi
nyilvantartasi szdmat is meg kell jeldlni.

3.3. Adatfelvétel (atvétel) jogalapja:
3.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:
Az érintett hozzéjarulasa vagy a konkrét jogszabalyhely megjelolése.

3.3.2. Jogszabaly cime:
Az adatkezelés jogalapjat meghatarozo jogszabaly megnevezése.

3.4. Adatfelvétel (atvétel) modja:
Meg kell jelolni az adatok gytijtésének, felvételének, atvételének konkrét modjat (pl. kérdoiv,
cimlista atvétele).

3.5. Az adat torlési hatarideje:
Ha jogszabaly masképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljanak elérésével, illetve
az érintett kérésére torolni kell.

4. Adattovabbitasok:

4.1. Adatfajta megnevezése:

Az egyes adatfajtakat kiilon-kiilon pontosan meg kell jeldlni (pl. név, cim, telefonszdm). Nem
elég annyit megadni, hogy ,,azonositd adatok”.

4.2. Cimzett neve:
A rovatba az adattovabbitas cimzettjének hivatalos nevét kell beirni.
Ebben a rovatban kell megjeldlni azt is, ha az adatkezel6 az adatokat nyilvanossagra hozza.

4.3. Az adattovabbitas jogalapja:
4.3.1. Jogszabalyhely vagy mds jogalap:
Az érintett hozzajarulasa vagy a konkrét jogszabalyhely megjelolése.

4.3.2. Jogszabaly cime:
Az adatkezelés jogalapjat meghatarozo jogszabaly megnevezése.

4.4. Az adattovabbitas modja:
(pl. online kapcsolat)

4.5. Id6pontja:



Meg kell jelolni az adattovabbitds hatarnapjat, hataridejét, valamint az adattovabbitas
gyakorisagat is.

5. Az érintettek csoportja(i):

5.1. A csoport leirasa:

Azoknak a csoportoknak a meghatarozasa, amelyek tagjainak személyes adataival a
Minisztérium adatkezelést végez.

5.2. Erintettek szama:
A rovat kitdltése nem kotelezo.

6. Egyéb kozlenddk:
(pl. hidnypotlas, kordbbi bejelentés)

Kiegészito lapok
Az adatlaphoz tartozo kiegészitd lapokra csak bonyolult adatkezeléseknél van sziikség.

Kiegészitd lap (adatfeldolgozas):

Csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a bejelenteni kivant adatkezeld parhuzamosan tobb
adatfeldolgozot vesz igénybe. Ekkor az egyes adatfeldolgozokat kiilon kiegészitd lapon kell
megjeldlni.

Kiegészito lap (adatok forrasa):

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha az egyes adatokat tobb kiilonb6zd forrasbol gytijti a
Minisztérium, vagy az egyes adatokat kiilonb6zé modon gytijti, vagy az egyes adatoknak
kiilonb6z6 a torlési hatarideje. Ekkor a kiilonb6zd adatforrdsok megjeldlésére kiilon kiegészitd
lapot kell kitolteni.

Kiegészitd lap (adattovabbitas):

Csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a Minisztérium tobb szervnek vagy személynek
tovabbit adatot, vagy ha az adatoknak csak egy részét tovabbitja, vagy ha az adatokat kiilonb6z6
modon és idOben tovabbitja. Ekkor az egyes adattovabbitasokat kiilon kiegészité lapon kell
megjeldlni.

Kiegészitd lap (érintettek csoportjai):
Csak abban az esetben kell kitdlteni, ha az adatkezel6 az érintett személyek szempontjabol tobb
szempontu adatkezelést végez.



2. figgelek

Adatlap
a szervezeti egységek részére az €rintett jogainak gyakorlasara vonatkozé
kimutatashoz
A kit6lt6 szervezeti egység:
Az érintett sajat adataira vonatkoz6 kérelmek:
A kérelem jellege Teljesitett Részben teljesitett | Elutasitott

Tajékoztatas iranti kérelem sajat nyilvantartott
személyes adatrol

Tajékoztatas iranti kérelem arrol, hogy az érintett
személyes adatat kinek tovabbitottak

Helyesbités iranti kérelem

Torlés iranti kérelem

Az érintett személyes adatara vonatkozo részben teljesitett, illetve elutasitott kérelmek indokolasa:

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo kérelmek:

Teljesitett Részben teljesitett Elutasitott

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo részben elutasitott, elutasitott kérelmek indokoléasa:




3. fiiggelek

Az Infotv. 15. § (1a) bekezdése szerinti adatvédelmi incidens® adatai:

Nyilatkozo szervezeti egység megnevezése:

Adatkezel0 szervezeti egység megnevezése:

Adatfeldolgozo szervezeti egység megnevezése:

Adatkezelésre vonatkozo tdrvény megnevezése:

Adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelés:

Adatvédelmi incidens idépontja:

Adatvélelmi incidens koriilményei:

Adatvédelmi incidens hatasa:

Adatvédelmi incidenssel érintettek kore:

Adatvédelmi incidens megsziintetésére tett intézkedések:

* Infotv. 3. § 26. pont adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérilés.



4. fiiggelék

Az adatbiztonsagot veszélyeztetd fobb kockazati elemek

1. A kiils6 fenyeget6 tényezok:

a) természeti katasztrofa;

b) kiils6 személy altal elkdvetett erészakos cselekmény;

¢) kozmiellatasi zavarok;

d) kiils6 személy tartozkodasa a minisztériumi objektumban;

e) védelmi berendezések technikai hibaja, vészhelyzet (pl. rovidzarlat, tiiz, cs6torés).

2. A hardvereszk6zok fenyegetettsége:

a) miszaki jellegli hibak, rendellenességek;

b) karos kornyezeti hatas (fesziiltségingadozas, szennyezOdés, elektromagneses sugarzas,
elektrosztatikus feltoltodés);

C) a berendezések kezelésével, karbantartasaval kapcsolatos hibak;

d) perifériakhoz valo illetéktelen hozzaférés;

e) a berendezések manipulalasa, rongalasa, lopas;

f) az eszkoz elhelyezésére szolgald helyiség vagy munkahely helytelen kivalasztasa.

3. Az adathordozok veszélyeztetettsége:

a) gyartasi hiba;

b) karosodas nem szabalyszer(i tarolas vagy kezelés miatt;

c) ismeretlen vagy kétes eredetli adathordozé alkalmazasa;

d) kontroll nélkiili hozzaférés az adathordozokhoz, masolas;

e) sajat adathordoz6 ellendrzés nélkiili alkalmazasa szolgalati vagy magancélra (virusveszély,
illegalis masolas).

4. Az iratokhoz, informatikai dokumentéaciokhoz kapcsolodd kockézati elemek:
a) a rendszerdokumentacio teljes vagy részleges hianya;

b) az iratok kovethetd rendszerezettségének hianya;

C) az aktualitas hianya;

d) jogosulatlan, hibas, ismeretlen eredetii valtoztatas;

e) kontroll nélkiili hozzaférés, sokszorositas.

5. A szoftverekhez kapcsolddo veszélyforrasok:

a) nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazasa;

b) szoftverhiba;

C) jogosulatlan hozzaférés, masolas lehetdsége;

d) szoftver ellendrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;
e) virusveszély;

f) szandékos vagy gondatlan kezelési, karbantartasi hiba;

0) a szoftver sériilése, karosodasa hardverhiba miatt;

h) dokumentaciok hianya, sériilése.

6. Az alkalmazoi tevékenységgel, adatokkal 6sszefliggd kockazati elemek:
a) adatvesztés, karosodas hardver- vagy szoftverhiba miatt;



b) teljes vagy részleges adatvesztés hibas adathordozo miatt;

C) a jogosult adatkezel6 altal szandékosan vagy tévedésbol végzett adattorlés, modositas;
d) jogosulatlan adatkezel6 altal végzett masolas, torlés, modositas;

e) hibas adatkezelés ismerethiany miatt;

f) kezelési eldirasok, oktatas hianya.

7. Fenyeget6 tényezok a kommunikacio teriiletén:

a) jogosulatlanok bejutasa a hal6zatba nem ellendrizhetd csatlakozas révén;
b) halozati hardverek és szoftverek szandékos vagy gondatlan manipulalasa;
c) adatforgalom lehallgatasa;

d) varatlan forgalmazasi akadalyok, az atvitelt zavard befolyasok;

e) lizenetvesztés, lizenet megvaltoztatasa;

f) az adatatviteli eszk6zok sériilése, karosodasa.

8. Személyhez fiiz6d6 veszélyforrasok:

a) hibas adatkezelés ismerethiany vagy faradtsag, figyelmetlenség miatt;

b) az adatkezelésre vonatkozé el6irasok figyelmen kiviil hagyasa hianyos,,biztonsagtudat”
miatt, a fenyegetettség lebecsiilése;

¢) szandékosan hibas adatkezelés bels6 késztetés vagy kiils6 rahatas kovetkezményeként;

d) jogosulatlan hozzaférés;

e) az ellendrzés hianya.



5. fiiggelék

KIMUTATAS
kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igénnyel kapcsolatos koltség eldzetes €s
utolagos elszamolasdhoz, munkaidé-elszamoldshoz BM/............ -e..../20.../ szamu
ligyirathoz

1. Adatszolgaltatas elékalkulaciohoz:

Az adatszolgaltatasért felelds vezetd megnevezése:

Feladatvégzésre kijelolt neve:

Feladatvégzésre kijelolt beosztsa:

A feladat megérkezésesének idOpontja:

Feladatvégzés tervezett munkaiddigénye: ...... ora

Feladatvégzés tervezett anyagkdltsége:
adatok lapban

szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama Al4
Al3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozdok szama: ......... db

Az adatszolgaltatasért felelds vezetd aldirdsa: .........cccoovvieeieninnnne

2. Adatszolgaltatas varhato koltsége:

Pénziigyi Erdforras-gazdalkodasi FOosztaly vezetdjének nyilatkozata az adatigénylés varhatod
koltségerol:

Dologi koltség: .......ccevueeee.

Személyi koltség: ........coeenen.

Osszesen: ........coeue.....

4 munkadrat meghaladja: igen/nem
Az sszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem

Szamviteli bizonylat kiallithato: igen/nem

alairas/datum



3. Munkalap:

Kezdés Befejezés
Osszesen: ...........c........... ora
Feladatvégzés anyagkoltsége:
adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama Al4
A3
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozok szama: ......... db

A feladat elvégzését kdvetden az tigyintézd alairasa:

A feladat elvégzését igazold vezetd alairasa:

4. Tényleges koltségek kimutatdsa:

Pénziigyi/személyiigyi szervezeti egység bérkimutatasa (6ra/Ft)

Dologi koltség: ......cccccvvruenen.
Személyi koltség: ......cccvvnrnnene.
Osszesen: ........cceevene.

Pénziigyi vezet0 aldirasa:

Minden iigyintéz6 kiilon munkaid6-elszamolast tolt ki.

A kitoltott és alairt elszamolast az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztalyra kell elektronikusan megkiildeni.




6. fliggelek

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igényld koltségtérités megfizetésének
teljesitéséhez sziikséges személyes adatai

A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény targya:

Az igényl6

N BV . ettt ettt r e
L5 111 SO OO ST P PO O P PP PP
Ad6azonositd Jele/adOSZAMA: ........c.cecuiiiiieriieeie ettt et

Szamlazasra vonatkozo6 adatok:
SZAMIAZAST TIEV: ettt eeeeeeeee e babe b e bebebebebebebebebebesesebenenesanebennnens
SZAMIAZAST CIITLE .o et e e e e e e e e et eeee e e e e e e e e e aaaeeeeeeeaae i raaaeeeeeesrsranns

Az On személyes adatait a Beliigyminisztérium mint adatkezeld a szamviteli bizonylat
kiallitdsahoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok atadasanak szabalyaira a pénziigyi
bizonylatok megdrzésére és ellendrzésére vonatkozo torvényi eldirdsok az irdnyaddak. A
Beliigyminisztérium a személyes adatokat harmadik fél szamara csak kiilon térvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fennéllasa esetén adja at.



