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A Kormány a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 259. § (1) 

bekezdés 17. pont a) és b) alpontjában kapott felhatalmazás alapján, 

a 3. alcím tekintetében a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 259. 

§ (1) bekezdés 17. pont c) alpontjában kapott felhatalmazás alapján, 

az Alaptörvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatározott feladatkörében eljárva a 

következőket rendeli el: 

 

 

1. A közigazgatási szakvizsgáról szóló 35/1998. (II. 27.) Korm. rendelet módosítása 

 

1. § 

 

A közigazgatási szakvizsgáról szóló 35/1998. (II. 27.) Korm. rendelet (a továbbiakban: R1.) 

1. § (2) és (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

 

„(2)  A közigazgatási szerv – a szakvizsgára kötelezettel egyetértésben – határozza meg, hogy 

az (1) bekezdésben megjelölt köztisztviselőnek, kormánytisztviselőnek (a továbbiakban 

együtt: vizsgázó) a rendelkezésre álló határidőn belül, melyik év melyik vizsgaidőszakában 

kell a szakvizsgát letennie. A vizsgaidőszakokat a szakvizsgát szervező Nemzeti 

Közszolgálati Egyetem vagy a Kormány általános hatáskörű területi államigazgatási szerve (a 

továbbiakban együtt: szakvizsgaszervező) a központi oktatás-informatikai rendszeren hirdeti 

meg legkésőbb tárgyév január 15-ig. A szakvizsgaszervező a kijelölt vizsgaidőszakokban 

köteles gondoskodni a vizsgák megszervezéséről. A közigazgatási szerv a szakvizsgára 

beosztottak névsorát a választott vizsgatárgy feltüntetésével minden év november 15-éig 

megküldi az illetékes szakvizsgaszervezőnek. 

(3) A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet 

hatálya alá tartozó vizsgázó számára a szakvizsga sikeres teljesítéséért járó tanulmányi 

pontértéket a Közigazgatási Továbbképzési Kollégium (a továbbiakban: KTK) határozza 

meg.” 

 

2. § 

 

Az R1. 4. §-a a következő (6a) bekezdéssel egészül ki:  

 

„(6a) A rendvédelmi feladatokat ellátó szervek hivatásos állományának szolgálati 

jogviszonyáról szóló 2015. évi XLII. törvény 128. alcíme alá tartozó szervek hivatásos 

állományú tagja az NKE-n tehet szakvizsgát azzal, hogy a rendvédelmi feladatokat ellátó 

szerv és az NKE megállapodást köt a hivatásos állomány adatainak védelméről, így különösen 



arról, hogy melyek azok az adatok, amik nem kerülnek be az NKE e rendeletben 

meghatározott adatkezelésébe vagy egyéb, a szakvizsgával összefüggő nyilvántartásba.” 

 

3. § 

 

Az R1. 6. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

 

„(1) A szakvizsga díja az illetményalap kétszeresének megfelelő összeg. A szakvizsga díja 

magában foglalja a kötelező és a választott vizsgára felkészítő tanfolyamon történő részvétel 

lehetőségét egyszeri alkalommal, valamint a tananyagokhoz és egyéb oktatási 

segédanyagokhoz történő hozzáférést.” 

 

4. § 

 

Az R1. 6/A. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

 

„(3) A vizsgázó felkészítő tanfolyamon történő részvételi szándékát munkáltatója jelzi a 

jelentkeztetés alkalmával. A felkészítő tanfolyamon történő részvétel nem feltétele a 

szakvizsga letételének.”  

 

5. § 

 

Az R1. a következő 6/B. és 6/C. §-sal egészül ki: 

 

„6/B. § (1) A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012. (IX. 28.) Korm. 

rendelet hatálya alá tartozó vizsgázót az NKE által működtetett központi oktatás-informatikai 

felületen munkáltatója jelentkezteti a szakvizsgaszervező által meghirdetett vizsgaidőszakra. 

(2) A vizsgaidőszakra történő jelentkeztetést megelőzően a munkáltató gondoskodik a 

„közigazgatási szakvizsga továbbképzési programjának” a vizsgázó tárgyévi egyéni 

továbbképzési tervébe való felvételéről. Ha a vizsgázó tárgyévi egyéni továbbképzési 

tervében a „közigazgatási szakvizsga továbbképzési program” nem szerepel, akkor a 

vizsgaidőszakra történő jelentkeztetésre nem kerülhet sor. 

(3) A munkáltató a szakvizsgára történő jelentkeztetéssel egyidejűleg nyilatkozik arról, hogy 

a vizsgázó szakvizsgára felkészítő tanfolyamon történő részvételéhez hozzájárul-e. 

(4) A munkáltató a vizsgaidőszakra történő jelentkeztetés során nyilatkozik arról, hogy a 

vizsgázó a szakvizsga letételéhez szükséges jogszabályi feltételekkel rendelkezik. 

(5) Év közben felmerülő igény esetén a munkáltató legalább 45 munkanappal a vizsgaidőszak 

kezdete előtt gondoskodik a „közigazgatási szakvizsga továbbképzési programjának” a 

vizsgázó tárgyévi egyéni továbbképzési tervébe való felvételéről és a vizsgázónak a központi 

oktatás-informatikai felületen a szakvizsgaszervező által meghirdetett vizsgaidőszakra történő 

jelentkeztetéséről.  

 

6/C. § (1) A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012. (IX. 28.) Korm. 

rendelet hatálya alá nem tartozó vizsgázót a 6/B. § (1) bekezdésében meghatározott központi 

oktatás-informatikai felületen keresztül munkáltatója jelentkezteti a szakvizsgaszervező által 

meghirdetett vizsgaidőszakra. 

(2) A szakvizsgára történő jelentkeztetéshez a vizsgázónak is regisztrálnia kell a központi 

oktatás-informatikai felületen. 

(3) A vizsgaidőszakra való jelentkeztetéshez a munkáltató előzetes regisztrációja szükséges. 

A munkáltatónak a központi oktatás-informatikai felületen történő regisztrációja során ki kell 



jelölnie a munkáltató képviseletében a szakvizsgával kapcsolatban nyilatkozattételre jogosult 

személyt vagy személyeket. 

 (4) A munkáltató a szakvizsgára történő jelentkeztetéssel egyidejűleg nyilatkozik arról, hogy 

a vizsgázó szakvizsgára felkészítő tanfolyamon történő részvételéhez hozzájárul-e. 

(5) A munkáltató a vizsgaidőszakra történő jelentkeztetés során nyilatkozik arról, hogy a 

vizsgázó a szakvizsga letételéhez szükséges jogszabályi feltételekkel rendelkezik. 

(6) Év közben felmerülő igény esetén a munkáltató legalább 45 munkanappal a vizsgaidőszak 

kezdete előtt gondoskodik a „közigazgatási szakvizsga továbbképzési programjának” a 

vizsgázó tárgyévi egyéni továbbképzési tervébe való felvételéről és a vizsgázónak a központi 

oktatás-informatikai felületen a szakvizsgaszervező által meghirdetett vizsgaidőszakra történő 

jelentkeztetéséről.” 

 

6. § 

 

Az R1. 7. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

 

„(4) A felsőfokú iskolai végzettségű polgármester önkéntes jelentkezés alapján a 6/C. § (1) 

bekezdésében meghatározottak szerint, saját költségére tehet szakvizsgát – polgármesteri 

tisztségének megszűnéséig – a munkahelye szerint illetékes szakvizsgaszervezőnél, ha 

legalább 3 év közigazgatási gyakorlattal és közigazgatási alapvizsgával rendelkezik, vagy az 

alól mentesül. A vizsgára bocsátás feltételeinek meglétét a polgármesternek igazolnia kell. E 

rendelkezés alkalmazásában közigazgatási gyakorlatnak minősül a Kttv. 6. § 16. pontja 

szerinti időtartam, valamint a polgármesteri jogviszonyban töltött idő is.” 

 

7. § 

 

Az R1. 1. számú melléklete az 1. melléklet szerint módosul. 

 

8. § 

 

Az R1. 2. számú melléklete helyébe a 2. melléklet lép. 

 

9. § 

 

Az R1.  

a) 2. § (1) bekezdésében, 3. § (1), (2) és (3) bekezdésében, 4. § (6) bekezdésében, 

valamint 6. § (3) bekezdésében a „közigazgatási szakvizsga” szövegrész helyébe a 

„szakvizsga”, 

b) 2. § (6) bekezdésében az „a Közigazgatási Továbbképzési Kollégium (a továbbiakban: 

KTK)” szövegrész helyébe az „a KTK”, 

c) 4. § (1) bekezdésében az „az NKE és a Kormány általános hatáskörű területi 

államigazgatási szerve (a továbbiakban együtt: szakvizsgaszervező) előzetes 

jóváhagyásra felterjesztik” szövegrész helyébe az „a felkészítő tanfolyam kezdő 

időpontját megelőző 15. munkanapig előzetes a szakvizsgaszervező jóváhagyásra 

felterjeszti”,  

d) 4. § (2) bekezdésében, valamint 6/A. § (4) bekezdésében a „vizsgaszervező” 

szövegrészek helyébe a „szakvizsgaszervező”, 

e) 4. § (6) bekezdésében a „Kttv.” szövegrész helyébe a „közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. törvény (a továbbiakban: Kttv.)”, 



f) 5. § (5) bekezdésében a „közigazgatási szakvizsgát” szövegrész helyébe a 

„szakvizsgát”, 

g) 6. § (2) bekezdésében az „a vizsgaszervező által a jelentkezettek számának 

alapulvételével kiállított számla alapján utólag” szövegrész helyébe az „ előre, a 

szakvizsgaszervező által a jelentkezettek számának alapulvételével kiállított számla 

alapján”, 

h) 6. § (3) bekezdésében a „vizsgaszervező” szövegrész helyébe a „szakvizsgaszervező”, 

i)  6. § (6) bekezdésében az „első alkalommal a vizsga napját megelőző harmadik 

munkanapig, díjmentesen elhalaszthatja a vizsgát,” szövegrész helyébe az „az első 

alkalommal történő halasztás esetén díjmentesen halaszthatja el a vizsgát a vizsga 

napját megelőző harmadik munkanapig,” 

j) 6/A. § (2) bekezdésében a „létszámát.” szövegrész helyébe a „létszámát, valamint a 

tanulmányi pontértéket.”  

szöveg lép.  

 

10. § 

 

(1) Hatályát veszti az R1.  

a) 4. § (3) bekezdésében a „ , nyilvántartásával”, 

b) 6. § (5) bekezdésében az „Erre minden vizsgaidőszakban az első vizsga napját 

megelőző hatodik munkanapig van lehetőség.”, 

c) 6/A. § (7) bekezdésében az „a jelentkezési lapon”  

szövegrész. 

 

(2) Hatályát veszti az R1. 6/A. § (5) bekezdése. 

 

 

2. A közigazgatási és az ügykezelői alapvizsgáról szóló 174/2011. (VIII. 31.) Korm. 

rendelet módosítása 

 

11. § 

 

(1) A közigazgatási és az ügykezelői alapvizsgáról szóló 174/2011. (VIII. 31.) Korm. rendelet 

(a továbbiakban: R2.) 3. § (2) bekezdése a következő k)-l) pontokkal egészül ki: 

 

(Az NKE-nek a közigazgatási alapvizsgához kapcsolódó feladatai különösen:) 

 

„k) az eredményesen vizsgázók részére legalább fokozott biztonságú aláírásra szolgáló 

elektronikus tanúsítvánnyal ellátott bizonyítványt állít ki; 

 

l) a kiállított bizonyítványokról a (3) és (4) bekezdésben meghatározott tartalommal 

elektronikus nyilvántartást vezet, továbbá gondoskodik az elektronikus nyilvántartás 

archiválásáról.” 

 

(2) Az R2. 3. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:  

 

„(3) A közigazgatási alapvizsgáról vezetett elektronikus nyilvántartásban az NKE a következő 

adatokat tartja nyilván: 

a) a kiállított bizonyítvány sorszáma, 

b) a bizonyítvány kiállításának dátuma, 



c) a vizsgázó neve, születési neve, születési helye és ideje, anyja születési neve, 

d) a vizsgázó munkáltatójának megnevezése, 

e) a vizsgaszervező megnevezése,  

f) a bizonyítvány minősítése.”  

 

(3) Az R2. 3. §-a a következő (4) bekezdéssel egészül ki: 

 

„(4) Az ügykezelői alapvizsgáról vezetett elektronikus nyilvántartásban az NKE a következő 

adatokat tartja nyilván: 

a) a kiállított bizonyítvány sorszáma, 

b) a bizonyítvány kiállításának dátuma, 

c) a vizsgázó neve, születési neve, születési helye és ideje, anyja születési neve, 

d) a vizsgázó munkáltatójának megnevezése, 

e) a vizsgaszervező megnevezése,  

f) a bizonyítvány minősítése, 

g) a vizsgabizottság tagjainak megnevezése.”  

 

12. § 

 

Az R2. 8. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

 

„(4) Eredményes vizsga esetén az NKE a vizsgázó számára – a vizsgajegyzőkönyv alapján – 

„megfelelt” minősítésű bizonyítványt állít ki, legkésőbb a vizsgát követő munkanapon. A 

bizonyítványt a vizsgázó és a munkáltató a központi oktatás-informatikai rendszeren keresztül 

töltheti le.” 

 

13. § 

 

Az R2. 15. § (8) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

 

„(8) A központi oktatás-informatikai rendszer a jelentkezésekről, azok befogadásáról, továbbá 

elutasításáról azonnal automatikus értesítést küld a vizsgázó, valamint a munkáltató részére. A 

jelentkezés befogadásáról küldött értesítés nem azonos a jelentkezés (13) bekezdés szerinti 

visszaigazolásával.” 

 

14. § 

 

Az R2. 20. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

 

„(4) Ha a vizsgázó 2010. április 1-jét követően titkos ügykezelői vizsgát tett és az arról szóló 

bizonyítvány másolatát a vizsga napján a vizsgabizottság részére bemutatja, a gyakorlati és a 

szóbeli részvizsgán mentesül a titkos ügykezelési és a titokvédelmi témakörből történő 

számonkérés alól. A titkos ügykezelői vizsga sorszámát a vizsgabiztos a jegyzőkönyvbe 

felvezeti.” 

 

15. § 

 

(1) Az R2. 21. § (11) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

 



„(11) Az NKE az eredményes vizsgáról legalább fokozott biztonságú aláírásra szolgáló 

elektronikus tanúsítvánnyal ellátott bizonyítványt állít ki.” 

 

(2) Az R2. 21. §-a a következő (12) bekezdéssel egészül ki: 

 

„(12) Az elektronikus formában kiállított bizonyítványt a vizsgaszervező elektronikus úton 

bocsátja a vizsgázó részére. A bizonyítványt a vizsgázó és a munkáltató a központi oktatás-

informatikai rendszeren keresztül töltheti le legkésőbb a vizsgát követő munkanapon.” 

 

16. § 

 

Az R2. 24. §-a helyébe a következő rendelkezés lép: 

 

„24. § (1) A vizsgaszervező indokolt esetben – a vizsgázóval egyeztetve – átirányíthatja a 

vizsgázót egy másik vizsgaszervezőhöz az ügykezelői alapvizsga letétele érdekében. Indokolt 

esetnek minősül különösen, ha az ügykezelői alapvizsga letételére nyitva álló határidő lejár és 

a vizsgáztatásra illetékes vizsgaszervező nem szervez vizsgát e határidő lejártáig. 

(2) A 15. §-ban meghatározott közigazgatási alapvizsgára vonatkozó jelentkezési szabályok 

megfelelően alkalmazandók az ügykezelői alapvizsga esetében is.” 

 

17. § 

 

Az R2. a következő 26/A. §-sal egészül ki: 

 

„26/A. § A közigazgatási alapvizsgára vonatkozó adatvédelmi és adatkezelési szabályok a 13. 

§ (3) bekezdésének kivételével alkalmazandók az ügykezelői alapvizsga esetében is.”  

 

18. § 

 

Az R2. a következő 29. §-sal egészül ki: 

 

„29. § Az eredményes közigazgatási vagy ügykezelői alapvizsgáról az egyes közszolgálati 

tárgyú kormányrendeletek módosításáról szóló …/2016. (……) Korm. rendelet 

hatálybalépését megelőzően kiállított, de elveszett vagy megsemmisült bizonyítvány pótlására 

– a vizsgajegyzőkönyv alapján – a vizsgaszervező kérelemre hiteles bizonyítvány másodlatot 

állít ki. A hiteles bizonyítvány másodlat tartalma megegyezik a bizonyítványéval.” 

   

19. § 

 

(1) Az R2. 1. melléklete a 3. melléklet szerint módosul. 

 

(2) Az R2. 2. melléklete a 4. melléklet szerint módosul. 

 

20. § 

 

Az R2.  

1. 1. § (1) bekezdésében a „köztisztviselő” szövegrész helyébe a „kormánytisztviselő, 

köztisztviselő”, 



2. 1. § (5) bekezdésében az „A Magyar Honvédség hivatásos és szerződéses állományú 

katonáinak jogállásáról szóló 2001. évi XCV. törvény” szövegrésze helyébe az „A 

honvédek jogállásáról szóló 2012. évi CCV. törvény”, 

3. 3. § (2) bekezdésének nyitó szövegrészében, valamint 3/A. § (1) bekezdésében a 

„közigazgatási alapvizsgához” szövegrész helyébe a „közigazgatási alapvizsgához és 

az ügykezelői alapvizsgához”,  

4. 3. § (2) bekezdés c) pontjában a „közigazgatási alapvizsgára” szövegrész helyébe a 

„közigazgatási alapvizsgára és az ügykezelői alapvizsgára”,   

5.  3. § (2) bekezdés d) pontjában a „közigazgatási alapvizsga” szövegrész helyébe a 

„közigazgatási alapvizsga és az ügykezelői alapvizsga”, 

6. 3. § (2) bekezdés e) pontjában a „Közigazgatási Továbbképzési és Vizsgaportált (a 

továbbiakban: Vizsgaportál)” szövegrész helyébe a „központi oktatás-informatikai 

rendszert”, 

7. 3. § (2) bekezdés f) pontjában a „minőségirányítási” szövegrész helyébe a 

„közigazgatási alapvizsgához és az ügykezelői alapvizsgához kapcsolódó 

minőségirányítási”,  

8.  3. § (2) bekezdés g) pontjában a „közigazgatási alapvizsgák” szövegrész helyébe a 

„közigazgatási alapvizsgák és az ügykezelői alapvizsgák”,  

9. 3. § (2) bekezdés i) pontjában a „vizsgaportál” szövegrész helyébe az „a központi 

oktatás-informatikai rendszer”, 

10. 4. § (1) bekezdésében az „Az Országos Közigazgatási Vizsgabizottság (a 

továbbiakban: OKV)” szövegrész helyébe az „A Közigazgatási Továbbképzési 

Kollégium (a továbbiakban: KTK)”, 

11. 4. § (1) bekezdésében a „köztisztviselői” szövegrész helyébe a „közigazgatási”, 

12. 4. § (2) bekezdésében a „Közigazgatási Továbbképzési Kollégiumnak (a 

továbbiakban: KTK) szövegrész helyébe a „KTK-nak”,  

13. 6. § (2) bekezdésében a „Vizsgaportálon” szövegrész helyébe a „központi oktatás-

informatikai rendszerben”, 

14. 9. § (4) bekezdésében és 21. § (10) bekezdésében a „közeli hozzátartozójának 

(ideértve bejegyzett élettársát is)” szövegrész helyébe a „hozzátartozójának”, 

15. 12. § (6) bekezdésében a „Ktv. 25. § (3) bekezdésében, illetve a Ktv. 29. § (2) 

bekezdésében bekezdésben meghatározott” szövegrész helyébe a „Kttv. 118. § (3) 

bekezdésében, illetve a Kttv. 122. § (2) bekezdésében meghatározott”, 

16. 13. § (1) bekezdésében a „Vizsgaportált” szövegrész helyébe a „központi oktatás-

informatikai rendszert”, 

17. 13. § (2) bekezdésében a „Vizsgaportálba” szövegrész helyébe a „központi oktatás-

informatikai rendszerbe”, 

18. 15. § (1) bekezdésében a „Vizsgaportálon” szövegrészek helyébe a „központi oktatás-

informatikai rendszeren”,  

19. 15. § (2), (4) és (9) bekezdésében a „Vizsgaportálon” szövegrész helyébe a „központi 

oktatás-informatikai rendszeren”, 



20. 15. § (14) bekezdésében a „20 főt” szövegrész helyébe a „25 főt”, 

21. 21. § (5) bekezdés a) pontjában a „közeli hozzátartozója (ideértve bejegyzett élettársát 

is)” szövegrész helyébe a „hozzátartozója”,  

22. 21. § (2) bekezdésében az „az OKV titkára” szövegrész helyébe az „a KTK 

titkársága”, az „az OKV tagjai közül” szövegrész helyébe az „a KTK által jóváhagyott 

vizsgáztatói névjegyzékről”, 

23. 21. § (3) bekezdésében az „az OKV titkárának” szövegrész helyébe az „a KTK 

titkárságának”, az „az OKV titkára” szövegrész helyébe az „a KTK titkársága”, 

24. 21. § (5) bekezdésében az „az OKV” szövegrész helyébe az „a KTK”, 

25. 22. § (7) bekezdésében a „Ktv. 68. § (1) bekezdésében” szövegrész helyébe a „Kttv. 

210. § (1) bekezdésében vagy 244. § (1) bekezdésében”, 

26. 23. §-ában a „vizsgákat” szövegrész helyébe a „vizsgákat és vizsgára felkészítő 

konzultációkat”  

szöveg lép. 

 

21. § 

 

(1) Hatályát veszti az R2. 13. § (3) bekezdésében a „(három hónap)” szövegrész, 

 

(2) Hatályát veszti az R2.  

a) 5. § (2) bekezdés g) pontja, 

b) 8. § (5) bekezdése, 

c) 15. § (5) bekezdése. 

 

3. A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012. (IX. 28.) Korm. 

rendelet módosítása 

 

22. § 

 

(1) A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet (a 

továbbiakban: R3.) 4. § (4) bekezdés a) pontja helyébe a következő rendelkezés lép: 

 

(A KTK feladatai:) 

 

„a) meghatározza a minősített továbbképzési programok tartalmával kapcsolatos szakmai 

követelményeket, és dönt a továbbképzési programok minősítéséről, felfüggesztéséről vagy 

törléséről;” 

 

(2) Az R3. 4. § (4) bekezdés d) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:  

 

(A KTK feladatai:) 

 

„d) dönt a programminősítési szakértői névjegyzékbe,és az oktatói névjegyzékbe való 

felvételről, illetve a névjegyzékből való törlésről;” 

 

(3) Az R3. 4. § (4) bekezdése a következő e) ponttal egészül ki: 



 

(A KTK feladatai:) 

 

„e) dönt a belső továbbképzési program egyszerűsített nyilvántartásba vételét elutasító 

döntéssel szemben benyújtott panaszról.” 

 

23. § 

 

Az R3. 6. §-a a következő g) ponttal egészül ki: 

 

(Az NKE a közszolgálati továbbképzési rendszer működtetése során az alábbi feladatokat 

látja el:) 

 

„g) gondoskodik a belső továbbképzési programok egyszerűsített nyilvántartásba vételéről és 

a továbbképzési programjegyzék kezeléséről.”  

 

24. § 

 

Az R3. 5. alcíme a következő 9/A. §-sal egészül ki: 

 

„9/A. § A kormánytisztviselő, köztisztviselő továbbképzési időszakonként legalább egy, a 

korrupció-megelőzés témakörét érintő közszolgálati továbbképzést köteles teljesíteni.”  

 

25. § 

 

Az R3. 12. §-a a következő (5a) és (5b) bekezdésekkel egészül ki:  

 

„(5a) Ha a munkáltató személyében bekövetkező jogutódlásra, végleges áthelyezésre, a Kttv. 

72. § (10) bekezdése alapján jogviszonyváltás következtében a kormánytisztviselő 

kormányzati szolgálati jogviszonyának közszolgálati jogviszonnyá alakulására, vagy a Kttv. 

229. § (3) bekezdése alapján jogviszonyváltás következtében a köztisztviselő közszolgálati 

jogviszonyának kormányzati szolgálati jogviszonnyá alakulására kerül sor, a jogelőd, illetve 

az áthelyező közigazgatási szerv a tárgyévre vonatkozó normatív hozzájárulás időarányos 

részét megfizeti a jogutód, illetve az áthelyezés szerinti közigazgatási szerv részére.  

(5b) Ha a közigazgatási szervnél a tárgyév január 1-jét követően keletkezik továbbképzési 

kötelezettség, akkor a kormánytisztviselő, köztisztviselő után a közigazgatási szerv a 

normatív hozzájárulást időarányosan fizeti meg az NKE részére a tárgyév végéig.” 

 

26. § 

 

Az R3. 15. §-a a következő (5a) és (5b) bekezdéssel egészül ki:  

 

„(5a) A belső továbbképzési program egyszerűsített nyilvántartásba vételét elutasító döntéssel 

szemben a kérelmező a döntés közlésétől számított 5 munkanapon belül – jogsértésre 

hivatkozással – panasszal élhet. A panaszt a KTK elnökének címezve a KTK titkárságához 

kell benyújtani, amely 15 napon belül javaslatot tesz a KTK részére a döntés 

megalapozottságáról. 

(5b) A panasz megalapozottsága esetén a KTK az NKE-t a panaszban foglaltaknak megfelelő 

intézkedésre utasítja. A KTK a panasz megalapozatlansága esetén a panaszt elutasítja, a 

döntés ellen további jogorvoslatnak nincs helye.”  



 

27. § 

 

Az R3. a következő 28. §-sal egészül ki: 

 

„28. § A 9/A. § szerinti kötelezettség teljesítésének vizsgálatakor az egyes közszolgálati 

tárgyú kormányrendeletek módosításáról szóló …/2016. (… ….) Korm. rendelet 

hatálybalépésekor folyamatban lévő továbbképzési időszak vonatkozásában a továbbképzési 

időszakon belül, de a hatálybalépést megelőzően teljesített korrupció-megelőzés témakörét 

érintő közszolgálati továbbképzéseket is figyelembe kell venni.”  

 

28. § 

 

Az R3.  

a) 7. § (1) bekezdésében, valamint 15. § (5) bekezdésében az „a KTK” szövegrész 

helyébe az „az NKE”, 

b) 7. § (2) bekezdésében a „14. § (4) és (5) bekezdésében” szövegrész helyébe a „15. § 

(5a) bekezdésben”, 

c) 7. § (5) bekezdésében a „belső belső továbbképzés” szövegrész helyébe a „minősített 

belső továbbképzés”  

szöveg lép. 

 

29. § 

 

(1) Hatályát veszti az R3.  

a) 3. § (3) bekezdés h) pontjában az „ , illetve nyilvántartásba vételi” szövegrész, 

b) 15. § (3) bekezdésében az „ , a nyilvántartásba vételről a KTK dönt” szövegrész. 

 

(2) Hatályát veszti az R3.  

a) 4. § (4) bekezdés c) pontja, valamint  

b) 15. § (8) bekezdése. 

 

4. Záró rendelkezések 

 

30. § 

 

Ez a rendelet a kihirdetését követő második hónap első napján lép hatályba.  



 1. melléklet a …/2015. (… …) Korm. rendelethez 

 

 

1. Az R1. 1. számú mellékletének 4-11. pontjai helyébe a következő pontok lépnek: 

 

„4. A vizsgára történő jelentkeztetés a vizsgaidőszakot megelőző 45. napon zárul. 

5. A szakvizsgaszervező a jelentkezést nyilvántartásba veszi, s a felkészítő tanfolyam, illetve 

az első vizsgatárgyból tett vizsga időpontja előtt legalább 30 nappal a központi oktatás-

informatikai felületen történt regisztráció során megadott elektronikus levelezési címen 

tájékoztatja a vizsgázót és a munkáltatót a felkészítő tanfolyam, illetve a vizsga napjáról, 

kezdési időpontjáról, helyéről. 

6. A szakvizsgaszervező a vizsgáról készített jegyzőkönyv egyszerű másolatának átadásával a 

vizsgát követően tájékoztatja a vizsgázót a vizsga adott vizsgatárgyából vizsgarészenként elért 

eredményéről. Ha a vizsga bármely vizsgarészből eredménytelen, külön értesítésben a 

vizsgázó tájékoztatást kap az ismétlővizsga napjáról, kezdési időpontjáról, helyéről. 

7.  A vizsgáról igazolatlan távolmaradás következménye az ismétlővizsgára utasítás. A 

vizsgázót munkáltatója a halasztott vagy ismétlővizsga esetén a szakvizsgaszervező által 

meghirdetett vizsgaidőszakra jelentkeztetheti. 

8.  A vizsgázót munkáltatója a halasztott vagy eredménytelen vizsgarész miatt elrendelt 

ismétlővizsga esetén a szakvizsgaszervező által meghirdetett vizsgaidőszakra jelentkeztetheti. 

9. A szakvizsgaszervező az NKE által rendelkezésére bocsátott írásbeli feladatokat – zárt 

borítékban – a vizsgaelnök rendelkezésére bocsátja a hozzájuk tartozó helyes megoldással 

együtt. 

10. A bizottság munkáját a vizsga rendjéért, szabályosságáért felelős elnök vezeti, s a 

szakvizsgaszervező által megbízott vizsgabiztos segíti. A háromtagú vizsgabizottságnak jelen 

kell lennie a vizsgák írásbeli vizsgarészén is, s a vizsgarészt követően helyben azonnal ki kell 

javítaniuk és minősíteniük az írásbeli dolgozatokat. Vizsgabiztos a szakvizsgaszervező által 

megbízott, legalább középfokú iskolai végzettségű személy lehet. A vizsgabiztosok 

felkészítéséről az NKE gondoskodik.  

11. A vizsgabiztos feladatai:  

a) gondoskodik a vizsga lebonyolításához szükséges technikai feltételekről;  

b) az írásbeli vizsgához szükséges feladatokat a vizsgázók rendelkezésére bocsátja;  

c) az írásbeli vizsgán felügyelőként segíti a bizottságot a rend fenntartásában, a visszaélések 

megakadályozásában;  

d) gondoskodik a 2. függelék szerinti vizsgajegyzőkönyvek elkészítéséről.” 

 

2. Az R1. 1. számú mellékletének 18-20. pontjai helyébe a következő pontok lépnek: 

 

„18. Az eredményes vizsgáról a 2. számú melléklet szerint az NKE – a vizsgajegyzőkönyv 

alapján – bizonyítványt állít ki. A kiállított bizonyítvány elektronikus hitelesítésének legalább 

fokozott biztonságú aláírásra szolgáló elektronikus tanúsítvánnyal kell történnie. A 

bizonyítvány a központi oktatás-informatikai felületről a vizsgázó és a munkáltató részéről 

tölthető le a vizsga napját követően.  

19. A kiállított bizonyítványokról az NKE a 20. pontban meghatározott tartalommal 

elektronikus nyilvántartást vezet. A vizsgákról kiállított jegyzőkönyv nem selejtezhető, 

megőrzéséről a szakvizsgaszervező gondoskodik. 

20. A 19. pont alapján vezetett elektronikus nyilvántartásban az NKE a következő adatokat 

tartja nyilván: 

a) a kiállított bizonyítvány sorszáma, 



b) a bizonyítvány kiállításának dátuma, 

c) a vizsgázó neve, születési neve, születési helye és ideje, anyja születési neve, 

d) a vizsgázó munkáltatójának megnevezése, 

e) a szakvizsgaszervező megnevezése,  

f) a bizonyítvány minősítése, 

g) a vizsgabizottság tagjainak megnevezése, 

h) a választott vizsgatárgy megnevezése.”  

 

3. Az R1. 1. számú melléklete a következő 20a. ponttal egészül ki: 

 

„20a. Az egyes közszolgálati tárgyú kormányrendeletek módosításáról szóló …/2016. (… …) 

Korm. rendelet hatálybalépése előtt keletkezett, de elveszett vagy megsemmisült 

bizonyítványról – kérelemre – a szakvizsgaszervező a kormányrendelet hatálybalépéséig 

vezetett vizsganyilvántartó könyv alapján másodlatot állít ki.” 

 

4. Az R1. 1. számú mellékletének  

a) 13. és 14. pontjában a „vizsgaszervező” szövegrész helyébe a „szakvizsgaszervező,”  

b)17. pontjában a „szakvizsga” szövegrész helyébe a „vizsga”, 

c) 21. pontjában a „szakvizsga” szövegrészek helyébe a „vizsga”, 

d) 21. pontjában a „vizsgaszervezőt” szövegrész helyébe a „szakvizsgaszervezőt”, 

e) 22. pontjában a „20 főt” szövegrész helyébe a „25 főt”  

szöveg lép. 

 

5. Az R1. 2. számú függeléke helyébe a következő szövegrész lép: 

„2. függelék 

JEGYZŐKÖNYV  

a közigazgatási szakvizsga kötelező vizsgatárgy részéből 

1. A vizsgázó neve (születési neve): 

anyja születési neve: 

születési helye, időpontja: 

munkáltatójának neve, címe: 

 

2. A kötelező tárgyi vizsga (ismétlővizsga, javítóvizsga) időpontja: ....... év .................... hó 

........ nap 

 

3. Az írásbeli vizsgarész minősítése: 

A szóbeli vizsgarész minősítése: 

A kötelező vizsgatárgy minősítése: 

 

4. Megjegyzés: 

Kelt: ...................., ......... év ................. hó ....... nap 

P. H. 

 ......................................................... 

vizsgáztató bizottság tagja 

 ......................................................... 

vizsgáztató bizottság tagja 



 ......................................................... 

vizsgáztató bizottság elnöke 

 

JEGYZŐKÖNYV 

a közigazgatási szakvizsga választott vizsgatárgy részéből 

1. A vizsgázó neve (születési neve): 

anyja születési neve: 

születési helye, időpontja: 

munkáltatójának neve, címe: 

 

2. A választott tárgyi vizsga (ismétlővizsga, javítóvizsga) időpontja: ....... év .................... hó 

........ nap 

 

3. Az írásbeli vizsgarész minősítése: 

A szóbeli vizsgarész minősítése: 

A választott vizsgatárgy minősítése: 

 

4. Megjegyzés: 

 

Kelt: ...................., ......... év ................. hó ....... nap 

P. H. 

 ......................................................... 

vizsgáztató bizottság tagja 

 ......................................................... 

vizsgáztató bizottság tagja 

 ......................................................... 

vizsgáztató bizottság elnöke” 

 

 

 

6. Hatályát veszti az R1. 1. számú mellékletének  

a) 13. pontja,  

b) 1. számú függeléke, 

c) 3. számú függeléke. 



2. melléklet a …/2015. (… …) Korm. rendelethez 

 

„2. számú melléklet a 35/1998. (II. 27.) Korm. rendelethez 

 

Szám: ……….... 

 

 

BIZONYÍTVÁNY 

közigazgatási szakvizsgáról 

 

Ezt a bizonyítványt …………………………………………………………... részére állítottuk 

ki, aki …………………………………..…..... városban (községben) született 

………………….....-án, anyja születési neve: ………………………………………………… 

Nevezett a ……………………..... mellett működő vizsgáztató bizottság előtt, a közszolgálati 

tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény alapján 

……………………………….. minősítéssel 

KÖZIGAZGATÁSI SZAKVIZSGÁT  

tett Általános közigazgatási ismeretek és ………………………………..... vizsgatárgyakból. 

Kelt: …………...., …..... év ………………... hó ……... nap 

 

 

........................................................  

A Nemzeti Közszolgálati Egyetem képviselőjének  

fokozott biztonságú elektronikus aláírása” 

 

 

 

 

 



3. melléklet a …/2015. (… …) Korm. rendelethez 

 

 

1. Az R2. 1. mellékletének 2. függeléke helyébe a következő szövegrész lép: 

 

„2. függelék 

Szám: 

(Magyarország címere többszínnyomással) 

BIZONYÍTVÁNY 

Családi és utónév: 

Születési hely, idő: 

Anyja születési családi és utóneve: 

.......................... (vizsgaszervező neve) ................................, mint vizsgaszervező előtt a 

közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény alapján megfelelt minősítéssel 

KÖZIGAZGATÁSI ALAPVIZSGÁT 

tett. 

Kelt: ............................, .................. év .................... hónap ............. nap 

 

 

........................................................  

A Nemzeti Közszolgálati Egyetem képviselőjének  

fokozott biztonságú elektronikus aláírása” 

 

2. Hatályát veszti az R2. 1. mellékletének 7. pontjában az „és bizonyítványok” szövegrész. 



4. melléklet a …/2015. (… …) Korm. rendelethez 

 

 

1. Az R2. 2. mellékletének 6. pontjában az „a vizsgaszervező” szövegrész helyébe az „az 

NKE” szöveg lép. 

 

2. Az R2. 2. mellékletének 7. pontjában az „a vizsganyilvántartó” szövegrész helyébe az „az 

egyes közszolgálati tárgyú kormányrendeletek módosításáról szóló …/2016. (… ….) Korm. 

rendelet hatálybalépését megelőzően kiállított vizsganyilvántartó” szöveg lép. 

 

2. Az R2. 2. mellékletének 3. függeléke helyébe a következő szövegrész lép: 

 

 

„3. függelék 

Szám: 

(Magyarország címere többszínnyomással) 

BIZONYÍTVÁNY 

Családi és utónév: 

Születési hely, idő: 

Anyja születési család és utóneve: 

................................................... (vizsgaszervező neve) ......................................................., 

mint vizsgaszervező előtt a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 

alapján..............................................minősítéssel 

ÜGYKEZELŐI ALAPVIZSGÁT 

tett. 

Kelt: ...................., ............ év ................. hó ....... nap 

 

 

........................................................  

A Nemzeti Közszolgálati Egyetem képviselőjének  

fokozott biztonságú elektronikus aláírása” 

 

 

 

4. Hatályát veszti az R2. 2. mellékletének 9. pontjában a „jelentkezési lap, a” szövegrész, 

valamint az „és a vizsganyilvántartó-könyv” szövegrész 

 

5. Hatályát veszti az R2. 2. mellékletének  

a) 1. függeléke, 

b) 4. függeléke. 

 

 



INDOKOLÁS 

 

A tervezetben megfogalmazott módosítások alapján a jövőben valamennyi közigazgatási 

vizsga szervezése és nyilvántartása egységes keretek között – a Nemzeti Közszolgálati 

Egyetem (a továbbiakban: NKE) – által működtetett elektronikus felületen összpontosul, 

megvalósítva így az egyszerűbb és átláthatóbb közigazgatási vizsgarendszer működését. Ezen 

elektronikus felület a módosítások végrehajtását követően az érintett valamennyi 

jogszabályban egységesen, a „központi oktatás-informatikai rendszer” megjelöléssel jelenik 

meg.  

 

A közigazgatási vizsgarendszer szervezési folyamatainak elektronikus felületen történő 

támogatása 2011 szeptemberében – a közigazgatási alapvizsga újbóli bevezetésével – 

kezdődött, a támogatás közigazgatási szakvizsgára és ügykezelői alapvizsgára történő 

kiterjesztése jelentős mértékben egyszerűsíti az adminisztratív feladatokat, átláthatóvá teszi a 

szervezési folyamatokat és naprakész adatszolgáltatás biztosítását teszi lehetővé a stratégiai 

döntések megalapozásához. A tervezett módosítások a közigazgatási szakvizsgára és 

ügykezelői alapvizsgára bocsátás jogszabályban rögzített feltételein nem változtatnak, 

érintetlenül hagyják a fővárosi és megyei kormányhivatalok vizsgaszervezési jogosítványait 

is.  

 

A módosítás eredményeképpen kialakul egy olyan egységes nyilvántartási rendszer, amely a 

közszolgálati tisztviselők továbbképzésével és a közigazgatási vizsgákkal kapcsolatos 

információkat egy keretrendszerben tárolja. A módosítás egyben országos szintre emeli az 

NKE nyilvántartás-vezetéssel összefüggő feladatkörét; a jövőben országosan egységes 

eljárásrend és dokumentációk alapján történik a vizsgák és felkészítő tanfolyamok szervezése, 

lehetővé téve a minőségbiztosítási rendszer elemeinek teljes körű érvényesülését is. Lehetővé 

válik a képzésszervezési dokumentumok „papírmentes” elektronikus előállítása, továbbá 

megvalósul az adatok biztonságos és egységes keretek között történő kezelése és tárolása. 

 

A tervezett változtatások technikai feltételeit az NKE által fejlesztett, a közszolgálati 

továbbképzési rendszert is kiszolgáló központi oktatás-informatikai rendszer (Pro Bono) 

képzésmenedzsment felület biztosítja, mely a közszolgálati továbbképzési programok 

minősítésén, a képzések tervezésén, szervezésén és lebonyolításán keresztül egységes 

nyilvántartási rendszerként is funkcionál, mind a tanulmányi pontrendszer, mind a 

közszolgálati továbbképzési normatíva felhasználása tekintetében. Az NKE által működtetett 

elektronikus felület a közszolgálati továbbképzési rendszer mellett képes kiszolgálni a 

közigazgatási vizsgarendszert is, egységes nyilvántartási keretet biztosítva a közszolgálati 

tisztviselői életpálya során elvégzett továbbképzésekről és teljesített vizsgákról. 

 

az 1. §-hoz 

 

A közigazgatási szakvizsgáról szóló 35/1998. (II. 27.) Korm. rendelet (a továbbiakban: 

Korm.r.1.) 1. §-át érintő módosítás részben arra tekintettel szükséges, hogy a jövőben a 

szakvizsgaidőszakok meghirdetése közvetlenül az elektronikus felületen, az NKE által 

működtetett központi oktatás-informatikai rendszeren történhessen. Emellett a tervezet 

módosítja az egyes határidőket, a jövőben a szakvizsgára beosztottak névsorát október 15-e 

helyett november 15-ig kell megküldeni a szakvizsgaszervezők részére, akik a 

vizsgaidőszakokat november 15-e helyett a tárgyév január 15-ig kötelesek meghirdetni, 

ezáltal rugalmasabb lesz a szakvizsgák tervezhetősége, másrészt ezáltal jobban igazodik a 

szabályozás a közszolgálati tisztviselők továbbképzésének rendszeréhez (amelynek a 



közigazgatási szakvizsgáztatás is a részét képezi). A tárgyévi vizsgaidőszakok január 15-ig 

történő meghirdetése lehetőséget teremt a munkáltatóknak arra, hogy felelősségteljesen 

tervezhessék közszolgálati tisztviselőik számára a közigazgatási szakvizsgákat. Az 

elektronikus felületen meghirdetett vizsgaidőszakokra történő jelentkezés, a vizsgaidőszakok 

szakvizsgaszervező általi „aktiválását” követően nyílik lehetőség.  

 

A közigazgatási szakvizsga pontértékét jelenleg a Korm.r.1. 30 pontban rögzíti.  Figyelemmel 

arra, hogy a közigazgatási szakvizsga egyben a közszolgálati továbbképzés részét is képezi, 

indokolt, hogy az ahhoz kapcsolódó tanulmányi pontértéket ne a kormányrendelet, hanem – 

más továbbképzési programokhoz hasonlóan – a Közigazgatási Továbbképzési Kollégium (a 

továbbiakban: KTK) határozhassa meg.  

 

a 2. §-hoz 

 

A rendvédelmi feladatokat ellátó szervek hivatásos állományának szolgálati jogviszonyáról 

szóló 2015. évi XLII. törvény alapján a polgári nemzetbiztonsági szolgálatok esetében is van 

arra lehetőség (kötelezettség) arra, hogy meghatározott beosztásokban közigazgatási 

szakvizsgát tegyen a hivatásos állomány tagja. A Korm.r.1.  – ellentétben a közigazgatási és 

az ügykezelői alapvizsgáról szóló kormányrendelettel – nem nevesíti a hivatásos állomány 

tagját vizsgázóként. Tekintettel arra, hogy az érintett személyi állomány a rendvédelmi 

feladatokat ellátó szerv és a NKE között megkötött megállapodás alapján teljesíti a 

közigazgatási és ügykezelői alapvizsgát, indokolt a kormányrendeletek közötti összhang 

megteremtése és az érintett személyi állomány adatainak biztonsága érdekében e kérdéskör 

szabályozása.  

 

a 3. §-hoz 

 

A Korm.r.1. 6. § (1) bekezdését érintő módosítás lényegében tartalmi változást nem 

eredményez, a kötelező és a választott vizsgára történő felkészítő tanfolyam első alkalommal 

továbbra sem jelenet plusz költséget sem a vizsgázó, sem a munkáltató számára. A módosítás 

azt rögzíti, hogy a közigazgatási szakvizsga díja kizárólag egy felkészítő konzultáció 

térítésmentes igénybevételét tartalmazza. Ennek azért van jelentősége, mert a gyakorlatban 

értelmezési kérdésként merült fel, hogy ha a vizsgázó nem vett részt a felkészítő tanfolyamon, 

majd ismétlővizsgára kötelezte őt a vizsgabizottság, jogosult-e a felkészítő tanfolyamon 

térítésmentesen részt venni vagy sem. A módosítást követően egyértelmű lesz, hogy egyszeri 

alkalommal részt vehet a felkészítő tanfolyamon, akkor is, ha arra az első, sikertelen vizsgát 

követően kerül sor.  

 

a 4. §-hoz 

 

A jelentkezés megváltozott rendjéhez kapcsolódóan a tervezet módosítja a Korm.r.1. 6/A. § 

(3) bekezdését. A jövőben a jelentkezés a jelenlegi szabályozás szerinti papíralapú 

jelentkezési lap benyújtása helyett elektronikus felületen fog történni, ennek megfelelően a 

tervezet hatályon kívül helyez minden, a papír alapú jelentkezési lapra vonatkozó 

rendelkezést. Továbbá a tervezet megállapítja az elektronikus felületen történő jelentkezés 

eljárási rendjét is, amely szerint a jelentkezést a munkáltató rögzíti a rendszerben, így a 

munkáltatói a rögzítéssel egyidejűleg nyilatkozik a felkészítő tanfolyamon történő 

hozzájárulás tárgyában, azzal kapcsolatosan külön írásbeli nyilatkozat beszerzése, csatolása 

felesleges.  

 



az 5. §-hoz 

 

A tervezet a közigazgatási szakvizsgára történő jelentkezés, jelentkeztetés szabályait rögzíti, 

elkülönítetten a közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló kormányrendelet hatálya alá 

tartozó és hatálya alá nem tartozó vizsgázók esetében.  

 

A közigazgatási szakvizsgára történő jelentkezés nem változik abban a tekintetben, hogy a 

munkáltató továbbra is vizsgaidőszakokra jelentkezteti a közszolgálati tisztviselőket, a 

szakvizsgaszervező pedig a jelentkezések alapján felkészítő és vizsgacsoportokba sorolja a 

vizsgázókat. A papíralapú jelentkezés helyett azonban kizárólag elektronikus úton történő 

jelentkezésre lesz mód a hatálybalépést követően.  

 

A jelentkezés alapvető szabályai mindkét csoport tekintetében azonosak: a jelentkezés az 

NKE által működtetett elektronikus felületen keresztül történik és a vizsgaidőszakra 

jelentkezést a munkáltató – a gyakorlatban a munkáltató szervezet képzési referense – végzi 

el. A munkáltató a jelentkeztetéskor egyben nyilatkozik arról is, hogy a felkészítő 

tanfolyamon való részvételhez hozzájárul-e vagy sem, továbbá nyilatkozik arról, hogy a 

vizsgázó a szakvizsga letételéhez szükséges jogszabályi feltételekkel rendelkezik.  

 

A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló kormányrendelet hatálya alá tartozó és 

hatálya alá nem tartozó vizsgázók közigazgatási szakvizsgára jelentkeztetésekor a 

különbségtétel az alábbiak tekintetében jelentkezik:  

- a továbbképzési kormányrendelet hatálya alá tartozó közszolgálati tisztviselők esetében a 

tervezet rendelkezik arról, hogy a „közigazgatási szakvizsga továbbképzési programját” a 

vizsgázó egyéni továbbképzési tervébe fel kell venni, ennek hiányában a szakvizsgára 

jelentkezésre nem kerülhet sor, 

- a továbbképzési kormányrendelet hatálya alá nem tartozó közszolgálati tisztviselők 

esetében a közigazgatási szakvizsgát a továbbképzéssel nyilvánvalóan nem lehetséges 

összekapcsolni, értelemszerűen éves továbbképzési terv készítése sem szükséges, 

másrészt a tervezet előírja, hogy a munkáltató és a vizsgázó regisztrációját követően 

lehetséges a közigazgatási szakvizsgaidőszakra történő jelentkeztetés. 

 

a 6. §-hoz 

 

A polgármesterek közigazgatási szakvizsgázására vonatkozó speciális rendelkezést egészíti ki 

annak egyértelmű rögzítésével, hogy a polgármester az újonnan megállapításra kerülő 6/C. § 

szerint jelentkezhet szakvizsgára, továbbá a jelentkezés elektronikus útra terelésével 

kapcsolatos módosítással összefüggésben elhagyja az alaprendelkezésből a jelentkezési lap 

záradékolásával kapcsolatos rendelkezést.  

 

a 7. §-hoz 

 

A közigazgatási szakvizsga vizsgaszabályzatát tartalmazó 1. számú mellékletet módosítja. 

 

A melléklet 4-11. pontját érintő módosításban: 

- elhagyja a papír alapú jelentkezési lapra vonatkozó rendelkezéseket, 

- rögzíti a jelentkezéssel kapcsolatos határidőket, 

- az elektronikus felületen keresztül történő értesítési szabályokat rögzít [a 

szakvizsgaszervező kialakítja a felkészítő és vizsgacsoportokat, e tényről, továbbá a 

felkészítő és a vizsga pontos időpontjáról elektronikus levélben értesíti a vizsgázót és 



a munkáltató közigazgatási szervet; a jogszabályi rendelkezések annyiban változnak, 

hogy a munkáltatón felül a vizsgázó is egyidejű elektronikus értesítést kap a tanfolyam 

és a vizsga időpontjáról], 

- az ismétlővizsgára és a halasztott vizsgára történő jelentkezési szabályok 

egyszerűsödnek [az ismétlővizsgára és a halasztott vizsgára történő jelentkezést a 

jövőben a jogszabály nem különbözteti meg a közigazgatási szakvizsgára történő 

„rendes” (első) jelentkezés módszerétől, ezért a vizsgázót munkáltatója ezekben az 

esetekben a szakvizsgaszervező által meghirdetett és jelentkezésre nyitva álló 

vizsgaidőszakra jelentkezteti – ezáltal a szakvizsgaszervező mentesül az 

ismétlővizsga, illetve a halasztott vizsga napjának, kezdési időpontjának, helyének 

vizsgázó részére történő tájékoztatási kötelezettség alól, hiszen a vizsgaidőszakok 

meghirdetése az elektronikus felületen valamennyi munkáltató és szakvizsgaszervező 

számára megtekinthető], 

- a vizsgajegyzőkönyvvel kapcsolatos eljárási szabályokat rögzíti, továbbá a 

bizonyítvány kiállításával kapcsolatos módosításra tekintettel annak feladatkörét 

elhagyja a vizsgabiztos feladatait rögzítő felsorolásból. 

 

A melléklet 18-20. és új 20a. pontját érintő módosításban a bizonyítványok kiállításával, 

nyilvántartásával és a nyilvántartás archiválásával kapcsolatos szabályokat módosítja a 

tervezet, a bevezetésre kerülő elektronikus felületre tekintettel. A közigazgatási szakvizsgáról 

minden esetben (kötelező és választott tárgy esetében külön-külön) jegyzőkönyv készül, 

melyet a vizsgabizottság tagjai aláírásukkal hitelesítenek. Bizonyítvány kiállítására a kötelező 

tárgyból és a választott tárgyból történő sikeres vizsga után kerül sor. Az eddig 

szakvizsgaszervezőként vezetett papíralapú nyilvántartás helyett a jövőben az NKE 

országosan egységes elektronikus nyilvántartást vezet, ezáltal megszűnik a fővárosi és megyei 

szakvizsgaszervezők nyilvántartási kötelezettsége. 

 

A bizonyítvány sorszámát az elektronikus felület országosan egységesen, automatikusan 

osztja ki (szakvizsga-szervezőnként megkülönböztetve) azzal, hogy a jegyzőkönyveken ez a 

sorszám automatikusan rögzítésre kerül.  

 

A melléklet további módosítása érinti a vizsgacsoportok maximális létszámát. A 

közigazgatási vizsgacsoportok maximális létszáma a jelenlegi szabályozás szerint 20 fő. A 

helyszíni ellenőrzések tapasztalatai alapján, továbbá a szakvizsgaszervezők jelzéseinek 

megfelelően, és a jelentkezői létszámra figyelemmel javasolt a vizsgacsoportok létszámának 

növelése. 

 

a 8. §-hoz 

 

A közigazgatási szakvizsga letételét tanúsító bizonyítványokra – a vizsgabizottság tagjainak 

aláírása helyett – az NKE legalább fokozott biztonságú elektronikus aláírása kerül, a 

bizonyítványt a munkáltató és a vizsgázó is a vizsgát követő napon töltheti le a rendszerből. A 

rendszerben tárolt bizonyítvány időbeli korlátozás nélkül bármikor újra letölthető. Ennek 

megfelelően a tervezet újramegállapítja a szakvizsga-bizonyítvány mintáját tartalmazó 2. 

számú mellékletet.  

 

a 9. §-hoz 

 

A szövegcserés módosításokat tartalmazza. Ezek között tartalmi jelentőségű módosítás 



- a Korm.r.1. 4. § (1) bekezdését érintő módosítás, mely meghatározza a felkészítő 

tanfolyamon oktatásra jogosultak felkérésére vonatkozó előterjesztés felterjesztésének 

határidejét [c) pont],  

- a Korm.r.1. 6. § (2) bekezdését érintő módosítás, mely a szakvizsga díjának 

megfizetési módját a közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 

kormányrendelet hatálya alá nem tartozó vizsgázók esetében a jelenlegi szabályozás 

szerinti utólagos megfizetés helyett az előre történő fizetésben határozza meg, 

tartalmilag részben hozzáigazítva ezt a kormányrendelet hatálya alá tartozók 

vonatkozásában érvényesülő szabályozáshoz és gyakorlathoz (amely szerint esetükben 

az első eredményrögzítés alkalmával kerül sor a normatíva levonására) [g) pont],  

- a szakvizsga tanulmányi pontértékének meghatározását a KTK feladataként rögzíti, 

amely a tervezet 1. §-ával összhangban álló módosítás [j) pont]. 

 

Technikai módosításként a rendelet egységes szóhasználata érdekében indokolt 

szövegcseréket, valamint a Kttv.-rövidítés bevezetését is tartalmazza. A 6. § (6) bekezdését 

érintő módosítás a 6. § (5) bekezdésének egy részét érintő hatályon kívül helyezésre 

tekintettel szükséges módosítás, a 6. § (5) és (6) bekezdése közötti koherencia biztosítása 

érdekében.  

 

a 10. §-hoz 

 

A hatályon kívül helyezéseket tartalmazza: 

- a Korm.r.1. 4. § (3) bekezdését érintően az elektronikus nyilvántartás vezetésének az 

NKE-hez telepítése kapcsán ezt a feladatot a szakvizsgaszervezőt terhelő feladatok 

közül elhagyja, 

- a vizsga halasztásra vonatkozó véghatáridőt a módosításokra tekintettel elhagyja a 

rendeletből,  

- az elektronikus jelentkezésre tekintettel a jelentkezési lapra vonatkozó rendelkezés 

szerepeltetése a továbbiakban nem szükséges, valamint 

- az elektronikus rendszeren keresztül történő tájékoztatás bevezetésére tekintettel az 

írásbeli tájékoztatásra vonatkozó rendelkezés is okafogyottá vált.  

 

a 11. §-hoz 

 

A tervezet a közigazgatási és az ügykezelői alapvizsgáról szóló 174/2011. (VIII. 31.) Korm. 

rendeletben (a továbbiakban: Korm.r.2.) szabályozott alapvizsgák tekintetében is bevezeti az 

elektronikus nyilvántartást, ennek megfelelően az NKE-nek az alapvizsgákkal kapcsolatos 

feladati között rögzíti a bizonyítvány-kiállítás és az arról való elektronikus nyilvántartás 

vezetése, archiválása feladatokat.  

 

A jövőben az elektronikus nyilvántartásra tekintettel nem papír alapon, vizsganyilvántartó 

könyvben történik a kiállított bizonyítványokra vonatkozó nyilvántartás vezetése, ennek 

megfelelően a tervezet rögzíti, hogy az elektronikus nyilvántartásban mely adatokat kell 

nyilvántartani, egyidejűleg a 2. melléket 4. függelékében az ügykezelői alapvizsgáról vezetett, 

papír alapú vizsganyilvántartó könyvre vonatkozó szabályt a tervezet hatályon kívül helyezi.  

 

a 12. és 18. §-hoz 

 

A bizonyítvány kiállítása a jövőben nem papír alapon történik, hanem a központi oktatás-

informatikai rendszeren keresztül lehet majd letölteni a legalább fokozott biztonságú 



elektronikus aláírással ellátott bizonyítványt. Az ennek megfelelő módosításokat végzi el a 

tervezet a Korm.r.2. 8. §-ában, ezzel párhuzamosan egy új 29. §-ban meghatározva a 

módosítás hatálybalépését megelőzően papír alapon kiállított bizonyítványok pótlásával 

kapcsolatos kisegítő szabályt is. Ennek megfelelően a tervezet újramegállapítja a 

közigazgatási alapvizsga-bizonyítvány mintáját tartalmazó 1. melléklet 2. függelékét. 

 

 

a 13. §-hoz 

 

Az eddigi Vizsgaportálon történő jelentkezés helyett a Korm.r.2. is a központi oktatás-

informatikai rendszer használatát fogja megkövetelni a közigazgatási és ügykezelői 

alapvizsga esetén is, ennek megfelelően szükséges a Korm.r.2. 15. § (8) bekezdésében a 

„Vizsgaportál” helyett ezen rendszer szerepeltetése, továbbá a jelentkezések rendszerét érintő 

módosítás miatt a munkáltató által nem jóváhagyott jelentkezésre utalás elhagyása. 

 

a 14. §-hoz 

 

Az írásbeli jelentkezés helyett elektronikus úton történő jelentkezésre áttérés miatt a titkos 

ügykezelési és titokvédelmi témakör alóli mentesüléshez szükséges igazolás bemutatásának 

módját változtatja meg: a korábbi vizsga letételének bizonyítására nem a jelentkezési laphoz 

csatolt másolat szükséges, hanem a bizonyítvány másolatának a vizsgabizottság részére – a 

vizsga napján – történő bemutatása.  

 

a 15. §-hoz 

 

Az ügykezelői alapvizsga letételét tanúsító bizonyítványok a jövőben elektronikus úton, 

legalább fokozott biztonságú elektronikus aláírással kerülnek kiállításra, a tervezet ezt rögzíti, 

továbbá a korábbi, papír alapon kiállított bizonyítványok pótlására vonatkozó kisegítő 

szabályt határoz meg. Ennek megfelelően a tervezet újramegállapítja az ügykezelői 

alapvizsga-bizonyítvány mintáját tartalmazó 2. melléklet 3. függelékét. 

 

a 16. §-hoz 

 

A Korm.r.2. 24. § (1)-(5) bekezdésében szereplő, a jelentkezésre vonatkozó szabályozás 

helyett a tervezet a közigazgatási alapvizsgára jelentkezés szabályait rendeli alkalmazni az 

ügyekezelői alapvizsga esetében. Emellett a Korm.r.2. 24. § jelenlegi (6) bekezdését tartalmi 

változtatás nélkül állapítja meg újra a tervezet.  

 

a 17. §-hoz 

 

A közigazgatási alapvizsga adatvédelmi és adatkezelési szabályait alkalmazni rendeli az 

ügykezelői alapvizsga esetében is.  

 

a 19. §-hoz 

 

A Korm.r.2. 1. mellékletének 2. függelékében szereplő bizonyítvány mintáját állapítja meg 

újra a fokozott biztonságú elektronikus aláírás bevezetésére tekintettel, továbbá – tekintettel 

arra, hogy a bizonyítványok kiállítása a jövőben az elektronikus rendszeren keresztül, az NKE 

feladataként jelentkezik – az erre vonatkozó feladatkört elhagyja a vizsgabiztos feladatait 

részletező 7. pontból. 



 

A Korm.r.2. 2. mellékletének 3. függelékében szereplő bizonyítvány mintáját állapítja meg 

újra a fokozott biztonságú elektronikus aláírás bevezetésére tekintettel, továbbá a 

vizsgabizonyítványok kiállításának feladatát a 6. pontban ebben az esetben is az NKE-hez 

telepíti. A jelentkezés módjának megváltozására tekintettel módosítja a 9. pontot és hatályon 

kívül helyezi a jelentkezési lapot megállapító 1. függeléket és az elektronikus nyilvántartásra 

történő áttérésre tekintettel hatályon kívül helyezi a papír alapú nyilvántartáshoz használt 

vizsganyilvántartó-könyv mintáját meghatározó 4. függeléket.  

 

a 20. §-hoz 

 

A szövegcserés módosításokat tartalmazza, ezek között: 

- az 1. pont a Kttv. hatályára tekintettel a köztisztviselő mellett a kormánytisztviselőt is 

megjeleníti Korm.r.2.-ben, 

- a szövegcserék útján a szabályozás egészében egyértelművé teszi a tervezet, hogy a 

szabályozás nem csak a közigazgatási alapvizsgára, hanem az ügykezelői alapvizsgára 

is vonatkozik, 

- a Vizsgaportál helyett az általános központi oktatás-informatikai rendszer elnevezést 

szerepelteti, 

- a fogalomrendszer egységesítése érdekében a továbbiakban a KTK rövidítést használja 

a Korm.r.2. egészében – etekintetben jelezni szükséges, hogy a Complex Jogtárban 

szereplő szövegezés eltér a nemzeti jogszabálytárban szereplő szövegezéstől, a 

tervezet az utóbbi, hiteles változatnak megfelelő módosítást tartalmazza, 

- a Ptk. fogalomhasználatával összhangban a továbbiakban a Ptk. szerinti hozzátartozó 

kerül megjelenítésre az egyes kizárási szabályok között,  

- a korábbi Ktv.-re vonatkozó hivatkozások helyett a hatályos törvényi hivatkozásokat 

szerepelteti, 

- itt is felemeli a tervezeti a maximális csoportlétszámot 20 főről 25 főre. 

 

a 21. §-hoz 

 

A hatályon kívül helyezéseket tartalmazza, 

- a Korm.r.2. 13. § (3) bekezdés csak kisegítő jelleggel jeleníti meg a három hónapos 

határidőt, amelyet a jogszabály más rendelkezése rögzíti, így itt felesleges 

megjeleníteni zárójelben,  

- a bizonyítványok kiállításának NKE-hez telepítése miatt ezt a feladatkört a Korm.r.2. 

5. § (2) bekezdésében a vizsgaszervező feladatai közül elhagyja,  

- a munkáltató értesítésére vonatkozó rendelkezést (a vizsgára jelentkezésről) hatályon 

kívül helyezi.  

 

a 22-23. §-hoz 

 

A tervezet szerint a továbbképzési programok nyilvántartásba vétele elválik aszerint, hogy 

továbbképzési program minősítéséről van-e szó, vagy belső továbbképzési program 

egyszerűsített nyilvántartásba vételéről. A minősített továbbképzési program esetén a KTK a 

programhoz csatolt szakértői vélemények alapján megalapozottan tud döntést hozni azok 

nyilvántartásba vételéről, ugyanakkor az egyszerűsített nyilvántartásba vétel esetén a döntés 

megalapozása más eljárást igényel.  

 



Az eddigi gyakorlat alapján az egyszerűsített nyilvántartásba vételre javasolt belső 

továbbképzési programokkal szemben számos szakmai-tartalmi követelmény merül fel a 

nyilvántartásba vételi eljárás során, mindamellett, hogy a közszolgálati tisztviselők 

továbbképzéséről szóló 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm.r.3.) 

jelenleg nem rendelkezik e programok egyszerűsített nyilvántartásba vételéhez szükséges, 

illetve annak előfeltételeként funkcionáló tartalmi vizsgálatról.  

 

A nem minősített belső továbbképzési programok továbbképzési rendszerben elfoglalt helyét 

tekintve indokolt e terület szabályozása a döntési mechanizmus hatékonyságának szem előtt 

tartásával. A tervezett módosítás szerint a benyújtott belső továbbképzési programok 

meghatározott szempontok szerinti megfelelőségének vizsgálata, valamint az egyszerűsített 

nyilvántartásba vétel a továbbiakban az NKE hatáskörébe kerül azzal, hogy az érintett 

közigazgatási szerv – amennyiben nem ért egyet a nyilvántartásba vételi eljárás során hozott 

döntéssel – jogorvoslat céljából a KTK-hoz fordulhat.  

 

A fenti indokok alapján a tervezet a KTK feladatai között csak a minősített továbbképzési 

programok vonatkozásában rögzíti a minősítés, felfüggesztés és törlés feladatát, ugyanakkor 

az egyszerűsített nyilvántartásba vétel feladatkörét a KTK-tól az NKE-hez telepíti. 

 

A tervezet létrehozza az oktatói névjegyzéket.  A továbbképzések során közreműködő oktatók 

és vizsgáztatók szakmai, oktatás-módszertani és felnőtt-oktatói felkészítését az NKE végzi. A 

közszolgálati továbbképzési rendszerben oktatói szerepkört betölteni kívánó személyeknek át 

kell esniük egy előzetes kiválasztási eljáráson, majd ezt követően egy oktatói szerepkörre 

felkészítő képzésen.  A Korm.r.3. 6. § e) pontja alapján az NKE tervszerűen és rendszeresen 

gondoskodik a továbbképzések során közreműködő oktatók és vizsgáztatók szakmai, oktatás-

módszertani és felnőtt-oktatói továbbképzéséről. Az NKE ezen kötelezettségének 

teljesítéséhez szükséges és indokolt az oktatói névjegyzék jogszabályi alapjainak 

megteremtése, azaz annak biztosítása, hogy a Közigazgatási Továbbképzési Kollégium 

döntsön az oktatók névjegyzékbe való felvételéről, törléséről.  

 

a 24. §-hoz 

 

A Nemzeti Korrupcióellenes Program és az azzal összefüggő intézkedések 2015-2016. évre 

vonatkozó terve elfogadásáról szóló 1336/2015. (V. 27.) Korm. határozat 15. pont c) 

alpontjában szereplő feladat-meghatározás alapján a közszférát érintő képzési rendszerben a 

közszolgálati tisztviselők számára kötelezően elő kell írni, hogy a továbbképzési időszakban 

legalább egy, a korrupció-megelőzés témakörét érintő képzésen részt vegyenek.  A tervezet 

ezen §-a az ennek megfelelő kötelezettséget rögzíti a kormányrendeletben. 

 

A tervezet az érintett tárgykörben közszolgálati továbbképzés teljesítését írja elő a 

közszolgálati tisztviselő számára, ezzel lényegében meghatározva, hogy ez a négyévente 

egyszeri kötelező képzés nem teljesíthető belső továbbképzéssel, hanem általános 

közszolgálati továbbképzés keretében történjen a korrupcióellenes továbbképzés (így 

megfelelő pontszám és szakmai tartalom társulna ehhez a továbbképzéshez, továbbá 

illeszkedne a tervezett KÖFOP projektekhez. 

 

a 25. §-hoz 

 

A Korm.r.3. hatályos 12. § (2) bekezdése szerint a közszolgálati továbbképzés, valamint a 

közigazgatási szakvizsgák költségeit a közigazgatási szerv az NKE-nek a foglalkoztatotti 



létszám alapján továbbképzési hozzájárulásként (a továbbiakban: normatív hozzájárulás) 

fizeti. A normatív hozzájárulás alapja az illetményalap 73%-a, amelyet a közigazgatási szerv 

két egyenlő részletben minden év január 31-éig, illetve június 30-áig a közigazgatási szervnél 

tárgyév január 1-jén foglalkoztatott kormánytisztviselők, köztisztviselők létszámának 

alapulvételével fizet meg az NKE részére. 

 

A továbbképzési kötelezettség teljesítésének finanszírozását érintő rendelkezés tekintetében 

gyakorlati problémaként merült fel a közigazgatási szervek közötti, esetlegesen nagyobb 

létszámot érintő mozgások (jogutódlás, végleges áthelyezés) költségvetési aspektusai, a 

továbbképzési normatíva elszámolásának finomítása. A tervezetben szereplő módosítás az 

ezzel kapcsolatos rendelkezést rögzíti a munkáltató személyében bekövetkező jogutódlás, a 

végleges áthelyezés esetében, továbbá azokban az esetekben, amikor jogviszonyváltás 

következtében a kormánytisztviselőből köztisztviselő vagy a köztisztviselőből 

kormánytisztviselő lesz.  

 

A tervezett módosítás szerinti (2b) bekezdés kisegítő szabályt rögzít arra az esetre, ha a 

közszolgálati tisztviselő továbbképzési kötelezettség év közben keletkezik.  

 

a 26. §-hoz 

 

A belső továbbképzési programok egyszerűsített nyilvántartásba vételének hatáskörét a 

tervezet az NKE-hez telepíti, ennek megfelelően a jogorvoslati fórumot is szükséges 

megváltoztatni. A hatályos rendelkezés szerint eddig a KTK döntésével szemben a 

miniszterhez lehetett fordulni, a jövőben az NKE döntését a KTK lesz jogosult megvizsgálni. 

Az eljárási szabályok tekintetében egyebekben a Korm.r.3. 14. § (4) és (5) bekezdésében 

szereplő szabály kerül átemelésre, vagyis az elbíráló személyét kivéve más érdemi módosítást 

a rendelkezés nem tartalmaz.  

 

a 27. §-hoz 

 

A közszolgálati tisztviselők kormányrendelet szerinti továbbképzése 2014. január 1-jével 

indult, így a módosítás hatálybalépésekor a közszolgálati tisztviselők jelentős része már a 

továbbképzési időszak felét teljesítette. Ennek során már az elmúlt két évben is számos olyan 

továbbképzésen vehettek részt, amelyeket a Nemzeti Közszolgálati Egyetem vagy más, 

továbbképzés megszervezésére jogosult intézmény a korrupció-megelőzés témakörében 

szervezett. Ezen képzések elismerhetőségét hivatott biztosítani a tervezet ezen rendelkezése.   

 

a 28. §-hoz 

 

A szövegcserés módosításokat tartalmazza, az a) pont az egyszerűsített nyilvántartásba vétel 

feladatának az NKE-hez telepítésére tekintettel módosítja a Korm.r.3. 7. § (1) bekezdését és 

15. § (5) bekezdését, a b) pontban egy belső hivatkozást javít, a c) pont pedig technikai 

javítást tartalmaz.  

 

a 29. §-hoz 

 

A hatályon kívül helyező rendelkezéseket tartalmazza. Az (1) bekezdésben és a (2) bekezdés 

a) pontjában szereplő módosítás az egyszerűsített nyilvántartásba vételt érintő feladatkör 

változása miatt szükséges.  

 



A (2) bekezdés b) pontja hatályon kívül helyezi a Korm.r.3. 15. § (8) bekezdését, amely 

jelenleg rögzíti, hogy az egyszerűsített nyilvántartásba vételi eljárás során nem kerül sor 

minősítési eljárásra, és hogy a nyilvántartásba vételt kérelmező szervezetet nem terheli 

díjfizetési kötelezettség. A módosítás részben technikai jellegű, mert a belső továbbképzési 

programot nem kell minősíttetni, ezért a kérdéses bekezdése első fele értelemszerű annak 

kimondása nélkül is. A bekezdés finanszírozást érintő második felének elhagyása szintén a 

minősítési eljárással teremti meg az összhangot, hiszen a programminősítés esetében sem kell 

programminősítési díjat fizetni, így a nyilvántartásba vételi eljárás során sem szükséges a díj 

fizetése, a bekezdés elhagyása csak azért szükséges, mert az ingyenesség ebbe az esetben is 

értelemszerű.  

 

a 30. §-hoz 

 

A tervezet hatálybalépését tartalmazza.  

 


