TERVEZET

A nemzetgazdasagi miniszter
...[12017. (....) NGM rendelete

az adotanacsadok, adoszakértok és okleveles adoszakértok nyilvantartasba vételérol és
tovabbképzésérol

Az addzas rendjérdl szold 2003. évi XCII. torvény 175. § (17) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan, a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szold 152/2014. (VL. 6.)
Korm. rendelet 90. § 1. pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva a kovetkezoket
rendelem el:

1. Altaldnos rendelkezések

1.§

(1) Az adodzas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény (a tovabbiakban: Art.) 175/A. §-a és
175/C. §-a szerinti tevékenység folytatasara irdnyuldo bejelentést az 1. mellékletben
meghatarozott adattartalommal kell az addtanacsadok, az addszakértOk és az okleveles
adoszakértok nyilvantartasat vezeté szervezethez (a tovabbiakban: nyilvantartasba vételt
végz6 szervezet) az egységes Kormanyzati Portalon kozzétett tajékoztatobban megjeldlt cimen
benyujtani, amelyhez az (5) bekezdés szerinti mellékleteket kell csatolni. Minden tevékenység
vonatkozaséaban kiilon-kiilon bejelentést kell benyujtani.

(2) Adotanacsadok esetében a bejelentének rendelkeznie kell adoétanacsado
szakképesitéssel.

(3) Adoszakértdk esetében a bejelentének rendelkeznie kell

a) szakiranyl (jogasz, koOzgazdasz vagy igazgatasszervezO6i szakon) egyetemi vagy
foiskolai végzettséggel, illetve szakiranyu alapképzésben vagy mesterképzésben (a jogi és
igazgatasi vagy a gazdasagtudomanyok képzési teriilethez tartozd szakon) szerzett
végzettséggel és szakképzettséggel, valamint

aa) addtanacsadd vagy pénziigyi tandcsado (ado- és illeték szakon vagy ado-, illeték- és
vamszakon) vagy okleveles konyvvizsgald szakképesitéssel, tovabba

ab) a szakképesités megszerzését kovetden, a bejelentés benyljtasait megelézden
addtanacsadas vagy pénziigyi tanacsadas teriiletén megszerzett 3 éves szakmai gyakorlattal;
vagy

b) nem szakirdnyl egyetemi vagy fOiskolai végzettséggel, illetve nem szakirdnyt
alapképzésben vagy mesterképzésben szerzett végzettséggel és szakképzettséggel, valamint

ba) adotanacsadd vagy pénziigyi tanacsadd (ado- és illetékszakon vagy ado-, illeték- és
vamszakon) vagy okleveles konyvvizsgald szakképesitéssel, tovabba

bb) a szakképesités megszerzését kovetden, a bejelentés benyujtasdit megelézden
addtanacsadas vagy pénziigyi tanacsadas teriiletén megszerzett 5 éves szakmai gyakorlattal.
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(4) Okleveles adoszakértok esetében a bejelentdnek rendelkeznie kell okleveles
adoszakértd szakképesitéssel.

(5) Az (1) bekezdés szerinti bejelentés mellékleteként a bejelentdnek csatolnia kell:

a) 1 darab 2,5x3,2 cm méretii (fotopapiron vagy elektronikus uton, ,,JPEG” formatumban),
6 honapnal nem régebbi igazolvanyképet,

b) az eljaras igazgatasi szolgaltatasi dijanak megfizetését igazoldé dokumentumot, a fizetési
szdmlara torténd készpénzbefizetés esetén a készpénz-atutaldsi megbizas igazold
szelvényrészének, vagy a fizetési szamla megterhelését tartalmazd szamlakivonatnak a
masolatat,

) adotanacsadok esetében az adotanacsadoi szakképesitést igazold bizonyitvany, oklevél
masolatat,

d) adoszakértk esetében a (3) bekezdésében meghatarozott végzettséget, szakképesitést
igazold bizonyitvany, oklevél mésolatat, valamint a szakmai gyakorlat igazolasara alkalmas
tartalmu ¢€s részletességli szakmai 6néletrajzot,

e) okleveles adoszakérték esetében az okleveles addszakértdi szakképesitést igazold
bizonyitvany, oklevél masolatat,

f) az Art. 175/A. § (2) bekezdés a) és b) pontjaban elbirt feltételeket igazolod
dokumentumot.

(6) Ha a bejelentd kéri a bejelentése szerinti tevékenységének szakteriiletétol eltérd egyéb
szakképesitéseinek vagy nyelvtudasanak nyilvanossagra hozatalat, akkor az egyéb
szakképesitéseket igazold oklevelek és nyelvvizsga-bizonyitvanyok masolatat is csatolni kell
a bejelentéshez.

2.§

(1) Ha a bejelentdé a nyilvantartasba vétel e rendelet szerinti feltételeinek megfelel, a
nyilvantartasba vételt végzd szervezet a bejelentdt a tevékenység folytatasara iranyulo
bejelentésében foglalt tevékenység megnevezésének megfelelden az adoétandcsadok, az
addszakertok vagy az okleveles adoszakértok nyilvantartasba felveszi. A nyilvantartas — azon
adat kivételével, amelyet jogszabaly mdas nyilvantartas részeként kozhitelesnek mindsit —
kozhiteles hatdsagi nyilvantartasnak mindstil.

(2) Az (1) bekezdés szerint nyilvantartdsba vett személyek nyilvanos adatait a
nyilvantartasba vételt végzd szervezet az egységes Kormanyzati Portdlon kozzéteszi.

(3) A nyilvantartasba vételt végzd szervezet a nyilvantartasba vételt kovetd 30 napon beliil
gondoskodik az adotanacsadok, az adoszakértok és az okleveles adodszakértok —
szakteriiletnek megfeleld megnevezési — 2. melléklet szerinti igazolvanyanak
elkészittetésérol, és a nyilvantartasba vett személy részére torténd megkiildésérdl.

(4) Az addtanacsadoi, az adoszakértdi €s az okleveles adoszakeértdi tevékenység végzésére
jogositd igazolvany a kiallitas napjat kovetden visszavonasig érvényes.

(5) A nyilvantartasba vételt végzé szervezet az adotanacsadoi, az addszakérti és az
okleveles addszakértoi tevékenység végzésére jogositd igazolvanyt kizarélag magyar nyelven
allitja ki.

2. Nyilvantartasba vétel
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3.§

(1) A nyilvantartasba vett személy nyilvantartasban szereplé adataiban bekovetkezett
valtozast az adatvaltozast kovetd 30 napon beliil a 3. melléklet szerinti kérelem benyujtasaval
koteles bejelenteni a nyilvantartasba vételt végzd szervezetnek, mellékelve az adatvaltozast
igazol6, valamint az 1. § (5) bekezdés b) pontjaban eldirt dokumentumot, tovabba
amennyiben az adatvaltozas érinti a 2. § (3) bekezdése szerinti igazolvanyon feltlintetett
adatokat, akkor magat az igazolvanyt is. A bekiildott igazolvanyt a nyilvantartasba vételt
végzd szervezet az adatvaltozas atvezetését kovetden haladéktalanul megsemmisiti.

(2) Ha a nyilvantartasba vételt végz0 szervezet az adatvaltozas-bejelentés 30 napon tuli
elmulasztasanak tényérol tudomadst szerez, a nyilvantartdsba vett személyt felszolitja az
adatvaltozas bejelentésének 8 napon beliili potlasara.

(3) Ha a nyilvantartasba vett személy igazolvanya elveszett, megsemmisiilt, vagy
birtokédbdl biincselekmény, szabalysértés sordn kikeriilt, a nyilvantartasba vett személy
koteles ennek tényét 30 napon beliil bejelenteni. A kordbban kibocsatott igazolvany a
bejelentéssel érvénytelenné valik, és a nyilvantartasba vételt végzo szervezet ennek tényét az
egységes Kormanyzati Portalon kézzéteszi.

(4) Az (1)-(3) bekezdés szerinti bejelentd a bejelentéssel egyidejiileg a 3. melléklet szerinti
kérelem benytjtasaval kérheti igazolvanyanak cseréjét vagy potlasat az 1. § (5) bekezdés a)-b)
pontjaban meghatdrozott dokumentumok csatolasa mellett.

3. Tovabbképzés
4. §

(1) A nyilvantartasba vett személy szakmai tovabbképzésen koteles részt venni azon a
szakteriileten, amelyen a tevékenységet folytatok nyilvantartasdban szerepel.

(2) A tovabbképzési iddszak tartama 5 év. Az elsd tovabbképzési iddszak a nyilvantartasba
vétel napjaval, a tovabbi tovabbképzeési 1doszakok az el6zd tovabbképzési iddszak utolso
napjat kovetd nappal kezdddnek.

(3) A tovabbképzésre kotelezettnek egy tovabbképzési iddszak alatt 6sszesen legalabb 100
kreditpontot kell teljesitenie ugy, hogy a tovabbképzési idészak legalabb négy naptari évében
részt vesz valamely (4) bekezdés szerinti tovabbképzésben.

(4) Tovabbképzésnek mindsiil:

a) a 10. § szerint mindsitett tovabbképzési program — annak elszamolhatdsagi id6szakaban
torténd — teljesitése, a mindsités soran megallapitott kreditpont-értékben, amely
tovabbképzési programonként legfeljebb 20 kreditpont lehet,

b) a jogi és igazgatasi, vagy a gazdasdgtudomanyok képzési teriilethez tartozd szakon
lezart félév — amennyiben a félév lezdrasanak napja a tovabbképzési iddszakba esik —
félévenként 10 kreditpont értékben,

c) az adopolitikéért, az allamhdztartasért, a pénz-, téke- és biztositasi piac szabalyozasaért,
valamint a szdmviteli szabalyozasért felelds miniszter feleldsségi korébe tartozd szakképesités
megszerzése — amennyiben az oklevél, bizonyitvany kiallitasanak napja a tovabbképzési
1d6szakba esik — szakképesitésenként 20 kreditpont értékben,
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d) az okleveles konyvvizsgaldi szakképesités megszerzése — amennyiben az oklevél
kiallitasanak napja a tovabbképzési idészakba esik — 25 kreditpont értékben,

e) gazdasagtudomanyi vagy jogtudomanyi doktori képzést folytatd oktatdsi intézményben
a doktori fokozat megszerzése — amennyiben a fokozat odaitélését igazolé dokumentum
kiallitasanak napja a tovabbképzési idészakba esik — 30 kreditpont értékben.

(5) A (4) bekezdés a) pontja szerinti ugyanazon tovabbképzési program teljesitése — ide
értve annak elektronikus valtozatat is — csak egyszer jogosit kreditpontra.

(6) A (4) bekezdés szerinti tovabbképzésen vald részvételt és a teljesitett kreditpontokat
tanusito igazolasok:

a) az adotanacsadok, az adoszakértok és az okleveles addszakért6k szakmai
tovabbképzésének szervezését ¢€s lebonyolitdsat végzé szervezet (a tovabbiakban:
tovabbképz6 szervezet) altal kiallitott 6. melléklet szerinti igazolas,

b) a jogi és igazgatasi, vagy a gazdasdgtudomdnyok képzési teriilethez tartozd szakon
lezart félév esetén a lezart félévre vonatkozo, névre sz616 leckekonyv képzd intézmény altal
hitelesitett masolata,

¢) az adopolitikaért, az dllamhaztartasért, a pénz-, toke- €s biztositasi piac szabalyozéasaért,
valamint a szdmviteli szabalyozasért felelds miniszter felelosségi korébe tartozo szakképesités
megszerzése esetén az oklevél, bizonyitvany masolata,

d) az okleveles konyvvizsgaldi szakképesités megszerzése esetén az oklevél mésolata,

e) gazdasidgtudomanyi vagy jogtudomanyi tudomanyagban megszerzett doktori fokozat
esetén a doktori oklevél masolata.

5.8

A 4. § (4) bekezdés szerinti tovabbképzésen valo részvétel teljesitésérdl szolo nyilatkozatot
a tovabbképzésre kotelezett személynek a tovabbképzési iddszak végét kovetd 30 napon beliil
kell a 3. melléklet szerinti kérelemmel benyujtani a nyilvantartasba vételt végzd szervezet
részére, az egységes Kormanyzati Portdlon megjelend tdjékoztatoban kozzétett cimen. A
kérelemhez csatolni kell a 4. § (6) bekezdése szerinti tovabbképzésen vald részvételt és a
teljesitett kreditpontokat tanusito igazolasokat.

4. Nyilvantartasbol valo torlés

6. §

(1) Torolni kell a nyilvantartasbol azt a természetes személyt,

a) aki kérelmezi a nyilvantartasbol valo torlését,
b) aki a 4. § szerinti tovabbképzési kotelezettségének nem tesz eleget,

c) aki az 5. §-ban meghatarozott bejelentési kotelezettségének a megadott hataridéig nem
tesz eleget,

d) aki a nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatas soran valdtlan adatot kozolt,

e) aki az adatvaltozast a 3. § (2) bekezdésében hivatkozott hianypétlasi felhivasban eldirt
hataridén beliil nem jelentette be,
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f) akit birdésag blincselekmény elkdvetése miatt jogerdsen elitélt és a biintetett eléélethez
fliz6d6 hatranyok alél nem mentesiilt,

g) akit birosag a nyilvantartas szerinti tevékenység vonatkozasaban a foglalkozastol
eltiltott,

h) akit jogerds biroi itélet cselekvoképességet érintd gondnoksag ala helyezett,
i) aki elhunyt.

(2) A nyilvantartasbol valo torlés esetén a nyilvantartasba vett személy az (1) bekezdés a)
pontja szerinti visszavonasi kérelem benyujtasakor, illetve az (1) bekezdés b)-e) pontja
szerinti esetekben a nyilvantartasbol valo torlésrdl szo6lo hatarozat kézhezvételét kovetd 8
napon beliil kételes a 2. § (3) bekezdése szerint kiadott igazolvanyt a nyilvantartasba vételt
végz6 szervezetnek megkiildeni.

(3) Ha az (1) bekezdés f)-h) pontjaban meghatarozott, az engedély visszavonasara okot ado
koriilmény meriilt fel, a nyilvantartasba vett személy vagy a képviseletében eljarni jogosult
személy koteles azt a torlést kivaltdo ok felmeriilésétél szamitott 30 napon belil a
nyilvantartasba vételt végzé szervezetnek irdsban bejelenteni, mellékelve a visszavonds
alapjaul szolgald birdsagi dontés masolatat, valamint a 2. § (3) bekezdése szerint kiadott
igazolvanyt.

(4) Az (1) bekezdés i) pontja szerinti esetben a nyilvantartasbol vald torlésre a halotti
anyakonyvi kivonat madsolata vagy a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasat kezeld kozponti szerv igazoldsa alapjan keriil sor. A nyilvantartdsba vett
személy orokose koteles a 2. § (3) bekezdése szerint kiadott igazolvanyt a nyilvantartasba
vételt végzo szervezetnek megkiildeni.

(5) Ha az igazsagiligyi szakértéi névjegyzéket vezetdé hatésag az e rendelet szerinti
adoszakértéi nyilvantartas alapjan vett fel valamely természetes személyt add és jarulék
szakterlileten az igazsagiigyi szakértdi névjegyzékbe, értesiti a nyilvantartdsba vételt végzd
szervezetet. Ha a nyilvantartasba vételt végzd szervezet az adodszakértdi nyilvantartasbol
olyan természetes személyt tordl, aki az igazsagiigyi szakértdi névjegyzekbe ez alapjan nyert
felvételt, a torlés tényérdl értesiti az igazsagligyi szakértdi névjegyzéket vezetd hatdsagot.

7.§

(1) Az a nyilvantartasbol torolt személy, akinek a nyilvantartasbol valo torlésére a

a) 6. § (1) bekezdés a)-C) pontja alapjan keriilt sor, a torlést kovetden,

b) 6. § (1) bekezdés d)-€) pontja alapjan keriilt sor, a torlést kovetd egy év elteltével,

) 6. § (1) bekezdés f) pontja alapjan keriilt sor, a biintetett el6élethez fiiz6d6 hatranyok
aloli mentesiilését kdvetden,

d) 6. § (1) bekezdés g) pontja alapjan keriilt sor, a nyilvantartas szerinti tevékenység
vonatkozésaban a foglalkozastol valo eltiltas aloli mentesitését kovetden,

e) 6. § (1) bekezdés h) pontja alapjan keriilt sor, a gondnoksag ala helyezés megsziintetését
kovetden

a tevékenység végzésére iranyuld szadndékat ismételten bejelentheti, egyidejiileg
kérelmezheti a nyilvantartasba torténd ismételt felvételét, amennyiben a bejelentéséhez
csatolja a nyilvantartasbol valo torlést megeléz6é tovabbképzési iddszakara vonatkozo, 4. §
szerinti tovabbképzési kotelezettségének teljesitését tanusitd igazolasokat.
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(2) Az (1) bekezdés szerinti esetekben az eldirt legalabb 100 kreditpontbol legalabb 10
kreditpontot az ismételt bejelentést megel6z6 12 honapban kell megszerezni.

5. Kreditpont-mindsitési kérelem

8. §

(1) A tovéabbképzési programok szervezésére ¢&s lebonyolitasara addtandcsadoi,
adoszakértoi, és okleveles adoszakérti szakteriileten (a tovabbiakban: szakteriilet) kreditpont-
mindsitési kérelmet nyujthat be

a) az a létesitd okirataban foglaltak alapjan felnéttek szakmai oktatasara iranyuld oktatasi,
képzési, oktatasszervezési tevékenységet folytatd szervezet, amely

aa) rendelkezik legalabb 3 éves, pénziigyi, szamviteli vagy ado6zési teriileten szerzett
oktatasszervezési vagy tovabbképzési gyakorlattal,

ab) rendelkezik mindségpolitikaval, mindségiranyitasi rendszerrel, mindségcélokkal,
Onértékelési rendszerrel,

ac) megfelel a (3) és (4) bekezdésben meghatarozott kovetelménynek, valamint
ad) nem all cséd-, felszamolasi eljaras vagy végelszamolas alatt.

b) az olyan szakmai egyesiilet, amelyet a kreditpont-mindsitési kérelem benyujtasa évének
elsd napja eldtt legalabb két évvel nyilvantartasba vettek, és a tagsag feltétele az
adotanacsadoi  vagy okleveles adoszakértéi szakképesités, vagy az adoszakértoi
nyilvantartasba vétel,

C) az a jogszabaly szerint létrejott szakmai koztestiilet, amelyben a tagsag feltétele az
adotanacsadoi  vagy okleveles adoszakértéi szakképesités, vagy az adoszakértoi
nyilvantartasba vétel.

(2) A (1) bekezdés szerinti tovabbképzo szervezet akkor nyujthat be kreditpont-mindsitési
kérelmet, ha:

a) rendelkezik a tervezett szamu tovabbképzéshez sziikséges, szakmailag felkésziilt,
legalabb 3 éves - a kérelem benyujtasat megeldzd 6t évben megszerzett - pénziigyi, szamviteli
vagy adozasi teriileten folytatott oktatdsi gyakorlattal és az oktatott témanak megfeleld
szakiranyu felséfoku végzettséggel rendelkezd oktatoi kapacitassal,

b) rendelkezik a tovabbképzés lebonyolitasahoz sziikséges targyi, technikai feltételekkel,
ideértve az oktatassal kapcsolatos nyilvantartasi rendszert is.

(3) Nem nyujthat be kreditpont-mindsitési kérelmet az az (1) bekezdés a) pontja szerinti
szervezet, amely tekintetében a kovetkezd feltételek valamelyike megvaldsul:

a) nem az Europai Unio, az Eurdpai Gazdasagi Térség vagy a Gazdasagi Egyiittmiikodési
és Fejlesztési Szervezet (OECD) tagallamban, vagy nem olyan allamban rendelkezik
adoilletdséggel, mellyel Magyarorszagnak kettds ad6zas elkeriilésérdl sz6l6 egyezménye van,

b) a 4. § (4) bekezdés a) pontja szerinti tovabbképzések szervezésével €s lebonyolitasaval
kapcsolatban megszerzett jovedelme az EU-, EGT- tagallamon kiviili adoéilletésége szerinti
orszagban kedvezményesebben addzna (a jovedelemre kifizetett végleges, ado-visszatéritések
utan kifizetett adot figyelembe véve), mint ahogy a gazdasagi szerepld az adott orszagbol
szarmaz0 belfoldi forrast jovedelme utan addzna, vagy

c) olyan nem szabdlyozott tézsdén jegyzett tarsasdg, amelynek a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozasa megel6z€sérdl és megakadalyozasarol szold 2007. évi CXXXVI
torvény 3. § r) pontja szerinti tényleges tulajdonosa nem megismerhetd.
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(4) Nem nyujthat be kreditpont-mindsitési kérelmet az a szervezet, amelyben kdzvetetten
vagy kozvetlentil tobb mint 25%-os tulajdoni résszel vagy szavazati joggal rendelkezik olyan
jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, amelynek tekintetében a (3)
bekezdésben meghatarozott feltételek fennallnak. Ha a tobb mint 25%-o0s tulajdoni résszel
vagy szavazati hanyaddal rendelkezd gazdasagi tarsasag tarsulasként adozik, akkor az ilyen
tarsulds tulajdonos tarsasagaira vonatkozoan kell a (3) bekezdés a) pontja szerinti feltételt
megfelelden alkalmazni.

(5) Az (1) bekezdés b) és ¢) pontja szerinti szervezetek e mindségiikben kizarolag a sajat
tagjaik szamdra ingyenesen szervezett tovabbképzések vonatkozasaban nyujthatnak be
kreditpont-mindsitési kérelmet.

(6) Az (1) bekezdés szerinti tovabbképz6 szervezetek a 4. melléklet szerinti Kreditpont-
mindsitési kérelmet a nyilvantartasba vételt végzo szervezethez az egységes Kormanyzati
Portalon kozzétett cimre elektronikusan, vagy papir alapon 3 példanyban nyujthatjak be.

(7) Az (1) bekezdés szerinti tovabbképzd szervezetnek a kreditpont-mindsitési kérelem
benyujtasakor csatolnia kell:

a) a létesitd okirataban feltiintetett tevékenységérol szol6 irasbeli nyilatkozatot,
b) az (1) bekezdés a) pont ac) alpontjaban foglaltakrol szo16 irasbeli nyilatkozatot,

c) az eljaras igazgatasi szolgaltatasi dijanak befizetését igazoldé dokumentum masolatat,
d) a kreditpont-mindsitési kérelemben megjelolt oktatok

da) szakiranyt fels6fokti végzettségét, valamint relevans szakképesitését igazold
oklevelének (okleveleinek) masolatat,

db) részletes szakmai Onéletrajzat, amely tartalmazza a szaknak megfeleld - a kérelem
benyujtasat megel6z6 5 évben megszerzett - legalabb 3 éves pénziigyi, szamviteli vagy
addzasi teriileten folytatott szakmai €s oktatasi gyakorlatat,

dc) nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy a kérelemben feltiintetett adataiknak - az e
rendeletben foglalt feltételek fennallasanak ellendrzése érdekében - a tovabbképzd szervezet
és a nyilvantartasba vételt végz0 szervezet altal torténé kezeléséhez hozzajarulnak, valamint

dd) nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy a tovabbképzd szervezetnél oktatast vallalnak.

(8) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti szakmai egyesiiletnek a kreditpont-mindsitési
kérelem benyujtasakor - a (7) bekezdésben foglaltakon tulmenden - csatolnia kell az egyesiilet
hatalyos alapszabalyanak hitelesitett masolatat.

(9) Az (1) bekezdés c) pontja szerinti szakmai koztestiiletnek a kreditpont-mindsitési
kérelem benyujtasakor - a (7) bekezdésben foglaltakon talmenden - csatolnia kell a
koztestiilet hatalyos létesitd okiratanak hitelesitett masolatat.

(10) A (7) bekezdés d) pontjaban, valamint a (8)-(9) bekezdés szerinti dokumentumokat az
adott tovabbképzési évben elsé alkalommal benyujtott kérelemhez kell mellékelni,
amennyiben azok adattartalma az adott tovabbképzési év sordn nem valtozott, és errdl a
kérelmezd a tovabbképzési év soran benyujtott tovabbi kreditpont-mindsitési kérelemben
nyilatkozatot tesz.

(11) Ha a kreditpont-mindsitési kérelem elektronikus képzési formaban megvaldosulo
tovabbképzési program mindsitésére iranyul, a kérelemhez mellékelni kell a tovabbképzés
oktatasi programjat, az elektronikus képzés programjdhoz vald hozzaférési azonositot,
valamint a tovabbképzd szervezet nyilatkozatat arrdl, hogy az elektronikus képzési rendszere
megfelel a 10. § (8) bekezdésében foglalt elektronikus tovabbképzés feltételeinek, ide értve az
igazolas kiallitasat, a résztvevok nyilvantartasat és az ellendrzés modszerét is.
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(12) A nyilvantartasba vételt végzd szervezet a kreditpont-mindsitési kérelmek elbiralasa
soran ellendrzi, hogy a benyujtott dokumentumok megfelelnek-e az e rendeletben
meghatarozott feltételeknek, és sziikség esetén 15 napon beliil hidnypotlasra hivja fel a
tovabbképzd szervezetet. A tovabbképzd szervezet a hianypotlasnak 8 napon beliil koteles
eleget tenni.

6. Bizottsag
9.§

(1) A nyilvantartasba vételt végzo szervezet a kreditpont-mindsitési eljarassal kapcsolatos
dontés-elokészitési feladatok ellatasa érdekében szakértdi bizottsagot hoz létre. A bizottsag 7
tagbol all, amelybdl 5 tagot, koztiik a bizottsdg elnokét, a nyilvantartasba vételt végzo
szervezet, 2 tagot az allami ado- és vamhatdsag vezetdje delegal.

(2) A bizottsag a dontés-elokészitési feladatainak ellatasa soran a tovabbképzo
szervezetek altal kreditpont-mindsitésre benyujtott tovabbképzési programok tematikait
vizsgalja a (3) bekezdés szerinti biralati szempontrendszer alapjan, majd javaslatot tesz a
nyilvantartasba vételt végzd szervezet részére az egyes tovabbképzési programok kreditpont-
értékére és oktathatdsagi idoszakara (a tovabbiakban: elszamolhatosagi idészak).

(3) A bizottsag tigyrendjét — amely tartalmazza a 10. § (1) bekezdésben meghatarozott
kreditpont-mindsitési szempontoknak megfeleld biralati rendszer leirasat — a bizottsag maga
allapitja meg, és a nyilvantartasba vételt végzd szervezet hagyja jova. A kreditpont-mindsitési
szempontoknak megfeleld birdlati rendszer leirasat a nyilvantartasba vételt végzo szervezet az
egységes Kormanyzati Portdlon teszi kozzé.

(4) Nem lehet az (1) bekezdés szerinti bizottsagnak tagja az, aki a kreditpont-mindsitési
kérelem benyujtdsdra jogosult tovabbképzd szervezet tagja, tisztségviseldje vagy
alkalmazottja, valamint ezen személyek — Polgari Torvénykonyvrol szolo torvény szerinti —
hozzatartozdja.

7. Tovabbképzési program
10. §

(1) A kreditpont-mindsitési kérelem alapjan mindsitésre keriilé tovabbképzési program
kreditpont-értékének meghatarozasakor figyelembe veendé szempontok a program
relevanciaja az adott szakteriileten, szakmai tartalma, aktualitasa, id6tartama, valamint
elméleti vagy gyakorlati jellege.

(2) Ugyanazon tovabbképzési program kreditpont-értéke a nyilvantartasba vétel kiilonbozo
szakteriiletein kiilonb6zd6 lehet.

(3) Az egyes tovabbképzési programok kreditpont-értékét és elszamolhatosagi idoszakat a
9. § szerinti bizottsdg javaslatara figyelemmel a nyilvantartasba vételt végzd szervezet
hatdrozza meg. A kreditpontra mindsitett tovabbképzési program cimét, elszdmolhatosagi
1d6szakat, adott szakteriilet szerinti kreditpont-értékét, a tovabbképzés formajat, idétartamat, a
tovabbképzd szervezet megnevezését a nyilvantartasba vételt végzd szervezet a kreditpont-
mindsitési eljarast kovetd 15 napon beliil kézzéteszi az egységes Kormanyzati Portalon.
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(4) A tovabbképzési program mindsitése az elszamolhatosagi iddszak alatt, visszavonas
esetén a visszavondsig hatalyos.

(5) A tovabbképzési programok megvalosithatok kontakt vagy elektronikus képzés
formajaban.

(6) Kontakt képzésnek mindsiil az a tovabbképzés, amelynek teljes id6tartama alatt a
képzés helyszinén a résztvevd személyesen jelen van.

(7) Elektronikus képzésnek mindsiil minden olyan képzés, tovabbképzés, amelynek
tananyaga elektronikus kozvetitd feliileten keresztiil jut el a képzésben résztvevohoz, akinek a
képzésben valo részvétele soran kifejtett tevékenysége ezen elektronikus kozvetitd feliileten
keresztiil valoésul meg. Az elektronikus képzés formaja e-learning vagy online képzés lehet.

(8) A tovabbképzé szervezet a tovabbképzési programot akkor szervezheti és bonyolithatja
elektronikus képzési formaban, valamint az elektronikus tovabbképzési program akkor
mindsithetd kreditpontra, ha a tovabbképzo szervezet

a) elektronikus képzési rendszere altal biztositott a résztvevo altal teljesitett tovabbképzési
program kezdeti és befejezési idépontjanak perc pontossagu rogzitése, valamint a képzésben
vald folyamatos jelenlétének ellendrzése,

b) a tovabbképzé szervezet elektronikus képzési rendszerének elektronikus napldjaban
rogzithetd, valamint a tovabbképzésen valo részvételkor és azt kovetd 8 évig ellendrizhetd,
hogy a tovabbképzésre kotelezett személy

ba) az elektronikus feliiletre bejelentkezve a tovabbképzési programot — tobb oktatasi
egység, modul esetén az egyes egységeket, modulokat — megkezdte és a tovabbképzési
program — tobb oktatasi egység, modul esetén az egyes egységek, modulok — befejezéséig a
képzésben kijelentkezés nélkiil részt vett,

bb) a tovabbképzés oktatasi programjanak kreditpont-mindsitési kérelemben megadott
teljes idotartama alatt jelen volt, ezaltal a tovabbképzés oktatasi programjanak egészét, annak
valamennyi oktatasi egységét, moduljat teljesitette,

bc) ugyanazon idStartam - az adott tovabbképzési program kezdete és befejezése kozotti
1d6szak - alatt csak egy tovabbképzési programot kezdett meg, és annak befejezéséig ujabb
tovabbképzési programot nem kezdett meg,

bd) a megkezdett tovabbképzési programot legkésobb a kezdéstdl szamitott 60 napon beliil
teljesitette,

C) a résztvevd részére a tovabbképzés teljesitésérél szolo igazolast a tovabbképzési
program teljes egészének teljesitése esetén, a teljesités b) pontban foglalt feltételeinek
ellendrzését kovetden, legkésébb 10 napon beliil kiallitja.

(9) A megvalositott elektronikus képzésért a tovabbképzd a tovabbképzésben résztvevo
személy szamara csak akkor allithat ki kreditpont-igazolast, ha a tovabbképzés teljesitése a (8)
bekezdés b) pontjaban foglalt feltételeknek megfelel.

(10) A tovabbképzésben résztvevd személy tovabbképzésének teljesitésébe csak akkor
szamithato be az elektronikus képzésben valdo részvételért a tovabbképzési program
mindsitésekor megéllapitott kreditpont, ha az elektronikus tovabbképzést a (8) bekezdés b)
pontjaban foglalt szabalyok szerint a ra vonatkozo tovabbképzési iddszakban teljesiti.

8. A tovabbképzés lebonyolitisa
11. §
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A kreditpont-mindsitési kérelmet benytjtd tovabbképzo szervezet koteles:

a) az e rendelet, valamint a kreditpont-mindsitési kérelemben foglaltak szerint, oktatasra
alkalmas kortilmények kozott, szakiranyt fels6fokt végzettséggel és legalabb 3 éves oktatodi
gyakorlattal rendelkezd oktatokkal, a sajat neve alatt szervezni ¢és lebonyolitani a
tovabbképzési programot,

b) a tovabbképzéseket a kreditpont-mindsitési kérelemben rogzitett tematika szerint, a
kérelemben foglalt idétartamban szervezni és lebonyolitani,

c) legalabb a tovabbképzés idopontjat — elektronikus képzés esetén az elektronikus képzési
tevékenység megkezdését — megeléz6 11. napon bejelenteni az egységes Kormanyzati
Portalon erre a célra rendszeresitett internetes feliileten keresztiil a tervezett tovabbképzések
kreditpont-mindsitési kérelem szerinti adatait, biztositani a bejelentett tovabbképzések
ellendrizhetdségét;

d) a kreditpont-mindsitési kérelemben megjelolt oktatd személyében bekovetkezett
valtozast haladéktalanul, de legkésébb a képzés megkezdése eldtt bejelenteni, valamint az uj
oktatd 8. § (7) bekezdés d) pontjaban meghatarozott dokumentumait az egységes
Kormanyzati Portdlon megjelend t4jékoztatoban kdzzétett cimre megkiildeni,

e) kontakt képzés esetén a c) pont szerint bejelentett idOpontban és helyszinen a
tovabbképzés teljes iddtartama alatt a tovabbképzd képviseletére legalabb 1 f6 részvételét
biztositani a tovabbképzés adminisztrativ teenddinek ellatasara, valamint a tovabbképzés
szabalyoknak megfeleld lebonyolitdsa érdekében,

f) elektronikus képzés esetén ellendrzés céljabol folyamatos hozzaférést biztositani az
elektronikus képzés tovabbképzési programjahoz a nyilvantartasba vételt végzé szervezet
szamara,

g) a tovabbképzés megkezdésekor valamennyi résztvevd szadmdara téritésmentesen
biztositani az informacios anyagot, ha azt a kreditpont-mindsitési kérelemben vallalta,

h) a tovabbképzésen a részvétel igazolasara jelenléti ivet vezetni az 5. mellékletben
meghatarozott adattartalommal; elektronikus képzés esetén elektronikus naplozéssal
nyilvantartani az elektronikus képzési programot teljesitoket,

1) a jelenléti iveket a tovabbképzés lebonyolitasat kovetden lezéarni, és legkésObb 5
munkanapon beliil megkiildeni a nyilvantartasba vételt végzd szervezet részére az egységes
Kormanyzati Portalon megjelend t4jékoztatoban kozzétett cimre,

j) az elszamolhatosag iddszakdban lebonyolitott tovabbképzések vonatkozasaban a
tovabbképzésen vald részvételrdl, a tovabbképzés iddpontjarol €és a megszerzett
kreditpontokrdl igazolast kiadni a képzés befejezését kovetd 30 napon beliil a tovabbképzés
teljes iddtartaman résztvevok részére a 6. mellékletben meghatarozott adattartalommal,
elektronikus képzés esetén az elektronikus képzési rendszeren keresztiil, utdlag nem
szerkesztheto formatumban,

k) a tovabbképzésekrdl nyilvantartast vezetni, amelybdl egyértelmiien nyomon kdvethetd,
hogy a tovabbképzésen részt vevd személy mely tovabbképzésen, mennyi kreditpontrol
kapott igazolast,

1) az altala vezetett nyilvantartasokat, a jelenléti iveket és valamennyi tovabbképzéssel
Osszefiiggd dokumentaciot legalabb 8 évig megorizni,

m) a Kormanyzati Portalon kozzétett, a tovabbképzések szervezésének és lebonyolitasanak
szabalyairdl szol6 tajékoztatoban foglaltakat betartani.
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9. A tovabbképzés ellenorzése
12. §

(1) A kreditpont-minésitési  kérelem elfogaddsa esetén a lebonyolitasra keriild
tovabbképzési programok megvalositasat, a tovabbképzdé szervezet kérelmében vallalt
feltételeknek vald megfelelését, valamint a tovabbképzés szervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos tevékenységét a nyilvantartasba vételt végzo szervezet folyamatosan ellendrzi.

(2) Ha a nyilvantartasba vételt végz0 szervezet valosziniisiti, hogy a tovabbképzo szervezet
a tovabbképzés szervezésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos tevékenysége soran
megtévesztd vagy valdtlan adatokat kozolt, a nyilvantartasba vételt végzd szervezet soron
kiviili hat6sagi ellendrzést folytat le.

(3) Ha az ellen6rzés soran megallapitast nyer, hogy a tovabbképz6 szervezet tovabbképzési
tevékenységét nem a kreditpont-mindsitési kérelmében vallalt, és nem az e rendeletben eldirt
feltételek szerint végzi,

a) elsé alkalommal tapasztalt szabalytalansag esetén a nyilvantartasba vételt végzo
szervezet felhivja a tovabbképzd szervezetet a szabalytalansag megsziintetésére,

b) masodik alkalommal tapasztalt szabalytalansdg esetén a nyilvantartasba vételt végzo
szervezet 60 napra felfiiggeszti a tovabbképzd szervezet e rendelet szerinti szakmai
tovabbképzési tevékenységre valo jogosultsagat,

¢) harmadik alkalommal tapasztalt szabalytalansag esetén a nyilvantartasba vételt végzo
szervezet 2 ¢évre felfiiggeszti a tovabbképzd szervezet e rendelet szerinti szakmai
tovabbképzési tevékenységre vald jogosultsagat.

(4) Az (1) bekezdés szerinti ellenérzésre a nyilvantartasba vételt végzo szervezet altal
megbizolevéllel erre feljogositott személy jogosult. A megbizolevél tartalmazza az ellendrzést
végzd személy nevét, tovabba, hogy mely tovabbképzd szervezetnél, mely iddszakban, mely
kotelezettségek ellendrzésére jogosult. Az ellendrzés eredményérdl a nyilvantartasba vételt
végzd szervezet jegyzokonyv megkiildésével értesiti a tovabbképzd szervezetet, amelyre a
tovabbképz6é szervezet 8 napon beliill észrevételt tehet. A nyilvantartasba vételt végzo
szervezet a jegyzOkonyv és a tovabbképzo szervezet észrevétele alapjan hoz hatarozatot az
ellendrzés eredményérol.

(5) Az (1) bekezdés szerinti ellenérzés a kreditpontra mindsitett tovabbképzési program

rrrrrrrrrrrr

¢évig folytathat¢ le.

10. Igazgatasi szolgaltatdsi dijak
13. §

(1) A tevékenység megkezdésének és folytatasdnak bejelentésével Osszefiiggd eljaras
lefolytatasaért (ide értve a nyilvantartasba vételt és az igazolvany kiaddsat is), az igazolvany
potlasaért, cseréjéért, a nyilvantartasban szerepld adatok modositasaért és a nyilvantartasbol
valo torlésért, valamint a tevékenység hataron atnyuld jelleggel torténé megkezdésének és
folytatasanak bejelentésével Gsszefiiggd eljaras lefolytatasaért igazgatasi szolgaltatasi dijat (a

11
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tovabbiakban: dij) kell fizetni az eljaras kezdeményezésével egyidejiileg. Minden tevékenység
vonatkozéséban kiilon-kiilon kell a dijat megfizetni.

(2) A tevékenység megkezdésének és folytatasanak bejelentésével Gsszefiiggd eljaras dija
9000 forint, az igazolvany poétlasanak, cseréjének, valamint az 0j igazolvany kiallitasat
eredményez6 adatmodositasnak a dija 2000 forint. Ha az adatmodositas 0j igazolvany
kiadasat nem vonja maga utan, a nyilvantartasban szereplé adatmodositasnak, valamint a
nyilvantartasbol valo torlésnek a dija 1000 forint. A tevékenység hataron atnyuld jelleggel
torténd megkezdésének és folytatasanak bejelentése alapjan torténd nyilvantartasba vétel dija
8000 forint.

(3) A kreditpont-mindsitési kérelmet benytjtdé tovabbképzd szervezetnek a kreditpont-
mindsitési eljarasért az eljaras kezdeményezésével egyidejileg dijat kell fizetnie. A
kreditpont-mindsitési eljaras dija 5000 forint, amelyet minden kérelem vonatkozasaban kiilon-
kiilon kell megfizetni.

(4) A (2)-(3) bekezdés szerinti dijat a Nemzetgazdasagi Minisztérium 10032000-
01460658-00000000 szamu szadmlajara, az e c€lbdl rendszeresitett fizetési szamlara torténd
készpénz-atutalasi megbizassal vagy fizetési szamlak kozotti atutalassal kell megfizetni.

(5) A (2)-(3) bekezdés szerinti dij az adopolitikaért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium miikodési bevétele.

(6) A dijfizetés vonatkozasaban az illetékekr6l szol6 1990. évi XCIIL. torvény 28. § (2)-(3)
bekezdésében és 73/A. §-aban, a mulasztasi birsagra a 82. §-aban foglaltakat kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy az ott nevesitett illeték helyett dijat kell érteni.

11. Zaro rendelkezések
14. §

Ez a rendelet 2017. jalius 1-jén 1ép hatalyba.

15. §

(1) Az e rendelet hatalyba Iépése el6tt benyujtott adotanacsadoi, adoszakértdi és okleveles
adoszakértdi nyilvantartasba vétel iranti kérelmeket az addtandcsadoi, az addszakértdi és az
okleveles addszakértdi tevékenység végzésére jogositd engedélyek kiaddsanak és
visszavonasanak feltételeir6l, tovabba a kapcsolodd nyilvantartds vezetésének ¢és a
nyilvantartasban szereplok tovabbképzésének szabalyairdl szolo 26/2008. (VIIL.30.) PM
rendelet (a tovabbiakban: PM rendelet) szerint kell elbiralni.

(2) A PM rendelet alapjan nyilvantartasba vett adotanacsadokra, adoszakértOkre é€s
okleveles adoszakértkre az e rendeletben foglaltakat kell alkalmazni, azzal, hogy ezen
személyekre az Art. 175/A. § (1) bekezdése szerinti bejelentési kotelezettség csak azt
kovetden vonatkozik, amennyiben a 6. § (1) bekezdése szerint a nyilvantartasbol vald
torlésiikre kertiil sor.

(3) A PM rendelet alapjan nyilvantartasba vett adotanacsadoknak, adoszakértéknek és
okleveles adoszakértoknek az e rendelet hatalyba 1épésekor folyamatban 1évé tovabbképzési
id6szakukra vonatkozdéan a PM rendelet, az azt kovetd tovabbképzési iddszakokban az e
rendelet szerinti szabalyok alapjan kell teljesiteniiik tovabbképzési kotelezettségiiket.
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16. §

Ez a rendelet a belsd piaci szolgaltatasokrol szo6l6, 2006. december 12-i 2006/123/EK
eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelv 11. cikkének valé megfelelést szolgalja.

17.§

Hatalyat veszti a PM rendelet.
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1. melléklet a .../2017. (...) NGM rendelethez

Bejelentélap
az adotandcsadoi, adoszakeértoi, okleveles adoszakértii tevékenység megkezdésének és
folytatasanak bejelentéséhez

A bejelentdlap kotelezd tartalmi elemei a kovetkezok:

1. A bejelentés a .../2017. (...) NGM._rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan
- adotanacsadoi,
- ad6szakértoi, vagy
- okleveles addszakértoi
tevékenység végzésére vonatkozik. (Egy bejelentélapon csak egy tevékenységet lehet
megjeldlni.)

2. A nyilvantartasba vételhez a Bejelentd kovetkezd adatait kotelezden sziikséges megadni:
a) Név
b) Sziiletési név
c) Sziiletési hely, id6 (év, honap, nap)
d) Anyja leanykori neve
e) Lakcim (iranyitészam, helység, utca, hazszam)
f) Levelezési cim (iranyitdszam, helység, utca, hazszam)
g) Elektronikus elérhet6ség
h) Telefonszam
i) Tevékenység végzése és a nyilvantartasba vétel alapjaul szolgald szakképesitést,
végzettséget igazolo oklevél, okirat adatai:
ia) oklevél szama
ib) oklevelet kiallito intézmény neve
ic) oklevél kiallitasanak datuma

3. A nyilvantartashoz Bejelentd altal onkéntesen megadott adatok:
a) Egyéb szakképesités:
aa) oklevél, bizonyitvany megnevezése
ab) oklevél, bizonyitvany szama
ac) oklevelet, bizonyitvanyt kiallitd intézmény neve
ad) oklevél, bizonyitvany kiallitasanak datuma
b) Nyelvvizsga:
ba) nyelv
bb) nyelvvizsga tipusa
bc) nyelvvizsga fokozata
bd) nyelvvizsga-bizonyitvany szama

4. Nyilatkozatok:
a) Biintet6jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy
- a fenti adatok a valosagnak megfelelnek,
- nincs tudomasom olyan tényrdl, koriilményrdl, amely a Rendelet szerinti tevékenység
folytatdsat vagy a nyilvantartasba torténd felvételemet kizarna.
b) Tudomasul veszem, hogy az adatlap 2. pont a) és f) pontjaban szerepld, valamint az
adotanacsadoi/adoszakértdi/okleveles addszakértdi nyilvantartdsi szam és az igazolvany
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szama, tovabba az adatlap 4. pont ¢) pontjaban az altalam megjel6lt adatok kiilon rendelkezés
nélkiil, az ado6zas rendjérdl szold 2003. évi XCIL torvény 175/E. § (3) bekezdése szerint
nyilvanosak.
¢) Hozzajarulok a bejelentdlapon rogzitett kovetkezé személyes adataim Rendelet szerinti
nyilvanossagra hozatalahoz (a nyilvanossagra hozhat6 adatokat sziikséges megjelolni):
- szliletési név,
- sziiletési hely, 1d0,
- anyja leanykori neve,
- lakcim,
- elektronikus elérhetdség,
- telefonszam,
- szakképesitést igazolo oklevél, okirat adatai,
- egy¢éb szakképesités megnevezése, az azt igazolo oklevél, okirat adatai,
- nyelvvizsga tipusa, fokozata
4. Datum
5. A bejelent6 alairasa

Mellékletek: a Rendelet 1. § (5) bekezdésében felsorolt dokumentumok
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2. melléklet a .../2017. (...) NGM rendelethez

Adotandcsadoi, adoszakértoi és okleveles adoszakértoi igazolvany tartalma és formai
megjelenése

a) oldal:

Nyilvantartasi szam:
NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

ADOTANACSADOI/ADOSZAKERTOI/OKLEVELES
ADOSZAKERTOI' IGAZOLVANY
Személyi azonositod adatok

Neév:

Sziiletési hely, 1d6:
Anyja neve:
Igazolvanyszam:

b) oldal:

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
A nemzetgazdasdgi miniszter
a.../2017. (...) NGM_rendelet alapjan

adétanacsadoi/adoszakértbi/okleveles adoszakértdi-
tevékenység végzése céljabol

szdmon nyilvantartasba vette, aki igy
adotanacsadoi/adoszakértdi/okleveles addszakértdi
tevékenység folytatasara jogosult.

Fenvkep
helye

Az igazolvany érvényes:
T [ VA T4
a visszavonasig.

Budapest, ..........coceviiiiee e
P.H.

alairas

“ A nyilvéantartasba vett szakteriiletnek megfelelé megnevezést kell feltiintetni.
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3. melléklet a .../2017. (...) NGM rendelethez

Adatlap

az adotandcsadoi, adoszakértoi, okleveles adoszakértoi nyilvantartasba vett személyek
igazolvanydanak potlasdra, cseréjére, a nyilvantartasbol valo torlésére, az adatvaltozds
dtvezetésére, valamint a tovabbképzési kitelezettség teljesitésének nyilvantartasban valo
rogzitésére iranyulo kérelméhez

Az adatlap kotelezd tartalmi elemei a kovetkezok:

1. A kérelem a .../2017. (...) NGM _rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan
- az addtanacsadoi,
- az adoszakértoi,
- az okleveles ad6szakértoi
nyilvantartdshoz kapcsolodik. (Egy adatlapon csak egy nyilvantartast lehet megjelolni.)

2. Az 1. pontban megjeldlt nyilvantartashoz kapcsolodoan a kérelem
- az igazolvany potlasara (elveszett, ellopott, megsemmisiilt igazolvany esetén)
- az igazolvany cseréjére (adatvaltozas, megrongalddas)
- a nyilvantartasban szerepld adatokban tortént valtozas(ok) atvezetésére (ha az nem
érinti az igazolvanyon feltiintetett adatokat)
- a nyilvantartasbol valo torlésre
- a tovabbképzési kotelezettseg teljesitésének nyilvantartasban valo rogzitésére
iranyul.

3. Az adatlapon a Kérelmez6 alabbi adatait kotelezden sziikséges megadni:
a) Név

b) Sziiletési név

c) Sziiletési hely, id6 (év, honap, nap)

d) Anyja leanykori neve

e) Lakcim (iranyitoszam, helység, utca, hazszam)

f) Levelezési cim (iranyitoszam, helység, utca, hazszam)

g) Elektronikus elérhet6ség

h) Telefonszam

4. A nyilvantartasban szerepld adatokban tortént valtozas(ok) atvezetése esetén —
amennyiben az adatvaltozas ujabb szakképzettség, szakképesités vagy nyelvvizsga
nyilvantartasban val6 rogzitésére iranyul —, az j adatok megadasa:

a) Tovabbi szakképesitést, végzettséget igazolo oklevél, okirat adatai:

aa) oklevél szama
ab) oklevelet kiallito intézmény neve
ac) oklevél kiallitasanak datuma

b) Nyelvvizsga:

ba) nyelv

bb) nyelvvizsga tipusa

bc) nyelvvizsga fokozata

bd) nyelvvizsga-bizonyitvany szama

5. Nyilatkozatok:
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a) Biintet6jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy
- a fenti adatok a valosagnak megfelelnek,
- nincs tudomasom olyan tényrdl, koriilményrol, amely a Rendelet szerinti tevékenység
folytatasat kizarna.

b) Tudomasul veszem, hogy az adatlap 2. pont a) és f) pontjaban szerepld, valamint az
adotanacsadoi/adoszakértdi/okleveles addszakértdi nyilvantartdsi szam és az igazolvany
szama, tovabba az adatlap 5. pont ¢) pontjaban az altalam megjel6lt adatok kiilon rendelkezés
nélkiil, az ado6zas rendjérdl szold 2003. évi XCIL torvény 175/E. § (3) bekezdése szerint
nyilvanosak.

¢) Hozzajarulok az adatlapon rogzitett kovetkezd személyes adataim Rendelet szerinti
nyilvanossagra hozatalahoz (a nyilvanossagra hozhat6 adatokat sziikséges megjelolni):
- szliletési név,
- sziiletési hely, 1d6,
- anyja leanykori neve,
- lakcim,
- elektronikus elérhetéség,
- telefonszam,
- szakképesitést igazolo oklevél, okirat adatai,
- egy¢éb szakképesités megnevezése, az azt igazolo oklevél, okirat adatai,
- nyelvvizsga tipusa, fokozata

5. Datum
6. A kérelmez0 alairasa

Mellékletek:
a) azigazolvany potlasahoz (elveszett, ellopott, megsemmisiilt igazolvany esetén):

-1 darab 2,5 x 3,2 cm méretli (fotopapiron vagy elektronikus ftton, ,,JPEG”
formatumban benyujtott), 6 honapnal nem régebbi igazolvanykép,

- az igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetését igazolé dokumentum (a fizetési szamlara
torténd  készpénzbefizetés esetén a készpénz-atutaldsi megbizas igazold
szelvényrészének, vagy a  fizetési szamla  megterhelését tartalmazo
szamlakivonatnak a masolata),

b) azigazolvany cseréjéhez (adatvaltozas, megrongalodas):

- a korabban kiallitott (cserélendd) igazolvany,

-1 darab 2,5 x 3,2 cm méretli (fotopapiron vagy elektronikus tuton, ,,JPEG”
formatumban benyfjtott), 6 honapnal nem régebbi igazolvanykép,

- az igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetését igazolé dokumentum (a fizetési szamlara
tortend  készpénzbefizetés esetén a készpénz-atutalasi megbizas igazold
szelvényrészének, vagy a fizetési szadmla  megterhelését tartalmazo
szdmlakivonatnak a masolata),

- adatvaltozas esetén az adatvaltozast igazolé dokumentum masolata,

C) a nyilvantartasban szereplé adatokban tortént valtozas(ok) atvezetéséhez (ha az nem
érinti az igazolvanyon feltiintetett adatokat)

- az adatvaltozast igazold dokumentum masolata,

- az igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetését igazolé dokumentum (a fizetési szamlara
torténd  készpénzbefizetés esetén a készpénz-atutalasi megbizas igazold
szelvényrészének, vagy a fizetési szamla  megterhelését tartalmazo
szamlakivonatnak a masolata),

d) anyilvantartasbol valo torléshez:
- a korabban kiallitott fényképes igazolvany,
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- az igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetését igazolé dokumentum (a fizetési szamlara
torténd  készpénzbefizetés esetén a készpénz-atutaldsi megbizas igazold
szelvényrészének, vagy a fizetési szamla  megterhelését tartalmazo
szamlakivonatnak a mésolata),

e) atovabbképzési kotelezettség teljesitésének nyilvantartasban valo rogzitéséhez:

- a szakmai tovabbképzésen vald részvételt és a teljesitett kreditpontokat tanusito,

tovabbképzok altal a Rendelet szerint kiallitott igazolasok
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4. melléklet a .../2017. (...) NGM rendelethez

Adatlap

az adotandcsadok, az adoszakértok és az okleveles adoszakértok szakmai tovabbképzésére

v or,r .

Az adatlap kotelezo tartalmi elemei a kdvetkezok:

1. A tovabbképz szervezet
a) neve,
b) székhelye,
c) levelezési cime,
d) cégjegyzékszama, adészama
e) honlapjanak cime,
f) hivatalos képvisel6jének neve, beosztasa, telefonszama, faxszama, elektronikus

elérhetdsége,

g) altal a tovabbképzéssel Osszefiiggé kapcsolattartasra kijelolt személy vagy

oktatasszervezd neve, beosztasa, telefonszama, faxszama, elektronikus elérhetdsége,

h) tipusa az adoétanacsadok, adoszakértok és okleveles adoszakérték nyilvantartasba

vételérdl €s szakmai tovabbképzésérdl szolo .../2017. (......... ) NGM rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet) 8. § (1) bekezdés alapjan (felndttek szakmai oktatasara

iranyuld oktatasi, képzési, oktatdsszervezési tevékenységet folytatd szervezet,
szakmai egyesiilet, szakmai koztestiilet).

2. A tovabbképzd szervezet altal mindsitésre benyujtott tovabbképzési program

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

cime,

szakteriilete (adotanacsado, addszakértd, okleveles adoszakértd),

tovabbképzési formaja (eldadas, e-learning, online),

id6tartama (percben, sziinetek nélkiil),

elszdmolhatosaganak kérelmezett idoszaka,

jellege (gyakorlati, elméleti),

kapcsolddo informacios segédanyaganak bemutatdsa (amennyiben a tovabbképzd
véllalja ilyen informacids anyag biztositasat a tovabbképzésen),

oktatoinak név szerinti felsorolasa,

szakmai tartalmanak, tematikajanak bemutatasa (legalabb 2000, legfeljebb 12.000
karakter terjedelemben),

3. A tovabbképzd szervezet tovabbképzési tevékenységével osszefiiggésben:

a)

b)

c)

d)

tovabbképzd szervezet szakmai (ezen beliil kiilon kiemelve a pénziigyi, szamviteli
vagy adozasi oktatdsi teriileten folytatott) tevékenységének rovid bemutatdsa
(legfeljebb 9000 karakter),

tovabbképzés lebonyolitasahoz szlikséges targyi, technikai feltételek, az oktatassal
kapcsolatos nyilvantartasi rendszer leirasa,

a tovabbképzd szervezet 4altal az oktatdsszervezés teriiletén alkalmazott
mindségiranyitasi rendszer leirdsa (mindségpolitika, mindségcélok, onértékelési
rendszer),

a tovabbképzé szervezet a Rendelet 8. § (2) bekezdés szerinti oktatdinak név szerinti
felsorolasa, valamint szakmai és oktatdi tevékenységének bemutatasa.

4. Nyilatkozatok:
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,Hozzajarulok ahhoz, hogy a nyilvantartasba vételt végzo szervezet a kérelemben
foglalt adatokat a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen kezelje és az egységes
Kormanyzati Portalon kozzétegye.”

,,Vallalom, hogy

- tovabbképzd szervezetink a Rendelet 11. §-dban eldirt tovabbképzéssel
kapcsolatos kotelezettségeit teljesiti,

- kizarélag a kreditpontra mindsitett, a 2. pontban (a tovabbképzési program
bemutatdsa) foglaltak szerint lebonyolitott tovabbképzési program teljesitése
esetén adja ki a nyilvantartdsba vételt végzo szervezet altal meghatarozott
kreditpontrdl sz616 igazolast a tovabbképzésben résztvevoknek,

- amennyiben tovabbképzo szervezetlink a fenti kérelem 1. pont h) alpontjaban
megjeloltek szerint szakmai egyesiilet vagy szakmai koztestiilet, e
mindségében kizardlag a sajat tagjai szamara ingyenesen szervez
tovabbképzést,

- amennyiben a fenti kérelemben, valamint az 5. pontban megjelolt kotelezd
mellékletek tartalmaban valtozas kovetkezik be, tovabba, ha a tovabbképzo
szervezetliink a tovdbbiakban nem felel meg a Rendeletben meghatarozott
kovetelményeknek, azt haladéktalanul bejelentem a nyilvantartasba vételt
végz0 szervezetnek.

,Kijelentem, hogy tovabbképzo szervezetiink

- teljes kortien megfelel a Rendeletben foglalt tovabbképzéssel kapcsolatos
kovetelményeknek,

- 4ltal a fenti kérelemben, valamint mellékleteiben megadott adatok és benyujtott
dokumentumok megfelelnek a valosagnak;

- tovabbképzd szervezetink nem 4ll cs6d-, felszamolasi eljaras vagy
végelszamolas alatt;

- jelen nyilatkozattétel idépontjdban az ad6zés rendjérdl szold 2003. évi XCII.
torvény 178. §-anak 32. pontja szerint kdztartozdsmentes adozonak mindsiil,

- a fenti kérelemhez nem csatolt, az 5. pontban meghatarozott kotelezd
mellékleteket a

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaeas cima, ... Y
.................... honap ...... napjan benyujtott kreditpont-mindsitési kérelemhez
mellékeltiik, azok tartalma a benyujtas 6ta nem valtozott.”

5. Kotelez6 mellékletek:

a)
b)

c)

d)

a tovabbképzd szervezet létesitd okiratdban feltiintetett tevékenységérdl szolo
irasbeli nyilatkozat,

amennyiben a tovabbképzd szervezet a fenti kérelem 1. pont h) alpontjaban
megjeloltek szerint szakmai egyesiilet vagy szakmai koztestiilet, a hatalyos
alapszabalyanak kozjegyzd altal hitelesitett masolata,

a fenti kérelem 2. pont h) alpontjdban felsorolt oktatok szakiranyt felséfoku
végzettségét, valamint relevans szakképesitését igazold oklevelének maésolata és
részletes szakmai Onéletrajza (a szaknak megfeleld, Rendelet szerinti szakmai és
oktatasi gyakorlatot feltiintetve),

a fenti kérelem 2. pont h) alpontjaban felsorolt oktatok nyilatkozata arra
vonatkozoan, hogy a kérelemben feltlintetett adataiknak - a Rendeletben foglalt
feltételek fennallasanak ellendrzése érdekében - a tovabbképzd szervezet és a
nyilvantartasba vételt végzd szervezet altal torténd kezeléséhez hozzajarulnak,

a fenti kérelem 2. pont h) alpontjadban felsorolt oktatok nyilatkozata arra
vonatkozoan, hogy a tovabbképz6 szervezetnél oktatdst vallalnak,
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f) a Rendelet 8. § (3) és (4) bekezdésben meghatarozott kovetelménynek vald
megfelelésrol szo616 irasbeli nyilatkozat,

g) a tovabbképzési program elektronikus képzési formaban tervezett megvaldsitasa
esetén a tovabbképzd szervezet elektronikus képzési rendszere Rendelet 10. § (8)
bekezdésében foglalt feltételeknek valdo megfelelésérdl szo16 nyilatkozat,

h) az eljaras igazgatasi szolgaltatasi dijanak befizetését igazoldé dokumentum masolata.

6. Datum
7. Bélyegzd

8. Cégszerl alairas
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5. melléklet a .../2017. (...) NGM rendelethez

JELENLETI IV

A tovabbképzd szervezet neve, cime:

A tovabbképzés helye (pontos cime):

A tovabbképzési program cime:

A tovabbképzési program szakteriilete: O addtanacsadd o adoszakérté o okleveles
adoszakértd

Eléado(k) neve:
RESZTVEVOK:
Kezdési id6 (év, honap, nap, ora, perc)
Sorszam | Regisztralasi szam | Résztvevd neve | Alairas
Befejezési id6 (év, honap, nap, Ora, perc)
Sorszam | Regisztralasi szam | Résztvevd neve | Alairas

Déatum (jelenléti iv lezarasanak idépontja):
Bélyegz6
Cégszerti alairas
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6. melléklet a .../2017. (...) NGM rendelethez

IGAZOLAS

az adotandcsadok, adoszakértok és okleveles adoszakértok nyilvantartasba vételérol és
szakmai tovabbképzésérdl szolo .../2017. (......... ) NGM rendelet alapjan a nyilvantartisba

vételt végzo szervezet dltal mindsitett tovabbképzési programon valo részvételril

Az igazolas kotelezd tartalmi elemei a kovetkezok:

1

2.

8.

9.

. Igazolas sorszama (tovabbképzé szervezet altal kiadott egyedi azonosito)

Tovabbképzésre kotelezett neve

. Regisztralasi szama

. Regisztralasi szammal nem rendelkezOk esetében a tovabbképzésre kotelezett

a) sziiletési neve
b) sziiletési helye, ideje
C) anyjaneve

. Igazolast kibocsato tovabbképzd szervezet

a) neve
b) székhelye

. A tovabbképzés

a) szakteriilete (adotanacsado, adoszakértd, okleveles adoszakértd)
b) formaja (el6adas, e-learning, online)

c) idétartama (perc, sziinetek nélkiil)

d) helyszine (ha nem elektronikus a képzés)

e) idépontja (év, honap, nap)

f) kezdés és befejezés idépontja (Ora, perc)

. A teljesitett tovabbképzési program

a) cime

b) kreditpont-mindsitési hatarozatanak szama
C) elszamolhatosagi idoszaka

d) kreditpont-értéke a megjeldlt szakteriileten

Az igazolast alaird személy neve, beosztasa

Datum

10. Cégszert alairas, bélyegzo
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Indokolas

A kozigazgatasi biirokraciacsokkentéssel 0sszefliggd torvénymodositasokrdl szold 2015. évi
CLXXXVI. torvény modositotta az adozas rendjérél szolé 2003. évi XCII. toérvény (a
tovabbiakban: Art.) 175/A-175/E. §-ait, amelyek az adotanacsadok, az adoszakértok és az
okleveles adoszakértok nyilvantartasba vételérdl rendelkeznek. A moddositas értelmében az
adotanacsadoi, addszakértdi €s okleveles addszakértdi tevékenység végzéséhez sziikséges
nyilvantartasba vételi eljards az Tlgyfelek szamara egyszeribbé és gyorsabba valt, a
tevékenység végzésének engedélyhez kotottsége megsziint.

Az Art. 216. §-aban szerepld atmeneti rendelkezés alapjan a tevékenység végzéséhez
szlikséges engedélyek kiadasat és a nyilvantartasba vételt 2016. december 31-ig a 26/2008.
(VIIL.30.) PM rendelet szabalyozza. A PM rendelet alapjan az adétanacsadoi, az adoszakértoi
¢s az okleveles adoszakértdi tevékenység csak akkor kezdheté meg, ha a jeldlt nyilvantartasba
vételi kérelmét a hatdsdg elbirdlta és az engedélykiadassal egyidejiileg felvette a
nyilvantartasba. Az eljaras ligyintézési hatarideje 45 nap.

Az Art. médositdsa alapjan az engedélyezési eljaras helyébe bejelentési eljaras 1ép, a
bejelentési eljardas meginditdsaval egyidejlileg pedig az {tgyfél jogosulttda valik az
adotanacsadoi, adoszakértdi és okleveles addszakértdi tevékenység végzésére. A tevékenység
megkezdése és a nyilvantartdsba vétel elvalik egymastol, az tligyfél ligyintézési hataridd
nélkiil, a bejelentést kovetden azonnal megkezdheti a bejelentett tevékenységet. A bejelentés
vizsgélatanak eredménye alapjan a nyilvantartdsba vételt végzd szervezet a jogszabalyi
feltételeket teljesité bejelentéket nyilvantartasba veszi, mig azokat, akik nem felelnek meg az
eléirasoknak, az addétandcsaddi, adoszakértéi és okleveles addszakértéi tevékenység
veégzésétol eltiltja.

Azoknak az adotanacsadoknak, adoszakértOknek és okleveles adoszakértoknek, akik a
bejelentést kovetden a nyilvantartasba kertiltek, 5 éves tovabbképzési kotelezettségiik all fenn.
A tovabbképzés teljesitésének fOszabalyai a jelenleg hatalyos szabalyok alapjan
nyilvantartasba vettekre vonatkozo rendelkezésekhez képest nem valtoznak. A nyilvantartasba
vetteknek ot ¢év alatt kell 100 kreditpontot gytjteniiik olyan képzések (szakképzés,
tovabbképzés, fels6fokli tanulmanyok) teljesitésével, amelyek relevans és naprakész
ismeretekkel bovitik a mar megszerzett ismereteiket.

Az Art. modositasa nem érintette az adotanacsadoi, adoszakértoi és okleveles adoszakértoi
tevékenységet hataron atnytloan végzdket, a hatdron atnyuld tevékenység végzésének
szabalyai nem valtoznak.

Az 1 szabalyok szerinti eljardsokhoz kapcsolodd igazgatdsi szolgaltatdsi dijak nem
valtoznak. Kiilonosen igaz ez a természetes személyek adataiban bekovetkezd valtozasok
atvezetését érintd eljardsokra, mivel a kozigazgatasi eljardsok esetében az adatmodositasok
altalaban minimalis dijazas ellenében vagy ingyenesen torténnek.
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