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Eljarasi atmutaté a kézhaszni tevékenység ellendrzéséhez

Bevezetés, el6zmények

Az orsziagos gyorsforgalmi kozathalozat (koncessziés szakaszok Kkivételével)
kozitkezeléje a Magyar Kozat Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: MK NZrt.) (a
kozutkezeléi feladatok 4tadasardl szold 2013. évi CLXVI. torvény alapjdn), amely
tevékenységét — a kozuti kozlekedésrdl szol6 1988. évi L. torvény és az orszagos kozutak
kezelésének szabélyozasardl szolé 6/1998. (III. 11.) KHVM rendelet, valamint a fejezeti
kezelésti eldirdnyzatok kezelésérdl és felhasznalasardl sz6l6 miniszteri rendeletben
eléirtaknak megfeleloen — a Kozlekedésfejlesztési Koordindciés Kozponttal (a
tovabbiakban: KKK) kétott Tamogatasi Szerz6désben meghatirozott feltételekkel keriil
elszamolasra.

A kozhaszni kozitkezel6i tevékenység ellenérzését megbizott kozitkezeldi ellenérok,
valamint a KKK sajat alkalmazisiban levd munkatirsai (a tovabbiakban: kozutkezel6i
ellendérok) végzik. A KKK 4ltal (kozbeszerzési eljards alapjan) kivalasztott és megbizott
ellendrok tevékenységének részletes gyakorlati elbirdsait — a Megbizasi Szerz0dés mellett —
jelen Eljarasi Utmutaté tartalmazza, amely elsdsorban a kezel6vel kotott Tamogatasi
Szerzédésben rdgzitett miszaki, Uzemeltetési, karbantartdsi paraméterek teljestlésének
ellenérzésére szolgal.

1. A kozutkezel6i ellendr tevékenysége

Az ellenér a kozutkezeld tizemeltetési és fenntartdsi feladatainak ellenérzését az alabbiak
szerint teljesiti.

Az ellenér a gyorsforgalmi mérnokségeknél havonta ketté alkalommal, a Kézpontban és
IT Elektronikai iizemeltetési osztilyon havonta egy-egy alkalommal az MK NZrt.
képviseldjének jelenlétében ellendrzi az iizemeltetési és fenntartisi feladatok ellitasat.
Ett6] eltérni csak a KKK elézetes hozzajarulasaval lehet.

1.1. Havonta 1 alkalommal a szliréprébaszerii ellenérzést tart az MK NZrt. kezelésében
lévé palyaszakaszon az ellendrzitt szervezet részvétele nélkiil. Rovid, fényképes
beszamolét készit a kozutkezeléi tevékenység ellatdsdval kapcsolatban
tapasztaltakrél, melyet elektronikus formdban 2 munkanapon beliill megkiild a
Megbizénak, illetve az ellendrzott palyaszakasz mérnokségei részére, valamint
csatolja az osszefoglalé havi jelentéséhez is.

A kozutkezel6i ellendr:

« Vizsgalja a kozutkezel6i feladatoknak az orszdgos kozutak kezelésének szabalyozésardl
sz616 6/1998. (III. 11.) KHVM rendelet és melléklete (az Orszédgos Kozutak Kezelési
Szabalyzata, OKKSZ) el6irasainak megfelelo ellatast.

o Ellenérzi a vonatkozé jogszabalyok és miiszaki el6irasok figyelembevételével a kezelével
kotott Tamogatasi Szerz8désben rogzitett kovetelmények teljestilését.

« A téli tisztantartasi tevékenység és az arra vonatkoz6 adminisztracid ellendrzése soran
kiemelt figyelemmel kell vizsgdlni és értékelni a sikossdgmentesitési munkédknak az
orszagos kozutak kezelésének szabdlyozasarol szolo 6/1998. (III. 11.) KHVM
rendeletben rogzitettek (OKKSz) szerinti kezdési és befejezési idéinek betartasat.
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Eljarasi ttmutaté a kozhaszna tevékenység ellenérzéséhez

o A munkavégzés helyszinén szuroprobaszertien ellendrzi a kozitkezeld dltal elvégzett és
elszamolt tevékenység mennyiségét és mindségét (termék végellendrzes).

o Helyszinen szuréprobaszertien ellen6rzi a kozitkezeld altal vezetett nyilvéantartasokat,
szolgaltatasi szinvonal biztositdsaval kapcsolatos hatdridék betartasat.

o A munkavégzés kozben szuréprébaszerlen ellendrzi az elvégzett tevékenyseg
technologiai megfeleléségét az Eljarasi Utmutaté 3. pontjdban részletezettek szerint. A
technologiatol valé eltérést csak mindséget befolyasolé esetekben kell észrevételezni
és a sziikséges intézkedéseket megtenni!

s Megvizsgalja, hogy a kozutkezel6nél vezetett dokumentdcié adatai megegyeznek-¢ az
elszamolt tevékenységek elérehaladottségaval; az alapdokumentumok eseményszerd,
pontos adatokat tartalmaznak-e; a dokumentéciéval igazolhat6-e az OKKSZ el6irasainak
teljesitése; az alapdokumentumokon szereplé mennyiségek ¢s a felmérési napldoba
feladott teljesitmények kozott egyezdség van-e; megfelelden dokumentdlt-e a
beszallitoktol 4tvett anyagok mindség-bizonylatolasa ¢és nyomon kévethetSsége
(dokumentéacids ellendrzes).

e Ellenérzi, hogy az elszdmolt tevékenység mindsége és a mindsités dokumentacidja a
Minéségellendrzési Kézikdnyvben és az Utilgyi Miiszaki Eldirasokban eldirtaknak
megfelel-e.

1.2. A megbizott ellendr a helyszini ellendrzés végrehajtasara az MK NZrt. munkarendjével
dsszehangolt havi elézetes ellendrzési titemtervet készit, amelyet megkiild jévahagyasra
a KKK részére és ezt kovetben az MK NZrt. érintett szervezeti egységei részére
tajékoztatdsul. Az ellenérzési iitemtervet a KKK esetenként modosithatja.

1.3. Az ellendr a helyszini ellenérzések megéllapitdsait irdsban (jegyzOkonyvben vagy
feljegyzésben) rdgziti. Barmilyen véleményeltérés esetén az ellendr jegyzbkdnyvet
készit, amelyben a véleményeltérést rogziteni kell, és amelyet az MK NZrt. ellen6rzott
egységét képviseld munkatarsanak (munkahelyi vezetonek, mérnokség-vezetének vagy
mas, a kozatkezeld részérdl jogosultnak) is ala kell irni. A helyszini ellendrzésrol
készitett dokumentumot az ellenérzott egységet képviselé munkatarsnak is at kell adni.

Az irdsos dokumentumok minimalis tartalma a 2. pontban szerepel.

1.4. A megbizott ellendr az ellenérzések tapasztalatairél a KKK részére havonta dsszefoglalo
jelentést készit. A jelentésben ki kell emelni azokat a tevékenységeket, amelyek esetében
véleményeltérés volt. A megbizott ellendrnek irdsban rogzitenie kell, ha a teljesitések
ellendrzése soran kirivo értékaranytalansagot tapasztal (pl. munkadrds elszamolasi
tételeknél aranytalanul alacsony az elvégzett munka mennyisége).

Az ellenér havonta egy-egy alkalommal ellenérzi a Kozpontban (kdzponti €s megyei
szervezetek), és az Informatikai Igazgatésdgon a kezel6i és dltaldnos Uzemeltetol
feladatok elvégzéset.

1.5. A megbizott ellenér az ellendrzések tapasztalatairél sziikség szerint, de havonta legalabb
egy alkalommal, az Osszefoglalé jelentés 4tadasakor a KKK székhelyén az
Gyorsforgalmi Utak Uzemeltetési és Fenntartdsi Osztdly munkatérsanak személyesen
beszamol.

A megbizott ellenérok személyes beszamoldit kovetden a KKK Gyorsforgalmi Utak
Uzemeltetés és Fenntartdsi Osztalya emlékeztetét készit a beszamolokrol, amit megkuld
a megbizott ellenéroknek, valamint az MK NZrt.-nek.
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Eljarasi itmutatd a kozhasznu tevékenység ellendérzéséhez

2. Az ellenérzés dokumentumai

2.1. Az ellenérzés alapdokumentumai:

A KKK 4ltal a megbizott ellendrnek atadandé alapdokumentumok:

kozutkezeldi ellendrzési megbizasi szerzédés,

Megbizolevél,

Jogcimrendszer,

Mindségellendrzési Kézikdnyv,

Eljarasi Utmutato.

Uzemeltetési, Fenntartasi Kézikényv, a gyorsforgalmi orszagos kézathélozatra,
Szamla mellékletei és elszamolas mintak.

Az ellen6rzott MK NZrt. altal az ellenérnek az ellenérzés soran kérésre atadando
alapdokumentumok:

tizemeltetési ill. épitési naplonak megfeleléen részletezett munkalap,

az ellendrzési idészakra vonatkozo Felmérési naplo,

alapbizonylatok, amelyek a munkavégzés tényleges mennyiségének ellenérzését
lehet6vé teszik (pl. menetlevél, KKK altal kiadott feladat elrendeld levél),
mindségbiztositas dokumentacidja,

kozutkezeldi feladat ellatasaval, OKKSZ és Tamogatasi szerz6désben meghatarozott
elhdritasi hataridokkel kapcsolatos nyilvantartas

technoldgiai utasitasok,
valamint azok a rendelkezé levelek, amelyek meghatarozzak az MK NZrt.

kozutkezeldi tevékenységének 1ényeges koériilményeit.

Az ellendr 4ltal dsszeallitando és a KKK részére atadandé alapdokumentumok:

Havi ellen6rzési terv,

tényleges ellenérzési lista,

Havi §sszefoglalo jelentés, (beleértve a helyszini jegyzékonyveket mellékletekkel és a
havi jelentés véleményezését is)

az ellendrzott szervezeti egységek havi teljesitésének mennyiségi javaslata,
legkésobb a targy honapot koveté honap 15-ig.

Az ellendr éaltal Osszedllitandd és az MK NZrt. ellenérzott egységei részére atadandd
alapdokumentumok:

Havi ellendrzési terv (legalabb 5 munkanappal a tevékenység megkezdése elétt, ill. a
KKK jévéhagyasa utan haladéktalanul),

az ellendrzések tapasztalatairol készitett jegyzokonyv,

az ellendrzott szervezeti egységek havi teljesitésének mennyiségi javaslata az eltérések
szoveges indoklasaval.

A megbizott ellendr altal beszerzett dokumentumok:

az ellendrzésekhez sziikséges jogszabalyok,
Utiigyi Miiszaki El6irasok.

2.2. Az ellendrzési jegyzokonyv, minimalis tartalma
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Eljarasi itmutaté a kozhasznu tevékenység ellenbrzéséhez

A jegyzdkényvet minden esetben ald kell irnia az ellenérnek és az MK NZrt. ellen6rzott
egységét képvisel munkatarsanak, illetve a KKK sajat alkalmazasban levé munkatarsanak,

ha az ellenérzésnél jelen van.

2.2.1. A kozutkezeli teljesités (iizemeltetési és fenntartasi feladatok) és dokumentacid
ellendrzés esetén:

e ajegyzOkdnyv felvételének ideje, helye, a résztvevok neve,

e az ellenbrzott munkak mennyisége,

e amunka kontroll mindség (megfeleldség) tantsitasa (termékellendrzeés esetén),

e a munka mindsitési szakasza, mennyisége (amennyiben az ellendrzéskor mar
rendelkezésre 4ll),

o az cllendr kontroll mindsitési szakasza, mennyisége,

e mindsitési alapdokumentumok megléte (amennyiben az ellendrzéskor mar
rendelkezésre all),

e az ellenérzés megallapitasai, amelynek tartalmaznia kell a munka elszdmolhatosagat,
esetleges javitasi feladatokat, hataridéket,

e OKKSZ és T4mogatési szerzédésben meghatarozott elhéritdsi hatarid6k betartasa a
szolgaltatasi szinvonal teljesiilése,

o az MK NZrt. részérd] az ellenérzésen résztvevd észrevételeit, nyilatkozatat,

e a helyszini munkavégzés idépontjdban az adott jogcimre vonatkozodan a technolégiai
utasitast alkalmaztik-e. A technol6giatél vald eltérést csak mindséget befolydsold
esetekben kell észrevételezni.

o Az Utiigyi Miiszaki Eléirasoknak megfelel6en torténik-e a munkavegzes.

2.2.2. A Magyar Kozat Nonprofit Zrt. Kézpontjaban, illetve az Informatikai
Igazgatésiagon a kezeldi és 4ltalinos iizemeltetoi tevékenységek ellendrzése

esetén:

Havonta egy-egy alkalommal végzett ellendrzés, amelynek ki kell terjedni a végzett
tevékenységek dokumentaldsénak ellendrzésére is. A kozponti ellendrzéseket ugyancsak

irasban kell dokumentalni.

3. Az ellenér hatiskore a MK NZrt. tevékenységének ellenérzése soran

3.1. Az ellenéroknek tevékenységilk soran — a vonatkozd jogszabalyok és miiszaki
eldirdsok figyelembevételével — elsdsorban a megfeleld mindségben elvégzett és az
elszamolt tevékenység egyezdségét, valamint az elvégzett tevékenységek technoldgiai
utasitdsoknak valé megfeleloségét kell ellenérizni, sziroprobaszerti ellendrzésekkel. Ennek
sorén térekedni kell a legnagyobb mennyiségben végzett munkafajtak (pl. sikossag elleni
védekezés, hé eltakaritas, utellendrzés, névényzetgondozas, vizelvezetd rendszerek, kaszalas,
hideg és meleg keverékkel torténd kéatyizas stb.) vizsgalatara.

3.2. A téli tisztantartasi tevékenység és az arra vonatkozé adminisztracié ellendrzese soran
kiemelt figyelemmel kell vizsgalni és értékelni a sikossdgmentesitési munkéknak az orszagos
kozutak kezelésének szabéalyozasarél szolé 6/1998. (111 11.) KHVM rendelet mellékletének
(OKXKSz) 4.16 pontja szerinti kezdési és befejezési idéinek betartasat.
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Eljarasi itmutaté a kozhaszna tevékenység ellendrzéséhez

3.3. Az elszamolds soran csak olyan tevékenységet lehet figyelembe venni, amely teljesen
elkésziilt (pl.: katyzas utdn a bontott aszfalt elszallitasa, levagott gallyak elszllitasa, stb.,
teljes sévényvagasi kér elvégzése, ez természetesen nem vonatkozik a munkadras tételekre).

rrrrr

3.4. Az elszamolt mennyiség minden esetben a jogcimhez tartozé alapdokumentumokon (pl.
munkalapokon) azonosithatd, teljesitett mennyiség lehet.

3.5. Az elvégzett munkat 4ltaldnos esetben értelemszertien az adott hénapban el kell
szamolni (a teljesitmény feladdsoknal be kell tartani az MK NZrt. vezérigazgatoi utasitasaban
cléirt hataridéket). Az elszdmolds elcsisztatdsa teljes igénybevett szolgiltatds, tovdbba
rendkiviili esetben, ésszertli indokok esetén torténhet meg.

3.6. Elfogadhatatlan egy tevékenység mas jogcimen torténé elszamoldsa a Tamogatasi
Szerzédés kotott jogcimenkénti  eldirdnyzataira torténd hivatkozassal. Ugyancsak
elfogadhatatlan az ellenéri jovahagyas, ill. a téves elszamolasok adott havi javitasanak
megtagadésa a szamitastechnikai rendszerre, vagy més formai okra t6rténd hivatkozassal.

3.7. Az ellenér altal el nem fogadott munkdk alapbizonylatain, munkalapjain szerepld
teljesitést a mémdkség, Kozpont, Informatikai Igazgatosag, illetve az MK NZrt. a KKK felé
nem érvényesitheti.

3.8. A nem megfeleld mindségben elvégzett munkdkat ki kell javitani, a tevékenység
elszamolasa csak a javitds utdn lehetséges. Véleményeltérés esetén be kell vonni a KKK

képviseldit.

3.9. A Tamogatasi Szerz6dés keretén beliil elvégzett munka javitdsat szitkség esetén el kell
végezni. Abban az esetben, ha a meghibésodés egyértelmilen a kivitelezés hibajabol ered,
a tevékenységhez tartozd teljesitményeket nem lehet Ujbol lizemeltetési és karbantartasi
jogcimre feladni. Amennyiben a tobbszéri munkavégzés sem eredményes, meg kell
vizsgélni és jegyzOkonyvben rdgziteni mas eljards alkalmazisénak sziikségességét €s
lehetéségét.

3.10. Kiemelt figyelmet kell forditani a munkahelyek el6irds szerinti eldjelzésére,
elkorlatozasiara, valamint a korlitozé jelzések feloldasara (a munkavégz6k és a
kozlekedbk biztonsaga érdekében is).

3.11. Az ellendr feladatai kozé tartozik, hogy a helyszini vizsgalatai, beutazésai soran
tapasztalt balesetveszélyes helyzetekre (burkolathibdkra, jelz6tabldk hidnyara stb.) irdsban
vagy szilkség esetén, telefonon haladéktalanul felhivja a kézutkezeld figyelmét, a hibak
javitasat azonban nem rendelheti el.

3.12. Az ecllenér feladatai kozé tartozik az MK NZrt. altal kezelt thalézaton tortént
balesetek soran okozott karok helyreéllitasi munkdinak szurépréba szerii ellendrzése is. Ezen
ellendrzések kiterjednek a biztositdsi bevétel felhasznalds ellenérzésére. A karok
helyreallitisa a Szerzédés keretében és szabalyai szerint elszamolhato.

3.13. A kezelt ut, uttartozék karosodasaval, illetve a kdrok elharitasaval dsszefliggé adatokat
a Magyar Kézut NZrt. koteles a KKK kérésére bemutatni.
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Eljarasi atmutat6 a kizhaszni tevékenység ellen6rzéséhez

3.14. Ellendrzés soran figyelemmel kell kisémi az OKKSZ, valamint a Tamogatasi
Szerzédés szerinti szolgéltatasi szinvonal teljestilését, az orvoslasi hataridé tullépéseket.

4. Rendkiviili események helyreallitisa soran végzett ellendrzés

Rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan hirtelen bekovetkezett esemény, melynek
végleges kezelése nem oldhaté meg MK NZrt. elfogadott feladattervében, valamint
nagymértékben befolyasolja vagy veszélyezteti a kézlekeddk biztonsagat.

Az esemény észlelését (vagy kiilsé személyt8l kapott bejelentését) kovetden a kozutkezeld
irasban (elektronikus levélben vagy telefaxon) haladéktalanul jelenti a kialakult helyzetet a
KKK Uzemeltetési, Fenntartasi és Monitoring Féosztalyanak.

Az ellenér ilyen esetekben az KKK-nak torténd bejelentési kotelezettsége mellett elterhet a
havi ellen6rzési tervétol.

Az elszémolasban csak azok a helyreallitisi munkak szerepeltethetSk, amelyeket az ellenér
irasban tételesen jovahagyott.

5. Hidiizemeltetés ellenérzése

Hidiizemeltetés sordn  ellendérizendd  tevékenységek:  hidmosas, sarukarbantartas,
hézagkiontések, hidvizsgalatok.

A gyorsforgalmi orszagos kézutak hidallomanyanak kezelése soran a hidszakagi feladatokat a
Magyar K6zt Nonprofit Zrt. tertileti hidmémdkei latjak el.

Hidmosés vizsgélata soran a KKK altal megbizott ellenér az ellendrzést a tisztitdsi munka

soran vagy azt kovetden is elvégezheti.
Hidvizsgélatok ellendrzése sordn a KKK altal megbizott ellendrnek a teljesitmény mennyiségl
ellen6rzését a teriileti hidmémaokok, vagy a mérndkségek éltal bemutatott dokumentumok

alapjan sziroprobaszeriien kell ellendriznie.

6. Az elkésziilt burkolatjel festések megfeleldségének igazoldsa és ellendrzése

Az utburkolatjelek megfeleléség igazoldsdhoz (mindsitéséhez) az e-UT 05.02.43 Utiigyi
Miiszaki El6irast kell alkalmazni, amely az MSZ-EN 1436 Eurdpai Szabvany magyarorszagi
alkalmazasara késziilt.

A mintavételi tervet a kivitelezének kell elkészitenie, és ez alapjan kell az elkészililt munkat a
vonatkozé utiigyi milszaki eléirasban foglaltak szerint mindsiteni.

A mintavételi tervnek tartalmaznia kell az alkalmazott burkolatjel festékanyag
laboratériumi vizsgalatat (kiilsé megjelenés, felilet, stirliség, nem-illoanyag tartalom,
kifolyasi id8, szaradasi idé - plasztik anyagoknal kotési és szilardulasi id0) €s az elvégzett
burkolatjel festés vizsgalatat (nappali és éjszakai lathatésag, 0j festés esetén geometriai
méretek).

A felhasznalni kivant festékanyag minéségét anyagtipusonként 1-1 laboratériumi
vizsgalattal igazolni kell.
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Eljarasi utmutaté a kozhaszni tevékenység ellendrzéséhez

Az tutburkolati jelekkel szemben timasztott alapveté kivetelmény a nappali és éjszakai
lathatosag.

A burkolatjel festést az ellenémek a Magyar Kozat Nonprofit Zrt. éltal bemutatott
dokumentumok alapjan és az 4ltaldnos eléirdsok szerint szuroprobaszerlien helyszini

vizsgalattal kell ellendriznie.

7. A havi mennyiségi javaslat

Targyhavi teljesitmények felad4sairél az MK NZrt. kdzpontja, az Informatikai 1gazgatosag es
a mérndkségek legkésébb a targyhoénapot kovetd honap 5. naptéri napjaig megkiildik az
ellendrzott egység felmérési naplojat a teriiletileg illetékes ellendéroknek.

Az ellenér ennek alapjan legkésébb a targyhonapot kovetd honap 15. napjaig (naptari nap)
osszedllitja és megkiildi mennyiségi javaslatat a KKK Uzemeltetési, Fenntartdsi és
Monitoring Féosztalyanak, valamint az ellendrzdtt szervezeti egységnek [Az MK NZrt.-vel
ko6tott Tamogatési Szerzédés 5. mellékletében (Havi bontast miszaki jelentés minta) szerepld
formatumban, tartalommal].

A KKK Uzemeltetési, Fenntartasi és Monitoring F6osztdlya a mennyiségi javaslatok adatait
legkésdbb a tiargyhénapot kéveté hoénap 18. napjaig (naptari nap) Excel tablazatos
forméban 4tadja az MK NZrt. Tervezési és Miiszaki Kontrolling Osztélyanak.

Az MK NZrt. Tervezési és Miiszaki Kontrolling Osztélya egyezteti a rogzitett munkalapok
adatait a ,.teljesités.xls” adataival.

8. Egyedi esetek kezelése

Azokban az esetekben, amikor a mémokség, a kozpont és az ellendr a teljesités minOségét,
vagy mennyiségét teljesen eltéréen itéli meg, a véleményeltérésrél részletes jegyzékonyvet
kell késziteni. Ennek alapjan a KKK és az MK NZrt. a tAmogatési szerz6désben intézkedésre
felhatalmazott képviselé utjan helyszini bejardson vagy mas vizsgalati modszerrel dont a
vitatott teljesitésrol.

Ha a véleményeltérés mindségi vizsgalatokkal eldonthetd, a KKK az MK NZrt.
Mindségvizsgalati Osztalydnak bevonasaval, az elvégzett vizsgilatok eredmeényeinek
figyelembe vételével dont. A KKK 4ltal kért esetleges célvizsgalatokat az eldirt vizsgalatok

keretén beliil kell elvégezni.
9. Az ellenérik tevékenységének KKK iltal torténd ellenérzése

A KKK a megbizott ellenérdk havi ellendrzési terve szerinti munkavégzését (el6zetes
egyeztetéssel vagy anélkiil) a helyszinen ellendrizheti.
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