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Bevezetés, el6zmények

A mintegy 30.000 km nem gyorsforgalmi orszagos kézuthélézatot a Magyar Kozat Nonprofit
Zrt. kezeli, amely tevékenységét a koziti kozlekedésrdl szolé 1988. évi 1. torvény és az
orszagos kozutak kezelésének szabalyozasardl szolé 6/1998. (III. 11.) KHVM rendelet,
valamint — a fejezeti kezelésii eléirdnyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol sz6l6 miniszteri
rendeletben eldirtaknak megfelelden — ,,az orszagos kozithaldzaton a kozhasznl lizemeltetési
és fenntartasi tevékenység, valamint az orszdgos kozuthalozathoz kapesolodé utligyi miiszaki-
gazdasagi szolgéltatasok finanszirozdsdnak biztositasdra” kotott Tamogatasi Szerzddes (a
tovabbiakban: Szerz6dés) alapjan latja el.

A kozhasznt kozitkezeldi tevékenység ellendrzését megbizott kiilsé kozutkezeldi ellenérok,
valamint a KKK sajat alkalmazéaséban levé munkatarsai, (a tovabbiakban: ellenérok) végzik.
Az ellenérdk tevékenységének részletes gyakorlati elSirasait — a Megbizasi Szerzédés mellett
— jelen Eljarasi Utmutat6 tartalmazza.

1. Az ellendr tevékenysége

Az ellenér a kézutkezel6 tizemeltetési és fenntartasi feladatainak ellenérzését az alabbiak
szerint teljesiti.

1.1. Az ellenér a kozihtkezeldé mérniokségeinél havonta kettd alkalommal, a megyei
kozpontokban havonta egy alkalommal a Magyar Koziit Nonprofit Zrt.
képviseljének jelenlétében ellendrzi a nem gyorsforgalmi orszagos kozithalozaton
végzett lizemeltetési és fenntartdsi feladatok ellatasat. Ettél eltérni csak a KKK
elozetes hozzajarulasaval lehet.

Az ellendr:

e a munkavégzés helyszinén szuréprébaszeriien ellendrzi a kozitkezeld altal elvégzett
tevékenység mennyiségét és mindségét (termék végellendrzes),

e a munkavégzés kozben sziroprébaszerlien ellendrzi az elvégzett tevékenység a
technologiai utasitdsoknak torténd megfeleléségét az Eljarasi Utmutaté 3. pontjédban
részletezettek szerint,

s megvizsgalja, hogy a kozitkezeldnél vezetett dokumentdcidé adatai megegyeznek-¢ a
tevékenységek eldrehaladottsagaval, az alapdokumentumok eseményszerli, pontos
adatokat tartalmaznak-e; a dokumentdcidval igazolhaté-e az OKKSZ elbirdsainak
teljesitése; az alapdokumentumokon szerepld és a felmérési naploba rogzitett
mennyiségek kdzott egyezéség van-e; megfelelden dokumentélt-e a beszallitoktol atvett
anyagok min8ség-bizonylatoldsa és nyomon kdvethetésége (dokumentacids ellendrzes),

e cllenérzi, hogy a tevékenység minbsége és a minGsités dokumenticidja a
Minéségellendrzési Kézikdnyvben és az Utiigyi Miiszaki Eléirasokban eldirtaknak
megfelel-e.

1.2. Az ellenér a helyszini ellenérzés végrehajtisara a Magyar Kozut Nonprofit Zrt.
munkarendjével Osszehangolt havi elbzetes ellenérzési itemtervet készit, amelyet
megbizott ellendr esetén megkiild jovahagyasra a KKK részére és ezt kovetden a Magyar
Ko6zut Nonprofit Zrt. érintett szervezeti egységei részére tajékoztatasul.
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1.3.

Az ellendr a helyszini ellenérzések megéllapitésait jegyz6konyvben rogziti. Barmilyen
véleményeltérés esetén az ellendr véleményeltérési jegyzokonyvet is készit, amelyben a
véleményeltérést rogziteni kell, és amelyet a Magyar K6zt Nonprofit Zrt. ellendrzott
egységét képviseld munkatérsanak (munkahelyi vezetének, mérnokségvezetének vagy
mas, a kézutkezeld részérél jogosultnak) is ala kell imi. A helyszini ellen6rzésrol
készitett dokumentumot az ellendérzott egységet képviseld munkatarsnak is 4t kell adni.

Az irasos dokumentumok minimalis tartalma a 2. pontban szerepel.

1.4.

1.5.

1.6.

A megbizott kiilsé kozutkezeldi ellendr az ellenérzések tapasztalatairdl a KKK részére
havonta &sszefoglalé jelentést készit. A jelentésben ki kell emelni azokat a
tevékenységeket, amelyek esetében véleményeltérés volt. Az ellenérnek irasban
rogzitenie kell, ha a teljesitések ellendrzése soran kirivd értékaranytalansagot tapasztal
(pl. munkadras elszdmolast tételeknél arénytalanul alacsony az elvégzett munka

mennyisége).

Az ellenér havonta egy alkalommal ellenérzi a megyei igazgatosagon a kozponti kezeldi
és altalanos iizemeltetdi feladatok elvégzését.

A megbizott kiilsé kozitkezeldi ellendr az ellendrzések tapasztalatairol szlikség szerint,
de havonta legalabb egy alkalommal, az §sszefoglalé jelentés atadasakor a KKK
székhelyén az Uzemeltetési és Fenntartdsi Osztaly munkatarsanak személyesen beszamol.
A megbizott ellenérok személyes beszamoldirdl a KKK Uzemeltetési és Fenntartasi
Osztalya emlékeztetdt készit, amit megkiild az ellenérdknek, valamint az MK NZrt-nek.

2. Az ellen6rzés dokumentumai

2.1.

Az ellenérzés alapdokumentumai:

A KKK 4ltal az ellenérnek atadandé alapdokumentumok:
o cllendrzésre vonatkozd megbizasi szerzddés,

o Megbizdlevé],

e Jogcimrendszer,

e Mindségellendrzési Kézikonyv,

o Uzemeltetési és Karbantartasi Kézikonyv,

e Eljarasi Utmutato.

Az ellendrzott Magyar Kozat Nonprofit Zrt. szervezeti egysége altal az ellendrnek az

ellendrzés soran kérésre atadandé alapdokumentumok:

e iizemeltetési, ill. épitési naplonak megfeleléen részletezett munkalap,

e az ellen6rzési idészakra vonatkozd Felmérési Naplo,

e alapbizonylatok, amelyek a munkavégzés tényleges mennyiségének ellendrzését
lehetévé teszik (pl. menetlevél, KKK altal kiadott feladat elrendel6 levél),

e mindségbiztositas dokumentacidja,

e technol6giai utasitasok,

e valamint azok a rendelkezé levelek, amelyek meghatarozzak a Magyar Kozat
Nonprofit Zrt. kézltkezeldi tevékenységének 1ényeges korlilményeit.
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Az ellendr altal 6sszeallitandé és a KKK részére dtadandé alapdokumentumok:

Havi ellenérzési terv,

tényleges ellendrzési lista,

kiils6 kozutkezeldi ellenér Havi 6sszefoglal6 jelentése,

az ellendrzott szervezeti egységek havi teljesitésének mennyiségi javaslata, legkés6bb
a targy honapot koveto honap 15-1g.

Az ellenér altal Osszedllitandd és a Magyar Kozt Nonprofit Zrt. ellendrzott egységei
részére atadando6 alapdokumentumok:

Havi ellen6rzési terv (legalabb 5 munkanappal a tevékenység megkezdése el6tt, ill. a
KKK jévahagyasa utdn haladéktalanul),

az ellenérzések tapasztalatairdl készitett jegyz6konyv,

az ellendrzott szervezeti egységek havi teljesitésének mennyiségi javaslata az eltérések
szoveges indoklaséaval.

Az ellenér altal beszerzett dokumentumok:

az ellendrzésekhez sziikséges jogszabalyok,
Utiigyi Miiszaki Eléirdsok.

2.2. Az ellendrzési jegyzokonyv, minimalis tartalma

A jegyz6konyvet minden esetben ald kell imia az ellenémek ¢és a Magyar Kozut
Nonprofit Zrt. ellendrzott egységét képvisel6 munkatarsanak, illetve a KKK
alkalmazasban levé munkatarsanak, ha az ellen6rzésnél jelen van.

2.2.1.

222,

A kozutkezeldi teljesités (lizemeltetési és fenntartasi feladatok) és dokumentacio
ellenérzés esetén:

a jegyz6konyv felvételének ideje, helye, a résztvevdk neve,

az ellen6rzott munkadk mennyisége,

a munka kontroll min6ség (megfeleléség) tantsitasa (termékellendrzés esetén),

a munka mindsitési szakasza, mennyisége (amennyiben az ellenérzéskor mar
rendelkezésre all),

az ellendr kontroll mindsitési szakasza, mennyisége,

minésitési  alapdokumentumok megléte (amennyiben az ellenérzéskor mar

rendelkezésre all),
az ellen6rzés megéllapitasai, amelynek tartalmaznia kell a munka elszdmolhatésagat,

esetleges javitasi feladatokat, hataridéket,
a Magyar Kozat Nonprofit Zrt. részér6l az ellendrzésen résztvevd észrevételeit,

nyilatkozatat,

A Magyar Kozat Nonprofit Zrt. megyei igazgatésagian a kezel6i és altalanos
tizemeltetoi tevékenységek ellenérzése esetén:

A havonta egy alkalommal a megyei igazgatosagon végzett ellendrzésnek ki kell
terjednie a nyilvantartdsi rendszerekben levé adminisztrécid, valamint az elvégzett
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3.1.

3.2,

3.3.

34.

3.5.

3.6.

Siells

3.8.

3.9.

tevékenységek és dokumentaldsuk ellendrzésére is. A megyei igazgatosagokon végzett
ellenérzéseket ugyancsak irasban kell dokumentalni.

Az ellenér hataskire a Magyar Kozat Nonprofit Zrt. tevékenységének ellenérzése
soran

Az ellendrdknek tevékenységiik sordn — a vonatkozd jogszabalyok és miiszaki eldirasok
figyelembevételével — elsésorban a megfeleld mindségben elvégzett tevékenységek
technolégiai utasitasoknak valé megfeleléségét kell ellendrizni, szuréprobaszerii
cllendrzésekkel. Ennek soran térekedni kell a legnagyobb mennyiségben vegzett
munkafajtdk  (pl. sikossdg elleni védekezés, ho eltakaritas, utellenérzés,
ndvényzetgondozis, kaszalds, hideg és meleg keverékkel torténd kéatytizas stb.)
vizsgélatara.

A téli tisztantartasi tevékenység és az arra vonatkozd adminisztracio ellenSrzése soran
kiemelt figyelemmel kell vizsgalni és értékelni a sikossdgmentesitési munkéknak az
orszagos kozutak kezelésének szabdlyozasardl sz6l6 6/1998. (III. 11.) KHVM rendelet
mellékletének (Orszagos Kozutak Kezelési Szabdlyzata, OKKSz) 4.16 pontja szerinti
kezdési és befejezési iddinek betartasat.

Teljesitményként feladott mennyiség ellendrzése sordin csak olyan tevékenységet
lehet figyelembe venni, amely teljesen elkésziilt (pl. katylzas utdn a bontott aszfalt
clszallitasa, levégott gallyak elszallitisa). A munka teljes befejezése a mindsitési
dokumentaci6 elkészitését is magaban foglalja.

A teljesitményként feladott mennyiség minden esetben a jogcimhez tartozo
alapdokumentumokon (pl. munkalapokon) azonosithato, teljesitett mennyiség lehet.

Az elvégzett munkat altalanos esetben értelemszeriien az adott hénapban el kell szamolni
(a teljesitmény feladasoknal be kell tartani az Magyar Kozut Nonprofit Zrt.
vezérigazgatdi utasitdsaban eldirt hataridoket). Az elszamolds elcsusztatasa teljes
igénybevett szolgaltatas, tovabba rendkiviili esetben, ésszerli indokok esetén torténhet

meg.

Elfogadhatatlan egy tevékenység maés jogcimen torténd elszémolasa a Szerz6dés kotott
jogcimenkénti el8irdnyzataira torténd hivatkozassal. Ugyancsak elfogadhatatlan az
ellendri jovahagyas, ill. a téves elszdmoldsok adott havi javitdsinak megtagadasa a
szamitastechnikai rendszerre, vagy mas formai okra térténd hivatkozassal.

A nem megfelels mennyiségben és/vagy mindségben elvégzett munkék alapbizonylatain,
munkalapjain szereplé koltségeket a mémokség, megyei igazgatosag, illetve a Magyar
K6zut Nonprofit Zrt. a Tamogatasi Szerzddés elszdmolaséban nem érvényesitheti.

A nem megfelels minéségben elvégzett munkdkat ki kell javitani, a munkak
koltségeinek elszdmolasa csak a javitds utan lehetséges. Véleményeltéres esetén be kell
vonni az MK NZrt. Kézpontja, valamint a KKK képviseldit.

A Tdmogatisi Szerzédés keretén beliil elvégzett munka javitasit sziikség esetén el
kell végezni. Abban az esetben, ha a meghibdsodas egyértelmiien a Kkivitelezés
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hibajabol ered, a tevékenységhez tartozé teljesitményeket nem lehet 1jbol
iizemeltetési és Kkarbantartdsi jogcimre feladni. Amennyiben a tobbszori
munkavégzés sem eredményes, meg kell vizsgalni és jegyz6konyvben rogziteni mas
eljaras alkalmazasanak sziikségességét és lehetoségét.

3.10. Kiemelt figyelmet kell forditani a munkahelyek el6irds szerinti elgjelzésére,
elkorlatozasara, valamint a korlitozo jelzéseck felolddsira (a munkavégzdk és a
kézlekedbk biztonsaga érdekében is).

3.11. Az ellenér feladatai kozé tartozik, hogy a helyszini vizsgalatai, beutazdsai soran
tapasztalt balesetveszélyes helyzetekre (pl. burkolathibakra, jelz6tdbldk hianyara stb.)
irasban, vagy sziikség esetén telefonon haladéktalanul felhivja a k6zitkezeld figyelmét, a
hibak javitasat azonban nem rendelheti el.

Az ellendr feladatai kozé tartozik a Magyar K6zut NZrt. altal kezelt uthalozaton tortént
balesetek sordn okozott kérok helyredllitisi munkdinak szurdprobaszerti ellendrzése is.
Ezen ellendrzések kiterjednek a biztositdsi bevétel felhasznalas ellendrzésére. A karok
helyreallitisa a Szerzddés keretében és szabalyai szerint elszamolhato.

A kezelt ut, uttartozék karosodasaval, illetve a karok elharitisaval 6sszefliggd adatokat a
Magyar Kozt NZrt. koteles a Tamogatd kérésére bemutatni.

4. Rendkiviili események helyreallitasa soran végzett ellen4rzés

Rendkivillinek minésiil minden olyan hirtelen bekdvetkezett esemény, amely
nagymeértékben veszélyezteti a kozlekeddk biztonsagat, valamint melynek végleges
kezelése az MK NZrt. elfogadott feladattervében nem megoldhato.

Az esemény észlelését (vagy Kkiilsé személytél kapott bejelentését) kovetSen a
kozutkezeld irasban (elektronikus levélben vagy telefaxon) haladéktalanul jelenti a
kialakult helyzetet a KKK Uzemeltetési, Fenntartasi és Monitoring Féosztalyanak.

Az ellendr ilyen esetekben az KKK-nak torténd bejelentési kotelezettsége mellett eltérhet
a havi ellenérzési tervétdl.

A koltségek elszdmolasidban csak azok a helyredllitisi munkék szerepeltethetok,
amelyeket az ellenér tételesen jovahagyott.

5. Hidiizemeltetés ellendrzése

Hidiizemeltetés soran ellendrizendd tevékenységek: hidmosés, sarukarbantartas,
hézagkiontések, hidvizsgalatok.

A nem gyorsforgalmi orszagos kdzutak hidallomanyanak kezelése soran a hidszakagi
feladatokat a Magyar K6zut Nonprofit Zrt. teriileti hidmérndkei latjak el.

Hidmos4s vizsgalata soran a KKK altal megbizott ellenér az ellendrzést a tisztitasi
munka sorén vagy azt kdvetden is elvégezheti.

Hidvizsgalatok ellendrzése soran a KKK 4ltal megbizott ellenémek a teljesitmény
ellendrzését a teriileti hidmémokaok, vagy a mémokségek altal bemutatott dokumentumok
alapjan szuroprébaszertien kell ellendriznie.

6. Az elkésziilt burkolatjel festések megfeleloségének ellenérzése
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Az utburkolatjelek megfeleléség mindsitéséhez az e-UT 05.02.43 Utiigyi Miiszaki
Eléirast kell alkalmazni, amely az MSZ-EN 1436 Eur6épai Szabvdny magyarorszagi

alkalmazasara késziilt.
A mintavételi tervet a kivitelez6nek kell elkészitenie, és ez alapjan kell az elkészilt

munkat a vonatkozé Utiigyi miiszaki eldirasban foglaltak szerint mindsiteni.

A mintavételi tervnek tartalmaznia kell az alkalmazott burkolatjel festékanyag
laboratériumi vizsgalatat (kiilsd megjelenés, felilet, sfirliség, nem-illdanyag tartalom,
kifolyasi id6, szaradasi id6 - plasztik anyagoknal kotési és szilarduldsi id0) és az
elvégzett burkolatjel festés vizsgalatat (nappali és éjszakai lathatosag, Uj festés esetén
geometriai méretek).

A felhaszndlni kivant festékanyag mindségét anyagtipusonként 1-1 laboratériumi
vizsgalattal igazolni kell.

Az ttburkolati jelekkel szemben timasztott alapveté kovetelmény a nappali és
éjszakai lathatosag.

A burkolatje]l festést az ellendmek a Magyar Kozt Nonprofit Zrt. altal bemutatott
dokumentumok alapjén és az 4ltalanos eldirasok szerint sziiroprobaszeriien helyszini
vizsgalattal kell ellendriznie.

7. Utiigyi miiszaki-gazdasagi szolgiltatasok ellendrzése

Az ellendr tevékenysége

Az ellendrzés korébe a Magyar Kozt Nonprofit Zrt. altal eldallitott papir — és
elektronikus  alapt  dokumentumok  (okmdanyok, jegyzokényvek, bizonylatok,
nyilvantartasok) vizsgilata tartozik, melyek alatdmasztjdk, hogy a Magyar Kozt
Nonprofit Zrt. altal elszamolt koltségek megfelelnek-e a Szerzddésben foglaltaknak.

Az ellendr az eljéras soran jogosult a Szerzédésben foglalt feladatok teljesitését vizsgalni,
illetve az ezekkel Osszefiiggd elszdmolasokba, nyilvantartasokba, Szerzédésekbe
betekinteni, azokrél adatokat, tdjékoztatast vagy masolatot kérni.

Ellendrzési jegyzokonyv tartalma:

Az ellenér ellendrzése soran megallapitja, hogy a Magyar Koézut Nonprofit Zrt. vagy
kozremikoddje 4ltal a teljesitett egyes feladatok mennyiségileg és minbségileg
megfelelnek-e a Szerz8désben foglaltaknak. Az ellendrzésrol legalabb két példany
jegyzbkonyvet kell késziteni. Az ellenérzésrol felvett jegyzOkonyvben rogziteni kell
mind a megfeleléséget, mind pedig az esetlegesen feltart hidnyossagokat a Magyar Kozt
Nonprofit Zrt. esetleges észrevételeivel egyiitt. A  jegyzOkdnyvnek minimalisan
tartalmaznia kell az ellenérzés helyszinét, idépontjat, a Magyar Kézat Nonprofit Zrt.
képviseléjének a nevét és alairésat, az ellen6r nevét és aldirdsat, valamint az ellenérzott
feladat megnevezését és javasolt mennyiségét.

8. A havi teljesités egyeztetése

Téargyhavi teljesitmények feladasairol a Magyar Kozt Nonprofit Zrt. kézpontja
(Kézponti Hid Osztaly, Utinform stb.), a megyei igazgatoségok ¢és a mémokségek
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legkésébb a targyhénapot koveté honap 5. naptari napjdig megkildik az ellen6rzott
egység felmérési naplojat a tertiletileg illetékes ellendroknek.

Az ellendr ennek alapjan legkésébb a tArgyhénapot kiovetd hénap 15. napjdig (naptari
nap) Osszedllitja és megkiildi a havi mennyiségi javaslatait a KKK Uzemeltetési,
Fenntartasi és Monitoring Féosztalydnak, valamint az ellen6rzott szervezeti egységnek
[Az MK NZrt.-vel kétott Tamogatasi Szerz6dés 5. mellékletében (Havi bontast miiszaki
jelentés minta) szerepld formatumban, tartalommal].

A KKK Uzemeltetési, Fenntartasi és Monitoring Féosztalya a havi mennyiségi javaslatok
adatait legkésdbb a targyhénapot koveté honmap 18. napjaig (naptari nap) Excel
tablazatos forméban 4tadja a Magyar K6zut Nonprofit Zrt. Uzemeltetési és Fenntartasi
Osztalyénak.

9. Egyedi esetek kezelése

10.

Azokban az esetekben, amikor a mémokség vagy a megyei igazgatosag és az ellendr a
teljesités mindségét, vagy mennyiségét teljesen eltérben itéli meg, a véleményeltérésrol
részletes jegyzdkdnyvet kell késziteni. Ennek alapjan a KKK-nak és a Magyar Kozut
Nonprofit Zrt-nek a Szerz6désben intézkedésre felhatalmazott képviseldje helyszini
bejarason vagy mas vizsgalati modszerrel dont a vitatott teljesitésrol.

Ha a véleményeltérés mindségi vizsgalatokkal eldonthetd, a KKK a Magyar Kozit
Nonprofit Zrt. Mindségvizsgalati Osztdlydnak bevondsaval, az elvégzett vizsgéalatok
eredményeinek figyelembe vételével dont. A KKK altal kért esetleges célvizsgalatokat az
eloirt vizsgalatok keretén beliil kell elvégezni.

Az ellenérok tevékenységének KKK altal torténé ellendrzése

A KKK a megbizott ellen6rok havi ellendrzési terve szerinti munkavégzését (elézetes
egyeztetéssel vagy anélkiil) a helyszinen ellendrizheti.
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