A Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4.) palyazatot

hirdet
a

Gazdasagfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felel6s Helyettes Allamtitkarsag

GFP Operativ Iranyitasi Féosztaly
GFP Informatikai Szakérto és Modszertani Osztalyan

hatdrozatlan idejii T modszertani referens munkakor
betoltésére

Az IT - modszertani referens feladatai:

EU-s tamogatassal megvalosult projektek informatikai ¢és miszaki szakmai

ellendrzése,

informatikai tartalmu palyazatokhoz kapcsolodd helyszini ellendrzéseken valod

részvétel, az orszag egész teriiletén,

pénziigyi elszamolasok szakmai vizsgalata IT szempontbdl,

szakértdi javaslatok készitése tarsosztalyok szdmara,

IT szolgaltatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,

kimutatasok, riportok készitése,

esetenként felhasznalok informatikai targyt oktatasa,

sajat fejlesztésili, vagy a szervezet altal hasznalt egyéb szoftverek kapcsan felhasznéloi
fejlesztési igények Osszegylijtése, rendszerezése, kovetelményspecifikaciok készitése,
belso tesztelése, annak koordinalasa,

folyamatos telefonos és e-mailes kapcsolattartas a felhasznalokkal, illetve kiilsd
szervezetekkel (informatikai szolgaltatok, fejlesztdk),

beérkez6 megkeresések rendszerezése, tovabbitasa, lehetdség szerint a felmeriil6 hibak,
problémak megoldasa.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, biintetlen eldélet.

fels6foku végzettség (diploma), a kdzszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol
sz0l6 29/2012 (III.7) Korm. rendelet 3. szdm melléklet 35. sz. Europai Unids
megnevezest feladatkor szerint,

preciz, 6nallé munkavégzés,

problémamegoldo képesség,

Jo irasbeli és kommunikacios készség,

MS Office fels6foku szintli ismerete (Word, Excel, Access, Outlook, PowerPoint),

B kategorias gépjarmuivezetodi engedély.

Elényt jelent:

informatikai teriileten szerzett minimum 1 éves munkatapasztalat,
Monotonitas- és stressztlird képesség,

pénziigyi ismeretek,

allamilag elismert komplex kozépfoku (B2) angol nyelvvizsga.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a kinevezéshez harom honapnal nem régebbi
hatdsagi erkolcesi bizonyitvany sziikséges.



A péalyézat érvényesen benytjthatd, személyes vagy elektronikus tton.
A palyazathoz csatolandé dokumentumok személyes benyujtas esetén:

o apalyazo szakmai életutjat részletesen bemutatod fényképes onéletrajz,

o iskolai végzettséget ¢s egyéb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast tanusité okiratok
masolata,

o alairt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik,

o alairt nyilatkozat biintetlen el6¢életrol,

o alairt nyilatkozat arr6l, hogy a palyazati eljarast kovetéen a palydzo hozzajarul
palyazati anyagédnak a Nemzetgazdasagi Minisztérium adatbazisaban torténd
rogzitéséhez,

e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megOrzéséhez ¢és adatbazisban vald
rogzitéséhez, tigy alairt nemleges nyilatkozat csatolasa.

FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy személyes benyujtds esetén MINDEN
csatolando _dokumentumot egyszerre kériink benyujtani, a bekiildott dokumentumok
potlasara, kiegészitésére elektronikus uton nincs lehetoség és csak a hidnytalan
dokumentdciot tekintjiik érvényesnek.

Elektronikus benyujtas esetén:

e apalydzo szakmai életatjat részletesen bemutato fényképes onéletrajz,

o iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast tanusito okiratok
szkennelt masolata,

e alairt szkennelt nyilatkozat arr6l, hogy a pélyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik,

e alairt szkennelt nyilatkozat biintetlen el6¢letrdl,

e alairt szkennelt nyilatkozat arrol, hogy a palyéazati eljarast kovetden a palyazo
hozzajarul palyazati anyaga adatbazisba torténd rogzitéséhez,

e amennyiben nem jarul hozzd palydzati anyaga megdrzéséhez, ugy alairt szkennelt
nemleges nyilatkozat csatolasa.

FONTOS! Felhiviuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy elektronikus benyujtas esetén
MINDEN _csatolandé dokumentumot _egyszerre kériink benyujtani, a bekiildott
dokumentumok potldasara, kiegészitésére személyesen nincs lehetéség és csak a hidanytalan
dokumentdciot tekintjiik érvényesnek.

A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatdsok megéllapitasa a kozszolgélati
tisztviselokrol szoldo 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.), tovabba egyéb vonatkozo
jogszabalyok és belsd utasitdsok alapjan torténik. - Kérjiik vegye figyelembe, hogy
illetménye a kinevezéskor kizardlag a Kttv. illetmény besorolasi szabalyai szerint keriil
megallapitasra, ehhez alanyi jogon csak a cafetéria juttatas kapcsolodik.

Jelen palyazatban kiirt munkakorre a Nemzetgazdasagi Minisztérium hatarozatlan idejli

kormanyzati szolgélati jogviszonyt 1étesit azzal, hogy a Kttv. alapjdn 6 honap probaidét kot
ki.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. januar 19.
Személyes benyujtas esetén: 2018. januar 19. 12:00 oraig
Elektronikus benyujtas esetén: 2018. januar 19. éjfélig



Az allas betoltheté: Az elbiralast kdvetden azonnal.
A munkavégzés helye: 1139 Budapest, Vaci ut 83.
A palyazat benyujtasanak modja és feltételei:

A palyazatot személyesen uton — zart boritékban — a Nemzetgazdasagi Minisztérium
Személyligyi Féosztalyanak cimezve (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4.) kérjiik benyujtani.
A boritékon kérjiik feltiintetni: NGM 2018_07 IT médszertani referens (palyazé neve).

A palyazatot elektronikus uton a hr@ngm.gov.hu email cimre kérjiik benyujtani, az email
targyaban Kkérjiik feltiintetni: NGM 2018 07 IT modszertani referens (palyazé neve).
A palyazat elektronikus uton torténé fogadasarol minden esetben kiildiink visszajelzést
e-mailben.

A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palydzatok a benyujtasi hataridét kovetd 30 napon beliil kerlilnek
elbiralasra.

A kivalasztott palyazok tobb kords személyes interjin vesznek részt, ahol szakmai és
személyes ratermettségiiket vizsgaljuk. A palyazat eredményérol az elbiralasra eldirt 30 napot
kovetd 8 munkanapon beliil a palyazok elektronikusan, elektronikus elérhet6ség hianyaban
postai tton irasban értesitést kapnak.

A benyujtott palyazati anyagok az elbiralasra eldirt 30 napos hataridét kovetd 15 munkanapon
belil a Személyiigyi Fdosztilyon személyesen atvehetdk, ezt kovetden a palydzatok
megsemmisitésre keriilnek.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a hataridén tal benyujtott palyazatokat nem all
moddunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban az esetben tekintjiik
érvényesnek, és keriilnek elbiralasra, amennyiben valamennyi — jelen palyazati felhivasban
feltlintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:

A palyéazat tartalmi és formai megfeleldségérol, a Személyligyi Fdosztalyon a 06 1 896 -
0368-as telefonszamon 08:00-12:00 oraig.

Jelen palyazati felhivas a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan
(http://www.kormany.hu/hu/dok?source=8&type=409#!DocumentBrowse) keriilt hivatalosan
kozzétételre.

A palyazati felhivas megtaldlhatd ezenkiviil a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal (KIH)
honlapjan is (www.kozigallas.hu). Amennyiben a palyazati felhivasok szdvegében eltérés
talalhato, a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan kozzétett palyazati Kiiras szovegét
kell iranyadonak tekinteni.
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