Szocidlis és Gyermekvédelmi

EMBERI EROFORRASOK ot
Foigazgatosag

MINISZTERIUMA

PALYAZATI UTMUTATO

UTCAI SZOCIALIS MUNKAT MUKODTETO ES BEFOGADOTT
SZOLGALTATOK FELTETELEINEK FEJLESZTESERE

CIMU PALYAZATHOZ

Késziilt: 2018.



Tartalom

® 9 N g R W=

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

A Palyazati felhivasban és a Palyazati atmutatéban hasznalt fogalmak ......................... 3
A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivaldk ...............ccccccueeeeee. 4
A palyazatok benytjtasanak modja...........ccccooiiiiiiiiiiiii 4
A palyazat soran igényelhet6 tamogatas:..............ccccoeiiiiinininininiiinice 5
Szerzédéskotéshez el6zetesen megkiildendd dokumentumok ...........cccccoeveuceeninicinnnnnee 5
A palyazatok benytujtasanak hatarideje..............cccooooiiiiiiiiie 10
A palyazatok érvényességi ellen6rzése, hidnypotlasa ..o, 10
Dontés a palyazatoKrol ... 11
A palyazatok értékelési szempontrendszere...............ccccooeviiiiiiiniiniiiniiie 11
A palyazatnak tartalmaznia kell az aldbbiakat: ... 12
KIfOZAS......oiiiiiiiic e 12
Szerz6déskotés el6tti modositasi kérelem..............ccccoouiiiiiiiiiiiiiiie 13
A tamogatasi 6sszeg folyOsitasa ... 14
Szerz6déskotés utani modositasi kérelem...............cccceiviiiiiiiiiiiiiie 14
A tamogatas elSZAMOIASA............cccoviiiiiiiiiiii e 14
Pénziigyi elszamolas benytjtasa............ccocooooiviiiiiiiiiniiiiie 16
EHENOIZESEK ... 17
L@ZATAS ...ttt 18
LemMONAAS .......coooiiiiiii s 18
AdatmOdOSItAS ........c.oouiiiiiiiii e 18
Iratbetekintés szabalyai ..........c.cccooviiiiiiiiiiiiiiiii s 18
Egyéb tudnivalOk ...........cocoiiiiiiiiiiiiiii e 19

|. oldal 2



1.

A Palyazati felhivasban és a Palyazati atmutatoban hasznalt

fogalmak

a)

f)

Palyazé: amennyiben a pdlyazati kiirds masként nem rendelkezik, a
tamogatast palyazati iton igényl6 Fenntarto.

A fenntartok csak azon szolgaltatokra vonatkozdan nyujthatnak be palyazatot,
akik az Emberi Eréforrasok Minisztere altal 2017. december 11. napjan
meghirdetett, ,Az utcai szocidlis munkat végzd és befogadott szolgaltatok
feltételeinek fejlesztése” cimii palyazaton nem részesiiltek tamogatasban.

Tamogatott: az eldirdnyzatbdl részesiild kérelmezd, palyazéd vagy egyéb — a
kotelezettségvallalds alapjan — jogosult természetes és jogi személy. Az
elSiranyzat terhére folydsitott tdmogatas végsd felhasznaldja.

Tamogatod: az eldirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért
felelés szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tdamogatdsban
részesiti (Emberi Er6forrasok Minisztériuma).

Lebonyolité: jogszabdly vagy a tdmogatdval kotott megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok
tartalmi és pénziigyi megval0sitasat ellendrzd szerv (jelen pdalyazati felhivas
esetében a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag).

Tamogatasi idészak:

e az utcai szocidlis munkat kiegészitd tevékenységek esetében 2018.
november 1. és 2019. marcius 31.,

o Voros kdd idejére vonatkozd feladatok esetében 2018. julius 1. és 2019.
marcius 31. kozott.

Ezen iddszakban kell a Palyazonak a palyazati programot megvaldsitania, s a
tamogatast kizarolag a fentiek szerint meghatdrozott iddszakban
bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja
fel.

Szerz6déskotés: A tAmogatasi szerz6dés akkor tekinthetéd megkototinek, azaz
akkor jon létre, ha mindkét fél ellatta alairdsaval, pecsétjével.
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2. A palyazat elkészitésével ¢és Dbenyujtasaval kapcsolatos
tudnivaldk

A Palyazati felhivas és a Palyazati utmutatd megjelenik az Emberi Erdforrasok
Minisztériuma (a tovabbiakban: Tamogatd), Szocidlis Agazati Portalon
(http://szocialisportal.hu/) valamint a Szocialis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag (a
tovabbiakban: Lebonyolitd) honlapjan, amelyek elérhetdsége:

http://www kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma/szocialis-tigyekert-
és-tarsadalmi-felzarkozasert-felelos-allamtitkarsag

https://szgyf.gov.hu

3. A palyazatok benyujtasanak modja

A kitoltott palyazati adatlapot a palyazati felhivasban és az utmutatoban
kozolteknek megfeleléen hidnytalanul, valamennyi kérdésre valaszt adva, és az ott
megjelolt mellékletek elektronikus csatolasaval kell benyujtani hitelesitett, szkennelt
formaban.

A palyazatot elektronikus tton lehet benyujtani az utcaiszm@szgyf.gov.hu e-mail
cimre, azonban a benyujtott palyazatot — legkésébb a benyujtds napjan az
alabbiakban jelzett mellékletekkel egytitt - postai tton (1132 Budapest, Visegradi u.
49.) is sziikséges megkiildeni az alabbiak szerint

A palyazatot elektronikus titon lehet benytjtani az utcaiszm@szgyf.gov.hu e-mail
cimre, azonban a benyujtott palyazatot — legkésébb a benytjtas napjan - postai
uton (1132 Budapest, Visegradi u. 49.) is sziikséges megkiildeni palyazati
felhivasban és az atmutatoban megjelolt dokumentumokkal egyiitt.

Elektronikus uton megkiildend6 dokumentumok:
> DPalyazati adatlap (cégszerti aldirast kovetden szkennelt formaban)
> Palyazati koltségvetési irlap (excel formatumban)
> Osszeférhetetlenségi nyilatkozat és érintettségrél szold kozzétételi kérelem
(cégszerll alairast kovetden szkennelt formaban)

Postai aton sziikséges megkiildeni:
> Palyazati adatlap (cégszeri alairdssal ellatott)
> DPalyazati koltségvetési tirlap (cégszerti alairassal ellatott)
> Osszeférhetetlenségi nyilatkozat és érintettségrol szold kozzétételi kérelem
(cégszerti alairassal ellatott)

|. oldal 4



http://szocialisportal.hu/
http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma/szociális-ügyekert-és-tarsadalmi-felzarkozasert-felelos-allamtitkarsag
http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma/szociális-ügyekert-és-tarsadalmi-felzarkozasert-felelos-allamtitkarsag
https://szgyf.gov.hu/
mailto:utcaiszm@szgyf.gov.hu
mailto:utcaiszm@szgyf.gov.hu

> SzerzOdéskotéshez 1-3. szamu melléklet
> A palyazati atmutato 9. pontja szerinti szerzddéskotéshez sziikséges egyéb
dokumentumok.

4. A palyazat soran igényelhet6 tamogatas:

A palyazat soran a 9. pont alapjan kifejtett szakmai tartalmakra igényelhetd
tamogatas dsszege:

> 300.000 Ft/szolgalat a téli id6szak kiegészitd tevékenységei esetében;

» Voros kéd napjaira 30.000 Ft/nap.

Tamogatas igényelhet6 a kovetkezo6 koltségekre:

» A kozteriileten él6k ellatdsdhoz sziikséges, a téli iddszakkal jaro
egészségkarosodds megel6zéséhez, az életveszély elhdritdsahoz sziikséges
hasznalati eszk6zok beszerzése: takarok, halozsakok, folidk, cipd, ruhdzat,
tisztalkodasi, egészségligyi eszk6zok, gyogyszer, kotszer, stb.

* Az utcai szocidlis munkat segitd eszkozok beszerzése: élelmiszer szallitasat,
kiosztasat segité eszkozok, a szolgdlatok altal haszndlt készenléti csomagok,
gyogyszer, kotszer, stb.

= Eletmentd jellegli élelmiszer (krizis élelmiszerkészlet) koltségei. Eletmentd
élelmiszerre maximum 60.000 Ft (havonta atlagosan 10.000 Ft) igényelhetd;

»  Voros kdd idejére szocidlis munka koltségei;

»  Gépjarmu tizemeltetési koltség (lizemanyag), titikoltség.

Nem tamogathatok a kovetkez6 koltségek:
» Szocidlis munka koltségei — kivéve Voros kod idejére;
* Rendszeres étkeztetés koltségei;
» Informatikai, telekommunikacios eszk6zok, iroda-felszerelés beszerzése,
korszerusitése;
* a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag altal az utcai szolgalat szamara
alapmukodést biztositd koltségek.

5. Szerzddéskotéshez el6zetesen megkiildend6 dokumentumok

FIGYELEM!
A tamogatasi szerz6dés megkotéséhez sziikséges dokumentumokat legkésébb a
palyazat benyujtasanak napjan sziikséges postai tton is megkiildeni a
Lebonyolit6 részére 1132 Budapest, Visegradi u. 49. cimre.
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Dokumentum megnevezése

Benyujtas modja

Onkormanyzati fenntarté esetén benytijtandé dokumentumok

1/A. szamu1 melléklet

papiralapt eredeti példany Fenntartd
képviselGjének cégszerti alairasaval

2. szamu melléklet

papiralapt eredeti példany Fenntartd
képviselGjének cégszerti alairasaval

3. szamu melléklet

papiralapt eredeti példany Fenntartd
képviselGjének cégszerti alairasaval,
pénzintézet altal ellenjegyezve

Fenntart6 irdsbeli képviseletére jogosult
személy, illetve az egyéni vallalkozd
fenntartd kozjegyz6i aldirds-hitelesitéssel
ellatott cimpéldanya, vagy pénzforgalmi
szolgaltatdo 4ltal hitelesitett pénzforgalmi

szolgaltatoi aldirasi cimpéldany

papiralapu hitelesitett példany

Polgarmester kinevezési hatarozata

papiralapu hitelesitett példany

Pénzforgalmi bankszamlaszerz6dés

papiralapu hitelesitett példany

Koztartozasmentes adodzoi adatbazisban
valo szereplésrdl igazolas/ NAV altal kiadott
nemleges addigazolas

papiralapu hitelesitett példany

Benytujtott palydzat dokumentumai

papiralapu eredeti példany Fenntartd
képviseldjének cégszerii alairasaval
(palyézati adatlap, 0sszeférhetetlenségi
nyilatkozat, pénziigyi — gazdalkodasi terv

Tobbcélu Kistérségi Tarsulas/Intézményfenntarté Tarsulas esetén benyujtando
dokumentumok:

1/A. szamu melléklet

papiralapu eredeti példany Fenntartd
képviselGjének cégszerii alairasaval

2. szamu melléklet

papiralapt eredeti példany Fenntartd
képviseldjének cégszerii alairasaval

3. szam1u melléklet

papiralapt eredeti példany Fenntartd
képviseldjének cégszerii alairasaval,
pénzintézet dltal ellenjegyezve

Szerz6dd fél irasbeli képviseletére jogosult
egyéni vallalkozo
alairas-hitelesitéssel

személy, illetve az

fenntarté kozjegyzoi
ellatott cimpéldanya, vagy pénzforgalmi
szolgaltaté 4ltal hitelesitett pénzforgalmi

szolgaltatoi aldirdsi cimpéldany

papiralapt hitelesitett példany
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Dokumentum megnevezése

Benyujtas médja

SzerzO6do fél kinevezési hatarozata (tarsulasi
hatarozat)

papiralapu hitelesitett példany

Pénzforgalmi bankszdmlaszerzddés

papiralapt hitelesitett példany

Koztartozasmentes adozdéi  adatbazisban
vald szereplésrdl igazolas/ NAV altal kiadott

nemleges addigazolas

papiralapu hitelesitett példany

Benyujtott palyazat dokumentumai

papiralapt eredeti példany Fenntartd
képviselGjének cégszerti alairasaval
(palyazati adatlap, 0sszeférhetetlenségi
nyilatkozat, pénziigyi — gazdalkodasi terv

Alapitvany, Egyesiilet, egyéb jogi személyis
dokume

égli nonprofit szervezet esetén benyujtando
ntumok:

1/A. szamu melléklet

papiralapu eredeti példany Fenntartd
képviseldjének cégszerii alairdsaval

2. szamu melléklet

papiralapu eredeti példany Fenntartd
képviseldjének cégszerii alairdsaval

3. szamu melléklet

papiralapu eredeti példany Fenntartd
képviseldjének cégszerii alairasaval,
pénzintézet altal ellenjegyezve

Szerz8dd fél irasbeli képviseletére jogosult
illetve egyéni vallalkozo
alairas-hitelesitéssel

személy, az
fenntarté kozjegyzoi
ellatott cimpéldanya, vagy pénzforgalmi
szolgaltato 4ltal hitelesitett pénzforgalmi

szolgaltatdi aldirdsi cimpéldany

papiralapu hitelesitett példany

Birdsagi nyilvantartasba vételi okirat

papiralapu hitelesitett példany

Pénzforgalmi bankszamlaszerz6dés

papiralapt hitelesitett példany

Koztartozasmentes addzoi adatbéazisban
valo szereplésrdl igazolds/ NAV altal kiadott

nemleges addigazolas

papiralapt hitelesitett példany

Benytjtott palydzat dokumentumai

papiralapt eredeti példany Fenntartd
képviseldjének cégszerii alairasaval
(palyazati adatlap, Osszeférhetetlenségi
nyilatkozat, pénziigyi — gazdalkodasi terv

Egyhazi Fenntarto esetén benyujtandé dokumentumok:

1/A. szamu melléklet

papiralapt eredeti példany Fenntartd

képviselGjének cégszert alairasaval
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Dokumentum megnevezése

Benyujtas médja

2. szamu melléklet

papiralapt eredeti példany Fenntartd
képviselGjének cégszerti alairasaval

3. szamu melléklet

papiralapt eredeti példany Fenntartd
képviselGjének cégszerti alairasaval,
pénzintézet altal ellenjegyezve

Szerz8dd fél irasbeli képviseletére jogosult
egyeéni
alairas-hitelesitéssel

személy, illetve az vallalkozo
fenntartd kozjegyzoi
ellatott cimpéldanya, vagy pénzforgalmi
szolgaltatdo 4ltal hitelesitett pénzforgalmi

szolgaltatoi aldirasi cimpéldany

papiralapt hitelesitett példany

KIM nyilvantartasba vételi
okirat/Egyhazféhatosagi igazolas

papiralapu hitelesitett példany

Pénzforgalmi bankszamlaszerz6dés

papiralapu hitelesitett példany

Koztartozasmentes addzoi adatbazisban
valo szereplésrdl igazolas/ NAV altal kiadott
nemleges addigazolas

papiralapu hitelesitett példany

Benytujtott palydzat dokumentumai

papiralapu eredeti példany Fenntartd
képviseldjének cégszerii alairasaval
(palyézati adatlap, 0sszeférhetetlenségi
nyilatkozat, pénziigyi — gazdalkodasi terv

Nonprofit Gazdasagi Tarsasag, illetve Szovetkezet esetén benyujtandé dokumentumok:

1/A. szamu melléklet

papiralapt eredeti példany Fenntarto
képviseldjének cégszerti alairasaval

2. szamu melléklet

papiralapt eredeti példany Fenntarto
képviselGjének cégszerti alairasaval

3. szamu melléklet

papiralapt eredeti példany Fenntartd
képviseldjének cégszerti alairasaval,
pénzintézet altal ellenjegyezve

Szerz6do fél irasbeli képviseletére jogosult

személy, illetve az egyéni vallalkozd
fenntarto alairas-hitelesitéssel
ellatott cimpéldanya, vagy pénzforgalmi
szolgaltato 4ltal hitelesitett pénzforgalmi

szolgaltatdi aldirdsi cimpéldany

kozjegyz6i

papiralapt hitelesitett példany

Pénzforgalmi bankszamlaszerz6dés

papiralapt hitelesitett példany

Koztartozasmentes adodzdéi adatbazisban

valo szereplésrdl igazolas/ NAV altal kiadott

papiralapt hitelesitett példany
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Dokumentum megnevezése

Benyujtas modja

nemleges addigazolas

Benyujtott palyazat dokumentumai

papiralapt eredeti példany Fenntarto
képviseldjének cégszerti alairasaval
(palyazati adatlap, Osszeférhetetlenségi
nyilatkozat, pénziigyi — gazdalkodasi terv

A Lebonyolit6 a beérkezett

iratokat megvizsgalja, ¢és amennyiben a

szerz0déskotéshez sziikséges dokumentumok valamelyike nem 4ll rendelkezésére
vagy hidnyos, a Lebonyolité a Tamogatottat 8 napos hatarid6vel, egy alkalommal

elektronikus titon hidnypotlasra szolitja fel.

A tdmogatdsban részesiild szervezettel — a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi
feltétel hataridében valo teljesiilése esetén — a tdmogatasi szerz6dést a Lebonyolitd
koti meg, aki a szerz6déskotés menetérdl elektronikus titon értesiti a Tamogatottat.

A koltségvetési tamogatasok felhasznalasat — ha ennek a kozbeszerzésekrdl szolo
torvény szerinti feltételei fenndallnak — kozbeszerzés alkalmazasahoz kell kotni.
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nyujtott tamogatas terhére a szazezer forint értékhatart meghalad6 értéki, aru
beszerzésére vagy szolgaltatas vasarlasara iranyul6 szerz6dést kizardlag irasban
kothet. Irasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt
megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti,
azonban az annak teljesitése érdekében tortént kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetdk figyelembe.

A koltségvetési tamogatdssal megvasarolt gépjarmi a mukodtetési kotelezettség
idStartama alatt csak a koltségvetési tamogatas nyujtdjanak eldzetes jovahagyasaval
és a foglalkoztatasi, a szolgdltatasi, illetve az egyéb kotelezettségek atvallalasaval,
atruhdzasaval idegenithetd el, adhato bérbe vagy terhelhet6 meg.

Amennyiben a Palyazé a Tamogaté dontése alapjan tamogatasban részesiil,
azonban Lebonyolité altal a szerz6déskotéshez sziikséges hianypodtlast nem vagy
késedelmesen teljesiti, tovabba akadalyoztatisat elGzetesen nem jelezte, a
Lebonyolito errdl tajékoztatja a Tamogatot, és inditvanyozza a tamogatoi dontéstol
valo elallast. A Lebonyolité a Tamogatd dontésérdl értesiti a Tamogatottat.

A szerzd8déskotés meghitusuldsarol a Lebonyolitd elektronikus és postai aton is
értesiti a Palyazot.

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. jalius 31. 16:00.

Benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely a megadott e-mail cimre hataridén beliil
megkiildésre keriilt. Azon palyazatokat, amelyek nem a megadott hataridén beliil

keriilnek megkiildésre, a Lebonyolitd nem tekinti benyujtott palyazatnak, és formai
ellendrzésnek sem veti ald.

7. A palyazatok érvényességi ellendrzése, hianypotlasa

A pélyazatokat a Lebonyolito ellendrzi a palyazat beérkezését kovetd 7 napon beliil.
A palyazatok érvényességi ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

— hatarid6n beliil keriilt-e benytjtasra,

— az igényelt koltségvetési tdmogatds Osszege meghaladja-e a maximalisan
igényelhetd mértéket,

— apalyadzo a palyazati kiirdsban meghatarozott igényléi korbe tartozik-e.
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Amennyiben a Palyazo a fenti harom kritériumbdl akar egynek nem felel meg, a
palyazat érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil. Egyéb tartalmi, formai
hidnyossag esetén a Lebonyolito a Palyazot hianypotlasra szolitja fel.

Hidnyosan beadott fejlesztési palyazat esetén a Lebonyolitd a palyazét egy
alkalommal elektronikus uton - tarhelyre érkezés szamitott 8 napos hataridével —
hianypotlasra hivja fel. A felszdlitdas a palyazati adatlapon megadott fenntartoi
kapcsolattartd e-mail cimre keriil megkiildésre. Az értesités tartalmazza a
hianyossagokat, valamint a hidnypdtlas modjat. Hatariddben benyujtottnak mindsiil
az a hianypotlas, amely legkésObb a hianypotlasi felhivas megkiildésétdl szamitott 8
napon beliil (a hataridd utolsé napjan 24.00 6raig) az utcaiszm@szgyf.gov.hu cimre
megkiildésre kertilt.

A vizsgdlat sordn hidnypdtlasra az aldbbi esetekben van lehetdség:
— Nem megfelelden kitoltott (példaul hitelesités) dokumentumok csatolasa.
— Nem megfeleléen kitoltott palyazati adatlap, koltségvetési trlap vagy
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat és érintettségrdl szold kozzétételi kérelem.
— Postai tton hidnyosan benyujtott dokumentumok.

Amennyiben a palydzé nem poétolta a hidnyossagokat vagy azoknak nem a
hidnypétlasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget a felszolitdsban megjelolt
hatarid6re, gy tovabbi hidnypoétlasra nincs lehetdség, a hibas, hidnyos palyazat
tovabbi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil. Az érvénytelenné nyilvanitas ellen
jogorvoslatnak helye nincs.

8.  Dontés a palyazatokrol

A Bizottsdg javaslatat a Lebonyolité 8 napon beliil dontésre terjeszti fel az emberi
eréforrdsok miniszterének, aki 8 napon beliil dont a palydzok személyérdl, valamint
a fejlesztési tAmogatas Osszegeérol.

A benyujtott palyazatokrol a Tamogato dont. A Lebonyolité a nyertes palyazok
listajat a dontés kézhezvételét kovetd 1 munkanapon beliil a https://szgyf.gov.hu
internetes honlapjan kozzéteszi, ezt kovetden e-mailben értesiti a Palyazokat a
palyazat eredményérdl, valamint a tamogatasi szerz6dések alairasanak rendjér6l.
Elutasitas esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas indokait.

A pélyazatokkal kapcsolatos dontések a Lebonyolitd https://szgyf.gov.hu cimen
elérhetd honlapjan keriilnek kozzétételre.

9. A palyazatok értékelési szempontrendszere
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A palyazatnak tartalmaznia kell az alabbiakat:

* A program el6zményei ellatotti statisztika és a szakmai tapasztalatok
bemutatasaval;

* A célcsoport és a sziikségletek bemutatasa;

* A tervezett szolgaltatasok bemutatasa;

* A program személyi és targyi feltételeinek bemutatasa;

* A program kockazatainak és azok kezelésének bemutatdsa;

* A vOros kddos napok szamitasanak alapjat (el6z6 téli-nyari idészakban a -10
°C és 27 °C napi kozéphdmérséklet feletti napok szama).

A Bizottsag a palyazatok elbiraldsa soran az aldbbi szempontrendszer alapjan dont:

a) A koltségvetés mindsége (megalapozottsdg, attekinthetdség, aranyossag,
indokoltsag, 0sszhang a szakmai programban foglaltakkal).

b) A beszerzenddé eszkozok adott szolgdltatdshoz valo illeszkedése,
felhasznalhatdsaga.

c) A Bizottsag vizsgdlja, hogy a Palyazati felhivas 3.3. pontjdban emlitett kizaro
okok fennallnak-e.

10. Kifogas

A tamogatasi dontés ellen érdemben nincs helye jogorvoslatnak. A tdmogatas
igénylGje vagy a Tamogatott kifogdst nyujthat be, ha a palyazati eljardsra, a
tdamogatdsi dontés meghozataldra, a tdmogatdsi szerzédések megkotésére, a
koltségvetési tamogatas folyOdsitdsara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras
véleménye szerint jogszabalysért6, a palydzati kiirdsba vagy a tamogatdsi
szerzddésbe titkozik.

FIGYELEM!
A kifogast az emberi er6forrasok minisztere részére cimezve, a Lebonyolito
levélcimére lehet benyujtani postai tton a kifogasolt dontés kozlésétol szamitott
5 napon beliil.

A kifogasnak tartalmaznia kell:
— a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy
kifogast tev6 képviselGje nevét,
— a kifogassal érintett palyazat, tdmogatdi okirat vagy tdmogatasi szerzddés
azonositasahoz sziikséges adatokat,
— akifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatdrozasat,
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— a kifogas alapjaul szolgdlé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését.

A kifogast a Lebonyolito a kifogas beérkezésétdl szamitott 5 napon beliil — a kifogas
elbirdlasdhoz sziikséges dokumentumokkal egyiitt — a fejezetet iranyité szerv
vezetGjének tovabbitja. A fejezetet irdnyitd szerv vezetdje a kifogast annak
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil érdemben elbiralja.

Ha a kifogas megalapozott, a fejezetet irdnyito szerv vezetdje elrendeli a kifogasban
sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként azt
elutasitja, és dontésérdl — elutasitas esetén az elutasitds indokainak megjel6lésével — a
kifogast tevGt irasban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas
jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

A fejezetet iranyitd szerv érdemi vizsgalat nélkiil — az elutasitas indokainak
megjelolésével — elutasitja a kifogast, ha

— azt hatdridon tudl terjesztették eld,

— aztnem az arra jogosult terjeszti eld,

— az a korabbival azonos tartalmu,

— akifogds nem tartalmazza a kifogas tartalmi elemeit,

— azt a kordbbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be,

— akifogds benyujtadsanak nincs helye,

— a kifogas kizarolag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras
megismétlésével nem orvosolhato.

11. Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tamogatasrdl szolé dontés — amennyiben a Tamogato altal megitélt tamogatas
Osszege alacsonyabb a palyazo altal igényelt tdamogatdsnal — rendelkezhet oly
modon, hogy meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a
tdamogatds felhaszndlhat6o. Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt Gsszeg
esetében a Lebonyolité felhivia a palyazd figyelmét arra, hogy a Tamogato
hatadrozatanak megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A palyazo az igényelt
és a megitélt tamogatasi Osszeg kiilonbségével kell, hogy csokkentse a program teljes
koltségvetését.

A modositas soran a felhivas altal eldirt tartalmi kovetelményeket be kell tartani, és a
modositds nem zdrhatja ki azoknak a programrészeknek a megvalosuldsat,
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amelyeket a Tamogaté a palyazat elbiralasa soran — a felhivasban rogzitett
szempontoknak megfeleléen — eldényként értékelt. A modositott koltségvetést a
Lebonyolité részére a dontésrdl szold értesitdlevél tarhelyre érkezését kovetd 15
munkanapon beliill meg kell kiildeni. Szerzddéskotésre csak a Tamogato vagy a
Lebonyolito altal elfogadott modositasok esetén kertilhet sor.

12. A tamogatasi dsszeg folydsitasa

A palyazat el6finanszirozasu, 100 %-os tdmogatasi intenzitdsu. A Lebonyolité a
tdamogatasi Osszeget a tdmogatasi szerz6dés mindkét fél altal torténd alairdsat kovetd
30 napon beliil dtutalja.

A tamogatas folydsitdsa a tdmogatdsi szerz6désben meghatdrozott idépontig, a
palyazati kifrdsban meghatarozott eldiranyzat terhére, banki utalds utjan kozvetlentil
a Tamogatott részére torténik.

13. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem

A tamogatasi szerzOdésben a Tamogatottnak kotelezettséget kell vallalnia arra, hogy
abban az esetben, ha a tdmogatott program megvaldsitdsa meghitisul, tartos
akaddlyba {itkozik, a szerz6désben foglalt iitemezéshez képest késedelmet szenved,
vagy a palydzati program megvaldsitasaval kapcsolatban barmely koriilmény
megvaltozik, legkésébb a tudomasra jutasatdl szamitott 8 napon beliil bejelenti azt a
Lebonyoliténak.

Amennyiben pdlyazathoz csatolt Palyazati koltségvetési tirlapon rogzitett tételekhez
képest valtozas torténik, tUgy a Lebonyolité felé modositast sziikséges
kezdeményezni. Modositasi kérelem benyujtasara legkésbb a felhasznalasi idészak
lejartat megel6z6 30. napig van lehetéség. Kérjiik, hogy moddositasi kérelmiiket
id6ben nyujtsak be.

A modositasi kérelmet postai aton kell benyujtani a Lebonyolitd részére (1132
Budapest, Visegradi u. 49. cimre.).
14. A tamogatas elszamolasa

A Tamogatottat beszamoldsi kotelezettség terheli a koltségvetési tamogatas
rendeltetésszer(i felhasznaldsarol.
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A Tamogatottnak a tdmogatas felhasznalasarol a tamogatasi szerzédésben foglaltak
és a gazdalkodasukra vonatkozd eldirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai
beszamolo és pénziigyi elszamolas formajaban.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Tamogatottnak igazolnia kell, hogy a
tamogatast rendeltetésszertien, a Tamogato dontése szerinti célnak megfelelden, a
szerz6désben rogzitett keretek kozott hasznalta fel. A beszamold erre vonatkozo
adatainak megfeleld kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a
Tamogatottnak hitelt érdemléen bizonyitania kell a tdmogatads szerzédés szerinti
felhasznalasat. A palyazat megvaldsitasa soran keletkezett fel nem hasznalt
tamogatas Osszegét a tamogatasi szerzédésben meghatarozott tamogatasi
id6szakon Dbelil torténd visszafizetése esetén a visszafizetett Osszeget
kamatfizetési kotelezettség nem terheli.

A beszamol6 postai aton torténé benyujtasanak végs6 hatarideje a tamogatasi
id6szak utols6 napjat kovetd 30. nap, azaz 2019. aprilis 30. napja.

Az elszamolast a Lebonyolitd6 megvizsgalja, és a Tamogatottat sziikség esetén egy
alkalommal, legfeljebb 8 napos hataridével hidnypotlasra hivja fel. Az elszdmolasok
elfogadasardl a Lebonyolitd a beérkezést kovetd 30 napon beliil dont. A dontést
kovetd 5 napon beliil értesiteni kell a Tdmogatottat.

A beadott elszdmolas elbirdldsra keriil, amely utdn az alabbi dontések hozhatok:

— elfogadas,
— elutasitas,
— részben elfogadas.

A beszamolo elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerz6désszer( teljesités.
A Lebonyolitd igy dont abban az esetben is, ha a Palyazo dnkéntesen visszafizeti a fel
nem hasznalt tdmogatasi 0sszeget.

A beszamolo elutasitasa azt jelenti hogy a Tamogatott a tdmogatdssal valo
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el.
Ennek esetei példaul a kovetkezOk (részletes szabalyozast a tdmogatasi szerz6dés
tartalmaz):

— aTamogatott a sziikséges hianypotlasi felszolitasokat kovetden sem kiildott be
szakmai beszdmoldt és/vagy pénziigyi elszdmolast, vagy a hianypdtlasi
hatarid6t elmulasztotta;

— a Tamogatott szakmai beszadmoldja és/vagy pénziigyi elszdmoldsa teljes
egészében elfogadhatatlan (a feladatellatas nem allapithat6 meg);
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— aTamogatott a beszamolds soran szerz6désszegést kovetett el.

A Lebonyolitd felszolitasara a Tamogatottnak vissza kell fizetnie a kiutalt timogatasi
Osszeget a tamogatdsi szerzodésben meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolo alapjan
csak részteljesités allapithatdé meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a
pénziigyi elszamolds mely tételei/Osszegei, illetve a szakmai beszamold mely elemei
lettek elfogadva, illetve elutasitva.

15. Pénziigyi elszamolas benyujtasa

A pénziigyi elszamolds részeként a kovetkezOket minden esetben be kell kiildeni
papiralapon:

e A szervezet hivatalos képviseldje altal cégszertien aldirt szamladsszesit6
eredeti példanya, amely az elszdmolni kivant kiadasokat aldtamaszto
szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza.

e Az elszamoladshoz bekiildendd Gsszes bizonylatmasolatot sorszamozni kell a
szamlaosszesitd sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a
kifizetések egyértelmiien beazonosithatok legyenek.

e Az elszamolas aldtdmasztasat igazolé6 dokumentumok:

o A gazdasagi események kiaddsait igazold szamviteli bizonylatok
(szdmla, bankszdmlakivonat, kiadasi pénztarbizonylat)

o Teljesitésigazolas: a szamldkon a teljesitésigazolas feltiintetése
(.teljesitést igazolom” szOveg szerepeljen a szamldn datummal és
alairassal) vagy kiilon dokumentumban.

o Targyi eszkozok esetén allomanyba vételi, lizembe helyezési vagy
targyi eszkoz nyilvantartasi karton hiteles masolata.

o 100 e Ft feletti szamla elszamoldsa esetén szerzddés / megrendelés
hiteles masolata.

A beszamolaskor szerz6désmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is el lehet térni a
palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

e a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben el lehet térni, vagyis kevesebb

Osszeg elszamolhato (a lemondd nyilatkozat és a visszafizetést igazolo
dokumentum csatolasaval);
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A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat (eredeti
szamlak, bankszamlakivonatok, kiadasi pénztarbizonylatok) zaradékolni, majd
hitelesiteni kell a kovetkezé mdédon:

* az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott
szerzOdés szamat, valamint az elszdmolni kivant osszeget, példaul: ,,.... Ft a

7 4

.......................... szamu. tamogatasi szerzddés terhére elszamolva
(=ZARADEKOLAS),

* a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le kell fénymasolni,
majd a mdasolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az
eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu
hitelesitési szoveg),

* ezutdn a fénymasolatot a képviseldnek vagy meghatalmazottnak kék tollal
cégszerti alairasaval és datummal kell ellatnia (<HITELESITES).

FIGYELEM!

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell
elvégeznie. A képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is
eljarhat, ebben az esetben a képvisel§ teljes bizonyito erejii okiratba foglalt

meghatalmazasat sziikséges csatolni az elszamolashoz.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 0sszege nem szamolhato el, vagy a Palyazé nem
kivanja elszdmolni a teljes Osszeget a tdmogatds terhére, a zaradékoldsnak az
elszamolasba bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia.

16. Ellenorzések

A Tamogato, a Lebonyolito, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott
szervek (kiilonosen az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal)
jogosultak a tdmogatds jogszerli felhasznaldsanak ellendrzése céljabdl a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utolagos ellendrzésére.

A Tamogatott az ellendrzések soran koteles egyiittmiikddni az ellendrzést végzo
szervezetekkel, illetve a palyazat zarasat kovetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok &rzésére kijelolt helyen a palydzati dokumentaciod
teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozadsardl koteles haladéktalanul
tajékoztatni a Lebonyolitot.
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E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a Kkotelezettség
fenndllasanak idStartama alatt — a tAmogatds jogosulatlan igénybevételére vonatkozo
szankciok alkalmazasara.

17. Lezaras

A palydzati program lezdrdsa — a tamogatott pdalydzati cél szerzddés szerinti
megvaldsulasat kovetden — a megvalositasarol szolo szakmai beszamold, tovabba a
program teljes koltségvetésének elszamoldsarol készitett pénziigyi elszamolas
alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak tényér6l a Lebonyolito értesiti a
Tamogatottat.

18. Lemondas

A Tamogatott a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi Osszeg
egészérdl vagy részér6l valdo lemondast papiralapon, hivatalos kérelem
formajaban. Ha a Tdmogatott a beszdmold elkészitése soran a tdmogatasi Osszeg
100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, ugy a
beszamoldval egyiitt be kell kiildenie a lemond6 nyilatkozatot, valamint a
visszautalast igazolé6 dokumentum hitelesitett masolatat.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének kell aldirnia, valamint
pecsétjével ellatnia.

19. Adatmodositas

Amennyiben a szerz6déskotést kovetéen a Tamogatott adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a Tamogatott haladéktalanul, de legkésébb 8 napon beliil koteles
irasban, postai uton a Lebonyolitonak bejelenteni a valtozast igazold
dokumentumok megkiildésével egyidejileg.

20. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatds soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXIL torvény,
valamint a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatosagardl szolé 2007. évi
CLXXXI. torvény szabalyai alapjan lehetséges.
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Az eljards soran keletkezett iratok fOszabdly szerint nyilvanosak, igy az adatot
igényld azokba betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet.

21. Egyéb tudnivalok

A palyazati kifras dokumentumai:
— Palyéazati felhivas,
— DPalyazati atmutato,
— Palyazati adatlap,
—  Osszeférhetetlenségi nyilatkozat és érintettségrdl sz6l6 kozzétételi kérelem
— Mellékletek (1.-3. szamu melléklet)

A felsorolt dokumentumok egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a
benniik megfogalmazottak Osszessége hatdrozza meg jelen palydzat részletes
elSirdsait, keretrendszerét, feltételeit és szabdlyait.

A pdlydzati csomag dokumentumai letdltheték a Lebonyolité honlapjarol:
https://szgyf.gov.hu/hu/

A palyazattal kapcsolatos tovabbi informacidkat a Tamogataskezeld Fdosztaly

Szakmai Ellendrzési Osztaly munkatdrsai biztositanak.

Név E-mail cim Telefon

csernal.erika@szgyf.gov.hu
utcaiszm@szgvf.gov.hu

Csernai Erika +36-70-505-6198

Kapornai Péter utcaiszm@szgyf.gov.hu + 36-70-642-4022
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