A Beliigyminisztérium Informatikai Helyettes Allamtitkarsig
Elektronikus Kozszolgaltatasokat Tamogaté Féosztalya
a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény

83. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Vezeto-kormanytanacsos (asszisztensi feladatok ellatasara)
allashely betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozott idejii, 2021.12.31-ig tart6 kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
1133 Budapest, Visegradi utca 110-112.
Ellatandé feladatok:

Kozremitkodés az Elektronikus Kozszolgaltatasokat Tamogatd Foosztaly tevékenységéhez kotodo
adminisztracios, szervezési és nyilvantartasi feladatok ellatdsaban, valamint a szervezeti egység
vezetdjének napi szinti feladatellatasaban.

Az allashelyhez tartozo6 fobb tevékenységi korok:

Kozremiikodés az Elektronikus Kozszolgaltataisokat Tamogatd Fdosztaly iigyrendjében meghatarozott
adminisztraciés feladatok ellatdsaban, kiillondsen a szervezeti egység vezetdjének kommunikécios,
tigyviteli és dokumentacios tevékenységének ellatasaban, tovabba a minisztérium belsd tevékenységeihez
kapcsolodo folyamatok elektronizalasara iranyuld adminisztrativ feladatok szakmai tamogatasaban.

Jogaillas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi
CXXV. torvény, valamint a Belligyminisztérium Kozszolgalati Szabalyzatanak, valamint egyéb
szabalyzatainak rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag,
o Cselekvoképesség,
o Bintetlen el6élet,



Elvart kompetenciak:

Terhelhetdség,

Problémamegold6 képesség.

Szakmai igényesség,

Felel6sségvallalas,

Kozigazgatasban végzett feladatellatas soran szerzett tapasztalat,
Kivalé kommunikacios készség szoban és irdsban egyarant,
Atlag feletti precizitas,

Onallé munkavégzés,

Gyakorlott szint{i MS Office (irodai alkalmazasok)

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Kozigazgatasi szakvizsga megléte,

Elektronikus kézigazgatas teriiletén szerzett szakmai tapasztalat,
Kozépszintii aktiv angol és/vagy német nyelvtudas,

Innovativ szemlélet

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

Fényképes, részletes szakmai dnéletrajz,

Motivacids levél, maximum 1-1,5 oldal terjedelemben,

Iskolai végzettséget, nyelvvizsgat, kdzigazgatasi vizsgat igazolo bizonyitvanyok masolata,

3 hoénapndl nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany (mely a palyazatnak nem, csak az allas

betoltésének feltétele),

o Nyilatkozat, hogy a kinevezést megel6z6 egészségiigyi alkalmassagat igazold orvosi vizsgalatnak
alaveti magat,

o Nyilatkozat, hogy a palyazatat az elbiralasban részt vevé személyek megismerhetik,

e Nyilatkozat, hogy az allas betoltésénél Gsszeférhetetlenséget eredményezd koriilmény nem Aall
fenn, illetve azokat a kinevezése idopontjaig megsziinteti,

e A palyazat targyaban kérjiik feltiintetni az "asszisztens" munkakori azonositot!

A munkakér betolthetoségének idépontja:

A munkakor a palyazati eljarast kovetden betdlthetd.
A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2019. julius 7.
A palyazatok benyujtasanak modja:

o Elektronikus uton az Elektronikus Kozszolgaltatisokat Tamogaté Foosztaly részére az
ektfo@bm.gov.hu e-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mddja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a Belligyminisztérium erre kijeldlt vezetdi értékelik, valamint javaslatot tesznek
a munkaltatdi jogkort gyakorld kozigazgatasi allamtitkar felé a személyzeti intézkedés meghozatalara. A
palyazatok alapjan kivalasztott jelentkezokkel személyes (szakmai tapasztalatra is kiterjedd), két kords
interju lefolytatasara keriil sor.



A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. julius 28.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye:

o www.kozigallas.gov.hu

e www.kormany.hu

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A hatarozott idére sz616 kinevezés 6 honap probaidd kikdtésével torténik.


http://www.kozigallas.gov.hu/
http://www.kormany.hu/

