Honvédelmi Minisztérium
Tarsadalmi Kapcsolatok és Haborus Kegyeleti Foosztaly

PALYAZATI ADATLAP
KITOLTESI UTMUTATOJA

a palyazat kodja: HM TKHKF HON-2015
a palyazat targya: a honvédelmi eszmét népszeriisito
rendezvények tamogatasa
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A palyazati tajékoztaté csomag tartalma:
- palyazati felhivas
- palyazati adatlap
- kitoltési utmutato

A palyazé a palyazat benyujtasaval tudomasul veszi, hogy a palyazatra kizarélag a Palyazati
felhivasban és a kitoltési utmutatoban eldirtak az iranyadok. A tamogatas tamogatasi szerz6dés
keretében keriil folyositasra.

A palyazati adatlap irogéppel vagy szamitogéppel tolthetd ki. A részben vagy egészben kézzel
irt, vagy szkennelt palydzatokat a tdmogatd érdemi elbirdlas nélkiil elutasitja, ezen hiba
hidnypotlas targyat nem képezheti.

Elektronikus formaban csak a palyazati adatlapot kell megkiildeni, a mellékletek szkennelt
valtozataban torténé megkiildését tehat nem kérjiikk. A palyazati adatlap elektronikus példanya
értelemszertien szamitégéppel toltendd ki, és word formatumban kérjiik azt bekiildeni. Egyéb
formatum esetén a tAmogatd kérni fogja a word formatumban torténd megkiildést.

A palyazathoz kizarélag olyan dokumentum csatolhato, amelyet a kiiras szerint be kell, vagy be
lehet nyujtani.

A palyazatot kizarélagosan postai titon lehet benyujtani.

A palyazat egyéb modon torténd (pl. faxon, vagy személyesen) kézbesitése esetén a palyazatot a
tdmogatd érdemi elbirdlads nélkiil elutasitja, ezen hiba hidnypotlds targyat nem képezheti. A
palyazat sorba rendezett ¢s leflizott példanyat kérjiik lapszamozni, oly mddon, hogy a palyazati
anyagot képezé minden egyes lap tetején, kozépen elhelyezett szdm jeldlje az adott lap
sorszamat.

A palyazo képviseletére jogosult személynek a palyazati adatlapot hitelesitenie kell.

A palyéazat nem Kkeriil elbirdlasra, amennyiben a palyazat a palyazati felhivas XIII. pontjaban
felsorolt hibak, hidnyossagok valamelyikében szenved.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét a felhivas XIII. pontjara, mely az érdemi vizsgalat
nélkiili elutasitasi okokat tartalmazza!

Javasoljuk, hogy a Tisztelt Palyazo a palyazatat a XIIl. pontban foglaltak figyelembe
vételével allitsa Ossze, majd ezen ponttal vesse Ossze a kész palyazatot — a benyujtast
megeldzden — annak érdekében, hogy azt ne kelljen érdemi vizsgalat és hianypotlas nélkiil
elutasitani.

ERTELMEZES

A palyazati adatlap boritoja:

A palydzat cime:
Az a cim, amit a palyaz6 ad sajat munkajanak (nem a palyazati kategoria!)

Témakor:

Amennyiben a palyazati kiiras szerint témakorok koziil lehet valasztani, a palyazati adatlapon
felsorolt kategoriak koziil EGY — a benyujtott palyazatahoz leginkabb illeszkedd — kategoriat
kell bejelolni. Egy palyazo egyazon kategoriaban csak egy palyazatot nytjthat be.
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A palyvazo szervezet neve:

A palyéazatot benyujto szervezet teljes, pontos neve.

I. A palyazo adatai

1. Pdlyazo

Az adatlap mezdinek megfelelden kell megadni a kért informaciot. A kiird — nyertes palyazat

esetén — a palyazoval a megadott informéciok alapjan kot timogatési szerzodést.

— Palyazo adoszama, illetve bankszamlaszama:

Civil szervezet esetén kizarélag sajat ado,- illetve bankszamlaszamot fogadunk el,
»ernyoszervezetét” nem! A bankszamlaszdmnal a szamlavezetd bankot is kérjiik
megnevezni.

— wnyilvantartasba vételi adatok: A palyazd szervezetet nyilvantartasba vevo birdsag nevét,
valamint a birosag azon hatarozatanak szamat kérjiik megjelolni, amely a nyilvantartasba
vételrol szol.

2. Pdlyazo képviseloje
Az aléirasi cimpéldanyon szerepld, a szervezet kotelezettségvallalasra jogosult vezetdjének
adatait kell megadni.

3. Elnyert palyazatok

Abban az esetben kell kitolteni, ha a palyazo az elmult 3 évben a Honvédelmi Minisztérium

altal kiirt palyazatokon nyert tamogatast. A tablazatot e Ft-ban (azaz ,,ezer” forintban)

szlikséges kitolteni. Amennyiben pl. a ,.korabban elnyert 6sszeg” 100 000 Ft, ugy azt ,,100 e

Ft” formaban kell megjeleniteni.

Tehat ha a szervezet példaul 2014-ben 100 000 Ft tamogatast nyert, a tablazatot az alabbi

modon kell kitolteni:

év 2014
Osszeg (E Ft): 100
palyazat targya:

II. A palyazat bemutatasa
A valaszok ne haladjak meg a palyazati {irlap adta terjedelmet!

1.

3.

A palydzat cime
A palyazat rovid, tomor, legfeljebb 60 karakter hosszusagh megnevezése, mely megnevezes
Osszhangban van a palyazat targyaval.

Témakor
Amennyiben a palyazati kiiras szerint témakor valaszthato, és szovegszerkesztd program
vagy irogép segitségével nem megoldhato a bejeldlés, a témakor tollal is beikszelhetd.

A megjel6lt programon valo részvétel terjesztésének modja
Annak leirasa, hogy a palyaz6 a programon val6 részvételt milyen modon, hol teszi kdzz¢€.
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10.

11.

12.

13.

A palyazat révid leirasa
A projekt rovid 0sszefoglalasa.

A palyazat célesoportia

—  Célcsoport 1
Meg kell jelolni, hogy elsOsorban varhatéan mely korcsoportot, korosztalyt célozza meg a
palyazatban szerepld projekt; tovabba azt, hogy mekkora a tervezett célcsoport nagysaga
(hany ot terveznek elérni a projekt soran).

— Célcsoport 2 (amennyiben van ilyen!) :
Meg kell jel6lni, hogy az elsddleges célcsoporton kiviil varhatdan mely korosztaly lesz
még jelen a rendezvényen, tovabba azt, hogy mekkora ennek a masodlagos célcsoportnak
a tervezett nagysaga. A masodlagos célcsoport létszdma nem haladhatja meg az
elsédleges célcsoportét!

Pdlyazati program sziikségességének indokldasa
Kérem, fogalmazza meg, mi indokolja a program megvaldsitdsanak sziikségességét.

A pdlydzat hosszu tavu hatdsai
Kérem, fogalmazza meg, hogy milyen eredményeket varnak a palyamunka megvaldsitasatol,
valamint, hogy a palyazat eredményeit hogyan hasznosithatja a célcsoport.

A megvalositas idotartama
Kérem, vegye figyelembe, hogy a megvaldsitas végso hatarideje 2015. december 31.

A palyazat célja
Kérem, fogalmazza meg, hogy a palyamiivel milyen célokat kivannak elérni.

A palydzati program elézményei

Amennyiben a palyamli egy korabbi projekt folytatasa (pl.: ismétlédé programsorozat),
ismertetni kell roviden az eddigi torténetét, megvaldsult eseményeit. A valaszok ne haladjak
meg a megadott lires feliilet terjedelmét, az ismertetésnél a legfontosabbnak tartott
informaciot kell kozolni!

A program megvalositasanak titemterve

A tabléazat tobb honapos projekt esetén csak honapra lebontva tartalmazza a tevékenységeket!
A tablazatnak a projekt megvaldsitasahoz sziikséges 1épéseket és nem egy-egy programelem
nevét kell tartalmaznia!

Egyiittmiikodo szervezetek

A programba bevont egyéb civil, allami, Onkormanyzati, gazdasidgi és honvédségi
szervezetek felsorolasa

Kérem, sorolja fel, hogy a pdalydzatban ismertetett projektet mely szervezetek
kozremiikddésével kivanjak megvaldsitani. A tervezett kozremitkodoktdl - a palyézati
adatlap 8. sz. mellékleteként - egyiittmiikodési nyilatkozatokat kell a palyazati munkahoz
csatolni.

A tamogatasbol megvaldsitani kivant feladatba bevont civil onkéntes munkaerd nagysaga
Kérem megadni a programba bevont civil 6nkéntes munkaerd nagysagat.
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I11. Koltségvetés

A koltségvetési tervet tablazatos formaban, szoveges indoklassal kell benytjtani.
A megkezdett sorok minden oszlopat ki kell tolteni!

A szoveges indoklast az erre a célra szolgald tablazatban kell megadni, amely sziikség esetén
bovithetd. A szdveges indokoldsban a koltségvetési tablazatban foglalt szamszertsitett adatokat
kell szovegszerlien megmagyardzni, azaz azt, hogy a tablazatban kimutatott tételek pontosan mit
takarnak, azok a program megvaldsitasa szempontjabol miért sziikségesek.

A sajat eroforrasnak osszesen kell elérnie a palyazati kiiras szerinti 10%-ot, az egyes
feladatoknal az aranyok eltérhetnek.

A 10%-o0s Onrész azt jelenti, hogy ha példaul az elnyerni kivant tamogatas 100 E (azaz 100.000)
Ft, akkor ennek az 6sszegnek a 10%-at, azaz 10 E (10.000) Ft-ot kell a koltségvetési tablazatban
sajat eréforrasként feltiintetni, a megfelelé formaban.

A koltségvetési tablazatban szerepld osszegeket E Ft-ban (ahol az ,E” jelentése: ,,ezer”)
kell megadni, oly médon, hogy a beirt szam mellett a ,,Ft” pénznem feltiintetését kérjiik
mellézni! (pl. 1 000 000 Ft esetén a tablazatba beirandoé 6sszeg: 1 000)

A koltségvetési tablazatban az 6sszegeket ,,E Ft”-ban (ahol az ,,E” jelentése: ,,ezer”), azaz 1000
forintban kérjiikk megadni.

A tablazat egyéb soranak kitoltése esetén, az ebbe a sorba beirt tételeket konkrétan megnevezve
¢és az egyes tételeket szamszerisitve kell feltiintetni.

A tablazat - sziikség szerint - sorbeszlrassal bovithetd.

IV. AFA-visszaigénylés

A palyazonak meg kell adnia az igényelt koltségvetési tamogatas altalanos forgalmi adot is
tartalmazd Osszegét és a levonhatd, visszaigényelhetd daltalanos forgalmi add Osszegét.
Amennyiben ez a palyazé esetében nem értelmezhetd, kérjiik a megfeleld rubrikat ,, — * jellel
kihuzni.

V. Rendelkezésre allé forrasok

A palyazonak a tablazat elsé soraban meg kell adnia, hogy mennyi a palydzat keretében
megvalositani kivant projekt vonatkozasiaban a rendelkezésére 4allo sajat és egyéb forrasa
Osszesen. Az ez alatti sorokban azt kell megadni, hogy ebbdl az 6sszegbdl

a) ponttal jeldlt sorban: mekkora az allamhéztartas kozponti alrendszerébdl igényelt, az egyéb
koltségvetési tamogatasbol, valamint kiilf6ldi forrasokbdl szarmazé dsszeg,

b) ponttal jel6lt sorban: mekkora az az allamhaztartason beliili szervezett6l, a kormanyzati
szektorba sorolt egyéb szervezettdl, ezen szervezetek tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozo
gazdalkodo szervezettdl vagy alapitoi joggyakorldsa ala tartozo alapitvanytol, kézalapitvanytol
igényelt és kapott egyéb tdmogatis dsszege.

Amennyiben a palyazat keretében megvalositani kivant projekt vonatkozasaban a palyazoé az a)
illetve b) pont alatti timogatdsokban nem részesiil, kérjiik azt ,, — jellel kihtizni.

V1. Mellékletek
A palydzathoz a palydzati kiirdsban szerepld dokumentumokat és cégszerlien alairt
nyilatkozatokat kell csatolni.
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A HM TKHKF HON-2015 kédszamu palyazat mellékleteinek jegyzéke:

1.

2.

o

10.

sz. melléklet: hiteles masolat a palyazé birdésagi nyilvantartasba vételérdl. (A tdmogato e
korben a civil szervezet nyilvantartasi adatairdl sz616 birdsagi kivonatot fogadja el)

sz. melléklet: a palyazo képviseletére jogosult személy Kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi
cimpéldanyanak hiteles masolata (Hiteles masolatnak mindsiil az az eredeti iratrol késziilt
masolat, amelyet a palydzo képviseletében eljard személy szigndjaval, a palyazo
bélyegzdjével, valamint ,,az eredetivel mindenben megegyezik” zéradékkal 14t el.)

sz. melléklet: a palyazd szamlavezetd pénzintézetének nyilatkozata a palyazo
fizetOképességérdl, azaz a palyazdé szamlavezetd pénzintézetének igazolasa a
szamlanyitas keltérdl, illetve a megpalyazott 6sszeg 10%-anak megfeleld 0sszegli onerd
rendelkezésre 4allasarol. Ennek a mellékletnek minden esetben eredetinek kell lennie
(kérjiik a rendelkezésre allo onerd osszegét szammal feltiintetni).

sz. melléklet: altalanos nyilatkozatok

sz. melléklet: nyilatkozat a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatéosagarol szolo
2007. évi CLXXXI. torvény szerinti Osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasarol
vagy hidnyérol

sz. melléklet: AFA nyilatkozat

sz. melléklet: kozzétételi kérelem a kdzpénzekbdl nyuljtott tdAmogatasok atlathatosagarol
sz616 2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdés szerinti érintettségérdl (abban az
esetben kell kitolteni, ha az érintettség a palyazo személyére vonatkozoan fenndll, egyéb
esetben nem kéryjiik csatolni)

sz. melléklet: egyiittmiikodést igazold dokumentum(ok) (abban az esetben csatolando,
amennyiben a palyazo mas szervezetekkel egyiittmiikodésben valositjia meg a projektet)
sz. melléklet: szakmai referencia (abban az esetben csatolando, amennyiben a palyazo
kivan csatolni szakmai referenciat)

sz. melléklet: NAV-igazolas arrol, hogy a palyazonak nem all fenn koztartozasa (30
napnal nem régebbi NAV igazolas arrol, hogy a palyazonak 60 napnal régebbi
koztartozas fizetési kotelezettsége nem dll fenn. A tamogato a kozhiteles adohatosagi
nyilvantartasbol elektronikusan lekért igazolast is elfogadja)

A mellékleteket a palyazati adatlapon eldirtak szerint kell csatolni.

A

tamogato tajékoztatja a palyazokat, hogy a nyilatkozatoknak és a csatolt

dokumentumoknak a palyazat benyudjtasanak napjatol szamitott 30 napnal nem régebbi
keltezésiinek kell lenniiik.
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