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Jegyző Belügyi ágazat 2014 0331 

II. Belügyi ágazat 

1. A jegyző választással, népszavazással, népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladat- és 

hatáskörei  
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

1.  Ha a választási bizottság választott tagjának 

megbízatása a 2013. évi XXXVI. tv 34. § 

(1) bekezdés a)-c) és f) pontja szerinti okból 

megszűnt, helyébe a póttagok 

megválasztására irányuló indítványban a 

soron következő - a szavazatszámláló 

bizottság esetében a helyi választási iroda 

vezetője által kijelölt - póttag lép.  

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 35. 

§ (1) 

2.  Vezeti a területi választási irodát. 

    

* *     2013. évi XXXVI. tv. 66. 

§ (1) 

3.  Az országgyűlési egyéni választókerületi 

választási iroda vezetője az országgyűlési 

egyéni választókerület székhely 

településének jegyzője. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 66. 

§ (2) 

4.  Vezeti a helyi választási irodát.   * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 66. 

§ (3) 

5.  Ha a 2013. évi XXXVI. tv. 66. § (1)-(3) 

bekezdés szerinti tisztség betöltetlen, az 

országgyűlési egyéni választókerületi 

választási iroda és a helyi választási iroda 

vezetőjét a területi választási iroda 

vezetőjeként kinevezi. 

* *     2013. évi XXXVI. tv. 66. 

§ (4) 

6.  A választási iroda tagjai közül kinevezi 

helyettesét, a választási iroda további tagjait 

a választási iroda feladatainak 

végrehajtásához szükséges számban, 

határozatlan időre bízza meg. A választási 

iroda a tagjairól nyilvántartást vezet. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 66. 

§ (5), 67. § (1) 

7.  A szavazókörök számát, sorszámát és 

területi beosztását, valamint a 

szavazóhelyiségek címét a helyi választási 

iroda vezetőjeként határozattal állapítja 

meg.  

A két vagy több szavazókörrel rendelkező 

településen a helyi választási iroda 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 77. 

§ , 78. § 
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SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

vezetőjeként kijelöli azt a szavazókört, ahol 

a települési szintű lakóhellyel rendelkező 

választópolgárok szavazhatnak.  

8.  A szavazókörök kialakítását érintő 

változásokat a helyi választási iroda 

vezetőjeként folyamatosan figyelemmel 

kíséri, és szükség esetén módosítja a 

szavazóköri beosztást.   

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 79. 

§ (1) 

9.  A helyi választási iroda vezetőjeként a 

szavazókörök kialakításáról és 

felülvizsgálatáról szóló határozatát a 

helyben szokásos módon tizenöt napra 

közzéteszi, megjelölve a központi 

névjegyzékben szereplő választópolgárok 

szavazókörönkénti számát, továbbá a 2013. 

évi XXXVI. tv 78. § alapján kijelölt 

szavazókört is. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 80. 

§ 

10.  A szavazókörök és választókerületek 

nyilvántartását a Nemzeti Választási Iroda a 

választások hivatalos honlapján 

folyamatosan közzéteszi. A helyi választási 

iroda vezetőjeként a nyilvántartásban 

átvezeti a módosításokat.   

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 81. 

§ 

(2)  

11.  A helyi választási iroda vezetőjének a 

szavazókörök kialakításáról és 

felülvizsgálatáról szóló határozata ellen a 

közzétételének időtartama alatt nyújtható be 

fellebbezés a helyi választási iroda 

vezetőjéhez. 

A helyi választási iroda vezetője a 

fellebbezést a területi választási iroda 

vezetőjéhez terjeszti fel, aki azt három 

napon belül elbírálja, és a szavazóköri 

beosztást módosítja, vagy a fellebbezést 

elutasítja. 

A területi választási iroda vezetőjének 

határozata ellen további jogorvoslatnak 

helye nincs.  

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv. 

234. § 

12.  A helyi választási iroda vezetőjeként a 

névjegyzékkel kapcsolatos a fellebbezésről 

legkésőbb a beérkezését követő tizenötödik 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv 236. 

§ (2)-(4) 
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SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

napon, a választás kitűzését követően 

meghozott döntés esetén legkésőbb a 

beérkezését követő napon dönt. Ha a 

fellebbezésnek helyt ad, a névjegyzéket 

módosítja. 

Ha a fellebbezésnek nem ad helyt, a 

fellebbezést legkésőbb az elbírálására 

rendelkezésre álló határidő utolsó napján 

felterjeszti a járásbírósághoz. 

13.  Az országgyűlési választásokkal 

kapcsolatosan az országgyűlési egyéni 

választókerületi szavazatszámláló bizottság 

a szavazás lezárásakor lezárja az urnát úgy, 

hogy ne lehessen abba szavazólapot 

elhelyezni vagy abból szavazólapot 

eltávolítani. Az urnát a szavazatszámláló 

bizottság az országgyűlési egyéni 

választókerületi választási iroda 

vezetőjének adja át, aki gondoskodik annak 

biztonságos őrzéséről. 

Az országgyűlési egyéni választókerületi 

választási iroda vezetője legkésőbb a 

magyarországi szavazást követő hatodik 

napon az országgyűlési egyéni 

választókerületi szavazatszámláló bizottság 

elnökének átadja 

a) az urnát, 

b) a 287. § (1) bekezdése szerinti csomagot.   

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv 292. 

§ (2)-(3)  

14.  A helyi önkormányzati képviselők és 

polgármesterek választását illetően helyi 

választási iroda, illetve a területi választási 

iroda vezetőjeként az általános választás 

évében február 15-ig határozatban állapítja 

meg a képviselő-testület, illetve a 

közgyűlés megválasztandó tagjainak 

számát. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv 306. 

§ 

(2) 

15.  A helyi önkormányzati képviselők és 

polgármesterek választását illetően a 

tízezernél több lakosú településen az egyéni 

választókerületeket a helyi választási iroda 

vezetőjeként alakítja ki. A 

választókerületek kialakításának 

kérdésében a helyi választási iroda 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv 

306/A. § (1) 
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SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

vezetőjeként előzetesen kikéri a helyi 

választási bizottság véleményét, amely 

azonban a helyi választási iroda vezetőjét 

nem köti. 

16.  A helyi önkormányzati képviselők és 

polgármesterek választását illetően a helyi 

választási iroda vezetőjeként a 

választókerületek kialakításáról szóló - az 

egyéni választókerületek határát, a központi 

névjegyzék alapján az egyéni 

választókerületben választásra jogosultak 

számát, az egyéni választókerület 

választásra jogosultjai számának a 

településen egy egyéni választókerületre 

jutó választásra jogosultak számának 

átlagától való eltérésének mértékét, az öt 

százaléknál nagyobb eltérés indokát, 

valamint a helyi választási bizottság 

véleményét is tartalmazó - határozatát a 

helyben szokásos módon tizenöt napra 

közzéteszi.   

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv 

306/B. § 

17.  A helyi önkormányzati képviselők és 

polgármesterek választását illetően a helyi 

választási iroda vezetőjeként az általános 

választás évében március 31-ig módosítja a 

választókerületi beosztást, ha 

a) a település lakosainak száma tízezer fölé 

emelkedik vagy megváltozik az egyéni 

választókerületek száma, 

b) valamelyik egyéni választókerület 

választásra jogosultjainak száma a 

településen egy egyéni választókerületre 

jutó választásra jogosultak számának 

átlagától való eltérése meghaladja a húsz 

százalékot.  

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv 

306/C. § 

18.  A helyi önkormányzati képviselők és 

polgármesterek választását illetően a helyi 

választási iroda vezetőjeként az 

átjelentkezésre irányuló kérelem alapján a 

választópolgárt törli a lakóhelye szerinti 

szavazókör névjegyzékéből, egyidejűleg 

felveszi a tartózkodási helye szerinti 

szavazókör névjegyzékébe. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv 

307/B. § 
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SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

19.  A helyi önkormányzati képviselők és 

polgármesterek választását illetően az 

egyéni listás és az egyéni választókerületi 

jelölt, valamint a polgármesterjelölt 

állításához szükséges ajánlások számát a 

helyi választási iroda vezetőjeként, a 

főpolgármester-jelölt, valamint a megyei 

lista állításához szükséges ajánlások számát 

a területi választási iroda vezetőjeként 

állapítja meg szavazást megelőző 

ötvennyolcadik napot követő munkanapon. 

* * * * * * 2013. évi XXXVI. tv 

307/E. § (1) 

20.  A nemzetiségi önkormányzati képviselői 

választásokat illetően a szavazatszámláló 

bizottságot a helyi választási iroda 

vezetőjeként a póttagok közül a szükséges 

számban kiegészíti, ha a nemzetiségi 

szavazókör névjegyzékében lévő 

választópolgárok száma meghaladja a 

kilencszázat. 

  * * * * 2013. évi XXXVI. tv 311. 

§ (3) 

21.  Ha a kezdeményezés a helyi népszavazás 

jogintézményének alkotmányos céljával és 

rendeltetésével nyilvánvalóan ellentétes, 

vagy nem felel meg a 2013. évi CCXXXVIII. 

törvény 35. §-ában, a 36. §-ában és a 38. § 

(1) és (2) bekezdésében foglalt 

feltételeknek, továbbá ha az aláírásgyűjtő ív 

nem felel meg a jogszabályi feltételeknek, a 

helyi választási iroda vezetője a kérdést a 

benyújtásától számított öt napon belül 

határozattal elutasítja, és a kérdést nem 

terjeszti a helyi választási bizottság elé.    

* * * * * * 2013. évi CCXXXVIII. tv. 

40. § (1) 

hatályba lép az országgyűlési 

képviselők 2014. évi általános 

választása kitűzésének napján 

22.  A kérdést hitelesítő döntés elleni 

jogorvoslati határidő eredménytelen elteltét 

- jogorvoslat esetén a törvényszék hitelesítő 

határozatot helybenhagyó vagy a kérdést 

hitelesítő döntésének a helyi választási 

bizottsággal való közlését - követő öt napon 

belül a helyi választási iroda vezetője 

hitelesítési záradékkal látja el az 

aláírásgyűjtő ív mintapéldányát, és azt 

átadja a szervezőnek. Az aláírásgyűjtő ív 

átadásának feltétele, hogy a szervező az 

adatkezelést az adatvédelmi 

* * * * * * 2013. évi CCXXXVIII. tv. 

43. § (1) 

hatályba lép az országgyűlési 

képviselők 2014. évi általános 

választása kitűzésének napján 
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SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

nyilvántartásba bejelentse. 

23.  A helyi önkormányzati képviselők és 

polgármesterek, valamint a területi és 

országos nemzetiségi önkormányzati 

képviselők időközi választását illetően a a 

választási iroda vezetőjeként 

a) felelős a választás pénzügyi tervezéséért, 

lebonyolításáért, elszámolásáért, 

b) felelős a pénzeszközök célhoz kötött 

felhasználásáért és ellenőrzéséért, 

c) gyakorolja a választás pénzeszközei 

feletti kötelezettségvállalási és 

utalványozási jogot, valamint - szervezeti 

és működési szabályzatának megfelelően - 

felhatalmazást ad az ellenjegyzési jog 

gyakorlására, 

d) gondoskodik a választás céljára szolgáló 

pénzeszközöknek az elkülönített számviteli 

kezeléséről. 

Gyakorolja a 18/2013. (VII. 17.) KIM 

rendeletben meghatározott fenti körbe 

tartozó hatásköröket. 

* * * * * * 18/2013. (VII. 17.) KIM 

rendelet 1. §  

    

24.  Ellátja a választási eljárásról szóló 1997. 

évi C. törvénynek a helyi önkormányzati 

képviselők és polgármesterek, valamint a 

kisebbségi önkormányzati képviselők 

választásán történő végrehajtásáról szóló 

5/2010. (VII.16.) KIM rendeletben 

foglaltakat. 

* * * * * * 5/2010. (VII.16.) KIM 

rend. 

25.  A népszavazás kezdeményezése során a 

választási irodák hatáskörébe tartozó 

feladatok ellátásáról gondoskodik a 

37/2013. (XII. 30.) KIM rendeletben 

foglaltaknak megfelelően.    

* * * * * * 37/2013. (XII. 30.) KIM 

rend. 

hatályba lép az országgyűlési 

képviselők 2014. évi általános 

választása kitűzésének napján    

26.  Az országgyűlési képviselők választása, 

valamint az Európai Parlament tagjainak 

választása költségeinek normatíváiról, 

tételeiről, elszámolási és belső ellenőrzési 

rendjéről szóló 38/2013. (XII. 30.) KIM 

rendeletben foglat feladatokat ellátja 

* * * * * * 38/2013. (XII. 30.) KIM 

rend. 

hatályba lépett: 2014. január 1. 
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2. A jegyző temetkezéssel és a fürdőhelyek kijelölésével kapcsolatos feladat- és hatáskörei 
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

1.  Azt, aki törvény alapján a temetésre 

kötelezett és a kötelezettségét nem teljesíti, 

az elhalálozás helye szerint illetékes 

települési önkormányzat jegyzője, a 

Fővárosi Önkormányzat által közvetlenül 

igazgatott terület tekintetében a fővárosi 

főjegyző felszólítja 15 napon belüli 

teljesítésre. Ha a kötelezett a felszólításnak 

nem tesz eleget, az elhunytat közköltségen 

kell eltemetni. 

 * * * * * 145/1999. (X. 1.) Korm. 

rendelet 30. § (1) 

2.  Részt vesz a fürdőhely kijelölését, illetőleg 

a fürdővíz használatának engedélyezését 

megelőzően a kistérségi intézet által tartott 

helyszíni szemlén. 

  * * * * 78/2008. (IV. 3.) Korm. 

rend. 5. § (1) 

3.  A helyben szokásos módon minden évben 

tájékoztatja a lakosságot: 

a) az engedélyezett fürdővizekről, 

b) a kijelölt fürdőhelyekről, 

c) a fürdési tilalom elrendeléséről, 

d) a fürdési tilalom feloldásáról. 

  * * * * 78/2008. (IV. 3.) Korm. 

rend. 11. § (4) 

 

3. A jegyző anyakönyvi igazgatással kapcsolatos feladat- és hatáskörei 
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

1.  A házasságkötés kitűzésének 30 napos 

határideje alól felmentést adhat. 

  * * * * 2013. évi V. tv. 4:7. § (2) 

hatályba lépett: 2014. március 15. 

2.  Engedélyezheti a házasuló testvérének vér 

szerinti leszármazójával történő 

házasságkötését. 

  * * * * 2013. évi V. tv. 4:12. § (2) 

hatályba lépett: 2014. március 15. 
 

3.  Elláthatja az anyakönyvvezetői 

feladatokat, ha rendelkezik a 

jogszabályban meghatározott képesítési 

feltételekkel. 

  * * * * 2010. évi I. tv. 4. § (4), 

hatályba lép: 2014. július 1. 
 

4.  Engedélyezheti a hivatalos helyiségen kívüli   * * * * 2013. évi V. tv. 4:8. § (2) 
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  m f fk mjv v k  

házasságkötést. Hatályba lépett 2014. március 15. 

5.  A házasság hivatali helyiségen, illetve 

hivatali munkaidőn kívüli megkötésétnek 

engedélyezéséről a kérelem benyújtásától 

számított nyolc napon belül dönt. 

  * * * * 2010. évi I. tv. 18. § (2)  

hatályba lép: 2014. július 

6.  A házasság hivatali helyiségen kívüli 

megkötését akkor engedélyezheti, ha a 

felek nyilatkoznak arról, hogy 

a) a tanúk és – ha szükséges – a tolmács, 

vagy a jelbeszédben jártas személy 

jelenlétét biztosítják, továbbá 

b) gondoskodnak az anyakönyvvezető 

helyszínre és a hivatali helyiségbe való 

utazásáról, és 

c) a hivatali helyiségen kívüli helyszínen 

történő lebonyolítást lehetetlenné tevő 

körülmények bekövetkezte eetére a 

házasságkötésre alkalmas helyiséget 

jelölnek mg.  

  * * * * 2010. évi I. tv. 18. § (3) 

hatályba lép: 2014. július 
 

7.  A házasságkötés helye szerint illetékes 

jegyző a kérelem benyújtásától számított 

harminc napon belül dönt a házassági 

akadályok alól a Polgári Törvénykönyv 

családjogi rendelkezései szerint adható 

felmentésről. 

  * * * * 2010. évi I. tv. 22. § (4) 

hatályba lép: 2014. július 

8.  A bejegyzett élettársi kapcsolat hivatali 

helyiségen, illetve hivatali munkaidőn 

kívüli létesítését engedélyezhetiéséről a 

kérelem benyújtásától számított nyolc 

napon belül dönt.  

  * * * * 2010. évi I. tv. 32. § (2) 

hatályba lép: 2014. július 

9.  A jegyző a bejegyzett élettársi kapcsolat 

hivatali helyiségen kívüli létesítését akkor 

engedélyezheti, ha a felek nyilatkoznak 

arról, hogy 

a) a tanúk és – ha szükséges – a tolmács 

vagy a jelbeszédben jártas személy 

jelenlétét biztosítják, 

b) gondoskodnak az anyakönyvvezető 

helyszínre és a hivatali helyiségbe való 

utazásáról és 

c) a hivatali helyiségen kívüli helyszínen 

  * * * * 2010. évi I. tv. 32. § (3) 

hatályba lép: 2014. július 
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történő lebonyolítást lehetetlenné tevő 

körülmények bekövetkezte esetére a 

bejegyzett élettársi kapcsolat létesítésére 

alkalmas helyiséget jelölnek meg.  

10.  A bejegyzett élettársi kapcsolat 

létesítésének helye szerint illetékes jegyző 

a kérelem benyújtásától számított harminc 

napon belül dönt a bejegyzett élettársi 

kapcsolat akadályai alóli a Polgári 

Törvénykönyv családjogi rendelkezései 

szerint adható felmentésről. 

  * * * * 2010. évi I. tv. 34. § (4) 

hatályba lép: 2014. július 

11.  Gondoskodik arról, hogy az 

anyakönyvvezetőnek tárgyalásra alkalmas 

helyiség álljon rendelkezésére. 

  * * * * 2010. évi I. tv. 63. § (1), 

hatályba lép: 2014. július 

12.  Használatbavétel előtt, valamint újrakötés 

után hitelesíti az anyakönyvet. 

  * * * * 6/2003. (III. 7.) BM rend. 

3. § (1) 

 

4. A jegyző polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásával kapcsolatos feladat- 

és hatáskörei 
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

1.  Megállapítja az illetékességi területén lévő 

települési címeket. A címmegállapítást a a 

közterület elnevezéséről, valamint a 

települések szétválásáról és egyesüléséről, 

továbbá a területátcsatolásról hozott helyi 

önkormányzati képviselő-testületi határozat 

és a telekalakítási eljárás lefolytatására 

hatáskörrel rendelkező ingatlanügyi hatóság 

vagy építésügyi hatóság ezen eljárásában 

hozott határozata alapján végzi.   

  * * * * 1992. évi LXVI. tv. 28./A 

§ (7)-(8) 

2.  A polgárok személyes adatai védelméért 

való felelősségének körében köteles olyan 

technikai, szervezési intézkedéseket tenni, 

ellenőrzési rendszert kialakítani, és 

adatvédelmi szabályzatot kiadni, amely 

biztosítja az adatvédelmi követelmények 

teljesülését.    

  * * * * 1992. évi LXVI. tv.  30. § 

(1) 
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3.  Helyi szinten a polgárok személyi 

adatainak és lakcímének nyilvántartását a 

települési önkormányzat polgármesteri 

hivatalában számítógépen – és átmenetileg 

manuális (kartonos) módszerrel – kezelik. 

A nyilvántartást helyi szinten kezelő szerv 

megváltozásáról az új szervezeti rend 

szerint illetékes jegyző –a járási hivatal 

útján – a vonatkozó határozat jogerőre 

emelkedését követő 8 napon belül értesíti a 

központi szervet. 

  * * * * 146/1993. (X. 26.) Korm. 

rend. 8. § (1), (2) 

 

4.  A személyi azonosítóról és a lakcímről 

szóló hatósági igazolvánnyal összefüggő 

eljárásban elsőfokon jár el 

 az érintett polgár lakó- vagy tartózkodási 

helye szerint illetékes jegyző, a vér szerinti 

(titkos) örökbefogadás vagy a névadatok 

megváltozása esetén, továbbá a 

nyilvántartásba vétellel vagy a 

lakcímbejelentéssel kapcsolatos eljárásban. 

Az eljáró hatóság dönt a 146/1993. (X. 26.) 

Korm. rend. 17. § (2)-(3) bekezdésében 

foglaltakról. 

  * * * * 146/1993. (X. 26.) Korm. 

rend. 17. § 

 

5.  Ellenőrzi a bejelentett lakcím valódiságát az 

címnyilvántartásban szereplő adatok – és ha 

azt az eset körülményei indokolják, 

helyszíni szemle – alapján. A bejelentkezést 

elutasítja, amennyiben a bejelentett lakcím 

nem valós, vagy a bejelentőlapot a 

jogszabályban meghatározott kivételekkel a 

szállásadó nem írta alá, vagy hozzájárulása 

hiányzik, illetve a nyilatkozattételi 

jogosultsága nem áll fenn, vagy a bejelentés 

egyéb okból nem felel meg a 

lakcímbejelentésre vonatkozó jogszabályi 

rendelkezéseknek. 

  * * * * 146/1993. (X. 26.) Korm. 

rend. 34. § (1) 

. 

6.  A bejelentkezést elfogadja és a 

nyilvántartást egyidejűleg módosítja, ha a 

bejelentett lakcím vagy értesítési címként 

bejelentett címhely nem szerepel a 

címnyilvántartásban, de a cím valódiságát a 

polgár hitelt érdemlően igazolja. 

  * * * * 146/1993. (X. 26.) Korm. 

rend. 34. § (2) 
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7.  Ha a jegyző a bejelentkezés elfogadása 

után állapítja meg, hogy a bejelentett 

lakcím nem valós, megállapítja a lakcím 

érvénytelenségét és a döntés jogerőre 

emelkedését követően az érvénytelen 

lakcímadatot a nyilvántartásban fiktív 

jelzéssel szerepelteti mindaddig, amíg a 

polgár a valós lakcímét be nem jelenti. 

  * * * * 146/1993. (X. 26.) Korm. 

rend. 34. § (3) 

 

8.  A 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet 34. § 

(1) bekezdés szerinti elutasításról a 

bevándorolt, illetőleg letelepedett, és az 

EGT-tartózkodási engedélye esetén 

haladéktalanul értesíti az illetékes területi 

idegenrendészeti hatóságot. 

  * * * * 146/1993. (X. 26.) Korm. 

rend. 34. § (4) 

9.  Ha a polgár igazolja, hogy a lakásába 

bejelentkezett személy ténylegesen nem 

lakik ott, a 146/1993. (X. 26.) Korm. 

rendelet 34. § (3) bekezdése szerint jár el. 

  * * * * 146/1993. (X. 26.) Korm. 

rend. 35. § (3) 

10.  A lakcím érvénytelenítése, illetőleg „fiktív” 

jelzéssel történő szerepeltetése esetén 

gondoskodik arról, hogy az érintett polgár 

lakcímét tartalmazó hatósági igazolvány 

érvénytelenségének ténye a hatósági 

igazolvány nyilvántartásba bejegyzésre 

kerüljön. 

  * * * * 146/1993. (X. 26.) Korm. 

rend. 35. § (4) 

11.  A jegyző átvezeti a nyilvántartáson a 

lakcímbejelentés adatait, és megküldi a 

lakcímbejelentőlapot, valamint a személyi 

azonosítóról és a lakcímről szóló leadott 

hatósági igazolványt a központi szervnek. 

  * * * * 146/1993. (X. 26.) Korm. 

rend. 39. § (1) 

 

12.  A tartózkodási hely megszüntetéséről vagy 

megújításáról 8 napon belül értesíti a 

központi szervet. 

  * * * * 146/1993. (X. 26.) Korm. 

rend. 41. § 

13.  A területváltozásról annak a települési 

önkormányzatnak a jegyzője értesíti a 

központi szervet, ahová a változással 

érintett területet átcsatolták. A jegyző az 

adatjavításokat és adatváltozásokat a 

vonatkozó döntés jogerőre emelkedését 

követően haladéktalanul átvezeti a 

címnyilvántartásban. 

  * * * * 146/1993. (X. 26.) Korm. 

rend. 41/B. § 
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A jegyző a központi szerv megkeresésére a 

területszervezési változásokról adatokat 

szolgáltat. 

 

5. A jegyző polgári védelemmel, katasztrófavédelemmel, tűzvédelemmel és fegyveres 

biztonsági őrséggel kapcsolatos feladat- és hatáskörei 
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

1.  A katasztrófasegélyre jogosultak személyes 

adatairól – a segélyek arányos elosztása 

érdekében – az illetékes hivatásos 

katasztrófavédelmi szerv útján akkor 

szolgáltat adatot a 234/2011. (XI.10.) 

Korm. rendelet 14.§ (1) bekezdés b) pontja 

szerint kijelölt szervezet számára, ha ahhoz 

az érintett írásban hozzájárult. Személyes 

adatok ismerete hiányában 

katasztrófasegély nem folyósítható. 

  * * * * 234/2011. (XI. 10.) Korm. 

rend. 14. § (4)  

 

2.  A károsultnak a biztosítási szerződéskötést, 

valamint azt a tényt, hogy nem köthető 

biztosítóval biztosítási szerződés, legkésőbb 

a támogatási megállapodás megkötésekor 

igazolnia kell a jegyző felé. A jegyző 

ellenőrzi a szerződés meglétét, a károsult 

köteles a szerződéssel kapcsolatos 

változásról tájékoztatást adni. 

  * * * * 234/2011. (XI. 10.) Korm. 

rend. 87. § (1)  

 

3.  A támogatott károsultakról, azok írásbeli 

hozzájárulása esetén nyilvántartást vezet, 

melynek tartalmát a 234/2011. (XI.10.) 

Korm. rendelet 11. melléklete rögzíti. 

  * * * * 234/2011. (XI. 10.) Korm. 

rend. 92. § (1)  

 

4.  Helyreállítás vagy újjáépítés esetében a 

támogatási összeg részleteinek 

kifizetéséhez jegyzőkönyvben igazolja a 

kivitelezési munkák elvégzését. 

  * * * * 234/2011. (XI. 10.) Korm. 

rend. 92. § (2)  

 

5.  A jegyző vagy a polgármesteri hivatal általa 

megbízott ügyintézője, valamint a hivatásos 

katasztrófavédelmi szerv területi és helyi 

szerve a helyszínen ellenőrzi a kivitelezést. 

  * * * * 234/2011. (XI. 10.) Korm. 

rend. 92. § (4)  

 



13 

 

Jegyző Belügyi ágazat 2014 0331 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

6.  A támogatás felhasználásáról 

támogatottként és önkormányzati 

összesítésben az építési munkák, vásárlások 

befejezését követő 30 napon belül, de 

legkésőbb a Kormány eseti döntésében 

meghatározott határidőig kétpéldányú, 

tételes elszámolást nyújt be a Magyar 

Államkincstár illetékes területi 

igazgatóságához, amelynek egy példányát 

az igazgatóság továbbítja a hivatásos 

katasztrófavédelmi szerv központi szerve 

részére. 

  * * * * 234/2011. (XI. 10.) Korm. 

rend. 93. § (1)  

 

7.  A katasztrófavédelmi osztályba sorolt 

településeken a települési polgári védelmi 

szervezet megalakítási a kirendeltségvezető 

közreműködésével kidolgozza. 

  * * * * 62/2011. (XII. 29) BM. 

rend. 19. § (1) 

 

8.  A gazdálkodó szervnél létrehozott 

települési polgári védelmi szervezet 

megalakítási tervét a gazdálkodó szerv 

vezetőjének javaslata alapján kidolgozza. 

  * * * * 234/2011. (XI.10.) Korm. 

rend. 20. §  

 

9.  A jóváhagyott megalakítási terv egy-egy 

példányának őrzéséről a gazdálkodó 

szervezet vezetője, a megalakítási hely 

szerint illetékes települési önkormányzat 

jegyzője és a kirendeltség gondoskodik. 

  * * * * 234/2011. (XI.10.) Korm. 

rend. 22. § (3) 

10.  Haladéktalanul továbbítja a hozzá 

beérkezett tűzjelzést és műszaki mentés 

jelzését, az állandó készenléti szolgálatot 

ellátó tűzoltósághoz. 

 * * * * * 1996. évi XXXI. tv. 5. § 

(3) 

11.  Kezdeményezheti a fegyveres biztonsági 

őrség létrehozására vagy megszüntetésére 

irányuló eljárást. 

* * * * * * 1997. évi CLIX. tv. 1. § 

(2) 

12.  Az önkormányzati mezei őrszolgálat 

esetében, a mezőőri járulék adók módjára 

behajtandó köztartozásnak minősül. Az 

eljárásra az ingatlan fekvése szerinti 

települési önkormányzat jegyzője jogosult. 

  * * * * 1997. évi CLIX. tv. 19. § 

(3) 
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6. A jegyző szervezett bűnözéssel, valamint tűzszerészeti mentesítéssel kapcsolatos feladat- és 

hatáskörei 
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

1.  A települési önkormányzat jegyzője (a 

továbbiakban: jegyző) közbiztonsági 

érdekből - a nyomozó, illetve a 

szabálysértési hatóság kezdeményezésére - 

a büntető- vagy szabálysértési eljárás 

befejezéséig, de legfeljebb egy évi 

időtartamra az üzletet ideiglenesen 

bezárathatja, ha megállapítja, hogy az üzlet 

működésével összefüggésben 

a) 2013. június 30-ig hatályban volt 

emberrablás (1978. évi IV. törvény 175/A. 

§), emberkereskedelem (1978. évi IV. 

törvény 175/B. §), üzletszerű kéjelgés 

elősegítése (1978. évi IV. törvény 205. §), 

kitartottság (1978. évi 206. §), kerítés 

(1978. évi IV. törvény 207. §), 

embercsempészés (1978. évi IV. törvény 

218. §), önbíráskodás (1978. évi IV. 

törvény 273. §), visszaélés kábítószerrel 

(1978. évi IV. törvény 282-282/B), csalás 

(1978. évi IV. törvény 318. §), rablás 

(1978. évi IV. törvény 321. §), kifosztás 

(1978. évi IV. törvény 322. §), zsarolás 

(1978. évi IV. törvény 323. §), 

b) a Btk. 176. §-a szerinti kábítószer-

kereskedelem, 182. §-a szerinti kábítószer 

készítésének elősegítése, 183. §-a szerinti 

kábítószer-prekurzorral visszaélés, 184. §-

a szerinti új pszichoaktív anyaggal 

visszaélés, 185. §-a szerinti 

teljesítményfokozó szerrel visszaélés, 190. 

§-a szerint emberrablás, 192. §-a szerinti 

emberkereskedelem, 200. §-a szerinti 

kerítés, 201. §-a szerinti prostitúció 

elősegítése, 202. §-a szerinti kitartottság, 

353. §-a szerinti embercsempészés, 365. §-

a szerinti rablás, 366. §-a szerinti kifosztás, 

367. §-a szerinti zsarolás, 368. §-a szerinti 

önbíráskodás, illetve 373. §-a szerinti 

csalás bűncselekmény elkövetése miatt 

büntetőeljárás, vagy 

  * * * * 1999. évi LXXV. tv. 5. § 

(1) 
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c) a 2012. április 15-ig hatályban volt 

tiltott kéjelgés [a szabálysértésekről szóló 

1999. évi LXIX. törvény (a továbbiakban: 

1999. évi LXIX. törvény) 143. §], 

valamint a szexuális szolgáltatásra való 

felhívás tilalma (1999. évi LXIX. törvény 

144. §), 

d) a szabálysértésekről, a szabálysértési 

eljárásról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény 172. 

§-a szerinti tiltott prostitúció, illetve 184. 

§-a szerinti szexuális szolgáltatásra való 

felhívás tilalma szabálysértés elkövetése 

miatt szabálysértési eljárás indult. 

2.  A szabálysértési, illetve a nyomozó hatóság 

kezdeményezésére a jegyző az üzlet 

működési engedélyét visszavonja, illetve az 

üzletet bezáratja, ha az 1999. évi LXXV. tv. 

5. § (1) bekezdésben meghatározott 

bűncselekményt, illetve szabálysértést 

olyan bírósági vagy hatósági határozat 

állapította meg, amelynek alapján a 

működési engedély visszavonásának, illetve 

az üzlet bezáratásának, egyébként nincs 

helye. 

  * * * * 1999. évi LXXV. tv. 5. § 

(2) 

3.  A közbiztonság fenntartása érdekében az 

1999. évi LXXV. tv. 5. §  (1)-(2) bekezdés 

szerinti határozatot a jegyző fellebbezésre 

tekintet nélkül végrehajthatóvá 

nyilváníthatja. 

  * * * * 1999. évi LXXV. tv. 5. § 

(3) 

4.  Elhagyott robbanótest vagy annak tűnő 

tárgyi bejelentéséről értesíti a területileg 

illetékes rendőri szervet. A bejelentés 

alapján a következő intézkedéseket teszi 

meg: 

a) ellenőrzi a bejelentés valódiságát (ehhez 

– szükség esetén – szakértő személy 

segítségét veszi igénybe); 

b) megjelöli a feltételezett vagy azonosított 

robbanótest helyét, elhelyezi a robbanás 

veszélyre utaló figyelmeztető jelzést; 

c) bejelentést tesz a Magyar Honvédség 

Tűzszerész Ügyeletére a talált 

  * * * * 142/1999. (IX. 8.) Korm. 

rend. 2. § (1)–(2) 



16 

 

Jegyző Belügyi ágazat 2014 0331 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

robbanótestről illetve az eddigi 

intézkedéseiről. A tűzszerész ügyelet által 

javasolt indokolt intézkedést – például 

lakóház kiürítése, veszélyeztetett terület 

folyamatos őrzése, lezárása – foganatosít 

5.  A robbanótest helyszíni mentesítése 

érdekében szükséges további 

intézkedéseket – más érintett hatóság vagy 

szervezet képviselőinek bevonásával 

végrehajtja. A katonai tűzszerész 

járőrparancsnok igénye szerint a 

biztonsági intézkedések bevezetése 

érdekében végzendő munkákhoz 

szükséges eszközöket, anyagokat, gépeket, 

személyzetet lehetőség szerint 

térítésmentesen biztosítja. 

  * * * * 142/1999. (IX. 8.) Korm. 

rend. 4. § (4) 

6.  Ha a talált robbanótestet a korlátozott 

szállíthatósága miatt a helyszínen vagy 

annak közelében kell megsemmisíteni, az 

illetékes települési - a fővárosban a 

kerületi, a Fővárosi Önkormányzat által 

közvetlenül igazgatott terület tekintetében 

a fővárosi - önkormányzat jegyzője, 

főjegyzője (szükség esetén a szomszédos 

helyi önkormányzattal egyeztetve) az 

önkormányzat területén helyet jelöl ki a 

megsemmisítésre. A kijelölés során köteles 

figyelembe venni a tűzszerész 

járőrparancsnok (alegységparancsnok) 

szakmai utasításait. 

 * * * * * 142/1999. (IX. 8.) Korm. 

rend. 5. § (1) 

 

 

7. A jegyző népszámlálással kapcsolatos feladat- és hatáskörei 
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

1.  Gondoskodik a népszámlálás helyi 

előkészítéséről és a település területén az 

adatfelvétel végrehajtásáról, ideértve az 

ehhez szükséges technikai feltételek 

biztosítását – az internetes adatgyűjtés 

előkészítése és lebonyolítása, valamint a 

  * * * * 2009. évi CXXXIX. tv. 4. 

§ (2)  
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2009. évi CXXXIX. törvény 4. § (3) 

bekezdésében foglaltak kivételével –. 

2.  Mint települési népszámlálási felelősnek a 

feladatai: 

a) a népszámlálás helyi előkészítésével és 

végrehajtásával összefüggő feladatoknak az 

útmutatókban foglaltak szerinti elvégzése; 

b) a helyi előkészítési és szervezési 

feladatok segítésére az 5000 főt meghaladó 

népességszámú, önálló jegyzőt 

foglalkoztató településeken, 

körjegyzőségeken egy fő népszámlálási 

előadó, a 20000 főt meghaladó 

népességszámú, önálló jegyzőt 

foglalkoztató településeken, 

körjegyzőségeken és fővárosi kerületekben 

egy fő népszámlálási előadó és egy fő 

népszámlálási ügyintéző, az 50000 főt 

meghaladó népességszámú, önálló jegyzőt 

foglalkoztató településeken, 

körjegyzőségeken és fővárosi kerületekben 

egy fő népszámlálási előadó és két fő 

népszámlálási ügyintéző, a 100000 főt 

meghaladó népességszámú településeken és 

fővárosi kerületekben egy fő népszámlálási 

előadó és három fő népszámlálási 

ügyintéző kijelölése, a 150000 főt 

meghaladó népességszámú településeken 

egy fő népszámlálási előadó és négy fő 

népszámlálási ügyintéző kijelölése, 

feladataik meghatározása, munkájuk 

irányítása; 

c) a KSH iránymutatása alapján 

számlálóbiztosi hálózat létrehozása az 

adatfelvétel végrehajtására, a 

számlálóbiztosi megbízási szerződések 

megkötése, a számlálóbiztosok igazoló 

okmányokkal és összeírási 

nyomtatványokkal való ellátása; 

d) részvétel a felülvizsgálói hálózat 

szervezésében, a felülvizsgálói hálózat 

zavartalan működéséhez a tárgyi és 

technikai feltételek biztosítása; 

e) együttműködés a KSH területfelelősével 

a népszámlálás helyi előkészítési és 

  * * * * 305/2010. (XII. 23.) 

Korm. rend. 4. § (1) 
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végrehajtási feladataiban; 

f) együttműködés a település közigazgatási 

területén működő, a 2011. évi 

népszámlálásról szóló 2009. évi CXXXIX. 

törvény (a továbbiakban: Tv.) 4. § (3) 

bekezdésében meghatározott intézmények 

vezetőjével a népszámlálási feladatok 

előkészítésében és végrehajtásában; 

g) közreműködés a címek 

felülvizsgálatában, a címállomány 

teljességének ellenőrzésében, ennek 

keretében a címek pontosítása, 

egyediségének biztosítása, a helyi 

önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. 

törvényben megfogalmazott feladat- és 

hatáskörében eljárva a hiányzó vagy 

pontatlanul kihelyezett közterületnevek 

pótlása a címek beazonosíthatósága 

érdekében; 

h) együttműködve a KSH területfelelősével 

a kialakított számlálókörzetek ellenőrzése 

abból a szempontból, hogy valamennyi 

ismert cím a megfelelő számlálókörzetben 

szerepeljen és a település teljes területe 

számlálókörzetekkel lefedett legyen; 

i) a népszámláláshoz szükséges 

nyomtatványok fogadása, tárolása; 

j) a települési népszámlálási felelős, a 

népszámlálási előadó és ügyintéző(k), 

valamint a számlálóbiztosok 

kapcsolattartáshoz szükséges adatainak 

átadása a KSH-nak az elektronikus 

monitoringrendszer első feltöltéséhez; 

k) a KSH által biztosított elektronikus 

monitoringrendszerben az adatfelvételben 

részt vevők adatainak aktualizálása, az 

adatfelvétel körülményeivel összefüggő 

információk folyamatos rögzítése; 

l) a népszámlálásban való közreműködésre 

jelentkezők oktatásról való értesítése, az 

oktatás helyszíneinek és technikai 

feltételeinek biztosítása; 

m) a lakosság tájékoztatása a 

népszámlálásról a KSH által meghatározott 

tartalommal a helyben szokásos módon; 
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n) a közterületen élő hajléktalanok 

összeírásának megszervezése, az 

adatfelvétel lebonyolítása; 

o) az összeírás teljességének biztosítása, a 

meghiúsulások kezelése, az 

adatszolgáltatást megtagadókkal szembeni 

szabálysértési eljárás lefolytatása, a 

pótösszeírás megszervezése és 

végrehajtása; 

p) az adatfelvételt követően az összeírási 

anyagok átvétele a KSH területfelelősétől, 

azok biztonságos tárolása az elszállításig; 

q) a népszámlálás előkészítésére és 

végrehajtására biztosított költségvetési 

támogatás elkülönített kezelése és a 

felhasználásról pénzügyi elszámolás 

készítése; 

r) összefoglaló jelentés készítése a 

népszámlálás befejezéséről. 
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