A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
(1027 Budapest, Bem rakpart 47.)

a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény
45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

gazdasagi felelds
INémetorszagi Szovetségi Koztarsasag — Stuttgart/

Osszetett munkakor betoltésére

A jogviszony iddotartama:
hatarozott idejii kormanyzati szolgalati jogviszony (tartos kiilszolgalati idejére) eldre lathatdan négy év
(varhatoan a 2018. év els6 felét6l 2022-ig)

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Stuttgart - Magyarorszag Stuttgarti Fékonzulatusa

Felhivjuk a figyelmet, hogy a kiilképviseleti gazdasagi felelési munkakdr Osszetett munkakor: a
gazdasagi feleldsi feladatokon kiviil a biztonsdgtechnikai feleldsi feladatkor ellatasa is a munkakor

részét képezi.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a palyazati eljaras soran, a kivalasztasnal elényt jelent nemzetbiztonsagi
ellenorzés kockazatmentes eredményének megléte (érvényes kockazatmentes biztonsagi
szakvélemény).

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szol6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan
a munkakor betoltoje altal ellaitando elsodleges feladatkor:

3. szamu melléklet 47. Gazdalkodassal kapcsolatos feladatkor

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tartos kiilszolgalati palyazati rendszerrdl, valamint a kihelyez6 szerv
altal timasztott szakmai kdvetelmények és azok teljesitésének részletes szabalyair6l szold szabalyozas
szerint a munkakor betdltéséhez elvart nyelvtudas: német nyelvbol, allamilag elismert nyelvvizsga
bizonyitvannyal vagy azzal egyenértékli okirattal igazolt legalabb komplex kozépfoku (B2)
nyelvvizsga

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:
Kiilképviseleti gazdalkodasi, pénziigyi, koltségvetési feladatok

A munkakérben ellitandé 1ényeges feladatok kiilondsen:

e kozvetleniil ellatja, szervezi és iranyitja az allomashely gazdalkodasi, pénziigyi, elszamolasi és
iizemeltetési munkajat, a vonatkozo jogszabalyok, a Kiilgazdasagi és Kiiligyminisztérium (a
tovabbiakban: KKM) Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és egyéb belso utasitasok alapjan,

e a képviseletvezetd iranyitasa és felligyelete alatt szervezi és vezeti az allomashely
gazdalkodasi tevékenységét, ennek keretében felelds a kiilképviselet vagyongazdalkodasi,
pénziigyi és szamviteli feladatainak eldirasszert ellatasaért, és elszamolésainak elkészitéséért,

e anyagilag felelds a rabizott pénzeszkozok, szigorti elszamolasu nyomtatvanyok és egyéb
értektargyak meglétéért, valamint az abban esetlegesen bekovetkez6 hianyért,



o pénziigyi ellenjegyzési joganak érvényesitése alapjan felelosséget visel a kiilképviselet
jogszabalyoknak megfeleld eléiranyzat-felhasznalasért,

e Qyakorolja a képviseletvezetd altal belsd utasitdsban szamdra engedélyezett, ellenjegyzési
jogositvanyaval nem ellentétes kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogot,

e eljar a hatalyos jogszabalyi eléirasok, vonatkozé rendeletek, utasitasok és a bizonylati
fegyelem betartasa és betartatasa érdekében a kiilképviseleten,

o akilképviselet gazdalkodasat érintd iigyekben kapcsolatot tart a fogado orszag illetékes allami
¢s varosi hatosagaival és egyéb szerveivel, illetve a kiilképviselet feladatai ellatasahoz
sziikséges szolgaltatast nyljtd gazdasagi tarsasagokkal, maganszemélyekkel,

o a kiilképviselet gazdalkodasanak optimalizaldsa, a beszerzési forrasok felkutatasa érdekében
takarékossagi javaslatokat és érvényesiti a hatékonysag, illetdleg takarékossag szempontjait,

o Koltségvetési és pénziigyi, illetve vagyongazdalkodas feladatokat lat el, ennek keretében
kiilonosen elkésziti a kiilképviseletek éves koltségvetési javaslatat, illetve koltségvetési
beszamoloit,

e pénztarosi, leltarkezelGi és ellendrzési feladatokat lat el.

Illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény (deviza-illetmény (EUR, USD, HUF), valamint atalany-koltségtérités)
megallapitasara és a juttatdsokra a belfoldi felkésziilés ideje alatt a kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szolo 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.), valamint a tartos kiilszolgalat
ideje alatt a tartos kiilszolgalatra kihelyezett kozszolgalati tisztviselok jogaira és kotelezettségére,
valamint dijazasuk és az egyéb juttatasaik megallapitasara —a 2017. augusztus 1-t6l hatalyba lépett - a
kiilképviseletekrol és a tartos kiilszolgalatrol szolo 2016. évi LXXIIL torvény és annak végrehajtasi
rendeletei, valamint — a kormanytisztvisel6i jogallas tekintetében - hattérjogszabalyként a Kttv., annak
végrehajtasi rendeletei, a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium (a tovabbiakban: KKM) vonatkozd
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozeiben foglalt belsé utasitasainak rendelkezései az iranyadoak.

Palyazati feltételek és elvarasok:

e magyar allampolgarsag, tovabba Magyarorszagon bejegyzett allandé lakcim/lakohely,

e német nyelvbdl (vagy tobb nyelvbdl) allamilag elismert vagy azzal egyenértékiivé nyilvanitott
(honositott) legalabb B2 (kdzépfokt) szintli komplex tipust nyelvvizsga, valamint mind
szoban, mind irasban aktiv és é16 nyelvhasznalat,

o felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettség (a felsGoktatasban gazdasadgtudomanyok
képzési teriileten vagy a tobbciklusi képzés bevezetése eldtt annak megfeleld egyetemi,
foiskolai szakon szerzett szakképzettség), vagy legalabb kozépiskolai végzettség és emellett
pénziigyi-szamviteli szakképesités.

Kotelez6 alkalmazasi feltételek:
e Dbiintetlen eléélet és cselekvoképesség,

nyelvvizsga-kovetelményeknek valo megfelelés,

az allomashelyre vonatkozo nyelvi kovetelményeknek valé megfelelés,

harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany,

kiilszolgalatra alkalmas egészségi allapot (orvosi igazolas csatoldsa nem sziikséges),

pszichologiai alkalmassagi felmérés vallalasa

érvényes ,,B” kategdrias gépjarmiivezetoi engedély és személygépkocsi-vezetdi gyakorlat

a KKM altal szervezett kiilképviseletek gazdalkodasardl szolo felkészitésen vald részvétel és

az ahhoz kapcsolodo vizsga megfelelt eredménnyel torténd teljesitése

e Hozzajarulas a nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatisahoz és nemzetbiztonsagi
ellendrzés kockazatmentes eredménye,

e vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése.



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

legalabb 3 év relevans pénziigyi, szamviteli, koltségvetési teriileten szerzett szakmai
tapasztalat,

mérlegképes konyveld szakképesités,

kozigazgatasban szerzett legalabb 1 éves szakmai tapasztalat,

kozigazgatasi vizsgak megléte (kdzigazgatasi alapvizsga, kozigazgatasi szakvizsga),
protokollaris rendezvények szervezésének ismerete,

szovegszerkesztoi, adatbazis-kezeldi szamitdgépes ismeretek,

pénziigyi és/vagy szamviteli szakiranyon szerzett felsofokll gazdasagi szakképesités,

a Forras tigyviteli rendszer legalabb alapszintii ismerete,

nemzetbiztonsagi ellendrzés kockazatmentes eredményének megléte (kockazatmentes
biztonsagi szakvélemény).

Szamitogépes ismeret:

felhasznald szintli szamitogépes ismeretek;
haladé szintli MS Office és magas szintli Excel ismeret.

Elvart képességek, készségek:

felelosségvallalas, feleldsségtudat,

kivalo alkalmazkodo- és helyzetfelismerd képesség,

szakmai elhivatottsag, fegyelmezett és 1ényeglaté munkavégzés,
a vezetokkel €s a munkatarsakkal val6 alkotd egyiittmiikodés,
jo koordinacids, szervezo- és problémamegoldo készség,
integritas, megbizhatosag és etikus magatartas,

precizitas, alapossag,

terhelhet6ség, rugalmassag, tanulékonysag,

magas szintli kommunikéacio (irasbeli, szobeli),

idegen nyelven is kival6 szobeli kifejez6- és meggydzokészség,
képesség mind csapatban, mind egyénileg a magas szintli munkavégzésre,
egylittmiikodeés,

teljesitménymotivacio.

A palyazat érvényesen elektronikus tton nyudjthaté be az aldbbiakban felsorolt 6sszes
dokumentum csatolasaval:

45/2012. (111. 20.) Korm. rendelet szerinti — hianytalanul kito1tott — kdzszolgalati onéletrajz,

az iskolai végzettséget és egyéb szakképzettséget, valamint a nyelvtudast igazolo
dokumentumok masolata elektronikus (szkennelt) formatumban,

motivacios levél (legfeljebb egy A4-es oldalon),

kinyomtatott, alairt, majd elektronikus formatumba digitalizalt (szkennelt) irasbeli nyilatkozat
arrol, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak palyazattal 6sszefliggd kezeléséhez,
esetleges referencia-igazolasok és ajanlasok (nem kotelezd).

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. oktober 8.

A palyazat benyujtasanak modja és feltételei:

A palyazat kizarolag elektronikus uton nyujthatéd be a palyazatll@mfa.gov.hu email cimre, az email
targyaban kérjiik feltiintetni: GAZDASAGI FELELOS STUTTGART

Kizarolag a palyazati felhivasban szerepld Osszes, megfeleld formaban megkiildott dokumentum
esetén tudjuk befogadni a palyazatot.


mailto:kgapalyazat@mfa.gov.hu

Minden csatolandé dokumentumot egyszerre (egy e-mailben) kériink benyhjtani, a bekiildott
dokumentumok pétlasara, kiegészitésére nincs lehetdség, csak a hianytalan dokumentaciot tekintjiik
érvényesnek. (Kérjik, hogy a szkennelt dokumentumok mérete egyenként ne haladja meg az 1 MB
méretet.)

Felhivjuk a figyelmet, hogy a hianyosan bekiildott, ill. a palyazati feltételeknek nem megfeleld,
valamint a hataridon tul benyujtott palyazatokat nem all médunkban figyelembe venni!

A palyazat elbiralasanak rendje:

Felhivjuk a figyelmet, hogy a palyazatok elbirdlasa a felhivas megjelenését kovetéen folyamatosan
torténik. Az eldmindsitést és eldzetes kivalasztast kovetden, a kivalasztott palyazok személyes interjun
vesznek részt, ahol szakmai €s személyes ratermettségiiket vizsgaljuk. Felhivjuk a figyelmet, hogy
sziikség szerint a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium donthet a palyazati hataridé alatti folyamatos
meghallgatasokra torténd behivasrol is!

A bizalmasan kezelt palyazatok elbiralasanak hatarideje legkésébb 2017. november 03.

Tajékoztatjuk, hogy a palyazat végleges eredményérdl az elbiralasra eldirt hataridét kovetd 8 napon
beliil csak az eredményesen palyazo jelentkezd(k) kapnak értesitést a palyazati anyagban megadott
elektronikus elérhetoségre.

Amennyiben a palyazé nem jarul hozza palyazati anyaganak adatbazisban torténd rogzitéséhez, a
benytjtott sikertelen palyazati anyagok az elbiralasra eldirt hataridot kovetd 15 munkanapon beliil
torlésre/megsemmisitésre keriilnek.

A bekiildott palyazatokat, illetve az abban foglalt adatokat a KKM az informdacios dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
kezeli. A bekiildott és kivalasztasra nem kertilt palyazati anyagok megsemmisitésre keriilnek.

Egyéb informaciok:

A gazdasagi felel6s tartos kiilszolgalatra rendelésének tovabbi feltételei:

. a KKM illetékes részlegei altal igazolt felkészités megtorténte;

. a KKM altal szervezett kiilképviseleti gazdasagi feleldsi vizsga eredményes letétele.

Téajékoztatjuk a jelentkezdket, hogy a palyazat nyertesének — a kinevezéshez — harom honapnal nem
régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvannyal kell rendelkeznie, valamint nemzetbiztonsagi ellenérzésnek
és kiutazo csaladtagjaival egylitt orvosi alkalmassagi vizsgalatnak kell alavetnie magat, tovabba a
munkakoréhez kapcsolodoan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli.

Az allas betoltéséhez a biintetlen el6élet és a nemzetbiztonsagi ellendrzésen valdé megfelelés
elengedhetetlen.

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium fenntartja a jogot jelen palyazati felhivas visszavonasara és az
érintett munkakor palyazaton kiviil, a Kttv. 45. § (1) bekezdése szerinti meghivasos vagy bels6
athelyezési eljaras Gtjan torténd betoltésére.



