A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter
14/2017. (1V. 6.) KKM utasitasa

a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium altal lefolytatott kozbeszerzések rendjérol

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a
kovetkezo utasitast adom ki:

I. RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEBONYOLITASA, VALAMINT

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS ADATSZOLGALTATAS RENDJE
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I. fejezet
Altalanos rendelkezések

A Kiilgazdasagi ¢s Kiiliigyminisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) beszerzési
igényeinek megvaldsitasakor az utasitasban foglalt szabalyok szerint kell eljarni, ha a
beszerzés becsiilt nettd értéke a beszerzés megkezdésekor — a kozbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 15. §-aban foglaltakat is figyelembe
véve — a jogszabalyban meghatirozott kozbeszerzési értékhatarokat eléri vagy
meghaladja.

Amennyiben a tervezett kozbeszerzés eurdpai unids forrdsbol valosul meg, az
utasitasban foglalt szabalyokat a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes
eurdpai unids alapokbol szdrmazo tamogatdsok felhasznalasanak rendjérdl szolo
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben foglaltakra figyelemmel kell alkalmazni.

Amennyiben a tervezett kozbeszerzés jellege, vagy egyéb Iényeges kortilmény
indokolja, a kdzbeszerzési eljaras — kozigazgatasi allamtitkar dontése alapjan — egyedi
eljarasrendben is lefolytathatd. Az eljarasrend megvaltozasarol €s annak indokarol a
gazdasagi ligyekért felelos helyettes allamtitkart tajékoztatni kell.

1. fejezet
A kozbeszerzések tervezése, éves statisztikai osszegezés

Az 06nalld szervezeti egységek kotelezettségvallaldsra jogosult vezetdi a targyévre
tervezhetd beszerzési igényeikrol beszerzési tervet készitenek, melyet legkésébb a jogi
tigyekért felelds szervezeti egység felhivasaban meghatarozott hataridé elétt, a
felhivasban meghatarozott adattartalommal meg kell kiildenie a kozigazgatasi
allamtitkar és a felhivasban meghatarozott cimzettek részére.

A Minisztérium €ves Osszesitett kdzbeszerzési tervét (a tovabbiakban: kdzbeszerzési
terv) az 6nalld szervezeti egységek beszerzési igényei alapjan a jogi tigyekért felelds
szervezeti egység allitja Ossze. A jogi iligyekért felelds szervezeti egység a
kozbeszerzési tervet pénziigyileg a gazdasagi ligyekeért felelds helyettes allamtitkarral
egyezteti, majd gondoskodik annak kozzétételérol.

A kozbeszerzési terv modositasaval kapcsolatos igényrdl, valamint az azt megalapozo
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korlilményrél a beszerzés targya szerint illetékes ©Onalldo szervezeti egység
kotelezettségvallalasra jogosult vezet6je haladéktalanul, de legkésdbb a beszerzési
igény felmeriilésétdl szamitott két munkanapon beliil tajékoztatja a gazdasagi ligyekeért
felelOs helyettes allamtitkart és a kozigazgatasi allamtitkart.

A koOzbeszerzési tervet, tovabba a kozbeszerzési terv modositasardl, valamint a
modositds indokairdl hozott dontést a jogi ligyekért felelés szervezeti egység a
Miniszterelnokség kozbeszerzésért felelds szervezeti egysége részére harom
munkanapon beliil tajékoztatdsul megkiildi.

A Miniszterelnokség részére esedékes — a kozbeszerzések kozponti ellendrzéseérdl és
engedélyezése szerinti adatokra Kkiterjed6 — statisztikai adatszolgaltatast a jogi
tigyekért felelds szervezeti egység teljesiti.

Az éves statisztikai O0sszegezés elkészitése €s a Kdzbeszerzési Hatdsag részére torténd
megkiildése a targyévet kovetd év majus 31-ei hataridovel a jogi ligyekért felelds
szervezeti egység feladata.

I11. fejezet
A kozbeszerzési eljarasban résztvevok

1. Biralobizottsag

(1) A Kkozbeszerzési eljaras el6készitésére, a felhivas ¢és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitésére, valamint az ajanlatok elbiralasara a dontéshozo a Kbt.
27. § (3)-(5) bekezdésében meghatarozottak szerint legalabb haromtaga
biralobizottsagot koteles létrehozni. A kdzbeszerzési eljarasban a dontéshozd a
kozigazgatasi allamtitkar, a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar, vagy a
kozbeszerzési eljaras targyaban kotelezettségvallalasra jogosult miniszteri biztos.

(2) A felel6s szervezeti egységek delegaljak a megfelelé szakértelemmel rendelkezd
biralobizottsagi tagokat.

(3) A biralobizottsag tagjai:

a) az eljarast kezdeményezd szervezeti egység (tovabbiakban: szakteriilet) vezetdje
vagy az altala kijelolt munkatars (elndk);

b) a jogi ligyekért felelds szervezeti egység vezetGje vagy az altala delegalt jogi
szakértelemmel rendelkez0 munkatars, a jogi ligyekért felelds szervezeti egység
vezetdje vagy az altala delegalt kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
munkatars;

C) a pénziigyi, gazdasagi tigyekért felelds szervezeti egység vezetdje vagy az altala
delegalt pénziigyi szakértelemmel rendelkezd munkatars;

d) a biztonsagi iigyekért felelds szervezeti egység vezetdje vagy az altala delegalt
biztonsagi, informatikai, telekommunikaciés vagy mindsitett adatvédelmi
szakértelemmel rendelkezd munkatirs, amennyiben az a beszerzés targyara
figyelemmel biztonsdgi, informatikai, telekommunikaciés ¢€s mindsitett
adatvédelmi szempontbol sziikséges;

e) eseti jelleggel, illetve sziikség esetén felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado vagy munkatarsa;
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f) eseti jelleggel a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel bir6 kiilsé szakérto.

(4) Amennyiben a kozbeszerzési eljarasba kiilon jogszabaly alapjan kiils6 megfigyeld
keriil kijelolésre, a delegalt személlyel a jogi ligyekért felelds osztaly vezetdje altal
delegalt tag tartja a kapcsolatot és kiildi meg szamara a feladata ellatasahoz sziikséges
dokumentumokat.

(5) A (3) bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott személyek minden esetben tagjai a
biraldbizottsagnak. A biralobizottsag tagja a kozbeszerzési eljarasban sziikséges, tobb
szakértelmet is biztosithat egyidejlileg.

(6) Amennyiben a kozbeszerzési eljaras targya tobb szakteriiletet érint, valamennyi
¢érintett szakteriiletért felelds szervezeti egység vezetdje koteles a kdzbeszerzés targya
szerinti szakmai, muszaki szakértelemmel rendelkez0 biradlobizottsagi tagot delegalni.

(1) Valamennyi, a biralobizottsagba delegalo szervezeti egység koteles a bizottsagi tag
helyettesithetdsége céljabol pottagot jeldlni €s delegalni, és a pottag személyérdl a jogi
tgyekért felelds szervezeti egységet értesiteni. A pottag koteles a titoktartasi és
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kitolteni és azt a jogi tigyekért felelds szervezeti
egység részére eljuttatni.

(2) A pottag felelosségére a biralobizottsagi tag felelésségére vonatkozo rendelkezések
az iranyadoak.

A biralobizottsdg barmely tagjanak személyében tortént valtozas esetén a jogi
tigyekeért felelds szervezeti egység koteles a valtozas vonatkozdsdban a dontéshozo
jovahagyasat beszerezni, valamint az érintett szervezeti egység koteles az 0j taggal
titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kitdltetni és azt a jogi tigyekért felelds
szervezeti egység részére haladéktalanul megkiildeni.

Vagyonnyilatkozat tételre koteles a biralobizottsag tagja, a szerz6dd fél vagy annak
kozremiikodéje, amennyiben a  szerzOdéssel Osszefiiggésben az  egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL. torvény 3. § (3)
bekezdésben foglalt feltételek valamelyike fennall. Amennyiben a szerz6dd fél vagy
kozremiik6dé a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének nem tesz eleget vagy azt
megtagadja, vele szerz6dés nem kdothetd. A vagyonnyilatkozat tételére vonatkozod
eljarast kiilon miniszteri utasitas szabalyozza.

A birdlobizottsag valamennyi tagja koteles az Eurdpai Unié Miikodésérdl szolo
Szerz6dés 101. cikke szerinti kartellezési tilalom megszegésének, valamint a
tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarodl sz616 1996. évi LVIIL.
torvény 11. §-a szerinti tényallasok fennallasnak alapos gyanuja esetén azt a
biralobizottsdg elnokének irdsban bejelenten1 a Kbt. 36. § (2) bekezdésének
alkalmazésa érdekében.

2. Felel6sségi rend

(1) A biralobizottsag tagjai altalanosan feleldsek:
a)  atitoktartasi és osszeférhetetlenségi nyilatkozat kitoltéséért;



b)

d)

a részikre megkiildott anyagok véleményezéséért, véleményiik irdsos
formaban, hataridében torténd megkiildéséért;

a biralobizottsagi munkaban vald partatlan részvételért, akadalyoztatasuk
esetén ennek irasos kozléséért és a helyettesitésérol torténd gondoskodasért [a
tag akadalyoztatasarol (pl. kikiildetés, szabadsag) és helyettesitésérdl a lehetd
legkorabban koteles feljegyzésben és sziikség esetén rovid uton is tdjékoztatni
a biralobizottsag elndkét];

a biralati lap kitoltéséért és a jogi tligyekért felelos szervezeti egység részére
hataridében torténd eljuttatasaért.

(2) A Dbiralo bizottsag tagjai az utasitasban foglalt feladataik ellatasért szakmai
felel0sséggel tartoznak.

16.§ A birdlobizottsag tagjai kotelesek mind az eljardas eldkészitése, mind pedig
lefolytatdasa, valamint az ajanlatok elbiralasa és értékelése soran folyamatosan
egylittmiikddni, a felhivas és a dokumentacié tartalmat egyiittesen kialakitani.

17.§ A Dbiralobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tagja a biralobizottsag
munkdja soran:

a)

b)

c)

d)
€)

felelos a kdzbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa tekintetében a Kbt.-
ben és a Kbt. végrehajtasi rendeleteiben foglaltak betartasaért;

kozremiikodik a Kbt.-ben és a Kbt. végrehajtasi rendeleteiben rogzitett
eldirasok értelmezésével, azok végrehajtasaval, illetve tartalmaval kapcsolatos
szakvélemények megfogalmazéasaval az eljarés lefolytatdsiban;

felelds a kozbeszerzési eljards soran felmeriilé kozbeszerzési kérdések
szakszer(l, hidnytalan, hataridoben torténé megvalaszolasaért;

meghatarozza a kozbeszerzési eljaras fajtajat és az eljarasi hataridoket;
lefolytatja a kozbeszerzési eljarast, amennyiben ajanlatkérd nevében nem jar el
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy annak munkatarsa.

18.§ A birdlobizottsdg jogi szakértelemmel rendelkezd tagja a biralobizottsdg munkaja

soran:
a)

b)

c)

felelos a kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa tekintetében a Kbt.-
ben és a Kbt. végrehajtasi rendeleteiben, valamint az egyéb jogszabalyokban
eloirtak betartasaért;

kozremiikodik a Kbt., a Kbt. végrehajtasi rendeletei, valamint az egyéb
jogszabalyok értelmezésével kapcsolatos szakvélemények
megfogalmazasaban, illetve a kozbeszerzési eljaras soran felmerildé jogi
kérdések szakszerti, hianytalan, hataridében torténd megvalaszolasdban;

felelds a szerzddéstervezet elkészitéséért.

19.§ A birdlobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakmai, miszaki szakértelemmel
rendelkezd tagja a birdlobizottsag munkdja soran felelds:

a)

a kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa tekintetében az eljaras soran
a kozbeszerzés targya szerinti teljesitéshez teljes mértékben alkalmazhato,
aranyos ¢és sziikséges miuiszaki eldirasok megfogalmazasaért (igy kiilonosen a
miiszaki alkalmassagi kovetelmények meghatirozasaért, valamint az
alkalmassagot meghaladd egyéb miiszaki eldirdsok ¢és  feltételek
kidolgozéasaért), valamint ezen el6irasok megvalosuldsanak, igazolasanak



20. §

21.§

22.§

23.§

ellendrzésért (igy kiillondsen: szamolasi hiba, valamint a szakmai ajanlattal és a
miiszaki alkalmassaggal kapcsolatos hianyossagok feltarasaért, ellendrzéséért
az indoklasok miiszaki szempontu értékeléséért);

b) a kozbeszerzési eljaras soran felmeriilé miiszaki kérdések szakszerd,
hidnytalan, hataridében torténd pontos megvalaszolasaért.

A biralobizottsag pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tagja a biradlobizottsag munkéja
soran felelds:

a) akozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa tekintetében az eljaras soran
a kozbeszerzés targya szerinti teljesitéshez teljes mértékben alkalmazhatd,
aranyos ¢és sziikséges pénziigyi eldirasok megfogalmazasaért (igy kiilondsen a
pénziigyi alkalmassagi kovetelmények meghatarozasaért, valamint az
alkalmassagot meghalad6 egyéb pénziigyi eldirasok kidolgozaséaért), valamint
ezen eldirasok megvalosuldsanak, igazolasanak ellendrzésért (igy kiilondsen: a
pénziigyi alkalmassaggal kapcsolatos hidnyossagok feltarasaért, valamint a
szakmai ajanlat pénziigyi megalapozatlansaganak, pénziigyi hidnyossagainak
észleléséért, az indoklasok pénziigyi szemponti értékeléséért, ajanlati
biztositék megfeleldségének ellendrzéséért, ajanlati biztositek Osszegének
ajanlatkérd szamlajara torténd befizetésének ellendrzéséért);

b) a kozbeszerzési eljaras soran felmeriilé pénziigyi kérdések szakszerd,
hianytalan, hataridoben torténd megvalaszolasaért.

Elektronikus  jovahagyas, valamint véleményezés esetében amennyiben a
birdlobizottsag tagja az eldzetesen megadott hataridén beliill az ilyen jellegii
megkeresésre vonatkozoan nem tesz érdemi, szakmai javaslatot vagy azt nem hagyja
jova, akkor a megkeresésben foglalt javaslat, illetve dokumentum szakmai
szempontbol elfogadottnak és érdemi javaslatnak mindsiil.

V. fejezet
A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak rendje

1. A kdzbeszerzési eljaras targyanak és becsiilt értékének meghatarozasa

A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése elott a szakteriilet koteles megallapitani a
kozbeszerzési eljards pontos targyat, mennyiségét €s becsiilt értékét. A Kozos
Kozbeszerzési Szojegyzékbdl a megfelelé kod kivalasztasa sziikség esetén a jogi
ugyekért felelds szervezeti egység kozremiikodésével torténik.

(1) A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének vizsgalata soran a szakteriilet a Kbt. 28.

§ (2) bekezdését koteles figyelembe venni. A szakteriilet a becsiilt érték vizsgalata

soran objektiv alapi mddszereket alkalmazhat. Objektiv alapti médszernek mindsiil

kiilonosen:

a) abeszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

C)  igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d)  szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken
alapuld, részletes épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,



g) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyul6 szerzédéseinek elemzése.

(2) A szakteriilet a Kbt. 28. §-a alapjan meghatarozott becsiilt érték vizsgalatat
dokumentalni koteles.

2. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

24.§ A kozbeszerzési eljaras meginditasat a szakteriilet a gazdasagi tigyekért felelds
helyettes allamtitkérral pénziigyileg egyezteti, majd a szakteriilet kezdeményezi az e
célra rendszeresitett formanyomtatvanynak (a tovabbiakban: kezdeményezé irat) a
kozigazgatasi allamtitkar részére torténd megkiildésével.

25.§ A szakteriilet a kezdeményezd iratban a beszerzés targyara vonatkozodan
koteles nyilatkozni:

a) abiintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti allamigazgatasi szervek és
a rendvédelmi szervek irdnydban fenndllo egyes ellatasi kotelezettségekrol, a
termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének ¢és azok ellentételezésének
rendjérdl szolo 44/2011. (I11. 23.) Korm. rendelet hatalya ala tartozasrol és a
beszerzés ennek keretében torténd megvalosithatosagarol,

b) a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kozponti beszerzéd
szervezet feladat- és hataskorérél szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet
hatdlya ald tartozasr6l ¢és a Dbeszerzés ennek keretében torténd
megvalosithatosagarol,

c) a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacios
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 247/2014. (X. 1.)
Korm. rendelet hatalya ala tartozasrol és a beszerzés ennek keretében torténd
megvalosithatosagarol.

26.§ A kezdeményez6 irathoz mellékelni kell:

a) apénzigyi fedezet rendelkezésre allasarol szolo nyilatkozatot;

b)  a dontéshozo, a biralobizottsagi tagok és az eljarasba bevont egyéb személyek
altal alairt titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat;

C) a miszaki leiras tervezetét, amelyben sziikség esetén megjeldlésre keriilnek a
teljesités soran irdanyadd jogszabalyok, szakhatdsdgi engedélykdteles
tevékenység esetén a sziikséges engedélyek;

d) abecsiilt érték meghatarozasara vonatkoz6 dokumentumokat;

e) egyéb jogszabaly altal meghatarozott engedélyeket, tantsitvanyokat.

3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

27.§ Amennyiben sziikséges, a jogi lgyekért felelds szervezeti egység vezetdje altal
kijelolt tag intézkedik a kdzbeszerzési eljaras inditasat megel6zd eldkészitd tilés —
szakteriilettel egyeztetett — idOpontjanak kitlizésérol.

28.§ A kozbeszerzési eljaras inditasat megel6z6 elOkészitd iilésen a delegalt
biralobizottsag tagjai vesznek részt. A bizottsagi {ilés esetlegesen felmeriild titkari
feladatait a jogi tigyekért felelGs szervezeti egység osztalyvezetdje altal kijelolt tag
latja el.
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A kozbeszerzési eljaras inditdsat megel6z6 eldkészitd iilés célja, hogy felmérje az
eljaras inditasahoz, igy kiilondsen az eljarast indit6 felhivas, valamint a dokumentacio
elkészitéséhez sziikséges informaciokat, tovabba valamennyi Iényeges koriilményt és
adatot.

A kozbeszerzési eljaras inditasat megelz6 elokészitd lilésen meg kell hatarozni:

a) a beszerzés targyat képezOd arubeszerzést, épitési beruhazast, szolgaltatast,
épitési-, vagy szolgaltatasi koncessziot, valamint azok mennyis€gét;

b)  azeljarast indit6 felhivas tartalmat;

€c) amennyiben a kezdeményez6 iratban megjel6lt eljarastipust csak a Kbt. altal
meghatdrozott feltételek fennallasa esetén lehet alkalmazni, a valasztott
eljarastipus részletes, igazolhatdo tényeken alapuld indoklasat (a vonatkozd
kormanyhatérozatra, kormanyrendeletre, kizardlagos jogra torténd hivatkozas,
stb.);

d) a miiszaki-szakmai ajanlat tartalmi kovetelményeit, a pénziigyi ajanlatot, az
arazott koltségvetés részletezettségére vonatkozo elvarast;

e) egyéb, az cljaras lefolytatasa szempontjabdl jelentGséggel bird szakmai
szempontokat, tényeket, informdacidkat, igy kiilondsen: amennyiben az
ajanlatkérd ajanlati, teljesitési biztositék adasat igényli, ennek tényét és
Osszegét, a dokumentacid rendelkezésre bocsatdsanak modjat, a dokumentacid
ellenértékét;

f)  a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendé szerzédéshez kapcsoléddan a
szakteriilet altal rendelkezésre bocsatott adatokat;

g) valamennyi egyéb adatot, amely a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz
sziikséges.

A kozbeszerzési eljaras inditasat megel6zé elokészitdé iilésen megalkotott
dokumentacié tervezetét a biralobizottsag tagjai elektronikus levelezés ttjan
kotelesek jovahagyni, igazolva, hogy a dokumentacio tartamat megismerték és az
abban foglaltakkal kapcsolatos egyetértésiiket kifejezték.

4. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

Amennyiben minden sziikséges adat rendelkezésre all, illetve minden koriilmény
felmérésre keriilt, a jogi tigyekért felelds szervezeti egység vezetdje altal kijeldlt tag a
kezdeményezd iratban kijeldlt kapcsolattartd kozremiikodésével elkésziti az eljaras
meginditasahoz sziikséges iratokat (a tovabbiakban: indité iratok).

Indit6 iratoknak mindsiilnek:
a) a kozbeszerzési eljaras inditasat megel6zo elokészito iilés iratanyaga,
b) afelhivas és a dokumentacio.

A felhivas és a dokumentécio tartalmazza:
a) akozbeszerzési eljarast megindito felhivast,
b) a miiszaki leirast, annak részeként a megfelelé ajanlattételhez sziikséges vagy
azt eldsegitd adatokat,
C) a szerzddéstervezetet, vagy a Kbt.-ben meghatarozott esetekben a szerzodéses
feltételeket,
d) aKbt. altal eldirt tovabbi iratokat, dokumentumokat.
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A dokumentécid ajanlattevok részére torténd rendelkezésre bocsatasanak modjarol,
ellenértékérdl a birdlobizottsag dont.

A biralobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakmai, miiszaki szakértelemmel
rendelkez0 tagja felelés annak mérlegeléséért, hogy az ajanlati biztositék, illetve
teljesitési, jolteljesitési biztositék alkalmazasa sziikséges-e. A biralobizottsag felel
tovabba — piaci ismereteik figyelembe vételével — annak megitéléséért, hogy az
ajanlati biztositék, illetve teljesitési biztositék alkalmazédsa az ajanlattevok arait
milyen modon befolyasolhatja.

Tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzés estén, tdmogatasi szerzodés hianyaban,
akkor kezdeményezhetd kozbeszerzési eljaras, ha azt szakmai szempontok indokoljak
¢s a szakteriilet a kezdeményezd irathoz csatolja a tamogatasi dontésrdl vagy a
benyujtott palyazat befogadasarol sz6l6 dokumentumok masolatat.

A szakteriilet koteles a tdmogatas igénybevételére iranyuld palydzat elbirdlasara
vonatkoz6 okiratot a jogi tigyekért felelds szervezeti egység részére haladéktalanul
megkiildeni.

A jogi tigyekért felels szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy gondoskodik
a Miniszterelnokség ¢és egyéb hatdsagok részére torténd adatszolgaltatasrol,
egylttmiikodésrdl, valamint a jogszabalyok altal eldirt tanusitvanyok beszerzésérol.

A jogi tigyekért felelés szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy az inditd
iratokat jovahagydsra a dontéshozonak felterjeszti.

A jovahagyott iratoknak a jogi ligyekért felelds szervezeti egység részére torténd
megkiildésérdl a dontéshozd gondoskodik. A dontéshozo jovahagydsa hidnyaban a
kdzbeszerzési eljaras nem indithatdo meg.

A jogi ligyekért felelos szervezeti egység vezetdje altal kijelolt munkatars az inditd
iratok kézhezvételét kovetden kettdé munkanapon beliill intézkedik a felhivas
kozzétételre torténd tovabbitasarol, illetve — amennyiben hirdetmény kozzétételére
nem kertil sor — a felhivas megkiildésérol.

V. fejezet
Az ajanlatok bontasa, elbiralasa

1. A kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok felbontasa

A beérkezett ajanlatokat tartalmazo iratokat legalabb kéttagti bontdbizottsag bontja fel
az ajanlattételi hatarido lejartanak idépontjaban. A bontobizottsagnak minden esetben
tagja a jogi tigyekért felelds szervezeti egység vezetGje altal a biralobizottsagba
delegélt tag, amennyiben az eljards lebonyolitdsaban nem miikddik kozre kiilsd
kozbeszerzési szakértd.
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2. A kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok biralata

A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag feladatat képezi a
beérkezett ajanlatok bontasa, az ajanlatok dokumentacioban meghatarozott formai, és
az alkalmassagi igazoldsok mennyiségi (darabszam szerinti) szempontbdl torténd
elézetes vizsgalata, a Kbt. szerinti értesitések, tdjékoztatasok, jegyzokonyvek,
jelenléti ivek, az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatdo €s Osszegezés elkészitése,
megkiildése és kozzétételre torténd tovabbitasa, valamint a bontas helyszinéiil
szolgal6 targyaldtermek biztositasa.

A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag feladatat képezi annak
vizsgalata, hogy a pénziigyi ajanlat Osszhangban van-e a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezéseivel, illetve a rendelkezésre allo pénziigyi fedezettel, tovabba az
ajanlatok pénziigyi szdmadatai helyességének matematikai modszerrel torténd
vizsgalata.

Az ajanlatok alaki kovetelményeknek valo megfelelésérdl, az ajanlattevok
alkalmassaganak formai és mennyiség szerinti vizsgalatardl, valamint a kizar6é okok
vizsgalatarol ¢és az ezek soran megallapitott tényekrdl a jogi ligyekért felelds
szervezeti egység vezetdje altal a birdlobizottsagba delegalt tag kozbeszerzési
szakvéleményt készit.

Az alkalmassagot a jogi tligyekért felelds egység vezetdje altal delegalt munkatars
csak a 44. §-ban meghatarozottak szerint vizsgalhatja. A mennyiségi vizsgalat részét
képezi az alkalmasséagi igazolasok, nyilatkozatok attekintése.

A kozbeszerzési szakvélemény javaslatot tartalmaz a vizsgéalat eredménye alapjan
sziikségessé valo eljarasi cselekményekre vonatkozoan (hianypotlas, érvénytelenné
nyilvanitas, kizaras), amelyeket a jogi tigyekért felelds szervezeti egység vezetdje
altal delegalt munkatars a biralobizottsag elé terjeszt.

A jogi lugyekért felelds szervezeti egység vezetdje altal delegalt munkatérs
kozbeszerzési szakvéleménye alapjan a biralobizottsdg dont a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa soran az egyes eljarasi cselekmények elrendelésérdl, melyet bizottsag
tagjai eldzetes egyeztetés soran elektronikus levelezd rendszer Gtjan hagynak jova.

A biralobizottsag kizarolagos feladatkorét képezi az értékelés szempontjabol 1ényeges
ajanlati elemek tartalmat megalapozd adatok vizsgélata, és az ajanlatnak a birélati
szempontok szerinti tartalmi elemeinek vizsgalata.

A Dbiralobizottsag a dontéseit tobbségi szavazassal hozza meg, szavazategyenloség
esetén a biralobizottsag elndke dont. A biraldbizottsag akkor hatarozatképes, ha az
ilésén legalabb a tagok kétharmada jelen van.

Az ajénlatok elbirdlasarol késziilt végleges dontési javaslatrol — késziilt
jegyz6konyvhoz a biralobizottsagi tagok kozotti véleményeltérés esetén csatolni kell
a biralobizottsag tagjainak alairt egyéni birdlati lapjait. Az egyéni biralati lapon
rogziteni kell az ajanlat vagy részvételi jelentkezés éErvényességére vagy



érvénytelenségére vonatkozd megallapitasokat, a részletes, egyedi, szakmai alapu
indokolast, tovabba a dontéshozo részére tett dontési javaslatot.

53.§ A dontéshozd a dontési javaslat alapjan — sziikség esetén a Miniszterelnokség
allasfoglalasanak figyelembevételével — hozza meg dontését. A dontést irasba kell
foglalni.

VI. fejezet
Az eredményrol szolo irasbeli dsszegezés megkiildése, a szerzodéskotés, valamint a
szerzodés megkotése utani feladatok

1. Az eredményrdl sz06l6 irasbeli 6sszegezeés megkiildése

54.§ A részvételi szakasz eredményérdl szolo irasbeli 0sszegezés megkiildésérol, illetdleg
a kozbeszerzési eljaras eredményérdl szold irasbeli Osszegezés megkiildésérdl (a
tovabbiakban: Osszegezés megkiildése) a jogi iigyekért felelds szervezeti egység
vezetdje altal delegalt munkatars gondoskodik.

55.§ Indokolt esetben a biraldbizottsdg dontése alapjan az ajanlati kotottség lejartanak
idépontjat megelézéen a jogi ligyekért felelds szervezeti egység vezetdje altal
delegalt munkatars kéri fel az ajanlattevoket ajanlataik meghatarozott idOpontig
torténd tovabbi fenntartisara, az ajanlati kotottség kiterjesztése azonban nem
haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti idépontjatol szamitott 60 napot.
Amennyiben az ajanlattevé az ajanlatkéré altal megadott hataridében nem
nyilatkozik, ugy kell tekinteni, hogy ajanlatat az ajanlatkérd altal megjelolt idopontig
fenntartja. Amennyiben valamelyik ajanlattevd ajanlatidt nem tartja fenn, az ajanlati
kotottség lejartanak eredeti idOpontjat kovetden az eljaras tovabbi részében az
értékelés soran ajanlatat figyelmen kiviil kell hagyni.

56.§ A jogi ligyekért felelds szervezeti egység vezetdje altal delegalt munkatérs az ajanlati
kotottség idejének Kkiterjesztésérol, annak indokardl és az irasbeli 0Osszegzés
megkiildésének 1) iddpontrol irasban értesiti az ajanlattevoket.

2. A szerz6dés megkotéséhez kapesolodo teenddk

57.§ A kozbeszerzési eljaras eredményeként kotendd szerzddést a jogi szakértelemmel
rendelkezd biralobizottsagi tag késziti el az eljarast indito felhivas, a dokumentacio, a
dokumentéacio részeként kiadott szerzOdéstervezet vagy szerzOdéses feltételek,
sziiks€ég esetén a targyaldsi jegyzOkOnyv, valamint az ajanlat tartalménak
megfelelden.

58.§ A szerz6dés ellenjegyzésére és alairasara a gazdalkodasi keretszabalyzatban
foglaltakat kell megfelelden alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy

a) a jogi ugyekért felelés szervezeti egység vezetOje az Osszeflizott és jogi
ellenjegyzéssel ellatott szerzddés példanyait az eredményhirdetést kovetd ot
munkanapon beliil tovabbitja pénziigyi ellenjegyzésre;

b) amennyiben a szerzddésben kikotott teljesitési, jolteljesitési vagy mas
biztositékot, tovabba feleldsségbiztositast, tanusitvanyt, hatésagi igazolast a
nyertes ajanlattevd csak az eredményhirdetést kovetden koteles rendelkezésre
bocsatani, ugy csak ezt kovetden keriilhet sor a szerzddés ellenjegyzésére.
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A megkotott szerzodésnek az eldirt honlapon torténd kozzétételét a jogi tigyekért
felelos osztaly vezetdje altal delegalt munkatarsa kozérdekii adat kozzétételéért
felelés személynél kezdeményezi, valamint adott esetben gondoskodik az alairt
szerz6dés Miniszterelnokség részére torténd megkiildésérol.

3. A megkotott szerzédések modositasa

A kozbeszerzési eljarasok keretében megkotott szerzodések modositasara kizardlag a
Kbt. 141. §-aban meghatéarozott feltételek fennallasa esetén van lehetdség.

A szerzddés modositasat a kotelezettségvallalasra jogosult vezetd a gazdasagi
igyekért felelds helyettes allamtitkar eldzetes jovahagyasat kovetden a kozigazgatasi
allamtitkarnak cimzett feljegyzésében kezdeményezheti, amelyben be kell mutatni a
szerzOdésmodositas indokait és mellékelni kell a szerzddésmodositas jogszertiségének
igazolasara szolgal6 dokumentumokat.

A szerz6désmodositds megkotéséhez sziikséges jovahagyas beszerzése érdekében az
eloterjesztést a jogi ligyekért felelds szervezeti egység késziti el és kiildi meg soron
kiviil a kozigazgatasi allamtitkér Gtjan a Miniszterelndkség részére.

A szerzédésmodositas elkészitésére egyebekben a I. Rész IV. fejezetében foglaltakat
kell alkalmazni.

A jogi lgyekért felels szervezeti egység a szerzodésmodositas alairt példanyainak
kézhezvételét kovetd két munkanapon beliil gondoskodik a hirdetmény elkészitésérdl
¢s hataridében torténd megjelentetésérol.

4. A szerzOdések teljesitésével kapcsolatos feladatok
Az eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetdje koteles figyelemmel kisérni a
kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzddés teljesitését és a
szerzOdésszerl teljesitést ellendrizni.
A Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott, a szerz6dés (rész) teljesitésérol

sz016 informéciok honlapon torténd megjelentetésérél a jogi tligyekért felelds
szervezeti egység gondoskodik.

VII. fejezet

A kozpontositott kozbeszerzési eljarasok masodik részére vonatkozo rendelkezések

67. §

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 27/B. §-a Szerinti
keretmegallapodasos eljaras masodik részének (a tovabbiakban: kozpontositott
kdzbeszerzési eljards masodik része) lebonyolitasa soran a I. Rész III-VI. fejezetében
foglaltaknak megfeleléen kell eljarni, a Kbt. figyelembevételével, ezen fejezetben
foglalt eltérésekkel.
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A kozpontositott kozbeszerzési eljaras masodik részét kezdeményezd szervezeti

egyseég feladata:

a)  Dbeszerzési igény meghatarozasa,

b)  atermék kivalasztasa,

€) a keretmegallapodas szamanak, a termékek cikkszamainak és mennyiségének
megjelolése, valamint

d) annak megitélése, hogy melyik termék felel meg a Minisztérium mint
ajanlatkérd igényének.

A kezdeményez0 szervezeti egység a gazdasagi ligyekért felelos helyettes allamtitkar
elozetes allaspontjanak beszerzése mellett gondoskodik a kozigazgatasi allamtitkar
titkarsaganak kozremiikodésével a mindenkor hatdlyos eszkdzbeszerzési tilalom
feloldasanak kezdeményezésérol.

A kozpontositott kozbeszerzési eljaras masodik részét kezdeményezd szervezeti
egység meghatdrozza a beszerzés targyat és attekinti a Kozbeszerzési Portal
adatbazisabol, hogy a beszerzés targya (a tovabbiakban: termék) hatalyos
kozpontositott kozbeszerzési eljaras keretében kotott keretmegallapodas (a
tovabbiakban: keretmegallapodas) terhére beszerezheto-e.

Amennyiben a kiemelt termékek korébe tartozd beszerzési igény kielégitése a
kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott keretmegéllapodds terhére
nem torténhet meg, a Minisztérium a beszerzést sajat hatdskorben valdsitja meg.

Amennyiben a beszerzésnek kozbeszerzési szempontbol akadalya nincsen, a jogi
igyekért felelds szervezeti egység gondoskodik az igénybejelentésrél a
Kozbeszerzési Portdlon. A kozpontositott kdzbeszerzési eljaras masodik része a
Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) altali jovahagyasat és
visszaigazolasat kovetden indithaté meg.

A nemzetkozi utazdsszervezések korébe tartozd szolgéltatdsok megrendelését a
kezdeményezd szervezeti egység — amennyiben az adott beszerzési igény a
Minisztérium kiutazasi €s fogadasi tervében szerepel — a belfoldi pénziigyi
igazgatasért felelds egység részére kozvetlenlil megkiildendd feljegyzéssel
kezdeményezi. A targyévi koltségvetésre vonatkozd kiutazasi €s fogadasi terv
elfogadasat kovetden felmeriild igény esetén a kezdeményezéshez a kozigazgatasi
allamtitkar jovahagyasa sziikséges. A verseny Ujrainditasat és a megrendelést a
belfoldi pénziigyi igazgatasért felelés egység a szolgaltatok vonatkozd ajanlatait
tartalmazo online utazasi foglalasi rendszeren keresztiil is megvalodsithatja.

1. RESZ
A MINOSITETT BESZERZESEK

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

§ A mindsitett  beszerzések Orszaggyllés altali  mentesitésének
kezdeményezésére vonatkozoé feltételekrdl és eljarasrol, valamint az ilyen beszerzések
megvalositasakor az ajanlatkéré 4altal érvényesitendd kovetelményekrdl sz6lo
492/2015. (XI1. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: kormanyrendelet) hatalya ala
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tartozd beszerzések az Orszaggyiilés illetékes bizottsdga altal kiadott, a Kbt.
alkalmazasa alol felmentd el6zetes dontés alapjan kezdeményezheték. A
kormanyrendelet szerint mindsitett, valamint a védelmi és biztonsagi céli beszerzésekrol
sz016 2016. évi XXX. torvény szerinti védelmi €s biztonsagi célu beszerzések soran az
ezen részben foglalt rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

A beszerzési eljarés irataiba az eljaras lebonyolitasaban az utasitas alapjan részt vevo
személyek tekinthetnek be. A kotelezettségvallalasra jogosult az eljaras
meghatarozott iratainak megismerését egyéb személy részére irdsban engedélyezheti.
Az iratokba valo betekintésre feljogositott személy koteles az iratok megismerését
megelézden titoktartasi €s Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot alairni.

A Dbeszerzési eljards soran keletkezett mindsitett adatokra, azok mindsitésének
rendjére, valamint a mindsitett adatok kezelésére a mindsitett adat védelmérdl szolo
2009. évi CLV. torvény és a Minisztérium Biztonsagi Szabalyzatanak ¢és Iratkezelési
Szabalyzatanak a rendelkezései iranyadoak.

1. fejezet
Az eljaras elokészitése és kezdeményezése

A kotelezettségvallalasra jogosult a beszerzés elokészitése korében:

a) meghatarozza a beszerzés targyat és annak becsiilt értékét;

b)  amennyiben sziikséges meghatarozza a biralati szempontokat;

C) amennyiben sziikséges beszerzés lebonyolitasahoz sziikséges biralobizottsag
Osszeallitasahoz egy biralobizottsagi tagot delegal.

A kotelezettségvallalasra jogosult az e rész szerinti beszerzést a gazdasagi tigyekért

felelds helyettes allamtitkdr eldzetes allaspontjanak beszerzését kovetden a

kozigazgatasi allamtitkarnal koteles kezdeményezni:

a) az érintett szervezeti egység vezetGje altal szakmailag jovahagyott és alairt
beszerzéshez kapcsolddo részletes feladatleirds, miiszaki leiras;

b)  az eurdpai unids forrasbol megvaldsitott beszerzés esetén az alairt tdmogatasi
szerz6dés masolatanak

megkiildésével.

A kotelezettségvallalo felelds:

a) a vonatkozd jogszabalyok és az utasitds ra vonatkozd szabalyainak
betartasaért;

b) a kezdeményezésnek az Orszaggytlés illetékes bizottsaga altal kiadott
felmentéssel kapcsolatos megfeleldségéért;

C) a mindsitett adatok védelmi szintjének megfelelé adatbiztonsagi ellendrzés
lefolytataséaért.

A jogi tigyekért felelds szervezeti egység a biztonsagi tligyekért felelds szervezeti
egységnél, illetve a biztonsagi ligyekért felelés szervezeti egység sajat hataskorben
kezdeményezi az illetékes nemzetbiztonsagi szolgalatnak (Nemzetbiztonsagi
Szakszolgalat, Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélat, Alkotmanyvédelmi Hivatal vagy
Informaciés Hivatal) a kormanyrendelet 2. § (3) bekezdése szerint meghatarozott



81. §

82. §

tartalmt szakmai allasfoglaldsnak beszerzését. Amennyiben a biztonsagi iigyekért
felelds szervezeti egység a jogi ligyekért felelds szervezeti egység kezdeményezését
biztonsagi, nemzetbiztonsagi okbdl nem tartja indokoltnak, errél a jogi ligyekért
felelOs szervezeti egységet és a szakteriiletet tajékoztatja az indokok megjeldlésével.

A jogi lgyekért felelos szervezeti egység a mentesitési kérelmet a gazdasagi iigyekért
felelds helyettes allamtitkér elézetes jovahagyasaval, a kozigazgatasi allamtitkar Gtjan
megkiildi a kiilgazdasagi és kiiliigyminiszternek (a tovabbiakban: miniszter).

(1) A miniszter a mentesitési kérelmet megvizsgalja, és ha az hianyos vagy nem

egyértelmi, tovabbi kiegészit informaciokat kérhet. Ha a beszerzés targya vagy az

adott mentesitési kérelemben meghatarozott szerz0dés mas minisztert is érint, a

miniszter a kérelemrdl tajékoztatja a tobbi érintett minisztert. A miniszter — a tobbi

érintett miniszterrel egyiittmikddve — a mentesitési kérelemben foglaltakat

megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy

a) a szerzOdés targya Osszefiigg-e kozvetleniil az orszag alapvetd biztonsagi
érdekeivel,

b)  aszerz6dés targya alapjan helye van-e a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa aloli
mentesitésnek, tovabba

C) a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa aloli mentesités nem befolyasolja-e
indokolatlanul és ardnytalanul hatranyosan a gazdasagi szereplok kozotti
versenyt.

(2) Az (1) bekezdés b) és c) pontja szerinti feltételek tekintetében a miniszter a
kozbeszerzésekért felelds miniszter véleményét kérheti.

(3) A miniszter egyetértése esetén a mentesitési kérelmet, a kormanyrendelet 2. § (3)
és (4) bekezdés szerinti szakmai 4allasfoglalast, illetve szakmai véleményt — a
sziikséges kiegészitd informaciok kézhezvételétdl szamitva — legkésobb 15 napon
beliil a Nemzetbiztonsagi Kabinet (a tovabbiakban: Kabinet) elé terjeszti. A Kabinet
kormanyrendeletben meghatarozott hataskoreit a Nemzetbiztonsagi Kabinet
Nemzetbiztonsagi Munkacsoportja Gtjan gyakorolja. A miniszter az el6terjesztésében
ismerteti, hogy a kérelmet megalapozottnak tartja, €s milyen okbol.

(4) A Kormany iranyitasa alatt nem allo szervezet altal benyujtott mentesitési kérelmet
a miniszter — egyet nem értése esetén — véleményével ellatva terjeszti a Kabinet elé.

(5) Ha a kormanyrendelet 1. §-a szerinti kozbeszerzési eljaras lefolytatasa alol
mentesiteni kivant szerzédést a Minisztérium kivanja megkotni, a mentesitési
kérelmet annak indokoldsaval egylitt a miniszter kdzvetleniil a Kabinet elé terjeszti,
amelyhez csatolja a kormanyrendelet 2. § (3) és (4) bekezdése szerinti szakmai
allasfoglalast, illetve szakmai véleményt.

(6) A mentesitési kérelem jovahagyasat kdvetéen a jogi tigyekért felels szervezeti
egység megkiildi a jovahagyott mentesitési kérelmet az érintett szervezeti egység
részére. Az ¢érintett szervezeti egység lefolytatja az eljardst a gazdalkodasi
keretszabalyzat szerint meghatarozott beszerzési eljaras keretében.

I11. RESZ
NYILVANTARTASOK
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A megkotott szerzOdések adatairdl a jogi ligyekért felelds szervezeti egység egységes
kozponti nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetésén kiviil a jogi ligyekért felelds
szervezeti egység 6rzi a megkotott szerzodések egy-egy eredeti példanyat.

A nyilvantartashoz a szervezeti egységek kijelolt ligyintézoi részére a jogi ligyekért
felelds szervezeti egység hozzaférést biztosit az adott szervezeti egység
szerzOdéskotésre iranyuld igényeinek, megkotott szerzodéseinek adatairdl, valamint
az azonos, vagy hasonld targyt szolgaltatdsok tekintetében a kozbeszerzési
értékhatarokrol torténd tajékozodas érdekében.

IV. RESZ
A DOKUMENTALAS RENDJE

(1) A kozbeszerzési, valamint beszerzési eljaras el6készitésétol annak lezarulasaig —
ideértve az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitését is — az eljardssal kapcsolatos
valamennyi folyamatot irdsban dokumentalni kell.

(2) A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval ¢és a szerz6dés
teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a szerz0dés teljesitésétdl szamitott
ot évig kell megdrizni, amennyiben az eljarasra vonatkozo el6iras (pl. projekt
dokumentum) hosszabb megdrzési idét nem allapit meg. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de
legalabb o6t évig kell megdrizni.

(1) A kozbeszerzési és beszerzési eljarasok dokumentumainak megérzése a jogi
ugyekért felelds szervezeti egység feladata.

(2) Az (1) bekezdésre figyelemmel valamennyi €rintett szervezeti egység koteles a
birtokdban 1évé, az adott eljardshoz kapcsolédd valamennyi dokumentumot
haladéktalanul a jogi tigyekért felelds szervezeti egység rendelkezésére bocsatani.

Amennyiben a Minisztérium a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bizta
meg az eljarads teljes korli lefolytatasaval, a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd az eljaras soran keletkezett valamennyi iratot az eljaras lezarasat
kovetden haladéktalanul megkiildi a jogi tigyekért felelds szervezeti egység részére.

Az eljaras folyaman elkészitendd iratnak mindstil:

a) az eljaras elOkészitésének dokumentdldsa (becsiilt érték meghatarozasanak
dokumentaldsa, birdlobizottsagba delegald feljegyzés, eljarast meginditd
feljegyzés, miiszaki leirdst, szerzdodéstervezetet bekérd feljegyzés stb.),

b) részvételi/ajanlattételi/ajanlati felhivas és dokumentdcidé (amennyiben a
hatalyos jogszabalyok alapjan dokumentacio készitése sziikséges),

C) titoktartasi és Osszeférhetetlenségi, tivolmaradasi nyilatkozat,

d) kiegészitd tajékoztatds (erre iranyuld kérés esetén), irasbeli felvilagositas
kérése és az arra adott valasz,

e) bontasi jegyz6konyv és jelenléti iv,

f) részvételi szakasz, ajanlattételi szakasz eredményét tartalmazd értesités,

irasbeli 0sszegzés,
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9) adott esetben indokolas, adatok kérése a birdlati részszempont lehetetlen,
talzottan magas vagy alacsony voltara, kirivoan aranytalannak értékelt
kotelezettségvallalasra vonatkozodan,

h) biralobizottsagi jegyzOkonyv és jelenléti iv, biralati lap,

) hianypotlasi felhivas,

), targyalasi jegyzokonyv és jelenléti iv,

k) irasbeli szakvélemény,

) dontési javaslat,

m) dontésrdl szolo értesités,

n) adott esetben értesités az egyes eljarasi idopontok elhalasztasarol,

0) szerzddés, illetdleg a szerzddés teljesiilésére vonatkoz6 dokumentum,
p) az eljaras soran keletkezett valamennyi hirdetmény.

A kozbeszerzési, valamint beszerzési eljarasok soran keletkezett iratanyagbol
(valamennyi irat) egy példanynak a jogi ligyekért felelds szervezeti egységen
megtalalhatonak kell lennie. Az iratok kezelésével kapcsolatosan a hatalyos
iratkezelési szabalyzat az iranyado.

A beszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatdsaval és a keletkezett szerzddés
teljesitésével kapcsolatos valamennyi dokumentumot a mindsitési idejiik lejartaig, de
legalabb a szerzodés teljesitését kovetd ot évig kell megdrizni. A dokumentumok
tarolasat az tigyiratkezelésre és mindsitett adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyok
rendelkezéseinek megfelelden kell ellatni.

V. RESZ
Atmeneti és zaré rendelkezések

Az utasitdsban nem szabdlyozott kérdésekben a hatdlyos Kbt. és végrehajtasi
rendeletei, valamint a beszerzés targya szerinti jogszabalyok az iranyadok.

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

Az utasitds hatalyba 1épését megel6z6en meginditott kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasara a meginditaskor hatalyos szabalyokat kell alkalmazni.

Hatalyat veszti a Kiilgazdasagi ¢és  Kiiliigyminisztérium  Gazdéalkodasi
Keretszabalyzatarol szolo 5/2014. (XII. 15.) kozigazgatasi allamtitkari ligyviteli
szabalyzat fliggelékének III., IV. és VI. Része.

Szijjarto Péter s. k.,
kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter



