Honvédelmi Minisztérium
Tarsadalmi Kapcsolatok és Haborus Kegyeleti Foosztaly

PALYAZATI ADATLAP
KITOLTESI UTMUTATOJA

a palyazat kodja: HM TKHKF SPORT-2015
a palyazat targya: Sport palyazat

HM TKHKF SPORT-2015
Sport palyazat



A palyazati tajékoztaté csomag tartalma:
- palyazati felhivas
- palyazati adatlap
- kitoltési utmutato

A palyazé a palyazat benyujtasaval tudomasul veszi, hogy a palyazatra kizarélag a Palyazati
felhivasban és a kitoltési utmutatoban eldirtak az iranyadok. A tdmogatas tdmogatasi szerzodés
keretében keriil folyositasra.

A palyazati adatlap irégéppel vagy szamitogéppel tolthetd ki. A részben vagy egészben kézzel
irt, vagy szkennelt palydzatokat a tdmogatd érdemi elbiralas nélkiil elutasitja, ezen hiba
hidnypotlas targyat nem képezheti.

Elektronikus formaban csak a palyazati adatlapot kell megkiildeni, a mellékletek szkennelt
valtozataban torténd megkiildését tehat nem kérjiikk. A palyazati adatlap elektronikus példanya
értelemszertien szamitoégéppel toltendd ki, és word formatumban kérjiik azt bekiildeni. Egyéb
formatum esetén a tAmogatd kérni fogja a word formatumban torténd megkiildést.

A pélyazathoz kizardlag olyan dokumentum csatolhato, amelyet a kiiras szerint be kell vagy be
lehet nytjtani.

A palyazat papir alapu példanyat kizarolagosan postai uiton lehet benyujtani.

A papir alapu példany egyéb modon torténd (pl. faxon, vagy személyesen) kézbesitése esetén a
palyazatot a tdmogatd érdemi elbiradlas nélkiil elutasitja, ezen hiba hidnypoétlas targyat nem
képezheti. A palyazat papir alapu, sorba rendezett ¢s leflizott példanyat kérjiik lapszamozni, oly
modon, hogy a palyédzati anyagot képezd minden egyes lap tetején, kdzépen elhelyezett szam
jeldlje az adott lap sorszamat.

A palyazo képviseletére jogosult személynek a palyazati adatlapot hitelesitenie kell.

A palyéazat nem Kkeriil elbirdlasra, amennyiben a palyazat a palyazati felhivas XIII. pontjaban
felsorolt hibak, hidnyossagok valamelyikében szenved.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét a felhivas XIII. pontjara, mely az érdemi vizsgalat
nélkiili elutasitasi okokat tartalmazza!

Javasoljuk, hogy a Tisztelt Palyazo a palyazatat a XIIl. pontban foglaltak figyelembe
vételével allitsa Ossze, majd ezen ponttal vesse Ossze a kész palyazatot — a benyujtast
megeldzden — annak érdekében, hogy azt ne Kkelljen érdemi vizsgalat és hianypotlas nélkiil
elutasitani.

ERTELMEZES

A palyazati adatlap boritoja:

A palydzat cime:
Az a cim, amit a palyaz6 ad sajat munkajanak (nem a palyazati kategoria!)

Témakor:

Amennyiben a palyazati kiirds szerint témakorok koziil lehet valasztani, a palyazati adatlapon
felsorolt kategoridk koziil EGY — a benyujtott palyazatahoz leginkabb illeszkedd — kategoriat
kell bejelolni. Egy palyazo6 egyazon kategoriaban csak egy palyazatot nytjthat be.
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Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a korabbi évekkel ellentétben — 2014-t6l —
kizarolag egy program megvalositasara lehet palyazni, ezért nem szerepel tobb jelolheto
témakor az adatlapon. Amennyiben tehat a palyazoé tobb tipusdi program megvaldsitasara
— pl. versenyrendezésre és felkésziilésre is — szeretne tamogatast kérni, ugy azokat egyazon
program Kkeretében kell megjeleniteni.

A pdlyazo szervezet neve:
A palyéazatot benyujto szervezet teljes, pontos neve.

I. A palyazé adatai

1. Palyazo
Az adatlap mezdinek megfelelden kell megadni a kért informaciot. A kiird — nyertes palyazat
esetén — a palyazoval a megadott informaciok alapjan kot tamogatasi szerzodést.

— Palyazo adoszama, illetve bankszamlaszama:
Civil szervezet esetén Kizarolag sajat add,- illetve bankszamlaszamot fogadunk el,
»ernydszervezetét” nem! A bankszamlaszdmnal a szdmlavezetd bankot is kérjlik
megnevezni.

— nyilvantartasba vételi adatok: A pélyazé szervezetet nyilvantartasba vevo birdsag nevét,
valamint a birdsadg azon hatdrozatanak szamat kérjiik megjeldlni, amely a nyilvantartasba
vételrdl szol.

2. Palyazo képviseldje
Az alairasi cimpéldanyon szerepld, a szervezet kotelezettségvallalasra jogosult vezetdjének
adatait kell megadni.

3. Elnyert palyazatok
Abban az esetben kell kitdlteni, ha a palyazé az elmult 3 évben a Honvédelmi Minisztérium
altal kiirt palyazatokon nyert tamogatast. A tablazatot E Ft-ban (azaz ,,ezer” forintban)
sziikséges kitdlteni. Amennyiben pl. a ,,korabban elnyert 6sszeg” 100 000 Ft, tigy azt ,,100 E
Ft” formaban kell megjeleniteni.
Tehat ha a szervezet példaul 2014-ben 100 000 Ft tamogatast nyert, a tablazatot az alabbi
modon kell kitolteni:

év 2014
Osszeg (E Ft): 100
palyazat targya:

II. A palyazat bemutatasa
A valaszok ne haladjak meg a palyazati tirlap adta terjedelmet!

1. Apdlyazat cime
A palyazat rovid, tomor, legfeljebb 60 karakter hosszusagh megnevezése, mely megnevezes
Osszhangban van a palyazat targyaval.
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10.

11.

12.

Témakor
Amennyiben a palyazati kiirds szerint témakor valaszthatd, és szovegszerkesztd program
vagy irogép segitségével nem megoldhaté a bejeldlés, a témakor tollal is beikszelhetd.

A megjeldlt programon vald részvétel terjesztésének modja
Annak leirasa, hogy a palyazo6 a programon val6 részvételt milyen modon, hol teszi kozzé.

A pdlyazat révid leirdsa
A projekt rovid dsszefoglalasa.

A palyazat célesoportia

— Célcsoport 1
Meg kell jelolni, hogy elsésorban varhatoan mely korcsoportot, korosztalyt célozza meg a
palyazatban szerepl6 projekt; tovabba azt, hogy mekkora a tervezett célcsoport nagysaga
(hany {6t terveznek elérni a projekt soran).

— Célcsoport 2 (amennyiben van ilyen!) :
Meg kell jeldlni, hogy az elsddleges célcsoporton kiviil varhatéan mely korosztily lesz
még jelen a rendezvényen, tovabba azt, hogy mekkora ennek a masodlagos célcsoportnak
a tervezett nagysaga. A masodlagos célcsoport 1étszdma nem haladhatja meg az
elsddleges célcsoportét!

Palyazati program sziikségességének indoklasa
Kérem, fogalmazza meg, mi indokolja a program megvalositasanak sziikségességét.

A pdlyazat hosszu tavu hatdsai
Kérem, fogalmazza meg, hogy milyen eredményeket varnak a palyamunka megvalositasatol,
valamint, hogy a pélyazat eredményeit hogyan hasznosithatja a célcsoport.

A megvalositas idétartama
Kérem, vegye figyelembe, hogy a megvalositas végsé hatarideje 2015. december 31.

A pdlyazat célja
Kérem, fogalmazza meg, hogy a palyamiivel milyen célokat kivannak elérni.

A pdlyazati program eddigi el6zményei

Amennyiben a palyaml egy kordbbi projekt folytatdsa (pl.: ismétlédé programsorozat),
ismertetni kell roviden az eddigi torténetét, megvalosult eseményeit. A valaszok ne haladjak
meg a megadott lres feliilet terjedelmét, az ismertetésnél a legfontosabbnak tartott
informéciot kell k6zolni!

A program megvaldsitdsanak titemterve

A tablazat tobb honapos projekt esetén csak honapra lebontva tartalmazza a tevékenységeket!
A tablazatnak a projekt megvalositasahoz sziikséges 1épéseket és nem egy-egy programelem
nevét kell tartalmaznia!

Egyiittmiikodo szervezetek

A programba bevont egyéb civil, allami, Onkormdanyzati, gazdasagi ¢s honvédségi
szervezetek felsoroldsa

Kérem, sorolja fel, hogy a palyazatban ismertetett projektet mely szervezetek
kozremiikodésével kivanjdk megvaldsitani. A tervezett kozremiikodoktdl - a palyazati

HM TKHKF SPORT-2015
Sport palyazat



adatlap 8. sz. mellékleteként - egyiittmiikddési nyilatkozatokat kell a palyazati munkdhoz
csatolni.

13. A4 tamogatasbol megvaldsitani kivant feladatba bevont civil onkéntes munkaerd nagysaga
Kérem megadni a programba bevont civil dnkéntes munkaerd nagysagat.

I11. Koltségvetés

A koltségvetési tervet tablazatos formaban, szoveges indoklassal kell benyujtani.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy amennyiben t6bb tipust feladatra
(versenyrendezés, versenyen torténd részvétel, felkészités...stb.) kivanja igénybe venni a
megpalyazott Osszeget, az azokra forditandd Osszegeket is egyetlen tablazatban, az annak
szempontjai szerinti tematikai felosztasnak megfelelden Osszeadva tiintesse fel. Kérjiik tehat a
Tisztelt Palyazokat, hogy ne feladattipusonként csatoljanak koltségvetési tablazatokat, mert a
Tamogatd ugy értelmezi, hogy a palyazéd tobb palyazatot nyujtott be, s azok koziil csak egyet
vesz figyelembe.

A megkezdett sorok minden oszlopat ki kell tolteni!

A szoveges indoklést az erre a célra szolgald tablazatban kell megadni, amely sziikség esetén
bdvithetd. A szoveges indokoldsban a koltségvetési tablazatban foglalt szamszer(sitett adatokat
kell szovegszeriien megmagyarazni, azaz azt, hogy a tdblazatban kimutatott tételek pontosan mit
takarnak, azok a program megvaldsitasa szempontjabol miért sziikségesek.

A sajat eroforrasnak osszesen kell elérnie a palyazati kiirds szerinti 10%-0t, az egyes
feladatoknal az aranyok eltérhetnek.

A 10%-os Onrész azt jelenti, hogy ha példaul az elnyerni kivant tdamogatas 100 E (azaz 100.000)
Ft, akkor ennek az 6sszegnek a 10%-at, azaz 10 E (10.000) Ft-ot kell a koltségvetési tablazatban
sajat er6forrasként feltiintetni, a megfelel6 formaban.

A koltségvetési tablazatban szereplé dsszegeket E Ft-ban (ahol az ,,E” jelentése: ,,ezer”)
kell megadni, oly modon, hogy a beirt szam mellett a ,,Ft” pénznem feltiintetését kérjiik
mell6zni! (pl. 1 000 000 Ft esetén a tablazatba beirando osszeg: 1 000)

A koltségvetési tablazatban az 6sszegeket ,,E Ft”-ban (ahol az ,,E” jelentése: ,,ezer”), azaz 1000
forintban kérjiikk megadni.

A tablazat egyéb sordnak kitdltése esetén, az ebbe a sorba beirt tételeket konkrétan megnevezve
¢és az egyes tételeket szamszerisitve kell feltlintetni.

A tablazat - sziikség szerint - sorbeszurassal bovitheto.

IV. AFA-visszaigénylés

A palyazonak meg kell adnia az igényelt koltségvetési tdmogatas altalanos forgalmi adot is
tartalmazd Osszegét ¢és a levonhatd, visszaigényelhetd altalanos forgalmi ado 0Osszegét.
Amennyiben ez a palyazé esetében nem értelmezhetd, kérjilk a megfeleld rubrikat ,, —  jellel
kihtzni.

V. Rendelkezésre allé forrasok

A palyazénak a tablazat els¢ sordban meg kell adnia, hogy mennyi a palyazat keretében
megvalositani kivant projekt vonatkozdsdban a rendelkezésére 4llo sajat és egyéb forrasa
Osszesen. Az ez alatti sorokban azt kell megadni, hogy ebbdl az 6sszegbdl
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a) ponttal jelolt sorban: mekkora az allamhaztartds kdzponti alrendszerébdl igényelt, az egyéb
koltségvetési tdamogatasbol, valamint kiilfoldi forrasokbol szarmazé dsszeg,

b) ponttal jelolt sorban: mekkora az az allamhaztartason beliili szervezettdl, a kormanyzati
szektorba sorolt egyéb szervezettdl, ezen szervezetek tulajdonosi joggyakorladsa ald tartozo
gazdalkodo szervezettdl vagy alapitdi joggyakorldsa ald tartozé alapitvanytdl, kdzalapitvanytol
igényelt és kapott egy€b tamogatas 0sszege.

Amennyiben a palyazat keretében megvalositani kivant projekt vonatkozasaban a palyazo az a)
illetve b) pont alatti timogatasokban nem részesiil, kérjiik azt ,, —  jellel kihtzni.

V1. Mellékletek
A pélyazathoz a palyazati kiirdsban szerepld dokumentumokat és cégszerlien alairt
nyilatkozatokat kell csatolni.

A HM TKHKF SPORT-2015 kédszamu palyazat mellékleteinek jegyzéke:

1.

2.

o

10.

sz. melléklet: hiteles masolat a palyazd birdsagi nyilvantartasba vételérdl. (A tdmogatd e
korben a civil szervezet nyilvantartasi adatairdl szol6 birdsagi kivonatot fogadja el)

sz. melléklet: a palyazo képviseletére jogosult személy kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi
cimpéldanyanak hiteles masolata (Hiteles masolatnak mindsiil az az eredeti iratrol késziilt
masolat, amelyet a palyazd képviseletében eljard személy szigndjaval, a palyazo
bélyegzdjével, valamint ,,az eredetivel mindenben megegyezik™ zaradékkal lat el.)

sz. melléklet: a palyazé szamlavezetd pénzintézetének nyilatkozata a palyazo
fizetoképességérdl, azaz a palydzd szdmlavezetd pénzintézetének igazoldsa a
szamlanyitas keltérol, illetve a megpalyazott 6sszeg 10%-anak megfeleld 0sszegli 6nerd
rendelkezésre allasarol. Ennek a mellékletnek minden esetben eredetinek kell lennie
(kérjiik a rendelkezésre dllo onerd osszegét szammal feltiintetni).

sz. melléklet: altalanos nyilatkozatok

sz. melléklet: nyilatkozat a kozpénzekbdl nyljtott tamogatasok atlathatdosagarol szolod
2007. évi CLXXXI. torvény szerinti Osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasarol
vagy hianyarol

sz. melléklet: AFA nyilatkozat

sz. melléklet: kozzétételi kérelem a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol
sz616 2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1) bekezdés szerinti érintettségérdl (abban az
esetben kell kitolteni, ha az érintettség a palyazo személyére vonatkozoan fennall, egyéb
esetben nem kérjiik csatolni)

sz. melléklet: egyiittmiikodést igazold dokumentum(ok) (abban az esetben csatolando,
amennyiben a palyazo mas szervezetekkel egyiittmiikédésben valositia meg a projektet)
sz. melléklet: szakmai referencia (abban az esetben csatolando, amennyiben a palydzo
kivan csatolni szakmai referenciat)

sz. melléklet: NAV-igazolas arrdl, hogy a palyazonak nem all fenn koztartozasa (30
napnal nem régebbi NAV igazoldas arrol, hogy a pdlyazonak 60 napnal régebbi
koztartozas fizetési kotelezettsége nem all fenn. A tamogato a kozhiteles adohatosagi
nyilvantartasbol elektronikusan lekért igazolast is elfogadja)

A mellékleteket a palyazati adatlapon eldirtak szerint kell csatolni.

A tamogaté tajékoztatja a palyazokat, hogy a nyilatkozatoknak és a csatolt
dokumentumoknak a palyazat benyujtasanak napjatol szamitott 30 napnal nem régebbi
keltezésiinek kell lenniiik.
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