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Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a kdztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok
takarékosabb mikodésérél szold 2009. évi CXXII. torvény (a tovabbiakban: Takarékossagi
tv.) rendelkezéseinek megfelelden az Adria Port Zartkérien Mikodé Részvénytarsasag
(a tovabbiakban: ,Tarsasag” vagy ,Adatkezeld”) a mikodésével kapcsolatos kozérdekU
adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét az Infotv. 26. § (1)
bekezdésében foglaltakra tekintettel az alabbiak szerint, jelen szabalyzatban (a
tovabbiakban: ,Szabalyzat") szabdlyozza. A Szabalyzat folyamatos felllvizsgalata a
vezerigazgato feladata.

I. A Szabalyzat célja és hatalya

A jelen Szabalyzat celja, hogy a Tarsasag a miikodése soran keletkezd kozérdeku adatok
nyilvanossagat biztositsa, meghatarozza a kdézérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a torvényi szabalyozas
keretei kozott személyes adataval mindenki maga rendelkezzen, és a kozérdek( adatokat
mindenki megismerhesse.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kézérdek( adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok teljes korére.

Il. Fogalmak

A jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

Adatfelelés: a Szabalyzat vonatkozasaban az a személy, aki a Tarsasag szervezetén
belll az egyedi adatigényléshez és az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo feladatokat
elvégazi.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetienil az adaton végzett barmely mivelet
vagy a mlveletek osszessége.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy szemeély kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, flggetlenul kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes
jellegetdl.

Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag.

.Elektronikus kozzététel, adatvedelmi eloirasok

A Tarsasag, a feladatkorébe tartozo (gyekben koteles elosegiteni és biztositani a pontos
és gyors tajékoztatast.

A Tarsasdag az Infotv. 1. szamu melléklete szerinti, valamint a Takarékossagi tv. 2. §-ban
meghatarozott terjedelemben kotelezéen kozzéteendd kozerdek( adatokat internetes
honlapjan, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkdl, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és - torzulds nélkil kimasolhato
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modon, tablazatos formaban, a betekintés, a letéltés, a nyomtatas, a kimasolas és a

halézati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kételes rendszeresen hozzaférhetévé
teszi.

A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kézléséhez nem kéthetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdek( adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz

személyes adat csak annyiban kezelhetd. amennyiben az technikailag elengedhetetlendl
szukséges.

Igénylés alapjan térténé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is elengedhetetientl szlkseges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kévetéen az igénylé személyes adatait — az igényldlaprol torténd
levalasztassal és a levalasztott iratrész megsemmisitésével — haladéktalanul toréini kell.

A Tarsasag lehetdvé teszi, hogy a kezelésében lévo kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy
mindsitett adatta nyilvanitotta, illetve, ha az nemzetkézi szerzédésbsl eredd kotelezettseg
alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kézérdeki(i adat megismerésehez vald jogot - az
adatfajtak meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbél;

b) nemzetbiztonsag érdekbdl:

c) blncselekmény uldozése vagy megelézése érdekében:

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl:

e) kozponti pénzugyi vagy devizapolitikai érdekbé!:

f) kulGgyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel:

h) a szellemi tulajdonhoz fliz6dé jogra tekintettel

korlatozza.

IV.A kozeérdeki adatok megismerésére iranyul6 igény benyujtasa és teljesitése

A Tarsasag az alabbiak szerinti médon fogadja a kézérdek( adat megismerésére iranyuld
igényeket:

- postai uton a 1027 Budapest, Medve utca 25-29. cimre cimezve,
- elektronikus uton az info@adriaport.hu e-mail cimre cimezve.

Az igények tetszéleges formaban benyujthatok, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell az igényelt adatok korét, a pontos jogszabalyi hivatkozast arra, hogy
az igenylé kozérdekl adatigénylést terjeszt eld, valamint az igényl6 nevét (elnevezését)
és elérhetdségét.

Az igeny elbterjeszthetd az igénylé anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.
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Ha az igény nem magyar nyelvu, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz
elsdsorban az Adatkezeld vezetdinek nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek
hianyaban - az igenylo koltsegére - a feladattal kiilsé szakembert kell megbizni.

V. Az igények teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasanak szervezeti rendje

A kozerdekl adatok megismerése iranti egyedi igények teljesitésével kapcsolatos

feladatokat a vezérigazgatd vagy az altala kijelolt személy latja el (a tovabbiakban:
JAdatfelelos”).

Az adatigenylés teljesitésével, megtagadasaval, az adatok kiadasaval kapcsolatos vezetoi
dontések meghozatalara a vezérigazgato jogosuit.

VI.Az igények elbiralasa és teljesitése

Az igényt - annak tartalma alapjan az iktatast kovetd 3 napon belll szikséges
megvizsgalni abbél a szempontbdl, hogy:
- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
- az igényelt adatoknak ki a kezeldje,
- az igényelt adatok kézérdekd, vagy kézérdekbdl nyilvanos adatnak mindsulnek-e,
- megtalalhatok-e a Tarsasag honlapjan,
- a kért médon vannak-e tarolva az Adatkezel6nel, vagy feldolgozasuk szikséges-e,
az igényldé személye és elérhetdsége tisztazott-e,
az Adatkérd a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri.

Amennyiben az adatigény nem a Tarsasag kezelésében lévé adat megismerésére iranyul,
az Adatfelelés haladéktalanul gondoskodik annak az illetékes szervhez, szervezethez
torténd attételérdl, egyidejlileg a lehetd legrévidebb idén, de legfeliebb az igény
beérkezésétdl szamitott 5 napon belll tajékoztatia az adatigénylést — a Tarsasag
tulajdonosi joggyakorldjanak tajékoztatasa mellett - az attétel tényérdl.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igénylo altal egy éven belll benyuijtott, azonos adatkérre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az igény teljesitését - lehetéség szerint - az igényld altal kivant technikai eszkézzel kell
eleget tenni irasban postai levél, telefax, vagy e-mail utjan.

Ha az igény az igénylé altal kért modon nem teljesithetd, az igénylével - elsésorban
telefonon vagy e-mailben az igény beérkezésétdl szamitott 5 napon belul kell felvenni a
kapcsolatot, illetéleg a hianyzé adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni. Ha az
adatigénylés nem egyértelmi, az Adatfelel6s felhivja az igénylét az igény pontositasara.
Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeléini, a Tarsasag
koteles segitséget nyujtani. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igénylé a
felhivasban megadott hataridén belll nem nyilatkozik, a Tarsasag a rendelkezésre allé
adatok alapjan teljesiti az igényt.

Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényldt tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhetéségének modjarol. Az
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adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kézérdekl adatot
tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, akkor a
masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogo, szamlaszintd, illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kilon térvények rendelkezései iranyadok.
Erre valé hivatkozassal a Tarsasag az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak,
a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak megjelolésevel
is teljesitheti.

A koézérdek( adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasag az igeny beérkezését
kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb 15 napon belll tesz eleget.

Ha a kért adatot a Tarsasag korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta,
az igény teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésevel is.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsahoz
szikséges munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevetelével jar, az igény
beérkezését kovetd 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.
Errdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beldl tajékoztatni kell.

VIl. Az igény teljesitésének megtagadasa

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6ét az
Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyltt, az igeny
beérkezését koveté 15 napon belil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igénylé esetén az altala képviselt szervezet
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigenylessel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

A Tarsasag elutasitja az igényt, ha a keért adatok nem kozérdekl adatok, vagy nem
kozérdekbdl nyilvanos adatok. Az adatigenylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Kézerdekbdl nyilvanos adatként nem mindsul uzleti titoknak a kozponti s a helyi
dnkormanyzati koltségvetés, illetve az europai uniés tamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és onkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté  barmilyen jog megszerzésevel
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kiilén torvény kézérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem
eredményezheti az olyan adatokhoz - igy killonésen a védett ismerethez - valo
hozzaférést, amelyek megismerése az Uzleti tevékenység végzése szempontjabol
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aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Az adatigénylesnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igenylo altal egy éven belil benyUjtott, azonos adatkdrre iranyulé
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozo adatokban
valtozas nem allt be. Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az
igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Ha a kézérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény a Tarsasag mérlegelését teszi lehetdvé, a koézérdek( adat megismerésére
iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas
alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sllyl a kozérdek( adat megismerésére iranyuld
igény teljesitéseéhez fliz6do kozérdeknél.

A kézérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvi igénylé az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

VIIl. Koltségtérités

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
maodjatél fliggetlentl az igénylé masolatot kaphat. A Tarsasag az adatigénylés
teliesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt kéltség mértékéig terjedéen -
kéltségtéritést allapithat meg, amelynek dsszegérdl az igényl6ét az igény teljesitését
megelézben, az igény beérkezeését kévetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

Az igénylé az Adatkezeld koltségterités iranti igényérdl kapott tajékoztatas kézhezvételét
kévetd 30 napon belul kételes nyilatkozni arrél, hogy az igénylését a koltségek
ismeretében fenntartia vagy modositja-e. A tajékoztatds megtételétél az igényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valé beérkezéseig terjedd id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allé hataridobe nem szamit bele. Amennyiben az igénylé a
kéltségek megtéritését nem vallalja, az Adatkezeld a kért adatok kiadasat jogosult

megtagadni.

Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtérités 6sszegét az Adatkezelé 8
napon belll kidllitott szamlaja alapjan atutalassal vagy készpénzben, hazipenztari
befizetéssel kell megfizetni, az Adatkezeld altal megallapitott, a szamla kézhezvételétél
szamitott legalabb 15 napos hataridén belil. Ha az igénylo vallalja a koltségek
megtéritését, kdzolnie kell a személyazonosité adatait.

Ha az adatigénylés teljesitése az Adatkezelé alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaerbforras aranytalan meértékl igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentos
terjedelmi, az adatigénylést a kéltségtéritésnek az igénylé altali megfizetesét kovetd 15
napon belil kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése az Adatkezeld
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alaptevékenységének ellatdsahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mertéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentés terjedelmi, tovabba a kéltségtérités meértékérél, valamint az adatigénylés
teliesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirél az igénylét az igény
beerkezését kovetd 15 napon belul tajékoztatni kell.

Az Adatkezel6 altal igényelhetd kéltségtérités mértékét tételesen a kozérdekl adat iranti
igény teljesitéséért megallapithaté kéltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltaknak megfeleléen az Adatkezelé altal a jelen Szabalyzat 1. szamu
mellékletében meghatarozott koltségtérités kalkulacié tartalmazza. Az Adatkezeld a
koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemeket veszi

figyelembe:
- azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kdltsége,
- az igényelt adatokat tartaimazé adathordozd az igénylé részére torténo

kézbesitésének koltsége, valamint
az adatigénylés teljesitésével 6sszefiggd munkaerd-raforditas koltsege, valamint

az alkalmanként felmeriilé egyéb kéltségek (szamlazas, kényvelés egyéb személyi
juttatas, rezsikoltség stb.).

A koltségkalkulaciot évente fellil kell vizsgalni és sziikség esetén modositani kell.

IX.Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

Ha az Adatkezel6 az igénylé kozérdek( adat megismerésére vonatkozd igényét nem
teljesiti, az igényl6 a kozérdek( adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allé, vagy az Adatkezel6 altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, illetve az adatigénylés teljesitéséert megallapitott koltségtérités
tsszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat vagy a Hatdsagnal
bejelentéssel élhet a Hatésag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében.

A pert meginditasara nyitvaallo hataridé az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarido

lejartatol szamitott 30 nap.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, valamint az adatigenylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegének megalapozottsagat az Adatkezeld
koteles bizonyitani.

Ha a birésag az igénynek helyt ad és az Adatkezelt a kért kozérdekl adat kozlésere
kotelezi, a kozlést haladéktalanul, de legfeliebb a dontésben eldirt hataridon belll

teljesiteni kell.

Mellékletek:

o 1.sz. melléklet — koltségtérités kalkulacio
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1. szamu melléklet —
KOLTSEGTERITES KALKULACIO
(Példa)

Papir alapa adatszolgaltatas esetén (6 perc munkaidé / szerz6dés) A/d-es oldalak fekete-fehér
fénymasolasi koltsége

Fénymasolas, nyomtatasi kéltségkalkulacio 2020
Nyomtatasi ktg. (papir, festék, nyomtatd (izemeltetés) / oldal: 10 Ft
1 oldal fénymasolasi koltsége osszesen: 10 Ft
Atlag személyi ktg.-ek (személyi juttatasok és jarulékaik) G40.Ft
o i e s P e ren e 3k . 456 Ft
1 szerz6dés fénymasolasanak jarulékos kdltsége 6sszesen:

Elektronikus Optikai adatszolgaltatas esetén (6 perc munkaidd / szerzdés) A/4-es oldalak
koltsége

Optikai és/vagy egyéb adathordozén valo szolgaltatas 2020
kéltségkalkulacio
Szkennelési ktg. (szkenner Uizemeltetés) / oldal 5 Ft
1 oldal szkennelési koltsége osszesen: 5Ft
440 Ft

Atlag személyi ktg.-ek (személyi juttatasok és jarulékaik)
1) Adathordozé kézvetlen 6nkéltsége maximum/db + belfoldi
illetve kiilfoldi igénybe vett posta szolgéltatas esetleges

580 Ft/db +
posta koltség

koltsége
Az
2) Elektronikus Uton hasznélhaté egyéb adathordozon nyujtott adathordozd
masolat kéltsége onkoltsege
1025 Ft+
1 szerz6dés optikai adathordozén nyujtott jarulékos koltsége jarulékos
osszesen: koltségek

Adatszolgaltatas koltségtablazatos formaban (8 perc munkaidé / szerzédeés)
Koltségtablazatos formaban nyujtott adatszolgaltatas 2020

Atlag személyi ktg.-ek (személyi juttatasok és jarulékaik) 587 Ft

Adathordozo kozvetlen onkoltsége maximum/db + belféldi illetve kulfoldi 580 Ft/db+
igénybe vett posta szolgaltatas esetleges koltsége

posta koltség

Az
Elektronikus Uton hasznalhatd egyéb adathordozon nyujtott masolat adathordozo
koltsége onkoltsége
1167 Ft+
jarulékos
1 szerz6dés adatrégzitésének koltsége osszesen: koltségek
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