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Az. informaci6s onrendelkezesi jogr6I es az informaci6szabadsagr6I sz6I6 201 1. evi CXII. 

torveny (a tovabbiakban: lnfotv.), valamint a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok 

takarekosabb mukodeserol sz6I6 2009. evi CXXII. torveny (a tovabbiakban: Takarekossagi 

tv.) rendelkezeseinek megfeleloen az Adria Port Zartkoruen Mukod6 Reszvenytarsasag 

(a tovabbiakban: .,Tarsasag" vagy .,Adatkezelo") a mukodesevel kapcsolatos kozerdeku 

adatok megismeresere iranyul6 igenyek teljesitesenek rendjet az lnfotv. 26. § (1) 

bekezdeseben foglaltakra tekintettel az alabbiak szerint, jelen szabalyzatban (a 

tovabbiakban: .. Szabalyzat") szabalyozza. A Szabalyzat folyamatos felulvizsgalata a 

vezerigazgat6 feladata. 

I. A Szabalyzat celja es hatalya 

A jelen Szabalyzat celja, hogy a Tarsasag a mukodese saran keletkezo kozerdeku adatok 

nyilvanossagat biztositsa, meghatarozza a kozerdeku adatok megismeresere iranyul6 

igenyek teljesitesenek rendjet, valamint annak biztositasa, hogy a torvenyi szabalyozas 
keretei kozott szemelyes adataval mindenki maga rendelkezzen, es a kozerdeku adatokat 

mindenki megismerhesse. 

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozerdeku adatok es a kozerdekbol nyilvanos 
adatok teljes korere. 

II. Fogalmak 

A jelen Szabalyzat alkalmazasaban: 

Adatfelelos: a Szabalyzat vonatkozasaban az a szemely, aki a Tarsasag szervezeten 

belul az egyedi adatigenyleshez es az adatkezelesi muveletekhez kapcsol6d6 feladatokat 

elvegzi. 

Adatkezeles: az alkalmazott eljarast6I fuggetlenul az adaton vegzett barmely muvelet 

vagy a muveletek osszessege. 

Kozerdeku adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban 

meghatarozott egyeb kozfeladatot ellat6 szerv vagy szemely kezeleseben levo es 

tevekenysegere vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefuggesben keletkezett, 

a szemelyes adat fogalma ala nem eso, barmilyen m6don vagy formaban rogzitett 

informaci6 vagy ismeret, fuggetlenul kezelesenek m6djat6I, onall6 vagy gyujtemenyes 

jellegetol. 

Hat6sag: Nemzeti Adatvedelmi es lnformaci6szabadsag Hat6sag. 

Ill. Elektronikus kouetetel, adatvedelmi eloirasok 

A Tarsasag, a feladatkorebe tartoz6 ugyekben koteles elosegiteni es biztositani a pontos 

es gyors tajekoztatast. 

A Tarsasag az lnfotv. 1. szamu melleklete szerinti, valamint a Takarekossagi tv. 2. §-ban 

meghatarozott terjedelemben kotelezoen kozzeteendo kozerdeku adatokat internetes 
honlapjan, digitalis formaban, barki szamara, szemelyazonositas nelki..il , korlatozast6I 
mentesen, kinyomtathat6 es reszleteiben is adatvesztes es - torzulas nelki..il kimasolhat6 
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m6don. tablazatos formaban. a betekintes, a letoltes, a nyomtatas, a kimasolas es a 
hal6zati adatatvitel szempontjab6I is dijmentesen koteles rendszeresen hozzaferhetove 
teszi. 

A kozzetett adatok megismerese szemelyazonosit6 adatok kozlesehez nem kothet6. Az 
elektronikusan kozzetett kozerdeku adatokhoz torten6 hozzaferes biztos itasahoz 
szemelyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetlenOI 
szukseges. 

lgenyles alapjan torteno adatszolgaltatas eseten az adatigenylo szemelyazonosit6 adatai 
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az igeny teljesitesehez - beleertve az esetleges 
koltsegek megfizeteset is elengedhetetlenOI szukseges. Az igeny teljesiteset, illetoleg a 
koltsegek megfizeteset kovetoen az igenylo szemelyes adatait - az igenyl6Iapr6I torteno 
levalasztassal es a levalasztott iratresz megsemmisitesevel - haladektalanul torolni kell. 

A Tarsasag lehetove teszi. hogy a kezeleseben lev6 kozerdeku adatot barki 
megismerhesse, kiveve, ha az adatot torveny alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy 
minositett adatta nyilvanitotta, illetve, ha az nemzetkozi szerz6desb6I eredo kotelezettseg 
alapjan min6sitett adat, tovabba, ha a kozerdeku adat megismeresehez val6 jogot - az 
adatfajtak meghatarozasaval - torveny 

a) honvedelmi erdekb6I ; 
b) nemzetbiztonsag erdekb6I; 
c) buncselekmeny Oldozese vagy megel6zese erdekeben; 
d) k6rnyezet- vagy termeszetvedelmi erdekb61; 
e) kozponti penzugyi vagy devizapolitikai erdekb6I; 
f) kulugyi kapcsolatokra , nemzetkozi szervezetekkel val6 kapcsolatokra tekintettel; 
g) bir6sagi vagy kozigazgatasi hat6sagi eljarasra tekintettel; 
h) a szellemi tulajdonhoz fuz6d6 jogra tekintettel 
korlatozza. 

IV.A kozerdeku adatok megismeresere iranyul6 igeny benyujtasa es teljesitese 

A Tarsasag az alabbiak szerinti m6don fogadja a kozerdeku adat megismeresere iranyul6 
igenyeket: 

postai utan a 1027 Budapest, Medve utca 25-29. cimre cimezve, 
elektronikus uton az info@adriaport.hu e-mail cimre cimezve. 

Az igenyek tetszoleges formaban benyujthat6k, de azoknak minden esetben 
tartalmazniuk kell az igenyelt adatok koret, a pontos jogszabalyi hivatkozast arra, hogy 
az igenyl6 kozerdeku adatigenylest terjeszt el6 , valamint az igenylo nevet (elnevezeset) 
es elerhet6seget. 

Az igeny el6terjeszthet6 az igenylo anyanyelven vagy az altala ertett mas nyelven, az 
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. 
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Ha az igeny nem magyar nyelvu, intezkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz 
elsosorban az Adatkezelo vezetoinek nyelvismeretere kell tamaszkodni, ennek 
hianyaban - az igenylo koltsegere - a feladatta l kulso szakembert kell megbizni. 

V. Az igenyek teljesitesevel kapcsolatos feladatok ellatasanak szervezeti rendje 

A kozerdeku adatok megismerese iranti egyedi igenyek teljesitesevel kapcsolatos 
feladatokat a vezerigazgat6 vagy az altala kijelolt szemely latja el ( a tovabbiakban: 
,,Adatfelelos"). 

Az adatigenyles teljesitesevel , megtagadasaval, az adatok kiadasaval kapcsolatos vezetoi 

dontesek meghozatalara a vezerigazgat6 jogosult. 

VI.Az igenyek elbiralasa es teljesitese 

Az igenyt - annak tartalma alapjan az iktatast koveto 3 napon belul szukseges 

megvizsgalni abb61 a szempontb61, hogy: 
- az igenyelt adatok pontosan beazonosithat6k-e, 
- az igenyelt adatoknak ki a kezeloje, 
- az igenyelt adatok kozerdeku, vagy kozerdekbol nyilvanos adatnak minosulnek-e, 
- megtalalhat6k-e a Tarsasag honlapjan, 
- a kert m6don vannak-e tarolva az Adatkezelonel, vagy feldolgozasuk szukseges-e, 
- az igenylo szemelye es elerhetosege tisztazott-e, 
- az Adatkero a tajekoztatast milyen formaban, m6don keri . 

Amennyiben az adatigeny nem a Tarsasag kezeleseben levo adat megismeresere iranyul , 
az Adatfelel6s haladektalanul gondoskodik annak az illetekes szervhez, szervezethez 
torteno atteteler61, egyidejuleg a lehet6 legrovidebb idon, de legfeljebb az igeny 
beerkezesetol szamitott 5 napon belul tajekoztatja az adatigenylot - a Tarsasag 
tulajdonosi joggyakorl6janak tajekoztatasa mellett - az attetel tenyerol. 

Az adatigenylesnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a reszben, amelyben az 
azonos igenylo altal egy even belul benyujtott, azonos adatkorre iranyul6 adatigenylessel 
megegyezik, felteve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be. 

Az igeny teljesiteset - lehetoseg szerint - az igenylo altal kivant technikai eszkozzel kell 

eleget tenni irasban postai level, telefax, vagy e-mail utjan. 

Ha az igeny az igenylo altal kert m6don nem teljesitheto, az igenylovel - elsosorban 
telefonon vagy e-mailben az igeny beerkezesetol szamitott 5 napon belul kell felvenni a 
kapcsolatot, illetoleg a hianyz6 adatokra vonatkoz6an nyilatkozattetelre kell felhivni. Ha az 

adatigenyles nem egyertelmu, az Adatfelelos felhivja az igenylot az igeny pontositasara. 

Amennyiben az igenyl6 nem tudja a kert adatokat pontosan megjelolni, a Tarsasag 
koteles segitseget nyujtani. Az intezkedesrol feljegyzest kell kesziteni. Ha az igenylo a 
felhivasban megadott hataridon belul nem nyilatkozik, a Tarsasag a rendelkezesre all6 

adatok alapjan teljesiti az igenyt. 

Ha az igeny csak reszben teljesitheto, az igenylot tajekoztatni kell a nyilvanossagra 
hozatalban korlatozott adatok korerol es megismerhetosegenek m6djar6I. Az 
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adatszolgaltatas saran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozerdeku adatot 

tartalmaz6 dokumentum az igenyl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor a 

masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenne kell tenni. 

A kozfeladatot ellat6 szerv gazdalkodasanak atfog6, szamlaszintu, illetve teteles 

ellenorzesere iranyul6 adatmegismeresekre kulon torvenyek rendelkezesei iranyad6k. 

Erre val6 hivatkozassal a T arsasag az adatigenylest az igenyles targyat kepez6 irat 

masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, 

a szolgaltatas es ellenszolgaltatas mertekenek es teljesitese idopontjanak megjelolesevel 

is teljesitheti. 

A kozerdeku adat megismeresere iranyul6 igenynek a Tarsasag az igeny beerkezeset 

k6vet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon belul tesz eleget. 

Ha a kert adatot a Tarsasag korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta. 

az igeny teljesithet6 az adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjelolesevel is. 

Ha az adatigenyles jelentos terjedelmu, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az 

adatigenyles teljesitese a kozfeladatot ellat6 szerv alaptevekenysegenek ellatasahoz 

szukseges munkaeroforras aranytalan merteku igenybevetelevel jar, az igeny 

beerkezeset k6vet6 15 napos hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. 

Errol az igenylot az igeny beerkezeset kovet6 15 napon belul tajekoztatni kell. 

VII. Az. igeny teljesitesenek megtagadasa 

Az igeny teljesitesenek megtagadasar61, annak indokaival, valamint az igenyl6t az 

lnfotv. alapjan megillet6 jogorvoslati lehetosegekrol val6 tajekoztatassal egyutt, az igeny 

beerkezeset k6vet6 15 napon belul irasban vagy - ha az igenyben elektronikus 

levelezesi cimet kozolte - elektronikus levelben ertesiteni kell. 

Az adatigenylesnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igenyl6 nem adja meg 

nevet, nem termeszetes szemely igenyl6 eseten az altala kepviselt szervezet 

megnevezeset, valamint azt az elerhet6seget, amelyen szamara az adatigenylessel 

kapcsolatos barmely tajekoztatas es ertesites megadhat6. 

A Tarsasag elutasitja az igenyt, ha a kert adatok nem kozerdeku adatok, vagy nem 

kozerdekb61 nyilvanos adatok. Az adatigenylest nem lehet elutasitani arra val6 

hivatkozassal, hogy annak kozerthet6 formaban nem lehet eleget tenni. 

Kozerdekb61 nyilvanos adatkent nem min6sul uzleti titoknak a kozponti es a helyi 

onkormanyzati koltsegvetes, illetve az eur6pai uni6s tamogatas felhasznalasaval, 

koltsegvetest erint6 juttatassal, kedvezmennyel , az allami es onkormanyzati vagyon 

kezelesevel, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezessel, 

annak megterhelesevel, az ilyen vagyont erint6 barmilyen jog megszerzesevel 

kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismereset vagy nyilvanossagra 

hozatalat kulon torveny kozerdekb61 elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem 

eredmenyezheti az olyan adatokhoz - igy kulonosen a vedett ismerethez - val6 

hozzaferest, amelyek megismerese az uzleti tevekenyseg vegzese szempontjab61 
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aranytalan serelmet okozna, felteve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozerdekbol 
nyilvanos adat megismeresenek lehetoseget. 

Az. adatigenylesnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a reszben, amelyben az 
azonos igenyl6 altal egy even belul benyujtott, azonos adatkorre iranyul6 
adatigenylessel megegyezik, felteve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban 
valtozas nem allt be. Az adatigenylesnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni , ha az 
igenyl6 nem adja meg nevet, nem termeszetes szemely igenyl6 eseten megnevezeset, 
valamint azt az elerhetoseget, amelyen szamara az adatigenylessel kapcsolatos 
barmely tajekoztatas es ertesites megadhat6. 

Ha a kozerdeku adat megismerese iranti igeny teljesitesenek megtagadasa tekinteteben 
torveny a Tarsasag merlegeleset teszi lehetove, a kozerdeku adat megismeresere 
iranyul6 igeny teljesitese kizar61ag abban az esetben tagadhat6 meg, ha a megtagadas 
alapjaul szolgal6 kozerdek nagyobb sulyu a kozerdeku adat megismeresere iranyul6 
igeny teljesitesehez fuz6d6 ktizerdeknel. 

A kozerdeku adat megismerese iranti igeny teljesitese nem tagadhat6 meg azert, mert a 
nem magyar anyanyelvu igenylo az igenyet anyanyelven, vagy az altala ertett mas 
nyelven fogalmazta meg. 

VIII. Koltsegterites 

Az. adatokat tartalmaz6 dokumentumr61 vagy dokumentumreszrol, annak tarolasi 
m6djat61 fuggetlenul az igenylo masolatot kaphat. A Tarsasag az adatigenyles 
teljesiteseert - az azzal kapcsolatban felmerult koltseg mertekeig terjedoen -
koltsegteritest allapithat meg, amelynek osszegerol az igenylot az igeny teljesiteset 
megelozoen, az igeny beerkezeset koveto 15 napon belul tajekoztatni kell. 

Az. igenylo az Adatkezelo ktiltsegterites iranti igenyerol kapott tajekoztatas kezhezvetelet 
k6vet6 30 napon belul koteles nyilatkozni arr61, hogy az igenyleset a koltsegek 
ismereteben fenntartja vagy m6dositja-e. A tajekoztatas megteteletol az igenylo 
nyilatkozatanak az adatkezelohoz val6 beerkezeseig terjedo idotartam az adatigenyles 
teljesitesere rendelkezesre all6 hataridobe nem szamit bele. Amennyiben az igenylo a 
koltsegek megteriteset nem vallalja, az Adatkezelo a kert adatok kiadasat jogosult 
megtagadni. 

Amennyiben az igenylo az igenyet fenntartja, a ktiltsegterites tisszeget az Adatkezel6 8 
napon belul kiallitott szamlaja alapjan atutalassal vagy keszpenzben, hazipenztari 
befizetessel kell megfizetni, az Adatkezelo altal megallapitott, a szamla kezhezveteletol 
szamitott legalabb 15 napos hataridon belul. Ha az igenylo vallalja a koltsegek 
megteriteset, kozolnie kell a szemelyazonosit6 adatait. 

Ha az adatigenyles teljesitese az Adatkezelo alaptevekenysegenek ellatasahoz 
szukseges munkaeroforras aranytalan merteku igenybevetelevel jar, vagy az a 
dokumentum vagy dokumentumresz, amelyrol az igenylo masolatot igenyelt, jelentos 
terjedelmu, az adatigenylest a ktiltsegteritesnek az igenylo altali megfizeteset kovet6 15 
napon belul kell teljesiteni. Arr61, hogy az adatigenyles teljesitese az Adatkezelo 
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alaptevekenysegenek ellatasahoz szukseges munkaer6forras aranytalan merteku 
igenybevetelevel jar, illetve a masolatkent igenyelt dokumentum vagy dokumentumresz 
jelent6s terjedelmu, tovabba a koltsegterftes merteker6I, valamint az adatigenyles 
teljesitesenek a masolatkeszitest nem igenyl6 lehet6segeir6I az igenyl6t az igeny 

beerkezeset kovet6 15 napon belul tajekoztatni kell. 

Az. Adatkezel6 altal igenyelhet6 koltsegterites merteket tetelesen a kozerdeku adat iranti 
igeny teljesiteseert megallapithat6 koltsegterites merteker6I sz6I6 301/2016. (IX. 30.) Korm. 
rendeletben foglaltaknak megfelel6en az Adatkezel6 altal a jelen Szabalyzat 1. szamu 
mellekleteben meghatarozott k6Itsegterites kalkulaci6 tartalmazza. Az. Adatkezel6 a 
koltsegterites mertekenek meghatarozasa soran az alabbi koltsegelemeket veszi 
figyelembe: 

az igenyelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 koltsege, 
az igenyelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 az igenyl6 reszere torten6 
kezbesitesenek koltsege, valamint 
az adatigenyles teljesitesevel osszef0gg6 munkaer6-raforditas koltsege, valamint 
az alkalmankent felmerul6 egyeb koltsegek (szamlazas, konyveles egyeb szemelyi 

juttatas, rezsikoltseg stb.). 

A k6Itsegkalkulaci6t evente fel0I kell vizsgalni es szukseg eseten m6dositani kell. 

IX.Jogorvoslat a kozerdeku adatok teljesitesevel kapcsolatosan 

Ha az Adatkezel6 az igenyl6 kozerdeku adat megismeresere vonatkoz6 igenyet nem 
teljesiti, az igenyl6 a kozerdeku adat megismeresere vonatkoz6 igeny elutasitasa vagy a 
teljesftesre nyitva all6, vagy az Adatkezel6 altal meghosszabbitott hatarido eredmenytelen 
eltelte eseten, illetve az adatigenyles teljesfteseert megallapftott koltsegterites 
osszegenek felulvizsgalata erdekeben bir6saghoz fordulhat vagy a Hat6sagnal 
bejelentessel elhet a Hat6sag vizsgalatanak kezdemenyezese erdekeben. 

A pert meginditasara nyitvaall6 hatarid6 az igeny elutasitasanak kozleset6I , a hatarido 
eredmenytelen elteltet6I, illetve a koltsegterites megfizetesere vonatkoz6 hatarid6 

lejartat6I szamitott 30 nap. 

A megtagadas jogszeruseget es a megtagadas indokait, valamint az adatigenyles 

teljesiteseert megallapitott koltsegterites osszegenek megalapozottsagat az Adatkezel6 

koteles bizonyitani. 

Ha a bir6sag az igenynek helyt ad es az Adatkezelot a kert kozerdeku adat kozlesere 

kotelezi , a kozlest haladektalanul, de legfeljebb a dontesben eloirt hataridon belul 

teljesfteni kell. 

Mellekletek: 

• 1.sz. melleklet - koltsegterites kalkulaci6 
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1. szamu melleklet -

KOL TSE GTE RITES KALKULACIO 

(Pelda) 

Papir alapu adatszolgaltatas eseten (6 perc munkaido / szerzodes) A/4-es oldalak fekete-feher 

fenymasolasi koltsege 

Fenymasolas, nyomtatasi koltsegkalkulaci6 2020 

Nyomtatasi ktg. (papir, festek, nyomtat6 Uzemeltetes) I oldal: 10 Ft 

1 oldal fenymasolasi koltsege osszesen: 10 Ft 

Atlag szemelyi ktg.-ek (szemelyi juttatasok es jarulekaik) 
440 Ft 

1 szerzodes fenymasolasanak jarulekos koltsege osszesen: 
456 Ft 

Elektronikus Optikai adatszolgaltatas eseten (6 perc munkaido / szerzodes) A/4-es oldalak 

koltsege 

Optikai es/vagy egyeb adathordoz6n val6 szolgaltatas 2020 

koltsegkalkulaci6 

Szkennelesi ktg. (szkenner Uzemeltetes) / oldal 5 Ft 

1 oldal szkennelesi koltsege osszesen: 5 Ft 

Atlag szemelyi ktg.-ek (szemelyi juttatasok es jarulekaik) 
440 Ft 

1) Adathordoz6 kozvetlen onkoltsege maximum/db + belfoldi 
580 FUdb + 

illetve kUlfoldi igenybe vett posta szolgaltatas esetleges 
posta koltseg 

koltsege 
Az 

2) Elektronikus uton hasznalhat6 egyeb adathordoz6n nyujtott adathordoz6 

m asolat koltsege onkoltsege 

1025 Ft+ 

1 szerzodes optikai adathordoz6n nyujtott jarulekos koltsege jarulekos 

osszesen: koltsegek 

Adatszolgaltatas koltsegtablazatos formaban (8 perc munkaido / szerzodes) 

Koltsegtablazatos formaban nyujtott adatszolgaltatas 

Atlag szemelyi ktg.-ek (szemelyi juttatasok es jarulekaik) 

Adathordoz6 kozvetlen onkoltsege maximum/db + belfoldi illetve kUlfoldi 

igenybe vett posta szolgaltatas esetleges koltsege 

Elektronikus utan hasznalhat6 egyeb adathordoz6n nyujtott masolat 

koltsege 

1 szerzodes adatrogzitesenek koltsege osszesen: 

Kozerdeku adatigenylesi szabalyzat 

Hatalyba helyezve: 2020. 06. 09 

2020 

587 Ft 

580 FUdb+ 

posta koltseg 

Az 

adathordoz6 

onkoltsege 

1167 Ft+ 

jarulekos 
koltsegek 

Azonosit6: Sz-13/2020 
Oldalszam: 9 / 9 
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