Beliigyminisztérium
a kozszolgalati tisztviselokrol 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

a
Beliigyminisztérium
Tamogatas-koordinacios Foosztaly

pénziigyi menedzser
munkakor betoltésére.

A munkaviszony idétartama:

hatarozott ideji, varhatéan 2016.10.17-t61 2018.12.31 —ig tarté kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd, heti 40 ora

A munkavégzés helye:

Budapest, 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.

Ellatandé feladatok:

Eurdpai Unio altal tarsfinanszirozott projekt keretében pénziigyi projektmenedzsment feladatok ellatasa.

A munkakoérhoz tartozoé fébb tevékenységi korok:

- az Eurodpai Unio altal tarsfinanszirozott projekthez kapcsolodo nyilvantartasok naprakész vezetése,
a projektkoltségvetés felhasznalasanak nyomon kovetése, kapcsolddd adminisztracios feladatok
ellatasa, részvétel az esetleges megallapodas modositasok eldkészitésében;

- részvétel a tdmogatasi megallapodasban vallalt tevékenységek megvaldsitasahoz kapcsolodo
beszerzési eljarasok lefolytatasaban, szerzédések, megrendelések pénziigyi ellenérzése, nyomon
kovetése, a beérkez6 szamlak tartalmi és formai ellenérzése;

- pénziigyi beszamoldk, jelentések elkészitése;

- a vonatkozd eurdpai unids és nemzeti szintii eldirdsokban, illetve az egyéb pénziigyi
szabalyzatokban foglaltak betartasanak felligyelete a pénziigyi elszamolasokban;

- kozremikodés a projekt konyvvizsgalataban és az egyéb ellendrzések soran;

- koordinacios feladatok ¢és kapcsolattartas az érintett tarsfoosztalyokkal, szervezetekkel, egyéb
intézményekkel.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,
= (Cselekvoképesség,
= Biintetlen el6élet,



= Foiskola, egyetem: egyetemi vagy foiskolai szintli gazdalkodasi szakon szerzett kozgazdasz
szakképzettség; egyetemi szintli miiszaki felsdoktatasban szerzett szakképzettség; katonai
felsdoktatast folytatd intézményben (jogeldd intézményében) gazdalkodasi (gazdasagi) szakon
szerzett szakképzettség; egyetemi vagy fOiskolai szintli végzettség és felséfoku pénziigyi,
szamviteli szakképesités,

= FEur6pai Uni¢ altal tarsfinanszirozott projektek pénziigyi tervezésében, elszamolasok
Osszeallitasdban szerzett legalabb 2 éves tapasztalat,

= Felhasznaloi szintti MS Office (irodai alkalmazasok),

= elvart kompetenciak: etikus magatartds, megbizhatosag, fegyelmezettség, felelosségtudat,
rugalmassag.

Elonyok:
=  mérlegképes konyveldi szakképesités,
= Legalabb 2 éven keresztiil részvétel barmely EU-s, Svajci, Norvég vagy egyéb Nemzetkozi
Alap altal tarsfinanszirozott projekt elokészitésében és/vagy megvaldsitasaban,
= részvétel Europai Unio altal kdzvetleniil finanszirozott projekt menedzsmentjében,

= Angol nyelvbél kbzépfoku ,,C” tipust nyelvvizsga, aktiv nyelvtudas irasban és szoban egyarant,
= Kdzbeszerzési tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtand6 iratok, igazolasok:

[l A palyazathoz részletes fényképes szakmai Onéletrajzot (telefon ¢és e-mail elérhetdség
megjelolésével) és motivacios levelet kell becsatolni. A palyazatra torténd jelentkezéskor
kérjiik feltiintetni a munkakor megnevezését.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2016. oktober 17-ét61 toltheto be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. 09. 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Toth Judit flosztalyvezeté nyujt, a
judit.toth@bm.gov.hu cimen vagy a 36-1-441-1131 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

"1 Elektronikus uton a tkfo@bm.gov.hu e-mail cimen keresztiil
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mdédja, rendje:
A beérkezett palyazatokat a Beliigyminisztérium szakérté munkatarsaibol allé szakmai birdld bizottsag
értekeli. A kivalasztott palyazokat a bizottsag szobeli interjin hallgatja meg. A palyazat eredményérdl a
palyazok elektronikus értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. 10. 15.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium
honlapon szerezhet.



