Belligyminisztérium

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szold" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Belligyminisztérium
Pénzugyi Eré6forras-gazdalkodasi Féosztaly

pénzugyi ugyintézd

munkakor betoltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairol szolé 29/2012. (lIl.
7.) Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé
feladatkorok:

3. szamu melléklet 66. pont: koltségvetési feladatkor (pénzugyi
gazdalkodasi és szamviteli feladatok munkateruleten)

Ellatandé feladatok:

A Belugyminisztérium (tovabbiakban: BM) Intézmény-gazdalkodasi
Osztalyanak  munkajaban valéo részvétel, ennek keretében a
jogszabalyokban és a bels6é szabalyzatokban meghatarozottak szerinti
el6zetes és végleges kotelezettségvallalasok rogzitése, felhasznalasuk
figyelemmel kisérése, a kapcsolodo szallitoi szamlak kezelése, ellenbrzése,
rogzitése — esetenként utalasa; a szervezeten belul kialakitott gazdalkodasi
keretek felhasznalasanak figyelemmel kisérése, részikre, esetleges kuls6
személyek, szervezetek részére adatok szolgaltatasa; az egyes pénzugyi
muUveletek el6készitésében, lebonyolitasaban, elszamolasaban torténd
kozremikodés, valamint a kapcsolodo iratanyagok kezelése.



A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
A munkakor betoltGje ellatia a BM gazdalkodasanak pénzugyi feladatait a
FORRAS.Net integralt Ggyviteli rendszerben.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati
tisztvisel6krél szold" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
= Magyar allampolgarsag,
= Cselekvbképesség,
= Bulntetlen el6élet,
= Szakiranyu fels6foku iskolai végzettség,
» Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» allamhaztartasi terlleten szerzett pénzugyi-szamviteli szakmai
tapasztalat,
» mérlegképes konyvelbi szakkeépesites,
» Forras SQL / Forras.Net integralt ugyviteli rendszer ismerete.

Elvart kompetenciak:
» pontos, preciz munkavégzeés,
= Onallé munkavégzeésre vald képesség,
» felel6sségtudat,
» j0 kommunikacios készség és probléma megoldd képesség,
= egyuttmikodési készseg,
» terhelhet6ség.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

= magyar nyelvi fényképes szakmai oOnéletrajz (telefon és e-mail
elérhetéség megjeldlésével),

= motivacios levél,

= iskolai végzettséget/képesitést, szakképzettséget igazold
bizonyitvany/oklevél masolatok,

= valamint nyilatkozat arr6l, hogy a palyazati anyagban szerepl6
adatokat az eljarasban részt vev6k megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. julius 10.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Takacs-Pokrocz
Krisztina féosztalyvezet6-helyettes nyuijt, a krisztina.takacs-
pokrocz@bm.gov.hu cimen v. a 36-1-441-1394-es telefonszamon.
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A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Elektronikus uton Vigh Viktoria részére a viktoria.vigh@bm.gov.hu e-
mail cimen keresztil. A palyazatra torténd jelentkezéskor keérjuk
feltintetni a munkakodr megnevezését.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a Belugyminisztérium szakérté munkatarsaibdl
allé szakmai biralo bizottsag értékeli. A kivalasztott palyazokat a bizottsag
szobeli interjun hallgatia meg. A palyazat eredményérdél a palyazok
elektronikus értesitést kapnak. A nyertes palyazo legkésébb a munkakor
betoltésekor koteles a 3 hdénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvanyt
eredetben vagy az igazolast az erkolcsi bizonyitvany igénylésérol
benyujtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. julius 20.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacioét a
www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium honlapon szerezhet.



mailto:viktoria.vigh@bm.gov.hu
http://www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium

