XIV. Pénziigyi agazat

1. A jegyzd koltségvetéssel kapcsolatos feladat- és hataskorei

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
f |tk myv

1. | Elkésziti a helyi 6nkormanyzat gazdasagi ol Bl el 1991. évi XX. tv. 140. §
programtervezeteit, a koltségvetésérol 1) a)
sz616 koncepcidt, majd a koltségvetési
torvény elfogadasa utan a koltségvetési
rendelet, illetve az ahhoz kapcsolddo, azt
megalapozo rendeletek tervezetét.

2. | Helyi 6nkormanyzat elfogadott koltség- ol el el 1991. évi XX. tv. 140. §
vetésérdl informaciot szolgaltat a koz- (1) b)
ponti kdltségvetés szamara.

3. | Kialakitja a sajat, valamint intézményei ol el 1991. évi XX. tv. 140. §
szamviteli rendjét. (1) c)

4. | Allamhaztartasi igényeknek megfeleléen ol el e 1991. évi XX. tv. 140. §
havi, féléves, haromnegyed éves és éves (1) d)
informaciot szolgéltat.

5. | Ellatja az dnkorményzat altal alapitott és foll Ml Bl 1991. évi XX. tv. 140. §
fenntartott koltségvetési szervek pénz- D) e
igyi- gazdasagi ellenOrzeését.

6. | Ellatja a polgarmesteri hivatal, mint kolt- ol el e 1991. évi XX. tv. 140. §
ségvetési szerv, operativ gazdalkodasi (@Oh))
feladatainak iranyitdsat a képviseld-
testiilet felhatalmazésa alapjan.

7. | Onkormanyzat koltségvetési rendeleté- x| x| * 1991. évi XX. tv. 140. §
nek megfeleléen gondoskodik a koltség- 1) 9)
vetési szervek pénzellatasarol.

8. | Sziikség esetén eldkésziti az atmeneti ol el 1991. évi XX. tv. 140. §
gazdalkodasrol szo6l6 rendelettervezetet. @)1

9. | Részt vesz az dnkormanyzatot érintd tér- ol el 1991. évi XX. tv. 140. §
ségi fejlesztési programok megalapoza- @n
saban, véleményezésében, koordindlja a
programok végrehajtasanak helyi felada-
tait, informdaciot szolgaltat azok megvalo-
sitasarol.

10. | Ellenjegyzi a kotelezettségvallalast, erre FlFF 1991. évi XX. tv. 140. §
mas személyt is felhatalmazhat. Q) k)

11. | Bevételi javaslatokat dolgoz ki az on- ol el 1991. évi XX. tv. 140. §
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kormanyzat gazdalkodasahoz.

(2) h)

12.

Helyi Onkormanyzat koltségvetési, a
koltségvetés teljesitési ¢és szakmai tevé-
kenységének bemutatasara, értékelésére
vonatkoz6 adatainak jogszabalyban meg-
hatarozott korét legalabb évente a hely-
ben szokasos mddon kdzzéteszi.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 113. §

13.

Elkésziti a koltségvetési rendeletterveze-
tet a 29/A. § szerinti tervszamoknak meg-
felelden. A tervszamoktol csak a kiilsé
gazdasagi feltételeknek a tervszamok el-
fogadasat kovetéen bekovetkezett 1énye-
ges valtozasa esetén térhet el, az eltérést
¢s annak indokat a koltségvetési rendelet-
tervezet indokoldsaban ismertetni kell.

2011. évi CXCV. tv.
24.§(2)

14.

Lejart esedékességli tartozasallomany
fennallasdig a pénziigyi ellenjegyzés ¢és
az érvényesités szabalyain feliil csak az
onkormanyzati biztos ellenjegyzésével
vallalhato kotelezettség, €s rendelhetd el
utalvanyozas.

2011. évi CXCV. tv.
71.§ (2)

15.

Koltségvetési rendelettervezetet a kolt-
ségvetési szervek vezetOivel egyezteti,
annak eredményét irasban rogziti, majd
a rendelettervezetet és az egyeztetés
eredményét a polgarmester a szervezeti
¢s mikodési szabalyzatban foglaltak
szerint a képviseld-testiilet bizottsagai
elé terjeszti.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 27. § (1)

16.

Eves koltségvetési beszamolot kell készi-
teni a 7. § szerinti id0szakrdl a konyvek
zéarasat kovetden bizonylatokkal, sza-
balyszeri konyvvezetéssel, e rendelet
szabalyai szerint folyamatosan vezetett
részletezé nyilvantartasokkal, a konyvvi-
teli zarlat soran készitett fokonyvi kivo-
nattal, valamint leltarral aldtamasztva.

4/2013. (I. 11.) Korm.
rend. 5. § (1)

2. A jegyz6 ingatlannal, vagyonnal kapcsolatos feladat- és hataskorei

SSZ.

FELADAT/HATASKOR

SZERV

JOGSZABALY
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1. | Ingatlankozvetit6i, tovabba ingatlanva- * 1993. évi LXXVIIL tv.
gyon-értékeld és kozvetitdi névjegyzéket 64/A-64/D.,
vezet,  valamint - eclliga = az 217/2009. (X. 2.) Korm.
ingatlanvéllakozas-felliigyeleti  hatdsag

. rend. 2. §
feladatait.

2. | Felfekteti és folyamatosan vezeti az on- *|x 147/1992. (X1.6.)
kormanyzat tulajdonaban 1év0 ingatlan- Korm. rend. 1. § (1) 3.
vagyonrdl — ideértve a kozos tulajdont és §

a tarsashaztulajdont is — rendelet 1-5.
szamu melléklete szerinti ingatlanva-
gyon-katasztert €s kataszteri naplot.

3. | Adatokat szolgaltat az Orszagos Statisz- *|* 147/1992. (XI. 6.)
tikai Adatgytjtési Program alapjan a ka- Korm. rend. 5. §
taszterbol — a Magyar Allamkincstar terii-
leti szervei Utjan — a K&zponti Statisztikai
Hivatal, valamint torvényben vagy kor-
manyrendeletben felhatalmazott allami
szerv részere.

3. A jegyz6 adossagrendezéssel kapcsolatos feladat- és hataskorei
SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
fk myv

1. | Adossagrendezés meginditasanak 1do- *|* 1996. évi XXV. tv. 18.
pontjat kovetd 30 napon beliil elkésziti a § (1)
valsagkoltségvetés rendelettervezetét.

2. | Gondoskodik a hitelezOk részére jutta- *|* 1996. évi XXV. tv. 23.
tando vagyonhéanyad kiadasarol és szét- §(6)
0sztasarol.

3. | Aléirja az adossagrendezési eljaras soran *|* 1996. évi XXV. tv. 25.
kotott  egyezséget a  polgarmesterrel § (1)
egyutt.

4. | Addssagrendezés soran a vagyon birdi *|* 1996. évi XXV. tv. 30.
felosztasakor a jogilag vitatott és zarolt §4)
vagyonhanyad szétosztasat elvégzi.

5. | Ha adossagrendezési eljarasban mez6- és *|* 191/2014. (VI1I. 31.)
erdégazdasagi hasznositasu fold értékesi- Korm. rend. 4. § (1)
tése irant kell intézkedni az arverési hir-
detményt ki kell fiiggeszteni a fold fek-
vése szerinti polgadrmesteri hivatal, illetve
kozos Onkormdanyzati hivatalhoz tartozo
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onkormanyzat hirdetotablajan.

4. A jegyz6 adohatosagi tevékenységgel kapcsolatos feladat- €s hata

skorei

SSZ.
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Telepiilési adoval kapcsolatos addhatosa-
gi feladatokat az 6nkormanyzati adohato-
sag latja el.

* | * | *

©)

1990. évi C. tv. 1/A. §

Mtiemléképiilet felujitasahoz kapcsolodo
adomentességre jogosult kérelmét nyil-
vantartasba veszi és az adot évente meg-
allapitja.

©)

1990. évi C. tv. 13/A. §

Megallapitott, de meg nem fizetett adot
¢s az eredeti esedékességtol szamitott —
14/A. § (1) bekezdése szerinti — kamatot
az adohatésag az ingatlanra bejegyzett
jelzéloggal biztositja.

©)

1990. évi C. tv. 13/A. §

Miiemléképiilet feltjitdsahoz kapcsolodo
adomentesség 1dOtartamanak lejartat ko-
vetd év januar 30-ig megkeresi az épités-
iigyl hatosagot vagy az Orokségvédelmi
hatosagot, hogy igazolja az épiilet (2) be-
kezdés szerinti szabalyszerl felujitasanak
tényét és a feltjitds befejezésének ido-
pontjat.

(4)

1990. évi C. tv. 13/A. §

Amennyiben a megkeresés alapjan megal-
lapitja, hogy a (2) bekezdés szerinti feluji-
tds az adomentesség harmadik évének
utols6 napjaig megtortént, akkor a (3) be-
kezdés szerint nyilvantartott adot és kama-
tokat torli, valamint haladéktalanul intéz-
kedik az ingatlaniigyi hat6sagnal a jelza-
logjog torlése irant.

Q)

1990. évi C. tv. 13/A. §

Adatot szolgaltat a kincstar szamara,
mint onkorményzati adéhatésag az On-
kormanyzati adérendelet, valamint annak
modositasa hatalyba 1épését megel6zo
honap 5. napjaig a kincstar elektronikus
rendszerén keresztiil:

@)

1990. évi C. tv. 42/B. §

modositotta: 2018. évi
XLI tv. 133. § (1)

hatalyba lép: 2019. januar 1.
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a) a helyi adonem, telepiilési adonem be-
vezetésének napjarol,

b) az Onkormanyzat altal megallapitott
adoalap, adomérték, adokedvezmény,
adomentesség szovegeérol,

c) a b) pontban emlitett rendelkezések
hatalyba Iépésének napjarol,

d) az 6nkormanyzat honlapjanak cimérdl,
valamint legaldbb egy adoiigyi informa-
cios telefonszamrol, elektronikus levél-
cimrol, hivatali kapu azonositorol és az
onkormanyzati adohatosag levelezési ci-
mérdl (a tovabbiakban: elérhetdségi in-
formaciok),

e) a helyi adonem, a telepiilési adonem
pénzforgalmi jelzészamardl,

f) hatarozott iddszakra megallapitott
adomérték, adomentesség, adokedvez-
mény esetén a hatarozott iddszak lejar-
tanak idépontjarol.

Adatszolgaltatasa teljesitésével egyidejii-
leg az dnkormanyzat honlapjan kozzéte-
szi az adorendelet szovegét, az adorende-
let modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt szovegét, valamint a rendszeresi-
tett bevallasi, adatbejelentési, bejelentke-
z¢&si nyomtatvanyokat, az elérhetdségi
informaciokat, feltéve, hogy az oOnkor-
manyzat honlapot lizemeltet.

1990. évi C. tv. 42/B. §
3)

Adotartozas megfizetésére hatarozattal
kotelezi az épitmény, telek tulajdonosat,
ha az ad6 alanya a vagyoni értékii jog jo-
gositottja és a 2012. december 31-ét ko-
vetd idoszakra vonatkozo adojat nem fi-
zette meg ¢és a végrehajtas vele szemben
eredményteleniil zarul.

1990. évi C. tv. 43. §
(4)

Felhatalmazast adhat ingdvégrehajtas so-
ran készpénz atvételére vagy lefoglalasa-
ra az adohatdsag dolgozojanak.

1990. évi C. tv. 42. §
®)

10.

Elokeésziti a helyi adorendeletek terveze-
tét.

1991. évi XX. tv. 140. §
(2) b)

11.

Biztositja a képviseld-testiilet helyi ado-

1991. évi XX. tv. 140. §
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zassal kapcsolatos rendeleteinek végre- (2 c)
hajtasat.

12. | Adokotelezettség megallapitdsa érdeké- e 1991. évi XX. tv. 140. §
ben adatokat gyljt, tajékoztatast kér, 2
helyszini szemlét tart.

13. | Hatarozati és egyéb intézkedése elleni *|* 1991. évi XX. tv. 140. §
fellebbezéseket, ha dontését sajat hatas- (2)
korében nem modosithatja vagy nem
vonja vissza felterjeszti az elbiralésra jo-
gosult szervhez.

14. | Elokésziti a képviselo-testiilet hataskoré- *|* 1991. évi XX. tv. 140. §
be tartozd méltanyossagi tigyeket. @21

15. | Kezdeményezheti a gépjarmiivek forga- x| * 1991. évi LXXXIL. tv.
lombol valé kivondsat, amennyiben az 9.§(4)
adodalany tartozdsa az egyévi adotételt
meghaladja.

16. | Ellatja a gépjarmiiadéval kapcsolatos * 1991. évi LXXXIL. tv.
adohatosagi feladatokat. 9.§(1),(3)

17. | Lekéri a tarsadalombiztositasi, igazgatasi * 1997. évi LXXX. tv.
szerveitdl a vallalkozok nyilvantartasa- 43.§ (1) b)
hoz sziikséges, a tarsadalombiztositasok
korét érintd adatokat.

18. | Onkormanyzati adohatésag hataskorébe x| * 2013. évi XXXVIL tv.
tartozd adodval kapcsolatban behajtasi 39.§ (2)
jogsegélyt felettes szerve Utjan, a magyar
megkeres0 hatosadg kozvetitésével érvé-
nyesit.

19. | Nyilvantartja az adozot a (2)—(4) bekez- x| 2017. évi CL. tv. 37. §
désben foglaltak szerint. Az dnkormany- (8)
zati adohatdsdg a természetes személyt
errdl tajékoztatja.

20. | Visszatarthatja az altala feliilvizsgalt, az x| * 2017. évi CL. tv. 76. §
ad6zot megilletd koltségvetési tamogatast 1)
(ado-visszaigénylést, ado-visszatéritést),
az altala nyilvantartott adotartozas, adok
modjara behajtand6 koztartozas, az ad6zo6
nyilatkozatdban vagy mdas adohatdsag
megkeresésében kozolt — mas adohatosa-
got megilleté — tartozas erejéig, és ezzel
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ennek a tartozas megfizetettnek mindsiil.

21.

Megkeresésére az adozot megilletd kolt-
ségvetési tamogatast az allami ado- és
vamhatosag az Onkorményzati addhatod-
sagot megilletd tartozas Gsszegéig vissza-
tarthatja, és ezzel ennek erejéig a tartozas
megfizetettnek mindstil.

2017. évi CL. tv. 76. §
(@)

22.

Megkeresésére az ingatlaniigyi hatosag
az épitményado, a telekado, a természetes
személy kommunalis addja, a telepiilési
add bevezetése, tovabba megallapitdsa
(kivetése), ellenérzése céljabol évente
egy alkalommal téritésmentesen, elektro-
nikusan feldolgozhaté forméban, a meg-
keresés beérkezését koveté harminc
munkanapon beliil adatot szolgaltat az
onkormanyzati adohatosdg illetékességi
teriiletén talalhatd, a nyilvantartasaban
szerepld valamennyi ingatlannak a meg-
keresés szerinti év januar 1-jén hatalyos
adatair6l. A megkeresésben meg kell je-
16In1 a kért adatok felhasznalasnak céljat.

2017. évi CL. tv. 83. §
(2)

23.

Meg kell fizetnie az adatszolgéltatasért
egyébként jaro dijat, ha az dnkormanyzat
adobevezetés céljabol kért adatot, de az
ado bevezetésérdl szoldo Onkormanyzati
rendelet legkésobb a megkeresést kovetd
év elsd napjdig nem lépett hatilyba, a
megkeresést kovetd €v januar 31. napja-
ig.

2017. évi CL. tv. 83. §
(2)

24,

Adatot szolgaltat az allami ad6- és vam-
hatdsagnak ingatlanokat terheld adokrol
sz016 bevallas benyujtasara nyitva allo
hatarid6 lejartat kovetd negyvendt napon
beliil a kiilfoldi szervezetek épitmény-
adorol, telekadorol szolo bevallasaban
feltlintetett adatok alapjan.

2017. évi CL. tv. 94. §
(1)

25.

Adatot szolgaltat elektronikus uton azok-
0l a személyekrdl, akiknek koztartozas-
mentessége a Magyarorszag helyi on-
korményzatair6l, valamint a nemzetisé-
gek jogairdl szolo torvény méltatlansagi

2017. évi CL. tv. 94. §
(3)

Jegyz6 Pénziigyi dgazat 2018 0930




SSZ.

FELADAT/HATASKOR

SZERV

JOGSZABALY

fk mjv

eljarasra vonatkozd szabalyai szerint
vizsgalat targyat képezheti.

26.

Adohatosdg megkeresésére a hagyatéki
leltarozasra  illetékes  Onkormanyzati
jegyz6 adatot szolgaltat a hagyatéki leltar
készitésének tényérdl, a hagyatéki elja-
rast lefolytato kozjegyz6 nevérdl és széEk-
helyérol, valamint a rendelkezésére allo
hozzatartozo6i adatokrol (név, cim).

2017. éviCL. tv. 97. §

27.

Soron kiviil torli adohatdsagként a jegyzo
altal megkiildott hozzatartozoi adatokat a
nyilvantartasabol, ha az eljaras eredmé-
nyeként nem allapit meg adot, koltségve-
tési tamogatast az elhunyt terhére vagy
javara.

2017. éviCL. tv. 97. §

28.

Helyben szokésos modon kozzéteheti he-
lyi add és gépjarmiiadd vonatkozasaban
az egyszdzezer forintot — természetes
személyek esetében az Gtvenezer forintot
— elérd, kilencven napon keresztiil fo-
lyamatosan fennallo adotartozéssal ren-
delkez6 adozo nevét, lakohelyét, szék-
helyét, telephelyét, ad6azonositd szdmat
¢s az addtartozas Osszegét.

2017. évi CL. tv. 130. §
(1)

29.

Megkeresésére vagy adatkérésére az
adohatdsag tajékoztatja a Magyarorszag
helyi onkormanyzatair6l szo6lo torvény-
ben, valamint a nemzetiségek jogairol
sz016 torvényben meghatarozott fennallo
koztartozas, illetve annak az el6irt hatar-
idoben torténdé meg nem fizetése, mint
méltatlansagi eset, illetve a koztartozas-
mentes adozoi adatbazisban vald szerep-
1és vizsgalatahoz sziikséges korben, ide-
értve a koztartozdsmentes ad6zoi adatba-
zisbol valo torlés okat, amennyiben a tor-
lésre koztartozds fennallasa miatt kertilt
Sor.

2017. évi CL. tv. 131. §
(14) 1)

30.

Kivetéssel allapitja meg az épitményadat,
a telekadot, a maganszemély kommunalis
adogjat, a belfoldi gépjarmiivek adgjat, to-
vabba — ha az Onkormanyzati rendelet

2017. évi CL. tv. 141. §
)
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masként nem rendelkezik — a telepiilési
adot.

31.

Visszatériti az adozo kérelmére az adot,
ha az Alkotmanybirosag, a Kuria, illetve
az Eur6pai Unid Birdsaga az adofizetési
kotelezettséget eldird jogszabaly alaptor-
vény-ellenességét, dnkormanyzati rende-
let esetén mas jogszabalyba {itkozését,
illetve az Eurdpai Uni6 altalanos hatalyu,
kozvetleniil alkalmazand6 jogi aktusdba
itkozését a dontés kihirdetéséhez képest
visszamendleges hatallyal allapitja meg
¢s a dontés alapjan az adozonak visszaté-
ritési igénye keletkezik.

2017. évi CL. tv. 196. §
(1)

32.

Onkorményzati adohatdsag

2017. évi CLL tv. 22. §
b)

33.

Felhivéasban nyilatkozattételre kotelezheti
az adozot, illetve az adozonak nem mino-
sild természetes személyt torvényben
vagy torvény felhatalmazasa alapjan al-
kotott Onkormanyzati rendeletben meg-
hatarozott eljarasanak lefolytatasa érde-
kében.

2017. évi CLL tv. 60. §
(1)

34.

Kotelezd az adoellendrzést lefolytatni a
képvisel6-testiiletének hatarozata alapjan.

2017. évi CLL tv. 87. §
(1)d)

35.

Megbizas alapjan bejegyzett konyvvizs-
gald, addtandcsadd, adodszakértd, vagy
okleveles adoszakértd kozremitkodését
veheti igénybe, ha nincs a kettds konyv-
vezetésre kotelezett adozo ellendrzésehez
sziikkséges szakértelemmel rendelkezd
adoellendre, az adokotelezettségek telje-
sitésének ellenorzéséhez, aki az adozo
ellendrzéséhez sziikséges iratokba bete-
kinthet.

2017. évi CLL tv. 101.
§ )

36.

Adoztatas és addigazgatasi eljaras kolt-
ségeit viseli, ha torvény eltéréen nem
rendelkezik.

2017. évi CLL tv. 134.
§ (D)

37.

Végrehajtasi eljarast folytat le Onkor-
manyzati adohatosagként megallapitott,
nyilvantartott, torvényen alapuld fizetési

2017. évi CLIIL tv. 1. §
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kotelezettségek behajtasara az Avt. sze-
rinti.

38.

Egyezséget kothet a képviseld-testiilet
hozzéjarulasaval az addssal a végrehajta-
si eljaras soran lefoglalt vagyontargy tu-
lajdon-, kezel6i joganak az 6nkormanyzat
javara torténd atruhazasara — a becsérték-
nek megfelel értékben —, ha a vagyon-
targy valamely Onkormanyzati feladat
ellatasat természetben szolgélja.

2017. évi CLIIL tv.

23.

39.

Adovégrehajtast 6nallo birdsagi végre-
hajto tjan is foganatosithat.

2017. évi CLIIL. tv.

36.

40.

Végrehajtds soran lefoglalt vagyontar-
gyakat (ingosagot, ingatlant)

a) elektronikus arverésen,

b) hagyoményos arverésen,

c) arverésen kiviili eladassal, vagy

d) térvényben meghatdrozott ingdsagokat
specialis értekesitési szabalyok alapjan
kell értékesitenie.

2017. évi CLIIL tv.

§ ()

57.

41.

Elektronikus arverést akkor koteles al-
kalmazni, ha az ahhoz sziikséges infor-
matikai feltételek adottak.

2017. évi CLIII. tv.

§4

S7.

42.

Arverést az onkormanyzat épiiletében
vagy az altala kijelolt egyéb helyiségben
tarthat.

2017. évi CLIIL. tv.

§@

60.

43.

Arverési hirdetményt ki kell fiiggeszte-
nie.

2017. évi CLIIL tv.

§75.§a)

63.

44,

Behajtast kéré megkeresése alapjan ille-
tékes természetes személy esetében a bel-
foldi lakohely, szokasos tartozkodasi hely
vagy szokasos fellelhetdségi helye, ennek
hidnyaban utols6 ismert belfoldi lakohe-
lye, egyéni vallalkozo esetében a székhe-
lye szerint illetékes Onkormanyzati ado-
hatosag jar el, kivéve, ha torvény a tarto-
zas beszedését mas szerv hataskorébe
utalja.

2017. évi CLIIL
105. § (1) a)

45.

Kiilfoldi természetes személy esetén a
fovarosi fojegyz0 az illetékes Onkor-

2017. évi CLIIL
105. § (2)

tv.
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manyzati adohatdsag, ha az illetékes 6n-
korményzati adbhatésag az (1) bekezdés
a) pontban megjelolt illetékességi okok
sorrendje alapjan nem hatarozhat6 meg.

46.

Megkeresésére az allami ad6- és vamha-
tosag végrehajtja az onkormanyzati ado-
hatosag altal nyilvantartott helyi adoval,
illetve gépjarmiiadoval Gsszefiiggd tarto-
zasokat, a legalabb 50 ezer forintot elérd
tartozast.

2017. évi CLIL tv.
117.§

47.

Rendszeresitenie kell a hataskorébe tar-
tozd adokra a rendelet 1-9. és a 15-17.
mellékleteiben szerepld nyomtatvanyo-
kat.

35/2008. (XI1I. 31.) PM
rend. 1. § (1)

48.

Rendszeresitheti

a) az ideiglenes jellegli iparlizési tevé-
kenység utani helyi ipartizési adora a 10.
melléklet,

b) az allando jellegli ipartizési tevékeny-
ség utani helyi ipartizési adora 18. - 24.
melléklet,

c) a helyi iparlizési adoeldlegkiegészités
bevallasara a 20. melléklet,

d) a gépjarmiiadorol szold adatbejelentés-
re a 13. melléklet, a kombinalt aruszalli-
tasrol szolo bejelentésre a 14. melléklet,
e) a tavhiszolgaltatasrol mas hdellatasra
attér¢ altal felhasznalt hdmennyiség ¢és
annak eldallitdsa sordn kibocsatott szén-
dioxid bevallasara a 21. melléklet,

f) a helyi ipariizési adokotelezettség és az
idegenforgalmi ad6 beszedési kotelezett-
ség bejelentésére (valtozas-bejelentésre)
a 22. melléklet,

g) a desztillaléberendezés tulajdonjoga-
nak megszerzésérdl, valamint a bejelen-
tett adatokban tortént valtozéasrol szolo
bejelentésre a 11. melléklet,

h) az eléallitott maganfozott parlat utani
adora a 12. melléklet,

1) az eldrehozott add utani bevallasra a
19. melléklet

szerinti adattartalmi nyomtatvanyt.

35/2008. (XII. 31.) PM
rend. 1. § (2)
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49.

Mint adéhatosag az adohatdsag altal fo-
ganatositandé végrehajtasi eljarasokrol
sz016 torvény alapjan a hataskorébe tar-
tozd végrehajtds foganatositasaért kész-
kiadés, koltségminimum ¢€s koltségata-
lany az e rendeletben meghatarozottak
szerint illeti meg.

8/2018. (111. 19.) NGM
rend. 1. §

50.

Onkormanyzati adohatosagként a fela-
datellatasanak teljesitéséhez az alabbi
nyilvantartdsokat hozza 1étre:

a) adozoi torzsadat-nyilvantartas,

b) az ado6z6 egyedi adatait tartalmazo, fo-

lyamatosan vezetett adoszamla-
nyilvantartas,
c) az adozo képviseletére vonatkozd
nyilvantartas,
d) az ad6zonkénti és kozterhenkénti beje-
lentkezési, valtozas-bejelentési,

adatbejelentési és bevallasi nyilvantartas,
e) az épitményado, a telekado kiilfoldon
bejegyzett szervezet addalanyainak nyil-
vantartasa,

f) az épitményadoban €és a maganszemély
kommunalis addjaban adofelfiiggesztést
igénybe vevok nyilvantartasa,

g) az épitményaddban a milemléképiilet
felujitasdhoz kapcsolodo épitményado-
mentesség nyilvantartasa,

h) a feltételes adomentességet igénybe
vevl adozok nyilatkozatainak nyilvantar-
tasa,

i) a gépjarmiladd megallapitasahoz sziik-
séges hatosagi adatszolgaltatasok nyil-
vantartasa,

J) az elektronikus ligyintézéshez sziiksé-
ges hatosagi adatszolgéltatasok nyilvan-
tartasa,

k) a befizetések, fizetési szdmlakivonat-
ok, utalasok és az azonositas alatt allo
bevételek, valamint a mas szervezetet
megilletd bevételek nyilvantartasa,

1) a behajthatatlannak mindsitett adotar-
tozasok nyilvantartasa,

m) a biztositasi és ideiglenes biztositasi
intézkedések nyilvantartasa,

37/2015. (XI1. 28.)
NGM rend. 2. § (1)
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n) a végrehajtasi cselekmények nyilvan-
tartasa,

0) az dnkormanyzati adohatosag altal at-
ruhazott végrehajtasi cselekményekre,
visszatartasi jog gyakorldsara vonatkozo
adatok nyilvantartasa,

p) a maganfézés ellendrzésével Ossze-
fliggd adatok nyilvantartasa.

ol

Folyamatosan vezeti az (1) bekezdésben
meghatdrozott nyilvantartdsokat ¢és az
azokban bekovetkezett valtozast legké-
sObb harom munkanapon beliil atvezeti.

37/2015. (XI1. 28.)
NGM rend. 2. § (2)

52.

Fizetési szamlakivonat-nyilvantartast ve-
zet adohatdsdgként az allamhaztartasi
torvény végrehajtasarol szoldo kormény-
rendeletben meghatarozott szamlait veze-
t0 hitelintézet napi szamlakivonatairdl.
Egyezteti a nyilvantartdsaiban meglévo
adatokkal a hitelintézet szamlakivonatai-
nak adatait és a szamlakivonat adatait a
fizetési szamlakivonat-nyilvantartasaba
rogziti.

37/2015. (XI1. 28.)
NGM rend. 4. § (1)

53.

Fizetési szamlait vezetd hitelintézettdl
naponta érkezd szamlakivonatokon jova-
irt 0sszegeket naponta egyezteti a hitelin-
tézet altal megkiildott készpénz-atutalési
megbizasokrol készitett masolatokkal,
illetve a postai szolgaltatonal befizetett,
elszamold kozpont altal rogzitett kész-
pénz-atutalasi, illetve postai szamla-
befizetési megbizasokrol késziilt kivo-
natokkal.

37/2015. (XII. 28.)
NGM rend. 5. § (1)

54.

Osszesit6t készit az épitményadd és a
maganszemély kommunalis adoja fizetési
kotelezettség alol igényelt adofelfliggesz-
tésrol a targyév februar 15-ei allapotnak
megfelelden, és azt a Kincstar teriiletileg
illetékes megyei igazgatésaganak a
targyév marcius 1-¢ig megkdildi.

37/2015. (X11. 28.)
NGM rend. 8. § (1)

55.

Kivetési 0sszesitot készit a megallapitott
€pitményadorol, telekadorol, magénsze-
mély kommunalis adéjardl, gépjarmi-

37/2015. (X11. 28.)
NGM rend. 9. § (1)
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adordl és azt megkiildi a targyév aprilis
1-jéig a Kincstér teriiletileg illetékes me-
gyei igazgatosaganak.

56.

Adatot szolgaltat az ingatlanokat terheld
¢pitményadorol és  telekadokrol szolod
adatbejelentés benyujtasara nyitva allo
hatarid6 lejartat kovetd 45 napon beliil az
allami ado- és vamhatosagnak a telepiilé-
si onkormanyzat illetékességi teriiletén

a) a korrigalt forgalmi érték szerinti adoz-
tatas esetén az 500 milli6 forint forgalmi
értéket elérd ingatlannal,

b) a Htv. szerinti hasznos alapteriilet sze-
rinti adoztatds esetén az 1000 m2-t elérd
épiilettel,

c) a 10 000 m2-t elér6 telekkel
rendelkezd, kiilfoldon bejegyzett szerve-
zetek tagjairdl (tulajdonosairol), illetve az
egyes tagokat megilletd részesedés ara-
nyardl a kiilfoldi szervezetek épitmény-
adordl, telekadordl szold adatbejelenté-
sében feltlintetett adatok alapjan.

37/2015. (XII. 28.)
NGM rend. 10. § (3)

S7.

Osszesitét készit az adobeszedésre kote-
lezett altal targyévre vonatkozoan besze-
dett és bevallott idegenforgalmi ado ada-
tairol €s azt a targyévet kovetd év marci-
us 1-jéig a Kincstar teriiletileg illetékes
megyei igazgatdsaganak megkiildi.

37/2015. (XI1I. 28.)
NGM rend. 11. § (1)

58.

Osszesitot készit a targyévre bevallott jo-
vedelemadd bevalldsainak adatair6l és
azt a targyeévet kovetd év aprilis 30-aig a
Kincstar teriiletileg illetékes megyei
igazgatosaganak megkiildi.

37/2015. (XI1. 28.)
NGM rend. 12. § (1)

59.

Osszesitét készit az adézoknak a targy-
évben benyujtott, az 4llando jellegli helyi
iparizési adordl szolo, a targyévet kovetd
év majus 31-¢ig beérkezett bevallasainak
adatair6l, és azt a targyévet kovetd év ju-
lius 31-¢ig a Kincstar teriiletileg illetékes
megyei igazgatosaganak megkiildi.

37/2015. (XII. 28.)
NGM rend. 14. § (1)

60.

Osszesitét készit az adozoknak a targy-
évben benyujtott allando jellegli helyi

37/2015. (XII. 28.)
NGM rend. 14. § (4)
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ipartizési adoeldleg kiegészitésérdl szolo,
targyévben beérkezett bevallasainak ada-
tairdl és azt a targyévet kovetd év januar
15-¢ig a Kincstar teriiletileg illetékes me-
gyei igazgatdésaganak megkiildi.

61.

Osszesitét készit a targyévben fennalld
adokoteles idoszakokrol beérkezett a
targyévet kovetd ¢év januar 31-¢éig beér-
kezett ideiglenes jelleggel végzett ipar-
lizési tevékenység adokotelezettségérdl
sz616 addbevallasainak feldolgozasardl és
azt a targyévet kovetd év marcius 1-jéig a
Kincstar teriiletileg illetékes megyei
igazgatosaganak megkiildi.

37/2015. (XI1. 28.)
NGM rend. 15. § (1)

62.

Osszesitét készit a tavhdszolgaltatasrol
mas hdellatasra attérd altal felhasznalt
hémennyiség ¢és annak eldallitasa sordn
kibocsatott széndioxid utan fizetendd dij
adatair6l a december 31-ei allapotnak
megfelelden €s azt a targyév aprilis 30-
aig a Kincstar tertiletileg illetékes megyei
1gazgatosaganak megkiildi.

37/2015. (XII. 28.)
NGM rend. 16. § (1)

63.

Osszesit6t készit a targyévben bevallott
talajterhelési dij bevallasok adatair6l 6sz-
szesitOt készit és azt aprilis 30-aig a
Kincstar teriiletileg illetékes megyei
1gazgatosaganak megkiildi.

37/2015. (XII. 28.)
NGM rend. 17. § (1)

64.

Legaldbb két, junius 30-ai allapotnak
megfeleld elsd félévi, tovabba a decem-
ber 31-ei allapotnak megfeleld év végi
zarasi Osszesitot készit az altala nyilvan-
tartott kozterhekrdl az ad6zok adoszam-
lajan 1évé adatok alapjan a magansze-
mély és a Htv. 52. § 26. pontja szerinti
vallalkoz6 bontasban.

37/2015. (XII. 28.)
NGM rend. 18. § (1)

65.

Elso félévi zarasi Osszesitot a targyév ja-
lius 31-¢ig, az év végi zarasi Osszesitét a
targyévet kovetd év februar 1-jéig ellend-
rizve elektronikus Uton megkiildi a
Kincstar teriiletileg illetékes megyei
igazgatosaganak.

37/2015. (XI1. 28.)
NGM rend. 18. § (2)
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66.

Onkormanyzati adohatosagként a kiilon
jogszabalyban meghatarozott adatszol-
galtatasi kotelezettségét, a kiilon jogsza-
balyban eldirt modon, adattartalommal és
hataridore teljesiti.

*k( x| *

37/2015. (XI1. 28.)
NGM rend. 18. § (6)

5. A jegyzd egyéb pénziigyi feladat- és hataskorei
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Nyilvantartast kell vezetnie a helyi 6n-
korményzat tulajdondba tartozd vagyon-
elemekrdl kormanyrendeletben meghata-
rozott modon. Az Onkormdnyzati va-
gyonnyilvantartas (vagyonkataszter) fo-
lyamatos vezetéséért, az adatok hiteles-
ségéért felelds.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 110. § (1)

Onkormanyzati térzsvagyont a tobbi va-
gyontargytol elkiilonitve kell nyilvantar-
tani. Az éves zarszdmadashoz a vagyon-
allapotrdl vagyonkimutatast kell készi-
teni.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 110. § (2)

Koteles — a jogszabalyok alapjan megha-
tarozott — belsé kontrollrendszert mi-
kodtetni, amely biztositja a helyi on-
kormanyzat rendelkezésére allo forrasok
szabalyszerli, gazdasdgos, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 119. § (3)

Koteles gondoskodni — a belsé kontroll-
rendszeren belill — a belso ellendrzés
mukodtetésérdl az allamhaztartasért fe-
lelds miniszter altal kozzétett modszer-
tani atmutatok és a nemzetkozi belso el-
lendrzési standardok figyelembevételé-
vel. A helyi 6nkormanyzat belsd elle-
ndrzése keretében gondoskodni kell a
feliigyelt koltségvetési szervek ellendr-
z€sérol is.

2011. évi CLXXXIX.
tv. 119. § (4)

Mint a koltségvetési szerv vezetdje fele-
16s a kozfeladatok jogszabalyban, alapi-
t6 okiratban, belsd szabalyzatban foglal-

2011. évi CXCV. tv.
10. § (1)
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szabdlyzatban rendezi a miikodéséhez
kapcsolodo, a koltségvetési szerv eldi-
ranyzatait terheld pénziigyi kihatassal bi-
16, jogszabalyban nem szabalyozott kér-
déseket, igy kiilondsen

a) a tervezeéssel, gazdalkodassal — igy kii-
16ndsen a kotelezettségvallalas, ellen-
jegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozéds gyakorldsdnak modjaval,
eljarasi és dokumentacios részletszaba-
lyaival, valamint az ezeket végzd szemé-
lyek kijelolésének rendjével -, az ellendr-
z¢si, adatszolgaltatasi és beszamolasi fe-
ladatok teljesitésével kapcsolatos belsd
eloirasokat, feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcso-
latos eljarasrendet,

c) a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések el-
rendelésével és lebonyolitasaval, elsza-
molasaval kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- ¢és eszkozgazdalkodas
szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseit,

e) a reprezentacids kiadasok felosztasat,
azok teljesitésének ¢és elszamolasanak
szabalyait,

f) a gépjarmiivek igénybevételének ¢és

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
fk mjv
taknak megfelel6 ellatasaért, valamint a
koltségvetési szerv szamdra jogszabaly-
ban eloirt kotelezettségek teljesitéséért.

6. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje kote- | * 2011. évi CXCV. tv.
les gondoskodni a belso ellendrzés kiala- 70.§ (1)
kitasarol, megfeleld6 miikodtetésérol és
fiiggetlenségének biztositasarol.

7. | Elkésziti a zarszamadasi rendeletterveze- | * 2011. évi CXCV. tv.
tet. 9L.§ (D)

8. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje hala- *|* 368/2011. (XII. 31.)
déktalanul kdoteles gondoskodni a gazda- Korm. rend. 11. § (8)
sagi vezetd atmeneti vagy tartos akada-
lyoztatasa esetén a helyettesitésérol, a
gazdasagi vezetdi allashely megiiresedése
esetén annak betdltésérol.

9. | Mint a koltségvetési szerv vezetdje belso x| * 368/2011. (XII. 31.)

Korm. rend. 13. § (2)
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hasznalatanak rendjét,

g) a vezetékes- €s mobiltelefonok haszna-
latat, és

h) a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilva-
nossagra hozatalanak rend;jét.

10.

Bels6 szabalyzataiban rendelkezik a (2)
bekezdésben meghatdrozott szempontok
figyelembevételével

a) az Oonkormanyzati hivatal a helyi on-
korményzat és a helyi nemzetiségi On-
kormanyzat,

b) a tarsuldsi tanacs munkaszervezeti fe-
ladatait ellato koltségvetési szerv a tarsu-
las, és

c) a térségi fejlesztési tanacs munkaszer-
vezete a térségi fejlesztési tandcs

sajatos tervezési, gazdalkodasi, ellendr-
z¢si, finanszirozési, adatszolgaltatdsi és
beszamolasi feladatairdl vagy ezekrdl kii-
16n szabalyzatot készit.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 13. § (3b)

11.

Torvény vagy kormanyrendelet eltérd
rendelkezése hianyaban az Ujonnan ala-
pitott koltségvetési szerv, helyi nemzeti-
ségi Onkormanyzat, tarsulas, térségi fej-
lesztési tanacs az (1)—(4) bekezdés sze-
rinti szabalyzatokat a megalakulds 1d6-
pontjatol szdmitott harminc napon beliil
koteles elkésziteni. Jogszabaly-
modositas esetén a sziikséges valtozaso-
kat a jogszabaly hatalybalépését kovetd
harminc napon beliil kell a szabalyzato-
kon atvezetni.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 13. § (4a)

12.

Belso szabalyzatait oly modon kell elké-
sziteni, hogy azokbdl megéllapithatoak
legyenek a feleldsségi kordk, a javaslat-
tételi, engedélyezési, jovahagyasi, kont-
roll és beszdmoltatasi eljarasok.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 13. § (4b)

13.

frasban kijel6li az 52. § (6) bekezdése
szerinti esetben az dnkorményzati hiva-
tal allomanyaba tartoz6 koztisztviseldt
pénziigyi ellenjegyzdének.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 55. § (2)
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14.

frasban kijeloli az adott kitelezettségval-
lalashoz, vagy a kotelezettségvallaldsok
elére meghatarozott csoportjaihoz kap-
csoloddan a teljesités igazolasara jogosult
személyeket.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 57. § (4)

15.

frasban kijeloli az 6nkormanyzati hivatal
alloményaba tartozod koztisztviselok ko-
ziil az érvényesitésre jogosult személye-
ket.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 58. § (4)

16.

frasban kijeloli az 6nkormanyzati hivatal
allomanyéba tartoz6 koztisztviseldk ko-
zll az utalvanyozasra jogosult személye-
Ket.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 59. § (1)

17.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje fele-
16s a belsd kontrollrendszer keretében — a
szervezet minden szintjén érvényesiilé —
megfeleld

a) kontrollkornyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informaciés és kommunikacios rend-
Szer, €s

e) nyomon kovetési rendszer (monitor-
ing)

kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesz-
téséért.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 3. §

18.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje kote-
les olyan kontrollkérnyezetet kialakitani,
amelyben

a) vilagos a szervezeti struktira, a folya-
matok atlathatoak

b) egyértelmiiek a felelésségi, hatdskori
viszonyok és feladatok,

c) meghatarozottak, ismertek és elfoga-
dottak az etikai elvardsok a szervezet
minden szintjén,

d) atlathaté a humanerdforras-kezelés,

e) biztositott a szervezeti célok ¢€s értékek
iranyaban val6 elkotelezettség fejlesztése
¢s elosegitése.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 6. § (1)

19.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje kote-
les elkésziteni és rendszeresen aktualizal-

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 6. § (3)
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ni a koltségvetési szerv ellendrzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv
mukodési folyamatainak széveges, tabla-
zatokkal vagy folyamatabrakkal szemlél-
tetett leirasa, amely tartalmazza kiilono-
sen a felelGsségi és informacios szinteket
¢s kapcsolatokat, iranyitasi €s ellendrzési
folyamatokat, lehetdvé téve azok nyo-
mon kovetését és utodlagos ellendrzését.

20.

Mint koltségvetési szerv vezetdje koteles
szabalyozni a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendjét,
valamint az integralt kockazatkezelés el-
jérasrendjét.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 6. § (4)

21.

Mint a koltségvetési szerv vezetdjének
felelossége olyan belsé kontrollrendszer
kialakitasa, amely minden tevékenységi
kor esetében alkalmas az etikai értékek és
az integritas érvényesitésének biztositasa-
ra.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 6. § (5)

22.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje kote-
les integralt kockazatkezelési rendszert
miikdtetni.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 7. § (1)

23.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje kote-
les a szervezeten beliil kontrolltevékeny-
ségeket kialakitani, melyek biztositjak a
kockazatok kezelését, hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez és erdsitik
a szervezet integritasat.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 8. § (1)

24,

Mint a koltségvetési szerv vezetdje kote-
les a koltségvetési szerv belsd szabalyza-
taiban a feleldsségi korok meghataroza-
saval legalabb az aldbbiakat szabalyozni:
a) engedélyezési, jovahagyasi és kont-
rolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciok-
hoz val6 hozzaférés,

c) beszamolasi eljarasok.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 8. § (4)

25.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje kote-
les olyan rendszereket kialakitani és mi-
kddtetni, melyek biztositjak, hogy a meg-

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 9. § (1)
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felelo informaciok a megfeleld idében
eljutnak az illetékes szervezethez, szer-
vezeti egységhez, illetve személyhez.

26.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje kote-
les kialakitani a szervezet tevékenységé-
nek, a célok megvaldsitasanak nyomon
kovetését biztositd rendszert, mely az
operativ tevékenységek keretében meg-
valosuld folyamatos és eseti nyomon ko-
vetésbol, valamint az operativ tevékeny-
ségektdl fiiggetleniil miikodo belsé elle-
ndrzésbdl allhat.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 10. §

217.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje vagy
az éaltala irasban kijelolt vezetd allast
személy — aki nem lehet a koltségvetési
szerv gazdasagi vezetdje vagy belso elle-
ndrzési vezetdje — kétévente koteles a
belsd kontrollrendszer témakorében az
allamhaztartasért felelés miniszter altal
meghatarozott tovabbképzésen részt ven-
ni. A koltségvetési szerv vezetdje koteles
a részvételt az iranyito szerv vezetdje felé
az adott év december 31-ig igazolni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 12. § (1)

28.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje gon-
doskodik a kiils6 ellendrzések koordina-
vezet a kiilso ellendrzések javaslatai alap-
jéan késziilt intézkedési tervek végrehajta-
sarol a 47. § (2) bekezdése szerinti tarta-
lommal. A koltségvetési szerv vezetdje
ezen feladatot atruhazhatja barmely szer-
vezeti egység vezetdje részére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 14. § (1)

29.

Mint az irdnyitott koltségvetési szerv ve-
zetdje az (1) bekezdésben meghatdrozott
nyilvantartads alapjan a targyévet kovetd
év januar 31-ig beszamol a fejezetet ira-
nyito koltségvetési szerv vezetdjének és a
fejezetet iranyitd szerv belsd ellendrzési
vezetdjének.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 14. § (2)

30.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje kote-
les biztositani a bels6 ellenérzés miikodé-
s¢hez sziikséges forrasokat.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 15. § (1)
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31.

Koltségvetési szerv szervezeti és miiko-
dési szabalyzataban el kell irni a bels6
ellendrzést végzo személy vagy szerve-
zet, vagy szervezeti egység jogallasat,
feladatait.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 15. § (2)

32.

Kialakitja a k6z0s hivatalt alkoté onkor-
manyzatok képviseld-testiileteinek donté-
se alapjan a belsd ellendrzést.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 15. § (4a)

33.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje kote-
les gondoskodni a koltségvetési szerv
bels6 ellendrzési tevékenységének kiilsé
szolgaltatd bevonasaval torténd megszer-
vezésérol és ellatasarol, ha a koltségveté-
si szerv nem foglalkoztat belsd ellendrt.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 16. § (2)

34.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje jOva-
hagyja és legalabb kétévente feliilvizsgal-
ja a belso ellendrzési kézikonyvet.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 17. § (4)

35.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje kote-
les biztositani a belsd ellendrok funkcio-
nalis fliggetlenségét, kiilondsen az alab-
biak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozésa,
kockazatelemzési modszerek alapjan ¢€s
soron kiviili ellendrzések figyelembeveé-
telével;

b) az ellendrzési program elkészitése és
végrehajtasa;

c) az ellendrzési moédszerek kivalasztasa;
d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgo-
zasa, ellendrzési jelentés elkészitése;

e) a belsé ellendr bizonyossagot ado elle-
nérzési és a nemzetkozi, valamint az al-
lamhaztartasért felelés miniszter 4ltal
kozzétett belsd ellendrzési standardokkal
Osszhangban 1évd tanacsadasi tevékeny-
ségen kiviil mas tevékenység végrehajta-
saba nem vonhat6 be.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 19. § (1)

36.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje a bel-
s0 ellendrzési egység vezetdjének szemée-
lyét érintd Osszeférhetetlenség fennallasa-
16l az Osszeférhetetlenség okanak tudo-
masara jutasatol szamitott 10 napon beliil

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 20. § (3)
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hataroz. A dontés meghozatalaig a belsd
ellenérzési egység vezetdjét az Osszefér-
hetetlenséggel 0Osszefliggésben az adott
ellenérzésben valo részvétel alol fel kell
menteni.

37.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje jova-
hagyja az ellendrzési munka megtervez¢-
séhez szilikséges a belso ellendrzési veze-
t0 kockézatelemzése alapjan — az allam-
haztartasért felelds miniszter altal kozzé-
tett modszertani utmutatd figyelembevé-
telével — készitett stratégiai ellendrzési
tervet €s éves ellendrzési tervet.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 29. § (1)

38.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje kez-
deményezésére lehet tanacsado tevékeny-
séget, illetve soron kiviili ellendrzést vé-
gezni.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 31. § (6)

39.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje alair-
ja a belsd ellendrzési vezetd megbizodle-
velét.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 34. § (1)

40.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje a le-
zart ellendrzési jelentést vagy annak ki-
vonatat megkiildi:

a) iranyitott, illetve feliigyelt koltségveté-
si szerv ellendrzése esetén az ellendrzott
szerv vezetdjének, illetve

b) az ellendrzott szervezeti egység veze-
toinek, tovabba

¢) annak, akire vonatkozéan megallapi-
tast vagy javaslatot tartalmaz,

¢s sziikség esetén felkéri az intézkedési
terv elkészitésére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 44. § (1)

41.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje — a
belsé ellendrzési vezetd véleményének
kikérésével — donthet gy, hogy a lezart
ellendrzési jelentést vagy annak kivonatat
nyilvanossagra vagy harmadik fél tudo-
masara hozza az adatvédelemre vonatko-
70 jogszabalyok figyelembevételével.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 44. § (3)

42.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje az in-
tézkedési terv jovahagyasarol az intézke-

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 45. § (4)
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dési terv kézhezvételétdl szamitott 8 na-
pon beliil — a belsd ellendrzési vezetd vé-
leményének kikérésével — dont.

43.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje — a
belsé ellendrzési vezetd véleményének
kikérésével — dont az intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehaj-
tasa modositasardl, ha azt az ellenorzott
szervezeti egység vezetdje kezdeményezi
¢s errdl tajékoztatja a belsd ellendrzési
vezetot is.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 45. § (5)

44,

Mint a koltségvetési szerv vezetdje a ké-
relem elbirdlasanak jogéat atruhazhatja a
belsé ellendrzési vezetore, aki rendszere-
sen beszamol a hataridd modositasi ké-
relmekrol és azok elfogadasarol vagy el-
utasitasarol.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 45. § (6)

45,

Mint a koltségvetési szerv vezetdje utoel-
lendrzést kezdeményezhet, amennyiben
az ellendrzott szerv, szervezeti egység
vezetdje az intézkedési tervben meghata-
rozott egyes feladatok végrehajtasarol az
(1) bekezdésben meghatarozott hataridon
beliil nem szamol be és a 45. § (5) be-
kezdése alapjan hataridé hosszabbitast
sem kért, a belso ellendrzési vezetd mel-
lett a soron kiviili feladatokra tervezett
kapacitasanak a terhére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 46. § (3)

46.

Tarsult feladatellatds belsé ellendrzése
esetén, mint a tarsulas munkaszervezeti
feladatat ellato, vagy kozos feladatellatas
esetén a feladatellatast végzd, intézmeényi
tarsulds esetén az intézmény székhelye
szerinti Onkormanyzat altal kijeldlt kolt-
ségvetési szerv vezetdje a stratégiai elle-
norzési terveket €s éves ellendrzési ter-
veket Osszesitve tdjékoztatasul a tarsulds
vagy annak iranyit6 szerve elé terjeszti.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 56. § (4)

47.

Tarsult feladatellatas belsd ellendrzése
esetén, mint kijelolt koltségvetési szerv
vezetdje jovahagyja a tarsulds altal vég-
zett ellendrzéseknél alkalmazott belsé el-

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 56. § (7)
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lendrzési kézikonyvet.

48. | Hatosagi bizonyitvanyt allit ki a lakastu- *|* | * | * | * | 40/2001. (X1.7.) PM
lajdon fekvése szerint illetékességgel az rend. 2. §
¢letveszélyessé valt, bontasra itélt vagy
elbontott lakas potlasara biztositott allami
tamogatasban val6 részesedésrol.
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