Beliigyminisztérium
a kozszolgalati tisztviselokrol 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

a
Beliigyminisztérium
Tamogatas-koordinacios Foosztaly

szakmai asszisztens
munkakor betoltésére.

A munkaviszony idétartama:

hatarozott idejii, varhatéan 2017.01.01-jét61 2020.06.30 —ig tartdo kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd, heti 40 ora

A munkavégzés helye:

Budapest, 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.

Ellatandé feladatok:

Az EFOP-1.3.3-16-2016-00001 azonositd szamu, ,,Fogvatartottak reintegracidja” cimii kiemelt projekt
szakmai asszisztensi feladatainak ellatasa.

A munkakoérhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

- Adminisztracios feladatok ellatasa.

- A megbeszélésekrdl (budapesti és vidéki egyarant) emlékeztetd készitése, feljegyzések,
levelek készitése.

- A helyszini ellenérzésekrdl emlékeztetd készitése.

- A szakmai teljesités szempontjabol a megvalositas sordn keletkezett dokumentumok
felhasznalasaval (beszamolok, jelenléti ivek, helyszini teljesitésigazolasok, stb.) a teljesitések
ellendrzése.

- A projekt kommunikacios vallalasai teljesiilésének eldsegitése.

- Részvétel a megvaldsitasban.

- Konferencidk, egyéb rendezvények szervezési tevékenységének koordinalésa.

- Fénykép dokumentacio gylijtése, kezelése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
= Magyar allampolgarsag,
= (CselekvOképesség,
= Biintetlen el6élet,



Foiskola, egyetem: Eurdpai Unid szakiranyu tovabbképzési szakon szerzett
szakképzettség; egyetemi szintli jogasz, szocioldgus, politologus, bdlcsészettudomanyi és
egyes tarsadalomtudomanyi felsdoktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy
foiskolai szintli pedagogus, allamigazgatasi €s szocidlis igazgatasi felsGoktatasban szerzett
szakképzettség; egyetemi szintli katonai felsdoktatdst folytatdé intézményben (jogeldd
intézményében) biztonsag- és védelempolitikai szakon szerzett szakképzettség; egyetemi
szintli pszichologus, szocialpolitikus szakképzettség; egyetemi vagy fOiskolai szintli
szocialis munkds szakképzettség; fOiskolai szinti gydgypedagdgus, szocidlpedagdgus
szakképzettség,

Felhasznaldi szintt MS Office (irodai alkalmazasok),

Elvart kompetencidk: etikus magatartas, megbizhatosag, fegyelmezettség, felelosségtudat,
rugalmassag, j6 kommunikacids készség, kimagaslo szervezdi készség.

Legalabb 2 éven keresztiil részvétel barmely Nemzetkozi Alap altal tarsfinanszirozott
projekt eldkészitésében és/vagy megvaldsitasaban,

Gépirastudas (legalabb 2000 karakter/10 perc),

Eurdpai Unios projekt szakmai megvaldsitasa soran szerzett tapasztalat,

Angol nyelvbél kozépfoku ,,C” tipust nyelvvizsga, aktiv nyelvtudas irasban és szoban
egyarant.

A palyazat részeként benytjtandé iratok, igazolasok:

A palyazathoz részletes fényképes szakmai dnéletrajzot (telefon és e-mail elérhet6ség megjelolésével)
és motivacids levelet kell becsatolni. A palyazatra torténd jelentkezéskor kérjiik feltiintetni a
munkakdr megnevezesét.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor legkorabban 2017. januar 1-jét6l toltheté be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. 12. 06.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Botka Bianka projekt szakmai vezet6 nyujt, a
bianka.botka@bm.gov.hu cimen vagy a 36-30-519-0647 telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton Vigh Viktoria részére a viktoria.vigh@bm.gov.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a Beliigyminisztérium szakérté munkatarsaibol allé szakmai birald bizottsag
értékeli. A kivalasztott palyazokat a bizottsag szobeli interjun hallgatja meg. A palyazat eredményérél
a palyazok elektronikus értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. 12. 30.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium
honlapon szerezhet.
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