Kitoltési utmutato

A Beliigyminisztérium Személyiigyi Helyettes Allamtitkarsag
BM SZUHAT -01 -1 — 0 verziészamii ANYK iirlapjahoz

1. Név

A bekiild6 azonositdsi adatai: A mezdkben a nyomtatvanyt bekiildd személy
azonositasi adatait kell megadni. (Kotelezden kitdltendd!)

1.1. Elotag: A bekiildé személy személyazonosité okméanyéaban szerepld elétag (Dr., Ifj.,
Id.)

1.2. Vezetéknév: A bekiildo személy személyazonositdé okmanyaban szerepld csaladneve.
1.3. Keresztnév: A bekiildo személy személyazonosito okmanyaban szerepld utoneve

1.4. Rendfokozat: Amennyiben a bekiild0 hivatdsos jogviszonyban all munkaltatdjaval,
akkor a jelenlegi rendfokozata.

1.5. Foglalkoztatasi jogviszony: kitoltéskor fennalld jogviszony kivalasztasa [hivatasos,
kttv.(koztisztviseld, kormanytisztviselo, kozszolgalati tisztviselO), kjt.
(kozalkalmazott), munkavéllald]

2. Sziiletési adatok

A bekiildd azonositasi adatai: A mezdkben a nyomtatvanyt bekiildd személy azonositasi

adatait kell megadni. (Kotelezden kitoltendd!)

2.1. Sziiletési hely: A bekiildd személy személyazonosité okmanyaban szerepld sziiletési
telepiilésének elnevezése.

2.2. Sziiletési ideje: A bekiildd személy sziiletési ideje éééé/hh/nn formatumban megadva.

2.3. Anyja neve: A bekiildo személy édesanyjanak sziiletési neve.

3. Szervezeti adatok
3.1. Munkavégzés helye (szervezeti egység megnevezése): Annak a beliigyminisztériumi
szervezeti egységnek a megnevezése, ahol a bekiildé munkat végez.
3.2. Eredeti kinevezés helye (szervezeti egység megnevezése): Ezt a mezo6t akkor kell
kitolteni, ha a bekiild6 személy szervezetet vagy szervezeti egységet valt. Ebben az

esetben annak a szervezetnek és szervezeti egységének megnevezése, amelyet elhagy
a belkiildé.

Az trlap kitoltése utan az trlaphoz kell minden esetben csatolni azt a nyomtatvanyt, kérelmet,
munkaltatéi intézkedést stb., amit a BM Személyiigyi Helyettes Allamtitkarsag felé el
szeretne juttatni a bekiildé. (Adatok/Csatolmanyok kezelése meniipontban). A csatolando file



barmilyen formatumut lehet (méar korabban aldirassal ellatott file is), de a mérete (tobb
csatolmény esetén az 6ssz méretiik) nem haladhatja meg a 30720kB-ot.

Amennyiben az tUrlap kitoltése megtortént az tirlapot el kell menteni (Adatok/File mentése

2}

meniiponttal vagy a ikon hasznalataval).

A nyomtatvanyt és a becsatolt dokumentumokat elektronikusan ald kell irni AVDH
szolgéltatas igénybevételével.
Az AVDH-val torténd elektronikus alairas és a nyomtatvany bekiildésének menete:

1. Kapcsolat az tgyfélkapuval/Nyomtatvany megjelolése elektronikus bekiildésre

meniipont hasznalatdval a nyomtatvany ellendrzése megtorténik, majd a nyomtatvany
¢s a csatolmanyok Ttgyfélkapus azonositds utan AVDH szolgaltatassal aldirasra
keriilnek. Ez utdn megtorténik a titkositds €és a nyomtatvany megjelolésre kertil
bekiildésre.

Amennyiben az tigyfélkapus azonositashoz sziikséges ablakban bepipélja a ,Jelszo
megjegyzése a programbol valo kilépésig:” chekhboxot, akkor a nyomtatvany
bekiildésekor nem kell még egyszer begépelni az azonositasi adatokat.

2. Kapcsolat az iigyfélkapuval/ Nyomtatvany kozvetlen bekiildése Ugyfélkapun keresztiil
meniipont segitségével ismételt tligyfélkapus azonositds utan a nyomtatvany
tovabbitasra keriil a Beliigyminisztérium szdmara.



