HONVEDELMI MINISZTERIUM

Sorszam: 4/2017.

PALYAZATI FELHIVAS
2017. EVI SZAKMAI GYAKORLATRA

— fels6oktatasban résztvevo hallgaték részére —

A SZAKMAI GYAKORLAT ADATAI

A szakmai gyakorlati helyet biztosité szerv neve, cime

Honvédelmi Minisztérium Nemzetkozi Egyuttmikodési F6osztaly
1055 Budapest, Balaton u. 7-11.

A gyakorlat idészaka

2017. augusztus

A gyakorlat idétartama

legfeljebb 6 hét

A palyazat kiirasanak datuma

2017. augusztus 1.

A palyazat benyujtasa folyamatos.

A SZAKMAI GYAKORLAT PROGRAMJA

Célja

A hallgaték ismerkedjenek meg a f6osztalyon folyd szakmai munkaval,
kapcsolddjanak be a napi munkavégzésbe, oldjak meg onalldan a rajuk bizott
feladatokat, illetve mélyitsék el az addigi tanulmanyaik alatt megszerzett
készsegeket és ismereteket.

Elvégzendd feladatok, programok

HM biztonsagi, iratkezelési és protokoll szabalyainak megismerése.

Elmélet:

- Magyarorszag Nemzeti Biztonsagi Stratégidja,

- Nemzeti Katonai Stratégia,

- a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzata,

- a HM NEF szervezeti felépitése, feladatai,

- a HM tarca bilateralis nemzetkdzi katonai kapcsolattartasanak iranyelvei, a
HM NEF munkajara vonatkozo jogszabalyok,

- a Budapesten akkreditalt véderdattasékkal valé kapcsolattartast szabalyzé
HM utasitasok,
a kétoldalu nemzetkdzi egyuttmikodés iranyelvei.

Gyakorlat:

- a HM NEF feladatkorét érintéen kulonféle dgyintézési/adminisztrativ
feladatok végrehaijtasa,

- bejovd telefonok kezelése, nemzetkézi és belfdldi telefonhivasok
lebonyolitasa,

- nagykoveti fogadasokkal kapcsolatos adminisztracios Ugyintézések
teljesitése,

- a Magyarorszagra akkreditalt véder6-, katonai és léglgyi attasék
akkreditalasi folyamatanak tamogatasa,

- nemzetkozi és belfoldi levelezések lebonyolitasa/végrehajtasa,
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- tablazatok készitése, adatok rendszeresitése,

- kulénféle hattéranyagok frissitése,

- magyar katonadiplomatak éves beszamoltatasanak el6készitése, feljegyzés
Osszedllitasa,

- feladatszabasi ugydarabok elkészitése,

- forditasi feladatok végrehaijtasa,

- leltarozas.

Elvaras a palyazéval szemben

- ldegennyelv-ismeret (angol felséfok).
- Nemzetkozi tanulmanyok szakon folytatott tanulmanyok.

A palyazat benyujtasanak médja

1. Postai uton a Honvédelmi Minisztérium Tervezési és Koordinacios Féosztaly
cimére (1055 Budapest, Balaton u. 7-11.) kérjuk megkuldeni az alabbi
dokumentumokat:

- acsatolt ,Palyazati Grlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum;

- Onéletrajz;

- igazolas a hallgatéi jogviszonyrdl;

- a fels6oktatasi intézmény altal rendszeresitett fogadonyilatkozat (csak
abban az esetben, ha rendelkezik ilyen dokumentummal a felsGoktatasi
intézmeény),

- afels6oktatasi intézmény altal rendszeresitett igazolas szakmai gyakorlat
teljesitésérél (csak abban az esetben, ha rendelkezik ilyen
dokumentummal a felséoktatasi intézmény).

Kérjuk a boritékon targyként feltintetni a ,Szakmai gyakorlat” megnevezést,

valamint a palyazati felhivasban szerepl6 azonosité sorszamot: 4/2017.

vagy

2. Elektronikus uton a gyakornok@hm.gov.hu e-mail cimre kérjuk megkuldeni
az alabbi dokumentumokat:

a csatolt ,Palyazati Grlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum

kitoltve, szerkeszthet6é Word-formatumban;

- a csatolt ,Palyazati (rlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum
szkennelve (pdf vagy keép fajlként) kitoltést kovetéen kinyomtatott és alairt
formaban;

- Onéletrajz;

- igazolas a hallgatéi jogviszonyrdl,

- a fels6oktatasi intézmény 4altal rendszeresitett fogadonyilatkozat (csak
abban az esetben, ha rendelkezik ilyennel a fels6oktatasi intézmény),

- afels6oktatasi intézmény altal rendszeresitett igazolas szakmai gyakorlat
teljesitésérdl (csak abban az esetben, ha rendelkezik ilyennel a
felsboktatasi intézmény).

Kérjuk a targyban feltintetni a palyazati felhivasban szerepl6 azonositd

sorszamot: 4/2017.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaci6 kérhet6 a
gyakornok@hm.gov.hu e-mail cimen keresztul.
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