HONVEDELMI MINISZTERIUM

Sorszam: 6/2017.

PALYAZATI FELHIVAS
2017. EVI SZAKMAI GYAKORLATRA

— fels6oktatasban résztvevo hallgaték részére —

A SZAKMAI GYAKORLAT ADATAI

A szakmai gyakorlati helyet biztosité szerv neve, cime

Honvédelmi Minisztérium Védelemgazdasagi Hivatal,
Nemzetkozi lgazgatdsag
1135 Budapest, Lehel u. 35-37.

A gyakorlatvégzés helye

1146 Budapest, Ajtosi Durer sor 29/A-B.

A gyakorlat idétartama

2-12 hét

A palyazat kiirasanak datuma

2017. augusztus 1.

A palyazat benyujtasa folyamatos.

A SZAKMAI GYAKORLAT PROGRAMJA

Célja

A szakmai gyakorlat célja, hogy a palyazo atfogd képet kapjon Magyarorszag
honvédelmi szervezeteinek — a katonai jellegl nemzetkozi szerz6désekbdl,
egyuttmikodésekbdl fakadd — nemzetkdzi kapcsolattartassal 6sszefuggé péenzigyi
feladatairdl. Kiemelten a nemzetkdzi tanfolyamokkal, gyakorlatokkal, valamint a két-
és tdbboldalu egyuttmikodéssel kapcsolatban felmerllt pénzigyi biztositasi
szakfeladatok megismerése.

Elvégzendd feladatok, programok

Az adott szakterulten hasznalt okmanyok, dokumentumok megismerése.

A feladatokban részt vevé személyi allomany jaranddésagaira vonatkozo jogosultsagi
szabalyok megismerése (kulszolgalati ellatmany, kalféldi napidij stb.) és ezek
elszamolasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

A nemzetko6zi feladatok koltségvetési elbiranyzatai tervezésével és felhasznalasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

A nemzetkdzi feladatok soran felmerult koltségek szamlak alapjan torténé
elszamolasa. Kulonos tekintettel a nemzetkdzi utazasszervezéssel Osszefiggd
(utazasi- és szallas-) koltségek elszamolasaval kapcsolatos feladatokra
(nyilvantartas, iktatas).

A nemzetkézi keretek nyilvantartasaval és a felhasznalasok folyamatos
ellen6rzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

A HM tarca pénzugyi szamviteli informatikai rendszerének megismerése.

Elvaras a palyazéval szemben

Kdzszolgalati, vagy gazdalkodasi és menedzsment, vagy nemzetk6zi gazdalkodas,
vagy penzugy és szamvitel szakon folytatott tanulmany.




A palyazat elbiralasanal elényt jelent

- ldegennyelv-ismeret.
- Kobzszolgalati, vagy gazdalkodasi és menedzsment, vagy nemzetkozi
gazdalkodas, vagy pénzigy és szamvitel szakon folytatott tanulmany.

A palyazat benyujtasanak maédja

1. Postai uton a Honvédelmi Minisztérium Tervezési és Koordinacios Féosztaly
cimére (1055 Budapest, Balaton u. 7-11.) kérjuk megkuldeni az alabbi
dokumentumokat:

- acsatolt ,Palyazati Grlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum;

- Onéletrajz;

- igazolas a hallgatoi jogviszonyrdl,

- a felsboktatasi intézmény altal rendszeresitett fogadonyilatkozat (csak
abban az esetben, ha rendelkezik ilyen dokumentummal a felséoktatasi
intézmény);

- afels6oktatasi intézmény altal rendszeresitett igazolas szakmai gyakorlat
teljesitésérdl (csak abban az esetben, ha rendelkezik ilyen
dokumentummal a fels6oktatasi intézmény).

Kérjuk a boritékon targyként feltintetni a ,Szakmai gyakorlat” megnevezést,

valamint a palyazati felhivasban szerepl6 azonosité sorszamot: 6/2017.

vagy

2. Elektronikus uton a gyakornok@hm.gov.hu e-mail cimre kérjuk megkuldeni
az alabbi dokumentumokat:

a csatolt ,Palyazati Grlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum

kitoltve, szerkeszthet6é Word-formatumban;

- a csatolt ,Palyazati Urlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum
szkennelve (pdf vagy kép fajlként) kitoltést kdvetden kinyomtatott és alairt
formaban;

- Onéletrajz;

- igazolas a hallgatéi jogviszonyrdl;

- a felsboktatasi intézmény altal rendszeresitett fogadonyilatkozat (csak
abban az esetben, ha rendelkezik ilyennel a fels6oktatasi intézmény),

- afels6oktatasi intézmény altal rendszeresitett igazolas szakmai gyakorlat
teljesitésérdl (csak abban az esetben, ha rendelkezik ilyennel a
fels6oktatasi intézmény).

Kérjik a targyban feltintetni a palyazati felhivasban szereplé azonosité

sorszamot: 6/2017.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacié kérheté a
gyakornok@hm.gov.hu e-mail cimen keresztul.
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