HONVEDELMI MINISZTERIUM

Sorszam: 9/2017.

PALYAZATI FELHIVAS
2017. EVI SZAKMAI GYAKORLATRA

— fels6oktatasban résztvevo hallgaték részére —

A SZAKMAI GYAKORLAT ADATAI

A szakmai gyakorlati helyet biztosité szerv neve, cime

Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti Intézet és Muzeum,
Hadtorténelmi Levéltar
1014 Budapest, Kapisztran tér 2-4.

A gyakorlat idétartama

6 hét (kivéve a nyari igazgatasi szlinet idejét — 2016. julius 18 - augusztus 21.)

A palyazat kiirasanak datuma

2017. augusztus 1.

A palyazat benyujtasa folyamatos.

A SZAKMAI GYAKORLAT PROGRAMJA

Célja

A szakmai gyakorlat célja a levéltari munka elméleti- gyakorlati részének
megismertetése.

A szakmai gyakorlat altalanos célja, hogy a hallgatok megismerkedjenek a
szervezetnél folyé fentebb megnevezett szakmai munkaval, bekapcsolddjanak a
napi munkavégzésébe, dnalldan oldjak meg a szakmai vezet6juk altal rajuk bizott
feladatot, illetve tapasztalatokat gyljtsenek a munkaerépiacon valé késébbi
elhelyezkedéshez. A szakmai gyakorlat soran elsajatithatéak és/vagy fejleszthetbek
az alabbi kompetenciak:

- altalanos kompetenciak: hataridére valé pontos, preciz munkavégzés a
feladatok jellegétdl figgden dnalldan vagy egyuttmikodési készséget tanusitva
csapatban; a valasztott idegen nyelven valé zokkendmentes, szakmai
nyelvezetnek megfeleld irasbeli és szébeli kommunikacio.

- szakmai kompetenciak: A tanultak alkalmazasa szakmai teruleten.

Elvégzendd feladatok, programok

A hallgaté megismeri és elsajatitja az alabbiakat:
- szaklevéltarak helye a magyar levéltari rendszerben,
- a Hadtorténelmi Levéltar alarendeltségi viszonyai, szervezeti felépitése.

A hallgat6 gyakorlati feladatai:
- rendezési, segédlet-készitési, digitalizalasi feladatok,
- raktarkezel6i munka,
- kozhivatali tevékenység.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent

Levéltar szakon folytatott tanulmanyok.




A palyazat benyujtasanak médja

1. Postai uton a Honvédelmi Minisztérium Tervezeési és Koordinacios Fbosztaly
cimére (1055 Budapest, Balaton u. 7-11.) kérjuk megkuldeni az alabbi
dokumentumokat:

a csatolt ,Palyazati (rlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum;
onéletrajz;

igazolas a hallgatéi jogviszonyrdl;

a felsGoktatasi intézmény altal rendszeresitett fogadonyilatkozat (csak
abban az esetben, ha rendelkezik ilyen dokumentummal a felsGoktatasi
intézmény),

a fels6éoktatasi intézmény altal rendszeresitett igazolas szakmai gyakorlat
teljesitésérél (csak abban az esetben, ha rendelkezik ilyen
dokumentummal a fels6oktatasi intézmény).

Kérjuk a boritékon targyként feltlintetni a ,Szakmai gyakorlat” megnevezést,
valamint a palyazati felhivasban szerepl6 azonosité sorszamot: 9/2017.

vagy

2. Elektronikus uton a gyakornok@hm.gov.hu e-mail cimre kérjuk megkuldeni
az alabbi dokumentumokat:

a csatolt ,Palyazati Grlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum
kitdltve, szerkesztheté Word-formatumban;

a csatolt ,Palyazati Grlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum
szkennelve (pdf vagy kép fajlként) kitoltést kovetden kinyomtatott és alairt
formaban;

Onéletrajz;

igazolas a hallgatéi jogviszonyral;

a fels6oktatasi intézmény altal rendszeresitett fogaddnyilatkozat (csak
abban az esetben, ha rendelkezik ilyennel a fels6oktatasi intézmény),

a fels6oktatasi intézmény altal rendszeresitett igazolas szakmai gyakorlat
teljesitésérdl (csak abban az esetben, ha rendelkezik ilyennel a
fels6oktatasi intézmény).

Kérjik a targyban feltintetni a palyazati felhivasban szerepl§ azonosito
sorszamot: 9/2017.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacié kérheté a
gyakornok@hm.gov.hu e-mail cimen keresztul.
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