Foldmiivelésiigyi Minisztérium
a "Kozszolgalati tisztviselokrdl sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Foldmiivelésiigyi Minisztérium
Gazdalkodasi Foosztaly

szamviteli referens
munkakor betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Elldtja a Gazdalkoddsi Fdosztidly bankszamldival kapcsolatos napi gazdasagi
események ¢és a hazipénztar forgalménak napi szinti teljes korti fokonyvi
konyvelését, a Magyar Allamkincstar havi kimutatisa és a fokonyv kozotti
egyeztetéseket, napi szinten a teljesitésekkel kapcsolatos és sziikséges ERA-kod
rendezéseket, egyedi nyilvantartasba veszi az immaterialis javakat, a kis és a nagy
értékii targyi eszkozoket, és rogziti az allomanyt érinté valtozasokat. negyedévente
az eszkoz analitika és a f0konyv kozotti egyeztetési feladatokat, sziikség esetén a
vevOoszamlak kiallitasat és a koveteléskezelést, a bevételek kontirozasat, a
kiegyenlitett szallitoi szamldknak a kincstari kivonat alapjan a szallitéalloméanybol
torténd kivezetését, a bankoknak bizonylatokkal aldtdmasztottan torténd
felszerelését a szdmszakilag ellenérzott kincstari kivonatok alapjan, a havi iddszaki
koltségvetési jelentés Osszeallitasat.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatisokra a "KoOzszolgalati
tisztvisel6k jogallasarol szolé" 2011. ¢évi CXCIX. torvény, valamint a



"Kormanytisztviselok jogallasarol szolo" 2010. évi LVIIL. torvény, a(z)
Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.
Palyazati feltételek:

©® Magyar allampolgarsag,

@ CselekvOképesség,

@ Biintetlen el6élet,

@ Foiskola, vagy egyetemi szintli gazdalkodasi szakon szerzett kozgazdasz
szakképzettség; egyetemi szintli miiszaki felsboktatasban szerzett
szakképzettség; katonai felsdoktatast folytatd intézményben (jogeldd
intézményében) gazdalkodasi (gazdasagi) szakon szerzett szakképzettség;
egyetemi vagy foiskolai szintli végzettség €s fels6fokt pénziigyi,
szamviteli szakképesités,

© kincstari korbe tartozo koltségvetési szervnél szamviteli teriileten szerzett -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
©® mérlegképes konyveldi végzettség
O felhasznaléi szinti FORRAS .net, vagy mas integralt gazdasagi, pénziigyi-
szdmviteli rendszer ismerete
© kozigazgatasi alap-, szakvizsga

Elvart kompetenciak:

© megbizhatosag,

© komplex latasmod,

© feleldsségteljes munkavégzés ,

© kiemelkedo precizitas, szorgalom,

© 6nallo és csapatmunkara vald alkalmassag,
© terhelhetdség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

© részletes szakmai onéletrajz

© a palyazo altal hivatkozott okiratok masolatai

© nyilatkozat arr6l, hogy biintetlen el6életli és nem all a Kttv. 39. § (1)
bekezdése szerinti blintetd eljards hatdlya alatt (hdrom honapndl nem
régebbi erkdlesi bizonyitvany a kormanyzati szolgéalati jogviszony
1étesitését megeldzden)

© nyilatkozat arr6l, hogy az eclbiralasban részt vevok megismerhetik a
palyazé anyagat

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakdr a palydzatok elbirdlasat kdvetden azonnal betdlthetd.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. marcius 12.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacidt Bukovinszky Tamds nyujt,
a féosztalyvezetd -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
@ Elektronikus Gton Forgacs Beatrix részére a beatrix.forgacs@fm.gov.hu E-
mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mddja, rendje:

A kiirasban megjelolt feltételeknek megfeleld palyazatok eldzetes sziirését
kovetden személyes meghallgatasra keriil sor. A munkaltatéi jogkor gyakorloja
dont a munkakor betoltésérdl. A palydzati eljaras eredményérdl a palyazok irasban
tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. marcius 31.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palydzatban csak a kiirds feltételeinek mindenben megfeleld, hatariddre
beérkezett dokumentumokkal rendelkez6 palyazo vesz részt. Hianypotlasnak nincs
helye. A palyaztato a palyaztatds eredménytelenné nyilvéanitasi jogat fenntartja.



