1.

KITOLTESI UTMUTATO
Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma altal kiirt
- az NKA Igazgatdsaga altal kezelt — palyazatok
palyazati adatlapjahoz

I- ALTALANOS TUDNIVALOK:

Palyazni csak az NKA portaljanak nyité oldalan, a fomeni sorban elhelyezett
~.EMMI” menilipontra kattintva, az aktualis palyazati felhivasokhoz tartozo
palyazati adatlapon lehet. A palyazati adatlapot, koltségkalkulaciét, szakmai
betétlapo/kat és mellékleteket a sajat gépre vald letoltés és elmentés utan
szamitdégéppel kell kitolteni. A kitoltés utan kell az o6sszes kért dokumentumot
kinyomtatni és eredeti aldirassal ellatni. A palyazatok benyujtasa csak postai Gton
torténhet (kivéve, ha a palyazati felhivas mashogy rendelkezik). A palyazati adatlapot
a csatolandd mellékletekkel egylitt a palyazati felhivasban meghatarozott
példanyszamban és moédon, egy kildeményben (csomagban) - az eredeti példanyt
megkulonboztetett jelzéssel ellatva - kell megkdildeni.

Kérjik az adatlapot attanulmanyozni és minden pontjat megfeleléen kitélteni, az
el6irt mellékleteket pedig becsatolni sziveskedjen. Felhivjuk szives figyelmét,
hogy az altalanosan kotelez6 mellékleteken kiviil a palyazati felhivasban
esetenként eldirt tovabbi mellékletek is a palyazat szerves részét képezik.

A kitoltés soran kérjik, Ugyeljenek arra, hogy a palydzati adatlap megadott
formatuma a kitoltés soran ne valtozzon meg.

Példaul a palyazati adatlap:

1.1. Palyazé megnevezése pontnal a sort jelzd vonalat ki kell térélni, majd a palyazé
nevét szamitogéppel be kell irni;

1.2. pontjaban az adészam sorndl a megadott 8 - 1 - 2 karaktert ki kell térélni, majd
az adészam megfeleld tagolasaval fel kell tolteni;

1.2.3. pontnal ki kell térélni all, és a kocka helyére az 'X’ bet(t kell helyezni.

Kiilon felhivjuk figyelmét az adatlap 1.1; 1.2; 1.2.1; 1.3; 1.3.1; 1.4; 1.4.1;
1.4.2; 1.4.3; 1.4.4;1.4.5; 1.5; 1.6; 1.6.2; 1.7; 1.8; 1.9; 1.10; 1.10.1; 3.1; 3.2;
3.3; 4.1; 4.2; 4.3; 4.4; 7.1; 8.2; 8.3.1; 8.5.; 8.7; 8.8; 10.1; 11 pontjaira,
pénziigyi lebonyolité igénybevétele esetén 2.1; 2.2; 2.3; 2.4; 2.5; 2.6; 2.7;
2.7.1; 2.9; 7.2; 10.2; pontokra, amelyek kitoltésének, illetve az elGirt kotelez6
mellékletek hidnyossaga/hianya esetén a palyazat érvénytelennek minésiilhet.
Hataron tuli palyazé esetén 1.1.1; 1.2.2; 1.2.3; 1.6.1; 1.6.2; 1.6.3; 1.6.4; 1.7.1;
pontok kitoltése is kotelez6, (az adatlapon bekeretezve jeldlve),
hidnyossaga/hianya esetén a palyazat érvénytelennek minésiilhet.

I. RESZLETES TUDNIVALOK:

1.2.2. ponthoz: hataron tali palyazé esetén - amennyiben nem rendelkezik
magyarorszagi adészammal, maganszemély esetén magyarorszagi addazonositoval -
minden esetben fel kell tiintetnie a székhelye szerinti adészamot, vagy addéazonositot,
valamint maganszemély palyazo esetén csatolnia kell az utlevél és személyi
igazolvany masolatat. Amennyiben a hataron tali palyazé magyarorszagi adészammal
rendelkezik, Ugy ezt az 1.2. pontba fel kell tiintetnie.

Amennyiben az 1.2.3. pontban gy nyilatkozik, hogy hataron tuli magyar szervezet,
vagy hatdron tuli magénszemély, Ggy nem kell kitélteni az 1.4., 1.4.1,,
1.4.2,,1.4.4.,1.4.5. pontokat.

Amennyiben az 1.3. pontban ugy nyilatkozik, hogy Korlatolt felel6sségii
tarsasag, Betéti tarsasag, Részvénytarsasag, Egyéb jogi személyiségi
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vallalkozas, Szovetkezet, Kozkereseti tarsasag, Eurdpai részvénytarsasag,
agy az 1.3.1. kitoltése kotelez6! (Meg kell adni a palyazé szervezeti forman
beliili bontasat.)

1.4.5. ponthoz: A palydazé alapitd/létesitd okiratdban el6ado-mivészeti
tevékenységére vonatkozd szakfeladatot kell beirni. (Csak egy szakfeladat
valaszthatd, f6 tevékenységére vonatkozoéan!)

1.1, 1.2, 1.5, 1.6.,, 1.6.2. és 1.7 pontokhoz: maganszemélynek és egyéni
vallalkozé palyazénak minden esetben kotelezo csatolni a személyi igazolvany, a
lakcimkartya, az addazonosité kartya masolatat, valamint egyéni vallalkozo esetén 30
napon beliil kiallitott hiteles hatésagi bizonyitvanyt.

2. ponthoz: Magyarorszagon bejegyzett szervezet (6nalld6 addszammal és
szamlaszammal rendelkezd) lebonyolitét nem vehet igénybe. Hataron tali palyazonak
nem kell pénzigyi lebonyolitd szervet igénybe venni, abban az esetben, ha sajat
deviza szamlaval rendelkezik, mivel a tdmogatast az altala megadott deviza szamlara
kézvetlendl utaljuk!

4.1.; 4.2., 4.3. és 4.4. pontokhoz: Ezekben a pontokban feltlintetett idépontokat
ugy kell meghatarozni - program megvaldsitasi iddészaka és a koltségek
felmerilésének ideje illetve azok kifizetései - hogy a felhivdsban meghatarozott
id6szak/ok kdzzé essenek.

4.3. ponthoz: amennyiben a palyazati téma/program tébb részprogrambdl all, ugy a
palyazat pontos részletezése sziikséges. Tételesen szerepeltetni kell a helyszineket és
a varhaté kezd6 és befejezd id6pontokat. Ha a megadott sorok nem elégségesek,
mellékletben kell a tovabbi bontast, részletezést megadni.

5.1. ponthoz: az Avr. 86.-87. §-a alapjan a koltségvetési tdmogatés folyositadsara a
beszamold, vagy a részbeszamolod elfogadasat kovetden kerililhet sor. A koltségvetési
tamogatas a beszamolo6 vagy a részbeszamold elfogadasat megel6z6en is folydsithato,
figyelemmel a koltségvetési tamogatas céljara, a tamogatott tevékenység
megvaldsitasi id6szakanak hosszara, a kedvezményezett sajat forrasanak mértékére.

Az Avr. 76. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a tdmogatds részletekben torténd
folyositasa esetén az egyes finanszirozasi id6szakokat a kedvezményezett altal
benyuljtott és a tamogatd altal elfogadott koltségterv alapjan a tamogatasi
szerzOdésben rogziteni szlikséges.

Az Avr. 87. § (2) bekezdés alapjan a 76. § (1) bekezdés d) pontja szerinti koltségterv
szerint részletekben kell folydsitani azt a tamogatasi elbleget, amely az o6tmillid
forintot meghaladja. E rendelkezést nem kell alkalmazni olyan koltségvetési
tamogatasokra, melyek esetén a tdmogatott tevékenység id6tartama a hatvan napot
nem haladja meg, valamint a kincstari korbe tartozé kedvezményezettek részére,
tovabbd a Kincstarndl vezetett fizetési szadmldra folydsitott koltségvetési
tamogatasokra.

Fentiekre figyelemmel a tamogatasi igényhez a palyazati adatlap 5.1. pontjaban fel
kell tlintetni a témahoz/programhoz kapcsolddd, legalabb két finanszirozasi idészakot
és a finanszirozasi id6szakokhoz rendelt kifizetések O0sszegeit (a témahoz/programhoz
kapcsolédd kifizetések Osszegét és a kifizetések Osszegének varhatd idészakat). A
kifizetések 0Osszege 0Osszesen meg kell egyezzen a palyazati téma/program
koltségkalkulacido C oszlopaban 11.1.5 mez6ben szerepl6é igényelt tamogatas
0sszegével.

Az 5.1. pontba beirt finanszirozasi Utemterv kezd6 és befejezé idépontjanak a 4.4.
pontba irt pdlyazati témahoz/programhoz kapcsolédé kiadasok felmerilésének kezdo
és befejez0 id6pontja kozé kell esnie



7.1. és 7.2. ponthoz: JOGI DOKUMENTACIO - ként az egyes palyazénak,
lebonyolités palyazé esetén a pénziigyi lebonyoliténak is a kovetkezo
alapdokumentumokat kell a palyazati adatlapon feltiintetni és a palyazathoz
mellékelni:

koltségvetési szerv, helyi és nemzetiségi 6nkormanyzat esetén:

30 napon beldl kidllitott kdzjegyz6nél tett eredeti aldirasi cimpéldanyt, vagy

GUgyvéd altal ellenjegyzett eredeti aldirdas mintat, vagy a szamlavezeto
pénzintézet altal vezetett aldirdsi karton masolatdnak a szamlavezet6
pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti példanya,

30 napon belll kidllitott szamlavezet6é pénzintézet eredeti igazolasat a

szamlavezetésrél, melynek tartalmaznia kell a szamlatulajdonos pontos
megnevezését és a szamlaszamot is.

egyesiilet, szakszervezet, koztestiilet, alapitvany, kozalapitvany egyéb jogi
személyiségii nonprofit szervezet esetén:

érvényes alapitd okirat, alapszabaly egyszer(i masolatat,
30 napon bellil kiallitott hiteles (eredeti) birdsagi szamitdogépes kivonatot,

30 napon belil kiallitott kézjegyzénél tett eredeti alairasi cimpéldanyt vagy

Ugyvéd altal ellenjegyzett eredeti aldirdas mintat, vagy a szamlavezeto
pénzintézet altal vezetett alairasi karton masolatanak a szamlavezet6
pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti példanya,

30 napon belll kidllitott szamlavezet6é pénzintézet eredeti igazoldsat a

szamlavezetésrél, melynek tartalmaznia kell a szamlatulajdonos pontos
megnevezését és a szamlaszamot is.

egyvyhaz, egyhazi intézmény, egvyhaz onallé szervezete (szerzetesi szervezet

stb.) esetén:

egyhaz esetén: 30 napon belll kidllitott kozjegyzonél tett eredeti alairasi

cimpéldanyt, vagy lGgyvéd altal ellenjegyzett eredeti aldirds mintat, vagy a
szamlavezeté pénzintézet altal vezetett aldirdsi karton masolatanak a
szamlavezetd pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti példanya,

egyhazi intézmény esetén: érvényes alapitd okirat masolatat, és 30 napon

belll kidllitott kozjegyzonél tett eredeti aldirdsi cimpéldanyt, vagy lgyvéd

altal ellenjegyzett eredeti aldirdas mintat, vagy a szamlavezet6 pénzintézet
altal vezetett aldirdsi karton masolatdnak a szamlavezeté pénzforgalmi
intézmény altal hitelesitett eredeti példanya,

egyhdz 6ndllé szervezete esetén: 30 napon belll kidllitott egyhazféhatdsagi

igazolast, 30 napon belll kidllitott kozjegyzonél tett eredeti alairdsi
cimpéldanyt, vagy lgyvéd altal ellenjegyzett eredeti aldirds mintat, vagy a
szamlavezeté pénzintézet altal vezetett aldirdsi karton masolatanak a
szamlavezetd pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti példanya,

valamint, minden esetben a szamlavezetd pénzintézet 30 napon belll kiallitott
igazoldsat a szamlavezetésrdl, melynek tartalmaznia kell a szamlatulajdonos pontos
megnevezését és a szamlaszamot is.

gazdasaqgi tarsasaq, szovetkezet, eqgyesiilés, eqyéb jogi személyiséqii

vallalkozas, nonprofit gazdasagi tarsasag esetén:

30 napndl nem régebbi hiteles cégkivonatot,



30 napon beldl kiallitott kdzjegyz6nél tett eredeti aldirasi cimpéldanyt, vagy
GUgyvéd altal ellenjegyzett eredeti aldirdas mintat, vagy a szamlavezeto
pénzintézet altal vezetett aldirdsi karton masolatanak a szamlavezet6
pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti példanya,

30 napon beliil kidllitott szamlavezet6é pénzintézet eredeti igazoldsat a

szamlavezetésrél, melynek tartalmaznia kell a szamlatulajdonos pontos
megnevezését és a szamlaszamot is.

egyéni vallalkozo esetén:

30 napon belll kiallitott hiteles hatésagi bizonyitvanyt,

személyi igazolvany masolatat,

lakcimkartya masolatat,

addazonositd kartya masolatat,

30 napon belil kiallitott kozjegyz6nél tett eredeti alairasi cimpéldanyt,

30 napon belll kidllitott szamlavezet6é pénzintézet eredeti igazolasat a
szamlavezetésrél, melynek tartalmaznia kell a szamlatulajdonos pontos
megnevezését és a szamlaszamot is.

hataron tuli maganszemély palyazé esetén:

személyi igazolvany masolata,
érvényes Utlevél masolata, (amennyiben van!)
lakcimet igazolé dokumentum masolata,

eredeti illetéségi igazolas (kett6s adodztatas elkerlilése végett) és ennek
magyar nyelv(i forditasa,

deviza bankszdmlaszam és bankszamla tulajdonos nevének, deviza
nemének, a bank SWIFT kdédjanak eredeti igazoldsa a szamlat vezetd
pénzintézettdl.

A felsorolt dokumentumok magyar nyelvl forditasat is be kell nyujtani (hivatalos

forditds nem sziikséges, azonban a palyazdénak a forditast aldirdsdval igazolnia

kelll)

e

hataron tuli jogi személynek, illetve jogi személyiség nélkiili gazdasagi
tarsasagi formaban miikodo palyazé esetén:

az alapitd okirat (alapszabaly) masolatat,

a palyazo létezését igazold, a helyi hatdsag (pl.: birdsag, kamara) altal 90
napnal nem régebben kiallitott hiteles - eredeti - okiratot,

30 napon belil kiallitott k6zjegyz6nél tett eredeti aldirasi cimpéldanyt, vagy
GUgyvéd altal ellenjegyzett eredeti aldirdas mintat, vagy a szamlavezeto
pénzintézet altal vezetett aldirasi karton masolatanak a szamlavezet6
pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti példanya,

30 napon belll kiallitott deviza bankszamlaszam és bankszamla tulajdonos
nevének, deviza nemének, a bank SWIFT kdédjanak eredeti igazolasat a
szamlat vezetd pénzintézettdl.

Minden esetben a felsorolt dokumentumok magyar nyelvl forditasat is be kell

nyujtani (hivatalos forditds nem szlikséges, azonban a szervezet képviseldjének a

forditast aldirasaval és a szervezet pecsétjével igazolnia kell!)

Létezést igazolé dokumentumok, illetve alairasi cimpéldany benyuajtasa alél
mentesiil: A EMMI iranyitasa ala tatozo koltségvetési szerv, mas fejezet vagy annak
iranyitasa ald tartozd koltségvetési szerv, olyan gazdasagi tarsasag, amelynek
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vonatkozasadban a EMMI minisztere a Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zrt.-vel kotott
szerz6dés alapjan tulajdonosi jogokat gyakorol, illetve olyan koézalapitvany,
alapitvany, amely tekintetében a EMMI minisztere alapitdi jogokat gyakorol.

FONTOS VALTOZAS!

Az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 75. § (3a) bekezdése kimondja , Ha a kedvezményezett hiarom éven beliil t6bb
alkalommal nyujt be palydzatot ugyanahhoz a tamogatohoz, és a (3) bekezdésben
meghatarozott okiratokban foglalt adatok nem valtoztak, a (3) bekezdésben meghatarozott
okiratokat a legkorabban benyujtott padlyazathoz kell csatolni, a tovabbi palyazatban pedig
nyilatkozni arrol, hogy a (3) bekezdésben meghatarozott okiratokban foglalt adatok nem
valtoztak.”

Felhivjuk a figyelmet, hogy a jogi dokumentaciot vagy a jogi dokumentaciora vonatkozo —
palyazati felhivas mellékletét képezé Nyilatkozatot hianypdétolni nem lehet!

Tovabba felhiviuk a palyazok figyelmet, hogy az; NKA internetes regisztrdacidja sordn
kordabban benyujtott jogi dokumentdciot az NKAI —nak jelen EMMI-pdlyadzat esetében nem
all modjaban elfogadni.

Tobb palyazat egyidejl benyljtdsa esetén az eredeti jogi dokumentaciét elegendo az
elsének benyuljtott palyazathoz csatolni, tovabbi palydzat benyujtasahoz a jogi
dokumentum fénymasolata csatolhatdé, azonban a fénymasolatra kérjuk a
felvezetni, hogy az eredeti dokumentum melyik palyazati anyagban talalhaté.

9. 8.2. ponthoz: AFA-ra vonatkozé nyilatkozat megtétele minden palyédzé szédméra
kételezd.

Amennyiben a palyazé ennél a pontnal ugy nyilatkozik, hogy a palyazati
téma/program tekintetében AFA levonasi joggal rendelkezik, Ugy a koltségvetés
elkészitése soran (11. pont B és C oszlopaban) az afa 6sszegét nem szerepeltetheti,
kivéve a 11.1.6. és a 11.1.7. pontokban.

Ha a palyazé ennél a pontnal ugy nyilatkozik, hogy a palyazati téma/program
tekintetében nem rendelkezik afa levonasi joggal, akkor a koltségvetésében az AFA-
val novelt G6sszeget szerepeltetheti, ekkor nem kell kitélteni a 11.1.6 és 11.1.7
pontokat.

10. 8.3. ponthoz: Rendezett munkaligyi kapcsolatokra vonatkozd nyilatkozat

a) Az 3dllamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény rendelkezései alapjan
koltségvetési tamogatas abban az esetben biztosithatd, ha a tamogatas iranti
kérelem benyujtéja - amennyiben munkavallalét foglalkoztat - megfelel a
rendezett munkaigyi kapcsolatok kévetelményeinek.

b) Amennyiben a palyazd6 a kérelem benyUjtasat megel6z6 két éven belll
Magyarorszagon munkavallalot foglalkoztatott, a 8.3.2. pontban foglalt
nyilatkozat vonatkozik ra.

A rendezett munkatligyi kapcsolatok megallapitasanak alapjaul a renddrség esetében a
rendészetért felelds miniszter, a blintetés-végrehajtasi szervezet esetében a blntetés-
végrehajtasért felel6s miniszter, a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv esetében a
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11.

12.

katasztréfak elleni védekezésért felelés miniszter, a polgari nemzetbiztonsagi
szolgalatok esetében a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok iranyitasaért felelGs
miniszter, a honvédelmi szervezetek esetében a Honvédelmi Minisztérium Hatdsagi
Hivatal altal kiallitott igazolas szolgal.

Ha a palyazé nem tartozik a fent megjeldlt szervek k6zé, a rendezett munkaligyi
kapcsolatokra vonatkozd nyilatkozat valésagtartalmat az Igazgatdésag a jogszabalyban
megjelolt hatésagok honlapjan kozzétett nyilvantartasok alapjan ellenérzi.

8.5. ponthoz: Kitoltése azon palyazoknak kételezd, akik szervezeti formaja egyéni
vallalkozds, gazdasagi tarsasag, nonprofit gazdasagi tarsasag, szoOvetkezet,
vizitarsulat, vizikbzm(-tarsulat, illetve erdGbirtokossagi tarsulat. Ezen
vallalkozasoknak kell ebben a pontban arrdl nyilatkozniuk, hogy a kis- és
kozépvallalkozasokrol, fejlédésiik tdmogatdsardl szold 2004. évi XXXIV. torvény
alapjan mikro-, kis- és kozépvallalkozasnak (a tovabbiakban: KKV) mingslilnek-e. A
torvény 3. §-aban foglalt meghatarozasa szerint

(1) KKV kategorian belll kdzépvallalkozasnak min6sil az a vallalkozas, amelynek

a) osszes foglalkoztatotti Iétszama 250 fonél kevesebb, és

b) éves nettd arbevétele legfeljebb 50 millid eurénak megfelelé forintdsszeg, vagy

mérlegféosszege legfeljebb 43 millié eurénak megfelel6 forintdsszeg.

(2) A KKV kategorian belll kisvallalkozasnak mindsil az a vallalkozas, amelynek

a) osszes foglalkoztatotti |étszdma 50 fénél kevesebb, és

b) éves nettd arbevétele vagy mérlegféosszege legfeljebb 10 millio eurénak megfeleld

forintdsszeg.

(3) A KKV kategoérian bellil mikrovallalkozdsnak min6sil az a vallalkozas, amelynek

a) Osszes foglalkoztatotti Iétszama 10 fénél kevesebb, és

b) éves nettd arbevétele vagy mérlegféosszege legfeljebb 2 millid eurénak megfeleld

forintdsszeg.

(4) Nem mindsil KKV-nak az a vallalkozas, amelyben az allam vagy az énkormanyzat

kozvetlen vagy kozvetett tulajdoni részesedése — tOke vagy szavazati joga alapjan -

kalén-kilén vagy egylttesen meghaladja a 25%-ot.

(5) A (4) bekezdésben foglalt korlatozé rendelkezést nem kell alkalmazni a 19. § 1.

pontjaban meghatarozott befektettk részesedése esetében.

19. § 1. befektetd:

a) e allami befektet6 tarsasagok,
e finanszirozashoz vald hozzaférés elGsegitése céljabdl rendszeresen kockazati
tOke-befektetést folytatdé egyének vagy csoportok, akik vagy amelyek a tézsdén
nem jegyzett vallalkozasok alaptokéjébe fektetnek be, azzal a feltétellel, hogy az
érdekeltséglik az adott vallalkozasban kevesebb, mint 1.250.000 eurd, illetve az
annak megfeleld forintosszeg,
e a szovetkezeti lizletrész hasznositdé gazdasagi tarsasag,

b) fels6oktatasi intézmények, nem felsGoktatdsi intézmény szervezetében mikddo
oktatasi és szaktanacsadasi intézmények, a fels6- vagy kozépfoku oktatds gyakorlati
hattereként termeld tevékenységet folytatd tangazdasagok és tanizemek, nonprofit
kutatasi kozpontok, valamint nem fels6oktatdsi intézmény szervezeteként -
koltségvetési formaban mikodd - egyéb kutatdhelyek,

c) a tOkepiacrol szo6ld 2001. évi CXX. torvény 5. § (1) bekezdésének 60. pontjaban
meghatarozott intézményi befektetdk,

d) az évi 10 millio eurdt, illetve az annak megfelelé forintésszeget meg nem haladé
koltségvetéssel és kevesebb, mint 5000 lakossal rendelkezé helyi 6nkormanyzatok.

8.7. ponthoz: Ennek a pontnak a kitbltése - Az allamhéztartasrél sz6/6 2011. évi CXCV tv.
alapjan - minden palyazénak kotelezd.

Amennyiben a torvény alapjan nem all fenn 6sszeférhetetlenség ugy az 1-es szamot
kell a kockaba beirni. Az 0sszeférhetetlenség fennallasat az ehhez a ponthoz tartozo
kockaba térténd 2-es szam beirdsaval jelezheti.
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13.

14.

A toérvény Osszeférhetetlenségre (50. § (3) bekezdés) vonatkozd paragrafusa
megtalalhaté az NKA portaljan a Jogi hattér menlpontban.

8.8. ponthoz: Az allamhaztartasrdl szo6lo torvény végrehajtasarol szélé 368/2011
(XII.31.) Korm. rendelet 75. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a kedvezményezettol
irasbeli nyilatkozatot kell kérni, hogy az adott targyban tdmogatasi igényt korabban,
illetve egyidejlleg mikor és hol nyujtott be.

KOLTSEGKALKULACIO kitoltéséhez

11. ponthoz: A koltségvetés tervezésekor kérjik, vegyék figyelembe a
kévetkezbket:

Amennyiben a palyazati adatlap 3-as pontjaban szereplé téma/program
tevékenységének vonatkozasaban AFA levondsi joggal rendelkezik, Ugy a
koltségvetésben az AFA nélklli adatokat kérjlik szerepeltetni. A tervezett
Osszkoltsegre (B oszlop) és az igényelt tamogatasra (C oszlop) (11.1.5 pont)
vonatkoz6 AFA sszeget egydsszegben a 11.1.6 pontban (B és C oszlop) kérjik
feltiintetni, majd a nettd Osszegeket és a visszaigényelhetd AFA Osszegét a
11.1.7 pontban (B és C oszlop) kell &sszesiteni. A palyazati adatlap 8.2.
pontjaval - AFA nyilatkozat — megegyezben kell a kéltségkalkulaciot kitélteni.
Amennyiben AFA levondsi joggal nem rendelkezik, Ggy az AFA-val novelt
adatokat kérjiuk a koéltségvetésben feltlintetni. (Ebben az esetben a 11.1.6. és a
11.1.7. pontokat nem kell kitdlteni.)

Felhivjuk palyazéink figyelmét, hogy az allamhaztartasrél szo6ld torvény
végrehajtasardl szélé 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 97. § (4) bekezdése
az alabbiak szerint mddosult:

Ha a tdmogatott tevékenység 0Osszkoltsége csokken a tervezetthez képest, a
koltségvetési tamogatas Osszegét az 0Osszkoltség csokkenésének aranyaban
csOkkenteni kell, tobb forras esetén az eredeti aranyoknak megfeleléen. Erre
tekintettel kérjik Ondket, hogy palydzatuk koltségvetésének tervezésekor
vegyék figyelembe a kovetkezOket:

Amennyiben a palyazat pénzigyi elszamoldsa soran az NKA Igazgatdésaga
megallapitja, hogy a tamogatott program tényleges megvaldsitasi koltsége
kevesebb, mint a szerzédésben rogzitett eredeti 6sszkoltség, a tamogatas
Osszegének - az Osszkoltség csokkenésével - aradnyos részét az
allamhaztartasrol szolé 368/2011 (XII.31.) Korm. rendelet 97. § (4) bekezdése
alapjan az Igazgatdsag visszakoveteli a tdAmogatottdl.

A koltségvetésben
e csak a palyazati kiirdsban meghatarozott jogcimekre igényelheté tdmogatas
e csak a palyazati kiirasban meghatarozott jogcimelnevezések szerepelhetnek

15. 11.1.1 ponthoz: A személyi jellegl koltségekhez csak a bérszamfejtés Utjan fizetett
brutté _munkabéreket_(csak mikbdési tamogatds esetében!), illetve tiszteletdijakat,
napidijakat lehet beirni.

16.

11.1.2. ponthoz: A személyi jellegli kéltségek munkaltatot terhel6 addi és jarulékai,
amely nem haladhatja meg a brutté személyi jellegl koltség (11.1.1.) 27 %-at. (Csak
olyan jarulék szamolhat6 el, amelynek bruttd bérét is a tdmogatds terhére szamoljak

el.)

17. 11.1.3. ponthoz: Dologi kdltségek



18.

16.

- a palyazati kiirdsban szerepeltetett jogcim elnevezéseket kell alkalmazni (pld:
kéztzemi dijat kell irni a gaz, dram viz, szemétszallitasi dij kéltségeire);

- jogcimeket nem lehet Gsszevonni (pld: az utazasi és szallitasi koltség két kilonalld
jogcim);

- egyéb anyagkodltség esetében zardjelben szerepeltethetd a - mar a koltségvetés
tervezésekor ismert - vasarolni kivant termék (kizarélag a bemutatott / jatszott
produkciéban megjelend, fotéval/dvd-vel igazolt anyag).

11.2.1. ponthoz: Sajat forras palyazati felhivas altal torténd elGirdsa esetén a sajat
forrds igazoldsa az Avr. 75. § (2) bekezdés c) pontja alapjén nyilatkozat
benyujtasaval torténhet, az alabbiak szerint ):

A (2) bekezdés 2) pontja szerinti nyilatkozaton

a) helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi Onkormanyzat, tarsulds esetén a képvisel6-
testlleti, tarsulasi tanacsi hatarozatot, vagy a képvisel6-testilet koltségvetési
rendeletbe, hatarozatba foglalt - a tartalék feletti rendelkezési jogot atruhazo -
felhatalmazdsa alapjan a polgarmester, nemzetiségi ©6nkormanyzat elnodke,
illetve tarsulasi tanacs elnoke nyilatkozatat,

b) koltségvetési szerv esetén a koltségvetési szerv vezetdjének nyilatkozatat,

c) az a) és b) pont ald nem tartoz6 esetben - a palyazati kiirds szerint - a
kedvezményezett nyilatkozatat vagy a sajat forras rendelkezésre allasanak a
szamlavezeto intézmény igazolasaval, hitelszerz6déssel, tagi
kolcsbnszerzodéssel, magankélcsdnre vonatkozd szerzOdéssel, pénztari kiadasi
bizonylattal, engedményezési okirattal, tékeemelésre vonatkozé igazolassal, zart
végl pénzlgyi lizingre vonatkozd szerz6déssel, értékpapir banki igazolas
masolataval vagy a palyazati kiirds altal elSirt egyéb okirattal vald igazolasat
kell érteni.

A sajat forras igazoldsara szolgalé dokumentumok kiallitdsanak datuma nem lehet a
tamogatasi igény benyujtasanak napjatdl szamitott 30 napnal régebbi.

Az allamhaztartasrél szolé térveny végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 83. értelmében nem tekinthetd sajat forrasnak az
allamhaztartas koézponti alrendszerébdl (EMMI-t6l, NKA kollégiumaitol, NKA miniszteri
keretbdl, kozponti fejezeti kezelés(i elGiranyzatokbdl, egyéb Alapokbdl) kapott mas
koltségvetési tdmogatas, kivéve az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének
mindsilé szervezetnek a részben eurdpai forrasbdl finanszirozott projektek
megvaldsitasahoz nyujtott 6ner6é tdmogatas.

11.2.1. és 11.2.3. pontokhoz: Az adllamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasarol
sz0616 368/2011 (XII.31.) Korm. rendelet 69. § (1) bekezdés

ha) pontja alapjan a palyazatnak tartalmazni kell az allamhaztartds kozponti
alrendszerébs6l  igényelt, kapott egyéb koltségvetési tamogatasokbol, valamint
kalfoldi forrasokbdl szarmazé Osszeget,

hb) pontja alapjan az allamhaztartason bellli szervezettél, a kormanyzati szektorba
sorolt egyéb szervezettll, ezen szervezetek tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo
gazdalkodd szervezett6l vagy alapitdéi joggyakorldsa ald tartozé alapitvanytdl,
kozalapitvanytdl igényelt és kapott egyéb tdmogatds 6sszegét.
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A palyazatokat az alabbi cimre kell kiildeni a boritékon kiilon megjeldlve a
palyazat rovid megnevezését és (amennyiben van) az altéma kédjat:

e Nemzeti Kulturalis Alap Igazgatdsaga e
Fejezeti Palyaztatasi Osztaly
Levelezési cim: H-1388 Budapest, Pf.: 82.



