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Az igazsagligyi miniszter 9/2019. (VIIl. 1.) IM utasitasa
az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotdsrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jévahagyasaval -
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az lgazsagligyi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat) az 1. mellékletben
foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. 8§ Ez az utasitds a kozzététele napjan 19 drakor I1ép hatdlyba.
3.8 Hatalyat veszti az lgazsaguigyi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl szolé 7/2014. (XI. 14.) IM utasitas.
Varga Judit s. k.,
igazsagligyi miniszter
Jévahagyom:

Orban Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 9/2019. (VIII. 1.) IM utasitdshoz
Az Igazsagugyi Minisztérium Szervezeti és Mikddési Szabalyzata

l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Igazsdgligyi Minisztérium jogdlldsa és alapadatai

1.8 (1) Azlgazsagligyi Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) alapadatai a kovetkezdk:
a) megnevezése: Igazsagligyi Minisztérium;
b) roviditése: IM;
<) angol megnevezése: Ministry of Justice;
d) német megnevezése: Justizministerium;

e) francia megnevezése: Ministere de la Justice;

f) cime: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.;

g) postafidkcime: 1357 Budapest, Pf. 2;

h) vezetdje (fejezet felligyeletét elldtd szerv vezetbje): igazsdgiligyi miniszter (a tovdbbiakban: miniszter);

i) alapitdja: Orszaggydilés;

j) alapitds datuma: jogfolytonossag alapjan 1990. jdlius 5.;

k) alapitd okirat kelte, szdma: 2014. junius 19., VIII/ID/902/3/2014.,

1) jogélldsa: torvény altal Iétrehozott kdzponti allamigazgatési szerv, kdzponti kormdanyzati igazgatasi szerv,
a miniszter munkaszerve; koltségvetési térvény altal meghatédrozott, a kdzponti koltségvetésben fejezetet
alkoto, kdzponti kéltségvetési szerv;

m)  el6irdanyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezé;
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2.§

3.8

3)

n) szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar;
) eléirdnyzat-felhasznalasi keretszdmla szdma: 10032000-01397136;
p) addigazgatasi azonositd szama: 15300076-2-41;
)

q PIR torzsszama: 300070;
r) szakagazati besorolasa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;
s) alaptevékenységei kormanyzati funkcié szerinti besoroldsa:
sa) 011120 Korményzati igazgatasi tevékenység,
sb) 014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas,
sC) 033010 lgazsaguigy igazgatasa,
sd) 034030 Partfogo feliigyel8i tevékenység,
se) 036020 Jogi segitségnyuijtas, dldozatsegités, karenyhités, karpatlas,
sf) 041150 Cégnyilvantartas,

sg) 049010 Mashova nem sorolt gazdasagi tigyek,
sh) 083030 Egyéb kiaddi tevékenység,
si) 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés,
sj) 011310 Kulligyek igazgatasa.
A minisztérium vallalkozasi tevékenységet nem végez.
Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag kézponti koltségvetése X. Fejezet.

2. A minisztérium szervezete

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fuiggelék tartalmazza.

A minisztérium 6nallé szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium létszamkeretét és allashelyeinek szamat - a politikai felsévezeték, koézigazgatasi allamtitkar és
helyettes allamtitkarok (a tovabbiakban egyitt: dllami vezetdk), valamint a kabinetfénokok iranyitasa ala tartozd
szervezeti egységek egytittes |étszama szerinti bontdsban - a 3. fliggelék tartalmazza.

A miniszter altal iranyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a miniszter altal
atruhazott hataskdrben eljaré allami vezetd, valamint a hatdskdr gyakorlasaval 8sszefliggésben kézremkéds onalld
szervezeti egység megnevezését, illetve azon gazdasagi tarsasagokat, amelyek felett a miniszter vagy az éltala
atruhazott hataskorben eljard allami vezetd jogszabdly vagy megdllapodés alapjan tulajdonosi jogot gyakorol,
a 4. fluggelék tartalmazza.

A (4) bekezdésben meghatarozott iranyitasi jogkorok delegédldsa a miniszternek az &ltala felligyelt, irdnyitott
intézmények vezetdinek kinevezésére, felmentésére, illetmény megdllapitdsara, jutalmazasara, valamint a velik
szembeni fegyelmi eljards meginditdsara és a fegyelmi biintetés kiszabasara vonatkozd jogkodrét nem érinti.

A minisztériumban alkalmazandé iratmintakat az 5. figgelék tartalmazza.

A minisztériumban m(ikodoé miniszteri biztosokat a 6. fliggelék tartalmazza.

II. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE

3. Aminiszter

A miniszter mint a minisztérium vezetdje

a) meghatdrozza a minisztérium szervezeti felépitését és mikodésének fébb szabdlyait, valamint kiadja
a minisztérium mikoddéséhez sziikséges utasitasokat,

b) jovédhagyja a minisztérium munkatervét és az egyes dgazatok célkitlizéseit,

c) jovéhagyja a fejezet éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) felel a szervezet minden szintjén érvényesild belsé kontrollrendszer kialakitasaért, iranyitasaért és
fejlesztéséért,

e) gondoskodik a belsd ellenbrzés kialakitasarél, mikodtetésérol és fliggetlenségének biztositasardl, jovahagyja
a minisztérium stratégiai és éves ellenbrzési tervét, éves ellendrzési jelentését, valamint a fejezet 6sszefoglalé
éves ellenbrzési tervét és éves dsszefoglalo jelentését,
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4.8

5.8

6.§

7.8

f) jogszabalyban meghatdrozott kdrben elbterjesztést tesz a koztarsasagi elndknek, és ellenjegyzi az elnoki
hatérozatot,

g) kapcsolatot tart az alkotmanyos szervek vezetdivel,

h) jovéhagyja a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervét, meghatarozza a belfoldi és kuilféldi kiktildetésekre
vonatkozé alapveté szabalyokat,

i) meghatdrozza a minisztérium kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, teljesitésigazoldsi, érvényesitési,
utalvanyozasi, beszerzési rendjét, illetve a tervezéssel, gazdalkodassal kapcsolatos egyéb szabdlyokat,
tovdbba felhatalmazza a minisztérium nevében kotelezettségvdllalasra jogosult személyeket
a kotelezettségvallaldsi  jogosultsdg terjedelmének, kilondsen annak értékhatarhoz, feladathoz
kotottségének meghatarozasaval,

j) kinevezi a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos kdtelezettségek végrehajtasara a biztonsagi vezetét,
az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaval kapcsolatos kotelezettségek végrehajtasara
az informatikai biztonsagi vezetét.

A miniszter gyakorolja a tulajdonosi jogokat a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.)

megkotott szerzédés, jogszabaly vagy megallapodas alapjan a tulajdonosi joggyakorléi korébe tartozé gazdasagi

tarsasagok felett.

A minisztert akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén — a kormanyzati igazgatdsrol szold 2018. évi CXXV. térvény
(a tovabbiakban: Kit.) 21. §-aban meghatérozottaknak megfeleléen - jogszabaly, korményhatarozat vagy miniszteri
normativ utasitas eltéré rendelkezése hidnydban a miniszter utasitasai szerint eljarva a parlamenti dllamtitkar
helyettesiti. A 6. § (2) bekezdése szerinti tevékenységben a minisztert kizardlag a parlamenti allamtitkar
helyettesitheti.

A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkdr akadalyoztatdsa esetén — a Kit. 21. § (2) bekezdésében
meghatarozott hataskorok kivételével - az igazsdgligyi kapcsolatokért felelés allamtitkdr latja el, egylttes
akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a minisztert a nemzetkozi és eurdpai uniés igazsagligyi egylttm(ikodésért
felelds allamtitkar helyettesiti.

A miniszter az Orszaggyllés munkajaval 06sszefliggéd miniszteri hataskorok gyakorldsa tekintetében
—az (1) bekezdésben foglaltaktol eltéréen — irdsban egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijeldlheti.

A miniszternek a nemzetbiztonsagi szolgalatokroél sz6l6 1995. évi CXXV. torvény szerinti, a kiilsé engedélyhez kotott
titkos informacidgydijtéssel kapcsolatos feladatai tekintetében a minisztert akadélyoztatdsa esetén a parlamenti
allamtitkdr helyettesiti.

A miniszter helyettesitését az (1) bekezdésben meghatédrozott feladatok tekintetében a parlamenti allamtitkar
akadalyoztatasa esetén az igazsdgugyi kapcsolatokért felelés allamtitkar latja el.

A miniszter kozvetlendl iranyitja

a) a kozigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

c) a nemzetkozi és eurdpai uniods igazsaglgyi egylittmikodésért felelds allamtitkar,
d) az eurdpai unids ugyekért felelés allamtitkar,

e) azigazsagligyi kapcsolatokért felels allamtitkar,

f) a kormanybiztos(ok),

g) a miniszteri biztosok,

h) a miniszteri kabinetfénok,

i) az Ellen6rzési Féosztély vezetbjének,
j) a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya vezetéjének
tevékenységét.

A miniszter kézvetlenil gyakorolja a Madl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet iranyitasaval dsszefiigg feladat- és
hatdskoroket.

A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikaodik.
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8.§

9.8

10.§

)

4. A kézigazgatdsi dllamtitkdr

A kozigazgatasi allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a Kit. 25. §
(1) bekezdése szerinti — a minisztérium szervezetéhez tartozé kormanytisztvisel6k és allami vezetdk feletti igazgatasi
iranyitas gyakorlasaval 6sszefligg6 — hataskoroket.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkérében gyakorolja a Kit. 4. §-aban meghatarozott iranyitasi jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek 6sszehangolt muikddésével kapcsolatos

feladatkorében

a) el6késziti a minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat,

b) Osszeallitja és miniszteri jovdhagyasra elGterjeszti a minisztérium munkatervét, valamint folyamatosan
figyelemmel kiséri a munkatervi feladatok teljesitését, tovabba 6sszehangolja a miniszternek a Kormany
munkatervéhez tett javaslatainak el6készitését,

c) ellenérzi a jogszabdalyokban, kézjogi szervezetszabdlyozd eszkdzokben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatérozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvdntartja a Kormany hatérozataiban és munkatervében eldirt hatdridés feladatokat, és ellenérzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetoket,

e) a feladatellatashoz szilkséges kormanyzati és minisztériumi vezetéi dontésekrdl tdjékoztatja a helyettes
allamtitkarokat és az 6néllé szervezeti egységek vezetdit,

f) koordinalja a minisztériumon beluli csoportos munkavégzést,

g) ellenérzi az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, beszdmoltatja ezek vezetdit
és meghatarozza a tevékenységuk iranyat,

h) vezeti a minisztérium a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl
sz6l6 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletet (a tovabbiakban: dltalanos adatvédelmi
rendelet) 30. cikkében meghatarozott adatkezelési nyilvantartasat,

i) vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat.

A kozigazgatdsi allamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolédd igazgatasi

feladatkdrében

a) meghatérozza a mUkodés feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, Ugyintézés és iratkezelés
szabdlyainak megtartasat, valamint felligyeli a gazdalkodds szabélyainak betartésat,

b) kialakitja, mikodteti és irdnyitja a minisztérium feladatkiadasi, utékovetési és szamonkérési rendszerét,

c) felel a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért, és koordinalja a személyzeti ligyek intézését, irdnyitja
a minisztérium muakodésével 6sszefliggd személytligyi, oktatasi és szocidlis feladatok ellatasat,

d) javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatdsainak, létszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint
a béralapot terhel$ egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

e) elldtja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdélkodasi dokumentdacios
tevékenységeket,
f) koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tdamogatasok

felhasznéalasanak folyamatat,

9) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgdltatd rendszereinek hiteles, megbizhaté
és biztonsagos lizemeltetését,

h) biztositja a min&sitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

i) a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositja a folyamatba épitett, elézetes,
utélagos és vezetéi ellenbrzést (a tovabbiakban: FEUVE),
j) egyetértési jogot gyakorol a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervét illetéen, és dont az abban nem

szerepld, tovabbi kiutazdsok indokoltsagardl,

k) a miniszter ltal atruhazott hataskérben beszamoltatja az irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek vezetGit
az dllamhdztartasi belsé kontrollrendszerek miikodtetésérdl,

1) jovéhagyja — a minisztérium kivételével - a fejezet irdnyitasa ald tartozé intézmények koltségvetését érintd
eléirdnyzat és pénzeszkoz dtadas-atvételre vonatkozé megallapodasokat,

m)  a miniszter altal atruhadzott hataskorben, a minisztérium igazgatdsi koltségvetése tekintetében irdsban
felhatalmazza a minisztérium nevében kotelezettségvéllalasra, utalvdnyozasra jogosult személyeket
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12. 8§

13.§

14.§

15.§

16.§

17.8§

n)

a kotelezettségvallalasi, utalvdnyozdsi jogosultsdg terjedelmének, kilondsen annak értékhatarhoz,
feladathoz kotottségének meghatédrozasaval, tovabbda az igazgatasi koltségvetés tekintetében értékhatar
nélkdl, miniszteri utasitds eltéré rendelkezése hianydban a teljesitésigazolasra is kiterjedé hatallyal
kotelezettséget vallalhat,

kialakitja, mukodteti és fejleszti a minisztérium integritdsiranyitasi, valamint integralt kockazatkezelési
rendszerét, amelynek keretében iranyitja az integritas tandcsado tevékenységét,

kialakitja és fellgyeli a minisztérium adatvédelmi és adatbiztonsdgi intézményrendszerét, amelynek
keretében kinevezi az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint iranyitja az adatvédelmi incidensek kivizsgélasaval és
kezelésével foglalkozé munkacsoport tevékenységét.

A kdzigazgatasi allamtitkar egyéb feladatai korében

a)

b)
<)
d)

iranyitja a blintetd anyagi jog, a bintetGeljarasi jog és a bilintetés-végrehajtisi jog kodifikaciojat és
a kapcsolédé feladatokat,

Osszehangolja a Kormany igazsédgligyi politikajdban meghatarozott feladatokat,

irdnyitja a kdzérdekl adatigénylések megvalaszolasaval és a kozzététellel kapcsolatos feladatokat,

a feladatkorébe tartozé projektek esetében gondoskodik a projektmenedzsment kijel6lésérdl, valamint

Ha a Szabdlyzat a Kormdny tagjainak feladat- és hataskorérdl szolé 94/2018. (V. 22.) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: Statitum) a miniszter feladat- és hataskoreként meghatarozott feladat ellatasat masra nem

ruhdzza at, a feladat ellatasaért a kozigazgatasi dllamtitkar felel.

A kozigazgatasi dllamtitkar kozvetlendl irdnyitja

a) a jogszabaly-el6készités Gsszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar,
b) azigazsagligyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar, valamint

c) a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar

tevékenységét.

A kdzigazgatasi allamtitkar kdzvetlendl irdnyitja

a)
b)
d]
d)
e)

a Személylgyi Féosztaly,

a Biztonséagi és Adatkezelési Féosztaly,

a Blintetd Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikaciés Féosztaly, valamint
a Buintetd Eljarasjogi Féosztaly, valamint

a Stratégiai Ugyek Féosztalya

vezetjének tevékenységét.

A kozigazgatasi dllamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

A kdzigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

A kozigazgatési allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a jogszabaly-el6készités 6sszehangolasaért és
kozjogi jogalkotasért felelés helyettes dllamtitkar, egyuttes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a Kozigazgatasi
Allamtitkari Titkarsag vezet6je helyettesiti.

Az (1) bekezdéstdl eltéréen a kbzigazgatasi allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az lgazsdgugyi
Minisztérium Gazddlkodasi Keretszabalyzatardl szolé 2/2015. (Il. 27.) IM utasitas 29. § c¢)-h) pontjai szerinti
kotelezettségvallalasok tekintetében a gazdasagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

5. Az dllamtitkdrok

A minisztériumban

a)
b)

parlamenti allamtitkar,
nemzetkdzi és eurdpai unids igazsagligyi egytittmikddésért felelds allamtitkar,
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18.§

19.§

20.§

23.§

)

<) eurdpai unios tgyekért felelds allamtitkar, valamint
d) igazsaglgyi kapcsolatokért felel6s allamtitkar
muikodik.

Az allamtitkarok

a) a Szabdlyzatban meghatdrozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmai politikai iranyitasi
feladatkoriikben eljarva gyakoroljak a Kit. 4. §-a szerinti hatdskoroket,

b) intézik a miniszter altal szamukra meghatdrozott egyedi feladatokat, ezen belll koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi allaspontot,

c) a miniszter utasitasainak megfeleléen ellatjak a minisztérium sajtoképviseletét,

d) kézremiikddnek a miniszter déntéseinek kdzpolitikai megalapozasaban és azok végrehajtasaban,

e) koordinaljak a miniszter feladatkdrébe tartozé feladatokkal, 6sszkormanyzati, illetve agazati felelésségi korbe
tartozéd teendbkkel kapcsolatos iranykijelolS, stratégiai munkakat, 4gazati és részagazati stratégiak
kialakitdsat,

f) gazdalkodnak a hataskoriikbe utalt (cél)eléiranyzatokkal, kdltségkeretekkel,

g a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositjak a FEUVE-t,

h) ellenérzik az irdnyitasuk ald tartozé szervezeti egységek feladatainak végrehajtdsat, beszdmoltatjdk ezek
vezetdit, és meghatdrozzdk a tevékenységik irdnyat,

i) a feladatkoriikbe tartozé projektek esetében gondoskodnak a projektmenedzsment kijel6lésérdl, valamint

6. A parlamenti dllamtitkdr
A parlamenti dllamtitkar a miniszter Kit. 23. § (2) bekezdése szerinti dltaldnos helyettese.

A parlamenti allamtitkar

a) a helyettesitési sorrendben elséként helyettesiti a minisztert az Orszaggydlés plenaris UGlésén és
az Orszaggy(ilés bizottsagi tilésein,

b) kozremikodik a minisztérium feladataival 0sszefliggé szakmapolitikai elvek és stratégiak kialakitasaban,

<) kozrem(ikodik a minisztérium sajté- és kommunikaciods feladatainak ellatasaban, e tevékenysége keretein
beliil - a miniszter akadalyoztatasa esetén vagy felkérése alapjan - jovéahagyja a sajtonak kiadott valaszokat,
kozleményeket,

d) kapcsolatot tart a minisztériumok allamtitkdraival, az orszaggyuilési képviselSkkel és a képvisel6csoportokkal,

e) mUkodteti az Emberi Jogi Munkacsoport Titkarsagat,

f) felel a tarsadalmi kapcsolatok ellatasaért.

A parlamenti dllamtitkar a miniszter altal atruhazott hataskorben felel a kegyelmi tigyekért, ennek keretében

a) dont a kegyelmi eljards soran a biintetés vagy intézkedés végrehajtdsanak a koztdrsasagi elndk dontéséig

torténd félbeszakitasarol vagy elhalasztasardl, valamint az elitélt Blintetés-végrehajtds Kozponti Kérhazaban
torténd szakorvosi vizsgalatanak elrendelésérdl,
b) dont a biintigyi koltség és a rendbirsag elengedésére vagy mérséklésére irdnyuld kérelmekrol.

A parlamenti allamtitkar kdzvetlenil iranyitja
a) a Parlamenti Féosztaly, valamint

b) a Kegyelmi Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

A parlamenti dllamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében kabinet miikodik.
A parlamenti dllamtitkar iranyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

A parlamenti dllamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jar el — akaddlyoztatdsa vagy tavolléte
esetén a Parlamenti Allamtitkari Kabinet kabinetfénoke, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétik esetén
a Parlamenti Fosztély vezetdje helyettesiti.
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24.§

25.§

26.§

7. A nemzetkdzi és eurdpai unids igazsdgtigyi egytittmiikodésért felelds dllamtitkdr

A nemzetkdzi és eurdpai unios igazsagligyi egyiittmuikodésért felelés allamtitkar

a) felgyeli az iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek altal végzett, jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozé
eszkozok és nemzetkozi szerzOdések elOkészitéséhez tartozd feladatokat, ideértve a jogszabdly
megalkotdsara irdnyuld elSterjesztések Eurdpai Unid joganak valé megfelelése ellenérzését,

b) gondoskodik az Eurépai Unio keretében megvalosulé igazsagligyi egylttmiikodéssel kapcsolatos feladatok
ellatasarol,

c) iranyitja az eurdépai uniés dontéshozatali eljardsi rendbdl kbvetkezé, az eurdpai unids tagallami miikodésbél,
valamint a nemzetkdzi szervezetekben vald tagsdgbdl eredé kotelezettségekkel, a nemzetkédzi szakmai
egyuttmUkodéssel dsszefliggdé miveleteket,

d) helyettesiti a minisztert a Bel- és lgazsagligyi Tandcs Ulésein, valamint képviseli a magyar allaspontot
a Versenyképességi Tanacs ilésén a miniszter feladatkorébe tartozoé ligyek tekintetében,

e) felligyeli a jogharmonizacié koordinacidjat,

f) felligyeli az egységes piaci jogharmonizacids eszk6zokkel kapcsolatos, kiilon jogszabalyban meghatarozott
feladatok ellatasat,

g) feligyeli a kereskedelem, illetve az aruk szabad aramldsa akadalyaival kapcsolatban jogszabalyban
meghatarozott értesitési és bejelentési eljarasokkal 6sszefliggé feladatok ellatasat,

h) gondoskodik a Kormany képviseletérdl, és felligyeli a kormanyzati allaspont kialakitasat az Eurdpai Unio
joganak megsértése miatt indult eljarasoknak az Eurépai Unid Birdsdga el6tti eljarast megeléz6 szakaszaban,

i) feltigyeli a kormanyzati allaspont kialakitasat az Eurépai Unié Birésaga elétti eljarasokban,

j) feliigyeli a Magyarorszag Eurépai Unié mellett maikédé Allandé Képviseletének (a tovabbiakban: Allandé
Képviselet) Jogi Szolgalatanal, a Bel- és Igazsagligyi Egylttm(ikodési Csoportnal, valamint a Versenyképességi
Csoportnal tartds kikuldetésben Iévé szakdiplomatak szakmai iranyitasat,

k) az Eurdpa Tandcs keretei kozott felel a jogi egylittmikodésért,

1) ellatja a Hamisitas Elleni Nemzeti Testllet elndki feladatait,

m)  felligyeli a kormanyképviselet elldtasat az Eurépai Emberi Jogi Birdsag el6tti eljardsokban, valamint
a képviselet elldtadsahoz sziikséges iratok és beadvanyok elkészitését,

n) kezdeményezi az igazsaglgyi targyu nemzetkozi egyezményeknek az Eurépa Tanacs keretében torténd
létrehozasat, és gondoskodik az Eurdpa Tanacs keretében létrehozott igazsagligyi targyd nemzetkozi
egyezmények elfogadasarol és az ajanlasok gyakorlati megvaldsitasarol,

0) felel a Magyarorszag altal megkotott kdzjogi, polgari jogi, csalddjogi és blintetéjogi jogsegélyszerzédések
végrehajtasaért,

p) a miniszter altal atruhdzott hataskérben dont a kiadatas, a biintet6eljaras ataddsa, a szabadsagelvonassal jaro
biintetés vagy ilyen intézkedés végrehajtasanak atvétele, illetve dtengedése, az orszdgon keresztiil torténd
atszallitas tgyében,

q) kozremUikodik a magyar alkotmanyos identitas védelmével kapcsolatos nemzetkozi feladatok ellatasaban,

r) a feladat- és hataskorébe tartozd kérdésekben - az eurdpai unids tgyekért felelés allamtitkar tajékoztatasa
mellett — utasitast ad az Allandé Képviseletnek,
s) eurdpai unios jogi kérdésekben segiti az eurdpai unios ligyekért felelés allamtitkar munkajat.

A nemzetkdzi és eurdpai uniods igazsagligyi egylittmikodésért felel6s allamtitkar kozvetlenil irdnyitja
a) az eurdpai unios jogi lgyekért felelés helyettes allamtitkar, valamint

b) a nemzetkozi polgdri igazsagugyi egylttmiikodésért felelds helyettes dllamtitkar
tevékenységét.

A nemzetkdzi és eurdpai unids igazsagligyi egytittmuikodésért felelés allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja
a) a Nemzetkozi Blintetéjogi és Emberi Jogi Féosztaly, valamint

b) a Kiemelt Nemzetkozi Koordinacios Féosztélyvezetbjének tevékenységét.

A nemzetkdzi és eurdpai unids igazsdgligyi egylttmiikddésért felelés allamtitkdr munkajanak és feladatainak
elldtasa érdekében kabinet mdkodik.

A nemzetkdzi és eurdpai unios igazsagugyi egyittmikodésért felelés allamtitkar kozvetlendl irdnyitja
a kabinetfénoke tevékenységét.



HIVATALOS ERTESITO - 2019.¢évi44. szdm 4217

27.§

28.§

29.§

30.§

31.§

32.§

A nemzetkozi és eurdpai unids igazsagligyi egylttmUikodésért felelés allamtitkart akadélyoztatasa vagy tavolléte
esetén - ha nem a minisztert helyettesité jogkérében jar el — az eurdpai unids jogi lUgyekért felelés helyettes
allamtitkar, egylttes akadalyoztatasuk vagy tévollétiik esetén a nemzetkodzi polgari igazsagligyi egylttmikodésért
felels helyettes dllamtitkar helyettesiti.

8. Az eurdpai unios ligyekért felelSs dllamtitkdr

Az eurdpai unios lgyekért felelds allamtitkar

a) gondoskodik a Kormany eurdpai unids politikdjanak el6készitésérdl, koordindcidjardl és végrehajtasanak
nyomon kdvetésérdl,

b) elldtja az eurdpai uniés tagsaggal kapcsolatos korményzati tevékenység altalanos koordinaciéjat,

c) az igazsagligyi miniszter akadélyoztatasa esetén képviseli a Kormanyt az Eurépai Unié intézményei el6tt,
a tagallamok és harmadik orszagok irdnyaban,

d) részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsa iilésein, valamint az Eurépai Tanacs iilésein,

e) elldtja az eurépai uniés kormanyilések teljes korl szakmai elékészitését, illetve a feladat- és hatéaskorrel
rendelkezé kormdnyzati szervekkel egylttmiikddve kézremUikddik az eurdpai unids korménydlések technikai
el6készitésében,

f) felelés az Eurdpai Unié dontéshozatali eljarasaban képviselendé targyalasi allaspont kialakitasaért és
koordinacidjaért, az Eurdpai Koordindcids Tarcakodzi Bizottsdg (a tovabbiakban: EKTB) mikodtetéséért,
tovabba a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd unids politikdkkal kapcsolatos tigyekért,

q) irdnyitja és szakmailag feltigyeli az Allandé Képviseletét, és részt vesz az Allandé Képviselet Koz6s Kiil- és
Biztonsagpolitikai Hivatala (PSC) irdnyitasaban,

h) részt vesz az Allandé Képviselet miikédésére vonatkozo szabalyok elékészitésében,

i) felel az eurdpai uniés vonatkozdsu magyar kormanyzati alldsponttal 6sszefiiggd kapcsolatok kialakitasaért
az Eurdépai Unid intézményeivel és egyéb szerveivel,

j) ellatja az eurdpai unids relevancidju kilkapcsolati kérdésekkel 6sszefliggd feladatokat,

k) elésegiti az europai unidés dontésekben érintett magyar tarsadalmi és gazdasagi szerepl6k magyar

kormanyzati allasponttal Osszeegyeztethetd érdekeinek képviseletét az eurdpai unidés intézményi
dontéshozatalban.

Az eurdpai unios lgyekért felelds allamtitkar irdnyitja

a) az eurdpai unids Ugyek koordindacidjaért felelés helyettes allamtitkar (eurdpai igazgato), valamint
b) az eurdpai uniods kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar

tevékenységét.

Az eurdpai unids tgyekért felelés allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében kabinet és titkarsag
mukodik.
Az eurdpai unids tgyekért felelds allamtitkar irdnyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

Az eurdpai unids lgyekért felelos allamtitkart akaddlyoztatasa vagy tavolléte esetén — ha nem a minisztert
helyettesité jogkorében jar el — az eurdpai unids tigyek koordindcidjaért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti,
egylttes akadalyoztatdsuk vagy tavollétik esetén az eurdpai unids kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar
helyettesiti.

9. Azigazsdgtigyi kapcsolatokért felel6s dllamtitkdr

Az igazsaguigyi kapcsolatokért felelds allamtitkéar felel

a) az dldozatsegitésért, jogi segitségnyujtasért és partfogo felligyeldi tevékenységért vald felelsségbdl eredd
feladatok ellatasaért,

b) az igazsagugyi szakértdi névjegyzék vezetésével kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasaért,

<) a természetes személyek addssdgrendezésével és az igazsagszolgaltatassal Osszefliggd kormanyzati
feladatok ellatasaért,

d) a jogi szakvizsga szervezéséért a jogi, szakmai, hivatasetikai képzésekkel 6sszefliggd feladatokért.
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(2) Az igazsagugyi kapcsolatokért felelds allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladatok keretében a miniszter
nevében és megbizasabol

a)

b)

<)

e)

f)

9)

h)

kinevezi a jogi szakvizsga vizsgaztatoit, valamint jogszabalyban meghatérozott esetekben visszavonhatja
a jogi szakvizsga vizsgaztatdjanak kinevezését,

kinevezi, athelyezi, felmenti, alkalmatlansag vagy érdemtelenség esetén szolgdlatardl valé lemonddésra
szolitja fel az 6nallé birdsagi végrehajtot, megallapitja a végrehajtdi szolgalat folyamatossagat, a szolgalat
megsz(inését és a kinevezés érvénytelenségét, dont az 0Ondllé birdségi végrehajtoi allaspalyazat
eredménytelenné nyilvanitdsarol, a mashovd kinevezett végrehajtd illetékességének a be nem toltott
végrehajtéi Aallasok illetékességi terlletére valo kiterjesztésérél, valamint a végrehajtéknak egymas
székhelyére palyazat nélkil kdlcsdondsen torténd athelyezésérdl,

kinevezi — a szakteriletet felligyel6 miniszter egyetértésével — az igazsdguigyi szakértdi testiilet elnékét,
titkarat és tagjait, valamint visszavonja a megbizatdsukat,

dont a kozjegyzé kinevezésérdl, athelyezésérdl, felmentésérdl, alkalmatlansdg vagy érdemtelenség esetén
szolgalatarol valoé lemondasra szdlitja fel a kdzjegyzot, megallapitjia a kdzjegyzéi szolgdlat megsziinését
és a kinevezés érvénytelenségét, dont a kozjegyzék palydzat kiirdsa nélkili kdlcsonds éathelyezése és
tevékenysége sziinetelésének megallapitasa tigyében,

a Magyar Birésagi Végrehajtédi Kar, a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara és a terileti kdzjegyz6i kamarak,
a Magyar Ugyvédi Kamara és a teriileti igyvédi kamaréak, a Magyar lgazsagligyi Szakértéi Kamara, valamint
azigazsaglgyi szakértdi testlletek feletti torvényességi felligyeleti jogkorben intézkedéseket tehet,

kijeloli az igazsagugyi szakértokrdl szold torvény szerinti, a képesités megfeleléségének vizsgalatara felkért
bizottsag elnokét,

jovahagyja a Magyar lgazsagligyi Szakért6i Kamara elnokének, elndkhelyetteseinek megvélasztasat, valamint
a fétitkar kinevezését és felmentését,

az igazsaglgyi szakértével szemben fegyelmi eljarast kezdeményezhet, tovabba kijeldli a Magyar Igazsagligyi
Szakért6i Kamara elnckének fegyelmi ligyében a fegyelmi tanacs tagjait.

Az igazsagugyi kapcsolatokért felel6s allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladatok keretében a miniszter éltal

atruhazott hataskorben

a)

b)

<)

e)

f)

9)

ellatja a miniszternek az Orszagos Birdi Tanacs (a tovabbiakban: OBT) Ulésén valé részvételével kapcsolatos és

az abboél adédo feladatokat,

inditvanyozhatja médszertani levél kiadasat, valamint jovahagyja az igazsagligyi szakértéi modszertani levél

kozzétételét,

dont az 6nallé birdségi végrehajtdkkal szembeni fegyelmi eljaras kezdeményezésérdl, tovabba a fegyelmi

eljarasban megteszi azokat az intézkedéseket, amelyeket térvény a miniszter hatdskorébe utal,

a Nemzeti Szakért6i és Kutatd Kézpont vonatkozaséaban

da) egyetértési jogot gyakorol a szervezeti és miikodési szabélyzatanak jévahagyasahoz,

db) részt vesz az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 9. § e) és
i) pontja szerinti iranyitasi jogkor gyakorolasaban az igazsagligyi szakag tekintetében,

dc) kijeloli a birdk és birdsagi titkdrok pélyaalkalmassagi vizsgalata elvégzésére jogosult szakértdket,
a pélyaalkalmassagi vizsgalat sordn eljaro vizsgald bizottsag és fellilvizsgald bizottsag elndkét,

kiadja a kozjegyzokrol széld torvény szerinti nyelvi jogositvanyt, ha a jogositvany kiadasa a miniszter

hataskorébe tartozik,

jovdhagyja a Magyar Bir6ésagi Végrehajtéi Kar altal a felhasznalék szdmara az interneten kdzzétett,

az elektronikus arverési rendszer mulkodésének és arverezéként torténd igénybevételének, tovabba

a kézbesitési rendszer mukodésének a miniszter rendeletében meghatarozott technikai feltételeit

(felhasznalasi szabalyzat),

dont a fizetési meghagyasos eljarasban és a fizetési meghagyds végrehajtasanak elrendelése irdnti eljardsban

alkalmazandé, a Magyar Orszagos Kozjegyz8i Kamara altal rendszeresitett (rlapokkal kapcsolatos,

jogszabalyban meghatarozott tigyekben,

dont a jogi szakvizsgara valé jelentkezés elutasitasa ellen elGterjesztett kifogdsrol,

kidllitja a jogi szakvizsga letételérdl sz6l6 bizonyitvanyt, valamint az elveszett és megsemmislt tanusitvany

és bizonyitvany pétlasara igazolast allit ki,

kozremikodik az igazsagszolgdltatds miikodését, eljardsait, az igazsdgligyi hivatasrendek tevékenységét

érintd, a miniszter feladatkorébe tartozé jogszabaly-el6készitésben,
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33.§

34.8§

35.§

36.§

37.§

38.8§

39.§

k) az 0nalld birdsagi végrehajtdi allds létesitése eldtt beszerzi a Magyar Birdsagi Végrehajtdi Kar hivatali
szervének javaslatat, és megvizsgdlja, hogy az adott birdsag illetékességi terlletén indult és befejezett
végrehajtasi tigyek szdma indokoltta teszi-e az dllashely létesitését,

1) elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az 6néllé birdsagi végrehajtok tigyvitelének, hivatali mikodésének
és magatartasanak ellenérzésére irdnyuld vizsgélatok lefolytatdsanak részletes szabdlyairdl szolo
kormanyrendelet a miniszter hataskorébe utal,

m)  elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az 0Onallé birdsagi végrehajtd intézkedése ellen benydujtott
panasziigyek intézésérdl, a panasziigyek felligyeletérdl és a fegyelmi eljardsok nyilvantartasarol szélo
rendelet a miniszter hataskorébe utal,

n) szakmai iranyitéi jogkort gyakorol a Csaladi Csédvédelmi Szolgdlat terdileti szervei és a csaladi
vagyonfellgyel6k tevékenysége, valamint a teriileti szervek munkavégzése felett az aldozatsegités, jogi
segitségnyujtas, partfogo felligyeli szakteriileteken.

Az igazsagligyi kapcsolatokért felelds allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladatok keretében sajat hataskorben

a) felligyeli az igazsagligyi statisztika rendszerének kialakitasat,

b) irdnyitja az igazsagugyi informatikai rendszerek miikddésének fejlesztésével és felligyeletével, az igazsdgligyi
statisztika rendszerének kialakitasaval 6sszefliggé feladatokat,

c) kezdeményezi a miniszternél a jogegyséqi eljaras inditvadnyozasdra vonatkozé javaslattételt,

d) iranyitja a minisztérium joggyakorlat-elemzé munkajat.

Az igazsaglgyi kapcsolatokért felel6s allamtitkar kozvetlendl irdnyitja

a) azigazsagligyi szolgaltatasokért felel6s helyettes allamtitkar, valamint
b) azigazsagligyi modszertani iranyitasért felel6s helyettes allamtitkar
tevékenységét.

Az igazsaglgyi kapcsolatokért felelds dllamtitkar munkajénak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikodik.
Az igazsagligyi kapcsolatokért felelds dllamtitkar irdnyitja a kabinetféndke tevékenységét.

Az igazsdgugyi kapcsolatokért felelés allamtitkdrt — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el -
az igazsagugyi szolgaltatasokért felelés helyettes dllamtitkar, egytttes akadalyoztatdsuk vagy tavollétiik esetén
az lgazsagligyi Kapcsolatokért Felelds Allamtitkari Kabinet kabinetfénéke helyettesiti.

10. A miniszteri kabinetfénok

A miniszteri kabinetfénok

a) vezeti a Miniszteri Kabinetet, és koordinalja a Miniszteri Kabinetet érint6 feladatok végrehajtasat,

b) részt vesz a minisztérium szakpolitikai dontéseinek elékészitésében,

c) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kdzvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezeté
munkatarsaival,

d) koordindlja a miniszter kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek munkdjat, vezetdinek
tevékenységét.

A miniszteri kabinetfénok iranyitja

a) a Kabinetfénoki Titkarsag,

b) a Sajto Osztaly, valamint

c) a Jogaszképzés Tamogatasat Koordindld Programiroda
vezetbjének tevékenységét.

A miniszteri kabinetfénok munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében osztalyként miikodd titkarsag makodik.
A miniszteri kabinetfénok irdnyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

A miniszteri kabinetfénokot akadéalyoztatdsa vagy tévolléte esetén a kabinetfénok-helyettes helyettesiti.
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11. A helyettes dllamtitkdrok

A minisztériumban
a) jogszabaly-el6készités 6sszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar,

b) igazsagligyi és maganjogi jogalkotasért felelGs helyettes allamtitkar,

<) gazdasagi tgyekért felel6s helyettes allamtitkar,

d) eurdpai unios jogi ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

e) nemzetkdzi polgari igazsagligyi egylttmukodésért felel6s helyettes allamtitkar,
f) eurdpai unios tgyek koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar,

q) eurdpai unios kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar,

h) igazsagligyi szolgaltatasokért felel6s helyettes allamtitkar, valamint

i) igazsagligyi mddszertani irdnyitasért felelés helyettes allamtitkar

muikodik.

A helyettes allamtitkar az altala irdnyitott 6ndllé szervezeti egységek feladatkdrébe tartozo, valamint a miniszter altal
meghatarozott egyéb (gyekben - az érintett helyettes &allamtitkarokkal, valamint az allamtitkarokkal
egylttm(ikodve — gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasarol és képviseletérdl.

A helyettes allamtitkdr kozvetlenil iranyitja a szakteriiletén mikodé onalléd szervezeti egységek vezetGinek

tevékenységét, a Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyaban ellendrzi a szakterlletén a miniszter irdnyitasa vagy

felligyelete ald tartozo szervek, illetve intézmények feladatainak végrehajtasat, beszdmoltatja ezek vezetéit, és
meghatarozza a tevékenységuik iranyat.

A helyettes allamtitkar feladat- és hataskore kilonodsen

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

b) szaktertletén - a minisztérium &gazati célkitlzései és munkaterve alapjén idészerl feladataival
0sszhangban - gondoskodik a feladatok meghatarozasarol, szamontartasardl, végrehajtasardl, programok,
koncepcidk kidolgozédsardl, megvaldsitasardl, meghatdrozza az ezekhez sziikséges feltételeket,

c) feladatkorével 6sszefliggésben utasitédsi joga van, iranyitast gyakorol és intézkedést ad ki, véleményt nyilvanit
a feladatkorét érintd el6terjesztések, jogszabalyok tervezetérél,

d) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot a civil és allami szervek elétt,
valamint tarcakozi bizottsagokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,

e) az iranyitdsa ald tartozé terlleteken irdnyitja és ellendrzi a jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok, valamint a miniszter és az allamtitkdr dontéseinek végrehajtasat, és ennek érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

f) véleményezi a feladatkorét érintéen a kiilonb6zd szervezetektdl érkezé megkereséseket,

q) ellenérzi az irdnyitdsa alé tartozé szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat, beszdmoltatja ezek vezetdit,
és meghatdrozza a tevékenységik irdnyat,

h) kozremUikodik a jogi szakvizsga kovetelményeinek meghatarozésaban.

A helyettes allamtitkar feladatainak ellatasa soran egyiittmU(kodik a tobbi helyettes allamtitkarral, a miniszteri

biztosokkal, jelentésebb dontéseirdl, allasfoglalasairdl haladéktalanul tdjékoztatja az érintett allami vezetdket, illetve

miniszteri biztosokat.

12. Ajogszabdly-el6készités Osszehangoldsdért és kbzjogi jogalkotdsért felelés helyettes dllamtitkdr

A jogszabdly-el6készités 6sszehangolasaért és kdzjogi jogalkotasért felelds helyettes dllamtitkér

a) felel a jogszabaly-el6készitési tevékenység dsszehangoldsaért, ennek keretében folyamatosan kapcsolatot
tart a Miniszterelnoki Korményiroda feladatkdrrel rendelkezd helyettes dllamtitkéraval,

b) iranyitja a minisztériumon bellili jogalkotassal 0sszefliggé koordinacids feladatokat,

<) gondoskodik a Magyar Kozlony kiadasaval és a kihirdetésre el6készitett jogszabalyok és kozjogi

szervezetszabdlyoz6 eszkdzok lektoralasaval kapcsolatos feladatok ellatasérdl,

d) a feladatkor szerinti illetékes szervezeti egységekkel egylittmikodve Osszedllitia - az eurdpai unids
tematikaju kormanytilések kivételével — a kormanydlések, a Kormany mas testilete tGlései és a kdzigazgatasi
allamtitkari értekezletek felkészité anyagait, ezzel 6sszefiiggésben tgyeleti rendszert tart fenn,
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e) 0sszehangolja a jogszabaly-el6készitd tevékenységet, a jogszabdly-el6készitésben torténd kapcsolattartast
mas minisztériumokkal, érintett szervekkel,
f) a Miniszterelnoki Kormanyiroda feladatkorrel rendelkezé helyettes allamtitkaraval egyittmikodve

figyelemmel kiséri a Kormany térvényalkotasi programjanak megvaloésulasat,

g) figyelemmel kiséri a torvényjavaslatok Orszaggytilés el6tti targyaldsdt, részt vesz a tarcék altal javasolt
mddositd javaslatok elokészitésében,

h) a kodifikécios feladatokat ellatd 6nalld szervezeti egységek bevonasaval, a Miniszterelnoki Kormanyiroda
feladatkorrel rendelkezé helyettes allamtitkaraval egytttmikddve figyelemmel kiséri az Orszaggydilés
torvényalkotasi bizottsdgdnak az eljarasat,

i) a kodifikéciés szakteriletekkel egylttmiikédve koordindlja a tarsminisztériumoknal a jogi és kodifikacios
feladatokat végz6 személyek képzésének megszervezését, valamint feladatkorét érintéen a képzési anyagok
Osszeallitasat,

j) a jogalkotassal 0Osszefiiggé tevékenység Osszehangolasa keretében - a kozigazgatéasi allamtitkar
jovédhagyaséaval — megkildi a kormanyiilés, a Kormany mas testiilete Ulése és a kdzigazgatdsi allamtitkari
értekezlet napirendjén szereplé el6terjesztések esetében a minisztérium alkotméanyosségi és jogi véleményét
a Miniszterelndki Korményiroda feladatkérrel rendelkezé helyettes allamtitkaranak,

k) el6késziti a kbzszolgalati tisztvisel6krél sz616 jogszabélyok tervezeteit,

1) el6késziti a kérelmezési és panaszjogrél sz6lo jogszabalyok tervezeteit,

m)  el6késziti a kdzponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogalladsarol
sz6l6 jogszabdlyok tervezeteit,

n) felel a jogszabalyok alkotmanyossdgéért, ennek keretében az alapveté jogok védelmének és a nemzetkdzi

0) felel az alkotmanyjogi szabalyozasért,

p) felel a valasztéjogi és népszavazasi szabalyozasért,

q) felel az altaldnos kozigazgatasi hatosagi eljarasi szabalyozasért, a kdzigazgatasi perjogi szabalyozasért,

r) felel a Nemzeti Kdzszolgélati Egyetemrdl, valamint a kdzigazgatasi, rendészeti és katonai felsGoktatasrol sz616
torvényben a miniszter hataskérébe utalt feladatok ellatasaért.

A jogszabaly-el6készités 6sszehangoldsaért és kdzjogi jogalkotasért felels helyettes allamtitkdr az (1) bekezdésben

foglalt feladata keretében

a) kozremUkodik az Alaptorvény végrehajtasahoz kdzvetlenil kapcsolddo, valamint az alapveté jogok védelme
szempontjabdl kiemelt fontossagu jogszabalytervezetek elékészitésében,

b) elldtja az Alaptorvény és annak modositasa kodifikacidjanak el6készitését,

<) a feladatkor szerinti illetékes szervezeti egységekkel egyuttmikodve elSkésziti a miniszter vélaszat
az alapvetd jogok biztosa és helyetteseik (a tovdbbiakban egyutt: alapvetd jogok biztosa) megkeresései,
valamint azon ajanlasai tekintetében, amelyeket a minisztérium vagy a miniszter irdnyitasa vagy felugyelete
alatt allo szervek feladat- és hataskorét érintéen tett,

d) vizsgalja az alkotménybirdsagi gyakorlatot, tajékoztatja a minisztérium érintett szervezeti egységeit
a feladatkorlket érinté alkotmanybirdsdgi hatarozatokrdl, nyilvantartast vezet az Alkotmanybirdsag
dontéseibdl fakado jogalkotasi teend6krél.

A jogszabdly-el6készités 6sszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja
a) a Kdzszolgalati Kodifikacids és Koordinaciés Fosztaly,

b) az Adatvédelmi Kodifikacios és Koordinacios Féosztaly, valamint

c) az Alkotmanyjogi Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

A jogszabaly-el6készités 6sszehangoladsdért és kodzjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és
feladatainak elldtasa érdekében titkarsdg mikodik.

A jogszabdly-el6készités Osszehangoldsdért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar iranyitja
a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A jogszabaly-el6készités 6sszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes dllamtitkart akaddlyoztatasa
vagy tavolléte esetén a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkdrsag vezetéje, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik
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esetén a Jogszabaly-el6készités Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetbje helyettesiti.

13. Azigazsdgligyi és magdnjogi jogalkotdsért felelés helyettes dllamtitkdr

Az igazsagligyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar

a) ellatja az igazsagszolgaltatdssal dsszefligg6 feladatokat,

b) felelés a maganjogi, valamint az igazsagligyi szervezetrendszerrel, a peres és nemperes eljarasokkal
Osszefliggd jogszabalyok, valamint kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok kodifikacidjaért, tovabba
az e targykordket, tovdbba a gazdasagi és pénziigyi jogot érint6, mas minisztériumok Aaltal készitett
eléterjesztés- és jogszabélytervezetek szakmai véleményezéséért.

Az igazsagligyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar iranyitja
a) a Gazdasagi Kodifikacios Féosztély, valamint

b) a Civilisztikai és lgazsagiigyi Kodifikaciés Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

Az igazsaglgyi és maganjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkdr munkéjanak és feladatainak elldtasa
érdekében titkarsag mikodik.

Az igazsagligyi és magdnjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkdrsdga vezet&jének
tevékenységét.

Az igazsagugyi és magdnjogi jogalkotasért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén
az lgazsagligyi és Magénjogi Jogalkotasért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsdg vezetSje, egyittes
akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a Civilisztikai és Igazsdgligyi Kodifikacids Féosztaly vezetdje helyettesiti.

14. A gazdasdgi ligyekért felel8s helyettes dllamtitkdr

A gazdasdgi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar

a) iranyitja a minisztériumnak az dllami vagyonrol szol6 térvénybdl adodé feladatai ellatasat,

b) gondoskodik a minisztérium, tovdbbd - olyan esetekben, amelyekben jogszabdly értelmében az allam
képviseletére az igazsagligyért felel6s miniszter jogosult, vagy a peres vagy nemperes eljarasban félként
azigazsagligyért felelés miniszternek kell részt vennie — a miniszter jogi képviseletének ellatasarol,

c) a minisztérium kotelezettségvallalasra jogosult vezetdjének kezdeményezése alapjan gondoskodik
a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasarol, tovabba a minisztérium polgari jogi szerz6déseinek
elkészitésérdl és pénziigyi ellenjegyzésérdl,

d) a miniszter nevében és megbizasabdl jévahagyja a minisztérium, az Allandé Képviselet igazgatésa és
a fejezeti kezelésu el6iranyzataira vonatkozo elemi koltségvetéseket és az éves koltségvetési beszamolodkat,

e) a miniszter altal atruhazott hataskdrben a koltségvetési torvény elfogadasat kovetéen megallapitja
a fejezethez tartozé kozponti koéltségvetési szervek és fejezeti kezelésli elGiranyzatok koltségvetési
eléiranyzatait, és meghatarozza a fejezethez tartozd kdzponti koltségvetési szerv elemi koltségvetésének
elkészitéséhez sziikséges tovabbi keretszamokat, szempontokat,

f) a miniszter 4ltal atruhazott hataskérben gyakorolja az Aht. 33. és 35. §-aban, valamint az allamhaztartasrol
52616 tdrvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 38-39. §-dban és
43-44.§-4ban a fejezetet iranyito szerv részére megallapitott jogkoroket,

q) a miniszter altal atruhdzott hataskérében megdllapitja, illetve jévédhagyja a fejezet irdnyitasa ald tartozo
koltségvetési szervek és fejezeti kezelésu elbiranyzatok el6irdnyzat-maradvanyat,

h) a miniszter éltal dtruhazott hataskoérében engedélyezi a miniszter irdnyitasa ald tartozd koltségvetési szerv és
a fejezeti kezelésu elGiranyzat tervezettet meghaladd tobbletbevételének felhasznélasat,

i) jovahagyja a minisztérium igazgatdsa és az Allandé Képviselet igazgatasa kéltségvetését érintd, eléirdnyzat
és pénzeszkoz dtadas-atvételre vonatkozé megallapodasokat,
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J)

k)

jovahagyja a minisztérium igazgatasa, az Allandé Képviselet igazgatdsa és a fejezeti kezelés(i elSiranyzatok
szamviteli politikdit és szamlarendjét, valamint egyéb, a gazdélkodasat érinté szabdlyzatokat,

irdnyitja a minisztérium, az Allandé Képviselet igazgatésa és a fejezeti kezelési el8iranyzatok miikddésével
Osszefliggd pénzligyi, szamviteli, gazdalkodasi és szamfejtési miveletek ellatasat, tovabba a bevételkezelés
korében felmeriil6 tevékenységek ellatasat,

a minisztérium altal elldtandd feladatok teljesiilésének veszélyeztetése esetén megteszi a szlikséges
intézkedéseket, illetve a Kormany iranyitasa ala tartozo szerveknél, kormdnyzati hataskorbe tartozé tigyekben
a Korménynal intézkedést kezdeményez,

kapcsolattartéként eljar a jogszabaly altal kijelolt szervek altal a minisztérium részére biztositott informatikai,
gazdasagi, izemeltetési, miiszaki és egyéb ellatasi szolgaltatdsokkal 6sszefliggé feladatok teriiletén,

aldirja a minisztérium igazgatdsa koltségvetését érint6, a pénzigyi-szdmviteli feladatok ellatdsahoz
kapcsolodo, az intézményi mikodtetéssel egyitt jaro, illetve miniszteri utasitasban meghatarozott egyéb
szerz8déseket,

a miniszter felhatalmazasa alapjan gyakorolja az Avr. 43. § (2) bekezdésében meghatéarozott elSiranyzat-
atcsoportositasi jogkoroket,

engedélyezi a szamfejtésbél adddo kovetelések visszafizetésére kiadott fizetési felszolitdsokkal kapcsolatban
benyujtott részletfizetési kérelmeket,

a koltségvetési tervezés, végrehajtas és beszamolas eljarasrendjének, gyakorlati miikodésének
dsszehangolasa érdekében rendszeresen egyeztet a Pénziigyminisztérium, a Magyar Allamkincstéar és egyéb
allamigazgatasi szervek képviseldivel,

engedélyezi a minisztériumi és fejezeti kezelésli elSirdnyzatokbdl szadrmazéd behajthatatlan kovetelések
leirasat és nyilvantartasokbol torténd kivezetését,

engedélyezi az irdnyitott vagy felligyelt szervezetek részére eszkézokre/ingdsagokra vonatkozéan az allami
vagyoni korbél vald ki- és bekeriiléshez és a haszndlati jogok gyakorlasanak dtruhazisahoz egyetértd
nyilatkozatok kiadasat,

a miniszter nevében és megbizdsabdl jovahagyja a fejezet irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek elemi
koltségvetését és éves koltségvetési beszamoldjat,

elldtja a miniszter irdnyitdsa ald tartoz6, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek
gazdalkodasi feladatait,

ellatja az Alland6 Képviselet igazgatéasa cim gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat,

a miniszter &ltal atruhdzott hataskdrben gyakorolja az Allandé Képviseleten kiilszolgélatot teljesitd
kormanytisztvisel6k vonatkozésdban az Allandé Képviselet kiilképviseleti besorolasérol, valamint a tartds
kilszolgalatot teljesiték deviza-alapilletménye, koltségtéritése és az allandé képviseleti devizapotlék
kiszamitasadnak részletes szabalyairdl szolé rendelet végrehajtdsabol eredé azon munkaltatéi jogokat,
amelyeket a kilképviseletekrél és a tartds kiilszolgalatrél sz6lé 2016. évi LXXIIl. térvény (a tovabbiakban:
Kulszoltv.) rendelkezései a miniszternek cimeznek,

a miniszter altal atruhazott hataskdrben gyakorolja az Allandé Képviseleten kiilszolgalatot teljesitd
kormanytisztvisel6k diplomaciai rangban torténd soros eldléptetésével kapcsolatos mindazon munkaltatoi
intézkedéseket, amelyeket a Kilszoltv. rendelkezései a miniszternek cimeznek,

a miniszter altal atruhazott hataskdrben gyakorolja az Allandé Képviseleten kiilszolgalatot teljesits
kormanytisztvisel6k allashelyi elismerésével, valamint szolgalati elismerésével kapcsolatos mindazon
munkaltatoi intézkedéseket, amelyeket a Kit. rendelkezései a miniszternek cimeznek.

A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
<)
d)

a Koltségvetési Fosztaly,

a Pénzugyi és Szamviteli F6osztaly,

az Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti Féosztaly, valamint
a Jogi Szolgéltatasi Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes éllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
mukadik.

(2) A gazdasagi tgyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.
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A gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes dllamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a Koltségvetési Féosztaly
vezetbje, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag vezetdje helyettesiti.

15. Az eurdpai uniés jogi ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr

Az eurdpai uniés jogi lUigyekért felelds helyettes dllamtitkar

a)
b)

<)

e)

f)

h)

felligyeli a feladatkorébe tarozé jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok el6készitését,
Osszehangolja az Eurépai Unié jogénak valé megfelelés céljabdl folytatott jogharmonizacios tevékenységet,
ennek keretében gondoskodik a jogharmonizéaciés tevékenység elvi, modszertani és terminolégiai
egységességérdl, valamint kidolgozza a jogharmonizacié programozéasanak rendjét,

figyelemmel kiséri és elémozditja a jogharmonizacids feladatok teljesitését, ellatja az ezzel kapcsolatos
jelentéstételi és kozzétételi kotelezettségeket, ennek érdekében jogharmonizaciés adatbazist vezet,
jogszabaly megalkotdsara irdnyul6 el6terjesztéshez kapcsoléddan nyilatkozik arrél, hogy a tervezet
Osszeegyeztethet6-e az Eurépai Unié jogdval,

véleményezi a nemzetkdzi szerzédések tervezetét annak érdekében, hogy az 6sszeegyeztetheté legyen
az Eurdpai Unid jogaval,

részt vesz a blntetélgyekben folytatott renddérségi és igazsaglgyi egyuttmikodés teriletén miikodd
koordinacids bizottsag (CATS), valamint az Eurdpai Unid intézményei egyéb magas szintli dontés-el6készité
bizottsdgainak munkajaban,

a miniszter igazsagligyi vonatkozasu feladatai tekintetében koordindlja az Eurdpai Unié intézményeinek
tagéllami kormanyzati részvétellel mikods dontéshozd és dontés-elSkészité tevékenysége keretében
képviselendé kormanyzati dllaspont kialakitasaval 6sszefliggé minisztériumi tevékenységet, ideértve a Bel- és
lgazsagiigyi Tanacs Uléseinek el6készitését a miniszter feladatkorébe tartozoé tigyek tekintetében,

a miniszter igazsagligyi vonatkozasu feladatai tekintetében képviseli a minisztériumot az Eurdpai
Koordindacids Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: EKTB) Ulésein, és ellatja az EKTB Eurdpai Birdsagi és azt
megeléz6 eljardsok szakért6i csoportjdnak vezetdi feladatait,

elldtja az Allandé Képviselet Jogi Szolgalatanal, valamint a Bel- és Igazsagligyi Egyiittmikédési Csoportnal,
feladatkorébe tartozd szakteriiletet ellatd szakdiplomatak szakmai iranyitasat, egytttmikodve az Allando
Képviselet Jogi Szolgalatdnak vezetdjével,

elldtja a Kormdny képviseletét az Eurdpai Unid joganak megsértése miatt indult eljdrdsoknak az Eurépai Unio
Birosaga el6tti eljardst megel6z6 szakaszdban, koordindlja a képviselet ellatdsahoz sziikséges iratok
elékészitését,

kijeloli az Eurépai Unié Birésaga el6tti eljardsokban a Kormany képviseletét elldté kormanytisztvisel6t,
koordinalja a képviselet ellatasahoz sziikséges iratok el6készitését,

gondoskodik az Eurdpai Unid joganak megsértése miatt indult eljarasokbdl, illetve az Eurépai Unid Birdsaga
el6tti eljarasokbdl esetlegesen kovetkezd jogalkotdsi feladatok meghatarozasardl, programozasardl és
teljesitésének ellendrzésérol,

elldtia a kereskedelem, illetve az &ruk szabad daramlasa akaddlyaival kapcsolatban jogszabalyban
meghatdrozott értesitési és bejelentési eljdrasokban az egyes nemzetkdzi szervezetek, az Eurdpai Unid
intézményei és tagéllamai felé megteendd, illetve az ezektél érkezé értesitések és bejelentések
tovabbitasaval 6sszefliggd feladatokat,

felel a belsé piaci szolgaltatdsokrdl szol6 2006/123/EK iranyelv végrehajtasaért,

mikodteti a szolgdltatasi notifikacids kdzpontot, a SOLVIT kozpontot, tovdbba elldtja a belsé piaci
informécids rendszer nemzeti koordinatori feladatait,

koordinalja és képviseli a magyar élldspontot az Eurépai Kbzdsség létrehozasardl sz6l6 szerz6désnek az aruk
szabad dramlasat biztosité rendelkezéseihez kapcsolédoé kélcsénos elismerés alkalmazéasardl szolé 2009. évi
VII. torvény alkalmazasaval kapcsolatos Gigyekben,

a feladatkor szerinti illetékes szervezeti egységekkel egytttmikodve Gsszeallitja az eurdpai unids tematikaju
kormanydlések felkészit6 anyagait.
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55.8§

57.§

58.8§

59.§

Az eurdpai unids jogi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
<)

az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly,
az Eurépai Unids Jogi Féosztaly, valamint
az Eurdpai Birésagi Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

Az eurdpai unios jogi ligyekért felels helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
mukodik.

Az eurdpai unids jogi ligyekért felelds helyettes dllamtitkar iranyitja a titkdrsaga vezetdjének tevékenységét.

Az eurépai uniés jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tévolléte esetén az Eurépai
Birésagi Féosztaly vezetdje, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az Eurdpai Unids Jogi Ugyekért
Felelés Helyettes Allamtitkari Titkdrsag vezetdje helyettesiti.

16. A nemzetkézi polgdri igazsdgligyi egytittmiikodésért felelés helyettes dllamtitkdr

A nemzetkdzi polgari igazsagligyi egylttmkodésért felelés helyettes allamtitkar felel

a)

b)

Q)
d)

a nemzetkdzi magénjogrdl, valamint a nemzetkdzi polgdéri és csalddjogi jogsegélyrél szél6 jogszabalyok és
koézjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok elokészitéséért,

a két- és tobboldalu polgari és csaladjogi jogsegélyszerzédések el6készitésével, létrehozasaval és
kihirdetésével kapcsolatos feladatok ellatasaért, tovabba

a tisztességtelen piaci magatartasra és a versenykorlatozas tilalmara vonatkozé jogszabalyok elékészitéséért,
a szerzbi jogra, az iparjogvédelemre, a magyar formatervezési dijra és az iparjogvédelmi témogatasokra
vonatkozd jogszabalyok el6készitéséért.

A nemzetkdzi polgéri igazsagligyi egylttmuiikodésért felel6s helyettes dllamtitkar

a)

b)

<)

e)

f)
)

h)

el6késziti a Bel- és lgazsagligyi Tanacs és a Versenyképességi Tanacs Uléseire a feladatkdrébe tartozo
teriileteken képviselendé magyar allaspontot,

elldtja és elékésziti a polgari igyekben folytatottigazsagligyi egylttmuikodés teriiletére tartozo bilateralis és
multilateralis, regionalis jelentéségl egylittmikddési forumok munkajaban valé magyar részvételt,

iranyitja és koordindlja a nemzetkdzi igazsagligyi szervezetekben val6 tagsagbodl eredd kotelezettségekkel,
a nemzetkozi szakmai egylttmiikodéssel 6sszefliggd kormanyzati feladatok teljesitését, részt vesz az ENSZ
Nemzetkodzi Kereskedelmi Jogi Bizottsdga (UNCITRAL), az UNIDROIT, a Héagai Nemzetkdzi Maganjogi
Konferencia altaldnos és specidlis tlésein, valamint koordinalja a minisztérium allaspontjanak kialakitasat és
képviseletét,

felel az Europa Tanacs keretei kozott a polgari jogi egylittm(ikodés koordinacidjaért,

ellatja az Alland6 Képviselet Jogi Szolgalatanal, a Bel- és lgazsagligyi Egyiittm(ikddési Csoportnal, valamint
a Versenyképességi Csoportnal tartés kikildetésben lévs, a feladatkorébe tartozéd szakteriletet ellato
szakdiplomatéak szakmai iranyitasat, egyittm(kddésben az Allandé Képviselet jogi szolgalatanak vezetéjével,
felel a Magyarorszag altal megkdtétt polgari jogi, csalddjogi jogsegélyszerz8dések végrehajtasaért,

eurdpai unids jogi aktus alapjan engedélyt ad a mas tagallami birésag &ltal Magyarorszagon torténd
bizonyitasfelvételre, illetve nemzetkozi szerzédés alapjan engedélyt ad kilfoldi birdsagi megbizott altal
Magyarorszégon végzendo kdzvetlen bizonyitasfelvételre,

el6késziti a polgari jogi, valamint csalddjogi targyd nemzetkdzi szerzédések hatdlyossagara vonatkozo
megkeresésekre adott vélaszokat,

el6késziti a kozos jogkezels szervezetek dijszabdasaival kapcsolatos hatarozatokat, amelyet az eurépai unios
és nemzetkdzi igazsagligyi egylttmiikodésért felels allamtitkaron keresztul terjeszt fel a miniszter szdmara
jovahagyasra,

iranyitja és koordindlja Magyarorszag részvételét eurdpai unids e-igazsagligyi (e-Justice) egylittmiikodés
teriiletén, valamint ellatja a nemzetkozi e-igazsdgligyi projektek koordinacidjat.
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60.§

61.§

62.§

63.§

64.§

65.§

66.§

67.8

M

A nemzetkdzi polgari igazsagligyi egylttmUikodésért felelés helyettes dllamtitkar iranyitja
a) a Nemzetkdzi Maganjogi Féosztély, valamint

b) a Versenyjogi, Fogyasztévédelmi és Szellemi Tulajdonjogi Féosztély

vezetjének tevékenységét.

A nemzetkozi polgéri igazsagugyi egylttmUkodésért felelés helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak
elldtasa érdekében titkarsdg mikodik.

A nemzetkozi polgari igazsagligyi egylttmikodésért felelds helyettes dllamtitkdr irdnyitja a titkarsaga vezet6jének
tevékenységét.

A nemzetkdzi polgéri igazsagligyi egyuttmiikddésért felelés helyettes dllamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte

esetén a Nemzetkdzi Polgéri lgazsagligyi Egyilittmiikodésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje,
egyuttes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a Nemzetkdzi Maganjogi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

Az eurdpai unios Ugyek koordinaciojaért felels helyettes allamtitkar

a) ellatja az Eurépai Unidban az eurdpai igazgatdkhoz delegalt képviseleti feladatokat,
b) koordinalja a Kormény eurdpai unids politikajanak el6készitésével és végrehajtaséval kapcsolatos feladatokat,
c) sziikség szerint részt vesz az Altalanos Ugyek Tanécsa és az Eurépai Tanacs Glésein,

d) biztositja és felligyeli az eurdpai uniés kormanyulések szakmai el6készitését,

e) ellatja az EKTB titkari teenddit,

f) feladat- és hataskorében kapcsolatot tart a kulfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar kulképviseletekkel és
a hazankba akkreditalt kiilképviseletekkel.

Az eurdpai uniés tgyek koordinacidjaért felelds helyettes allamtitkar kozvetlentl iranyitja

a) az Eurépai Unids Koordinacioért Felelés Féosztaly,
b) az Eurépai Unids Gazdasagpolitikai és Migracids Féosztaly, valamint
c) a Versenyképességi és Belsé Piaci Erdekérvényesitésért Felelés Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

Az eurépai unids Ugyek koordindcidjdért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkdrsag mikodik.

Az eurdpai unios ligyek koordinaciéjaért felelés helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja a titkdrsaga vezetéjének
tevékenységét.

Az eurdpai unids Ugyek koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkart akaddlyoztatasa vagy tavolléte esetén
az Europai Unids Ugyek Koordinécidjaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje helyettesiti.

18. Az eurdpai uniés kapcsolatokeért felel6s helyettes dllamtitkdr

Az eurdpai unios kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar

a) kapcsolatot tart az eurépai unids vonatkozasu magyar kormanyzati allasponttal dsszefliggésben az Eurépai
Unié intézményeivel és egyéb szerveivel,

b) sziikség szerint részt vesz az Altalanos Ugyek Tanécsa és az Eurépai Tanacs tlésein,

c) kapcsolatot tart az eurdpai unids relevancidju kiilkapcsolati kérdésekkel 6sszefliggé kérdések tekintetében
a Kulgazdasagi és Kiligyminisztériummal, kilfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar kulképviseletekkel,
a hazdnkba akkreditalt kiilképviseletekkel és diplomaciai testliletekkel,

d) kapcsolatot tart az eurépai unids relevanciaju kilkapcsolati kérdések kapcsan az unids tigyekkel foglalkozo
kutatéintézetekkel, az eurépai unids dontésekben érintett magyar tarsadalmi és gazdasagi szereplékkel,

e) gondoskodik a megfelel6 magyar szakérték jelolésérél az Eurépai Bizottsagba, illetve stratégiat dolgoz ki
az eurdpai intézményekben torténd hatékonyabb érdekérvényesités érdekében,
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68.§

69.§

70.§

72.§

73.8

m

@)

f) egylttmUkodik az eurdpai unids Ugyek koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkarral az unios
kormanytlések el6készitésében.

Az eurdpai unids kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kozvetlentl irdnyitja

a) az Eurdpai Unids Intézményi Kapcsolatokért és Személyzetpolitikaért Felelés FGosztély, valamint
b) a Bilateralis és Egyéb Kapcsolatokért Felels Féosztaly

vezetjének tevékenységét.

Az eurdpai uniés kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkdr munkéjanak és feladatainak elldtdsa érdekében
titkadrsag mukodik.

Az eurdpai unids kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar kodzvetlendl iranyitja a titkdrsaga vezetéjének
tevékenységét.

Az eurdpai unids kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az Eurdpai
Uniés Kapcsolatokért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje helyettesiti.

19. Az igazsdgligyi szolgdltatdsokért felelGs helyettes dllamtitkdr

Az igazsagligyi szolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar

a) a miniszter nevében és megbizasabol kinevezi és felmenti az lgazsdgligyi Szakért6i Vizsgabizottsag,
az lgazsaglgyi Szakértéi Oktatasi Bizottsag, valamint a Birésagi Végrehajtasi Szakvizsga Bizottsag tagjait,

b) elldtja az igazsagugyi kapcsolatokkal 6sszefiiggé kormanyzati mdveleteket,

<) irdnyitja az igazsagligyi szakértdi névjegyzék, valamint a kozvetitdi névjegyzék vezetését,
d) irdnyitja az 6nall6 birdsagi végrehajtdk vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,
e) kidolgozza a jogi szakvizsga rendszerének mUikodésére vonatkozé koncepciokat, irdnyitja az lgazsagtigyi

Szolgalatok Jogakadémiajanak mikodésével dsszefliggé tevékenységet,

f) iranyitja a jogi szakvizsga megszervezésével, lebonyolitdsaval, a jogi szakvizsga tételsor és joganyag
feltilvizsgélataval kapcsolatos feladatok ellatasat,

g) kijeloli a jogi szakvizsgan eljard vizsgabizottsag tagjait, és felkéri a vizsgabizottsag elndkét, valamint beosztja
a vizsgdzokat a vizsgabizottsagokhoz,

h) a miniszter nevében és megbizdsdbdl megkdti a jogi szakvizsga vizsgdztatoival és jegyz6kdnyvvezetSivel
a megallapodast,

i) megvizsgalja a jogegységi eljaras inditvanyozasara valo javaslattétel kezdeményezésének sziikségességét,

j) gondoskodik az igazsdgszolgaltatds hatékonysagdnak javitasat célzé joggyakorlat-elemz6 programok
kidolgozasardl és végrehajtasardl, e korben koncepcidk kidolgozasardl,

k) gondoskodik a céginformacios szolgalat és az elektronikus cégeljarasban kozrem(ikodé szolgalat feladatairdl,

) vizsgalatot kezdeményezhet az arra jogosult szervnél az ligyvéd elleni fegyelmi eljards meginditasa el6tt,
a kozjegyzé elleni fegyelmi Ggyben eljar az igazsdgszolgaltatasi érdek érvényesitése érdekében.

Az igazsaguigyi szolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az lgazsagligyi Felligyeleti Féosztaly,

b) az lgazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya,

<) a Céginforméciés Féosztaly, valamint

d) - az lgazsaglgyi Szolgalatok Jogakadémidja miikodését koordinalé — Jogdszképzés Koordinaciojaért Felelds
Féosztély

vezetjének tevékenységét.

Az igazsagugyi szolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak elldtésa érdekében
titkdrsag muikodik.
Az igazsagligyi szolgaltatasokért felelGs helyettes allamtitkar iranyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.
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74. 8§

75.§

76.§

78.§

Az igazsaglgyi szolgaltatasokért felelGs helyettes dllamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén az Igazsagligyi
Szolgéltatasokért Felelss Helyettes Allamtitkar Titkarsag vezetdje, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén
az lgazsaguagyi Feliigyeleti Féosztaly vezetdje helyettesiti.

20. Az igazsdgligyi médszertani irdnyitdsért felelés helyettes dllamtitkdr

Az igazsagligyi mddszertani irdnyitasért felel6s helyettes allamtitkar

a) véleményezési, dontés-el6készité és érdemi Ugydonté feladatokat lat el a csaladi csédvédelmi, jogi
segitségnyujtasi, aldozatsegitési, valamint partfogé feliigyeli szaktertileteken,

b) szakmai ellenérzéseket végez a csalddi csédvédelmi, pértfogd felligyeli, jogi segitségnyujté, valamint
aldozatseqit6 szolgalat teriileti szerveinél,

Q) feladatkorében tajékoztato, koordinacids és képviseleti tevékenységet It el,

d) gondoskodik a buincselekmények dldozatainak segitésérél és az allami kdrenyhitésrél széld 2005. évi
CXXXV. térvény (a tovabbiakban: Ast) 41. § (2) bekezdésében eldirt tajékoztatd elSkészitésérél és annak
az Aldozatseqité Szolgalat teriileti szervei részére torténd eljuttatasardl,

e) irdnyitja a jogi segit6i névjegyzék, valamint a természetes személyek addssdgrendezési nyilvantartasanak
(a tovabbiakban: ARE nyilvantartas) vezetésével kapcsolatos feladatokat,

f) a miniszter nevében - az igazsagugyi kapcsolatokért felel6s allamtitkar elézetes jovahagyédsaval — megkdéti
a jogi segitékkel és a tolmacsokkal a szolgéltatési szerz6déseket,

g) ellatja az allami karenyhités masodfokd donté hatésagi feladatait, valamint az allami karenyhitéssel
kapcsolatban a visszatéritésre kotelezés tekintetében masodfoku hatdsdgként jar el,

h) gondoskodik a felligyeleti eljaras lefolytatdsarol a Kormany altal jogi segitségnyujté szolgalatként és
aldozatseqit6 szolgalatként kijelolt szervezetek jogi segitségnyujtasi és dldozatsegitési hatodsagi tigyeiben,

i) szakmai felligyeletet gyakorol a Csaladi Cs6dvédelmi Szolgalat terlileti szervei, a csaladi vagyonfelligyel6k és
a csalddi vagyonfeliigyel6k munkajat tamogatoé szakmai munkacsoport tevékenysége felett,

j) kiadja a feladatkorével 6sszefliggd mddszertani utmutatokat, ajanlasokat, valamint az orszagosan egységes
joggyakorlas elsegitése érdekében a szakmai iranyitdi jogkorbe tartozé szakmai allasfoglaldsokat,

k) megkéti a feladatkorét érinté szakmai egyiittmikddési megéllapodésokat,

1) felel a feladatkoréhez kapcsolddd palydzassal kapcsolatos feladatok, projektek és projektjellegl

tevékenységek el6készitéséért és megvalositasaért,
m)  kiirja a kozvetitéi tevékenység végzésére vonatkozd pélydzatot, és megkéti a szerzédést a kozvetitével
a buintetéligyekben alkalmazhato kozvetitdi tevékenységrél sz616 2006. évi CXXIII. térvény 3. § (1) bekezdése

alapjén,
n) gondoskodik az dldozatsegité kbzpontok mukodtetésével 6sszefliggé feladatok ellatasarodl,
o) gondoskodik az igazsagiigyi szolgaltatasokkal kapcsolatos egyes feladat- és hataskorokrdl szolo

362/2016. (XI. 29.) Korm. rendeletben meghatarozott karpotlasi feladatok ellatasardl,

p) gondoskodik az aldozatsegitési, jogi segitségnyujtasi, partfogd felligyelGi és természetes személyek
addssagrendezésével 6sszefliggd rendezvények megvalositasardl,

q) elldtja dgazati integratori tevékenységgel kapcsolatos, jogaszabalyban meghatarozott feladatokat.

Az igazsagligyi mddszertani irdnyitasért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja
a) az lgazsagligyi Szakmai Irdnyitasi és Modszertani Féosztaly,

b) az Informatikai és Fejlesztési Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

Az igazsagiigyi modszertani iranyitasért felels helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkdrsdg mukodik.

Az igazsaglgyi mddszertani irdnyitdsért felelés helyettes allamtitkdr iranyitja a titkdrsaga vezetéjének
tevékenységét.

Az igazsdgligyi moédszertani irdnyitasért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tévolléte esetén
az lgazsagligyi Médszertani Iranyitasért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje helyettesiti.
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21. A kormdnybiztos

A kormanybiztos — a kinevezésérdl sz6lé kormdanyhatdrozat keretei kdzott és a miniszterelndk utasitdsainak
megfelel6en - felel a ra bizott feladatok ellatasaért.

A kormanybiztos kozvetlenil irdnyitja a kormanybiztos titkarsaga vezetéjének a tevékenységét.

A kormanybiztos kozvetlenil irdnyitja a kinevezésérdl sz6ld kormanyhatarozatban megjelélt szervezeti egységek,
valamint azok vezetGinek tevékenységét.

22. Aminiszteri biztos

A minisztériumban mikodd miniszteri biztosok tevékenységét — ha a kinevezésuikre vonatkozd miniszteri utasitas
eltéréen nem rendelkezik — a miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztos — megbizatdsédnak keretei kozott — felel a feladatkdrébe tartozd jogszabalytervezetek és vezetdi
dontések szakmai el6készitéséért, 6sszehangolja az abban kdzrem(ikddé szervezeti egységek munkdjat, ellenérzi
a kiadott feladatok végrehajtasat.

A minisztériumban mU(koddé miniszteri biztosok tevékenységének ellatésdt — ha a kinevezésiikre vonatkozd
miniszteri utasitas eltéréen nem rendelkezik — a Miniszteri Kabinetben m(ikodé titkarsag segiti.

A miniszteri biztos 0nall6 szervezeti egység vezetdjének tevékenységét - ha a Szabdlyzat igy
rendelkezik - irdnyithatja.

23. Az dllami vezeté helyettesitése
Az dllami vezet6 helyettesitésére a tisztség betoltetlensége esetén a helyettesitési rendben meghatédrozottak

az irdnyadoak.
A miniszter eseti jelleggel a helyettesitési rendben meghatérozottaktél eltéréen is rendelkezhet.

Ill. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

24. Az 6ndlld szervezeti egység

Onallé szervezeti egység:

a) a féosztaly,
b) a kabinet, ezen beliil:
ba) a Miniszteri Kabinet és
bb) az dllamtitkéri kabinet,
c) a titkarsag, ezen belil
ca) a kozigazgatasi allamtitkari titkarsag és
cb) a helyettes allamtitkari titkarsag.

Az 0Onall6 szervezeti egység elldtja a Szabdlyzatban meghatarozott, valamint az 6ndllé szervezeti egység

vezetbjének tevékenységét iranyitd vezetd altal meghatarozott feladatokat.

Az 6nallo6 szervezeti egység (1) bekezdés szerinti feladataival 6sszefiiggésben, a Szabalyzatban foglaltak szerint

a) felel a szakmai feladatkdrébe tartozd jogszabdlyok, koézjogi szervezetszabdlyozé eszkézok szakmai
elékészitéséért, a szabalyozasi koncepcid kialakitdsdért, a szabalyozas elékészitésével Gsszefliggd szakmai
hatasvizsgélatok elkészitéséért,

b) felel a jogszabalytervezetek tarsadalmi egyeztetése soran kapott észrevételek attekintéséért, feldolgozasaért
és az észrevételekkel kapcsolatos 6sszefoglald elkészitéséért,

c) részt vesz az Orszaggyulés bizottsdgai el6tt a szakmai felel6sségébe tartozé toérvényjavaslatok és egyéb
tigyek képviseletében, a minisztériumi alldspont szakmai megalapozasdban,

d) figyelemmel kiséri a jogszabélyok alkalmazasat,
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e)

f)

9)
h)

javaslatot tesz a feladatkorébe tartozd kérdésekben a minisztérium jogalkotasi programjara, tovabba
el6késziti a Kormany torvényalkotasi programjara és munkatervére vonatkozé szakmai javaslatot,

el6késziti a feladatkorébe tartozo dgazati stratégidkat,

a felettes allami vezet6k szamara el6késziti a feladatkorébe tartozé dontéseket, hatarozatokat, tajékoztatokat,
el6késziti a feladatkorébe tartozé szerzdédéseket,

felel az unidés jogi aktussal harmoniziciot megvaldsitd jogszabalyok unids jogi aktussal valo
harmonizaldséért, el6késziti az unids jogi aktusok tagallami jogba torténé atiltetését, illetve alkalmazasat
biztosité jogharmonizacids javaslatot,

elékésziti az unids jogi aktusok végrehajtasaval, az uniés jogi aktusok attltetésének elmulasztasaval, valamint
az unios intézményektdl érkezé, jogkozelitéssel sszefliggd megkeresésekre vonatkozé szakmai alldspontot,
a Magyarorszaggal szemben inditott kotelezettségszegési, illetve az azt megelézd eljardsokban, valamint
az Eurdpai Unid Birdsaga el6tti eljdrasokban - feladatkdrében — szakmai allaspontot alakit ki a magyar valasz,
beadvany vagy allaspont elkészitése érdekében,

a feladatkorébe tartozé nemzetkozi szerzédéseket szakmailag el6késziti,

elldtja a feladatkorébe tartozé kérdések tekintetében a tdjékoztatdsi feladatokat, valamint az ezzel
kapcsolatos médiamegjelenésekhez szakmai hattéranyagokat készit,

feladatkorében adatokat és informacidkat kérhet a minisztérium 6nallé szervezeti egységeitdl, valamint
jogosult ezt megtenni a minisztérium nevében a kozigazgatas mas szervei, kozfeladatot ellaté egyéb
szervezetek iranyaba is,

kezdeményezi a tevékenységéhez kapcsoloddan jelentkezé szakmai kozremiikodés igényének felmerilése
esetén a megfelel6 kompetencidval rendelkezé térsféosztély, egyéb szerv, szervezet bevonasit,

felel a feladatkorébe tartozé szakteriletek folyamatos figyelemmel kiséréséért, indokolt esetben a sziikséges
intézkedések megtételének kezdeményezéséért,

elldtja a hataskorébe utalt el6iranyzatok szakmai kezel6i feladatait,

egyuttmUkodik az informacidatadés és tajékoztatas szempontjadbdl a minisztérium tovabbi 6nallé szervezeti
egységeivel,

a szakterlletét érintéen feladatkdrében konzultacidkat szervez a szakmai és civil szervezetekkel,

ellatja a jogszabalyban és a Szabalyzatban meghatarozott hatésédgi feladatokat,

részt vesz az Eurépai Unié intézményeinek tagéllami kormanyzati részvétellel mikédsé déntéshozd és
dontés-el6készité tevékenysége keretében képviselendd kormanyzati alldspont kialakitadsaban azéltal, hogy
véleményezi az ezzel 6sszefliggo elbterjesztéseket.

Az 6ndll6 szervezeti egység létszdmat — a Szabalyzatban meghatérozott 1étszamkereten beliil - a szervezeti egység

vezetdjének tevékenységét irdnyitd vezetd hatdrozza meg.

Az 6nallo szervezeti egységen belil miikodé osztalyok létszamat és feladatkorét az 6nallo szervezeti egység

vezetbje a tevékenységét irdnyitd vezetd altal jdvahagyott tigyrendben hatarozza meg.

A kozigazgatasi allamtitkar utasitasaval az 6nallé szervezeti egységen beliil — az egymassal 6sszefiiggo feladatkorok

koordinalt elldtasara — csoportot hozhat létre. A csoport létszamat és feladatkorét a kozigazgatasi allamtitkar

utasitdsaban hatdrozza meg. A csoport mikodésére vonatkozé tovébbi szabdlyokat az 6ndllé szervezeti egység

vezetbje a tevékenységét irdnyito vezeto altal jovahagyott Uigyrendben hatarozza meg.

25. Az dllamtitkdri kabinet

Az allamtitkari kabinet

a)

b)
d]
d)
e)
f)
9)
h)

részt vesz az allamtitkdr személyét érint6 sajtéesemények megszervezésében, lebonyolitdséban,
értékelésében,

el6késziti és megszervezi az dllamtitkar bel- és kilféldi programjait,

hattéranyagot készit az dllamtitkér programjaihoz,

véleményezi az dllamtitkari dontést igénylé anyagokat,

el6seqiti az dllamtitkar parlamenti szerepléseit,

megszervezi az dllamtitkari értekezletet, amelyre irdsban, e-mail Utjdn meghivja a résztvevéket,

kozvetlentl tdjékoztatdst kérhet az allamtitkdr irdnyitasa ala tartozé 6nallé szervezeti egységektél,
koordinalja az dllamtitkdr hataskorébe tartozo személyi dllomany kivalasztasat és beléptetését.
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A kabinetfénok a szakmai vezeté iranyitasa ala tartozé 0Onalldo szervezeti egység vezetSjének tovabbitja
az allamtitkar rendelkezéseit, és sajat hataskorben utasitast adhat.

26. A szakmai vezetdi titkdrsdg

A szakmai vezetd hataskorébe tartozo feladatok adminisztrativ és koordinacids el6készitését, valamint a Szabalyzat
szerint a szakmai vezetd hataskorébe tartozé feladatok folyamatos elldtdsat — ha a Szabdlyzat igy rendelkezik -
a szakmai vezet6 titkarsaga biztositja.

A titkarsag vezetbjének (e § tekintetében a tovabbiakban: titkarsagvezetd) a tevékenységét - ha a Szabalyzat
eltér6en nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti szakmai vezetd irdnyitja.

A titkarsagvezeté meghatarozza a titkdrsag munkatervét, elkésziti az Ugyrendjét és annak mellékleteként
az allashelyeken elldtand6 feladatok leirasat, szervezi és ellendrzi a feladatok végrehajtasat. Az éllashelyeken
elldtando feladatok leirasat a titkarsagvezeté kozvetlen szakmai vezetdje hagyja jova.

A titkarsdgvezetd a szakmai vezeté munkajat segiti, és ellatja mindazon ugyeket, amelyeket a szakmai vezetd
alland6 vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal. A titkdrsdgvezet6ét a feladat- és hatdskorébe utalt
tgyekben akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén

a) a titkarsag eseti jelleggel kijelolt kormanytisztvisel6je vagy
b) a titkarsag Ggyrendjében allandé jelleggel kijel6lt kormanytisztvisel 6
helyettesiti.

A titkarsagvezetd a szakmai vezetd irdnyitasa ala tartozé 6néllé szervezeti egység vezetdjének tovabbitja a szakmai
vezetd rendelkezéseit. A titkarsagvezetd sajat hataskorben utasitast a titkdrsdgdn kivil mas 6nallé szervezeti egység
vezetdjének, munkatarsainak nem adhat.

27. A szervezeti egység vezetbje

Az 6nall6 szervezeti egység vezetbje a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen — a minisztertél, az allamtitkartdl,
a kozigazgatasi allamtitkartdl, illetve az iranyitast gyakorlo helyettes allamtitkartél kapott utasitds és irdnymutatds
alapjan — vezeti az 6ndllo szervezeti egység munkajat, és felel az 6nallé szervezeti egyséqg feladatainak ellatasaért.

Az 6nalld szervezeti egység vezetdje — az (1) bekezdésben meghatérozottakkal 6sszefliggésben - elkésziti az 6néllo
szervezeti egység ugyrendjét, az annak mellékletét képezé ellendrzési nyomvonalat és az allashelyeken elldtandd
feladatok leirasat, szervezi és ellenérzi az 6ndllé szervezeti egységhez tartozé feladatok végrehajtasat.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetbje dont az 6nallo szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt tigyekben, ha
jogszabaly, a Szabalyzat, miniszteri utasitds, kdzigazgatasi allamtitkari utasitds vagy az iranyitast gyakorlé allami
vezetd eltéréen nem rendelkezik.

Az 0nadllo szervezeti egység vezetdje elldtja a kilon utasitdsban hozzarendelt fejezeti kezelés(i elGiranyzatokkal
kapcsolatos szakmai kezeldi feladatokat.

A fBosztalyvezeté Kit. 164. § (1) és (2) bekezdése szerinti helyettese a f6osztaly ugyrendjében meghatérozottak,
valamint a féosztélyvezet6 utasitdsa szerint helyettesiti a fosztalyvezet6t.

Az osztalyvezetd az 6nalld szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetdje utasitasa
szerint irdnyitja a vezetése alatt allé osztaly munkajat. Az osztalyvezet6 felel az osztaly feladatainak teljesitéséért.

Az osztalyvezet&t akadalyoztatdsa vagy tdvolléte esetén az 6nallé szervezeti egység ligyrendjében meghatérozottak
szerint az 6nall6 szervezeti egység masik osztalydnak vezetdje vagy az osztaly munkatdrsai kozil az altala kijelolt
kormanytisztvisel6 helyettesiti.
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IV. Fejezet
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI

28. A miniszteri értekezlet

A miniszteri értekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készit szerve.

A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével heti rendszereséggel attekinti a minisztérium folyamatban lévé
operativ feladatait.

A miniszteri értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,
b) intézkedés elfogaddsara,
c) egyeztetés meginditasara,

d) szlikség esetén a kdzigazgatasi egyeztetés soran képviselendd minisztériumi alldspontra.

A miniszteri értekezlet vizsgdlja az intézkedések megvaldsuldsat.

A miniszteri értekezlet allandé résztvevdi a miniszter, a kdzigazgatdsi allamtitkar, az allamtitkdrok, a miniszteri
kabinetféntk és a miniszteri kabinetfénok-helyettes. A miniszteri értekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.
A résztveviket a Kabinetfénoki Titkarsag elektronikus Uton hivja meg.

Az értekezlet résztvevdinek tajékoztatasa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és irdnymutatasokat ad.

29. A vezetdi értekezlet

A vezetéi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kdzigazgatasi allamtitkdr és a kdzigazgatési allamtitkdr
kozvetlen irdnyitasa ala tartozé helyettes dllamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkdr vezetésével attekinti az allamtitkdr és az 3allamtitkar iranyitasa ald tartozé helyettes
allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozé

feladatok ellatasat.

A vezetdi értekezletet a kozigazgatasi dllamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység késziti el6.

A vezetli értekezleten a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a miniszteri értekezleten elhangzottakrol

tajékoztatot tart.

A vezetdi értekezlet résztvevéi

a) a kozigazgatasi allamtitkdr és a koézigazgatdsi allamtitkdr kozvetlen irdnyitdsa ald tartozé helyettes
allamtitkarok,

b) az dllamtitkar és az allamtitkdr iranyitasa ala tartozé helyettes allamtitkarok.

A vezetdi értekezletre mds személyeket a kdzigazgatasi dllamtitkar vagy az allamtitkar hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkér vagy az dllamtitkar a résztvevék tajékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy

irdnymutatdsokat ad.

A kozigazgatési allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt 6nallo szervezeti egység vezet6je gondoskodik arrdl,

hogy a vezet6i értekezleten meghatarozott feladatokrol, irdnymutatasokrél emlékezteté késziljon, amelyet

a vezet6i értekezlet résztvevéi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sdk rendelkezésére bocsat, valamint

tajékoztatasul megkild a kdzigazgatasi allamtitkarnak.

30. Amunkacsoport

A kozigazgatdsi dllamtitkar a tobb helyettes adllamtitkdr vagy 6nallé szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti
feladat elvégzésére a feladatkoriikben érintett kormdnytisztvisel6kbél allé munkacsoportot hozhat létre.
A munkacsoport létrehozasardl sz0l6 utasitasban meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét és tagjait.
A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkézelitésd, a szakteriletek kiemelt egylttmikodésén
alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez szlikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.
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V. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

31. Kiadmdnyozds

A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha a Szabdlyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizarélagos feladatkdrébe tartozé dontés
elékészitésére és a miniszter nevében torténd aldirasara vagy

c) a feladatkor elldtasara jogosult és koteles személy e kdrben torténé dontésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

A miniszter kiadmanyozza

a) a kormany-el6terjesztést és a Kormanyhoz benyujtando jelentést,

b) a torvényjavaslat és az orszaggydllési hatdrozati javaslat orszdggytilési térgyaldsa sordn a benyujtando
dokumentumokat (el6terjeszt6i nyilatkozat, egységes javaslattervezet, az elfogadott torvény szévege),

@) a miniszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozt,

d) a koztarsasagi elnoknek, az Orszaggyulés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybirdsag
elnékének és tagjainak, az Allami Szamvevészék elndkének, az alapveté jogok biztosanak cimzett tigyiratot,

e) az orszaggyulési képvisel6 irdsbeli megkeresésére adott valaszt,
f) a Madl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet iranyitasaval 6sszefliggd intézkedéseket,

g) a jogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és 4t nem ruhazott tigyben hozott déntést.

A miniszter akadélyoztatdsa esetén az intézkedést igényld ligyekben - a (2) bekezdés c) és g) pontja szerinti tigyek,
valamint a koztarsasagi elnéknek cimzett Ugyirat kivételével - a feladatkorrel rendelkez6 allamtitkar, a miniszter és
az allamtitkarok egyidejli akaddlyoztatasa esetén a kozigazgatdsi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.
Ha a kiadmanyozasi jogkor gyakorldja nem allapithatd meg, a kézigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

A miniszter kiadmanyozasi joggal a minisztérium képviseletére irasban barmikor felhatalmazhatja az allamtitkarokat
és a kozigazgatasi dllamtitkart.

Az (1) és (2) bekezdésben meghatérozott iratokat a feladat- és hataskorrel rendelkezé 6ndllé szervezeti egység
az iranyitasat ellaté helyettes allamtitkar, allamtitkdr, a jogszabaly-el6készités Gsszehangolasaért és kozjogi
jogalkotasért felelds helyettes allamtitkdr, valamint — a 72. § (2) bekezdés f) pontja kivételével - a kézigazgatési
allamtitkdr utjan terjeszti elé kiadmanyozasra.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje — a felette irdnyitdsi jogot gyakorlo allami vezet6é vagy a Szabdlyzat eltérd
rendelkezése hidnyaban - kiadmanyoz minden, a minisztérium allami vezetSinek kiadményozasi jogkdrébe nem
tartozo iratot.

A kormanyzati dontés-el6készités soran készilt minisztériumi véleményt el6zetes egyeztetés esetén a jogszabaly-
el6készités Gsszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar, k6zigazgatdsi egyeztetés esetén
a koézigazgatasi allamtitkar kiadmanyozza.

A jogalkotasrél szélo 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 16. § (2) bekezdése szerinti, az igazsaguigyért
felel6s miniszter véleményének kikérését célzé megkeresésekre adandé vélaszokat és véleményeket a kdzigazgatasi
allamtitkar kiadmanyozza.

A kozigazgatasi allamtitkdr a miniszter altal atruhazott hatdskorben kiadményozza a nemzetkdzi szervezetek és
intézmények szdmara, valamint a kiilképviseletek vezetSinek cimzett Ugyiratot. A kdzigazgatdsi allamtitkar egyes
lgycsoportok vagy egyes nemzetkozi szervezetek, intézmények tekintetében a kiadmanyozasi jogot a feladatok
hatékony elldtdsanak biztositdsa érdekében az ©6nall6 szervezeti egység vezetéjére vagy kormdnytisztviselére
allandé jelleggel atruhéazhatja.

A miniszter — ha a kiadmanyozasra a miniszter nevében mas személy jogosult — a kiadmanyozasra jogosult, valamint
a feladatkor elldtasara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités ellendrzése utén a kapott informacidk
alapjan feladat- és hataskorében eljarva hataridében hozza meg.
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32. Amunkavégzés dltaldnos szabdlyai

A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével a vezetd az irdnyitdsa ala nem tartozo szervezeti egység
munkatarsa részére utasitast nem adhat. Az allamtitkar, a miniszter kabinetfénoke, az allamtitkar kabinetfénoke,
a kozigazgatasi allamtitkar titkdrsagvezetGje és a helyettes allamtitkar a feladatkorének ellatasaval kapcsolatban
adhat kozvetlendl utasitast a kozvetlen irdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység munkatarsanak, a munkatars
szervezeti egységét iranyitd vezetbjének egyideji tdjékoztatdsa mellett. Az utasitast végrehajtdé munkatars
- a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett — a szervezeti egységet iranyitd vezet6jét haladéktalanul
tajékoztatja.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetétdl kdzvetlenlil kapott utasitds végrehajtdsat a szolgalati ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul slirgés Ggyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre sincs lehetbség, ezt
a korllményt az Ugyiraton fel kell tlintetni, és az Ugyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes vezetéhoz kell
eljuttatni.

33. A kormdnyzati dontés-elGkészités egyeztetési rendje

A kormdnyzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes éllaspontot alakit ki.

A Kormany lgyrendje szerinti egyeztetés keretében a minisztériumok (kormanyzati f6hivatalok) vélemény kikérése
céljabdl megkildott eléterjesztéseit, jelentéseit, illetve miniszteri rendelet-tervezeteit (a tovabbiakban egyutt:
tervezet) a jogszabdly-el6készités 6sszehangolasaért és kdzjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar (a 33. és
34. alcim tekintetében a tovabbiakban: helyettes allamtitkar) elektronikus Uton fogadja az elozetes@im.gov.hu és
a jefhat.egyeztetes@im.gov.hu e-mail-cimeken.

A helyettes allamtitkar a tervezet megérkezését kovetéen haladéktalanul gondoskodik a feladatkdr szerint érintett
allamtitkar, helyettes allamtitkar, miniszteri biztos, miniszteri kabinetfénok (a 33. alcim tekintetében a tovabbiakban
egyutt: érintett dllami vezet6) véleményének beszerzésérél. A vélemény beszerzésére irdnyuldé megkereséseket
a helyettes dllamtitkar az érintett allami vezetd altal megjeldlt e-mail-cimekre kildi meg. A megkeresések
megvalaszolasara olyan hataridét kell megallapitani, hogy a helyettes allamtitkarnak legalabb egy munkanap alljon
rendelkezésére a minisztérium egységes véleményének kialakitdsdra és az esetlegesen felmerild
véleménykiilonbségek egyeztetésére. Ha az érintettek a helyettes dllamtitkar altal megadott hatarid6ben nem
adnak véleményt, ugy kell tekinteni, hogy a tervezetre észrevételt nem tesznek.

Az érintett allami vezeté a tervezettel kapcsolatos észrevételeit, javaslatdt és a javaslatot aldtdmaszté rovid
véleményt tartalmazé allaspontot - az tigyintézé nevét és elérhetdségét is feltlintetve — a tervezetet elSterjesztd
altal meghatérozott hatdridén belll a helyettes allamtitkar altal eléirt hatérid6t figyelembe véve, kizarédlag
az érintett allami vezeté altal elézetesen megadott e-mail-cimekrdl elektronikus Uton juttatja el a helyettes
allamtitkar altal kijelolt személy vagy személyek részére.

A vélemények kozotti ellentmondas, illetve az azzal kapcsolatos észrevétel esetén elsédlegesen szakértdi szinten
kell egyeztetni az allaspontot. Ha a véleménykiilonbség szakértdi szinten nem oldhaté fel, a helyettes dllamtitkar
a kozigazgatasi allamtitkar utjan haladéktalanul egyeztetést kezdeményez az érintett allami vezetével.

Ha az (5) bekezdés szerinti egyeztetés soran — az érintett allami vezetdk altal benyujtott vélemények esetén — fel
nem oldhaté véleménykiilonbség marad fenn, a kézigazgatasi allamtitkdr dont. A kdzigazgatasi allamtitkar sziikség
esetén a miniszteri értekezlet dontését kérheti a minisztérium egységes allaspontjanak kialakitasa érdekében.

A tervezetek Kormany Ulgyrendje szerinti egyeztetése soran felmerilt, a jogszabdlyszerkesztésrél szolo rendelet,
valamint a Magyar Kozlény kiaddsardl, valamint a jogszabaly kihirdetése sordn torténé és a kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdz kozzététele soran torténd megjelolésérél sz6lé6 rendelet szerinti kodifikacios
észrevételeket a helyettes allamtitkadr kozvetlenll kildi meg az elSterjesztd részére, és egyezteti a tervezet
el6készitéséért felel6s minisztériummal. Az egyeztetés eredményérdl a helyettes allamtitkdr altal kijelolt személy
az érintett allami vezet6 éltal kijelolt Ugyintézét téjékoztatja. Ha az e bekezdésben emlitett észrevételek kapcsan
a beérkezett vélemények kozott ellentét all fenn, akkor az (5) és (6) bekezdésben foglaltak alapjan kell eljarni.

A helyettes Aallamtitkdr a beérkezett vélemények és a lefolytatott kiilsé egyeztetések eredményének
figyelembevételével késziti elé6 az észrevételt kiadmanyozasra. A kiadmanyozasra el6készitésnél fel kell tlintetni
a tervezet helyettes dllamtitkdrhoz érkezésének és az érintett allami vezeték részére torténé tovéabbitasanak
az idépontjat, a véleményezési hataridét, a vélemény helyettes allamtitkédrhoz torténé megkildésének idépontjat,
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a tervezet belsé véleményezésében kozrem(kodd érintett dllami vezetdket, valamint azt is, ha nem vagy nem
hataridében adtak véleményt.

A kormanyzati dontés-el6készités sordn készult minisztériumi véleményt el6zetes egyeztetés esetén a helyettes
allamtitkar, kozigazgatési egyeztetés esetén a kbzigazgatasi allamtitkar kiadmanyozza.

A helyettes allamtitkar gondoskodik a minisztériumba egyeztetésre bekiildott tervezetekrél és a tervezetekre adott
véleményekrél sz6l6 elektronikus adatbazis naprakész vezetésérol.

Ha a tervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildé minisztérium (kormdnyzati féhivatal) a beérkezett
észrevételek targydban szébeli egyeztetést tart, a minisztériumot a helyettes dllamtitkar felhivdsdanak megfeleléen
az érintett allami vezetd(k) altal kijelolt személy(ek) képviselik.

Ha a szébeli egyeztetésen a minisztérium képviseletére tdbb személy kerilt kijelolésre, a kijelolt személyek a szébeli
egyeztetést megel6zéen az egységes minisztériumi allaspont érvényesiilése érdekében sziikség szerint egyeztetni
kotelesek. Az egyeztetés lebonyolitasarol a helyettes allamtitkdr gondoskodik.

A szébeli egyeztetések eredményérdl az egyeztetésen részt vevé személy(ek) az érintett dllami vezetét, a részt vevd
szervezeti egység vezetdjét, tovdbbd a helyettes allamtitkdr dltal kijelolt személyt elektronikus uton minden esetben
koteles(ek) tdjékoztatni. A kdzigazgatasi dllamtitkar, a helyettes allamtitkdr vagy az érintett allami vezetd éltal
el6zetesen kiemelt jelentéséglinek minésitett tervezetek esetében az egyeztetésen részt vevd személy(ek)
a kozigazgatasi allamtitkar titkarsagat is koteles(ek) egyidejlileg elektronikusan tajékoztatni.

Az (1)-(3) bekezdésben foglaltakat a tervezetet véleményezésre kildé minisztériummal (kormanyzati f6hivatallal)
folytatott kétoldalu egyeztetésekre is értelemszertien alkalmazni kell azzal, hogy az egyeztetéseket az érintett allami
vezetd altal kijelolt Ggyintézé és a tervezetet el6készitd tigyintézé kozott kell lefolytatni, ennek eredménytelensége
esetén a fennmaradt észrevételek egyeztetését féosztalyvezetSi, majd helyettes allamtitkéri szinten kell
megkisérelni. Ha fel nem oldhaté véleménykilénbség marad fenn, a dontést kézigazgatasi allamtitkari szinten kell
meghozni.

Az dllamtitkar, a helyettes allamtitkar, a miniszteri biztos, a miniszteri kabinetfénok az éltala iranyitott szervezeti
egységek vonatkozasaban meghatarozhatja az irdnyitott szervezeti egységeken beliili, a 97. § szerinti egyeztetések
részletes rendjét, illetve kijeldlheti azt a személyt, aki a minisztériumon beliili egyeztetési rendben gondoskodik
az altala irdnyitott szakterilet képviseletérél.

A Kormany Ugyrendje szerint a kormdnyzati dontés-elékészités korébe nem tartozd, mas minisztériumokban
(korményzati féhivatalokban) el6készitett kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz véleményezésére - az egyes
minisztériumok szervezeti és miikodési szabalyzatdrdl rendelkezé kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok
kivételével — az 6nall6 szervezeti egységek nem kotelezhetdk.

A kormanyzati dontés-el6készités sordn — az egységes és megalapozott minisztériumi szakmai allaspont kialakitasa
érdekében - a kozigazgatasi allamtitkar, az érintett allami vezetd az adott tervezetre vonatkozo informacidit koteles
eljuttatni a tobbi dllami vezetd vagy a helyettes allamtitkar részére, aki gondoskodik azoknak az érintett allami
vezeté részére valo eljuttatasarol.

34. Aminisztériumban el6készitett tervezetek egyeztetési rendje

A minisztériumon beliil elkészitett szakmai koncepcio, tervezet minisztériumon belll torténd egyeztetésének
megkezdését a kozigazgatasi dllamtitkar engedélyezi. A tervezet kiemelt jelentéséglvé nyilvanitasarol
a kozigazgatési allamtitkar dont. Kiemelt jelentéségl tervezetek esetében a minisztériumon beliili egyeztetést
megelézéen a miniszteri értekezletre a feladat elvégzéséért felelésként megjeldlt, ennek hidnyaban egyedi kijelolés
alapjan a targykorért felel6s dllamtitkdrnak, helyettes allamtitkdrnak vagy miniszteri biztosnak (a 34. alcim
tekintetében a tovabbiakban egylitt: el6készitésért felelds allami vezetd) szakmai koncepcidt kell benyujtania.

A tervezetet a Szabalyzat alapjan az elékészitéséért felel6s allami vezetd koteles — a feladatkorrel rendelkezé 6nalld
szervezeti egységek bevonasaval - el6késziteni. Az el6készitésbe bevont szervezeti egység a feladatkorének
megfelel6 részanyagok, részmunkék kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet el6készitésében.

A tervezetnek a Jat. el6irdsainak valé megfeleléséért az el6készitésért felelds allami vezetd felel6s.
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A tervezet belsé egyeztetését az el6készitésért felelGs szervezeti egység - az el6készitésért felelds szervezeti egység
tevékenységét iranyitd dllami vezetd utjan — végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a kdzigazgatasi allamtitkart,
az allamtitkarokat, a helyettes dllamtitkarokat és a miniszteri biztosokat kell bevonni.

A tervezet belsé egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos hataridét kell biztositani, ettél eltérni csak kivételes esetben,
kalon indokolas mellett lehet.

A bels6 egyeztetés sordn beérkezett véleményeket az el6készitésért felelés szervezeti egység értékeli,
véleményeltérés esetén a vitds kérdéseket az Ondlld szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik személyes
targyalds, munkaértekezlet, ennek eredménytelensége esetén a helyettes dllamtitkarok, a helyettes allamtitkdrok
kozotti vita esetén a kdzigazgatasi allamtitkar utjan rendezik, amelynek eredményét az tigyiraton fel kell tlintetni.

A tervezet el6zetes és kdzigazgatasi egyeztetésre bocsathatdsdgérdl és honlapon torténd kdzzétételérdl — a tervezet
bels6é egyeztetésének lezarasat és az esetleges véleményeltérések tisztazasat kovetéen — az el6készitésért felelds
szervezeti egység tevékenységét iranyitd allami vezetd javaslata alapjan a kdzigazgatasi dllamtitkar dont.

A tervezet el6zetes és koOzigazgatdsi egyeztetését és a kormany-el6terjesztések benyujtasanak el6készitését
az el6készitésért felelds szervezeti egység tevékenységét irdnyité allami vezeté bevondsaval a helyettes allamtitkar
folytatja le. Az el6zetes és a kdzigazgatasi egyeztetésre kikiildés sordn a helyettes allamtitkar a véleményezésben
részt vevé minisztériumok és egyéb szervek tervezetre vonatkozo vélaszlevelét az elékészitésért felelés szervezeti
egység részére is kéri megkuldeni.

Az elézetes és a kozigazgatasi egyeztetés sordn beérkezett véleményeket a helyettes allamtitkdr tovabbitja
az elbkészitésért felels szervezeti egység részére, ha a valaszlevél — a (2) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen —
kizarélag a helyettes allamtitkarhoz érkezett.

Az el6zetes és a kdzigazgatasi egyeztetés sordn beérkezett véleményeket az el6készitésért felels szervezeti egység
értékeli, véleményeltérés esetén a vitds kérdéseket — sziikség esetén a tervezet el6készitésében részt vett szervezeti
egységek bevonasaval - szervezeti egységek szintjén, tovabbi eredménytelenség esetén a helyettes allamtitkarok,
ezt kovetéen az dllamtitkarok, végul a kozigazgatasi allamtitkar bevonasaval személyes targyalds vagy egyeztetd
értekezlet megtartasaval rendezi.

A kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a Kormany vagy a Korméany mas testiilete altal megtargyalandé tervezet
esetén az el6készitésért felel6s szervezeti egység - a kozigazgatasi allamtitkdri értekezlet vagy a Kormany
napirendjére valo felvétel kezdeményezésével egyidejlileg - a tervezet tartalmat 6sszefoglalva, az egyeztetés soran
esetleg felmerdlt vitds és megoldando kérdésrdl elektronikus uton, az el6készitésért felel6s szervezeti egység
tevékenységét iranyitd allami vezetd utjan tajékoztatja a kdzigazgatasi dllamtitkart, valamint a helyettes allamtitkart.
A kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a Kormény vagy a Kormany mas testlilete altal megtargyalandé tervezet
kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, korményilés vagy a Kormany mds testllete Ulése napirendjére vald
felvételének kezdeményezésérél az elékészitésért felel6s szervezeti egység tevékenységét irdnyitd allami vezetd
javaslatdra a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

A kozigazgatasi allamtitkar altal jovahagyott, a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a Kormany vagy a Kormany mas
testilete altal megtargyalandé tervezet napirendre torténd felvételének kezdeményezésérdl legkésébb az érintett
kozigazgatasi allamtitkari értekezletet, a kormanyllést vagy a Kormany mas testiilete (lését megel6z6 6todik
munkanapon kell a helyettes allamtitkart tajékoztatni.

A miniszteri rendelet tervezetének alairasat és kihirdetését a kozigazgatasi dllamtitkar utjan

a) legalabb harom példanyban,
b) az 5. fliggelékben meghatarozott eléadd iv (boritd A/3) alkalmazasaval,
c) a miniszterirendelet-tervezet, valamint a kdzigazgatasi egyeztetés eredményének bemutatasat tartalmazo,

a miniszternek cimzett feljegyzéssel
kell kezdeményezni.

Ha valamely miniszter vagy 6nallé szabdlyozé szerv vezetdjének (e § tekintetében a tovabbiakban egyiitt: mas
miniszter) rendelete a miniszter egyetértésével vagy véleményének kikérését kovetéen adhatd ki, akkor
a miniszternek a mas miniszter részére rendeletalkotasra felhatalmazast megadd jogszabaly szerinti feladat
elldtasdért a Szabdlyzat szerint felel6s allami vezetd Utjan a kozigazgatési allamtitkaron keresztll (a helyettes
allamtitkdr tajékoztatdsa mellett) kell egyetértésre vagy véleményezésre felterjeszteni mas miniszter rendeletét.
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Ha az adott feladat ellatasaért felel6s allami vezetd a Szabalyzat alapjan nem éllapithatd meg, vagy tébb allami
vezetd felel6s a feladatok ellatasaért, akkor a kdzigazgatasi allamtitkar Gtjan kell egyetértésre vagy véleményezésre
felterjeszteni mas miniszter rendeletét.

A kormanyzati dontés-el6készités keretében a kiilonb6z6, nem a minisztérium éltal szervezett férumra, értekezletre
a feladatkoriikben érintett 6nallé szervezeti egységek - az eurdpai unids és nemzetkdzi dontés-elékészitéssel
kapcsolatos (igyeket kivéve - anyagokat, elGterjesztéseket csak a kozigazgatasi allamtitkdr jovahagyasaval,
a helyettes dllamtitkar utjan kildhetnek.

A miniszternek a kormanyzati dontés-elékészités korében vald tajékoztatdsat szolgdlo, alldsfoglalasat vagy
jovéhagyasat kéré feljegyzéseket és mas iratokat a kozigazgatasi llamtitkar utjan kell felterjeszteni.

Az Orszaggylilés éltal valasztott vagy a kdztérsasagi elndk éltal kinevezett tisztségviseld, a Kormany tagja, valamint
az orszaggyllési képviselé megkeresésére adott valasz tervezetét — a valaszadasra nyitva allé hatéridé lejartat
megel6z6, a vezeté megalapozott dontését lehetévé tevd észszer( hataridén belll - a kdzigazgatasi dllamtitkar
utjan kell felterjeszteni.

A kozigazgatési allamtitkar Gtjan jovahagydsra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az el6készité lgyintézé,
az el6készité 6nallo szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjeszté helyettes dllamtitkar, dllamtitkar.

35. Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozé jogszabalyok, a Kormany lgyrendje és a felettes vezetd éltal elirt hataridében
torténik.

Az ugyintézési hataridé az &ltalanos kozigazgatdsi rendtartasrol szold torvény hatdlya ald tartozé lgyekre
vonatkozdan az iranyado anyagi és eljarasi szabalyokban meghatérozott hataridé.

Jogszabdlyban eldirt ligyintézési hataridé hianyaban az (igyek intézésére a vezet6 altal a feladatok kiaddsa soran
megallapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyadé.

A hatérid6ket naptéri nap vagy naptéri nap és éra megjelolésével kell meghatarozni. A hatérid6 szamitasanak kezdé
napja a minisztériumban torténd érkeztetés, ennek hidnydban az elsé iktatds napja, befejez6 napja pedig
a regisztralt tovabbitas napja.

Az Ugyintézé a feladatainak litemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a hatéridd lejarta el6tt, észszer(
idében beszerezhetd legyen.

Ha a beadvany az elGirt hatdrid6 alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az ligyintéz6 a késedelem okardl és
az Ugyintézés vérhaté idépontjardl a felettesét tdjékoztatja. llyen esetben a Szabdlyzat alapjan feladat- és
hataskorrel rendelkezé helyettes allamtitkdr vagy a kozigazgatasi dllamtitkar a tovabbiakra nézve déntést hoz,
utmutatdst ad, amelyrél az Ggyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

36. Egylittmiik6dési kGtelezettség, csoportos munkavégzés

A minisztérium valamennyi vezetdje és munkatarsa koteles a minisztériumi feladatok végrehajtasdban
egylttm(ikodni. A munkavégzésik sordn tudomdasukra jutott, de mas szervezeti egység feladatkorébe tartozo tényt,
adatot, tapasztalatot kotelesek haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez tovabbitani. Az 6nallé szervezeti
egységek kozotti egylttm(ikodés kialakitasaért az onallé szervezeti egységek vezetdi a felelések. Az egyeztetésért,
illetve azért, hogy a feladat ellatasaban a tobbi érintett szervezeti egység alldspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon,
az a minisztériumi egység felelés, amelynek a Szabélyzat szerint az ligy intézése a feladatkdrébe tartozik, vagy akit
erre a miniszter kijelolt.

Ha egy feladat megoldasédban tdbb szervezeti egység érintett, a feladat elvégzéséért az elsé helyen kijel6lt
szervezeti egység a felel6s, amely egyuttal koteles gondoskodni az egyeztetés kezdeményezésérél annak
érdekében, hogy a megoldasban a tobbi érdekelt szervezeti egység allaspontja Gsszehangoltan érvényesiljon.
Ehhez a kdzrem(kodd szervezeti egységek szakteriletiik szempontjait feltard munkarészeket, észrevételeket,
javaslatokat adnak. A nem érvényesitett javaslatokrdl a javaslattevét tdjékoztatni kell. Véleményeltérés esetén
a szervezeti egységeknek egymas kozott egyeztetnilik kell, ennek eredménytelensége esetén a kdzos felettes vezetd
doént.
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A Szabdlyzatban fel nem sorolt, de hasonlé jellegd, illetve kapcsolddé feladatok minisztériumi szervezeti egységek
kozotti megosztasardl — vita esetén — az érintett szervezeti egységek kozos felettese dont.

A szervezeti egység a feladatait sajat munkatarsai altal koteles ellatni. Ez nem érinti a szervezeti egység vezetéjének
azt a jogat, hogy a feladat szakszer(, 6sszetett megoldasdhoz — a kozigazgatasi allamtitkar irdsbeli engedélyével -
eseti jelleggel kiils6 szakértot, kutatdintézetet vegyen igénybe, vagy egyes kérdések megoldasiahoz eseti jelleggel
kulsé szervtol szakvéleményt kérjen. A szervezeti egység vezetje kilsé szerv dolgozdjat minisztériumi
munkavégzésre nem rendelheti be.

A miniszter és a kozigazgatdsi allamtitkar az 0sszetett megkozelitést és tobb szakterllet szoros egylttmikodését
igényl6 feladat elvégzése érdekében a feladatkdrikben érintett vezeték és Ugyintézék hatékony
egyuttmiikddésével megvaldsuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés sordn a feladatkdriikben érintett vezetéket és tigyintézéket a komplex feladat megfelel$
hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egyittmikodési kotelezettség és felelGsség terheli.

Az 6nall6 szervezeti egységek megkeresés esetén kotelesek a jogrendszeri koherencia biztositasa és a jogszabaly-
szerkesztési kovetelmények érvényesitése szempontjabol véleményt adni.

37. Afeladatok meghatdrozdsa, végrehajtdsa és ellenbrzése

A minisztérium f6 feladatait — a Kormany munkatervéhez igazodva - évenként munkaterv foglalja 6ssze.

Az éves munkatervet a Kdzigazgatasi Allamtitkdri Titkarsag vezetdje elézetes egyeztetés alapjan éllitja 6ssze,

a kozigazgatasi dllamtitkar egyetértésével a miniszternek jévahagyas céljabdl benyujtja.

A munkaterv tartalmazza

a) a torvényalkotasi programbdl, a Kormany hatéarozataibol és munkatervébdél és az Orszaggytilés hatarozataibdl
adodo el6terjesztéseket, ezek elkészitésének hataridejét, a részhataridéket és a felelésoket,

b) a miniszteri értekezleten és a vezetGi értekezleten irdsos el6terjesztésben megtargyalandd témakoroket, azok
elkészitésének hataridejét és felel6sét,

c) a miniszter altal kiadandoé rendeletek és kdzjogi szervezetszabélyozd eszkdzok témakorét, hatdridejét és
felel6sét.

A minisztériumi 06ndllé szervezeti egységek a minisztériumi munkaterv alapjan elkészitik sajat féléves

munkaterviiket, melyet az 6nalld szervezeti egységet irdnyitd helyettes dllamtitkar, illetve a miniszter kdzvetlen

iranyitasa ala tartozé szervezeti egység vonatkozasaban a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa

ala tartozo 6nallé szervezeti egység vonatkozasaban a kdzigazgatési allamtitkér hagy jova.

A kozigazgatasi allamtitkar a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag vezetéje Gtjan ellendrzi a minisztériumi

munkatervi feladatok teljesitését, valamint a Kormany hatdrozataiban és munkatervében el6irt hataridés feladatok

teljesitését.

A jogszabalyban, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzben vagy a munkatervben megallapitott, valamint a vezetd
altal meghatarozott feladat végrehajtasa az Ugykor szerint hatdskorrel rendelkezé ©nallé szervezeti egység
kotelessége.

A Kormany és az Orszaggyiilés dontéseibdl adodo feladatok végrehajtasa érdekében a Kézigazgatasi Allamtitkar
Titkdrsdga az adott dontés kozlésével felhivja a feladat teljesitéséért, illetve a kozremiikodésért felel6s 6nallo
szervezeti egység figyelmét a feladatnak hataridében torténé végrehajtasara.

Az 0nallo szervezeti egység altal készitett, mas onallo szervezeti egység részére feladatot elGiranyzo tervezetet
az érintett 6nallo szervezeti egységgel elézetesen egyeztetni kell.

A Kdzigazgatasi Allamtitkar Titkarsdga a minisztériumi munkaterv, valamint a Kormany, az Orszaggy(lés, a miniszteri
értekezlet és a vezetdi értekezlet altal meghatérozott feladatok végrehajtdsat ellendrzi, és ezek teljesitésérdl
a minisztérium vezetdit havi rendszerességgel, a Miniszterelnéki Kormanyirodat (a Kormany munkatervében,
hatdrozataiban el6irt, a minisztérium feleldsségével, kézremiikddésével elbirt feladatok esetében) annak igénye
szerint — az esetleges akadalyozé koriilmények ismertetésével - tdjékoztatja.

A minisztérium azon 6nallé szervezeti egységei, amelyek feladatot kivannak meghatérozni a szakmai feligyeletiik
ala tartozé valamely intézmény részére, kotelesek azt — a kiaddst megelézden - az érintett minisztériumi 6nalld
szervezeti egységekkel egyeztetni.

A jogszabaly-el6készités dsszehangolasdért és kozjogi jogalkotasért felel6s helyettes allamtitkdar a parlamenti
allamtitkar altal kijelolt személyekkel egytttmikédve szervezi az Orszaggyllés és a Kormany dontéseibdl,
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hatarozataibdl a minisztériumra héruld feladatok végrehajtasat, e feladatoknak az tgykor szerint felelés 6nalld
szervezeti egységek kozotti elosztasat, egyezteti az esetleges vitds kérdéseket, és gondoskodik a feladatelosztasnak
a minisztérium vezetéihez valo eljuttatdsarol.

A minisztériumi féosztalyok — a Szabalyzatban meghatarozott feladat- és hataskorik szerint — kozrem(ikodnek
a miniszter iranyitasa, felligyelete alatt mikodé intézmények tevékenysége feletti szakmai felligyelet gyakorlasaban.
A szakmai felligyelet keretében ellenérzést is végezhetnek és kezdeményezhetnek. Soron kiviili belsé ellenérzés
elrendelését a féosztalyok az aldirds rendjének betartdsdval, az Ellendrzési Féosztaly fellilvizsgélat elétti
lattamozasaval, a miniszternek cimzett feljegyzésben kezdeményezhetik.

Szakmai feliigyelet korébe tartozé Ugyekben az egységes allaspont - miniszteri hatdskoér gyakorlasaval
osszefliggésben kdzrem(ikdds, szakmai Ugykor szerint érintett szervezeti egységek bevonasaval torténd -
kialakitasaért a 4. fliggelékben megjeldlt féosztaly felelds.

38. Kapcsolattartdsi szabdlyok

Az alapvet6 jogok biztosa altal végzett vizsgélatot a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeinek el kell segitenitik.
A jogszabaly-el6készités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar — a feladatkor
szerint érintett szervezeti egység bevondsaval — az alapvet6 jogok biztosa megkeresésére, jelentésére és ajanlasara
adott valasztervezetet — a valaszadasra nyitva 4ll6 hataridd lejartat legalabb 6t munkanappal megel6zéen -
a kozigazgatasi dllamtitkar atjan terjeszti fel.

A miniszter iranyitasa, illetve fellgyelete ald tartoz6 szerveknek az alapveté jogok biztosa kezdeményezéseirél,
illetve vizsgalatdnak megallapitdsairdl tajékoztatniuk kell az iranyitasukban, illetve feligyeletikben kézremiikodo
allamtitkart, helyettes allamtitkart, félévente tajékoztatot kell készitenilik a kozigazgatasi allamtitkar részére.

Az Allami Szdmvev6szék és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal (a tovabbiakban egyiitt: ellenérzé szervek) altal
végzett vizsgalatokat a minisztérium 6nadllé szervezeti egységeinek eld kell segitenilik.

A Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyaban az ellenérzd szervek dltal végzett vizsgalatok soran az ellenérzé
szervekkel valé kapcsolattartésért, illetve az ellenérzés koordinaciéjéért az ellenbrzés témdaja altal elsé helyen
érintett 6nallé szervezeti egység (a tovabbiakban: felel6s szervezeti egység) felel6s az Ellen6rzési Féosztaly
tdjékoztatdsa, bevonasa mellett. Az ellenérzés koordinacidja magdban foglalja az ellenérzé szervek altal
a minisztérium részére megklildott ellendrzési jelentés tervezetének, illetve tervezeteinek egyeztetését és
az ellen6rzési jelentések tervezeteire adott észrevétel-tervezetek el6készitését (észrevételezés). Az ellendrzés
koordinaciojaért felelés szervezeti egység az észrevételezésbe koteles bevonni minden olyan szervezeti egységet,
amely az ellen6érzé szerv éltal végzett ellenérzés témajaban érintett.

Az ellenérz6 szervek megkeresésére, ajanlasara és az altaluk megkuldott jelentéstervezetre adott valasz tervezetét
a felelés szervezeti egységek - a vélaszadasra nyitva allé hataridé lejartat legalabb harom munkanappal
megel6zéen - az irdnyitasukat ellatdo allami vezeté utjan terjesztik fel a kozigazgatasi allamtitkar részére
(a kozigazgatasi allamtitkar részére érkezett megkeresés, ajanlds, illetve jelentéstervezet esetén), illetve
az irdnyitasukat ellatoé allami vezeté és a kdzigazgatasi allamtitkar Gtjan terjesztik fel a miniszter részére (a miniszter
részére érkezett megkeresés, ajanlas, illetve jelentéstervezet esetén).

Az 06nadll6 szabalyozé szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adandd vélasz el6készitéséért
- a (9) bekezdésben foglaltak kivételével — a megkeresés témaja éltal elsé helyen érintett 6nallé szervezeti egység
a felel6s (a tovabbiakban: érintett szervezeti egység). Az érintett szervezeti egység az észrevételezésbe koteles
bevonni minden olyan 6nall6 szervezeti egységet, amely az 6nallé szabalyozé szerv megkeresése szerinti témaban
érintett.

Az 6nall6 szabdalyozo szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adott vélasz tervezetét az érintett szervezeti
egységek - a valaszadasra nyitva all6 hatéridé lejartat legaldbb két munkanappal megelézéen - az irdnyitasukat
ellato allami vezetd és a kézigazgatasi dllamtitkar Gtjan terjesztik fel a miniszter részére.

Ha az 6nallo szabdlyozd szerv vezetbje rendeletét a Jat.-ban foglalt kovetelmények érvényesiilése érdekében
véleményezésre megkiildi a miniszternek, a minisztériumi vélemény el6készitésére a kormdnyzati
dontés-el6készités egyeztetési rendjét kell megfeleléen alkalmazni.



4240

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi44.szém

112. 8§

113.§

m

@

39. A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a képviselet rendjére a Szabalyzatnak
a miniszter helyettesitésének rendjére irdnyadd rendelkezései az irdnyadok. Az allamtitkdrok egyidejd
akadalyoztatasa esetén a minisztériumot a miniszter kabinetfénoke képviseli.

Nemzetkdzi programokon a miniszter akaddlyoztatdasa esetén a minisztert — eltéré rendelkezés hianyaban -
a miniszter altal kijelolt allamtitkar képviseli.

A kormanybizottsdgokban, tarcakozi forumokon, a tarshatésagokkal, az &nkorményzatokkal és a civil szervezetekkel
valé kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, allamtitkar, helyettes allamtitkdr, valamint — a szaktertiletlket
érinté kérdésekben, illetve a miniszter, allamtitkar vagy helyettes allamtitkdr megbizasa alapjan - az erre
felhatalmazott, vezetdi megbizéssal rendelkezd személy képviseli.

A minisztériumnak a birésagok és a hatdsagok eldtti jogi képviseletét a Jogi Szolgaltatasi FOosztaly
kormanytisztviselSi latjak el, illetve sziikség szerint kiilsé jogi képviselet igénybevételével szervezik, kivéve, ha
az Ugy sajatossagara tekintettel a miniszter vagy a miniszter kabinetféndke a képviselet elldtdsara mds 6nallo
szervezeti egységet jeloli ki.

Az Eurdpai Unié altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése sordn a minisztérium képviseletét a miniszter irdsos
meghatalmazasa alapjan kijelolt vezeté latja el. E projektek megvaldsitasa soran a miniszter a projektalapitd
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

Az Orszaggy(ilés bizottsdga el6tt a minisztériumot a feladatkdrében érintett dllamtitkar képviseli.

Az Orszaggy!ilés bizottsagai el6tti képviselet médjardl a képviseletet ellato vezetdk listajaval a Parlamenti Féosztélyt
legkésébb az ulés napjan reggel 8 6réig, reggel 8 és 9 dra kozott kezd6dé ilés esetén az el6z6 munkanapon
legkésébb 16 6raig tajékoztatni kell.

40. A sajtéval térténd kapcsolattartds és a nyilvdnos szereplések rendje

A sajto tajékoztatdsat az érintett szervezeti egységek bevonasaval a sajt6fénok végzi.

A sajto részére tdjékoztatdst a miniszter, az dllamtitkarok, a kézigazgatasi dllamtitkar, valamint a sajt6fénok adhat.

A minisztérium kormanytisztviselSi — e jogviszonyukkal 6sszefliggésben - nyilvanos vagy sajtoszereplést csak akkor
véllalhatnak, ha azt a sajtéfénok jévahagyja. A sajtofénok a jovahagyas keretében

a) az adott kormanytisztvisel6 6nallé szervezeti egységét irdnyitd helyettes dllamtitkarral, dllamtitkarral vagy
kozigazgatasi allamtitkarral,

b) - ha a téma a minisztérium valamely szakteriletét érinti — az adott témaért felelés helyettes dllamtitkarral,
allamtitkarral vagy kozigazgatasi allamtitkarral

egyeztet.

A sajté Utjan nyilvanossagra hozott kozlemények, Gjsagirdi kérdésekre adandd viélasz- és nyilatkozattervezetek
elkészitésérdl a sajtofénok gondoskodik a Szabalyzat alapjan feladat- és hataskorrel rendelkezé 6nallo szervezeti
egységek bevonasaval.

A sajtofénok gondoskodik arrdl, hogy a kikiildendd vélasz, kozlemény vagy nyilatkozat jovahagydsra kerdiljon

a) a szakteriletet iranyité allamtitkar,
b) a koézigazgatasi allamtitkar,
C) a parlamenti allamtitkar,

d) végso jovahagydként a miniszter

altal.

A minisztériumra vonatkozé javaslatokra és birdlatokra a sajtonyilvdnos vélaszt a feladatkdre szerint érintett
féosztalyvezetd, a miniszter irdnyitasa vagy feligyelete alatt all6 szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti
el6 a torvényes hatadridében. A valaszoknak a sajtéhoz torténd eljuttatdsdrol a sajtofénok gondoskodik
az (5) bekezdés szerinti eljarasrendben.
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41. Minésitési jogkér dtruhdzdsa

A miniszter mindsitési jogkorét — atruhazott jogkdrben — a kdvetkezé vezetdk gyakorolhatjak:

a) LSzigoruan titkos!” mindsitési szint esetén:
aa) a parlamenti allamtitkar, a kdzigazgatasi dllamtitkar,
ab) a kozigazgatasi allamtitkar tavollétében a jogszabaly-el6készités Gsszehangolasaért és kozjogi
jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar,
b) JTitkos!”,,Bizalmas!” vagy ,Korlatozott terjesztésd!” mindsitési szint esetén:
ba) az dllamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar,
bb) a miniszteri kabinetfénok,
bc) az ellenérzési jelentések vonatkozasaban az Ellendérzési Féosztaly vezetdje.
VI. Fejezet
AZ ALLANDO KEPVISELET

Az eurdpai unids tgyekért felelés allamtitkar — a miniszter szakmai iranymutatasa mellett — szakmailag feltigyeli és
iranyitja az Allandé Képviseletet.

Az Allandé Képviselet szervezetére és miikédésére vonatkozd szabalyokat a miniszter utasitdsban allapitja meg,
amely nem lehet ellentétes a Szabdlyzat rendelkezéseivel.

VII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A miniszter adja ki a belsé ellen6rzési kézikonyvet és a gazdalkodasi keretszabdlyzatot.
A kozigazgatasi allamtitkar adja ki

a) az iratkezelési szabélyzatot,

b) az adatkezelési szabalyzatot,

C) a minisztérium hazirendjét,

d) a kozszolgalati szabalyzatot,

e) a dontésértékelési szabalyzatot.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés c)-h) pontjaban meghatarozott kérdések szabalyozasara kézigazgatasi allamtitkari
utasitasban kerdil sor.

Az 6nalld szervezeti egység vezetdje a Szabalyzat végrehajtasara, igy kiilondsen az egyes osztalyok feladatkérének
meghatarozasara Ugyrendet készit a Szabalyzat hatalybalépését kdvetd 30 napon beliil.

Az (1) bekezdés szerinti ligyrendet az 6naéllé szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyité dllami vezetd
hagyja jova.



