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KITOLTESI UTMUTATO

NFM-FNVH-01-1-0: ezen nyomtatvany utjan lehet beterjeszteni a Felszdmolok Névjegyzékét
Vezeté Hatoésaghoz (a tovabbiakban Hatosag) benyujtott keresetlevelet, mely a Hatdsag dontésének
birosagi feliilvizsgalatara iranyul.

1. OLDAL — ALTALANOS ADATOK
(Minden adat kételez6en kitoltend6!)

1.1.A bekiild6 azonositasi adatai: A mezokben a nyomtatvanyt bekiildé személy azonositasi adatait
kell megadni.

1.1.1. Viselt név: a bekiildé személy személyazonosité okméanyaban szerepld teljes neve.

1.1.2. Sziiletési név: a bekiild6 személy sziiletési anyakonyvi kivonatdban szerepld neve.

1.1.3. Anyja neve: a bekiildé személy édesanyjanak sziiletési neve.

1.1.4. Sziiletési orszag neve: a bekiildd személy sziiletési orszaganak neve.

1.1.5. Sziiletési telepiilés neve: a bekiildd személy sziiletési helyének (telepiilés) neve.

1.1.6. Sziiletési ideje: a bekiildé személy sziiletési ideje ééé¢/hh/nn formatumban megadva.

Az 1. ponthoz tartoz6 adatokat minden esetben a keresetet benyujté személy adataival kell kitolteni;
abban az esetben is, ha a keresetet benyt;jto személy és a felperes elkiiloniil egymastol.

Fontos megjegyezni, hogy mivel az elektronikus iigyintézés az iigyfélkapun keresztiil torténik,
igy a Hatosagtol érkezé elektronikus kiildemények az 1. pontban megjelolt személy
iigyfélkapujanak tarhelyére keriilnek megkiildésre.

1.2.  Alperes adatai: a Hatosag altal hozott dontések birdsagi feliilvizsgalata soran a kozigazgatasi
perekben a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium szervezeti egységeként miikodd Felszamolok
Névjegyzékét Vezetd Hatdosdg mindsiil alperesnek.

1.3. Birdsag kivalasztasa: az iigyben eljaro birdsag (legordiilé mezé kijelolése). A jogorvoslati

eljards soran a FOvarosi Kozigazgatisi és Munkailigyi Birosag kizardlagos hataskorrel és
illetékességgel bir.

1.4. Ugy kategoria (legdrdiilé mezé kijellése).

1.5. Ugytargy: Meghatarozand6 a dontés targyaval, melyre a feliilvizsgélati kérelem irdnyul. PL.:
birsagot kiszabd hatarozat elleni feliilvizsgalat, eljarast megsziintetd végzés elleni feliilvizsgalat.

1.6. Feliilvizsgalni kért dontés szama: A keresetlevéllel tamadott, a birdsagi feliilvizsgalattal

érintett, a Hatosag altal meghozott dontés (hatdrozat vagy végzés) iktatdoszamat kell megadni.
Megadasara példa: FNVH/12345-1/2016-NMF

1.7. A dontésrél valé tudomdsszerzés modja. Annak megadasa, hogy a dontést tartalmazo
dokumentum (hatarozat vagy végzés) postai kézbesitéssel vagy személyes atvétellel tortént, vagy
ezek hidnyaban mas mddon szerzett tudomast a dontésrol.

1.8. A dontésrdl vald tudomésszerzés (pl. atvétel) idépontja.

1.9. Kéri-e targyalas tartasat? Kivalasztott mezdben ,, X jelolése sziikséges.



1.10. Amennyiben kdzvetitdi eljaras volt folyamatban kérjiikk a mezdében ,,X”’-el jelolni.

1.11. Pertargyérték: ,,HUF” vagy ,.deviza” vagy ,nem dallapithatdé meg” mez6 kitdltése. A
felsoroltak egyike tolthetd ki, azonban egy rovat feltétlen kitoltendd. Ha a pertargyérték a
kitolto allaspontja szerint nulla forint, akkor a ,,nem allapithaté meg” opciot kell valasztani.

1.12. Illeték: Az illetékekrél szoldo 1990. évi XCIII. torvény (a tovabbiakban:
Itv.) rendelkezése alapjan a kozigazgatasi hatarozat feliilvizsgalata iranti eljaras illetéke
30.000,- forint. A végzés feliilvizsgalatara irdnyuld kozigazgatdsi nemperes eljarasok
illetékének mértéke 10.000,- forint. Az illetéket az eljarast kezdeményezd fél az eljarés
meginditasakor koteles megfizetni. A feliilvizsgalati eljarasban az Itv. 62 § h) valamit r)
pont értelmében a kérelmezot illetékfeljegyzési jog illeti meg, melynek alapjan mentesiil
az illeték elozetes megfizetése alol. Ennek megfeleloen az ,Illeték Osszege” mezobe
30.000,- forint vagy 10.000,- forint, a ,,Lerott illeték” mezdbe 0.- forint Keriilhet vagy
utébbi iiresen hagyhato.

1.13. Csatolt okmanyok szdma.
A beadvanyhoz melléklet dokumentumok a szdmanak feltiintetésére szolgalé mezd.

Amennyiben a nyomtatvany 1.14. pontjadban a ,,Mellékletenként csatolva” lehetdség keriil
kivalasztasra, a mez6 kotelezoen kitdltendo.

1.14. A keresetlevél szovege.
A legordiild lista alapjan valassza ki a benytjtas modjat.

Amennyiben a ,,Nyomtatvinyon megadva” lehetdség keriil kivalasztasra, az 5. oldal —
,Kereseti kérelemszovege” lap kitolthetové valik, melynek kitdltése ez esetben kotelezd.

Amennyiben a ,,Mellékletenként csatolva” lehetdség keriil kivalasztasra, az 1.13. pont alatt a
beadvanyhoz mellékelt dokumentumok szdmanak feltiintetése kotelezden kitdltendd.

Kelt.
Keltezés helye: A bekiildés helyének megnevezése.
Keltezés datuma.

A bekiildés datuma éééé/hh/nn formatumban megadva



2. OLDAL — KERESETLEVELBEN MEGNEVEZETT FELPERES ADATAI
(Minden adat kotelezden kitoltendd!)

2. A felperes adatai
2.1. Hanyadrendii: az eljarasjogi helyzettdl fiiggden kérjiik megjeldlni

Személy tipusa: A formanyomtatvanyban feltiintetett lehetdségek (természetes személy, cég,
egyéb szervezet, egyéni vallalkozo) koziil ,, X megjelolésével kérjiik kivalasztani.

2.2. Természetes személy esetén (csak akkor kitdlthetd, ha a 2. oldal tetején személy
tipusaként ekként valasztott).

2.2.1. Név

Titulus: a felperes nevéhez tartozoé titulus. A legordiild lista alapjan kivélasztandé a titulus
elnevezése adhatd meg.

Teljes név: a felperes személyazonosité okmanyaban szerepld teljes neve.

2.2.2. Sziiletéskori név: a felperes személy sziiletési anyakonyvi kivonataban szerepld név.
2.2.3. Sziiletési hely: felperes személy sziiletési helyének (telepiilés) elnevezése.

2.2.4. Sziiletési datum: a felperes sziiletési ideje ¢éééé¢/hh/nn formatumban megadva

2.2.5. Anyja neve: felperes személyazonositd okmanyaban szerepld anyja neve adat

2.2.6. Adodazonosité jel: a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) altal
kibocsatott egyedi azonositd megadasa

2.3. Cég esetén: (csak akkor kitdlthetd, ha a 2. oldal tetején személy tipusaként ekkeént
valasztott).

2.3.1. Cég neve: a gazdalkodo szervezet (nem roviditett) elnevezésének megadasa

2.3.2. Cégforma: a legordiild lista alapjan a felperes cég cégformajanak kivalasztasa
lehetséges. Amennyiben az ,egyéb” megnevezés keriil kivalasztasra, kérjiik, hogy a
kovetkezd iires mezOben a szervezeti format megadni sziveskedjen.

2.3.3. Cégjegyzékszam: cégbirosagon vezetett cégjegyzékben szerepld szam megadasa.
2.3.4. Adészama: a VAV dltal kibocsatott egyedi azonosité megadasa.

2.3.5. Pénzforgalmi intézet neve: a szamlakezeld pénzintézet (nem roviditett) elnevezésének
megadasa.

2.3.6. Fizetési szamlaszam: a szamlakezeld pénzintézetnél vezetett szamlaszam megadasa.

2.4. Egyéb szervezet esetén (csak akkor kitdlthetd, ha a 2. oldal tetején személy tipusaként
ekként valasztott).

2.4.1. Szervezet megnevezése: a szervezet hivatalos megnevezése.

2.4.2. Nyilvantartasi szama: a szervezet nyilvantartasi szdma.



2.5. Egyéni vallalkozo esetén (csak akkor kitdlthetd, ha a 2. oldal tetején személy tipusaként
ekként valasztott).

2.5.1. Egyéni vallalkoz6 neve: Felperes egyéni vallalkozok nyilvantartasban szerepld neve.
2.5.2. Nyilvantartasi szama: Felperes egyéni vallalkozok nyilvantartasban nyilvantartasi szam.
2.5.3. Adoészam: a NAV Altal kibocsatott egyedi azonositdo megadasa.

2.6. Felperes lakcime/Székhelye: Aszerint kitdltendd, hogy a 2. oldal tetején személy
tipusaként miként valasztott.

Irdnyitoszam: A felperes székhelyéhez/lakciméhez tartoz6 iranyitdszam.

Telepiilés: A felperes székhelyének/lakcimének (telepiilés) elnevezése.

Kozteriilet neve, jellege: A felperes székhelyéhez/lakciméhez tartozo kozteriilet elnevezése.
Hazszam, épiilet, 1épcshaz, emelet, ajtd”: A felperes székhelyének/lakcimének részletezése.
2.7. Elérhetdségek

2.7.1. Telefonszam: Korzetszam jelolésével a telefonszam megadasa.

2.7.2. Faxszam: Korzetszam jelolésével a faxszam megadasa.

2.7.3. E-mail cim. Elektronikus levelezési cim megadasa.

2.8. Kivalasztassal kérjiik jelolni, hogy a felperes képviseldjeként természetes személy vagy
jogi képviseld jar-e el. A valasztas alapjan valik kitdlthetdvé a 3. vagy 4. oldal. Amennyiben
felperes természetes személy és az eljarasban képviseldt nem kivan igénybe venni, ugy
jelolése melldzhetd. Ha a felperes cég/egyéni vallalkozo/egyéb szervezet, akkor a képviseleti
joggal bird természetes személy (ligyvezetd, elndk, eseti képviseld) adatait a 3. lapon
sziikséges megadni. Jogi képviseld igénybevétele esetén masodik négyzetet sziikséges jeldlni
¢s a 4. lapot sziikséges kitolteni.

Tovibbi oldalak hozziadasira az ANYK feliiletén a jobb fels6 sarokban 1évé +/- gomb
hasznalataval van lehetoség. Erre akkor van sziikség, ha tobb személy egyiittesen,
felperesi pertarsasagot alkotva kivan az eljarasban félként részt venni.



3. OLDAL — FELPERES KEPVISELOJE (Természetes személy)

3.1. Személyes adatok
3.1.1. Név: A természetes személy képviselO neve.

Titulus: A képviseld nevéhez tartozo titulus. a legordiild lista alapjan kivalasztando titulus
elnevezése adhatdo meg.

Teljes név: A képviseldnek a kérelem benyujtasakor hasznalt teljes neve.

3.1.2. Sziiletéskori neve: A képviseld sziiletési anyakdnyvi kivonatdban szerepld teljes név
megadasa.

3.1.3. Képviseld mindsége: A legordiild lista alapjan ki kell valasztani a képviseldi mindséget.
3.2. Természetes személy cime

A ,Kozteriilet neve, jellege” a ,,Postafiok™ és a ,,Helyrajzi szam” jel6l6 négyzetek koziil csak
az egyik jelolhetd meg.

A ,Kozteriilet neve, jellege” jelolonégyzet megjeldlése esetén a ,,Hazszam, épiilet, 1épcs6hdz,
emelet, ajtd” mezd kotelezden kitdltendo.

Iranyitoszam: A felperes képviseldjének allando lakciméhez tartoz6 iranyitoszam.
Telepiilés: A felperes képviseldje allando lakcimének (telepiilés) elnevezése.

Kozteriilet neve, jellege: A felperes képviseldjének allandd lakciméhez tartozo kozteriilet
elnevezése.

Postafiok: A felperes képviseldjének alland6d lakciméhez tartozd postafiok szamanak
megadasa.

Helyrajzi szam: A felperes képviseldjének alland6d lakciméhez tartozo helyrajzi szam
megadasa.

Hézszam, épiilet, 1épcsOhaz, emelet, ajtd”: A felperes képviseldjének allandd lakcimének
részletezése.

3.3. Elérhetdségek

3.3.1. Telefonszam: Korzetszam jelolésével a telefonszam megadaésa.
3.3.2. Faxszam: Korzetszam jelolésével a faxszam megadasa.

3.3.3. E-mail cim. Elektronikus levelezési cim megadasa.

3.4. Képviselt felperesek: ,,X’-szel jelolje meg, hogy a felperesek koziil melyik felperes
képviseletében jar el!



4. OLDAL — FELPERES JOGI KEPVISELOJE

4.1. Bejelentett képviselet tipusa: a legordiilo lista alapjan kivalasztando bejelentett képviselet
elnevezése adhatd meg.

4.2 Jogi képviselet formaja: a legordiiloé lista alapjan kivalasztando jogi képviselet formaja
adhat6 meg.

4.3. Ugyvédi iroda neve: az ligyvédi iroda elnevezésének megadasa.
4.4. Ugyvédi iroda cime

A ,Kozteriilet neve, jellege”, a ,,Postafiok” és a ,,Helyrajzi szam” jel6l6 négyzetek koziil csak
az egyik jel6lhetd meg.

A ,,Kozteriilet neve, jellege”, jelolonégyzet megjelolése esetén a ,,Hazszam, épiilet, 1épcsohaz,
emelet, ajtd” mezd kotelezden kitdltendd.

Irdnyitészam: Az ligyvédi iroda ciméhez tartoz6 irdnyitdoszam.

Telepiilés: Az iigyvédi iroda cimének (telepiilés) elnevezése.

Kozteriilet neve, jellege: Az tigyvédi iroda ciméhez tartozo6 kozteriilet elnevezése.
Postafiok: Az ligyvédi iroda ciméhez tartoz6 postafiok szamanak megadasa.
Helyrajzi szam: Az ligyvédi iroda ciméhez tartoz6 helyrajzi szdm megadasa.
,Hazszam, épiilet, Iépcsdhaz, emelet, ajtd”: Az ligyvédi iroda cimének részletezése.

4.5. Ugyvédi iroda esetében az iigyintézd ligyvéd adatai, egyéni iigyvéd esetében az iigyvéd
sajat adatai.

Titulus: A képviseld nevéhez tartozo titulus. A legdrdiild lista alapjan kivalasztando titulus
elnevezése adhatdo meg.

Teljes név: A jogi képviselo jelenleg hasznalt teljes neve.
4.6. A jogi képviseld irod4janak cime adhatd meg.

A ,Kozteriilet neve, jellege”, a ,,Postafiok” és a ,,Helyrajzi szam” jel6l6 négyzetek koziil csak
az egyik jelolhetd meg.

A ,,Kozteriilet neve, jellege”, jelolonégyzet megjelolése esetén a ,,Hazszam, épiilet, 1épcshdz,
emelet, ajtd” mezd kotelezden kitdltendd.

Iranyitoszam: A jogi képviseld ciméhez tartozod irdnyitoszam.
Telepiilés: A jogi képviseld cimének (telepiilés) elnevezése.
Kozteriilet neve, jellege: A jogi képviseld ciméhez tartozoé kozteriilet elnevezése.

Postafiok: A jogi képviseld ciméhez tartozo postafiok szamanak megadasa.



Helyrajzi szam: A jogi képviselé ciméhez tartozo helyrajzi szam megadésa.
,,Hazszam, épiilet, Iépcsdhaz, emelet, ajtd™: A jogi képviseld cimének részletezése.
4.7. Elérhetéségek

4.7.1. Telefonszam: Korzetszam jelolésével a telefonszam megadasa.

4.7.2. Faxszam: Korzetszam jelolésével a faxszam megadasa.

4.7.3. E-mail cim: Elektronikus levelezési cim megadasa.

4.8. Tovabbi adatok

4.8.1. Igazolvanyszam: A jogi képvisel6 igazolvanyszamanak megadasa.

4.8.2. Lajstromszam: A jogi képviseld szarazbélyegzdjén szerepld 5 jegyli szdm megadasa.
4.9. Altalanos meghatalmazott esetén

4.9.1. Nyilvantartasba vételi birésag: A birosag elnevezésének megadasa.

4.9.2. Nyilvantartasba vételi szam: A bir6sag altal vezetett nyilvantartasi szdm megadasa az
altalanos meghatalmazott vonatkozasaban.

4.10. A jogi képvisel6 rendelkezik olyan meghatalmazassal, mely a per vitelére is vonatkozik:
a legdrdiilé mezdben ,,igen/nem” valasz kivalasztasa.

4.11. Képviselt felperesek:

» X -szel jelolje meg, hogy a felperesek koziil melyik felperes képviseletében jar el!



5. OLDAL — KERESETLEVEL SZOVEGE

Amennyiben a nyomtatvany 1.14. pontjaban a ,,Nyomtatvanyon megadva” lehetdség kertilt
kivalasztasra, ugy a mez6 kotelezden kitoltendo.

A keresetlevélben meg kell jelolni az érvényesiteni kivant jogot, az annak alapjaul szolgald
tényeknek és azok bizonyitékainak rovid eléadasaval.

Meg kell adni tovabba azokat az adatokat, amelyekrdl a birosag hataskore és illetékessége
megallapithat6. A keresetlevélnek tartalmaznia kell tovabba a birdsag dontésére iranyuld
hatarozott kérelmet (kereseti kérelem), azaz, hogy az alperessel szemben mit kér a felperes,
mirdl és hogyan dontson a birosag.

A keresetlevélben meg kell adni a dontésrél valod tudomasszerzés modjat €s idejét, valamint
ha a kozigazgatasi eljarasban a jogi képviseld olyan meghatalmazast csatol, mely a per
vitelére is vonatkozik, az erre valo utalast.

Tovabbi oldalak hozzdadasira az ANYK feliiletén a jobb felsé sarokban 1évé +/- gomb
hasznalataval van lehet6ség. (1 oldal:4000 karakter)

MELLEKLETEK CSATOLASA

Amennyiben az lirlaphoz mellékletet kivan csatolni, azt az ,,Adatok/Csatolmanyok kezelése”
meniipont alatt teheti meg, egyesével valasztva ki az On 4ltal csatolandd iratot, és a
,Hozzdad” gombbal feltdltve azokat. Amennyiben a mell€kletek listaja teljes, az ,,OK”
gombbal véglegesitheti azt.

Az trlaphoz PDF, JPG/PNG, XML, dosszie., es3. (illetve dossier., etv., nsack., eak., et3.)
formatumban csatolhatd melléklet, melyeket minden esetben sziikséges legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus alairassal ellatni. Az igy létrejott fajlokat kell csatolni a mar kitoltott
ANYK firlaphoz. A csatolhaté mellékletek maximalis nagysaga Gsszesen: 80 MB.



