HONVEDELMI MINISZTERIUM

Sorszam: 12/2016.

PALYAZATI FELHIVAS
SZAKMAI GYAKORLATRA

A SZAKMAI GYAKORLAT ADATAI

A szakmai gyakorlati helyet biztosité szerv neve, cime

Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti Intézet és Mizeum,
Hadtorténelmi Levéltar
1014 Budapest, Kapisztran tér 2-4.

A gyakorlat idétartama

6 hét (kivéve a nyari igazgatasi szunet idejét — 2016. julius 18-augusztus 21.)

A palyazat kiirasanak datuma

2016. aprilis 22.

A palyazat benyujtasa folyamatos

A SZAKMAI GYAKORLAT PROGRAMJA

Célja

A szakmai gyakorlat célja a levéltari munka elméleti- gyakorlati részének
megismertetése.

A szakmai gyakorlat altalanos célja, hogy a hallgatbk megismerkedjenek a
szervezetnél folyd fentebb megnevezett szakmai munkaval, bekapcsolddjanak a
napi munkavégzésébe, dnalldan oldjak meg a szakmai vezet6jiuk altal rajuk bizott
feladatot, illetve tapasztalatokat gyljtsenek a munkaerépiacon valdé késébbi
elhelyezkedéshez. A szakmai gyakorlat soran elsajatithatéak és/vagy
fejleszthetbek az alabbi kompetenciak:

- altalanos kompetenciak: hataridére vald pontos, preciz munkavégzés a
feladatok jellegétél fluggben oOnalldan vagy egyuttmikodési készséget
tanusitva csapatban; a valasztott idegen nyelven valé zOkkendémentes,
szakmai nyelvezetnek megfeleld irasbeli és szébeli kommunikacié.

- szakmai kompetenciak: A tanultak alkalmazasa szakmai teruleten.

Elvégzendd feladatok, programok

A hallgaté megismeri és elsajatitja az alabbiakat:
- szaklevéltarak helye a magyar levéltari rendszerben,
- a Hadtorténelmi Levéltar alarendeltségi viszonyai, szervezeti felépitése.

A hallgat6 gyakorlati feladatai:
- rendezési, segédlet-készitési, digitalizalasi feladatok,
- raktarkezel6i munka,
- kozhivatali tevékenység.




A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Levéltar szakon folytatott tanulmanyok.

A palyazat benyujtasanak maédja:

A csatolt ,Palyazati Grlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum, valamint
annak esetleges mellékletének (fogaddnyilatkozat) megkulldése
- postai uton a Honvédelmi Minisztérium Tervezési és Koordinacios Féosztaly
cimére (1055 Budapest, Balaton u. 7-11.). Kérjiuk a boritékon feltintetni a
palyazati felhivasban szerepl§ azonositdé sorszamot: 12/2016., valamint a
~Szakmai gyakorlat” jeligét.
vagy
- elektronikus uton, szkennelt és Word formatumban Militar Erzsébet
kormanytisztvisel6 részére a gyakornok@hm.gov.hu e-mail cimre. Kérjuk a
targyban feltintetni a palyazati felhivasban szereplé azonositdé sorszamot:
12/2016.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Militar Erzsébet
kormanytisztviseld nyujt a gyakornok@hm.gov.hu e-mail cimen keresztil.
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