HONVEDELMI MINISZTERIUM

Sorszam: 6/2016.

PALYAZATI FELHIVAS
SZAKMAI GYAKORLATRA

A SZAKMAI GYAKORLAT ADATAI

A szakmai gyakorlati helyet biztosité szerv neve, cime

Honvédelmi Minisztérium Nemzetkozi Egyuttmiikodési Féosztaly
1055 Budapest, Balaton u. 7-11.

A gyakorlat idészaka

2016. junius-augusztus

A gyakorlat id6étartama

legfeljebb 6 hét

A palyazat kiirasanak datuma

2016. aprilis 22.

A palyazat benyujtasanak hatarideje

2016. majus 20.

A SZAKMAI GYAKORLAT PROGRAMJA

Célja

A hallgaték ismerkedjenek meg a f6osztalyon folyd szakmai munkaval,
kapcsoldédjanak be a napi munkavégzeésbe, oldjak meg onalldan a rajuk bizott
feladatokat, illetve mélyitsék el az addigi tanulmanyaik alatt megszerzett
készsegeket és ismereteket.

Elvégzendd feladatok, programok

A Honvédelmi Minisztérium biztonsagi, iratkezelési és protokoll szabalyainak
megismerése.

Elmélet:

- Magyarorszag Nemzeti Biztonsagi Stratégiaja,

- Nemzeti Katonai Stratégia,

- a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzata,

- a HM NEF szervezeti felépitése, feladatai,

- a HM tarca bilateralis nemzetkozi katonai kapcsolattartasanak iranyelvei, a
HM NEF munkajara vonatkozo jogszabalyok,

- a Budapesten akkreditalt véderbattasékkal valé kapcsolattartast szabalyzé
HM utasitasok.

- a keétoldalu nemzetk6zi egyuttmikodeés iranyelvei.

Gyakorlat:
- a HM NEF feladatkérét érintéen kualonféle UGgyintézési/adminisztrativ
feladatok végrehajtasa,
- bejovd telefonok kezelése, nemzetkézi és belféldi telefonhivasok
lebonyolitasa,




- nagykdveti fogadasokkal kapcsolatos adminisztraciés Ugyintézések
teljesitése,

- a Magyarorszagra akkreditalt véder6-, katonai és légugyi attasék
akkreditalasi folyamatanak tamogatasa,

- nemzetkozi és belfoldi levelezések lebonyolitasa/végrehajtasa,

- tablazatok készitése, adatok rendszeresitése,

- kulénféle anyagok frissitése,

- magyar katonadiplomatak éves beszamoltatasanak el6készitése, feljegyzés
Osszedllitasa,

- feladatszabasi Ggydarabok elkészitése,

- forditasi feladatok végrehajtasa,

- leltarozas.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- idegen-nyelvismeret (angol felséfok)
- nemzetkdzi tanulmanyok szakon folytatott tanulmanyok

A palyazat benyujtasanak maédja:

A csatolt ,Palyazati Grlap szakmai gyakorlat teljesitésére” dokumentum, valamint
annak esetleges mellékletének (fogadonyilatkozat) megkuldése

- postai uton a Honvédelmi Minisztérium Tervezési és Koordinacios Féosztaly

cimére (1055 Budapest, Balaton u. 7-11.). Kérjuk a boritékon feltintetni a
palyazati felhivasban szereplé azonosité sorszamot: 6/2016., valamint a
,~Szakmai gyakorlat” jeligét.

vagy

elektronikus uton, szkennelt és Word formatumban Militar Erzsébet
kormanytisztvisel6 részére a gyakornok@hm.gov.hu e-mail cimre. Kérjuk a
targyban feltintetni a palyazati felhivasban szereplé azonositd sorszamot:
6/2016.

A

palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Militar Erzsébet

kormanytisztviseld nyujt a gyakornok@hm.gov.hu e-mail cimen keresztul.
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