PALYAZAT
A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium

a kormanyzati igazgatasrol szold 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bekezdése és
a személyligyi kdzpontrol, a kivalasztasi eljarasrol és a kozzétételi eljarasrol szol6 70/2019.
(IV. 4.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdés a) pontja alapjan

palyazatot hirdet
titkarsagi iigyintézo / iratkezel

(feladatokat ellato)
allashely betoltésére

A jogviszony tipusa: a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény (Kit.)
szerinti kormanyzati szolgalati jogviszony (kormanytisztviseldi kinevezés)

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idej
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé (heti 40 ora)

A munkavégzés helye: a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium székhelye (Budapest, 1027
Bem rakpart 47.) vagy alapito okirata szerinti egyéb budapesti telephelye

Az allashelyen ellatando feladatok:
titkarsagi-, iratkezelési- €s titkarsagi ligyintézési feladatok ellatasa,
e Scriptament elektronikus irat- és dokumentumkezelé rendszer (iktatorendszer)
kezelése, iktatasi-, irattarazasi- és archivalasi feladatok ellatasa;
o szervezeti egység elektronikus és papir alapt levelezésének a kezelése,
dokumentalasa, postazas;
e a szervezeti egység vezetdi programjainak megszervezése, idépont egyeztetés,
naptarkezelés;
e nyilt- és mindsitett irat- és aktaforgalom, dokumentaciok/levelezések kezelése,
nyilvantartasa, archivalasa,
o gépelés, szovegszerkesztés, egyéb nyilvantartasok vezetése és —kezelése;
o atitkarsagra érkezo telefonhivasok kezelése, vendégek fogadasa;
o cgyéb titkarsagi igazgatasi és kapcsolodd adminisztrativ feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és egyéb juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara €és a juttatasokra a korményzati igazgatasrol sz6lo
2018. évi CXXV. torvény (Kit.), tovabba egyéb vonatkozo jogszabalyok €s szabalyozok
rendelkezései az irdnyadok. Illetményét a munkaltatéi jogkor gyakorloja allapitja meg az
allashely besorolasi fokozatdhoz tartoz6 illetménysavon belill a Kit. rendelkezései alapjan. Az
egyéb juttatasok megallapitasa a Kit., annak végrehajtasi rendeletei és az egyéb vonatkozo
jogszabalyok, valamint a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium egyéb belsé szabalyozoi
alapjan torténik. Cafetéria biztositdsa a mindenkor hatalyos koltségvetési torvényben a
kézponti kormanyzati igazgatdsi szervek kormanytisztviseldi szamara meghatarozott éves
bruttd 6sszeg mértékig biztositott.



Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag;

cselekvoképesség;

biintetlen eldélet;

legalabb kozépfoku végzettség (szakkozépiskolai vagy gimnaziumi érettségi)
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasa.,;

nemzetbiztonsag ellendrzés lefolytatasahoz torténd hozzajarulas;

az allashely betoltéséhez sziikséges képzések elvégzéséhez valod hozzajarulas;

irodai szamitogépes programok magas szintli ismerete (kiilonosen MS Office, ezen
beliil is MS Word és MS Excel, MS Outlook, etc.);

angol nyelvtudas, irasban és szoban egyarant, legalabb kozépfoku allamilag elismert
(C tipusu, B2 szintii) nyelvvizsga.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

a
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érvényes titkos iigykezeli (TUK) vizsga;

felsofokt végzettség;

gyors- és gépirasi szaktudas;

angol felséfoku C1 tipusu nyelvvizsga, aktiv angol nyelvhasznalat,

kozigazgatasban titkarsagi — igazgatdsi teriileten szerzett legaldbb 2 éves szakmai
tapasztalat;

kdzponti kdzigazgatasban szerezett legalabb 1 éves szakmai tapasztalat,

mindsitett iratkezelésben szerezett legalabb 1 éves tapasztalat,

kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga, ligykezeldi vizsga;

nemzetkozi teriileten vagy nemzetkdzi munkavégzési kdrnyezetben szerzett szakmai
tapasztalat;

(kozponti) kozigazgatasban hasznalt irat- és dokumentumkezelési rendszer(ek) magas
szinti és/vagy készségszintii ismerete,

német vagy francia vagy oroSz nyelvtudés, irasban és szOban egyarant, legalabb
kozépfoku allamilag elismert (C tipust, B2 szintii) nyelvvizsga;

Elvart kompetenciak:

J0 koordindcios, szervezd- és problémamegoldo készség;
J6 kommunikacios €s egyiittmiikdodési készség;

igényes ¢és gyors munkavégzeés, precizitas;

fegyelmezett és Iényeglatd munkavégzésre valo képesség;
kotott irodai-, adminisztrativ munkavégzés iranti hajlandosag;
stressztlird képesség;

terhelhetdség;

csapatban torténd feladatvégzésre vald készség;

nagyfokt megbizhatosag és titoktartas;

rendezett életvitel,;

udvariassag.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy az allashely betdltésének feltétele, hogy a palyazéd
rendelkezzen harom honapnal nem régebbi hatosagi bizonyitvannyal, amely igazolja, hogy
biintetlen elééletii és nem all a Kit. 82. § szerinti biintet6eljaras hatalya alatt, tovabba a



nemzetbiztonsagi ellendrzés kockazatmentes eredménye (kockazatmentes szakvélemény) és a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése.

Az allashely betolthetéségének idopontja:

Az éllashely legkorabban a palyazatok elbiralasat, a kivalasztasi eljaras lefolytatasat és az
eredményes kivalasztast kovetden, a nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatdsa és annak
kockdzatmentes eredménnyel torténd lezarasa utdn a munkaltatdi jogkor gyakorld eziranyu
dontését kovetden tolthetd be.

A palyazat részeként elektronikus uton benyujtando iratok, igazolasok:

e A palyazo teljes szakmai életutjat részletesen bemutatd fényképes oOnéletrajz a
45/2012. (I11. 20.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerint,

e Magyar nyelvii motivacios levél,

e Bérigény megjeldlése,

e A legmagasabb iskolai végzettsége(ke)t és egyéb szakképzettsége(ke)t, valamint
nyelvtudast igazoldo dokumentumok scannelt masolata,

e A palyazati kiirds mellékletét képezd kitoltott, aldirt scannelt adatkezelési és
hozzajarulo nyilatkozat,

e Alairt scannelt nyilatkozat a biintetlen el6életrdl (az dsszefoglalo nyilatkozat-minta a
palyazati kiiras mellékletében taldlhaté) vagy 3 honapnal nem régebbi hatdsagi
erkolcsi bizonyitvany benyujtasa,

e Alairt scannelt nyilatkozat arr6l, hogy eredményes kivalasztas esetén hozzdjarul a
nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasdhoz, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitését vallalja, valamint az allashely betoltéséhez sziikséges képzéseket elvégzi
(az dsszefoglalo nyilatkozat-minta a padlydzati kiiras mellékletében talalhato),

e Alairt scannelt nyilatkozat arr6l, hogy a palyazati eljarast kovetéen a palyazo
hozzajarul palyazati anyaganak és adatainak a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
toborzasi adatbazisba torténd rogzitéséhez ¢€s oOnéletrajzanak meglrzésehez.
Amennyiben nem jarul hozzd pdalyazati anyaga (adatai), illetve Onéletrajza
megérzéséhez és adatbazisban valo rogzitéséhez, ugy alairt scannelt nemleges
nyilatkozat csatolasa (az dsszefoglalo nyilatkozat-minta a pdlydzati  kiirds
mellékletében taldalhato).

e Opcionalisan csatolhato(ak): referenciak

FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy az elektronikus benytjtas esetén
MINDEN csatolandé dokumentumot egyszerre (lehetéleg egy e-mailben) kériink benyutjtani,
a bekiildott dokumentumok poétlasara, kiegészitésére postai tton/személyesen nincs lehetdség
és csak a hianytalan dokumentaciot tekintjiik érvényesnek!

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. junius 20.

A palyazatok benyujtasanak modja:

A palyazatot elektronikus uton a palyazatll@mfa.gov.hu e-mail cimre kérjiik
benyujtani, az e-mail targyaban kérjiik feltiintetni: BELF-titkarsagi (palyazé neve).

A palyazat (e-mail) elektronikus uton torténd fogadasarol és beérkezésérdl minden esetben
visszajelzést kiildiink e-mailben.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:
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A palyazatokat bizalmasan kezeljiik. A palyazatok a benytjtasi hataridot kovetd legkésobb 30
napon beliil keriilnek elbiralasra. A kivalasztott palyazok tobb korbdl 4llé személyes interjun
vesznek részt. A palyazat eredményérdl az elbiralasra eloirt legkésébb 30 napot kovetd 8
munkanapon beliil a palyazok elektronikus uton irasban értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: legkésbb 2019. julius 20.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A jogviszony létesitéséhez 3 honapnal nem régebbi hatdsdgi erkdlesi bizonyitvany és
kockdzatmentes nemzetbiztonsagi  ellendrzottség  (nemzetbiztonsagi  szakvélemény)
szilkséges. A nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatasa legalabb 60 nap, amelyre csak a
kivalasztott jeloltek esetében keriil sor. Felhivjuk a figyelmet, hogy Onmagaban a
nemzetbiztonsagi ellendrzés meginditésa, illetve annak — kockézatmentes eredménnyel zaruld
— lezdrasa nem jelent a Kiilgazdasagi ¢és Kiilligyminisztérium részérél barminemi
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére vonatkozd ajanlattételt vagy ekként
értekelhetd kotelezettséget.

Hataridon tal benyujtott palydzatokat nem all médunkban figyelembe venni. A pélyazat akkor
érvényes, ha a felhivas formai és tartalmi feltételeinek maradéktalanul megfelel.

Tajékoztatjuk a palyazokat, hogy eredménytelen palyazat esetén — amennyiben palyazati
anyagukban kiilon mellékelt nyilatkozattal kifejezetten kérik — oOnéletrajzuk egy késobb
megiiresedd pozicid betdltése értekében bekeriil a Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium
kivalasztasi adatbazisaba legfeljebb 12 honapos id6tartamra. Ha ilyen nyilatkozatot a palyazo
nem tesz, akkor eredménytelen palyazat esetén a palydzati anyaga az adatvédelmi
eldirdsoknak megfeleléen megsemmisitésre keriil. Az adatkezelés hozzdjaruldson alapul,
hozzéjarulé nyilatkozatdval On kifejezetten, irdsban hozzijarul az Onéletrajzdban foglalt
valamennyi személyes adatanak kezelés¢hez. Az adatokat a Kiilgazdasagi ¢és
Kiiliigyminisztérium toborzasi adatbazisat kezel6 munkatarsai dolgozhatjak fel, valamint
kizarolag Ok és az esetlegesen megiiresedd pozicid szerinti szervezeti egység vezetoi
ismerhetik meg.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:

A pélyazat tartalmi és formai megfeleldségérdl, a palyazattal, illetve ellatando feladatokkal
kapcsolatos egyéb kérdésekrdl a palyazatll@mfa.gov.hu e-mail cimen.

Jelen palyazati felhivas a  Kiilgazdasagi ¢és  Kiilligyminisztérium  honlapjan
(https://www.kormany.hu/hu/dok?source=6&type=409#!DocumentBrowse) kerilt
hivatalosan kozzétételre.

A palyazati felhivas megtalalhat6 ezenkiviil a www.kozigallas.hu weboldalon is. Amennyiben
a palyazati felhivasok szovegében eltérés taldlhato, a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium
honlapjan (http://www.kormany.hu/) kozzétett palyazati kiirds szovegét kell iranyadonak
tekinteni.
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Adatvédelmi tajékoztatas a palyazattal kapcsolatosan:

Az adatkezelés hozzajarulason alapul, hozzijaruld nyilatkozatidban foglaltakkal On
kifejezetten, irdsban hozzdjarul az Onéletrajzaban foglalt valamennyi személyes adatanak
kezeléséhez. Az adatokat a Személyligyi Féosztaly munkatarsai dolgozhatjék fel, kizarolag 6k
¢s az esetlegesen megiiresedd pozicid szerinti szervezeti egység vezetoi ismerhetik meg.

A péalyéazatok elbiralasaval kapcsolatos adatkezelésre a fentiek mellett a mellékelt adatkezelési
tajékoztato az iranyado.



Adatkezelési és hozzajarulo nyilatkozat

AlUlirott ......ccocovvveviiiiiiieciin, (SZUL hely, 1dO: v
................................................... , ANYja SZUICEST NEVE:.....iviiiiiiiiiieieee e )
a Kiilgazdasagi és KiligyminiSZtErium .........ccceevviiieiiiiiiiiiinicese e allaspalyazata

kapcsan az alabbiak szerint nyilatkozom:

- Hozzéjarulok, ahhoz hogy az altalam benyujtott palyazati anyagot a Kiilgazdasagi és
Kiiligyminisztérium palyazati- ¢és kivalasztdsi eljarasban résztvevéi munkatarsai
megismerhessék.

- Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja és a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV.
torvény, valamint annak vonatkozd végrehajtasi rendeletei palydzati és kivalasztasi
eljarasra vonatkozo rendelkezései alapjan hozzajarulok személyes adataimnak a palyézattal
Osszefliggd kezeléséhez, illetve azoknak az Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium illetékes
szervezeti egységének a pdalyazati eljaras lefolytatdsaban és elbiralasdban részt vevd
munkatarsai, valamint a jogszabaly alapjan erre jogosult szerv és annak munkatarsai
részErol torténd megismeréséhez.

- A palyazat eredményességétol fliggetleniil a palyazati anyagomnak a palyazati eljarast
kovetd meglrzéséhez és adataimnak a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium toborzasi
adatbazisaban torténd rogzitésé¢hez

hozzajarulok. nem jarulok hozza*

Budapest, 20 ........ccccoveveeiieiienne

palyazo alairasa

*A megfelelo valasz alahuzando



Nyilatkozat

AIUlirott ......ccooevvveeiiiiiiieciin, C(szUl hely, 1dO: v
................................................... , ANYja SZUICLEST NEVE:....viviiviiiiiiieieee e )
a Kiilgazdasagi és KiligyminiSZtErium .........ccceecviiiiiiiiiiiiiinieeseseee e allaspalyazata

kapcsan az alabbiak szerint nyilatkozom:

- Biintetdjogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy biintetlen elééleti vagyok és nem
allok koziigyektol, illetve foglalkoztatastol eltiltds hatalya alatt.

- Eredményes kivalasztas esetén — az esetleges jogviszony létesités elozetes feltételeként -
hozzajarulok a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6lo 1995. évi CXXV. toérvény szerint
nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatasahoz,

- Eredményes kivalasztas és jogviszony létesités esetén az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL torvény szerinti vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitését vallalom,

- Eredményes kivalasztds és jogviszony létesités az allashely betdltéséhez sziikséges, a
munkaltatdi jogkor gyakorldja altal eldirt képzéseket eredményesen teljesitem.

Budapest, 20 ........ccccevevviiriienns

palyazo6 alairasa



Adatkezelési tajékoztato

a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztériumnak az allaspalyazatokhoz, a foglalkoztatasi és
gyakornoki jogviszony létesitésének elokészitéséhez kapcsolodo adatkezeléseihez

1. Adatkezel6 megnevezése

Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium (a tovabbiakban: KKM)
Székhely: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.

Postai cim: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.

Telefon: +36-1-458-1000

Email cim: kozkapcsolat@mfa.gov.hu

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetosége

Név: dr. Molnar-Friedrich Szilvia
Telefonszam: +36-1-458-1597
E-mail: SzMolnar-Friedrich@mfa.gov.hu

3. Az adatkezelés célja és jogalapja
A KKM az allomanyaba jelentkezok felvételi eljarasdnak meginditasa, lefolytatasa, illetve
annak érdekében azért kezeli a megjeldlt személyes adatokat, hogy a jogviszony létesitésének

kérdésében a munkaltatoi jogkor gyakorloja dontést hozhasson.

3.1. Kormanyzati szolgalati jogviszony létesités feltételeinek ellendrzése, beérkezett
allaspalyazatok, onéletrajzok alapjan

Adatkor Jogalap

A korményzati igazgatasrol szolo 2018. évi| Az adatkezelés az Eurdpai Parlament és a
CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.)83.§ (5)| Tanacs(EU) 2016/679 rendelete (2016.
bekezdése szerinti Onéletrajz  adatai, az| aprilis 27.) a természetes személyeknek a
onéletrajz mellékleteinek adatai, tovabba az| személyes adatok kezelése tekintetében
adott allashely betoltése kapcsan a kinevezés| torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
feltételeinek ellendrzéséhez sziikséges adatok, aramlasardl, valamint a95/46/EK iranyelv
a Kit. 82. § alapjan. hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban:
GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan
alapul (az ¢érintett hozzajarulasat adta
személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez),figyelemmel a
GDPR 9. «cikk (2) bekezdés h)
pontjara,valamint a Kit. 82-83. §-4ra.
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3.2. Munkaviszony létesitéséhez kapcsolodoé adatok kezelése és az alkalmazasi feltételek
megvaldsulasanak vizsgalata

Adatkor Jogalap

A palyazo altal az onéletrajzaban és annak | Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
mellékletében megadott, az allashely | a) pontjan alapul (az érintett hozzéjarulasat

betoltésével kapcsolatos | adta személyes adatainak egy vagy tobb

kovetelményeknek  torténd megfelelést | konkrét  célbol  torténd  kezeléséhez),

igazold személyes adatok. figyelemmel a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h)
pontjara.

3.3. Gyakornoki jogviszony (szakmai gyakorlat) létesitéséhez kapcsolodo adatok
kezelése és a palyazati feltételek megvalosulasanak vizsgalata

Adatkor Jogalap
A palyazé altal az oOnéletrajzaban és a Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
palyazat mellékletében megadott bekezdés a) pontjan alapul (az érintett
személyes adatok (kiillondsen motivacios hozzéjaruldsat adta személyes adatainak
levél) egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez)

4. A személyes adatok forrasa, illetve a kezelt adatok kore, ha azokat nem az érintett
bocsatotta a KKM rendelkezésére

A KKM nem kezel olyan személyes adatokat, amelyeket nem az érintettdl gytijt.
5. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai

A KKM nem vagy csak érintett elézetes hozzajaruldsaval tovabbit személyes adatot mas
cimzett részére.

6. A személyes adatok tarolasanak ideje

Az adatokat tartalmaz6 Onéletrajzokat, illetve az azzal egyiitt benyujtott dokumentumokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények (a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVIL
torvény (Ltv.), a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet), valamint a Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium
iratkezelésre vonatkozo szabalyozoi szerint kezeli.

A palyazati anyagbol megismert személyes adatokat a KKM a jogviszony létesitésérol
meghozott dontés idOpontjdig vagy — a jogviszony létesitése és fennallasa esetén —
jogviszony megsziinéséig/megsziintetéséig kezeli. A KKM a személyi anyag részét képezo
személyes adatokat a jogviszony megsziinését / megsziintetését kovetd évig (12 honap)
kezeli. Amennyiben ahhoz a palydz6 a palydzati anyagédhoz mellékelt nyilatkozattal
kifejezetten hozzajarult, a palyazati anyag a palydzat eredményességétdl fliggetleniil egy
késobb megiiresedd pozicio betdltése érdekében bekeriil a KKM toborzasi (kivalasztasi)
adatbazisaba, legfeljebb 12 honapos iddtartamra. Ha a palyazoé nem jarul hozza, palyazati
anyaga megsemmisitésre kertil.



7. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
7.1. Hataridé

A KKM az érintett jogai gyakorlasara iranyuld kérelmét az annak beérkezésétdl szamitott
legfeljebb egy honapon beliil teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridébe nem
szamit bele. A KKM sziikkség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a
kérelmek szamat, ezt a hataridét tovabbi két honappal meghosszabbithatja. A hatarido
meghosszabbitasarol a KKM a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétol
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet.

7.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok
7.2.1. A hozzaféréshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil a KKM-t61
tajékoztatast kérjen arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-
e, ¢s ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy a KKM
- milyen személyes adatait;
- milyen jogalapon;
- milyen adatkezelési cél miatt;
- mennyi ideig
kezeli; tovabba, hogy
- 8 KKM kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;
- milyen forrasbol szarmaznak a személyes adatai,
- a KKM alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a
profilalkotast is.

A KKM az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett erre irdnyulo
kérésére els6 alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetéen
adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerti mértékii dijat szamithat fel. Az adatbiztonsagi
kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében a KKM koteles
meggy0z6dni az érintett ¢és a hozzaférési jogaval ¢élni  kivano  személy
személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a tajékoztatds, az adatokba torténd
betekintés, illetve azokrol masolat kiadésa is az érintett személyének azonositasdhoz kotott.

7.2.2. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti, hogy a KKM
modositsa valamely személyes adatdt. Amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni
tudja a helyesbitett adat pontossagat, a KKM a kérést legfeljebb egy honapon beliil teljesiti,
és errdl az altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

7.2.3. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az ¢érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti, hogy a

személyes adatai kezelését a KKM korlatozza (az adatkezelés korlatozott jellegének
egyértelmi jelolésével és az egyéb adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositasaval) amennyiben



- vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a KKM arra az iddtartamra
korlatozza az adatkezelést, amig ellendrzi a személyes adatok pontossagat);

- az adatkezelés jogellenes, ¢és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

- az ¢érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

7.2.4. A torléshez valé jog

Az érintett kérheti adatainak torlését, ebben az esetben a KKM az érintettre vonatkozo
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torli, ha:

— a személyes adatokat jogellenesen kezelték

— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amiért kezelték,

— ha az érintett hozzajarulasan alapult az adatok kezelése és azt visszavonta, €s mas jogalap
az adatok tovabbi kezelését nem teszi jogszeriive,

— a KKM szamara jogszabaly torlési kotelezettséget allapit meg, és annak még nem tett
eleget.

8. Jogorvoslathoz valé jog

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy a KKM a személyes adatainak kezelése soran megsértette
a hatalyos adatvédelmi kovetelményeket, akkor
- panaszt nyUjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsdghoz
(cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu),
- vagy lehetésége van adatainak védelme érdekében birdésaghoz fordulni, amely az
iigyben soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye
(allando lakcim) vagy a tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a KKM
székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyljtja-e be keresetét. A lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolatiportal/birosag-kereso oldalon. A KKM székhelye
szerint a perre a FOvarosi Torvényszek rendelkezik illetékességgel.
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