IV. Pénziigyi agazat

1. A polgarmesteri hivatal ligyintéz6jének koltségvetéssel kapcsolatos feladat- és hataskore

nem rendelkezik - a végrehajtasi eljarasban az egyes
végrehajtasi cselekmények foganatositasakor a bird-
sagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL. torvény (a
tovabbiakban: Vht.) rendelkezéseit alkalmazza. Az
adovégrehajtot az eredményes végrehajtas érdekében
mindazok a jogok megilletik, amit a Vht. a birosagi
végrehajtonak biztosit. Ha az addzd a végrehajtasi
eljaras eredményességét a végrehajtd veszélyeztetésé-
vel, fenyegetésével akadalyozza vagy az eljaras le-
folytatasanak meghiusitasat megkisérli, az adohatosag
a renddrségrol szolo torvény szerinti renddri intézke-
dés megtételét kezdeményezheti, vagy a NAV hivata-
sos allomanyu, jelen 1évo tagja itjan az eljaras zavar-
talan lefolytatasat biztosithatja a Nemzeti Ado- és
Vamhivatalrél sz0l6 tdrvény szerinti intézkedések
alkalmazasaval. A végrehajtdo a végrehajtasi eljaras
soran jogosult - a vagyontargy kétséget kizard beazo-
nositasa érdekében - a 98. § (1) bekezdése j) pontja
szerinti mintavételre. A végrehajtas lefolytatdsahoz

sziikséges adatok beszerzésére és kezelésére a Vht t az
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1. Adoellendrzés lefolytatasara jogosult, amennyiben az Rl 2003. évi XCII. tv. 93. § (3)
adohatosag szolgalati igazolvannyal és megbizolevéllel hatélyon kiviil helyezi: 2017. évi
rendelkezé alkalmazottja (adoellendr). Az adohatosag CLIL tv. 138. §
hivatali helyiségében az adoellendr szolgalati igazol- hatalyat veszti: 2018. januar 1.
vany nélkiil is lefolytathatja az ellenérzést.

2. Ha a vizsgalat megallapitasait mas adozonal végzett T 2003. évi XCIL tv. 100. § (4)
kapcsolodo vizsgalat eredményével vagy ennek soran hatalyon kiviil helyezi: 2017. évi
beszerzett adatokkal, bizonyitékokkal timasztja ala, az CLL tv. 138. §
errél szolo jegyzokonyvnek, hatirozatnak, illetve a hatalyat veszti: 2018. januar 1.
kapcsolodo vizsgalat soran feltart adatoknak, bizonyi-
tékoknak adozot érintd részét az adoézoval részletesen
ismertetni kell.

3. Az adoellendrzés megallapitasait jegyzokonyvbe fog- T 2003. évi XCII. tv. tv. 104. § (1)
lalja. Ha az ellendrzés a vallalkozasi tevékenységben hatélyon kiviil helyezi: 2017. évi
részt vevok alkalmazésaval Osszefliggésben tartalmaz CLIL tv. 138. §
megallapitast, a jegyzOkonyv tartalmazza a magansze- hatalyat veszti: 2018. januar 1.
mélyek azonositasahoz sziikséges adatokat is.

4. Az adodhatosag alkalmazottja - ha e torvény masként T 2003. évi XCII. tv. 144. §

hatalyon kiviil helyezi: 2017. évi
CLIL tv. 138. §
hatalyat veszti: 2018. januar 1.
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e torvényben meghatarozott eltérésekkel kell alkal-
mazni.

A helyi oOnkormanyzati koltségvetési
szerv bevételi és kiadasi eldiranyzatai a
Kormény rendeletében meghatarozott
esetekben a koltségvetési szerv sajat ha-
taskorében modosithatok, a kiadasi elGi-
ranyzatok egymas kozott atcsoportositha-
tok.

2011. évi CXCV. tv. 34.
§ Q)

Mint a koltségvetési szerv gazdasagi ve-
zetdje

a) iranyitja és ellendrzi a gazdasagi szer-
vezetet,

b) felelds az e rendeletben szdmara meg-
hatarozott feladatok ellatasaért, és

c) a koltségvetési szerv mas szervezeti
egységéhez beosztott, tovabba a koltség-
vetési szervhez rendelt mas koltségvetési
szerv altal foglalkoztatott, a tervezéssel,
gazdalkodassal, finanszirozassal, adat-
szolgéltatassal és beszamolassal kapcso-
latos feladatok ellatasaért felelds alkal-
mazottaknak irdnymutatast ad.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 11. § (1)

Mint az 6nkormanyzati hivatal gazdasagi
vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt, az
onkormanyzati hivatal alloméanyaba tar-
tozod koztisztviseld kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére irasban jogosult
az 52. § (6) bekezdése szerinti esetben.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 55. § (2) f)

Mint az 6nkormanyzati hivatal gazdasagi
vezetdje vagy az Aaltala irasban kijelolt
onkormanyzati hivatal alloméanyaba tar-
tozo koztisztviseld helyi nemzetiségi 6n-
kormanyzat kiadési eldiranyzatai terhére
vallalt kotelezettségvallalas pénziigyi el-
lenjegyzésére irasban jogosult a 27. § (2)
bekezdése szerinti esetben.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 55. § (2) g)

Mint a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti
feladatait ellatd Onkormaényzati hivatal
gazdasagi vezetdje vagy az altala irasban
kijelolt, az onkorményzati hivatal allo-

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 55. § (2) 1)
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manyaba tartozo koztisztviseld tarsulés
nevében vallalt kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére irasban jogosult
a27. § (4) bekezdése szerinti esetben.

10.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd
okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglald kotelezettségvallalas
esetében - ha a kifizetés vagy annak egy
része az ellenszolgaltatas teljesitését ko-
vetden esedékes - annak teljesitését.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 57. § (1)

11.

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa
alapjan - az 57. § (3) bekezdése szerinti
esetben annak hianyéban is - az érvénye-
sitének ellendriznie kell az dsszegszeri-
séget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 iigymenetben az Aht., az al-
lamhaztartasi szdmviteli kormédnyrende-
let és e rendelet eldirasait, tovabba a bel-
s6 szabalyzatokban foglaltakat megtartot-
tak-e.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 58. § (1)

12.

Gondoskodik az allamhéztartas Onkor-
manyzati alrendszerébe tartozo koltség-
vetési szerv fizetési szamlaja megnyitasa-
rol, megsziintetésérdl - a koltségvetési
szerv alapitasa, megsziintetése esetén az
alapitas, megsziintetés idopontja szerinti
hatarnappal.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 147. § (1)

13.

A helyi dnkormanyzat, helyi nemzetiségi
onkormanyzat, tarsulas, €s az Egészség-
biztositasi Alapbol finanszirozott helyi
onkormanyzati  koltségvetési szerv a
szamlavezetd megvaltoztatdsarol hozott
dontésérdl az Igazgatdsag utjan a Kincs-
tart a valtozas tervezett idopontja el6tt
harminc nappal megel6zden irasban érte-
siti.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 147/A. § (1)

14.

Az (1) bekezdésben megjeldlt szerv a fi-
zetési szamldja megvaltozasarol az Igaz-
gatdsadg utjan a Kincstarat a valtozéassal

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 147/A. § (2)
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gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszdmolasanak konyvelési tételeit, az
elszdmolas modjat e rendelet 1. mellékle-
te allapitja meg. Az 1. mellékletben nem
szereplé gazdasagi eseményeket az al-
lamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.) éltalanos eldirdsai szerint kell
koényvelni.
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egyidejiileg irasban értesiti.
15. | Az allamhaztartasban felmerilé egyes il 38/2013. (IX. 19.) NGM

rend. 1. § (1)

2. A polgarmesteri hivatal {igyintézdjének egyéb pénziigyi feladat- és hataskore
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A bels6 ellenérzést végzo személy az el-
lenOrzott szervnél mindsitett adatot, iizle-
ti titkot tartalmazo iratokba és mas do-
kumentumokba is betekinthet, azokrol
masolatot, kivonatot kérhet, személyes
adatokat kezelhet az adatvédelmi, illetve
a minositett adat védelmére vonatkozo
eloirasok betartasaval.

*

2011. évi CXCV. tv. 70.
§G)

Mint a koltségvetési szerv gazdasagi ve-
zetOje kétévente koteles a belsé kontroll-
rendszerek témakorben az allamhaztar-
tasért felelds miniszter altal meghataro-
zott tovabbképzésen részt venni. A rész-
vételt a koltségvetési szerv vezetdje de-
cember 31-éig igazolja.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 12. § (2)

A gazdasagi vezetd atmeneti vagy tartds
akadalyoztatasa és a gazdasagi vezetdi
allashely megiiresedése esetén a gazda-
sagi vezetOt helyettesitd, tovabba a gaz-
dasagi vezetd feladatainak ellatasara kije-
161t személy akkor kdteles a (2) bekezdés
szerinti tovabbképzésen részt venni, ha a
gazdasagi vezetd feladatait legalabb egy
¢vig folyamatosan ellatja.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 12. § (2a)
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Kialakitja a belsé ellenérzést a kozos hi-
vatalt alkot6 dnkormanyzatok képviseld-
testiileteinek dontése alapjan.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 15. § (4a)

Vizsgalatvezetoként nem végezhet elle-
ndrzést az a belso ellendr, aki a (4) vagy
a (4a) bekezdés alapjan a gazdasagi szer-
vezettel nem rendelkezé Onkormanyzati
koltségvetési szerv belsd ellendrzését is
ellatja, ennél a szervnél az iranyit6 (vagy
az altala kijelolt) szerv vagy a kozos hi-
vatal iranyitoi jogkorben eljaro belsé el-
lendreként ugyanarra a teriiletre vonatko-
zoéan az elozd vizsgalatot kovetd egy
éven beliil.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 15. § (4b)

A koltségvetési szerv belsd ellendrzési
egysége irasbeli megéllapodéas alapjan
belsd ellendrzési feladatot a koltségvetési
szerv vezetdjének iranyitasa ala tartozd
koltségvetési szervnél is ellathat.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 15. § (6)

A helyi 6nkormanyzat, a helyi nemzeti-
ségi Onkormanyzat, az onkormanyzatok
tarsulasa, €s az iranyitasuk ali tartozo
koltségvetési szervek belsé ellendrzési
feladatait a képviselO-testiilet, illetve a
tarsulasi tanacs dontése alapjan ellathatja
a) az iranyitd szerv altal foglalkoztatasra
iranyul6 jogviszonyban alkalmazott vagy
polgari jogi szerzOdés keretében foglal-
koztatott belso ellendr;

b) a tarsulas altal foglalkoztatasra irdnyu-
16 jogviszonyban alkalmazott vagy pol-
gari jogi szerzddés keretében foglalkozta-
tott belsd ellendr.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 15. § (7)

A belsé ellendrzési vezetd jogosult

a) ideiglenes kapacitas kiegészités vagy
b) specidlis szakértelem sziikségessége
esetén

kiilsé szolgaltatd bevonasara javaslatot
tenni a koltségvetési szerv vezetdjének.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 16. § (1)

Amennyiben a koltségvetési szerv a bel-
sO ellendrzési tevékenység soran kiilsd

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 16. § (7)
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szolgaltatot is igénybe vesz, ugy a kolt-
ségvetési szerv belsO ellendrei kotelesek
a kiilsd szolgaltatoval és a kiils6 szolgal-
tato altal rendelkezésre bocsatott szeme-
lyekkel egyiittmiikodni. A kiilsé szolgal-
tatd vezetdje a koltségvetési szerv belsd
ellendrei felett utasitasi joggal nem ren-

delkezik.

10. | A belsd ellendrzést végzd személy mun-
kajat a nemzetkozi, valamint az allam-
héztartasért felelés miniszter altal kozzé-
tett belso ellendrzési standardok, Gtmuta-
tok figyelembevételével, valamint a belso
ellendrzési vezetd altal - az allamhdaztar-
tasért felel6s miniszter altal kozzétett bel-
s6 ellendrzési kézikonyv minta megfeleld
alkalmazéséaval - kidolgozott és a kolt-
ségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott
belsé ellendrzési kézikdnyv szerint végzi.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 16. § (7)

11. | A belsé ellendrzési vezetd és a belso el-
lendrok a belso ellendrzési tevékenységet
az allamhaztartasért felelés miniszter al-
tal kiadott etikai kodex figyelembevéte-
1ével végzik.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 17. § (3)

12. | A belso ellendrzési vezetd koteles a belsod
ellendrzési kézikdnyvet rendszeresen, de
legalabb kétévente feliilvizsgalni, és a -
jogszabalyok, mddszertani Utmutatok
valtozasai, illetve egyéb okok miatt -
sziikséges modositasokat atvezetni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 17. § (4)

13. | A bels6 ellendrzést végzd személy vagy
szervezet tevékenységét a koltségvetési
szerv vezet6jének kozvetlentil alarendel-
ve végzi, jelentéseit kozvetleniil neki
kiildi meg.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 18. §

14. | A belso ellendrzést végzd személy, szer-
vezeti egység vagy szervezet tevékeny-
ségének tervezése soran Onalldan jar el,
ellendrzési  terveit kockazatelemzésre
alapozva ¢és a soron kiviili ellendrzések
figyelembevételével allitja ossze.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 19. § (4)
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15. | A vizsgalatvezet6 az ellenérzési progra- | * | * | * | * [ * | * | 370/2011. (XII. 31.)
mot szakmai megitélésének megfelelden Korm. rend. 19. § (5)
allitja 6ssze.

16. | A belso ellenér onalldan allitja 6ssze a | * | * | * | * | * | * | 370/2011. (XII. 31.)
megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és Korm. rend. 19. § (6)
javaslatokat tartalmazo ellendrzési jelen-
tést.

17. | A belso ellendrzési vezet6 a bels6 ellendr | * | * | * | * [ * | * | 370/2011. (XII. 31.)

Osszeférhetetlenségérdl az Osszeférhetet- Korm. rend. 20. § (3)
lenség okdnak tudomdséra jutasatol sza-
mitott 10 napon beliil hataroz. A dontés
meghozataldig az ellendrt az 6sszeférhe-
tetlenséggel Osszefliggésben az adott el-
lendrzésben vald részvétel alol fel kell

menteni.

18. | A belso ellendrzési vezetd feladata: FIEFI*F| R * | 370/2011. (X1, 31.)
a) a belso ellendrzési kézikonyv elkészi- Korm. rend. 22. § (1)
tése;

b) a kockazatelemzéssel alatdmasztott
stratégiai €s éves ellendrzési tervek 6Sz-
szedllitasa, a koltségvetési szerv vezetd-
jének - helyi Onkormanyzatok esetén
képviselO-testiilet - jovahagyasa utan a
tervek végrehajtasa, valamint azok meg-
valdsitasanak nyomon kovetése;

c) a belsd ellendrzési tevékenység meg-
szervezése, az ellendrzések végrehajtasa-
nak iranyitasa;

d) az ellendrzések 6sszehangolésa;

e) amennyiben az ellendrzés soran biinte-
t0-, szabalysértési, kartéritési, illetve fe-
gyelmi eljards meginditasdra okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag
gyanuja meril fel, a koltségvetési szerv
vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv
vezetdjének érintettsége esetén az iranyi-
to szerv vezetdjének a haladéktalan tajé-
koztatasa és javaslattétel a megfelel el-
jarasok meginditasara;

f) a lezart ellendrzési jelentés, illetve an-
nak kivonatanak a koltségvetési szerv
vezetdje szamdara torténd megkiildése a
43. § (4) bekezdésének megfelelden;
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g) az éves ellendrzési jelentés, illetve az
Osszefoglald éves ellendrzési jelentés 48.
§-ban foglaltak szerinti 6sszedllitasa.

19. | Az (1) bekezdésben foglalt feladatokon |*|* |*|* *|* | 370/2011. (XII. 31.)
tul a belso ellendrzési vezetd koteles: Korm. rend. 22. § (2)
a) gondoskodni arrol, hogy érvényesiilje-
nek az dllamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett modszertani itmutatok;

b) gondoskodni a belsd ellendrzések
nyilvantartasarol, a koltségvetési szerv
vezetdjének dontésétdl fliggden a kiilsd
ellendrzések nyilvantartdsardl, valamint
az ellendérzési dokumentumok megdrzé-
sérdl, illetve a dokumentumok és az ada-
tok biztonsagos tarolasarol;

c) biztositani a belsé ellendrok szakmai
tovabbképzését, ennek érdekében - a
koltségvetési szerv vezetdje altal jovaha-
gyott - éves képzési tervet késziteni ¢€s
gondoskodni annak megvaldsitasarol;

d) a koltségvetési szerv vezetdjét az éves
ellendrzési terv megvaldsitasarol, és az
attol valo eltérésekrdl tajékoztatni;

e) kialakitani és miikodtetni az 50. §-ban
meghatarozott nyilvantartast;

f) a belsO ellendrzési tevékenység soran
kezelt adatokat illetéen betartani az adat-
veédelmi és mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 el6irdsokat, valamint gondos-
kodni arr6l, hogy a belsd ellendrzést vég-
z0k teveékenységiiket ezek figyelembeve-
telével végezzék.

20. | A belso ellendrzési vezeté megbizatasa- | * | * | * | * | * | * | 370/2011. (XII. 31.)
val kapcsolatban vagy személyére nézve Korm. rend. 22. § (3)
Osszeférhetetlenségi ok tudomasara juta-
sardl koteles haladéktalanul jelentést ten-
ni a koltségvetési szerv vezetdjének,
amelynek elmulasztasaért vagy késedel-
mes teljesitéséért fegyelmi feleldsséggel

tartozik.
21. | A belsé ellendr jogosult: FIFLFI*F| R * | 370/2011. (XI1. 31.)
a) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti Korm. rend. 25. §

egység helyiségeibe belépni, figyelem-
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mel az ellendrzott szerv, illetve szerveze-
ti egység biztonsagi elbirdsaira, munka-
rendjére;

b) az ellendrzott szervnél, illetve szerve-
zeti egységnél az ellenérzés targyahoz
kapcsolddo, mindsitett adatot, iizleti és
gazdasagi titkot tartalmazo6 iratokba, a
kozszolgalati alapnyilvantartasba és mas
dokumentumokba, valamint elektronikus
adathordozon tarolt adatokba betekinteni
a kiilén jogszabalyokban meghatarozott
adatvédelmi és mindsitett adatok védel-
mére vonatkozé eldirasok betartasaval,
azokrol masolatot, kivonatot, illetve ta-
nusitvanyt készittetni, indokolt esetben
az eredeti dokumentumokat masolat hat-
rahagyasa mellett jegyz6konyvben rogzi-
tetten atvenni, illetve visszaadni;

c) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti
egység vezetdjétdl és barmely alkalma-
zottjatol irasban vagy szoban informaciot
kérni;

d) az ellenérzott szerv, illetve szervezeti
egység mukodésével és gazdalkodasaval
Osszefliggd kérdésekben informaciot kér-
ni mas szervektdl a belsd ellendrzési ve-

zetd jovahagyasaval;
e) a vizsgalatba szakérté bevonasat kez-
deményezni.

22. | A belsé ellendr koteles: FF|FI*F| R * | 370/2011. (X1, 31.)
a) ellendrzési tevékenysége soran az el- Korm. rend. 26. §
lendrzési programban foglaltakat végre-
hajtani;

b) tevékenységének megkezdésérdl az
ellendrzott szerv, illetve szervezeti egy-
ség vezetdjét tajékoztatni, és megbizdle-
velét bemutatni;

C) objektiv véleménye kialakitasahoz el-
engedhetetlen dokumentumokat és ko-
rilményeket megvizsgalni;

d) megallapitasait, kovetkeztetéseit ¢€s
javaslatait targyszerlien, a valdsadgnak
megfelelden irasba foglalni, és azokat
elegendd ¢s megfeleld bizonyitékkal ala-
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tamasztani;

¢) amennyiben az ellendrzés soran biinte-
t0-, szabalysértési, kartéritési, illetve fe-
gyelmi eljaras meginditasara okot add
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyanja meriil fel, haladéktalanul jelen-
tést tenni a belso ellendrzési vezetonek;

f) az ellenOrzési jelentés tervezetet az el-
lendrzott szerv, illetve szervezeti egység
vezetdjével egyeztetni, ellendrzési jelen-
tést késziteni, az ellendrzési jelentés ala-
irasat kovetden a lezart ellendrzési jelen-
tést a belso ellendrzési vezetonek atadni;

g) ellendrzési megbizatasaval kapcsolat-
ban vagy személyére nézve Osszeférhe-
tetlenségi ok tudomaséara jutdsardl hala-
déktalanul jelentést tenni a belsd ellendr-
z¢si vezetonek, amelynek elmulasztasaért
vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi
feleldsséggel tartozik;

h) az eredeti dokumentumokat az elle-
ndrzés lezarasakor hianytalanul vissza-
szolgaltatni, illetve amennyiben az elle-
nOrzés soran biintetd-, szabalysértési,
kartéritési, illetve fegyelmi eljards meg-
inditasara okot add cselekmény, mulasz-
tas vagy hidnyossag gyanuja meriil fel, az
eredeti dokumentumokat a sziikséges in-
tézkedések megtétele érdekében a belsd
ellendrzési vezetd utjan az ellendrzott
koltségvetési szerv vezetdjének jegyzo-
konyv alapjan atadni;

1) az ellendrzott szervnél, illetve szerve-
zeti egységnél, illetve annak részegysé-
geiben a biztonsagi szabdlyokat és a
munkarendet figyelembe venni;

J) a tudomaséra jutott mindsitett adatot,
lizleti és gazdasagi titkot megdrizni;

k) az ellendrzési tevékenységet a 22. §
(1) bekezdés a) pontja szerinti kézi-
konyvben meghatarozott médon megfe-
leléen dokumentalni, az ellendrzés soran
készitett iratokat és iratmésolatokat - az
adatvédelmi és a mindsitett adatok vé-
delmére vonatkozo eldirasok betartasaval
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tolni.

23.

Az ellendrzési munka megtervezéséhez a
belso ellendrzési vezetd kockazatelemzés
alapjan - az allamhaztartasért felelés mi-
niszter altal kozzétett modszertani utmu-
tatd figyelembevételével - stratégiai elle-
norzési tervet és éves ellenOrzési tervet
készit.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 29. § (1)

24.

A belso ellendrzési vezetd stratégiai elle-
ndrzési tervet készit, amely - 0sszhang-
ban a szervezet hosszu tavu céljaival -
meghatdrozza a belso ellendrzésre vonat-
koz6 stratégiai fejlesztéseket a kdvetkezd
négy évre, ¢s az alabbiakat tartalmazza:
a) a hosszl tava célkitlizéseket, stratégiai
célokat;

b) a belsé kontrollrendszer altalanos ér-
tékelését;

c) a kockazati tényezdket és értékelésii-
ket;

d) a belsd ellendrzésre vonatkozo fejlesz-
tési és képzési tervet;

e) a sziikséges eréforrasok felmérését el-
sO6sorban a létszam, képzettség, targyi
feltételek tekintetében;

f) az a)-c) pont alapjan meghatarozott el-
lendrzési prioritasokat és az ellendrzési
gyakorisagot.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 30. § (1)

25.

A stratégiai ellendrzési tervet sziikség
szerint feliil kell vizsgalni.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 30. § (2)

26.

A belsé ellendrzési vezetd - 6sszhangban
a stratégiai ellendérzési tervvel - Osszeal-
litja a targyévet kovetd évre vonatkozo
éves ellendrzési tervet.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 31. § (1)

27.

Az éves ellendrzési tervet a belso elle-
norzési vezetd a képviseld-testiilet egye-
tértésével modosithatja.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 31. § (5)

28.

A belsé ellendrzési vezetd kezdeménye-
zésére is lehet tandcsado tevékenységet,

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 31. § (6)
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illetve soron kiviili ellenérzést végezni.

29.

Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv
esetén a belso ellendrzési vezetd a targy-
évre vonatkozo éves ellendrzési tervét
megkiildi a jegyzo, illetve féjegyzd ré-
szére a targyévet megel6z6 év november
30-ig. Tarsulas esetén a belsd ellendrzési
vezetd a targyévre vonatkozo éves elle-
norzési tervét megkiildi a 1étrehozott
koltségvetési szerv vezetdje €s a tarsulasi
tanacs elnoke részére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 32. § (3)

30.

A belso ellendrzési vezetd - a 34. § (1)
bekezdésében foglaltak figyelembevéte-
lével - minden egyes ellendrzés lefolyta-
tasdhoz megbizolevél aldirdsaval kijeloli
a vizsgalatvezetdt és az ellendrzéseket
lefolytato bels6 ellendroket.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 33. § (1)

31.

Az ellendrzési program végrehajtasat a
belsd ellendrzési vezetd feliigyeli. A
programtol eltérni a belsd ellendrzési ve-
zetd jovahagyasaval lehet, a program
modositasat a vizsgalatvezetd kezdemé-
nyezheti.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 33. § (3)

32.

A belsd ellendrt - ideértve a vizsgalatban
részt vevo szakértt is - megbizolevéllel
kell ellatni, amelyet a belsd ellendrzési
vezetd ir alad. A bels6 ellendrzési vezetd
megbizolevelét a koltségvetési szerv ve-
zetdje irja ala.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 34. § (1)

33.

Az ellenérzés megkezdésérdl szdban
vagy irasban értesiteni kell az ellendrzott
szerv vagy szervezeti egység vezetdjét.
Ennek keretében a belsd ellendrzési ve-
zetd tajékoztatast ad az ellendrzés célja-
rol és formdjardl, jogszabalyi felhatalma-
zasrol, valamint az ellendrzés varhatd
iddtartamarol.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 35. § (1)

34.

Az ellendrzést sziikség szerint a helyszi-
nen, illetve adatbekérés utjan, elsdsorban
az ellendrzés targyahoz, céljdhoz és 1do-

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (2)
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szakdhoz kapcsoloddo dokumentaciok
alapjan a belso kontrollrendszer értékelé-
sével, valamint az ellenérzési program-
ban meghatérozott ellendrzési modszerek
alkalmazasaval kell végrehajtani.

35.

Az adatbekérés utjan kapott informéaciok
valodisagat az ellendr - a rendelkezésére
allo eszkozokkel - koteles vizsgalni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (3)

36.

A helyszini ellenérzést annak megkezdé-
se eldtt legalabb 3 nappal szoban vagy
irasban be kell jelenteni az ellendrzott
szerv, illetve szervezeti egység vezetdjé-
nek. Ennek keretében a bels6 ellenérzési
vezetd tajékoztatast ad az ellendrzés so-
ran végrehajtandd feladatokrol, valamint
az ellendrzés varhato idétartamarol.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 35. § (4)

37.

Az ellendrzést megkezdésérdl €s a hely-
szini ellendrzésrdl szolo értesitések 0sz-
szevonhatok. Az eldzetes bejelentést nem
kell megtenni, ha az - a rendelkezésre al-
16 adatok alapjan - meghiusithatja az el-
lendrzés eredményes lefolytatasat. Az
elozetes bejelentés elhagyasarol a belsod
ellendrzési vezetd dont.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 35. § (5)

38.

A helyszini ellendrzés megkezdésekor az
ellendr koteles bemutatni a megbizoleve-
1ét az ellenOrzott szerv, illetve szervezeti
egység vezetdjének vagy az Ot helyettesi-
t0 személynek.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 35. § (6)

39.

A vizsgalatvezetd koteles gondoskodni
az ellendrzés 6sszehangolt, az litemezés-
nek megfeleld végrehajtasarol.

36. § Az ellendrzés soran a belso ellenor
kérésére az ellenorzott szerv, illetve szer-
vezeti egység vezetdje koteles teljességi
nyilatkozatot adni, amelyben az ellendr-
z0tt szerv, illetve szervezeti egység veze-
téje igazolja, hogy az ellendrzott feladat-
tal Osszefiiggd, feleldsségi korébe tartozo
valamennyi okmanyt, illetve informaciot
hidnytalanul az ellendr rendelkezésére

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 35. § (7)
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bocsatotta.

40. | Mint az ellendrzott szerv, illetve szerve- | * | * | * [ * | * | *| 370/2011. (XII. 31.)
zeti egység vezetdje az ellendrzés soran a Korm. rend. 36. §
belso ellendr kérésére koteles teljességi
nyilatkozatot adni, amelyben az ellendr-
z0tt szerv, illetve szervezeti egység veze-
tdje igazolja, hogy az ellendrzott feladat-
tal 6sszefliggo, felel0sségi korébe tartozo
valamennyi okmanyt, illetve informaciot
hidnytalanul az ellendr rendelkezésére
bocsétotta.

41. | Az ellenérzést a bels6 ellenbrzési vezetd | * | * | * [ * | * | *| 370/2011. (XII. 31.)
megszakithatja, ha Korm. rend. 38. § (1)
a) soron kiviili vizsgéalatot vagy az elle-
ndrzési tervben nem litemezett tandcsado
tevékenységet kell lefolytatni, vagy

b) a vizsgalatvezetd vagy a belsé ellendr
az ellendrzés lefolytatasaban akadalyoz-
tatva van.

42. | Az ellenérzést a bels6 ellenérzési vezetd | * | * | * | * | * | *| 370/2011. (XII. 31.)
felfiiggesztheti, ha az ellen6rzottnél Korm. rend. 38. § (2)
a) az ellendrzést érintd személyi vagy
szervezeti valtozas vagy elharithatatlan
ok,

b) a szamviteli rend allapota,

c) a dokumentacio és a nyilvantartasok
hianyossaga, vagy

d) az ellen6rzott koltségvetési szerv, il-
letve szervezeti egység jogsérté magatar-
tasa az ellendrzés folytatasat akadalyoz-
Za.

43. | A belso ellendrzési vezetd az ellenérzés | * | * | * | * | * | *| 370/2011. (XII. 31.)
megszakitasa vagy felfliggesztése esetén Korm. rend. 38. § (3)
arrol irasban tajékoztatja az ellendrzott
koltségvetési szerv, illetve szervezeti
egység vezetdjét, melyben az ellenérzés
felfliggesztése esetén hataridé megallapi-
tasaval egyuttal felhivja az ellendrzott
koltségvetési szerv, illetve szervezeti
egység vezetdjét az akadaly megsziinte-
tésére. Az ellendrzés megszakitasarol
vagy felfiiggesztésérdl a belsod ellendrzési
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vezetd egyidejiileg irasban tajékoztatja az
ellendrzési tervét jovahagyo vezetot.

44,

A megszakitott, illetve felfiiggesztett el-
lendrzést az elrendelése okaul szolgalo
akadaly elharulasatol szamitott 30 napon
beliil folytatni kell, ennek idépontjarol a
belsd ellendrzési vezetd dont és az elle-
ndrzés folytatasarol irasban értesiti az el-
lendrzott  koltségvetési  szerv, illetve
szervezeti egység vezetojét.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 38. § (4)

45,

A belsé ellendr a megallapitasait, kovet-
keztetéseit és javaslatait tartalmazé elle-
ndrzési jelentést, vagy tobb kapcsolodo
témaju ellendrzési jelentés alapjan Gssze-
foglald ellendrzési jelentést készit.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 39. § (1)

46.

Az ellendrzési jelentés elkészitéséért, an-
nak tartalmaért, a levont kovetkeztetése-
kért és a kapcsolodo javaslatokért a vizs-
galatvezetd, a megallapitasok valodisa-
gaért és alatdmasztasaért a vizsgalatot
veégzok feleldsek.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 39. § (2)

47.

A fényképet és az egyéb mddon rogzitett
informaciokat az ellenorzott szerv, illetve
szervezeti egységnek a rogzitésnél jelen
1évd alkalmazottja jegyzOkonyvbe veszi
a rogzités idopontjanak, helyének és tar-
gyanak megjelolésével.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 40. § (3)

48.

A masolatot, a kivonatot és a tanusit-
vanyt az ellendrzott szerv, illetve szerve-
zeti egység vezetdje vagy az altala meg-
bizott személy hitelesiti. A hitelesitd az
okiratban foglaltak valodisagat a hitelesi-
tés idépontjanak feltiintetése mellett ala-
irasaval igazolja.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 40. § (4)

49,

A belsd ellendr koteles az ellendrzési je-
lentésben objektiven szerepeltetni min-
den olyan lényeges tényt, pozitiv és ne-
gativ megallapitast, hianyossagot és el-
lentmondast, amely biztositja a vizsgalt
tevékenységrdl szolo ellendrzési jelentés

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 41. § (2)
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teljességét.

50.

A belso ellendrok az ellendrzési jelentés
elkészitésénél kotelesek értékelni min-
den, a vizsgalt szervezet, illetve egyéb
felek 4ltal rendelkezésiikre bocsatott in-
formacidét és véleményt, azonban ez
utobbi nem befolyasolhatja a belsd elle-
nérok tényeken alapuld megallapitésait,
kovetkeztetéseit.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 41. § (3)

ol

Az ellendrzési jelentés vezetdi 0sszefog-
lalojaban az ellendrzés eredményét €s a
feltart hidnyossagokat Osszefoglald érté-
kelést kell adni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 41. § (4)

52.

A belso ellendrzési vezetd a jelentés ter-
vezetét, illetve annak kivonatat egyezte-
tés céljabol megkiildi az ellendrzott
szerv, illetve szervezeti egység vezetdjé-
nek, tovabba annak, akire vonatkozodan a
jelentéstervezet megallapitast vagy javas-
latot tartalmaz (a tovabbiakban egyiitte-
sen: érintettek).

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 42. § (1)

53.

Az ¢érintettek észrevételeiket a jelentés-
tervezet kézhezvételétdl szamitott 8 na-
pon beliil kotelesek megkiildeni a belsd
ellendrzési vezetd részére.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 42. § (2)

54.

Indokolt esetben a bels6 ellenérzési veze-
t0 a (2) bekezdésben meghatarozottnal
hosszabb, legfeljebb 30 napos hataridét is
megallapithat.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 42. § (3)

55.

Soron kiviili ellendrzés esetén a belso el-
lendrzési vezetd a (2) bekezdésben meg-
hatarozottnal rovidebb hataridét is meg-
allapithat.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 42. § (4)

56.

A jelentéstervezet megkiildésére vonat-
kozo kisér6 levélben fel kell hivni az el-
lendrzott figyelmét arra, hogy a hatarido
elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni
¢és a nemleges valaszt is jelezni kell a ha-
taridon beldl, valamint az észrevételek

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 42. § (5)
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megkiildésével egy idoben IlehetOsége
van a 43. § (1) bekezdése szerinti egyez-
teté megbeszélés kezdeményezésére.

o7.

Az észrevétel elfogadasardl vagy elutasi-
tasarol a vizsgalatvezeté dont, amelyrol
az ¢szrevételezési hataridé lejartatol
szamitott 8 napon belill az érintetteknek
irasbeli tajékoztatast ad és indokolja az el
nem fogadott észrevételeket vagy kez-
deményezi a 43. § (1) bekezdése szerinti
megbeszélés Osszehivasat.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 42. § (7)

58.

Az elfogadott észrevételeket a vizsgalat-
vezetd atvezeti az ellendrzési jelentéster-
vezeten. Az érintettek észrevételeit, illet-
ve a vizsgalatvezetd valaszat csatolni kell

crer

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 41. § (8)

59.

Amennyiben az ¢érintettek részérdl a
megallapitasokat vitatjak, akkor egyezte-
t0 megbeszélést kell tartani, barmelyik
fél kezdeményezésére.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 43. § (1)

60.

Az egyeztetd megbeszé€lésen részt vesz a
vizsgalatvezetd, az ellenérzést végzo bel-
sO ellendrok, az ellendrzést végzd szerv
belsd ellendrzési vezetdje, az ellendrzott
szerv, illetve szervezeti egység vezetdje,
iranyitott szervnél végzett ellendrzés ese-
tén annak belsé ellendrzési vezetdje, va-
lamint a vizsgdlatban érintett egységek
vezetdl €s sziikség szerint mas olyan
személy, akinek meghivasa a vizsgalat
targya vagy megallapitdsai miatt indo-
kolt. Az egyeztetd megbeszélésrdl jegy-
z6konyvet kell késziteni, amely tartal-
mazza a megbeszélés eredményét. A
jegyzOkonyvet csatolni kell az ellendrzési
jelentéshez.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 43. § (2)

61.

Indokolt esetben a belso ellendrzési veze-
t6 az észrevételek atvezetése utan a jelen-
téstervezetet az érintetteknek ismételten
megkiildheti visszamutatas céljabol 5 na-
pos hatéariddvel.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 43. § (3)
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62.

Az ellenérzési jelentést, illetve annak ki-
vonatat a vizsgalatvezetd ¢és a vizsgalatot
végz6 valamennyi ellendr aldirasat kove-
toen a belsd ellendrzési vezetd hagyja jo-
va ¢és megkiildi a koltségvetési szerv ve-
zetdje részére.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 43. § (4)

63.

Az intézkedési terv elkészitéséért, végre-
hajtasaért és a megtett intézkedésekrol
torténo beszamolasért az ellenorzott, va-
lamint a javaslattal érintett szerv, illetve
szervezeti egység vezetdje felelos.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 45. § (1)

64.

Az intézkedési tervet a sziikséges intéz-
kedések végrehajtasaért felelds szemé-
lyek és a vonatkozo hatdridok megjelolé-
sével kell elkésziteni. Az intézkedési
tervben az egyes feladatokhoz kapcsolo-
do hataridoéket ugy kell meghatarozni,
hogy azok szamon kérhetdek legyenek.
Amennyiben a feladat jellege egy éven
tal mutat, akkor részfeladatokat, illetve
részhataridoket kell meghatarozni, ahol
értelmezhetd.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 45. § (2)

65.

Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési
jelentés kézhezvételétdl szadmitott 8§ na-
pon belill kell elkésziteni és megkiildeni
a koltségvetési szerv vezetdje és a belsd
ellendrzési vezetdje részére. Indokolt
esetben a belsd ellendrzési vezetd javas-
latara a koltségvetési szerv vezetdje en-
nél hosszabb, legfeljebb 30 napos hatar-
1d6t 1s megallapithat.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 45. § (3)

66.

Az ellendrzott szervezeti egység vezetdje
az intézkedési tervben meghatarozott
egyes feladatok végrehajtasara, legfel-
jebb egy alkalommal - a hataridé lejartat
megel6zéen - hataridd, illetve feladat
modositast kérhet a koltségvetési szerv
vezetdjétol.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 45. § (5)

67.

Ha a koltségvetési szerv vezetdje a hatar-
1d6 modositasi kérelmek elbirdlasdnak
jogéat atruhazhatja a belsd ellendrzési ve-

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 45. § (6)
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zetére, akkor rendszeresen beszamol a
feladatok ellendrzésérol.

68. | Az ellenOrzott szervezeti egység vezetdje | * | * | * | * | * | *| 370/2011. (XII. 31.)
az intézkedési tervben meghatarozott Korm. rend. 46. § (1)
egyes feladatok végrehajtasarol az intéz-
kedési tervben meghatarozott legutolso
hataridé lejartat kovetd 8 napon beliil
irasban beszamol a koltségvetési szerv
vezetdje részére, és ezen beszamolot
egyuttal tajékoztatasul megkiildi a belso
ellendrzési vezetdje részére is.

69. | Az (1) bekezdésben meghatarozott be- | * | * | * | *|*|* | 370/2011. (XII. 31.)
szamol¢ tartalmazza a megtett intézkedé- Korm. rend. 46. § (2)
sek rovid leirdsat, a végre nem hajtott in-
tézkedések okat és esetlegesen a 45. § (5)
bekezdése alapjan a hatarido, illetve fela-
dat modositasi kérelmet.

70. | Amennyiben az ellenOrzott szerv, szerve- | * | * | * | * | * | * | 370/2011. (XII. 31.)
zeti egység vezetdje az intézkedési terv- Korm. rend. 46. § (3)
ben meghatarozott egyes feladatok vég-
rehajtasarol az (1) bekezdésben meghata-
rozott hataridén beliil nem szamol be és a
45. § (5) bekezdése alapjan hataridd
hosszabbitast sem kért, a koltségvetési
szerv vezetdje, illetve a belso ellendrzési
vezetd utdellendrzést kezdeményezhet a
soron kiviili feladatokra tervezett kapaci-
tasanak a terhére.

71. | A bels6 ellendrzési vezeté a 46. § (1) be- | * | * | * | * | * | *| 370/2011. (XII. 31.)
kezdésében meghatarozott tajékoztatas Korm. rend. 47. § (1)
alapjan éves bontasban nyilvantartast ve-
zet, amellyel a belsd ellendrzési jelenté-
sekben tett megallapitasokat, javaslato-
kat, a vonatkozé intézkedési terveket és
azok végrehajtasat nyomon koveti.

72. | A (1) bekezdésben meghatarozott nyil- | * | * | * | * | * | *| 370/2011. (XII. 31.)
vantartasnak - az allamhaztartasért fele- Korm. rend. 47. § (2)
16s miniszter altal kozzétett modszertani
utmutat6 figyelembevétele mellett - tar-
talmaznia kell az ellendrzési jelentésben
szerepld javaslatot, az elfogadott intéz-
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kedési tervet, az intézkedési terv alapjan
végrehajtott intézkedések rovid leirasat,
¢s a végre nem hajtott intézkedések okat.

73.

Helyi onkorményzati koltségvetési szerv
esetén a belso ellendrzési vezetd az éves
ellendrzési jelentést megkiildi a jegyzo-
nek a targyévet koveto év februar 15-ig.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 49. § (3)

74.

A belsé ellendrzési vezetd koteles nyil-
vantartast vezetni az elvégzett belso elle-
ndrzésekrdl €s gondoskodni az ellendrzé-
si dokumentumok megorzésérol.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 50. § (1)

75.

A tarsult onkorményzatok stratégiai elle-
ndrzési tervének és éves ellendrzési ter-
vének Osszedllitasa a belsd ellendrzési
feladatok és a rendelkezésre allo kapaci-
tasok Osszehangolasanak érdekében az
érintett dnkormanyzatok jegyzoi, fojegy-
761, korjegyz6i irasos véleményének fi-
gyelembevételével torténik.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 56. § (2)

76.

A tarsult feladatellatds soran készitett
stratégiai ellendrzési terv €s éves ellendr-
z¢si terv magéaba foglalja:

a) a tarsulasban résztvevd onkormany-
zatoknak a képvisel6-testiilet altal jova-
hagyott stratégiai ellendrzési terveit és
éves ellendrzési terveit,

b) a tarsulasra és az altala iranyitott kolt-
ségvetési szervekre vonatkozo, a tarsulasi
tanacs altal jovahagyott stratégiai elle-
ndrzési tervet és éves ellendrzési tervet.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 56. § (3)

77.

Térsult feladatellatds belsd ellendrzése
esetén az éves ellendrzési tervben foglal-
takhoz képest ellendrzést elhagyni vagy
uj ellendrzést inditani az ellendrzési terv
modositasat koveten lehet.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 56. § (5)

78.

Tarsult feladatellatas belsé ellendrzése
esetén a belsd ellendrzési vezetd az éves
ellendrzési terv végrehajtasarol év koz-
ben az ellendrzések megkezdésekor és
befejezésekor tdjékoztatja az érintett on-

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 56. § (6)
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kormanyzatok jegyzoit, fojegyzoit, kor-
jegyzoit.

79. | Tarsult feladatellatas belsé ellenérzése | * | * | * | * | * | *| 370/2011. (XII. 31.)
esetén a tarsulds altal végzett ellendrzé- Korm. rend. 56. § (7)
seknél elegendd egy belso ellendrzési ké-
zikonyv alkalmazésa. , amelyet a tarsulés
munkaszervezeti feladatat ellato, vagy
kozos feladatellatas esetén a feladatella-
tast végz0, intézményi tarsulds esetén az
intézmény székhelye szerinti Onkor-
manyzat altal kijelolt koltségvetési szerv
vezetdje hagy jova.

80. | Tarsult feladatellatas belsé ellenérzése | * | * | * | * | * | *| 370/2011. (XII. 31.)
esetén az éves ellendrzési jelentést a tar- Korm. rend. 56. § (8)
suldas munkaszervezeti feladatat ellato,
vagy kozos feladatellatds esetén a fela-
datellatast végz6, intézményi tarsulas
esetén az intézmény székhelye szerinti
onkormanyzat altal kijelolt koltségvetési
szerv vezetdje az egyes Onkormanyzatok
zarszamadasanak hataridejére, de legke-
s6bb marcius 20-ig az érintett jegyz0 ré-
szére megkiildi, hogy azt a polgdrmester
a zéarszamadassal egyidejlileg a képvise-
16-testiilet elé terjeszthesse.

81. | Tarsult feladatellatas belsd ellenérzése | * | * | * | * | * | * | 370/2011. (XII. 31.)
esetén az éves ellendrzési jelentést on- Korm. rend. 56. § (9)
korményzatonként, illetve a tarsulasra
kiilon-kiilon kell késziteni.

82. | Az Aht. 121/E. § (1) bekezdés alapjan | * | *|* | * | *|*| 28/2011. (VIII. 3.) NGM
torténd kijelolést tartalmazo formanyom- rend. 10. § (13)
tatvanyt, és az Eves Tovabbképzési Ta-
jékoztatoban kozzétett, a kijeldlt sze-
mélyre vonatkoz6 nyilatkozatokat a kote-
lez6 szakmai tovabbképzésre torténd je-
lentkezést kovetd 10 naptéri napon beliil
kell megkiildeni a kotelezd szakmai to-
vabbképzésben kozremiikodd szervezet
részére.
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