Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest Helyérség Dandar

A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. toérvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely6rség Dandar
Tamogato6 Osztaly, Kézigazgatasi Szervek

(vegyes feltoltésii seqitd zaszlos) el6add
munkakor betdltésére.
A kdzalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1055 Budapest, Balaton utca 7-11.

A munkakorbe tartozd, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

A féosztalyvezetd kdzvetlen adminisztrativ tamogatasa. A f6osztaly anyagnem felelsi valamint
tgyviteli feladatok ellatasa

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzalkalmazottak jogallasarol
8206161992 évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Kozépfoku iskolai végzettség,

OKJ 5.4 szakiranyu szaktanfolyam
Bulntetlen el6élet

Ervényes Nemzetbiztonsagi Szakvélemény
Magyar allampolgarsag

Cselekvbképesség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

o Fegyveres testiletnél szerzett munkatapasztalat
Csapatmunkaban kivalé problémamegoldé képesség
Szakiranyu fels6foku szakképesités
Ugyintézé titkar szakképesités
Alapfoku komplex angol vagy német vagy francia nyelvvizsga
Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok)

Titkari/ titkarnéi gyakorlat



o Gépirdi és gyorsirdi szakmai gyakorlat
o Kodzigazgatasi alapvizsga
e Angol nyelvismeret

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

¢ Magyar nyelvii fényképes onéletrajz, szakmai életuttal kibdvitve

o Motivacios levél
Végzettséget igazold okmanyok hiteles masolata (hitelesités: kdzjegyz6 altal hitelesitett
masolat, munkaltaté vagy a MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Helyérség Dandar altal
az eredetivel azonos adattartalmat igazol6 zaradékkal és bélyegzével ellatott masolat)

o Hozzajarulas, hogy az elbiralasban résztvevdk a palyazatot megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakoér 2016. marcius 15. napjatdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. februar 27.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Kolozsi Béla alezredes nyujt, a
06-30-2488980 telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Postai uton vagy személyesen a palyazatnak a Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor
Budapest Hely6rség Dandar cimére torténd megkuldésével vagy eljuttatasaval (1118 Budapest,
Budadrsi ut 49-53).

Keérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot,

valamint a munkakér megnevezését: eléado

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatot a munkaltatoi jogkdrgyakorld altal kijelolt bizottsag biralja el. A kijeldlt bizottsag a
formai feltételeknek nem megfeleld palyazatokkal kapcsolatosan a jogkdrgyakorld részére
javaslatot tesz a palyazati anyag érvénytelennek valé nyilvanitasara. A palyazati eljarasban
hianypotlasnak helye van. A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatot benyujtok
személyes meghallgatason vesznek részt. A kivalasztasrol a biralat és a személyes
meghallgatas alapjan a kinevezésrdl a jogkdrgyakorlé dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. marcius 07.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
o www.hm.gov.hu — 2016. februar
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:
A palyazati kiiras kozzétevéje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras a

munkaltatd altal az NKI részére megklldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a
palyazatot kiiré szerv felel.



