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A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján 

pályázatot hirdet 

Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sándor Budapest Helyőrség Dandár  
Támogató Osztály, Közigazgatási Szervek 

(vegyes feltöltésű segítő zászlós) előadó 

munkakör betöltésére. 

A közalkalmazotti jogviszony időtartama: 

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 
 
Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: 

Budapest, 1055 Budapest, Balaton utca 7-11. 

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok: 

A főosztályvezető közvetlen adminisztratív támogatása. A főosztály anyagnem felelősi valamint 
ügyviteli feladatok ellátása 

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról 
szóló1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 
 

Pályázati feltételek: 

 Középfokú iskolai végzettség, 

 OKJ 5.4 szakirányú szaktanfolyam 

 Büntetlen előélet 

 Érvényes Nemzetbiztonsági Szakvélemény 

 Magyar állampolgárság 

 Cselekvőképesség 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 Fegyveres testületnél szerzett munkatapasztalat 

 Csapatmunkában kiváló problémamegoldó képesség 

 Szakirányú felsőfokú szakképesítés 

 Ügyintéző titkár szakképesítés 

 Alapfokú komplex angol  vagy német vagy francia nyelvvizsga  

 Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások) 

 Titkári/ titkárnői gyakorlat 



 Gépírói és gyorsírói szakmai gyakorlat 

 Közigazgatási alapvizsga 

 Angol nyelvismeret 
 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 Magyar nyelvű fényképes önéletrajz, szakmai életúttal kibővítve 

 Motivációs levél 

 Végzettséget igazoló okmányok hiteles másolata (hitelesítés: közjegyző által hitelesített 
másolat, munkáltató vagy a MH vitéz Szurmay Sándor Budapest Helyőrség Dandár által 
az eredetivel azonos adattartalmat igazoló záradékkal és bélyegzővel ellátott másolat) 

 Hozzájárulás, hogy az elbírálásban résztvevők a pályázatot megismerhetik 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör 2016. március 15. napjától tölthető be. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2016. február 27. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Kolozsi Béla alezredes nyújt, a 
 06-30-2488980 telefonszámon.  

A pályázatok benyújtásának módja: 
Postai úton vagy személyesen a pályázatnak a Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sándor 
Budapest Helyőrség Dandár címére történő megküldésével vagy eljuttatásával (1118 Budapest, 
Budaörsi út 49-53).  
Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot,                    
valamint a munkakör megnevezését: előadó 

A pályázat elbírálásának módja, rendje:  

A pályázatot a munkáltatói jogkörgyakorló által kijelölt bizottság bírálja el. A kijelölt bizottság a 

formai feltételeknek nem megfelelő pályázatokkal kapcsolatosan a jogkörgyakorló részére 

javaslatot tesz a pályázati anyag érvénytelennek való nyilvánítására. A pályázati eljárásban 

hiánypótlásnak helye van. A formai és tartalmi feltételeknek megfelelő pályázatot benyújtók 

személyes meghallgatáson vesznek részt. A kiválasztásról a bírálat és a személyes 

meghallgatás alapján a kinevezésről a jogkörgyakorló dönt. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2016. március 07. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
 

 www.hm.gov.hu – 2016. február 

A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja: 

A pályázati kiírás közzétevője a Nemzeti Közigazgatási Intézet (NKI). A pályázati kiírás a 
munkáltató által az NKI részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
pályázatot kiíró szerv felel. 

 

 


