4/2019. (I11. 13.) KKM utasitas

a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol

A kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében
meghatarozott hataskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX.
torvény 23. § (4) bekezdés C) pontjara - a miniszterelnok jovahagyasaval - a kovetkezd utasitast
adom Ki:

1. § A Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium Szervezeti ¢és Miukodési Szabélyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. § Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.

3. § Hatalyat veszti a Kiilgazdasagi ¢és Kiilligyminisztérium Szervezeti ¢és Miikodési
Szabalyzatarol szo6l6 17/2018. (VI. 11.) KKM utasitas.

Szijjarto Péter s. K.,
kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter

Jovahagyom:

Orban Viktor s. K.,
miniszterelnok

! Megjelent: Hivatalos Ertesitd 2019/16.



1. melléklet a 4/2019. (111. 13.) KKM utasitashoz

l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium jogallasa €s alapvetd adatai

1. § (1) A Kiilgazdasagi és Kiiligyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) alapadatai a
kovetkezdk:

a) megnevezése: Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium,

b) roviditése: KKM,

c) angol megnevezése: Ministry of Foreign Affairs and Trade,

d) német megnevezése: Ministerium fiir Auswartiges und AuBlenhandel,

e) francia megnevezése: Ministére des Affaires étrangéres et du Commerce extérieur,

f) orosz megnevezése: MUHHUCTEPCTBO BHEITHEAKOHOMUYECKHX CBSI3eH M HHOCTPAHHBIX JICT,

g) székhelye: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,

h) postacime: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,

i)? postafiok cime: 1525 Budapest, Pf. 28

J) a minisztérium ¢és a fejezet feliigyeletét ellatdo szerv vezetbje: kiilgazdasagi és
kiiliigyminiszter,

k) alapitoja: Orszaggyilés,

I) megalakulasanak idépontja jogfolytonossag alapjan: 1918. december 13.,

m) létrehozo jogszabaly: az 6nalldo magyar kiiliigyi igazgatasrol szol6 1918. évi V. néptorvény,

n) jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kozponti koltségvetésben fejezetet
alkotd, k6zponti kormanyzati igazgatasi szerv,

0) gazdalkodas megszervezésének modja: 6nalldoan gazdalkodo koltségvetési szerv,

p) eléiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd,

q) szamlavezetdje: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK),

r) eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama:

ra) KKM Kozponti Igazgatas: 10032000-01410608-00000000,

rb) KKM Kiilképviseletek Igazgatasa: 10023002-01397291-00000000,

rc) KKM Fejezeti Kezelésti Eléiranyzat, Céleléiranyzat Felhasznalasi Keretszamla:

10032000-01220108-50000005,

S) addigazgatasi azonositd szama:

sa) KKM Kozponti Igazgatas: 15311344-1-41,

sb) KKM Kiilképviseletek Igazgatasa: 15311351-1-41,

sc) KKM Fejezeti Kezelésii Eldiranyzatok: 15313401-1-41,

t) torzskonyvi azonosité szama (PIR):

ta) KKM Kozponti Igazgatas: 311344,

tb) KKM Kiilképviseletek Igazgatasa: 311355,

2 Megallapitotta: 4/2020. (1. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2020. II. 1-t8l.



tc) KKM Fejezeti Kezelésti ElGiranyzatok: 313403,

u) szakagazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége,

v) alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

va) 011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység,

vb) 011310 Kiiliigyek igazgatasa,

vc) 011320 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel,

vd) 012110 Gazdasagi segitség nytjtasa fejlédé és atmeneti gazdasagh orszagoknak,

ve) 012210 Gazdasagi segitség nyujtasa nemzetkozi szervezeteken keresztiil,

vf) 014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas,

vg) 015010 Altalanos kozszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés,

vh) 016010 Orszaggytlési, onkormanyzati képviselék és az Eurdpai Parlament tagjainak
valasztasdhoz kapcsolodo tevékenységek,

vi) 016030 Allampolgarsagi iigyek,

vj) 016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatasa és tamogatasa,

vk) 041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatasa,

vl) 047460 Kis- és kozépvallalkozasok mitkodési és fejlesztési tamogatasai,

vm) 047470 Miikod6toke-beruhazasok komplex tamogatasai,

vn) 084031 Civil szervezetek miikodési tamogatasa,

v0) 084032 Civil szervezetek programtamogatasa,

vp) 086010 Hataron tuli magyarok egyéb tamogatasai,

vq) 086030 Nemzetkozi kulturalis egytittmiikodés,

vr) 093010 Felsofoku végzettségi szintet nem biztositd képzések,

vs) 094210 Fels6foku oktatas,

vt) 094250 Tankonyv- és jegyzettamogatas,

vu) 094260 Hallgatoi és oktatoi dsztondijak, egyéb juttatasok,

w) 094280 Hallgatok lakhatasanak biztositésa,

vw) 095010 Hataron tali magyarok oktatasi tamogatasai,

vX) 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés,

vy) 098040 Nemzetkozi oktatasi egyiittmiikodés,

vz) 109070 Nemzetk6zi humanitarius segitségnyujtas,

vzs) 900010 Kozponti koltségvetés funkciora nem sorolhatd bevételei allamhaztartason
kiviilrdl.

(2) A minisztérium véllalkozési tevékenységet nem végez.

(3) Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag kozponti koltségvetése 1. melléklet
XVIII. Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium fejezete.

(4) E Szabalyzat alkalmazasaban

a) Kozpont: a minisztérium belfoldon miikodod szervezeti egységei,

b) kiilképviselet: Magyarorszagnak a Korméany dontése alapjan 1étrehozott, kiilf6ldon miikodd
diplomaciai képviselete, konzuli képviselete, az eldbbiek ala rendelt, a fogado allamban, illetve -
nemzetkdzi szerz6dés vagy megallapodas alapjan - harmadik allamban miikodd kereskedelmi
képviselete, hivatala és iroddja, a nemzetkozi szervezet mellett miikodé allando képviselete,
illetve a kiilképviselet részeként a kulturdlis ¢€és tudomanyos szempontbdl kiemelt
allomashelyeken miikodd kiilfoldi magyar kulturdlis intézet, tovabba a tobbi allomashelyen
mikodo kulturdlis szolgalat (a tovabbiakban egyiitt: kiilfoldi magyar intézet),

¢) gazdasagi szervezet: a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa, illetve
feliigyelete alé tartozo Koltségvetési Fdosztaly, Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly, Kiilképviseleti
Gazdalkodasi Fdosztaly, valamint a kiilképviseleti gazdalkodasi feladatokat ellato allashelyek,



illetve kiilszolgalati munkakorok osszessége.
2. A minisztérium szervezete

2. § (1) A minisztérium 0nallé szervezeti egységei: az altalanos nemzetk6zi kapcsolatok
fenntartasaval foglalkozo6 féosztaly (a tovabbiakban: teriileti féosztaly), a nemzetkdzi kapcsolatok
valamely szakmai részteriiletével foglalkoz6 féosztaly (a tovabbiakban: szakmai fOosztaly), a
minisztérium mukodési feltételeinek biztositdsdval, szervezésével és 0Osszehangolasaval
foglalkozé fosztaly (a tovabbiakban: funkcionalis f6osztaly), valamint a kiilképviselet.

(2) A Miniszteri Kabinet és a politikai és szakmai felsdvezetok titkarsaga féosztalyként
miikodo 0nalld szervezeti egység.

(3) Nem 6nallo szervezeti egység az osztaly, a Miniszteri Titkarsag, valamint a kiilf6ldi magyar
intézet.

(4) A kulturalis és tudomanyos szempontbol kiemelt allomashelyeket a tajékoztatasért és
Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkdr egyetértésével a kozigazgatasi
allamtitkéar hatdrozza meg.

(5) A kulfoldi magyar intézet tevékenységét diplomaciai vagy hivatasos konzuli ranggal
rendelkez0 kulturalis tanacsos vezeti (a tovabbiakban: intézetvezeto).

3. § (1) A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

(2) A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

(3) A minisztérium szervezeti egységeit a 3. fliggelék tartalmazza.

(4) A miniszter altal irdnyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel
kapcsolatban a miniszter altal atruhdzott hataskorben eljard allami vezetd, tovabba azon
gazdasagi tarsasdgokat, amelyek felett a miniszter vagy az altala atruhdzott hataskdrben eljard
allami vezetd, kormanybiztos jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkoz vagy megallapodas
alapjan tulajdonosi jogot gyakorol, a 4. fliggelék hatdrozza meg. A 4. fiiggelékben foglalt ,,I.
Koltségvetési szervek” megjelolésti tablazatban kijelolt allami vezetd a koltségvetési szervek
vezetdi tekintetében gyakorolja a szabadsag kiaddsara, valamint a korméanyzati szolgélati, illetve
hivatasos szolgalati jogviszonyban allo vezetdk tekintetében a teljesitményértékelésre vonatkozo
munkaltatoi jogokat is.

(5) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szold 2007. évi CLIL. toérvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 4. §-a alapjan a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét a Vnytv. 3.
§-a szerinti allashelyek vonatkozasaban allapitom meg.

(6) A minisztérium szervezetében milkodo titkarsag altal segitett korméanybiztosok felsorolasat
az 5. fiiggelék tartalmazza.

I1. Fejezet

A MINISZTERIUM VEZETESE

3. A miniszter

4. § (1) A miniszter a Kormany altalanos politikdjanak keretei kdzott vezeti a minisztériumot,
igy kiilondsen:
a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és miikodésének fobb szabalyait,



valamint kiadja a minisztérium miikddéséhez sziikséges utasitasokat,

b) * meghatarozza és jovahagyja az 4gazati célkitiizéseket és a kormanyzati stratégiai
iranyitasrol szo6lo 38/2012. (III. 12.) Korm. rendelet szerinti intézményi munkatervet (a
tovabbiakban: munkaterv),

C) jovahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) jogszabalyban meghatarozott korben el6terjesztést tesz a koztarsasagi elndknek, és
ellenjegyzi az elnoki hatarozatot,

e) dont a Kormanyhoz, valamint a koztarsasagi elnokhoz cimzett eléterjesztések tervezeteirdl,

f) kinevezi, illetve felmenti a fékonzulokat,

g) kinevezi a tiszteletbeli konzuli képviselet vezetdjét, és dont a kinevezés visszavonasarol,
tovabba kinevezi €s felmenti a diplomaciai €s konzuli személyzetet,

h) dont a Kkitlintetési javaslatok jovahagyasarol és az altala alapitott kitiintetések
adomanyozasarol,

1) dont a Kormany altal a minisztérium rendelkezésére bocsatott nemzetkozi fejlesztési
segélyezési keret felhasznalasarol,

J) dont a diplomata-ttlevelek és a kiiliigyi szolgalati utlevelek kiadasarol,

k) kinevezi és felmenti a minisztérium biztonsagi vezetdjét,

) kinevezi és felmenti a minisztérium bels6 adatvédelmi feleldsét,

m) kinevezi és felmenti a minisztérium elektronikus informacios rendszerének biztonsagaért
felelds vezetdjét.

(2) A miniszter mint a fejezet feliigyeletét ellatd szerv vezetdje gyakorolja és ellatja a
jogszabalyban részére meghatarozott hataskoroket és feladatokat.

(3) A miniszter a tulajdonosi jogainak gyakorlasa korében eljarva kinevezi és felmenti a
Magyar Export-Import Bank Zartkorlien Mikodé Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: Magyar
Export-Import Bank Zrt.)) és a Magyar Exporthitel Biztositdé Zartkériien Mikodo
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Magyar Exporthitel Biztositdo Zrt.) igazgatdosaganak elnokeét
és tagjait, valamint a vezérigazgatot.

(4) A miniszter gyakorolja a Demokriacia Kozpont Kozalapitvany (a tovabbiakban:
Kozalapitvany) feletti alapitoi jogokat.

(5) A miniszter altal atruhazott hataskorben az egyes Karpat-medencei gazdasageélénkitd
programok ¢és Osszehangolt fejlesztési feladatok, valamint turisztikai fejlesztések koordindcidjaért
felelds kormanybiztos gyakorolja az MFK Magyar Fejlesztési Kozpont Nonprofit Korlatolt
Feleldsségli Tarsasag feletti tulajdonosi jogokat és szakmai feliigyeletet.

5. § A miniszter a polgari hirszerzési tevékenység iranyitasaért felelds miniszterként
kozvetleniil, illetve a polgari hirszerzésért felelds allamtitkar utjan gyakorolja az Informacios
Hivatal irdnyitasa tekintetében 6t megilletd jogkordket. Az Informacidés Hivatal részére a
miniszter és a polgari hirszerzésért felelds allamtitkar a féigazgat6 utjan adhat utasitast.

6. §* A miniszter irdnyitja

a) a kozigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

C) a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar,

d) a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar,

8 Megallapitotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2019. VL.
29-t6

4 Megallapitotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. §. Hatalyos: 2019. VL.
29-t6l.



e) a polgari hirszerzésért felelés allamtitkar,

f) a Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelds
allamtitkar,

g) a miniszteri kabinetfonok, valamint

h) a miniszteri biztos
tevékenységét.

7. § A miniszter munkdjanak ¢és feladatainak ellatasa érdekében kabinet miikodik.

8. § (1) A minisztert akadalyoztatdsa esetén - a kormdanyzati igazgatdsrol sz6lo 2018. évi
CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) 23. § (2) bekezdésében meghatarozottaknak megfelelden -
e Szabdlyzat eltér6 rendelkezése hidnydban, a miniszter utasitdsai szerint eljarva
miniszterhelyettesként a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

(2)° A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkar akadalyoztatdsa esetén - a Kit. 21. §
(2) bekezdésében meghatarozott hataskorok kivételével - a biztonsagpolitikaért felelds
allamtitkar, illetve a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkdr akadalyoztatdsa esetén a
tajékoztatasért €s Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkdr, illetve a
tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar akadalyoztatasa
esetén a polgari hirszerzésért felelds allamtitkdr, a polgari hirszerzésért felelés allamtitkar
akadalyoztatdsa esetén a Magyar Diplomaciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum
Programért felelds allamtitkar latja el.

(3) A miniszter az Orszaggytlés munkdjaval Osszefiiggd miniszteri hataskorok gyakorlasa
tekintetében - az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen - egyedileg a minisztérium mas
allamtitkarat is kijelolheti.

(4) A miniszter nyitd, valamint zard allomashelyek tekintetében kotelezettségvallalés,
utalvanyozas, valamint teljesitési igazolds kapcsan egyedi meghatalmazassal aldirdi jogosultsagot
delegal.

(5) A polgari hirszerzéssel kapcsolatos feladatkorokben a minisztert akadéalyoztatasa esetén a
polgari hirszerzésért felelds allamtitkar helyettesiti.

4. A kormanybiztos

9. § (1) A kormanybiztos - a kinevezésérdl szold kormanyhatarozat keretei kozott és a
miniszterelnok utasitdsainak megfelelden - felel a rabizott feladatok ellatasaért.

(2) A kormanybiztos kozvetlenlil iranyitja a kormanybiztos titkdrsdga vezetdjének a
tevékenységét, ha munkdjat a minisztériumon beliil elkiiloniilten miikodo titkarsag segiti.

(3)® Az egyes Karpat-medencei gazdasagélénkitd programok és Osszehangolt fejlesztési
feladatok, valamint turisztikai fejlesztések koordinaciojaért felelds kormanybiztos gyakorolja az
Agro Rehab Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag feletti tulajdonosi jogokat és szakmai
feliigyeletet.

(4)" Az egyes Karpat-medencei gazdasagélénkitd programok és Osszehangolt fejlesztési
feladatok, valamint turisztikai fejlesztések koordinaciojaért felelds kormanybiztos (3)
bekezdésben foglalt jogainak gyakorldsa €s kotelezettségeinek teljesitése soran a minisztérium
szervezeti egységei funkciondlis tAmogatast biztositanak.

® Megallapitotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2019. VL.
29-t6l.

® Beiktatta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2019. XI. 26-tol.
" Beiktatta: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §. Hatalyos: 2020. VIIL 1-tSl.



4/A® A csangd-magyar egyiittmiikodés feladatainak koordinalasaért felelds
miniszterelnoki megbizott

9/A. §° (1) A miniszterelnoki megbizott - a megbizolevele keretei kozott és a miniszterelnok
utasitdsainak megfelelden - felel a rabizott feladatok ellatasaért.

(2) A csangd-magyar egyiittmiikddés feladatainak koordindlasaért felelés miniszterelnoki
megbizott tevékenységének operativ tamogatasat a minisztérium szervezeti egységei latjak el,
munkdjat a minisztérium 6nalld szervezeti egységén beliill miikodo titkarsag segiti.

(3) A minisztérium szervezeti egységei kotelesek a csangd-magyar egyiittmiikddéssel
Osszefliggd feladatok ellatasa soran a miniszterelnoki megbizottal egyiittmiikddni.

(4) A miniszterelnoki megbizott feladatkdrében eljarva

a) iranyitja és feliigyeli a csangd-magyar egyiittmiikodési program feladatainak ellatasat;

b) meghozza ¢és kiadmanyozza a csango-magyar egylittmiikodéssel kapcsolatos szakmai
dontéseket;

C) iranyitja a minisztérium egylttmiikodését a Moldvai Csangémagyarok Szovetségével;

d) képviseli a minisztériumot a csangd-magyar egyiittmiikodéssel kapcsolatos tigyekben.

(5) A miniszterelnoki megbizott a miniszter altal atruhazott hataskdrben jogosult a mindenkori
koltségvetési torvényben a csangd-magyar egyiittmiikodési programhoz rendelt koltségvetési
eldiranyzatok terhére és mértékéig kotelezettséget vallalni.

5. A kozigazgatasi allamtitkar

10. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar feladatkdrében gyakorolja a Kit. 4. §-dban meghatarozott
iranyitasi jogokat.

(3) A kozigazgatasi allamtitkar

a) vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, biztositja annak 6sszehangolt miikodését,

b) a miniszter altal atruhazott hataskorben iranyitja és feliigyeli a minisztérium miikodésének
belso ellenOrzését,

) a kormanyzati dontés-elokészitéssel Osszefliggd feladatkorben részt vesz a Kozigazgatasi
Allamtitkdri Ertekezleten,

d) figyelemmel kiséri a Kormany torvényalkotasi programjat,

e) koordinalja a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanyiiléssel, a kabinetiiléssel,
valamint a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlettel kapcsolatos feladatait, kijeloli a felkészitd
anyagok elOkészitéseeért felelds szervezeti egységet, €s gondoskodik a miniszter felkészitésérol,

f) koordinalja a minisztériumon beliil a tobb helyettes allamtitkar teriiletét érintd, projekt-,
illetve elkiilonitett program jellegii feladatok végrehajtasat,

g) feliigyeli a valasztasi eljarasrol szoldo 2013. évi XXXVI. térvényben meghatarozott, a
kiilf61don leadott szavazatokkal Osszefiiggd, szamara eldirt feladatok végrehajtasat,

h) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, és annak miniszter altal torténd elfogadasat
kovetden gondoskodik az abban foglaltak teljesiilésének nyomon kovetésérol,

I) ellendrzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zokben, a munkatervben és a
miniszteri dontésekben meghatarozott feladatokat és azok végrehajtasat,

J) ellendérzi a Kormany hatarozataiban ¢€s munkatervében el6irt hataridés miveletek

8 Beiktatta: 19/2020. (VIIL 31.) KKM utasitas 2. §. Hatalyos: 2020. VIIL. 1-t6].
% Beiktatta: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 2. §. Hatalyos: 2020. VIII. 1-t8].



végrehajtasat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetoket,

k) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezet6i dontésekrdl rendszeresen
tajékoztatja a helyettes allamtitkarokat és az 6nallo szervezeti egységek vezetoit,

I) koordinalja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

m) koordinalja az eurdpai unios forrasokbol megvalosulo projekteket, beruhazasokat, valamint
megalkotja ¢s feliigyeli a jogszabalyban meghatdrozott, mas szervezeti egységhez nem kothetd
stratégiakat €s jegyzokonyveket,

n) gondoskodik a nemzetkdzi megallapodasokat kihirdeté jogszabalyokban a miniszternek
cimzett feladatok végrehajtasarol,

0) 1 nyomon kéveti az Eurépai Kiiliigyi Szolgalat (a tovabbiakban: EKSZ) kolokécios
lehetdségeit, javaslatot tesz a Magyarorszag szempontjabol potencialisan szoba johetd
projektekre, feliigyeli a Kormany altal jovahagyott projektek végrehajtasat.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolddo
igazgatasi feladatkorében

a) meghatarozza a miikodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend,
ligyintézés és iratkezelés, valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti iigyei és a szervezet
mikddése Osszhangban van-e a belsd szabalyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorlasanak
rendjével, szervezetiranyit6 feladataival 6sszefiiggésben szabdlyzat, valamint intézkedés kiadasat
kezdeményezheti,

c) koordindlja a  személyzeti  iigyek  intézését, felelés a  minisztérium
humaner6forras-gazdalkodasaért és tarsadalmi kapcsolatainak apolasaért,

d) a vonatkozd jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi
juttatdsainak, létszdm-, bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhelé egyéb
kifizetéseknek a meghatarozasara,

e) ellatja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi
dokumentécios tevékenységeket,

f) koordinalja a kiils6 forrasok megszerzésével kapcsolatos miiveleteket és feladatokat,
valamint a megitélt timogatasok felhasznalasanak folyamatat,

g) feliigyeli a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

h) kialakitja, mikodteti és fejleszti a minisztérium minden szintjén érvényesiilé bels6
kontrollrendszert, €s ezen beliil gondoskodik a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
csOkkentésére iranyulo kontrollok mitkddtetésérol,

1) kialakitja, miikodteti és iranyitja a belsé ellenérzést, jovahagyja a minisztérium éves
ellendrzési tervét és éves ellendrzési jelentését, valamint a fejezet dsszefoglald éves ellendrzési
tervét €s éves Osszefoglalo jelentését,

J) kialakitja, miikodteti és fejleszti a minisztérium integritasiranyitasi rendszerét, kijeloli az
integritas tanacsadot, és kozvetleniil irdnyitja tevékenységét,

k) gondoskodik a minisztérium szervezeti €¢s miikodési szabalyzatanak, alapité okiratanak,
illetve modositasainak a miniszter részére torténd felterjesztésérol,

[) feliigyeli a minisztérium tigyeleti rendjét, ennek keretében gondoskodik a minisztérium
helyettes allamtitkari besorolasu allami vezetdinek ligyeleti beosztasarol,

m) jovahagyja a minisztérium éves szakmai utazasi és fogadasi tervét, és dont az abban nem
szerepld kiutazasok indokoltsagarol,

n) a miniszter altal atruhazott hataskorben beszamoltatja az iranyitasa ala tartozo koltségvetési

10 Beiktatta: 19/2020. (VI1. 31.) KKM utasitas 3. §. Hatalyos: 2020. VIII. 1-tél.



szervek vezetoit az allamhaztartasi belso kontrollrendszerek miikodtetésérol,

0) a miniszter altal atruhazott hataskorben jovahagyja a minisztérium iranyitasa ald tartozo
szervek ¢és fejezeti kezelésti eldiranyzatok elemi koltségvetését, koltségvetési beszamoldjat,
zarszamadasat,

p) a miniszter altal atruhazott hataskdrben a minisztérium Kkozponti igazgatisa és a
kiilképviseletek igazgatasanak koltségvetése, valamint a fejezeti kezelésti eldiranyzatok, kozponti
kezelésii eldiranyzatok €s az eurdpai unids projektek koltségvetése, valamint az elszamolési
kotelezettséggel atvett pénzeszkozok tekintetében irasban felhatalmazza a minisztérium nevében
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult személyeket a  kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi  jogosultsdg terjedelmének, kiilonosen annak értékhatarhoz, feladathoz
kotottségének meghatarozasaval, azzal, hogy a kozigazgatasi allamtitkar altal felhatalmazott
személy e felhatalmazé rendelkezés alapjdn a minisztérium kozponti igazgatisa és a
kiilképviseletek igazgatasdnak koltségvetése, valamint a fejezeti kezelésti eldiranyzatok, kozponti
kezelésii eldiranyzatok és az eurdpai unids projektek koltségvetése tekintetében értékhatar nélkiil,
eltér6 rendelkezés hianyaban a teljesitésigazolésra is kiterjedd hatallyal kotelezettséget vallalhat,

q)ll

r) 12 iranyitja és koordinalja a feliigyelete ala tartozo szervezeti egységekhez kapcsolodo
eldiranyzatokkal 0sszefliggd dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az
eldiranyzatok felhaszndldsanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi ¢€s
teljesitésigazolasi feladatainak ellatasarol, kiilondsen a kovetkezé feladatok tekintetében:

ra) a minisztérium feliigyelete ala tartozd szervezetekhez és szakmai programokhoz
kapcsolodo feladatok,

rb) elére nem lathaté és kozponti forrasbol nem finanszirozhato feladatok, valamint

r(.-:)13

(5)* A kozigazgatasi allamtitkar

a) biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informaciok Osszeallitasat, valamint a
miniszteri dontésekbdl eredd feladatok megvalosulésat,

b) I iranyitja és feliigyeli a kiilképviseleti halozat - kiilonds tekintettel a nem o6nallo
kiilképviseletek - fejlesztésére iranyulo tevékenységet,

c) figyelemmel kiséri és tajékoztatast kérhet a teriileti és szakmai fGosztalyok miikodése
kapcsan, valamint igazgatasi feliigyeletet gyakorol felettiik,

d) gondoskodik az informacidaramlas zavartalansagardl a minisztérium teriileti és szakmai
féosztalyai kozott, valamint ezen féosztalyok és mas minisztériumok nemzetkdzi tertiletei kozott,

e) figyelemmel kiséri a minisztériumok nemzetkdzi kapcsolatainak koordinaciojat,

f) feliigyeli a szakdiplomatak utasitasat,

g) feligyeli a miniszter iranyitasa ala tartozo hattérintézmény miikodését,

h) a miniszter altal atruhdzott hataskorben - a 4. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével -

11 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2020. (VIL. 31.) KKM utasitas 14. § a). Hatalytalan: 2020. VIII.
3-2-tlc\)/ll'egélllapitotta: 4/2020. (I. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melleklet 2. § (1). Hatalyos: 2020. II.
}3— t(})Ila'ltélyon kiviil helyezte: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 14. § b). Hatalytalan: 2020. VIII.
3-4-tlc\)/ll'egélllapitotta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. §. Hatalyos: 2019. VL.
1259i\tz)éaositotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § a).



gyakorolja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztositdo Zrt. feletti
tulajdonosi jogokat, ellatja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztositd
Zrt. vonatkozasaban az igazgatasi feliigyelet gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik
a tulajdonosi jog gyakorlasdhoz kapcsol6dd dontések elokészitésérdl, a meghozott dontések
végrehajtasarol, koordinalasarol,

1) gondoskodik a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartoz6 gazdasagi tarsasagok
vagyongazdalkodasadhoz, a vagyon kezeléséhez és a tulajdonosi jogok gyakorlasdhoz kapcsolddo
igazgatasi dontések elOkészitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasarol,
tovabba az egyéb hattérintézmények igazgatasi feliigyeletének gyakorlasaval kapcsolatos
feladatok ellatasarol,

J) elemzi és értékeli a gazdasagi tarsasagok gazdalkodasat, sziikséges esetben részt vesz a
gazdasagi tarsasagok tevékenységével 0sszefliggd eldterjesztések elokészitésében,

k) kozvetleniil jogosult képviselni a minisztériumot valamennyi nemzetk6zi vagy hazai
kotelezettségbdl szarmazo jogviszony létesitésekor, modositasakor vagy megsziintetésekor.

(6) A kozigazgatdsi allamtitkdr jogi, konzuli, egyes biztonsdgi, dokumentacios, protokoll
igyekért, nemzetkozi kozjogi iigyekért, valamint vagyongazdalkodasért vald feleldssége
keretében

a) kozremiikodik a minisztérium feladatkorébe tartozd  jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok, belsd szabalyzatok eldkészitésében,

b) kozremiikodik a kormanyzati és a minisztériumi dontés-elokészités és a végrehajtas
egységességének biztositdsdban, ennek sordn gondoskodik a Kormany éltalanos politikajaban és
dontéseiben meghatarozott kdvetelmények érvényesitésérol,

C) elékésziti a Kormany munkaszervezési dontéseire vonatkoz6 javaslatokat,

d) ellatja a kozigazgatasi egyeztetés koordinalasaval kapcsolatos miiveleteket,

e) kozremitkodik a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezletek és a kormanyiilések, a
kabinetiilések anyagainak el6készitésében,

f) koordinalja a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zokben, a jogalkotasi
munkatervben €és a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat, azokrol
nyilvantartast vezet,

g) figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban és a miniszterelndk hatarozataiban a
miniszterre harulo hataridds feladatok teljesitését,

h) koordinalja a minisztérium jogalkotasi munkatervének el6készitését,

i) érvényesiti és ellenérzi a szakmai iranyitasi jogkorben hozott dontések végrehajtasat,
valamint a minisztériumi szervezeti egységek Osszehangolt mikodése, az érintett
minisztériumokkal torténd egyeztetés korében koordinalja a jogszabalyok egységes szempontok
alapjan torténd elokészitését a feladatkore szerint illetékes helyettes allamtitkarral
egyiittmitkddve,

J) ellatja a minisztérium altal kezelt kozérdekli adatok kozzétételével kapcsolatos miiveleteket,

k) 0sszehangolja, valamint ellatja a minisztérium kozérdekili adatszolgaltatasaval Osszefliggd
feladatokat,

)15 gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozd konzuli tevékenységek ellatasarol, a
tiszteletbeli konzuli tisztviselok kiildésével ¢és fogadasaval kapcsolatos dontés-elOkészitési
feladatokrol, s ez utobbi feladatkorében feliigyeli a Konzuli és Allampolgarsagi Fdosztaly
szervezetén belil mikodoé tiszteletbeli konzuli referatira munkajat, kapcsolatot tart a

16 Megallapitotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. §. Hatalyos: 2019. XI.
26-tol.



Magyarorszagra akkreditalt tiszteletbeli konzulokkal,

m) feliigyeli a minisztérium dokumentacios tevékenységét,

n) a minisztérium kotelezettségvallalasra jogosult vezetdjének kezdeményezése alapjan
gondoskodik a minisztérium kozbeszerzési eljardsainak lefolytatdsar6l, meghozza a
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos dontéseket, tovabba gondoskodik a
minisztérium polgari jogi szerzddéseinek elkészitésérdl és ellenjegyzésérdl,

0) gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozo protokoll feladatok ellatasarol,

srer

crer

minisztérium vagyongazdalkodasi stratégiajanak kereteit, valamint felel vagyonpolitikai
kérdésekben a sziikséges kormanyzati dontések és  allasfoglalasok  kialakitdsanak
koordinacidjaért,

)

r) felel a hozza tartozo teriileteken, a kozvetleniil ala tartozd szervezeti egységeknél az
integritds tandcsadd altal koordinalt, integralt kockazatkezelési rendszerrel 0Osszefliggd
adatszolgaltatasok elkészitéséért és Osszesitéséért, feladatok végrehajtasaért.

(7) A kozigazgatasi allamtitkar személyiigyi és humanpolitikai felel6ssége keretében

a) kialakitja a minisztérium személyligyi és humanpolitikajat, illetve a minisztérium
személyligyi és huméanpolitikai programjat, és gondoskodik annak megvalositasarol,

b) ellatja az allashely- és létszamgazdalkodasi feladatokat,

¢)!® irdnyitja a minisztérium mikodésével Osszefiiggd személyiigyi és szocialis miiveletek
ellatasat,

d) kozremlkodik a miniszter iranyitasa alatt mikodd intézmények alkalmazottainak
jogviszonyat érintd jogszabalyok el6készitésében és koordinacidjaban,

e) véleményt nyilvanit a kiilképviseletek személyi allomanyaval, 1étesitésével és bezarasaval
kapcsolatban,

f) véleményezi a minisztérium allomanyaban foglalkoztatottak jogviszonyat érintd
jogszabdalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket,

g) elékésziti a minisztérium allomanyaba tartozok foglalkoztatasat érinté, a miniszter
feladatkorébe utalt egyes jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozoket,

h) elékésziti a miniszter altal adomanyozhato elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyokat,
ellatja az elismerések adomanyozasaval 6sszefiiggd feladatokat,

i) elokésziti a miniszter feladatkorébe tartozo személyzeti dontéseket, biztositja az emberi
eréforrasokkal kapcsolatos kozszolgalati és munkajogi feladatok jogszerd ellatasat,

J) intézi a minisztérium altal foglalkoztatottak jogviszonyaval 6sszefliggd kérdéseket,

k)19

|)20

m)?! iranyitja a minisztérium személyi allomanya - ideértve a kiilképviselet altal foglalkoztatott

17 Hatalyon kiviil helyezte: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 16. § a). Hatalytalan: 2019. V1.
29-t61.

18 Megallapitotta: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 4. § (1). Hatalyos: 2020. VIII. 1-t5l.

19 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § c).
Hatalytalan: 2020. VIII. 1-t6l.

20 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § d).
Hatalytalan: 2020. VIII. 1-t6l.

21 Megallapitotta: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. § (2). Hatalyos: 2020.
VIII. 1-t6l.



munkavallalok -  kivalasztasaval, jogviszonyanak Iétrehozasaval, moddositasaval ¢és
megsziintetésével 0sszefliggd, valamint a miniszter altal irdnyitott, feliigyelt intézményekkel
kapcsolatos személyiigyi €s humanpolitikai feladatok ellatasat, illetve ezen intézmények
személyligyi és humanpolitikai tevékenységének 0sszehangolasat,

n) a miniszter altal atruhdzott hataskorben a Kit. 95. § (2) bekezdése alapjan dont a Kit. 95. §
(1) bzczzkezdése szerinti egyiittalkalmazasi tilalom aloli felmentés megadésarol,

0)

(8) A kozigazgatési allamtitkar dont kiilondsen

a) - tanacsosi rang kivételével - a diplomaciai vagy konzuli rang adomanyozasara és a
rangemelésre vonatkoz6 javaslatokrol,

b) a kiilszolgalatra torténé kihelyezésre, illetve kiilszolgalatrol torténé hazarendelésre, a
kihelyezés visszavonasara vonatkoz6 javaslatokrol,

C) a minisztériumon beliili atiranyitasra, illetve a kiilszolgalaton 1évék egyes allomashelyek
kozotti athelyezéseire vonatkozd javaslatokral,

d) a futarok kivalasztasar6l a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési FOosztaly javaslata
alapjan,

e)2® a (7) bekezdés b) és m) pontja vonatkozasaban a kiilképviselet altal foglalkoztatott
munkavallaloi statusz 1étesitésérol;

f)2* - a vonatkozé jogszabalyok és miniszteri utasitisok keretei kozott - a minisztérium
kormanytisztviseldinek, munkavallaloinak és vezetdinek képzésével, tovabbképzésével és a
kiilszolgalati felkészitésével osszefiiggd kérdésekben, kiillondsen:

fa) vizsgakotelezettség eldirasa, vizsgazasra kotelezettek korének meghatarozasa,

fb) a tovabbképzési kotelezettségek meghatarozasa, ennek keretében kiilondsen a kdzszolgalati
éves tovabbképzési terv jovahagyasa, tartos kiilszolgalathoz kapcsolodo képzési kotelezettségek
meghatarozasa,

fc) mentesitések és engedélyek megadasa;

0)%° nemzetkdzi vagy eurdpai unids szervnél nemzeti szakértdi, tisztvisel6i vagy barmely
hasonld tevékenység folytatdsara irdnyuld foglalkoztatotti palyazathoz a munkaltatoi, illetve
barminemi egyéb, a minisztérium nevében és részérdl torténd tamogatdi hozzajarulas megadasa.

(9) A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja

a) a jogi és koordinacios tigyekért felelds helyettes allamtitkar, valamint

b) a gazdasagi iigyekért felelés helyettes allamtitkar
tevékenyseégét.

(10) A kozigazgatasi allamtitkar kdzvetleniil iranyitja

a) az Ellendrzési Foosztaly,

b) a Személyiigyi Féosztaly,

0)26

d) a Protokoll Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

22 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2020. (VIL. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § d).
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(11) A kozigazgatasi allamtitkar egyetértési jogot gyakorol

a) a miniszter iranyitasa és feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjének
kinevezése és felmentése tekintetében, valamint

b) azon gazdasagi tarsasagok konyvvizsgaldinak megbizasaval Osszefiiggésben, amely
gazdasagi tarsasagok tekintetében a miniszter a vonatkozo jogszabalyok alapjan tulajdonosi
jogokat gyakorol.

(12)27

(13)?® A kozigazgatasi allamtitkar

a) gyakorolja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 2. § n) pont na) alpontja alapjan a
Bkr.-ben a koltségvetési szerv vezetdje részére meghatarozott jogkoroket,

b) a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben koordinalja a minisztérium
felligyelete alé tartozo szervezetek €s szakmai programok megvalositasat.

11. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag
mukdodik.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezet6jének tevékenységét.

(3) A kozigazgatdsi allamtitkar titkarsagdnak vezetdje feladatai hatékony végrehajtasa
érdekében kozvetlen utasitdst adhat a minisztérium szervezeti egységeinek vezetéi ¢&s
munkatarsai részére.

12. § (1) A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi tigyekért felelds
helyettes allamtitkar helyettesiti.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar és a gazdasagi tigyekért felels helyettes allamtitkar egyidejii
akadalyoztatdsa esetén a kozigazgatdsi allamtitkdrt a jogi és koordindcios iigyekért felelds
helyettes allamtitkar helyettesiti.

6. Az allamtitkarok

13. § A minisztériumban

a) parlamenti allamtitkar,

b) biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar,

€)?° tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar,

d) polgari hirszerzésért felelds allamtitkar,

e) % Magyar Diploméciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felelds
allamtitkar
miukddik.

14. § Az allamtitkar

a) az e Szabalyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében iranyitasi
feladatkorében eljarva gyakorolja a Kit. 4. §-a szerinti hataskoroket,

b) intézi a miniszter altal szamara meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciot és
megoldasi javaslatokat dolgoz ki, kialakitja és képviseli a minisztériumi allaspontot,

2T Hatalyon kiviil helyezte: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § f).
Hatalytalan: 2020. VIII. 1-t6l.

28 Megallapitotta: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. §. Hatalyos: 2020. VIII.
1-t61.

29 Modositotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 16. § b).

%0 Beiktatta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2019. VI. 29-t51.



C) a miniszter utasitasainak megfeleléen ellatja a minisztérium sajtoképviseletét, e
feladatkorében szorosan egyiittmiikodik a Téjékoztatasért és Magyarorszdg Nemzetkozi
Megjelenitéséért Felelés Allamtitkari Titkarsaggal, melynek keretében haladéktalanul jelzi a
Tajékoztatasért és Magyarorszag Nemzetkozi Megjelenitéséért Felelés Allamtitkari Titkarsag
felé a hozza, illetve az iradnyitasa ald tartozo személyekhez, szervezeti egységekhez érkezd
sajtomegkeresést, illetve ha kiemelt ligy kapcsan sajtoreagalas sziikséges,

d) kozremlkodik a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban és  azok
végrehajtasaban,

e) koordinalja a miniszternek a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl sz616 94/2018. (V.
22.) Korm. rendeletben szerepld feladataival, 6sszkorményzati, valamint 4gazati feleldsségi korbe
tartozo teenddivel kapcsolatos iranykijelold, stratégiai feladatok ellatasat, agazati és részagazati
stratégiak kialakitasat,

f) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter allandd vagy eseti jelleggel 6t
megbizza,

g) kozvetleniil iranyitja az e Szabalyzat alapjan Onalld szervezeti egységek vezetdinek
tevékenységét,

h) szakmai és politikai felligyeletet gyakorol a feladat- és hataskore ala tartozd szakmai és
teriileti féosztalyok felett,

i) iranyitja és koordinalja a feliigyelete ala tartozd helyettes allamtitkarok szamara
meghatarozott feladatkorok tekintetében az intézményi és fejezeti kezelésli elbiranyzatok
felhasznalasdra irdnyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az
eldiranyzatok felhasznaldsanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi ¢és
teljesitésigazolasi feladatainak ellatasarol,

J) felel a hozza tartozé teriileteken, a kozvetleniil ala tartozd szervezeti egységeknél az
integritds tandcsadd 4altal koordindlt, integralt kockazatkezelési rendszerrel 0Osszefliggd
adatszolgaltatasok elkészitéséeért és Osszesitéséért, feladatok végrehajtasaért.

7. A parlamenti allamtitkar

15. § A parlamenti allamtitkar

a) kozremiikodik a Kormany altalanos politikaja megvaldsitasanak stratégiai iranyitasaban,
kiilonos tekintettel a kiiliigyi, kiilgazdasagi érdekek megfeleld érvényre juttatasara,

b) részt vesz a kormanyzati szervek és az orszaggyllési képviseldcsoportok kozotti
egyeztetések megszervezésében és lefolytatasaban,

C) részt vesz a partokkal valo egyeztetések megszervezésében ¢és lefolytatasaban,

d) kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival, melynek soran koordinalja az
Orszaggytilés miitkodésével kapcsolatos kormanyzati miiveleteket,

e) kozremiikodik a Kormany és a miniszterek Orszaggytiléssel Osszefliggd feladatainak
ellatasaban,

crers

crcr

ellendrzi azok végrehajtasat, kiilonds tekintettel a keleti nyitds, valamint a déli nyitds stratégiai
célok végrehajtasara és a kozép-europai egyiittmiikddésre,

h)3! koordindlja a kozép- és dél-amerikai foldrésszel, az Eurdpai Gazdasigi Térség (a
tovabbiakban: EGT) tagallamaival, a Svajci Allamszovetséggel, a Monacoi Hercegséggel, a San

81 Megallapitotta: 4/2020. (1. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2020. II. 1-t8l.



Marin6i Koztarsasaggal, az Andorrai Hercegséggel, az Oroszorszagi Foderacioval, a Kinai
Népkoztarsasaggal, a kelet-europai, kaukazusi és kozép-azsiai orszagokkal, a Kozel-Kelet
orszagaival, Afrika orszagaival, valamint Azsia és a csendes-6ceani térség orszagaival folytatott
kétoldalu kapcsolatokbodl eredd feladatok végrehajtasat,

i) javaslatot tesz a h) pontban felsorolt orszagok, illetve orszagcsoportok és az Eurdpai Unid
kozotti intézményes egyiittmiikodés keretében képviselendd kormanyzati allaspont kialakitasara
¢és képviseletére,

J) szervezi és iranyitja a kisebbségpolitikai célokhoz és a civil szervezetekhez kapcsolodod
feladatokat,

k) felel a nemzetkozi fejlesztési egyiittmiikodésért (a tovabbiakban: NEFE) és a multilateralis
keretek kozott megvaldsuld nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtasért,

I) kozremiikodik a kereskedelempolitikai egyiittmiikodésben megvaldsitandd érdekeink
megfeleld érvényre juttatdsaban,

m)32 a kereskedelemfejlesztést szolgald hazai intézményrendszerrel dsszefiiggésben iranyitast
gyakorol a Kereskedelmi Vildgszervezet (a tovabbiakban: WTO) mellett miikodd Allandd
Képviselet felett, valamint egyiittmiikodik az Eurdpai Unié mellett miikodé briisszeli Allando
Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének iranyitasaért felelds
Igazsagiigyi Minisztériummal,

n) kapcsolatot tart a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel, valamint a kiilfoldi intézményekkel a
magyarorszagi diplomataképzés, valamint ennek nemzetkdzi dimenzidinak fejlesztése érdekében,

0)33

16. § A parlamenti allamtitkar a regionalis €s hatar menti gazdasagfejlesztésért valo feleldossége
korében

a) felel a teriileti egytittmiikodések eldomozditasaért a szomszédos orszagokkal,

b) ellatja a kozigazgatasi szervek nemzetkozi egyiittmiikodésének koordinalasat, részt vesz a
kozigazgatasi szervek nemzetkozi képviseletében, eldsegiti azok fejlesztését,

c) ellatja a hatar menti operativ programok tervezésével és megvaldsitasaval Osszefiiggd
feladatokat,

d) felel a magyar allaspont kialakitasaért a hataron atnyald infrastrukturalis és egyéb
fejlesztésekkel kapcsolatosan, €s gondoskodik az allaspontnak az eurdpai teriileti egyiittmiikodési
programok és egyéb eurdpai unids programok tervezésének és megvalositdsanak sordn torténd
képviseletérol,

e) iranyitja a szomszédos orszagokkal vald gazdasagi egylittmiikodés elmélyitése és kibovitése
érdekében sziikséges fejlesztések €s intézkedések megvalositasat,

f) 3 iranyitast gyakorol a regionalis és hatar menti egyiittmiikddést szolgalo hazai
intézményrendszer felett,

g) elokésziti a kiiliigyi, killgazdasagi vonatkozasu, regionalis és teriileti egyiittmiikodésre
iranyuld nemzetkdzi targyaldsokat és egyezményeket, koordinalja és figyelemmel kiséri azok
végrehajtasat,

h) felel a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak és programok végrehajtasaért,

I) felel a nemzetkdzi kozlekedési fejlesztésekhez sziikséges megallapodasok elékészitésérol,
valamint azok megvalositasdhoz sziikséges egyeztetések lefolytatasarol,

32 Modositotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § c).

33 Hatalyon kiviil helyezte: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 16. § c).
Hatalytalan: 2019. VI. 29-t6l.

3 Modositotta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 15. § a).



j) feladat- és hataskorét érintéen kapcsolatot tart az Eurdpai Unio tagallamai, az Eurdpai
Bizottsag és mas nemzetkozi szervezetek intézményeinek képviseldivel,

k) a miniszter altal atruhazott hataskérben gyakorolja

ka)*® a CED Koézép-eurdpai Gazdasagfejlesztési Halozat Nonprofit Korlatolt Felelésségii
Tarsasag (a tovabbiakban: CED Ko6zép-eurdpai Nonprofit Kft.),

kb) a Comitatus-Energia Beruhazasi Kereskedelmi és Szolgaltatd Zartkortien Miikodo
Részvénytarsasag, valamint

kc) a MANEVI Zartkori Részvénytarsasag,

kd)%® az Adria Port Zartkortien Miikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Adria Port Zrt.).

feletti tulajdonosi jogokhoz kapcsolodd szakmai feliigyletet, ennek keretében gondoskodik a
tulajdonosi jog gyakorlasdhoz kapcsolddd szakmai dontések elokészitésérdl, a meghozott
dontések végrehajtasarol, koordindlasarol,

I) a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkarral egyetemben
ellatja, iranyitja és szervezi az europai teriileti tarsuldsokhoz (a tovabbiakban: ETT) kapcsolodo
feladatokat,

m)®’ feliigyeli a regionalis stratégiai fejlesztésekkel dsszefiiggd feladatok végrehajtasat.

17. § A parlamenti allamtitkar a beruhdzasok 6sztonzéséért valo feleldssége korében

a) javaslatot tesz a Kormany beruhazasosztonzési politikajara,

b) meghatarozza a kiilfoldi mikodotoke-befektetések Osztonzésére iranyuld stratégia
szakmapolitikai irdnyvonalat,

C) meghatarozza az 0 két- és tobboldalu egyiittmiikodési lehet6ségek, partnerkapcsolatok
jovObeni iranyait, valamint figyelemmel kiséri alakulasukat,

d) *® a miniszter altal atruhdzott hatiskorben gyakorolja a HIPA Nemzeti Befektetési
Ugynokség Nonprofit Zartkortien Miikods Részvénytarsasig (a tovabbiakban: HIPA NZrt.)
feletti tulajdonosi jogokhoz kapcsolodd szakmai feliigyeletet, ennek keretében gondoskodik a
tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsolddd szakmai dontések elokészitésérdl, a meghozott
dontések végrehajtasarol, koordindlasarol,

e) gondoskodik a feliigyelete ala tartozd gazdasagi tarsasagokkal vald kapcsolattartasrol, az
azoktdl érkezé megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabalyzat szerinti illetékes szervezeti
egyseégekhez, tovabba figyelemmel kiséri a feliigyelete ala tartozd gazdasagi tarsasagok tervezési,
gazdalkodasi, elszamoltatasi, kontrolling, adatszolgaltatasi miiveleteit,

f) a miniszter altal atruhazott hataskorben aladirja a Kormany egyedi dontésével (EKD)
megitélhetd tamogatisokhoz kapcsolodd szerzddéseket és azok modositdsait, valamint a
szerzOdésekhez kapcsolodod pénziigyi biztositékokra vonatkozd megallapodésokat,

g) a minisztériumi tulajdonosi joggyakorlé altal az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV.
torvény 45. §-aban foglaltak alapjan nytjthat6 hitelek és kolesonok tekintetében ellatja a szakmai
elokészito feladatokat,

h) a beruhazasok Osztonzéséért felelds helyettes allamtitkarral egyetemben koordinalja a
beruhazasosztonzési feladatokat,

i) a kozigazgatasi allamtitkarral és a gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkarral
egyetemben koordindlja a minisztérium felligyelete ald tartoz6 szervezetek és szakmai programok

3 Modositotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. § b).

% Beiktatta: 4/2020. (1. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. §. Hatalyos: 2020. II. 1-t6l.
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38 Megallapitotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2019. XI.
26-t61.



megvalositasat,

J) ellatja a Magyarorszag altal inditott kotott segélyhitel programok koordinaciojat, vezeti a
Kotott Segélyhitel Koordinacids Szakértdi Munkacsoportot,

k) kozremikodik a kereskedelempolitikai egyilittmiikodésben megvalositandd érdekeink
megfeleld érvényre juttatdsaban,

1)*° a kereskedelemfejlesztést szolgald hazai intézményrendszerrel dsszefiiggésben iranyitast
gyakorol a WTO mellett miikodé Allando Képviselet, valamint a Gazdasagi Egyiittmiikodési és
Fejlesztési Szervezet (a tovabbiakban: OECD) és az Egyesiilt Nemzetek Szervezete (a
tovabbiakban: ENSZ) Oktatasi, Tudoméanyos ¢s Kulturalis Szervezete (a tovéabbiakban:
UNESCO) melletti Alland6 Képviseleten a kereskedelempolitikai szakdiplomata felett,
egyiittmiikodik az Eurépai Unid6 mellett mikodé brisszeli Allandd Képviselet
Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének irdnyitasaért felelds Igazsagiigyi
Minisztériummal,

m) a beruhazasok 6sztonzéséért felelds helyettes allamtitkarral egyetemben gondoskodik arrol,
hogy a beruhazasok kolcsonds védelmérdl és Osztonzésérdl szolo kétoldali nemzetkozi
megallapodasok létrehozasa és mukodtetése Magyarorszag nemzetkozi kereskedelempolitikai
kotelezettségeivel 0sszhangban torténjen,

n) a beruhdzasok 0Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben ellatja a
beruhazasok kolesonds védelmérdl és 0sztonzésérdl szolo kétoldalt nemzetkdzi megallapoddsok
elokészitésével, targyaldsaval, aldirasaval, kihirdetésével ¢és alkalmazasaval kapcsolatos
feladatokat,

0) felligyeli a befektetések részére helyszinként kiajanlhato teriiletek fejlesztését.

18. § A parlamenti allamtitkar a gazdasagi vegyes bizottsagokért valo feleldssége korében

a) iranyitja a minisztérium feladatkorébe tartozo gazdasagi vegyes bizottsagi iilések, illetve az
azokhoz kapcsolodo tarselnoki talalkozok elokészitését,

b) koordinalja a gazdasagi vegyes bizottsagok jegyzOkonyveiben rogzitett intézkedések
megvalosuldsanak nyomon kdvetését.

19. § A parlamenti allamtitkar az export noveléséért valo feleléssége korében

a) iranyitja a kiilgazdasagi attaséhalozat személyi allomanyanak kivalasztasaval és
értékelésével, valamint az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

b) a miniszter altal atruhazott hataskorben gyakorolja a HEPA Magyar Exportfejlesztési
Ugynodkség Nonprofit Zartkortien Mitkodé Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: HEPA Magyar
Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt.) feletti tulajdonosi jogokhoz kapcsoldédd szakmai feliigyletet,
ennek keretében gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasdhoz kapcsolodod szakmai dontések
elokészitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasaral,

c) felel a Duna Régié Stratégia megvalositasaért, annak keretei kozott segiti Magyarorszag
eurdpai unids ¢és nemzetkdzi vizpolitikai tevékenységét és a vizgazdalkodas teriiletén
tevékenykedd magyar vallalkozasok szerepvallalasat.

20. § A parlamenti allamtitkar iranyitja

a) a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar,

b) a beruhazasok osztonzéséért felelds helyettes allamtitkar,

C) az export noveléséért felelds helyettes allamtitkar,

d) az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar,

e) a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar,

f) a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelos helyettes allamtitkar, valamint

39 Modositotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § c).



0) a Parlamenti Féosztaly vezetdjének
tevékenységét.

21. § (1) A parlamenti allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mikddik.

(2) A parlamenti allamtitkar iranyitja a titkarsagvezetdjének tevékenységét.

(3) A parlamenti allamtitkar titkarsagvezetdje irdnyitja ¢és koordindlja a parlamenti
allamtitkdrhoz kapcsolodd intézményi ¢és fejezeti kezelési  koltségvetési eldiranyzatok
felhasznalasara iranyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az
eléiranyzatok felhaszndlasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és
teljesitésigazolasi feladatairol.

(4)* A parlamenti allamtitkar titkarsaga ellatja a kozos iranyitod hatosagnak az engedélyezési, a
szamviteli és a vezetési feladatokat ellatd szervezeti egységektdl fiiggetlen belsé ellenérzo
szolgalati feladatat; fiiggetlen a kozos irdnyitdé hatdsag feladatait ellatd szervezeti egységtol, és
kozvetleniil jelent a parlamenti allamtitkarnak.

22. § A parlamenti allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el -
akadalyoztatdsa esetén a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar helyettesiti.

8. A biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar

23. § (1) A biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar

a) felelds az altalanos kiil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen beliil kiemelten az eurdpai
unidés kozos kill- és biztonsdgpolitikai és szomszédsagpolitikai iigyekért, valamint a
hagyomdanyos és nem hagyomanyos biztonsagpolitikaért, a globalis nemzetkozi szervezetekért, az
emberi jogi kérdésekért,

b) felel Magyarorszagnak az ENSZ-ben, valamint a feladatkorébe tartozo mas nemzetkozi
szervezetekben képviselt allaspontjanak kialakitdsaért, annak kormanyzati egyeztetéséért és
képviseletéért,

C) a biztonsagpolitikaért felelos helyettes allamtitkar kozremiikodésével és iranyitasa mellett
feliigyeli az Eurdpa Tanacs (a tovabbiakban: ET) melletti, valamint a bécsi Eurdpai Biztonsagi €s
Egyiittmiikodési Szervezet (a tovabbiakban: EBESZ) és ENSZ Allando Képviseletet, tovabba
altalanos politikai felligyeletet gyakorol az EBESZ-szel, illetve az ET-vel kapcsolatos allaspontok
és tevékenységek felett,

d) a migracidos kihivasok kezeléséért felelés helyettes allamtitkar kozremiikodésével és
iranyitisa mellett feliigyeli a New York-i Alland6 ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi
¢és bécsi képviselete melletti képviseleteket, tovabba Magyarorszag OECD ¢s UNESCO melletti
Allando Képviseletét,

e)* feliigyeletet biztosit az Eurdpai Unid mellett mitkodé briisszeli Allando Képviselet Kozos
Kiil- és Biztonsagpolitikéért felelés Hivatalanal (PSC) kiilszolgalatot teljesitd szakdiplomatak
tekintetében az Igazsagligyi Minisztérium egyidejii tajékoztatdsa mellett, tovabba a feladat- és
hataskorébe tartozé ligyekben feliigyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rend;jét,

f) feliigyeli a Nyugat-Balkan Féosztaly hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét,

g) felel a Duna Bizottsagban és a Fekete-tengeri Gazdasagi Egyiittmikodésben (BSEC)
képviselt magyar allaspont kialakitasaért és képviseletéért,

h) ellatja a fenntarthatd fejlodéssel, az energiabiztonsaggal, a klimavaltozassal és egyéb

40 Beiktatta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. §. Hatalyos: 2019. XI. 26-t6].
41 Modositotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § d).



globalis kihivasokkal kapcsolatos kiilpolitikai feladatokat és azok kormanyzati koordinécidjat,

1) ellatja a tarselnokletével miikod6é kormanykodzi és gazdasagi egylittmiikodési vegyes
bizottsagok magyar tarselnoki feladatait,

J) ellatja a minisztérium Civil Koordinacios Bizottsaganak elnoki feladatait,

k) az export noveléséért felelds helyettes allamtitkarral, a migracios kihivasok kezeléséért
felelos helyettes allamtitkarral, az ENSZ Fdosztaly vezetdjével, a Biztonsagpolitikai ¢&s
Non-proliferaciés Foosztaly vezetdjével, a Nemzetkozi Jogi Fosztaly vezetdjével, a Nemzetkozi
Szervezetek FOosztalyanak vezetdjével, az Azsia és Ocednia FGosztaly vezetéjével, valamint a
Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly vezetdjével egyetemben koordinalja az illetékességi korébe
tartozd nemzetkdzi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitését,

I) feliigyeli az ENSZ szakositott szervezeteinck magyarorszagi székhelylétesitésével és
tevékenységével kapcsolatos koordinaciot,

m) #? koordinalja az észak-amerikai foldrésszel folytatott kétoldali kapcsolatokbol eredd
feladatok és az észak-amerikai diplomaciai kapcsolatok fejlesztésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, valamint javaslatot tesz ezen orszagcsoport és az Eurdpai Unid kozotti
intézményes egylittmikodés keretében képviselendd kormanyzati allaspont kialakitasara és
képviseletére.

(2) A biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar az tirkutatasért valo feleldssége korében

a) feliigyeli az eurdpai unids tagsaggal Osszefliggd és mas nemzetkozi feladatok ellatasat,
tovabba gondoskodik az ehhez sziikséges hazai jogalkotési feladatok megvalositasarol,

b) felel az trkutatashoz kapcsolodd szabalyozasért (kiilonos tekintettel az eurdpai unids
iranyelvek érvényesitésére), az ehhez sziikséges kormanyzati dontések eldkészitéséért, valamint
miikodésének fejlesztéséért (kiilonds tekintettel a kapcsolodd stratégidk kidolgozéasara és a
kapcsolodo programok meghatarozasara, a végrehajtas feltételeinek megteremtésére),

¢) biztositja a Magyar Urkutatasi Tanics és az Urkutatasi Tudomanyos Tanacs miikodésének
feltételeit.

(3) A biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar nemzetkdzi energetikai kapcsolatokért valo
feleldssége korében

a) feladatait a Nemzeti Energiastratégiaval sszhangban latja el,

b) felel a nemzetkdzi energetikai targyalasok és az azokon képviselendé magyar allaspont
kormanyzati koordinacidjaért,

c) képviseli a kormanyzati szinten koordinalt magyar allaspontot nemzetkdzi energetikai
targyalasokon,

d) felel a magyar energia- és klimadiplomacia koordinaciojaért,

e) egyittmikodésben a hataskorrel rendelkezd szakminisztériumokkal, diplomaciai
eszkozokkel timogatja a magyar energia- €s klima-szakpolitika végrehajtasat.

(4) A biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar irdnyitja és koordinalja a feliigyelete ala tartozo
szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi €s fejezeti kezelésii koltségvetési eldirdnyzatok
felhaszndlasara iranyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az
eldiranyzatok felhasznédlasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi €s
teljesitésigazolasi feladatair6l, kiilonosen a kovetkezd - fejezeti kezelésli eldiranyzatokhoz
kapcsolodo - feladatok tekintetében:

a) energia- és klimadiplomaciai feladatok,

b) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegli onkéntes hozzajarulasokkal, valamint az eurdpai
unios befizetésekkel kapcsolatos feladatok,

42 Beiktatta: 4/2020. (I. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2020. II. 1-t.



C) az tirkutatassal kapcsolatos feladatok.

(5) A biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar irdnyitja

a) a biztonsagpolitikaért felelGs helyettes allamtitkar (politikai igazgato), valamint

b) a migracios kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkar
tevékenységét.

(6) A biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar kozvetleniil irdnyitja

a) az Energia- és Klimadiplomacia Féosztaly, valamint

b) az Urkutatasért és Urtevékenységért Felelés Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

24. § (1) A biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar munkéajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag mukodik.

(2) A biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar irdnyitja a titkarsagvezetdjének tevékenységét.

25. § A biztonsagpolitikaért felelds allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében
jar el - akadalyoztatasa esetén a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar, akadalyoztatasa
esetén a migracids kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkar, egylittes akadalyoztatasuk
esetén a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar titkarsagvezetdje helyettesiti.

9. T4jekoztatasért ¢s Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar

26. § (1) A tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar a
tajékoztatasi és hazank nemzetkdzi megjelenitéséhez kapcsolddod tevékenységekkel 0sszefiiggd
feladatkdrében

a) felel a minisztérium kiilsé és belsd, szakmai, valamint politikai kommunikaciojanak
kialakitasaért és koordinalasaért,

b)43

c) felel a minisztérium egységes kiils6 arculati megjelenéséért,

d) kapcsolatot tart a magyar és kiilfoldi média képviseldivel, valamint képviseli a
minisztériumot érintd témakat a sajtoban,

e) gondoskodik a kiilképviseletek kommunikacios iranyvonalanak meghatarozasarol,

f) koordinalja a minisztérium hattérintézményeinek sajtokommunikaciojat,

g) ellatja a minisztérium vezetésének tajékoztatasat a minisztériumot érint6 hirek tekintetében,

h) kapcsolatot tart a Miniszterelnoki Kabinetiroda Kormanyzati Téajékoztatasi Kézpontjaval (a
tovabbiakban: Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont), a Kormdényzati Tajékoztatdsi Kozpont
kérésének megfelelden informaciokat ad, anyagokat, hattéranyagokat készit,

1) koordinalja és jovahagyja a minisztérium egységes kommunikacidjat a sajtd, az
allampolgarok és a parlamenti képviselok altal feltett kérdésekben,

k) a minisztérium vezetését stratégiai tervezd-elemzo szakmai anyagokkal 1atja el,

) kozremikodik a  minisztérium  stratégiai  teljesitménymenedzsment-rendszerének
miikddtetésében,
kidolgozésat és megvaldsitasat.

(2) A tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkdr a

43 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § g).
Hatalytalan: 2020. VIII. 1-t6l.
4 Beiktatta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. §. Hatalyos: 2019. VI. 29-t51.



kulturalis és tudomanydiplomécidhoz kapcsolodo tevékenységekkel 0sszefiiggd feladatkorében

a) a kulturalis és tudomanydiplomacia vonatkozasaban szakmai feliigyeletet gyakorol a
kiilképviseletek tekintetében, valamint ellatja a kulturalis és tudoméanydiplomaciaval kapcsolatos
feladatokat,

b) feliigyeli a kulturalis diplomaciai stratégia kidolgozasat és megvalositasat,

c) aktivan részt vesz a Magyarorszag-kép stratégia kialakitasaban,

d) képviseli és érvényesiti a kiilgazdasagi és Kkiilpolitikai stratégiai szempontokat a
Magyarorszag-képpel, a kulturélis és tudomanydiplomacidval kapcsolatosan,

e) az ¢rintett minisztériumokkal és mas intézményekkel egyiittmiikodve részt vesz a
Magyarorszag-kép alakitasaban kiilf61don,

f) felligyeli a kiilfoldi magyar intézetek szakmai tevékenységét,

g) a miniszter altal atruhazott hataskorben, a kulturalis diplomaciaért felelés helyettes
allamtitkar atjan, - az emberi er6forrasok miniszterének egyetértésével - dont a kiilfoldi magyar
intézetekben kiilszolgélatot teljesitd kulturalis tandcsosok és kulturalis attasék, illetve az oktatési
¢s kulturalis feladatokat ellatd diplomatéak kinevezésérol,

h) a miniszter altal atruhdzott hataskorben ellatja a Kozalapitvany, valamint a Kozalapitvany
6nallo jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységeinek feliigyeletét,

1) kozremtikodik az eurdpai unios €s egyéb nemzetkdzi kulturalis és tudomanydiplomaciaval
Osszefiiggd feladatok ellatdsdban, beleértve az interkulturdlis parbeszéddel kapcsolatos
feladatokat is,

J) feltigyeli a kiilfoldi kulturalis és tudomanyos évadok szakmai el6készitését és lebonyolitasat,

k) kozremtkodik a tudomanyos és technoldogiai (a tovabbiakban: TéET) szakdiplomatak
kivalasztasaban, felligyeli szakmai felkészitésiiket és tevékenységiik iranyitasat,

[) részt vesz a tudomanyos és technologiai teriiletet érintd hazai egytittmikodési és
koordinacios feladatokban,

m) felel a feliigyelete ala tartozo intézmények alapitdo és megsziintetd okiratainak, valamint
ezek modositasainak szakmai el0készitéséért, koordindcidjaért és jovahagydsra torténd
felterjesztéséért.

(3) A tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar egyéb
feladatai korében felel a vallasdiplomaécia teriiletéhez tartozo ligyekért.

(4) A tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar
kozvetleniil iranyitja a kulturalis diplomaciaért felelos helyettes allamtitkar tevékenységét.

(5) A tajekoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért feleldés allamtitkar
kozvetleniil iranyitja

a) a Sportdiplomaciai Féosztaly,

b) a Sajtoé Fdosztaly, valamint

c) Stratégiai Tervezo-elemz6 Fosztaly
vezetdjének tevékenységét.

27. § (1) A tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkézi megjelenitéséért felelds allamtitkar
munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mitkodik.

(2) A tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar iranyitja
a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

28. § (1) A tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkart -
ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében jar el - akadéalyoztatisa esetén a kulturalis
diplomaciaért felelds helyettes allamtitkar helyettesiti.

(2) A tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar és a
kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar egyidejii akadalyoztatasa esetén a



tajékoztatasért ¢és Magyarorszag nemzetkézi megjelenitéséért felelos allamtitkart a
titkarsagvezetdje helyettesiti.

10. Polgari hirszerzésért felelds allamtitkar

29. § (1) A polgéari hirszerzésért felelds allamtitkar eldsegiti a miniszter Informécidés Hivatal
iranyitasaval kapcsolatos feladatainak ellatasat.

(2) A polgari hirszerzésért felelés allamtitkdr az Informaciés Hivatal alaptevékenységével
kapcsolatos miniszteri feladatok ellatasanak el6segitése érdekében

a) a fOigazgatd Utjan utasitast ad az Informacidés Hivatalnak a Kormany tagjaitdl érkezett
informdacios igények teljesitésére, valamint jogszabalyban vagy kormanyzati dontésen alapuld
feladatok végrehajtasara;

b) a Magyarorszag érdekeinek érvényesitésével és védelmével kapcsolatos nemzetbiztonsagi
feladatok végrehajtasa érdekében feladatot hataroz meg, illetve utasitast ad a féigazgatonak;

C) miniszteri jovahagyasra elokésziti, és a miniszter elé terjeszti az Informaciés Hivatal
id6szerli feladatait meghatarozd miniszteri utasitast, ennek érdekében kézremiikodik a Kormany
tagjainak informécios igényeinek begytijtésében;

d) miniszteri jovahagyasra el6késziti, és a miniszter elé terjeszti a Kormany tagja altal a
miniszterhez intézett, a polgari hirszerzési tevékenységet érintdé megkeresésre adott valasz
tervezetét;

e) miniszteri jovahagyasra elokésziti, és a miniszter elé terjeszti az Informaciés Hivatal
nemzetkdzi kapcsolataira vonatkozo javaslatokat;

f) az Informacios Hivatal nemzetk6zi partnerszolgalati egyiittmikodésének eldsegitése
érdekében kapcsolatot tart a partnerszolgalatok korményzati irdnyitdsdban részt vevd kiilfoldi
személyekkel.

(3) A polgari hirszerzésért felelds allamtitkar az Informacids Hivatal miniszteri irdnyitasanak
mas hatalmi dgakat és a nyilvanossagot érintd feladatai korében

a) az Informacios Hivatal parlamenti ellenérzésével osszefiiggésben el6késziti a miniszternek
az Orszaggyiilés, illetve annak Nemzetbiztonsadgi Bizottsaga irdnyaban fennallo tdjékoztatasi,
beszamolasi, jelentéstételi és valaszadasi kotelezettségeinek teljesitését;

b) elokésziti, és a miniszter elé terjeszti az Orszaggytlés altal valasztott vagy a koztarsasagi
elnok 4ltal kinevezett tisztségviseld vagy orszaggyiilési képviseld altal a miniszterhez intézett, a
polgari hirszerzési tevékenységet érintd megkeresésre adott miniszteri valasz tervezetét;

c) felkésziti a minisztert a polgari hirszerzési tevékenység iranyitasanak témajat érintd
kozszereplésre, parlamenti €s mas hazai, valamint nemzetkdzi programokra.

(4) A polgari hirszerzésért felelés allamtitkar a miniszter Informaciés Hivatalra vonatkozo
jogalkotési feladatainak eldsegitése érdekében

a) elokésziti az Informaciés Hivatal mitkodésével, feladataival és hataskorével kapcsolatos
jogszabalyok, valamint egyéb kormanyzati dontések tervezeteit, illetdleg részt vesz azok
elokészitésében, kozigazgatasi egyeztetésében;

b) miniszteri jovahagyasra el6késziti az Informacios Hivatal tevékenységét ¢s miikodését
szabalyoz6 miniszteri rendeleteket és utasitasokat;

C) a féigazgatod elbterjesztésére miniszteri jovahagyasra elokésziti, és a miniszter elé terjeszti az
Informaciés Hivatal szervezeti ¢és miikodési szabalyzatat, allomanytablajat, a titkos
informaciogytjtés belsd eljarasi és engedélyezési szabalyait, tovabba mindazon szabdlyzatot,
amelynek jogszabalyi rendelkezés alapjan miniszteri jovahagyasa sziikséges;

d) az Informacios Hivatal bevonasaval véleményezi a mas minisztériumok altal elékészitett,



nemzetbiztonsagi relevanciaju eldterjesztéseket, képviseli a kialakitott allaspontot azok
egyeztetése soran, sziikség esetén irdsos vagy szobeli formaban részt vesz a kozigazgatasi
allamtitkari értekezleten, illetve a kormanyiilésen, sziikség szerint kozremikodik az Informacios
Hivatalt érint6 eldterjesztések Orszaggytilés elotti targyalasaban.

(5) A polgari hirszerzésért felelés allamtitkar a miniszter munkaltatoi, illetve az Informécios
Hivatal személyi allomanyaval kapcsolatos jogkorei gyakorlasanak elésegitése érdekében

a) a miniszter atruhazott jogkorében a kinevezés és felmentés kivételével gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a féigazgatd, valamint a féigazgatd-helyettesek tekintetében;

b) a miniszter ¢lé terjeszti a féigazgatd-helyettesek kinevezésére és felmentésére iranyulod
foigazgatoi javaslatot;

c) intézkedik a féigazgatot és a foigazgatd-helyetteseket érintd nemzetbiztonsagi ellenérzések
elvégzésérol, annak eredményérol tdjékoztatja a minisztert;

d) a tabornokok kivételével, a miniszter atruhazott jogkorében az Informacios Hivatal személyi
alloménya tekintetében meghozza mindazokat a személyligyi targyt intézkedéseket, amelyeket
jogszabdly a miniszter hataskorébe utal.

(6) A polgari hirszerzésért felelos allamtitkar az Informéciés Hivatal gazdalkodasaval és
tevékenységének ellendrzésével kapcsolatos miniszteri feladatok ellatdsanak eldsegitése
érdekében

a) részt vesz az Informacios Hivatal koltségvetésére vonatkoz6 javaslat el6készitésében;

b) a miniszter atruhazott jogkorében az Informaciés Hivatal koltségvetési gazdalkodasa
tekintetében gyakorolja a fejezetért felelds szerv vezetdjének, valamint a koltségvetési szerv
feliigyeletéért  felelds szerv  vezetdjének  jogszabalyokban meghatarozott tervezési,
eldirdnyzat-moddositasi, beszdmolési, informdacidszolgaltatdsi, pénziigyi, valamint ellendrzési
kotelezettségeit és jogait;

C) a miniszter atruhdzott jogkorében az Informacios Hivatal gazdalkodasa tekintetében
célszerliségi és eredményességi ellendrzést végez, valamint ellenérzi az Informacios Hivatal
torvényes €s rendeltetésszerli mitkodését, feladatai végrehajtasat.

(7) A polgari hirszerzésért felelés allamtitkar - a miniszter atruhazott jogkorében eljarva -
kivizsgalja az Informacios Hivatal tevékenységével, valamint az Informacidos Hivatal altal
lefolytatott nemzetbiztonsagi ellendrzéssel kapcsolatos panaszokat, a vizsgalat eredményérdl €s a
megtett intézkedésekrdl tajékoztatja a panaszost.

(8) A polgari hirszerzésért felelds allamtitkar - a miniszter atruhazott jogkorében eljarva -
kivizsgalja és dontésre eldkésziti mindazon iigyeket, amelyek esetében jogszabalyi rendelkezés
alapjan az Informaciés Hivatal féigazgatdja jart el els6é fokon, és az ligyfél a miniszterhez
fordulhat jogorvoslatért.

(9) A polgari hirszerzésért felelds allamtitkar

a) gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozo biztonsagi, informatikai és tavkozlési
feladatok ellatasarol,

b) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantartd és szolgaltaté rendszereinek
hiteles, megbizhat6 és biztonsagos lizemeltetését.

(10) A polgari hirszerzésért felelds allamtitkar kdzvetlenil iranyitja

a) a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly, valamint

b) az Informacids Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

30. § (1) A polgari hirszerzésért felelds allamtitkdr munkdjanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag miikodik.

(2) A polgari hirszerzésért felelds allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.



31. § A polgari hirszerzésért felelds allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében
jér el - akadalyoztatasa esetén az Informacios Féosztaly vezetdje helyettesiti.

10/A.* Magyar Diploméciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum
Programért felelds allamtitkar

31/A. §* (1) A Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért
felelds allamtitkar

a) vezeti a Magyar Diplomaciai Akadémia létrehozasi folyamatat,

b) iranyitjia a Magyar Diplomaciai Akadémia szakmai és intézményi koncepcidjanak
kidolgozasat, valamint annak végrehajtasat,

C) vezeti a Magyar Diplomaciai Akadémiat,

d) kapcsolatot tart a Magyar Diplomaciai Akadémia megvaldsitasaban kdzremiikodo, illetve a
Magyar Diploméciai Akadémia miikddtetése kapcsan érintett kozigazgatdsi szervekkel, nem
kormanyzati szervezetekkel, valamint oktatési intézményekkel,

e) gondoskodik a Stipendium Hungaricum és a Diaszpora Fels6oktatasi 0sztondijprogramokkal
kapcsolatos stratégia kialakitasarol és végrehajtasarol az érintett minisztériumok bevonasaval,

f) gondoskodik a Stipendium Hungaricum és a Diaszpora FelsGoktatasi 6sztondijprogramok
miukddtetésérol, a Tempus Kozalapitvany utjan,

g) ellatja a Tempus Kozalapitvany teljes korli iranyitasat a Stipendium Hungaricum és a
Diaszpora Felsdoktatasi 0sztondijprogramokat illeto tigyekben,

h) gondoskodik a Stipendium Hungaricum és a Diaszpora Felsdoktatasi 6sztondijprogramokra
vonatkozo6 hazai jogszabalyi kornyezet kialakitasarol, fejlesztésérdl, a Tempus Kozalapitvany és
a felsOoktatasért felelds minisztérium, tovabbd a Diaszpora FelsOoktatdsi Osztondijprogram
esetében a nemzetpolitikaért felelés miniszter bevonasaval,

i) elokésziti, letargyalja, megkoti a megallapodasokat (kormanykoézi, tarcakdzi
megallapodasok, munkatervek) a partnerorszdgokkal, valamint kozremiikodik azok
végrehajtasaban,

J) kapcsolatot tart a felsdoktatasért felelés minisztérium illetékes szervezeti egységeivel a
Stipendium Hungaricum 0sztondijprogramra vonatkoz6 nemzetk6zi oktatdsi megallapodasok
tekintetében,

k) az érintett kiilképviseletek utjan eldsegiti az 6sztondijas keretek hatékony kihasznalasat,

[) ellatja a Stipendium Hungaricum és a Diaszpora Felsdoktatasi Osztondijprogramok teljes
korli pénziigyi koordinaciojat, a Stipendium Hungaricum ¢és a Diaszpora FelsOoktatasi
0sztondijprogram eldiranyzat kezelését,

m) képviseli a minisztériumot az altala jelolt személy utjan a Tempus Kozalapitvany
kuratoriumaban,

n) biztositja a minisztérium képviseletét a Stipendium Hungaricum ¢és a Diaszpora
FelsOoktatasi 0sztondijprogramokkal kapcsolatos egyeztetéseken,

0) ellatja a Stipendium Hungaricum és a Diaszpora Fels6oktatasi 6sztondijprogramokban részt
vevo relaciok e programok vonatkozasaban felmeriild iigyeivel kapcsolatos feladatokat,

p) az oktatas nemzetkoziesitése érdekében a Stipendium Hungaricum és a Diaszpora
FelsOoktatasi 0Osztondijprogramok vonatkozdsdban a Tempus Kozalapitvany és mas érintett

4 Beiktatta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. §. Hatalyos: 2019. VI. 29-t81.
4 Megallapitotta: 19/2020. (VIIL. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. §. Hatalyos: 2020. VIII.
1-t6l.



szervezetek (pl. HOOK) utjan gondoskodik e programok alumni halozatinak miikodtetésérél,
fejlesztésérol, adatbazis 1étrehozasardl, rendszeres alumni rendezvények szervezésérol,

q) kozremiikodik az oktatasért felelds diplomatak kivalasztasaban és felkészitésében,

r) a Stipendium Hungaricum és a Diaszpora FelsOoktatasi 0sztondijprogramok, valamint a
Magyar Diplomaciai Akadémia népszeriisitése érdekében onalléan kommunikal,

s) feliigyeli a minisztérium oktatasi, képzési és tovabbképzési tevékenységét,

t) gondoskodik a minisztérium kormanytisztviseléinek, munkavallaloinak és vezetdinek
képzésérol, tovabbképzésérol és a kiilszolgalati felkészitésrol,

u) feliigyeli a diplomata, illetve az egyéb kiilszolgalati, tovabba a kiiliigyi szakmai képzéseket,

V) iranyitja a minisztérium személyi allomanya képzési és tovabbképzési rendszerének
fejlesztését,

w) masodfokon eljar a kiilf6ldi, magyar és nem magyar anyanyelvii, magyar nyelvi egyetemi
elokészitd képzésben részt vevo Osztondijas vagy Onkoltséges hallgatok kollégiumi fegyelmi
iigyeiben.

(2) A Magyar Diploméciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelds
allamtitkar jar el a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Korlatolt Feleldsségli Téarsasag (a
tovabbiakban: KKM Magyar Diploméciai Akadémia Kft.) felett a tulajdonosi jogokat gyakorld
minisztérium képviseletében.

(3) A Magyar Diploméciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelds
allamtitkar ellatja a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. vonatkozasdban az igazgatasi
feliigyelet gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorldsdhoz
kapcsolodo dontések eldkészitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasarol.

(4) A Magyar Diplomaciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felelds
allamtitkar kozvetlentil irdnyitja

a) a Diplomaciai Akadémia FGosztaly,

b) a Stipendium Hungaricum Fdosztaly, valamint

c) a Kiils6 Képzési Programokért Felelos Foosztaly
vezetdjének tevékenységét.

31/B. §* (1) A Magyar Diplomdciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért
felelos allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A Magyar Diploméciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelds
allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységet.

31/C. §*® A Magyar Diplomaciai Akadémiért és a Stipendium Hungaricum Programért felelés
allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el - akadalyoztatisa esetén a
titkarsagvezetdje helyettesiti.

11. A miniszter kabinetfonoke

32. §*° (1) A Miniszteri Kabinetet a miniszter kabinetfénoke vezeti, akinek a tevékenységét
kozvetleniil a miniszter iranyitja.

(2) A miniszter kabinetfénoke

a) ellatja a miniszter altal meghatarozott feladatokat,

47 Beiktatta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. §. Hatalyos: 2019. V1. 29-t4.
8 Beiktatta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. §. Hatalyos: 2019. VI. 29-t51.
49 Megallapitotta: 19/2020. (VI 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. §. Hatalyos: 2020. VIIL.
1-t6l.



b) elGsegiti a miniszter orszaggylilési munkajat, kapcsolatot tart az orszaggytlési
képviseldcsoportokkal és a fiiggetlen képviseldkkel,

¢) gondoskodik a miniszter személye koriili teend6k ellatasarol,

d) gondoskodik a miniszterhez felterjesztett iratok véleményezésérol,

e) szervezi a miniszter személyi hataskorében tartott tigyek elOkészitését, véleményezi az
intézkedéseket,

f) gondoskodik a miniszter felkészitésér6l a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és
nemzetk6zi programokra,

g) figyelemmel kiséri a minisztériumi iigyintézést,

h) tarcakozi és politikai egyeztetéseket szervez, iranyitja a miniszter belfoldi és kiilfoldi
programjanak szervezését és megvalositasat,

I) iranyitja a miniszter kozszereplésekre, belfoldi és kiilfoldi programokra valo felkészitését,

J) a minisztérium szervezeti egységei szamara kozvetiti a miniszter feladatszabasait és
dontéseit, feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kozvetleniil utasitast adhat a minisztérium
szervezeti egységeinek.

(3) A miniszter kabinetfondke kozvetleniil iranyitja a Miniszteri Kabinetet, valamint a
Miniszteri Titkdrsag tevékenységét, meghatarozza azok munkarendjét.

33. §°° A miniszter kabinetfénokét akaddlyoztatasa esetén a Miniszteri Kabinet ltala kijeldlt
kormanytisztviseldje helyettesiti.

12. A helyettes allamtitkarok

34. § A minisztériumban

a) jogi és koordinacios tigyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar,

c) regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar,

d) beruhazasok osztonzéséért felelds helyettes allamtitkar,

e) az export noveléséért felelds helyettes allamtitkar,

f)°! eurdpai kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar,

g) keleti kapcsolatok fejlesztéséért felels helyettes allamtitkar,

h) déli kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar,

I) biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar (politikai igazgato),

J) migracios kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkar, valamint

k) kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar
miukddik.

35. § (1) A helyettes allamtitkar az altala irdnyitott 6nalld szervezeti egységek feladatkorébe
tartozo, valamint a miniszter altal meghatarozott egyéb {iigyekben - az érintett helyettes
allamtitkarokkal, valamint az allamtitkdrokkal egyiittmiikodve - gondoskodik a minisztérium
szakmai allaspontjanak kialakitasarol, és képviseli azt.

(2) A helyettes allamtitkar kozvetlenill irdnyitja a szakteriiletén miikodé ©6nallo szervezeti
egységek vezetdinek tevékenységét, ellendrzi a szakteriiletén a miniszter irdnyitasa vagy
feliigyelete ald tartozd szervek, illetve intézmények feladatainak végrehajtasat, rendszeresen
beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a tevékenységiik irdnyat.

%0 Megallapitotta: 19/2020. (VI 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. §. Hatalyos: 2020. VIIL.
1-t61.
®1 Megallapitotta: 4/2020. (1. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. §. Hatalyos: 2020. II. 1-t8l.



(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében

a) képviseli a minisztériumot,

b) szakteriiletén - a minisztérium agazati célkitlizései és munkaterve alapjan idGszert
feladataival 0Osszhangban - gondoskodik a feladatok meghatirozasarol, szamontartdsarol,
végrehajtasarol, programok, koncepciok kidolgozasarol, megvaldsitasarol, meghatarozza az
ehhez szilikséges feltételeket,

c) feladatkorével Osszefiiggésben utasitasi és iranyitasi jogot gyakorol,

d) véleményt nyilvanit a feladatkorét érintd elGterjesztések, jogszabalyok tervezetérol,

e) meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggy(ilés bizottsdgainak iilésén, a
civil és allami szervek eldtt, a tarcakozi bizottsdgokban, tovabba a hazai és a nemzetkdzi
szervezetekben,

f) az iranyitasa ala tartozo teriileteken iranyitja és ellendrzi a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a miniszter €s az allamtitkdr dontéseinek végrehajtasat,
¢s ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

g) gondoskodik a feladatkorébe tartozo miniszteri rendeletek kihirdetésre valo megkiildésérol,

h) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar allando vagy
eseti jelleggel megbizza,

i) gondoskodik a feliigyelete ala tartozd szervezeti egységek feladatainak végrehajtasahoz
kapcsolodd  elbiranyzatok  felhaszndldsdnak  szakmai  koordinacigjarél,  felelés a
kotelezettségvallalasok, a szakmai ellenjegyzések és teljesitésigazolasok megtételéért,

j) feligyeli az altala iranyitott teriilethez kapcsolodo, eurdpai unios vagy mas forrasbol
finanszirozott programok, projektek és tamogatasok lebonyolitdsdval és megvaldsitadsaval
Osszefiiggd feladatokat, a megvalositashoz kapcsolddd operativ koordinacidt, megvalosulasuk
nyomon kovetését, valamint a beszamolok és elszdmolasok ellenérzését,

k) kidolgozza a feliigyelete ala tartozé gazdasagi tarsasagokkal megkotendd kozszolgaltatasi
szerzOdéseket és a tamogatas feltételrendszerét,

[) felel a hozza tartozo teriileteken, a kozvetleniil ala tartozd szervezeti egységeknél az
integritds tandcsado altal koordinalt, integralt kockazatkezelési rendszerrel 0Osszefliggd
adatszolgaltatasok elkészitéséért és Osszesitéséért, feladatok végrehajtasaért.

(4) A helyettes allamtitkar feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik a minisztérium tobbi
vezetdjével, valamint a miniszteri biztosokkal.

(5) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében feliigyeli a kiilképviseletek utasitasi és
jelentési rendjét, ellatja szakmai iranyitasukat, és felel a kiilképviseletek tdjékoztatasaért.

13. Jogi és koordinacids ligyekért felelds helyettes allamtitkar

36. § (1) A jogi és koordinéciods tigyekért felelds helyettes allamtitkar

a) kozremilkddik a minisztériumi dontés-el6készités €és a végrehajtas egységességének
biztositasdban, ennek sordn gondoskodik a jogszabalyokban, a Kormény &ltalanos politikdjaban
¢és dontéseiben, illetve a vezetdi dontésekben meghatarozott jogi kdvetelmények érvényesitésérol,

b) gondoskodik a minisztérium altal képviselt egységes jogi allaspont kialakitasarol, a
birdsagok és mas hatosagok eldtt a jogi képviseleti feladatok ellatasarol, a szerzddések jogi
szempontu véleményezésérol,

c) gondoskodik a minisztérium kdzbeszerzési eljarasainak lefolytatasarol,

d) vizsgalja, hogy a benyujtasra keriil6 el6terjesztések megfelelnek-e a jogszabalyokban és a
Kormany tligyrendjében meghatarozott tartalmi és formai kdvetelményeknek, gondoskodik ezek
érvényesitésérol,



e) koordinalja a tarsminisztériumoktdl beérkezett kormany-elGterjesztések minisztérium altali
véleményezését, Osszegzi az érintett szervezeti egységek véleményét, és megfogalmazza a
minisztérium alldspontjat, valamint gondoskodik annak tovabbitasarol,

f) gondoskodik a kormanyiilések, a kabinetiilések és a Kozigazgatasi Allamtitkéri Ertekezletek
napirendjének a minisztériumi allami vezetdk részére torténd megkiildésérol, elokésziti a
Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezletek, a kabinetiilések és a kormanyiilések napirendi pontjait
képezd kormany-eldterjesztések €s jelentések tartalmi Gsszefoglaldjat tartalmazéd felkészitoket,
valamint gondoskodik az tiléseken a minisztériumot képviseld allami vezetd felkészitésérdl a
minisztérium mas szervezeti egységeinek kozremikodésével,

g) gondoskodik a minisztériumot érintd kormany-elbterjesztéseknek ¢és jelentéseknek a
Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezletre, kabinetiilésre, valamint a Kormanyiilésre torténd
benyujtasanak eldkészitésérdl és a Miniszterelnoki Kormanyiroda kozigazgatasi allamtitkaranak
valo megkiildésérol,

h) gondoskodik az elbterjesztések, a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok
alairasra torténd felterjesztésérdl; elvégzi a kabinet vagy a Kormany altal elfogadott, alairasra
felterjesztett jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok kihirdetés, kozzététel elotti
utdlagos visszamutatasat a minisztérium feladat- és hataskorrel rendelkezd szervezeti egységei
részére; tovabba gondoskodik a belsd szabalyzatoknak a belsé honlapon torténd kdzzétételérol,

i) elvégzi a minisztérium tobb szervezeti egységét, illetve a hattérintézményeket érintd
egységes allaspont kialakitasat célz6 megkeresésekre adando valaszok koordinalasat,

J) a minisztérium mas szervezeti egységeivel egyiittmiikodve Osszeallitja a minisztérium
jogalkotasi programjara vonatkozd javaslatokat, elokésziti a Kormany munkatervének és
torvényalkotési programjanak javaslatat, és kozremiikodik a végrehajtas ellendrzésében,

k) figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban eldirt hataridds feladatok teljesitését,

) ellatja a jogszabalyoknak és mas jogi aktusoknak a Magyar Kozlonyben és a mellékletét
képez6 - annak kiilon sorozataként megjelené - Hivatalos ErtesitSben torténé kihirdetésével,
kozzétételével, illetve az érdekeltekhez valo eljuttatasaval osszefiiggd feladatokat,

m) iranyitja a kormanyzati iratok, valamint a minisztérium belsd iratainak kezelésével
Osszefiiggd tevékenységet, javaslatot tesz a minisztérium titkos irattdraban Orzott, mindsitett
adatnak mindsiild iratok mindsitésének feliilvizsgalatara,

n) a kozigazgatasi allamtitkar akadalyoztatasa esetén részt vesz a Kozigazgatasi Allamtitkari
Ertekezleten,

0) gondoskodik a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatanak, alapitd okiratanak,
valamint a Szabalyzatban foglaltak alapjan kiadasra keriilo tovabbi szabalyzatok elokészitésérdl
és feliilvizsgalatarol,

p) koordinalja a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatanak, alapito okiratanak, illetve
modositasainak a miniszter részére torténd felterjesztését,

g) gondoskodik a kormanyzati dontés-elokészités keretében a kozponti allamigazgatasi
szervektdl beérkezd eldterjesztések, jelentések, beszamolok, tajékoztatok, jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyoz6 eszk0zok tervezetei észrevételezésérél és véleményezéseérol,
ellendrzi a véleményezési hataridok megtartasat,

r) kozremtikodik a minisztérium kozérdekii adatszolgaltatasaval Osszefiiggd feladatok
ellatasaban,

s) gondoskodik a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

t) ellatja és koordinalja a Magyar Export-import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosito
Zrt. vonatkozasdban a tulajdonosi jog gyakorlasdhoz kapcsolodd igazgatasi dontések
minisztériumon beliili el6készitését, figyelemmel koveti a meghozott dontések végrehajtasat,



u) gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozo konzuli tevékenységek ellatasarol,

V) iranyitja a minisztérium dokumentacios tevékenységét,

w) kozremilk6dik a kiilpolitikai dontéshozatal nemzetkozi jogi megalapozottsaganak
biztositdsaban, illetve a nemzetkdzi szerzédésekkel kapcsolatos eljarasrol szold 2005. évi L.
torvény szerint a miniszter feladat- és hataskorébe utalt feladatok ellatasaban,

X) a kozigazgatasi allamtitkar egyedi utasitasa alapjan ellatja a miniszter tulajdonosi
joggyakorlasa ald tartoz6 gazdasagi tarsasagok, valamint egyéb hattérintézmények igazgatasi
feliigyeletének gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat, e korben koézremiikddik a meghozott
dontések végrehajtasaban, koordinalasaban,

y) a miniszter altal atruhdzott hataskorben feliigyeli az Energiaszabalyozok Regionalis
Egyesiilete (Energy Regulators Regional Association, ERRA) nyilvantartasdval kapcsolatos
feladatokat,

Z) iranyitja és koordinadlja a feliigyelete ala tartozd szervezeti egységekhez kapcsolodo
intézményi ¢és fejezeti kezelésti koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasara irdnyuld
dontéshozatalt ¢és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldirdnyzatok
felhaszndlasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi
feladatairol, kiilonosen a kovetkez6 - fejezeti kezelésti eldiranyzatokhoz kapcsolodo - feladatok
tekintetében:

za) peres ligyekkel és nemperes eljarasokkal kapcsolatos feladatok,

zb) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezé jellegli Onkéntes hozzajarulasokkal kapcsolatos
feladatok.

(2) A jogi ¢és koordinacids tligyekért felelds helyettes allamtitkdr egyéb koordinécios feladatai
korében

a) oOsszedllitja a szakmai javaslatok alapjan a minisztérium jogalkotasi programjat, és azt
jovahagydsra a miniszter elé terjeszti,

b) elokésziti a Kormany torvényalkotasi programjara és a Kormany munkatervére vonatkozo
minisztériumi javaslatot,

C) ellatja a hatasvizsgalati kapcsolattartoi feladatokat,

d) igazgatasi kérdésekben kozvetleniil jogosult képviselni a minisztériumot a hatdsagi és
birdsagi konzultaciok, valamint eljarasok soran,

e) figyelemmel koveti a kiilképviseletek altal hasznalt ingatlanok hasznalatanak jogi hatterét,

f) a gazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkarral egyeztetve javaslatot tesz a
kiilképviseletek 4ltal hasznalt ingatlanok allomanyanak javitdsa érdekében sziikséges
intézkedésekre,

g)52

h) a kiemelt kiilképviseleti beruhdzasok tekintetében kapcsolatot tart a projektekben részt vevo
hazai, illetve a fogad6 allamban talalhat6 tarszervekkel és gazdasagi tarsasagokkal,

1) a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkarral egyeztetve javaslatot tesz a minisztérium

(3) A jogi ¢s koordinacios ligyekért felelos helyettes allamtitkar egyéb feladatai korében a
gazdasagi iigyekért felelds helyettes allamtitkarral egylittmiikodve

a) kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zartkoriien miik6dé Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: MNV Zrt.) szakmai szervezeteivel,

b) koordinalja - az Ingatlangazdalkodasi Foéosztallyal egyiittmiikodve - a kiilképviseletek

52 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § h).
Hatalytalan: 2020. VIII. 1-t6l.



elhelyezési, ingatlangazdalkodasi feladataibol adédod, az ingatlanok vagyonkezelésbe
kertiléséhez, vagyonkezeldi joganak megsziintetéséhez, illetve az e jogiligyletekhez kapcsolodo
vagyonkezelési szerzOdések megkotéséhez, moddositasahoz sziikséges engedélyeztetéssel
kapcsolatos feladatokat,

C) elékésziti - az Ingatlangazdalkodasi Foosztallyal egylittmiikodve - a minisztérium altal
kezelt kiilfoldi ingatlanvagyont érintd felsdvezetdi stratégiai dontéseket, valamint a kiilképviseleti
ingatlanvagyon gyarapitasara iranyulé dontéseket, kormany-eldterjesztéseket,

d) ellatja - az Ingatlangazdalkodasi Féosztallyal egyiittmiikodve - a kiilfoldon talalhato allami
ingatlanvagyonnal  kapcsolatosjogszabalyban eldirt, az ingatlanértékesitéssel €s
ingatlan-adasvétellel kapcsolatos feladatokat, valamint kozremiikodik az ingatlanvagyont érintd
kozterhek €s a hasznalatukbodl eredd egyéb esetleges fizetési kotelezettségek megfeleld teljesitése
érdekében,

e) ellatja a minisztérium és az MNV Zrt. kozotti vagyonkezel6i szerzédésben rogzitett
véleményezési, ellenjegyzési, adatszolgaltatasi, aktivalasi és egyéb feladatokat.

(4) A jogi és koordinacios tligyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Jogi Foosztaly,

b) a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly,

) a Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Fosztaly, valamint

d) a Nemzetkozi Jogi Fosztaly
vezetdjének a tevékenységét.

(5) A jogi és koordinacios ligyekért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(6) A jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkdr iranyitja a titkdrsdga
vezetdjének tevékenységét.

(7) A jogi és koordinacios tigyekért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a Jogi
Fbosztaly vezetdje helyettesiti.

14. Gazdasagi ligyekeért felelds helyettes allamtitkar

37. § (1) A gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar gazdasagi ligyekért valo feleldssége
keretében

a) ellatja a gazdasagi vezet6i feladatokat,

b) felelés a koltségvetési torvényben meghatarozott koltségvetési tamogatas, valamint a
betervezett és realizalt intézményi bevétel, tovabba a be nem tervezett, eseti bevétel optimalis
felhasznalasdval a minisztérium mukodtetéséért, a zavartalan miikodéshez és gazdalkodashoz
szlikséges likviditas biztositasaért,

C) kozvetleniil iranyitja és feliigyeli a gazdasagi szervezetet, gazdalkodasi tigyekben tigyviteli
¢és egyeb szabdlyzatot adhat ki,

d) a 36. § (3) bekezdésére figyelemmel a jogi és koordinacios tigyekért felelés helyettes
allamtitkarral egytittmiikddve irdnyitja a minisztériumnak az allami vagyonrdl sz6lo 2007. évi
CVI. torvénybdl, illetve a nemzeti vagyonrdl szoldo 2011. évi CXCVI. torvénybdl adodod
feladatainak ellatasat,

e) jovahagyja a minisztérium intézményi koltségvetését és fejezeti kezelésii eldiranyzatait
érintd, eldiranyzat és pénzeszkoz atadas-atvételre vonatkoz6 megallapodasokat,

f) jovahagyja a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv €s a kijelolt onalléan
miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv kozotti, a munkamegosztas és feleldsségvallalas
rendjét rogzité megallapodast,



g) jovahagyja a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény és az allamhaztartas szamvitelérol
sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendeletben meghatarozott szabalyzatokat,

h) felelés az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény, valamint az allamhaztartasrol
52016 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
altal meghatarozott, feladat- és hataskorébe tartozo szabalyzatok, valamint a minisztérium
miikodéséhez kapcsolodd szabdlyzatok elkészitéséért oly mddon, hogy az minden esetben
biztositsa, hogy a Szabalyzatban meghatarozott feladatok tekintetében feladat- €s hataskorrel
rendelkezo felelds allami vezet6hoz vagy szervezeti egységhez keriiljon hozzarendelésre a feladat
végrehajtasahoz kapcsolodo koltségvetési eldiranyzatok felhasznaldsanak szakmai koordinacioja,
valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi jogkore,

i) ha a koltségvetési szerv vagy fejezeti kezelésii eliranyzat felhasznalasanak szakmai felelése
a fejezet iranyitasa ald tartoz6 koltségvetési szerv, gazdasagi tarsasag vagy egyéb szervezet,
gondoskodik az eléiranyzat megfeleld rendelkezésre bocsatasarol (példaul timogatési szerzodés,
lebonyolitasi megallapodés) azzal, hogy ez esetben a felhasznaldshoz kapcsolddd gazdalkodasi
jogkoroket ¢és kotelezettségeket (véleményezés, -ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas,
beszamolas) a szakmai koordinaciot ellatd szerv, gazdasagi tarsasag vagy szervezet gyakorolja,
illetve latja el,

J) iranymutatast ad a szervezeti egységek esetleges gazdalkodasi munkajahoz,

k) koordinalja a minisztériumon beliil tobb helyettes allamtitkar altal feliigyelt teriiletet érintd
gazdalkodasi, feladatok végrehajtasat,

[) feliigyeli az illetmény-szamfejtési és bérszamfejtési, valamint a kapcsolodd technikai
feladatok ellatasat,

m) ellatja a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag (a tovabbiakban: KEF), valamint a NISZ
Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
NISZ Zrt.) altal el nem latott, lizemeltetési, miikddtetési, ellatasi, beruhazasi, valamint
fenntartassal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a sziikséges forrasok biztositasarol,

n) felelés a minisztérium és a fejezeti kezelésii eldiranyzatok elemi koltségvetésének, éves
koltségvetési  beszamolojanak, 1dokozi  koltségvetési  jelentéseinek, zarszamadasanak
elkészitéséért,

0) egyetértése esetén a kozigazgatasi allamtitkar részére felterjeszti a fejezet feliigyelete ala
tartozd cimek elemi koltségvetéseit, éves koltségvetési beszamoloit, idokozi mérlegjelentéseit €s
zarszamadasait,

p) a kozigazgatasi allamtitkarral egyetemben koordinalja a minisztérium feliigyelete ala tartozo
szervezetek tevékenysegét és a szakmai programok megvalositasat,

q) az eurdpai unios vagy mas forrasbol finanszirozott azon projektek, programok, palyazatok és
tdmogatasok esetében, amelyekben a minisztérium a kedvezményezett, a tdmogatd részére a
minisztérium mint kedvezményezett altal benyujtandd elszdmoldst annak tdmogatd részére
torténd benyljtasa eldtt jovahagyja,

r) iranyitja a gazdasagi régio igazgatasaért felelés diplomatakat a gazdalkodasi és igazgatasi
feladatellatassal kapcsolatos kiilszolgalati munkakori feladataik ellatasa soran,

s) az eseményekhez és rendezvényekhez kotott szponzoracids szerzodések kivételével
koordinélja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat, melynek keretében dont a
kiilképviseletek részére felajanlott altalanos miikodési tamogatasok elfogadasarol, ellendrzi a
tamogatasok felhasznaldsanak folyamatat €s elszamolasat,

t) iranyitja és koordinalja a feliigyelete ala tartozod szervezeti egységekhez kapcsolddo
intézményi ¢és fejezeti kezelésli koltségvetési eldiranyzatok felhasznélasara iranyuld
dontéshozatalt ¢és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldiranyzatok



felhasznalasdnak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi €s teljesitésigazolasi
feladatairol, kiilondsen a minisztérium feliigyelete ald tartozo szervezetek és szakmai programok
fejezeti kezelésti el6iranyzatokhoz kapcsolodo feladatok tekintetében,

u)* kozremiikodik

ua) a Comitatus-Energia Beruhazasi Kereskedelmi és Szolgaltatd Zartkortien Mikodo
Részvénytarsasag, valamint

ub) a MANEVI Zartkorii Részvénytarsasag
szakmai tevékenysége feletti feliigyelet gyakorlasaban.

(2) A gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar ellatja a minisztérium mikodésével
Osszefiiggd lizemeltetési- és szolgaltatas-szervezési feladatokat, e felelossége keretében

a) kozremiikodik a minisztérium belfoldi szervezeti egységei elhelyezésének biztositasaban és
koordinalasaban, tovabba az {lizemeltetéssel kapcsolatos kérdésekben kapcsolatot tart a
bérbeadoval a minisztérium altal bérelt ingatlanok esetében,

b) koordindlja és ellendrzi a minisztérium altal fenntartott parkolohelyek kiosztasat,
hasznalatuk koordinacidjat,

¢) gondoskodik a minisztériumi dolgozok munkavégzéséhez sziikséges eszk6zok, irodaszerek
¢s butorok ellatasardl a KEF-en keresztiil a hatalyos jogszabalyok és a szolgaltatasi megéllapodas
szerint, valamint a szolgaltatasokkal kapcsolatosan felmeriilt problémakat tovabbitja a KEF felé,
kezdeményezi sziikség esetén a szolgaltatdsi megéallapodds modositasat,

d) ®* koordinilja és ellenérzi a minisztérium szdmara a a KKM Subsidium Korlatolt
Felelosségli  Tarsasag (a  tovabbiakban: KKM  Subsidium  Kft.)) altal ellatott
adminisztrativ-technikai feladatellatast az alabbiak szerint:

da) koordinalja és ellen6rzi a KEF az {izemeltetési feladatok kapcsan megvaldosuld
egyuttmiikodést, kiilonos tekintettel a KEF 4altal tlizemeltetett belfoldi allami tulajdont, a
minisztérium vagyonkezelésében 1évé és a minisztérium altal hasznalt épiiletekre,

db) koordinalja és ellendrzi - az Ingatlangazdalkodasi FOosztaly szakmai tamogatasaval - a
minisztérium altal lizemeltetett mas szervezetek szdmara hasznalatba adott ingatlanok teljes korti
iizemeltetési feladatai megvalosuldsat, valamint ellatja és ellendrzi ezen ingatlanok felajitasa és
allagmegdvasa céljabol végzett munkalatok szakmai teljesitését,

dc) koordinalja és ellendrzi a Kiilképviseletek Igazgatasa cim altal nyilvantartott belfoldi
ingatlanok (a tovabbiakban: szolgalati lakasok) {iizemeltetési feladatai megvalosulasat, a
szolgalati lakasok felgjitasaval ¢és allagmegovasaval kapcsolatos beruhdzasok kapcsan
egyiittmiikddik az Ingatlangazdalkodési Féosztallyal,

dd) koordinalja és ellendrzi a monori raktar- és logisztikai kozpont tizemeltetését,

de) koordinalja és ellendrzi a minisztérium szamara nyujtott ellatasi, iizemeltetési és egyéb,
feladatkorébe tartozd szolgéltatasokat (eszkozok, anyagok, rendezvények tdmogatésa, technikai
kiszolgalasa stb.), kezdeményezi az ehhez kapcsolodd beszerzési, illetve kozbeszerzési
eljarasokat, szerzédéseket vagy szerzddésmodositasokat,

df) koordinalja és ellendrzi a minisztérium vagyonkezelésében 1€vo belfoldi ingd és ingatlan
vagyonelemek allomanyfelmérését,

dg) koordinalja és feliigyeli a diplomaciai futarszolgalathoz nem kapcsolodo szallitmanyozasi
¢és teherszallitasi feladatokat,

%3 Beiktatta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. § (1). Hatalyos: 2019. XI.
26-tol.

% Modositotta: 4/2020. (I. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. §, 19/2020. (VIL. 31.) KKM
utasitas 1. §, 1. melléklet 13. §.



dh) koordinalja és ellen6érzi a minisztériumi hasznalati gépjarmiallomany (ideértve a kulcsos
gépjarmiiveket és az ideiglenesen belf6ldon iizemeltetett kiilképviseleti gépjarmiiveket is)
lizemeltetését, karbantartasat, azok rendszeres, eldirasoknak megfeleld javittatasat, ellenorzi a
gépjarmiimoso-rendszer lizemeltetését ¢€s a gépjarmivek ilizemeltetésével kapcsolatos
nyilvantartasokat,

di) feliigyeli a tiiz- és munkavédelmi oktatds megtartasat a kiilszolgalatra késziil6, valamint az
Uj belépd munkatarsak részére,

dj) feliigyeli a tliz- és munkavédelmi szabalyzatok elkészitését, a vizsgalatok lebonyolitasat,

dk) ellatja az iratokkal kapcsolatos sokszorositasi feladatok, kisebb nyomdai munkak
koordinalasat.

(22)> A gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar jar el a KKM Subsidium Kft. felett a
tulajdonosi jogokat gyakorlé minisztérium képviseletében, ennek keretében ellatja a KKM
Subsidium Kft. vonatkozdsdban a szakmai ¢és igazgatasi feliigyelet gyakorlasdval kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasdhoz kapcsolodd dontések elokészitésérol, a
meghozott dontések végrehajtasarol, koordinalasarol.

(3)%° A gazdasagi iigyekért felelds helyettes allamtitkar kozremiikodik az allomashelyek
hivatali ingatlanjainak (rezidencia, hivatali épiilet), illetve magyar kozosségek Osszetartasat
elésegité intézményekhez kapcsoldddan a minisztérium vagyonkezelésébe keriild, illetve a
tulajdonosi joggyakorlds ald tartozd gazdasagi tarsasadgok ingatlanvasarlasainak hatdriddre
torténd elokészitésében.

(4)°" A gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Koltségvetési Foosztaly,

b) a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly,

C) a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly, valamint

d) az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

38. § (1) A gazdasagi iigyekért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag miikodik.

(2) A gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezetdjének
tevékenységét.

(3) A gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar titkdrsagdnak alloméanyaban integritas
tanacsadd miikodik. Az integritas tandcsado kozremiikodik az dllamigazgatasi szerv mitkodésével
kapcsolatos integritasi €és korrupcids kockazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgalod
intézkedési terv, valamint az annak végrehajtdsardl szolo integritas jelentés elkészitésében.
Gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkdrnyezet kialakitasanak és az
integralt kockazatkezelésnek a koordinaciojardl, valamint ellatja a szervezet miikddésével
Osszefiiggd integritasi €s korrupcids kockdzatokra vonatkozo bejelentések fogadéasaval és
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat. Az integritds-tanacsadoi feladatokat ellatd személy az
integritas-tanacsadoi tevékenysége korében a kozigazgatdsi allamtitkar kozvetlen iranyitasa ala
tartozik.

39. § A gazdasagi iigyekért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Koltségvetési

% Beiktatta: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. §. Hatalyos: 2020. VIII. 1-t5l.
% Megallapitotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. § (2). Hatalyos: 2019. XI.
26-tol.

57 Beiktatta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. § (2). Hatalyos: 2019. XI.
26-tol.



Fbosztaly vezetdje helyettesiti.
15. Regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar

40. § A regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelos helyettes allamtitkar

a) iranyitja a regionalis, teriileti és hatar menti egylittmiikodések eldmozditasat a szomszédos
orszagokkal,

b) részt vesz a kozigazgatasi szervek nemzetkozi egyiittmikodésének koordinalasaban, és
elOsegiti azok fejlesztését,

c) gondoskodik a hatar menti operativ programok tervezésérdl és megvalositasarol, igy
kiilonosen az eurdpai unids dontéshozatali és egyéb forumokon képviselendé magyar allaspont
tartalmi elokészitésérol, az ezt ¢érintd kérdésekkel kapcsolatos cselekvési javaslatok
kidolgozasarol és feladatok végrehajtasarol,

d) koordinalja a magyar allaspont kialakitasat a hataron atnyuld infrastrukturalis és egyéb
fejlesztésekkel kapcsolatosan, és képviseli ezt az eurdpai teriileti egylittmiikodési programok ¢€s
egy¢éb europai unids programok tervezésében €s megvaldsitasaban,

e) felel az ETT-kkel kapcsolatos kormanyzati feladatok végrehajtasaért,

f) felel a szomszédos orszagokkal valo gazdasagi egylittmiikodés elmélyitése és kibdvitése
érdekében sziikséges fejlesztések €s intézkedések megvalositasaért,

g) koordinalja a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztési programok megvalositasat,

h)%® szakmai feliigyeletet gyakorol az Adria Port Zrt., valamint a CED Ko6zép-eurdpai
Nonprofit Kft. szakmai tevékenysége felett,

1) ellatja az Europai Unié ikerintézményi programjanak (Twinning) nemzeti szintd
koordinacidjaval 0sszefiiggd feladatokat,

J) feladat- és hataskorébe tartozd kérdésekben elkésziti a gazdasagfejlesztési vonatkozasu,
regionalis és terlileti egyiittmiikddésre iranyuld nemzetkozi targyaldsokat, megallapodasokat és
egyezményeket, koordindlja és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

k) iranyitja és koordinalja az ETT-k tevékenységével, a hatar menti gazdasagfejlesztési
programok és a hatar menti operativ programok végrehajtasaval Osszefiiggd koltségvetési
eléiranyzatok felhaszndldsara iranyul6 dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,

I) kozremiikodik az eurdpai unids dontéshozatali és egyéb forumokon képviselendé magyar
allaspontnak a feladat- és hataskorébe tartozo - kiilondsen az i) pontban felsorolt teriiletet érint6 -
kérdések tartalmi elokészitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozéasaban, a
feladatok végrehajtasaban,

m) koordinalja a regionalis infrastrukturalis fejlesztésekben torténé magyar kozremiikodést, és
ellendrzi az ezzel kapcsolatos feladatok és intézkedések végrehajtasat,

n) a végrehajtasért felelés minisztériumok bevonasaval gondoskodik a nemzetkozi kozlekedési
fejlesztésekhez sziikséges megéllapodasok eldkészitésérdl, valamint az azok megvaldsitasdhoz
sziikséges egyeztetések lefolytatasarol,

0) iranyitja és koordinalja a feliigyelete ala tartozé szervezeti egységekhez kapcsolodo
intézményi ¢és fejezeti kezelésli koltségvetési eldiranyzatok felhasznédlasara iranyuld
dontéshozatalt ¢és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldiranyzatok
felhasznalasdnak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi €s teljesitésigazolasi
feladatairol, kiilonosen a kovetkezd - fejezeti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolodo - feladatok

%8 Megallapitotta: 4/2020. (I. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. § (1). Hatalyos: 2020. II.
1-t6l.



tekintetében:

0a) regionalis és hatarmenti fejlesztési feladatok,

ob) regionalis gazdasagfejlesztési feladatok,

oc) hatarmenti operativ programok,

od) a Hataron Atnyalé Kezdeményezések Kozép-eurdpai Segité Szolgalataval (CESCI)
kapcsolatos feladatok,

0e)*® a CED Kézép-eurdpai Nonprofit Kft.-vel kapcsolatos feladatok,

of) az eurdpai teriileti tarsulasokkal kapcsolatos feladatok,

00)®° az Adria Port Zrt.-vel kapcsolatos feladatok,

p)® a parlamenti allamtitkar feliigyelete mellett ellatja, irAnyitja és szervezi a regiondlis
stratégiai fejlesztésekkel dsszefiiggd feladatok végrehajtasat.

41. § A regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Foosztaly,

b) a Regionalis Gazdasagfejlesztési Féosztaly, valamint

c) a Hatar Menti Operativ Programok Fdosztaly
vezetdjének tevékenységét.

42. § (1) A regiondlis és hatar menti gazdasdgfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar
munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mitkodik.

(2) A regiondlis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar iranyitja a
titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

43. § A regiondlis ¢és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkart
akadalyoztatdsa esetén a titkarsagvezetdje helyettesiti.

16. Beruhazasok osztonzéséért felelos helyettes allamtitkar

44. § (1) A beruhazasok 0sztonzéséért felelds helyettes allamtitkar

a) iranyitja a kilfoldi mikodoétoke-befektetések 0sztonzésének eldsegitésére iranyuld stratégia
végrehajtasat,

b) kozremiikodik a kiilgazdasagi attaséhalozat személyi allomanyanak kivalasztasaval és
értékelésével, valamint az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

C) el6segiti az 0j két- és tobboldalu egyiittmiikodési lehetdségek feltarasat, a szakmai és civil
partnerkapcsolatok 1étrejottét, valamint figyelemmel kiséri alakulasukat,

d)®? kdzremiikddik a HIPA NZrt. szakmai tevékenysége feletti feliigyelet gyakorlasaban,

e)% ellatja és koordindlja a HIPA NZrt. vonatkozasaban az irdnyitasi jog gyakorlasdhoz
kapcsolodd szakmai dontések minisztériumon beliili elokészitését, figyelemmel koveti a
meghozott dontések végrehajtasat,

f) 84 jovahagyja a HIPA NZrt. éves szakmai tervét, Osszehangolja azt a kormanyzat
kiilgazdasagi célkitlizéseivel,

g) felel a feliigyelete ala tartozé intézmények alapitdé és megsziintetd okiratainak és ezek

%9 Modositotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. § b).
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modositasainak  szakmai  elOkészitéséért, koordinaciojaért ¢€s jovahagyasra  torténd
felterjesztéséért,

h) a miniszter altal atruhazott hataskorben - a parlamenti allamtitkar akadalyoztatisa esetén -
alairja a Kormany egyedi dontésével (EKD) megitélhetd tamogatdsokhoz kapcsolodod
szerzOdéseket ¢€és azok modositasait, valamint a szerzddésekhez kapcsolodd pénziigyi
biztositékokra vonatkoz6 megallapodasokat,

i) a parlamenti allamtitkarral egyetemben koordinalja a beruhazasosztonzési és a nemzetkozi
beruhazasok novelésével osszefiiggd feladatokat,

J) ellatja a befektetések részére helyszinként kiajanlhaté teriiletek fejlesztésének
vonatkozasaban a szakmai feliigyelet gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat,

k) iranyitja és koordinalja a feliigyelete ala tartozd szervezeti egységekhez kapcsolodo
intézményi ¢és fejezeti kezelésli koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasara irdnyuld
dontéshozatalt ¢és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldiranyzatok
felhasznalasanak kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiillondsen a kovetkezo -
fejezeti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolddo - feladatok tekintetében:

ka) beruhazasosztonzéssel kapcsolatos feladatok,

kb) az ipari és innovacios teriiletek fejlesztésének feladatai,

kc) kereskedelempolitikai feladatok.

(2) A beruhazasok 0sztonzéséért felelds helyettes allamtitkar a gazdasagi vegyes bizottsdgokért
valé feleléssége korében

a) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes Dbizottsagok munkajat, és sziikség esetén
Osszehangolja az azok iiléseinek eldkészitéséhez, lebonyolitasahoz, utogondozasahoz sziikséges
tarcakozi tevékenységet,

b) iranyitja a minisztérium feladatkorébe tartozo gazdasagi vegyes bizottsagi iilések, illetve az
azokhoz kapcsolodo tarselnoki talalkozok elokészitését,

c) koordinalja a gazdasagi vegyes bizottsagok jegyzokonyveiben rogzitett intézkedések
megvalosuldsanak nyomon kdvetését.

(3) A beruhéazéasok oOsztonzeséért felelos helyettes allamtitkar a kereskedelempolitikaért valo
felelossége korében

a) felel az Eurdpai Unio kozos kereskedelempolitikajaval kapcesolatos kormanyzati allaspont
kialakitasaért és annak képviseletéért az Eurdpai Unio illetékes szervei, valamint a WTO és mas
nemzetkdzi gazdasagi szervezetek forumain,

b) gondoskodik a multilateralis és kétoldalu kiilgazdasagi kapcsolatok fejlesztését érintd
nemzetkozi kereskedelempolitikai kotelezettségek és a hazai jogi szabalyozas 6sszhangjarol,

C) iranyitja a beruhazasok kolcsonds védelmérdl és Osztonzésérdl szOold eurdpai unids
megallapodasok létrehozasaval és miikodtetésével kapcsolatos tevékenységet,

d) irdnyitja és ellendrzi a WTO mellett miikodé Allandé Képviselet, valamint az
OECD-UNESCO melletti Alland6 Képviseleten a kereskedelempolitikai szakdiplomata
tevékenységét,

e) iranyitja, értékeli és ellendrzi a kereskedelemfejlesztést szolgald hazai intézményrendszert,

f)®° egyiittmiikodik a briisszeli Allando Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai
tevékenységének iranyitasaért felelds Igazsagiligyi Minisztériummal,

g) gondoskodik arrol, hogy a beruhdzasok kolcsonds védelmérdl és 0Osztonzésérdl szold
kétoldali nemzetkdzi megéllapodasok létrehozasa és miikddtetése Magyarorszdg nemzetkozi
kereskedelempolitikai kotelezettségeivel dsszhangban torténjen, benyujtja a sziikséges eurdpai

65 Modositotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § c).



uni6s notifikacidkat, egyiittmiikodik az Europai Bizottsaggal, és részt vesz az eurdpai unids
tagallamok kozotti beruhazasvédelmi megallapodésokkal kapcsolatos eurdpai unids forumok
munkajaban,

h) ellatja a beruhazasok kolcsonds védelmérdl és 0sztonzésérdl szold kétoldali nemzetkozi
megallapodasok el6készitésével, targyalasaval, alairasaval, kihirdetésével és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat (beruhazasvédelmi jogvita esetén szakmai allasfoglalast készit, valamint
véleményezi Magyarorszag képviselete kapcsan a nemzetkozi forumokhoz beterjesztésre keriilo
beadvéanyokat), valamint sziikség szerint részt vesz a beruhazasvédelemmel kapcsolatos europai
unio6s, multilateralis és nemzetkdzi forumok munkajaban.

(4) A beruhazésok 6sztonzéséért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Beruhazasosztonzési Foosztaly,

b) a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felel6s Féosztaly, valamint

¢) a Kereskedelempolitikaért Felelos Fosztaly
vezetdjének tevékenységét.

45. § (1) A beruhazasok 6sztonzéséért felelds helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkarsag mitkodik.

(2) A beruhazasok 6sztonzéséért felelds helyettes allamtitkdr irdnyitja a titkarsaga vezetdjének
tevékenységét.

46. § A beruhazasok Osztonzéséért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a
titkarsagvezetdje helyettesiti.

17. Az export noveléseert felelds helyettes allamtitkar

47. § (1) Az export noveléséért felelds helyettes allamtitkar

a) kidolgozza és végrehajtja a hazai vallalkozasok aru- és szolgaltatasexportjanak kormanyzati
tamogatasat célzo szakpolitikai stratégiat,

b) feliigyeli a kiilgazdasagi attaséhaldézat személyi allomanyanak kivalasztasaval és
értékelésével, valamint az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

C) el6segiti az 0j két- és tobboldalu egyiittmiikodési lehetdségek feltarasat, a szakmai és civil
partnerkapcsolatok 1étrejottét, valamint figyelemmel kiséri alakulasukat,

d) szakmai feliigyeletet gyakorol a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt. szakmai
tevékenysége felett,

e) felel a felligyelete ala tartozo intézmények alapitd és megsziintetd okiratainak és ezek
modositasainak szakmai elokészitéséért,

f) gondoskodik a Magyarorszag altal inditott kotott segélyhitel programok koordinaciojarol,

g) a miniszter altal atruhazott hataskorben - a 4. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével -
gyakorolja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosito Zrt. feletti
tulajdonosi jogokhoz kapcsolodo szakmai feliigyletet, ennek keretében gondoskodik a tulajdonosi
jog gyakorlasahoz kapcsolddd szakmai dontések elokészitésérdl, a meghozott dontések
végrehajtasarol, koordinadldsarol,

h) Osszehangolja és elémozditja a hazai export fejlesztésében érintett szervezetek - tobbek
kozott a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosito Zrt., illetve a HEPA
Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt. - eziranyl tevékenységét,

I) sziikség szerint javaslatot tesz az exportdsztonzd rendszer intézményeinek atalakitasara, 1j
intézmények létrehozasara,

J) felel a NEFE kidolgozasaért, valamint a NEFE ¢és a multilateralis keretek kozott megvalosulo
nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtasi politika kormanyzati koordinéciojaért, valamint



végrehajtasaért, és ezen kérdések tekintetében ellatja a kiilképviseletek szakmai irdnyitasat,

k) feliigyeli a minisztérium hataskorébe tartozo, a vizipart és vizdiplomaciat érintd allaspontok
elokészitésének teljes korli koordinacidjat,

I) 6sszehangolja és elomozditja a vizgazdalkodassal foglalkoz6 magyar vallalatok, szervezetek,
valamint viziigyi, vizipari innovaciok kiilfoldi piacra jutasat, azok nemzetkozi projektekbe vald
bevonasat, beleértve a kapcsolodo pénziigyi forrasok koordinacigjat,

m) felel a Budapesti Viz Vilagtalalkoz6 2019 megrendezéséért,

n) politikai feligyeletet gyakorol a Duna Régi6é Stratégia mint eurdpai unids fejlesztési
keretrendszer magyar koordinacioja felett, tovabba a Duna Régio Stratégia eszkdzrendszerével

0) iranyitja és koordinalja a feliigyelete ala tartozd szervezeti egységekhez kapcsolodo
intézményi ¢és fejezeti kezelésli koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasara irdnyuld
dontéshozatalt ¢és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldiranyzatok
felhaszndlasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi
feladatairol, kiilondsen a kovetkez6 - fejezeti kezelésti eldiranyzatokhoz kapcsolodo - feladatok
tekintetében:

0a) exportfejlesztési feladatok,

ob) vizdiplomaciaval és a Duna Régio Stratégiaval osszefiiggd feladatok, ide értve kiilondsen a
hazai vizipari vallalatok kiilpiaci tevékenységeit eldmozditd palyazati program végrehajtasat,

oc) nemzetkozi fejlesztési egyiittmitkodési és multilateralis keretek kozott zajlé humanitarius
segélyezési feladatok,

od) kotott segélyhitelezéssel osszefiiggd feladatok,

oe) a hazai mezégazdasagi gépipar kiilpiaci lehetéségeivel kapcsolatos feladatok,

of) a nemzetkozi tagdijakkal és kotelezé jellegli onkéntes hozzajarulasokkal, az eurdpai unios
befizetésekkel, valamint az afgan biztonsdgi erdk fenntartdsdhoz sziikséges pénziigyi
hozz4jarulassal kapcsolatos feladatok.

(2) Az export noveléséért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Exportfejlesztési Koordinacios Foosztaly,

b) a Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly, valamint

¢) a Vizdiplomaciaért és a Duna Régio Stratégiaért Felelés Foosztaly
vezetdjének tevékenységét.

48. § (1) Az export noveléséért felelds helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkdrsdg miikodik.

(2) Az export noveléséért felelds helyettes allamtitkar iranyitja a titkdrsdga vezetdjének
tevékenyseégét.

49. § Az export noveléséért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a
titkarsagvezetdje, vagy az export noveléséért felelds helyettes allamtitkar altal irdsban kijelolt
foosztalyvezetd helyettesiti.

18.%6 Eurdpai kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar
50. §°7 (1) Az eurdpai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar

a) felel az EGT tagallamaival, a Svajci Allamszovetséggel, a Monacoi Hercegséggel, a San
Marinéi Koztarsasaggal, az Andorrai Hercegséggel, a Szentszékkel és a Szuverén Maltai
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Lovagrenddel fenntartott kétoldalu kapcsolatokeért,

b) felel a Kormany regionalis egyiittmiikodési politikajanak kidolgozasaért és gyakorlati
megvalositasaért,

c) kezdeményezi a feleldsségi korébe tartozo teriileteken kialakitandd magyar allaspontra,
illetve cselekvésre vonatkoz6 javaslatok megfogalmazasat, és ellatja ennek koordinacidjat,
kozvetleniill bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett
foosztalyainak vezetdit, illetve munkatarsait,

d) koordinalja az a) pontban meghatarozott orszagok, illetve orszagcsoportok és az Europai
Unio kozotti intézményes egyiittmiikodés keretében képviselendd magyar allaspont kidolgozasat,
valamint az egylittmiikodésekben vald magyar részvételt,

e) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban meghatarozott orszagokba akkreditalt
kiilképviseletek tekintetében, tovabba a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben feliigyeli a
kiilképviseletek utasitasi €s jelentési rendjét,

f) Osszedllitja az a) pontban meghatarozott orszagok bilateralis kiilképviseleteinek éves
munkatervét,

g) iranyitja és koordinalja a feliigyelete ala tartozo szervezeti egységekhez kapcsolodo
intézményi ¢és fejezeti kezelésli koltségvetési eldiranyzatok felhasznaldsara iranyuld
dontéshozatalt ¢és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldiranyzatok
felhasznaldasdnak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi
feladatairol, kiilonosen a kovetkezo - fejezeti kezelést eldiranyzatokhoz kapcsolodo - feladatok
tekintetében:

ga) visegradi egyiittmiikdéssel kapcsolatos feladatok,

gb) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegli Onkéntes hozzajarulasokkal kapcsolatos
feladatok.

(2) Az eurodpai kapcesolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Nyugat- és Dél-Eurdpa Féosztaly,

b) az Eszak-Eurdpa Féosztaly,

¢) a Visegradi Egyiittmiikodés és Kozép-Eurdpa Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

51. §% (1) Az eurdpai kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsdg miikodik.

(2) Az europai kapcsolatok fejlesztéséért felelos helyettes allamtitkar irdnyitja a
titkarsagvezetdje tevékenységét.

52. §% Az eurdpai kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa
esetén a titkarsagvezetdje helyettesiti.

19. Keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar

53. § (1) A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar

a)® felelés az Oroszorszagi Foderacioval, a Kinai Népkoztarsasaggal, a kelet-eurdpai és
kozép-azsiai orszadgokkal, a Mongolidval, a leggyorsabban fejlédd orszadgokkal (Ausztrélia,
Filop-szigetek, India, Indonézia, Japan, Koreai Koztarsasag, Malajzia, Szingapur, Thaif6ld,
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Vietnam), valamint a térség regionalis szervezetével (ASEAN) folytatott kapcsolatokért,

b) felelés az a) pontban felsorolt teriileteket érintd kérdésekben az egységes kormanyzati
allaspont kialakitasaért,

¢) kezdeményezi és ellatja az a) pontban felsorolt teriiletekre vonatkozoan kialakitando magyar
allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazo koordinacidés tevékenységet,
kozvetleniill bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett
foosztalyainak illetékes vezetdit, illetve munkatarsait,

d) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba akkreditalt
kiilképviseletek tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében feliigyeli a kiilképviseletek
utasitasi és jelentési rend;jét, és felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért,

e) Osszeallitja az a) pontban meghatarozott orszagok bilateralis kiilképviseleteinek éves
munkatervét,

f) kozremiikodik az eurdpai unids dontéshozatali forumok felelésségi korébe tartozo, az a)
pontban felsorolt teriiletek orszagait érintd kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi
elokészitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok
végrehajtasaban,

g) elokésziti a keleti kapcsolatok fejlesztésével 6sszefiiggd kormany-elbterjesztéseket.

(2) A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) az Oroszorszag, Kelet-Europa és Kozép-Azsia Féosztaly,

b) a Kina Féosztaly, valamint

c) a Leggyorsabban Fejlédé Gazdasagok Foosztalya
vezetdjének tevékenységét.

54. § (1) A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelos helyettes allamtitkar munkdjanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

(2) A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsdga
vezetdjének tevékenységét.

55. § A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a
titkarsagvezetdje helyettesiti.

20. Dé¢li kapcsolatok fejlesztéséert felelos helyettes allamtitkar

56. § (1) A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar

a) felel a Kozel-Kelet és Eszak-Afrika orszagaival, Afrika orszagaival, Latin-Amerika és a
Karib-térség orszagaival, valamint Azsia és Oceédnia orszagaival folytatott kapcsolatokért,

b) felel az a) pontban felsorolt teriileteket érinté kérdésekben az egységes kormanyzati
allaspont kialakitasaért,

C) javaslatot tesz Magyarorszag kozel-keleti és észak-afrikai, afrikai, latin-amerikai és
Karib-térségi, azsiai és Oceaniai kiilgazdasagi és diplomaciai tevékenységeinek stratégiai
iranyaira, koncepcidjara,

d) kezdeményezi és ellatja az a) pontban felsorolt teriiletekre vonatkozoéan kialakitandd magyar
allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazod koordinacidés tevékenységet,
kozvetleniil bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett
féosztalyainak illetékes vezetoit, illetve munkatarsait,

e) szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba akkreditalt
kiilképviseletek tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében feliigyeli a kiilképviseletek
utasitasi €s jelentési rendjét, tovabba felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért,

f) Osszedllitja az a) pontban meghatarozott orszagok bilateralis kiilképviseleteinek éves



munkatervét,

g) kdzremiikodik az Eurdpai Unid €s mas nemzetko6zi szervezetek dontéshozatali forumainak
felel0sségi korébe tartozo, az a) pontban felsorolt teriiletek orszagait érint6 kiilkapcsolati
napirendi pontjainak tartalmi eldkészitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok
kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

h) szakmailag eclékésziti az a) pontban felsorolt teriiletek fejlesztésével Osszefliggd
kormany-elOterjesztéseket.

(2) A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Fosztaly,

b) az Afrika Fdosztaly,

¢) az Azsia és Oceania Féosztaly, valamint

d) a Latin-Amerika és Karib-térség Fosztaly
vezetdjének tevékenységét.

57. § (1) A déli kapcsolatok fejlesztéséért feleldés helyettes allamtitkar munkéjanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsdg miikodik.

(2) A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga
vezetdjének tevékenységét.

58. § A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelos helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a
titkarsagvezetdje helyettesiti.

21. Biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar (politikai igazgato)

59. § (1) A biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar

a) felel a felel6sségi korébe tartozo eurdpai unios kozos kiil- és biztonsagpolitikaért felelds
dontés-elokészitd forumok napirendi pontjainak tartalmi el6készitéséért, az azokkal kapcsolatos
cselekvési javaslatok kidolgozasaért, a feladatok végrehajtasaért,

b) javaslatot tesz az eurdpai unios dontéshozatali forumok felelGsségi korébe tartozo
kiilkapcsolati napirendi pontjaival kapcsolatos targyalasi allaspontra,

c) elkésziti a k6zos kiil- és biztonsagpolitikaval 6sszefiiggd kormany-eldterjesztéseket,

d) felel6s az altalanos kiil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen beliil kiemelten az eurdpai
uniods kozos kiil- és biztonsagpolitikai tigyekért, valamint a hagyoméanyos és nem hagyomanyos
biztonsagpolitikaért,

e) felel az altalanos biztonsagpolitikai kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont
kialakitasaért,

f) kezdeményezi és kidolgozza a magyar biztonsagpolitika szamara fontos kérdésekben
kialakitand6 magyar allaspontot, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazd koordinéciot,
kozvetleniil bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett
foosztalyainak illetékes vezetdit, munkatarsait,

g) a biztonsagpolitikaért felels allamtitkar feliigyelete mellett szakmai iranyitast gyakorol az
Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete (a tovabbiakban: NATO) mellett miikodd Allandé Képviselet
tekintetében,

h) felel az Europai Uni6 kiilkapcsolatai, kiilondsen a kozos kiil- és biztonsagpolitika
kérdéseiben az egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért,

1) kezdeményezi az Europai Unié kiilkapcsolataival, kiillonosen a kozos kiil- és
biztonsagpolitikdjaval, valamint annak alakitdsaval kapcsolatos kérdésekben kialakitandé magyar
allaspontot, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazo koordinéciot,

J) a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar feliigyelete mellett szakmai iranyitast gyakorol az



Eurépai Unié mellett miikddé briisszeli Allandé Képviselet Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikaért
felelos Hivatalanal (PSC) kiilszolgélatot teljesitdé szakdiplomatdk tekintetében a
Miniszterelnokség egyidejii tajékoztatasa mellett, tovabba a feladat- és hataskorébe tartozo
iigyekben feliigyeli a kiilképviseletek utasitasi €s jelentési rendjét,

k) a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar feliigyelete mellett szakmai iranyitast gyakorol az
ET melletti Allandé Képviselet tekintetében,

I) iranyitja és koordinalja a feliigyelete ala tartozd szervezeti egységekhez kapcsolddod
intézményi ¢és fejezeti kezelésti koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasara iranyuld
dontéshozatalt ¢és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldiranyzatok
felhaszndlasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi
feladatair6l, kiilonosen a kovetkezé - fejezeti kezelésii eléiranyzatokhoz kapcesolodo - feladatok
tekintetében: a nemzetkdzi tagdijakkal és kotelezd jellegli onkéntes hozzajarulasokkal, valamint
az europai unios befizetésekkel kapcsolatos feladatok,

m) felelés a Nyugat-Balkan orszagaival folytatott kapcsolatokért,

n) felelés az m) pontban felsorolt teriileteket érinté kérdésekben az egységes kormanyzati
allaspont kialakitasaért,

0) kezdeményezi és ellatja az m) pontban felsorolt teriiletekre vonatkozoan kialakitando
magyar allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinacids tevékenységet,
kozvetleniil bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett
foosztalyainak illetékes vezetdit, illetve munkatarsait,

p) szakmai iranyitast gyakorol az m) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba akkreditalt
kiilképviseletek tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében feliigyeli a kiilképviseletek
utasitési €s jelentési rendjét, és felel a kiilképviseletek tdjékoztatasaért,

q) Osszeallitia az m) pontban meghatarozott orszagok bilateralis kiilképviseleteinek éves
munkatervét,

r) kézremiikodik az eurdpai unidés dontéshozatali forumok feleldsségi korébe tartozo, az m)
pontban felsorolt teriiletek orszagait érintd kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi
el6készitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasdban, a feladatok
végrehajtasaban.

(2) A biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) az EU Ko6z0s Kiil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztaly,

b) a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly,

¢)’* az EU Bévitési és Eldcsatlakozast Tamogatd Féosztaly, valamint

d) a Nyugat-Balkan Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

60. § (1) A biztonsagpolitikéért felelés helyettes allamtitkar munkajanak ¢és feladatainak
ellatasa érdekében titkdrsag miikodik.

(2) A biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetdjének
tevékenységét.

61. § A biztonsagpolitikdért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatisa esetén a
titkarsagvezetdje helyettesiti.

22. Migracios kihivéasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkar

62. § (1) A migracios kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkar felelds
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a) Magyarorszagnak a migracios kihivasokkal kapcsolatos nemzetkozi —allaspontja

b) a multilateralis egyiittmiikddés keretében a migracioval kapcsolatos magyar allaspont és
érdekek megfeleld képviseletének biztositasaért,

C) az iranyitasa ala tartozd fOosztalyoknal nevesitett globalis és regionalis nemzetkozi
szervezeteket érintd magyar kiilpolitikai iranyelvek kidolgozasaért, az ENSZ és mas nemzetkozi
szervezetek napirendjén szerepld kérdésekkel kapcsolatos magyar allaspontok kialakitasaért,
valamint a magyar érdek képviseletének biztositasaért,

d) az ENSZ emberi jogi kérdések minisztériumon beliili és tarcakézi koordinacidjanak
iranyitasaért, valamint az ENSZ emberi jogi férumain zajld6 magyar tevékenység ¢&s
Magyarorszag bilateralis érdekei 0sszhangjanak biztositasaért, ezen kérdések tekintetében ellatja
a kiilképviseletek szakmai iranyitasat,

e) a New York-i Alland6 ENSZ Képviselet, valamint az ENSZ genfi és bécsi képviselete
melletti képviseletek, tovabba Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Allandé Képviselete
feladatkdre szerinti teriileteken torténd szakmai iranyitasaért,

f) a Dbiztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és
Non-proliferacids FOosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Jogi FOosztily vezetdjével, az ENSZ
Féosztaly vezetSjével, valamint a Nemzetkozi Szervezetek FSosztalyanak vezetdjével, az Azsia
és Oceania Fdosztaly vezetdjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési Foosztaly vezetdjével
egyetemben az illetékességi korébe tartoz6 nemzetkdzi tagdijak €s az eurdpai unids befizetési
kotelezettségek teljesitésének koordinalasaért,

g) az ENSZ szakositott szervezeteinek magyarorszagi székhelylétesitésével és tevékenységével
kapcsolatos koordinacioért,

h) a nemzetk6zi nem-kormanyzati szervezetekkel vald kapcsolattartasbol adodo feladatok
végrehajtasaért,

)2 az Eszak-Amerika orszagaival fenntartott kétoldali kapcsolatokért, ennek keretében

ia) felel a Kormany regionalis egyiittmiikodési politikdjanak kidolgozasaért és gyakorlati
megvaldsitasaért,

ib) kezdeményezi a felelosségi korébe tartozo teriileteken kialakitandé magyar allaspontra,
illetve cselekvésre vonatkoz6 javaslatok megfogalmazasat, és ellatja ennek koordinacidjat,
kozvetleniil bevonva ebbe a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett
foosztalyainak vezetoit, illetve munkatérsait,

ic) koordindlja FEszak-Amerika orszagai és az FEurdpai Unio kozotti intézményes
egylttmikodeés keretében képviselendd magyar allaspont kidolgozasat, valamint az
egyiittmiitkddésekben valé magyar részvételt,

id) szakmai irdnyitdst gyakorol az Eszak-Amerika orszagaiba akkreditalt kiilképviseletek
tekintetében, tovabba a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben feliigyeli a kiilképviseletek
utasitasi és jelentési rendjét,

ie) osszeallitja Eszak-Amerika orszagai bilateralis kiilképviseleteinek éves munkatervét,

if) ellatja az észak-amerikai diplomaciai kapcsolatok fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

(2) A migracios kihivasok kezeléséért felelos helyettes allamtitkar irdnyitja és koordinalja a
feliigyelete ald tartozo szervezeti egységekhez kapcsolddo intézményi €s fejezeti kezelési
koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasara iranyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabba gondoskodik az eldirdnyzatok felhasznalasdnak szakmai ellenjegyzési, valamint
kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilonosen a kovetkezd - fejezeti kezelésti
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eldiranyzatokhoz kapcsolodo - feladatok tekintetében:

a) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegli Onkéntes hozzajarulasokkal kapcsolatos
feladatok,

b) a feladat- és hataskorébe tartozo nemzetkozi szervezettekkel kapcsolatos feladatok.

(3) A migracios kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az ENSZ Fgosztaly, valamint

b) a Nemzetk6zi Szervezetek Féosztalya,

¢)"® az Eszak-Amerika Fosztaly
vezetdjének tevékenységét.

63. § (1) A migréacios kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkar munkdjanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

(2) A migracios kihivasok kezeléséért felelos helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsadga
vezetdjének tevékenységét.

64. § A migracios kihivasok kezeléséért felelos helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén az
ENSZ Fdosztaly vezetdje, operativ iigyekben a titkarsdgvezetdje helyettesiti.

23. Kulturalis diplomacidért felelds helyettes allamtitkar

65. § A kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar

a) iranyitja a kiilképviseletek kulturalis és tudomanydiplomaciai tevékenységét,

b) iranyitja a kulturalis diplomaciai stratégia kidolgozasat és végrehajtasat,

c) ™ iranyitja a kiilfoldi magyar intézetek, az oktatdsi és kulturdlis feladatokért felelSs
diplomatdk tevékenységét, ennek keretében jovahagyja az intézetek szakmai munkatarsainak
munkakori leirdsat, és részt vesz az intézetvezetok munkateljesitményének értékelésében,

d) iranyitja a TéT-szakdiplomatakkal kapcsolatos szakmai feladatokat, palyaztatasukat,
felkészitésiiket,

e) részt vesz - a kutatas-fejlesztésért felelés kormanyszervekkel egyiittmiikodve - a két- és
tobboldali  korméanykodzi tudoményos ¢és technoldgiai egylittmiikodési megallapoddsok
elokészitésében, valamint - az oktatasért ¢és kultaraért felelds kormanyszervekkel
egyiittmiitkddésben - a két- és tobboldalu oktatasi és kulturalis egyiittmitkddési megallapodasok
elokészitésében,

f) részt vesz a tudomanyos és technologiai teriiletet érintd hazai egyiittmiikodési és
koordinacids feladatokban,

g) iranyitja a kiilpolitikai érdekek mentén a hataron inneni és tuli magyarsag kulturalis
értékeinek és kapcsolatainak apolasat, fejlesztését,

h) meghatarozza a magyar nyelv nemzetek kozosségéhez valo eljuttatasat, kozos értékeink
hazai és nemzetkdzi megismertetését, a tudatos, értékorientalt Magyarorszag-kép épitését,

I) a miniszter és a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds
allamtitkar altal atruhazott hataskorben, az emberi er6forrasok miniszterének egyetértésével dont
a kiilfoldi magyar intézetekben kiilszolgalatot teljesitd kulturdlis tandcsosok és kulturalis attasék,
illetve az oktatasi €s kulturalis feladatokat ellaté diplomaték kinevezésérdl,

J) iranyitja a kiilfoldi magyar intézetekkel, valamint az oktatasi és kulturalis feladatokat ellato
diplomatéakkal kapcsolatos szakmai feladatokat, az intézeti szakmai munkatarsak és az oktatasi €s
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kulturalis feladatokat ellato diplomatak palyaztatasat, felkészitését,

k) ”® iranyitja a magyar kultara célzott megjelenése érdekében a kulturdlis évadok és
koncentralt kulturalis megjelenések koncepciojanak kidolgozasat, szervezését és lebonyolitasat
kiilfoldon,

I) gondoskodik a kiilfoldi magyar intézetek megfeleld szinvonalti szakmai programjainak
kiajanlasarol,

m) ® kozremiikodik a Petéfi Irodalmi Muzeum iranymutatdsa alapjan a nemzetkozi
konyvvasarokon ¢és irodalmi fesztivdlokon torténé magyar irodalmi megjelenésekkel ¢és
részvételekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

n) ellatja a kiilképviseletek és a kiilfoldi magyar intézetek altal jol hasznosithatd, a kedvezd
Magyarorszag-kép 4apolasat, alakitasat segitd, kulturdlis, tudomanyos ¢€s mas értékeink
bemutatasat szolgald, magyar és idegen nyelvii kiadvanyokkal, informacidhordozé eszkdzokkel
kapcsolatos feladatokat, valamint az ezekhez kapcsol6do rendezvények megvaldsitasat,

0) iranyitja a vendégoktatdi 6sztondijprogram miikddését,

p) képviseli Magyarorszagot az Europai Uniés Nemzeti Kulturalis Intézetek (EUNIC)
kdzpontjaban,

q) elékésziti az alapitdi jogok gyakorlasahoz kapcsolddo dontéseket a Kozalapitvany és 6nallo
jogi személyiségli szervezeti egységei vonatkozasaban,

r) iranyitja a kiilfoldi magyar emlékhelyek meg6rzésével kapcsolatos feladatokat,

S) iranyitja a magyar kortars képzémivészet nemzetkézi megjelenitésének eldsegitésével
kapcsolatos feladatokat,

t) feliigyeli a Kulturalis Diplomaciaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsagon osztalyként
miikodé Kiemelt és Horizontalis Ugyek Osztalya tevékenységét,

u) iranyitja és koordinalja a feliigyelete ala tartozd szervezeti egységekhez kapcsolodo
intézményi ¢és fejezeti kezelésli koltségvetési eldiranyzatok felhasznaldsara iranyuld
dontéshozatalt ¢és a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldiranyzatok
felhasznalasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi
feladatair6l, kiilonosen a kovetkezé feladatok tekintetében:

ua) kiilfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos feladatok,

ub) kulturalis és tudomanydiplomaciai feladatok,

uc) a vendégoktatoi haldézat mitkodtetéséhez, illetve a hungarologiai és a magyar mint idegen
nyelv oktatasahoz kapcsolodo feladatok,

ud) kiilf6ldi magyar emlékhelyekkel kapcsolatos feladatok,

ue) a Kozalapitvannyal, a Tom Lantos Intézettel és a Kiiliigyi és Kiilgazdasagi Intézettel
kapcsolatos feladatok,

uf) a Giil Baba Tiirbéje Orokségvédd Alapitvannyal kapcsolatos feladatok,

ug) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegii Onkéntes hozzajarulasokkal kapcsolatos
feladatok,

v)"" irdnyitja a Giil Baba tiirbéjével, illetve a Giil Baba Tiirbéje Ordkségvédd Alapitvannyal
kapcsolatos szakmai feladatokat.

66. § A kulturalis diplomaciaért felelds helyettes allamtitkéar irdnyitja

a) a Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felelos Foosztaly,

> Modositotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. § c).

6 Megéllapitotta: 22/2019. (X1. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. §. Hatalyos: 2019. XI.
26-tol.

" Beiktatta: 14/2019. (VL. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. §. Hatalyos: 2019. V1. 29-t6l.



b)"® a Kiilfoldi Magyar Intézetek és Evadok Féosztaly,

¢) a Kulturalis Diplomaciai Féosztaly, valamint

d) a Tudomanydiplomaciai Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

67. § (1) A kulturalis diplomaciaért felelos helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A kulturalis diploméaciaért felelds helyettes allamtitkéar iranyitja a titkarsaga vezetdjének
tevékenységét.

68. § A kulturdlis diplomacidért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén az
iranyitasa ala tartoz6 szakmai féosztalyok kijeldlt vezetdje vagy a titkarsagvezetdje helyettesiti.

24. A miniszteri biztos

69. § A minisztériumban miikoddé miniszteri biztosok tevékenységét - a kinevezésiikre
vonatkozo6 miniszteri utasitasnak megfelelden - a miniszter iranyitja.

70. § (1) A miniszteri biztos - megbizatasdnak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozo
jogszabalytervezetek ¢és vezetéi dontések szakmai eldkészitéséért ¢és végrehajtasaért,
Osszehangolja az abban kozremiikodd szervezeti egységek munkdjat, ellendrzi a kiadott feladatok
végrehajtasat.

(2) A minisztériumban miikod6 miniszteri biztosok tevékenységének az ellatasa érdekében - ha
a kinevezésiikre vonatkozd miniszteri utasitas masként nem rendelkezik - titkarsag miikodik.

(3) A miniszteri biztos kdzvetleniil irdnyitja a titkarsagvezetdjének tevékenységét.

25. A kormanybiztos, az 4llami vezetd €és a miniszteri biztos titkarsaganak vezetdje

71. § (1) A kormanybiztos, az allami vezetd, illetve a miniszteri biztos hataskoérébe tartozo
feladatok adminisztrativ €és koordinacios elOkészitését, valamint az e Szabdlyzat szerint a
kormanybiztos, az é4llami vezetd, illetve a miniszteri biztos hatdskorébe tartoz6 feladatok
folyamatos ellatasat - ha e Szabalyzat igy rendelkezik - titkarsag (e § alkalmazasaban a
tovabbiakban: Titkarsag) biztositja.

(2) A Titkarsag vezetdjének (e § alkalmazdsdban a tovabbiakban: titkarsagvezetd) a
tevékenységét - ha e Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik - az (1) bekezdés szerinti
kormanybiztos, allami vezetd, illetve miniszteri biztos iranyitja.

(3) A titkarsagvezetd meghatarozza a Titkarsag munkatervét, elkésziti az ligyrendjét és annak
keretében meghatarozza a Titkarsag ala tartozd egyes allashelyeken ellatando feladatokat,
szervezi €s ellendrzi a feladatok végrehajtasat. A Titkarsag ligyrendjét €s az allashelyen ellatando
feladatok meghatarozasat a (2) bekezdésben meghatarozott, irdnyitasi jogot gyakorld személy
hagyja jova.

(4) A titkarsagvezetd a (3) bekezdésben foglalt feladatain tal ellatja mindazon feladatokat,
amelyeket a kormdnybiztos, az allami vezetd, illetve a miniszteri biztos allandd vagy eseti
jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

(5) A titkarsagvezetdt a feladat- €s hataskorébe utalt ligyekben - akadalyoztatdsa esetén - a
titkarsagvezetd altal eseti jelleggel vagy a Titkdrsag ligyrendjében allandd jelleggel kijelolt
kormanytisztviseld helyettesiti.

8 Modositotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. § d).



1. Fejezet

A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

26. Az 6nallo szervezeti egység

72. § (1) Az 06nallo szervezeti egység ellatja az e Szabélyzatban, az iigyrendjében valamint az
onallé szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd allami vezetd altal meghatarozott
feladatokat.

(2) Az 0nalld szervezeti egység allashelyeinek a szamat a Kormany altal meghatarozott
létszamon beliil a kdzigazgatasi allamtitkar hatdrozza meg.

(3) Az 6nallo szervezeti egységen beliil miik6dd osztalyok allashelyeinek a szamat feladatkorét
az 0ndllo szervezeti egység vezetdje a tevékenységét irdnyitd vezetd altal jovahagyott
iigyrendben hatdrozza meg.

27. A szervezeti egységek vezetoi

73. § (1) Az 0ondalldo szervezeti egység vezetdje foosztalyvezetdi allashelyet betoltd
kormanytisztvisel6ként a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a
minisztertdl, az allamtitkartol, illetve az iranyitast gyakorlo helyettes allamtitkartol kapott utasitas
¢s iranymutatas alapjan - vezeti az Onalld szervezeti egység munkdjat, és felelés az Onalld
szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

(2) Az 0nallo szervezeti egység vezetdje - az (1) bekezdésben meghatarozottakkal
Osszefliggésben - elOkésziti az 0Onalld szervezeti egység lgyrendjét €s annak keretében
meghatarozza az 6nalld szervezeti egység ala tartozo egyes allashelyeken ellatand6 feladatokat,
szervezi €s ellendrzi az 6nallod szervezeti egységhez tartozo feladatok végrehajtasat.

(3) Az 0nall6 szervezeti egység vezetdje dont az Onalld szervezeti egység feladat- és
hataskorébe utalt tigyekben, ha jogszabaly, e Szabalyzat vagy az iranyitast gyakorlo allami vezetd
eltéréen nem rendelkezik.

(4) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje késedelem nélkiil értesiti az Ellenérzési Féosztalyt az
onalloé szervezeti egységet érintd kiilsé ellendrzésrdl, az ellendrzési jelentésben szerepld
javaslatrél, az elfogadott intézkedési tervrdl és az annak alapjan végrehajtott intézkedésrol,
valamint az esetlegesen végre nem hajtott intézkedés okarol.

(5) Az ondlld szervezeti egység vezetdje felelos az onalld szervezeti egység feladatkorébe
tartozo javaslatok, el6terjesztések kidolgozasaért.

(6) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje javaslatot tesz az éves szabadsagolasi terv elkészitése
céljabol a szabadsag kiadasdnak idOpontjdra vonatkozdan, a kormanytisztvisel6k igényeinek
megismerését kovetden.

(7) Az 0nalld szervezeti egység vezetdje a felligyeletet gyakorld helyettes allamtitkar
jovahagyasaval - sziikség esetén az érintett szervezeti egységek bevonasaval - értékeli a
kiilképviselet munkajat, ahhoz irdnyelveket adhat ki, tovabba el6késziti az iranyitasa ala tartozo
kiilképviseletek vezetdinek alaputasitasait, sziikség esetén azok modositasat, és jovahagyasra
el6terjeszti a feliigyeletet gyakorld helyettes allamtitkarnak.

(8) Az 0ndlld szervezeti egység vezetdje tdjékoztatja az Ellendrzési Foosztalyt az altala
tervezett szakmai ellenérzésekrdl és azok eredményérol.



74. § (1) Az o6nalld szervezeti egység vezetdjét az 6nallo szervezeti egység ligyrendjében
kijelolt osztalyvezetd helyettesiti.

(2) Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének helyettese

a) az onalld szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak, valamint az 6nalld szervezeti
egyseég vezetdjének utasitasa szerint helyettesiti az 6nallo szervezeti egység vezetdjét,

b) az altala vezetett osztaly tekintetében ellatja az osztalyvezetdi feladatokat.

(3) Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének helyettesét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén

a) az osztalyvezeto,

b) ha a szervezeti egységen beliil tobb osztalyvezeté miikodik, akkor az altala az {igyrendben
kijeldlt osztalyvezetd,

C) ha a szervezeti egységen beliil nem miikodik osztalyvezetd, akkor az altala irasban kijeldlt
korménytisztviseld
helyettesiti.

75. § (1) Az osztalyvezetd az 6nalld szervezeti egység tigyrendje, valamint az 6nallo szervezeti
egység vezetdjének utasitdsa szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt 4ll6 osztaly munkd;jat.
Az osztalyvezetd felelds az osztaly feladatainak teljesitéséért.

(2) Az osztalyvezet6t akadalyoztatdsa esetén az Onalld szervezeti egység ligyrendjében
meghatarozottak szerint az 6nallo szervezeti egység masik osztalyanak vezetdje vagy az osztaly
munkatarsai koziil az éltala kijelolt kormanytisztviseld helyettesiti.

IV. Fejezet

A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES
FORUMAI

28. Miniszteri Ertekezlet

76. § (1) A Miniszteri Ertekezlet a minisztérium legfébb dontés-elokészitd szerve.

(2) A Miniszteri Ertekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ
feladatainak ellatasat.

(3) A Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

C) egyeztetés meginditasara,

d) sziikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselendé minisztériumi allaspontra.

(4) A Miniszteri Ertekezlet vizsgélja az intézkedések megvalosulasat.

(5) A Miniszteri Ertekezlet el6készitése és a napirendjének Ssszeallitisa a Miniszteri Kabinet
feladata.

(6) A Miniszteri Ertekezlet allando résztvevéi a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar, az
allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok. A Miniszteri Ertekezletre méas személyeket a miniszter
hiv meg.

(7) A Miniszteri Ertekezletre benyujtott, dontést igényld elSterjesztésnek hatarozati javaslatot
kell tartalmaznia, a felelds és a javasolt hataridé megjeldlésével. A Miniszteri Ertekezlet
résztvevdinek tajékoztatasa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és irdanymutatasokat ad.

(8) A Miniszteri Ertekezleten meghatarozott feladatokrol, iranymutatdsokrol a Miniszteri



Kabinet emlékeztetot készit, amelyet a Miniszteri Ertekezlet résztvevéi, valamint a feladatok
végrehajtasara kotelezett feleldsok rendelkezésére bocsat. Az emlékeztetében rogzitett
allasfoglalas vagy feladatmeghatarozds miniszteri dontésnek mindsiil. Az emlékeztetd
tartalmazza a végrehajtasért felelds valamennyi szervezeti egységet és a végrehajtas hataridejét.

29. Az allamtitkari vezetoi értekezlet

77. § (1) Az allamtitkari vezetoi értekezlet

a) ® a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kozigazgatdsi allamtitkar és a
kozigazgatasi allamtitkar irdnyitasa ald tartozo helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe
tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkar és az allamtitkar iranyitasa ala tartozo
helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo
feladatok ellatasat.

(2) Az allamtitkari vezet6i értekezletet a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal
kijelolt szervezeti egység késziti eld.

(3) Az éallamtitkari vezet6i értekezleten a kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a
Miniszteri Ertekezleten elhangzottakrol tajékoztatot tart.

(4) Az allamtitkari vezetdi értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar iranyitasa ala tartozo helyettes
allamtitkarok,

b) az allamtitkar és az allamtitkar iranyitasa ala tartozo6 helyettes allamtitkarok.

(5) Az allamtitkari vezetdi értekezletre mas személyeket a kozigazgatasi allamtitkar vagy az
allamtitkar hiv meg.

(6) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a résztvevok tajékoztatasa, javaslata alapjan
dontéseket hoz vagy irdnymutatasokat ad.

(7) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetdje
gondoskodik arrdl, hogy az allamtitkari vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrol,
iranymutatasokrol emlékeztetd késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevoi és a feladatok
végrehajtasara kotelezett feleldsok rendelkezésére bocsat, valamint tajékoztatdsul megkiild a
kozigazgatasi allamtitkarnak.

30. Szakmai felsOvezetoi értekezlet

78. § (1) A szakmai felsdvezetdi értekezlet a kozigazgatdsi allamtitkar vezetésével attekinti a
minisztérium milkodtetésével dsszefliggd feladatok ellatasat.

(2) A szakmai felsSvezet6i értekezletet a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag késziti eld.

(3) A szakmai felsdvezetdi értekezlet résztvevdéi a minisztérium valamennyi helyettes
allamtitkara, valamint a kozigazgatasi allamtitkar altal meghivott személyek.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar a résztvevok tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz
vagy iranymutatasokat ad.

(5) A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag gondoskodik arrél, hogy a szakmai felsGvezetdi
értekezleten meghatarozott feladatokrdl, iranymutatasokrol a feladatok végrehajtasara kotelezett
feleldsok tajékoztatast kapjanak.

9 Modositotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § g).



31. A helyettes allamtitkari vezetdi értekezlet

79. § (1) A helyettes allamtitkar - sziikség szerint - helyettes allamtitkari vezetdi értekezlet
keretében attekinti a feladat- és hatdskorébe tartozo feladatok ellatasat.

(2) A helyettes allamtitkari vezet6i értekezlet résztvevoi a helyettes allamtitkar altal iranyitott
onalloé szervezeti egységek vezetdi, illetve a helyettes allamtitkar tevékenységét iranyitd
allamtitkar titkarsaganak egy kijelolt munkatarsa. A helyettes allamtitkari értekezletre mas
személyeket a helyettes allamtitkar hiv meg.

(3) A helyettes allamtitkari vezetdi értekezletet a helyettes allamtitkar titkarsaga késziti eld.

32. Kiilképviselet-vezetdi Ertekezlet

80. § (1) A miniszter id6szakonként plenaris, regionalis, valamint tematikus értekezletre hivja
Ossze a kiilképviseletek vezetait.

(2) A plenaris értekezlettel kapcsolatos szervezési feladatokat a Miniszteri Kabinet, a
Parlamenti Allamtitkari Titkarsag, valamint a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag hangolja
Ossze, a regiondlis értekezlet szervezési feladatait az érintett teriilet feliigyeletét ellatd helyettes
allamtitkar latja el.

33. A vezetoi felkészitd €s tajekoztatod értekezlet

81. § (1) A kormanyiilést, a kabinetiilést, valamint a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezletet
kozvetleniil megeldzéen keriilhet sor vezetdi felkészitd és tajékoztatd értekezletre a kormanyzati
dontéshozatali forum adott tilésén részt vevo allami vezetd vezetésével.

(2) A vezet6i felkészitd és tajékoztatd értekezleten a résztvevok felkészitik az adott allami
vezetdt a kormanyiilés, a kabinetiilés, illetve a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet napirendjén
szerepl6 munkaanyagok ¢€s eldterjesztések tartalmi elemeirdl és varhatd hatdsairdl, szakmai
kockazatairol.

(3) A vezetdi felkészitd és tajékoztatd értekezlet résztvevoit a miniszter, illetve a kdzigazgatasi
allamtitkar hatdrozza meg.

34. A munkacsoport

82. § (1) A kozigazgatasi allamtitkéar a tobb helyettes allamtitkdr vagy 6nalld szervezeti egyseég
feladatkorét érintd, eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport
l1étrehozasardl sz616 utasitasban meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetdjét és tagjait.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésii, a szakteriiletek
kiemelt egyiittmiikodésén alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok
felvazolasa, kidolgozasa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. Fejezet

A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES
RENDELKEZESEK



35. Kiadményozas

83. § (1) A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha e Szabalyzat igy rendelkezik - a miniszter hataskorébe vagy kizarolagos feladatkorébe
tartozo dontés elokészitésére €s a miniszter nevében torténd alairasara, vagy

C) a feladat ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténd dontésének meghozatalara
ad felhatalmazast.

(2) A miniszter kiadméanyozza

a) a Kormany részére benyujtasra keriild kormany-el6terjesztést és jelentést,

b) a miniszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozt,

C) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggyiilés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az
Alkotmanybirdsag elndkének ¢és tagjainak, a Kuria elndkének, az Orszagos Birosagi Hivatal
elnokének, a legfébb iigyésznek, az Allami Szamvevdszék elndkének, az alapvetd jogok
biztosanak cimzett ligyiratot,

d) az orszaggyiilési képviseld irasbeli megkeresésére adott valaszt,

e) a jogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és at nem ruhazott iigyben hozott dontést.

(3) A miniszter akadalyoztatasa esetén az intézkedést igényld ligyekben - az (1) bekezdés c)
pontja szerinti ligyek, valamint a koztarsasagi elndknek cimzett {igyirat kivételével - a
feladatkorrel rendelkezé allamtitkdr, a miniszter és az allamtitkarok egyidejii akadalyoztatasa
esetén a kozigazgatdsi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

(4) A (2) bekezdésben meghatarozott iratokat a kozigazgatdsi allamtitkar terjeszti eld
kiadmanyozasra.

84. § (1) A jogi és koordinacios iigyekért felelds helyettes allamtitkdr kiadmanyozza a
kormanyzati dontés-el6készités sordn késziilt minisztériumi véleményt.

(2) Az 0nalld szervezeti egység vezetdje - a felette iranyitdsi jogot gyakorld allami vezetd
utasitdsa vagy e Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyaban - kiadmanyoz minden, a minisztérium
allami vezetdinek kiadméanyozasi jogkorébe nem tartozo iratot.

(3) A minisztérium kamarai jogtanacsosa a minisztérium jogi képviseletének ellatasa korében
kiadmanyozza a minisztérium peres és nem peres eljarasaiban keletkezd iratokat.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar a miniszter altal atruhazott hataskorben kiadmanyozza

a) a nemzetkozi szervezetek és intézmények szamara, valamint a kiilképviseletek vezet6inek
cimzett ligyiratot, valamint

b) a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet részére benytjtasra keriild kormany-eléterjesztést és
jelentést.

(5) Az ETT-k tagi jovahagyasi és nyilvantartasbavételi kérelmeinek elbiralasa soran a kérelmet
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) 46.
§-a szerint visszautasitd végzés, valamint az Akr. 44. §-a alapjan a hianypotlasra felszolito
végzés, illetve a hianypdtlasi hataridd meghosszabbitasat jovahagyo végzés kiadmanyozasi joga a
regionalis €és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkart illeti meg.

85. § A parlamenti allamtitkar a miniszter altal atruhdzott hatdskdrben a torvényjavaslat
parlamenti targyalasa soran az egyes hazszabalyi rendelkezésekrdl sz6l6 10/2014. (II. 24.) OGY
hatarozat (a tovabbiakban: Hazszabdly) szerint kezdeményezheti a kdvetkezdket:

a) torvényjavaslat benyujtasa,

b) a Hazszabaly 46. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatok megtétele,

) a Hazszabaly 46. § (10) bekezdése szerinti egységes javaslattervezet benyujtasa,

d) a Hazszabaly 48. § (3) bekezdése szerinti atdolgozott egységes javaslat benyujtasa,



e) a Hazszabaly 48. § (7) bekezdése szerinti masodik egységes javaslat benytjtasa,

f) a Hazszabaly 49. § (4) bekezdése szerinti atdolgozott masodik egységes javaslat benyujtasa,

0) a Hazszabaly 52. § (1) bekezdése szerinti zardszavazast elékészitdé modositdo javaslat
kezdeményezése,

h) a Hazszabaly 57. §-a szerint az elfogadott térvény szovegének hazelnok részére valod
megkiildése.

86. § A miniszter, - ha a kiadmanyozasra a miniszter nevében mas személy jogosult - a
kiadményozasra jogosult, valamint a feladatkor ellatdsara jogosult és koteles személy a dontését
az elOkészités ellendrzése utan a kapott informacidk alapjan feladat- és hataskorében eljarva
hataridében hozza meg.

36. A munkavégzés altalanos szabalyai

87. § (1) A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével vezetd az iranyitasa ald nem
tartozd szervezeti egység munkatarsa részére utasitast nem adhat. Az allamtitkar, a kabinetfondok,
a helyettes allamtitkar és az allamtitkari titkdrsdg vezetdje a feladatkorének ellatasaval
kapcsolatban adhat kozvetleniil utasitast a kozvetlen iranyitasa ald nem tartozo6 szervezeti egység
munkatarsanak. Errdl az utasitast végrehajtd6 munkatarsnak - a feladat végrehajtasanak egyidejii
megkezdése mellett - a szervezeti egységet iranyitd vezetot haladéktalanul tdjékoztatnia kell.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetotdl kozvetleniil kapott utasitds végrehajtasat a
szolgalati ut megtartdsaval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgds tigyekben az intézkedésben
tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell
beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre sincs lehetdség, ezt a koriilményt az iigyiraton fel
kell tiintetni, és az ligyiratot haladéktalanul a kovetkezd felettes vezetohoz kell eljuttatni.

(3) A kozvetleniil kapott utasitds végrehajtasat - ha az utasitast ado kifejezetten ellentétesen
nem rendelkezik - a szolgalati ut megtartasaval kell teljesiteni.

(4) Hataskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hatdskori vitdban
érintett szervezeti egységeket iranyitd helyettes allamtitkar jeloli ki, ennek hidnydban a
kozigazgatasi allamtitkar dont.

37. A hivatali egyeztetés rendje

88. § (1) A kormanyzati dontés-elokészités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

(2) A minisztériumok, 6nallé szabalyozo szervek eldterjesztés-, illetve jogszabalytervezeteinek
véleményezése sordn az egységes hivatali allaspont érvényesiilése érdekében a beérkezd
tervezeteket a Jogi és Koordinacios Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
elektronikusan megkiildi a feladatkorében érintett szervezeti egységeknek.

(3) A véleményezd az észrevételeit a szamara megadott hataridon beliil megkiildi a Jogi és
Koordinaciés Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkéari Titkarsag kijelolt munkatérsa részére.

(4) A Jogi és Koordinacios Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag kijeldlt
munkatarsa a véleményezd szervezeti egységek észrevételeinek figyelembevételével elkésziti a
minisztérium egységes véleményeét dsszefoglaldo minisztériumi vélemény tervezetét.

(5) Ha az észrevételek kozott tobbszori egyeztetés soran sem feloldhatd véleménykiilonbség
marad fenn, a jogi és koordinacids ligyekért felelds helyettes allamtitkar egyeztetést tart. A
kozigazgatasi allamtitkar dontése alapjan sziikség esetén a Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz a
miniszternek a minisztérium egységes allaspontjara.

(6) Ha az elbterjesztést, jogszabalytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kiildd



minisztérium, illetve ©6ndlld szabalyoz6 szerv a beérkezett észrevételek targyaban szobeli
egyeztetést tart, a minisztériumot a kozigazgatdsi dallamtitkar vagy az éaltala kijelolt
kormanytisztviseld képviseli. A kijelolt kormanytisztviseld az egyeztetés eredményérdl az
egyeztetésen részt vevo szervezeti egység vezetdjét szoban, valamint a véleményezésben részt
vevo helyettes allamtitkarokat és a kozigazgatasi allamtitkart irdsban tajékoztatja.

89. § (1) Az eldterjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (ezen alcim
alkalmazasdban a tovabbiakban egyiitt: tervezet) a minisztérium munkatervében a feladat
elvégzéséért elso helyi felelosként megjeldlt, ennek hianyaban az egyébként a targykorért felelds
onalld szervezeti egység (a tovabbiakban egyiitt: elokészitésért felelos foosztaly) koteles - a
feladatkorrel rendelkezd 6nallo szervezeti egységek bevonasaval - elokésziteni. Az el6készitésbe
bevont szervezeti egység a feladatkdrének megfeleld részanyagok, részmunkak kidolgozasaval
koteles részt venni a tervezet elokészitésében.

(2) A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal vald
rendszertani Osszhangért és a jogalkotds szakmai kovetelményeinek valdo megfelelésért az
elokészitésért felelds fOosztaly viseli a feleldsséget.

(3) A tervezet belsé egyeztetését az elokészitésért felelds foosztaly - az elokészitésért felelds
f6osztaly vezetdje tevékenységét iranyito allami vezetd Utjan - végzi. A beérkezett véleményeket
az eldkészitésért felelds foosztaly érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket az 6nalld
szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek
sikertelensége esetén a helyettes allamtitkarok, a helyettes allamtitkarok kozotti vita esetén a
kozigazgatési allamtitkar tjan rendezik, ennek eredményét az iigyiraton fel kell tlintetni.

(4) A minisztériumban késziild tervezet belsé egyeztetésére legalabb 5 munkanapos hatarid6t
kell biztositani, ett6l eltérni csak kivételes esetben, kiilon indokolas mellett lehet.

(5) A tervezet kozigazgatasi egyeztetését és a kormany-elOterjesztések benyujtasanak
elokészitését a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasat kovetden a Jogi és Koordinacios Ugyekért
Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag az el6készitésért felelés féosztallyal egyeztetve végzi. A
tervezeteknek a Kormdany iigyrendje szerinti eldzetes egyeztetésre bocsatasarol, valamint
kozigazgatasi egyeztetésre bocsatasarol a Jogi és Koordinicios Ugyekért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag gondoskodik. A beérkezd véleményeket a Jogi és Koordinacids Ugyekért
Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag - a feladatkorrel rendelkezd allami vezetd egyidejii
tajékoztatasa mellett - haladéktalanul tovabbitja az elokészitésért felelds féosztalynak.

(6) A minisztérium mukodését szabalyozo belsé normék eldkészitése €s minisztériumon beliili
egyeztetése a szabalyozas targya szerinti feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység feladata. Az
egyeztetés soran az elokészitésért felelds fOosztily a tervezetrdl a kozigazgatdsi allamtitkar,
valamint a feladatkdriik szerint érintett helyettes allamtitkdrok véleményét kikéri.

90. § (1) A korményzati dontés-elOkészités keretében a kiilonbozd forumokra, értekezletekre a
szakteriiletek anyagokat, el6terjesztéseket csak a Jogi és Koordinacios Ugyekért Felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag utjan kiildhetnek.

(2) A miniszter tajékoztatasat szolgalo, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kérd feljegyzéseket
€s mas iratokat a kdzigazgatasi allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

(3) Az Orszaggytilés altal valasztott vagy a koztarsasagi elndk altal kinevezett tisztségviseldk, a
Kormany tagja, valamint az orszaggyiilési képviseld megkeresésére adott valasz tervezetét - a
vélaszadasra nyitva all6 hatdridd lejartat megel6zd, a vezetd megalapozott dontését lehetévé tevo
észszerl hataridon beliil - a kdzigazgatasi allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az
elokészitd tigyintéz0, az elokészitd onalld szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjesztd
helyettes allamtitkar.



38. Ugyintézési hatarid6

91. § (1) Az iigyek intézése a vonatkozo jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok,
a Kormany tigyrendje ¢és a felettes vezetd altal eldirt hataridében torténik.

(2) Az ligyintézési hataridé az Akr. hatalya ala tartozo tigyekre vonatkozoan az iranyadé anyagi
¢s eljarasi szabalyokban meghatarozott hatarido.

(3) Jogszabalyban eldirt tigyintézési hataridé hianyaban az ligyek intézésére a vezetd altal a
feladatok kiadéasa soran megallapitott egyedi ligyintézési hatarido az iranyado.

(4) A hataridoket naptari napban (kivételesen oraban) kell meghatarozni. A hataridd
szamitdsanak kezdd napja a minisztériumban torténd érkeztetés, ennek hianyaban az elsé iktatas
napja, befejez6 napja pedig a regisztralt tovabbitas napja.

(5) A feladatok iitemezése soran ugy kell eljarni, hogy a vezetdi jovahagyas a hatarid6 lejarta
elott, észszerti idoben beszerezhetd legyen.

(6) Ha a beadvany az el6irt hataridd alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az iigyintéz6 a
késedelem okarol és az ligyintézés varhatd iddpontjardl a felettesét tdjékoztatja. Ilyen esetben az
illetékes helyettes allamtitkdr vagy a kozigazgatasi allamtitkar a tovabbiakra nézve dontést hoz,
utmutatést ad, amelyrdl az ligyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul tdjékoztatni kell.

39. Egyiittmiikodési kotelezettség, csoportos munkavégzés

92. § (1) A minisztérium valamennyi vezetdje és munkatarsa koteles a minisztériumi feladatok
végrehajtasaban  egyiittmiikodni. Az 06nalld szervezeti egységek kozotti egyiittmiikodés
kialakitasaért az 6nallo szervezeti egységek vezetdi a feleldsek. Az egyeztetésért, illetve azért,
hogy a feladat ellatdsdban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja Osszehangoltan
érvényesiiljon, az a minisztériumi szervezeti egység felelds, amelynek az {ligy intézése a
feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijeldlt.

(2) A miniszter az Osszetett megkdzelitést €s tobb szakteriilet szoros egyiittmiikodését igényld
feladat elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezetok é€s targykor szerint illetékes
igyintézOk hatékony egylittmiikodésével megvalosuld csoportos munkavégzest rendelhet el.

(3) A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetOket és targykor szerint
illetékes ligyintézoket a komplex feladat megfeleld hataridében torténd elvégzése érdekében
kiemelt egylittmiikodési kotelezettség és feleldsség terheli.

40. A minisztérium képviselete

93. § (1) A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a
képviselet rendjére e Szabalyzatnak a miniszter helyettesitésének rendjére vonatkozo
rendelkezései az iranyadok; az allamtitkarok egyidejli akadalyoztatasa esetén a minisztériumot a
miniszter kabinetfondke képviseli.

(2) A kormanybizottsdgokban, tarcakdzi  forumokon, a  tarshatdsdgokkal, az
onkormanyzatokkal €s a civil szervezetekkel vald kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter,
az allamtitkdr, a helyettes allamtitkdr, valamint - a szakteriiletét érintd kérdésekben, illetve a
miniszter, az allamtitkar vagy a helyettes allamtitkar megbizdsa alapjan - az erre irasban
felhatalmazott vezetd képviseli. A felhatalmazas egy eredeti példanyat nyilvantartas céljabol meg
kell kiildeni a Jogi Féosztalynak.

(3) A minisztériumnak a birdésagok és a hatosagok elétti jogi képviseletét a jogi képviseletért
felelos szervezeti egység e feladattal megbizott kormanytisztviseldi latjak el. Az igy



sajatossagara tekintettel a miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkdr a minisztérium perbeli
képviseletére ligyvédi irodanak is adhat megbizast.

(4) Az Europai Unio altal tarsfinanszirozott projektek elokészitése soran a minisztérium
képviseletét a miniszter irdsos meghatalmazasa alapjan kijelolt vezetd latja el. E projektek
megvaldsitasa soran a miniszter a projektalapito dokumentumban is rendelkezik a képviseletrol.

(5) Az Orszaggyiilés bizottsaga el6tt a minisztériumot a feladatkdrében érintett allamtitkar
vagy helyettes allamtitkar, akadalyoztatasa esetén az altala kijeldlt vezeto képviseli.

(6) Az Orszaggylilés bizottsagai elotti képviselet modjardl a képviseletet ellatd vezetok
listajaval a Parlamenti FOosztaly vezetdjét legkésdbb az iilés napjan reggel 8 oraig, reggel 8 és 9
ora kozott kezdddd iilés esetén az el6z6 munkanapon legkés6bb 16 oraig kell tajékoztatni.

41. A sajté tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras

94. § (1) A sajté tajékoztatasat az érdekelt minisztériumi szervezeti egységek bevonasaval a
tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelés allamtitkar végzi. E
Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban a sajtd részére tajékoztatast a miniszter, a parlamenti
allamtitkar, a tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetk6zi megjelenitéséért felelos allamtitkar,
valamint a miniszteri sajtofondk adhat. Indokolt esetben mas foglalkoztatott is kijelolhetd.

(2) A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd tligyekben interjut csak a Sajté Foosztaly
szervezésében lehet adni.

(3) A minisztériumra vonatkozo javaslatokra és biralatokra a sajtonyilvanos valaszt a
feladatkdre szerint érintett fOosztalyvezetd, a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete alatt allo
szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti el a Sajtd Foosztaly altal megadott hataridén
beliil. A valaszoknak a sajtohoz torténd eljuttatasarol a Sajté Féosztaly gondoskodik.

(4)8 A kiilfoldi magyar intézetek szakmai tevékenységéhez kapcsolodo fogadd orszagbeli
szakmai kommunikaciora, nyilatkozattételre vonatkoz6 tovabbi rendelkezéseket a tajékoztatasért
€s Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar egyetértésével a kozigazgatasi
allamtitkar kiilon szabalyozza.

VI. Fejezet

A KULKEPVISELETEKRE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

95. § (1) E Szabalyzat rendelkezéseit a kiilképviseleteken az e fejezetben foglalt eltérésekkel
kell alkalmazni.

(2) A kiilképviseletek jogallasat, feladat- és hataskorét altalanos jelleggel a nemzetkozi jog és a
belsé jog normai, nemzetkézi szerzddések, jogszabalyok ¢€s kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok hatarozzak meg.

(3) A Kkiilképviseletek a minisztérium 06nalld szervezeti egységei. A kiilképviseletek
tevékenységét a képviselet-vezetd iranyitja.

(4) Az egyes kiilképviseletek kiilonds feladat- és hataskorét, szervezeti felépitését - a
kiilképviseletet iranyitd teriileti fOosztaly vezetdjének irasbeli javaslatdra - a feliigyeletet

80 Megallapitotta: 19/2020. (VIL 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. §. Hatalyos: 2020. VIIL.
1-tol.
81 Beiktatta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 13. §. Hatalyos: 2019. V1. 29-t8l.



gyakorld helyettes allamtitkar hatarozza meg.

(5) A kiilképviseletek iranyitasat a teriiletet feliigyeld helyettes allamtitkar a kiilképviselet
altalanos iranyitasat és feliigyeletét gyakorlo teriileti foosztaly vezetdje utjan latja el.

(6) A kiilképviseletek hivatalos, magyar, illetve idegen nyelvii megnevezésében orszag
elnevezésként Magyarorszag szerepel.

(7) A teriileti féosztaly gondoskodik a feliigyelete ala tartozo alloméshelyekre kiutazo
diplomatédk felkészitésérol, elvégzi a nagykovetek ¢€s az elsO beosztott diplomatak
beszamoltatasat, kozremiikdodik a magyar kiilképviseleteken miikodé kiilgazdasagi attasék
relacios tevékenységének koordinalasaban.

(8) A szakmai fdosztily gondoskodik az 4altala ellatott feladatkorok tekintetében a
kiilszolgalatra kihelyezettek szakmai felkésziilésérol.

42. A kiilképviselet tagjai

96. § A kiilképviselet tagjai:

a) a kiilképviselet vezetdje,

b) a diplomaciai, illetve hivatasos konzuli személyzet tagjai,

C) a szakdiplomaciai személyzet tagjai,

d) az igazgatasi-miiszaki személyzet tagjai, a konzuli alkalmazottak,

e) a kisegit6 személyzet tagjai [az a)-€) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: kirendeltek],
f) a kiilképviselet altal foglalkoztatott munkavallalok, valamint

g) a kiilképviselet altal foglalkoztatott hazastars.

43. A kiilképviselet vezetdje

97. § (1) A kiilképviselet vezetdje:

a) a rendkiviili és meghatalmazott nagykovet,

b) a rendkiviili kovet és meghatalmazott miniszter,

c) a fékonzul,

d) a kereskedelmi képviselet-vezetd, a hivatalvezetd, az irodavezetd,

e) az allando tigyvivo.

(2) A kilképviselet vezetdje a kiilképviselet vezetésére szO0l6 megbizds, tovabba a
minisztériumtdl kapott utasitasok alapjan vezeti a kiilképviseletet.

(3) A kiilképviselet vezetdje

a) gondoskodik az egységes kiilképviseleti rendszer miikodését szabalyozo, a minisztérium és
az egyes szakminisztériumok kozott 1étrehozott egylittes utasitasok végrehajtasarol,

b) gondoskodik arrdl, hogy a kiilképviselet személyzete megtartsa a nemzetk6zi jog normait, a
fogadd orszag torvényeit, a hazai jogszabalyokat és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoket,
valamint az egyéb rendelkezéseket, és azok megsértése esetén megteszi a hatadskorébe tartozo
intézkedéseket,

C) a jogszabalyok €s a miniszteri utasitasok keretein beliil és azokkal Osszhangban irasban
meghatarozza a kiilképviselet munkarendjét €s a munkavégzés szabalyait,

d) a minisztérium altal meghatarozott korben dont a kiilképviselet valamennyi tigyében, ide
nem értve gazdasagi régid miikodése esetén a gazdasagi régiod igazgatasaért feleldés diplomata
részére biztositott jogkorokkel osszefiiggd ligyeket, valamint kiilfoldi magyar intézet miikddése
esetén az intézetvezetd részére szakmai tevékenysége keretein beliil biztositott jogkorokkel
Osszefliggd tligyeket,



e) kozvetlentil iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a kiilképviselet eszkozeivel vald gazdalkodast,
azzal, hogy gazdasagi régié mikodése esetén a gazdasagi régiod igazgatasaért felelds diplomata
latja el ezen jogkor gyakorlasat,

f) feladat- és hataskorében jogosult az adat mindsitésérdl donteni a mindsitett adat védelmérdl
sz0l6 torvény alapjan,

g) a kiilképviselet tevékenységér6l és mikodésérl folyamatosan beszamol a feladat- és
hataskorrel rendelkezd helyettes allamtitkarnak,

h) kozvetlen munkaltatoi utasitast ad az iranyitasa és feligyelete ala tartozo kiilképviselet
kormanytisztviseldinek €s munkavallaldinak, ide nem értve a gazdasagi régié mikodése esetén a
gazdasagi régio igazgatasaért felelés diplomata feladat- és hataskorébe tartozé iigyeket, valamint
kiilfoldi magyar intézet miikodése esetén az intézetvezetd szakmai feladat- és hataskorébe tartozo
igyeket,

i) kiilszolgalati munkakori leirast készit az iranyitasa és felligyelete ala tartozo kiilképviselet
kormanytisztvisel6i ~ és  munkavallaloi ~ szamara, javaslatot tesz az  esetleges
munkakorvaltozasokra, munkakorvaltozas esetén modositja a kiilszolgdlati munkakori leirést, ide
nem értve a gazdasagi régidé mikodése esetén a gazdasagi régio igazgatasaért felelés diplomata
iranyitasa ¢és feliigyelete ald tartozd kiilképviselet korménytisztviseldit és munkavallaloit,
valamint kiilfoldi magyar intézet miikdodése esetén az intézetvezetd szakmai irdnyitasa és
feliigyelete ald tartozd kormanytisztvisel6ket és munkavallalokat, akiknek a kiilszolgalati
munkakori leirasat az intézetvezetd bevonasaval késziti el,

J) a teljesitménykovetelmények alapjan évente értékeli az iranyitasa és feliigyelete ala tartozo
kiilképviselet kormanytisztviseléinek €és munkavallaloinak munkateljesitményét, mindsiti az
iranyitasa ¢és felligyelete ald tartozo kiilképviselet korménytisztviseldit és munkavallaloit, ide nem
értve a gazdasagi régié muikodése esetén a gazdasagi régid igazgatasaért felelés diplomata
iranyitasa ¢és feliigyelete ald tartozd kiilképviselet kormanytisztviseldit ¢€s munkavallaloit,
valamint kiilfoldi magyar intézet miikodése esetén az intézetvezetd szakmai irdnyitdsa és
feliigyelete ald tartoz6 kormanytisztviselOket és munkavallalokat, akiknek a munkateljesitményét
az intézetvezetd bevonasaval értékeli,

k)8 a feliigyelete ald tartozé kiilképviselet kormanytisztviseléi és munkavallaloi szabadsaga
kiadasanak id6pontjara vonatkozdéan a kormanytisztviselok, illetve munkavallalok igényeinek
megismerése utdn az éves szabadsagolasi tervet elkésziti és jovahagyja, a jovahagyott
szabadsagolasi tervet felterjeszti a Személyligyi Fdosztalynak, a kiilképviseletet feliigyeld
féosztalynak, valamint a kiilképviseletet feliigyeld szakmai felsdvezetdnek,

I) engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg nem halado
szabadsagot, ide nem értve a gazdasagi régio milkodése esetén a gazdasagi régid igazgatisaért
felelds diplomata irdnyitasa ¢és feliigyelete ald tartozo kiilképviselet kormanytisztviseldit €s
munkavallaloit.

(4) A kilképviselet vezetdje felelos a kiilképviselet gazdalkodasdnak jogszabalyban, illetve
belsd szabalyzatokban foglaltaknak megfelelé megszervezéséért, iranyitasaért, feliigyeletéért,
folyamatba épitett, illetve 1ddszakonkénti ellendrzéséért, valamint a koltségvetési
eléiranyzatokkal, a kiilképviselet eszkozeivel valo szabalyszerli gazdalkodéasért, ide nem értve a
gazdasagi régié mikodése esetén a gazdasagi régid igazgatasaért felelds diplomata feladat- és
hataskorébe tartozo feladatokat.

(5) A kiilképviselet vezetdjének feladata az altala kezelt eldiranyzatok vonatkozasdban a
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takarékossagi intézkedések megtétele, azok kovetkezetes végrehajtdsa, az irdnyitasa ¢&s
feliigyelete ala tartozo kiilképviselet kormanytisztviseldi és munkavallaloi tevékenységének
folyamatos ellendrzése. A kiilképviselet vezet6je az ellendrzés soran tapasztalt szabalytalansagok
esetén intézkedik azok haladéktalan megsziintetése irant, és errdl a Kiilképviseleti Gazdalkodasi
Foosztaly vezetdjét irdsban értesiti; egyéb szabalytalansagok esetén a minisztérium egyideji
tajékoztatasa mellett azok jellegének €s sulyanak megfelelden eljarast kezdeményez.

(6) A kiilképviseletek gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyok, utasitasok és egyéb belso
szabalyzatok megismerését a kiilképviselet vezetéje kiutazasa eldtt a Kiilképviseleti
Gazdalkodasi Foéosztalyon gyakorlati képzés keretében sajatitja el, a felkészitést kovetden a
Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly kijelolt munkatarsai el6tt tett szobeli vizsgaval igazolja.

(7) A kiilképviselet vezetdje feladatai ellatasa érdekében a minisztérium barmely vezet6jétol
tajékoztatast kérhet.

(8) A kiilképviselet vezetdjét - ha feladata ellatasdban akadalyoztatva van, vagy nem
tartozkodik a fogado allam teriiletén, illetve ha allasa atmenetileg nincs betdltve - az ideiglenes
igyvive helyettesiti. Az ideiglenes tligyviviore a kiilképviselet vezetdjére vonatkozd szabalyok
iranyadok.

(9) Gazdasagi régio miikodése esetén a (4) és (5) bekezdésben foglaltak a gazdasagi régio
igazgatasaért felelds diplomata feladat- és hataskorébe tartoznak.

44. Az elso beosztott

98. § (1) A kiilképviselet elsd beosztott diplomatdja vagy - konzuli képviselet esetén - elsd
beosztott konzulja (a tovabbiakban egyiitt: elsd beosztott) a kiilképviselet vezetdjét rangban
els6ként kovetd diplomata vagy konzuli rangt kihelyezett. Tobb azonos rangt kirendelt koziil az
elsO beosztottat - a kiilképviselet vezetdjével egyeztetve - a miniszter jeloli ki.

(2) A kiilképviselet vezetdje a dontési jogkorébe tartozo iigyekre nézve az els@ beosztottat
dontési jogkorrel ruhazhatja fel.

(3) A (2) bekezdés alkalmazédsanak nincs helye, ha nemzetkézi szerzddés, nemzetkozi
szokasjogi szabdly, jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkodz, protokollaris norma vagy a
fogado allam joga a kiilképviselet vezetdjének személyes eljarasat irja eld.

45. A gazdasagi régi6 igazgatasaért felelds diplomata

99. § (1) A gazdasagi régid igazgatasaért felelés diplomata a gazdasagi régioba tartozd
kiilképviselet-vezetok mellé rendelt kihelyezett.

(2) A gazdasagi régio igazgatasaért felelds diplomata munkdjat a Kiilképviseleti Gazdalkodasi
Fdosztaly vezetdjének bevonasaval a gazdasagi iigyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja és
ellendrzi.

(3) A gazdasagi régio igazgatasaért felelds diplomata

a) felelés a gazdasagi régioba tartozo kiilképviseletek gazdalkodasi, létesitménygazdalkodasi
feladatai és a kiilképviselet miikodését érintd szakmai feladatokkal kapcsolatos gazdasagi
feladatok ellatasaért, valamint az igazgatési tevékenység operativ irdnyitasaért,

b) kiilszolgalati munkakorét a kihelyezé okirat €s a gazdasagi iigyekért felelés helyettes
allamtitkar altal jovahagyott kiilszolgalati munkakdri leirds hatarozza meg,

C) teljesitményét a régioba tartozo kiilképviseletek vezetdi eldzetesen értékelik, javaslatuk -
mely a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkart nem koti - alapjan a gazdasagi régio
igazgatasaért felelds diplomatat a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar értékeli,



d) szabadsagat a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly vezetéje engedélyezi,

e) iranyitja a gazdasagi régio gazdasagi vezetdinek, feleldseinek és tigyintézdinek, valamint a
régié kozpontjadban lizemeltetési feladatokat ellatd kiilszolgalati munkakoroket —ellato
kormanytisztvisel6k és munkavallalok (kiilondsen a hivatalsegédek, gondnokok, reprezentacids
kisegitok) tevékenységét,

f) kozvetlen munkaltatoi utasitast adhat az iranyitasa és feliigyelete ala tartozo kiilképviselet
gazdalkodasi és lizemeltetési feladatot ellatdo kormanytisztviseldinek és munkavallaloinak,

g) kiilszolgalati munkakori leirast készit az iranyitasa és felligyelete ala tartozo kiilképviselet
gazdalkodasi feladatot ellatd kormanytisztviseldi és munkavallaldi szamara, javaslatot tesz az
esetleges munkakorvaltozdsokra, munkakdrvaltozas esetén modositja a kiilszolgalati munkakori
leirast,

h) a teljesitménykdvetelmények alapjan legalabb évente értékeli az iranyitasa és feliigyelete ala
tartozo kiilképviselet gazdalkodasi feladatot ellatd kormanytisztviseldinek és munkavallaloinak
munkateljesitményét, mindsiti az irdnyitasa és felligyelete ala tartozé kiilképviselet gazdalkodasi
feladatot ellaté kormanytisztviseldit ¢s munkavallaloit,

1) a kiilképviselet-vezetovel egyeztetve engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz
munkanapot meg nem halad6 szabadsagot az irdnyitasa ¢és feliigyelete ala tartozo kiilképviselet
gazdalkodasi feladatot ellatdé korménytisztvisel6i és munkavallaloi szamara.

46. A kiilszolgalati munkavégzés

100. § (1) A kihelyezettek kiilszolgalati munkakori feladatait a kihelyezd okirat és a
kiilképviselet-vezetd, illetve a 99. § (3) bekezdés g) pontja szerint a gazdalkodasi feladatot ellato
kihelyezettek esetében a gazdasagi régid igazgatasaért felelés diplomata 4ltal készitett
kiilszolgalati munkakori leiras hatdrozza meg. A tartds kiilszolgalati munkakor csak a kihelyezett
egyetértésével €s az illetékes teriileti féosztaly, valamint az adott kiilszolgalati munkakor szakmai
iranyitasat ellatd funkcionalis féosztaly vezetdjének egyetértésével, a munkaltator jogkort
gyakorlo helyettes allamtitkar jovahagyasaval valtoztathaté meg.

(2) A kilkepviselet altal foglalkoztatott munkavallalok munkaszerzddésének megkdotésére
kiilon miniszteri rendelet, valamint miniszteri utasitas iranyado.

47. A diplomataértekezlet

101. § A diplomataértekezlet a kiilképviselet vezetdjének tanacsadd testiilete. A
diplomataértekezlet allando tagjai a kiilképviseleten diplomaciai képvisel6ként vagy konzuli
tisztviseloként szolgalatot teljesitd kirendeltek, ideértve a kulturalis intézetek vezetdit is. A
diplomataértekezletre a tevékenységi koriiket érintd kérdések megtargyaldsakor meghivhatok a
fogadd orszagban miikoddé magyar képviseletek vezetdi és munkatarsai is.

48. A kiilképviseletek iranyitasa

102. § (1) A miniszter jogszabdlyban, valamint az egységes kiilképviseleti rendszer miikodését
szabalyozd, a minisztérium és az egyes szakminisztériumok kozott létrehozott egyiittes
utasitdsokban meghatarozott iradnyitasi és feliigyeleti jogat kozvetleniil vagy a minisztérium
vezetdi, valamint a Kézpont szervezeti egységei Utjan gyakorolja.

(2) A kiilképviseletek altalanos iranyitasat és feliigyeletét a szervezeti egységek hataskori
megosztas szerint végzik.



(3) Az illetékes szervezeti egységek feladat- és hataskoriikben végzik a kiilképviseletek egyes
tevékenységeinek szakmai iranyitasat és felligyeletét. A kiilképviseletek az ilyen szakmai
feladatok ellatasarél a szakmai iranyitast és felligyeletet gyakorldo szervezeti egységnek
jelentenek, egyidejiileg tajékoztatva az altaldnos iranyitast és feliigyeletet gyakorld szervezeti
egységet.

(4) Feladat- és hataskorében a minisztérium barmely szervezeti egysége - a kiilképviselet
altalanos iranyitasat ¢és feliigyeletét ellatdé szervezeti egység vezetdjének egyideju
tajékoztatasaval, valamint a koordinaciot igényld kiemelt igyekben a teriiletet feliigyeld helyettes
allamtitkar jovahagyasaval - utasitast adhat a kiilképviseleteknek.

(5) A kiilképviseletek munkavégzését az altalanos irdnyitast ¢€s feliigyeletet gyakorld szervezeti
egység rendszeresen, de legalabb évente egy alkalommal (a Kiilképviselet-vezetdi Ertekezlethez
kapcsolodoan) irdsban értékeli, és a tovabbiakra nézve a szakmai iranyitast és felligyeletet
gyakorld szervezeti egységekkel egyeztetett iranymutatast ad.

(6) Az Eurdpai Unié mellett miikddé briisszeli Allandd Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai
Hivatalanal kiilszolgalatot teljesité szakdiplomata szakmai irdnyitdsat a biztonsagpolitikaért
felelos helyettes allamtitkdr az e Szabalyzatban meghatarozott feladat- és hataskorok
figyelembevételével latja el.

(7) A képviselet-vezetd személyes eljarasara - a jogszabalyban meghatarozott eseteken tul - a
miniszter, az allamtitkdr és a helyettes allamtitkarok adhatnak utasitést.

49. A kiilfoldi magyar intézetek

103. § (1) A kiilfoldi magyar intézet szakmai tevékenységének iranyitasat a tajékoztatasért és
Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar a kulturdlis diplomécidért felelds
helyettes allamtitkaron keresztiil, annak feliigyeletével, a kiilfoldi magyar intézet vezet6je Gtjan
gyakorolja.

(2) Az intézetvezetd ¢€s az intézet tartds kiilszolgalatra kihelyezett kormanytisztviseldil a
kiilképviselet diplomaciai vagy hivatasos konzuli személyzetének tagjai.

(3) Az intézetvezetd szakmai tevékenysége keretein beliil Onalléban jar el, és oOnalloan
gazdalkodik a szakmai feladatai ellatasdhoz sziikséges mértékben, a kiilképviselet koltségvetésén
beliil biztositott keret terhére.

(4) Az intézetvezet6 felelds a rendelkezésére bocsatott szakmai programkeret felhasznalasaért,
a keret terhére megvalOsitott szakmai programokért, valamint - a kiilképviselet gazdasagi
osztalyaval, gazdasagi vezetdjével, illetve gazdasagi feleldsével egyiitt - a szakmai kerettel
torténd atlathato és feleldsségteljes gazdalkodasért, az elkiilonitett nyilvantartasok vezetéséért az
adott alloméashelyen.

(5) Az intézetek szakmai tevékenységét és mikodését alapvetden érintd anyagi, személyi €s
targyi feltételek megvaltoztatdsa csak az intézetvezetd bevonasaval, illetve a feliigyeld kulturélis
diplomaciédért felelds helyettes allamtitkar egyetértésével torténhet.

(6) Az intézetekre vonatkozo tovabbi rendelkezéseket a tdjékoztatasért és Magyarorszag
nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar egyetértésével a kozigazgatasi allamtitkar kiillon
szabalyozza.

VII. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK



104. § A kozigazgatasi allamtitkdr gondoskodik a minisztérium miikodését érintd belsod
normak, szabdlyzatok, igy kiilondsen a minisztérium

a) hazirendjének,

b) kdzszolgalati szabalyzatanak,

c) iratkezelési szabalyzatanak,

d) gazdalkodasi keretszabalyzatanak,

e) belsé ellendrzési kézikonyvének,

f) biztonsagi szabalyzatanak,

g) informatikai biztonsagi szabalyzatanak,

h) rejtjelszabalyzatanak, valamint

i) adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak
kiadasarol.

105. § (1) Az 0nalld szervezeti egység vezetdje e Szabalyzat végrehajtasara, igy kiilondsen az
onallo szervezeti egységen beliili tovabbi szervezeti egységek - els6sorban osztalyok -
feladatkorének lehataroldsdra, valamint az o©nalld szervezeti egységhez tartozd egyes
allashelyeken elldtando feladatok meghatarozasara ligyrendet készit.

(2) Az tigyrendet az 6nalld szervezeti egység vezetdjének javaslatira az 6nalld szervezeti
egység vezetdjének tevékenységét irdnyitd allami vezetOk irjak ald, majd az {igyrendet
jovahagydsra a kozigazgatési allamtitkar elé terjesztik, aki jovadhagyasa esetén alairja azt.
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2. figgelek

1.7.84 A KULGAZDASAGI ES KULUGYMINISZTER IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1. A Miniszteri Kabinet a kabinetfonok koézvetlen iranyitdsa alatt miikodo 6nalld szervezeti
egyseg.

2. A Miniszteri Kabinet segiti a kabinetfénokot feladatai ellatdsaban, igy kiillonosen

a) ellatja a miniszter, valamint a miniszter kabinetféndke megbizasabol meghatarozott
feladatokat,

b) a minisztérium szervezeti egységei szamara kozvetiti a miniszter, valamint a miniszteri
kabinetfonok utasitasait és allasfoglalasait,

¢) koordindlja a miniszter programjaihoz kapcsolodd vezetéi hattéranyagok, felkészitok,
beszédtervek elokészitését,

d) elokésziti a Kormanyiilések ¢és kabinetiilések dokumentacidit a miniszter részére, a
felterjesztett szakmai anyagok alapjan,

e) rendszerezi, véleményezi és alairasra elokésziti a miniszter részére felterjesztett ligyiratokat,

f) véleményezi a miniszter személyéhez kozvetleniil kapcsolodo levelek tervezetét,

g) nyilvantartja a miniszter altal meghatarozott feladatokat, figyelemmel kiséri azok
végrehajtasat,

h) feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, adatokat,
hattéranyagokat kérhet toliik,

i) feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Kormany mas szerveivel,

j) figyelemmel kiséri a miniszteri szinti meghivokat, a felelds szervezeti egység javaslata
alapjan miniszteri dontésre elokésziti azokat.

3. A miniszter kabinetféndke a Miniszteri Programeldkészité és Koordinacios Iroda utjan
iranyitja a miniszter kiilfoldi €s belfoldi programjainak szervezésével kapcsolatos elokészitési €s
szervezési feladatokat.

4. A miniszter kabinetfénoke a miniszteri sajtofonokon keresztiil

a) szervezi a miniszter sajtonyilvanos eseményeit, gondoskodik azok lebonyolitasarol és
utankovetésérol,

b) gondoskodik a miniszter sajtonyilvanos eseményeinek, megjelenéseinek elokészitésérdl,
rogzitésérél mind bel-, mind kiilfoldon,

c) koordinalja és ellenérzi a miniszteri sajtofelkészité anyagokat,

d) jovahagyja a miniszter nevében megjelend interjukat, kommunikacids anyagokat,

e) ellatja a miniszter éves sajtd-, illetve kommunikacids tevékenységével kapcsolatos
koltségvetési feladatokat,

f) kapcsolatot tart a nemzetkodzi és hazai sajtd képviseldivel a minisztert érintd kérdések €s
témak mentén, fogadja a minisztert érintd sajtomegkereséseket,

g) elokésziti a miniszter személyéhez kotddé kommunikacios stratégiat, €s ellatja az ehhez
kapcsolodd kommunikacios feladatokat,

8 Beiktatta: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1.§, 1. melléklet 11. § b), 2. fiiggelék 1. Hatélyos:
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h) egyeztet a szakteriiletekkel a miniszteri szintti kommunikacios javaslatokrol,

1) ellatja a sajtd munkatarsainak tajékoztatasat a magyar és a nemzetkozi sajtoban, sziikség
esetén hattérbeszélgetéseket tart a sajtd képviseldivel,

J) megszervezi a miniszter nevében torténd nyilatkozattételt, interjuk adasat, Gjsagiroi
kérdésekre szoban vagy irdsban valaszol,

k) kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati Irodahoz, valamint bel- és kiilfoldi
szerkesztOségekhez eljuttatja, felméri a sajtd érdeklodésére szamot tartd kérdéseket, és a szakmai
foosztalyok bevonasaval javaslatot tesz a témaval kapcsolatos kommunikéciora,

I) koordinalja a miniszter személyét érint6 fotds és videds tevékenységet,

m) gondoskodik a miniszter kozosségi médiaban torténdé megjelenésérol,

n) megalkotja a miniszter személyéhez kotédé kozosségi média stratégiat, és gondoskodik
annak kivitelezésérol,

0) jovahagyija a kiilonb6z6 k6zosségi platformokon megjelené miniszteri tartalmakat.

1.7.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

1. A Miniszteri Titkarsag

a) ellatja a miniszter programjainak, elfoglaltsagainak egyeztetését, nyilvantartasat, az ezekhez
szlikséges hattéranyagok bekérését, valamint kozremiikodik ezek végrehajtasdban,

b) kezeli a miniszter naptarat, felel annak naprakész vezetéséért,

C) kezeli a miniszter személyéhez kozvetleniil kapcsolddo levelezést,

d) biztositja a miniszterhez ¢és a Miniszteri Kabinethez érkezd iratok érkeztetését, iktatasat és
kezelését,

e) nyilvantartja és Osszehivja a miniszter feladatkorébe tartozd egyeztetéseket, illetve a
miniszter kezdeményezésére megtartandé megbeszéléseket.

1.7.1. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.1.0.1. Kozigazgatdsi Allamtitkari Titkdrsdg

1.8 A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsig az 1. melléklet 72-75. §-a szerinti, 6nallo
szervezeti egységként mikodik. A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag koordinacios feladatai
korében

a) az 1. melléklet 78. §-aban rogzitetteken tal altalanos szervezeti, vezetési tevékenységet lat
el,

b) az 1. melléklet 80. §-aban rogzitettek szerint kézremiikddik a misszidvezetdi értekezletek
megrendezésével kapcsolatos feladatok koordinalasaban,

¢) koordinalja a kiilképviseletek jelentéstételi kotelezettségének korszeriisitése, egyszerisitése
tekintetében felmertiil6 feladatokat.

2. A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag ellatja a volt miniszter titkarsagi feladatait.

1.7.1.0.2. Ellenorzési Féosztaly

1. Az Ellend6rzési Fdosztaly a kozigazgatdsi allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt miikodo
szakmai fOosztdly. Az Ellendrzési FOosztaly ellatja a Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium
Kozponti Igazgatas, valamint a Kiilképviseletek Igazgatasa koltségvetési cim, a fejezeti kezelésl

8 Megallapitotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 1.
Hatalyos: 2019. XI. 26-tol.



eldiranyzatok belso ellendrzését, illetve ellendrzést végez a Kiilgazdasagi ¢€s Kiiliigyminisztérium
fejezethez tartozd és a minisztérium irdnyitdsa vagy feliigyelete alatt mikodd koltségvetési
szerv(ek)nél, tovabba a minisztérium, illetve a miniszter irdnyitasa vagy feliigyelete ala tartozo
koltségvetési szerv vagyonkezelésébe adott allami vagyonnal (ideértve a gazdalkodo
szervezeteket is) valo gazdalkodas tekintetében.

2. Az Ellendrzési Foosztaly kodifikacios feladatai korében

a) elkésziti a belsé ellenérzési kézikonyvet és mas ellenérzési vonatkozasu belsd
szabalyozdkat, rendszeresen gondoskodik azok feliilvizsgalatarol,

b) véleményezi a részére megkiildott, feladatkorébe tartozo jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, maés belsdé szabalyozok, valamint kormany-el6terjesztések
tervezeteit.

3. Az Ellendrzési Foosztaly koordinacios feladatai korében képviseli a minisztériumot az
ellendrzési teriilettel foglalkozo tarcakdzi szervezetekben, munkacsoportokban, hazai ¢és
nemzetkozi forumokon, egyeztetéseken.

4. Az Ellendrzési Fdosztaly funkciondlis feladatai korében

a) a belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- ¢és
teljesitményellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket végez, melynek soran
kiilondsen a kovetkezo feladatokat teljesiti:

aa) vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer miikodését, valamint a jogszabalyoknak és
bels6 szabalyzatoknak valo megfelelését,

ab) vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

ac) vizsgalja a minisztérium rendelkezésére allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat, valamint az elszamolasok, beszdmolok megbizhatosagat, a kozpénzek
rendeltetésszerti, hatékony, eredményes és gazdasagos felhasznalasat, a jogszabalyok és bels6
utasitasok betartasat,

ad) elemzi, vizsgalja és értékeli a szervezeti egység/kiilképviselet feladatainak ellatasahoz
sziikséges személyi €s targyi feltételek meglétét, a szervezeti egység/kiilképviselet gazdalkodasat,
a pénziigyi fegyelem betartdsat, a 1étszam- és bérgazdalkodasat, a munkajogi eldirasok betartasat,
az ugyiratkezelési eloirasok, biztonsdgi és mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, az
informatikai rendszerek miikodését, a kiilképviseletek szakmai, diplomaciai, kiilgazdasagi,
kulturalis diploméciai tevékenységét és kapcsolatait, valamint a szervezeti egység/kiilképviselet
mitkddésének, tevékenységének szabdlyozottsagat, a vonatkozo jogszabalyok, utasitasok
betartasat,

ae) ellendrzi a Konzuli Szolgalat miikodését, a konzuli tevékenységre vonatkozo jogszabalyok,
utasitdsok végrehajtasaval kapcsolatos intézkedések megvalosulasat, atfogd elemzéseket készit,
és az er6forrasok hatékony felhasznalasa érdekében javaslatokat tesz, ellendrzi a konzuli szakmai
oktatassal és képzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

af) elkésziti a minisztérium kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellenérzési
tervét, valamint a minisztérium iranyitdsa vagy felligyelete ala tartozo koltségvetési szerv(ek)
Osszefoglald éves ellendrzési tervét, az éves ellendrzési tevékenységrol elkésziti a minisztérium
ellendrzési jelentését €és a minisztérium iranyitdsa vagy feliigyelete ald tartozo koltségvetési
szerv(ek) éves Osszefoglald jelentését, valamint eleget tesz a jogszabalyokban és kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zokben meghatarozott tajékoztatasi kotelezettségének,

ag) nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek
megvalositasat, és eldokésziti az errdl szold beszamoldt a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal
részére,



ah) gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasarol, az ellenérzési dokumentumok
megorzésérol,

b) a vonatkozé jogszabalynak megfeleléen vezeti a kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan
késziilt intézkedési tervek végrehajtasat tartalmazo nyilvantartast,

C) tanacsadd tevékenysége soran a belsé ellenérzési kézikonyvben rogzitettek szerint
elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanlasokat,
javaslatokat tesz a kockazati tényez6k, hianyossagok megsziintetésére,

d) részt vesz a belsé kontrollok, belsé ellendrzés, integritds témajaban a minisztérium
munkatarsai oktatasaban,

e) részt vesz az ellendrzési nyomvonal bizottsag munkajaban.

1.7.1.0.3. Személyiigyi Foosztaly

1. A Személyiigyi Féosztaly a kozigazgatasi allamtitkar iranyitdsa alatt mikodd funkcionalis
f6osztaly.

2. A Személyligyi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a) el6késziti az lgykorébe tartozd jogszabalyok, miniszteri és kozigazgatasi allamtitkari
utasitasok, valamint egyéb belso szabalyozok tervezetét,

b) véleményezi a részére megkiildott jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok
tervezetét,

€)% kozremiikodik a minisztérium kozszolgalati szabalyzatanak a foosztaly feladatkoreit érintd
részei kidolgozasaban, el0késziti a vagyonnyilatkozatok kezelésére vonatkozd szabalyzatat,
valamint kozremiikodik a kozszolgélati adatvédelmi szabalyzat ¢és a minisztérium
esélyegyenlOségi tervének elokészitésében €s karbantartasdban.

3.8" A Személyiigyi Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) osszehangolja a fegyelmi és kartéritési eljarasok intézésének feladatait,

b) az illetékes tarsfoosztalyok, elsédlegesen a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Fdosztaly
bevonaséaval koordinalja a kiilképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalok foglalkoztatasaval
Osszefiiggd engedélyeztetési folyamatot,

¢) koordinalja - a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztallyal egyiittmikodve - a kiilképviseletek
altal foglalkoztatott munkavallalok jogviszonyanak létesitésével Osszefiiggd minisztériumi €s
kiilképviseleti 1étszam-gazdalkodasi €s ezzel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok ellatasat.

4. A Személyligyi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a minisztérium alaplétszamba tartozé allashelyeinek a tartdés kiilszolgalat,
kiilszolgalati felkésziilés, kiilszolgalatot kdvetd atmeneti belsd athelyezés szerinti kormanyzati
szolgalati jogviszony nyilvantartasdval Osszefliggd feladatokat, ellatja az allashelyek
besorolasdval, az A4llashelyek betoltésére vonatkozo kovetelményeknek valdo megfelelés
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a minisztérium teljes allomanytablajanak
vezetésérol, nyilvantartja a személyi alloméany személyi anyagat és személyi iratait,

b) koordindlja ~a  minisztérium személyligyi ¢s  humanpolitikdjanak  és
humanerdforras-gazdalkodasi stratégidjanak kidolgozasat, megvalositdsdnak végrehajtasat,
szakmai tdmogatast nyujt a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak a munkaltatoi dontések
meghozataldhoz,

8 Megallapitotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 2.
Hatalyos: 2019. XI. 26-tol.
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¢) gondoskodik a minisztériumi vezet6k személyzeti dontéseinek el6készitésérdl, felelds a
Miniszterelnokség kinevezésekkel kapcsolatos kifogasoldsi joganak megkérésével 0sszefiiggd
tevékenység ellatasaért,

d) intézi a munkaviszonnyal, kormanyzati szolgalati jogviszonnyal dsszefiiggd kérdéseket, igy
kiilonosen a kinevezést, annak modositasat, jogviszony-megsziintetéseket,

e) eljar a belsé athelyezések, kirendelések, vezénylések iigyében (beleértve a szakdiplomatak
kiilszolgalati kirendelését athelyezését is),

f) ellatja a fizetés nélkiili szabadsag és egyéb tavollét engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

g) jogszabaly alapjan kozremukodik az egyéni teljesitményértékelési rendszerrel kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

h) ellatja a minisztérium allashelyeivel (igy az alaplétszamba, valamint a tartos kiilszolgalat,
kiilszolgalati felkésziilés, kiilszolgalatot kdvetd atmeneti belsd athelyezés szerinti kormanyzati
szolgalati jogviszonnyal) kapcsolatos feladatokat, ennek keretében eljar a kihelyezés, a
berendelés, diplomaciai és konzuli rang adomanyozidsa és soros rangemelés, valamint a
kihelyezett csaladtagjanak a fogadd orszagban torténd munkavallaldsa tigyében,

1) ellatja a tartos kiilszolgalati kihelyezés el6tt allo és kihelyezésre keriilé kormanytisztviselok
kiilszolgalati felkésziilésének idOtartama alatt a hatdskorébe tartozd személytigyi feladatokat,

J) ellatja, a tartos kiilszolgalat megsziinését vagy megsziintetését kovetéen - a szakdiplomata
kivételével - a hatdrozatlan idére kinevezett kormanytisztviseld atmeneti belfoldi felkésziilési
allomanyba tartozasaval kapcsolatos hataskorébe tartozo személyiigyi feladatokat,

k) értékeli a kiilképviseletek személyiigyi jelentését, a kiilképviseletekrél hazatéré kollégak
belfoldi elhelyezésérdl tervet készit,

) ellatja és koordinalja a minisztérium személyi allomanyat, illetve hattérintézményei vezetdit
érintéen a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével, védett allomanyba sorolasaval,
illetve az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtételével kapcsolatos feladatokat,

m) kozremiikodik a miniszter adomanyozasi jogkorébe tartozo elismerésekkel, tovabba a
miniszter altal felterjesztett, illetve atadando allami kitiintetések adomanyozasaval kapcsolatosan
a Protokoll Foosztaly altal ellatott feladatok végrehajtasaban, valamint eljar a jutalmazasok
iigyében,

n) illetékességi korében eljarva ellatja a minisztériumon beliili célfeladat-kitlizésekkel
kapcsolatos koordinacios, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat,

0) feliigyeli a kiilképviseletek tartdés kiilszolgalat keretében ellatott titkarsagi referensi,
titkarndi, kiilképviselet-vezetdi titkdrndi valamint gépkocsivezetdi €s szakacs kiilszolgalati
munkakorok tekintetében a palyaztatast és kivalasztast, véleményezi és értékeli a beérkezett
palyazatokat, tovabba a szakdcs kiilszolgalati munkakdrt ellatd munkatarsak tekintetében ellatja
munkajuk szakmai felligyeletét, iranyitasat, valamint javaslatot tesz a kozigazgatasi allamtitkar
részére a kihelyezésekrol, berendelésekral.

5. A Személyligyi FOosztaly humanerdforras-fejlesztési feladatai korében

a) feliigyeli a minisztérium ald tartozd hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok
humaéneré6forras- és szervezetfejlesztéshez kapcsolodo tevekenységét,

b) kozremiikodik a minisztérium, valamint az ald tartozé hattérintézmények és gazdasagi
tarsasagok oktatasi, képzési, kompetenciafejlesztési, szervezet- és folyamatfejlesztési projektjei
¢€s programjai megvalositdsaban, valamint folyamatosan t4jékozodik azok elérehaladasarol,

€)% kozremiikodik a tartés kiilszolgalathoz kapcsolddd munkakori - és munkavégzéshez

8 Megallapitotta: 19/2020. (VI 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § b), 2. fiiggelék 2.
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kapcsolodd - képzések, illetve tovabbképzések rendszerének szakmai tervezésében,
fejlesztésében, korszeriisitésében és a mindségbiztositas kialakitasaban,

d) el6késziti és kezeli a minisztérium humaneréforras-gazdalkodassal és -fejlesztéssel
Osszefiiggd polgari jogi szerzddéseit és megallapodasait,

e) részt vesz a minisztérium  kompetenciafejlesztéssel,  szervezetfejlesztéssel,
humaner6forras-gazdalkodasi rendszerének fejlesztésével kapcsolatos feladatai
megvalositasaban, ehhez kapcsolddoan szakmai javaslatokat fogalmaz meg, stratégiat dolgoz ki
és szervezeti timogatast nyujt,

f) kozremikodik a minisztérium belsé informacids, tudasmegosztasi és tudasmenedzsment
rendszerének korszerGisitésében és fejlesztésében, segiti a szakmai tudas és jo gyakorlatok
intézményi szintli megosztasat,

g) segiti a kiiliigyi és kiilgazdasagi feladatellatas tudomanyos szintii vizsgalatat és kutatasat, a
minisztérium foglalkoztatottjainak tudoményos, elemzési ¢és publikdcios munkassaganak
0sztonzését,

h) kozremikodik a tartdos kiilszolgalat keretében teljesitendé kozszolgalat specialis
személyzetpolitikai €s szabdlyozasi iranyainak, valamint elveinek meghatarozasaban, az erre
vonatkoz6 mindségbiztositasban, valamint mddszertani timogatasaban.

6. A Személyligyi Féosztaly egyéb feladatai korében

a) ellen6rzi a munkaiigyi programok ¢és nyilvantartasok, tovabba a személyiigyi és munkaiigyi
adatbazisok el6éirasoknak megfeleld szabalyszerii vezetését, munkatigyi €s egyéb humanpolitikai
statisztikai jelentéseket készit, elldtja a humanpolitikai és személyiigyi adatszolgaltatdsokkal
kapcsolatos feladatokat, a rendelkezésére allo nyilvantartasokbdl az arra jogosult megkeresésére
adatot szolgaltat, jogosultsagot, kotelezettséget, valamint egyéb tényallapotot igazol, feldolgozza
a minisztérium allomanyanak Osszetételére, alkalmassagara, képzésére, tovabbképzésére,
készit és szolgaltat,

b) kozremiikodik a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadat Tarral (SZEAT) kapcsolatos, a
személyiigyi teriiletet érintd feladatainak az elldtdsaban az altala vezetett ¢s rendelkezésre allo
nyilvantartasokban szerepl6 adatkorok vonatkozasaban,

€) kozremiikodik a minisztérium kormanytisztviseldinek ¢és munkavallaloinak, valamint
nyugdijasainak szocidlis, joléti, kegyeleti és egészségligyi ellatasaban, tovabba a résziikre nyujtott
intézményi tdiiltetési és egyéb rekredcios szolgaltatdsok koordinacidjaban, javaslatot tesz ezek
fejlesztésére,

d) gondoskodik az allami vezet6k és a miniszteri biztosok kinevezésével és megbizasuk
megsziintetésével Osszefliggd okiratok el6készitésérol, az ezzel kapcsolatos koordinécios,
nyilvantartasi, tajékoztatasi feladatok ellatasarol,

e) feliigyeli ¢és iranyitja a minisztérium személyi allomanyanak foglalkozasegészségi,
alkalmassagaval kapcsolatos feladatok ellatdsdt, a mentéalhigiénés egészségmegdrzeéssel
kapcsolatos szolgaltatasok biztositasat, javaslatot tesz ezek fejlesztésére,

f) elokésziti és végrehajtja a foglalkozas egészségligyi tevékenységgel kapcsolatos vezet6i
dontéseket, javaslatot tesz a foglalkozas-egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésére,

) feliigyeli és koordinalja a minisztérium foglalkozas-egészségiigyi tevékenységét,

h) koordindlja a személyiigyi, humanpolitikai és - feladatkorét érintéen - a képzési és
tovabbképzési teriiletet érintd hazai vagy eurdpai unids forrasbol finanszirozott informatikai
fejlesztések elokészitését, valamint megvalositasat,



i) 8 egyiittmiikodik az illetékes féosztalyokkal a minisztériumba jelentkezok szamara
szervezett felvételi és palyaalkalmassagi vizsgak tartalmanak osszeéllitasaban, értékelésében,

J) vezeti a minisztériumba jelentkezOk Onéletrajz- és toborzasi adatbazisat, koordinalja - a
kivalasztas, felvétel és palyaztatas rendjét,

k) véleményezi az érintett szakmai foosztalyokkal és tarsminisztériumokkal egyiittmiikodve az
Eurépai Unid személyzeti szabdlyzata alakuldsat, kozremiikodik a magyar allaspont
meghatarozasaban,

) a szakmai féosztalyok kozremiikodésével véleményezi a felsGoktatasi intézményektol, illetve
civil szervezetektdél beérkezd, a minisztériummal valdé d4gazati szakmai kutatadsi, illetve
tudomanyos megallapodas megkotésére irdnyuld megkereséseket, valamint gondoskodik a
kiilgazdasagi ¢€s kiiliigyi tudoméanyos kutatasok szervezésével és koordinalasaval kapcsolatos
feladatok ellatasarol,

m) kozremiikodik a minisztérium hattérintézménye és a gazdasagi tarsasagok személyligyért
felelds vezetdi szamara altalanos és specialis intézményi modszertani Utmutatasok biztositasaban,

n) ellatja a minisztérium iranyitasa ala tartozo hattérintézmények vezetdinek és
vezetd-helyetteseinek kinevezésével, kinevezésének modositasaval és felmentésével, valamint -
jogszabdly alapjan - jogviszonyanak egyéb kérdéseivel kapcsolatos személyligyi miiveleteket,

0) elékésziti a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo gazdasagi tarsasagok vezetdi
munkaviszonyanak 1étesitésével, modositasaval €s megsziinésével kapcsolatos szerzodéseket,

p) humanpolitikai, személyiigyi kérdésekben szakmai tdmogatast nyQjt a minisztérium ala
tartozd hattérintézmények ¢és gazdasagi tarsasagok vezetdi részére feladataik megfeleld
ellatasahoz,

q) feliigyeli és koordinalja a Budapest Fovaros Kormanyhivatalaval a kiilfoldon tortént
gyogykezeléssel kapcsolatos megtéritési igények érvényesitése targyaban kotott megallapodasban
foglalt feladatok végrehajtasat, valamint a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeldvel vald
kapcsolattartast,

r) kozremiikodik a tartos kiilszolgalati kihelyezést megeldz6 felkészitésben és tajékoztatasban.

1.7.1.0.4.%° Képzési Féosztaly

1. A Protokoll Féosztaly a kozigazgatasi allamtitkar irdnyitasa alatt miikodd szakmai fosztaly.
A Protokoll Féosztaly vezetdje a minisztérium protokollfondke.

2. A Protokoll Fdosztaly protokollaris funkcionalis feladatai kdrében

a) ellatja a minisztérium vezet6i altal Magyarorszagra meghivott kiilfoldi személyek és
kiildottségek tartozkodasaval, utazasaval kapcsolatos, ra vonatkozo protokollaris és szervezési
feladatokat,

b) intézi a Magyarorszagon rendezend6 kiiligyminiszteri szinti tdbboldalu tanacskozasokat,
illetve a nemzetkozi szervezetek magyarorszagi iiléseinek protokollaris és szervezési teendoit,

c) ellatja a miniszter belfoldi és kilfoldi latogatasainak, az allamtitkarok és helyettes
allamtitkarok belfoldi rendezvényeinek, vendéglatasi feladatainak, valamint partnereik
magyarorszagi latogatasainak protokollaris és szervezési teenddit,

d) a miniszter, az allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok kiilfoldi utazasai esetében eljar a
Korményvar6 lefoglalasa tigyében,

89 Megallapitotta: 19/2020. (VI 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § b), 2. fiiggelék 3.
Hatalyos: 2020. VIII. 1-t6l.
% Megallapitotta: 19/2020. (VI 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § b), 2. fiiggelék 4.
Hatalyos: 2020. VIII. 1-t6l.



e) gondoskodik a minisztériumi és - hatidlyos megallapodas alapjan - a miniszterelnoki
protokollkeret eldirasszeri felhasznalasardl, végzi az ezzel kapcsolatos elszamoldsokat,

f) kapcsolatot tart a Koztarsasagi EInoki Hivatallal, valamint a Miniszterelnoki Kabinetirodaval
a koztarsasagi elnok és a miniszterelnok kiilfoldi Utjainak eldkészitésével €s lebonyolitasaval
kapcsolatos informaciok fogadéasa €s tovabbitasa céljabol, az utazassal kapcsolatosan felmertiild
feladatokat az érintett szervezeti egységek és a kiilképviseletek szamara tovabbitja, valamint
kozremiikodik a Magyarorszagra érkezd allam- és kormanyfok latogatasaval kapcsolatos
protokolléris teenddk eldkészitésében és lebonyolitdsaban,

0) ellatja a miniszter hazastarsanak hivatalos programjaival kapcsolatos szervezési teendoket,

h) a Kormany kijeldlése alapjan kozremiikddik az allami protokoll feladatok ellatasaban,

i) részt vesz a kiemelt nemzetk6zi rendezvényekre vonatkozo elbterjesztések el6készitésében,
ellatja a kiilgazdasagi ¢és kiiliigyi vonatkozast, kiemelt fontossdgu, Magyarorszdgon
megvalositandd nemzetkdzi konferenciak, forumok, taldlkozok szervezési és logisztikai feladatait
(helyszinkivalasztas, berendezés, protokollszolgaltatasok, Korméanyvard, catering, delegaciok
szallitdsa, biztonsaggal 0Osszefliggd feladatok, kiegészitd programok), amelynek soran
folyamatosan egyeztet az érintett tarsminisztériumokkal, fOhatosdgokkal, a minisztérium
szervezeti egységeivel és a kiilképviseletekkel, valamint a rendezvény megvalositdsdban részt
vevo mas intézmények, szolgéltatok képviseldivel,

J) ellatja a Liszt Ferenc Nemzetkozi Repiil6téren mitkodé Kormanyvaroval (a tovabbiakban:
Kormanyvaro) kapcsolatos, a minisztérium hataskorébe és feleldsségi korébe tartozo feladatokat
(a Kormanyvarot igénybe vevok korének, tovabbad az operativ milkddésre vonatkozé
elvarasoknak a meghatarozasa, miikodés ellenérzése, dontéshozatal a felmeriil6 kérdésekben),

k) koordinalja a szervezeti egységhez kapcsolodo intézményi és fejezeti kezelésli koltségvetési
eldiranyzatok felhasznaldsara irdnyuld dontések végrehajtasat, tovabba ellatja az eldiranyzatok
felhasznalasdnak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi
feladatait, kiilondsen a minisztériumi protokoll feladatokhoz, valamint az allami és kormanyf6i
protokoll fejezeti kezelésli eldiranyzatokhoz kapcsolodo feladatok tekintetében,

) a Magas Szintli Belfoldi- és Nemzetkozi Konferencidkért Felelds Protokoll Osztaly
tevékenysége korében - az érintett féosztalyokkal egyiittmiikodve és egyeztetve - ellatja a magas
szintli belfoldi és nemzetkdzi konferencidk elOkészitési és szervezési feladatait, a gazdasagi
vegyes bizottsagok belfoldi és kiilfoldi tiléseinek protokollaris és szervezési feladatait,

m) ellatja a KKM Subsidium Kft. protokoll gépkocsivezetdi, valamint protokoll felszolgaloi
feladatainak szakmai iranyitasat és feliigyeletét.

3. A Protokoll Fdosztaly diploméciai protokollal kapcsolatos feladatai kdrében

a) kozremiikodik a minisztérium és mas szervek, valamint a Magyarorszagon miikodo
diplomadciai €és mas képviseletek kozotti érintkezésben, segitséget nyujt a képviseletek zavartalan
mitkddésének biztositasdhoz, jegyzékben, illetve korjegyzékben tajékoztatja 6ket mindarrol, amit
a minisztérium, illetve a Kormdny ezen az Uton kivan tudomasukra hozni, részt vesz a
Diplomaéciai Testiilet (a tovabbiakban: DT) tagjainak részvételével zajlo minisztériumi €s egyéb
magas szintli rendezvények szervezésében €s lebonyolitdsaban,

b) intézi a Magyarorszagra kijelolt nagykovetek agrément kérését, a fékonzulok és a katonai
attasek muikodési engedélyét, valamint a kijelolt magyar nagykovetek agrément kérését,
megbizo- és visszahivo levelének elkészitését, a magyar fokonzulok és katonai attasék mitkodési
engedély kérését, a fékonzuli és tiszteletbeli konzuli patensek elkészitését,

Cc) a Magyarorszagra akkreditalt nagykovetek elsd alkalommal Budapestre érkezésekor
megszervezi a repiilotéri fogadtatast, majd a megbizolevél atadasat a koztarsasagi elndknek,
szervezi a DT tagjainak a kozjogi méltésdgokndl és a minisztérium felsd vezetdinél teendd



latogatasait, a protokoll szabalyai, illetve kormanyzati dontés alapjan a meghivasukat a hivatalos
programokra, valamint a végleg tdvozo nagykovetek bucsulatogatasat a kiiliigyi, egyes esetekben
a kozjogi méltdésagoknal,

d) nyilvantartast vezet a Magyarorszagon akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletek,
valamint a nemzetkdzi szervezetek magyarorszagi székhelyének vagy helyi iroddjanak
mentességet ¢lvezd munkatarsairdl, azok maganalkalmazottairdl, tovabba a csaladtagjaikként
elismert személyekrdl, kozremikodik igazolvannyal torténd ellatasukban, ellenérzi és
aktualizélja a DT-listat,

e) eljar a repil6téri hatésagoknal a képviseletek egyes tagjai részére biztositandd repiilGtéri
belépd ¢és a Kormanyvard meghatarozott feltételek szerinti lefoglaldsa tigyében,

f) igazolja a Magyarorszagon milkod6 kiilképviseletek akkreditalasat, azok, tovabba
személyzetiik - beleértve a csaladtagjaikként elismert személyeket - jogosultsagat ado-, illeték- és
vammentes behozatali ¢s kiviteli eljarasra, altalanos forgalmi €és jovedéki add visszatéritésére,
ado- és illetékmentes eljaras igénybevételére, kiilonleges rendszam igénylésére,

g) a Nemzetkozi Jogi FOosztallyal kialakitott munkarend szerint, azzal egyetértésben tanusitja
az eljard hatésagoknak a d) pontban meghatarozott személyek jogallasat,

h) ellatja az allami kitlintetésekkel kapcsolatos, szamara el6irt feladatokat,

1) elkésziti a napi korézvényt.

4. A Protokoll Flosztaly - a gazdasagi vegyes bizottsdgok protokollja korében a Gazdasagi
Vegyes Bizottsagokért Felelos Foosztallyal egyiittmiikodve és egyeztetve - ellatja a gazdasagi
vegyes bizottsagok belfoldi és kiilfoldi tiléseinek protokollaris és szervezési feladatait.

1.7.1.0.5.%

1.7.1.1. A JOGI ES KOORDINACIOS UGYEKERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

17.1.1.2. Jogi Féosztaly

1.2 A Jogi Féosztaly a jogi és koordinacios iigyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa
alatt mikodoé funkcionalis foosztadly. A Jogi Foosztaly felelés a kozjogi és kodifikéacids, az
altalanos jogi, valamint az intézményfeliigyleti jogi feladatok ellatasaért. A Jogi Fdosztaly felelds
tovabba a minisztérium jogvitas ligyeinek viteléért, a jogi képviselet biztositasaért.

A Jogi Féosztaly felelds tovabba a beszerzési és kdzbeszerzési feladatok ellatasaért, elokésziti
és sziikség esetén jogi szempontbol ellenjegyzéssel latja el a minisztérium altal kotott
szerzOdéseket, elvégzi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat az eljarast kezdeményezd
szervezeti egységgel egylittmiikodve.

2. A Jogi Foosztaly kozjogi és kodifikacios feladatai korében

a) jogi szempontbdl véleményezi a minisztérium feladatkorébe tartozd és a minisztérium
szervezeti egységei altal el6készitett jogszabalyok, kormany-eldterjesztések, jelentések, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok tervezeteit,

b) felel a minisztérium alapité okirata és a miniszter altal iranyitott és felligyelt koltségvetési
szervek alapitd, megsziintetd, atalakitd okiratai - az érintett szervezeti egységek bevondsaval

%1 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § b), 2.
fiiggelék 11. a). Hatalytalan: 2020. VIIL. 1-t6l.
92 Modositotta: 4/2020. (I. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 11. a).



torténod - elokészitéséért, az allamhaztartasért felelés miniszterrel valo egyeztetés céljara torténd
megkiildéséért, valamint a MAK-kal torténd egyeztetéséért,

C) az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikodve kézremiikodik a minisztérium feladat- és
hataskorébe tartozd kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, belsd szabalyzatok feliilvizsgalatdban
¢és aktualizalasaban,

d) felel a minisztérium feladat- ¢€s hataskorébe tartozd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, belsd szabalyzatok, az iranyitdshoz sziikséges egyéb normativ
rendelkezések szabalyozasi szintjének (torvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet, miniszteri
utasitas, miniszteri belsO utasitas, kozigazgatasi allamtitkari utasitds) meghatarozasaért,

e) felel a miniszteri rendeletek, utasitasok alairatasaért,

f) intézkedik az elfogadott miniszteri rendeletek kihirdetése és a miniszteri utasitasok
kozzététele ligyében.

3. A Jogi Foosztaly altalanos jogi feladatai korében

a) jogi véleményt ad a minisztérium szervezeti egységeinek ilyen iranyl megkeresései esetén,
kivéve, ha az adott szervezeti egység a megkereséssel érintett feladatkdrben jogasz végzettségii
munkatarsat foglalkoztat,

b) kizardlagos kapcsolatot tart az igazsagiigyi szolgaltatasi szervekkel és a nyomozd
hatésagokkal, ide nem értve a diplomdciai vagy egyéb mentesség esetében sziikséges eljaras
soran tett intézkedéseket,

C) a vonatkozd jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, valamint belsé
szabalyzatokban meghatarozottak, tovabba a szakteriilet altal koriilhatarolt igények szerint, veliik
egylttmiikodve elokésziti a minisztérium polgari jogi szerzodéseit, €s biztositja azok jogi
ellenjegyzését,

d) a szakteriiletekkel egylttmikodve eldkésziti a peres ligyek, illetve a kozigazgatasi,
szabalysértési és biintetdeljarasok meginditdsdhoz sziikséges okiratokat, ellatja, illetve biztositja a
minisztérium jogi képviseletét a minisztérium altal vagy ellen inditott peres és peren kiviili
eljarasokban, nyilvantartja a minisztérium jogvitas iigyeit,

e) kidolgozza a feladat- és hataskore szerint érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodve a
kozérdekll panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos jogi allaspontot,

f) ellatja és Osszehangolja a minisztérium kozérdekii adatszolgaltatasaval Osszefiiggd
feladatokat, valamint a minisztérium altal kezelt kozérdekli adatok kozzétételével kapcsolatos
muveleteket,

g) ellatja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) szo6lo, 2016. &prilis 27-1 2016/679 eurdpai
parlamenti és tanacsi rendeletben meghatarozott szakmai feladatokat,

h) kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaggal,

i) ellatja a kozérdekli adatigénylések teljesitésével Gsszefliggésben felmeriil6, minisztériumok
kozotti koordinacids feladatokat,

J) koordindlja a gazdasagi tarsasagok feliigyeletét ellatd szervezeti egységekkel a
hattérintézmények kozérdekii adatainak megjelenitésével kapcsolatos jogszabalyokban és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben meghatarozott kotelezettségek végrehajtasat,

k) az eurdpai uniés vagy mas forrasbol finanszirozott projektekkel, programokkal,
palyazatokkal és tamogatasokkal kapcsolatban a szakmai megvaldsitasért felelds foosztalyokkal
egylittmiikodve részt vesz a megkotendd szerzOdések véleményezésében,

) el6késziti a minisztérium munkaltatoi kdlcson- és egyéb szocialis szerzédéseit,

m) tajékoztatast ad a minisztérium munkatigyi pereinek allasarol, illetve a Kormanytisztvisel6i



Dontobizottsag eljarasardl és dontésérol,

n) ellatja az Energiaszabalyozok Regionalis Egyesiilete (Energy Regulators Regional
Association, ERRA) nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

4. A Jogi Féosztaly intézményfeliigyeleti jogi feladatai korében

a) kapcsolatot tart, illetve sziikség esetén konzultaciokat szervez a minisztérium tulajdonosi
joggyakorlasi korébe tartozd gazdasagi tarsasagokkal, tovabba ezen gazdasagi tarsasagok mas
jogi személyben fennalld tulajdonosi részesedését érintden a jogi személyekkel, valamint az
egyéb hattérintézményekkel a szakmai feliigyeld foosztaly bevonaséaval,

b) véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozd gazdasagi tarsasagok,
valamint hattérintézmények létesitd okiratait és szabalyzatait,

c) felel a hattérintézmények szervezeti és muikodési szabalyzatainak miniszteri utasitasként
torténd kiadasaért, illetve miniszteri jovahagyasra felterjesztéséért, az iranyitott koltségvetési
szervek miniszteri jovahagyast igényld egyéb belsd szabalyzatainak miniszteri jovahagyasra
torténd elokészitéséért, valamint egyéb szabalyzatainak véleményezéséért, az érintett szakmai
feliigyeletet gyakorl6 féosztalyok bevonasaval,

d) felelés - a szakmai feliigyeletet gyakorld fdosztalyok bevonasaval - az iranyitott
koltségvetési szerveket érintd szervezeti dontések végrehajtasaért, az alapitd, megsziinteto,
atalakito okiratok véleményezéséért, miniszteri alairatasra felterjesztéséért, kozzétételéért,

e) a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozo gazdasagi tarsasagok, tovabba ezen
gazdasagi tarsasdgok mas jogi személyben fennalld tulajdonosi részesedése tekintetében
elokésziti és eldzetesen véleményezi a miniszter dontéseit, illetve javaslatait,

f) a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozd gazdasagi tarsasagok
tevékenységével, miikodésével 0sszefliggésben elemzéseket, hatdsvizsgalatokat készit a vezetoi
dontések megalapozésa érdekében, sziikség esetén az érintett szervezeti egységek bevonasaval,

g) koOzremikodik a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozd gazdasagi
tarsasagokat érintd jogszabdlyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezeteinek
véleményezésében,

h) véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe gazdasagi tarsasagokkal és
vagyonelemekkel kapcsolatos eldterjesztéseket és javaslatokat,

i) felel a hattérintézmények milkodésére vonatkozd jogi hatasvizsgalatok eredményeként
jelentkezd jogalkotasi feladatok eldkészitéséért, a szervezetfejlesztési eredmények jogalkotasban
¢s iranyitasi-felligyeleti jogkorben torténd €rvényesitéséért,

J) felel a hattérintézmények feladatainak attekintéséért, az intézményszerkezet kialakitasara
vonatkoz6 dontés-elokészitd és elemzd tevékenységért,

k) a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozd gazdasagi tarsasagok tekintetében
koordinalja a kiils6 szervezetektdl és tarsminisztériumoktol beérkezd kiilsd megkeresésekkel
kapcsolatos feladatokat.

5. A Jogi Foosztaly beszerzési és kozbeszerzési feladatai kdrében

a) elokésziti a minisztérium beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzatait,

b) a minisztérium szervezeti egységeinek adatszolgaltatasa alapjan Osszeallitja, illetve
modositja a minisztérium éves 0sszesitett kdzbeszerzési tervét,

€) a kiilon jogszabalyban meghatarozott eldirasok szerint kezdeményezi a kozbeszerzések
eldzetes engedélyezési és ellendrzési eljarasat,

d) a szakteriiletek kezdeményezése alapjan, veliik egyiittmiikodve gondoskodik a minisztérium
kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasarol, illetve kozremiikddik a beszerzések megvalositasaban,

e) a lefolytatott beszerzési és koOzbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkotendd
szerzOdéseket elokésziti, és gondoskodik azok jogi ellenjegyzésérdl,



f) az altala lefolytatott kozbeszerzési cljarasokkal Osszefiiggésben ellatja a minisztérium
képviseletét az illetékes szervek eldtt, ennek keretében biztositja a kozbeszerzési jogi
szakértelmet,

g) végzi a beszerzésekkel és kozbeszerzésekkel Osszefiiggd rendszeres és eseti kozzétételi
feladatokat, és biztositja a jogszabalyban meghatarozott dokumentalasi ¢és adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitését,

h) a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapjan kozbeszerzési jogi
allasfoglalasokat készit,

i) gondoskodik a minisztérium altal alkalmazott altalanos szerzédési feltételek hatalyos
jogszabalyoknak valo megfelelésérol,

J) véleményezi a kiilképviseletek és a minisztérium szervezeti egységei altal lefolytatott
beszerzési eljarasok eredményeként a magyar jog alapjan megkdtésre keriild szerzddések
tervezetét,

k) kezeli a minisztérium szerzédés-nyilvantartdo rendszerét, melynek naprakészen tartasa
érdekében jogosult valamennyi szervezeti egység fel¢ adatszolgaltatas iranti megkereséssel €lni,

) a kiilképviseletek altal felterjesztett, a magyar jog alapjan készitett szerz6dés tervezetét a
magyar jog alapjan véleményezi,

m) vezeti a kiilképviseletek altal megkotott szerzodésekre vonatkozo nyilvantartast.

1.7.1.1.3. Konzuli és Allampolgdrsagi Féosztaly

1. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly a jogi és koordinacids tigyekért felelés helyettes
allamtitkar irdnyitdsa alatt miikodd szakmai foosztaly. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly
vezetdje a Konzuli Szolgalat Igazgatoja.

2. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztily a konzuli szolgilat részeként gondoskodik
Magyarorszag allampolgarai, valamint az eurdpai uniés polgarok konzuli védelmérdl, végrehajtja
és végrehajtatja a konzuli tevékenységre és a konzuli kapcsolatokra vonatkozd hazai és
nemzetkdzi szabalyokat, iranyitja és feliigyeli a kiilképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatot
tesz a kiilképviseletek konzuli ellendrzésére, kozremiikodik az Ellendrzési Fdosztaly konzuli
szolgalatot érintd ellendrzési tevékenységében.

3. A Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a) a konzuli kapcsolatokat és tevékenységet, valamint a nemzetk6zi konzuli egylittmiikodést
szabalyoz6 belsd és nemzetkdzi jogi szabalyok alkalmazasi gyakorlatdnak egysége érdekében a
konzuli szolgalatra kotelezd altalanos és egyedi utasitasokat, allasfoglaldsokat, tematikus
tajékoztatokat készit,

b) elokésziti a konzuli kapcsolatokat és a konzuli tevékenységet szabalyozo hazai jogszabalyok
¢és nemzetkozi szerzédések tervezetét, tovabba a hataskorébe tartozd kormany-eldterjesztéseket,
¢s javaslatot tesz az e targykorbe tartozd normak megalkotasara és modositasara, valamint részt
vesz az eurdpai unios és a schengeni joganyag alakitasaban.

4. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) koordinalja a konzuli fejlesztéssel kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

b) vezeti az Eurdopai Koordinacidés Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: EKTB) 1. szamu
munkacsoportjan beliil a Vizum Szakértdi Alcsoportot,

C) a kiilképviseleteket érinté allampolgarsagi kérdések és eljarasok vonatkozasaban koordinalja
az allampolgarsagi iigyekben illetékes tarsszervekkel valo kapcsolattartast,

d) szakmai és koltséghatékonysagi mutatok mentén koordinalja a kiilképviseletek altal tartott
kihelyezett konzuli fogadonapok tervezését és szervezését,

e) koordinalja a minisztérium kiilképviseleti szavazasokkal kapcsolatos feladatainak



elvégzését,

f) koordinalja a kiilképviseletek hadigondozotti igényjogosultsaggal kapcsolatos kozigazgatasi
kozremiik6doi tevékenységét,

g) koordinalja a kiilképviseletek anyasagi tamogatassal és a fiatalok életkezdési tamogatasaval
kapcsolatos kozigazgatasi kozremiikodoi tevékenyseégét,

h) koordinalja a kiilképviseletek anyakonyvezéssel kapcsolatos tevékenységét,

i) magyar allampolgarok érintettségével jar6d kiilfoldi valsaghelyzet esetén koordinalja az
illetékes kiilképviselet(ek) és érintett szervezeti egységek magyar allampolgarok megsegitésére
iranyul6 valsagkezelési tevékenységét.

5. A Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly szakmai és funkcionalis feladatai korében

a) értékeli a kiilképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a konzuli szolgalat
feladatai ellatdsanak egyszertiisitésére, iigyfélbarat jellegének erdsitésére, ¢s kdzremiikddik azok
végrehajtasaban,

b) ellatja a konzuli oktatassal, képzéssel, tovabbképzéssel, illetve a konzuli szakmai vizsgak -
ideértve a konzuli anyakonyvi szakvizsgat is - szervezésével kapcsolatos szakmai feladatokat, ¢s
részt vesz a tanfolyamok szervezésében, gondoskodik tovabba a kiilképviseletekre kihelyezésre
keriil6k és az ott foglalkoztatottak szakmai felkészitésérol,

) a miniszter altal delegalt hataskorben iranyitja, feliigyeli a konzuli szolgalatot, tovabba végzi
a miniszter hataskorébe tartozo feliilhitelesitési tevékenységet, miikodteti az e célbol létrehozott
iigyfélszolgalatot,

d) a diplomata- és kiiliigyi szolgalati utlevelek tekintetében ellatja a minisztérium hataskorébe
tartoz6 feladatokat, miniszteri dontésre eldkésziti a diplomata- €s kiiliigyi szolgalati utlevelekkel
kapcsolatos iigyeket, kozremiikddik a diplomata- és kiiliigyi szolgélati utlevelekbe torténd
hivatalos célu vizumok beszerzésében,

e) miikodteti a konzuli iigyfélszolgalatot, a Konzuli T4jékoztatasi és Ugyeleti Kozpontot és a
foosztaly, illetve a kiilképviseletek kozotti iratforgalom lebonyolitdsaban kézremiikodé Konzuli
Irodat, tovabba kozremiikddik a minisztérium honlapja konzuli fejezetének kidolgozasaban és a
konzuli tajékoztatast szolgalo egyéb kiadvanyok szerkesztésében,

f) naprakész nyilvantartast vezet a magyar konzuli tisztviselokrél és jogkoreikr6l, a
felhasznalashoz sziikséges mértékben igazolast allit ki a nyilvantartas torvényben meghatarozott
adatairdl, tovabba kozremiikodik a konzuli tisztviselok jegyzékének kozzétételében, valamint
gondoskodik a konzuli tisztviselOk pecsét- és alairasmintajanak Orzésérol,

0)% javaslatot tesz hivatasos konzuli képviseletek létesitésére, illetve megsziintetésére és a
kiilképviseletek konzuli keriileteinek modositasara, a Kozigazgatasi Allamtitkar kozvetlen
feliigyelete alatt miikodd referaturajan keresztiil gondoskodik a tiszteletbeli konzulok kiildésével
¢s fogadasaval kapcsolatos dontés-elokészitési feladatok ellatasarol, beleértve a tiszteletbeli
konzulok kiildésével és fogadasaval kapcsolatos konzuli szakmai, koordinacios és technikai
feladatot is, €s figyelemmel kiséri a tiszteletbeli konzulok, illetve az altaluk vezetett konzulatusok
miikddését,

h) javaslatot tesz a konzuli tisztviselok és a konzuli feladatokat ellatd igazgatasi személyzet
létszamanak kialakitdsara, részt vesz az e személyek kinevezésére iranyul6 eljarasban,

1) egyiittmiikodik a diplomaciai és konzuli képviseletekkel, tovabba mas allamoknak ¢és
nemzetkozi szervezeteknek Magyarorszagon hivatalosan tartozkodo6 képviseldivel,

J) javaslatot tesz a magyar allampolgarok hazatérésének elGsegitésére vagy evakualdsara, ha az

9 Megallapitotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 4.
Hatalyos: 2019. XI. 26-tol.



a magyar allampolgarok ¢letét, testi €pségét kiilfoldon kozvetleniil fenyegetd természeti vagy
ipari katasztrofa, haboruas cselekmények vagy fegyveres 0sszeiitkdzések miatt sziikséges,

k) kozremiikodik a diplomaciai és konzuli képviseletek személyzete tartdzkodasi engedélyének
kiadasaban,

I) kozremikodik a konzuli tisztviseloknek egyes kozjegyzOi feladatok végzésére szold
felhatalmazas-adas elokészitésében,

m) kozremiikodik a minisztérium és a kiilképviseletek vizumkiadasi tevékenységének
iranyitasaban ¢€s feliigyeletében,

n) ellatja a nemzetpolitikaval kapcsolatban a f6osztalyra harulé feladatokat,

0) a szakmai fOosztalyokkal egyiittmikodve végzi a vizumkérelmek atvételének
kiszervezésével Osszefiiggd palyaztatasi €s szerzddéskotési feladatokat, gondoskodik a kiilsd
szolgaltatokkal torténd egyiittmiikodés jogi hatterének kialakitasarol, illetve a kiilsé szolgaltatok
szakmai feliigyeletérol,

p)** ellatja a KKM Subsidium Kft. konzuli iigyfélszolgalat, valamint a Konzuli T4jékoztatési
és Ugyeleti Kozpontot milkddtetésével kapcsolatos feladatainak szakmai iranyitdsat és
feliigyeletét.

6. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében

a) a miniszter altal atruhazott hataskorben dont a miniszter hataskorébe tartozo vizumok,
valamint tartézkodasi engedélyek kiadasarol, tovabba a konzuli tisztviseld vizumiigyben hozott
dontésével szemben benyujtott fellebbezésekrol,

b) a felettes szerv jogkorét gyakorolja, ha kozigazgatasi hatosagi ligyben elsé fokon a konzuli
tisztviseld jart el, tovabba elbiralja az egyedi konzuli védelmi ligyekben érkez6 panaszokat,
tovabba - ha a képviseleten erre kijeldlt mas konzuli tisztviseld nincs - elbirdlja az adott iigyben
eljart konzuli tisztvisel6k eljarasaval kapcsolatosan beérkezett panaszokat,

C) dont a miniszter hataskorébe utalt, hazatérési kolcsonnel kapesolatos ligyekben, valamint a
személyes szabadsagukban kiilf6ldon korlatozott magyar allampolgéaroknak nyujthat6 vissza nem
téritend6 tamogatasokrol,

d) a miniszter altal atruhazott hataskorben a Konzuli és Allampolgarsagi Fosztaly vezetdje
dont a konzuli tisztvisel6 mint elsdfokl hatosag altal kozigazgatdsi hatosagi ligyben hozott
dontésével szemben benyujtott fellebbezésekrol,

e) jogszabaly altal meghatarozott korben eljar az anyakonyvi kivonat kiallitasara iranyuld
kérelem tigyében.

7. A Konzuli és Allampolgéarsagi Féosztaly eurdpai unis és nemzetkozi feladatai korében

a) kozremiikodik a vizumpolitikdra vonatkozé magyar allaspont kialakitasaban és
képviseletében az Eurdpai Unio illetékes forumain,

b) kozremtikodik az Eurdpai Unid vizumrendészeti és konzuli targyu jogalkotasaban, ennek
érdekében - feladatkorében - eljar az EKTB szakértdi munkacsoportjaiban, az Eurdpai Unid
Tanacsanak munkacsoportjaiban, a komitologiai bizottsagokban ¢és az Eurdpai Bizottsag
munkacsoportjaiban, részt vesz mas eurdpai unids forumok munkajaban, a Vizum
Munkacsoportban ellatja a Kormany képviseletét,

¢) konzuli valsaghelyzet bekovetkezése esetén részt vesz az EU COCON, EKSZ/SITCEN
keretekben aktivizalt valsdgkezeldi mechanizmussal és az érintett magyar hatdsagokkal torténd
egylittmikodésben,

% Moédositotta: 4/2020. (I. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 10. e),
19/2020. (VIL. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § b), 2. fiiggelék 10. a).



d) tervezi ¢és elvégzi a nemzetkozi konzuli és a vizumképviseleti egylittmiikodés
megval6sitasdhoz sziikséges jogi €s gyakorlati feladatokat.

1.7.1.1.4. Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Foosztaly

1. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési FOosztaly a jogi és koordinacios iigyekért felelds
helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodd szakmai fOosztaly. A Dokumentumvédelmi és
Iratkezelési Féosztaly felelds a nyilt és mindsitett adatkezelés irdnyitadsaért és koordinaldsaért. A
Fbosztaly a nyilt és mindsitett adatkezelés szakmai érdemi tevékenységét a biztonsagi tertilettel
¢s a szakpolitikai stratégiaval 6sszehangoltan végzi.

2. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Foosztaly a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan irdnyitja
¢s ellendrzi a minisztérium kozponti szervezeti egységei és a kiilképviseletek nyilt és mindsitett
adatkezelési, nyilvantartasi tevékenységét, beleértve az 0Onallo iktatdsi joggal rendelkezd
szervezeti egységeket is.

3. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly kodifikacios feladatai korében elékésziti,
véleményezi, feliilvizsgalja és aktualizélja a feladatkoréhez kapcsolodo jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzoket, szabalyzatokat, rendelkezéseket.

4. A Dokumentumvédelmi ¢€s Iratkezelési F6osztaly szakmai feladatai kdrében

a) részt vesz a mindsitett adatvédelem feltételeinek megteremtésével és fenntartasaval
Osszefiiggod feladatok ellatasaban és végrehajtasaban a Kozpontban é€s a kiilképviseleteken,

b) feliigyeleti, ellenérzési és vizsgalati jogkort gyakorol a minisztérium kdzponti szervezeti
egységei és a kiilképviseletek felett a nyilt adatkezelés vonatkozadsaban, illetve a mindsitett
adatokra vonatkoz6 adminisztrativ biztonsagi eldirdsok betartasa tekintetében,

c) a Nemzeti Nyilvantarté feladatkorében ellatja a nemzeti mindsitett iratok kezelésével
kapcsolatos kozponti, valamint a mindsitett iratok feliilvizsgalataval kapcsolatos adminisztrativ
¢s koordinacios feladatokat, szakmai iranymutatast ad a feliilvizsgalat tekintetében,

d) Magyarorszag EU Kozponti Nyilvantartojaként miikodteti a mindsitett EU Kozponti
Irattarat,

e) a minisztérium helyi EU és NATO Nyilvantartd feladatkorében kezeli az EU/NATO
iratokat, miikddteti a magasan mindsitett EU/NATO adathordoz6 eszk6zok védelmét, kezelését
¢és elosztasat biztosito irattarat,

f) gondoskodik - a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Fbéosztallyal egyiittmikodve - a
mindsitett adat védelmére vonatkoz6 személyi, fizikai, adminisztrativ biztonsagi rendelkezések
betartasarol, amelyet az éves Iratkezelési jelentés alapjan ellendriz, valamint biztositja a kozponti
szervezeti egységek és a kiilképviseletek jogszabalyszerli miikodéséhez a szakmai hatteret,

0) a kiilszolgalaton 1év6 nyilt adatkezeléssel megbizott munkatarsak és mindsitett iratkezelésért
felelds munkatarsak titkos ligykezeléssel kapcsolatos adatkdzlését feldolgozza, nyilvantartja,

h) az f)-g) pontokban foglaltak alapjan évente szoban beszamoltatja a kiilszolgalaton 1év6 nyilt
és minositett iratkezelésért felelos munkatarsakat,

1) végzi a nyilt és mindsitett adatkezeléssel megbizott munkatarsak szakmai felkészitését és
beszamoltatasat,

J) ellatja a mindsitett adat védelmére vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott vezet6i
szakmai feladatokat, a mindsitett adat kezelésére vonatkozd személyi, adminisztrativ ¢€s
elektronikus biztonsagi teriileten egyiittmiikodik a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési
Fdosztallyal,

k) részt vesz a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet - a kiilképviseletek mindsitett adat védelmére
vonatkoz6 személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi rendelkezések betartasat
érint0 - helyszini ellendrzésében,



) felsOvezetéi utasitasnak megfeleléen futarat keretében nyilt és mindsitett adatkezelési
ellendrzést tart a kiilképviseleteken,

m) hattéranyagot biztosit az Ellendrzési Féosztaly részére a kiilképviseleti ellenérzésekkel
Osszefiiggésben,

n) részt vesz a rejtjeltaviratok elosztasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

0) az adatkezelés szakmai szempontjainak megfelelden feliigyeli a nyilt és mindsitett adatokat
kezeld elektronikus és papiralapu dokumentumkezeld és iktatd programokat - Védett Kiilligyi
Halézat (a tovabbiakban: VKH), Scriptament, EU KT -, valamint részt vesz azok tovabb
fejlesztésében.

5. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Foosztaly szakmai és képzési feladatkdrében

a) a minisztérium szakmai alaptanfolyaman (Kiiliigyi Szakmai Vizsga), illetve a kiilképviseleti
felkészitések soran oktatja az adatkezelési ismereteket, részt vesz a vizsgaztatasban, és a
tananyag Osszeallitasdban,

b) a felkészitéshez és a vizsgakhoz biztositja az oktatasi és vizsgaanyagot, ellatja a
kiilképviseletre kihelyezett munkatarsak irat- és adatkezelési felkészitésével és szakoktatasaval
kapcsolatos feladatokat a kovetkezdk szerint:

ba) szervezi és végrehajtja a Scriptament rendszer, valamint a VKH hasznalatanak oktatasat,

bc) szervezi az orszagosan akkreditalt titkos tigykezel6i vizsgakra valo felkészité képzést, és
vizsgaztatja a titkos ligykezeloknek kinevezetteket, 0sszedllitja a tananyagot,

bd) a kotelezé tovabbképzés keretében elGadast tart a titkos ligyiratkezelés, a Scriptament,
valamint a VKH felhasznalo6i ismeretek témakorben,

be) részt vesz a minisztériumban szakmai gyakorlaton 1évék és Osztondijasok, a
minisztériumba belépdk és a munkatarsak képzésében, belsd vizsgakra torténd felkészitésében, a
vizsgaztatasban,

c) ellatja a kiilképviseletek tartos kiilszolgalat keretében titkos ligykezeldi, illetve titkarsagi
referensi feladatokat ellatd munkatarsainak szakmai feliigyeletét, iranyitasat.

6. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Fosztaly funkcionalis feladatai korében

a) tarolja, nyilvantartja a minisztérium iratképz6 szervei altal leadott nemzeti mindsitett
iratokat, igény esetén gondoskodik azok kiadasarol és visszavételérdl,

b) tarolja, nyilvantartja, irattari tételszammal ellatja a minisztérium iratképzé szervei altal
leadott nyilt iratokat, igény esetén gondoskodik azok kiadasarol és visszavételérol,

) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvényben
foglaltaknak megfeleléen végrehajtja a minisztériumban és jogelddjénél keletkezett maradando
értékll iratok levéltari atadasat, illetve a sziikséges selejtezést,

d) ellatja a Kozponti Kozigazgatasi Irattarban, illetve az egyéb irattari szolgaltatast végzo
tarsasagok 6rzésében 1évo iratokkal kapcsolatos feladatokat,

e) ellatja a minisztériumi adminisztrativ, Kozponti Irattarban 1éve iratai kutatasanak
engedélyezésével és a kutatas lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok koordinalasat, tajékoztatja
kutatési kérelemmel a minisztériumot megkeresoket,

f) tovabbitja a cimzett szervezeti egység részére

fa) a Kozponti Erkeztetd Rendszerbdl (a tovabbiakban: KER) a minisztériumba érkezd
elektronikus dokumentumokat,

fb) a KER-bSI a minisztériumba érkezd, de nem érkeztetett papiralapii dokumentumokat,

fc) az altalanos célu elektronikus kérelem tirlap (e-papir) szolgaltatason beérkez6 iratokat,

g) hivatalbol bontja, és a hataskorrel rendelkezd szervezeti egységnek tovabbitja az elégtelen
cimzéssel érkezett papiralapu kiildeményeket,

h) szakmai irdnymutatast ad a szervezeti egységek kozott kozlekedd és a minisztériumba



érkez6 papiralapu kiildemények atvételéhez, valamint a cimzett szervezeti egységekhez torténd
tovabbitasahoz, illetve segitséget nyujt az ingatlan lizemeltetés és szolgaltatdsszervezést végzo
csoportnak a kézbesitési és postazasi feladataihoz,

1) a vonatkoz6 utasitas alapjan nyilvantartja a Kozpont és a kiilképviseletek altal hasznalt,
kozpontilag nyilvantartott hitelesitd korbélyegzoket,
szerzOdésben 1évo forditdirodak €s a minisztérium szervezeti egységei kozott a forditasi feladatok
megrendelése €s teljesitése soran,

k)% ellatia a KKM Subsidium Kft. iratkezelési és irattovabbitasi feladatainak szakmai
iranyitasat ¢s feligyeletét.

17.1.1.5. Nemzetkozi Jogi Foosztaly

1. A Nemzetkdzi Jogi Féosztaly a jogi és koordinacids iigyekért felelds helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt miikdo szakmai féosztély.

2. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly nemzetkozi jogi és funkcionalis feladatai korében

a) kidolgozza az egyes kiilpolitikai dontések nemzetkdzi jogi érvanyagat, allast foglal és
kozremitkddik a hosszabb tavra szold koncepciok, kétoldalt, regionalis vagy ennél tagabb
dimenzidju kiilkapcsolati elképzelések kidolgozasaban,

b) felelos az ENSZ VI. (Jogi) Bizottsagaban és a Bizottsag altal létrehozott szervekben a
magyar allaspont kidolgozaséaért, és képviseli a Kormanyt a Bizottsag munkdjéban, valamint részt
vesz az ETCAHDI (Comité Ad Hoc du Droit International) tevékenységében, valamint képviseli
a Kormanyt a Nemzetkozi Biintetdbirosiag (ICC) Részes Allamainak Kozgyiilésében, az EU
COJUR ¢és COJUR-ICC munkacsoportokban, tovabba a tengerjogi kérdésekkel foglalkozé
tanacskozasokon,

c) figyelemmel kiséri a globalis és regionalis nemzetkdzi szervezetek (kiilondsen: ENSZ és
szakositott szervezetei, NATO, EBESZ, ET, Duna Bizottsag) nemzetkdzi jogi vonatkozasu
tevékenységét, véleményt alkot a napirend;jiikon szereplé nemzetkozi jogi kérdésekrol,

d) figyelemmel kiséri a nemzetkodzi birdi szervek itélkezési gyakorlatat, intézi, illetve
koordinéalja a Nemzetkozi Birdsag, az ICC, tovabba a nemzetkozi biintetdiigyekkel foglalkozo
ad-hoc torvényszékek, illetve mechanizmusok miikodésével kapcsolatosan a Magyarorszagot
érintd tigyeket, koordindlja a szervezetekben képviselendd6 magyar allaspont kialakitasat,
valamint sziikség szerint részt vesz az liléseken,

e) figyelemmel kiséri a nemzetkézi humanitarius jog fejlédését és érvényesiilését, ellatja az
elnoki teendoket a nemzetkdzi humanitérius jog terjesztésével és érvényre juttatasaval foglalkozo
Nemzeti Tarcakozi Bizottsagban €s egyuttal képviseli a minisztériumot annak munkajaban,

f) véleményezi a diplomaciai kapcsolat felvételével (megszakitasaval, felfiiggesztésével)
Osszefiiggd kérdéseket, eloterjesztéseket, részt vesz az ezzel kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban,

g) véleményezi a kiilképviseletek létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos kérdéseket,
el6terjesztéseket, részt vesz az ehhez kapcsolddo feladatok végrehajtasaban,

h) az allamok egyesiilése, szétvalasa esetén a tarsminisztériumok bevonasaval feliilvizsgalja a
kétoldalt szerzddéses kapcsolatokat, lefolytatja a szerzddésekben valo allamutodlasrol a
nemzetkdzi targyalasokat, allast foglal a nemzetkozi szervezetekben, tobboldali nemzetkozi
szerzOdésekben vald allamutodlas kérdésében,
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i) vizsgalja a Magyarorszagon miikodo kiilfoldi képviseletek és nemzetk6zi szervezetek,
valamint személyzetiik nemzetkozi jogon alapuld kivaltsagait és mentességeit, azokrol az eljarod
szerv vagy szervezeti egys€g szamara allasfoglalast nyujt,

J) véleményezi a kiilfoldon miikodé magyar kiilképviseletek, illetve személyek nemzetkozi
jogon alapulo kivaltsagait €s mentességeit érintd dontéseket,

k) vizsgalja a diplomata- és kiiliigyi szolgalati utlevelekre vald jogosultsig nemzetkodzi jogi
alapjat,

[) a jogszabalyban foglalt és a miniszter hataskorébe tartozo iigyekben tajékozodik a
viszonossag fennallasarol, €s arrdl tajékoztatast ad.

3. A Nemzetkdzi Jogi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a nemzetko6zi szerzédésekkel kapcsolatos eljarasrol szolo 2005. évi L. térvény alapjan
a miniszter hataskorébe tartozo feladatokat, ezen beliil kiillondsen

aa) koordinalja a nemzetkozi szerz6dések elokészitése kapcsan a minisztériumoktol érkezett
megkeresésekkel kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasat, és az igy kialakitott
allaspontrol tdjékoztatja a szerzddés targya szerint hataskorrel rendelkezd szervet,

ab) véleményezi és nyilvantartja a mas foosztalyok feladat- és hataskorébe tartozo két- és
tobboldalil nemzetkdzi szerzddések és tarcakozi megallapodasok tervezeteit, sziikség esetén részt
vesz azok elokészitésében, megtargyalasaban, és szakmai szempontbol véleményezi az azokhoz
kapcsolodo eldterjesztéseket és levéltervezeteket, valamint - az illetékes fdosztalyok szakmai
kozremitkddésével - koordinalja azok kihirdetését,

ac) véleményezi a mas minisztériumok feladat- és hataskorébe tartozd két- és tobboldala
nemzetkozi szerzddések tervezeteit, sziikség esetén részt vesz azoknak a megtargyalasaban, ¢s
szakmai szempontbdl véleményezi az azokhoz kapcsolodo eldterjesztéseket és levéltervezeteket,
valamint - az illetékes minisztériumok szakmai kozremiikodésével - koordinalja azok
kihirdetését,

ad) az illetékes minisztérium vagy féosztaly kérésére meghatalmazasi okiratokat készit a
nemzetko6zi szerzOdések targyalasdhoz, parafalasahoz és szovegének végleges megallapitasahoz,
illetve a magyar kiildottségek nemzetkozi konferencidkon valo részvételéhez,

ae) elkésziti a nemzetkozi szerzodések kotelezd hatalyanak elismerésérdl szolo okiratokat, és
gondoskodik a tovabbi diplomaciai teenddk elvégzésérol (letétbe helyezés, okiratcsere stb.),

af) a nemzetk6zi szerz6désnek nem mindsiilé, minisztériumok vagy orszagos hataskori
szervek altal kotott szerzddések kapcsan, azok nemzetkdzi szerzddésként vald mindsitése
kérdésében allasfoglalast ad,

b) mikodteti Magyarorszag szerzodéstarat, kezeli és megérzi a hatalyos két- és tobboldalt
szerzddéseket és megallapodasokat, gondoskodik a hatdlyukat vesztett (megsziint) nemzetkdzi
szerzOdések levéltarazasarol, ellatja a letéteményesi feladatokat azon nemzetkozi szerzddések
esetében, ahol a szerzddd felek letéteményesként Magyarorszagot jelolték ki,

C) a hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységekkel egyiittmiikodve koordinalja az illetékességi
korébe tartozo nemzetkdzi tagdijak és az eurdpai uniods befizetési kotelezettségek teljesitését,

d) % ellatja a KKM Subsidium Kft. Magyarorszag szerzddéstaranak miikodtetésével
kapcsolatos feladatainak szakmai iranyitasat és feliigyeletét.

1.7.1.2. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES
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ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.7.1.2.2. Koltsegvetési Foosztaly

1. A Koltségvetési FOosztaly a gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa alatt
miikodd funkciondlis féosztaly. A Koltségvetési Foosztaly felelés a miniszter feliigyelete ala
tartozo fejezeti kezelésii eldiranyzatokkal kapcsolatos gazdalkodasi feladatok lebonyolitasaért,
valamint ellatja az irdnyit6é szervi koltségvetési feladatokat a miniszter feliigyelete alad tartozo
cimek esetében.

2. A Koltségvetési Foosztaly kodifikacios feladatai korében

a) eclkésziti az egyes fejezeti kezelésti elGiranyzatok felhasznalasara vonatkozo miniszteri
rendeletet, utasitast és a fejezeti kezelésii eldiranyzatokra vonatkozo gazdalkodasi és szamviteli
szabalyzatokat,

b) részt vesz a minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasat érinté kormany-elbterjesztések
véleményezésében, eldkészitésében és a szakmai egyeztetéssel kapcsolatos miiveletekben,

c) véleményezi az egyes fejezeti kezeléshi eldiranyzatok felhasznalasat érintd jogszabalyokat és
belsd normakat.

3. A Koltségvetési Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a) megszervezi ¢és koordinalja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak
elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,

b) koordinalja a fejezet elemi koltségvetésének ¢és elemi koltségvetési beszamoldjanak
elkészitésével kapcsolatos miiveleteket,

€) meghatarozza a koltségvetési szervek részére a szamviteli beszamolok, mérlegjelentések,
valamint az egy¢b eseti és rendszeres adatszolgaltatasok tartalmat és bekiildésének hataridejét,

d) kialakitja és iranyitja a miniszter feliigyelete ala tartozd cimek és koltségvetési szervek
tervezési, koltségvetési gazdalkodasi, beszamolasi rendszerét,

e) koordinalja és folyamatosan ellendrzi a fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek
korében az allamhaztartds miikodési rendjének valtozdsa kapcsan az intézményeket érintd
valtozasok végrehajtasat,

f) koordinalja a fejezet gazdalkodasanak ellenérzésére iranyuld pénziigyi vonatkozasu
vizsgalatok végrehajtasat, kapcsolatot tart a vizsgalatot végzo szervvel.

4. A Koltségvetési Fdosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében

a) szervezi a miniszter iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozo
adatszolgaltatasokat, beszdmolokat és jelentéseket allit Gssze a fejezet éves koltségvetésének
varhato ¢€s tényleges végrehajtasarol,

b) szervezi az allamhaztartds szabalyozoinak valtozasabol eredé fejezeti feladatok
végrehajtasat,

c) figyelemmel kiséri, feliigyeli, elemzi és értékeli a miniszter iranyitasa és feliigyelete ala
tartozod koltségvetési szervek koltségvetési gazdalkodésat, koltségvetésének végrehajtasat, az
intézmények koltségvetési eldirdnyzatainak teljesitését, elemzi a gazdalkodas hatékonysagat,
javaslatot tesz a koltségvetési gazdalkodast érintd, sziikségessé valdé modositasokra,
finanszirozasi javaslatokat és dontési alternativakat dolgoz ki,

d) a miniszter iranyitasa és feliigyelete ala tartozd koltségvetési szervek koltségvetési
gazdalkodéasara vonatkozoan javaslatot tesz a stratégiai, illetve operativ célok hatékony elérésére,
eljarasrendeket dolgoz ki, optimalizalja a folyamatokat, kozremiikddik - a kormanyzati és belso
dontések alapjan - a tobb évre sz016 koltségvetési koncepciok kidolgozasaban,



e) informaciokat gytjt és szolgaltat a fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek, illetve
szervezeti egységek gazdalkodasardl, ennek keretében vezetdi informacidt biztosit a
dontés-elokészités timogatasa érdekében.

5. A Koltségvetési Foosztaly funkcionalis feladatai korében

a) a fejezet Kkoltségvetési szervei altal készitett éves koltségvetési javaslatok
figyelembevételével Osszedllitja és egyezteti a fejezet éves koltségvetési javaslatat, felelds az
éves koltségvetési tervezéssel Osszefliggd egyeztetéseket és vezetdi dontéseket megalapozd
javaslatok és szamitasok elkészitéséért, gondoskodik a koltségvetési javaslat jovahagyasarol,
valamint tovabbitasarol a pénziigyminiszter felé, visszaigazolasarol, illetve kikozlésérdl a fejezeti
kezelésti eldiranyzatok szakmai kezeldi, illetve az intézmények felé, adatot szolgaltat a MAK
fel¢; e feladatkorében intézkedhet, feladatokat hatarozhat meg a fejezethez tartozo koltségvetési
szervek részére,

b) megallapitia a fejezeti kezelésii elGirdnyzatok maradvanyat, gondoskodik a
kotelezettségvallalassal nem terhelt koltségvetési maradvany befizetésérol,

c) Osszeallitja a koltségvetési szervek és fejezeti kezelésii eldiranyzatok kotelezettségvallalassal
terhelt, azonban a koltségvetési évet kovetd év junius 30-dig pénziigyileg nem teljesiilt
koltségvetési maradvanyarol szolo fejezeti beszamolot,

d) végrehajtja az Orszaggyllés és a Kormany, valamint a fejezetet iranyit6 szerv hataskorébe
tartozd évkozi eldiranyzat-modositdsokat, vezeti a kapcsolddd nyilvantartast, gondoskodik az
érintettek értesitésérol,

e) elkésziti a fejezeti kezelésti eldiranyzatok koltségvetési javaslatat, figyelemmel kiséri a
koltségvetés végrehajtasat, idokozi adatszolgaltatast teljesit,

f) a fejezeti kezelésii eldiranyzatok vonatkozasaban javaslatot tesz a jovahagyott keretek
szervezeti egységek, illetve feladatok kozotti felosztdsara, sziikség esetén atcsoportositasara,
elvonasara, zarolasara,

g) teljeskorlien nyilvantartja a miniszter feliigyelete ala tartozo fejezeti kezelésl
eléiranyzatokat, a szakmai szervezeti egységek pénziigyi feladatok ellatdsaval megbizott
munkatarsainak kozremiikodésével ellatja a kapcsolodd gazdéalkodasi, pénziigyi (szerzédések
nyilvantartasa, kotelezettségvallaldsok rogzitése és nyilvantartasa, a fejezeti szamlakrdl inditott
atutalasi megbizasok GIRO-n keresztiil torténd teljesitése stb.) és konyvvezetési kotelezettségek
teljesitését, és az ezzel kapcsolatos eseti €s rendszeres adatszolgaltatasi miiveleteket,

h) elkésziti a fejezeti kezelésti elbiranyzatok éves koltségvetési beszamolojat, valamint az
1dékozi mérlegjelentéseket, tovabba rendszeres jelentést tesz a fejezeti kezelésli eldiranyzatok
alakulasarol,

i)%” a vonatkozé jogszabalyok alapjan meghatarozott feladatkorében eljarva részt vesz a
beruhdzasosztonzési céleldiranyzat mandatumiilésein és a HIPA NZrt. altal elokészitett
tdmogatasi szerzédések véleményezésében,

J) jogszabalyban meghatarozott feladatkorében eljarva részt vesz a hatar menti
gazdasagfejlesztési stratégiai programok projektegyeztetéseiben,

k) kozremiikodik a Magyar Export-Import Bank Zrt. kamatkiegyenlitése elnevezési
kozpontilag kezelt eldiranyzatbol torténd finanszirozas biztositdsaban.

6. A Koltségvetési Fbosztaly tovabbi funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a kincstari finanszirozasbol adodo fejezeti feladatokat, gondoskodik a likviditas
fenntartasarol,

b) a fejezeti kezelésii elSirdnyzatok vonatkozasaban ellatja a Forrds.NET Integralt Ugyviteli
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Rendszer (a tovabbiakban: Forrds.NET Rendszer) miikodésével, haszndlataval kapcsolatos
oktatast, gondoskodik a Forras. NET Rendszer fejlesztéjén keresztiil annak folyamatos
fejlesztésérol; e tevékenység érdekében folyamatos kapcsolatot tart a Forras.NET Rendszer
fejlesztdjével, koordinalja a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

C) részt vesz az eurdpai unios vagy mas forrasbol, tovabba a fejezeti kezelésii eléiranyzatokbol
finanszirozott projektek, programok, palyazatok, tdmogatdsok el0készitésében, pénziigyi
véleményezésében,

d) ha jogszabaly, a Szabalyzat vagy mas kodzjogi szervezetszabalyozo eszkdz masképpen nem
rendelkezik, a szakmai megvaldsitasért felelds szervezeti egységekkel egyiittmikodve végzi a
fejezeti kezelésii eldiranyzatok terhére megkdtendd szerzodések és egyéb kotelezettségvallalasok
koltségvetési €s pénziigyi szempontll véleményezését - az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény és az Avr., valamint az egyéb vonatkozd jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok eldirasait figyelembe véve - és gondoskodik azok pénziigyi
ellenjegyzésérol

e) részt vesz az egyes szakmai megvalositasért felel6s szervezeti egységekkel egyiittmiikodve
az egyes programok ¢és projektek tamogatasanak koltségvetési eldiranyzatainak felhasznéalasara
iranyul6 dontéshozatalban, annak pénziigyi el6készitésében, a projektek végrehajtdsaban,

f) egyittmikodik az egyes szakmai megvalositasért felelds szervezeti egységekkel a palyazati
eljarasok lebonyolitasaban, egyedi palydzatok és kdltségvetési tamogatasok kezelésében,

g) ecllatja az egyes fejezeti kezelésti elbiranyzatok terhére nyujtott koltségvetési
tdmogatasokhoz tartoz6 pénziigyi elszdmolasokkal kapcsolatos feladatokat, ellendrzi és vizsgélja
a tamogatasok felhasznalasat, gondoskodik a pénziigyi elszamolasok ellen6rzésérol,

h) kozremiikodik a hataron atnyulé programokhoz kapcsolodo koltségvetési, kincstari és egyéb
feladatok végrehajtasaban, valamint a devizaszamldk megnyitasaban, és vezeti az ehhez
kapcsolodo nyilvantartasokat.

7.9 A Koltségvetési Féosztaly a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos feladatai korében

a) szamviteli szempontbol véleményezi a tulajdonosi joggyakorlassal —kapcsolatos
vagyonatadés-atvételi megallapodéasokat,

b) ellatja a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos szamviteli feladatokat, melynek keretében:

ba) nyilvantartast vezet a tulajdonosi joggyakorlas ala es6 allami vagyonroél és valtozasairol,

bb) elvégzi a jogszabalyban meghatarozott konyvvezetési ¢és adatszolgaltatasi
kotelezettségeket,

bc) 6sszeallitja a tulajdonosi joggyakorlashoz kapcsolddo éves beszamolot,

c) részt vesz a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos kormanyel6terjesztések,
megallapodasok véleményezésében.

1.7.1.2.3. Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly

1. A Kiilképviseleti Gazdalkodasi FOosztaly a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt miikodo funkcionalis féosztaly. A Kiilképviseleti Gazdalkodasi Foosztaly felelds
a Kiilképviseletek Igazgatdsa cim gazdalkodasdnak iranyitdsaért, lebonyolitasaért, az allami
vagyonnal kapcsolatos nyilvantartadsi, adatszolgaltatdsi ¢és elszamolasi kotelezettségek
teljesitéséért.

2. A Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

a) részt vesz az egyes koltségvetési gazdalkodassal Osszefiiggd minisztériumi rendeletek,
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utasitasok kidolgozasaban,

b) elokésziti a Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodasi szabalyzatait és szamviteli
politikajat,

C) részt vesz a minisztérium koltségvetési gazdalkodasat érinté kormany-eldterjesztések
elokészitésében €és szakmai egyeztetésével kapcsolatos miiveletekben.

3. A Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a) koordinalja ¢és Osszefogja a Kiilképviseletek Igazgatisa cim éves Kkoltségvetési és
zarszamadasi javaslatanak elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,

b) koordinalja és 6sszefogja a Kiilképviseletek Igazgatasa cim elemi koltségvetésének és elemi
koltségvetési beszamolojanak elkészitésével kapcsolatos miiveleteket,

c) meghatarozza a Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodo egységei és kiilképviseletei
részére a szamviteli beszamolok, mérlegjelentések, valamint az egyéb adatszolgéltatdsok
tartalmat és bekiildésének hataridejét,

d) koordinalja a Kiilképviseletek Igazgatasa cim esetében az allamhaztartds mikodési
rendjének valtozasa kapcsan a gazdalkodo egységeket és kiilképviseleteket érintd valtozasok
végrehajtasat, és azt folyamatosan ellendrzi,

e) koordinalja a kiilképviseletek gazdalkodasat, a kiilképviseletek gazdalkodasa tekintetében
atfogo €s helyszini ellendrzéseket végez,

f) koordinalja a Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodasanak ellenérzésére iranyuld
pénziigyi vonatkozasu vizsgalatok végrehajtasat, kapcsolatot tart a vizsgalatot végzo szervvel,

g) a Koltségvetési Foosztallyal és a Pénziigyi és Szamviteli Féosztallyal egyiittmiikodve ellatja
az allami vagyon hasznalatat érinté ellendrzésekkel (Allami Szamvevészék, Kormanyzati
Ellendrzési Hivatal, belso ellendrzés) kapcsolatos feladatokat,

h) koordinalja és elkésziti a Kiilképviseletek Igazgatasa cim esetében az allami vagyonnal
kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi €s elszadmolasi kotelezettségeket,

1) kozremiikodik a tartds kiilszolgalati kihelyezést megel6z6 felkészitésben és tajékoztatasban.

4. A Kiilkeépviseleti Gazdalkodasi Féosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében

a) szervezi a Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodo egységei ¢és kiilképviseletei
gazdalkodéasara vonatkoz6 adatszolgaltatasok idObeni teljesitését,

b) szervezi az allamhaztartas szabalyozodinak valtozasabol eredé intézményi feladatok
végrehajtasat,

c) sziikség esetén részt vesz a fejezet koltségvetését érintd elbterjesztések elokészitésében,

d) feliigyeli a Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodd egységei és kiilképviseletei
koltségvetési gazdalkodasat,

e) feliigyeli a kiilképviseleteken gazdasagi feladatokat ellatd munkatarsak, gazdasagi régio
igazgatasaért felelds diplomatdk palyaztatasat, kivalasztasat, javaslatot tesz a gazdasagi ligyekeért
felelds helyettes allamtitkar részére a kihelyezésekrol, berendelésekrdl,

f) feliigyeli a kiilképviseletek tartos kiilszolgalat keretében ellatott gondnoki és hivatalsegédi
kiilszolgalati munkakoreinek péalyaztatasat, a jelentkezOk kivéalasztasat, ellatja munkajuk szakmai
feliigyeletét, iranyitdsat, valamint javaslatot tesz a gazdasagi tligyekért felelds helyettes
allamtitkar részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrol.

5. A Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) a Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodo egységei €s kiilképviseletei altal készitett éves
koltségvetési javaslatok figyelembevételével 0sszeallitja a Kiilképviseletek Igazgatasa cim éves
koltségvetési javaslatat, valamint el6késziti a cim beszamoldjat, zarszamadasi javaslatat,

b) végrehajtja a Kiilképviseletek Igazgatasa cimre vonatkozé évkozi eldiranyzatmodositasokat,
vezeti a kapcsolddo nyilvantartast,



c) elkésziti a Kiilképviseletek Igazgatasa cim éves koltségvetési beszamolojat, valamint az
1dékozi mérlegjelentéseket, tovabba rendszeres jelentést tesz a Kiilképviseletek Igazgatasa cim
eldiranyzatai alakulasarol,

d) a MAK illetményszamfejtd koréhez tartozod 6nalld kifizetdhely, mint 6nallo Kozponti
Illetményszamfejté Hely - a Kiilképviseletek Igazgatdsa cim esetében - ellatja a kdzpontositott
illetmény-szamfejtési korbe tartozd bérszamfejtéssel, adozassal dsszefiiggd feladatokat; elkésziti
¢s teljesiti a szamfejtéssel kapcsolatos adatszolgaltatast, valamint a jogszabalyban -eldirt
befizetéseket; gondoskodik a KIRA bérprogram Kiilszolgdlati modul karbantartasarol,
fejlesztésérdl, egyiittmiikodik a MAK illetékeseivel ennek érdekében,

e) elvégzi a Kiilképviseletek Igazgatasa cim tarsadalombiztositasi kifizetdhelyi feladatait,
igények elbirdlasat, a sziikséges hatarozatok meghozataldt, a foglalkoztatdt terheld
tarsadalombiztositasi feladatkdrében elkésziti a havi tarsadalombiztositassal kapcsolatos
bevallasokat, teljesiti a jogszabalyban eldirt befizetéseket és adatszolgaltatast,

f) tlizemelteti a Kiilképviseletek Igazgatasa cim hazipénztarat, valamint az igényeknek
megfelelden iitemezi a kiilképviseletek pénzellatasat, lebonyolitja a gazdalkodassal 0sszefliggd
pénzmozgasokat,

g) a Kiilképviseletek Igazgatasa cim esetében gondoskodik az érvényben 1évé integralt
gazdasagi rendszer moduljainak intézményi miikodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat rogzit,
biztositja az analitika és f0konyv egyezdségét,

h) vezeti a Kiilképviseletek Igazgatasa cim koltségvetését terheld kotelezettségvallalasok
nyilvantartdsat, figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat.

6. A Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly tovabbi funkcionalis feladatai korében

a) kialakitja a Kiilképviseletek Igazgatasa cim szamviteli politikajat, szamlarendjét, kapcsolodo
szabalyzatait, figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat, idokozi adatszolgaltatast teljesit,
¢s elkésziti az éves maradvany elszdmolésat, 0sszedllitja az éves koltségvetési beszamolot,

b) iranyitja és feligyeli a kiilképviseletek gazdalkodasat, az egyes kiilképviseletek
gazdalkodasanak szabalyszeriiségét,

¢) meghatarozza a kiilképviseletek pénziigyi feladataival kapcsolatos szabalyozasi tevékenység
kereteit,

d) gondoskodik a kiilképviseleteken gazdasagi feladatokat ellatd munkatarsak, gazdasagi régio
igazgatasaért  felelds  diplomatdk, tovabba a  misszidvezetdk, pénztarellendrok,
pénztarellendr-helyettesek, gondnokok, hivatalsegédek koltségvetési gazdalkodassal Osszefiiggd
oktatasarol, felkészitésérol, vizsgaztatasarol,

e) koordinalja - az Ingatlangazdalkodasi Foosztallyal egyiittmiikédve - a kiilképviseletek
elhelyezési, berendezési igényeit és feltételeit, a kiilfoldi ingatlanvagyonnal kapcsolatos
kérdéseket,

f) bérelt rezidencia, hivatali épiilet és specialis szolgalati lakas valtozasainak vonatkozasaban a
szakteriiletek véleményeit 6sszefoglalja, és jovahagyasra felterjeszti a gazdasagi ligyekért felelds
helyettes allamtitkar részére,

g) Gjonnan nyild (6nalldé és nem o0nalld) kiilképviseletek vonatkozasaban koordinalja a

h)99

i) 190 véleményezOként részt vesz a kiilképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalok

9 Hatalyon kiviil helyezte: 4/2020. (I. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék
12. Hatalytalan: 2020. II. 1-t6l.
100 Modositotta: 4/2020. (I. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 11. b).



alkalmazasanak engedélyeztetési folyamataban, ha a kiilképviselet a foglalkoztatashoz sziikséges
fedezettel nem rendelkezik, illetve a fedezet rendelkezésre allasatol fiiggetlentl a megkotott
munkaszerzodésekhez kapcsolddoan a bérszamfejtéssel €s szabadsag-nyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat elvégzi,

J) gondoskodik a Kiilképviseletek Igazgatasa cim éves koltségvetési beszamoldjanak
alatdmasztasaul szolgdld valamennyi eszkdz és forrds analitikus nyilvantartasarol, biztositja a
fokonyvi adatokkal torténd egyezdséget,

k) a Kiilképviseletek Igazgatasa cim vonatkozasaban ellatja a Kormanyzati Felhében (KOF)
1évé Forras.net Integralt Ugyviteli Rendszer (a tovabbiakban: Rendszer) miikddésével,
hasznalataval kapcsolatos oktatast, gondoskodik a Rendszer fejlesztdjén keresztill annak
folyamatos fejlesztésérdl, e tevékenység érdekében folyamatos kapcsolatot tart a Rendszer
fejlesztdjével, koordinalja a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

I) a kiilképviseleti miikodést érintd (ideértve a kiilképviseletek kozremiikodésével
megvaldsitott) eurdpai unidés vagy mas forrasbol, tovabba a fejezeti kezelési eldiranyzatokbol
finanszirozott kiilképviseleti projekteket, programokat, palyazatokat, tdmogatisokat érintéen
koltségvetési és pénziigyi szempontbol egylittmiikodik a szakmai megvalositasért felelds
f6osztalyokkal,

m) a gazdasagi tugyekért felelés helyettes allamtitkar titkarsagaval kozosen - az
Ingatlangazdéalkodasi FOosztaly szakmai tamogatisaval - kozremilkddik a Kiilképviseletek
Igazgatasa cim ald tartoz6 ingatlanok ¢€s ingd targyak tlizemeltetésével, fenntartdsaval és

n) egyittmikodik a minisztériumokkal, koltségvetési szervekkel a kiilképviseletekkel
kapcsolatos programjaikkal, feladataikkal Osszefiiggd eldiranyzat-atadas/atvétel végzésében,
atadott/atvett eldiranyzatok, pénzeszkozok elszamolasaban,

0) elkésziti és naprakészen tartja a Kiilképviseletek Igazgatasa cim ellendrzési nyomvonalat,
valamint kockézatkezelési rendszerét; a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre
vonatkozoan biztositja a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére
iranyulo kontrollok kiépitését,

p) megszervezi és lebonyolitja a kihelyezettek tekintetében a devizailletmény-el6leggel,
koltségtérités eldlegekkel és munkaltatdi kolesonok nyljtasaval osszefiiggd feladatokat,

q) a targyévben elfogadott koltségvetési torvény hatalybalépését kovetdé 60 napon beliil
elkésziti €és jovahagyasra felterjeszti a kiilképviseletek besorolasarol, valamint a tartos
kiilszolgalaton 1évOknek jard deviza-alapilletmény és koltségtérités kiszamitdsanak részletes
szabalyairdl szol6 rendelet tervezetét,

r) nyilvantartja a kihelyezettek szabadsagos napjainak  alloméanyat, kezeli a
szabadsag-nyilvantartd programot,

s) adatot szolgaltat a feladatkorével Osszefiiggésben a Kiilképviseletek Igazgatasa cim altal
kezelt kozérdekl adatok kozzétételéhez,

t) lzemelteti az ajandékraktart, valamint ellatja a Koztarsasagi Elnoki Hivatalt, a
minisztériumot, a Miniszterelndki Kormanyirodat, illetve a Miniszterelnoki Kabinetirodat érintd
események kapcsdn az ajandékraktart érinté feladatokat, gondoskodik a sziikséges ajandékok
beszerzésérdl, valamint gondoskodik a minisztérium és a kiilképviseletek specidlis irodaszerrel,
valamint reprezentacios célu ajandékkal és itallal valo ellatasarol,

u) 11 gondoskodik - a Személyiigyi Féosztaly koordinacios feladatkorének tidmogatdsa

101 Beiktatta: 4/2020. (1. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 2. Hatalyos:
2020. 11. 1-tol.



keretében ¢és a Személyligyi Foosztallyal egyiittmikodve - a kiilképviselet altal foglalkoztatott
munkavallalok foglalkoztatasat érintd minisztériumi és kiilképviseleti koltségvetési tervezési,
nyilvantartasi, illetve kontrolling feladatok ellatasarol.

1.7.1.2.4. Pénziigyi és Szamviteli Foosztaly

1. A Pénziigyi és Szamviteli FOosztdly a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt mikodo funkcionalis féosztaly.

2. A Pénziigyi ¢és Szamviteli Féosztaly felelds a minisztérium szamdéra allami feladatként
meghatarozott alaptevékenység ellatasdhoz biztositott kozpénzekkel vald hatékony, céliranyos, a
mindenkor hatalyos jogszabalyoknak, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoznek és egyéb
eléirasoknak megfeleld gazdalkodasért, ennek keretében kialakitja a gazdéalkodasra vonatkozo
szabalyokat, gondoskodik azok végrehajtasarodl és ellendrzésérol.

3. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly kodifikéacios feladatai korében

a) részt vesz a feladatkorébe tartozo gazdalkodasi szabalyzatok, utasitasok megalkotasaban,
valamint pénziigyi témaji megallapodasok eldkészitésében,

b) 192 clokésziti a minisztérium kozszolgilati  szabalyzatinak részét  képezd
cafetéria-szabalyzatat,

c) Osszeallitja és jovahagyasra felterjeszti az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés egyes kérdéseirdl
sz616 KKM utasitést

d) elkésziti és naprakészen tartja a Kozponti Igazgatas ellenérzési nyomvonalat, valamint
kockézatkezelési rendszerét,

e) kialakitja, elokésziti és jovahagyasra felterjeszti a Kozponti Igazgatas szamviteli politikajat
¢s a kapcsolodo szabalyzatokat,

)19 kozremiikodik a minisztérium kdzszolgalati szabalyzatanak a foosztaly feladatkoreit érintd
részei kidolgozasaban.

4. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

a) a MAK illetményszamfejtd koréhez tartozé onallo kifizetdhelyként, mint Kozponti
Illetményszamfejté Hely ellatja a kozpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozo - Kozponti
Igazgatasra vonatkozd - Dbérszamfejtéssel, adozassal, tarsadalombiztositdsi kérdésekkel
Osszefiiggd feladatokat,

b) elvégzi a Kozponti Igazgatasra vonatkozdéan a tarsadalombiztositasi Kkifizet6helyi
feladatokat, igények elbiralasat, a sziikséges hatarozatok meghozatalat (betegszabadsag, tappénz,
baleseti tappénz, gyermeképolasi tappénz), a foglalkoztatot terheld tarsadalombiztositasi
feladatkorében elkésziti a havi tarsadalombiztositassal kapcsolatos bevallasokat, teljesiti a
jogszabalyban eldirt befizetéseket és adatszolgéltatast,

c) elkésziti a Kozponti Igazgatas elemi koltségvetését, végzi az eldiranyzat-modositasokkal
kapcsolatos miiveleteket,

d) a koltségvetési szerv vezetdjének felhatalmazasa alapjan gyakorolja az Avr. 43. § (2)
bekezdésében meghatarozott eldiranyzat-atcsoportositasi jogkoroket,

e) vezeti a Kozponti Igazgatas koltségvetését terheld kotelezettségvallalasok nyilvantartasat,
figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat,

f) elkésziti a Kozponti Igazgatis éves beszamolojat, az Avr.-ben foglaltak szerinti

102 Modositotta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
25. a).

103 Beiktatta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 6. Hatalyos:
2019. XI. 26-tol.



adatszolgaltatasi kotelezettségeket,

g) iizemelteti a Kozponti Igazgatas pénztarat (forint és valuta), készpénzeldlegeket ad ki,
elszamoltat, valamint végzi a beérkezett szdmlak nyilvantartasat, a szallitéi szamlak pénziigyi
rendezését, tovabba a MAK részére a pénziigyi teljesitésekhez kapcsolodo adatszolgaltatasokat,

h) megszervezi és lebonyolitja az ideiglenes kikiildottek kiutazasat, szamfejti a valutael6leget,
¢s elvégzi az uti elszamoléasok pénziigyi zarasat,

i) végzi a minisztérium Kozponti Igazgatas koltségvetését érinté egyes megallapodasokkal, a
Kormany hatdrozataval, és fejezeti kezelésii eldiranyzatbdl atadott forrasokkal kapcsolatos
pénziigyi, szamviteli és szamfejtési elszamolast,

J) kezeli a Kozponti Igazgatas beszamoloinak aldtdmasztasaul szolgald immaterialis javak és
targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat, biztositja a fokonyvi adatokkal torténd egyezdséget,

k) ellatja a Kozponti Igazgatasi vagyongazdalkodas pénziigyi-szamviteli feladatait,

I) nyilvantartja a Kézponti Igazgatashoz tartoz6 dolgozok szabadsagos napjainak allomanyat,
kezeli a szabadsagnyilvantartd programot,

m) gondoskodik az érvényben 1év6 pénziigyi nyilvantartd program (Kozponti Igazgatasra
vonatkozo) fékonyvi moduljanak intézményi miikodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat rogzit,
biztositja az analitika és fokonyv egyez3ségét, ellendrzi a konyvelési bizonylatokat, a MAK felé
jelenti az Egységes Rovatrend Azonositdo (ERA) kédokat,

n) kiadja a szamfejtésbol adodo és egyéb kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszolitasokat és
a jovedelemigazolasokat,

0) adatot szolgaltat a feladatkorével osszefiiggésben altala kezelt kozérdekii adatok, valamint a
politikai vezetdk javadalmazasara vonatkoz6 adatok kozzétételéhez,

p) teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiils6 és belsé pénziigyi
ellendrzést végzo szervek, szervezeti egységek részére adatszolgaltatasokat készit,

q) pénziigyi szempontbol véleményezi a Kozponti Igazgatast érintd szerzOdéseket,
megallapodasokat, kormany-eldterjesztéseket,

r) ellatja a minisztérium hataskorébe tartozo, a kiilképviseleti mikodést nem érintd operativ,
valamint kozvetlen eurdpai unidés programok keretében megvalosuld projektek pénziigyi
adminisztrativ és szamviteli feladatait a projektek megvalositasi és ellendrzési szakaszaban,
egylittmiikodve az illetékes szakmai megvaldsitasért felelds szervezeti egységgel, azzal, hogy az
elszamolhatosagi feltételek vizsgalata és megallapitasa a szakmai megvalositasért felelds
szervezeti egység feladata.

1.7.1.2.5. Ingatlangazdalkoddsi Foosztaly

1. Az Ingatlangazdalkodasi Fdosztidly a gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar
iranyitadsa alatt miikodd funkcionalis féosztdly. Az Ingatlangazdalkodéasi Fdosztily felelds a
minisztérium szdmara allami feladatként meghatarozott alaptevékenység ellatasdhoz biztositott
ingatlanvagyonért.

2. Az Ingatlangazdalkodasi Fdosztaly kodifikacios feladatai korében feliilvizsgalja és
aktualizélja a hataskorébe sorolt feladatokhoz kapcsolddd belsd utasitdsokat, szabalyzatokat,
elokésziti a feladatkorébe tartozo kormany-eloterjesztéseket.

3. Az Ingatlangazdélkodési Féosztaly koordinécios feladatai korében

a) kiilonos tekintettel az 0j képviseletnyitasokra és a kiilképviseletek rekonstrukcidjara, a
Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Foosztillyal egyeztetve igény szerint részt vesz a
biztonsagtechnikai és informatikai alapkiépitések tervezési feladataiban, valamint sziikség szerint
a kivitelezési feladatokban,

b) kozremiikodik a kiilképviseleti ingatlanvagyon gyarapitasara iranyuld kormanyzati dontések



végrehajtasaban,

¢) koordinalja a kiilképviseletek elhelyezésének biztositasa érdekében sziikséges operativ
feladatokat a magyar allami tulajdont és bérelt hivatali céli ingatlanok, valamint rezidenciak
vonatkozasaban.

4. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében elvégezteti, feliigyeli,
koordinalja a minisztérium altal kezelt kiilf6ldi ingatlanvagyont érintd tervezési, allagmegdvasi,
karbantartasi, részleges és teljes felujitasi, kivitelezési, miiszaki ellen6ri munkalatokat,
feladatokat, valamint a Pénziigyi és Szamviteli Féosztallyal, a Kiilképviseleti Gazdalkodasi
Foosztallyal, a Jogi FoOosztallyal és a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Foosztallyal
egylttmiikodve a minisztérium vagy kiilképviseletei altal megrendelt épitési beruhazasok,
kapcsolddo arubeszerzések és szolgaltatasok megvalositasat, tovabba sziikség esetén ellatja
annak miiszaki feliigyeletét, valamint kezdeményezi az ehhez kapcsolédd kozbeszerzési,
beszerzési feladatokat; a minisztérium altal végzett beruhazasok eldkészitése, tervezése,
kivitelezése, miiszaki ellenérzése, miszaki atadas-atvétele soran, illetve a garancialis javitdsok
menedzselésében az Ingatlangazdalkodasi FOosztaly a Biztonsagi, Informatikai és Téavkozlési
Foosztallyal kdzosen részt vesz a helyszini szemléken €s a hazai egyeztetéseken egyarant.

5. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly egyéb feladatai kdrében

a) ellatja a vagyongazdalkodasi stratégiahoz késziilt intézkedési tervben foglalt feladatokat,

b) szakmailag feliigyeli a minisztérium kezelésében 1évé kiilfoldi  ingatlan-portfolid
fenntartasahoz kapcsoldodo, a kiilképviseletek iizemeltetési feladatkorébe tartozd miiszaki,
karbantartasi feladatokat,

C) elkésziti a hosszu, kozép- és rovid tava beruhazasi, karbantartasi és feltjitasi terveket.

1.7.2. APARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.2.0.1. Parlamenti Allamtitkéri Titkdrsdg

1. A Parlamenti Allamtitkari Titkarsag mitkodését titkarsagvezet6 iranyitja, aki

a) felel a parlamenti allamtitkar iranyitasa ald tartozo teriilet funkcionalis mikodéséhez
sziikséges igazgatasi, koordinacios, ligyviteli €és jogi feladatok ellatasaért,

b) ellatja a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

C) el6segiti a parlamenti allamtitkar orszaggytilési munkajat, kapcsolatot tart az orszaggytiilési
képviseldcsoportokkal és a fliggetlen képviseldkkel,

d) gondoskodik a parlamenti allamtitkarhoz felterjesztett iratok véleményezésérol,

e) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek elokészitésében,

f) szervezi a parlamenti allamtitkar személyi hataskorében tartott tigyek eldkészitését,
véleményezi az intézkedéseket, kozremiikodik a parlamenti allamtitkar személyét érintd
feladatok ellatasaban,

g) gondoskodik a parlamenti allamtitkar felkészitésérél a kozszereplésekre, parlamenti és
szakmai hazai és nemzetk6zi programokra,

h) kapcsolat tart a minisztérium 6nalldo szervezeti egységeivel, valamint a kormanyzati és
nem-kormanyzati szervezetekkel,

1) kdzremitkodik a kijelolt szakpolitikai feladatok ellatasaban €s végrehajtasaban.

2. A Parlamenti Allamtitkari Titkarsag koordinacios feladatai kérében

a) elokeésziti, szervezi és utokoveti a parlamenti allamtitkar programjait,

b) a minisztérium fosztalyaitél, valamint az egyes szakminisztériumoktol begyljti a
miniszterelnoknek, a miniszternek és a parlamenti allamtitkarnak szant felkészité anyagokat, és



egységesiti azokat,

c) folyamatosan tartja a kapcsolatot és szorosan egylittmiikodik a miniszterelnok kiiliigyi
stabjaval,

d) végrehajtja a miniszterelnok, a miniszter és a parlamenti allamtitkar altal kiadott, kiiligyi
vonatkozasu feladatokat,

e) kozremiikddik a miniszterelnokot, a minisztert és a parlamenti allamtitkart érintd nemzetkdzi
események megszervezésében.

1.7.2.0.2. Parlamenti Foosztaly

1. A Parlamenti FOosztaly a parlamenti allamtitkar iranyitasa alatt mikodo szakmai féosztaly.

2. A Parlamenti Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a) biztositja és Osszefogja egyfeldl a minisztérium vezetdi és szervezeti egységei, masfeldl az
Orszaggyiilés allandé bizottsagai ¢és Hivatala, az orszaggytlési képviseldcsoportok, az
Interparlamentéris Unid6 Magyar Nemzeti Csoportja és az orszaggytilési képvisel6k kozotti
egylttmiikodést, a Miniszterelnoki Kormanyiroda érintett szervezeti egységével és az egyes
minisztériumok parlamenti titkarsagaival valo kapcsolattartést,

b) a minisztérium altal kezdeményezett orszaggytilési eldterjesztések végleges szovegét -
melyeknek szakmai és formai egyeztetését az illetékes szervezeti egység a Miniszterelnoki
Kormanyiroda érintett szervezeti egységével ¢és az egyes minisztériumok parlamenti
titkarsagaival mar elvégezte - megfeleld szamban és formaban benyujtja az Orszaggyiilésnek.

3. A Parlamenti Fosztaly funkcionalis feladatai korében

a) segiti a miniszternek, az allamtitkaroknak és a minisztérium mas vezetdinek az
Orszaggytléssel kapcsolatos munkadjat,

b) gondoskodik a miniszternek a plenaris iiléseken elhangzé felszélalasai, valamint a
minisztérium altal megvalaszolandé napirenden kiviili felszolaldsokra, azonnali kérdésekre,
interpellacidkra és szobeli, valamint irdsbeli valaszt igénylé kérdésekre adandd valaszok
elkészitésérol,

c) figyelemmel kiséri az Orszaggyiilés plenaris és bizottsagi liléseinek eseményeit, kiilonos
tekintettel a minisztériumot érintd napirendi pontokra, ¢€s tdjékoztatja az illetékes szervezeti
egységeket, kiillonds tekintettel a sajtonyilvanos eseményekre,

d) részt vesz az Orszaggyllés Kiiliigyi bizottsaga, az Eurdpai tigyek bizottsaga és a Nemzeti
Osszetartozas bizottsaga {iilésein, tovabba alkalmanként az egyéb bizottsagok olyan iilésein,
amelyeken a minisztériumot €érintd kérdések keriilnek megtargyalasra,

e) gondoskodik a minisztérium altal készitett tajékoztatd és hattéranyagok eljuttatasarol az
Orszaggytilés Kiilligyi Igazgatdsaga, az orszaggylilési bizottsdgok, valamint az orszaggytlési
képviseldcsoportok részére,

f) egyéb feladatai korében szervezi az illetékes minisztériumi szervezeti egységek bevonasaval
a kihelyezésre keriild magyar nagykovetek orszaggyiilési bizottsagi meghallgatésait,

g) rendszeresen szakmai egyeztetést folytat a Tajékoztatasért és Magyarorszag Nemzetkozi
Megjelenitéséért Felelds Allamtitkari Titkarsaggal.

1.7.2.1. A REGIONALIS ES HATAR MENTI
GAZDASAGFEJLESZTESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.2.1.2. Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Foosztaly
1. A Regionalis ¢és Hatar Menti Fejlesztések Foosztaly a regionalis és hatar menti



gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt mikodé szakmai
f6osztaly.

2. A Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Foosztaly koordinacios feladatai korében

a) gondoskodik a hataron atnyuld egyiittmiikodéssel foglalkozo forum, vegyes bizottsag,
munkacsoport {ilései szakmai, titkarsagi feladatainak ellatasarol,

b) elokésziti a hatarokon atnyuld fejlesztésekre és egyiittmiikodésekre iranyuld nemzetkozi
targyalasokat és egyezményeket, azok végrehajtasat koordinalja és figyelemmel kiséri,

C) tamogatja a hataron atnyulo kezdeményezések ¢és egyiittmiikodések kialakitasat, mikodését
¢s fejlesztését,

d) véleményezi, illetve dontésre elokésziti a foosztaly hataskorébe tartozo, kiilondsen a hataron
atnyulo fejlesztéseket és egylittmikodéseket érintd eloterjesztéseket,

e) mikodteti a Budapest Duna Kontakt Pont irodat, az Eurdpai Beruhazasi Bank és
Magyarorszag kozt 1étrejott nemzetkozi megallapodas (2011. junius 20.) alapjan létrehozott
fiiggetlen szakértdi szervezetet.

3. A Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Fdosztaly az ETT-kkel kapcsolatos koordinacios
feladatai kdrében

a) gondoskodik az ETT intézményével kapcsolatos szabalyozas el6készitésérol, a nemzetkozi,
kormanyzati és kozigazgatasi tapasztalatok gytijtésérol, elemzésérol,

b) miniszteri dontésre elOkésziti az ETT-ben vald részvételr6l szolo tagi jovahagyasi,
nyilvantartasbavételi és valtozasbejegyzési kérelmeket,

c) gondoskodik az ETT-k nyilvantartasanak vezetésérol, és kérelemre hiteles igazolast ad ki a
nyilvantartasba vétel tényérol,

d) gondoskodik az ETT-k miikodésének feliigyeletérdl és ellenbrzésérol,

e) gondoskodik az ETT-k koltségvetési tamogatasaval 6sszefliggd feladatok ellatasarol,

f) kapcsolatot tart fenn a megalakult ETT-kkel, az ETT-kezdeményezésekkel ¢és az
eurorégiokkal, ennek érdekében ETT Forumot miikodtet,

g) sziikség esetén felkésziti a Régiok Bizottsagaban részt vevé magyar nemzeti kiildottséget,

h) felkérésre kozremiikodik a Régiok Bizottsaga tagjeldlési eljarasaban,

i) gondoskodik az ETT honlap és online konzultacios forum naprakészen tartasarol,

J) részt vesz a Duna Régio Stratégia 10. prioritas teriiletének munkajaban,

k) elokésziti a Palfi Istvan-dijhoz kotédo emléknapot és szakmai konferenciat,

I) szervezi az ETT-khez kapcsolodo feladatokat az eurdpai unids fejlesztési programokkal
Osszefiiggésben.

4. A Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Fdosztaly a minisztérium feladat- és hataskorével
Osszefiiggd, nemzetkozi kozlekedési fejlesztésekkel kapcsolatos koordinacios feladatai korében

a) ellatja a Magyarorszag szamara kiemelt fontossagu hatar menti kozlekedési fejlesztések
megvalositdsanak koordinécidjat, valamint kozremiikodik a regiondlis kozlekedési fejlesztések
megvaldsitasaban,

b) kapcsolatot tart a fejlesztések megvalositasaban érintett szervezetekkel,

C) eclokésziti a nemzetk6zi ¢és regionalis kozlekedési fejlesztésekhez — sziikséges
megallapodasokat, koordinalja a megkotésiikre irdnyuld nemzetkozi targyaldsokat, valamint
kozremiikodik a megallapodasok hazai megvaldsitasdhoz sziikséges egyeztetések lefolytatasarol,

d) ellatja a minisztérium feladat- és hataskorével 0sszefliggd vasuti arufuvarozasi és logisztikai
kérdésekkel kapcsolatos koordinacios feladatokat.

5.194 A Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Féosztaly a regionalis stratégiai fejlesztésekkel
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kapcsolatos feladatai korében

a) clékésziti a regionalis stratégiai fejlesztésekhez sziikséges megallapodasokat, koordinalja a
megkotésiikre iranyuldé nemzetkozi targyalasokat, valamint kozremiikodik a megallapodasok
hazai megvalositasdhoz sziikséges egyeztetések lefolytatasardl,

b) ellatja a Magyarorszag szamara kiemelt fontossagu regionalis stratégiai fejlesztések
megvalositasanak koordinéciojat,

¢) kapcsolatot tart ¢ fejlesztések megvaldsitasaban érintett szervezetekkel.

6.1 A Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Féosztaly az Adria Port Zrt.-vel kapcsolatos
feladatai korében

a) ellendrzi az Adria Port Zrt. szakmai tevékenységét,

b) jovahagyja az Adria Port Zrt. éves szakmai tervét,

) szakmai tevékenysége soran egyiittmiikodik a régioban miikodé magyar kiilképviseletekkel,
kiilgazdasagi szakdiplomata halozattal.

1.7.2.1.3. Regionalis Gazdasagfejlesztési Foosztaly

1. A Regionalis Gazdasagfejlesztési FOosztaly a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért
felelds helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt miikodo szakmai féosztaly.

2. A Regionalis Gazdasagfejlesztési Féosztaly a regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztési
koordinacids feladatai korében

2.1. a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiakkal és programokkal, valamint az
ezekhez kapcsolodd tamogatasok felhasznalasaval Osszefliggd feladatok végrehajtasanak
koordinacidja korében

a) ellatja a regionalis ¢és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak és programok
végrehajtasanak feliigyeletére létrehozott tarcakdzi testiiletek titkarsagi feladatait,

b) kapcsolatot tart a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak és programok
végrehajtasara 1étrejott szervezetekkel,

C) iranyitja, mikodteti és koordinalja a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak
¢és programok tdmogatasanak koltségvetési eldiranyzatai felhasznalasara irdnyuld dontéshozatalt,

d) a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak és programok keretében torténd
projektvégrehajtas tekintetében, az érintett minisztériumi funkciondlis szervezeti egységekkel
valo egyiittmiikodésben €s bevonasukkal

da) feliigyeli a projektek el6készitési, tervezési és operativ iranyitasi feladatait,

db) kapcsolatot tart a végrehajto szervezettel, valamint a kiils6 ellendrzo szervekkel,

dc) feliigyeli a palyazati eljaras lebonyolitasat,

dd) ellatja a tamogatasokat érint6 elszamoltatassal, beszamoltatassal kapcsolatos feladatokat,
teljeskortien ellendrzi és vizsgalja a tAmogatasok felhasznaldsat, gondoskodik a beszdmoldkhoz
¢s elszamolasokhoz benyujtott adatok ellendrzésérdl,

de) az érintett tarsféosztalyokkal egyiittmiikddve eldkésziti a feladatkorébe tartozo tamogatasi
szerzOodések és azok moddositasainak tervezetét,

e) ellatja a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak ¢és programok
végrehajtasahoz kapcsolodd monitoring ¢€s folyamatba ¢épitett ellendrzési feladatokat a
kedvezményezettek felett;

Hatalyos: 2019. VI. 29-t6l.
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2.2.1%6 3 CED Kozép-eurdpai Nonprofit Kft. szakmai feliigyelete korében

)" ellendrzi a CED Kodzép-eurdpai Nonprofit Kft. szakmai tevékenységét,

b)1% jovahagyja a CED Kozép-eurdpai Nonprofit Kft. éves szakmai tervét, dsszehangolja azt a
kormanyzatnak a régiora tervezett kiilgazdasagi célkitlizéseivel,

C) szakmai tevékenysége soran egyiittmiikodik a régidban miikodé magyar kiilképviseletekkel,
kiilgazdasagi szakdiplomata haldzattal.

1.7.2.1.4. Hatar Menti Operativ Programok Foosztaly

1. A Hatdir Menti Operativ Programok Fdosztdly a regiondlis ¢és hatar menti
gazdasagfejlesztésért felelos helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt mikodd szakmai
f6osztaly.

2. A Hatar Menti Operativ Programok Fdosztaly europai uniés €s nemzetkozi feladatai korében

a) ellatja az iranyitdé és nemzeti hatosagi feladatokat az Eurdpai Teriileti Egyiittmiikodési
Programokban, az Eldcsatlakozasi Tamogatasi Eszkoz és az Eurdpai Szomszédsagi és Partnerségi
Eszkoz Programokban (ERFA, IPA, ENPI) a 2007-2013 végrehajtasi ciklus tekintetében,

b) ellatja az iranyitd és nemzeti hatdsagi feladatokat az Interreg Hatar Menti Programokban
(ERFA, IPA 1I) és Europai Szomszédsagi Eszkoz (ENI) Programban a 2014-2020 végrehajtasi
ciklus tekintetében,

c) kialakitja és folyamatosan feliilvizsgalja az Eurdpai Teriileti Egylittm{ikodési Programok, az
Eldcsatlakozasi Tamogatasi Eszkoz, az Eurdpai Szomszédsagi és Partnerségi Eszkoz (ERFA,
IPA, ENPI), az Interreg Hatar Menti Programok (ERFA, IPA 1II) és az Eurdpai Szomszédsagi
Eszkoz (ENI) szabdlyozasi keretrendszerét, ellatja a megfeleld miikodtetését és ellendrzi azok
betartasat a program végrehajtasaban szerepld intézmények bevonasaval,

d) ellatja a Ko6zos Titkarsagok és Kozos Technikai Titkarsagok szakmai koordinacidjat,
sziikség esetén intézkedési javaslatot tesz,

e) ellatja az Interreg Hatar Menti Programok 2021-2027-es programozasi iddszakra vonatkozo
targyalasi mandatum képviseletét, részt vesz az Interreg programok tervezésében,
jovahagyasaban, szervezeti keretrendszer kidolgozéasdban, valamint e programok tekintetében
ellatja az irdnyitd és/vagy nemzeti hatosagi funkciokat.

1.7.2.2. BERUHAZASOK (")S’ZT,(")NZESIEZERT FELE’L('jS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.7.2.2.2. Beruhazasosztonzeési Foosztaly

1. A Beruhdzasosztonzési Foosztaly a beruhazasok Osztonzéséért felelds helyettes allamtitkar
kozvetlen iranyitasa alatt miikodo szakmai foosztaly.

2. A Beruhazasosztonzési Fosztaly kodifikacios feladatai korében

a) kozremiikodik a kiilgazdasagot és annak intézményrendszerét érintd jogszabalyok
elokészitésében,
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b) kialakitja a Kormany egyedi dontéseivel (EKD) megvalosuldé beruhdzasok tamogatasara
vonatkozo jogszabalyi hatteret, illetve eljarasrendet készit,

C) részt vesz a nagybefektetdi beruhazasokra, az eurdpai unios forrasa befektetdi tamogatasokra
vonatkozo jogszabalyi hattér kialakitasaban,

d) elOkésziti az tzleti kornyezet versenyképességét javitd intézkedésekre iranyuld
jogszabalyokat,

e) elokésziti az egyes nagybefektetdi projektek megvalosulasahoz sziikséges jogszabalyokat.

3. A Beruhazasosztonzési Foosztaly koordinacids feladatai kdrében

a) 1% ellatja a HIPA NZrt. szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat és ellatja a
minisztérium egyiittmiikodésébol fakado feladatok dsszehangolasat,

b)0 ellenérzi a HIPA NZrt. szakmai tevékenységét, beleértve a szakmai konferencidkat,
képzéseket, kis- és kozépvallalkozasi egyiittmiikodéseket, tizleti talalkozokat, szakmai kiallitasi
megjelenéseket,

c) 1! véleményezi a HIPA NZrt. éves szakmai tervét, Osszehangolja azt a korményzat
kiilgazdasagi célkitiizéseivel.

4. A Beruhazasosztonzési Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

a) a befekteté cégek és szervezeteik visszacsatolasai alapjan részt vesz a magyarorszagi
befektetési kornyezet javitasat célzé feladatok végrehajtasaban, javaslatokat tesz a Magyarorszag
versenyképességét fokozo intézkedésekre,

C)!1? ellatja a HIPA NZrt. tevékenységével osszefiiggd kormanyzati feladatok koordinacidjat,

d)M? elékésziti, koordinalja a HIPA NZrt. iranyitasa korébe tartozo dontéseket,

e)'!* koordinalja és végrehajtja a HIPA NZrt. adataira és informacioira irdnyuld adatkéréseket,

f)115 az adat- és informacidigények kielégitése érdekében nyomon koveti a HIPA NZrt.
gazdalkodasat,

g) kiilon eljarasrend alapjan el6terjeszti a Kormany egyedi dontése (EKD) szerinti
tamogatasokkal kapcsolatos hatdrozatok meghozatalara iranyulé kormany-eldterjesztéseket,

h) 116 ellitja az EKD tamogatisi rendszer szakmai iranyitisdval kapcsolatos feladatokat,
allasfoglalast nytjt a HIPA NZrt. részére, kiilon eljarasrend alapjan eljar az EKD tamogatasi
rendszer mikodtetésében,

i)7 a HIPA NZrt.-vel és a minisztérium érintett szervezeti egységeivel kozdsen targyalasokat
folytat a befektetokkel,

J) befektetési témakban kozremiikodik a gazdasagi vegyes bizottsagok munkajaban,

k) a beruhazas 6sztonzési céleldiranyzat felhasznalasarol szolo 210/2014. (VIIL 27.) Korm.
rendelet 15. § (4) bekezdése alapjan kiadméanyozza a beruhazas rendeletnek valdo megfeleldségét
visszaigazolo €s a szerzOdést lezaro leveleket,

[) kezeli a nagybefektetok beruhazasi projektjeivel kapcsolatban felmeriilé szakhatosagi

\.
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igyeket,

m) kapcsolatot tart a kiilképviseletekkel befektetési kérdésekben,

n) fogadja, kezeli és utdogondozza a magyarorszagi befekteték minisztériumba érkezo
megkereséseit,

0) elbterjeszti a nagybefektetOkkel kotendd stratégiai egyiittmiikodési megallapodasokat,
miikodteti az azok alapjan létrehozandé munkacsoportokat,

p) kozremiikodik a szakmai kiadvanyok elkészitésében,

q) részt vesz a befektetésosztonzést tamogato informacios adatbazisok kialakitasaban,

r) befektetésosztonzési elemzéseket készit,

S) tajékoztatast nyujt és befektetésosztonzési kérdésekben iranymutatast ad a minisztérium mas
szervezeti egységeinek ¢és a kiilképviseletek részére.

5. A Beruhazasosztonzési Foosztaly tovabbi funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a befektetések részére helyszinként kiajanlhato tertiletek fejlesztésével Gsszefliggéen
felmeriil6 feladatok 6sszehangolésat, fejlesztési koncepciot €s javaslatot készit,

b) k6zremiikddik a hazai kiilgazdasagfejlesztési stratégia kidolgozasaban,

c) kidolgozza a kiiliigyi szakmai vizsganak a foosztaly feladatkorébe tartozo tananyagat,

d) kidolgozza a tobb viszonylatot érint6 befektetésdsztonzési allasfoglalasokat,

e) az C¢rintett fOosztalyok bevonasaval elvégzi a kiilgazdasagi attasék jelentéseinek
rendszerezését, az abbol kovetkezd feladatokat meghatarozza és nyomon kdoveti,

f) feldolgozza a kiilgazdasagi attasék éves, havi és egyéb szakmai jelentéseit, a rendelkezésre
allo szakmai informaciokat, valamint a kiilféldi mikodo toke statisztikakat,

g) kdzremikodik a kiilgazdasagi attasék teljesitménykovetelményének meghatarozasaban,

h) javaslatot tesz az Exportfejlesztési Koordinacios Foosztaly utjan a kiilgazdasagi attasé
(beosztott diplomata) kiilszolgalati munkakorok 1étrehozasara, illetve megsziintetésére,

i)118 a kiilgazdasagi attasék 4ltal feltérképezett lehetdségeket kozvetiti a HIPA NZrt. felé.

1.7.2.2.3. Gazdasagi Vegyes Bizottsdagokért Felelos Foosztaly

1. A Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felelds Féosztaly a beruhdzasok 0sztonzésért felelds
helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt miikodo szakmai f6osztaly.

2. A Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felelds Fdosztaly koordinacios feladatai kdrében

a) elokésziti és megszervezi a hataskorébe tartozo gazdasagi vegyes bizottsagi iiléseket és az
azokhoz kapcsolddo tarselnoki talalkozokat,

b) ellatja a gazdasagi vegyes bizottsagok titkarsagi feladatait,

c) elokésziti a gazdasagi vegyes bizottsagok iilései soran alairasra keriild jegyz6konyvet és a
gazdasagi vegyes bizottsagi iilés ligyrendjét,
tarsminisztériumokkal, a magyar kiilképviseletekkel, a hazankba akkreditalt diploméaciai
testiiletekkel, a hazai és kiilfoldi szakmai szervezetekkel és vallalatokkal,

e) elokésziti a gazdasagi vegyes Dbizottsigban érintett minisztériumoktol beérkezd
hattéranyagok alapjan a szakmai hattéranyagokat,

f) koordinalja a gazdasagi vegyes bizottsagok mellett megrendezésre keriil6 tlizleti forumokat,

g) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsagok jegyzOkonyveibe foglalt intézkedések
végrehajtasat,

h) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsagok mitkodésének alapot ado jogi hatteret,

i) véleményezi a gazdasagi egyiittmiikodési megallapodasok (a tovabbiakban: GEM)

118 Modositotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 23. c).



létrehozasara és modositasara vonatkozo tervezeteket.

1.7.2.2.4. Kereskedelempolitikai Féosztaly

1. A Kereskedelempolitikai Fosztaly a beruhdzasok osztonzéséért felelos helyettes allamtitkar
kozvetlen irdnyitasa alatt miikodd szakmai féosztaly.

2. A Kereskedelempolitikai Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) ellatja az EKTB Ko6z6s Kereskedelempolitika szakértéi munkacsoport vezetését és titkarsagi
teend6it, a hataskorébe tartozd {ligyekben részt vesz egyéb EKTB munkacsoportok
tevékenységében,

b) figyelemmel kiséri az Eurdpai Parlament Nemzetkozi Kereskedelmi Bizottsaga (INTA)
keretében folyo tevékenységet, errdl tajékoztatdkat, jelentéseket készit,

C) a kereskedelmi védelmi eszk6zok alkalmazasara vonatkozd eljarasoknal szervezi és
lefolytatja az egyeztetéseket az érdekelt tarsminisztériumokkal, intézményekkel, szakmai
érdekképviseletekkel és gazdalkodo szervezetekkel,

d) szervezi a vamsemlegesitésekre iranyuld gazdalkodoi kérelmek értékelését és benyujtasat,
ellatja a Vamtarifa Bizottsag vezetését és titkarsagi teenddit,

e) ellatja az Eurdpai Unid és az Amerikai Egyesiilt Allamok kozotti szabadkereskedelmi
targyalasokkal foglalkozé korményzati koordinacios testiilet (TKTB) titkarsagi feladatait,

f) kapcsolatot tart a kiilpiaci egyiittmiikodésben érdekelt magyar vallalkozasokkal és az azokat
tomoritd szakmai érdekképviseleti szervezetekkel.

3. A Kereskedelempolitikai FOosztaly europai unids €s nemzetkdzi feladatai kdrében

a) az Eurdpai Unio kozos kereskedelempolitikajat érinté tigyekben kialakitja és egyezteti a
magyar szakmai alldspontokat, beleértve az Eurdpai Unié multilateralis, regionalis és kétoldalu
kereskedelmi és beruhazasi megallapodasainak - kiilonosen a szabadkereskedelmi
egyezményeknek - a targyalasat és alkalmazasat,

b) ellatja a magyar képviseletet a nemzetk6zi kereskedelmi tigyekkel foglalkoz6 eurdpai unios
tanacsi munkaszervekben [Kereskedelempolitikai Bizottsdg vezetdi, helyettesi és szakértdi (TPC
SI, TPC STIS, TPC MRA) formaciéi, EFTA, GSP, WPTQ, PROBA munkacsoportok] ¢és
komitologiai  bizottsdgokban, valamint az Europai Bizottsaggal folytatott szakértoi
egyeztetéseken,

C) az érintett fosztalyokkal egyiittmiilkédve szervezi a felkésziilést a Kiiligyek Tanacsa

d) iranyitjia a WTO és az ENSZ Kereskedelmi és Fejlesztési Konferencia (UNCTAD)
tevékenységében vald magyar részvételt, gondoskodik a magyar allaspontok kidolgozasardl,
egyeztetésérol és képviseletérol,

e) ellatja a magyar allaspont kidolgozasaval és képviseletével kapcsolatos feladatokat az OECD
Kereskedelmi Bizottsagban és Beruhazasi Bizottsagban,

f) gondoskodik arrol, hogy a beruhdzasok kolcsonds védelmérdl €s Osztonzésérdl szolo
kétoldali nemzetkdzi megéllapodasok 1étrehozasa és mitkddtetése Magyarorszag nemzetkozi
kereskedelempolitikai kotelezettségeivel dsszhangban torténjen, benyujtja a sziikséges eurdpai
uni6s notifikacidkat, egyiittmiikodik az Eurdpai Bizottsaggal, és részt vesz az eurdpai unids
tagallamok kozotti beruhdzasvédelmi megallapodasokkal kapcsolatos eurdpai unids forumok
munkajaban,

g) ellatja a beruhazasok kolcsonds védelmérdl és 0sztonzésérdl szolo kétoldali nemzetkozi
megallapodasok elokészitésével, targyalasaval, aldirasaval, kihirdetésével ¢és alkalmazésaval
kapcsolatos feladatokat (beruhazasvédelmi jogvita esetén szakmai dallasfoglalast készit,
véleményezi Magyarorszag képviselete kapcsan a nemzetkdzi forumokhoz beterjesztésre keriild



beadvanyokat), valamint részt vesz a beruhazasvédelemmel kapcsolatos eurdpai unios,
multilateralis és nemzetkozi forumok munkajaban.

4. A Kereskedelempolitikai FOosztaly funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a Magyarorszag WTO mellett miikodé Allandé Képviselete szakmai tevékenységének
iranyitasat,

b)1° egyiittmiikodik a Magyarorszag Eurépai Unié mellett miikodé Allandé Képviselete
Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének iranyitasaért felelos Igazsagiigyi
Minisztériummal,

C) javaslatot tesz a Magyarorszag WTO mellett miikddé Allandé Képviselete és a
Magyarorszag Eurdpai Unié mellett mikodé Allandé Képviselete Kereskedelempolitikai
Csoportjanak személyi dllomanyara, valamint Magyarorszag OECD és UNESCO mellett miikodo
Alland6 Képviseletén a kereskedelempolitikai szakdiplomata személyére,

d) kidolgozza a magyar kereskedelempolitikai allaspontot az aruk, szolgaltatasok, beruhazasok,
kozbeszerzések és szellemi tulajdonjogok nemzetkdzi kereskedelmét érinté kérdésekben, értékeli
a WTO és mas nemzetkozi gazdasdgi szervezetek keretében ezekre vonatkozdan folytatott
szabalyalkotasi tevékenységet,

e) informaciot gyljt az aru- és szolgaltatasexportot akadalyozo kiilpiaci gyakorlatokrol, ezeket
folyamatosan értékeli, és sziikség szerint intézkedési javaslatokat dolgoz ki az Exportfejlesztési
Koordinacios Féosztaly bevonasaval,

f) figyelemmel kiséri és értékeli az Europai Union kiviili orszagok, regionalis egyiittmitkodések
kereskedelempolitikdjdnak, az Eurdpai Unid szerzddéses kapcsolatainak alakuldsat, e
targykorben kozremiikddik az Eurdpai Unid relacios kiilkapesolati, fejlesztési egytittmiikddési,
versenyképességi, szellemi tulajdonjogi €és mezdgazdasdgi munkacsoportjaiban képviselendd
magyar szakmai allaspont kidolgozaséaban,

g) véleményezi a gazdasagi jogszabalyok, stratégiadk tervezeteit, a kormanyzati
dontés-elokeészités soran gondoskodik a nemzetkozi, illetve az eurdpai unids tagsagbol fakado
kereskedelempolitikai kdvetelmények érvényre juttatasarol,

h) véleményezi a GEM-ek tervezeteit, gondoskodik arrol, hogy ezek Iétrehozasa és
milkodtetése Magyarorszdg nemzetkozi kereskedelempolitikai kotelezettségeivel Osszhangban
torténjen,

i) értékeld, elemzd anyagokat készit az Eurdopai Unid és harmadik orszagok kozotti
kereskedelmi ~ kapcsolatok  alakuldsardl,  kereskedelempolitikai  fejleményeirdl, a
vilagkereskedelmi kapcsolatok alakulasat befolyasold nemzetkdzi gazdasagi fejleményekrol,
figyelemmel kiséri ¢€s feldolgozza a nemzetkozi kereskedelmi, gazdasagi szervezetek
kiilgazdasagi folyamatokat elemz6 kiadvéanyait.

1.7.2.3. AZ EXPORT NOVELESEERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.7.2.3.1.3° 4z Export Noveléséért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkdrsag
1. Az Export Noveléséért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag miikodésének iranyitasat

118 Modositotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 23. f).
120 Beiktatta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék 3.
Hatalyos: 2019. VI. 29-t6l.



a) és kozvetlen szakmai feliigyeletét az 1. melléklet 47. § (1) bekezdés f) pontjaban
meghatarozott feladat tekintetében az export noveléséért felelds helyettes allamtitkar,

b) az 1. melléklet 48. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok tekintetében a
titkarsagvezetd
gyakorolja.

2. Az Export Noveléséért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag a Magyarorszag altal inditott
kotott segélyhitel programokkal 6sszefliggd feladatai tekintetében

a) iranyitja Magyarorszag kotott segélyhitel programjait, feliigyeli a kotott segélyhitel
programok megvalosulasat és elérehaladasat,

b) ellatja a Kotott Segélyhitel Koordinacios Szakértéi Munkacsoport titkarsagi feladatait,

¢) koordinalja a minisztérium szervezeti egységeinek és a kiilsé partnereinek kotott segélyhitel
programokhoz kapcsolodo tevékenységét,

d) kapcsolatot tart a kotott segélyhitel programokban érintett magyar gazdalkodo
szervezetekkel és kozigazgatasi szervekkel,

e) koordinalja a kotott segélyhitel programokban érintett partnerallamokkal kapcsolatos
egylttmiikodést,

f) gondoskodik a kotott segélyhitel programok nyoman induld exportprojektek kormanyzati
koordinacigjardl,

g) ellatja a Magyar Export-Import Bank Zrt. exporthitelezési tevékenységével Osszefiiggd
kormanyzati feladatok koordinéciojat,

h) végzi a kotott segélyhitelezés folyamatba épitett ellenérzési feladatait.

1.7.2.3.2. Exportfejlesztési Koordinacios Foosztaly

1. Az Exportfejlesztési Koordinaciés Fdosztaly az export noveléséért felelés helyettes
allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt miikodo szakmai féosztaly.

2. Az Exportfejlesztési Koordinacios Fdosztaly kodifikacios feladatai korében

a) kozremitkodik a kiilgazdasagot és annak intézményrendszerét érintd jogszabalyok
elokészitésében,

b) el6késziti a hazai export Osztonzését szolgald elbterjesztéseket, kidolgozza az agazati
exportfejlesztést szolgalé kormanyzati stratégiakat,

c) eldkésziti a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt. miikdodését érintd
jogszabalyokat,

d)!? elokésziti a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztositd Zrt.
miikddését érintd egyes jogszabalyokat.

3.122. Az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) koordinalja a Nemzeti Exportstratégia végrehajtasat,

b) atfogo elemzéseket készit a kiilgazdasagot érinté fontosabb kérdéskorokben, javaslatokat,
ajanlasokat dolgoz ki az egyedi kérdések megoldasara,

C) rendszeresen tajékoztatja a kiilgazdasagi attasékat a magyar gazdasagot érinté kiemelt
témakrol,

d) értékeli a kiilképviseletek kiilgazdasagi tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a kiilgazdasagi
tevékenység hatékonysaganak novelésére, és kozremiikddik azok végrehajtasaban,

e) ellatja a kiilgazdasagi attasé oktatassal, képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos szakmai

121 Modositotta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
25. ¢).
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feladatokat, és részt vesz a tanfolyamok szervezésében, gondoskodik tovabba - a teriileti
foosztalyokkal egylittmiikodésben - a kiilképviseletekre kihelyezésre keriilok szakmai
felkészitésérdl a foosztalyon,

f) naprakész nyilvantartast vezet a kiilgazdasagi attasé allomanyrol,

0) koordinalja a kiilgazdasagi attaséhalozat altal végzett atfogd, tematikus adatgyiijtéseket,
esettanulmanyok, gyakorlatok feltérképezését,

h) ellatja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt., a HEPA
Magyar Exportfejlesztési Ugynokség NZrt., valamint a minisztérium egyiittmiikodésébél fakadod
feladatok 6sszehangolasat,

1) ellatja a Magyar Export-Import Bank Zrt. exporthitelezési tevékenységével Osszefiiggd
kormanyzati feladatok koordinaciojat,

J) kdzremiikodik a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztositd Zrt.
tulajdonosi joggyakorlasa korébe tartozo dontések elokészitésében,

k)123

I) koordinalja és végrehajtja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel
Biztositd Zrt. szakmai tevékenységére iranyuld adatkéréseket,

m) az adat- és informacidigények kielégitése érdekében nyomon koveti a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. gazdalkodasat,

n) a kiilgazdasagi attasék altal feltérképezett tizleti lehetéségeket kozvetiti az érintett szakmai
szervezetek, kamardk és a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugynokség NZrt. felé,

0) figyelemmel kiséri a kormanyzat exportdsztonzési célu dontéseit, az ezt szolgalo
eszkozrendszert, és sziikség esetén kozremiikddik azok médositasaban,

p) kézremiikodik a Digitalis Exportfejlesztési Tarcakozi Bizottsag liléseinek el6készitésében,

q) kdzremikodik a Digitalis Exportfejlesztési Stratégia végrehajtasaban,

r) részt vesz a Digitalis JOlét Program és az 5G Koalicié Nemzetkozi egyiittmiikodés tarcakozi
munkacsoport munkéjaban, valamint kozremiikodik az Allami Digitalis megoldasok
(e-Government Solutions) felmérésének és értékesitésének elokészitésében,

S) javaslatot tesz a szakmai iranyitasa alatt allo6 gazdasagi tarsasagok atalakitasara, szakmai
feladataik modositasara vagy a tarsasagok felszamolasara.

4. Az Exportfejlesztési Koordinacios FOosztaly szakmai és funkcionalis feladatai korében

a) kozremiikodik a hazai kiilgazdasagfejlesztési stratégia kidolgozasaban,

b) a kiilgazdasagfejlesztési stratégia alapjan kidolgozza a hazai vallalkozasok exportra torténd
felkészitésének és segitésének stratégiajat,

C) javaslatot tesz a hazai vallalkozasok exportra segitését célzo egyedi kormanyzati
intézkedésekre,

d) javaslatot tesz kiilgazdasagi attasé (beosztott diplomata) kiilszolgalati munkakorok
létrehozasara, illetve megsziintetésére,

e) kidolgozza a kiilgazdasagi attasé allas betoltéséhez kiirasra keriild palyazat kiilgazdasagi
vonatkozasu részeit, €s részt vesz a beérkezd palydzatok értékelésében,

f) lefolytatja a kiilgazdasagi attasék kivalasztasi eljarasait, az érintett féosztalyok bevonasaval
meghatdrozza a szakmai vizsgakdvetelményeket,

g) kidolgozza a kiilligyi szakmai vizsga kiilgazdasagi moduljanak exportfejlesztési targyu
tananyagat,

h) nyomon kdoveti a kiilgazdasagi attasék exportkeresleti targya jelentéseit, meghatarozza az

123 Hatalyon kiviil helyezte: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2.
fliggelék 24. b). Hatalytalan: 2019. XI. 26-t6l.



azokbol kovetkezo feladatokat,

i)124 feldolgozza a kiilképviseletek éves exportfejlesztési targyu jelentéseit, a rendelkezésre 4116
szakmai informaciokat, valamint a kiilkereskedelmi statisztikakat,

J) megszervezi a kiilgazdasagi attasék részére az éves értekezletet és sziikség esetén regionalis
értekezleteket szervez,

k) elékésziti a Kiilképviselet-vezetdi Ertekezlet exportfejlesztési témajavaslatait,

I) rendszeresen szervez a kiilgazdasagi attasék részére régionként videokonferenciat,

m) kozremiikodik a kiilgazdasagi attasék teljesitménykovetelményének meghatarozasaban,

n) kidolgozza a tobb viszonylatot érint6 kiilgazdasagi allasfoglalasokat,

0) nyomon koveti az export szempontbol kiemelt gazdasagi agazatok makrodkonomiai
valtozasait, fejlesztéseit,

p) kozremiikddik az export 6sztonzését szolgald szakmai és agazati kiadvanyok elkészitésében,

q) a vallalkozasok, valamint a kiilgazdasagi attasék szdmara hasznos tartalommal tolti fel és
rendszeresen frissiti az export hungary.gov.hu honlapot,

r) szakmailag el6késziti az exportfejlesztési tevékenységb6l kovetkez6 hazai és nemzetkozi
rendezvényeket, és részt vesz azok lebonyolitasaban,

s) a hazai fels6oktatasi intézmények és vallalkozasok bevonasaval az exporthoz kapcsolodo
képzési tevékenységet timogatd intézkedésrendszert dolgoz ki,

t) egyittmikodik, és a kormanyzat exportfejlesztést tamogatd eszkozeir6l rendszeres
parbeszédet folytat a jelentds exportald agazatok szakmai ¢és integrator szervezeteivel,
kamarakkal,

u) el6késziti az egyes agazati exportfejlesztési palyazati rendszerek szakmai tartalmat,

v) a hazai vallalkozasok exportra jutasat tamogatod palyazati rendszert koordinalja, dontésre
késziti el6 az egyedi kérelmeket, benyujtott palyazatokat,

w) kidolgozza a nagy exportpotenciallal rendelkez6 hazai vallalkozasok tamogatasi, fejlesztési
rendszerét, részt vesz az ezt érintd kormanyzati munkaban,

X)1% részt vesz az exportképes hazai vallalkozasokat tartalmazod adatbézis kialakitisdban és
mukodtetésében,

y) hirlevél utjan tajékoztatja a legfontosabb kiilgazdasagi eredményekrdl, hazai és kiilfoldi
eseményekrol, nemzetkodzi tenderekrdl az illetékes szakmai szervezeteket, tizleti szereploket,

z) elbterjeszti a kiemelt exportpartnerekkel kotendé egylittmiikodési megallapodasokat,
nyom%n koveti a megallapodasokbol fakado feladatokat,

zs)}

4.1. Az Exportfejlesztési Koordinacios Foéosztdly a HEPA Magyar Exportfejlesztési
Ugynokség NZrt. szakmai irdnyitasi feladatai korében

a) egyiittmiikddik a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt. kdzponti irodajaval,

b) jovahagyja a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt. éves szakmai tervét,
0sszehangolja azt a kormanyzat kiilgazdasagi célkittizéseivel,

c) ellendrzi a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugynokség NZrt. szakmai tevékenységét,
beleértve a szakmai konferencidkat, képzéseket, kis- €s kozépvallalkozasi egyiittmiikdodéseket,
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iizleti talalkozokat, szakmai kiallitasi megjelenéseket;
4.2.1%

1.7.2.3.3. Nemzetkozi Fejlesztési Foosztaly

1. A Nemzetkozi Fejlesztési FOosztidly az export noveléséért felelds helyettes allamtitkar
kozvetlen iranyitasa alatt miikodo szakmai foosztaly.

2. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly kodifikacids feladatai korében eldkésziti a NEFE-re
vonatkozé jogszabalyok tervezetét, a feladatkorébe tartozd kormdany-eldterjesztéseket, valamint
javaslatot tesz az e targykorbe tartozo6 jogszabalyok megalkotasara és modositasara.

3. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly koordinécids feladatai korében

a) elokésziti és koordinalja a NEFE-vel kapcsolatos minisztériumi, valamint kormanyzati
feladatok végrehajtasat,

b) 12 elkésziti, valamint koordinalja Magyarorszag nemzetkdzi fejlesztési szakpolitikai

c) koordindlja, iranyitja és mikodteti a NEFE és a nemzetk6zi humanitarius segélyezési
dontéshozatalt szolgald tarcakozi testiiletek tevékenységét, tovabba koordinalja a tarsadalmi
konzultaciok rendszerét,

d) iranyitja és koordinalja a NEFE célu, valamint a féosztaly Keleti Partnerség Programmal
Osszefiiggd koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasara irdnyuld dontéshozatalt és a dontések
végrehajtasat,

e) eclokésziti és koordinalja a nemzetkozi humanitarius segitségnytjtassal kapcsolatos
minisztériumi feladatok végrehajtasat.

4. A Nemzetkozi Fejlesztési Foosztaly eurdpai unids €s nemzetkozi feladatai kdrében

a) kapcsolatot tart a NEFE-vel és a nemzetkozi humanitarius segitségnyujtassal foglalkozo
nemzetkozi (kiilondsen ENSZ, Eurdpai Unid, OECD), valamint hazai partnerek képviseldivel,

b) kozremiikodik az ENSZ NEFE- és nemzetk6zi humanitarius jellegli kezdeményezéseivel,
programjaival kapcsolatos magyar allaspont kialakitasaban,

c) koordinalja és iranyitja a vonatkozd tematikus évek és NEFE-tudatossagot noveld,
szemléletformaldé kommunikacios kampanyok nemzeti programjanak végrehajtasat,

d)1?° kidolgozza és képviseli a magyar éllaspontot a fejlesztéspolitikaval és nemzetkdzi
humanitarius segitségnytjtassal foglalkozd eurdpai unids tandcsi munkacsoportokban, igy
kiilonosen az ACP, CODEV, COHAFA, valamint az NDICI munkacsoportokban,

)30 az érintett szervezeti egységek és tarsminisztériumok bevonasaval képviseli a magyar
allaspontot a fejlesztési és nemzetkdzi humanitarius céli eurdpai unids komitologiai bizottsagi
iiléseken, igy kiilonosen a DCI, EDF, ENI, HAC bizottsdgokban, valamint a vonatkoz6 blending
iiléseken,

f)13! részt vesz a fejlesztésfinanszirozassal, a fejlédd orszagok adossagelengedésével, valamint
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a NEFE- és humanitarius tertilet innovativ finanszirozasi mechanizmusaival kapcsolatos magyar
allaspont kidolgozasaban és képviseletében,

0) 1% az érintett szervezeti egységek és tarsminisztériumok bevonasaval kozremiikodik a
fejlédd orszdgok kozds unids programozasi dokumentumainak kialakitdsdban, valamint
gondoskodik a vonatkozd magyar allaspont és érdekek érvényesitésérdl, megjelenitésérol;

h) 3% kozremiikddik a magyar 4llaspont kialakitdsaban a migraciés és menekiiltvalsag
fejlesztéspolitikai és nemzetkdzi humanitarius vonatkozasu kérdéseiben, valamint kozremiikodik
a migracids és menekiiltvalsdghoz kapcsolodo eurdpai unids és nemzetkozi fejlesztési pénziigyi
alapokkal kapcsolatos korméanyzati munkéban,

i) % kozremiikodik a migracios és menekiiltvalsag kiilsé dimenzidjaban torténd fellépés
fejlesztéspolitikai és nemzetk6zi humanitarius eszk6zokkel torténd tamogatasira vonatkozo
javaslatok kidolgozasaban, illetve eldkésziti és koordindlja a Korméany erre vonatkozo
célkitlizéseinek végrehajtasat,

j) 1% tamogatja és Osztonzi a magyarorszagi végrehajtoi kor, igy a civil és maganszféra
szerepvallalasat a nemzetkozi fejlesztési palyazatokban és projektekben,

K)1%6 részt vesz az Eurdpai Unid 2014-2020 kozotti tobbéves pénziigyi kerete kiilkapcsolati
fejezetének NEFE ¢és humanitérius segitségnyujtast érintd eszkdzeiben torténd magyar részvétel
tamogatasaban,

)13 részt vesz az Eurdpai Unié 2021-2027 kozotti tobbéves pénziigyi kerete kiilkapcsolati
fejezetének NEFE ¢és humanitarius segitségnyujtast érintd eszkozeinek kitargyaldsaban ¢és
végrehajtasaban,

m) 138 az illetékes minisztériumokkal egyiittmiikodésben részt vesz a fejlédd orszagok
klimavédelmi és klimaadaptacios fejlesztését tdmogatd mechanizmusok dontéshozo testiileteiben
meglévd magyar tagsaggal Osszefiiggd feladatok ellatasaban,

n)*° a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkarral, az export noveléséért felelds
helyettes allamtitkarral, a migracids kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkarral, a
Biztonsagpolitikai és Non-proliferacidos Féosztaly vezetdjével, az ENSZ Fbosztaly vezetdjével, a
Nemzetkozi Szervezetek Fosztalyanak vezetdjével, az Azsia és Oceania FSosztaly vezetdjével,
valamint a Nemzetkozi Jogi Fdosztaly vezetdjével egyetemben koordinalja az illetékességi
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korébe tartozd nemzetkdzi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitését.

5. A Nemzetkdzi Fejlesztési Foosztaly funkciondlis feladatai korében

a) hozzajarul a NEFE tevékenységgel foglalkozo szervezetek, gazdasagi szereplok és mas
végrehajtok kapacitaserdsitéséhez és nemzetkozi szerepvallalasuk 6sztonzéséhez,

b) felel a minisztérium altal megvalésitott NEFE és nemzetk6zi humanitarius tevékenységre
vonatkozo tudatossagnovelésre €s szemléletformalasra iranyul6 feladatok ellatasaért,

¢) kozremiikodik a nemzetkozi fejlesztési célu alapokkal kapcsolatos tevékenységben,

d) a szakteriiletet érinté tigyekben ellatja a kiilképviseletek szakmai iranyitasat, valamint
szakmailag iranyitja a kiilképviseletek NEFE ¢és nemzetkdzi humanitarius feladatokkal megbizott
diplomatainak munkajat, beleértve a helyi donorkoordindcidban valo részvételt is,

e) az ¢rintett minisztériumi szervezeti egységek, allam- és kozigazgatasi szervezetek és
intézmények bevondsaval - az egyes szakpolitikdk koherencidjanak figyelembevételével -
megtervezi a NEFE célu kiiliigyi tevékenységet, és kozremiikodik annak végrehajtasaban,

f) elkésziti a NEFE és a nemzetk6zi humanitarius céli minisztériumi tevékenység kozéptava
indikativ és éves koltségvetési tervezetét, valamint szakmai iranymutatdssal segiti a
tarsminisztériumok ¢és egyéb kozigazgatasi szervek NEFE-jellegli tevékenységét,

g) az illetékességi korébe tartozo kérdések vonatkozasaban képviseli a minisztériumot mas
minisztériumok, kormanyzati intézmények altal mikddtetett szakértoi testiiletekben,

h) évente beszamoldt készit a Kormany szamara Magyarorszag hivatalos fejlesztési
tamogatasanak (a tovabbiakban: ODA) helyzetérdl, valamint a NEFE terén elvégzett
tevékenységrol és az eldiranyzatok felhasznéldsarol, amelyben elemzi és értékeli a megvaldsitott
tevékenység szakmai eredményességét, illetve javaslatot tesz a kdvetkezo évben megvaldsitandd
prioritdsokra, 6sszhangban a Kormany altalanos kiilpolitikai célkitlizéseivel,

1) a tarsfoosztalyokkal, a szakminisztériumokkal és mas érintett partnerekkel egyiittmiikodve
elokésziti és meghatarozott idészakonként feliilvizsgalja a NEFE tevékenységére vonatkozd
altalanos és az egyes partnerorszagokra vonatkozo6 fejlesztési stratégiakat,

J) kozremikodik a NEFE-tudatos és globalis feleldsségvallalasra neveld oktatasi szemlélet
kialakitdsaban és megvalositasaban,

k) éves jelentést készit az OECD DAC részére az ODA-rél, és iranyitja az ezzel kapcsolatos
adatgylijtést, tovabba gondoskodik a nemzetkézi humanitarius tevékenységgel 0Osszefliggd
nemzetkozi statisztikai adatbazisok (EDRIS, FTS) naprakész allapotardl,

I) kézremiikodik a Magyarorszag OECD DAC tagsagabdl szarmazo feladatok végrehajtasanak
koordinalasaban,

m) gondoskodik a NEFE tevékenység intézményi hatterének fejlesztésérdl, és a nemzetkozi
normdk alapjan sziikség szerint modszertani ajanlasokat fogalmaz meg,

n) az érintett szervezeti egységek bevonasaval Osszehangolja a NEFE tevékenységét a
Kormény kotott segélyhitelre vonatkozé dontéseivel,

0) a NEFE-vel kapcsolatos projektvégrehajtas tekintetében

0a) ellatja a projektek lebonyolitasaval 6sszefliggd projektmenedzsment-feladatokat,

ob) ellatja és koordinalja a projektek el6készitési, tervezési és operativ iranyitasi feladatait,

oc) kapcsolatot tart a tamogatoval, a végrehajto és kozremiikodo szervezettel, valamint a kiilsé
ellenérzo szervekkel,

od) gondoskodik a palyazati eljaras lebonyolitasardl, a tamogatasokat érint6, szakmai
adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol,

oe) ellatja a tamogatasokat érintd elszamoltatassal, beszamoltatassal kapcsolatos feladatokat,
pénziigyi szempontok szerint ellendrzi €s vizsgalja a tdmogatasok felhasznalasat, gondoskodik a
beszamoldkhoz és elszamolasokhoz benytjtott adatok ellendrzésérdl,



of) koordinalja, feliigyeli és nyomon koveti a palyazatban megjeldlt programok megvaldsitasat,
a tamogatas felhasznalasat, és elvégzi a programok szakmai értékelését,

0g) ellatja a NEFE munkacsoport titkarsagi feladatait,

oh) el6késziti a feladatkorébe tartozo NEFE tamogatasi szerzodések és azok modositasainak
tervezetét,

p) javaslatot tesz Magyarorszag OECD és UNESCO mellett mitkodé Allandd Képviseletén
feladatot ellato fejlesztéspolitikai szakdiplomata személyére,

q) hirlevél utjan tajékoztatja a legfontosabb nemzetkozi fejlesztési eredményekrdl, hazai és
kiilfoldi eseményekrdl, nemzetkdzi palyazatokrol az illetékes szakmai szervezeteket, iizleti
szereploket.

6. A Nemzetkozi Fejlesztési Foosztaly egyéb feladatai korében sziikség szerint részt vesz a
minisztérium Valsagkezelé Kozpontjanak munkajaban.

1.7.2.3.4. Vizdiplomaciaért és a Duna Régio Stratégiaért Felelos Foosztaly

1. A Vizdiplomaciaért és a Duna Régid Stratégidért Felelds Féosztaly az export ndveléséért
felelds helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt miikodd szakmai féosztaly.

2. A Vizdiplomaciéért és a Duna Régio Stratégidért Felelés Féosztaly koordinacios feladatai
korében

a) koordinalja a minisztérium hataskorébe tartozo, a vizipart és vizdiplomaciat érintd
allaspontok eldkészitését az érintett szervezeti egységek és kiilképviseletek bevonasaval,

b) segiti a vizgazdalkodassal foglalkoz6 magyar vallalatok, szervezetek, valamint viziigyi
illetve vizipari innovacidok kiilfoldi piacra jutdsat, azok kiilfoldon torténd bemutatkozasat,
nemzetkozi projektekbe vald bevonasat,

C) a Belligyminisztérium, a Pénziigyminisztérium, illetve a témaban illetékes tovabbi szereplék
bevonasaval elkésziti Magyarorszag nemzeti hidrodiplomaciai és vizipari export programjat,
illetve gondoskodik annak végrehajtasarol,

d) kézremiikodik a vizipari export fejlesztésében érintett egyéb szervezetek és pénziigyi alapok
kapcsolodo tevékenységeinek 0sszehangolasaban,

e) a Beliigyminisztériummal és az érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodve kialakitja
Magyarorszadg vizdiplomaciai allaspontjat, és gondoskodik annak képviseletérél a két- és
tobboldalu targyalasokon, nemzetkozi forumokon €s testiiletekben,

f) feladatkorében képviseli a minisztériumot a relevans hazai egyeztetési forumokon, valamint
kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb hazai és nemzetkozi szervezetekkel,

g) a Beliigyminisztériummal egytittmiikodve kidolgozza a gazdasagi vegyes bizottsagok
ilésein képviselendd, vizgazdalkoddssal kapcsolatos alldspontot, illetve kozremiikddik a
megsziiletett dontések végrehajtasaban, utdgondozasaban,

h) elémozditja a Viziigyi Elnoki Testiilet jelentésében foglaltak végrehajtasat,

1) a Beligyminisztériummal egylittmikodve segiti a viziigyi oktatassal, képzéssel és
szakképzéssel foglalkoz6 hazai fels6- és kozépfokt oktatdsi intézmények nemzetkdzi
tevékenységét, kozremiikodik kiilfoldi hallgatok fogadasanak elémozditasaban,

J) gondozza és miikddteti a hazai exportképes vizipari szereplok adatbazisat,

k) gondoskodik a kiilképviseletektdl, illetve a kiilgazdasagi intézményrendszer szervezeteitdl és
szerepl6itdl beérkezd vizipari projekt- €s palyazati lehetéségek hazai terjesztésérol,

I) kozremikddik a magyar vizipart bemutatdé promocios kiadvanyok, prezentaciok
kidolgozasaban,

m) ellatja a hazai vizipar kiilpiaci tevékenységét elsegitd palyazati program lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat,



n) kozremuikodik viziigyi targy mintaprojektek kiilfoldi megvalositasaban,

0) feladatkorében kapcsolatrendszert épit ki a relevans nemzetkdzi fejlesztési és finanszirozasi
intézményekkel,

p) rendszeres parbeszédet folytat a hazai viziigyi szakmai érdekképviseleti szervezetekkel,

g) gondoskodik az OECD vizpolitikai kormanyzasaval kapcsolatos kezdeményezés iilésein
képviselendé magyar allaspont koordinalasarol,

r) segiti az UNESCO Nemzetkozi Hidrologiai Programjaban foglalt elemek hazai
végrehajtasat,

s) elémozditja a Viz és Béke kapcsolataval foglalkozo Globalis Magas Szintli Panel
jelentésében foglaltak végrehajtasat,

t) ellaitja a Budapesti Viz Vilagtalalkozé 2016 utéogondozasat, és ehhez kapcsoléddan
kézremiikodik a viziigyi fenntarthatd fejlodési cél és a tobbi, vizhez kapcsolodd cél és alcél
eredményes hazai végrehajtasaban,

u) koordinalja a Budapesti Viz Vilagtalalkozo 2019 el6készitésével és megrendezésével
kapcsolatos feladatokat,

V) tarcakdzi egyeztetési forumot hoz 1étre a vizdiplomaciai feladatok koordinalt végrehajtasa
érdekében,

w) 140 elokésziti és lebonyolitja a viziigyi és vizgazdalkodas témaji szerzédéskotési
folyamatokat az érintett teriileti és szakmai tarsféosztalyok, kiilképviseletek, illetve a Kormany
tagjainak feladat- és hataskorérél szolo 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet alapjan a targykorokben
feladat- és hataskorrel rendelkez6 Belliigyminisztérium bevonasaval,

X) 1 szakmailag kozremiikodik a két- és tobboldali nemzetkdzi szerzédésekkel, illetve a
nemzetkdzi szerzddésnek nem mindsiild két- és tobboldali megallapodésokkal kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

3. A Vizdiplomacidért és a Duna Régié Stratégiaért Felelds Fdéosztaly a Duna Régio
Stratégiaval kapcsolatos koordinacids feladatai korében

a) ellatja a Duna Régio Stratégia nemzeti koordinatori feladatait, kiemelten ideértve a nemzeti
érdekképviseletet a Stratégia dontéshozo6 forumain,

b) 12 az Agrarminisztériummal, a Beliigyminisztériummal, az Emberi Eréforrasok
Minisztériuméaval, az Innovacios €s Technologiai Minisztériummal, a Miniszterelnokséggel és a
Pénziigyminisztériummal egylittmiikodve ellatja a Magyarorszag Duna Régié Stratégiaban vald
részvételével kapcsolatos képviseleti, szakmai koordinacios €s szervezési feladatokat,

c) ellatja a Duna Régio Stratégia tarcakozi koordinacios bizottsag titkarsagi feladatait,

d) részt vesz a Duna Transznacionalis Program monitoring bizottsagi {ilésein, valamint sziikség
esetén egyéb 2014-2020-as eurdpai unids programok monitoring bizottsagi {iilésein, a
Miniszterelnokséggel és a Pénziigyminisztériummal egyiittmiikodve kézremiikodik a kapcsolodo
magyar allaspont kialakitasaban és képviseletében,

e) a Beliigyminisztériummal, a Miniszterelnokséggel ¢és a Pénzligyminisztériummal
egylittmiikddve 0sszehangolja a Duna Régiod Stratégia megvaldsitdsdt a Duna Transznacionalis
Programmal, a Hatiron Atnyalé Egyiittmiikodési Programokkal, valamint egyéb hazai és
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nemzetkdzi eurdpai unids programokkal,
f) a Duna Régi6é Stratégia eszkozrendszerével tdmogatja Magyarorszag vizdiplomaciai és
vizipari export torekvéseit.

1.7.2.4. AZ EUROPAI KAPCSOLATOK FEJLESZTESEERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK!#

1.7.2.4.2. Nyugat- és Dél-Europa Féosztaly

1.144 A Nyugat- és Dél-Eurépa FSosztaly az eurdpai kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes
allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt miikodo teriileti foosztaly.

2. A Nyugat- és Dél-Europa Foosztaly illetékességébe tartozo orszagok a kdvetkezok: Ausztria,
Franciaorszag, Liechtenstein, Monaco, Németorszdg, Svéjc, Andorra, Bulgaria, Ciprus,
Gorogorszag, Malta, Olaszorszadg, Portugdlia, San Marino, Spanyolorszag, Szuverén Maltai
Lovagrend, Vatikan (Szentszék).

3. A Nyugat- és Dél-Europa Foosztaly iranyitja, koordinalja és értékeli a feladatkorébe tartozo
kiilképviseletek tevékenységét, apolja a feladatkorébe tartozo orszagokkal fenntartott diploméciai
kapcsolatokat, koordinalja a relacidkban zajlo kétoldalu egyiittmiikodést és kapcsolatépitést,
tovabba az érintett féosztalyokkal és kiilképviseletekkel egyiittmiikodve 6sszefogja a relaciokban
megvalosuld  események (latogatdsok, konferencidk, férumok) tartalmi és gyakorlati
elokészitését, illetve utdkezelését.

4. A Nyugat- és Dél-Europa Foosztaly az illetékességébe tartozo orszagok iranyaban folytatott
kétoldalu diplomaciai tevékenység keretében - ilyen igény esetén - egylittmiikddik a minisztérium
vezetdivel (és azok titkarsagaival) a latogatasok koordindldsa és a targyaldsi dossziék
készitésében vald kozremiikddés tekintetében. A Nyugat- és Dél-Eurdpa Fdosztaly javaslatot tesz
a minisztérium vezetésének az illetékességi teriiletén rendezett nemzetkozi eseményeken vald
részvételre.

5. A Nyugat- és Dé¢l-Europa Foosztaly naprakészen koveti a referalt orszdgok belpolitikai,
gazdasagi, kiilpolitikai folyamatait, eurdpai unids allaspontjait; ezekrdl a minisztérium vezetése
részére tajékoztatd hattéranyagokat készit, sziikség esetén javaslatokat tesz, targyalasi ¢€s
hattéranyagokkal latja el az allami és kormanyzati szerveket.

6. A Nyugat- és Dél-Europa Foosztaly felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel,
allaspontokkal egybecsengd nyilatkozatokra, illetve a problémat jelentd tigyekre, azok megoldésa
érdekében kapcsolatba 1¢€p az illetékes szervezeti egységekkel mind a minisztériumon beliil, mind
korményzati szinten.

7. A Nyugat- és Dél-Europa Foosztaly a foldrajzilag hozza tartozo relacidkkal kapcsolatos
feladatokat a szakmailag felelds féosztalyokkal kdzdsen, szorosan egyiittmiikodve latja el.

8.1% A Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztaly kiilgazdasagi vonatkozasu kétoldalii iigyekben
egylittmiikodik a kiillgazdasagért felelds szervezeti egységekkel (kiilondsen az export noveléséért
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felelos helyettes allamtitkarral, a beruhazasok 0sztonzéséért felelds helyettes allamtitkarral, az
Exportfejlesztési Koordinacidés Fdosztallyal, illetve a Beruhazasosztonzési Fdosztallyal), a

minisztérium hattérintézményeivel, valamint a kiilképviseletekkel.
g 146

1.7.2.4.3. Eszak-Eurdépa Féosztaly

1.7 Az Eszak-Eurépa Foosztily az eurdpai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes
allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt miikodo teriileti foosztaly.

2. Az Eszak-Eurépa Féosztaly illetékességébe tartozo orszagok és fontosabb regionalis
szervezetek a kovetkezOk: Belgium, Benelux Uni6é, Hollandia, Luxemburg, Daénia
(Ferder-szigetek, Gronland), Egyesiilt Kirdlysag, Esztorszag, Finnorszag, Irorszag, Izland,
Lettorszadg, Litvania, Norvégia, Svédorszag, tovabba mas ¢érintett szakmai ¢és teriileti
féosztalyokkal egyiittmiikddve az északi és balti regionalis egylittmiikodés szervezetei.

3. Az Eszak-Europa Fdosztaly iranyitja, koordindlja és értékeli a feladatkorébe tartozo
kiilképviseletek tevékenységét, apolja a relevans orszagokkal vald diplomaciai kapcsolatokat,
koordinalja a relacidkban zajlé kétoldalti egyiittmiikodést és kapcsolatépitést, az érintett
foosztalyokkal és kiilképviseletekkel egyiittmiikodve 0Osszefogja a relaciokban megvalosulod
események (latogatdsok, konferencidk, forumok) tartalmi és gyakorlati elokészitését ¢&s
utokezelését.

4. Az Eszak-Europa Féosztaly az illetékességébe tartozod orszagok iranyaban folytatott
kétoldalu diplomaciai tevékenység keretében - ilyen igény esetén - egylittmiikddik a minisztérium
vezetdivel (és azok titkarsagaival) a latogatasok koordindldsa ¢és a targyaldsi dossziék
készitésében valo kozremiikodés tekintetében. Az Eszak-Eurépa Féosztily javaslatot tesz a
minisztérium vezetésének az illetékességi teriiletén rendezett nemzetkdzi eseményeken vald
részvételre.

5. Az Eszak-Eurdpa Féosztaly naprakészen koveti a referalt orszagok belpolitikai, gazdasagi,
kiilpolitikai folyamatait, eurdpai unios allaspontjait; ezekrél a minisztérium vezetése részére
tajékoztatd hattéranyagokat készit, sziikség esetén javaslatokat tesz, targyaldsi és
hattéranyagokkal 1atja el az allami és kormanyzati szerveket.

6. Az Eszak-Eurdopa Foosztily felhivia a figyelmet a magyar érdekekkel, allaspontokkal
egybecsengd nyilatkozatokra, illetve a problémat jelentd iigyekre, azok megolddsa érdekében
kapcsolatba 1ép az illetékes szervezeti egységekkel mind a minisztériumon beliill, mind
kormanyzati szinten.

7. Az Eszak-Eurdpa Féosztaly a foldrajzilag hozza tartozo relaciokkal kapcsolatos feladatokat a
szakmailag felelés féosztalyokkal kbzosen, szorosan egylittmiikodve latja el.

8. Az Eszak-Eurépa Féosztaly kétoldalu kiilgazdasagi vonatkozasu iigyekben egyiittmiikodik a
kiilgazdasagért felelds szervezeti egységekkel, valamint a minisztérium hattérintézményeivel.

9. Az Eszak-Eurdpa Féosztaly kozremiikodik a kétoldalu kiilgazdasagi iigyek kezelésében és
koordinacidjaban, melynek keretében egyiittmiikddik az export noveléséért felelds helyettes
allamtitkarral, a beruhazasok Osztonzéséért felelds helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési
Koordinacios Foosztallyal, a Beruhdzasosztonzési FOosztallyal €s a kiilképviseletekkel.
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1.7.2.4.4.1%8 Visegradi Egyiittmitkodés és Kozép-Eurépa Féosztaly

1. A Visegradi Egylittmikodés és Kozép-Eurdopa Foosztily az eurdpai  kapcsolatok
fejlesztéséért felelos helyettes allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt miikodo teriileti foosztaly.

2. A Visegradi Egyiittmiikodés és Kozép-Eurdpa Foosztaly illetékességébe tartozo orszagok a
kovetkezok: Csehorszag, Lengyelorszag, Szlovakia, Horvatorszag, Roméania, Szlovénia.

3. A Visegradi Egylittmikodés ¢és Kozép-Europa Foosztaly koordinalja a Visegradi
Egyiittmikodéssel, a Kozép-Eurépai Kezdeményezéssel, valamint a Harom Tenger
Kezdeményezéssel kapcsolatos feladatokat, ezen regionalis egyiittmiikodésekben érintett mas
szervezeti egységekkel és a tarsminisztériumokkal egytittmiikodve.

4. A Visegradi Egyiittmiikodés ¢s Kozép-Eurdpa Foosztaly tovabbi koordinacids feladatai
korében

a) kozremiikodik a kormanyzat regionalis egyiittmiikddési politikajanak kidolgozasaban és
gyakorlati megvalositasaban,

b) az illetékességébe tartozo orszagok tekintetében a parlamenti allamtitkar dontése alapjan
részt vesz a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szintli megjelenitésében, tovabbi
egylttmiikodési lehetdségek beazonositasaban,

c) az illetékességébe tartozd orszagok tekintetében egyiittmiikodik a tajékoztatasért és
Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelos allamtitkar altal iranyitott foosztalyokkal és
feliigyelt hattérintézményekkel a koordinalt és hatékony orszdgkép-formalds és kapcsolatépités
érdekében,

d) az illetékességébe tartozd egyes orszagok tekintetében egyiittmiikodik a Miniszterelnokség
nemzetpolitikédért felelés allamtitkaranak iranyitdsa ald tartozé személyekkel, szervezeti
egységekkel, valamint a minisztérium mas teriileti és szakmai fOosztdlyaival a magyar
nemzetpolitikai célok elérésének diplomaciai eszkozokkel torténd tamogatasa terén,

e) iranyitja és koordinalja a feladatkorébe tartozé kiilképviseletek tevékenységét, apolja a
relevans orszagokkal valo diplomaciai kapcsolatokat.

5. A Visegradi Egyiittmikodés ¢és Kozép-Europa Foosztaly kozremiikodik a kétoldala
kiilgazdasagi iigyek kezelésében és koordinaciojaban, melynek keretében egylittmiikodik az
export noveléséért felelds helyettes allamtitkarral, a beruhdzdsok 0sztonzéséért felelds helyettes
allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacios Fdosztallyal, a Beruhazasosztonzési Foosztallyal
¢s a kiilképviseletekkel.

1.7.2.4.5.1%9

1.7.2.5. A KELETI KAPCSOLATOK FEJLESZTESEERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.2.5.2. Oroszorszdg, Kelet-Eurépa és Kozép-Azsia Féosztaly

1. Az Oroszorszag, Kelet-Eurépa és Kozép-Azsia Fosztaly a keleti kapcsolatok fejlesztéséért
felelds helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt miikodo teriileti foosztaly.

2. Az Oroszorszag, Kelet-Eurdpa és Kozép-Azsia Féosztaly illetékességébe tartozé orszagok a
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kovetkezOk: Azerbajdzsan, Belarusz, Georgia, Kazahsztan, Kirgizisztan, Moldova, Mongélia,
Oroszorszag, Orményorszag, Tadzsikisztan, Tiirkmenisztan, Ukrajna és Uzbegisztan.

3.150 Az Oroszorszag, Kelet-Europa és Kozép-Azsia Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) iranyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek €s
a fokonzulok éves feladatait, és értékeli azok végrehajtasat, a kiilgazdasagi attasék éves
beszamoltatasat,

b) koordinalja és feliigyeli a kétoldala kapcsolatok alakulasat, egyiittmikodésben a
tarsminisztériumokkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, elldtja a relevans
koordinatori feladatokat,

c) nyomon koveti a feliigyelt orszagok kiilpolitikai torekvéseit, ideértve szerepvallalasukat a
nemzetkozi szervezetekben,

d) elemzi az aktualis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra,

e) koordinalja a Magyar-orosz Kormanykozi Gazdasagi Egytttmiikodési Bizottsag iiléseinek
megvalositasat, illetve gondoskodik az azokhoz kapcsolddod tarselnoki taldlkozok eldkészitésérol,
figyelemmel kiséri a munkacsoportok iiléseinek eredményeit, valamint a jegyzékdnyvbe foglalt
intézkedések megvaldsulasat,

f) koordinalja a Magyar-orosz Régiokozi Egylittmikodési Bizottsag iiléseinek lebonyolitasat,
illetve az ahhoz kapcsolodo tarselndki talalkozok elokészitését,

g) Ukrajna tekintetében egyiittmiikodik a Miniszterelnokség, a tarsminisztériumok és a
minisztérium illetékes szervezeti egységeivel a magyar nemzetpolitikai célok elérésének
diplomaciai eszkozokkel torténd tdmogatasa terén,

h) figyelemmel kiséri és elemzi a régidoban zajlo integracios folyamatokat (Eurazsiai Gazdasagi
Unié, K6zos Biztonsagi Szerzédés Szervezete, Fiiggetlen Allamok Kozossége),

I) koordinalja a Magyar-kazah Stratégiai Tanacs iiléseinek megvalositasat, illetve az ahhoz
kapcsolddo tarselnoki talalkozok elokészitését,

J) egyiittmikodésben a feladat ellatasaval megbizott utazd nagykovettel koordinalja
Magyarorszag Torok Nyelvii Allamok Egyiittmiikodési Tanacsaban, annak szerveiben és
intézményeiben elfoglalt megfigyeldi statuszabol fakadé feladatokat.

4. Az Oroszorszag, Kelet-Eurépa és Kozép-Azsia Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi
feladatai korében

a) az EU Kozos Kiil- ¢és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztallyal
egylittmikodve kezeli az Europai Unio €s a felligyelt relaciok kozotti egyiittmiikodés keretében
létrejovO magas szintl taldlkozokkal sszefiiggd feladatokat, az egyes témakhoz kapcsolodoan az
érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodve, feladat- €s hataskorében kialakitja a részben az
iranyitdsa ald tartoz6 munkacsoportban (COEST), az Eurdpai Unié Politikai és Biztonsagi
Bizottsagaban, az Allandé Képviselk Bizottsdgaban, illetve az Eurdpai Unidé més dontéshozo
szerveiben képviselendd magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurOpai tanacsi
munkacsoportok (COEST févarosi szervezésii) munkéjaban,

b) az eurdpai kiilpolitika szempontjabol relevans és az europai partnerek felé fontosnak itélt
eredményeirdl - mint teriiletileg illetékes foosztaly - az esemény napjan vagy az azt kdvetd napon
angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés elétt az EU Kozos Kiil- és
Biztonsagpolitikai €és Szomszédsagpolitikai Fdosztaly véleményez, és a keleti kapcsolatok
fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkdr, valamint a biztonsagpolitikdért felelds helyettes
allamtitkar hagy jova.
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5. Az Oroszorszag, Kelet-Europa és Kozép-Azsia Féosztaly kozremikodik a kétoldalt
kiilgazdasagi ligyek kezelésében és koordinidcidjaban, melynek keretében egylittmiikddik az
export noveléséért felelds helyettes allamtitkarral, a beruhdzéasok 0sztonzéséért felelds helyettes
allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacids Fdosztallyal, a Beruhdzasosztonzési Foosztallyal
¢s a kiilképviseletekkel.

1.7.2.5.3. Kina Féosztaly

1. A Kina Féosztaly a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar kozvetlen
iranyitasa alatt mikodo teriileti foosztaly.

2. A Kina Féosztaly kodifikacios feladatai korében a Kinai Népkdoztarsasag tekintetében ellatja
a kétoldali nemzetkdzi gazdasagi (kivéve a beruhazas-védelmi és kettdsadoztatas-elkeriilési)
egyezményekkel és megallapodasokkal, valamint a tarcakdzi megallapodasokkal Gsszefliggd
feladatokat.

3. A Kina Féosztaly funkcionalis feladatai korében®?

a) iranyitja a feladatkorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek
¢s a fékonzulok éves feladatait, értékeli azok végrehajtasat, valamint megtervezi a kiilgazdasagi
attasék éves beszamoltatasanak éves feladatait,

b) a Kinai Népkoztarsasag vonatkozasaban a kétoldalu kapcsolatok egészét feliigyeli, és
részteriileteit koordinalja, egyiittmiikodésben a tarsminisztériumokkal, hattérintézményekkel és a
kiilképviseletekkel, valamint ellatja a relevans koordinatori feladatokat,

¢)'®2 hozzajarul a kétoldali gazdasagi kapcsolatok alakitasahoz, és sziikség szerint javaslatokat
fogalmaz meg, koordinalja a kiemelt kétoldali kormanyzati kiilgazdasadgi projekteket,
egylittmikddésben a tarsminisztériumokkal, a HIPA NZrt.-vel, a HEPA Magyar Exportfejlesztési
Ugynokség NZrt.-vel és a kiilképviseletekkel,

d) szakmailag - az adminisztrativ, szervezési feladatok kivételével - kdzremtikodik az allami
vezetdk két- és tobboldalu nemzetkdzi targyalasainak el6készitésében,

e) feladatkorében javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara,

f) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezetok éves utazasi és nemzetkozi targyalasi
programtervéhez, szakmailag kozremiikddik annak lebonyolitdsaban és a kapcsolodo feladatok
végrehajtasaban,

g) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok
aktualis helyzetét, azokrol sziikség esetén elemzéseket, hattér-tdjékoztatokat készit, valamint
javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet az 0j egylittmiikodési lehetoségekre,

h) iranyitja a Magyar-Kinai Gazdasagi Vegyes Bizottsag iiléseinek elokészitését és az iilésbol
fakado feladatok végrehajtasat, valamint a tarselnoki talalkozok eldkészitését €s a jegyzokonyvbe
vett intézkedések megvalosulasanak monitorozasat,

i) ellatja a Kina-Ko6zép-Kelet-Europai Orszagok Egylittmiikodésének Nemzeti Koordinatori
feladatait.

4. A Kina Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Fdosztallyal
egylittmikodve kezeli az Europai Uni6 és az illetékességi korébe tartozo térség allamai, valamint
integracios szervezeteik kozotti egylittmiikodés keretében 1étrejové magas szintli talalkozokkal
Osszefiiggd feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoloddan az érintett szervezeti egységekkel
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egylittmikodve, feladat- €s hatdskorében kialakitja az iranyitasa ala tartozé munkacsoportban
(COASI), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képviselok
Bizottsagaban, illetve az Eurdpai Unid mas dontéshozo szerveiben képviselendd magyar
allaspontot, valamint részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COASI févarosi
szervezésll) munkajaban,

b)!>® a magyar kiilpolitikdnak az eurdpai kiilkapcsolatok szempontjabol relevans és az eurdpai
partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl - mint teriiletileg illetékes foosztaly - az esemény
napjan vagy az azt kovetd napon angol nyelviit COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés elott
az EU Ko6zo6s Kiil- és Biztonsagpolitikai €s Szomszédsagpolitikai Foosztaly véleményez, és a
keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkdr, valamint a biztonsagpolitikéért
felelds helyettes allamtitkar hagy jova,

c)1* a Kinai Népkoztarsasag tekintetében egyiittmiikodik a minisztérium vezetésével és az
allamigazgatas egyé€b szerepldivel a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szinti
megjelenitésében, tovabbi egyiittmiikodési lehetdségek beazonositasaban.

5. A Kina Fd&osztdly kozremiikodik a kétoldalu kiilgazdasagi tigyek kezelésében ¢és
koordinacidjaban, melynek keretében egyiittmiikodik az export noveléséért felelés helyettes
allamtitkarral, a beruhazasok Osztonzéséért felelds helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési
Koordinacios Féosztallyal, a Beruhdzasosztonzési Féosztallyal és a kiilképviseletekkel.

1.7.2.5.4. Leggyorsabban Fejlodé Gazdasdagok Foosztalya

1. A Leggyorsabban Fejlodé Gazdasagok Féosztalya a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelds
helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt miikodo teriileti féosztaly.

2.1 A Leggyorsabban Fejlédé Gazdasagok Féosztalya illetékességébe tartozo orszagok és
fontosabb regiondlis szervezetek a kovetkezdk: Ausztralia, Fiilop-szigetek, India, Indonézia,
Japan, Koreai Koztarsasag, Malajzia, Szingapur, Thaifold, Vietndm, valamint a térség regionalis
szervezete (ASEAN).

3. A Leggyorsabban Fejlodé Gazdasagok Féosztalya funkcionalis feladatai korében

a) iranyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves
feladatait, és azok végrehajtasat értékeli, feliigyeli a kétoldala kapcsolatokat,

b) elemzi az Eurdopai Unid azsiai térséggel kapcsolatos politikajat, és javaslatokat dolgoz ki az
Eurdpai Unid forumain képviselendé magyar allaspontra,

c) % hozzajarul a kétoldalti gazdasagi kapcsolatok alakitasahoz, egyiittmiikddésben a
tarsminisztériumokkal, a HIPA NZrt.-vel, a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség
NZrt.-vel és a kiilképviseletekkel.

4. A Leggyorsabban Fejlodd Gazdasdgok Fdosztilya eurdpai unids €s nemzetkdzi feladatai
korében

a) az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Foosztallyal
egylittmiikodve kezeli az Eurdpai Unio és az illetékességi korébe tartozo térség allamai, valamint
integracios szervezeteik kozotti egyiittmiikodés keretében 1étrejovo magas szintli talalkozokkal
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Osszefiiggd feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoloddan az érintett szervezeti egységekkel
egyiittmikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az iranyitasa ala tartozé munkacsoportban
(COASI), az Eurépai Unid Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képviselok
Bizottsagaban, illetve az Eurdpai Uni6 mas dontéshozo szerveiben képviselendd magyar
allaspontot, részt vesz a relevans tanacsi munkacsoportok (COASI fOvarosi szervezési)
munkdjaban,

b) az eurdpai kiilpolitika szempontjabol relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt
eredményeirdl - mint teriiletileg illetékes féosztaly - az esemény napjan vagy az azt kdvetd napon
angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt az EU Ko6zos Kiil- ¢és
Biztonsagpolitikai ¢és Szomszédsagpolitikai Fdosztdly véleményez, és a keleti kapcsolatok
fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes
allamtitkar hagy jova.

5. A Leggyorsabban Fejlodé Gazdasagok Foéosztalya kozremiikodik a kétoldalu kiilgazdasagi
igyek kezelésében és koordinaciojaban, melynek keretében egyiittmiikddik az export ndveléséért
felelos helyettes allamtitkarral, a beruhdzdsok Osztonzéséért felelds helyettes allamtitkarral, az
Exportfejlesztési Koordinacidos Foosztallyal, a Beruhdzasosztonzési Fdosztallyal és a
kiilképviseletekkel.

1.7.2.6. A DELI KAPCSOLATOK FEJLESZTESEERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYiTASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.2.6.2. Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly

1. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly a déli kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes
allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt miikodo teriileti f6osztaly.

2. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Fosztaly illetékességébe tartozé orszagok, illetve fontosabb
regiondlis és egyéb szervezetek a kovetkezOk: Mauritdnia, Marokkd, Algéria, Tunézia, Libia,
Egyiptom, Szudéan, Libanon, Sziria, Jordania, Izrael, Palesztina, Szatd-Arabia, Jemen, Oman,
Egyesiilt Arab Emirségek, Katar, Bahrein, Kuvait, Irak, Obdl Menti Arab Allamok
Egyiittmiikodési Tanacsa, Arab Liga, Mediterran Unid, Arab Maghreb Unio, Iszlam
Egyiittmiikdés Szervezete.

3. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly funkcionalis feladatai korében, a hataskorébe
tartozo orszagok, regionalis és egyéb szervezetek vonatkozasaban

a) iranyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait, és azok
végrehajtasat értékeli,

b) koordinalja és feliigyeli a kétoldali kapcsolatok alakulasat, egyiittmiikodésben a
tarsminisztériumokkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

c) szakmailag kozremiikodik a két- és tobboldali nemzetkozi szerzodésekkel, illetve a
nemzetkdzi szerzédésnek nem mindsiild két,- és tobboldali megallapodésokkal kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

d) figyelemmel kiséri a kétoldalt kiilgazdasagi kapcsolatok alakulasat, és sziikség szerint
javaslatokat fogalmaz meg. Ennek keretében egyiittmiikodik az export noveléséért felelds
helyettes allamtitkarral, a beruhdzasok 0Osztonzéséért felelds helyettes allamtitkérral, az
Exportfejlesztési  Koordinaciés Fdosztillyal, a Beruhdzasosztonzési Fdosztallyal, a
Kereskedelempolitikai Féosztallyal, a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felelos Fdosztallyal és a
kiilképviseletekkel,



e) szakmailag - az adminisztrativ, szervezési feladatokat kivéve - kozremiikodik az allami
vezetOk két- és tobboldalu nemzetkdzi targyalasainak el6készitésében,

f) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezet6k éves utazasi és nemzetkodzi targyalasi
programtervéhez, szakmailag kozremiikodik annak lebonyolitdsdban és a kapcsoldodo feladatok
végrehajtasaban,

g) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok
aktualis helyzetét, azokrdl sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatokat készit, valamint
javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet az 0j egyiittmiikodési lehetdségekre,

h) elemzi az Eurdpai Unid k6zos kiil- és biztonsagpolitikaja feladatkorébe tartozo aktualis
valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unid foérumain képviselendd magyar
allaspontra.

4. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Foéosztallyal
egylttmiikodve kezeli az Eurdpai Unio ¢€s az illetékességi korébe tartozé térség allamai, valamint
integracids szervezeteik kozotti egyiittmiikodés keretében létrejové magas szintli taldlkozokkal
Osszefiiggd feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel
egylittmiikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az irdnyitdsa ald tartoz6 munkacsoportokban
(COMAG, COMEP, COMEM, MaMa, MOG), az Eurdpai Uni6é Politikai és Biztonsagi
Bizottsagaban, az Allandé Képviselk Bizottsagaban, illetve az Eurdpai Unié mas déntéshozo
szerveiben képviselend0 magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tandcsi
munkacsoportoknak (COMAG, COMEP, COMEM) a hataskorébe tartozd orszagokkal,
szervezetekkel foglalkoz6 févarosi szervezési tilésein,

b) a magyar kiilpolitikanak az europai kiilkapcsolatok szempontjabol relevans és az eurdpai
partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl - mint teriiletileg illetékes féosztaly - az esemény
napjan vagy az azt kdvetd napon angol nyelvit COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt
az EU Koz06s Kiil- ¢s Biztonsagpolitikai €s Szomszédsagpolitikai Féosztaly véleményez, €s a déli
kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelds
helyettes allamtitkar hagy jova,

C) a biztonsagpolitikaért felelos helyettes allamtitkarral, a migracios kihivasok kezeléséért
felelds helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai €s Non-proliferacios Féosztaly vezetdjével, a
Nemzetkozi Jogi FOosztidly vezetdjével, az ENSZ Fdosztily vezetdjével, a Nemzetkozi
Szervezetek Fdosztalyanak vezetdjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési Fdosztaly vezetdjével
egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozd nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unios
befizetési kotelezettségek teljesitéset.

1.7.2.6.3. Afrika Foosztaly

1. Az Afrika Féosztaly a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar kozvetlen
iranyitasa alatt miikodo teriileti féosztaly.

2. Az Afrika FOosztaly illetékességébe tartozo orszagok a kovetkezOk: Angola, Benin, Bissau
Guinea, Botswana, Burkina Faso, Burundi, Comore-szigetek, Csad, Dél-afrikai Koztarsasag,
Dél-Szudan, Dzsibuti, Egyenlitdi Guinea, Elefantcsontpart, Eritrea, Etiopia, Gabon, Gambia,
Ghéana, Guinea, Kamerun, Kenya, Kongéi Demokratikus Koztarsasdg, Kongdi Koztarsasag,
Kozép-afrikai Koztarsasag, Lesotho, Libéria, Madagaszkar, Malawi, Mali, Mauritius, Mozambik,
Namibia, Niger, Nigéria, Ruanda, Sao Tomé és Principe, Seychelles-szigetek, Sierra Leone,
Szenegal, Szomalia, Szvazifold, Tanzania, Togo, Uganda, Zambia, Zimbabwe, Zold-foki
Koztarsasag, illetékességébe tartozik tovabba Magyarorszag Afrikai Unidval fenntartott
kapcsolatainak kezelése, szorosan a Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Fosztallyal egyiittmiikodve.



3. Az Afrika Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

a) iranyitja a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves
feladatait, és azok végrehajtasat értékeli,

b) koordinalja és feliigyeli a kétoldali kapcsolatok alakulasat, egyiittmiikodésben a
tarsminisztériumokkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

C) szakmailag kozremikodik a két- és tobboldalii nemzetkozi szerzédésekkel, illetve a
nemzetkdzi szerzOdésnek nem mindsiilé két,- és tobboldali megallapodasokkal kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

d) figyelemmel kiséri a kétoldalt kiilgazdasagi kapcsolatok alakulasat, és sziikség szerint
javaslatokat fogalmaz meg. Ennek keretében egyiittmiikodik az export noveléséért felelds
helyettes allamtitkarral, a beruhdzasok Osztonzéséért felelds helyettes allamtitkarral, az
Exportfejlesztési  Koordinacios Foosztallyal, a Beruhazasdsztonzési Fdosztallyal, a
Kereskedelempolitikai Fdosztallyal, a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felelos Fdosztallyal és a
kiilképviseletekkel,

e) szakmailag - az adminisztrativ, szervezési feladatokat kivéve - koézremiikodik az allami
vezetok két- és tobboldalu nemzetkdzi targyalasainak elékészitésében,

f) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezetOk éves utazasi és nemzetkozi targyalasi
programtervéhez, szakmailag kozremiikodik annak lebonyolitdsdban és a kapcsolodo feladatok
végrehajtasaban,

g) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok
aktualis helyzetét, azokrdl sziikség esetén elemzéseket, hattér-tdjékoztatokat készit, valamint
javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet az uj egytittmiikodési lehetéségekre,

h) elemzi és kezeli az Eurdpai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikaja feladatkorébe tartozo
aktualis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurdpai Uni6¢ férumain képviselendd
magyar allaspontra.

4. Az Afrika Fdosztaly europai unios €s nemzetkozi feladatai korében

a) az EU Kozos Kiil- ¢és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Foosztallyal
egylittmikodve kezeli az Eurdpai Unid és az illetékességi korébe tartozo térség allamai, valamint
integracios szervezeteik kozotti egytittmiikodés keretében 1étrejové magas szintli talalkozokkal
Osszefliggd feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel
egyiittmiikddve, feladat- és hataskorében kialakitja az irdnyitdsa ald tartoz6 munkacsoportban
(COAFR), az Eurdpai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képviselok
Bizottsagaban, illetve az Eurdpai Unié mas dontéshozé szerveiben képviselendd magyar
allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (fovarosi formatumi COAFR)
munkajaban,

b) az eurdpai kiilpolitika szempontjabol relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt
eredményeirdl - mint teriiletileg illetékes féosztaly - az esemény napjan vagy az azt kdvetd napon
angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt az EU Kozos Kiil- és
Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Foosztaly véleményez, és a déli kapcsolatok
fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkdr, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes
allamtitkar hagy jova,

c) tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és az érintett nagykovetségekkel egyiittmiikodve
koordinalja a Portugal Nyelvli Orszagok Kozosségében (CPLP) betoltott magyar megfigyeldi
tagsagbol eredd feladatok végrehajtasat, a vonatkozo kezdeményezéseket.

1.7.2.6.4. Azsia és Ocednia Féosztaly
1. Az Azsia és Oceania Féosztaly a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar



kozvetlen iranyitasa alatt miikodo tertileti féosztaly.

2. Az Azsiai és Oceéania Féosztaly illetékességébe tartozo orszagok a kovetkezok: Afganisztan,
Banglades, Bhutan, Brunei, Cook-szigetek, Fidzsi-szigetek, Iran, Kambodzsa, Kelet-Timor,
Kiribati, Marshall-szigetek, Mikronézia, Koreai Népi Demokratikus Koztarsasag, Laosz,
Maldiv-szigetek, Mianmar, Nauru, Niue, Nepal, Pakisztan, Palau, Papua Uj-Guinea,
Salamon-szigetek, Sri Lanka, Szamoa, Tonga, Tuvalu, Uj -Z¢land és Vanuatu.

3. Az Azsia és Oceania Fosztaly funkcionalis feladatai korében

a) iranyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait, és azok
végrehajtasat értékeli,

b) koordinalja és feliigyeli a kétoldali kapcsolatok alakulasat, egyiittmiikodésben a
tarsminisztériumokkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

C) szakmailag kozremilkodik a két- és tobboldali nemzetkozi szerzodésekkel, illetve a
nemzetkdzi szerzOdésnek nem mindsiilé két,- és tobboldali megallapodasokkal kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

d) figyelemmel kiséri a kétoldalt kiilgazdasagi kapcsolatok alakulasat, és sziikség szerint
javaslatokat fogalmaz meg. Ennek keretében egyiittmikodik az export nodveléséért felelds
helyettes allamtitkarral, a beruhdzasok Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkdrral, az
Exportfejlesztési  Koordinaciés Foosztallyal, a Beruhdzasosztonzési Fdosztallyal, a
Kereskedelempolitikai Fdosztallyal, a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felelds Fdosztallyal és a
kiilképviseletekkel,

e) szakmailag - az adminisztrativ, szervezési feladatokat kivéve - kozremiikodik az allami
vezetok két- és tobboldalu nemzetkdzi targyalasainak elékészitésében,

f) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezet6k éves utazasi és nemzetkozi targyalasi
programtervéhez, szakmailag kozremiikodik annak lebonyolitdsdban és a kapcsolddo feladatok
végrehajtasaban,

g) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok
aktualis helyzetét, azokrol sziikség esetén elemzéseket, hattér-tdjékoztatokat készit, valamint
javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet az 0j egylittmiikodési lehetdségekre,

h) elemzi és kezeli az Eurdpai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikaja feladatkorébe tartozo
aktualis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Europai Uni6d forumain képviselendo
magyar allaspontra.

4. Az Azsia és Oceania Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

a) az EU Kozos Kiil- ¢és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztallyal
egylittmikodve kezeli az Eurdpai Unid és az illetékességi korébe tartozo térség allamai, valamint
integracios szervezeteik kozotti egytittmiikodés keretében 1étrejové magas szintli talalkozokkal
Osszefiiggd feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoloddan az érintett szervezeti egységekkel
egyiittmiikddve, feladat- ¢és hatdskorében kialakitja a részben irdnyitasa ald tartozo
munkacsoportban (COASI), az Eurdpai Uni6 Politikai és Biztonsagi Bizottsagéban, az Allando
Képviselok Bizottsdgaban, illetve az Eurdpai Uni6 mas dontéshozo szerveiben képviselendd
magyar allaspontot, részt vesz a relevans tanacsi munkacsoportok (COASI févérosi szervezésii)
munkajaban,

b) az eurdpai kiilpolitika szempontjabol relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt
eredményeirdl - mint teriiletileg illetékes féosztaly - az esemény napjan vagy az azt kdvetd napon
angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt az EU Kozos Kil- és
Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Fdosztadly véleményez, és a déli kapcsolatok
fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkdr, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes
allamtitkar hagy jova,



€)% ellatja az Asia-Europe Meeting (a tovabbiakban: ASEM) vezetd tisztvisel6i (SOM),
illetékes referense az ASEM nemzeti koordinatori feladatait,

d) a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkarral, a migracios kihivasok kezeléséért
felelds helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly vezetdjével, a
Nemzetkozi Jogi Fdosztaly vezetdjével, az ENSZ Fdosztaly vezetdjével, a Nemzetkozi
Szervezetek Féosztalyanak vezetdjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly vezetdjével
egyetemben koordinalja az illetékességi korébe tartozd nemzetkozi tagdijak €s az eurdpai unios
befizetési kotelezettségek teljesitését.

1.7.2.6.5. Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly

1. A Latin-Amerika és Karib-térség Fosztaly a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelGs helyettes
allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt miikodo teriileti foosztaly.

2. A Latin-Amerika és Karib-térség Foosztaly illetékességébe tartozo orszagok és fontosabb
regiondlis szervezetek a kovetkezdk: az amerikai kontinens orszagai (az Amerikai Egyesiilt
Allamok és Kanada kivételével), tovabba a latin-amerikai regionalis egyiittmiikodés kiilonbozo
szervezetei.

3. A Latin-Amerika és Karib-térség Foosztaly funkcionalis feladatai korében

a) iranyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait, és azok
végrehajtasat értékeli,

b) koordinalja és feligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakulasat, egylittmiikodésben a
tarsminisztériumokkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

c) szakmailag kozremiikodik a két- és tobboldali nemzetkdzi szerzodésekkel, illetve a
nemzetkozi szerzédésnek nem mindsiild két- és tobboldali megallapodasokkal kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

d) figyelemmel kiséri a kétoldalt kiilgazdasagi kapcsolatok alakulasat, és sziikség szerint
javaslatokat fogalmaz meg. Ennek keretében egyiittmiikodik az export noveléséért felelds
helyettes allamtitkarral, a beruhdzasok Osztonzéséért felelos helyettes allamtitkarral, az
Exportfejlesztési  Koordinacidos Fdosztallyal, a Beruhazasosztonzési Fdosztallyal, a
Kereskedelempolitikai Féosztallyal, a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felelos Fdosztallyal és a
kiilképviseletekkel,

e) szakmailag - az adminisztrativ, szervezési feladatokat kivéve - kozremiikodik az allami
vezetdk két- és tobboldalu nemzetkdzi targyalasainak el6készitésében,

f) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezet6k éves utazasi és nemzetkozi targyalasi
programtervéhez, szakmailag kozremiikodik annak lebonyolitdsdban és a kapcsolodo feladatok
végrehajtasaban,

g) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok
aktualis helyzetét, azokrdl sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatdkat készit, valamint
javaslatot tesz, illetve felhivja a figyelmet az 01j egyiittmiikodési lehetdségekre,

h) elemzi és kezeli az Eurdpai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikaja feladatkorébe tartozo
aktualis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurdpai Uni6 férumain képviselendd
magyar allaspontra.

4. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

a) az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Foosztallyal
egylittmiikodve kezeli az Eurdpai Unio €s az illetékességi korébe tartozo térség allamai, valamint
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integracios szervezeteik kozotti egyiittmiitkodés keretében 1étrejovo magas szintli talalkozokkal
Osszefiiggd feladatokat, kialakitja az egyes témakhoz kapcsoldodéan az érintett szervezeti
egységekkel egyiittmitkdodve, feladat- és hataskorében az iranyitasa ala tartozd6 munkacsoportban
(COLAC), az Eurdpai Unid Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képviselok
Bizottsagaban, illetve az Eurdpai Unid mas dontéshozo szerveiben képviselendd magyar
allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COLAC févarosi szervezésii)
munkajaban,

b) az eurdpai kiilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt
eredményeirdl - mint teriiletileg illetékes foosztaly - az esemény napjan vagy az azt kdvetd napon
angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés eldtt az EU Kozos Kiil- ¢és
Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Foosztaly véleményez, és a déli kapcsolatok
fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikéért felelés helyettes
allamtitkar hagy jova,

C) a feladatkorébe tartozo orszagok tekintetében egylittmiikodik a minisztérium vezetésével és
az allamigazgatds egyéb szerepldivel a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szintii
megjelenitésében, tovabbi egyiittmiikodési lehetéségek beazonositasaban,

d) a tarsfoosztalyokkal, tarsintézményekkel és a Csendes-Oceani Szovetség munkajaban érintett
nagykovetségeinkkel egylittmtikodve, valamint a hazankba akkreditalt latin-amerikai
kiilképviseletekkel konzultalva javaslatot tesz a Csendes-6ceani Szovetségben elnyert magyar
megfigyel6i statusszal kapcsolatos egylittmikddés kereteire, az azokbol adddod feladatokat
elokésziti, lebonyolitja és utdgondozza.

1.7.3. A BIZTONSAGPOLITIKAERT FELELOS ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.3.0.1. Biztonsdgpolitikaért Felelds Allamtitkari Titkarsig

1. A Biztonsagpolitikaért Felelés Allamtitkari Titkarsag tevékenységét a titkarsagvezetd
iranyitja, aki

a) ellatja a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

b) gondoskodik a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkarhoz felterjesztett iratok
véleményezésérol,

¢) gondoskodik a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar felkészitésérdl a kozszereplésekre,
parlamenti és szakmai hazai és nemzetk6zi programokra,

d) kapcsolatot tart a minisztérium 6nallo szervezeti egységeivel,

e) kozremiikodik a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar tarselnokségével miikodo gazdasagi
egylittmiikodési vegyes bizottsagok koordinacidjaban.

2. A Biztonsagpolitikaért Felelés Allamtitkari Titkarsag koordiniciés feladatai korében
elokésziti, szervezi és utokoveti a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar programjait.

3. A Biztonsagpolitikaért Felelds Allamtitkari Titkarsig nemzetkdzi nem-kormanyzati
szervezetekkel kapcsolatos feladatai korében

a) gondoskodik a nem-kormanyzati szervezetekkel fennalldé kormanyzati kapcsolatok
Osszehangolasarol, valamint a veliik vald kapcsolattartasrol,

b) kozremikodik a nem-kormanyzati szervezetekkel kapcsolatos kormanyzati stratégia
kialakitasaban,

c) ellatja a minisztérium Civil Koordinacios Bizottsaganak koordinaciojat és titkarsagi
feladatait.

4. A Biztonsagpolitikaért Felelds Allamtitkéari Titkarsag funkcionalis feladatai korében



a) a miniszter altal kijel6lt képviseldn keresztiil ellatja a Duna Bizottsagban valo allando
képviselettel kapcsolatos feladatokat, képviseli a magyar Korményt a Duna Bizottsag
kozgytlésein, kozremiikodik a Duna Bizottsag dontéseinek kialakitasaban,

b) a szakmai féosztalyok tamogatasaval ellatja a Fekete-tengeri Gazdasagi Egylittmiikodés
(BSEC) koordinatori feladatait.

1.7.3.0.2. Energia- és Klimadiplomdcia Féosztaly

1. Az Energia- és Klimadiplomacia Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelos allamtitkar
iranyitasa alatt mikodo szakmai féosztaly.

2. Az Energia- és Klimadiplomacia FOosztaly figyelemmel kiséri és értékeli a globalis és
regionalis energetikai és klimapolitikai fejleményeket, kidolgozza és képviseli az ezekre
vonatkoz6é magyar diplomaciai allaspontot, feladatkérében biztositja a felsd szintli és egyéb
latogatasok tartalmi elokészitését, javaslatokat tesz, tajékoztatd anyagokat készit, véleményezi a
kapcsolodo dokumentumokat, valamint timogatja az érintett szakminisztériumok tevékenységét.

3. Az Energia- ¢és Klimadiplomacia Fdéosztaly energiabiztonsaggal kapcsolatos feladatai
korében

a) aktivan alakitja, valamint képviseli Magyarorszag energiabiztonsagi stratégiajat, és részt
vesz annak operativ végrehajtasadban, szoros egyiittmiikddésben a mindenkori energiapolitikaért
felel6s minisztériummal és mas illetékes szervekkel,

b) képviseli a magyar energiabiztonsagi allaspontot hazai és nemzetk6zi forumokon, bilateralis
¢és multilateralis keretekben és relevans nemzetkozi szervezetekben,

C) a teriileti és az illetékes szakmai foosztalyokkal egylitt részt vesz a kétoldalt és multilateralis
kapcsolatok energetikai vonatkozast kérdéseinek feldolgozasaban és az azokhoz kapcsolodo
feladatok elvégzésében,

d) segiti a magyar energetikai cégek kiilfoldi tevékenységét.

4. Az Energia- és Klimadiplomacia F6osztaly dekarbonizacidval kapcsolatos feladatai korében

a) figyelemmel kiséri az alacsony szénintenzitasii gazdasagra torténd atallas globalis
torekvéseit és folyamatait, ezen beliil kiemelten az Eurdpai Uni6 dekarbonizacids menetrendjével
kapcsolatos fejleményeket,

b) koordinalja a klimadiplomacia tekintetében a magyar allaspont kidolgozasat, illetve részt
vesz annak kidolgozéasaban, valamint gondoskodik az allaspont 0sszehangolt képviseletérdl a
bilateralis és multilateralis kapcsolatokban, targyalasi folyamatokban és forumokon,

C) segiti a zoldgazdasag elémozditasaban szerepet vallalo magyar cégek kiilfoldi megjelenését,

d) a szakpolitikai célokkal Gsszhangban diplomaciai eszk6zokkel tamogatja az el6ttiink allo
energiadtmenethez sziikséges technologidk meghonosodasat,

e) koordinalja az a)-d) pontok szerinti feladatok minisztériumon beliili végrehajtasat,
feladatkorében képviseli a minisztériumot a relevans hazai egyeztetési forumokon, valamint
kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb hazai szervezetekkel,

f) kapcsolatot tart a feladatkorében érintett nemzetko6zi szervezetekkel.

1.7.3.0.3. Urkutatasért és Urtevékenységért Felelés Féosztdly

1. Az Urkutatasért és Urtevékenységért Felelés FOosztaly a biztonsagpolitikaért felelSs
allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt miikodé szakmai féosztaly.

2. Az Urkutatasért és Urtevékenységért Felel6s Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a) felel az urkutatashoz, trtevékenységhez kapcsolodd jogszabalyok, valamint kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok tervezeteinek szakmai elokészitéséért,

b) szakmailag véleményezi a mas szervek hataskorébe tartozo, az trkutatashoz,



trtevékenységhez kapcsolodo eloterjesztések, jelentések tervezetét.

3. Az Urkutatasért és Urtevékenységért Felelés Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) gondoskodik az tirkutatasi, trtevékenységi targyt szerz6dések kidolgozasaval, a szerz6dések
elokészitésével, egyeztetésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,

b) a minisztérium feladat- és hataskorében ellatja az Urkutatasi, Urtevékenységi targyt
nemzetkozi szerzOdésekkel kapcsolatos harmonizacios feladatokat, felel az Urkutatdssal,
urtevékenységgel 6sszefliggd hazai és nemzetkozi egylittmiikodésekeért és képviseli a Kormanyt a
nemzetkozi szervezetekben,

c) ellitja a Magyar Urkutatisi Tanacs és az Urkutatdsi Tudomanyos Tanacs titkarsagi
feladatait, valamint gondoskodik az trkutatdsért és tUrtevékenységért felelés miniszter altal
adomanyozhat6 elismerések ¢€s dijak kezelésével kapcsolatos teendokrdl,

d)!®® szakmailag eldkésziti, kidolgozza az tirkutatdsra, {irtevékenységre vonatkozo stratégiakat,
szakpolitikakat, €¢s 0sszehangolja ezek megvalositasat,

e) ellatja Magyarorszag képviseletét az Eurdpai Uriigynokség (ESA) testiileteiben,

f) ellatja Magyarorszag képviseletét az tirkutatasi és trtevékenységi teriilet nemzetkozi, illetve
eurodpai unios szabalyozasaval, stratégiai tervezésével foglalkozd nemzetkdzi, illetve europai
uniés munkacsoportok ¢és szervezetek munkajaban, folyamatos kapcsolatot tart ezekkel a
szervezetekkel,

0) ellatja az trkutatdsi kormanykozi megallapodasokbol, illetve a Magyar Urkutatési Iroda és
jogutodjai altal aldirt nemzetkozi intézménykozi megallapodasok kotelezettségeibdl fakado
feladatokat, ¢és targyal mas orszdgok nemzeti Uriigynokségeivel, illetve trkutatasi ¢&s
urtevékenységet folytatd szerepldivel tovabbi egyiittmiikddési megallapodasok megkdtésérol,

h) kapcsolatot tart a hazai tripari szervezetekkel, cégekkel, az tirkutatasi és Girtevékenységben
részt vevd kutatointézetekkel, egyetemekkel, intézményekkel, az {rkutatisban és
trtevékenységben, elsdsorban annak népszeriisitésében érdekelt civil szervezetekkel.

4. Az Urkutatasért és Urtevékenységért Felels Fosztaly koordinacios feladatai kérében

a) felel a Nemzeti Média és Hirkozlési Hatosaggal trkutatasi és Urtevékenységek targyaban
torténd kapcsolattartasért,

b) a minisztérium feladat- és hataskorében felel az {irkutatassal és az Urtevékenységgel
Osszefliggd hazai, oktatasi, kutatasi, fejlesztési, ipari tevékenység tamogatasaért.

1.7.3.1. A BIZTONSAGPOLITIKAERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.7.3.1.2. EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Foosztaly

1. Az EU Kozos Kiil- ¢és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Foosztaly a
biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkdr irdnyitdsa alatt miikodé szakmai fdosztaly,
melynek tevékenységét foosztalyvezetd (eurdpai levelezd) vezeti.

2. Az EU K6z0s Kiil- ¢és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztaly

a) felelés az Eurdpai Unio kiilkapcsolatai, kiilondsen a kozos kiil- és biztonsagpolitika €s a
szomszédsagpolitika (Keleti Partnerség ¢és Déli Szomszédsag) kérdéseiben az egységes
kormanyzati allaspont kialakitasaért, a témakordkben illetékes egyéb szervezeti egységekkel
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egylittmikodésben,

b) az Eurdpai Uni6 kozos kiil- és biztonsagpolitikaja, valamint szomszédsagpolitikaja korébe
tartozo ligyek koordinacioja tekintetében elsd helyi felelosként gondoskodik az allaspontok és
tevékenységek minisztériumon beliili, illetve tarcakozi 6sszehangolasardl €s kozremiikodik azok
végrehajtdsaban az Eurdpai Unio, valamint nemzetkozi szervezetek illetékes testiileteiben,
valamint egyéb nemzetkdzi szervezetekben és a kétoldalu kapcsolatokban,

C) a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa mellett koordinalja az
illetékességi korébe tartozd eurdpai unids dontéseldkészitd ¢és dontéshozatali forumok,
tanacskozasok (RELEX, RELEX/Sanctions, PSC, COREPER, Kiiliigyek Tanacsa, Gymnich,
Europai Tanacs) kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi eldkészitését, javaslatot tesz az
iiléseken képviselendé magyar allaspontra, és sziikség esetén részt vesz vagy képviseletet biztosit
az tiléseken,

d) koordinalja a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar kétoldala és multilateralis,
ezen beliil a Visegradi Csoport (V4) keretében folytatando targyaldsainak elokészitését, valamint
részt vesz a megbeszéléseken,

e) az érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodve koordinalja és el6késziti a miniszter
részvételét az Eurdpai Uni6 formalis (Kiiliigyek Tanécsa) és informalis (Gymnich) kiilpolitikaért
felel6s miniszteri talalkozoin,

f) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid kiil-, biztonsag- és szomszédsagpolitikaja pénziigyi és
koltségvetési  kérdéseinek alakuldsat, a vonatkozd kiilkapcsolati  eszkozoket, illetve
egylttmiikodik az illetékes fOosztalyokkal az ezekkel kapcsolatos magyar allaspont
kidolgozasdban, beleértve a kapcsolodd komitologiai bizottsdgok napirendjein szerepld
kérdéseket, sziikség szerint részt vesz ezek iilésein,

g) ecllatja az Eurdopai Unié kozos kiil- ¢és  biztonsagpolitikdjanak, valamint
szomszédsagpolitikajanak alakitasaval és végrehajtasaval kapcsolatos koordinécios feladatokat,
kozremiikodik az egyes kiil-, biztonsag- és szomszédsagpolitikai kérdésekben a magyar allaspont
kialakitasaban, kozremlkodik az ehhez kapcsolodd dontések eldkészitésében, illetve
végrehajtasaban,

h) részt vesz a minisztérium Valsagkezeld Kozpontjanak munkajaban,

I) ha valamely magyar kiilképviseletnek az Eurdpai Unio képviseletével kapcsolatos feladata
van (pl. helyi elndkség), gondoskodik az Eurdpai Unid helyi képviseletének ellatasaval
kapcsolatos informacidaramléds biztositdsarol az Eurdpai Unid intézményei, illetve a soros
elndkség, a minisztérium, valamint az adott kiilképviselet kozott.

3. Az EU Koz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztaly egyéb europai
levelezési feladatai korében

a) a kiilkapcsolati eszkdzok koziil els6 helyi felelosként ellatja a Stabilitasi Eszkozzel
kapcsolatos feladatokat, és sziikség szerint részt vesz a komitologiai bizottsag tilésein,

b) az Eurdpai Unio altal elfogadott szankciokkal kapcsolatban valamennyi érintett szervezeti
egység, valamint a kormdnyzati szervek bevonasaval javaslatot tesz az ezekkel kapcsolatos
targyalasi allaspontra, illetve a magyarorszagi végrehajtas biztositasara, tovabba az Eurdpai Unio
altal bevezetett korlatoz6 intézkedések vonatkozasaban véleményezi a kétoldalu kapcsolatokban
felmeriild ligyleteket,

c) vezeti az EKTB kiil-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjat és annak RELEX
alcsoportjat, tovabba képviseli az Eurdpai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikajanak teriileteit az
EKTB-ben,

d) az eurodpai levelez6 utasitasainak megfeleléen kapcsolatot tart az eurdpai unios tagallamok
eurdpai levelezdivel, tajékoztatast ad a magyar allaspontokrol, illetve az illetékes szervezeti



egységeknek tovabbitja a partnerek allaspontjait,

e) szemlézi az eurdpai unids vonatkozasu briisszeli sajtdoanyagokat, napi szintii tajékoztatokat
allit 6ssze beldliik és terjeszti azokat,

f) folyamatosan attekinti az EUKT-rendszeren beérkez6 COREU-kat; intézkedést igényld
iizenetek esetében egylittmikodik az érintett szervezeti egységekkel, tovabba gondoskodik a
magyar kiilképviseletek folyamatos tdjékoztatasarol és - véleményezési jogkore gyakorlasa
mellett és a biztonsagpolitikaért felelos helyettes allamtitkar jovahagyasaval - tovabbitja az
eurdpai levelezé rendszerbe a minisztérium illetékes szervezeti egységei altal erre a célra
készitett COREU-lizeneteket, tovabba a minisztérium illetékes szervezeti egységeivel
egyiittmikodve részt vesz a COREU-rendszert érintd informatikai fejlesztések, biztonsagi és
iratkezelési eldirasok elokészitésében és feliilvizsgalataban.

4. Az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztaly eurdpai
szomszédsagpolitikai feladatai korében

a) folyamatosan figyelemmel kiséri az eurdpai szomszédsagpolitika alakulasat, részt vesz az
azzal kapcsolatos magyar allaspontok kialakitdsdban, kézremiikddik a témaban illetékes tanacsi
munkacsoportokon képviselendd allaspontok kidolgozasaban, az illetékes teriileti féosztalyokkal
egylittmiikodésben,

b) a Keleti Partnerség (a tovabbiakban: KP) kiilon megbizott révén bekapcsolodik az Eurdpai
Unio tagallamai KP kiilon megbizottai alkotta informalis munkacsoport tevékenységébe,

c) a kiils6 szervek és szervezetek megkeresése alapjan tajékoztato tevékenységet folytat az EU
szomszédsagpolitikajaval kapcsolatos magyar allaspontokrdl és tevékenységrol,

d) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unidé szomszédsagpolitikajanak végrehajtasat szolgald
pénziigyi eszkdzzel kapcsolatos dontéseket és kozremiikddik az azokkal kapcsolatos magyar
allaspont kialakitasaban.

1.7.3.1.3. Biztonsagpolitikai és Non-proliferdcios Féosztaly

1. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios FOosztaly a biztonsagpolitikaért felelds helyettes
allamtitkar irdnyitasa alatt miikodé szakmai f6osztaly, amely a biztonsagpolitikat és bizonyos
nem hagyomanyos fenyegetéseket érinto, azzal dsszefliggd feladatok ellatasaért felelds.

2. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly figyelemmel kiséri és értékeli

a) a NATO-val, az Europai Unid biztonsag- és védelempolitikajaval, a non-proliferacioval, a
leszereléssel és fegyverzetkorlatozassal, az ET-vel, az EBESZ-szel, valamint az egyes nem
hagyomanyos (terrorizmus, kiber, stratégiai kommunikicidos ¢és hibrid) fenyegetésekkel
Osszefliggd fejleményeket,

b) a bizonyos globalis és regionalis - az euro-atlanti térség biztonsagat érintd -
nem-hagyomanyos (terrorizmus, kiber, stratégiai kommunikaciés és hibrid) biztonsagi
kihivasokat, kidolgozza ¢és képviseli az ezekre vonatkozo magyar allaspontot, feladatkorében
biztositja a felsd szintli és egyéb latogatasok tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz, tajékoztatd
anyagokat készit, véleményezi a vonatkozd anyagokat.

3. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios FOosztaly a biztonsagpolitikaért felelds helyettes
allamtitkar szakmai feliigyelete mellett ellatia Magyarorszag Allando NATO Képviseletének,
valamint az ET melletti Allandé Képviseletének szakmai iranyitasat, tovabba kozremiikodik az
EU Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikaért felelds Hivatala (PSC), a New York-i és a
genfi Allandd ENSZ-képviselet, tovabba az EBESZ, az ENSZ és mas bécsi nemzetkozi
szervezetek melletti allando képviselet, illetve a hagai Nagykovetség szakmai iranyitasaban.

4. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Fdosztaly koordindcios feladatai korében
Osszehangolja ¢s kidolgozza a globalis, a regiondlis, az euro-atlanti €s mas nemzetkozi



intézményekben, rezsimekben, valamint a biztonsagpolitikaért felelds targyalasi folyamatokban
¢s forumokon képviselendd egységes biztonsag- és védelempolitikai iranyelveket, tovabba a
hagyomanyos ¢és a tomegpusztito fegyverekkel foglalkoz6 leszerelési, non-proliferacios,
fegyverzetkorlatozasi és exportellendrzési kérdésekben képviselendé magyar allaspontot, részt
vesz az ezekhez kapcsolodd dontések el6készitésében, minisztériumon beliili és tarcakozi
koordinalasaban és végrehajtasdban, vezeti az EKTB kozos kiil-, biztonsag- és védelempolitikai
szakért6i csoportjanak kozos biztonsag- és védelempolitikai alcsoportjat.

5. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Fosztaly funkcionalis feladatai kdrében

a) figyelemmel kiséri és értékeli a globalis és regionalis, hagyomanyos és egyes nem
hagyomanyos biztonsagi kihivasokat, kidolgozza és képviseli az ezekre vonatkozd magyar
allaspontot, feladatkorében biztositja a felsd szintli €s egy€b latogatasok tartalmi elokészitését,
javaslatokat tesz, tajékoztatd anyagokat készit, véleményezi a kapcsolodo anyagokat,

b) részt vesz a katonai és polgari valsagkezel6 képességek fejlesztésével kapcsolatos allaspont
kidolgozéséaban,

c) feligyeli Magyarorszag EBESZ-, valamint ET-tagsagbol eredd nemzetkozi
kotelezettségvallaldsainak  teljesitését, kozremitkodik a kapcsolodd magyar allaspont
kialakitasaban,

d)¥° a teriileti foosztalyokkal, egyiittmiikddve iranyitja az EBESZ-ben és az ET-ben folyd,
magyar szempontbol relevans tevékenységet,

e) az Orszaggytlés Kiiliigyi Igazgatosagaval egylittmiikodve kozremiikodik az EBESZ ¢és az
ET Parlamenti Kozgylilésében részt vevd magyar orszadggytilési képviselok szakmai
felkészitéseben.

6. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Fdosztily tovabbi NATO-CSDP-vel (k6zos
biztonsag és védelempolitika) kapcsolatos feladatai korében

a) koordinalja a NATO ¢és az Europai Unido miiveleteivel, valsagkezelési gyakorlataival,
valamint a NATO polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatban a minisztériumra hérulé
feladatokat, részt vesz a nemzetkozi valsagkezeléssel dsszefliggd egyéb feladatok ellatasaban,

b) az érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodve koordinalja és elékésziti a miniszter
részvételét a NATO kiiliigyminiszteri taldlkozoin, valamint a NATO csucstalalkozoin torténd
allam- és/vagy kormanyfoi szintli részvételt,

c) figyelemmel kiséri a NATO napirendjén szerepld politikai kérdéseket, az azokkal
kapcsolatos szovetségesi allaspontok alakulésat, €s az érintett minisztériumok kézremiikodésével
javaslatot tesz a vonatkoz6 hazai allaspont kialakitasara,

d) figyelemmel koveti az EU Globalis Stratégia (EUGS) biztonsag- és védelempolitikai
vonatkozasui rendelkezéseinek végrehajtasat, az érintett minisztériumokkal egyiittmiikddésben
részt vesz a vonatkoz6 hazai allaspont kialakitasaban,

e)1%0 koordinalja az Eurdpai Uni6 Biztonsagi Tanulmanyok Intézetével kapcsolatos tagallami
feladatokat az érintett szakmai szervezetek kozott, valamint egyiittmiikodik a Honvédelmi
Minisztériummal az Eurdpai Unié Mitholdk6zpontjaval kapcsolatos tagallami feladatokat
illetden.

7. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Foosztaly tovabbi EBESZ-szel és az ET-vel
kapcsolatos feladatai korében

159 Moédositotta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
26. d).

160 Megallapitotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 9.
Hatalyos: 2019. XI. 26-tol.



a) Osszehangolja az EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatot tartd magyar kormanyzati szervek
tevékenységét, valamint kidolgozza az altalanos magyar allaspontot, és gondoskodik annak
képviseletérol,

b) az érintett szervezeti egységekkel egylittmiikodve koordinalja és el6késziti a miniszter
részvételét az EBESZ és az ET kiiliigyminiszteri taldlkozoin,

c) ellatja az EBESZ és az Eurdpai Unié valasztasi megfigyelési misszidiban vald6 magyar
részvétel koordinalasaval kapcsolatos feladatokat,

d) javaslatot tesz a hagyomanyos és a tomegpusztitd fegyverekkel foglalkozd leszerelési,
non-proliferacids, fegyverzetkorlatozasi és exportellendrzési kérdésekben képviselendd magyar
allaspont kidolgozésara, hozzdjarul az ezekhez kapcsolddd dontések eldkészitéséhez, részt vesz
azok minisztériumon beliili és tarcakozi koordinalasaban és végrehajtasaban,

e) kapcsolatot tart a kdzigazgatas leszerelési, non-proliferacios és exportellenorzési kérdésekkel
foglalkozé szerveivel, valamint hazai és kiilfoldi kutatointézetekkel,

f) figyelemmel kiséri az ENSZ, az EBESZ és az Eurdpai Uni6 haditechnikai eszkdzokre, kettds
felhasznalasu termékekre és szolgaltatdsokra vonatkozd embargods rendelkezéseit, kialakitja és
képviseli a minisztérium allaspontjat a haditechnikai és a kettés felhasznédlasu termékek
exportjanak tarcakozi egyeztetése sordn,

g) részt vesz hazank  képviseletében a  leszereléssel,  non-proliferacioval,
fegyverzetkorlatozassal ¢és exportellendrzési kérdésekkel foglalkoz6 forumokon, egyes
nemzetkdzi szervezetek vonatkozé forumain, valamint a nemzetkdzi non-proliferacids és
exportellendrzési rezsimekben,

h) a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkarral és titkarsagaval, az export noveléséért
felelds helyettes allamtitkarral és titkarsagaval, a Nemzetkozi Jogi FOosztaly vezetdjével, az
ENSZ Foosztaly vezetdjével, a Nemzetkozi Szervezetek Foosztalyanak vezetdjével, az egyes
terlileti foosztalyok vezetdjével, valamint a Nemzetkdzi Fejlesztési Fdosztaly vezetdjével
egyetemben koordinalja az illetékességi korébe tartozd nemzetkozi tagdijak €s az eurdpai unios
befizetési kotelezettségek teljesitését.

8. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Foosztaly 0 tipust biztonsagi kihivasokkal
kapcsolatos feladatai korében

a) 11 aktivan alakitja, valamint képviseli Magyarorszag nem hagyomanyos biztonsagi
kihivasokkal (példaul terrorizmus, a hibrid hadviselés regularis erdk alkalmazaséan kiviili elemei,
kibertér, stratégiai kommunikacid) kapcsolatos stratégiajat, €s részt vesz annak operativ
végrehajtasaban, szoros egyiittmiikddésben az érintett tarsféosztalyokkal, valamint a kapcsolodo
szakpolitikdkért felelds minisztériumokkal és mas illetékes szervekkel,

b) képviseli a nem hagyomanyos biztonsagi kihivasokkal kapcsolatos magyar allaspontot hazai
és nemzetkozi forumokon, bilaterdlis €s multilateralis bizottsagokban és relevans nemzetkdzi
szervezetekben.

9. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Fdosztalyon miikodé Terrorizmus-ellenes
Koordinator

a) koordinalja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos feladatok minisztériumon beliili
végrehajtasat, elémozditja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos nemzetkozi kotelezettségek
hazai végrehajtasanak kormanyzati koordinéciojat,

b) feladatkorében képviseli a minisztériumot a hazai egyeztetési forumokon, kapcsolatot tart a
terrorizmus elleni fellépésben érintett mas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel,
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koordinalja a magyar allaspont kidolgozasat, illetve részt vesz azok kidolgozasaban, gondoskodik
a magyar allaspont Osszehangolt képviseletérdl a bilateralis és multilateralis kapcsolatokban, a
nemzetkdzi szervezetekben és forumokon, kapcsolattartoként mitkodik a minisztérium és a
nemzetkozi szervezetek terrorizmusellenes részlegei kozott.

10. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztalyon miikodo Kibertér Koordinator

a) koordinalja a kibertérrel kapcsolatos feladatok minisztériumon beliili végrehajtasat,
feladatkorében képviseli a minisztériumot a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinacids Tandcsban €s
mas hazai egyeztetési forumokon, valamint kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb
szervezetekkel és a kibertérrel foglalkoz6 nemzetkozi szervezetekkel,

b) részt vesz a kibertérrel kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasaban, és gondoskodik annak
Osszehangolt képviseletérdl a bilateralis ¢és multilaterdlis kapcsolatokban, targyalasi
folyamatokban és forumokon,

C) segiti a kiberbiztonsaggal foglalkozé magyar cégek kiilfoldi tevékenységét.

11. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztalyon miikodé Hibrid Koordinator

a) koordinalja a hibrid fenyegetésekkel kapcsolatos feladatok minisztériumon beliili
végrehajtasat, elémozditja a vonatkoz6 nemzetkozi kotelezettségek hazai végrehajtasanak
kormanyzati koordinaciojat,

b) feladatkorében képviseli a minisztériumot a hazai egyeztetési forumokon, kapcsolatot tart a
hibrid fenyegetésekkel Gsszefiiggésben illetékes més minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel,
koordinalja a magyar allaspont kidolgozasat, illetve részt vesz azok kidolgozasaban, gondoskodik
a magyar allaspont dsszehangolt képviseletérdl a bilateralis és multilateralis kapcsolatokban, a
nemzetkozi szervezetekben és forumokon, kapcsolattartoként miikodik a minisztérium és a
nemzetkozi szervezetek illetékes részlegei kozott.

1.7.3.1.4.1%2 EU Bévitési és Elécsatlakozast Tamogaté Féosztaly

1. Az EU Bdvitési és Eldcsatlakozast Tamogatdé Fdosztaly a biztonsagpolitikéért felelds
helyettes allamtitkar kdzvetlen iranyitasa alatt miikodo szakmai f6osztaly.

2. Az EU Bodvitési és Eldcsatlakozast Tamogaté Foosztaly illetékességi korébe tartozo
kérdésekben allaspontot dolgoz ki, és tdjekoztatd anyagokat készit a minisztérium vezetése
részére.

3. Az EU Bovitési €s Eldcsatlakozast Tamogato Foosztaly funkcionalis feladatai korében

a) részt vesz a feladatkorébe tartozd tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai
Bizottsag mellett tagallami részvétellel miikodo bizottsagok iilésein,

b) figyelemmel kiséri a nagy politikai jelentGségii europai unios tigyeket, melyek napirendre
keriilnek az eurdpai unids kiiliigyminiszterek bilateralis talalkozoin,

¢) a feladatkorébe tartozo kérdésekben részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsaban képviselendd
magyar allaspont kialakitasaban, egylittmiikodik az illetékes szervezeti egységekkel,

d) figyelemmel kiséri a bovitési folyamat kapcsan a hataron tGl él6 magyarok jogainak
védelmére létrehozott politikai eszkozok alakulasat,

e) részt vesz az EKTB iilésein, az Eurdpai Unio bovitéspolitikajat érintd napirendi pont esetén
el6késziti annak megvitatasat,

f) vezeti az EKTB 48. szamu bovitési, valamint 48.1. szamu IPA szakért6i csoportokat,

g) feladatkorében javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara,

h) ellatja az Europai Unio bévitésével kapcsolatosan az eurdpai unids intézményekben
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képviselend0 magyar allaspont elOkészitését, ennek keretében részt vesz az Eurdpai Uniod
Tanacsanak bovitési és csatlakozasi targyalasokat folytatd orszagok munkacsoportjanak
(COELA), a Bulgariaval ¢és Romanidaval kapcsolatos egyiittmiikodési ¢és ellendrzési
mechanizmussal foglalkoz6 ad hoc munkacsoport (RO-BG CVM), valamint a Tanacs Ciprusrol
sz0l0, 2004. aprilis 26-1 kdvetkeztetéseinek nyomon kdvetésével foglalkoz6 ad hoc munkacsoport
(ad hoc CY) munkdjaban,

i) az Eurdpai Unid bévitésének kérdéskorében elékésziti az EKTB vonatkozd napirendi
pontjainak megvitatasat, és vezeti az EKTB Bévités szakértdi csoportjat,

J) véleményezi az eurdpai unidés dontéshozatali forumokon targyalt, a migracid kiilsé
dimenziojat érinté dokumentumokat és a vonatkoz6 mandatumok tervezeteit, valamint részt vesz
az Eurdpai Unié migracids politikdjanak figyelemmel kisérésében €s az azzal kapcsolatos
kiilpolitikai allaspontok kidolgozéaséaban,

k) részt vesz az EKTB vizum munkacsoportjanak munkajaban, a Konzuli és Allampolgarsagi
Foosztaly vezetése mellett hozzajarul az eurdpai unids vizumpolitikaval kapcsolatos magyar
allaspont kialakitasahoz,

I) javaslatot tesz az ElGcsatlakozasi Tamogatasi Eszkozzel (IPA) kapcsolatos magyar
allaspontra, annak eurdpai unids intézményekben torténd képviseletére, részt vesz a kapcsolodod
hataron atnyulo egyiittmiikodési (CBC) programok testiileteinek munkajaban, segiti a technikai
segitségnyujtdsi  és  informacidcsere-programban  (TAIEX) részt  vevok  kozotti
informacidaramlast,

m) tajékoztatokat készit a minisztérium részére az Eurdpai Unid intézményrendszerével és
annak mukodésével kapcesolatosan.

4. Az EU Bdvitési és Eldcsatlakozast Tamogatd Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) ellitta az FEurdopai Unid joganak valo megfelelés érdekében  sziikséges
jogszabaly-eldkészitési feladatok teljesitésérdl sz6l6 302/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet 9. § (1)
€s (2) bekezdésebdl eredd, a minisztérium hataskorébe tartozo notifikacios feladatokat,

b) figyelemmel kiséri a minisztérium hataskorébe tartozo EKTB elGterjesztéseket,
allaspontokat, és sziikség szerint egyeztet az Igazsagiigyi Minisztérium EKTB titkarsagaval, az
elterjesztdvel €s a minisztérium illetékes foosztalyaival,

¢) koordinalja az EU csatlakozasi folyamatban részt vevo orszagok eurdpai unids integracios
folyamatdhoz nyujtott magyar segitséget,

d) illetékességi korében kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsag Magyarorszagi Képviseletével,
egyiittmiikddik a Képviselet minisztériumot érintd projektjeiben, nyomon koveti a Képviselet
rendezvényeit, és azokrol tdjékoztatja a minisztérium munkatérsait.

1.7.3.1.5. Nyugat-Balkan Foosztaly

1. A Nyugat-Balkdn Fdosztdly a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar kozvetlen
iranyitasa alatt miikodo teriileti féosztaly. A Nyugat-Balkan Fdosztaly illetékességébe tartozo
orszagok a kovetkezOk: Albania, Bosznia-Hercegovina, Koszovo, Macedonia, Montenegro,
Szerbia, Torokorszag.

2. A Nyugat-Balkan Foosztaly funkcionalis feladatai korében, a hataskorébe tartozo orszagok
vonatkozasaban

a) iranyitja a kiilképviseletek tevékenységét, és értékeli a szamukra kijelolt feladatok
végrehajtasat,

b) megtervezi a nagykdvetek éves feladatait,

c) koordinalja és feliigyeli a kétoldalu kapcsolatok alakulasat,

d) kezeli és 6sszehangolja a magas szintli latogatasokkal kapcsolatos feladatokat,



e) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai, valamint a kiilgazdasagi eseményeket, ezekrol
elemzéseket, hattér-tajékoztatokat készit, javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra.

3. A Nyugat-Balkan Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

a) az EU Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Fdosztallyal
egylittmikodve kezeli az Europai Unid és az illetékességi korébe tartozé térség allamai, valamint
integracios szervezeteik kozotti egyiittmiikodés keretében 1étrejové magas szintli talalkozokkal
Osszefiiggo feladatokat,

b) az egyes témakhoz kapcsolddoan az érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodve, feladat-
¢s hataskorében kialakitja az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban (COWEB), az Europai Unid
Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képviselok Bizottsdgaban, illetve az Eurdpai
Uni6 mas dontéshozo szerveiben képviselendd magyar allaspontot, részt vesz a relevans europai
tanacsi munkacsoportok (COWEB févarosi szervezésil) munkdjaban,

C) az eurdpai kiilpolitika szempontjabol relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt
eredményeirdl - mint teriiletileg illetékes foosztaly - az esemény napjan vagy az azt kovetd napon
angol nyelvi COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés elétt az EU Kozos Kiil- és
Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a biztonsagpolitikéért
felelds helyettes allamtitkar hagy jova,

d) koordinalja a Regionalis Egyiittmiikodési Tanaccsal (RCC), valamint a Délkelet-Europai
Egyiittmiikddési Folyamattal (SEECP) kapcsolatos teenddket.

4. A Nyugat-Balkan Foosztaly kozremukodik a kétoldalu kiilgazdasagi ligyek kezelésében és
koordinacidjdban, melynek keretében egyiittmiikodik az export noveléséért felelds helyettes
allamtitkarral, a beruhazasok 0sztonzéséért felelds helyettes allamtitkérral, az Exportfejlesztési
Koordinacios Féosztallyal, a Beruhdzasosztonzési Foosztallyal és a kiilképviseletekkel.

1.7.3.2. A MIGRACIOS KIHIVASOK KEZELESEERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYiTASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.3.2.2. ENSZ Féosztaly

1. Az ENSZ Fbosztaly a migracios kihivasok kezeléséért felelOs helyettes allamtitkar iranyitasa
alatt miikodo szakmai féosztaly.

2. Az ENSZ Foosztaly az altala feliigyelt képviseletekkel egyiitt felelds az ENSZ-et érintd
magyar kiilpolitikai irdnyelvek kidolgozasaért. Az ENSZ Fdosztaly a tarsminisztériumokkal
egylttmikodve koordindlja a kiilpolitikai és szakmai szempontok koherens megvaldsitasat,
tovabba a teriileti és szakmai fOosztalyokkal egyiittmiikddve biztositja a multilateralis és
kétoldalu kapcsolatépités 6sszhangjat.

3. Az ENSZ Fdosztaly a migracids kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkar szakmai
feliigyelete mellett iranyitja a New York-i Allando ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi
és bécsi hivatala mellett miikodd Allandé Képviseletet a 4. pontban meghatirozott feladatok
tekintetében. Az ENSZ Fdosztaly egyéb szakpolitikai kérdésekben kapcsolatot tart a Romai
Nagykovetséggel (FAO) és a Nairobi Nagykovetséggel (UNEP).

4. Az ENSZ F6osztaly koordinacios feladatai korében

a) kiilpolitikailag 6sszehangolja az ENSZ politikai szerveiben, szervezeteiben, bizottsagaiban,
szakositott intézményeiben, programjaiban €s egyéb tevékenységeiben valdo magyar részvételt,

b) figyelemmel kiséri az ENSZ Biztonsagi Tanacsa szankcidinak rendszerét, és kézremiikodik
az ENSZ Biztonsagi Tanacsa szankcids hatarozatainak hazai végrehajtasaval kapcsolatos



feladatok tekintetében,

€)' koordindlja, és sziikség szerint kidolgozza az ENSZ napirendjén szereplé kérdésekkel
kapcsolatos magyar allaspontot, el0segiti a magyar érdekek megfeleld képviseletét, kiilonos
tekintettel a kovetkezokre: nemzetkozi béke és biztonsag, békefenntartdas, ENSZ
reformfolyamatok, ENSZ koltségvetés, a fenntarthato fejlodés intézményi keretei, menekiiltiigy
€s migracio,

d)_e)164

f) a biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkarral, a migracios kihivasok kezeléséért
felelds helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Foosztaly vezetdjével, a
Nemzetkozi Jogi Fdosztily vezetdjével, a Nemzetkozi Szervezetek Fdosztalya vezetdjével,
valamint a Nemzetkozi Fejlesztési FOosztaly vezetdjével egyetemben koordinalja az illetékességi
korébe tartozd nemzetkdzi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését,

0) koordinalja Magyarorszagnak a migracioés kihivasokkal kapcsolatos nemzetkozi
allaspontjanak kialakitasat, kiilonds tekintettel az ENSZ Globalis Migraciés Kompakt (GCM)
kormanykozi targyalésaira, valamint a folyamat utokovetésére.

5. Az ENSZ Foosztaly funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a minisztérium képviseletét az ENSZ szakositott intézményeinek magyar nemzeti
bizottsagaiban,

b) figyelemmel kiséri az ENSZ tagallamainak az ENSZ-en és az ENSZ szakositott szerveken
beliili jeloléseit, a prioritdsoknak megfelelden a teriileti és a szakmai féosztalyokkal konzultalva,
illetve a hataskorrel rendelkezd szakminisztériumokkal —egylittmiikddve koordinélja
Magyarorszag ENSZ-be ¢és annak szakositott szerveibe benyujtott testiileti és szakért6i jeloléseit,
tovabba szakmai és politikai egyeztetések alapjan kolesonds és  kereszttdmogatasi
megallapodasokat kot, valamint kezeli a fOosztdly hataskorébe tartozd6 ENSZ szakositott
szervekhez, testiiletekhez benyujtott palyazatok vonatkozasaban a Jelolés Nyilvantarté Rendszert,

c) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid ENSZ-beli szerepvallalasaval és ENSZ-beli
megjelenésével kapcsolatos fejleményeket,

d)!% az Eurdpai Unidval kapcsolatos tevékenység korében kidolgozza és képviseli a magyar
allaspontot az Eurdpai Uni6é Tanacsanak ENSZ-szel foglalkozé munkacsoportjdban (CONUN)),
illetve sziikség szerint az Eurdpai Unié Tandcsanak migracioval és menekiiltiiggyel foglalkozé
magas szintli munkacsoportjdban (HLWG),

e) felelés az ENSZ Kozgyiilés iilésszakainak el6készitéséért, koordinalja az egyéb iiléseken
val6 részvételt, és sziikség szerint kozremiikddik a részvétel biztositdsaban,

f) a hatalyos jogszabalyoknak és miniszteri utasitisoknak megfeleléen a jovahagyott
eldiranyzatokbol az ENSZ-t6l és a hataskorébe tartozd szervezetektdl beérkezd tagdijfizetési
felszolitasok alapjan ezen szervezetek, valamint az ENSZ békefenntartasi befizetések
vonatkozasdban a minisztérium illetékes szervezeti egységénél kezdeményezi a hataridore torténd
teljesitést, valamint kezdeményezi a hatdskorébe tartozd6 ENSZ-szervezetek és mas nemzetkozi
szervezetek nem kozpontilag kivetett (Onkéntes, tagdij jellegll) hozzajaruldsainak befizetését,

g) kapcsolatot tart a Budapesten miikodé ENSZ szervezetek irodaival és koordinalja az

163 Modositotta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
26. ea).

164 Hatéalyon kiviil helyezte: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. szamu fiiggelék
26. eb). Hatalytalan: 2019. V1. 29-t6l.

185 Megallapitotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
13. Hatalyos: 2019. VL. 29-t6l.



elhelyezéstikkel kapcsolatos feladatok ellatasat,

h)1% a Beliigyminisztériummal egyiitt és az egyéb, feladatkdrében érintett foosztalyokkal, igy
kiilonosen az EU Bovitési és Eldcsatlakozast Tamogatd Féosztallyal €és a Nemzetkozi Fejlesztési
Foosztallyal egyiittmikodve elldtja Magyarorszag képviseletét a migracid teriiletét érintd
nemzetkdzi folyamatokban (igy kiilondsen Budapest Folyamat, Kartim és Rabat Folyamatok,
Pragai Folyamat),

i) véleményezi az eurdpai unids dontéshozatali féorumokon targyalt, a migracio kiilsé
dimenzidjat érinté dokumentumokat és a vonatkoz6 mandatumok tervezeteit,

j) 17 ellatja a multilateralis egyiittmiikodés keretében az ENSZ tagjai altal elfogadott
Fenntarthaté Fejlodési Keretrendszerrel (Agenda 2030) kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
nemzetkdzi forumokon valo képviseletét.

1.7.3.2.3. Nemzetkozi Szervezetek Féosztdlya

1. A Nemzetkozi Szervezetek FOosztalya a migracios kihivasok kezeléséért felelds helyettes
allamtitkar irdnyitasa alatt mikodé szakmai foosztaly.

2. A Nemzetkdzi Szervezetek Foosztalya a tarsminisztériumokkal egyiittmiikodve koordinalja a
kiilpolitikai és szakmai szempontok koherens megvalésitasat, tovabba a teriileti és szakmai
foosztalyokkal egyiittmiikddve biztositja a multilateralis és kétoldali kapcsolatépités dsszhangjat,
tovabba koordindlja a magyar részvételt

)% az ENSZ emberi jogi forumain és az ENSZ emberi jogi testiileteiben, igy kiilondsen
Emberi Jogi Tanacs (HRC); Emberi Jogi Bizottsdg (CCPR/HRCo); Gazdasagi, Szocialis ¢és
Kulturalis Jogok Bizottsag (CESCR); Faji Alapt Hatranyos Megkiilonboztetés Felszamolasaval
Foglalkoz6 Bizottsdg (CERD); NOk Elleni Hatranyos Megkiilonboztetés Felszamolasaval
Foglalkozé Bizottsag (CEDAW); Kinzas Elleni Bizottsdg (CAT); Kinzas és mas Kegyetlen,
Embertelen vagy Megalazé Biintetés vagy Banasmod Megeldzésével Foglalkozd Albizottsag
(SPT); Gyermekjogi Bizottsag (CRC); Fogyatékossaggal El6 Személyek Jogaival Foglalkozd
Bizottsag (CRPD), az ENSZ Nemek Egyenldségével és a Nok Felemelkedésével foglalkozo
Egység (UN-Women) és az ENSZ N6k Helyzetével Foglalkozo Bizottsag (CSW),

b)1%° az egyes globalis és regiondlis nemzetkdzi szervezeteket érintden, igy kiilondsen a
Voroskereszt Mozgalom szervezetei [a Vordskereszt Nemzetkozi Bizottsiga (ICRC), a
Voroskereszt és a Vords Félhold Tarsasagok Nemzetkozi Foderacioja (IFRC)], a Demokraciak
Ko6zossége, és az ENSZ Oktatasi, Tudomanyos és Kulturélis Szervezete (UNESCO).

3. A Nemzetkézi Szervezetek Fdosztilya ellatja a minisztérium hatdskorébe tartozo,
UNESCO-val kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

4. A Nemzetkozi Szervezetek FOosztalya a migracids kihivasok kezeléséért felelds helyettes
allamtitkar szakmai feliigyelete mellett iranyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, és az
ENSZ genfi hivatala mellett miikodé Allando Képviseletet a 5. pontban meghatarozott feladatok
tekintetében, valamint az UNESCO-t érinté feladatkore tekintetében irdnyitja Magyarorszag
OECD és UNESCO melletti Allandd Képviseletét és kozremiikodik az UNESCO
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tevékenységével kapcsolatos magyar érdekek érvényesitésében, magyar allaspontok
kialakitasaban.

5. A Nemzetkozi Szervezetek Foosztalya koordinacios feladatai kdrében

a)'"® figyelemmel kiséri a 2. pontban meghatdrozott nemzetkdzi szervezeteken, illetve a
Nemzetkozi Polgéari Repiilési Szervezeten (ICAO), a Nemzetkézi Tengerészeti Szervezeten
(IMO) ¢és az Egyetemes Postaegyesiileten (UPU) beliili jeloléseket, a prioritasoknak megfeleléen
a teriileti féosztalyokkal konzultdlva és a hataskorrel rendelkezd szakminisztériumokkal
egyiittmikodve koordinalja Magyarorszag vonatkozo jeloléseit, tovabba szakmai és politikai
egyeztetések alapjan kolcsonos és kereszttdmogatasi megallapodasokat kot, valamint kezeli a
foosztaly feladatkorébe tartozo testiiletekhez benyujtott palyazatok vonatkozasaban a Jeldlés
Nyilvantart6 Rendszert,

b) koordinalja, és sziikség szerint az ENSZ emberi jogi forumain és az UNESCO napirendjén
szerepld, a feladatkorébe tartozo kérdésekkel kapcsolatos magyar allaspontot, el0segiti a magyar
érdekek megfeleld képviseletét,

C) a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkarral, a migracios kihivasok kezeléséért
felelos helyettes allamtitkarral, az ENSZ Fodosztaly vezetdjével, a Biztonsagpolitikai ¢&s
Non-proliferaciés Fdosztaly vezetéjével, a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetSjével, az Azsia és
Ocednia Féosztaly vezetdjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési Foosztaly vezetdjével
egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozd nemzetkdzi tagdijak és befizetési
kotelezettségek teljesitését,

d) megvaldsitja az ENSZ emberi jogi kérdések minisztériumon beliili koordinaciojat, a teriileti
¢és szakmai foosztalyokkal egyiittmiikddve biztositja az ENSZ emberi jogi forumain zajlo magyar
tevékenység ¢és bilateralis érdekek 6sszhangjat,

e) koordinalja a felelds tarsminisztériumok egyiittmikodését az ENSZ emberi jogi
egyezményeinek hazai végrehajtdsarol beszdmold kormdanyjelentések benyujtdsa, valamint az
adott bizottsag eldtti megtargyalasanak megszervezése érdekében,

f) a tarsminisztériumokkal egyiittmiikddve koordinalja az ENSZ Emberi Jogi Tanacs altalanos
emberi jogi feliilvizsgalati eljarasa (UPR) keretében benytjtandd kormanyjelentés osszeallitasat,
valamint a magyar delegacio részvételét a jelentés megvitatasan,

)"t az Eurdpai Unidval kapcsolatos tevékenység korében kidolgozza és képviseli a magyar
allaspontot az Eurdpai Unié Tandcsdnak emberi jogi kérdésekkel foglalkoz6 munkacsoportjaban
(COHOM),

h) gondoskodik a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a
kormanyzati és nem-kormanyzati szervezetekkel vald kapcsolattartasrol,

)12 részt vesz a Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Allando Képviseletén dolgozo, az
UNESCO-s tigyekkel foglalkozd szakdiplomatdk szakmai iranyitasaban, felkészitésében,
tevékenységiik ellendrzésében.

6. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a minisztérium képviseletét az UNESCO magyar nemzeti szakbizottsagaiban,
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b)1"3 kozremiikodik az OECD Kkiilpolitikai szempontbol kiemelt jelentdségii - ide nem értve a
szakpolitikai - kérdéseit illetden a magyar kormanyzati allaspont kialakitasaban, és az emlitett
kérdésekkel kapcsolatos OECD-n beliili magyar tevékenység dsszehangolasaban,

c) 1™ a hatdlyos jogszabdlyoknak és miniszteri utasitisoknak megfeleléen a jovahagyott
eléiranyzatokbol a minisztérium illetékes szervezeti egységénél kezdeményezi a hataridoére
torténd teljesitést, valamint kezdeményezi a hataskorébe tartozd nemzetkozi szervezetek - igy
kiilonosen az ICRC, IFRC és az UN Women - nem kozpontilag kivetett (onkéntes, tagdij jellegii)
hozzajarulasainak befizetését.

1.7.3.2.4.X75 Eszak-Amerika Féosztdly

1. Az Eszak-Amerika Fosztaly a migracios kihivasok kezeléséért felelés helyettes allamtitkér
kozvetlen iranyitasa alatt mikodo tertileti féosztaly.

2. Az Eszak-Amerika Féosztaly illetékességébe tartozod orszagok a kovetkezék: az Amerikai
Egyesiilt Allamok és Kanada.

3. Az Eszak-Amerika Féosztaly nemzetkzi és eurdpai unids, valamint bilateralis feladatai
korében

a) iranyitja, koordinalja és ellendrzi az illetékességi teriiletén miikodé magyar kiilképviseletek
tevékenységét, az észak-amerikai térség tekintetében apolja a diplomaciai kapcsolatokat,

b) a relaciok gondozasaban érintett fOosztalyokkal, kiilképviseletekkel, allamigazgatasi
szervekkel ¢és hattérintézményekkel egylittmiikddve Osszefogja a megvaldsuld események
(latogatasok, konferencidk, forumok) tartalmi és gyakorlati eldkészitését, valamint végzi azok
utokezelését,

¢) naprakészen koveti a referalt orszagok belpolitikai, kiil-, biztonsag- és védelempolitikai,
energetikai, kulturalis, tudomanyos és gazdasagi folyamatait, eurdpai unids alldspontjait, ezekrol
a minisztérium vezetése részére tajékoztatd hattéranyagokat készit, sziikség esetén javaslatokat
tesz, tdrgyalasi és hattéranyagokkal latja el az 4llami és kormanyzati szerveket,

d) koordinalja a feliigyelete ala tartozo allomashelyekre kiutazé diplomatak felkészitését,
elvégzi a nagykovetek és els@ beosztott diplomatdk beszamoltatasat; kdzremiikodik a magyar
kiilképviseleteken miikodé kiilgazdasagi attasék teveékenységének irdnyitasdban és feladataik
koordinalasaban,

e) az EU Kozos Kiil- ¢és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Fdosztallyal
egylittmiikodve kezeli az Eurdpai Unio és az illetékességi korébe tartozo térség allamai, valamint
integracios szervezeteik kozotti egyiittmiikodés keretében 1étrejové magas szintli taldlkozdkkal
Osszefliggd feladatokat; az egyes témakhoz kapcsoloddan az érintett szervezeti egységekkel
egylttmikodve, feladat- €s hatdskorében kialakitja az irdnyitasa alad tartozé munkacsoportban
(COTRA), az Eurdpai Unio Politikai és Biztonsagi Bizottsigaban, az Allando Képviselok
Bizottsagaban, illetve az Eurdpai Unid mas dontéshozo szerveiben képviselendd magyar
allaspontot; részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COTRA févarosi szervezésii)
munkajaban,

f) az eurdpai kiilpolitika szempontjabol relevans €s az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt
eredményeirdl - mint teriiletileg illetékes foosztaly - az esemény napjan vagy az azt kdvetd napon
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angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt az EU Ko6zos Kiil- ¢és
Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Fdosztaly véleményez, és a migracios kihivasok
kezeléséért felelés helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelos helyettes
allamtitkar hagy jova,

0) a feladatkorébe tartozo orszagok tekintetében egyiittmiikodik a minisztérium vezetésével és
az allamigazgatas egyéb szerepldivel a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szintl
megjelenitésében, a vildggazdasagi diverzifikacié erdsitésében, tovabbi egyiittmiikddési
lehetdségek beazonositasaban.

4. Az Eszak-Amerika Féosztaly kozremiikodik a kétoldalu kiilgazdasagi tigyek kezelésében és
koordinacidjdban, melynek keretében egylittmiikodik az export ndveléséért felelds helyettes
allamtitkarral, a beruhazasok Osztonzéséért felelos helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési
Koordinacios Féosztallyal, a Beruhdzasosztonzési Féosztallyal és a kiilképviseletekkel.

1.7.4. A TAJEKOZTATASERT ES MAGYARORSZAG NEMZETKOZI
MEGJELENITESEERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.4.0.1. Tdjékoztatisért és Magyarorszdg Nemzetkizi Megjelenitéséért Felelds Allamtitkari
Titkarsag

1. A Tajékoztatasért és Magyarorszag Nemzetkézi Megjelenitéséért Felelés Allamtitkari
Titkarsag miikodését titkarsdgvezetd irdnyitja, aki

a) felel a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar
iranyitasa ald tartoz6 szakteriiletek funkciondlis miikodéséhez sziikséges igazgatasi, koordinaciods,
igyviteli és jogi feladatok ellatasaért,

b) kozremiikodik a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkézi megjelenitéséért felelds
allamtitkar tevékenységeével 0sszefiiggd személyi teendok ellatasaban,

c) gondoskodik a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelés
allamtitkar hazai és nemzetk6zi programokra valo felkészitésérol,

d) gondoskodik a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetk6zi megjelenitéséért felelés
allamtitkdr minisztériumi (belsd), valamint dllamigazgatési, illetve kormanyzati és egyéb (kiilsd)
értekezletekre valo felkészitésérol,

e) ellatja a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar
altal delegalt szakpolitikai feladatokat, illetve kdzremiikodik a tdjékoztatasért és Magyarorszag
nemzetkdzi megjelenitéséért felelds allamtitkar szakpolitikai feladatainak végrehajtasdban,

f) kozremiikodik a kiemelt programok, események szakmai koncepcidjanak kidolgozaséaban,

g) sziikség szerint gondoskodik a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi Megjelenitéséért
felelds allamtitkarhoz felterjesztett iratok eldzetes szakmai véleményezésérol,

h) gondoskodik a minisztérium 6nallé szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a
kormanyzati és nem-kormanyzati szervezetekkel valo kapcsolattartasrol,

i) koordinalja a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkézi megjelenitéséért felelds
allamtitkar szakmai feliigyelete alatt miikodé szervezeti egységek ¢és a minisztérium
hattérintézményei kozotti kommunikéciot,

j) 1% biztositia a Kina-KKE Orszagok Turisztikai Koordinacios Kozpont miikddését,

176 Megallapitotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
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Minisztérium diploméciai céljaival 6sszhangban all6 megvalositasarol,

K)'7 feliigyeli a teriilethez kapcsolodd kommunikacios feladatok ellatasat,

1)17® ellatja a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkér
altal meghatarozott egyéb feladatokat.

1.7.4.0.2. Sportdiplomaciai Foosztaly

1. A Sportdiplomaciai Fdosztaly a tdjékoztatasért ¢€s Magyarorszag nemzetkozi
megjelenitéséért felelds allamtitkar iranyitasa alatt miikodé szakmai féosztaly.

2. A Sportdiplomaciai Féosztaly funkcionalis feladatai korében
annak kiilpolitikai €s kiilgazdasagi prioritdsokkal 6sszhangban all6 megvalodsitasat,

b) nemzetkdzi szakrendezvényeken és eseményeken képviseli hazankat és a sportdiplomaciat,

c) az Emberi Er6forrasok Minisztériumaval és a sporttal foglalkozo egyéb kormanyzati
szereplokkel, valamint a hazai sportszervezetekkel egyiittmiikodve ellatja a minisztériumnal
felmeriild sportdiplomaciai feladatokat,

d) figyelemmel kiséri a nemzetkozi sportdiplomaciai tevékenységet, illetve az egyes orszagok
stratégiait, €s ennek felhasznalasaval értékeld, elemzd anyagokat készit,

e) kozremiikddik a sportdiplomacidhoz kapcsolédd kommunikacios feladatok ellatasaban,

f) részt vesz a sportdiplomaciai tevékenységgel Osszefliggd kiilfoldi és hazai rendezvények
elokészitésében,

g) részt vesz a kiilképviseletekre tartds kiilszolgalatra kihelyezésre keriil6, sportdiplomaciai
feladatokkal = megbizott  diplomatak  szakmai  felkészitésében, tdjékoztatasaban  ¢és
beszamoltatasaban,

h) a tarsfoosztalyokkal egyiittmiikodve ellatja a Magyarorszag-kép apolasat, alakitasat segito,
sporttémaju, magyar €s idegen nyelvii kiadvanyok, informacidhordozo eszkozok szerkesztését,
kivitelezését,

I) stratégiai egyiittmikodéseket alakit ki a hazai sportszervezetekkel, el6segiti sportdiplomaciai
céljaik megvalosulasat.

3. A Sportdiplomaciai Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) képviseli a minisztériumot a kormanykozi sportmegallapodasok elokészitését végzo
tarcakdzi €s vegyes bizottsdgokban, valamint a kiilfoldi partnerekkel folytatott szakmai
targyalasok magyar delegécidiban, illetve nyomon koveti e megallapodasok végrehajtasat,

b) feliigyeli és koordinalja a kiilképviseletek sportdiplomaciai tevékenységét,

c) koordinalja a kiilképviseletektdl, illetve hazai szervektdl, szervezetektdl beérkezd, sporttal
kapcsolatos megkereséseket,

d) kozvetitd szerepet lat el a hazai és nemzetkozi sportszervezetek kozotti egyiittmiikodések
kialakitdsaban.

1.7.4.0.3. Sajto Foosztaly
1. A Sajtdo Flosztaly a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelds
allamtitkar iranyitasa alatt miikodo szakmai f6osztaly.

17 Megallapitotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
17. Hatalyos: 2019. VL. 29-t6l.
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2. A Sajto Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)lggordinélj a ¢s ellendrzi a média- és sajto-Osszefoglalok készitését, sajtofigyelést végez,

b)

¢) gondoskodik a minisztérium sajtonyilvanos eseményeinek, megjelenéseinek elokészitésérol,
rogzitésérol és utankovetésérdl mind bel-, mind kiilfoldon,

d) kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, a kiilképviseletekkel, kdveti azok
sajtonyilvanos eseményeit,

e) kordinalja, Osszehangolja a kiilképviseletek kommunikaciojat ¢és jovahagyja a
sajtomegkeresésekre adando valaszokat,

f) szervezi a minisztérium és a kiilképviseletek diplomaciai informacios tevékenységét,
jelentémunkajat,

g) feliigyeli a minisztérium, a hattérintézmények és a kiilképviseletek online feliileteit,

h) kapcsolatot tart a nemzetkozi és hazai sajto képviseldivel, koordinalja az egyes allamtitkarok
iranyitdsa ald tartozd sajtomunkatiarsak munkajat, kezeli a minisztériumhoz beérkezo
allampolgéari megkereséseket, tovabba jovahagyja az allampolgari megkeresésekre adott, a
miniszter altali kiadmanyozasra elokészitett valaszokat,

i)180

j)181

k) szervezi a minisztérium és a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatasat, a sajtd
munkatarsainak tdjékoztatasat a magyar és a nemzetkOzi sajtoban, sajtokonferencidkat,
hattérbeszélgetéseket tart, kozremiikodik lebonyolitdsukban, megszervezi a miniszter ¢és a
minisztérium nevében torténd nyilatkozattételt, interjuk adasat, ujsagirdi kérdésekre szoban vagy
irasban valaszol,

|)182

m) feliigyeli és iranyitja a magyar kiilképviseletek sajtotevékenységét,

n) kapcsolatot tart a kiilszolgalatot to1t6 sajtoattasékkal,

0) koordinalja a minisztérium egységes arculataval kapcsolatos feladatokat,

p) felelds a minisztériumot érintd grafikai és online megjelenésekért, ezek aktualizalasaért,

q) kezeli a minisztériumot érint6 kiadvanyokat,

r) iranyitja a Honlap Szerkeszt6ség munkajat, szerkeszti és a szervezeti egységek javaslatara
tartalommal t6lti fel a kormany.hu minisztériumi oldalat és az intranet oldalt,

s) az illetékes szakmai fOosztallyal egyiittmiikodve kozremiikodik a kiilképviseleti honlapok
szerkesztésében és rendszeres frissitésében, segiti és Osszehangolja a tarsszerkesztk
tevékenységét, megszervezi szakmai oktatasukat €s tovabbképzésiiket,

t) kommunikaciés kérdésekben sziikség szerint egyiittmiikodik a Kormanyzati Tajékoztatasi
Kozponttal, a Kormanyzati Tajékoztatdsi Koézpont kérésének megfelelden informaciokat ad,
anyagokat, hattéranyagokat készit.

3. A Sajt6 Féosztaly kiilkapcsolati koordinacidval kapcsolatos feladatai korében

179 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2020. (VIIL. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § b), 2.
fliggelék 11. b). Hatalytalan: 2020. VIII. 1-t4l.
180 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § b), 2.
fliggelék 11. b). Hatalytalan: 2020. VIII. 1-t4l.
181 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2020. (VIIL. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § b), 2.
fliggelék 11. b). Hatalytalan: 2020. VIII. 1-t4l.
182 Hatalyon kiviil helyezte: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § b), 2.
fliggelék 11. b). Hatalytalan: 2020. VIII. 1-t4l.



a) szervezi a minisztérium és a kiilképviseletek diplomaciai informacios tevékenységét,
jelentdmunkajat,

b) koordinalja és feliigyeli a szakteriiletek és a szakdiplomatak kozotti informacidaramlast és
utasitasokat,

¢) figyelemmel kiséri a szakminisztériumok és a szakteriiletek nemzetkozi tevékenységét,

d) a magyar-kiilfoldi kapcsolatok erdsitését szolgald olyan projekteket kezdeményez, illetve
koordinal, amelyek tobb szervezeti egységet, esetenként tobb minisztériumot érintenek,

e) koordinalja a Magyarorszag és a partnerorszagok diplomatai kozotti kapcesolatépitést és
tapasztalatcserét szolgalo programok szervezését,

f) koordindlja a minisztérium tobb szakmai féosztaly egyiittmiikodését igényld projektjeit,
gondoskodik a projektek elokészitésérdl €s megvaldsitasarol,

g) a digitalis diplomaciaért felelds szervezeti egységként szakmailag feliigyeli a Digitalis
Diplomacia képzést,

h) elkésziti és id6szakonként feliilvizsgalja a Ko6zosségi Média Szabalyzatot és a kozosségi
média hasznalattal §sszefliggd egyéb belsd szabalyzatokat,

I) figyelemmel kiséri és tamogatja a kiilképviseletek kozosségimédia-megjelenését,

J) az illetékes szervezeti egységekkel egyiittmiikodve tartalmi ajanlasokat tesz a
kiilképviseletek részére, segiti és dsszehangolja a kiilképviseletek kozosségi média megjelenését,

k) figyelemmel kiséri a minisztérium kozosségi médiaban vald megjelenését,

I) nemzetk6zi szakértéi konzultacidk keretében tajékozodik mas orszagok kormanyzati
kozosségimédia-hasznalatarol.

4. A Sajtoé Féosztaly tovabbi feladatai korében

a) eljuttatja a Kormany kommunikacios iizeneteit a kiiliigyi munka sajatossagainak
figyelembevételével a kiilképviseleteknek és a minisztérium vezetésének,

b) javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tarsadalom egyes csoportjainak érdeklédésére
szamot tartd kiilpolitikai kérdések nyilvanossag eldtti kezelésének kiilonb6z6 formaira,

c) a kiilfoldi és a magyar sajtd figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat lat el,
tematikus Osszefoglalokat készit, sziikség esetén harmadik személyek bevondsaval,

d) felel6s a Magyarorszagot indokolatlanul kedvezétlen szinben feltiintetd, targyi tévedéseket
tartalmazo kiilfoldi megjelenésekre torténd valaszadas vonatkozéasaban,

e) intézi a Budapesten dolgozo kiilfoldi tudositok akkreditalasat, hivatalos tigyeikben
(tartézkodasi engedély, vamiigyek stb.) sziikség esetén segitséget nyujt, elokésziti a kiilfoldre
kikiildott magyar allando tudositok akkreditalasat,

f) részt vesz a kommunikacios kézbeszerzések kiirasaban,

g) ellatja a minisztérium kozkapcsolati és ,,public diplomacy” feladatait, megtervezi a
kozremilkodik a magyar civil szervezetek nemzetkdzi kapcsolatainak erdsitésében, a
koltségvetési lehetdségek fliggvényében palyazati felhivasokat tesz kozze,

h) hattér-tajékoztatokat és forumokat szervez a tarsadalmi parbeszéd, a kiilpolitikai
kozgondolkodas eldsegitése érdekében, gondozza a minisztérium civil adatbazisat, elektronikus
hirlevél utjan tajékoztatja a civil szervezeteket, az onkormanyzatokat, a kiilpolitikai mithelyeket a
minisztérium tevékenységének fo irdnyairdl és iddszerli feladatairdl, valamint a kdzkapcsolati
tevékenységérol,

i) gondoskodik a kdzérdekii bejelentések, panaszok, javaslatok érkeztetésérdl és tovabbitasarol.

1.7.4.0.4. Stratégiai Tervezo-elemzo Foosztaly
1. A Stratégiai Tervezd-elemzd FOosztaly a tdjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi



megjelenitéséért felelos allamtitkar iranyitasa alatt miikodd szakmai fOosztaly. A Stratégiai
Tervez6-elemzd Fdosztaly ellatja a kiilpolitikai és kormanyzati stratégiai irdnyok, tervek
megalapozasaval, kialakitasaval és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

2. A Stratégiai Tervezd-elemz6 Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a) kozremiikodik a kiilpolitikai stratégiai iranyok és tervek megalapozasaban,

b) figyelemmel kiséri a kormanyzati stratégiak végrehajtasat,

c) figyelemmel kiséri a minisztérium szakmai és teriileti f6osztalyain folyd elemzd és tervezd
tevékenységet,

d) stratégiai hattértanulmanyokat készit kiilonb6z6 szakpolitikai teriileteken a hatékonyabb
dontéshozatal megalapozasa érdekében,

e) informaciokat, dokumentumokat gyijt, rendszerez és készit e¢l6 a kiilpolitikai stratégiak
kialakitasahoz és tamogatasahoz,

f)!83 részt vesz a stratégiai tervdokumentumok elékészitésében, valamint végzi a minisztérium
munkatervének elkészitésével Osszefiiggd feladatokat,

g) 0 innovativ és kreativ szakmai, illetve politikai javaslatokat fogalmaz meg a kiilpolitikai
filozéfia és a dontések dinamizalasa érdekében a minisztérium vezetése szamara,

h) a kormanyzati politika iranyvonalaval és a minisztériumi tervekkel 6sszhangban tematikus
stratégiai hattéranyagokat készit,

i) figyelemmel kiséri a kormanyzat stratégiai jellegli tevékenységét,

j) folyamatosan kapcsolatot tart a minisztériumok, illetve egyéb szervezetek stratégiai feladatait
ellato szervezeti egységeivel,

k) konzultal a Kiiliigyi és Kiilgazdasagi Intézettel,

[) részt vesz a diplomaciai munka tervezésében, figyelemmel kiséri és Osszehangolja a
szaktertiletek diplomaciai tervezéssel kapcsolatos tevékenységét,

m) mikodteti a minisztérium stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszerét, koordinalja a
stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszer miikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasat,
elokésziti a stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszer miikodésével kapcsolatos javaslatokat.

3. A Stratégiai Tervezd-elemzd Foosztaly funkcionalis feladatai korében - egyiittmiikodve a
Sajté Féosztallyal -

a) Osszegyijti, rendszerezi és feldolgozza a diplomaciai szolgalatban keletkezé értesiiléseket,
nyilt és mindsitett diplomaciai informacidkat, a kiilpolitikai, diploméciai targyt publikalt
informacidkat,

b) az informaciok és elemzések alapjan - a feliigyeld allamtitkar jovahagyasaval és kérésére -
rendszeresen tdjékoztatja az allami és kormanyzati dontéshozdkat, a minisztérium szervezeti
egységeit, a kiilképviseleteket és a szakminisztériumokat.

1.7.4.1. A KULTURALIS DIPLOMACIAERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.7.4.1.2. Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekeért és Oktatasért Felelos Foosztaly
1. Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felelds Fdosztaly a kulturalis
diplomaciaért felelds helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt 4116 szakmai foosztaly.

183 Megallapitotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
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2. A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felelos Foosztaly funkciondlis
feladatai kdrében

a) biztositja a magyar nyelv nemzetek kozosségéhez vald eljuttatasat, kozos értékeink hazai és
nemzetk6zi megismertetését, a tudatos, értékorientalt Magyarorszag-kép épitését,

b) feladatkoreihez kapcsoldddan apolja és fejleszti a kiilpolitikai érdekek mentén a hataron
inneni és tali magyarsag kulturalis és oktatasi értékeit és kapcsolatait,

€¢) a Tudomanydiplomaciai Féosztallyal egyiittmiikodésben biztositja a kiilképviseletek
ellatasat a tudomanyos diplomacidhoz kothetd oktatasi anyagokkal,

d) szakmai tovabbképzéseket és konferencidkat szervez a magyar, mint idegen nyelv és a
hungarolégia teriiletén,

e) tamogatja a kiilf6ldi hungarologiai mithelyek munkajat,

f) kidolgozza a kiilfoldi vendégoktatdi halozat mikodésének és miikddtetésének iranyelveit, és
részt vesz azok megvalositasaban,

g) Klebelsberg Kuno-6sztondijat tart fent,

h) egylttmikodik a feladatkoriikben érintett tarsfGosztalyokkal, vendégoktatdi halozatan
keresztiil kulturalis és tudomanyos programokat szervez és bonyolit le,

) feliigyeli a Hungarologiai Szakkonyvtar miikodését.

3. A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felelos Féosztaly koordinacios
feladatai korében

a) kozremikodik a kilfoldi magyar intézetek magyar nyelvi képzéseinek szakmai
feliigyeletében, koordinéacidjaban,

b) lebonyolitja és koordinalja sajat szervezésli hungaroldgiai és magyar mint idegen nyelvi
oktatasi forumok és konferenciak végrehajtasat,

c) figyelemmel kiséri az illetékességi korébe tartozo kiilfoldi allomashelyeken fenntartott
oktatdsi kapcsolatok alakuldsat, és kezdeményezi egyéb intézkedések meghozataldt a magyar
érdekek védelme és érvényesitése céljabol,

d)!8* feladatkéreihez fiizddéen kapesolatot tart fenn a Magyarorszag hatarain kiviil miikodé
oktatasi és kulturalis intézményekkel, illetve szervezetekkel.

1.7.4.1.3.35 Kiilfoldi Magyar Intézetek és Evadok Féosztaly

1.186 A Kiilfoldi Magyar Intézetek és Evadok Foosztaly a kulturdlis diplomaciért felelSs
helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt all6 szakmai f8osztaly.

2.7 A Kiilfoldi Magyar Intézetek és Evadok Fdosztaly illetékességébe a Bécs, Belgrad,
Berlin, Briisszel, Bukarest, Delhi, Helsinki, Isztambul, Kair6, Ljubljana, London, Moszkva, New
York, Parizs, Peking, Pozsony, Praga, Roma, Stuttgart, Szofia, Széul, Tallinn, Tokio, Zagrab ¢és
Varso kiilképviseleteken, valamint Sepsiszentgydrgyon miik6dé a kiilfoldi magyar kulturélis
intézetek, illetve az Amman, Baku, Hanoi, Kijev, Madrid, Sanghaj, Sdo Paolo, Szo6ul, Tel-Aviv

184 Megallapitotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 12.
Hatalyos: 2019. XI. 26-tol.

185 Modositotta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szam fiiggelék
25. ).

186 Modositotta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
25. ).
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¢s Tokio kiilképviseleteken miikodo oktatasi €és kulturalis feladatot ellatd diplomaték tartoznak.

3.1 A Kiilfoldi Magyar Intézetek és Evadok Fosztaly funkcionalis feladatai korében

a)® ellatja a kiilfoldi magyar intézetekkel és az oktatasi és kulturalis feladatokat ellatd
diplomatakkal (OKD) (a tovéabbiakban: OKD) kapcsolatos szakmai feladatokat, részt vesz az
intézeti szakmai munkatarsak ¢és az oktatasi és kulturadlis feladatokat ellaté diplomatak
palyaztatasaban, kivalasztasaban,

b) részt vesz a kiilképviseletek részeként miikodé kiilfoldi magyar intézetekbe tartds
kiilszolgalatra kihelyezésre keriild munkatarsak, valamint az oktatasi és kulturalis feladatokat
ellato diplomatak szakmai felkészitésében, tajékoztatasaban és beszdmoltatdsaban,

c) rendszeres id6szakonként adatszolgaltatasokat kér be az intézet szakmai programkereteinek
felhasznalasarol, melynek részletes felhasznaldsi rendjét, a szakmai programkeretek kezelését
kiilon tigyviteli rendelkezés hatarozza meg,

d) részt vesz az 1j kiilfoldi magyar intézetek nyitasaval kapcsolatos el6készité munkaban,

e) részt vesz az adott allomashelyen torténd programok magas szinti megvaldsitasahoz
legmegfelelobb miivészi produkcidk felkutatisaban, valamint az azok megvaldsitdival torténd
kapcsolatfelvételben,

f) a magyar kultura célzott megjelenése érdekében a kormanyzati célok meghatarozasa utan
elokésziti, megszervezi és lebonyolitja a magyar kulturalis évadokat, koncentralt kulturalis
megjelenéseket kiilfoldon,

g) felel egyes miivészeti aganként (zene, képzomiivészet, eléadomiivészet stb.) a kiilfoldi
magyar intézet szamara a megfeleld szakmai szinvonalt programok kiajanlasaért,

h)190

i) ellatja az Eurdpai Unids Nemzetek Kulturalis Intézete (EUNIC) briisszeli kozpontjaban és
budapesti klaszterében Magyarorszag képviseletét,

J) koordinalja a kiilfoldi magyar intézetek, illetve nagykovetségek részvételét a vilagszerte
mukodo EUNIC klaszterekben,

k) kdzremiikodik a kulturalis diploméaciahoz kapcsolodd kommunikacios feladatok ellatasaban.

4,191 A Kiilfoldi Magyar Intézetek és Evadok Fosztaly koordinacios feladatai korében:

a) 12 feliigyeli és koordinalja kiilfoldi magyar intézettel és OKD poszttal rendelkezd
kiilképviseletek kulturalis diplomaciai tevékenységet,

b) az a) alpontban szereplé kiilképviseletek vonatkozasaban az azokat feliigyel6 teriileti
féosztalyokkal egyiittmiikddve véleményezi a kormanykozi kulturdlis megallapodasok és
munkatervek Emberi Erdforrdsok Minisztériuma altal el6terjesztett szovegtervezetét, nyomon
koveti e megallapodasok és munkatervek megkotésének és végrehajtasanak folyamatat,

188 Modositotta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
25. j).

189 Megallapitotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2. fiiggelék 13.
Hatalyos: 2019. XI. 26-t6l. Modositotta: 22/2019. (X1. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. §
b), 2. fiiggelék 23. h).
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c) ellatja a kiilfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos szakmai koordinacios és adminisztrativ
feladatokat.

1.7.4.1.4. Kulturalis Diplomaciai Féosztaly

1. A Kulturalis Diploméciai Féosztaly a kulturdlis diplomacidért felelds helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt miikodo szakmai f6osztaly.

2.19 A Kulturalis Diploméciai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) a kulturalis diplomaciaért felel6s helyettes allamtitkar altal meghatarozott iranymutatasok
mentén kidolgozza a kulturalis diploméciai stratégiat, és nyomon koveti a stratégia kiilpolitikai és
kiilgazdasagi prioritasokkal 6sszhangban all6 megvalositasat,

b) az érintett kormanyzati, gazdasagi és civil szervezetekkel vald egyiittmiikodés utjan
folyamatosan eldsegiti a Magyarorszag-kép stratégiai szempontok szerinti erdsitését,

¢) kozremiikddik a kiemelt nemzeti évfordulok, illetve a Magyarorszag-képet szamottevéen
meghataroz6 egyéb eseményekkel kapcsolatos szakmai koncepciok kidolgozasaban,

d) figyelemmel kiséri kiilorszagok kulturalis diplomaciai tevékenységét, stratégiait, vonatkozo
értekeld, elemzd anyagokat készit,

e) kozremiikodik a kiilfoldi magyar kulturalis 6rokség megdérzésében,

f) kozremiikodik a kulturalis diplomaciahoz kapcsolodé kommunikacios feladatok ellatasaban,

g) kozremikodik az FEuropai Unié tagallamai kozotti  kulturalis  egyiittmiikodés
eldmozditasaban, ellatja a Kozép-eurdpai Kulturdlis Platform (PCCE) tevékenységében torténd
magyar részvétellel kapcsolatos feladatokat,

h) részt vesz a kiilképviseletekre tartdos kiilszolgalatra kihelyezésre Kkeriild, kulturalis
diplomaciai feladatokkal megbizott diplomatak szakmai felkészitésében, tajékoztatasukban és
beszamoltatasukban.

3. A Kulturalis Diplomaciai Féosztaly tovabbi feladatai korében

a) miikodteti a Banffy Miklos Szakkonyvtarat.

A Banffy Miklos Szakkonyvtar

aa) konyvtari szolgaltatasokat és gyiijteményszervezési feladatokat végez, egyiittmiikodik mas
hazai szakkonyvtarakkal és egyéb szakmai szervezetekkel, ennek keretében a minisztériumban
korlatozottan nyilvanos, munkahelyi szakkonyvtarat miikodtet, gyarapitja a kiilképviseletek
alapkonyvtarait, illetve modszertani segitséget nydjt a miikddtetésiikhoz,

ab) integralt bibliografiai adatbazist épit, és ezt a honlapjan hozzaférhet6vé teszi a szervezeti
egységek ¢és a kiilképviseletek szamara, adatbazisabol, valamint egyéb hazai és nemzetkozi
politikai, tarsadalomtudomanyi adatbazisokbol, tovabba a szamitogépes vilaghalorol - az
igényeknek megfelelden - informéciokat szolgiltat,

ac) 1% beszerzi a minisztérium szervezeti egységei szdmara a munkavégzéshez sziikséges
szakkonyveket,

ad) megrendeli, beszerzi a hazai és idegen nyelvii Ujsagokat, folyoiratokat a szervezeti
egysegek részére,

ae) szakmailag feliigyeli és segiti az kiilfoldi magyar intézeti konyvtarak mikodését, és
kozremiikddik konyvtari beszerzéseik lebonyolitasaban,

193 Megallapitotta: 14/2019. (V1. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
21. Hatalyos: 2019. VI. 29-t6l.

194 Modositotta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
26. fa).



b)1% biztositja kiilképviseletek ellatdsat a munkajukhoz sziikséges informaciés anyagokkal a
magyar kulturalis és tudoményos ¢élet legfontosabb eseményeirdl,

C) a tarsfoosztalyokkal egyiittmiikodve ellatja a Magyarorszag-kép apolasat, alakitasat segito,
kulturalis, tudomanyos ¢és mas értékeink bemutatasat szolgald, magyar ¢és idegen nyelvi
kiadvanyok, informécidhordozé eszkozok szerkesztését, kivitelezését,

d) stratégiai egyiittmiikodéseket alakit ki a hazai kulturalis intézményekkel az érintett
tarsfoosztalyokkal egyiittmiikddve.

4,19 A Kulturalis Diplomdciai Féosztaly koordinacios feladatai korében

a)' feliigyeli és koordinalja a kiilfoldi magyar intézettel és OKD poszttal nem rendelkezé
kiilképviseletek kulturalis diplomdciai tevékenységét,

b) az a) alpontban szerepl6 kiilképviseletek vonatkozasaban az azokat feliigyeld tertileti
foosztalyokkal egyiittmiikdodve véleményezi a korméanykozi kulturdlis megallapodasok ¢és
munkatervek Emberi Erdforrasok Minisztériuma altal eldterjesztett szovegtervezetét, nyomon
koveti e megallapodasok és munkatervek megkdtésének és végrehajtasanak folyamatat,

c) a tarsfoosztalyokkal egyiittmiikodve biztositja a kiilképviseletek ellatasat a kulturalis
diplomacidhoz kotheté anyagokkal, ¢és véleményezi a kiilfoldi felhasznédldsra szant
dokumentumokat, valamint azok tartalmi kérdéseinek véglegesitésében egyetértési jogot
gyakorol,

d) az a) alpontban szereplé kiilképviseletek vonatkozasaban koordinalja azok kulturalis
programjainak elokészitését és megvalositasat,

e) feliigyeli és koordinalja a nagy nemzeti évfordulds programok, emlékévek kiilképviseleti
rendezvényeit.

5. A Kulturalis Diplomaciai Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a) kozremiikodik a kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe
tartozo eldterjesztések elokészitésében,

b) véleményezi az allam-, kormany- és tarcakozi kulturalis témaju szerzOdéstervezeteket,
kormany-eldterjesztéseket.

1.7.4.1.5. Tudomanydiplomaciai Foosztaly

1. A Tudoménydiplomaciai Fdosztaly a kulturdlis diplomaciaért felelds helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt miikodo szakmai foosztaly.

2. A Tudomanydiplomaciai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) a minisztérium kiilgazdasagi célkitiizéseivel 0sszhangban és a Kormany kutatas-fejlesztési
és innovacids stratégidja €és programjai mentén megfogalmazza a minisztérium aktualis
tudomanydiplomaciai  koncepcidjat, prioritdsait, meghatdrozza az ezekbdl adodd konkrét
feladatokat, és a kiilképviseletekkel egyiittmiikddve koordinalja ezek végrehajtasat,

b) biztositja a kiilképviseletek és a minisztérium kozotti, a tudomanydiplomaciai kérdésekkel
kapcsolatos kolcsonds informacidaramlast,

C) kozremiikodik a tudomanydiplomaciahoz kapcsoloddé kommunikacios feladatok ellatasaban,

d) szakmailag el6késziti a tudomanydiplomaciai tevékenységbdl kovetkezd hazai és

195 Modositotta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék
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nemzetkdzi rendezvényeket, és részt vesz azok lebonyolitdsaban,

e) figyelemmel kiséri és tanulmanyozza a partnerorszagok tarsadalmi, gazdasagi, tudomanyos
¢s technologiai fejlesztését €s stratégiait, ezek felhasznalasaval értékeld, elemzo anyagokat készit,

f) tamogatja a tudomanydiplomacia eszkozeivel a magyar startup vallalkozasok nemzetkozi
szintéren valo megjelenését,

g) az aktualis tudomanydiplomaciai koncepcid ¢és prioritasok alapjan kiilképviseleti
bemutatokra alkalmas kiallitdsi koncepcidokat dolgoz ki, felel a kiallitdsi anyag tartalmaért,
szervezi ¢s lebonyolitja a kiallitasok megvaldsitasat, eldallitia a kiallitashoz kapcsolodo
promocios kiadvanyokat, tajékoztatokat, koordinalja az anyagok eljuttatasat a kiilképviseletekre,

h)1% tamogatja a kiilképviseleteken megrendezett tudoméanydiploméciai programokat.

3. A Tudomanydiploméciai Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) figyelemmel kiséri a kormanykoézi tudomanyos ¢és technoldgiai megallapodasok
végrehajtasat, képviseli a minisztériumot az érintett tarcakozi bizottsagokban és a kiilfoldi

b) véleményezi az allam-, kormany- és tarcakozi tudomanyos és technologiai témaja
szerzOdéstervezeteket, kormany-el6terjesztéseket, kozremikodik a magyar tudomdnypolitika
iranyelveinek és prioritasainak érvényesitésében,

C) részt vesz - a kutatas-fejlesztésért és technologiai innovacidért felelés kormanyzati
intézménnyel egyiittmiikddve - a két- és tobboldalti kormanykozi tudomanyos és technologiai
egyiittmikodési megallapodasok elokészitésében, a nemzetkdzi egyeztetd targyaldsok
lebonyolitasaban,

d) gondoskodik a nemzetk6zi tudomanyos és technologiai egyiittmiikodéssel Osszefiiggd
kormanyrendeletekbdl és a tarcakozi megallapoddsokbol a minisztériumra haruld feladatok
végrehajtasarol,

e) feligyeli ¢és koordinalja a magyar kiilképviseletek tudomanyos ¢és technologiai
egylttmiikodési munkajat, részt vesz az e teriileteket érintd hazai egyiittmiikodési €s koordinacios
feladatokban,

f) részt vesz a tudomanyos és technologiai szakdiplomatak kivalasztasaban, szakmai
felkészitésében, és a kihelyezésiik alatt végzi kiiliigyi és szakmai iranyitasukat, a kutatdsért,
fejlesztésért €és innovacidért felelés korményzati intézménnyel egyiittmiikodve eldkésziti €s
lebonyolitja a TéT-szakdiplomatak évenkénti nyilvanos és belsd szakmai beszdmoltatasat,

g) tudomanydiplomaciai kérdésekben egyiittmiikodik az egészségiigyért, energetikaért,
informatikaért, kornyezetvédelemért, kultaraért, oktatisért, gazdasagpolitikdért, valamint a
kormanykozi tudoményos €s technologiai kapcsolatokért felelés kormanyszervekkel, kapcsolatot
tart a hazai kutatds-fejlesztés irdnyitd szerveivel, intézményeivel, szakmai szervezeteivel és
nonprofit szervezeteivel,

h) a felsdoktatasért felelds minisztériummal, a Rektori Konferenciaval és a hazai egyetemekkel
egyiittmikodve kozremiikodik a felsGoktatas nemzetkozi kutatasi és oktatasi kapcsolatainak
erdsitésében (doktori képzés, idegen nyelvii képzés, kutatéasi egyiittmiikodések),

1) sziikség szerint egylittmiikddik a minisztérium illetékes fGosztalyaval az eurdpai unios
dontéshozatalhoz és Magyarorszag eurdpai unios tagsagahoz kapcsolodo K+F+I feladatok
ellatasa érdekében,

j)199

198 Beiktatta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b), 2. szamu fiiggelék 23.
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4. A Tudoméanydiplomaciai Féosztaly kodifikacioés feladatai korében

a) kozremiikodik a kulturalis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe
tartozo eldterjesztések elokészitésében,

b) véleményezi az allam-, kormany- és tarcakézi tudomanyos, kutatasi, fejlesztési és
innovacios témaju szerzoédéstervezeteket, kormany-eldterjesztéseket.

1.7.5. A POLGARI HIRSZERZESERT FELELOS ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.5.0.1. Polgdri Hirszerzésért Felelds Allamtitkari Titkdrsag

1. A Polgéri Hirszerzésért Felelés Allamtitkari Titkarsag miikodését titkarsagvezetd iranyitja,
aki

a) kozremlikodik a polgari hirszerzésért felelds allamtitkar tevékenységével Osszefiiggd
személyi teenddk ellatasaban;

b) kozremiikodik a polgari hirszerzésért felelés allamtitkar hazai és nemzetk6zi programokra
valo6 felkészitésében;

c) kozremiikodik a polgari hirszerzésért felelds allamtitkar minisztériumi belsd, valamint
allamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb kiilsd értekezletekre torténd felkészitésében;

d) kozremiikodik a minisztérium 6nallo szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint
a kormanyzati és nem-korményzati szervekkel val6 kapcsolattartasban;

e) ellatja a polgari hirszerzésért felelés allamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat.

1.7.5.0.2. Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Foosztaly

1.2 A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztily a polgari hirszerzésért felelds
allamtitkar irdnyitdsa alatt miikodd szakmai foosztily, vezetdje a miniszter megbizasaval
rendelkezve elldtja a mindsitett adat védelmére vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott
biztonsagi vezetdi feladatokat. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési FOosztaly felelds a
mindsitett adat védelmére vonatkozd, jogszabalyban meghatarozott személyi, fizikai és
elektronikus feltételeknek valdo megfelelés biztositdsaért, valamint a minisztérium mindsitett €s
nem mindsitett adatait kezeld informatikai rendszerek mitkddtetéséért. A Biztonsagi, Informatikai
¢s Tavkozlési Foosztaly a biztonsagi és infokommunikécids feladatai ellatasat és a fejlesztések
kidolgozasat a szakpolitikai stratégiaval Osszehangoltan végzi, melynek soran egylittmiikodik a
minisztérium érintett szakteriileteivel €¢s mas kormanyzati szervekkel. A Biztonsagi, Informatikai
és Tavkozlési Foosztaly feladatellatasa soran a pénziigyi kotelezettségvallalast érintd esetekben
egylttmikodik a gazdasagi tligyekért felelds helyettes allamtitkarral, illetve az iranyitasa ald
tartozo, a feladatellatds szerint illetékességgel és hataskorrel rendelkezd pénziigyi szakmai
f6osztallyal.

2. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési FOosztaly szakmai feladatai korében

a) elokésziti, szabalyozza ¢és koordinalja a minisztérium személyi, fizikai, adminisztrativ,
elektronikus biztonsagaval kapcsolatos, valamint a mobilkommunikacios és infokommunikacios
fejlesztéseket,

b) véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érintd elGterjesztéseket, valamint a
szabalyozasi és fejlesztési javaslatokat, koordinalja ezek végrehajtasat, tovabba részt vesz az

26. g). Hatalytalan: 2019. V1. 29-t6l.
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ilyen targyu fejlesztési programok végrehajtasdnak ellendrzésében,

¢) kidolgozza és dontésre elterjeszti a fizikai, személyi, informatikai biztonsag kialakitasara,
annak megfeleld elérésére, illetve fenntartasara vonatkozé iranyelveket, terveket és szabalyokat,

d) ellenérzi a minisztérium fizikai, személyi és informatikai biztonsagi iranyitasi rendszerének
jogszabalyszerli miikodését,

e) gondoskodik a minisztérium mindsitett adat védelmével kapcsolatos személyi, fizikai,
elektronikus biztonsagi feladatai és a rejtjeltevékenysége ellatasarol, kidolgozza az ehhez
szﬁlggfges kovetelményrendszereket €s biztonsagi szabalyzokat,

f)

g) ellatja a minisztérium altal ilzemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozo,
elektronikus informacios rendszerek informatikai biztonsagaval Osszefiiggd felligyeleti
tevékenységet, ellendrzi az informatikai biztonsagi el6irasok betartasat,

h) feligyeli a kiilképviseleten a biztonsagi feleldsi, biztonsagtechnikai, regionalis
biztonsagtechnikai mérndki, regiondlis rendszergazdai, rendszergazdai, kommunikécios
munkatarsi feladatokat ellatd munkatarsak kivalasztdsat, ellatja szakmai feliigyeletiiket,
iranyitasukat, elvégzi szakmai felkészitésiiket és beszamoltatasat,

i) tervezi és rendszeresen végzi a minisztérium munkatarsainak informatikai biztonsagi
képzését az informatikai biztonsagtudatossagi program megvalositasaval,

J) koordinalja a katasztrofavédelmi és honvédelmi targyu feladatok ellatasat,

k) képviseli a minisztériumot a tarcakozi szervezetekben, igy kiilonosen a Katasztrofavédelmi
Koordinaciés Tarcakozi Bizottsagban és annak munkacsoportjaban, a légiigyi védelmi, a
nukledrisbaleset-elharitasi, a terrorelharitasi bizottsdgokban, az Orszagos Atomenergia Hivatal
Felso6szintli Munkacsoportjdban, valamint az Alaptorvényben meghatdrozott kiilonleges
jogrendre vonatkoz6 nemzeti védelmi koordinécios feladatokban, infokommunikacids szakmai
kérdésekben képviseli a minisztériumot az illetékes hatésagok és szakmai szervezetek felé,

I) képviseli a minisztériumot a tarcakozi koordinacios feladataihoz kapcsolddd kormanyzati
informatikai és tavkozlési szakmai egyeztetéseken, vagy kozremiikodik e képviselet ellatdsaban,

m) feliigyeli és koordinalja a minisztérium épiileteinek objektumvédelmi tevékenységét,
kapcsolatot tart a feladatokra kijeldlt renddri szervvel,

n) koordinalja a minisztérium kozponti és biztonsagi tigyeletének tevékenységét, 6sszhangban
az allami vezet6i tigyelettel,

0) feliigyeli és koordinalja a Kormanyvar6 biztonsagaval kapcsolatos tevékenységet,

p)?%? szabalyozza és irdnyitja a diplomaciai szakfeladat ellatasaval kapcsolatos tevékenységet,
feliigyeli a KKM Subsidium Kft. altal ellatott diploméciai és konzuli futirszolgélatot, elokésziti
¢s szervezi a repiilégépes, valamint eurdpai buszos futarutakat,

q) feliigyeli a minisztérium rejtjelfeliigyeletének tevékenységét,

r) végzi a biztonsagi teriilettel rendelkez6 kiilképviseleteken a biztonsagi és biztonsagtechnikai
rendszerek tervezését, telepitését, kivitelezését, tovabba miikodtetését,

s) 23 elokésziti és koordindlja a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szold torvénynek vald

201 Hatalyon kiviil helyezte: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b), 2.
fiiggelék 24. d). Hatélytalan: 2019. XI. 26-tol.
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megfelelés érdekében sziikséges nemzetbiztonsagi ellendrzések kezdeményezését,

t) feliigyeli, iranyitja és koordindlja a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allando
Képviseletén a nyilt és mindsitett informatikai rendszerek miikddésének feliigyeletét, tovabba a
biztonsagi, informatikai tevékenységet,

u) a Dokumentumvédelmi ¢és Iratkezelési Fdosztallyal egylittmiikodésben ellatja a
dokumentumbiztonsagi feladatokat Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletén,

v) 204 kozremitkodik a minisztérium kozszolgalati szabalyzatanak a féosztaly feladatkoreit
érint0 részei kidolgozasaban,

W) ellatja a diplomaciai aton benyujtott repiilési engedély megadasahoz kotott kérelmekkel
kapcsolatos teenddket, ezzel Osszefliggésben koordindlja a minisztérium hozzéjarulasi, illetve
egyetértési jogkorének gyakorlasat, ellatja a magyar 1égtér hasznalatara vonatkozo egyéb be-, Ki-
¢és atrepiiléssel kapcsolatos teenddket, nemzetkdzi megallapodas alapjan szervezi a magyar
felségjellel ellatott Nehéz Légi Szallité Ezred (Heavy Airlift Wing) C-17 tipust 1égi jarmiivei
repiiléseivel kapcsolatos diplomaciai engedélyek beszerzését.

3. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztdly mobilkommunikécios és informatikai
biztonsagi feladatai korében?®

a) részt vesz a minisztérium alap- és kiegészitd tevékenységeihez kapcsolddd informatikai
rendszerek tervezésére ¢€s megvaldsitasara vonatkozo projektekben, melyekben érvényesiti a
1étrejovo rendszerek késdbbi folyamatos miikodtetésének feltételeit,

b) gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein 1évé nem mindsitett informatikai
elemeinek és tavkozlési infrastruktirdjanak, valamint a kiilképviseletek nem mindsitett
,hardware” és ,,software” elemeinek telepitésérdl és mikodtetésérol,

c¢) gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein 1év6, mindsitett informatikai elemeinek
¢s tavkozlési infrastrukturajanak, valamint a kiilképviseletek mindsitett ,,hardware” €s ,,software”
elemeinek telepitésérdl és milkddtetésérdl, biztositja a kormanyzati szervek részére mindsitett
halozati végpontok (VKH munkaallomasok) telepitését és feliigyeletét,

d) gondoskodik a mindsitett és nem mindsitett informacio tavkozlési csatornan vald
tovabbitasahoz sziikséges védelmérdl, miikodteti a nyilt és mindsitett informatikai és tavkozlési
infrastruktirakat, figyelemmel kiséri a mindsitett adatvédelem feltételeinek kialakitasat és
fenntartasat a Kézpontban ¢és a kiilképviseleteken,

e) szakmai javaslatokat tesz - az ingatlanon torténd kialakitas, felujitas és atalakitas esetében az
Ingatlangazdalkodasi Fdosztallyal egyiittmiikodve - a kiilképviseleteken az infokommunikacios
¢és biztonsagtechnikai kornyezet kialakitasara, a kivitelezés modjara, véleményezi, jovahagyja és
folyamatosan karbantartja az infokommunikacids €s biztonsdgtechnikai munkalatok miiszaki

f) végzi a minisztérium kdzponti telephelyein, valamint a kiilképviseleteken 1év6 hatarvédelmi
¢és malware elemzd eszkdzok konfiguralasat és lizemeltetését,

g) egyiittmikodik a kiilképviseletek miiholdas kommunikaciéjanak és miholdas telefon
Osszekottetésének tervezésében kiilsd szolgaltatdval,

h) koordinaciés tevékenységet végez a minisztérium szervezeti egységeinek, a minisztérium
hattérintézményeinek, informatikai szervezeteinek és rendszereinek a minisztériumi
infrastruktiraval valo biztonsagos egylittmiikodése biztositasa érdekében,

I) a regionalis rendszergazdak tekintetében kizarolagos utasitasi jogkdrrel rendelkezik a
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képviselet-vezetd egyidejii tdjékoztatasa mellett, tovabba ellatja a rendszergazdai feladatokat
azokon a kiilképviseleteken, ahol nincs kihelyezett informatikai feladatokat ellaté munkatérs,

J) nyilvantartast vezet a minisztérium mindsitett kommunikacios rendszereinek elemeir6l mind
a minisztérium kozponti telephelyein, mind a kiilképviseletek vonatkozasaban, valamint a
kiilképviseletek biztonsagtechnikai rendszereinek elemeirdl,

k) 0-24 oraban tigyeleti szolgalatot lat el, tovabba egyiittmiikddik a minisztérium kozponti
telephelyein felhaszndloi informatikai tdmogatast nyujtd szervezeti egységgel, folyamatos
Operativ Kézponti Rejtjeliigyeletet lat el (7/24),

) egyiittmiik6dik a minisztérium kozponti telephelyein felhasznaloi informatikai timogatast
nyujté szervezeti egységgel,

m) kozremiikodik a minisztérium tarcakozi koordinacios feladataihoz kapcsolodd kormanyzati
informatikai és tavkozlési rendszer kiépitésében és miitkodtetésében,

n) feliigyeli és iranyitja a minisztériummal szerz6déses kapcsolatban alld kiilsé szolgaltatok
altal végzett informatikai és tavkozlési munkakat,

0) végzi az informatikai és Dbiztonsagtechnikai raktarhoz kapcsolodd tevékenységet,
nyilvantartast vezet a rendszerek elemeirdl, szoftverekrol,

p) tanacsadast végez, és segitséget nyujt (helpdesk) a kdzponti és kiilképviseleti allomanyban
1év6 minisztériumi felhasznaloknak,

q) iranyitja és feliigyeli a minisztérium kdzponti szervezeti egységeinél és a kiilképviseleteken
rendszeresitett infokommunikaciés infrastruktira miikodését, valamint tdmogatja az erre épiild
elektronikus informacios rendszerek mikodtetését,

r) végzi a VKH akkreditacioval kapcsolatos eljarasi és adminisztrativ feladatokat,

s) szakmai javaslatokat tesz a kiilképviseletek biztonsagi teriileteinek kialakitasara,

t) gondoskodik a Cortesyés Extranet rendszeren beérkezett, intézkedést igényld tizeneteknek a
VKH-ra, valamint az EU Korlatozott Terjesztésli adatokat kezel6 rendszerre (a tovabbiakban:
EUKT) torténd atemelésérol,

u) a nem mindsitett informatikai szolgaltatasok ellatasaban és ilizemeltetésében a kozponti
szolgaltatdsi megallapodasban foglaltak alapjan egyiittmiikodik €s kapcsolatot tart a NISZ
Zrt.-vel,

v) egyiittmiikddik a NISZ Zrt.-vel az informatikai infrastruktura izemeltetésében.

4. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) 2% feliigyeli és szakmailag irdnyita a KKM Subsidium Kft. altal ellatott
telefonkdzpont-kezeldi feladatokat,

b)2%" feliigyeli, szakmailag irdnyitja a KKM Subsidium Kft. 4ltal a minisztérium kdzponti
telephelyein, valamint a kiilképviseleteken hasznalt mobil telekommunikéicios eszk6zok
miukodtetésével, a haszndlat elszdmolasdval és az eszk6zok nyilvantartasdval kapcsolatos
feladatokat,

c) 2% ellatja a Kozpontban és a kiilképviseleteken dolgozé munkatarsak mobiltelefon
hasznalataval, biztonsagaval kapcsolatos feladatokat,
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d) miikodteti Magyarorszag Eurépai Unio melletti Allando Képviseletén a nyilt és mindsitett
informatikai és biztonsagi rendszereket,

e) elvégzi, feliigyeli és koordinalja a biztonsagi teriilettel rendelkez6 kiilképviseleteken a
biztonsagi ¢és biztonsagtechnikai rendszerek tervezését, telepitését, kivitelezését, tovabba
muikodését,

f) Osszehangolja és koordinalja az illetékes hivatallal, valamint a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelettel a kiilképviseletek biztonsagi rendszereinek tervezését, telepitését.

1.7.5.0.3. Az Informacios Foosztaly

1. Az Informacios FOosztaly a polgari hirszerzésért felelos allamtitkar iranyitasa alatt mikodo
szakmai f6osztaly.

2. Az Informacios Foosztaly szakmai feladatai korében

a) gondoskodik a polgari hirszerzésért felelds allamtitkar intézkedéseinek és javaslatainak a
polgari hirszerzés torvényes, rendeltetésszerii és szakszerli miikddése szempontjainak megfeleld
elokészitésérol,

b) ellatja a polgari hirszerzési tevékenység iranyitasaval osszefiiggd iratkezelést,

¢) folyamatos, napi munkakapcsolatot tart fenn az Informacios Hivatallal, a minisztérium
vezetésével, szervezeti egységeivel és hattérintézményeivel, a nemzetbiztonsagi szolgéalatokkal és
mas allami szervekkel.

1.7.6. A MAGYAR DIPLOMACIAI AKADEMIAERT ES A STIPENDIUM
HUNGARICUM PROGRAMERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK?®

1.7.6.0.1. A Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért Felelds
Allamtitkari Titkarsag

1. A Magyar Diplomaciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért Felelds
Allamtitkari Titkarsag miikodését titkarsagvezetd iranyitja, aki

a) kozremiikddik a Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért
felelds allamtitkar

aa) tevékenységével Osszefliggd személyi teendok ellatasaban,

ab) hazai és nemzetkdzi programokra valo felkészitésében,

ac) minisztériumi belsd, valamint allamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb kiilsd
értekezletekre torténo felkészitésében,

b) kozremiikddik a minisztérium 6nalld szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint
a kormanyzati és nem-kormanyzati szervekkel valé kapcsolattartasban,

c) elkiséri a Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelGs
allamtitkart kiilfoldi utjaira,

d) ellatja a Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelGs
allamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat,

e)?10 kozremiikodik az oktatasért felelés diplomatak kivalasztisaban és felkészitésében,

f)2!! a Stipendium Hungaricum Program és a Diaszpora Felsdoktatasi Osztondijprogramok
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népszertsitése érdekében, valamint a Magyar Diplomdaciai Akadémidt érintd kérdésekben a
Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért felelds allamtitkar
iranymutatasainak megfelelden 6nalloan kommunikal.

1.7.6.0.2. Diplomaciai Akadémia Féosztaly
1. A Diploméaciai Akadémia Foosztaly a Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium
Hungaricum Programért felelds allamtitkar irdnyitasa alatt miikodoé szakmai féosztaly.

2. A Diplomaciai Akadémia Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

a) elokésziti a Magyar Diploméaciai Akadémia szakmai és intézményi koncepciojat,

b) gondoskodik a Magyar Diplomaciai Akadémia szakmai és intézményi koordinacidjanak
végrehajtasarol,

¢) gondoskodik a Magyar Diplomaciai Akadémia jogi és kozigazgatasi miikodési rendszerének
kidolgozasarol és az Akadémia iranyitasa kapcsan felmeriild koordinaciorol,

d) kozremitkodik a Magyar Diplomaciai Akadémia vezetésébdl adodo feladatok ellatasaban,

e) koordinalja a Magyar Diplomaciai Akadémia személyligyi €s koltségvetési tervezési
folyamatait,

f) gondoskodik a missziovezetdk és az els® beosztott diplomatak szakmai felkészitési
programjardl szol6 koncepcid kidolgozasardl,

g) koordinalja a misszidvezeték és az elsé beosztott diplomatak szakmai felkészitési
programjanak végrehajtasat,

h) ellatja a minisztérium képviseletét a Magyar Diplomaciai Akadémia testiileteiben,

i) kozremitkodik a Magyar Diplomaciai Akadémia nem oktatasi tevékenységében,

J) kozremiikodik a Magyar Diplomaciai Akadémiai rendezvényeinek el6készitésében és
lebonyolitasaban,

k) részt vesz a Magyar Diplomaciai Akadémia szakmai miihelyeinek munkajaban,

) segiti a Magyar Diplomaciai Akadémia vezetdi testiileteinek munkajat a képzések szakmai
sulypontjainak kijelolését.

3. A Diploméciai Akadémia Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) figyelemmel kiséri mas allamok kormanyzatainak diplomaciai képzési tevékenységét,

b) kapcsolatot tart mas allamok kormanyzati diplomaciai képzdintézményeivel,

C) kozremiikodik a Magyar Diplomaciai Akadémia arculatanak kialakitasaban,

d) figyelemmel kiséri és a minisztérium sajtokapcsolataiért felelos szervezeti egységekkel
egylittmiikodve koordinélja a Magyar Diplomdciai Akadémia sajtoval vald kapcsolattartasat,

e) kapcsolatot tart a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel, valamint mas érintett kozigazgatasi
szervekkel, nem kormanyzati szervezetekkel €s oktatasi intézményekkel,

f) figyelemmel kiséri a Magyar Diplomaciai Akadémia targykorébe tartozd hazai és
nemzetkdzi tudoményos és kozéleti parbeszédét,

g) nyomon kdveti a minisztérium és mas kozigazgatasi szervek diplomaciai képzési igényeit,

h) koordindlja a minisztérium szervezeti egységeinek részvételét a Magyar Diplomaciai
Akadémia szakmai munkajaban,

I) gondoskodik a minisztérium és a kormanyzat felsdvezetdinek felkészitésérol a fGosztaly
feladatkorébe tartozo kérdésekben.
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4. A Diploméciai Akadémia Fdosztaly kodifikacios feladatai korében

a)?? gondoskodik a Magyar Diplomaciai Akadémia és a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia
Kft. mukodése kapcsan sziikséges kodifikacios eljarasok szakmai eldkészitésérol és
lebonyolitasarol,

b) kozremiikodik a Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a Stipendium Hungaricum Programért
felelos allamtitkar hataskorébe tartozd kormany-el6terjesztések eldkészitésében, €s koordinalja
azok kormanyzati jovahagyasi folyamatat,

¢)?3 figyelemmel kiséri a kdzigazgatas és a minisztérium képzési kovetelményekre vonatkozo
szabalyozasi rendszerét, ¢és kozremikodik a minisztérium kozszolgalati szabalyzatanak a
féosztaly feladatkdreit érintd részei kidolgozasaban,

d) eclékésziti a minisztérium és a Magyar Diplomaciai Akadémia egylittmiikodési
megallapodasait diplomdciai képzés targykorben partnerorszagok kormanyzataval —és
intézményeivel, és kdzremikodik azok végrehajtasaban,

e)?!* kozremiikddik a minisztérium kodzszolgilati szabalyzatinak a foosztily feladatkoreit
érint0 részei kidolgozasaban.

5.21% A Diploméaciai Akadémia Féosztaly képzési koordinacios feladatai korében

a) gondoskodik a kihelyezésre keriil6k kiilszolgalati felkészitésér6l, szakmai képzésérol és
vizsgaztatasarol,

b) a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel egyiittmiikodésben végzi a minisztérium
kormanytisztviseldi szdmara eldirt alapvizsga, valamint a kozigazgatasi szakvizsga

C) a minisztériumi személyi allomany utanpotlasa céljabol kozremiikodik a felsGoktatasban
részt vevOk szakmai gyakorlatanak lebonyolitdsdban, gondoskodik a felvételt nyertek képzésérol,
vizsgaztatasarol (beleértve a nyelvi képzést és vizsgaztatast),

d) akkreditalt nyelvvizsgakozpontként miikodik, és szervezi, koordinalja a szakmai és nyelvi
képzésekben valo részvételt, valamint a kiilsé nyelvoktatast, egyuttal koordinalja a nyelvi
képzések rendszerének korszeriisitésére ¢és megljitasara irdnyuld szakmai koncepcidok
elkészitését, egyiittmitkodésben a nyelvi képzések lebonyolitdsaban kozremitkodé KKM Magyar
Diplomaciai Akadémia Kft. erre a feladatra kijeldlt munkatarsaival,

e) ellatja a minisztérium kotelezé tovabbképzéseivel, valamint képzési és oktatasi rendszerének
miikodtetésével kapcsolatos feladatokat, elkésziti a minisztérium kozéptavu, illetve éves képzési
tervét,

f) elokésziti és kezeli a minisztérium munkatarsainak tanulmanyi szerzédéseit, valamint a
minisztérium képzéssel ¢&és tovabbképzéssel Osszefliggd polgari jogi szerzddéseit és
megallapodasait,

g) feliigyeli a minisztérium ala tartozo hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok oktatasi,
képzési és tovabbképzési tevékenységét,

h) kozremiikodik a minisztérium, valamint az ala tartozo hattérintézmények és gazdasagi
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tarsasagok oktatasi, képzési, kompetenciafejlesztési projektjei és programjai megvaldsitasaban,
valamint folyamatosan t4jékozodik azok elérehaladasarol,

i) kozremiikodik a diplomataképzés és a tartds kiilszolgalathoz, illetve tartds kiilszolgalati
munkavégzéshez kapcsolodd kiilszolgalati munkakori  képzések rendszerének szakmai
tervezésében, fejlesztésében, korszerlisitésében és a mindségbiztositas kialakitasaban,

J) ellatja a regionalis nyelvi képzési programmal sszefiiggd feladatokat,

k) ellatja a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. szakmai iranyitasat és feliigyeletét,

) kozremiikodik a képzési 6sztondijak, csereprogramok lebonyolitasaban, igy kiilondsen részt
vesz a Magyar Kozigazgatasi Osztondij Program kivalasztasi eljarasaban, a belfoldi és kiilfoldi
programszakasz szervezésében, valamint tagot delegdl a Program Iranyité Bizottsagba, tovabba
részt vesz a fogyatékos felsoktatasi hallgatok kozigazgatasi 6sztondijprogramjanak Operativ
Testliletében, egyéb kozponti programokat mitkddtet,

m) egyiittmiikodik a szakmai féosztalyokkal az Gjonnan felvettek szakmai alapképzésében és
vizsgaztatasaban, valamint a minisztérium kormanytisztviseldinek, munkavallaldinak és fizikai
alkalmazottainak szakmai képzésében, tovabbképzésében ¢€s vizsgdztatdsaban, kozremiikodik a
szakmai tevékenységgel dsszefiiggd oktatasi, felkészitési segédanyagok, jegyzetek elkészitésében
¢s a vizsgakérdések kidolgozasaban.

6.21° A Diplomaéciai Akadémia Féosztaly eurdpai unios és nemzetkdzi képzési egyiittmiikddési
feladatai korében

a) a diplomataképzés szakmai koordinacioja keretében a minisztérium képviseletében
kozremitkddik kiilonb6zd nemzetkdzi forumok munkdjaban,

b) kapcsolatot tart az EKSZ-szel és az Europai Unid Személyiigyi Hivatalaval (EPSO),
gondoskodik a minisztériumi allaspont meghatarozasarol és annak képviseletérdl,

c) nyomon koveti az Europai Unid és egyéb nemzetkozi szervezetek, intézmények
allaslehetdségeit és gyakornoki lehetdségeit, ¢és ezzel kapcsolatosan tdjékoztatast ad a
minisztériumban foglalkoztatottak részére,

d) koordinalja az EKSZ palyazatokat, Osztondijak ¢és diplomaciai csereprogramok
lebonyolitasat,

e) koordinalja az Eur6pai Unid és mas nemzetkozi szervezetek nemzeti szakértoi palyazatainak
a kiirasat és kozzétételét, valamint a szakmai fOosztalyokkal egyiittmiikodve gondoskodik a
minisztériumi jelolések lebonyolitasarol,

f) kozremikodik az Eurdpai Unid és mas nemzetkozi szervezetek altal meghirdetett
palyazatokhoz a palyazé altal benyljtandd munkaltatéi igazolas kiallitdsaban és a palyazat
elnyerése esetén a foglalkoztatassal kapcsolatos egyéb tligyintézések ellatasaban,

g) az Igazsagiigyi Minisztériummal, valamint az érintett szakfGosztalyokkal egyiittmikodve
eldsegiti a magyar tisztviselok szdmanak ndvelését az eurdpai unids intézményekben és
szervezetekben, kiilondsen az EKSZ-ben,

h) az Igazsagiligyi Minisztériummal, valamint a magyarorszagi felsdoktatasi intézményekkel
egyiittmiikddve tdjékoztatja a szakiranyu tanulmanyokat folytatd felsdoktatasi hallgatokat az
Eurdpai Uni6 intézményei és az EKSZ altal kinalt munkalehetdségekral,

1) kapcsolatot tart az Europai Bizottsag Magyarorszagi Képviseletével, egyiittmiikodik a
Képviselet minisztériumot érintd projektjeiben, nyomon koveti a Képviselet rendezvényeit, és
azokrol tdjékoztatja a minisztérium munkatarsait,

J) koordinalja a Magyarorszag és a partnerorszagok diplomatai kozotti kapcsolatépitést és
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tapasztalatcserét szolgalo programok szervezését.

1.7.6.0.3. Stipendium Hungaricum Fdosztaly

1. A Stipendium Hungaricum Fdosztdly a Magyar Diplomaciai Akadémiéért és a Stipendium
Hungaricum Programért felelds allamtitkar irdnyitasa alatt miikodé szakmai féosztaly.

2.217 A Stipendium Hungaricum Fdosztaly szakmai feladatai korében

a) gondoskodik a Stipendium Hungaricum 0Osztondijprogrammal kapcsolatos —stratégia
kialakitasarol €s végrehajtasarodl, az érintett minisztériumok bevonasaval,

b) elokésziti, a sziikséges nyelveken megszovegezi, letargyalja és 1étrehozza a Stipendium
Hungaricum alapjat képezO, partnerorszagokkal kotendd megallapodasokat (kormanykozi,
tarcakozi megallapoddsok, munkatervek), valamint kozremikdodik a megallapodasok
végrehajtasaban,

¢) gondoskodik a teljes Stipendium Hungaricum 6sztondijprogram mikodtetésérdl, valamint a
Stipendium Hungaricumrdl szol6 285/2013. (VIL. 26.) Korm. rendelet végrehajtasarol a Tempus
Kozalapitvany utjan, ugymint:

ca) folyamatosan egyeztet a magyarorszagi fogadd intézményekkel a program mindségének
fejlesztése érdekében,

cb) kozremiikodik a palyazati felhivasok, valamint az Osztondijprogram mikodési
szabalyzatanak kidolgozasaban, aktualizdlasaban, a felsdoktatasért felelés minisztérium
bevonasaval véleményezi a vonatkozo dokumentéciokat, és ellatja a szakmai irdnymutatdst a
program miikddése érdekében,

cc) rendszeres tarcan beliili egyeztetéseket folytat szakmapolitikai kérdésekben, és
koézremiikodik a partnerekrdl fenntartott oktatasi adatbazis 1étrehozasaban,

cd) folyamatosan egyeztet a Tempus Ko6zalapitvannyal, potencialis 01j partnerekkel, nemzetkozi
iranymutatasokkal kapcsolatban,

ce) egylittmiikodik a Tempus Kozalapitvannyal a program hatékony €s mindségi miikodtetése,
az intézményi palyaztatas fejlesztése, tovabba az intézményi mentorhalozat fejlesztése érdekében,

d) kozremiikodik a Stipendium Hungaricum 6sztondijprogram vonatkozé hazai jogszabalyi
kornyezetének kialakitasdban, fejlesztésében, a Tempus Kozalapitvany €s a felsOoktatasért felelds
minisztérium bevonasaval,

e) ellatja a Stipendium Hungaricum 6sztondijprogramban részt vevo relaciok aktualis tigyeivel
kapcsolatos feladatokat,

f) az érintett kiilképviseletek ttjan elsegiti az 6sztondijas keret hatékony kihasznalasat,

g) egyeztet a Tempus Kozalapitvannyal a Stipendium Hungaricum 6sztondijprogram aktualis
helyzetérdl (felvételi ligyek, keretfelhasznalas),

h) ellatja a Stipendium Hungaricum 6sztondijprogram teljes korli pénziigyi koordinacidjat, a
Stipendium Hungaricum 6sztondijprogram eldiranyzat kezelését,

I) a Stipendium Hungaricum 0&sztondijprogrammal kapcsolatos ligyekben kozremikodik a
Tempus Kozalapitvany irdnyitasaban (kozvetlen egyeztetés €s iranyitas a Tempus Kozalapitvany
felett a Stipendium Hungaricum 0Osztondijprogram operativ végrehajtasa és a nemzetkdzi
koordinacid tekintetében),

J) kozremiikodik és szakmailag irdnyitja a Stipendium Hungaricum, illetve a Stipendium
Hungaricum Alumni portal, illetve tovabbi online megjelenések kifejlesztését és miikodtetését,

k) a Tempus Kozalapitvany utjan kozremiikdodik a Stipendium Hungaricum programhoz
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kapcsolddo Alumni haldézat miikddtetésében, fejlesztésében, az Alumni adatbazis 1étrehozasaban,

) egyiittmiikodik a Tempus Kozalapitvannyal €s a kiilképviseletekkel a nemzetkozi oktatasi
vasarokon ¢és egyéb rendezvényeken a Stipendium Hungaricum program és a Stipendium
Hungaricum Alumni népszeriisitésében,

m) egyiittmiikodik a Tempus Kozalapitvannyal és a kiilképviseletekkel rendszeres alumni
rendezvények (szakmai miihelyek, alumni talalkozok, egyéb rendezvények) szervezésében,

n) kozremiikodik alumni talalkozok szervezésében az adott orszagban helyi onkéntesek, illetve
nagykdvetségek, kulturalis intézetek segitségével,

0) ellatja a stratégiai dokumentumokban a Stipendium Hungaricum programot érintéen kittizott
feladatokat.

1.7.6.0.4.218 Kiilsé Képzési Programokért Felels Féosztaly

1. A Kiils6é Képzési Programokért Felelos Foosztaly a Magyar Diplomaciai Akadémidért és a
Stipendium Hungaricum Programért felelds allamtitkar iranyitdsa alatt miikodé szakmai
foosztaly.

2. A Kiils6 Képzési Programokért Felelds Féosztaly szakmai feladatai korében

a) gondoskodik a Diaszpora Felsdoktatasi Osztondijprogrammal kapcsolatos stratégia
kialakitasarol és végrehajtasarol az érintett minisztériumok bevonasaval,

b) gondoskodik a Diaszpora Felsdoktatdsi Osztondijprogram miikddtetésérdl, valamint a
Diaszpora Fels6oktatasi Osztondijprogram l1étrehozasarél szolé6 Korm. rendelet végrehajtasarol a
Tempus Kdzalapitvany Gtjan, igymint:

ba) folyamatosan egyeztet a magyarorszagi fogadd intézményekkel a program mindségének
fejlesztése érdekében,

bb) kozremiikddik a palyazati felhivasok, valamint az Osztondijprogram mikodési
szabalyzatanak kidolgozasaban, aktualizalasaban, a felsdoktatasért, tovabba a nemzetpolitikaért
felelds miniszter bevondsaval véleményezi a vonatkozd dokumentécidkat, és ellatja a szakmai
iranymutatast a program mikodése érdekében, tovabba a Tempus Kozalapitvannyal
egyiittmiikddve ellatja az 6sztondijak odaitélésében kozremiikodd Birdlo Bizottsag Titkarsaganak
feladatat,

bc) rendszeres tarcakozi és tarcan beliili egyeztetéseket folytat nemzet- és szakmapolitikai
kérdésekben, és kozremiikodik a partnerekrdl fenntartott oktatasi adatbéazis 1étrehozésaban,

bd) egyiittmiikddik a Tempus Kozalapitvannyal a program hatékony és mindségi miikodtetése
¢és az intézményi mentorhaldzat fejlesztése érdekében,

¢) kozremiikddik a Diaszpora Felsdoktatdsi Osztondijprogram vonatkozo hazai jogszabalyi
kornyezetének kialakitasaban, fejlesztésében, a Tempus Kozalapitvany, a felsGoktatasért,
valamint a nemzetpolitikaért felelés miniszter bevonasaval,

d) a Diaszpdra Felsdoktatasi Osztondijprogrammal kapcsolatos iigyekben kozremiikodik a
Tempus Kozalapitvany iranyitasdban (kdzvetlen egyeztetés €s iranyitas a Tempus Kdzalapitvany
felett a Diaszpora Felséoktatasi Osztondijprogram operativ végrehajtdsa és a nemzetkdzi
koordinacié tekintetében),

e) kozremiikodik és szakmailag irdnyitja a Diaszpora Felséoktatéasi Osztondijprogram, illetve a
Diaszpéra Felsoktatasi Osztondijprogram Alumni portal, illetve tovabbi online megjelenések
kifejlesztését és mitkodtetését,

f) a Tempus Kozalapitvany utjan kozremikodik a  Diaszpora  FelsGoktatasi
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Osztondijprogramhoz kapcsolodd Alumni halézat miikddtetésében, fejlesztésében, az Alumni
adatbazis 1étrehozasaban,

0) a diaszpora magyar szervezeteinek segitségével egylittmiikodik a Tempus Kozalapitvannyal
és a kiilképviseletekkel a Diaszpora Felsdoktatasi Osztondijprogram és a Diaszpéra Felséoktatasi
Osztondijprogram Alumni népszeriisitésében,

h) egyiittmiikodik a Tempus Kozalapitvannyal és a kiilképviseletekkel rendszeres alumni
rendezvények (szakmai mithelyek, alumni taldlkozok, egyéb rendezvények) szervezésében,

1) kozremlkodik alumni taldlkozok szervezésében az adott orszagban a nagykovetségek,
kulturalis intézetek, illetve a helyi magyar szervezetek segitségével,

j) ellatja a stratégiai dokumentumokban a Diaszpéra Felsdoktatasi Osztondijprogramot érintéen
kitizott feladatokat,

k) feladatkoreihez kapcsoloddan apolja és fejleszti a kiilpolitikai érdekek mentén a hataron
inneni ¢s tuli magyarsag oktatasi értékeit és kapcsolatait,

I) kdzremikodik a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. nemzetko6zi oktatasi és képzési
feladatainak szakmai irdnyitdsaban,

m) elsé fokon eljar a kiilfoldi, magyar és nem magyar anyanyelvii, magyar nyelvi egyetemi
elokészitd képzésben részt vevd Osztondijas vagy oOnkoltséges hallgatok kollégiumi fegyelmi
iigyeiben,

n) a magyar mint idegen nyelv és a magyar mint szarmazasnyelv oktatasan keresztiil hozzajarul
a kedvez6 Magyarorszag-kép alakitasahoz,

0) a kormanyzati, valamint a szakigazgatasi szervekkel egylittmiikddik az oktatasszervezésben,

p) a nem magyar anyanyelviieknek tananyagokat fejleszt,

q) nyelvoktatasi koncepciot dolgoz ki,

r) az oktatasért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal és a hazai felsdoktatasi
intézményekkel egylittmiikddve részt vesz a magyar és nem magyar anyanyelvi kiilfoldi
hallgatok magyar nyelvi egyetemi el6készitd képzésének lebonyolitasdban,

s) gondoskodik a Stipendium Hungaricum 6sztondijak magyar nyelvi képzésével kapcsolatos, a
minisztériumot €rintd programok miikodtetésérol,

t) a felsGoktatasi intézménnyel egyiittmikodve biztositja a képzéseiben részt vevd hallgatok
szamara a didkigazolvanyt,

u) mitkodteti a Méarton Aron dsztondijat,

v) ellatja a képzéseken részt vevOk oktatasszervezési, Osztondijazasi ¢és dijfizetési
nyilvantartasaval kapcsolatos miiveleteket,

W) biztositja a képzéseken részt vevok kollégiumi elhelyezését,

X) ellatja a sziil6f6ldon tanuld kiilhoni magyar egyetemi hallgatok tudomanyos, kutatoi és
tehetséggondozd programjaival kapcsolatos feladatokat,

y) feladatkoreihez kapcsoloddan kapcsolatot tart fenn a hataron tuli magyar oktatasi
intézményekkel, illetve szervezetekkel, a diaszpdra magyar szervezeteivel,

z) ellatja a kiilon megallapodas alapjan a Pécsi Tudomanyegyetem kihelyezett hungarologus
képzésének irdnyitasat, valamint a KKM Magyar Diplomaciai Akadémia Kft. altali
lebonyolitasanak feliigyeletét.

3. A Kiilsé Képzési Programokért Felelos Foosztaly igazgatasi feladatai korében ellatja a
Magyar Diploméciai Akadémidért és a Stipendium Hungaricum Programért felelds allamtitkar
tevékenységével Osszefliggd teljes korli pénziigyi- igazgatasi koordinaciot, beleértve Stipendium
Hungaricum és a Diaszpodra Felsdoktatasi Osztondijprogram eliranyzatok kezelését.



3. fliggelé

k219

A minisztérium szervezeti egységei

Iranyit6 vezetd - | Iranyitd vezetd | Iranyitd vezetd Foosztaly neve Osztaly neve Kod
1. szint - 2. szint - 3. szint
kiilgazdasagi és 1.7.
kiiligyminiszter
Miniszteri Kabinet 1.7.0.0.1.
Miniszteri Titkarsag 1.7.0.0.1.1.
Egyes 1.7.0.0.1.2.
Karpat-Medencei
Gazdasagélénkitd
Programok és
Osszehangolt
Fejlesztési Feladatok,
Valamint Turisztikai
Fejlesztések
Koordinaciojaért
Felel6s
Kormanybiztosi
Titkarsag
Kozigazgatasi 1.7.1.
allamtitkar
Kozigazgatasi 1.7.1.0.1.
Allamtitkari Titkarsag
Program 1.7.1.0.1.1.
Koordinaciés Osztaly
Volt Miniszter 1.7.1.0.1.1.2.
Titkarsaga
Ellendrzési Foosztaly 1.7.1.0.2.
Rendszer- és 1.7.1.0.2.1.
Teljesitményellenérzés
i Osztaly
Szabalyszerliségi 1.7.1.0.2.2.
Ellendrzési Osztaly
Személytigyi 1.7.1.0.3.
Foosztaly
Személytigyi Osztaly | 1.7.1.0.3.1.
Kiilképviseleti 1.7.1.0.3.2.
Személyiigyi Osztaly
1.7.1.0.3.3.

Humaneréforras-fejles
ztési és Koordinacios
Osztaly
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Foglalkozas-egészségii
gyi Koordinacios

1.7.1.0.3.4.

Osztaly
Kiilképviseleti és 1.7.1.0.3.5.
Belfoldi Felkésziilési
Osztaly
Protokoll Féosztaly 1.7.1.04.
Belfoldi Protokoll 1.7.1.0.4.1.
Programok Osztalya
Kiilfoldi Protokoll 1.7.1.0.4.2.
Programok és Allami
Protokoll Osztaly
Magas Szintii 1.7.1.0.4.3.
Belfoldi- és
Nemzetkozi
Konferenciakért
Felelds Protokoll
Osztaly
Diplomaciai 1.7.1.0.4.4.
Protokoll Osztaly
Jogi és 1.7.1.1.
koordinacios
tgyekért felelds
helyettes
allamtitkar
Jogi és Koordinacios 1.7.1.1.1.
Ugyekért Felelds
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Jogi F6osztaly 1.7.1.1.2.
Altalanos Jogi 1.7.1.1.2.1.
Osztaly
Kozbeszerzési és 1.7.1.1.2.2.
Szerzodés-elokészitd
Osztaly
Konzuli és 1.7.1.1.3.
Allampolgarsagi
Fdosztaly
Konzuli Védelmi és 1.7.1.1.3.1.
T4jékoztatasi Osztaly
Konzuli Képzési, 1.7.1.1.3.2.
Feliigyeleti és Konzuli
Fejlesztések Osztaly
Konzuli Jogi, 1.7.1.1.3.3.
Anyakdnyvi és
Allampolgérsagi
Osztaly
Konzuli Hatosagi 1.7.1.1.3.4.
Osztaly
Schengeni Vizum 1.7.1.1.3.5.
Osztaly
Dokumentumvédelmi 1.7.1.14.

és Iratkezelési
Fdosztaly




Ko&zponti Irattari
Osztaly

1.7.1.1.4.1.

Iratkezelési Osztaly 1.7.1.1.4.2.
Nemzetkozi Jogi
Fosztaly
Nemzetkozi Kozjogi | 1.7.1.1.5.1.
Osztaly
Nemzetkozi 1.7.1.1.5.2.
Szerz6déskotési és
Kodifikacios Osztaly
Gazdasagi 1.7.1.2.
igyekért felelds
helyettes
allamtitkér
Gazdasagi Ugyekért 1.7.1.2.1.
Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkérsag
Koltségvetési 1.7.1.2.2.
Foosztaly
Fejezeti Osztaly 1.7.1.2.2.1,
Tamogataskezelési 1.7.1.2.2.2.
Osztaly
Fejezeti Pénziigyi és | 1.7.1.2.2.3.
Szamviteli Osztaly
Kiilképviseleti 1.7.1.2.3.
Gazdalkodasi
Foosztaly
Kiilképviseleti 1.7.1.2.3.1.
Feliigyeleti és Képzési
Osztaly
Kiilképviseleti 1.7.1.2.3.2.
Koltségvetési és
Pénziigyi Osztaly
Kiilképviseleti 1.7.1.2.3.3.
Bérgazdalkodasi
Osztaly
Kiilképviseleti 1.7.1.2.3.4.
Szamviteli Osztaly
Pénziigyi és 1.7.1.2.4.
Szamviteli Féosztaly
Gazdalkodasi Osztaly | 1.7.1.2.4.1.
Szamviteli Osztaly 1.7.1.2.4.2.
Illetmény-szamfejtési | 1.7.1.2.4.3.
Osztaly
Kilfoldi Kikiildetési | 1.7.1.2.4.4.
Osztaly
Ingatlangazdalkodasi
Fdosztaly
Projekt koordinacios | 1.7.1.2.5.1.
Osztaly
Beruhazési Osztaly 1.7.1.2.5.2.
Parlamenti 1.7.2.
allamtitkar
Parlamenti 1.7.2.0.1.

Allamtitkari Titkarsag




Koordinaciés Osztaly | 1.7.2.0.1.1.
Parlamenti Féosztaly 1.7.2.0.2.
Regionalis és 1.7.2.1.
hatar menti
gazdasagfejlesz
tésért felelds
helyettes
allamtitkar
Regionalis és Hatar 1.7.2.1.1.
Menti
Gazdasagfejlesztésért
Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkérsag
Regionalis és Hatar 1.7.2.1.2.
Menti
Fejlesztések Féosztaly
Hatar menti 1.7.2.1.2.1.
Egyiittmiikodések
Osztaly
Kozlekedési 1.7.2.1.2.2.
Koordinacioés Osztaly
Regionalis Stratégiai | 1.7.2.1.2.3.
Fejlesztések Osztaly
Regionalis 1.7.2.1.3.
Gazdasagfejlesztési
Foosztaly
Tamogatasi Osztaly 1.7.2.1.3.1.
Kozép-europai 1.7.2.1.3.2.
Gazdasagfejlesztési
Osztaly
Hatar Menti Operativ 1.7.2.14.
Programok Fdosztaly
Szakmai 1.7.2.14.1.
Koordinacios Osztaly
Pénziigyi 1.7.2.1.4.2.
Koordinaciés Osztaly
Beruhazasok 1.7.2.2.
Osztonzéséért
felelGs helyettes
allamtitkar
Beruhazasok 1.7.2.2.1.
Osztonzéséért Felel8s
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Beruhazasosztonzési 1.7.2.2.2.
Fosztaly
Vallalati Kapcsolatok | 1.7.2.2.2.1.
Osztaly
Gazdasagi Vegyes 1.7.2.2.3.
Bizottsagokért Felels
Fosztaly
1.7.2.2.4.
Kereskedelempolitikai
Fdosztaly
Beruhazasvédelmi, 1.7.2.2.4.1.




szabadkereskedelmi
megallapodasok és

WTO Osztaly
Az export 1.7.2.3.
noveléseéért
felelos helyettes
allamtitkar
Az Export 1.7.2.3.1.
Noveléséért Felel6s
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Exportfejlesztési 1.7.2.3.2.
Koordinacios
Foosztaly
Relécios és Képzési 1.7.2.3.2.1.
Osztaly
Agazati 1.7.2.3.2.2.
Exportstratégiai
Osztaly
Exportfinanszirozasi | 1.7.2.3.2.3.
Osztaly
Nemzetkdzi 1.7.2.3.3.
Fejlesztési
Foosztaly
Bilateralis 1.7.2.3.3.1.
Egyiittmiikodési és
Projektkoordinacios
Osztaly
Multilateralis 1.7.2.3.3.2.
Egyiittmiikodési
Osztaly
Vizdiplomaciaért és a 1.7.2.3.4.
Duna Régid
Stratégiaért FelelGs
Fdosztaly
Vizdiplomaciaért és 1.7.2.3.4.1.
Vizipari Exportért
Felelds Osztaly
Duna Régio6 Stratégia | 1.7.2.3.4.2.
Osztaly
Budapesti Viz 1.7.2.3.4.3.
Vilagtalalkoz6 2019
Megrendezéséért
Felel6s Osztaly
Forraskoordinacios 1.7.2.3.4.4.
Osztaly
Eurodpai 1.7.2.4.
kapcsolatok
fejlesztéséért
felelds helyettes
allamtitkar
Europai Kapcsolatok 1.7.2.4.1.

Fejlesztéséért Felelds
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag




Nyugat- és 1.7.2.4.2.
Dél-Europa Féosztaly
Nyugat-Eurdépa 1.7.2.4.2.1.
Osztaly
Dél-Europa Osztaly 1.7.2.4.2.2.
Eszak-Eurdpa 1.7.2.4.3.
Fosztaly
Visegradi 1.7.2.4.4.
Egyiittmikodés és
Kozép-Eurdpa
Foosztaly
Visegradi Orszagok 1.7.2.4.4.1.
Osztalya
Regionalis 1.7.2.4.4.2.
Egytittmiikodési
Osztaly
Déli Szomszédsagi 1.7.2.4.4.3.
Osztaly
Keleti 1.7.2.5.
kapcsolatok
fejlesztéséért
felel6s helyettes
allamtitkar
Keleti Kapcsolatok 1.7.2.5.1.
Fejlesztéséért Felels
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Oroszorszag, 1.7.2.5.2.
Kelet-Eurodpa és
Ko6zép-Azsia
Foosztaly
Oroszorszag és 1.7.2.5.2.1.
Kiilgazdasagi Osztaly
Kelet-Europa és 1.7.2.5.2.2.
Dél-Kaukazus Osztaly
Ko6zép-Azsia Osztaly | 1.7.2.5.2.3.
Kina Féosztaly 1.7.2.5.3.
1.7.2.5.3.1.
Kina-K6zép-Kelet-Eur
opa Egylttmiikodés
Osztaly
Leggyorsabban 1.7.2.5.4.
Fejlédo
Gazdasagok
Fdosztalya
ASEAN Osztaly 1.7.2.5.4.1.
Déli 1.7.2.6.
kapcsolatok
fejlesztéséért
felelos helyettes
allamtitkar
Déli Kapcsolatok 1.7.2.6.1.

Fejlesztéséért Felelds
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag




Kozel-Kelet és 1.7.2.6.2.
Eszak-Afrika
Fosztaly
Eszak-Afrika Osztaly | 1.7.2.6.2.1.
Obol-osztaly 1.7.2.6.2.2.
Koézel-Kelet Osztaly 1.7.2.6.2.3.
Afrika Féosztaly 1.7.2.6.3.
Dél-Afrika Osztaly 1.7.2.6.3.1.
Nyugat- és 1.7.2.6.3.2.
Kelet-Afrika Osztaly
Azsia és Ocednia 1.7.2.6.4.
Fdosztaly
ASEM Osztaly 1.7.2.6.4.1.
Latin-Amerika és 1.7.2.6.5.
Karib-térség
Foosztaly
Dél-Amerika Osztaly | 1.7.2.6.5.1.
Ko6zép-Amerika és 1.7.2.6.5.2.
Multilateralis Osztaly
1.7.3.
Biztonsagpoliti
kaért felelds
allamtitkar
Biztonsagpolitikaért 1.7.3.0.1.
Felelds
Allamtitkari Titkérsag
Energia- és 1.7.3.0.2.
Klimadiplomacia
Foosztaly
Energiabiztonsagi 1.7.3.0.2.1.
Osztaly
Dekarbonizacios 1.7.3.0.2.2.
Osztaly
Urkutatasért és 1.7.3.0.3.
Urtevékenységért
Felel6s Foosztaly
1.7.3.1.
Biztonsagpoliti
kaért felelds
helyettes
allamtitkar
Biztonsagpolitikaért 1.7.3.1.1.
Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
EU Ko6z06s Kiil- és 1.7.3.1.2.
Biztonsagpolitikai és
Szomszédsagpolitikai
Fdosztaly
Europai Levelezo és 1.7.3.1.2.1.
Ko6z6s Kiil- és
Biztonsagpolitikai
Osztaly
Europai 1.7.3.1.2.2.
Szomszédsagpolitika

Osztaly




Biztonsagpolitikai és 1.7.3.1.3.
Non-proliferacios
Fosztaly
NATO-CSDP-Uj 1.7.3.1.3.1.
tipust Biztonsagi
Kihivasok Osztaly
1.7.3.1.3.2.
EBESZ-ET-Non-prolif
eracios Osztaly
EU Bdvitési és 1.7.3.1.4.
Elécsatlakozast
Tamogatd Féosztaly
Nyugat-Balkan 1.7.3.1.5.
Foosztaly
Migracios 1.7.3.2.
kihivasok
kezeléséért
felel6s helyettes
allamtitkar
Migracios Kihivasok 1.7.3.2.1.
Kezeléséért Felelos
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
ENSZ Fgosztaly 1.7.3.2.2.
Nemzetkdzi 1.7.3.2.3.
Szervezetek
Foosztalya
Eszak-Amerika 1.7.3.2.4.
Foosztaly
1.7.4.
Tajékoztatasért
és
Magyarorszag
nemzetkozi
megjelenitéséér
t felelos
allamtitkar
Tajékoztatasért és 1.7.4.0.1
Magyarorszag
Nemzetkozi
Megjelenitéséért
Felelés Allamtitkari
Titkarsag
Sportdiplomaciai 1.7.4.0.2.
Fosztaly
Sajtoé Foosztaly 1.7.4.0.3.
Bels6 1.7.4.0.3.1.
Kommunikacios
Osztaly
Kiilsé 1.7.4.0.3.2.
Kommunikécios
Osztaly
Stratégiai 1.7.4.0.4.

Tervezo-elemzo
Fdosztaly




Kulturalis 1.74.1.
diplomaciaért
felelos helyettes
allamtitkar
Kulturalis 17411
Diplomaciaért Felelds
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Kiemelt és 1.74.1.1.1.
Horizontalis Ugyek
Osztalya
Nemzetkdzi Magyar 1.74.1.2.
Nyelvi Képzésekért és
Oktatasért Felels
Fosztaly
Kiilfoldi Magyar 1.7.4.13.
Intézetek és
Evadok F3osztaly
Kiilfoldi Magyar 1.7.413.1.
Kulturalis Evadokért
és
Programokért Felelds
Osztaly
Intézetekkel valo 1.7.4.1.3.2.
Kapcsolattatasért
Felel6s
Osztaly
Kulturalis 1.74.1.4.
Diplomaéciai Féosztaly
Kiemelt Kulturalis 1.74.14.1.
Diplomaciai
Programokért Felelds
Osztaly
Kulturalis 174142
Kapcsolatokért Felelds
Osztaly
1.7.4.15.
Tudomanydiplomaciai
Foosztaly
Polgari 1.7.5.
hirszerzésért
felelos
allamtitkar
Polgari Hirszerzésért 1.7.5.0.1.
Felelds
Allamtitkari Titkarsag
Biztonsagi, 1.7.5.0.2.
Informatikai és
Tavkozlési Féosztaly
Belfoldi Biztonsagi 1.7.5.0.2.1.
Osztaly
Kiilképviseleti 1.7.5.0.2.2.
Biztonsagi Osztaly
Védett 1.7.5.0.2.3.

Kommunikacios




Osztaly

Biztonsagtechnikai 1.7.5.0.2.4.
Osztaly
Informatikai és 1.7.5.0.2.5.
Tavkozlési Osztaly
Informacios 1.7.5.0.3.
Fosztaly
Magyar 1.7.6.
Diplomaciai
Akadémiaért és
a Stipendium
Hungaricum
Programért
felelds
allamtitkér
Magyar Diplomaciai 1.7.6.0.1.
Akadémidért és a
Stipendium
Hungaricum
Programért Felelds
Allamtitkari Titkérsag
Diplomaciai 1.7.6.0.2.
Akadémia Fbosztaly
Akadémiai 1.7.6.0.2.1.
Koordinacios Osztaly
Belso Képzési 1.7.6.0.2.2.
Osztaly
Stipendium 1.7.6.0.3.
Hungaricum Fdosztaly
Kiils6 Képzési 1.7.6.0.4.
Programokért Felelds
Foosztaly
Pénziigyi és 1.7.6.0.4.1.

Igazgatasi Osztaly




4. fiiggelék

I. Koltségvetési szervek

A B C
1. Szervezet megnevezése Jogviszony Felelds allami vezetd
2. Informaci6s Hivatal irnyitas miniszter
3220
I1. Alapitvanyok, kozalapitvanyok
A B C
1. Szervezet megnevezése Jogviszony Felelos allami vezetd
2. Demokracia Kézpont alapitoi jogok gyakorlasa tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi
Kozalapitvany megjelenitéséért felelos allamtitkar, valamint a
kulturalis diplomaciaért felelds helyettes
allamtitkar
I11. Gazdasagi tarsasagok
A B C
Szervezet megnevezése Jogviszony Felel6s allami vezetd, kormanybiztos
1.221|  Comitatus-Energia Beruh4zasi tulajdonosi jogok parlamenti 4llamtitkar
Kereskedelmi és Szolgaltatd gyakorlasa
Zartkortien Mukodo szakmai feliigyelet gazdasagi iigyekért felelds helyettes
Részvénytarsasag allamtitkar
2. HEPA Magyar Exportfejlesztési tulajdonosi jogok parlamenti allamtitkar
Ugynokség Nonprofit Zartkdriien gyakorlasa
Miikodé Részvénytarsasag szakmai felligyelet az export noveléséért felelds helyettes
allamtitkar
3.22 KKM Magyar Diploméciai tulajdonosi jogok Magyar Diplomaciai Akadémiaért és a
Akadémia gyakorlasa, szakmai Stipendium Hungaricum Programért felelds
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag feliigyelet allamtitkar
422 CED Ko6zép-eurdpai tulajdonosi jogok parlamenti allamtitkar
Gazdasagfejlesztési Halozat gyakorlasa
Nonprofit
Korlatolt Felel6sségli Tarsasag szakmai feliigyelet regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért
felelds helyettes allamtitkar
5. Magyar Export-Import Bank tulajdonosi jogok a 4. § (3) bekezdése tekintetében a miniszter,

Zartkortien Mikodo
Részvénytarsasag

gyakorlasa

egyéb esetekben a kozigazgatasi allamtitkar

szakmai feliigyelet

az export noveléséért felelds helyettes
allamtitkar

220 Hatéalyon kiviil helyezte: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § d), 4.
fiiggelék 4. Hatalytalan: 2019. XI. 26-t6l.
221 Megallapitotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § d), 4. fiiggelék 1.
Hatalyos: 2019. XI. 26-tol.
222 Modositotta: 4/2020. (I. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § d), 4. fiiggelék 2., 19/2020.
(VIL 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § d), 4. fliggelék 2.

223 Modositotta: 14/2019. (VI. 28.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § d), 4. szamu fiiggelék 1.




6. Magyar Exporthitel Biztosito

tulajdonosi jogok

a 4. § (3) bekezdése tekintetében a miniszter,

Felel6sségli Tarsasag

Kézpont Nonprofit Korlatolt

gyakorlasa, szakmai
feliigyelet

Zartkortien Mikodo gyakorlasa egyéb esetekben a kozigazgatasi allamtitkar
Részvénytarsasag szakmai felligyelet az export noveléséért felelds helyettes
allamtitkar
7.2 MANEVI Zartkoril tulajdonosi jogok parlamenti allamtitkéar
Részvénytarsasag gyakorlasa
szakmai feliigyelet gazdasagi iigyekért felelds helyettes allamtitkar
8. MFK Magyar Fejlesztési tulajdonosi jogok egyes Karpat-medencei gazdasagélénkito

programok és dsszehangolt fejlesztési feladatok,
valamint turisztikai fejlesztések koordinacidjaért
felelds kormanybiztos

Miikodo
Részvénytarsasag

9.5 HIPA Nemzeti Befektetési
Ugynokség Nonprofit Zartkdrtien

tulajdonosi jogok
gyakorlasa

parlamenti allamtitkar

szakmai felligyelet

beruhdzasok 0sztonzéséért felelds helyettes
allamtitkar

10.2% Részvénytirsasig

Adria Port Zartkortien Mukodo

tulajdonosi jogok
gyakorlasa

parlamenti allamtitkar

szakmai feliigyelet

regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért
felelds helyettes allamtitkar

KKM Subsidium Korlatolt
11.%27 | Felel8sségii Tarsasag

tulajdonosi jogok
gyakorlasa

szakmai feliigyelet

gazdasagi iigyekért felelds helyettes allamtitkar

224 Megallapitotta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § d), 4. fiiggelék 2.

Hatalyos: 2019. XI. 26-tol.

225 Beiktatta: 22/2019. (XI. 25.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § d), 4. fiiggelék 3. Hatalyos:

2019. XI. 26-tol.

226 Beiktatta: 4/2020. (I. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § d), 4. fiiggelék 1. Hatalyos:

2020. 11. 1-tol.

227 Beiktatta: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § d), 4. fiiggelék 1.

Hatalyos: 2020. VIII. 1-t6l.




5. fiiggelék

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium szervezetében miikodo titkarsag altal
segitett kormanybiztosok

A B C
Név Feladat Kinevezés
1. dr. Sesztak Miklos egyes Karpat-medencei 1253/2018. (V. 30.) Korm. hatarozat

gazdasagélénkitd programok
¢és Osszehangolt fejlesztési
feladatok, valamint turisztikai
fejlesztések koordinacidjaért
felel6s kormanybiztos




6. fiiggelék??®

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium szervezetében miikodo titkarsag altal
segitett miniszterelnoki megbizottak

A

B

C

Név

Feladat

Megbizés

1. | Jarai Zsigmond

a csango-magyar egyiuttmikodés
feladatainak koordinalasaért felelds
miniszterelndki megbizott

2019. aprilis 1. napjatdl visszavonasig,
de legfeljebb a miniszterelnok
megbizatdsanak idejére érvényes

228 Beiktatta: 19/2020. (VII. 31.) KKM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § e), 5. fiiggelék. Hatalyos:

2020. VIII. 1-tol.




