Az Igazsagiligyi Minisztérium

a személyiigyi kozpontrol, a kivalasztasi eljarasrol és a kozzétételi eljarasrol szolo 70/2019.
(1V. 4.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
palyazatot hirdet

az Igazsagiigyi Minisztérium
Céginformacios Féosztaly
ligyfélszolgalati szakérté munkatars
feladatkor (allashely) betoltésére

Az allashely besorolasa: vezetd-kormanytanacsos

Az allashely betoltésének legkorabbi idépontja: 2020. aprilis 1. napja.

A jogviszony tipusa:

a kormanyzati igazgatasrol szold 2018. évi CXXV. torvény (Kit.) szerinti kormanyzati

szolgéalati jogviszony

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatérozatlan ideji

Munkaido:
Teljes munkaido

A munkavégzés helye: 1054 Budapest, Bathory utca 12.
Allashelyen ellatand6 feladatok:

— céginformaciods szolgaltatast nyajt, igy kiilondsen kiszolgalja az elektronikus okiratok
iranti megkereséseket, valamint megvalaszolja a postan, e-mailen, telefonon érkezd
igyfélmegkereséseket,

— a Céginformacidos FOosztdly kezelésében 1évé informatikai rendszerekkel
Osszefiiggésben szakmai kapcsolatot tart mind a minisztériumon beliili, mind a
minisztériumon kiviili szervezetekkel, a felmeriilé technikai kérdéseket megvalaszolja,

— megvalaszolja a céginformaciés rendszerekkel kapcsolatban felmeriild tigyfél
megkereséseket,

— sziikség esetén dontés eldkészitd riportokat, elemzéseket készit,

— az ligyrendben meghatarozott helyettesitési rendben ellatja a helyettesitett allashelyhez
tartozo feladatokat,

— ellatja az egyéb, a féosztalyvezeto altal meghatarozott feladatokat.

Illetmény:

[lletményét kinevezéskor a munkaltatéi jogkor gyakorldja allapitja meg az allashely vezeto
kormanytandcsos besorolasi fokozatdhoz tartozé savon beliil (I1d. Kit. 1. melléklet I. pont). Az
egyéb juttatdsok megallapitasa a Kit. és az egyéb vonatkozo jogszabélyok és az Igazsagiigyi
Minisztérium Kozszolgalati Szabalyzata alapjan torténik.



Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, biintetlen eldélet,

— felséfoku végzettség,

— emelt szint(i Microsoft Office ismeretek (kiilonésen Ms Excel),
— megbizhatosag, szervezet iranti lojalitas, felelosségtudat,

— 5 ¢év szakmai tapasztalat.

Elonyt jelent:

— allamigazgatasi teriileten szerzett tobb éves munkatapasztalat,

— alap szintli informatikai ismeretek

— nagyfoku 6nallosag, jo problémamegoldo és helyzetfelismerd képesség, folyamatok gyors
atlatasa, gyors és hatékony munkavégzes, terhelhetdség,

— fejlesztési projektekben szerzett tapasztalat

jO szervezd- és kommunikécios készség,

kozponti dllamigazgatési szervben szerzett gyakorlat.

Felhivjuk a Palyazok figyelmét, hogy az allashely betoltésének feltétele, hogy a palyazo
rendelkezzen harom honapnal nem régebbi hatosagi bizonyitvannyal, amely igazolja, hogy
biintetlen elééletii és nem all a Kit. 82.§ szerinti biintetdeljaras hatalya alatt.

A palyazat benyujtasanak modja:
A palyazatot elektronikus uton a allaspalyazatok@im.gov.hu kérjiikk benytjtani, az e-mail
targyaban kérjiik feltiintetni: ........................... (palyazoé neve).

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 1.

A palyazathoz csatolando dokumentumok:

— apalyaz6 szakmai életatjat részletesen bemutato fényképes onéletrajz,

— Mmagyar nyelvii motivacios levél,

— iskolai végzettséget, nyelvvizsgat és egyéb végzettséget/ismeretet tanlsitd okiratok
szkennelt masolata,

— apalyazat mellékletét képezd nyilatkozat.

Felhivjuk a Palyazok figyelmét, hogy MINDEN csatoland6 dokumentumot egyszerre egy e-
mailben kériink benyujtani, a bekildott dokumentumok poétldsara, kiegészitésére nincs
lehetdség. A benyujtott palyazatokat csak abban az esetben tekintjiik érvényesnek, és keriilnek
elbiralasra, amennyiben valamennyi — jelen palyazati felhivasban feltiintetett — formai és
tartalmi feltételnek megfelelnek.
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A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtasi hataridét kovetd 15 napon beliil keriilnek
elbirdlasra. A kivalasztott palyazok szakmai és személyes ratermettségiik felmérését célzo
személyes meghallgatdson vesznek részt. A palyazat eredményérdl a palyazat elbiralasat
koveté 10 munkanapon beliil a palyazok elektronikusan kapnak értesitést.

Téjékoztatjuk a palyazokat, hogy amennyiben ahhoz a mellékelt nyilatkozattal kifejezetten
hozzajarulnak, palyazati anyaguk a palyazat eredményességétol fliggetleniil egy késObb
megiiresedd pozicio betdltése érdekében bekeriil az IM kivalasztasi adatbazisaba, legfeljebb
12 honapos idétartamra. Ha a palyazd nem jarul hozza, palyazati anyaga az adatvédelmi
eléirasoknak megfelelden megsemmisitésre kertil.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:
A palyazattal kapcsolatos formai és szakmai kérdésekben az allaspalyazatok@im.gov.hu
email cimen.

Adatvédelmi tajékoztatas a palyazattal kapcsolatosan:

Az adatkezelés hozzajarulason alapul, hozzajarulé nyilatkozataban foglaltakkal On
kifejezetten, irdsban hozzajarul az Onéletrajzaban foglalt valamennyi személyes adatanak
kezeléséhez. Az adatokat a Személyligyi Féosztaly munkatarsai dolgozhatjak fel, kizarélag 6k
¢s az esetlegesen megliresedd pozicid szerinti szervezeti egység vezetdi ismerhetik meg.

A palyazatok elbiralasaval kapcsolatos adatkezelésre a fentiek mellett a mellékelt adatkezelési
tajékoztato az iranyado.
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Nyilatkozat

Alulirott ... (szil. hely, id6: .........ccoeeiiiiiant. , anyja sziiletési neve:
............................... ) az Igazsagiigyi Minisztérium .................. allaspalyazata
kapcsan az alabbiak szerint nyilatkozom:

— Hozz4jarulok, ahhoz hogy az altalam benyujtott palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhessék.

— Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja és a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV.
torvény palyazati és kivalasztasi eljarasra vonatkozé rendelkezései alapjan hozzajarulok
személyes adataimnak a palyazattal Osszefiiggé kezelés¢hez, illetve azoknak az
Igazsagligyi Minisztérium illetékes szervezeti egységének a pdlyazati eljaras
lefolytatdsdban és elbiralasaban részt vevd munkatérsai, valamint a jogszabaly alapjan erre
jogosult szerv és annak munkatarsai részér6l torténé megismeréséhez.

— A palyazat eredményességétdl fiiggetleniil a palyazati anyagomnak a palyazati eljarast
koveté megbrzéséhez és adataimnak az Igazsagiigyi Minisztérium adatbazisaban torténd
rogzitéséhez

hozzajarulok. nem jarulok hozza.

a kivant valasz alahuzando

Budapest, 20..............oinil.

palyazo6 alairasa



Adatkezelési tajékoztato
az Igazsagiigyi Minisztériumnak az allaspalyazatokhoz, a foglalkoztatasi és gyakornoki
jogviszony létesitésének elokészitéséhez kapcsolodo adatkezeléseihez

1. Adatkezelé megnevezése

Igazsagiigyi Minisztérium (a tovabbiakban: IM)
Székhely: 1055 Budapest, Kossuth tér 4.
Telefon: +36 (1) 795-1000

Email cim: lakossag@im.gov.hu

2. Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetésége
Az IM adatvédelmi tisztviseldje: dr. Szerdalacz Klaudia
Kozvetlen elérhetéségei: e-mail cime: im-adatvedelem@im.gov.hu

3. Az adatkezelés célja és jogalapja
Az IM adatkezelési célja a palyazok felvételi eljarasanak meginditasa és lefolytatdsa, amely alapjan a
munkaltatoi jogkor gyakorloja a jogviszony létesitésének kérdésében dontést hoz.

3.1. Kormanyzati szolgalati jogviszony létesités feltételeinek ellenérzése, beérkezett
allaspalyazatok, onéletrajzok alapjan

Adatkor Jogalap

A kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi
CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.)

83.§ (5) bekezdése szerinti 6néletrajz adatai, az
onéletrajz mellékleteinek adatai, tovabba az
adott allashely betdltése kapcsan a kinevezés
feltételeinek ellendrzéséhez sziikséges adatok,
a Kit. 82. § alapjan.

Az adatkezelés a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis
27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1)
bekezdés a) pontjan alapul (az érintett
hozzajarulasat adta személyes adatainak egy
vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez),
figyelemmel a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h)
pontjara,

valamint a Kit. 82-83. §-ara.

3.2. Munkaviszony létesitéséhez kapcsolodé adatok kezelése és az alkalmazasi feltételek
megvalosuldsanak vizsgalata

Adatkor

Jogalap

A palyazo altal az Onéletrajzaban és annak
mellékletében  megadott, az  allashely
betdltésével kapcsolatos kovetelményeknek
torténd megfelelést igazold személyes adatok.

Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pontjan alapul (az érintett hozzajarulasat adta
személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez),

figyelemmel a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h)
pontjara.

3.3. Gyakornoki jogviszony (szakmai gyakorlat) 1étesitéséhez kapcsolodo adatok kezelése és a
palyazati feltételek megvalosuliasanak vizsgalata

Adatkor

Jogalap

A palyazo altal az 6néletrajzaban ¢€s a palyazat
mellékletében megadott személyes adatok
(kiilondsen motivacios levél)

Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pontjan alapul (az érintett hozzajarulasat adta
személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
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celbol torténd kezeléséhez)

4. A személyes adatok forrasa, illetve a kezelt adatok kore, ha azokat nem az érintett bocsatotta
az IM rendelkezésére

Az IM nem kezel olyan személyes adatokat, amelyeket nem az érintettdl gytjt.
5. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai

Az IM nem tovabbit személyes adatot mas cimzett részére. A személyes adatokat az IM
allaspalyazatokhoz, a foglalkoztatdsi és gyakornoki jogviszony létesitésének elokészitésével
foglalkozé munkatarsak ismerhetik meg.

6. A személyes adatok tarolasanak ideje

Az adatokat tartalmazd Onéletrajzokat, illetve az azzal egyiitt benyujtott dokumentumokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények (a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény (Ltv.), a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél szoldo 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet), valamint az Igazsagiigyi Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiaddsarol
sz016 21/2015. (X. 9.) IM utasitas szerint kezeli.

A palyazati anyagbol megismert személyes adatokat az IM a jogviszony létesitésér6l meghozott
dontés idOpontjaig vagy — a jogviszony létesitése és fennallasa esetén — jogviszony
megszinéséig/megsziintetéséig kezeli. Az IM a személyi anyag részét képezd személyes adatokat a
Kit. 179. § (4) bekezdésében meghatarozottak szerint, a jogviszony megsziinését/ megsziintetését
kdvetd otven évig kezeli. Amennyiben ahhoz a palyazoé a palyazati anyagahoz mellékelt nyilatkozattal
kifejezetten hozzajarult, a palydzati anyag a palyazat eredményességétol fiiggetleniil egy késGbb
megliresed6 pozicid betdltése érdekében bekeriil az IM kivalasztasi adatbazisaba, legfeljebb 12
hénapos iddtartamra. Ha a palyazo nem jarul hozza, palyazati anyaga megsemmisitésre keriil. Az
adatkezelésr6l sz0l6 hozzajaruld nyilatkozatat, az im-adatvedelem@im.gov.hu e-mail cimre kiildott
levélben tudja visszavonni. A hozzajarulas visszavonasa esetén az IM haladéktalanul torli palyazati
anyagat a kivalasztasi adatbazisbol.

7. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

7.1. Hatarido

Az IM az érintett jogai gyakorlasara iranyul6 kérelmét az annak beérkezésétdl szamitott legfeljebb egy
honapon belill teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridébe nem szamit bele. Az IM sziikség
esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szamat, ezt a hatarid6t tovabbi két
honappal meghosszabbithatja. A hatarid0 meghosszabbitasarol az IM a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet.

7.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok
7.2.1. A hozzaféréshez valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiill az IM-t6l
tajékoztatast kérjen arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha
ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy
- azIM
- milyen személyes adatait;
- milyen jogalapon;
- milyen adatkezelési cél miatt;
- mennyi ideig
kezeli; tovabba, hogy
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— az IM kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;
— milyen forrasbol szarmaznak a személyes adatai;
— az IM alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a
profilalkotast is.
Az IM az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett erre iranyulo kérésére elsod
alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kdvetden adminisztrativ koltségeken alapulo,
ésszerli mértékli dijat szadmithat fel. Az adatbiztonsdgi kovetelmények teljesiilése és az érintett
jogainak védelme érdekében a Hatosag koteles meggy6z6dni az érintett és a hozzaférési jogaval élni
kivano személy személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a tijékoztatds, az adatokba
torténd betekintés, illetve azokrdl masolat kiaddsa is az érintett személyének azonositasahoz kotott.

7.2.2. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti, hogy az IM moddositsa
valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az IM a kérést legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errél az altala megadott
elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

7.2.3. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti, hogy a személyes adatai
kezelését az IM korlatozza (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével €s az egyéb
adatoktdl elkiilonitett kezelés biztositdsdval) amennyiben
— vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben az IM arra az idétartamra korlatozza
az adatkezelést, amig ellendrzi a személyes adatok pontossagat);
— az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
— az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
— az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

7.2.4. A torléshez valé jog

Az érintett kérheti adatainak torlését, ebben az esetben az IM az érintettre vonatkozd adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil torli, ha:

— a személyes adatokat jogellenesen kezelték

— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amiért kezelték,

— ha az érintett hozzajarulasan alapult az adatok kezelése és azt visszavonta, és mas jogalap az adatok
tovabbi kezelését nem teszi jogszeriive,

—az IM szamara jogszabaly torlési kotelezettséget allapit meg, és annak még nem tett eleget.

7.2.5. Az adathordozhatosaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovéabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

Az adatok hordozhatosagahoz vald jog gyakorldsa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvalosithatd — kérje a személyes adatok adatkezeldk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Az adathordozhat6saghoz valé jog nem sértheti a torléshez valdo jog gyakorlasat, valamint nem
¢érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.



7.2.6. Tiltakozashoz valé jog

Tekintve, hogy az adatkezelés jogalapja a GDPR 6 cikk (1) bekezdés a) pontja, a tiltakozashoz valo
jog gyakorlasara jelen adatkezelés vonatkozasaban nem alkalmazhato.

7.2.7. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatilya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy Ot
hasonloképpen jelentds mértékben €rintené.

Az (1) bekezdés nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a) az érintett és az adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b) meghozatalat az adatkezel6re alkalmazando olyan unios vagy tagallami jog teszi lehet6vé, amely az
¢rintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld
intézkedéseket is megallapit; vagy

C) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

8. Jogorvoslathoz valé jog
Ha az érintett ugy itéli meg, hogy az IM a személyes adatainak kezelése soran megsértette a hatalyos
adatvédelmi kdvetelményeket, akkor

— panaszt nyujthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz (cim: 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5. E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu),

— vagy lehet6sége van adatainak védelme érdekében az Infotv. 23. §-aban meghatdrozottak
szerint birésaghoz fordulni. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (4llando
lakcim) vagy a tartézkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve az IM székhelye szerint illetékes
torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye vagy tartdozkoddsi helye szerinti
torvényszéket megkeresheti a http://birosag.hu/ugyfelkapcsolatiportal/birosag-kereso oldalon.
Az IM székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.
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