Foldmiivelésiigyi Minisztérium
a "Kozszolgalati tisztviselokrol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Foldmiivelésiigyi Minisztérium
Gazdalkodasi Foosztaly

szamviteli referens
munkakdr betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:

hatérozatlan idejii kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Ellatja a Gazdalkodasi FoOosztaly bankszadmlaival kapcsolatos napi gazdasagi
események ¢€s a hazipénztar forgalmanak napi szintli teljes korti fokonyvi
konyvelését, a Magyar Allamkincstar havi kimutatdsa és a fokonyv kozotti
egyeztetéseket, az  eldiranyzat-modositdsok,  atcsoportositasok  fOkonyvi
konyvelését, napi szinten a teljesitésekkel kapcsolatos és sziikséges ERA-kod
rendezéseket. Egyedi nyilvantartasba veszi az immaterialis javakat, a kis és a nagy
értékll targyi eszkozoket, és rogziti az alloméanyt érintd valtozdsokat. Ellatja
negyedévente az eszkoz analitika és a fokonyv kozott egyeztetési feladatokat,
sziikség esetén a vevOszamlak kiallitdsat és a koveteléskezelést, a bevételek
kontirozasat, a kiegyenlitett szallitdoi szdmldknak a kincstari kivonat alapjan a
szallitodllomanybol  torténd  kivezetését, a bankoknak a bizonylatokkal
alatdmasztottan torténd felszerelését a szamszakilag ellendrzott kinestari kivonatok
alapjan.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara €s a juttatasokra a "Kozszolgélati
tisztviselok jogallasardl szolo" 2011. ¢évi CXCIX. torvény, valamint a



"Kormanytisztviselok jogalldsarol szolo" 2010. ¢évi LVIIL. térvény, a(z)
Kozszolgélati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.
Palyazati feltételek:

©® Magyar allampolgarsag,

© Cselekvoképesség,

@ Biintetlen eldélet,

© egyetemi vagy foiskolai szintli gazdalkodasi szakon szerzett kozgazdasz
szakképzettség; egyetemi szintli miiszaki felsdoktatasban szerzett
szakképzettség; katonai felsdoktatast folytatd intézményben (jogeldd
intézményében) gazdalkodasi (gazdasagi) szakon szerzett szakképzettség;
egyetemi vagy fOiskolai szintli végzettség és felséfoku pénziigyi,
szamviteli szakképesités,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
© mérlegképes konyveldi végzettség
© kozigazgatasi alap-, szakvizsga
© legalabb egy éves kincstari korbe tartozo koltségvetési szervnél szamviteli
terlileten szerzett szakmai tapasztalat
@ felhasznal6i szintii FORRAS .net, vagy mas integralt gazdasagi, pénziigyi-
szamviteli rendszer ismerete

Elvart kompetenciak:

© megbizhatdsag,

© komplex latasmaod,

@ feleldsségteljes munkavégzés ,

@ kiemelked6 precizitas, szorgalom,

© 6nallo és csapatmunkara vald alkalmassag,
© nagyfoku terhelhetdség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

© nyilatkozat arrol, hogy az elbiralasban részt vevok megismerhetik a
palyazo anyagat

© részletes szakmai onéletrajz

© nyilatkozat arrol, hogy biintetlen elééletli és nem all a Kttv. 39. § (1)
bekezdése szerinti bilintetd eljaras hatalya alatt (harom hoénapnéal nem
régebbi erkdlcsi bizonyitvany a kormanyzati szolgélati jogviszony
1étesitését megeldzden)

© a palyazo altal hivatkozott okiratok masolatai

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betoltheto.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. szeptember 3.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informécidt Bukovinszky Tamas nytjt,
a 795-3654 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
© Elektronikus uton "szamviteli referens" jeligével Forgacs Beatrix részére a
szif.palyazat@fm.gov.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A kiirasban megjelolt feltételeknek megfeleld palydzatok eldzetes sziirését
kovetden személyes meghallgatisra keriil sor. A munkaltatéi jogkor gyakorldja
dont a munkakor betoltésérdl. A palyazati eljaras eredményérdl a palyazok irasban
tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. oktober 15.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

A palyazatban csak a kiirds feltételeinek mindenben megfeleld, hataridére

beérkezett dokumentumokkal rendelkezd palyazéd vesz részt. Hianypdtlasnak nincs
helye. A palyaztat6 a palyaztatas eredménytelenné nyilvanitasi jogat fenntartja.



