MAGYAR HONVEDSEG
VITEZ SZURMAY SANDOR
BUDAPEST HELYORSEG DANDAR

Palyazati felhivas el6adéi munkakor betoltésére

Az MH vitéz Szurmay Siandor Budapest Helyorség Dandiar (MH BHD)
parancsnoka ’

a honvédelmi alkalmazottak jogéllasardl szolo 2018. évi CXIV. torvény 13. § (1)-a bekezdése
alapjan pélyazatot hirdet az MH BHD, HM tamogat6 szervezeti elemek, Uzemeltetési
feladatokat ellato alegység, HM Objektumok Uzemeltetési Igazgatosag, Tamogato Osztaly,
Kozigazgatasi Szervek, A kozigazgatasi allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt mitkodé
szervek, Honvédelmi és Haderdfejlesztési Osztaly,

eléadoi
munkakor betdltésére.

A honvédelmi alkalmazottak jogallasarél szol6 2018. évi CXIV. torvény alapjan felvételt hirdet
a HM tamogaté szervezeti elemek, Uzemeltetési feladatokat ellaté alegység, HM Objektumok
Uzemeltetési Igazgatosag, Tamogatd Osztaly, Kozigazgatasi Szervek, A kozigazgatasi
allamtitkar kozvetlen iranyitdsa alatt mikodé szervek, Honvédelmi és Haderdfejlesztési
Osztély,- el6éad6i munkakorének ellatasara az alabbi feltételekkel:

A munkakdrbe tartozo lényeges feladatok:

e A HM KAT Honvédelmi és Haderdfejlesztési Osztaly (a tovabbiakban: HM KAT
HHO) feladatkorét érintd feladatokban valo részvétel.

e A HM KAT HHO osztalyvezetjének tamogatasa.

e A HM KAT HHO feladatkorét érinté aktualitasok kovetése, szakmai tovabbképzéseken
valo részvétel.

e Sajtéfigyelés a Zrinyi 2026 Honvédelmi és Haderofejlesztési Programokkal
kapcsolatban.

e HM KAT HHO részére érkezett okmanyok, levelek, meghivok és egyéb kiildemények
felvétele, iktatasa, kezelése, feldolgozasa, feldolgozashoz térténd eldkészitése.

e HM KAT HHO 4éllomanya elfoglaltsigénak vezetése, Iétszamjelentések Osszedllitdsa,
szabadsdg nyilvantartas naprakészen tartasa, szabadnapokkal, szabadsagokkal
kapcsolatos adminisztrativ tevékenység végrehajtasa.

e A beérkezé anyagok referdlashoz torténd eldkészitése, illetve feladatszabas alapjan
azok tovabbitasa.

e A HM KAT HHO osztalyvezetohoz érkezé vendégek fogadasa.

e A HM KAT HHO a&llomanyanak kiilfoldi kiutazésaival kapcsolatos ligyintézés, a
1étszamjelenté modul kezelése és pénziigyi feladatok ellatasa.

e Elektronikus Iratkezel6 Rendszerben érkezett anyagok kezelése, szignalashoz torténd
elokészitése.

e Titkos iratok kezelésével kapcsolatban:

o mindsitett irat, adat atvétele, leadasa;
o mindsitett adat tarolasa, birtokban tartdsa.

e A HM KAT HHO részére létrehozott postafiokok, elektronikus konyvtarak kezelése.

e A HMKAT HHO alloménya napi tevékenységének adminisztrativ feladatok végzésével
val6 tamogatasa, gépjarmi és szallitasi igényeinek koordinalasa,



* A feladatainak végrehajtisa soran sziikséges mértékben koordindl az illetékes
titkarsagok, foosztalyok, osztalyok tigyintézdivel, tervezd-szervezd altisztjeivel, veliik
szoros munkakapcsolatot tart fenn.

A munkakdr honvédelmi alkalmazotti jogviszonyban t5lthetd be.
A munkavégzés helye: Honvédelmi Minisztérium, 1055 Budapest, Balaton utca 7-11.
A munkaltat6 székhelye: 1118 Budapest, Budadrsi ut 49-53,

A jogviszony idétartama: Hatdrozott idejii honvédelmi alkalmazotti Jogviszony (kiilsé
helyettes). A munkakért betslté személy gyermekgondozés cimen igénybe vett fizetésnélkiili
szabadsaganak idejére, de legkésobb 2023.02.28-ig.

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd, hivatali munkarend.
Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a béren kiviili Juttatdsokra (cafeteria) elsé sorban ..a
honvédelmi alkalmazottak jogallasarol” sz6lo 2019. évi CXIV. torvény (Haj.) rendelkezései
iranyadoak.

Jelentkezési feltételek:

¢ legalabb kdzépfoku végzettség;

* biintetSeljaras hatilya alatt nem 4ll;

biintetlen eldélet;

magyar allampolgarsag;

cselekvoképesség:

munkakdri egészségiigyi alkalmassag;

vallalja az érvényes és kockazatmentes biztonsagi szakvélemény (nemzetbiztonsagi
bevizsgalas) megkérését;

MS Office alkalmazasok felhasznaloi szintii ismerete:

¢ Onallésag, precizitas, szervezokészség.

Elényt jelent:

Magyar Honvédségnél korabban szerzett munkatapasztalat, referencia

angol nyelvismeret;

4 modulos ECDL Base vizsgabizonyitvany:

titkos ligykezel6i vizsga megléte;

¢rvényes €s kockdzatmentes biztonségi szakvélemény (nemzetbiztonsagi bevizsgélas);
levelezéshez sziikséges fogalmazési és gépirasi készség;

nyilvéntartasok pontos vezetésének készsége.

Benyujtando iratok, igazolasok:

* Részletes magyar nyelvii, fényképes szakmai 6néletrajz, motivécids levél.

o Végzettséget, szakképzettséget igazolé dokumentumok masolata, melyek eredeti
valtozatat jogviszony létesités esetén be kell mutatni.

* 90 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, mely szerint a honvédelmi alkalmazottak
Jogallasarol szol6 2018. évi CXIV. torvény 12. § (1) bekezdés a)-e) pontjaiban valamint
a (2) és (3) bekezdésben meghatarozott feltételeknek megfelel, valamint nem all
foglalkozastdl vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt.

e Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevik megismerhetik.



A munkakor betdltésének idopontja: az elbirdlast kovetden azonnal.

A beérkezett palyazatokat a benyjtasi hatdrido lejartat kovetd 15 napon beliil bizottsag biralja
el. Az elbiralas a benyjtott palyazati anyag, valamint személyes meghallgatas alapjéan torténik.
Az elbiralast kdvetden a bizottsag javaslatot tesz a munkaltatéi jogkort gyakorlo részére, aki a
palyazat nyertesérdl dont.

A munkaltatoi jogkdr gyakorldja fenntartja azt a jogot, hogy csak azon pélyazokkal veszi fel
kozvetleniil a kapcsolatot, akiket a bizottsag javasol.

A jelentkezd meghallgatasara a palyazatok beérkezési hataridejét (2020. szeptember 04.)
kovetden a palyazoval egyeztetett idGpontban kertil sor.

A palyéazatok benyujtasanak modja:

Postai Gton, az MH vitéz Szurmay Séandor Budapest Hely6rség Dandar parancsnokanak, Mudra
Jozsef ezredesnek cimezve, zart boritékban az MH BHD, Személyiigyi Fénokség cimére
torténd megkiildésével (1118 Budapest, Budadrsi ut 49-53., 1885 Budapest, Pf. 25.).

Kérjiik a boritékon feltiintetni a ,,Palydzat — honvédelmi alkalmazott, HM KAT HHO elbadé”
munkakor megjeldlését.

Elektronikus uton az MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Helyorség Dandar részére (Targy:
.Palyazat — honvédelmi alkalmazott, HM KAT HHO el6ad6™) torténd megkiildésével az
mh.bhd@hm.gov.hu e-mail cimre.

A munkakérrel kapcsolatos

e foglalkoztatasi jogviszonyt érintéen Kolozsi Béla alezredes (MH BHD, Személyligyi
Fonokség, személyiigyi fonok), Tel.: +36-06-1-474-1111/38435,

e amunkakorhoz tartozo tovabbi feladatokat érintden Dr. Réti Tamas ezredes (HM KAT
HHO, osztalyvezetd) Tel.: +36-06-1-474-1486.

nyujt tovabbi tajékoztatast. \ :
Budapest, 2020. augusztus(G}- 0 n. V
Mudrame zredes

megbizott dandarpagancsnok



Adatkezelési tajékoztato
Az informacios énrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
t1orvény (a tovabbiakban: Infotv.) vonatkozd rendelkezéseiben foglaltak szerint az

adatkezeléssel kapcsolatban a kovetkezokrdl tajékoztatom:

I. Az adatkezeld:

a) Magyar Honvédség vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely6rség Dandar, székhely: 1118
Budapest, Budaorsi ut 49-53., levelezési cim: 1885 Budapest, Pf. 25., honlap:
www.bhd.honvedseg.hu, email cim: mh.bhd@hm.gov.hu),

b) az adatvédelmi tisztviseld és elérhetdségei: dr. Jakabné dr. Hirsch I1dikd szazados, +36-06-

1-474-1111/38075.

II. Az adatkezelés, a személyes adatok forrasa
a) Az adatkezelés a kivalasztasi eljaras lefolytatasa céljabol torténik.

b) Adatkezelésiink jogalapja az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a honvédségi
adatkezelésrol, az egyes honvédelmi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos katonai

igazgatasi feladatokrol sz616 2013. évi XCVIL. térvény (a tovabbiakban: Haktv.) 23.§-a.

c) Az adatkezelés soran kezelt adatokat On biztositja szamunkra.

II1. Adattovabbitas, adatfeldolgozas, az adatkezelés idotartama.
a) Jogszabalyon alapul6 kotelezettség esetén adatot kozliink az illetékes szervek részére.

b) Nem kivanjuk az adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére

tovabbitani.

c) A Haktv. 23.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan a péalyazati eljaras lezarasat kovetden az
adatok a nyilvantartasbol torlésre keriilnek, kivéve, ha On az adatai tovabbi kezeléséhez
irasban hozzdgjarul annak érdekében, hogy a késobbi palyazati lehetségekrdl tajékoztatast

kapjon.



IV. Az On jogai:

a) On kérelmezheti t6liink az aldbbiakat:

- az Onre vonatkozé személyes adatokhoz val6 hozzaférést,
- az Onre vonatkoz6 adatok helyesbitését,

- az adatkezelés korlatozasat

a) ha az On vitatja az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagat,
¢s a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosaga vagy hianytalansaga kétséget kizaréan
nem allapithatd meg, a fennallo kétség tisztazdsanak idétartamara. Az ilyen adatkezelési

korlatozas megsziintetésérl Ont eldzetesen tdjékoztatni fogjuk,

b) ha az adatok torlésének lenne helye, de az On irasbeli nyilatkozta vagy az adatkezeld
rendelkezésére allo informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok térlése
sértené az On jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozé jogos érdek fennallasanak

idétartamara,

¢) ha az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezeld vagy mas kozfeladatot ellatd szerv
altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok —igy
kiilonosen biintetdeljards — soran az adatok bizonyitékként vald megorzése sziikséges, ezen

vizsgdlat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezdrasaig,

d) ha az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezeld dokumentacios kotelezettségének

teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges, 10 évig,

¢) az adatkezelés korlatozasanak id6étartama alatt a korlatozassal érintett személyes adatokkal
az adatkezeld, illetve az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo a
tarolason til egyéb adatkezelési miiveletet kizdrolag az On jogos érdekének érvényesitése
céljabol vagy torvényben, nemzetkozi szerzodésben, illetve az Eurdpai Unio kotelezd jogi

aktusaban meghatarozottak szerint végezhet.
- személyes adatainak torlését az alabbi esetekben:
a) az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés

aa) az Infotv.-ben rogzitett alapelvekkel ellentétes,



ab) célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés

céljanak megvaldsuldsahoz,

ac) torvényben, nemzetkdzi szerzédésben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusaban

meghatarozott idtartama eltelt, vagy
ad) jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) vagy c) pontjan

vagy (2) bekezdés b) pontjan alapul,

c) az adatok torlését jogszabdly, az Eurépai Unié jogi aktusa, a Hat6sag vagy a birdsag

elrendelte, vagy
d) az Infotv. 19. § (1) bekezdés b)—d) pontjaban meghatarozott iddtartam eltelt.

b) Amennyiben megitélése szerint az Onre vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti az
Infotv,-t Ggy a lakohelye vagy tartézkoddsi helye szerint illetékes torvényszékhez, az
adatkezeld adatvédelmi tisztvisel6jéhez fordulhat, valamint panaszt tehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor

22/C; tel.: +36 (1) 391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu).





