XIV. Pénziigyi agazat

1. A jegyz6 koltségvetéssel kapcsolatos feladat- és hataskorei

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
flfkmj
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1. [Kialakitja a sajat, valamint intézményei * |* |>*|* 1991. évi XX. tv. 140. §
szamviteli rendjét. (1) ¢

2. |Az allamhaztartasi igényeinek megfeleléen * | * | * | * 1991. évi XX. tv. 140. §
havi, féléves, haromnegyed éves és éves (1) d)
informaciot szolgaltat.

3. |[Ellatja az Onkormanyzat altal alapitott és| * | * | *|* 1991. évi XX. tv. 140. §
fenntartott koltségvetési szervek pénziigyi- (1) e)
gazdasagi ellendrzését.

4. |Ellatja a polgarmesteri hivatal, mint * | *|*|* 1991. évi XX. tv. 140. §
koltségvetési szerv, operativ gazdalkodasi (1) )
feladatainak irdnyitasat a képviselo-testiilet
felhatalmazasa alapjan.

5 |Az onkormanyzat koltségvetési * | * | * | * 1991. évi XX. tv. 140. §
rendeletének megfeleléen gondoskodik a (1) 9)
koltségvetési szervek pénzellatasarol.

6. |[Sziikség esetén elokésziti az atmeneti * | * | * | * 1991. évi XX. tv. 140. §
gazdalkodasrol szol6 rendelettervezetet. (1) 1)

7. |Részt vesz az onkormanyzatot érintd térségil * | * | * | * 1991. évi XX. tv. 140. §
fejlesztési programok megalapozasaban, 1))
véleményezésében, koordinélja a
programok végrehajtasanak helyi feladatait,
informaciot szolgaltat azokl
megvaldsitasarol.

8. |[Bevételi javaslatokat dolgoz ki az |*|*|* 1991. évi XX. tv. 140. §
Oonkormanyzat gazdalkodasahoz. (2) h)

9. |A helyi oOnkormanyzat koltségvetési, a *|* |*|* 2011. évi CLXXXIX. tv.
koltségvetés  teljesitési  €s  szakmai 113.§
tevékenységének bemutatasara, értékelésére
vonatkozo adatainak jogszabalyban
meghatarozott korét legalabb évente a
helyben szokdsos modon kozzéteszi.

10. [Elkésziti a koltségvetési rendelettervezetetf * | * | * | * 2011. évi CXCV. tv. 24.§
a 29/A. § szerinti tervszdmoknak (2)
megfeleléen. A tervszamoktol csak a kiilsg
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gazdasagi feltételeknek a tervszamok
elfogadasat kovetden bekovetkezett
Iényeges valtozdsa esetén térhet el, az
eltérést és annak indokat a koltségvetési
rendelet-tervezet indokolasaban ismertetni
kell.

11.

A lejart esedékességli tartozasallomany
fennallasdig a pénziigyi ellenjegyzés és az
¢rvényesités szabalyain feliill csak az
Onkormanyzati  biztos ellenjegyzésével
vallalhato kotelezettség, és rendelhetd el
utalvanyozas.

2011. évi CXCV. tv. 71. §
(+)

12.

A koltségvetési  rendelettervezetet aj
koltségvetési szervek vezetdivel egyezteti,
annak eredményét irdsban rogziti, majd a
rendelettervezetet ¢és az  egyeztetés
eredményét a polgarmester a szervezeti €s
miikodési szabalyzatban foglaltak szerint a
képviseld-testiilet bizottsagai elé terjeszti.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 27. § (1)

13.

Eves  koltségvetési  beszamolot  Kell
késziteni a 7. § szerinti iddszakrol aj
konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal,
szabalyszerli konyvvezetéssel, e rendelet
szabalyai szerint folyamatosan vezetett]
részletezO nyilvantartasokkal, a konyvviteli
zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal,
\Valamint leltarral aldtdmasztva.

4/2013. (1. 11.) Korm.
rend. 5. § (1)

14.

A helyi  Onkormanyzat a  helyi
Onkormanyzatok adossagrendezeési
eljarasarol szolo 1996. évi XXV. torvény
13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti
beszamolot az adossagrendezés
meginditasainak  id6pontjadt  megel6zd
fordulonaptdl szadmitott harminc napon|
beliil késziti el és megkiildi a pénziigyi
gondnoknak és az Allami
Szamvevdszéknek.

4/2013. (1. 11.) Korm.
rend. 36. § (1)

15.

A helyi onkormanyzat és a nemzetiségi
Onkormanyzat a sajat és az iranyitdsa al

tartozd  koltségvetési  szervek  éves

4/2013. (1. 11.) Korm.
rend. 36. § (2)
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koltségvetési beszamoldjat a koltségvetési
¢vet kovetd év aprilis 30-aig a képviselo-
testiilet elé terjeszti.

2. A jegyz6 egyéb, ingatlannal, vagyonnal kapcsolatos feladat- és hataskorei

SSZ.

FELADAT/HATASKOR

SZERV

JOGSZABALY

fk {mj| v
\

A természetes személy lakohelye szerint
illetékes megyeszékhely szerinti varosi
Onkormanyzat jegyzdje, Pest megyében a
megyei Onkormanyzat fojegyzdje,
Budapesten a fdvarosi Onkormanyzat
fojegyzdje vezeti az ingatlankdzvetitoi,
tovabba az ingatlanvagyon-értékeld ¢és
kozvetitdi névjegyzéket, valamint ellatja az
ingatlanvallakozas-feliigyeleti hatosag
feladatait.

*

1993. évi LXXVIIL tv.
64/A-64/D.,

217/2009. (X. 2.) Korm.
rend. 2. §

Felfekteti ¢s folyamatosan vezeti a7
Onkormanyzat tulajdonaban 1évd
ingatlanvagyonrol — ideértve a koz0s|
tulajdont ¢és a tarsashaztulajdont is —
rendelet 1-5. szamu melléklete szerinti
ingatlanvagyon-katasztert és  kataszteri

naplot.

147/1992. (XI. 6.) Korm.
rend. 1. § (1) 3. §

Adatokat szolgaltat az Orszagos Statisztikai
Adatgylijtési Program alapjan a
kataszterb6l — a Magyar Allamkincstar
teriileti szervei Utjan — a Kozponti
Statisztikai Hivatal, valamint torvényben|
vagy kormanyrendeletben felhatalmazott]

Allami szerv részére.

147/1992. (X1. 6.) Korm.
rend. 5. §

3. A jegyz6 adossagrendezéssel kapcsolatos feladat- és hataskorei
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a fold fekvése szerinti telepiilési
Onkormanyzat  polgadrmesteri  hivatala,
illetve  kozos  Onkormanyzati  hivatal
esetében a kozos Onkormanyzati hivatal
hirdet6tablajan és a kozos Onkormdanyzati
hivatalhoz tartozo Onkormanyzat

hirdet6tablajan.

f Tk [mj
v
1. |Gazdasagi valsaghelyzetben elkésziti az * | * | * |* 1996. évi XX V. tv. 18. §
adossag-rendezéshez sziikséges (1)
valsagkoltségvetés rendelettervezetét.
2.  |Gondoskodik a hitelezOk részére juttatandd| * | * | * | * 1996. évi XX V. tv. 23. §
vagyonhanyad kiadasarol és szétosztasarol. (6)
3. |A polgarmesterrel egyiitt aldirja az *|*|*|* 1996. évi XX V. tv. 25. §
adossagrendezési  eljaras  soran  kotott (1)
egyezséget.
4. |Az adossagrendezés soran a vagyon birdil * | * | * | * 1996. évi XXV. tv. 30. §
felosztasakor a jogilag vitatott és zarolt (4)
vagyonhanyad szétosztasat elvégzi.
5. |Azarverési hirdetményt ki kell fiiggeszteni:| * | * | * | * 191/2014. (VII. 31.)

Korm. rend. 4. § (1)

4. A jegyz6 adohatosagi tevékenységgel kapcsolatos feladat- és hataskorei

SszZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY
f |tk [mj
v
1. |A telepiilési adoval kapcsolatos adohatosagi| | * | * | * 1990. évi C. tv. 1/A § (3)
feladatokat az Onkormdényzati adohatdsag
latja el.
2. |A miemléképiilet felujitasdhoz kapcsolodd| | * | *|* 1990. évi C. tv. 13/A. §
adomentességre jogosult kérelmét (3)
nyilvantartasba veszi és az adot évente
megallapitja.
3. |A megallapitott, de meg nem fizetett adotf |* |*|* 1990. évi C. tv. 13/A. §
¢s az eredeti esedékességtdl szadmitott — (3)
14/A. § (1) bekezdése szerinti — kamatot az
adohatdésag az  ingatlanra  bejegyzett
jelzaloggal biztositja.
4. |A miemléképiilet feltjitasahoz kapcsolodo| | * | * | * 1990. évi C. tv. 13/A. §
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adomentesség idotartamanak lejartat kovetd (4)

¢v  januar  30-ig megkeresi a
milemlékvédelmi hatdsadgot, hogy igazoljal
az épiilet (2) bekezdés szerinti felujitasanak
tényét ¢és a felgjitas  befejezésének
idOpontjat. A megkeresett hatésag 15 napon
beliil valaszol a megkeresésre.

5. |Amennyiben a  megkeresés alapjan| | * [ *|*[*|*[1990. éviC. tv. 13/A. §
megallapitja, hogy a (2) bekezdés szerinti (5)

feltjitds az adomentesség harmadik évének
utolsé napjaig megtortént, akkor a (3)
bekezdés szerint nyilvantartott adot és
kamatokat torli, valamint haladéktalanul
intézkedik az ingatlaniigyi hatosagnal a
jelzalogjog torlése irant.

6. |Amennyiben a megkeresés alapjan aztf | * [ *|* [ *|*[1990. éviC. tv. 13/A. §
allapitja meg, hogy a (2) bekezdés szerinti (6)

feltjitas az adomentesség harmadik événekl
utols6 napjaig nem tortént meg, Ggy a (3)
bekezdésben nyilvantartott addt s annak a
14/A. § (1) bekezdése szerint szamitot
kamatait az addzonak — az adohatosag
hatdrozata alapjan, a hatdrozat jogerdre
emelkedését kovetd 15 napon beliil — meg
kell fizetnie.

7. |Adatot szolgaltat a kincstar szamara, mintf | * | * | * | * | *[1990. évi C. tv. 42/B. § (1)
Onkormanyzati adohatosag az
Onkormanyzati adorendelet, valamint annak|
modositdsa hatadlyba 1épését megel6zd
honap 5. napjaig a kincstar elektronikus|
rendszerén keresztiil:

a) a helyi adonem, telepiilési adonem
bevezetésének napjarol,

b) az Onkorményzat altal megallapitott]
adoalap, adomeérték, adokedvezmény,
adomentesség szovegérol,

c) a b) pontban emlitett rendelkezések
hatalyba Iépésének napjarol,

d) az Onkormanyzat honlapjanak cimérdl,
valamint legalabb egy adoiigyi informacios
telefonszamrol, elektronikus levélcimrol, és
az Onkormanyzati adohatdsdg levelezési
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cimérél (a tovabbiakban: elérhetdségi
informaciok),

e) a helyi adonem, a telepiilési adonem
pénzforgalmi jelzszamarol.

Mint Onkormanyzati adohatosdg az (1)
bekezdés szerinti adatszolgaltatasa
teljesitésével egyidejlileg az Onkormanyzat]
honlapjan  kozzéteszi az  adorendelet]
szovegét, az adorendelet modositasokkall
egységes szerkezetbe foglalt szovegét,
valamint a rendszeresitett  bevallasi,
bejelentkezési nyomtatvanyokat, az
elérhetdségi informéaciokat, feltéve, hogy az
Onkormanyzat honlapot tizemeltet.”

1990. évi C. tv. 42/B. § (3)

Adotartozas  megfizetésére  hatarozattal
kotelezi az épitmény, telek tulajdonosat, hal
az ado alanya a vagyoni értékli jog
jogositottja és a 2012. december 31-ét
kovetd iddszakra vonatkozo adojat nem
fizette meg €és a végrehajtas vele szemben|
eredményteleniil zarul.

1990. évi C. tv. 43. § (4)

10.

Felhatalmazast adhat ingovégrehajtas soran|
készpénz atvételére vagy lefoglalasara az
adohatdsag dolgozojanak.

1990. évi C. tv. 42. § (5)

11.

El0késziti a helyi adorendeletek tervezetét.

1991. évi XX. tv. 140. §
(2) b)

12.

Biztositia a  képviseld-testiilet  helyil
adozassal kapcsolatos rendeleteinek
végrehajtasat.

1991. évi XX. tv. 140. §
(2) c)

13.

Az adokatelezettség megallapitdsal
¢rdekében adatokat gylijt, tajékoztatast kér,
helyszini szemlét tart.

1991. évi XX. tv. 140. §
(2)

14.

Hatarozati ¢s egyéb intézkedése elleni
fellebbezéseket, ha  dontését  sajat
hataskorében nem modosithatja vagy nem|
vonja vissza felterjeszti az elbiralasra
jogosult szervhez.

1991. évi XX. tv. 140. §
(2)

15.

Elokésziti a képviseld-testiilet hataskorébe

1991. évi XX. tv. 140. §
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tartoz6 méltanyossagi tigyeket. (2) )
16. [Kezdeményezheti a gépjarmiivek x| * 1991. évi LXXXIIL tv. 9. §
forgalombdl valé kivonasat, amennyiben az (4)
adoalany tartozdsa az egyévi adotételt]
meghaladja.
17. [Ellatja a gépjarmiiaddval kapcsolatos * 1991. évi LXXXIIL tv. 9. §
adohatosagi feladatokat. (1), (3),
13/1991. (V. 21.) PM
rend. 2. § (3),9.§ (7)
18. |Lekéri a tarsadalombiztositasi, igazgatasi * 1997. évi LXXX. tv. 43. §
szerveitdl a vallalkozok nyilvantartasahoz (1) b)
sziilkséges, a tarsadalombiztositasok korét]
¢rintd adatokat.
19. |Feladatkorében nyilvantartja az adot, a * e 2003. ¢évi XCIL tv. 10. §
koltségvetési tamogatast, ado-visszatéritést] (2)
¢s az ado-visszaigénylést.
20. [Torvényben meghatarozott feladatkorében| x| * 2003. évi XCIL tv. 10. §
megallapitja az adot. (2)
21. |Feladatkorében beszedi és végrehajtja az | * 2003. évi XCIL tv. 10. §
adot, az adok modjara behajtando (2)
koztartozast.
22. |Feladatkorében kiutalja az ado- x| * 2003. évi XCIL tv. 10. §
visszaigénylést és az ado-visszatéritést. (2)
23. [Feladatkdrében — vezeti az  adozok x| 2003. évi XCIL. tv. 10. §
adoszamlajat. (2)
24. |Feladatkorébe tartozo adokotelezettségek | * 2003. évi XCIL. tv. 10. §
érvényesitése és az ezekkel kapcsolatos (3)
ad6zo0i jogok érvényre juttatdsa érdekében|
kezdeményezi a befizetések és kiutalasok
teljesitéséhez sziikséges szamlak
megnyitasat, kozzéteszi azok szamat,
rendszeresiti a kotelezettségek|
teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyokat,
¢s biztositja az adoztatas feltételeit.
25. [Korlatozhatja az  iratbetekintést az x| 2003. évi XCIL. tv. 12. §
adatszolgaltatasra vonatkozo iratok (2)
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tekintetében az ellendrzés megkezdéséig,
ha valoszinli, hogy azok tartalménak
megismerése a  késobbi  ellendrzést]
meghitsitana. Az iratbetekintés
korlatozasarol az adohatosag végzéssel
dont.

26.

Bejelentés alapjan nyilvantartasba veszi az
adozot.

1)

*12003. évi XCIL. tv. 24. §

217.

Az adozot a (2)—(3) bekezdésben foglaltak|
szerint tartja nyilvan.

*12003. évi XCILI. tv. 24. §

(4)

28.

Megkeresésére az allami adohatdsag a 20. §
(1) bekezdésében foglalt adatok kozlése
esetén az adodazonositd szammal nem
rendelkez6 maganszemély addazonositd
jelét  megéllapitja, ¢és  errdl  aZz
Onkormanyzati adohatdsagot értesiti. Az
Onkormanyzati adohatosag a
maganszemélyt errdl tajékoztatja.

*12003. évi XCILI. tv. 24. §

(4)

29.

A mulasztdsi birsagot az addtandcsado,
adoszakeérto, okleveles adoszakértd terhére]
allapitta  meg  ellenjegyzett  hibas
adobevallas,  illetéleg  addbevallassal
egyenértekii nyilatkozat esetén.

(14)

*12003. évi XCII. tv. 31. §

30.

Megvizsgalja az adobevallas helyességét, a
szamitasi hibat és mas hasonld elirést
kijavitta. Ha a kijavitas az adofizetési
kotelezettség  vagy az  ado-visszatérités
Osszegét érinti, az adozot a kijavitastol
szamitott 30 napon beliil értesiti.

1)

*12003. évi XCIL. tv. 34. §

3L

Hatarozattal allapitja meg az addt, ha az
adoz6 a kijavitdssal nem ért egyet, az
¢rtesités kézhezvételét kovetd 15 napon
beliil egyeztetés végett az adohatdsaghoz
fordult és az egyeztetés eredménytelen.

*12003. évi XCILI. tv. 34. §

(2), 5)

32.

Megfeleld hataridé kitlizésével, 15 napon
beliil hianypotlasra szdlitja fel az ad6zot, ha
az adobevallas az adozd kozremiikddése
nélkiil nem javithato ki, vagy az adozg

fennallo adotartozasarol, koztartozasarol al

(6)

*12003. évi XCIL tv. 34. §
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nyilatkozattételt vagy jogszabalyban eldirt
igazolasok benyujtasanak kotelezettségét
elmulasztotta, tovabba az adobevallasabol,
nyilatkozatabol olyan adatok hidnyoznak,
amelyek az adohatdsag nyilvantartasaban|
sem szerepelnek.

33.

Hatarozattal az ad6 megfizetésére mas
személyt is kotelezhet, ha az adozd az
esedékes adot nem fizette meg és azt tole
nem lehet behajtani.

2003. évi XCIL tv. 35. §
()

34.

Jovahagyasaval valik érvényessé az ado
megfizetéséért a Polgari Torvénykdnyv
szerinti  kezességvallalas, illetve aZ
adotartozas atvallalésa.

2003. évi XCIL tv. 36. §
2. )

35.

Megtagadja a  jovdhagyast, ha az
adotartozas megfizetése a kezes, illetve a
tartozast atvallald  személyében nem
biztositott.

2003. évi XCIL tv. 36. §
()

36.

Az adotartozas atvallaldsdhoz azzal a
feltétellel jarulhat hozza, ha az eredetileg
kotelezett adozo az atvallalt tartozasért]
kezességet vallal. A tartozas az eredeti
kotelezett kezességvallalasa neélkiil
egyoldaluan is atvallalhato, ha ehhez az
atvallalonak  kiilonosen  méltanyolhatd
¢rdeke fiizddik. Ha az addtartozast atvallald
az atvallalt tartozast az esedékesseégig nem
fizeti meg, a tartozds a kezességet vallalo
eredetileg  kotelezett adozotol — kiilon
megfizetésére kotelezd hatarozat nélkiil
végrehajthato.

2003. évi XCIL tv. 36. §
(3)

37.

Az éves bevallés, illetéleg a varhat6 adg
bejelentését kovetd 30 napon beliil fizetési
meghagyasban kozli az eldleg 6sszegét €s al
fizetés hataridejét, ha torvény az addeldleg-
fizetési kotelezettség fizetési meghagydssal
torténd megallapitasat eldirja.

2003. évi XCIL tv. 42. §
1)

38.

Ha az adozoé vagy az add megfizetésére

kotelezett személy [Art. 35. § (2) bek.] az

2003. évi XCIL tv. 43. §

()
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adott addéra adodtartozasandl nagyobb
Osszeget fizetett be (tulfizetés), a talfizetés
Osszegét az adozo kérelmére az adozo altal
megjelolt adoszamlara szamolja el.

39.

Felhivasban nyilatkozattételre kotelezheti
az altala ismert, illetve nyilvantartasaban|
szerepld adatrol, tényrdl, koriilményrdl az
adozot.

2003. évi XCIL tv. 48. §
(1)

40.

Jegyzokonyvet készit az adozo, illetdleg a
maganszemély szobeli nyilatkozatarol.

2003. évi XCIL tv. 48. §
(4)

41.

Nyilvantartja és megdrzi a tudomdésara
jutott adatokat.

2003. évi XCIL tv. 52. §
(1)

42.

Nyilvantartja és ellendrizheti a
maganszemély  ad6z6  azonositasaval,
adokotelezettségének  keletkezésével  és
teljesitésének ellendrzésévell
Osszefliggésben a személyes adatokat.

2003. évi XCIL tv. 52. §
(1)

43.

Az adatszolgaltatast elektronikus uton i
lehet teljesiteni, amennyiben torvény
megengedi az adohatosadgok vagy az allamil
adohatosag ¢és a  tarsadalombiztositas
pénziigyi alapjainak kezeldi k6zott az adat]
atadasat, illetve a hat6sagi
nyilvantartasokbol az adat atvételét.

2003. évi XCIL tv. 52. §
()

44,

Amennyiben torvény megengedi az
adohatosagok kozott az adat atadasat,
illetve a hatosagi nyilvantartasokbol, ugy az
adat atvételét az érintett szervezetek
megallapoddsa alapjan, az abban foglalt
modon, elektronikus uton is teljesitheti.

2003. évi XCIL tv. 52. §
(2)

45,

Titoktartasi kotelezettség terheli a hivatali
eljarasa soran tudomasara jutott minden|
irat, adat, tény, kortilmény tekintetében.

2003. évi XCIL tv. 53. §
(2)

46.

Jogosult tdjékoztatni a hataskorébe tartozo,
adoval  kapcsolatos, a  titoktartasi
kotelezettség ald tartozé adatrol, tényrdl,
koriilményrol vagy iratrol mas
adohatosagot  (vamhatosagot), ha az

2003. évi XCIL tv. 53. §
(2)
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valamely ado (vamteher) vagy adohidny
feltarasat, behajthatosaganak megallapitasat
lehetOvé teszi vagy valoszinisiti.

47.

INyilvanossag el6tti cafolatot tehet, ha az
adozd adozésaval Osszefliggésben olyan
valotlan tényt, adatot vagy valds tényt,
adatot megtévesztd modon tett kozzé,
amely  alkalmas arra, hogy az
allamigazgatads munkdjaba vetett bizalmat
megingassa.

2003. évi XCIL tv. 55. §
1), (2

48.

A negyedévet kovetd 30 napon beliil
kozzéteszi azoknak az addzoknak a nevét
(elnevezését),  lakohelyét,  székhelyét,
telephelyét, a megallapitott adohidny és
jogkdvetkezmény Osszegét, akiknek|
(amelyeknek) a terhére az el6z6 negyedév
soran jogerdre emelkedett hatarozatban
maganszemélyek esetében 10 millio, mas
adozok esetében 100 millio6 forinto
meghaladd 0Osszegli adohianyt allapitott
meg, feltéve, hogy az errél sz6l9
hatarozatban eloirt fizetési
kotelezettségiliknek a hatérozatban|
megallapitott hataridoben nem tettek eleget.

2003. évi XCIL tv. 5. §
(3)

49,

Kozzététele alkalmazasaban nem tekinthetd
jogerOsnek az adohatosdg hatarozata, ha aj
birosagi feliilvizsgalat meginditasara nyitva
allo hataridd még nem telt el, illetbleg az
adozo altal kezdeményezett, a hatarozat
feliilvizsgalatara iranyuld birdsagi eljaras|
jogerdsen nem zarult le.

2003. évi XCIL tv. 55. §
(3)

50.

A helyi ado és gépjarmiiado
vonatkozasdban a szazezer -
maganszemélyek esetében az Otvenezer -
forintot elérd, 90 napon keresztiil
folyamatosan  fennalldo  adotartozassal
rendelkezd ad6z6 nevét (elnevezését),
lakohelyét, székhelyét, telephelyét,
adoazonositd szamat ¢és az adotartozas
Osszegét a helyben szokdsos modon
kozzéteheti.

2003. évi XCIL tv. 55/B. §
(1)
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v
51. [Elsé fokon jar el a helyi adok ligyében. ol el e 2003. évi XCIL tv. 81. §
a)
52. [Els6 fokon jar el a belfoldi rendszama| |*|*|* 2003. évi XCIL tv. 81. §
gépjarmiivek adodja tigyében. b)
53. [Els6 fokon jar el a term6fold bérbeadasaboll | * | * | * 2003. évi XCIL tv. 81. §
szarmazé  jovedelem (ideértve a C)
foldjaradékot is) adoztatasa tigyében.
54. [Elsé fokon jar el torvényben meghatarozottf | * |*|* 2003. évi XCIL tv. 81. §
esetben a maganszemélyt terheld adok| d)
modjara behajtandé koztartozasok tigyében.
55. |Adodigazgatasi eljarasban megallapitja azl |*|*|* 2003. évi XCII. tv. 85. §
adozd jogait, kotelezettségeit, ellendrzi az
adokotelezettségek teljesitését, a
joggyakorlas torvényességét, az addzast
¢rintd tényekrdl, adatokrol, koriilményekrol
nyilvantartast vezet és adatot igazol.
56. |Adohatosagi hataskorében eljarva kiallijal | *|* | * 2003. évi XCILI. tv. 85/A.
az ado-, egylittes ado-, jovedelem- és § (1)
illetOségigazolast (a tovabbiakban egyiitt:
adohatdsagi igazolas) a nyilvantartasaban
szerepld adatok alapjan, a kidllitds napjan
fennalld allapotnak megfeleld, az ado6zg
altal kért € a jogszabalyban eldirt
adattartalommal.
57. |Rendszeresen ellendrzi az adozokat és azZl | *|*|* 2003. évi XCIL. tv. 86. §
adozasban részt vevé mas személyeket az (1)
adobevétel megroviditésének, a
koltségvetési timogatas, ado-visszaigénylés
jogosulatlan igénybevételének|
megakadalyozésa érdekében.
58. |Az adohatésag a vallalkozoi tevékenységet| | *|* | * 2003. évi XCII. tv. 91/B. §

1)
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59.

[rasban értesiti az adozot az ellendrzési
hataridd0 meghosszabbitasardl és a hataridd
meghosszabbodasrol.

2003. évi XCIL tv. 92. §
(8)

60.

Frtesiti az adézot az  ellendrzés
megkezdésével egyidejlleg — a
megbizolevél egy példanyanak
megkiildésével — az  egyszerlsitett]
ellendrzésrol.

2003. évi XCIL tv. 93. §
(1)

61.

Megbizas alapjan bejegyzett konyvvizsgalo
vagy adoszakértod (megbizott)
kozremiikddését veheti igénybe, ha a kettds
konyvvezetésre kotelezett ado6zo
ellendrzéséhez sziikséges szakértelemmel
rendelkezd adoellendre nincs.

2003. évi XCIL tv. 95. §
(6)

62.

Ha fennall annak a veszélye, hogy az
ellenérzés ald  vont  bizonylatokat,
konyveket, nyilvantartasokat, adozéssal
Osszefliggd elektronikus adatokat,
informaciokat, egyeb iratokat
megsemmisitik, azokat az azonositasukral
alkalmas modon felvett atvételi
elismervény ellenében, sziikség szerint
masolat hatrahagyasaval be kell vonni, a7
izleti tevékenység koriilményei
megvaltoztatasanak veszélye esetén, a|
helyszinen talalt koriilményeket]
jegyzOkonyvben kell rogziteni.

2003. évi XCIL tv. 96. §
(1)

63.

Kiilon jegyzokonyvet készit biintetdeljaras
kezdeményezésekor. A biintetdeljarast
kezdeményezd jegyzOkonyvet az ad6zdnak
nem adja at.

2003. évi XCIL tv. 104. §
(2)

64.

Hatarozatot hoz a megéllapitasokrol az
utdlagos, az ismételt, illetve az allami
garancia bevaltasahoz kapcsolodo,
ellendrzés esetén az ellendrzés|
eredményétol fiiggetlentil.

2003. évi XCIL tv. 105. §

65.

Az  adokotelezettség  teljesitését
rendelkezésére allo adatok és a benyujtott

adobevallas egybevetésével is ellendrizheti

2003. évi XCIL tv. 107. §
()
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végzéssel dont. Az adoiligy érdeméhez
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v
(egyszerusitett ellenérzes).
66. |Az adozOt hatarozattal tajékoztatja, ha azl | *|*|* 2003. évi XCII. tv. 107. §
ellendrzés alapjan azt allapitja meg, hogy a (3)
bevallas a jogszabalyok rendelkezéseinek]
megfelel.
67. [Becslést alkalmazhat, ha az ado alapja nem| |*|*|* 2003. évi XCII. tv. 108. §
allapithaté meg. (3) b)
68. [Becslést alkalmazhat, ha a rendelkezésére| |* |*|* 2003. évi XCIL. tv. 108. §
allo, azok szama vagy tartalma miatt (3) ¢)
jelentésnek  tekinthetd adat, tény,
koriilmény alapjan alaposan feltételezhetd,
hogy az ad6z6 iratai nem alkalmasak a
valos ado, illetve koltségvetési tdmogatas
alapjanak megéllapitasara.
69. [Becslést alkalmazhat, ha a maganszemély| |*|*|* 2003. évi XCIL. tv. 108. §
valotlan,  hidnyos  bevallast  vagy (3) d)
nyilatkozatot tett, vagy a nyilatkozattételt]
elmulasztotta.
70. |Az illetéktorvényben meghatarozott modon* | * | * | * 2003. évi XCIL tv. 111. §
ellendrzi a nala benyujtott vagy hozzi ,
keriilt iraton az illeték ¢és a dij megfizetését.
71. |Leletet kell késziteni, ha az illetéket* |[*|*|* 2003. évi XCIL tv. 113. §
egyaltalin nem vagy nem szabdlyszerd , 114, §
idoben, modon vagy mértékben fizették
meg, illetéleg a vagyonszerzest
illetékkiszabas végett nem jelentették be.
72. [Ismételt ellendrzést folytat le. ol el 2003. évi XCIL tv. 115. §
3)
73. |Ha az adozd a hatosagi eljaras soran |*|*|* 2003. évi XCIL. tv. 120. §
koltségmentesség iranti kérelmet terjeszt] 9)
eld, a kérelemrdl az els6foktt adohatosag
dont azzal, hogy a kérelem elbirdlasa 4
folyamatban 1év0 eljaras lefolytatdsat nem|
erinti.
74. |Az adolgy érdemében hatarozattal, azl |*|*|* 2003. évi XCIL. tv. 123. §
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tartozik minden, az addkotelezettséget]
¢rintd, az adozd, az add megfizetésére
kotelezett személy jogat, kotelezettségét]
megallapitd dontés. Hatdrozatnak mindstil a
fizetési meghagyas is.

75. |Ha az Alkotmanybirdsag, illetve az Eurdpai| | * | * | * | * | * 2003. évi XCIIL tv. 124/C.
Kozosségek  Birdsdga az  adofizetési § (1)

kotelezettséget el6ird jogszabaly|
alkotmanyellenességét, illetve az Eurdpai
Unio kotelezd jogi aktusdba iitkozését a
dontés kihirdetéséhez képest
visszamendleges hatéllyal allapitja meg és a|
dontés alapjan az addzoénak visszatéritési
igénye keletkezik, az els6 foku addhatosag]
az ad6zo kérelmére a visszatéritést — a
dontésben foglalt eltérésekkel — e §
rendelkezései szerint teljesiti.

76. |A kérelmet hatdrozattal utasitja el, ha a |*|™*|*|*|*[2003. évi XCIL tv. 124/C.
dontés kihirdetésének napjaig az adg §(2)

megallapitdsdhoz vald jog eléviilt. Az
adozo a kérelmet az Alkotméanybirdsag,
illetve az Eurdpai Kozosségek Birdsagal
dontésének kihirdetésétél szamitott 180
napon beliill az adoéhatosaghoz irasban
terjesztheti eld, a hataridé elmulasztasa
miatt igazolasi kérelemnek nincs helye.

77. |Az addzd6 nyilatkozata alapjan az *1*F | * 1 *2003. évi XCILI. tv. 124/C.
adohatosag a visszatérités iranti eljarast a §4)

(3) bekezdés b) pontja szerinti eljaras
megsziinésének igazolasaig, de legfeljebb)
90 napra végzéssel felfliggeszti. Ha az
adozo a felfiiggesztés iddtartama alatt az
eljaras megsziinését nem igazolja és 4
hatarid0 meghosszabbitasat sem kéri, az
adohatosag a visszatérités iranti eljarast
végzéssel megsziinteti. Ha a (3) bekezdés a)
¢s b) pontjaban foglalt egyéb feltételek nem
teljesiilnek, az adohatosag a kérelmet]
hatdrozattal utasitja el. A végrehajthatd
okiratban foglaltakkal kapcsolatban az
adohatosag a kérelem benyujtasatol az
eljaras  jogerds  befejezéséig és  a
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visszatéritést elrendeld hatdrozat esetén a|
jogerére emelkedést kovetden — e hatarozat
jogerds megsemmisitéséig, hatdlyon kiviil
helyezéséig — végrehajtasi cselekményt]
nem foganatosit.

78. |Az adohatésag a visszatériteni kért ado| |*|*|*|*|* 2003. évi XCIL tv. 124/C.
befizetését  megalapozd  végrehajthato §(5)

okiratban foglalt tényallast veszi alapul,
illetve — ha az a tényallas tisztazasahoz
sziikséges — az  ellendrzés  soran
alkalmazhatd bizonyitast folytat le azzal,
hogy az add atharitasaval kapcsolatos
bizonyitds arra a személyre is kiterjedhet,
akire (amelyre) az adozd a visszatériteni
kért adot atharithatta.

79. |A helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény| [* | * | * | * | * 2003. évi XCIL tv. 125. §
(a tovabbiakban: Htv.) 1/A. §-aban, II. (6a)

Fejezetében és III. Fejezet 1. pontjaban
szabalyozott adok esetében az]
Onkorményzati adohatéosdg az  adozo)
bevallasat a kozhiteles nyilvantartasok,
tovabba e torvény 3. szamu melléklet G.) 1.
pontjaban  szerepld  adatszolgaltatasbol
tudomasara jutd adatokkal hivatalbdl
kijavithatja, kiegészitheti, vagy ha az ad6z6
az adobevallasat nem nyujtja be, ugy az
adohatosag az adot az e paragrafusban
szabalyozottak szerint az ado6zo,
bevalldsanak hidnyéaban is kivetheti.

80. [Az addozo halala esetén az adohatosag azl | * | * | *|* | * 2003. évi XCIL tv. 131. §
Orokost a személyérol torténd (3)

tudomdsszerzést ~ kovetden — Orokrésze
aranyaban kiilon hatarozatban koételezi aZ
adozot  terheld tartozds megfizetésére,
illetve rendelkezik az adozét megilletd
koltségvetési tamogatas, adoA
visszaigénylés, ado-visszatérités Orokos
részére  Orokrésze ardnydban  torténd
kiutalasarol. A tartozast, illetve a4
koltségvetési tamogatast, ado-
visszaigénylést, ado-visszatéritést a kiilon
hatdrozat jogerére emelkedésétdl szamitott
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30 napon belill kell megfizetni, illetve
kiutalni. Az Orokds részére kiutalando
Osszeget az OrOkost terheld tartozés
Osszegéig az adohatosdg visszatarthatja. A
tartozas megfizetésének elmaradasa esetén
végrehajtds csak a hagyaték targyaira,
illetve azok hasznaira terjedhet ki azzal,
hogy ha a hagyaték targyai vagy annak]
hasznai mar nincsenek az  Orokos
birtokdban, a végrehajtds az Orokrésze
erejéig az Oorokos egyéb vagyontargyaira is
folytathatd. Tobb 0rokds esetén az
Orokosoket Orokrésziikk aranyaban kell a
tartozds megfizetésére kotelezni. Ha az
ad6z0 haldla esetén mas 6rokos hianyaban a
hagyaték az allamra szall, az adohatdsag
hatarozattal torli az allamot mint 6rokost]
terheld tartozast, illetve az allamot mint
orokost megilletd koltségvetési tamogatast,
ado-visszaigénylést, ado-visszatéritést.”

81. |Az iratokat a felettes adohatosag, illetve azi | * | * | * | * | * 2003. évi XCIL. tv. 141. §
adopolitikaért  felelds  miniszter  erre (2)

iranyuld felhivasatol szamitott 15 napon
beliil koteles felterjeszteni.

82. |Végrehajtasi eljarast folytat le az adok] |*|*|™|*|*12003. évi XCIL tv. 146. §

modjara behajtando koztartozas| (1)
jogosultjdnak megkeresése alapjan,

maganszemély esetében.

83. |[Eljar magéanszemély esetében az adok] L ** | * 12003, évi XCIL tv. 146. §
modjara behajtand6 koztartozas| (2)

jogosultjanak  megkeresése alapjan  a|
belfoldi lakohely, szokasos tartdzkodasi
hely vagy szokasos fellelhetdségi helye,
ennek hidnydban az utolso ismert belfoldi
lakohelye szerinti illetékességgel, kivéve,
ha torvény a koztartozds beszedését mas
szerv hataskorébe utalja.

84. [Eljar kilfoldi maganszemély esetén mint | * 2003. évi XCIL tv. 146. §
Onkormanyzati adohatosag, ha az illetékes (2)

Onkormanyzati adohatdsdg az a) pontban|
megjelolt illetékességi  okok sorrendje
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alapjan nem hatarozhat6 meg.

85. |A palyazat nyertese az adofizetési [* |*|*|*|*[2003. ¢évi XCIL tv. 147. §
kotelezettség, adok modjara behajtando) (2)

koztartozas ~ érvényesitése  érdekében
jogosult az ehhez sziikséges, adotitoknak
mindsiild adatok megismerésére. Ennek
¢rdekében a végrehajtasi eljaras alapjaul
szolgdlo iratokat az eljaras befejezéséig a
palyazat nyertese rendelkezésére bocsatja.

86. |A felettes szerve altal alaki szempontbol | * |* * [* * 12003. évi XCIL tv. 147. §
feliilvizsgalt  fizetési  kotelezettséget] (4)

megallapito hatarozatot, illetdleg
végrehajthatd okiratot (a tovabbiakban:
megkeresést) a palydzat nyerteséhez
negyedévenként kiildi meg. A megkeresés
tovabbitasat  kovetd  valtozasrol az
adohatosag a  palydzat  nyertesét
haladéktalanul értesiti. Amig a palyazat
nyertese az eljards eredménytelenségérol
nem értesiti az adohatdsagot, a fizetésre
kotelezett személy belfoldi vagyona ellen|
végrehajtasi cselekmény nem
foganatosithatdo. Amennyiben a palyazat
nyertese az eljards eredményességérdl a
megkeresés tovabbitdsatdol szdmitott 6
honap elteltével nem nyilatkozik, az
adohatosag a  fizetésre  kotelezett
ingatlanara jelzalogjogot jegyezhet be.

87. |A palyazati, illetéleg az arverési |*|*|*|*|* 2003. évi XCIL tv. 156. §
hirdetmény kozhirré  tételéhez fliz6do) (2)

jogkovetkezmények az adohatdsag
hirdet6tablajan legalabb 15 napon at torténd
kifliggesztéssel allnak be. Az arverési
hirdetményt az arverést megel6z6 5. napig
kell kifliggeszteni. A palyazati, illetdleg az
arverési hirdetményt az adohatosag 4
hivatalos internetes honlapjan, illetdleg
ezzel egyidejiileg a Magyar Birdsagi
Végrehajtoi Kamara hivatalos lapjaban
kozzéteszi. Az elektronikus  rverési
hirdetményt az adohatosag kizardlag a
hivatalos  internetes  honlapjan  aZz
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Elektronikus ~ Arverési  Felilleten 4
kozzétételhez fuz6d6
jogkovetkezményekkel teszi kozz¢€.

88. |Az adohatosag  hivatalos internetes| | * | *|* | *|* 2003. évi XCIL tv. 156/A.
honlapjdhoz  kapcsolédd  Elektronikus| § (3)

Arverési Feliileten kozzétett elektronikus
arverési hirdetményben az adohatdsag utal
arra, hogy arverezni kizardlag elektronikus
uton lehetséges. Az elektronikus 4rverési
hirdetmények megtekintése és az arverésen|
torténd részvétel, illetdleg licit dijmentes.
Az adohatosag a folyamatban 1évd
elektronikus arveréssel Osszefliggd minden
cselekményt és informaciét az EAF-en
keresztiil végez, illetdleg tesz kozzé.

89. |A felelés Orzéssel kapcsolatban felmeriilf |* | *|* | *|* 2003. évi XCIL tv. 156/A.
koltségek megfizetésére az adodhatdsdg § (10)

hatarozatban kotelezi az arverés nyertesét.
A megfizetésre kotelezO hatarozat az
adoigazgatasi  eljarasban  végrehajthato
okirat.

90. [Ha a ki nem fizetett ing6sagot alacsonyabbl | * [ * | * | * | * 2003. évi XCIL tv. 156/A.
aron vették meg, mint amennyit a fizetést §(12)

elmulasztd elektronikus arverezé ajanlott,
az adohatosdg a fizetést elmulasztd
elektronikus arverezot a vételar-kiilonbozet
megfizetésére hatdrozattal kotelezi. Al
fizetést elmulasztd elektronikus arverezd
mentesiil a vételar-kiilonbozet megfizetése
alol, ha a részére postai Uton kiildott
¢rtesitést e torvény rendelkezései alapjan
kellett kézbesitettnek tekinteni, és a
kézbesitési vélelem megdontésére iranyuld
kérelmének az adohatosdg helyt ad. Ez
esetben a fizetésre kotelezd hatdrozatot az
adohatdsag visszavonja. Amennyiben az
arverésen egy arverezd vett részt, az
arverezOt az altala legmagasabb G0sszegben|
felajanlott  vételar megfizetésére kell
kotelezni. Ebben az esetben az ingdsag
tulajdonjogat az arverési vevd csak abban
az esetben szerzi meg, ha a vételarat
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legkésébb a fizetésre kotelezd hatarozat
jogerOre emelkedéséig megfizeti. Az
arverési  vevé fizetési  kotelezettségét
megallapitd hatdrozat az adodigazgatési
eljarasban  végrehajthatd  okirat. A
kiilonbozet a végrehajtds soran befolyt
Osszeget noveli, a tartozast meghalado rész
a végrehajtasi koltséggel azonos modon
kell elszamolni.

91. |Az adohatéosag az ados kérelmére vagy |*|™*|*|*|* 2003. évi XCIL tv. 160. §
felettes szerve rendelkezésére a hatarozat] (1)

(végzés) végrehajtasat felfiiggeszti, ha a
fizetési kotelezettséget eldird hatarozat
(végzés) megvaltoztatasa vagy
megsemmisitése varhato.

92. [Havonta, a honapot kovetd ho 15. napjaigl | *|* | * | * | * 2003. évi XCIL tv. 161/A.
keresheti meg az éllami adohatosagot al §(2)

legalabb 10000 forintot elérd tartozas
végrehajtasa céljabol. A megkeresésben|
nem kell megjeldlni azt a jogszabalyt,
amely az Onkormdanyzati adohatosagnal
nyilvantartott  tartozas végrehajtasat]
lehetdvée teszi.

93. |Az allami adohatosag megkeresése elott |* | * | *|*|* 2003. évi XCIL tv. 161/A.
megkisérli a tartozds atvezetéssel ¢&s §(3)

visszatartds utjan torténd végrehajtasat, hal
ennek feltételei fennallnak.

94. |Hatarozattal torli az ad6z6 adotartozasat, és| | * | * | * | * | * 2003. évi XCIL. tv. 162. §
err6l a tartozast megallapito, illetdleg (1)

nyilvantartd adohatosagot tajékoztatja, ha a
tartozasért helytallni koteles személyek
mindegyikével szemben lefolytattdk a
végrehajtasi eljarast, de az nem vezetett
eredményre, vagy az  adotartozés
végrehajtasahoz vald jog eléviilt.

95. |Mulasztasi birsag megallapitasaval | * | * [ *|*|* 2003. évi XCIL tv. 172. §
egyidejiileg az adozot — hatarid6 tlizésével (7)

— teljesitésre hivja fel bejelentkezési,
bejelentési, valtozas bejelentési, bevallasi,
adatszolgaltatasi, bankszadmlanyitasi,
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bizonylat kiallitasi kotelezettség
elmulasztasa, tovabba a szamviteli torvény
szerinti pénzkezelési szabalyok megsértése
esetén.

96.

Az internetes honlapjan folyamatosan|
kozzéteszi azt az  adatformatumot,
amelyben az addalany az ellenérzés soran
az  elektronikus  adathordozon  térolf
adatokat rendelkezésre bocsatja.
Amennyiben az adatformatum megvaltozik,
az adohatosdg koteles a  valtozast
megel6zOen legalabb 30 nappal az 1)
adatformatumot kozzétenni. Az
Onkormanyzati adohatosag az
adatformatum megvaltozasat az
Onkormanyzat  hivatalos lapjdban s
kozzéteszi.

2003. évi XCIL tv. 175. §
(14)

97.

Az Onkorményzati adohatosag hataskorébe
tartoz0 adoval kapcsolatban behajtési
jogsegélyt felettes szerve utjan, a magyar|
megkeresd hat6sag kozvetitésével
ervényesit.

2013. évi XXXVIL tv. 39.
§ ()

98.

Szakhatdsagként jar el a kartyaterem Szjtv.
szerinti  engedélyének  kiadasa  iranti
eljarasban annak elbiralasa tekintetében.

273/2010. (XI11. 9.) Korm.
rend. 43. §

99.

Nyilvantartast vezet a fizetési kotelezettség
jogcime Osszege, az abban bekovetkezett
valtozas, tovabba a befizetés, az ebbdl
szamolt  késedelmi  potlék,  birsag,
végrehajtasi koltség, valamint a fennallg
hatralek vagy talfizetés megallapitasahoz
sziikséges adatokrol.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 2. § (1)

100.

[étrehozza az adozo allando, nem allando
¢s egyedi jellegli adatai nyilvantartasat.

13/1991. (V. 21) PM
rend. 2., 3. §

101.

Az ¢éves adokivetésrdl kivetési Osszesitot]
(Iajstromot), az Onaddzok bevallasainak
feldolgozasardl dsszesitot kell készitenie.

13/1991.
rend. 4. §

(V. 21) PM

102.

Biztositania kell, hogy mind a tdrzsadatok

Iétrehozasat kovetden, mind ezek esetleges

13/1991. (V. 21.) PM

rend. 4. § (1) ¢)
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modositdsa  utdn  valamennyi  adat]
(méagneses)  adathordozon  kimentésre]
keriiljon, és az allomanyt elkiilonitve a
biztonsagi-technikai el6irasokhoz
igazoddan taroljak.

103.

Listat készit ¢év  végén az  éves
adattartalomrol és az adatokat — biztositva a
technikai valtozdsoknak megfelelden a7
adatallomany tovabbvitelét — szamitogépes
adathordozon kell tarolnia.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4. § (1) d)

104.

Gondoskodik az atvallalas, illetve a
kezességvallalds nyilvantartasba vételérol,
ha az adoz6 adofizetési kotelezettségét mas
személy  atvallalja, vagy az adg
megfizetéséért kezességet vallal.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4. § (4)

105.

El6 kell irnia, és a befizetéseket az
adoeldleggel szemben kell elszamolnia a
fizetési meghagyassal (hatarozattal)
megallapitott adoeldleget.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4/A. § (1)

106.

A kiilonbozetet el6 kell irnia, vagy tordlnie
kell, ha az adobevallasban megallapitott
tényleges ado eltér az eldirt adoeldleg
Osszegétol.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4/A. § (2)

107.

El kell szdmolnia az el6z6 évben
megfizetett adoeldleg és az adobevallas
alapjan megallapitott tényleges add kozotti
kiilonbozetet.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4/A. § (3)

108.

Feldolgozza az iparlizési adobevallasokat és
az elkészitett listakat telepiilésenként]
Osszesiti.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4/B. §

1009.

Az épitményadd ¢és a telekadd kivetési
Osszesitoket telepiiléssorosan az 5—7. szamu
melléklet alapjan kell elkésziteni.

13/1991. (V. 21.) PM
rend. 4/C. §

110.

Mint Oonkormanyzati adohatdsag
tajékoztatast ad — kérelem alapjan — az
adozasra vonatkozo olyan|
kotelezettségekrdl a  kozbeszerzésekrol
szoldo 2003. ¢évi CXXIX. torvény ben|

1.§
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meghatarozott  épitési  beruhazds  ¢és
szolgaltatdis megrendelése esetén  az
ajanlattevo részére, amelyeknek a teljesités
helyén é€s a teljesités soran meg kell felelni.

111

A hataskorébe tartozo adokra a rendelet 1
16. mellékleteiben szereplo
nyomtatvanyokat kell rendszeresitenie.

35/2008. (XI1. 31.) PM
rend. 1. §

5. A jegyz0 egyéb pénziigyi feladat- és hataskorei

SSZ.
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mj

A helyi dnkorményzat tulajdonédba tartozo
vagyonelemekrol korményrendeletben|
meghatarozott modon nyilvantartast kell
vezetni. Az onkormanyzati
vagyonnyilvantartas (vagyonkataszter)
folyamatos  vezetéséért, az  adatok
hitelességéért felelds.

2011. évi CLXXXIX. tv.
110.§ (1)

Az Onkormanyzati torzsvagyont a tdbbi
vagyontargytol elkiilonitve kell
nyilvantartani. Az éves zarszdmadashoz a
vagyonallapotrol vagyonkimutatast kell
késziteni.

2011. évi CLXXXIX. tv.
110. § (2)

Koteles — a  jogszabalyok alapjan|
meghatarozott — belsé kontrollrendszert
miikddtetni, amely biztositja a helyi
Onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok
szabalyszerli, gazdasadgos, hatékony ¢és
eredményes felhasznalasat.

2011. évi CLXXXIX. tv.
119.§ (3)

Koteles  gondoskodni — a  belsd
kontrollrendszeren belil — a belsg
ellenOrzés mukddtetésérol az
allamhaztartasért felel6és miniszter altal
kozzétett modszertani Utmutatok és a
nemzetk6zi belsdé ellendrzési standardok

figyelembevételével. A helyi

2011. évi CLXXXIX. tv.
119.§ (4)

Jegyz6 Pénziigyi agazat 2015 0331




24

SSZ.

FELADAT/HATASKOR

SZERV

JOGSZABALY

Onkormanyzat belsd ellenérzése keretében
gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellendrzésérol is.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje felelds
a kozfeladatok jogszabalyban, alapito
okiratban, belso szabalyzatban|
foglaltaknak megfeleld ellatasaért,
valamint a koltségvetési szerv szamaral
jogszabalyban  eldirt  kotelezettségek
teljesitéséért.

2011. évi CXCV. tv. 10. §
(1)

Mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles
gondoskodni a belsd ellendrzés
kialakitasarol, megfeleld miikodtetésérdl és
fliggetlenségének biztositasarol.

2011. évi CXCV. tv. 70. §
(1)

Elkésziti a zarszamadasi rendelettervezetet.

2011. évi CXCV. tv. 91. §
(1)

A kozmiifejlesztési hozzéjarulas
megfizetésérol igazolast allit ki a kérelmezg
lakohelye szerinti illetékességgel,
amennyiben a kozmiivesités helyen és a
kérelmezd lakohelye nem azonos.

262/2004. (IX. 23.) Korm.
rend. 5. § (3)

A kifizetett kozmiifejlesztési timogatéasrol a
262/2004. (IX. 23.) Korm. rendelet
melléklete  szerinti  részletezettséggell
nyilvantartast vezet az igazolasok adatairol,
valamint a visszafizetett kozmiifejlesztési
hozzajarulasrol.

262/2004. (IX. 23.) Korm.
rend. 6. § (1)

10.

Az igényléssel egy id6ben nyilatkozik arrdl,
hogy a kozmifejlesztési tamogatas
ténylegesen a maganszemély jogosultak
részére kertil kifizetésre.

262/2004. (IX. 23.) Korm.
rend. 6. § (3)

11.

A kézmiifejlesztési tdmogatas
jogosultakhoz  torténd eljuttatasardl a|
kdzponti koltségvetési tamogatas
megérkezésétdl szamitott 20 napon beliil
gondoskodik.

262/2004. (IX. 23.) Korm.
rend. 6. § (6)

12.

Ha a jogosult a kdzmiifejlesztési timogatast
a tamogatds megérkezésétdl szamitott 20

262/2004. (IX. 23.) Korm.
rend. 6. § (7)
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napon beliil a jogosult kérésére koteles a
tamogatast haladéktalanul kifizetni.

13.

Ha a jogosult a kozmiifejlesztési tamogatast
nem veszi at, annak 0sszegét egy év leteltét
kovetd 5 munkanapon beliil visszautalja aj
Magyar Allamkincstarhoz.

262/2004. (IX. 23.) Korm.
rend. 6. § (8)

14.

Ha a jegyz6 a (8) bekezdés szerinti
visszautaldst nem, vagy késedelmesen|
teljesiti, a visszafizetést az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti
kamatfizetési  kotelezettség  terheli  a
visszafizetés napjaig.

262/2004. (IX. 23.) Korm.
rend. 6. § (10)

15.

Csokkenti a jogosultnak visszafizetendd
Osszeget, ha a kdzmiiberuhdzas meghiusul,
a beruhazas kivitelezési értékének csokken,
az Oonkormanyzat azt maga biztositja, vagy
a szolgaltatd részben vagy egészben
visszafizeti.

262/2004. (IX. 23.) Korm.
rend. 7. § (1)

16.

Felszolitja a kozmiifejlesztési tdmogatas
befizetésére az  érintett  jogosultakat,
amennyiben errdl tudomast szerez.

262/2004. (IX. 23.) Korm.
rend. 7. § (2)

17.

Atutalja a levont, illetéleg a befizetett
kozmiifejlesztési tamogatast a befizetést]
kovetd 8 munkanapon belil a Magyar
Allamkincstarhoz.

262/2004. (IX. 23.) Korm.
rend. 7. § (2)

18.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje|
haladéktalanul  koteles gondoskodni  a
gazdasdgi vezetd atmeneti vagy tartos
akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésérdl, a
gazdasagi vezetdi allashely megiliresedése
esetén annak betdltésérol.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 11. § (8)

19.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje belsd
szabalyzatban rendezi a miikodéséhez
kapcsolodo, pénziigyi kihatassal — biro,
jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy kiillondsen

a) a tervezéssel, gazdalkodassal — igy
kiilonosen a kotelezettségvallalés,

ellenjegyzés, teljesités igazolasa,

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 13. § (2)

Jegyz6 Pénziigyi agazat 2015 0331




26

SSZ. FELADAT/HATASKOR SZERV JOGSZABALY

¢rvényesités, utalvanyozéds gyakorlasanak
modjaval, eljarasi  és  dokumentacios
részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijeldlésének rendjével -,
az  ellenorzési  adatszolgaltatasi  €s
beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belso eldirasokat, feltételeket,
b) a beszerzések  lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet,

c) a belfoldi és kilfoldi kikiildetések
elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- ¢és eszkozgazdalkodas|
szamviteli politikdban nem szabdlyozott
kérdéseit,

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat,
azok teljesitésének ¢és elszamolasanak
szabalyait,

f) a gépjarmivek igénybevételének ¢és
hasznélatanak rendjét,

g) a vezetékes ¢és  radiotelefonokl
hasznalatat, és

h) a kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

20. JA  (2) bekezdésben  meghatarozott * | * | * | *|* | * 368/2011. (XII. 31.)

szempontok  figyelembevételével  belsd Korm. rend. 13. § (3a)
szabalyzataiban rendelkezik

a) az Onkormanyzati hivatal a helyi
Onkorméanyzat ¢és a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat,

b) a tarsuldsi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellatd koltségvetési szerv a
tarsulas, és

c) a  térségi  fejlesztési  tandcs
munkaszervezete a térségi fejlesztési tanacs
sajatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatairdl vagy ezekrdl kiilon|
szabalyzatot készit.

21. |irasban kijelsli az adot] * | * | * | * | * | *368/2011. (XII. 31.)
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kotelezettségvallalashoz, vagy a Korm. rend. 57. § (4)

kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolodéan a teljesités
igazolasara jogosult személyeket.

22. |irasban kijeloli az onkorményzati hivatal * | * | * | * | * | * 368/2011. (XII. 31.)
alloméanyaba tartoz6 koztisztviselok koziil Korm. rend. 58. § (4)
az érvényesitésre jogosult személyeket.

23. |[irasban kijeloli az onkorményzati hivatal * | * | * | * | * | * 1368/2011. (XII. 31.)
allomanyaba tartozo koztisztviselok koziil Korm. rend. 59. § (1)
az utalvanyozasra jogosult személyeket.

24. Mint a koltségvetési szerv vezetdje felelés af * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)

bels6  kontrollrendszer keretében — 4 Korm. rend. 3. §
szervezet minden szintjén érvényesild —
megfeleld

a) kontrollkornyezet,

b) kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacids és kommunikécios rendszer,

s

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, miikodtetéséért és
fejlesztéséért.

25. Mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles) * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
olyan  kontrollkdrnyezetet  kialakitani, Korm. rend. 6. § (1)
amelyben

a) vilagos a szervezeti struktura,

b) egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori
viszonyok és feladatok,

c) meghatarozottak az etikai elvarasok a
szervezet minden szintjén,

d) atlathat6 a humaneréforras-kezelés.

(2) A koltségvetési szerv vezetdje koteles
olyan szabdlyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és miikodtetni a szervezeten|
beliil, amelyek biztositjadk a rendelkezésre
allo forrasok szabalyszerli, szabalyozott,
gazdasdgos, hatékony ¢és eredményes|
felhasznalasat.

26. [Mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles| * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
elkésziteni €és rendszeresen aktualizalni a Korm. rend. 6. § (3)
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koltségvetési szerv ellendrzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv
miikodési folyamatainak szdveges,
tablazatokkal = vagy  folyamatabrakkal
szemléltetett leirasa, amely tartalmazza
kiilonosen a feleldsségi ¢€s informdacios
szinteket ¢és kapcsolatokat, iranyitasi és
ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve
azok nyomon kovetését és utdlagos
ellendrzését.

217.

Mint koltségvetési szerv vezetdje koteles
szabalyozni a szabalytalansagokl
kezelésének eljarasrendjét.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 6. § (4)

28.

Mint a koltségvetési szerv vezetdjének
felelossége érvényre juttatni a koltségvetési
szerv miikodésében a szakmai
felkésziiltség, a partatlansag és
elfogulatlansag, az erkdlcsi fedhetetlenség
értékeit, valamint biztositani a kozérdekek
elotérbe helyezését az egyéni érdekekkel
szemben.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 6. § (5)

29.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles
kockazatkezelési rendszert mitkddtetn.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 7. § (1)

30.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles
a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok
kezelését, hozzdjarulnak a  szervezet
céljainak eléréséhez.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 8. § (1)

3L

Mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles
a koltségvetési szerv belsd szabalyzataiban|
a feleldsségi  korok meghatarozasaval
legalabb az alabbiakat szabalyozni:

a)  engedélyezési,  jovahagyasi  ¢és
kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz ¢és informaciokhoz
valo hozzaférés,

c) beszdmolasi eljarasok.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 8. § (4)

32.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles|

olyan  rendszereket  kialakitani €s

370/2011. (XII. 31.)

Korm. rend. 9. § (1)
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miikodtetni, melyek biztositjadk, hogy a|
megfeleld informéciok a megfeleld idében
eljutnak az  illetékes  szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

33. Mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles| * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
kialakitani a szervezet tevékenységének, a Korm. rend. 10. §

célok megvaldsitdsdnak nyomon kdvetését
biztositd rendszert, mely az operativ
tevékenységek  keretében megvalosuld
folyamatos ¢€s eseti nyomon kovetésbol,
valamint az operativ tevékenységektol
fliggetleniil miikodo belsd ellendrzesbol all.

34. Mint a koltségvetési szerv vezetdje vagy azl * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)

altala irasban kijelolt vezetd allasu személy Korm. rend. 12. § (1)
— aki nem lehet a koltségvetési szerv,
gazdasagi vezetdje vagy belso ellendrzési
vezetdje — kétévente koteles a belsd
kontrollrendszer témakorében az
allamhaztartasért felelés miniszter altal
meghatarozott tovabbképzésen részt venni.
A koltsegvetési szerv vezetdje koteles a
részvételt az iranyitod szerv vezetdje felé az
adott év december 31-ig igazolni.

35. Mint a koltségvetési szerv vezetdje * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
gondoskodik a  kiils6  ellendrzések Korm. rend. 14. § (1)
koordindcidjarél és  éves  bontasban|
nyilvantartast vezet a kiilsé ellendrzések
javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek
végrehajtasarol a 47. § (2) bekezdése
szerinti tartalommal. A koltségvetési szerv|
vezetdje ezen feladatot atruhazhatjal
barmely szervezeti egység vezetdje részére.

36. Mint az iranyitott koltségvetési szerv| ™ |* | *|*|* | * 370/2011. (XII. 31.)
vezetdje az (1) bekezdésben meghatarozott] Korm. rend. 14. § (2)
nyilvantartas alapjan a targyévet kovetd év
januar 31-ig beszamol a fejezetet iranyitd
koltségvetési  szerv  vezetdjének és 4
fejezetet iranyitd szerv belsé ellendrzési
vezetdjének.

37. Mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles| * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
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v
gondoskodni az Aht. 70. § (1) bekezdése] Korm. rend. 15. § (1)
értelmében a belso ellendrzés kialakitasarol,
megfeleld mikodtetésérol és

fliggetlenségének biztositasarol, emellett
koteles a belsd ellendrzés miikddéséhez
szlikséges forrasokat biztositani.

38. |A belsé ellendrzést végzd személy vagy * | * |* | *|* | *[370/2011. (XII. 31.)
szervezet,  vagy  szervezeti  egység Korm. rend. 15. § (2)
jogallasat, feladatait a koltségvetési szerv
szervezeti és miikodési szabalyzataban el
kell irni.

39. [Mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles| * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)

gondoskodni a koltségvetési szerv belsd Korm. rend. 16. § (2)
ellendrzési tevékenységének kiilsd,
szolgaltato bevonasaval torténd

megszervezésérol és ellatasarol, ha 4
koltségvetési szerv nem foglalkoztat belsd
ellendrt.

40. Mint a koltségvetési szerv vezetGje * | * [ * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)

jovahagyja a belso ellendrzési kézikonyvet. Korm. rend. 17. § (4)
41. Mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles| * | * [ * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)

biztositani a belsd ellenérok funkciondlis Korm. rend. 19. § (1)

fliggetlenségét, kiillondsen az aldbbiak

tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa,
kockazatelemzési modszerek alapjan és

soron kiviili ellendrzések
figyelembevételével;

b) az ellendrzési program elkészitése és
végrehajtasa;

c) az ellendrzési modszerek kivalasztasa;
d) kovetkeztetések és ajanlasok
kidolgozésa, ellendrzési jelentés
elkészitése;

e) a belsd ellenér bizonyossdgot add
ellenorzési és a nemzetk6zi, valamint az
allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett belsO ellendrzési standardokkal
0sszhangban 1évo tanacsadasi
tevékenységen kivil mdas tevékenység
végrehajtasaba nem vonhato be.
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42.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje a belsd
ellendrzési egység vezetdjének személyét
¢rinté Osszeférhetetlenség fennallasardl az
Osszeférhetetlenség okanak tudomasara
jutasatol szamitott 10 napon beliil hataroz.
A dontés meghozataldig a belsé ellendrzési
egység vezetdjét az Osszeférhetetlenséggel
Osszefliggésben az adott ellendrzésben vald
részvétel alol fel kell menteni.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 20. § (3)

43.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje,
amennyiben a koltségvetési szerv belso
ellendrzési szervezeti egységgel
rendelkezik, a felsofokt iskolai
végzettséglicknek felmentést adhat a (2)
bekezdésben foglalt szakmai gyakorlati
feltétel alol.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 24. § (3)

44,

Mint a koltségvetési szerv vezetdje
jovahagyja  az  ellen6rzési  munka
megtervezéseéhez  sziikséges a  belsd
ellendrzési  vezetd  kockézatelemzése]
alapjan — az 4llamhdaztartasért felelos
miniszter altal kozzétett modszertani
Utmutatd figyelembevételével — készitett
stratégiai  ellenOrzési tervet és éves
ellendrzési tervet.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 29. § (1)

45,

Mint a koltségvetési szerv vezetdje
egyetértésével ~modosithatja a  belsd
ellendrzési vezetd az éves ellendrzési
tervet.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 31. § (5)

46.

Mint a koltségvetési szerv  vezetdje
kezdeményezésére lehet tanacsado
tevékenységet, illetve  soron  kiviili

ellendrzést végezni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 31. § (6)

47.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje alairja a
belso ellendrzési vezetd megbizolevelét.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 34. § (1)

48.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje a lezart
ellendrzési jelentést vagy annak kivonatat
megkiildi:

a) iranyitott, illetve feliigyelt koltségvetési

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 44. § (1)
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szerv ellendrzése esetén az ellendrzott szerv
vezetdjének, illetve

b) sajat szervezet ellendrzése esetén az
ellendrzott szervezeti egység vezetdjének,
tovabba

c) annak, akire vonatkozéan megallapitast
vagy javaslatot tartalmaz,

¢s sziikség esetén felkéri az intézkedési terv
elkészitésére.

49,

Mint a koltségvetési szerv vezetdje — a
belsd ellendrzési  vezeté véleményénekl
kikérésével — donthet ugy, hogy a lezart]
ellendrzési jelentést vagy annak kivonatét

nyilvanossagra  vagy  harmadik  fél
tudomdsdra hozza az adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok|
figyelembevételével.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 44. § (3)

50.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje az
intézkedési  terv  jovahagyadsarol  az
intézkedési terv kézhezvételétdl szamitott 8
napon belill — a belsd ellendrzési vezetd
véleményének kikérésével — dont.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 45. § (4)

51.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje — a
belsd ellendrzési  vezetd véleményének
kikérésével — dont az intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasa
modositasarol, ha azt az ellenOrzott
szervezeti egység vezetdje kezdeményezi €s|
errdl tajékoztatja a belsd ellendrzési vezetdt
IS.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 45. § (5)

52.

Mint a koltségvetési szerv vezetdje a
kérelem elbirdlasanak jogéat atruhazhatja a
belso ellendrzési vezetdre, aki rendszeresen|
beszamol a hataridé modositasi kérelmekrol
¢s azok elfogadasardl vagy elutasitasarol.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 45. § (6)

53.

Mint a koltségvetési szerv  vezetdje
utoellendrzést kezdeményezhet,
amennyiben az ellendrzott szerv, szervezeti
egység vezetdje az intézkedési tervben

meghatarozott egyes feladatok

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 46. § (3)
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végrehajtasarol  az (1)  bekezdésben|
meghatarozott hataridén beliil nem szamol
be és a 45. § (5) bekezdése alapjan hataridd
hosszabbitast sem kért, a bels6 ellen6érzési
vezetd mellett a soron kiviili feladatokra
tervezett kapacitasanak a terhére.

54. [Tarsult feladatellatas belsé ellendrzésel * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
esetén, mint a tarsulds munkaszervezeti Korm. rend. 56. § (4)
feladatat ellatd, vagy kozos feladatellatds
esetén a feladatellatast végzd, intézményi
tarsulds esetén az intézmény székhelye
szerinti ~ Onkormanyzat  altal  kijeldlt
koltségvetési szerv vezetdje a stratégiai
ellendrzési terveket és éves ellendrzési
terveket Osszesitve tdjékoztatasul a tarsulas
vagy annak iranyito szerve elé terjeszti.

55. [Tarsult feladatellatas belsé ellendrzésel * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
esetén, mint kijelolt koltségvetési szerv Korm. rend. 56. § (7)
vezetdje jovahagyja a tarsulas altal végzett
ellendrzéseknél alkalmazott belsd,
ellendrzeési kézikonyvet.

56. |Hatosagi  bizonyitvanyt allit ki af |*|[*|*|*|* 140/2001. (XI. 7.) PM rend.
lakastulajdon fekvése szerint 2.8

illetékességgel az életveszélyessé valt,
bontasra itélt vagy elbontott lakas potlasara
biztositott allami  tdmogatdsban  vald
részesedésrol.
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