IV. Pénziigyi agazat
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Adoellendrzés  lefolytatdsara  jogosult,
amennyiben az adohatosag szolgalati
igazolvannyal és megbizolevéllel
rendelkez6 alkalmazottja (addellendr). Az
adohatosag  hivatali  helyiségében az
adoellendr szolgalati igazolvany nélkiil is
lefolytathatja az ellendrzést.

*

*

2003. évi XCIL tv. 93. §
(3)

Ha a vizsgdlat megallapitdsait mas
adozonal végzett kapcsolodd  vizsgalat
eredményével vagy ennek soran beszerzett
adatokkal, bizonyitékokkal tdmasztja ala, aZ
errdl szo6lo jegyzOkonyvnek, hatdrozatnak,
illetve a kapcsolodd vizsgalat soran feltart
adatoknak, bizonyitékoknak adozét érintd
rész¢ét az adozoval részletesen ismertetni

kell.

2003. évi XCIL tv. 100. §
(4)

Az adoellendrzés megallapitésait
jegyzokonyvbe foglalja. Ha az ellendrzés a|
vallalkozési tevékenységben részt vevok
alkalmazasaval Osszefliggésben tartalmaz
megallapitast, a jegyzokonyv tartalmazza a
maganszemélyek azonositasdhoz sziikséges
adatokat is.

2003. évi XCIL. tv. tv.
104. § (1)

Az adohatosag alkalmazottja - ha e torvény
masként nem rendelkezik - a végrehajtasi
eljarasban az egyes végrehajtasi
cselekmények foganatositasakor a birosagi
végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL torvény
(a tovabbiakban: Vht.) rendelkezéseit
alkalmazza. Az  adovégrehajtot  aZ
eredményes végrehajtas érdekében|
mindazok a jogok megilletik, amit a Vht. &
birosagi végrehajtonak biztosit. Ha az

adozo a végrehajtasi eljaras
eredményességét a végrehajto
veszélyeztetésével, fenyegetésével

akadalyozza vagy az eljaras lefolytatasanak
meghitsitdsat megkisérli, az adohatosag a

rendOrségrol szold torvény szerinti renddri

2003. évi XCIL. tv. 144. §
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intézkedés megtételét kezdeményezheti,
vagy a NAV hivatasos allomanyu, jelen
Iéve tagja Utjan az eljards zavartalan
lefolytatasat biztosithatja a Nemzeti Ado-
¢s Vamhivatalrol szolo torvény szerinti
intézkedések alkalmazéasaval. A végrehajtas
lefolytatasahoz sziikséges adatok
beszerzésére ¢és  kezelésére a  Vht.
rendelkezéseit az e torvényben foglalf]
eltérésekkel kell alkalmazni.

A helyi onkormanyzati koltségvetési szerv|
bevételi és kiadasi eldiranyzatai a Kormanyj
rendeletében meghatarozott esetekben aj
koltségvetési  szerv  sajat  hataskorében)
modosithatok, a kiadasi eldirdnyzatok
egymas kozott atcsoportosithatok.

2011. évi CXCV. tv. 34. §
(3)

Ha az allam a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi
CXC. torvény 74. §-aban foglaltaknak megfelelden|
hozzajarulds megfizetésére kotelezi a  telepiilési
Onkormanyzatot, annak befizetését az Onkormanyzat

havonta, minden honap 10. napjaig koteles teljesiteni.

2012. évi CCIV. tv. 34. § (6)
lhatalyon kiviil helyezte:

2012. évi CCIV. tv. 78. §
hatalyat veszti: 2016. december
31.

Mint a koltségvetési
vezetdje

a) irdnyitja és
szervezetet,

b) felelos az e rendeletben szdmara
meghatarozott feladatok ellatasaért, és

c) a koltségvetési szerv mas szervezeti
egységehez beosztott, tovabba a
koltségvetési  szervhez  rendelt  mas
koltségvetési szerv altal foglalkoztatott, a
tervezéssel, gazdalkodassal,
finanszirozassal, adatszolgaltatdssal &s|
beszamolassal ~ kapcsolatos  feladatok
ellatasaért felelds alkalmazottaknak|
iranymutatast ad.

szerv  gazdasagi

ellenérzi a gazdasagi

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 11. § (1)

Mint az Onkormanyzati hivatal gazdasagi
vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt, az
Onkormanyzati hivatal alloméanyaba tartozo
koztisztviseld kotelezettségvallalas)
pénziigyi ellenjegyzésére irdsban jogosult]

az 52. § (6) bekezdése szerinti esetben.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 55. § (2) f)
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Mint az 6nkormanyzati hivatal gazdasagi
vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt
Onkorményzati hivatal allomanyéba tartozo|
koztisztviseld helyi nemzetiségi
Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére
vallalt  kotelezettségvallalas  pénziigyi
ellenjegyzésére irasban jogosult a 27. § (2)
bekezdése szerinti esetben.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 55. § (2) g)

10.

Mint a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti
feladatait ellatdé Onkormdnyzati hivatal
gazdasagi vezetdje vagy az daltala irasban
kijelolt, az  Onkormanyzati  hivatal
alloményaba tartozo koztisztviseld tarsulas
nevében  vallalt  kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére irasban jogosult a|
27. § (4) bekezdése szerinti esetben.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 55. § (2) 1)

11.

A teljesités igazolasa sordn ellendrizhetd
okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét,  ellenszolgaltatast s
magaban  foglald  kotelezettségvallalas
esetében - ha a kifizetés vagy annak egy|
része az  ellenszolgaltatds  teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitését.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 57. § (1)

12.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa
alapjan - az 57. § (3) bekezdése szerinti
esetben annak hidnydban is - az
¢rvényesitonek  ellendriznie  kell az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az
allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet
és e rendelet elbirasait, tovabba a belso
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 58. § (1)

13.

Gondoskodik az
Onkormanyzati

allamhaztartas
alrendszerébe  tartozo
koltségvetési  szerv  fizetési  szamldjal
megnyitadsarol, megsziintetésérédl - @
koltségvetési szerv alapitasa, megsziintetése
esetén az alapitds, megsziintetés idépont;jal
szerinti hatarnappal.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 147. § (1)
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14.

A helyi 6nkormanyzat, helyi nemzetiségi
Onkormanyzat, tarsulas, és az
Egészségbiztositasi Alapbdl finanszirozott
helyi onkorményzati koltségvetési szerv a
szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésérdl az Igazgatdsag Gtjan a Kincstart]
a valtozas tervezett idopontja el6tt harming
nappal megel6zden irasban értesiti.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 147/A. § (1)

15.

Az (1) bekezdésben megjeldlt szerv al
fizetési szamlaja megvaltozasarol az
[gazgatosag utjan a Kincstarat a valtozassal
egyidejlileg irdsban értesiti.

368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 147/A. § (2)

16.

Az 4llamhaztartdsban felmeriild egyes
gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasanak konyvelési tételeit, az
elszamolas maddjat e rendelet 1. melléklete
allapitia meg. Az 1. mellékletben nem
szerepld  gazdasidgi  eseményeket az
allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.) altaldnos elSirdsai  szerint kell

konyvelni.

38/2013. (IX. 19.) NGM
rend. 1. § (1)

2. A polgarmesteri hivatal tigyintézdjének egyéb pénziigyi feladat- és hataskore
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A Dbels ellendrzést veégzd személy az
ellenOrzott szervnél mindsitett adatot, tizleti
titkot  tartalmazé  iratokba és  mas
dokumentumokba is betekinthet, azokrol
masolatot, kivonatot kérhet, személyes
adatokat kezelhet az adatvédelmi, illetve a
minositett adat védelmére vonatkozo
eloirasok betartasaval.

*

*

2011. évi CXCV. tv. 70. §
3)

Mint a koltségvetési
vezetdje kétévente koteles a  belsd
kontrollrendszerek témakorben az
allamhaztartasért felel6és miniszter altal

szerv gazdasagi

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 12. § (2)
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meghatarozott tovabbképzésen részt venni.
A részvételt a koltségvetési szerv vezetdje
december 31-¢éig igazolja.

A koltségvetési szerv belsd ellendrzési
egysége irasbeli megallapodas alapjan belsd
ellendrzési feladatot a koltségvetési szerv
vezetOjének  iranyitdsa  ald  tartozo
koltségvetési szervnél is ellathat.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 15. § (6)

Az onkormanyzati koltségvetési szerveknél
a belsd ellendrzést ellathatja

a) az iranyitd szerv altal foglalkoztatasra
iranyuld jogviszonyban alkalmazott vagy
polgari  jogi szerzO0dés  keretében|
foglalkoztatott belsé ellendr;

b) a tarsulas altal foglalkoztatasra iranyul6
jogviszonyban alkalmazott vagy polgéari
jogi szerzddés keretében foglalkoztatott
belsd ellendr.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 15. § (7)

A belso ellendrzési vezetd jogosult

a) ideiglenes kapacitas kiegészités vagy

b) specialis szakértelem sziikségessége
esetén

kiils6 szolgaltatd bevondsara javaslatot
tenni a koltségvetési szerv vezetdjének.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 16. § (1)

Amennyiben a koltségvetési szerv a belsd
ellendrzési  tevekenység soran  kiilsg
szolgéltatot is igénybe vesz, ugy a|
koltségvetési  szerv  belsd  ellendreli
kotelesek a kiilsd szolgaltatoval és a kiilsg
szolgaltato altal rendelkezésre bocsatott]
személyekkel egyiittmiikddni. A kiilsg
szolgaltatd vezetdje a koltségvetési szerv
belsd ellendrei felett utasitdsi joggal nem
rendelkezik.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 16. § (7)

A bels6 ellendrzést végzd személy
munkajat a nemzetkdzi, valamint az
allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett belso ellenorzési  standardok,
utmutatok figyelembevételével, valamint a
belsd  ellendrzési  vezeté altal - az

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 16. § (7)
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allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett belso ellendrzési kézikdnyv minta
megfeleld alkalmazaséaval - kidolgozott és a
koltségvetési  szerv  vezetje  altal
jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv
szerint végzi.

A belsO ellenOrzési vezetd és a belsd
ellenorok a belsd ellendrzési tevékenységet
az allamhaztartasért felelos miniszter altal
kiadott etikai kodex figyelembevételével
veégzik.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 17. § (3)

A bels ellendrzési vezetd koteles a belsd)
ellendrzési kézikonyvet rendszeresen, de
legalabb kétévente feliilvizsgalni, és a -
jogszabalyok, = mddszertani  Utmutatokl
valtozasai, illetve egyéb okok miatt -
szlikséges modositasokat atvezetni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 17. § (4)

10.

A belsd ellendrzést végzd személy vagyi
szervezet tevékenységét a koltségvetési
szerv vezetdjének kozvetlenil alarendelve
végzi, jelentéseit kozvetleniil neki kiildi
meg.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 18. §

11.

A belsd ellendrzést végzd személy,
szervezeti  egys€ég  vagy  szervezet
tevékenységének tervezése soran Ondlldan|
jar el, ellendrzési terveit kockdzatelemzésre
alapozva €s a soron kiviili ellendrzésekl
figyelembevételével allitja Ossze.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 19. § (4)

12.

A vizsgélatvezetd az ellendrzési programot
szakmai megitélésének megfelelden allitjal
0ssze.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 19. § (5)

13.

A belsd ellendér Onalloan allitja Ossze a
megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢és
javaslatokat tartalmaz6 ellendrzési jelentést.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 19. § (6)

14.

A belso ellendrzési vezetd a belsd ellendr
Osszeférhetetlenségérol az
Osszeférhetetlenség okanak tudomadsara)
jutasatol szamitott 10 napon beliil hataroz.
A dontés meghozataldig az ellendrt az

Osszeférhetetlenséggel Osszefliggésben az

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 20. § (3)
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adott ellenOrzésben valo részvétel aldl fel
kell menteni.
15. |A belsé ellenbrzési vezet6 feladata: xR xR *1370/2011. (XI1I. 31.)
a) a belso ellendrzési kézikonyv elkészitése; Korm. rend. 22. § (1)

b) a kockazatelemzéssel alatamasztott
stratégiai ¢€s ¢éves ellendrzési tervek
Osszeallitisa, a  koltségvetési  szerv|
vezetdjének - helyi onkormanyzatok esetén
képviseld-testiilet - jovahagyasa utan a
tervek  végrehajtdsa, valamint  azok]
megvalositdsanak nyomon kovetése;

c) a belsd ellendrzési tevékenység
megszervezese, az ellendrzések
végrehajtasanak iranyitasa;

d) az ellendrzések Osszehangolasa;

e) amennyiben az ellendrzés soran biinteto-,
szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekmény,
mulasztds vagy hianyossag gyantja mertil
fel, a koltségvetési szerv vezetdjének,
illetve a koltségvetési szerv vezetdjének
¢rintettsége  esetén az irdnyitd szerv
vezetdjének a haladéktalan tajékoztatasa és
javaslattétel a  megfeleld  eljarasok
meginditasara;

) a lezart ellendrzési jelentés, illetve annakl
kivonatanak a koltségvetési szerv vezetdje
szdmara torténd megkiildése a 43. § (4)
bekezdésének megfelelden;

g) az éves ellendrzési jelentés, illetve az
Osszefoglalo éves ellendrzési jelentés 48. §-
ban foglaltak szerinti 6sszeallitasa.

16. |Az (1) bekezdésben foglalt feladatokon tal * | * | * | * | * | * [370/2011. (XII. 31.)
a belsd ellendrzési vezetd koteles: Korm. rend. 22. § (2)
a) gondoskodni arrdl, hogy érvényesiiljenek
az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani itmutatok;

b) gondoskodni a belsd ellendrzések]
nyilvantartasarol, a koltségvetési szerv|
vezetdjének dontésétdl fliggden a kiilsd
ellendrzések nyilvantartdsarol, valamint az
ellendrzési dokumentumok megdrzésérol,
illetve a dokumentumok ¢és az adatok
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biztonsagos tarolasarol;

c) biztositani a belsd ellendrok szakmail
tovabbképzését, ennek érdekében - @
koltségvetési  szerv  vezetje  altal
jovahagyott - éves képzési tervet késziteni
¢s gondoskodni annak megvalositasarol;

d) a koltségvetési szerv vezetdjét az éves
ellendrzési terv megvaldsitasardl, és az attodl
valo eltérésekrol tajékoztatni,

e) kialakitani és miikodtetni az 50. §-ban
meghatarozott nyilvantartast;

f) a belsd ellendrzési tevékenység soran|
kezelt adatokat illetben betartani az
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére

vonatkozo eldirasokat, valamint
gondoskodni arrdl, hogy a belsd ellendrzést
végzok tevékenységiiket ezekl

figyelembevételével végezzek.

17. |A bels6 ellendrzési vezetd megbizatasaval * | * | * [ * | * | * [370/2011. (XII. 31.)
kapcsolatban vagy személyére nézve Korm. rend. 22. § (3)
Osszeférhetetlenségi ok tudomasaral
jutadsarol koteles haladéktalanul jelentést]
tenni a koltségvetési szerv vezetdjének,
amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes
teljesitéséeért fegyelmi felelosséggell

tartozik.
18. |A belsé ellendr jogosult: *E|* R * [370/2011. (X1, 31.)
a) az ellenérzott szerv, illetve szervezeti Korm. rend. 25. §

egység helyiségeibe belépni, figyelemmel
az ellenOrzott szerv, illetve szervezeti
egység biztonsagi el6irasaira,
munkarendjére;

b) az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti
egységnél az  ellendrzés  targyahoz
kapcsolodd, mindsitett adatot, {iizleti és
gazdasagi titkot tartalmazo iratokba, a
kozszolgalati alapnyilvantartasba és mas
dokumentumokba, valamint elektronikus
adathordozon tarolt adatokba betekinteni a
kiilon  jogszabalyokban  meghatérozott
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 eldirasok betartasaval, azokrol
masolatot, kivonatot, illetve tantsitvanyt
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készittetni, indokolt esetben az eredeti
dokumentumokat masolat hatrahagyasal
mellett jegyzokonyvben rogzitetten atvenni,
illetve visszaadni;

c) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti
egység vezetdjétol és barmely
alkalmazottjatél irasban vagy szoban|
informaciot kérni;

d) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti
egység milkodésével és gazdalkoddséaval
Osszefliggd kérdésekben informaciot kérni
mas szervektdl a belsd ellendrzési vezetd

jovahagyasaval,
e) a vizsgalatba szakértdé bevonasat
kezdeményezni.

19. |A bels6 ellendr koteles: *IE|* R * [370/2011. (X1, 31.)
a) ellenérzési tevékenysége soran az Korm. rend. 26. §
ellendrzési programban foglaltakat
végrehajtani;

b) tevékenységének megkezdésérdl az
ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység
vezetdjeét tajékoztatni, és megbizolevelét]
bemutatni;

c) objektiv véleménye kialakitdsdhoZ]
elengedhetetlen =~ dokumentumokat  és
koriilményeket megvizsgalni;

d) megallapitasait, kovetkeztetéseit és
javaslatait targyszerlien, a valosagnak
megfelelden irasba foglalni, és azokat]
elegendd ¢és megfeleld bizonyitékkal
alatamasztani;

e) amennyiben az ellendrzés soran biintetd-,
szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot add cselekmény,
mulasztas vagy hidnyossag gyantja meriil
fel, haladéktalanul jelentést tenni a belsd
ellendrzési vezetonek;

f) az ecllendrzési jelentés tervezetet az
ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység
vezetdjevel egyeztetni, ellendrzési jelentést]
késziteni, az ellendrzési jelentés aldirdsat
kovetden a lezart ellendrzési jelentést a
belso ellendrzési vezetdnek atadni;

0) ellendrzési megbizatasaval kapcsolatban|
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vagy személyére nézve Osszeférhetetlenségi
ok tudomadsdra jutasardl haladéktalanul
jelentést tenni a Dbelsd ellenérzési
vezetonek, amelynek elmulasztasaért vagy
késedelmes teljesitéséeért fegyelmi
felelosséggel tartozik;

h) az eredeti dokumentumokat az ellenérzés
lezarasakor hianytalanul visszaszolgaltatni,
illetve amennyiben az ellenérzés soran|
biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljards meginditasara okot add
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag
gyanuja  meriil fel, az eredeti
dokumentumokat a sziikséges intézkedések
megtétele érdekében a belsé ellendrzési
vezetd Utjan az ellendrzott koltségvetési
szerv vezetdjének jegyzOkonyv alapjan
atadni;

1) az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti
egységnél, illetve annak részegységeiben a
biztonsagi szabalyokat és a munkarendet]
figyelembe venni;

j) a tudomaséara jutott mindsitett adatot,
lizleti és gazdasagi titkot megdrizni;

k) az ellendrzési tevékenységet a 22. § (1)
bekezdés a) pontja szerinti kézikonyvben
meghatarozott modon megfeleléen
dokumentalni, az ellendrzés soran készitett
iratokat és iratmasolatokat - az adatvédelmi
¢s a mindsitett adatok védelmére vonatkozo
eloirdsok betartdsaval - az ellendrzés

crer

20. |Az ellendrzési munka megtervezéséhez a * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés Korm. rend. 29. § (1)
alapjan - az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett —moddszertani
utmutatd figyelembevételével - stratégiai
ellendrzési tervet és éves ellendrzési tervet
készit.

21. |A Dbelsé ellenérzési vezetd stratégiai * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)

ellendrzési  tervet  készit, amely - Korm. rend. 30. § (1)
Osszhangban a szervezet hosszu tavyl
céljaival - meghatdrozza a  belsd
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ellendrzésre vonatkozo stratégiai
fejlesztéseket a kovetkezd négy évre, €s az
alabbiakat tartalmazza:

a) a hosszu tava célkitlizéseket, stratégiai
célokat;

b) a belsé kontrollrendszer
értékelését;

c) a kockazati tényezoket és értékelésiiket;
d) a belsd ellendrzésre vonatkozo fejlesztési
¢s képzési tervet;

e) a szikséges erdforrasok felmérését
els6sorban a 1étszam, képzettség, targyi
feltételek tekintetében;

f) az a)-c) pont alapjan meghatarozott]
ellendrzési prioritasokat és az ellendrzési
gyakorisagot.

altalanos|

22.

A stratégiai ellendrzési tervet sziikség
szerint feliil kell vizsgalni.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 30. § (2)

23.

A belso ellendrzési vezetd - 6sszhangban a
stratégiai ellendrzési tervvel - Osszedllitja aj
targyévet kovetd évre vonatkozo éves
ellendrzési tervet.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 31. § (1)

24,

Az ¢ves ellendrzési tervet a belsd
ellendrzési vezetd a koltségvetési szerv
vezetdjének egyetértésével modosithatja.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 31. § (5)

25.

A belso
kezdeményezésére s
tevékenységet, illetve
ellendrzést végezni.

ellenOrzési vezeto
lehet tanacsado
soron  kivili

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 31. § (6)

26.

Helyi Onkormanyzati koltségvetési szerv
esetén a belsd ellendrzési vezetd a
targyévre vonatkozo éves ellendrzési tervét
megkiildi a jegyzo, illetve f8jegyzd részére
a targyévet megel6z6 év november 30-ig.
Téarsulds esetén a belso ellendrzési vezetd a
targyévre vonatkozo éves ellendrzési tervét
megkiildi a létrehozott kdltségvetési szerv|
vezetdje €s a tarsulasi tanacs elndke részére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 32. § (3)

217.

A belsé ellendrzési vezetd - a 34. § (1)

bekezdésében foglaltak

370/2011. (XI1. 31.)

Korm. rend. 33. § (1)
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figyelembevételével - minden egyes
ellendrzés lefolytatdsdhoz megbizolevél
alairasaval kijeloli a vizsgalatvezetdt és aZ
ellendrzéseket lefolytatd belso ellendroket.

28.

Az ellendrzési program végrehajtasat a
belsé  ellendrzési  vezetd feliigyeli. Al
programtol eltérni a bels6é ellendrzési
vezetd jovahagyasaval lehet, a program|
modositasat a vizsgalatvezetd
kezdeményezheti.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 33. § (3)

29.

A belso ellendrt - ideértve a vizsgalatban|
részt vevd szakértét is - megbizolevéllel
kell ellatni, amelyet a belsd ellendrzési
vezetd ir ald. A belsd ellenérzési vezetd
megbizolevelét a koltségvetési  szerv
vezetdje irja ala.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 34. § (1)

30.

Az ellenérzés megkezdésérdl szoban vagy
irasban értesiteni kell az ellendrzott szerv
vagy szervezeti egyseég vezetdjét. Ennek
keretében a belsd ellendrzési vezetd
tajékoztatast ad az ellendrzés céljarol és
formajarol, jogszabalyi felhatalmazasrol,
valamint az ellendrzés varhato
id6tartamarol.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 35. § (1)

31.

Az ellendrzést sziikség szerint a helyszinen,)
illetve adatbekérés ttjan, elsdsorban az
ellendrzés  targydhoz,  céljahoz  és
iddszakdhoz kapcsolodd dokumentaciok
alapjan a belsd kontrollrendszer|
értékelésével, valamint az ellendrzési
programban  meghatarozott  ellendrzési
modszerek alkalmazésaval kell
végrehajtani.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (2)

32.

Az adatbekérés tutjan kapott informaciok
valodisagat az ellenér - a rendelkezésére
allo eszkozokkel - koteles vizsgélni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (3)

33.

A helyszini ellendrzést annak megkezdése
elott legalabb 3 nappal szoban vagy irasban|
be kell jelenteni az ellendrzott szerv, illetve

szervezeti egység vezetdjének. Ennekl

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (4)
lhatalyba
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keretében a belsd ellendrzési vezetd
tajékoztatast ad az ellendrzés soran
végrehajtandd feladatokrol, valamint az
ellendrzés varhato idétartamarol.

34.

Az ellendrzést megkezdésérdl és a helyszini
ellendrzésrol sz6lo értesitések]
Osszevonhatok. Az eldzetes bejelentést nem|
kell megtenni, ha az - a rendelkezésre allg
adatok alapjan - meghiusithatja az
ellendrzés eredményes lefolytatasat. Az
elozetes bejelentés elhagyasardl a belsd
ellendrzési vezetd dont.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 35. § (5)

35.

A helyszini ellendérzés megkezdésekor az
ellendr koteles bemutatni a megbizolevelét
az ellenOrzott szerv, illetve szervezeti
egység vezetdjének vagy az 6t helyettesitd
személynek.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (6)

36.

A vizsgalatvezetd koteles gondoskodni az
ellendrzés Osszehangolt, az iitemezésnekl
megfeleld végrehajtasarol.
36. § Az ellendrzés soran a belsd ellendr
kérésére az ellendrzott  szerv, illetve
szervezeti egység vezetdje koteles teljességi
nyilatkozatot adni, amelyben az ellendrzott
szerv, illetve szervezeti egység vezetdje
igazolja, hogy az ellendrzott feladattal
Osszefliggd, feleldsségi korébe tartozo
valamennyi okmanyt, illetve informaciof]
hianytalanul az ellendr rendelkezésére
bocsatotta.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 35. § (7)

37.

Mint az ellenOrzott szerv, illetve szervezeti
egység vezetdje az ellendrzés sordn a belsd
ellendr  kérésére  koteles  teljességi
nyilatkozatot adni, amelyben az ellenérzott
szerv, illetve szervezeti egység vezetdje
igazolja, hogy az ellendrzott feladattal
Osszefliggd, feleldsségi  korébe tartozo
valamennyi okmanyt, illetve informaciof]
hianytalanul az ellendr rendelkezésére
bocsatotta.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 36. §

38.

Az ellenOrzést a belsd ellendrzési vezetd

370/2011. (XII. 31.)
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megszakithatja, ha Korm. rend. 38. § (1)
a) soron kiviili vizsgalatot vagy aZz
ellendrzési  tervben nem  iitemezett
tanacsado tevékenységet kell lefolytatni,
vagy

b) a vizsgalatvezetd vagy a belsé ellendr az
ellendrzés lefolytatasaban akadalyoztatval
van.

39. |Az ellendrzést a bels6 ellenérzési vezetd| > | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
felfliggesztheti, ha az ellendrzottnél Korm. rend. 38. § (2)
a) az ellendrzést érintd személyi vagy
szervezeti valtozas vagy elhérithatatlan ok,
b) a szamviteli rend allapota,

c) a dokumentaci6 és a nyilvantartasok
hianyossaga, vagy

d) az ellendrzott koltségvetési szerv, illetve
szervezeti egység jogsértd magatartisa az
ellendrzés folytatasat akadéalyozza.

40. |A belsé ellenbrzési vezetd az ellendrzés| * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
megszakitisa vagy felfiiggesztése esetén| Korm. rend. 38. § (3)
arrol irasban tajékoztatja az ellendrzott
koltségvetési  szerv, illetve szervezeti
egység vezetdjét, melyben az ellendrzés
felfiiggesztése esetén hatarido
megallapitdsaval egyuttal felhivja az
ellendrzott  koltségvetési  szerv, illetve]
szervezetl egység vezetdjét az akadaly
megsziintetésére. Az ellendrzés
megszakitasardl vagy felfliggesztésérol a
belso ellendrzési vezetd egyidejiileg irasban|
tajékoztatja az ellendrzési tervét jovahagyo
vezetot.

41. |A megszakitott, illetve felfliggesztett * | * | * | *|*|* 370/2011. (XII. 31.)
ellendrzést az elrendelése okaul szolgalg Korm. rend. 38. § (4)
akadaly elharulasatol szamitott 30 napon
beliil folytatni kell, ennek idépontjardl a
belsd ellendrzési  vezeté dont é€s az
ellendrzés folytatdsarol irasban értesiti az
ellendrzott  koltségvetési  szerv, illetve]
szervezetl egység vezetojét.

42. |A  Dbels6 ellenér a megallapitasait, * | * | * | *|*|* 370/2011. (XII. 31.)
kovetkeztetéseit ¢és javaslatait tartalmazd Korm. rend. 39. § (1)
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ellendrzési jelentést, vagy tobb kapcsolodo
témaji  ellendrzési  jelentés  alapjan
Osszefoglalo ellendrzési jelentést készit.

43.

Az ellendrzési jelentés elkészitéséért, annakl
tartalmaért, a levont kovetkeztetésekért és al
kapcsolodo javaslatokért a vizsgalatvezeto,
a  megallapitasok  valodisagaért  és
alatamasztasaért a vizsgalatot végzok
feleldsek.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 39. § (2)

44,

A fényképet és az egyéb moddon rogzitett]
informaciokat az ellenOrzott szerv, illetve
szervezeti egységnek a rogzitésnél jelen
1évd alkalmazottja jegyzOkonyvbe veszi a
rogzités  id6pontjanak,  helyének  és
targyanak megjelolésével.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 40. § (3)

45,

A masolatot, a kivonatot és a tanusitvanyt
az ellenOrzott szerv, illetve szervezeti
egység vezetdje vagy az altala megbizott
személy hitelesiti. A hitelesitd az okiratban
foglaltak  valodisagat a  hitelesités
idopontjanak feltlintetése mellett alairasaval
igazolja.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 40. § (4)

46.

A belsé ellendr koteles az ellendrzési
jelentésben objektiven szerepeltetni minden
olyan lényeges tényt, pozitiv és negativ|
megallapitast, hianyossagot és
ellentmondast, amely biztositja a vizsgalt
tevékenységrol szolo ellendrzési jelentés
teljességét.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 41. § (2)

47.

A belsd ellendrok az ellendrzési jelentés
elkészitésénél kotelesek értékelni minden, a
vizsgalt szervezet, illetve egyéb felek 4ltal
rendelkezésiikre bocsatott informaciot és
véleményt, azonban ez utobbi nem
befolyasolhatja a belsd ellenérok tényeken|
alapul6d megallapitsait, kovetkeztetéseit.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 41. § (3)

48.

Az ellendrzési jelentés vezetdl
Osszefoglalojaban az ellendrzés eredményét,
¢s a feltart hianyossagokat &sszefoglald

¢értékelést kell adni.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 41. § (4)
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49.

A bels6 ellenérzési vezeté a jelentés
tervezetét, illetve  annak  kivonatat
egyeztetés céljabol megkiildi az ellenérzott
szerv, illetve szervezeti egység vezetdjének,
tovabba annak, akire vonatkozdan 4
jelentéstervezet megallapitast vagy
javaslatot tartalmaz (a tovabbiakban|
egyiittesen: érintettek).

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 42. § (1)

50.

Az érintettek észrevételeiket a
jelentéstervezet kézhezvételétol szamitott 8
napon belill kotelesek megkiildeni a belsd
ellendrzési vezetd részére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 42. § (2)

51.

Indokolt esetben a belsé ellendrzési vezetd
a (2) bekezdésben meghatarozottnal
hosszabb, legfeljebb 30 napos hataridét is
megallapithat.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 42. § (3)

52.

Soron kiviili ellendrzés esetén a belsd
ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben|
meghatarozottnal rovidebb hatarid6t is
megallapithat.

370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rend. 42. § (4)

53.

A jelentéstervezet megkiildésére vonatkozo
kisérd levélben fel kell hivni az ellendrzott]
figyelmét arra, hogy a  hataridd
elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni
¢s a nemleges valaszt is jelezni kell a
hataridon belill, valamint az észrevételek
megkiildésével egy idében lehetdsége van a
43. § (1) bekezdése szerinti egyeztetd
megbeszélés kezdeményezésére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 42. § (5)

54.

Az észrevétel
elutasitdsar6l a  vizsgalatvezetd dont,
amelyr6l az  észrevételezési  hataridd
lejartatol  szamitott 8 napon belill aZ
¢rintetteknek irdsbeli tajékoztatast ad ¢és
indokolja az el nem fogadott észrevételeket
vagy kezdeményezi a 43. § (1) bekezdése
szerinti megbeszElés Osszehivasat.

elfogadasarol  vagy|

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 42. § (7)

55.

Az elfogadott észrevételeket a
vizsgalatvezetd atvezeti az ellendrzési

jelentéstervezeten. Az érintettekl

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 41. § (8)
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észrevételeit,
valaszat

illetve a vizsgalatvezetd
csatolni kell az ellenOrzés

crey

56.

Amennyiben az ¢érintettek részérdl a
megallapitasokat vitatjak, akkor egyeztetd
megbesz¢élést kell tartani, barmelyik fél
kezdeményezésére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 43. § (1)

S7.

Az egyeztetd megbeszélésen részt vesz al
vizsgalatvezetd, az ellendrzést végzd belsd
ellendrok, az ellendrzést végzd szerv belsd
ellendrzési vezetdje, az ellendrzott szerv,
illetve szervezeti egység vezetdje, iranyitott
szervnél végzett ellendrzés esetén annak
belsd ellendrzési vezetdje, valamint a|
vizsgalatban érintett egységek vezetdi és
szlikség szerint mas olyan személy, akinek
meghivasa a vizsgalat targya vagy|
megallapitdsai miatt indokolt. Az egyeztetd
megbeszélésrol jegyzdkonyvet kell
késziteni, amely tartalmazza a megbeszélés|
eredményét. A jegyzOkonyvet csatolni kell
az ellendrzési jelentéshez.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 43. § (2)

58.

Indokolt esetben a belsd ellendrzési vezetd
az  észrevételek  atvezetése utan  a
jelentéstervezetet az ¢érintetteknekl
ismételten  megkiildheti  visszamutatas
céljabol 5 napos hataridével.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 43. § (3)

59.

Az ellendrzési jelentést, illetve annak
kivonatat a vizsgalatvezetd és a vizsgalatot
végz0  valamennyi ellendr  aléirdsat
kovetden a belsd ellendrzési vezetd hagyjal
jova ¢és megkiildi a koltségvetési szerv]
vezetdje részére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 43. § (4)

60.

Az  intézkedési  terv  elkészitéséért,
végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrol
torténd  beszamolasért az  ellendrzott,
valamint a javaslattal érintett szerv, illetve
szervezeti egység vezetdje felelOs.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 45. § (1)

61.

Az intézkedési tervet a

intézkedések

sziikséges
felelds

végrehajtasaért

370/2011. (XI1. 31.)

Korm. rend. 45. § (2)
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személyek ¢és a vonatkozd hataridok
megjelolésével  kell  elkésziteni. Az
intézkedési tervben az egyes feladatokhoz
kapcsoldodd ~ hataridéket — tgy  kell
meghatarozni, hogy azok szamon kérhetdek
legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy
éven tal mutat, akkor részfeladatokat,
illetve részhataridoket kell meghatarozni,
ahol értelmezheto.

62.

Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési
jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beliil kell elkésziteni és megkiildeni a|
koltségvetési szerv vezetdje €s a belsod
ellenérzési  vezetdje részére. Indokolt
esetben a Dbelsé ellendrzési  vezetd
javaslatara a koltségvetési szerv vezetdje
ennél hosszabb, legfeljebb 30 napos
hatariddt is megallapithat.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 45. § (3)

63.

Az ellenOrzott szervezeti egység vezetdje
az intézkedési tervben meghatarozott egyes
feladatok végrehajtasara, legfeljebb egy
alkalommal - a hataridd lejartat megel6zden
- hatarido, illetve feladat modositast kérhet
a koltségvetési szerv vezetdjétol.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 45. § (5)

64.

Ha a koltségvetési szerv vezetdje a hataridg
modositasi kérelmek elbirdlasanak jogat
atruhazhatja a belsd ellendrzési vezetdre,
akkor rendszeresen beszamol a feladatok
ellendrzésérol.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 45. § (6)

65.

Az ellendrzott szervezeti egység vezetdje
az intézkedési tervben meghatarozott egyes
feladatok végrehajtasarol az intézkedési
tervben meghatarozott legutolsdé hatéaridg
lejartat kovetd 8 mnapon beliil irasban|
beszamol a koltségvetési szerv vezetdje
részére, ¢€és ezen beszamoldt egyuttal
tajékoztatasul megkiildi a belsd ellendrzési
vezetdje részére is.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 46. § (1)

66.

Az (1) bekezdésben  meghatirozott]
beszamold  tartalmazza a  megtett
intézkedések rovid leirdsat, a végre nem

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 46. § (2)
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hajtott intézkedések okat €s esetlegesen a
45. § (5) bekezdése alapjan a hatarido,
illetve feladat modositasi kérelmet.

67.

Amennyiben az  ellendrzott  szerv,
szervezeti egység vezetdje az intézkedési
tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasarol  az (1)  bekezdésben|
meghatarozott hataridén beliil nem szamol
be ¢s a 45. § (5) bekezdése alapjan hataridd
hosszabbitast sem kért, a koltségvetési
szerv vezetdje, illetve a belsd ellendrzési
vezetd utdellendrzést kezdeményezhet al
soron  kiviili  feladatokra  tervezett]
kapacitasanak a terhére.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 46. § (3)

68.

A bels6 ellendrzési vezetd a 46. § (1)
bekezdésében meghatarozott t4jékoztatas
alapjan éves bontasban nyilvantartast vezet,
amellyel a belsd ellendrzési jelentésekben|
tett megallapitasokat, javaslatokat, 4
vonatkozo intézkedési terveket és azok
végrehajtasat nyomon koveti.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 47. § (1)

69.

A (1) bekezdésben  meghatarozott]
nyilvantartasnak - az allamhaztartasért]
felelds miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatd  figyelembevétele mellett -
tartalmaznia kell az ellenérzési jelentésben
szereplé  javaslatot, az  elfogadott
intézkedési tervet, az intézkedési terv|
alapjan végrehajtott intézkedések rovid
leirasat, és a végre nem hajtott intézkedések|
okat.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 47. § (2)

70.

Helyi Onkormanyzati koltségvetési szerv
esetén a belsd ellendrzési vezetd az éves
ellendrzési jelentést megkiildi a jegyzonek
a targyévet kovet6 év februar 15-ig.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 49. § (3)

71.

A belsé ellendrzési vezetd koteles
nyilvantartast vezetni az elvégzett belsd
ellendrzésekr6l  és  gondoskodni  aZ
ellendrzési dokumentumok megdérzésérol.

370/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 50. § (1)

72.

A tarsult Onkormanyzatok stratégiai

370/2011. (XII. 31.)
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ellendrzési tervének ¢és éves ellendrzési Korm. rend. 56. § (2)
tervének Osszeallitisa a belsd ellendrzési
feladatok ¢és a  rendelkezésre  4allo
kapacitasok 0Osszehangolasanak érdekében
az ¢rintett Onkormanyzatok  jegyzOi,
fojegyz0i, korjegyzOi irdsos véleményének
figyelembevételével torténik.

73. |A tarsult feladatellatds soran készitettf * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)

stratégiai  ellendrzési terv és  éves Korm. rend. 56. § (3)
ellendrzési terv magéba foglalja:
a) a tarsulasban résztvevo

Onkormanyzatoknak a képviseld-testiilet
altal  jovahagyott stratégiai ellendrzési
terveit és éves ellen6rzési terveit,

b) a tarsuldsra és az dltala irdnyitott
koltségvetési  szervekre  vonatkozd, 4
tarsuldsi tanacs altal jovahagyott stratégiai
cllendrzési tervet és éves ellendrzési tervet.

74. (Tarsult feladatellatas belsé ellendrzése * | * | * | * | * | * [370/2011. (XII. 31.)
esetén az ¢éves ellendrzési tervben Korm. rend. 56. § (5)
foglaltakhoz képest ellendrzést elhagyni
vagy Uj ellendrzést inditani az ellendrzési
terv modositasat kovetden lehet.

75. [Tarsult feladatellatas belsé ellendrzésel * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
esetén a belsd ellendrzési vezetd az éves Korm. rend. 56. § (6)
ellendrzési terv végrehajtasardl év kozben
az  ellendrzések  megkezdésekor  és
befejezésekor tijékoztatja az  érintett
Onkormanyzatok  jegyzOit,  fojegyzdit,
korjegyzoit.

76. [Tarsult feladatellatas belsé ellenérzésel * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
esetén a  tarsulas altal végzett Korm. rend. 56. § (7)
ellendrzéseknél  elegendd egy  belsd
ellenérzési  kézikonyv  alkalmazédsa.
amelyet a  tarsulds  munkaszervezeti
feladatat ellato, vagy kozos feladatellatas
esetén a feladatellatast végzd, intézményi
tarsulds esetén az intézmény székhelye
szerinti  Onkormanyzat  altal  kijelolt
koltségvetési szerv vezetdje hagy jova.

77. [Tarsult feladatellatas belsé ellenérzésel * | * | * | * | * | * [370/2011. (XII. 31.)
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esetén az ¢éves ellenOrzési jelentést a Korm. rend. 56. § (8)
tarsulas munkaszervezeti feladatat ellato,
vagy kozos feladatellatds esetén  aj
feladatellatast végzo, intézményi tarsulas
esetén az intézmény székhelye szerinti
Onkorményzat altal kijelolt koltségvetési
szerv vezetdje az egyes Onkormanyzatok
zarszamadasanak hataridejére, de legkésobb,
marcius 20-ig az érintett jegyz0 részére
megkiildi, hogy azt a polgarmester a|
zarszamadassal egyidejiileg a képviseld-
testiilet elé terjeszthesse.

78. [Tarsult feladatellatas bels6 ellendrzésel * | * | * | * | * | * 370/2011. (XII. 31.)
esetén az éves ellendrzési  jelentést Korm. rend. 56. § (9)
Onkormanyzatonként, illetve a tarsulasra
kiilon-kiilon kell késziteni.

79. |Az Aht. 121/E. § (1) bekezdés alapjan * | * |*|*|* |* 28/2011. (VIII. 3.) NGM

torténd kijelolést tartalmazd rend. 10. § (13)
formanyomtatvanyt, és az Eves|
Tovabbképzési Tajékoztatoban kozzétett, a
kijelolt személyre vonatkozo

nyilatkozatokat a  kotelez6  szakmai
tovabbképzésre torténd jelentkezést kovetd
10 naptari napon belill kell megkiildeni a
kotelezod szakmai tovabbképzésben|
kozremiikodo szervezet részére.
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