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Jegyző Pénzügyi ágazat 2014 1231 

XIV. Pénzügyi ágazat  

1. A jegyző költségvetéssel kapcsolatos feladat- és hatáskörei  
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mj

v 

v k  

1.  Kialakítja a saját, valamint intézményei 

számviteli rendjét. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) c) 

2.  Az államháztartási igényeinek megfelelően 

havi, féléves, háromnegyed éves és éves 

információt szolgáltat. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) d) 

3.  Ellátja az önkormányzat által alapított és 

fenntartott költségvetési szervek pénzügyi- 

gazdasági ellenőrzését. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) e) 

4.  Ellátja a polgármesteri hivatal, mint 

költségvetési szerv, operatív gazdálkodási 

feladatainak irányítását a képviselő-testület 

felhatalmazása alapján. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) f) 

5.  Az önkormányzat költségvetési 

rendeletének megfelelően gondoskodik a 

költségvetési szervek pénzellátásáról. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) g) 

6.  Szükség esetén előkészíti az átmeneti 

gazdálkodásról szóló rendelettervezetet. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) i) 

7.  Részt vesz az önkormányzatot érintő térségi 

fejlesztési programok megalapozásában, 

véleményezésében, koordinálja a 

programok végrehajtásának helyi feladatait, 

információt szolgáltat azok 

megvalósításáról. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) j) 

8.  Bevételi javaslatokat dolgoz ki az 

önkormányzat gazdálkodásához. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) h) 

9.  A helyi önkormányzat költségvetési, a 

költségvetés teljesítési és szakmai 

tevékenységének bemutatására, értékelésére 

vonatkozó adatainak jogszabályban 

meghatározott körét legalább évente a 

helyben szokásos módon közzéteszi. 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. tv. 

113. §  

 

10.  Elkészíti a következő évre vonatkozó költségvetési 

koncepciót, melyet a polgármester nyújt be a képviselő-

testületnek. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 24. § (1)  

hatályon kívül helyezte: 

 2014. évi XXXIX. tv. 64. § (1) 
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SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mj

v 

v k  

hatályát vesztette: 2014. 

szeptember 30. 

11.  Elkészíti a költségvetési rendelettervezetet 

a 29/A. § szerinti tervszámoknak 

megfelelően. A tervszámoktól csak a külső 

gazdasági feltételeknek a tervszámok 

elfogadását követően bekövetkezett 

lényeges változása esetén térhet el, az 

eltérést és annak indokát a költségvetési 

rendelet-tervezet indokolásában ismertetni 

kell. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 24. § 

(2)  

 

12.  A lejárt esedékességű tartozásállomány 

fennállásáig a pénzügyi ellenjegyzés és az 

érvényesítés szabályain felül csak az 

önkormányzati biztos ellenjegyzésével 

vállalható kötelezettség, és rendelhető el 

utalványozás. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 71. § 

(+) 

 

13.  A helyi önkormányzat költségvetési koncepcióját a 

tervezett bevételek, a kötelezettségvállalások és más 

fizetési kötelezettségek, és a központi költségvetésről szóló 

törvényjavaslat figyelembevételével állítja össze. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. 

26. § (1) 

hatályon kívül helyezte:  

260/2014. (X. 15.) Korm. rend.  

hatályát vesztette: 2014. október 

16. 

14.  A költségvetési rendelettervezetet a 

költségvetési szervek vezetőivel egyezteti, 

annak eredményét írásban rögzíti, majd a 

rendelettervezetet és az egyeztetés 

eredményét a polgármester a szervezeti és 

működési szabályzatban foglaltak szerint a 

képviselő-testület bizottságai elé terjeszti. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 27. § (1) 
 

15.  Éves költségvetési beszámolót kell 

készíteni a 7. § szerinti időszakról a 

könyvek zárását követően bizonylatokkal, 

szabályszerű könyvvezetéssel, e rendelet 

szabályai szerint folyamatosan vezetett 

részletező nyilvántartásokkal, a könyvviteli 

zárlat során készített főkönyvi kivonattal, 

valamint leltárral alátámasztva. 

* * * * * * 4/2013. (I. 11.) Korm. 

rend. 5. § (1) 

 

16.  A helyi önkormányzat a helyi 

önkormányzatok adósságrendezési 
* * * * * * 4/2013. (I. 11.) Korm. 

rend. 36. § (1) 
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SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mj

v 

v k  

eljárásáról szóló 1996. évi XXV. törvény 

13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti 

beszámolót az adósságrendezés 

megindításának időpontját megelőző 

fordulónaptól számított harminc napon 

belül készíti el és megküldi a pénzügyi 

gondnoknak és az Állami 

Számvevőszéknek. 

 

17.  A helyi önkormányzat és a nemzetiségi 

önkormányzat a saját és az irányítása alá 

tartozó költségvetési szervek éves 

költségvetési beszámolóját a költségvetési 

évet követő év április 30-áig a képviselő-

testület elé terjeszti. 

* * * * * * 4/2013. (I. 11.) Korm. 

rend. 36. § (2) 

 

 

2. A jegyző egyéb, ingatlannal, vagyonnal kapcsolatos feladat- és hatáskörei 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mj

v 

v k  

1.  A természetes személy lakóhelye szerint 

illetékes megyeszékhely szerinti városi 

önkormányzat jegyzője, Pest megyében a 

megyei önkormányzat főjegyzője, 

Budapesten a fővárosi önkormányzat 

főjegyzője vezeti az ingatlanközvetítői, 

továbbá az ingatlanvagyon-értékelő és 

közvetítői névjegyzéket, valamint ellátja az 

ingatlanvállakozás-felügyeleti hatóság 

feladatait. 

* *  *   1993. évi LXXVIII. tv. 

64/A-64/D., 

217/2009. (X. 2.) Korm. 

rend. 2. § 

 

2.  Felfekteti és folyamatosan vezeti az 

önkormányzat tulajdonában lévő 

ingatlanvagyonról – ideértve a közös 

tulajdont és a társasháztulajdont is – 

rendelet 1–5. számú melléklete szerinti 

ingatlanvagyon-katasztert és kataszteri 

naplót. 

* * * * * * 147/1992. (XI. 6.) Korm. 

rend. 1. § (1) 2. § 

3.  Adatokat szolgáltat az Országos Statisztikai 

Adatgyűjtési Program alapján a 

* * * * * * 147/1992. (XI. 6.) Korm. 

rend. 5. § 
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  m f fk mj

v 

v k  

kataszterből – a Magyar Államkincstár 

területi szervei útján – a Központi 

Statisztikai Hivatal, valamint törvényben 

vagy kormányrendeletben felhatalmazott 

állami szerv részére. 

 

3. A jegyző adósságrendezéssel kapcsolatos feladat- és hatáskörei 
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mj

v 

v k  

1.  Gazdasági válsághelyzetben elkészíti az 

adósság-rendezéshez szükséges 

válságköltségvetés rendelettervezetét. 

* * * * * * 1996. évi XXV. tv. 18. § 

(1) 

2.  Gondoskodik a hitelezők részére juttatandó 

vagyonhányad kiadásáról és szétosztásáról. 

* * * * * * 1996. évi XXV. tv. 23. § 

(6) 

3.  A polgármesterrel együtt aláírja az 

adósságrendezési eljárás során kötött 

egyezséget. 

* * * * * * 1996. évi XXV. tv. 25. § 

(1) 

4.  Az adósságrendezés során a vagyon bírói 

felosztásakor a jogilag vitatott és zárolt 

vagyonhányad szétosztását elvégzi. 

* * * * * * 1996. évi XXV. tv. 30. § 

(4) 

5.  Az árverési hirdetményt ki kell függeszteni: 

 a föld fekvése szerinti települési 

önkormányzat polgármesteri hivatala, 

illetve közös önkormányzati hivatal 

esetében a közös önkormányzati hivatal 

hirdetőtábláján és a közös önkormányzati 

hivatalhoz tartozó önkormányzat 

hirdetőtábláján. 

* * * * * * 191/2014. (VII. 31.) 

Korm. rend. 4. § (1) 

 

 

4. A jegyző adóhatósági tevékenységgel kapcsolatos feladat- és hatáskörei 
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mj

v 

v k  
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SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mj

v 

v k  

1.  A települési adóval kapcsolatos 

adóhatósági feladatokat az önkormányzati 

adóhatóság látja el. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 1/A § (3) 

módosította:  

2014. évi LXXIV. tv. 140. 

§ 

2.  A műemléképület felújításához kapcsolódó 

adómentességre jogosult kérelmét 

nyilvántartásba veszi és az adót évente 

megállapítja. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(3) 

3.  A megállapított, de meg nem fizetett adót 

és az eredeti esedékességtől számított – 

14/A. § (1) bekezdése szerinti – kamatot az 

adóhatóság az ingatlanra bejegyzett 

jelzáloggal biztosítja. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(3) 

4.  A műemléképület felújításához kapcsolódó 

adómentesség időtartamának lejártát követő 

év január 30-ig megkeresi a 

műemlékvédelmi hatóságot, hogy igazolja 

az épület (2) bekezdés szerinti felújításának 

tényét és a felújítás befejezésének 

időpontját. A megkeresett hatóság 15 napon 

belül válaszol a megkeresésre. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(4) 

5.  Amennyiben a megkeresés alapján 

megállapítja, hogy a (2) bekezdés szerinti 

felújítás az adómentesség harmadik évének 

utolsó napjáig megtörtént, akkor a (3) 

bekezdés szerint nyilvántartott adót és 

kamatokat törli, valamint haladéktalanul 

intézkedik az ingatlanügyi hatóságnál a 

jelzálogjog törlése iránt. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(5) 

6.  Amennyiben a megkeresés alapján azt 

állapítja meg, hogy a (2) bekezdés szerinti 

felújítás az adómentesség harmadik évének 

utolsó napjáig nem történt meg, úgy a (3) 

bekezdésben nyilvántartott adót s annak a 

14/A. § (1) bekezdése szerint számított 

kamatait az adózónak – az adóhatóság 

határozata alapján, a határozat jogerőre 

emelkedését követő 15 napon belül – meg 

kell fizetnie. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(6) 
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SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mj

v 

v k  

7.  Adatot szolgáltat a kincstár számára, mint 

önkormányzati adóhatóság az 

önkormányzati adórendelet, valamint annak 

módosítása hatályba lépését megelőző 

hónap 5. napjáig a kincstár elektronikus 

rendszerén keresztül: 

a) a helyi adónem, települési adónem 

bevezetésének napjáról, 

b) az önkormányzat által megállapított 

adóalap, adómérték, adókedvezmény, 

adómentesség szövegéről, 

c) a b) pontban említett rendelkezések 

hatályba lépésének napjáról, 

d) az önkormányzat honlapjának címéről, 

valamint legalább egy adóügyi információs 

telefonszámról, elektronikus levélcímről, és 

az önkormányzati adóhatóság levelezési 

címéről (a továbbiakban: elérhetőségi 

információk), 

e) a helyi adónem, a települési adónem 

pénzforgalmi jelzőszámáról. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 42/B. § (1) 

módosította:  

2014. évi LXXIV. tv. 144. 

§ 

8.  Mint önkormányzati adóhatóság az (1) 

bekezdés szerinti adatszolgáltatása 

teljesítésével egyidejűleg az önkormányzat 

honlapján közzéteszi az adórendelet 

szövegét, az adórendelet módosításokkal 

egységes szerkezetbe foglalt szövegét, 

valamint a rendszeresített bevallási, 

bejelentkezési nyomtatványokat, az 

elérhetőségi információkat, feltéve, hogy az 

önkormányzat honlapot üzemeltet.” 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 42/B. § (3) 

 

9.  Adótartozás megfizetésére határozattal 

kötelezi az építmény, telek tulajdonosát, ha 

az adó alanya a vagyoni értékű jog 

jogosítottja és a 2012. december 31-ét 

követő időszakra vonatkozó adóját nem 

fizette meg és a végrehajtás vele szemben 

eredménytelenül zárul.  

 * * * * * 1990. évi C. tv. 43. § (4) 

 

10.  Felhatalmazást adhat ingóvégrehajtás során 

készpénz átvételére vagy lefoglalására az 

adóhatóság dolgozójának. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 42. § (5) 
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  m f fk mj

v 

v k  

11.  Előkészíti a helyi adórendeletek tervezetét.  * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) b) 

12.  Biztosítja a képviselő-testület helyi 

adózással kapcsolatos rendeleteinek 

végrehajtását. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) c) 

13.  Az adókötelezettség megállapítása 

érdekében adatokat gyűjt, tájékoztatást kér, 

helyszíni szemlét tart. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) 

14.  Határozati és egyéb intézkedése elleni 

fellebbezéseket, ha döntését saját 

hatáskörében nem módosíthatja vagy nem 

vonja vissza felterjeszti az elbírálásra 

jogosult szervhez. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) 

15.  Előkészíti a képviselő-testület hatáskörébe 

tartozó méltányossági ügyeket. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) f) 

16.  Kezdeményezheti a gépjárművek 

forgalomból való kivonását, amennyiben az 

adóalany tartozása az egyévi adótételt 

meghaladja. 

 * * * * * 1991. évi LXXXII. tv. 9. § 

(4) 

17.  Ellátja a gépjárműadóval kapcsolatos 

adóhatósági feladatokat. 

 *  * * * 1991. évi LXXXII. tv. 9. § 

(1), (3), 

13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 2. § (3), 9. § (7) 

18.  Lekéri a társadalombiztosítási, igazgatási 

szerveitől a vállalkozók nyilvántartásához 

szükséges, a társadalombiztosítások körét 

érintő adatokat. 

  *  *  1997. évi LXXX. tv. 43. § 

(1) d) 

19.  Feladatkörében nyilvántartja az adót, a 

költségvetési támogatást, adó-visszatérítést 

és az adó-visszaigénylést. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 10. § 

(2) 

20.  Törvényben meghatározott feladatkörében 

megállapítja az adót. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 10. § 

(2) 

21.  Feladatkörében beszedi és végrehajtja az 

adót, az adók módjára behajtandó 

köztartozást. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 10. § 

(2) 

22.  Feladatkörében kiutalja az adó- * * * * * 2003. évi XCII. tv. 10. § 
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visszaigénylést és az adó-visszatérítést. (2) 

23.  Feladatkörében vezeti az adózók 

adószámláját. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 10. § 

(2) 

24.  Feladatkörébe tartozó adókötelezettségek 

érvényesítése és az ezekkel kapcsolatos 

adózói jogok érvényre juttatása érdekében 

kezdeményezi a befizetések és kiutalások 

teljesítéséhez szükséges számlák 

megnyitását, közzéteszi azok számát, 

rendszeresíti a kötelezettségek 

teljesítéséhez szükséges nyomtatványokat, 

és biztosítja az adóztatás feltételeit. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 10. § 

(3) 

25.  Korlátozhatja az iratbetekintést az 

adatszolgáltatásra vonatkozó iratok 

tekintetében az ellenőrzés megkezdéséig, 

ha valószínű, hogy azok tartalmának 

megismerése a későbbi ellenőrzést 

meghiúsítaná. Az iratbetekintés 

korlátozásáról az adóhatóság végzéssel 

dönt. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 12. § 

(2) 

26.  Bejelentés alapján nyilvántartásba veszi az 

adózót. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 24. § 

(1) 

27.  Az adózót a (2)–(3) bekezdésben foglaltak 

szerint tartja nyilván. 

  * * * * 2003. évi XCII. tv. 24. § 

(4) 

28.  Megkeresésére az állami adóhatóság a 20. § 

(1) bekezdésében foglalt adatok közlése 

esetén az adóazonosító számmal nem 

rendelkező magánszemély adóazonosító 

jelét megállapítja, és erről az 

önkormányzati adóhatóságot értesíti. Az 

önkormányzati adóhatóság a 

magánszemélyt erről tájékoztatja. 

  * * * * 2003. évi XCII. tv. 24. § 

(4) 

29.  A mulasztási bírságot az adótanácsadó, 

adószakértő, okleveles adószakértő terhére 

állapítja meg ellenjegyzett hibás 

adóbevallás, illetőleg adóbevallással 

egyenértékű nyilatkozat esetén. 

* * * * * * 2003. évi XCII. tv. 31. § 

(14) 

30.  Megvizsgálja az adóbevallás helyességét, a  * * * * * 2003. évi XCII. tv. 34. § 
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számítási hibát és más hasonló elírást 

kijavítja. Ha a kijavítás az adófizetési 

kötelezettség vagy az adó-visszatérítés 

összegét érinti, az adózót a kijavítástól 

számított 30 napon belül értesíti. 

(1) 

31.  Határozattal állapítja meg az adót, ha az 

adózó a kijavítással nem ért egyet, az 

értesítés kézhezvételét követő 15 napon 

belül egyeztetés végett az adóhatósághoz 

fordult és az egyeztetés eredménytelen. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 34. § 

(2), (5) 

32.  Megfelelő határidő kitűzésével, 15 napon 

belül hiánypótlásra szólítja fel az adózót, ha 

az adóbevallás az adózó közreműködése 

nélkül nem javítható ki, vagy az adózó 

fennálló adótartozásáról, köztartozásáról a 

nyilatkozattételt vagy jogszabályban előírt 

igazolások benyújtásának kötelezettségét 

elmulasztotta, továbbá az adóbevallásából, 

nyilatkozatából olyan adatok hiányoznak, 

amelyek az adóhatóság nyilvántartásában 

sem szerepelnek. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 34. § 

(6) 

33.  Határozattal az adó megfizetésére más 

személyt is kötelezhet, ha az adózó az 

esedékes adót nem fizette meg és azt tőle 

nem lehet behajtani. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 35. § 

(2) 

34.  Jóváhagyásával válik érvényessé az adó 

megfizetéséért a Polgári Törvénykönyv 

szerinti kezességvállalás, illetve az 

adótartozás átvállalása. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 36. § 

(2), (3) 

35.  Megtagadja a jóváhagyást, ha az 

adótartozás megfizetése a kezes, illetve a 

tartozást átvállaló személyében nem 

biztosított. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 36. § 

(2) 

36.  Az adótartozás átvállalásához azzal a 

feltétellel járulhat hozzá, ha az eredetileg 

kötelezett adózó az átvállalt tartozásért 

kezességet vállal. A tartozás az eredeti 

kötelezett kezességvállalása nélkül 

egyoldalúan is átvállalható, ha ehhez az 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 36. § 

(3) 
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átvállalónak különösen méltányolható 

érdeke fűződik. Ha az adótartozást átvállaló 

az átvállalt tartozást az esedékességig nem 

fizeti meg, a tartozás a kezességet vállaló 

eredetileg kötelezett adózótól külön 

megfizetésére kötelező határozat nélkül 

végrehajtható. 

37.  Az éves bevallás, illetőleg a várható adó 

bejelentését követő 30 napon belül fizetési 

meghagyásban közli az előleg összegét és a 

fizetés határidejét, ha törvény az adóelőleg-

fizetési kötelezettség fizetési meghagyással 

történő megállapítását előírja. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 42. § 

(1) 

38.  Ha az adózó vagy az adó megfizetésére 

kötelezett személy [Art. 35. § (2) bek.] az 

adott adóra adótartozásánál nagyobb 

összeget fizetett be (túlfizetés), a túlfizetés 

összegét az adózó kérelmére az adózó által 

megjelölt adószámlára számolja el. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 43. § 

(5)  

 

39.  Felhívásban nyilatkozattételre kötelezheti 

az általa ismert, illetve nyilvántartásában 

szereplő adatról, tényről, körülményről az 

adózót. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 48. § 

(1) 

40.  Jegyzőkönyvet készít az adózó, illetőleg a 

magánszemély szóbeli nyilatkozatáról. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 48. § 

(4)  

41.  Nyilvántartja és megőrzi a tudomására 

jutott adatokat. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 52. § 

(1) 

42.  Nyilvántartja és ellenőrizheti a 

magánszemély adózó azonosításával, 

adókötelezettségének keletkezésével és 

teljesítésének ellenőrzésével 

összefüggésben a személyes adatokat. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 52. § 

(1) 

43.  Az adatszolgáltatást elektronikus úton is 

lehet teljesíteni, amennyiben törvény 

megengedi az adóhatóságok vagy az állami 

adóhatóság és a társadalombiztosítás 

pénzügyi alapjainak kezelői között az adat 

átadását, illetve a hatósági 

nyilvántartásokból az adat átvételét. 

* * * * * * 2003. évi XCII. tv. 52. § 

(2) 
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44.  Amennyiben törvény megengedi az 

adóhatóságok között az adat átadását, 

illetve a hatósági nyilvántartásokból, úgy az 

adat átvételét az érintett szervezetek 

megállapodása alapján, az abban foglalt 

módon, elektronikus úton is teljesítheti. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 52. § 

(2) 

45.  Titoktartási kötelezettség terheli a hivatali 

eljárása során tudomására jutott minden 

irat, adat, tény, körülmény tekintetében. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 53. § 

(2) 

46.  Jogosult tájékoztatni a hatáskörébe tartozó, 

adóval kapcsolatos, a titoktartási 

kötelezettség alá tartozó adatról, tényről, 

körülményről vagy iratról más 

adóhatóságot (vámhatóságot), ha az 

valamely adó (vámteher) vagy adóhiány 

feltárását, behajthatóságának megállapítását 

lehetővé teszi vagy valószínűsíti. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 53. § 

(2) 

47.  Nyilvánosság előtti cáfolatot tehet, ha az 

adózó adózásával összefüggésben olyan 

valótlan tényt, adatot vagy valós tényt, 

adatot megtévesztő módon tett közzé, 

amely alkalmas arra, hogy az 

államigazgatás munkájába vetett bizalmat 

megingassa. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 55. § 

(1), (2) 

48.  A negyedévet követő 30 napon belül 

közzéteszi azoknak az adózóknak a nevét 

(elnevezését), lakóhelyét, székhelyét, 

telephelyét, a megállapított adóhiány és 

jogkövetkezmény összegét, akiknek 

(amelyeknek) a terhére az előző negyedév 

során jogerőre emelkedett határozatban 

magánszemélyek esetében 10 millió, más 

adózók esetében 100 millió forintot 

meghaladó összegű adóhiányt állapított 

meg, feltéve, hogy az erről szóló 

határozatban előírt fizetési 

kötelezettségüknek a határozatban 

megállapított határidőben nem tettek eleget. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 55. § 

(3) 

49.  Közzététele alkalmazásában nem tekinthető 

jogerősnek az adóhatóság határozata, ha a 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 55. § 

(3) 
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bírósági felülvizsgálat megindítására nyitva 

álló határidő még nem telt el, illetőleg az 

adózó által kezdeményezett, a határozat 

felülvizsgálatára irányuló bírósági eljárás 

jogerősen nem zárult le. 

50.  A helyi adó és gépjárműadó 

vonatkozásában a százezer - 

magánszemélyek esetében az ötvenezer - 

forintot elérő, 90 napon keresztül 

folyamatosan fennálló adótartozással 

rendelkező adózó nevét (elnevezését), 

lakóhelyét, székhelyét, telephelyét, 

adóazonosító számát és az adótartozás 

összegét a helyben szokásos módon 

közzéteheti. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 55/B. § 

(1)  

51.  Első fokon jár el a helyi adók ügyében.  * * * * * 2003. évi XCII. tv. 81. § 

a) 

52.  Első fokon jár el a belföldi rendszámú 

gépjárművek adója ügyében. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 81. § 

b) 

53.  Első fokon jár el a termőföld bérbeadásából 

származó jövedelem (ideértve a 

földjáradékot is) adóztatása ügyében. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 81. § 

c) 

54.  Első fokon jár el törvényben meghatározott 

esetben a magánszemélyt terhelő adók 

módjára behajtandó köztartozások ügyében. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 81. § 

d) 

55.  Adóigazgatási eljárásban megállapítja az adózó 

jogait, kötelezettségeit, ellenőrzi az 

adókötelezettségek teljesítését, a joggyakorlás 

törvényességét, az adózást érintő tényekről, 

adatokról, körülményekről nyilvántartást vezet 

és adatot igazol.  

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 85. § 

56.  Adóhatósági hatáskörében eljárva kiállítja 

az adó-, együttes adó-, jövedelem- és 

illetőségigazolást (a továbbiakban együtt: 

adóhatósági igazolás) a nyilvántartásában 

szereplő adatok alapján, a kiállítás napján 

fennálló állapotnak megfelelő, az adózó 

által kért és a jogszabályban előírt 

adattartalommal. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 85/A. 

§ (1)  
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57.  Rendszeresen ellenőrzi az adózókat és az 

adózásban részt vevő más személyeket az 

adóbevétel megrövidítésének, a 

költségvetési támogatás, adó-visszaigénylés 

jogosulatlan igénybevételének 

megakadályozása érdekében. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 86. § 

(1) 

58.  Az adóhatóság a vállalkozói tevékenységet 

nem folytató magánszemély adózót - 

önellenőrzésre történő felhívás útján - 

önellenőrzés elvégzésére hívhatja fel, ha az 

adózó bevallásának adatai és az állami 

adóhatóság rendelkezésére álló adatok 

alapján az adózó terhére mutatkozó eltérést 

állapít meg. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 91/B. § 

(1)  

 

59.  Írásban értesíti az adózót az ellenőrzési 

határidő meghosszabbításáról és a határidő 

meghosszabbodásról. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 92. § 

(8) 

60.  Értesíti az adózót az ellenőrzés 

megkezdésével egyidejűleg – a 

megbízólevél egy példányának 

megküldésével – az egyszerűsített 

ellenőrzésről. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 93. § 

(1) 

61.  Megbízás alapján bejegyzett könyvvizsgáló 

vagy adószakértő (megbízott) 

közreműködését veheti igénybe, ha a kettős 

könyvvezetésre kötelezett adózó 

ellenőrzéséhez szükséges szakértelemmel 

rendelkező adóellenőre nincs. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 95. § 

(5) 

62.  Ha fennáll annak a veszélye, hogy az 

ellenőrzés alá vont bizonylatokat, 

könyveket, nyilvántartásokat, adózással 

összefüggő elektronikus adatokat, 

információkat, egyéb iratokat 

megsemmisítik, azokat az azonosításukra 

alkalmas módon felvett átvételi 

elismervény ellenében, szükség szerint 

másolat hátrahagyásával be kell vonni, az 

üzleti tevékenység körülményei 

megváltoztatásának veszélye esetén, a 

helyszínen talált körülményeket 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 96. § 

(1) 
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jegyzőkönyvben kell rögzíteni. 

63.  Külön jegyzőkönyvet készít büntetőeljárás 

kezdeményezésekor. A büntetőeljárást 

kezdeményező jegyzőkönyvet az adózónak 

nem adja át. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 104. § 

(2) 

64.  Határozatot hoz a megállapításokról az 

utólagos, az ismételt, illetve az állami 

garancia beváltásához kapcsolódó 

ellenőrzés esetén az ellenőrzés 

eredményétől függetlenül. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 105. § 

65.  Az adókötelezettség teljesítését a 

rendelkezésére álló adatok és a benyújtott 

adóbevallás egybevetésével is ellenőrizheti 

(egyszerűsített ellenőrzés). 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 107. § 

(1) 

66.  Felhívja az adózót az eltérés okának 

tisztázására, ha az adóbevallásban közölt 

adatok, illetőleg az adatszolgáltatás alapján 

rendelkezésre álló adatok eltérést mutatnak. 

* * * * * * 2003. évi XCII. tv. 107. § 

(3) 

67.  Az adózót határozattal tájékoztatja, ha az 

ellenőrzés alapján azt állapítja meg, hogy a 

bevallás a jogszabályok rendelkezéseinek 

megfelel. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 107. § 

(3) 

68.  Becslést alkalmazhat, ha az adó alapja nem 

állapítható meg. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 108. § 

(3) b) 

69.  Becslést alkalmazhat, ha a rendelkezésére 

álló, azok száma vagy tartalma miatt 

jelentősnek tekinthető adat, tény, 

körülmény alapján alaposan feltételezhető, 

hogy az adózó iratai nem alkalmasak a 

valós adó, illetve költségvetési támogatás 

alapjának megállapítására. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 108. § 

(3) c) 

70.  Becslést alkalmazhat, ha a magánszemély 

valótlan, hiányos bevallást vagy 

nyilatkozatot tett, vagy a nyilatkozattételt 

elmulasztotta. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 108. § 

(3) d) 

71.  Az illetéktörvényben meghatározott módon 

ellenőrzi a nála benyújtott vagy hozzá 

* * * * * * 2003. évi XCII. tv. 111. § 

,  
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került iraton az illeték és a díj megfizetését. 

72.  Leletet kell készíteni, ha az illetéket 

egyáltalán nem vagy nem szabályszerű 

időben, módon vagy mértékben fizették 

meg, illetőleg a vagyonszerzést 

illetékkiszabás végett nem jelentették be. 

* * * * * * 2003. évi XCII. tv. 113. § 

, 114. § 

73.  Ismételt ellenőrzést folytat le.  * * * * * 2003. évi XCII. tv. 115. § 

(3) 

74.  Ha az adózó a hatósági eljárás során 

költségmentesség iránti kérelmet terjeszt 

elő, a kérelemről az elsőfokú adóhatóság 

dönt azzal, hogy a kérelem elbírálása a 

folyamatban lévő eljárás lefolytatását nem 

érinti. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 120. § 

(9)  

 

75.  Az adóügy érdemében határozattal, az 

eljárás során eldöntendő egyéb kérdésben 

végzéssel dönt. Az adóügy érdeméhez 

tartozik minden, az adókötelezettséget 

érintő, az adózó, az adó megfizetésére 

kötelezett személy jogát, kötelezettségét 

megállapító döntés. Határozatnak minősül a 

fizetési meghagyás is. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 123. § 

76.  Ha az Alkotmánybíróság, illetve az Európai 

Közösségek Bírósága az adófizetési 

kötelezettséget előíró jogszabály 

alkotmányellenességét, illetve az Európai 

Unió kötelező jogi aktusába ütközését a 

döntés kihirdetéséhez képest 

visszamenőleges hatállyal állapítja meg és a 

döntés alapján az adózónak visszatérítési 

igénye keletkezik, az első fokú adóhatóság 

az adózó kérelmére a visszatérítést – a 

döntésben foglalt eltérésekkel – e § 

rendelkezései szerint teljesíti. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 124/C. 

§ (1) 

77.  A kérelmet határozattal utasítja el, ha a 

döntés kihirdetésének napjáig az adó 

megállapításához való jog elévült. Az 

adózó a kérelmet az Alkotmánybíróság, 

illetve az Európai Közösségek Bírósága 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 124/C. 

§ (2) 
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döntésének kihirdetésétől számított 180 

napon belül az adóhatósághoz írásban 

terjesztheti elő, a határidő elmulasztása 

miatt igazolási kérelemnek nincs helye. 

78.  Az adózó nyilatkozata alapján az 

adóhatóság a visszatérítés iránti eljárást a 

(3) bekezdés b) pontja szerinti eljárás 

megszűnésének igazolásáig, de legfeljebb 

90 napra végzéssel felfüggeszti. Ha az 

adózó a felfüggesztés időtartama alatt az 

eljárás megszűnését nem igazolja és a 

határidő meghosszabbítását sem kéri, az 

adóhatóság a visszatérítés iránti eljárást 

végzéssel megszünteti. Ha a (3) bekezdés a) 

és b) pontjában foglalt egyéb feltételek nem 

teljesülnek, az adóhatóság a kérelmet 

határozattal utasítja el. A végrehajtható 

okiratban foglaltakkal kapcsolatban az 

adóhatóság a kérelem benyújtásától az 

eljárás jogerős befejezéséig és a 

visszatérítést elrendelő határozat esetén a 

jogerőre emelkedést követően – e határozat 

jogerős megsemmisítéséig, hatályon kívül 

helyezéséig – végrehajtási cselekményt 

nem foganatosít. 

  * * * * 2003. évi XCII. tv. 124/C. 

§ (4) 

79.  Az adóhatóság a visszatéríteni kért adó 

befizetését megalapozó végrehajtható 

okiratban foglalt tényállást veszi alapul, 

illetve – ha az a tényállás tisztázásához 

szükséges – az ellenőrzés során 

alkalmazható bizonyítást folytat le azzal, 

hogy az adó áthárításával kapcsolatos 

bizonyítás arra a személyre is kiterjedhet, 

akire (amelyre) az adózó a visszatéríteni 

kért adót átháríthatta. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 124/C. 

§ (5) 

80.  A helyi adókról szóló 1990. évi C. törvény 

(a továbbiakban: Htv.) 1/A. §-ában, II. 

Fejezetében és III. Fejezet 1. pontjában 

szabályozott adók esetében az 

önkormányzati adóhatóság az adózó 

bevallását a közhiteles nyilvántartások, 

továbbá e törvény 3. számú melléklet G.) 1. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 125. § 

(6a) 

megállapította: 

2014. évi XCIX. tv.282. § 

hatályba lépett: 2015. január 1. 
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pontjában szereplő adatszolgáltatásból 

tudomására jutó adatokkal hivatalból 

kijavíthatja, kiegészítheti, vagy ha az adózó 

az adóbevallását nem nyújtja be, úgy az 

adóhatóság az adót az e paragrafusban 

szabályozottak szerint az adózó 

bevallásának hiányában is kivetheti.  

81.  Az adózó halála esetén az adóhatóság az 

örököst a személyéről történő 

tudomásszerzést követően örökrésze 

arányában külön határozatban kötelezi az 

adózót terhelő tartozás megfizetésére, 

illetve rendelkezik az adózót megillető 

költségvetési támogatás, adó-

visszaigénylés, adó-visszatérítés örökös 

részére örökrésze arányában történő 

kiutalásáról. A tartozást, illetve a 

költségvetési támogatást, adó-

visszaigénylést, adó-visszatérítést a külön 

határozat jogerőre emelkedésétől számított 

30 napon belül kell megfizetni, illetve 

kiutalni. Az örökös részére kiutalandó 

összeget az örököst terhelő tartozás 

összegéig az adóhatóság visszatarthatja. A 

tartozás megfizetésének elmaradása esetén 

végrehajtás csak a hagyaték tárgyaira, 

illetve azok hasznaira terjedhet ki azzal, 

hogy ha a hagyaték tárgyai vagy annak 

hasznai már nincsenek az örökös 

birtokában, a végrehajtás az örökrésze 

erejéig az örökös egyéb vagyontárgyaira is 

folytatható. Több örökös esetén az 

örökösöket örökrészük arányában kell a 

tartozás megfizetésére kötelezni. Ha az 

adózó halála esetén más örökös hiányában a 

hagyaték az államra száll, az adóhatóság 

határozattal törli az államot mint örököst 

terhelő tartozást, illetve az államot mint 

örököst megillető költségvetési támogatást, 

adó-visszaigénylést, adó-visszatérítést.” 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 131. § 

(3)  

 

82.  Az iratokat a felettes adóhatóság, illetve a 

pénzügyminiszter erre irányuló felhívásától 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 141. § 

(2) 
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számított 15 napon belül köteles 

felterjeszteni. 

83.  Végrehajtási eljárást folytat le az adók 

módjára behajtandó köztartozás 

jogosultjának megkeresése alapján, 

magánszemély esetében. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 146. § 

(1) 

84.  Eljár magánszemély esetében az adók 

módjára behajtandó köztartozás 

jogosultjának megkeresése alapján a 

belföldi lakóhely, szokásos tartózkodási 

hely vagy szokásos fellelhetőségi helye, 

ennek hiányában az utolsó ismert belföldi 

lakóhelye szerinti illetékességgel, kivéve, 

ha törvény a köztartozás beszedését más 

szerv hatáskörébe utalja. 

  * * * * 2003. évi XCII. tv. 146. § 

(2) 

85.  Eljár külföldi magánszemély esetén mint 

önkormányzati adóhatóság, ha az illetékes 

önkormányzati adóhatóság az a) pontban 

megjelölt illetékességi okok sorrendje 

alapján nem határozható meg. 

 *     2003. évi XCII. tv. 146. § 

(2) 

86.  A pályázat nyertese az adófizetési 

kötelezettség, adók módjára behajtandó 

köztartozás érvényesítése érdekében 

jogosult az ehhez szükséges, adótitoknak 

minősülő adatok megismerésére. Ennek 

érdekében a végrehajtási eljárás alapjául 

szolgáló iratokat az eljárás befejezéséig a 

pályázat nyertese rendelkezésére bocsátja. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 147. § 

(2) 

87.  A felettes szerve által alaki szempontból 

felülvizsgált fizetési kötelezettséget 

megállapító határozatot, illetőleg 

végrehajtható okiratot (a továbbiakban: 

megkeresést) a pályázat nyerteséhez 

negyedévenként küldi meg. A megkeresés 

továbbítását követő változásról az 

adóhatóság a pályázat nyertesét 

haladéktalanul értesíti. Amíg a pályázat 

nyertese az eljárás eredménytelenségéről 

nem értesíti az adóhatóságot, a fizetésre 

kötelezett személy belföldi vagyona ellen 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 147. § 

(4) 
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végrehajtási cselekmény nem 

foganatosítható. Amennyiben a pályázat 

nyertese az eljárás eredményességéről a 

megkeresés továbbításától számított 6 

hónap elteltével nem nyilatkozik, az 

adóhatóság a fizetésre kötelezett 

ingatlanára jelzálogjogot jegyezhet be. 

88.  A pályázati, illetőleg az árverési 

hirdetmény közhírré tételéhez fűződő 

jogkövetkezmények az adóhatóság 

hirdetőtábláján legalább 15 napon át történő 

kifüggesztéssel állnak be. Az árverési 

hirdetményt az árverést megelőző 5. napig 

kell kifüggeszteni. A pályázati, illetőleg az 

árverési hirdetményt az adóhatóság a 

hivatalos internetes honlapján, illetőleg 

ezzel egyidejűleg a Magyar Bírósági 

Végrehajtói Kamara hivatalos lapjában 

közzéteszi. Az elektronikus árverési 

hirdetményt az adóhatóság kizárólag a 

hivatalos internetes honlapján az 

Elektronikus Árverési Felületen a 

közzétételhez fűződő 

jogkövetkezményekkel teszi közzé. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 156. § 

(2) 

89.  Az adóhatóság hivatalos internetes 

honlapjához kapcsolódó Elektronikus 

Árverési Felületen közzétett elektronikus 

árverési hirdetményben az adóhatóság utal 

arra, hogy árverezni kizárólag elektronikus 

úton lehetséges. Az elektronikus árverési 

hirdetmények megtekintése és az árverésen 

történő részvétel, illetőleg licit díjmentes. 

Az adóhatóság a folyamatban lévő 

elektronikus árveréssel összefüggő minden 

cselekményt és információt az EÁF-en 

keresztül végez, illetőleg tesz közzé. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 156/A. 

§ (3) 

90.  A felelős őrzéssel kapcsolatban felmerült 

költségek megfizetésére az adóhatóság 

határozatban kötelezi az árverés nyertesét. 

A megfizetésre kötelező határozat az 

adóigazgatási eljárásban végrehajtható 

okirat. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 156/A. 

§ (10) 
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91.  Ha a ki nem fizetett ingóságot alacsonyabb 

áron vették meg, mint amennyit a fizetést 

elmulasztó elektronikus árverező ajánlott, 

az adóhatóság a fizetést elmulasztó 

elektronikus árverezőt a vételár-különbözet 

megfizetésére határozattal kötelezi. A 

fizetést elmulasztó elektronikus árverező 

mentesül a vételár-különbözet megfizetése 

alól, ha a részére postai úton küldött 

értesítést e törvény rendelkezései alapján 

kellett kézbesítettnek tekinteni, és a 

kézbesítési vélelem megdöntésére irányuló 

kérelmének az adóhatóság helyt ad. Ez 

esetben a fizetésre kötelező határozatot az 

adóhatóság visszavonja. Amennyiben az 

árverésen egy árverező vett részt, az 

árverezőt az általa legmagasabb összegben 

felajánlott vételár megfizetésére kell 

kötelezni. Ebben az esetben az ingóság 

tulajdonjogát az árverési vevő csak abban 

az esetben szerzi meg, ha a vételárat 

legkésőbb a fizetésre kötelező határozat 

jogerőre emelkedéséig megfizeti. Az 

árverési vevő fizetési kötelezettségét 

megállapító határozat az adóigazgatási 

eljárásban végrehajtható okirat. A 

különbözet a végrehajtás során befolyt 

összeget növeli, a tartozást meghaladó részt 

a végrehajtási költséggel azonos módon 

kell elszámolni. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 156/A. 

§ (11) 

92.  Az elektronikus árverés technikai feltételeit 

és működtetésének részletszabályait az 

állami adóhatóság hivatalos lapjában és 

hivatalos internetes honlapján közzéteszi. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 156/A. 

§ (13) 

93.  Az adóhatóság az adós kérelmére vagy 

felettes szerve rendelkezésére a határozat 

(végzés) végrehajtását felfüggeszti, ha a 

fizetési kötelezettséget előíró határozat 

(végzés) megváltoztatása vagy 

megsemmisítése várható. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 160. § 

(1) 

94.  Havonta, a hónapot követő hó 15. napjáig 

keresheti meg az állami adóhatóságot a 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 161/A. 

§ (2) 
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legalább 10000 forintot elérő tartozás 

végrehajtása céljából. A megkeresésben 

nem kell megjelölni azt a jogszabályt, 

amely az önkormányzati adóhatóságnál 

nyilvántartott tartozás végrehajtását 

lehetővé teszi. 

95.  Az állami adóhatóság megkeresése előtt 

megkísérli a tartozás átvezetéssel és 

visszatartás útján történő végrehajtását, ha 

ennek feltételei fennállnak. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 161/A. 

§ (2) 

96.  Határozattal törli az adózó adótartozását, és 

erről a tartozást megállapító, illetőleg 

nyilvántartó adóhatóságot tájékoztatja, ha a 

tartozásért helytállni köteles személyek 

mindegyikével szemben lefolytatták a 

végrehajtási eljárást, de az nem vezetett 

eredményre, vagy az adótartozás 

végrehajtásához való jog elévült. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 162. § 

(1) 

97.  Mulasztási bírság megállapításával 

egyidejűleg az adózót – határidő tűzésével 

– teljesítésre hívja fel bejelentkezési, 

bejelentési, változás bejelentési, bevallási, 

adatszolgáltatási, bankszámlanyitási, 

bizonylat kiállítási kötelezettség 

elmulasztása, továbbá a számviteli törvény 

szerinti pénzkezelési szabályok megsértése 

esetén. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 172. § 

(7) 

98.  Az internetes honlapján folyamatosan 

közzéteszi azt az adatformátumot, 

amelyben az adóalany az ellenőrzés során 

az elektronikus adathordozón tárolt 

adatokat rendelkezésre bocsátja. 

Amennyiben az adatformátum megváltozik, 

az adóhatóság köteles a változást 

megelőzően legalább 30 nappal az új 

adatformátumot közzétenni. Az 

önkormányzati adóhatóság az 

adatformátum megváltozását az 

önkormányzat hivatalos lapjában is 

közzéteszi. 

  * * * * 2003. évi XCII. tv. 175. § 

(14) 
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99.  Az önkormányzati adóhatóság hatáskörébe 

tartozó adóval kapcsolatban behajtási 

jogsegélyt felettes szerve útján, a magyar 

megkereső hatóság közvetítésével 

érvényesít. 

  * * * * 2013. évi XXXVII. tv. 39. 

§ (2) 

 

100.  Szakhatóságként jár el a kártyaterem Szjtv. 

szerinti engedélyének kiadása iránti 

eljárásban annak elbírálása tekintetében. 

  * * * * 273/2010. (XII. 9.) Korm. 

rend. 43. § 

101.  Nyilvántartást vezet a fizetési kötelezettség 

jogcíme összege, az abban bekövetkezett 

változás, továbbá a befizetés, az ebből 

számolt késedelmi pótlék, bírság, 

végrehajtási költség, valamint a fennálló 

hátralék vagy túlfizetés megállapításához 

szükséges adatokról. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 2. § (1) 

102.  Létrehozza az adózó állandó, nem állandó 

és egyedi jellegű adatai nyilvántartását. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 2., 3. §  

103.  Az éves adókivetésről kivetési összesítőt 

(lajstromot), az önadózók bevallásainak 

feldolgozásáról összesítőt kell készítenie.  

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4. §  

104.  Biztosítania kell, hogy mind a törzsadatok 

létrehozását követően, mind ezek esetleges 

módosítása után valamennyi adat 

(mágneses) adathordozón kimentésre 

kerüljön, és az állományt elkülönítve a 

biztonsági-technikai előírásokhoz 

igazodóan tárolják. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4. § (1) c) 

105.  Listát készít év végén az éves 

adattartalomról és az adatokat – biztosítva a 

technikai változásoknak megfelelően az 

adatállomány továbbvitelét – számítógépes 

adathordozón kell tárolnia. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4. § (1) d) 

106.  Gondoskodik az átvállalás, illetve a 

kezességvállalás nyilvántartásba vételéről, 

ha az adózó adófizetési kötelezettségét más 

személy átvállalja, vagy az adó 

megfizetéséért kezességet vállal. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4. § (4) 

107.  Elő kell írnia, és a befizetéseket az  * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 
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adóelőleggel szemben kell elszámolnia a 

fizetési meghagyással (határozattal) 

megállapított adóelőleget. 

rend. 4/A. § (1) 

108.  A különbözetet elő kell írnia, vagy törölnie 

kell, ha az adóbevallásban megállapított 

tényleges adó eltér az előírt adóelőleg 

összegétől. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4/A. § (2) 

109.  El kell számolnia az előző évben 

megfizetett adóelőleg és az adóbevallás 

alapján megállapított tényleges adó közötti 

különbözetet. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4/A. § (3) 

110.  Feldolgozza az iparűzési adóbevallásokat és 

az elkészített listákat településenként 

összesíti. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4/B. §  

111.  Az építményadó és a telekadó kivetési 

összesítőket településsorosan az 5–7. számú 

melléklet alapján kell elkészíteni.  

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4/C. § 

112.  Mint önkormányzati adóhatóság 

tájékoztatást ad – kérelem alapján – az 

adózásra vonatkozó olyan 

kötelezettségekről a közbeszerzésekről 

szóló 2003. évi CXXIX. törvény ben 

meghatározott építési beruházás és 

szolgáltatás megrendelése esetén az 

ajánlattevő részére, amelyeknek a teljesítés 

helyén és a teljesítés során meg kell felelni. 

 * * * * * 1/2006. (I. 13.) PM rend. 

1. § 

113.  A hatáskörébe tartozó adókra a rendelet 1–

16. mellékleteiben szereplő 

nyomtatványokat kell rendszeresítenie.  

 * * * * * 35/2008. (XII. 31.) PM 

rend. 1. §  

 

5. A jegyző egyéb pénzügyi feladat- és hatáskörei 
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1.  A helyi önkormányzat tulajdonába tartozó 

vagyonelemekről kormányrendeletben 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. tv. 

110. § (1) 
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meghatározott módon nyilvántartást kell 

vezetni. Az önkormányzati 

vagyonnyilvántartás (vagyonkataszter) 

folyamatos vezetéséért, az adatok 

hitelességéért felelős. 

 

2.  Az önkormányzati törzsvagyont a többi 

vagyontárgytól elkülönítve kell 

nyilvántartani. Az éves zárszámadáshoz a 

vagyonállapotról vagyonkimutatást kell 

készíteni. 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. tv. 

110. § (2) 

 

3.  Köteles – a jogszabályok alapján 

meghatározott – belső kontrollrendszert 

működtetni, amely biztosítja a helyi 

önkormányzat rendelkezésére álló források 

szabályszerű, gazdaságos, hatékony és 

eredményes felhasználását. 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. tv. 

119. § (3) 

4.  Köteles gondoskodni – a belső 

kontrollrendszeren belül – a belső 

ellenőrzés működtetéséről az 

államháztartásért felelős miniszter által 

közzétett módszertani útmutatók és a 

nemzetközi belső ellenőrzési standardok 

figyelembevételével. A helyi 

önkormányzat belső ellenőrzése keretében 

gondoskodni kell a felügyelt költségvetési 

szervek ellenőrzéséről is. 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. tv. 

119. § (4) 

5.  Mint a költségvetési szerv vezetője felelős 

a közfeladatok jogszabályban, alapító 

okiratban, belső szabályzatban 

foglaltaknak megfelelő ellátásáért, 

valamint a költségvetési szerv számára 

jogszabályban előírt kötelezettségek 

teljesítéséért. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 10. § 

(1)  

 

6.  Mint a költségvetési szerv vezetője köteles 

gondoskodni a belső ellenőrzés 

kialakításáról, megfelelő működtetéséről és 

függetlenségének biztosításáról a 

költségvetési szerv vezetője. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 70. § 

(1)  

 

7.  Elkészíti a zárszámadási rendelettervezetet.  * * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 91. § 

(1)  
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8.  A közműfejlesztési hozzájárulás 

megfizetéséről igazolást állít ki a kérelmező 

lakóhelye szerinti illetékességgel, 

amennyiben a közművesítés helyen és a 

kérelmező lakóhelye nem azonos. 

  * * * * 262/2004. (IX. 23.) Korm. 

rend. 5. § (3) 

9.  A kifizetett közműfejlesztési támogatásról a 

262/2004. (IX. 23.) Korm. rendelet 

melléklete szerinti részletezettséggel 

nyilvántartást vezet az igazolások adatairól, 

valamint a visszafizetett közműfejlesztési 

hozzájárulásról. 

  * * * * 262/2004. (IX. 23.) Korm. 

rend. 6. § (1) 

10.  A jogosultaktól beérkezett, a támogatási feltételeknek 

megfelelő kérelmeket közműfajtánként és az igénylők 

számának megjelölésével összesítve, minden negyedévet 

követő hónap 20-áig a Magyar Államkincstár illetékes 

területi szervén (a továbbiakban: Igazgatóság) keresztül, az 

Igazgatóság által rendelkezésre bocsátott nyomtatványon 

vagy elektronikus űrlapon továbbítja. 

  * * * * 262/2004. (IX. 23.) Korm. rend. 6. 

§ (2) 

hatályon kívül helyezte:  

397/2014. (XII. 31.) Korm. rend. 

52. § 

hatályát veszti: 2015. január 1. 

11.  Az igényléssel egy időben nyilatkozik arról, 

hogy a közműfejlesztési támogatás 

ténylegesen a magánszemély jogosultak 

részére kerül kifizetésre. 

  * * * * 262/2004. (IX. 23.) Korm. 

rend. 6. § (3) 

12.  A közműfejlesztési támogatás 

jogosultakhoz történő eljuttatásáról a 

központi költségvetési támogatás 

megérkezésétől számított 20 napon belül 

gondoskodik. 

  * * * * 262/2004. (IX. 23.) Korm. 

rend. 6. § (6) 

13.  Ha a jogosult a közműfejlesztési támogatást 

a támogatás megérkezésétől számított 20 

napon belül a jogosult kérésére köteles a 

támogatást haladéktalanul kifizetni. 

  * * * * 262/2004. (IX. 23.) Korm. 

rend. 6. § (7) 

14.  Ha a jogosult a közműfejlesztési támogatást 

nem veszi át, annak összegét egy év leteltét 

követő 5 munkanapon belül visszautalja a 

Magyar Államkincstárhoz. 

  * * * * 262/2004. (IX. 23.) Korm. 

rend. 6. § (8) 

15.  Ha a jegyző a (8) bekezdés szerinti 

visszautalást nem, vagy késedelmesen 

teljesíti, a visszafizetést az 

államháztartásról szóló törvény szerinti 

  * * * * 262/2004. (IX. 23.) Korm. 

rend. 6. § (10) 
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kamatfizetési kötelezettség terheli a 

visszafizetés napjáig. 

16.  Csökkenti a jogosultnak visszafizetendő 

összeget, ha a közműberuházás meghiúsul, 

a beruházás kivitelezési értékének csökken, 

az önkormányzat azt maga biztosítja, vagy 

a szolgáltató részben vagy egészben 

visszafizeti. 

 * * * * * 262/2004. (IX. 23.) Korm. 

rend. 7. § (1) 

17.  Felszólítja a közműfejlesztési támogatás 

befizetésére az érintett jogosultakat, 

amennyiben erről tudomást szerez. 

  * * * * 262/2004. (IX. 23.) Korm. 

rend. 7. § (2) 

18.  Átutalja a levont, illetőleg a befizetett 

közműfejlesztési támogatást a befizetést 

követő 8 munkanapon belül a Magyar 

Államkincstárhoz. 

  * * * * 262/2004. (IX. 23.) Korm. 

rend. 7. § (2) 

19.  Mint a költségvetési szerv vezetője kötelezettségvállalásra, 

teljesítés igazolására, utalványozásra jogosult a gazdasági 

szervezettel nem rendelkező költségvetési szervnél.  

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. 

10. § (7) a) 

hatályon kívül helyezte: 

397/2014. (XII. 31.) Korm. rend. 

45. § (2) 

hatályát veszti: 2015. január 1. 

20.  Mint a költségvetési szerv vezetője felel a 10. § (3)–(3c) 

bekezdése szerinti, gazdasági szervezettel nem rendelkező 

költségvetési szervnél az ott megjelölt feladatok ellátásáért 

a 12. §-ban előírt követelmények alkalmazásával. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. 

11. § (4a)  

hatályon kívül helyezte:  

397/2014. (XII. 31.) Korm. rend. 

45. § (2) 

hatálytalan: 2015. január 1. 

21.  Mint a költségvetési szerv vezetője 

haladéktalanul köteles gondoskodni a 

gazdasági vezető átmeneti vagy tartós 

akadályoztatása esetén a helyettesítéséről, a 

gazdasági vezetői álláshely megüresedése 

esetén annak betöltéséről. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 11. § (8)  
 

22.  Mint a költségvetési szerv vezetője belső 

szabályzatban rendezi a működéséhez 

kapcsolódó, pénzügyi kihatással bíró, 

jogszabályban nem szabályozott 

kérdéseket, így különösen 

a) a tervezéssel, gazdálkodással – így 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 13. § (2)  
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különösen a kötelezettségvállalás, 

ellenjegyzés, teljesítés igazolása, 

érvényesítés, utalványozás gyakorlásának 

módjával, eljárási és dokumentációs 

részletszabályaival, valamint az ezeket 

végző személyek kijelölésének rendjével -, 

az ellenőrzési adatszolgáltatási és 

beszámolási feladatok teljesítésével 

kapcsolatos belső előírásokat, feltételeket, 

b) a beszerzések lebonyolításával 

kapcsolatos eljárásrendet, 

c) a belföldi és külföldi kiküldetések 

elrendelésével és lebonyolításával, 

elszámolásával kapcsolatos kérdéseket, 

d) az anyag- és eszközgazdálkodás 

számviteli politikában nem szabályozott 

kérdéseit, 

e) a reprezentációs kiadások felosztását, 

azok teljesítésének és elszámolásának 

szabályait, 

f) a gépjárművek igénybevételének és 

használatának rendjét, 

g) a vezetékes és rádiótelefonok 

használatát, és 

h) a közérdekű adatok megismerésére 

irányuló kérelmek intézésének, továbbá a 

kötelezően közzéteendő adatok 

nyilvánosságra hozatalának rendjét. 

23.  A (2) bekezdésben meghatározott 

szempontok figyelembevételével belső 

szabályzataiban rendelkezik 

a) az önkormányzati hivatal a helyi 

önkormányzat és a helyi nemzetiségi 

önkormányzat, 

b) a társulási tanács munkaszervezeti 

feladatait ellátó költségvetési szerv a 

társulás, és 

c) a térségi fejlesztési tanács 

munkaszervezete a térségi fejlesztési tanács 

sajátos tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, 

finanszírozási, adatszolgáltatási és 

beszámolási feladatairól vagy ezekről külön 

szabályzatot készít. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 13. § (3a) 
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24.  Gazdasági szervezettel nem rendelkező 

önkormányzati hivatal esetén írásban 

kijelöli az önkormányzati hivatal 

állományába tartozó írásban az 52. § (6) 

bekezdése szerinti esetben 

kötelezettségvállalás pénzügyi 

ellenjegyzésére jogosult köztisztviselőt. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 55. § (2) f) 

 

25.  Gazdasági szervezettel nem rendelkező 

önkormányzati hivatal esetén írásban 

kijelöli az önkormányzati hivatal 

állományába tartozó a 27. § (2) bekezdése 

szerinti esetben helyi nemzetiségi 

önkormányzat kiadási előirányzatai terhére 

vállalt kötelezettségvállalás pénzügyi 

ellenjegyzésére jogosult köztisztviselőt, 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 55. § (2) g) 

 

26.  Gazdasági szervezettel nem rendelkező 

önkormányzati hivatal esetén írásban 

kijelöli az önkormányzati hivatal 

állományába tartozó a 27. § (4) bekezdése 

szerinti esetben többcélú kistérségi társulás 

nevében vállalt kötelezettségvállalás 

pénzügyi ellenjegyzésére jogosult 

köztisztviselőt, 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 55. § (2) i) 

 

27.  Gazdasági szervezettel nem rendelkező 

önkormányzati hivatal esetén írásban 

kijelöli az önkormányzati hivatal 

állományába tartozó a 27. § (5) bekezdése 

szerinti esetben jogi személyiségű társulás 

nevében vállalt kötelezettségvállalás 

pénzügyi ellenjegyzésére jogosult 

köztisztviselőt. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 55. § (2) j) 

 

28.  Írásban kijelöli az adott 

kötelezettségvállaláshoz, vagy a 

kötelezettségvállalások előre meghatározott 

csoportjaihoz kapcsolódóan a teljesítés 

igazolására jogosult személyeket.  

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 57. § (4)  
 

29.  Írásban kijelöli az önkormányzati hivatal 

állományába tartozó köztisztviselők közül 

az érvényesítésre jogosult személyeket.  

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 58. § (4)  
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30.  Írásban kijelöli az önkormányzati hivatal 

állományába tartozó köztisztviselők közül 

az utalványozásra jogosult személyeket.  

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 59. § (1)  
 

31.  Mint a költségvetési szerv vezetője felelős a 

belső kontrollrendszer keretében – a 

szervezet minden szintjén érvényesülő – 

megfelelő 

a) kontrollkörnyezet, 

b) kockázatkezelési rendszer, 

c) kontrolltevékenységek, 

d) információs és kommunikációs rendszer, 

és 

e) nyomon követési rendszer (monitoring) 

kialakításáért, működtetéséért és 

fejlesztéséért. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 3. §  

 

32.  Mint a költségvetési szerv vezetője köteles 

olyan kontrollkörnyezetet kialakítani, 

amelyben 

a) világos a szervezeti struktúra, 

b) egyértelműek a felelősségi, hatásköri 

viszonyok és feladatok, 

c) meghatározottak az etikai elvárások a 

szervezet minden szintjén, 

d) átlátható a humánerőforrás-kezelés. 

(2) A költségvetési szerv vezetője köteles 

olyan szabályzatokat kiadni, folyamatokat 

kialakítani és működtetni a szervezeten 

belül, amelyek biztosítják a rendelkezésre 

álló források szabályszerű, szabályozott, 

gazdaságos, hatékony és eredményes 

felhasználását. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 6. § (1) 

 

33.  Mint a költségvetési szerv vezetője köteles 

elkészíteni és rendszeresen aktualizálni a 

költségvetési szerv ellenőrzési 

nyomvonalát, amely a költségvetési szerv 

működési folyamatainak szöveges, 

táblázatokkal vagy folyamatábrákkal 

szemléltetett leírása, amely tartalmazza 

különösen a felelősségi és információs 

szinteket és kapcsolatokat, irányítási és 

ellenőrzési folyamatokat, lehetővé téve 

azok nyomon követését és utólagos 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 6. § (3) 
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ellenőrzését. 

34.  Mint költségvetési szerv vezetője köteles 

szabályozni a szabálytalanságok 

kezelésének eljárásrendjét. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 6. § (4) 

 

35.  Mint a költségvetési szerv vezetőjének 

felelőssége érvényre juttatni a költségvetési 

szerv működésében a szakmai 

felkészültség, a pártatlanság és 

elfogulatlanság, az erkölcsi fedhetetlenség 

értékeit, valamint biztosítani a közérdekek 

előtérbe helyezését az egyéni érdekekkel 

szemben. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 6. § (5) 

 

36.  Mint a költségvetési szerv vezetője köteles 

kockázatkezelési rendszert működtetn. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 7. § (1) 

37.  Mint a költségvetési szerv vezetője köteles 

a szervezeten belül kontrolltevékenységeket 

kialakítani, melyek biztosítják a kockázatok 

kezelését, hozzájárulnak a szervezet 

céljainak eléréséhez. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 8. § (1) 

 

38.  Mint a költségvetési szerv vezetője köteles 

a költségvetési szerv belső szabályzataiban 

a felelősségi körök meghatározásával 

legalább az alábbiakat szabályozni: 

a) engedélyezési, jóváhagyási és 

kontrolleljárások, 

b) a dokumentumokhoz és információkhoz 

való hozzáférés, 

c) beszámolási eljárások. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 8. § (4) 

 

39.  Mint a költségvetési szerv vezetője köteles 

olyan rendszereket kialakítani és 

működtetni, melyek biztosítják, hogy a 

megfelelő információk a megfelelő időben 

eljutnak az illetékes szervezethez, 

szervezeti egységhez, illetve személyhez. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 9. § (1) 

 

40.  Mint a költségvetési szerv vezetője köteles 

kialakítani a szervezet tevékenységének, a 

célok megvalósításának nyomon követését 

biztosító rendszert, mely az operatív 

tevékenységek keretében megvalósuló 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 10. §  
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folyamatos és eseti nyomon követésből, 

valamint az operatív tevékenységektől 

függetlenül működő belső ellenőrzésből áll. 

41.  Mint a költségvetési szerv vezetője vagy az 

általa írásban kijelölt vezető állású személy 

– aki nem lehet a költségvetési szerv 

gazdasági vezetője vagy belső ellenőrzési 

vezetője – kétévente köteles a belső 

kontrollrendszer témakörében az 

államháztartásért felelős miniszter által 

meghatározott továbbképzésen részt venni. 

A költségvetési szerv vezetője köteles a 

részvételt az irányító szerv vezetője felé az 

adott év december 31-ig igazolni. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 12. § (1) 

 

42.  Mint a költségvetési szerv vezetője 

gondoskodik a külső ellenőrzések 

koordinációjáról és éves bontásban 

nyilvántartást vezet a külső ellenőrzések 

javaslatai alapján készült intézkedési tervek 

végrehajtásáról a 47. § (2) bekezdése 

szerinti tartalommal. A költségvetési szerv 

vezetője ezen feladatot átruházhatja 

bármely szervezeti egység vezetője részére. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 14. § (1) 

 

43.  Mint az irányított költségvetési szerv 

vezetője az (1) bekezdésben meghatározott 

nyilvántartás alapján a tárgyévet követő év 

január 31-ig beszámol a fejezetet irányító 

költségvetési szerv vezetőjének és a 

fejezetet irányító szerv belső ellenőrzési 

vezetőjének. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 14. § (2) 

 

44.  Mint a költségvetési szerv vezetője köteles 

gondoskodni az Áht. 70. § (1) bekezdése 

értelmében a belső ellenőrzés kialakításáról, 

megfelelő működtetéséről és 

függetlenségének biztosításáról, emellett 

köteles a belső ellenőrzés működéséhez 

szükséges forrásokat biztosítani. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 15. § (1) 

 

45.  A belső ellenőrzést végző személy vagy 

szervezet, vagy szervezeti egység 

jogállását, feladatait a költségvetési szerv 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 15. § (2) 
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szervezeti és működési szabályzatában elő 

kell írni. 

46.  Mint a költségvetési szerv vezetője köteles 

gondoskodni a költségvetési szerv belső 

ellenőrzési tevékenységének külső 

szolgáltató bevonásával történő 

megszervezéséről és ellátásáról, ha a 

költségvetési szerv nem foglalkoztat belső 

ellenőrt. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 16. § (2) 

 

47.  Mint a költségvetési szerv vezetője 

jóváhagyja a belső ellenőrzési kézikönyvet. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 17. § (4) 

48.  Mint a költségvetési szerv vezetője köteles 

biztosítani a belső ellenőrök funkcionális 

függetlenségét, különösen az alábbiak 

tekintetében: 

a) az éves ellenőrzési terv kidolgozása, 

kockázatelemzési módszerek alapján és 

soron kívüli ellenőrzések 

figyelembevételével; 

b) az ellenőrzési program elkészítése és 

végrehajtása; 

c) az ellenőrzési módszerek kiválasztása; 

d) következtetések és ajánlások 

kidolgozása, ellenőrzési jelentés 

elkészítése; 

e) a belső ellenőr bizonyosságot adó 

ellenőrzési és a nemzetközi, valamint az 

államháztartásért felelős miniszter által 

közzétett belső ellenőrzési standardokkal 

összhangban lévő tanácsadási 

tevékenységen kívül más tevékenység 

végrehajtásába nem vonható be. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 19. § (1) 

 

49.  Mint a költségvetési szerv vezetője a belső 

ellenőrzési egység vezetőjének személyét 

érintő összeférhetetlenség fennállásáról az 

összeférhetetlenség okának tudomására 

jutásától számított 10 napon belül határoz. 

A döntés meghozataláig a belső ellenőrzési 

egység vezetőjét az összeférhetetlenséggel 

összefüggésben az adott ellenőrzésben való 

részvétel alól fel kell menteni. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 20. § (3) 
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50.  Mint a költségvetési szerv vezetője, 

amennyiben a költségvetési szerv belső 

ellenőrzési szervezeti egységgel 

rendelkezik, a felsőfokú iskolai 

végzettségűeknek felmentést adhat a (2) 

bekezdésben foglalt szakmai gyakorlati 

feltétel alól.  

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 24. § (3) 

 

51.  Mint a költségvetési szerv vezetője 

jóváhagyja az ellenőrzési munka 

megtervezéséhez szükséges a belső 

ellenőrzési vezető kockázatelemzése 

alapján – az államháztartásért felelős 

miniszter által közzétett módszertani 

útmutató figyelembevételével – készített 

stratégiai ellenőrzési tervet és éves 

ellenőrzési tervet.  

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 29. § (1) 

 

52.  Mint a költségvetési szerv vezetője 

egyetértésével módosíthatja a belső 

ellenőrzési vezető az éves ellenőrzési 

tervet. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 31. § (5) 

 

53.  Mint a költségvetési szerv vezetője 

kezdeményezésére lehet tanácsadó 

tevékenységet, illetve soron kívüli 

ellenőrzést végezni. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 31. § (6) 

 

54.  Mint a költségvetési szerv vezetője aláírja a 

belső ellenőrzési vezető megbízólevelét. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 34. § (1) 

55.  Mint a költségvetési szerv vezetője a lezárt 

ellenőrzési jelentést vagy annak kivonatát 

megküldi: 

a) irányított, illetve felügyelt költségvetési 

szerv ellenőrzése esetén az ellenőrzött szerv 

vezetőjének, illetve 

b) saját szervezet ellenőrzése esetén az 

ellenőrzött szervezeti egység vezetőjének, 

továbbá 

c) annak, akire vonatkozóan megállapítást 

vagy javaslatot tartalmaz, 

és szükség esetén felkéri az intézkedési terv 

elkészítésére. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 44. § (1) 
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56.  Mint a költségvetési szerv vezetője – a 

belső ellenőrzési vezető véleményének 

kikérésével – dönthet úgy, hogy a lezárt 

ellenőrzési jelentést vagy annak kivonatát 

nyilvánosságra vagy harmadik fél 

tudomására hozza az adatvédelemre 

vonatkozó jogszabályok 

figyelembevételével. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 44. § (3) 

 

57.  Mint a költségvetési szerv vezetője az 

intézkedési terv jóváhagyásáról az 

intézkedési terv kézhezvételétől számított 8 

napon belül – a belső ellenőrzési vezető 

véleményének kikérésével – dönt. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 45. § (4) 

 

58.  Mint a költségvetési szerv vezetője – a 

belső ellenőrzési vezető véleményének 

kikérésével – dönt az intézkedési tervben 

meghatározott egyes feladatok végrehajtása 

módosításáról, ha azt az ellenőrzött 

szervezeti egység vezetője kezdeményezi és 

erről tájékoztatja a belső ellenőrzési vezetőt 

is. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 45. § (5) 

 

59.  Mint a költségvetési szerv vezetője a 

kérelem elbírálásának jogát átruházhatja a 

belső ellenőrzési vezetőre, aki rendszeresen 

beszámol a határidő módosítási kérelmekről 

és azok elfogadásáról vagy elutasításáról. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 45. § (6) 

 

60.  Mint a költségvetési szerv vezetője 

utóellenőrzést kezdeményezhet, 

amennyiben az ellenőrzött szerv, szervezeti 

egység vezetője az intézkedési tervben 

meghatározott egyes feladatok 

végrehajtásáról az (1) bekezdésben 

meghatározott határidőn belül nem számol 

be és a 45. § (5) bekezdése alapján határidő 

hosszabbítást sem kért, a belső ellenőrzési 

vezető mellett a soron kívüli feladatokra 

tervezett kapacitásának a terhére. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 46. § (3) 

 

61.  Társult feladatellátás belső ellenőrzése 

esetén, mint a társulás munkaszervezeti 

feladatát ellátó, vagy közös feladatellátás 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 56. § (4) 
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esetén a feladatellátást végző, intézményi 

társulás esetén az intézmény székhelye 

szerinti önkormányzat által kijelölt 

költségvetési szerv vezetője a stratégiai 

ellenőrzési terveket és éves ellenőrzési 

terveket összesítve tájékoztatásul a társulás 

vagy annak irányító szerve elé terjeszti. 

62.  Társult feladatellátás belső ellenőrzése 

esetén, mint kijelölt költségvetési szerv 

vezetője jóváhagyja a társulás által végzett 

ellenőrzéseknél alkalmazott belső 

ellenőrzési kézikönyvet.  

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 56. § (7) 

 

63.  Hatósági bizonyítványt állít ki a 

lakástulajdon fekvése szerint 

illetékességgel az életveszélyessé vált, 

bontásra ítélt vagy elbontott lakás pótlására 

biztosított állami támogatásban való 

részesedésről. 

 * * * * * 40/2001. (XI. 7.) PM rend. 

2. § 
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