Beliigyminisztérium

a "Kozszolgalati tisztviseldkrol szold" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Beliigyminisztérium
Pénziigyi Eroforras-gazdalkodasi Foosztaly

pénziigyi iigyintézo

munkakor betdltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kormanyzati szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairol szol6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

3. szamu melléklet 66. pont: koltségvetési feladatkor (pénziigyi gazdalkodasi és szamviteli
feladatok munkateriileten)

Ellatandé feladatok:

A Belligyminisztérium  (tovabbiakban: BM) Intézmény-gazdalkodasi  Osztalyanak
munkdjaban valo részvétel, ennek keretében a jogszabalyokban és a belsé szabalyzatokban
meghatarozottak szerint a kiilfoldi és belfoldi kikiildetéseken részt vett utazok elszamolasaval,
az utazasok elokészitésével kapcsolatban jelentkezd pénziigyi feladatok elvégzése; eldzetes €s
végleges kotelezettségvallalasok, szallitoi szamlak kezelése, ellendrzése, rogzitése; az egyes
pénziigyi miiveletek  el6készitésében, lebonyolitdsdban, elszamolasaban,  torténd
kozremiikodés, valamint a kapcsolddo iratanyagok kezelése.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok: )
A munkakor betoltoje ellatja a BM gazdalkodasanak pénziigyi feladatait a FORRAS.Net
integralt igyviteli rendszerben.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztviselokrol
sz610" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
= Magyar allampolgarsag,
= (Cselekvoképesség,



= Biintetlen eldélet,

= Kozépiskola/gimnazium: legalabb érettségi végzettség és pénziigyi vagy koltségvetési,
vagy szamviteli vagy altalanos gazdasagi és statisztikai ligyintézd, vagy gazdasagi
elemz0 és szakstatisztikai ligyintézo szakképesités,

= Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= allamhaztartasi teriileten szerzett pénziigyi-szamviteli szakmai tapasztalat,
= szakiranyu fels6foku iskolai végzettség,
=  mérlegképes konyveldi szakképesités,
= valutapénztaros szakképesités,
= Forras SQL / Forras.Net integralt tigyviteli rendszer ismerete.

Elvart kompetenciak:
= pontos, preciz munkavégzés,
= Onall6 munkavégzésre valo képesség,
= felelésségtudat,
= jo kommunikacids készség és problémamegoldo képesség,
= egylttmiikodési készség,
= terhelhetdség.

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

* magyar nyelvli fényképes szakmai Onéletrajz (telefon ¢és e-mail elérhetdség
megjelolésével),

= motivacios levél,

= iskolai végzettséget/képesitést, szakképzettséget igazold6 bizonyitvany/oklevél
masolatok,

= valamint nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagban szerepld adatokat az eljarasban
részt vevok megismerhetik.

A munkakér betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. marcius 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Takéacs-Pokrocz —Krisztina
foosztalyvezeté-helyettes nytjt, a krisztina.takacs-pokrocz@bm.gov.hu cimen v. a 36-1-441-
1394-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
= Elektronikus uton Vigh Viktoria részére a viktoria.vigh@bm.gov.hu e-mail cimen
keresztliil. A palydzatra torténd jelentkezéskor kérjik feltliintetni a munkakdr
megnevezesét.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a Beliigyminisztérium szakérté munkatarsaibol allo szakmai biraléd
bizottsag értékeli. A kivalasztott palyazokat a bizottsdg szobeli interjun hallgatja meg. A
palyazat eredményérdl a palyazok elektronikus értesitést kapnak. A nyertes palyazo legkésdbb
a munkakor betoltésekor koteles a 3 honapndl nem régebbi erkolesi bizonyitvanyt eredetben
vagy az igazolast az erkolcsi bizonyitvany igénylésérdl benyujtani.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. aprilis 20.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot
www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium honlapon szerezhet.
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