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A) Bevezetés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Bkr.) 29. és 48. §-anak megfeleléen a
belsd ellendrzési vezetd az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett moddszertani
utmutatd figyelembevételével késziti el az éves ellendrzési tervét, illetve az éves ellendrzési
jelentését. A Bkr. 52. § (6) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a mddszertani itmutatot
az allamhaztartasért felel6s miniszter minden év szeptember 15-ig kdzzéteszi.

Az allamhaztartasért felelés miniszter altal 2014. szeptember 5-én kozzétett
utmutatoban foglaltakat a fejezetet iranyitd szervek a fejezeti sajatossagoknak megfeleléen
tovabbi informdacio- és adatbekéréssel bovithetik.

Jelen utmutatd az allamhdaztartasért felelés miniszter Utmutatojaban foglaltakra
figyelemmel tartalmazza a fejezeten beliili adatszolgaltatas sziikséges kiegészitéseit a
honvédelmi szervezetek éves allamhaztartasi belsO ellenorzési tervének, illetve éves
allamhaztartasi bels6 ellendrzési jelentésének dsszeallitdsa soran.

1. Az dtmutatoé célja

A jelen utmutato célja gyakorlati Gtmutatast adnia honvédelmi szervezetek vezet6i és
allamhaztartasi belsé ellendrei részére a vonatkozé jogszabalyok® kovetelményeivel
Osszhangban, kiemelten a Bkr. 31-32. §-aiban eldirt éves allamhaztartasi belsé ellenérzési
terv, valamint a Bkr. 48-49. §-aiban el6irt éves allamhaztartasi bels6 ellendrzési jelentés
elkészitéséhez, figyelemmel a vonatkozé HM utasitas?, illetve a HM FEBEK? el8irasaiban
foglaltakra, azok kifejtésével, részletezésével, érvényesitve a bekovetkezett szervezeti
valtozasokat is. Ezen beliil:

e Dbiztositani

» az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP) szolgélati
alarendeltségébe tartozé honvédelmi szervezetek altal az MH OHP parancsnoka
részére az MH OHP Bels6é Ellenérzési Osztaly osztalyvezeté (MH OHP belsd
ellendrzési vezetd) utjan felterjesztésre keriild, valamint

* a HM fejezet irdnyitdsa ala tartozd honvédelmi szervezetek altal a HM Belsd
Ellendrzési Foosztaly (a tovabbiakban: HM BEF) féosztalyvezetéje (HM belsd
ellendrzési vezetdje) részére felterjesztésre keriild

éves allamhaztartasi belso ellendrzési tervek és
éves allamhaztartasi belsd ellendrzési jelentések
egyseéges elvek alapjan torténd elkészitését;
e clésegiteni, hogy

» az MH OHP belsé ellendrzési vezetéje MH OHP szinten attekinthesse,
elemezhesse, értékelhesse a szolgélati alarendeltségbe tartoz6 honvédelmi
szervezetek belso ellendrzési tevékenységét, illetve

Yoz dllamhéztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szo016 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.);

%a Honvédelmi Minisztérium fejezetet dllamhdztartdsi belsé ellendrzési rendjének szabdlyairél sz616
33/2014. (1V. 30.) HM utasitas (a tovabbiakban: HM ut.);

%a HM Fejezet Egységes Allamhdztartdsi Belsé Ellendrzési Kézikonyve (a tovabbiakban: HM FEBEK)
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= a HM belsé ellendrzési vezetdje a HM fejezet szintjén attekinthesse, elemezhesse,
értékelhesse a honvédelmi szervezetek belso ellendrzési tevékenységét;

megkonnyiteni ezaltal

= az MH OHP belsd ellendrzési vezetdje részére a szolgalati alarendeltségbe tartozo
honvédelmi szervezetek éves allamhaztartasi belsé ellendrzési terveinek és éves
allamhaztartasi belso ellendrzési jelentéseinek feldolgozasat az MH OHP szintl

» a HM belsé ellendrzési vezetdje részére a fejezet iranyitasa ala tartoz6 honvédelmi
szervezetek éves allamhaztartasi belsé ellendrzési terveinek és éves
allamhaztartasi belsd ellendrzési jelentéseinek feldolgozasat a HM fejezeti szintii

Osszefoglalo éves allamhaztartasi belso ellendrzési terv €s
Osszefoglald éves allamhaztartasi belso ellendrzési jelentés

elkészitése soran;

a HM fejezet 0sszefoglalod éves allamhaztartdsi belsd ellendrzési tervének és a HM
fejezet Osszefoglald éves allamhaztartasi bels6 ellendrzési  jelentésének
Nemzetgazdasagi Minisztérium altali  feldolgozasanak megkonnyitése révén
biztositani az allamhdaztartasi belsé kontrollrendszer vonatkozasidban végzett
kozponti harmonizacios tevékenységének nagyfoka tdmogatasat.

2.  Megkiildés és hataridok

2.1. Az éves allamhaztartasi belso ellendrzési tervek és az éves allamhaztartasi belso

ellendrzési jelentések megkiildésének fobb adatait — a Bkr.-ben eldirt megkiildési hataridékre
figyelemmel — a HM fejezetnél érvényes tervezési rendhez igazodva a kovetkezd tablazat
foglalja dssze:

2 BEKULDENDO : 1 %
FSZ. BEKULDO DOKUMENTUM CIMZETT HATARIDO
l. Tervezés
1. | honvédelmi honvédelmi HM BEF targyévet
szervezet szervezet éves féosztalyvezeto, megel6zd év
vezetdje ellendrzési terve HM belsé oktober 31.
(Bkr. 31-32. §) ellenérzési vezetd
2. | honvédelmi HM éves ellendrzési | allamhaztartasért | targyévet
miniszter,a HM | terve és felelds miniszter | megel6z6 év
fejezetet iranyité | HM fejezet december 31.
szerv vezetdje Osszefoglal6 éves
ellendrzési terve
(Bkr. 31-32. §)
3. | HM BEF HM éves ellendrzési | Kormanyzati targyévet
foosztalyvezetd, | terve Ellen6rzési megel6zd év
HM bels6 (Bkr. 32. § (6)) Hivatal elndke december 31.
ellenérzési
vezeto
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Ny BEKULDENDO . ( 2
FSZ. BEKULDO DOKUMENTUM CIMZETT HATARIDO
1. Beszamolas
1. | honvédelmi honvédelmi HM BEF targyévet
szervezet szervezet éves foosztalyvezetd, | kovetd év
vezetdje ellendrzési jelentése | HM belsd februar 15.
(Bkr. 48-49. §) ellendrzési vezetd
2. | HM BEF HM ¢éves ellenérzési | allamhaztartasért | targyévet
foosztalyvezetd, | jelentése és felelds miniszter | kdvetd év
HM bels6 HM fejezet aprilis 15.
ellendrzési Osszefoglal6 éves
vezeto ellendrzési jelentése
(Bkr. 48-49. §)
3. | HM BEF HM éves ellendérzési | Korményzati targyévet
foosztalyvezetd, | jelentése Ellendrzési megel6zo év
HM bels6 (Bkr. 49. § (5)) Hivatal elndke aprilis 15.
ellendrzési
vezeto

2.2. A Bkr. 32. §-dnak (5) bekezdése alapjan a HM fejezetet érintden a honvédelmi
miniszter a HM ¢éves allamhaztartasi belsé ellendrzési tervét és a HM fejezet Osszefoglald
éves allamhaztartasi belsd ellendrzési tervét jovahagyast kdvetden a targyévet megeldzd év
december 31-ig kiildi meg az allamhaztartasért felelds miniszter részére.

A Bkr. 32. §-dnak (2) bekezdése alapjan a HM fejezet Osszefoglald éves
allamhaztartasi belsé ellenérzési tervének Osszeallitisahoz a honvédelmi szervezetek a
stratégiai ellendrzési tervre épitett, kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon, valamint
a belso ellendrzés rendelkezésére allo eréforrasokon alapuld, a honvédelmi szervezet vezetdje
altal jovahagyott éves allamhaztartasi belsd ellendrzési terviiket (a kapcsolddd alatdmasztd
elemzésekkel és szamvetésekkel egyiitt) a HM fejezet tervezési rendjéhez igazoddan az aldbbi
rendben és hataridore kiildik meg:

a) a HM ut. 10. § (2) bekezdése alapjan az atruhazott hataskorrel rendelkez6 MH
OHP alarendeltségébe tartozd honvédelmi szervezetek éves terviiket az MH OHP
részére az altala meghatarozott (targyévet megel6z6 év oktober 31. el6tti)
hatariddre kiildik meg;

b) a HM ut. 12. § (6) bekezdésének a) pontja alapjan az MH OHP az alarendeltek
altal megkiildott terveket a sajat tervével egylitt a targyévet megel6z6 év oktober
31-ei hataridore kiildi meg a HM BEF részére;

c) a HM ut. 12. § (6) bekezdésének b) pontja alapjan az MH OHP az el6z6 tervek
alapjan 0Osszeallitott MH OHP szintli &sszefoglald éves tervet a targyévet
megel6z6 év november 15-ei hataridére kiildi meg a HM BEF részére;

d) a HM ut. 10. § (3) bekezdése alapjan az MH OHP alarendeltségébe nem tartozo
honvédelmi szervezetek terviiket a targyévet megel6z6 év oktober 31-ei hataridére
kozvetlenil kiildik meg a HM BEF részére.
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2.3. A Bkr. 49. §-anak (4) bekezdése alapjan a HM BEF altal 0sszeallitasra keriild
HM ¢éves allamhaztartasi bels6 ellendrzési jelentését és HM fejezet Osszefoglald éves
allamhaztartasi belsd ellenérzési jelentését a honvédelmi miniszteri jévahagyast kdvetden a
targyévet koveto aprilis 15-ig kell megkiildeni az allamhéztartasért felelés miniszter részére.

A

Bkr. 49. §-anak (2) bekezdése alapjan a HM fejezet Osszefoglald éves

allamhaztartasi belsé ellendrzési jelentésének HM BEF altali Osszeallitasa érdekében a
honvédelmi szervezetek vezet6i — a belsé ellendrzési vezetd altal a Bkr. 22. § (1) bekezdés g)
pontjaban foglalt feladatkorben, a Bkr. 49. § (1) bekezdésben foglalt feleldsség alapjan
kidolgozott — éves allamhaztartasi bels6 ellenérzési jelentést a jovahagyast kovetden az alabbi
rendben és hataridore kiildik meg:

a)

b)

d)

a HM ut. 15. § (3) bekezdése alapjan az atruhazott hataskorrel rendelkez6 MH
OHP szolgalati alarendeltségébe tartozd honvédelmi szervezetek éves
jelentésiiket az MH OHP részére az altala meghatarozott (tirgyévet kovetd év
februar 15-ét megel6z0) hataridore kiildik meg;

a HM ut. 16. § (3) bekezdése alapjan az MH OHP az alarendeltek altal
megkiildott jelentéseket a sajat jelentésével egyiitt a targyévet kovetd év februar
15-¢éig kiildi meg a HM BEF részére;

a HM ut. 16. § (2) bekezdésének b) pontja alapjan az MH OHP az &sszeallitott
MH OHP szintii 6sszefoglald éves jelentést a targyévet kovetd év marcius 14-ei
hataridore kiildi meg a HM BEF részére;

a HM ut. 15. § (4) bekezdése alapjan az MH OHP szolgalati alarendeltségébe
nem tartoz6 honvédelmi szervezetek jelentésiiket a targyévet koveté év februar
15-¢ig kozvetleniil kiildik meg a HM BEF részére.

A honvédelmi szervezetek részérdl az éves allamhaztartasi belsé ellendrzési tervek
¢s az éves allamhaztartasi belso ellendrzési jelentések a kapcsolodo aldtdmasztod elemzéseket,

szamszaki

kimutatasokat tartalmazé dokumentumokkal egyiitt elektronikus Uton s

megkiildésre keriilnek a fejezeti feldolgozast végz6 HM BEF részére.



B) Eves ellenérzési terv
1. Jogszabalyi hattér

§ Bkr.

15. A belso ellenorzés tervezése

29. §(1) Az ellenérzési munka megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockdzatelemzés
alapjan - az allamhaztartasért felel0s miniszter altal kozzétett modszertani itmutatd
figyelembevételével - stratégiai ellendrzési tervet és éves ellendrzési tervet készit, amelyeket
a koltségvetési szerv vezetdje hagy jova.

(2) A fejezetet irdnyito szerv belsd ellendrzési vezetdje az éves ellendrzési tervek
jovahagyasat megel6zden konzultaciot kezdeményez az adott fejezet irdnyitasa ala tartozo
koltségvetési szervek belsd ellendrzési vezetdivel az ellendrzések koordinacioja érdekében.

31. §(1) A belso ellendrzési vezetd - 6sszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel -
Osszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet.

(2) Az éves ellendrzési tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockdzatelemzés alapjan
felallitott prioritdsokon, valamint a belsd ellendrzés rendelkezésére allo eréforrasokon kell
alapulnia.

(3) Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatiinak mindsitett teriiletekre az éves
ellendrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehetd legrovidebb idon
beliil ellendrizni kell.

(4) Az éves ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének
Osszefoglald bemutatasat;

b) a tervezett ellenérzések targyat;

C) az ellendrzések céljat;

d) az ellenérizend6 id6északot;

e) a rendelkezésre allo és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;

f) az ellenérzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett litemezését;

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

1) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

J) a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

) az egyéb tevékenységeket.

(5) Az éves ellendrzési tervet a belso ellendrzési vezetd a koltségvetési szerv vezetdjének
egyetértésével modosithatja.

(6) Tanacsado6 tevékenységet, illetve soron kiviili ellendrzést a koltségvetési szerv vezetdje,
illetve a belsd ellendrzési vezetd kezdeményezésére lehet végezni.

32. §(1) A belsd ellendrzési vezetd az éves ellendrzési tervet jovahagyasra megkiildi a
koltségvetési szerv vezetdjének.

(2) A jovahagyast kovetden a koltségvetési szerv vezetdje a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 éves ellendrzési tervét megkiildi a fejezetet irdnyitd koltségvetési szerv belsd
ellendrzési vezetdje részére minden év november 15-ig.

(3) Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belso ellendrzési vezetd a targyévet
kovetd évre vonatkozé éves ellendrzési tervét megkiildi a jegyzo, tobbceélu kistérségi tarsulas
altal ellatott belsd ellendrzéssel érintett onkormanyzati kdltségvetési szerv esetén a
munkaszervezet vezetdje részére minden év oktober 31-ig.

(4) Helyi 6nkormanyzatok esetében az éves ellendrzési tervet a képviseld testiilet a
targyévet megel6zo év november 15-ig hagyja jova.




§ Bkr.

(5) A fejezetet iranyitod szerv belso ellendrzési vezetdje kidolgozza, és a fejezetet iranyito
szerv vezetdje minden év december 31-ig megkiildi az dllamhéaztartasért felel6s miniszternek
a kovetkez6 évre vonatkozd éves ellendrzési tervét, valamint a fejezethez tartozo
koltségvetési szervek éves ellendrzési tervei alapjan 0sszeallitott 6sszefoglalo éves ellendrzési
tervet.

(6) A minisztérium bels6 ellendrzési vezetdje a kovetkezd évre vonatkozd, jovahagyott éves
ellendrzési tervét minden év december 31-ig megkiildi a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal
elndkének.

Az éves (és a fejezeti osszefoglald éves) allamhaztartasi belsé ellenérzési tervekre
vonatkozoan a jogalkotd altal a BKr. fenti elbirasai alapjan a HM fejezetet illet6en
meghatdrozhato cél:

» egyrészt segiteni a HM irdnyitasa ald tartozd honvédelmi szerveket az
allamhaztartasi belso ellendrzések tervezésében, egységesiteni az allamhaztartasi
belsd ellendrzési tervek kidolgozasat;

» masrészt tamogatni a HM BEF f6osztalyvezet6jét (HM belsd ellendrzési vezetdjét),
hogy fejezeti szinten attekinthesse, elemezhesse, értékelhesse a fejezet iranyitasa
ala tartozo honvédelmi szervek targyévre tervezett allamhaztartasi belso ellendrzési
tevékenységét;

» harmadrészt az éves (¢s a fejezeti Osszefoglald éves) allamhaztartasi belso
ellendrzési tervekbdl nyerhetd informéciokkal tdmogatni a Nemzetgazdasagi
Minisztériumnak az allamhéztartdsi belsd ellendrzés és belsd kontrollrendszer
vonatkozasaban végzett kozponti koordinacids és harmonizacids tevékenységét.

Az éves ellendrzési terv készitése soran a BKr. eldirasai mellett sziikséges figyelembe
venni a belsd ellenérzés nemzetkdzi ¢és hazai, azaz a Belsé Ellenorok Nemzetkozi
Szervezetének Normait (IIA Normdk) és a magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellendrzési
standardok 5000-es Tervezési standardjait, a HM FEBEK, valamint jelen moédszertani
utmutatd szempontjait.

Magyarorszagi  allamhaztartasi  belso  ellendrzési  standardokrol — a
nemzetgazdasagi miniszter altal 2013. juniusban kiadott utmutatd vonatkozé elbirasai a
kovetkezok:



5000 Tervezés

5100 A belso ellenorzési vezetd kockazatalapu stratégiai és éves ellenorzési tervet készit,
melyeket a koltségvetési szerv vezetdje hagy jova.
Magyarazat: A belsé ellendrzési vezetd a kockazatelemzés soran figyelembe veszi a szervezeti szintli
kockazatkezelés kereteit (ideértve a kockazatviselési hajlandosagot is). Ha nincs ilyen keret, akkor a belsd
ellendrzési vezetd a koltségvetesi szerv vezetdjével és a felsévezetéssel folytatott megbeszéléseken
elhangzottak alapjan végzi el a tervezéshez sziikséges kockdzatelemzést.
5200 A belso ellenorzési vezetd kockazatelemzésen alapulo stratégiai ellenérzési tervet készit
a szervezet stratégiai céljainak figyelembevételével. A stratégiai ellenorzési tervet sziikség
szerint feliil kell vizsgalni.
5210 A stratégiai ellendrzési terv kiemelten foglalkozik a belsé ellendrzésre vonatkozo
fejlesztési és képzési igényekkel, tervekkel (ideértve kiillondsen a targyi és személyi
feltételeket).
5300 A belso ellendrzési vezeté6 dokumentalt kockazatelemzésen alapulé éves ellenérzési
tervet készit, a stratégiai ellenérzési terv, a rendelkezésre allé eréforrasok és a szervezeti
célok figyelembevételével.
5310 Az ellendérzés megtervezéséhez a belsd ellendrnek meg kell ismernie az ellendrzottre
vonatkoz6 jogszabdlyokat, a belsd szabdlyzatokat és eljarasrendeket, a belsd kontrollok
rendszerét, illetve a szervezet koltségvetését.
5320A belsd ellendrzési vezetdnek fel kell mérnie a vezetés €s az irdnyito/feliigyeleti
szerv(ek) elvarasait, az ellen6rzott eredményeit felhasznalok mennyiségi és mindségi
igényeit, valamint mindezeket mérlegelnie kell az éves ellendrzési terv elkészitése sordn.
5330Az ellendrzések tervezésekor fel kell mérni, hogy milyen hatdssal vannak az
informatikai szolgaltatdsok a vizsgalt teriiletre, €s ez alapjan kell meghatarozni, hogy sziikség
esetén milyen informatikai ellendrzési modszert kell az ellenérzés soran alkalmazni.
5340Kilon figyelmet kell forditani az ellenérzott feladatainak, szervezeti rendjének,
eréforrasainak, teljesitményének, pénziigyi helyzetének, informatikai szolgéltatasai
biztonsaganak alakulasat befolyasolo Osszefiiggések, kolcsonhatasok feltarasara, elemzésére.
5350 A kontrollkockazatok eldzetes becslése alapjan a belso ellendrnek atfogéan meg kell
hatéroznia az ellendrzott belso kontrollrendszerének kockazati szintjét.
5360 A belso ellendrzési vezetdnek az ellendrzottrdl szerzett ismeretek alapjan meg kell
hatéroznia a teljes kockazati térképet.
5370 Az ellendrzottrol szerzett ismeretek, valamint az elvégzett kockazatelemzés
eredményeinek felhasznalasaval rangsorolni kell az ellendrzés céljai szerinti kockazatos
tertileteket. A szervezet vezetése altal meghatarozott in. kockazati étvagy (kockazatviselési
hajlandosag) és a rendelkezésre 4llo eréforrasok alapjan meg kell hatarozni az adott évben
elvégzendd ellendrzéseket.
5380 Az éves ellendrzési terv elkészitése soran figyelembe kell venni az évkdzben felmeriild
soron kiviili ellendrzések igényét is, valamint tervezni kell kapacitast a tanacsado
tevékenységre, a képzésekre €s az egyéb tevékenységre (pl. adminisztracios, vezetdi
feladatok) is.
5390 A belsé ellendrzési vezetdnek jovahagyas céljabol ismertetnie kell a koltségvetési szerv
vezetdjével az éves ellendrzési tervet. Amennyiben a rendelkezésre allo eréforrasok alapjan
készitett tervben foglalt ellendrzések a belsd ellendrzési vezetd szerint nem nyudjtanak
megfeleld bizonyossagot a szervezet megbizhaté miikodésére vonatkozodan, irasban
ismertetnie kell aggalyait.




5000 Tervezés

5400 A belso ellenorzési vezeto altal kijelolt vizsgalatvezetonek az egyes ellenérzésekre
ellendrzési programot kell készitenie és dokumentalnia.
5410 Az ellendrzési program elkészitésénél figyelembe kell venni a vizsgalando tevékenység
célkitlizéseit, az azok megvaldsulasat figyelemmel kisérd eszkdzoket, az érintett rendszereket,
nyilvantartdsokat, személyi és targyi eszkdzoket, a tevékenység jelentds kockézatait,
kockézatkezelését, eréforrasait, miikodését, kontrollfolyamatait.
5420 A belsé ellendrnek az ellenérzési program kidolgozésa soran figyelembe kell vennie a
jelentds hibak, szabalytalansagok és egyéb hatasok bekovetkeztének valosziniiségét.
5430 Az ellendrzési programban az ellenérzési célokat és feladatokat pontosan, vilagosan és
egyértelmiien kell meghatarozni. Ez magaban foglalja a f6 és a részletes ellendrzési célok,
kritériumok (hibafeltételek), valamint az ellendrzés teriiletének, az ellendrzés altal lefedett
1d6szaknak ¢€s az ellendrzés hatokorének (az ellendrzési célok teljesitését biztosito ellendrzési
eljarasoknak, modszereknek, a vizsgalatok mennyiségének, helyének ¢€s idejének) egyértelmii
megallapitasat. Az adott ellendrzéshez rendelt f6 ellendrzési célokat a konkrét feladathoz
igazodoan pontositani, részletezni és sulyozni kell.
5440 A kontrollok értékeléséhez megfeleld kritériumokra van sziikség. A belsé ellendrnek
meg kell allapitania, hogy a vezetés milyen kritériumokat alakitott ki a kontrollcélok
teljesitésének meghatarozasara. Ha a kritériumok megfeleldek, akkor azok viszonyitasi alapot
jelentenek a belso ellenér szamara a kontrollok értékelése soran. Ha a kritériumok nem
megfeleldek, akkor a belsd ellendr — funkciondlis fiiggetlenségének szem el6tt tartdsaval —
egylittmiikodik a vezetéssel a megfeleld értékelési kritériumok kialakitasaban.
5450 Az ellendrzés hatokorét ugy kell meghatarozni, hogy az elegendd legyen az ellendrzési
célkitlizések teljesitéséhez. Az ellendrzést ugy kell megtervezni, hogy az lehetové tegye az
ellendrzési célok eléréséhez sziikséges elegendd és megfeleld ellendrzési bizonyiték
megszerzEését €s a jelentés hataridore valo elkészitését, az eldiranyzott raforditasok keretei
kozott.
5460 Az ellendrzés jellege és Osszetettsége, valamint az idokorlatok és a rendelkezésre allo
eréforrasok elemzése alapjan a belsd ellendroknek meg kell hatarozniuk az ellendrzés
célkitlizéseinek elérés¢hez sziikséges €s elégséges erdforrasokat.
5470 Az ellendrzési programot annak végrehajtasa eldtt, az esetleges valtoztatasokat pedig
haladéktalanul jova kell hagyatni a belsd ellendrzési vezetovel.
5900 A tanacsadoi tevékenységek funkciojat meg kell hatarozni a stratégiai ellenérzési
tervben, tovabba az éves ellenérzési tervben szerepeltetni kell a mar ismert tanacsadoi
megbizasokat.
5910A tartalékkapacitast az idokdzben felmeriilé tanacsadoi megbizasok lehetoségét is
figyelembe véve kell meghatarozni.
5920 A bels6é ellendrzés vezetdjének célszeri mérlegelnie a tanacsaddi megbizasok
elfogadasat annak alapjan, hogy a megbizds teljesitése mennyiben jarulna hozzd a
kockazatkezelés és a szervezeti miikodési folyamatok javitdsahoz, valamint mekkora a
hozzéadott értéke.
5930 A megbizoval a belsé ellendrnek egyetértésre kell jutni a tanacsaddi megbizas
célkitlizéseirdl, a célkitlizések eléréséhez sziikséges hatokorrdl, a kolesonos feleldsségekrdl és
egyeb igényekrol.
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2. Az éves ellendrzési terv osszeallitasanak fébb szempontjai

a) Az éves terv elkészitése soran figyelembe kell venni

e a honvédelmi szervezet szakmai és ellendrzési stratégiajat, a kapcsolodo
célkitlizéseket, és azokkal 6sszhangban kell lennie;

e a stratégidhoz kapcsolodd dokumentalt kockazatelemzéseket, tovabba minden
olyan eszkozt, amellyel a szervezeti kockazatok elfogadhaté szinten tarthatok;

e ahonvédelmi szervezet kockazatkezelési rendszerét;

e a kapacitasfelmérések eredményeit, a kiils6 erdforrasok igénybevételének
szempontjait.

b) Erésiteni kell az ellendrzések tudatos egymasra épiilését, az ellendrzési célok és
iranyok Osszehangoldsat annak érdekében, hogy a honvédelmi szervezet vezetése
munkdjaban felhasznalhassa az ellenérzési tapasztalatokon alapulé elemz6
Osszegzéseket, atfogo helyzetértékeléseket.

¢) A HM BEF, az atruhézott hataskérrel rendelkezd MH OHP, valamint az iranyitas ald
tartozd honvédelmi szervezetek ellendrzési egységei egyiittmiikodésének fokozasaval
meg kell teremteni az ellendrzottek lehetd legkisebb ellenérzésbdl adodo
leterheltségét.

d) A HM FEBEK cldirasainak megfeleléen sziikséges az ellenérzési prioritasok
meghatarozasa, tematikus felsoroldsa a fejezetet iranyitd szervek és az irdnyitott
szervek szintjén egyarant (pl. megvaltozott teriiletek, reformok és atalakulasok
eredményei, létszamvaltozas, stb. figyelembevételével).

e) Torekedni kell az ellendrzési lefedettség ndvelésére.

f) Torekedni kell a rendszerellenérzések és teljesitmény-ellenérzések, valamint a
tanacsadoi tevékenység aranyanak novelésére az ellenérzések hozzaadott értékének
fokozésa érdekében.

g) Soron kiviili ellenérzések elvégzésére a rendelkezésre allo éves ellendrzési eréforras
10-30%-4nak elkiilonitése ajanlott.

h) Az év soran modositott tervekre nem vonatkozik a megkiildési kotelezettség. A tervrdl
torténd beszamolasnak az éves jelentések elkészitésénél az Gsszehasonlitd tervadatat
ebbdl kovetkezden mindig az eredeti jovahagyott terv képezi.

3. Az éves elleniorzési terv szerkezete és tartalma

3.1. Az éves ellen6rzési terv a jogszabalyi eldirasoknak megfelelen az alabbiakat
tartalmazza:

a) Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok felsorolésa.

b) Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések €s a kockazatelemzés eredményének
Osszefoglalé bemutatasa.

c) A bizonyossagot add tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellendri
kapacitas tervezése.

d) A tanacsadoi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az
egyéb tevékenységekhez sziikséges kapacitas kapacitasok tervezése.

3.2. Az éves ellen6rzési terv kotelezd mellékletei:

Az Utmutatdé 1. szama mellékletében foglalt melléklet mintdk alkalmazasaval
egységes szempontok szerinti részletezésben torténjen meg az éves terv szamszaki adatainak
bemutatasa.
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a varhatdéan rendelkezésre allo 1étszam ¢€s eréforras (sajat, kiilsé) bemutatdsa
(1. szamt melléklet minta és az 1/A. szamu melléklet mintak, szamitasi
anyagok);

az egyes belsé ellendrzési tipusok tervezett darabszdmanak ¢és
kapacitasigényének bemutatasa (2. szamu melléklet minta az éves feladatsoros
ellendrzési tervben foglalt egyes ellendrzések szamszaki adatainak
megjelenitésével és Osszesitésével), mely alapjat képezi azok megoszlasanak
értékeléséhez;

a soron kiviili ellenérzések elvégzésére elkiilonitett éves ellendrzési erdforras
bemutatasa (2. szamu melléklet minta soron Kkiviili ellenérzések Osszesen
soranak Gsszesen oszlopaban);

az ellendrzési tevékenységek {a bizonyossagot add ellendrzések (a 2. szadmu
tablazatbol képletezve atvett Osszesitett adatok), a tanacsado tevékenység, a
képzés, valamint az egyéb szakmai tevékenység} Osszefoglald tervadatainak
kapacitasigény szempontjabol torténd bemutatasa (3. szamu melléklet minta);

az éves allamhéztartdsi belsd ellendrzések fobb targykoreinek Osszefoglalasa
(5. szamu melléklet minta).

(A jelzett melléklet mintakban éves terv készitéséhez torténd alkalmazas soran
értelemszertien csak a terv oszlopok keriilnek kitoltésre!)

3.3. A tervezett ellendrzések tartalmi bemutatasa

Az egyes tervezett ellendrzések tartalmi bemutatasara az alabbi tablazatos forma

felhasznalasaval keriiljon sor.

Az ellendrzés Az ellenérzendé Az ellendrzésre
Az célja, Azonositott Az folvamatok Az ellendrzés forditando Megieqy-
Fsz. | ellendrzés | modszerei, | kockazati | ellendrzés | . y - tervezett kapacitas gJ, 9y
. N . X . . illetve szervezeti | .. A _p zés
targya | ellendrzendd | tényezok tipusa , utemezése | ellenori .
g egysegek fo
idoszak nap
a. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.

Utmutatojat az Utmutaté 2. szama melléklet tartalmazza.

Az ellendrzési terv tablazatos formajanak részletes szerkezetét és részletes Kitoltési
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C) Eves ellenérzési jelentés

1. Jogszabalyi hattér

§ Bkr.

23. Az éves ellendrzési jelentés és az dsszefoglalo éves ellendrzési jelentés

48. § Az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani itmutatd
figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve dsszefoglald éves ellendrzési
jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan az aldbbiak
szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozo tényezdk bemutatésa;
ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa;

b) a bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:

ba) a bels6 kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
c) az intézkedési tervek megvalositasa.

49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezetd felelds,
amelyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezetdjének.

(2) A koltségvetési szerv vezetdje az éves ellendrzési jelentést megkiildi a fejezetet iranyito
koltségvetési szerv belso ellendrzési vezetdje részére a targyévet kovetd év februar 15-ig.

(3) Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsd ellendrzési vezetd az éves
ellendrzési jelentést megkiildi a jegyzOnek, tobbcélu kistérségi tarsulas feliigyelete ala tartozo
koltségvetési szerv esetén a munkaszervezet vezetdjének a targyévet kovetd év februar 15-ig.

(4) A fejezetet iranyitd szerv belso ellendrzési vezetdje kidolgozza, és a fejezetet iranyito
szerv vezetdjének jovahagyasat kovetéen megkiildi a targyévet kovetd év aprilis 15-ig az
allamhaztartasért felelds miniszternek az el6z0 évre vonatkozo éves ellendrzési jelentést,
valamint a fejezethez tartozo koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan
Osszeallitott 6sszefoglald éves ellendrzési jelentést.

(5) A minisztérium belsd ellendrzési vezetdje a jovahagyott éves ellendrzési jelentését a
targyévet kovetd év aprilis 15-ig megkiildi a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal elndkének.
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2. Az éves allamhaztartasi belso ellenorzési jelentések célja

Az ¢éves (és az Osszefoglalo éves) allamhaztartasi belsd ellendrzési jelentésekre
vonatkozoan a jogalkot6 altal a Bkr. fenti eldirasai alapjan a HM fejezetet illetGen
meghatarozhat6 cél:

» egyrészt segiteni a honvédelmi vezetést abban, hogy fejezeti szinten attekinthesse,
elemezhesse, értékelhesse a HM, valamint az irdnyitasa ald tartozd honvédelmi
szervek  targyévi allamhéztartasi belsé ellendrzési tevékenységét, az
allamhaztartasi belsé ellendrzési tervek teljesitését, valamint az allamhéztartasi
bels6 ellendrzés altal tett megallapitasok hasznosulasat;

» masrészt a HM BEF f6osztalyvezeté (HM belsé ellenérzési vezetd) altal a
honvédelmi szervek éves allamhdztartasi belsd ellendrzési jelentései alapjan
elkészitésre keriild HM fejezet 6sszefoglald éves allamhaztartdsi belsd ellendrzési
jelentésébdl, valamint a HM éves allamhaztartdsi belsd ellendrzési jelentésébdl
nyerhetd informéciok révén tdmogatni a Nemzetgazdasagi Minisztériumnak az
allamhaztartasi belso ellenérzés és belsd kontrollrendszer vonatkozasaban végzett
kodzponti koordinacids €s harmonizacios tevékenységét;

» harmadrészt a vezetOi felel0sség/elszamoltathatésag rendszerének keretein beliil
biztositani a honvédelmi szervek vezet6i tudatos felel@sségvallaldsat az
allamhaztartasi bels6 ellendrzési jelentések elkészitéséért, figyelembe véve, hogy
azok végso célja a Bkr. 51. § (2) bekezdésében eldirtak alapjan a targyévet kdvetd
év julius 31-ig a Kormany allamhaztartasért felelés miniszter altali tajékoztatasa
az allamhaztartasi belsd ellendrzés €s belsd kontrollrendszer miikodésérdl.

3. Tartalmi és formai elvarasok

3.1. Az ,Utmutat6” a jogszabalyi eléirasokkal, illetve a megfogalmazott
célkitlizésekkel Osszhangban hatdrozza meg az allamhaztartasi belsd ellendrzési jelentés
tartalmi-formai elvarasait.:

3.1.1. Az ,Utmutat6” iranymutatasul szolgadl honvédelmi szervezet éves
allamhaztartasi belsd ellendrzési jelentésének belsd ellendrzési vezetd altali
Osszedllitdsahoz, amelyet

a. az atruhazott hataskorrel rendelkezd MH OHP alarendeltségébe tartozo
honvédelmi szervezet parancsnoka az MH OHP utjan kiild meg a HM
BEF féosztalyvezetd (HM belso ellendrzési vezetd) részére,

b. a fenti, az a. pontba nem tartoz6 honvédelmi szervezet vezetdje
kozvetleniil kiilld meg a HM BEF féosztalyvezetd (HM belsd ellendrzési
vezetd) részére.

3.1.2. A honvédelmi szervezetek egységes tartalmu éves allamhéztartasi belsd
ellenérzési jelentése biztosit megfeleld alapot az MH OHP szinti, illetve a
HM fejezet szintli 6sszefoglald éves allamhaztartasi belso ellendrzési jelentés
HM BEF fOosztalyvezetd6 (HM belsd ellendrzési vezetd) altali
Osszeallitasahoz, mely utobbi a honvédelmi miniszteri jovahagyast kovetden
keriil megkiildésre az allamhaztartasért felelds miniszter részére.
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3.2. A honvédelmi szervezetek részérdl az éves allamhéztartasi belsd ellendrzési
jelentés Bkr. eldirasainak megfeleld Osszeallitasa érdekében a feladat és felelésség, a jelentési
kotelezettség megitélése tekintetében a kdvetkezoket sziikséges figyelembe venni:

3.2.1. Feladat és felelosség:

A Bkr. 22. § (1) bekezdésének g) pontja alapjan az éves allamhaztartasi belsd
ellenérzési jelentés 48. §-ban foglaltak szerinti Gsszeallitasa a bels6 ellendrzési vezet6 (egy
személy esetén a belsé ellendrzést ellatd személy) feladata.

A Bkr. 49. §-anak (1) bekezdése alapjan az éves allamhaztartasi belsé ellenérzési
jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezetd a felelds, amelyet jovahagyasra megkiild a
honvédelmi szerv vezetdje részére.

3.2.2. Jelentési kotelezettség:

Amennyiben a targyévben, illetve a beszamolo készitésének idészakaban valtozas
kovetkezik be az ellenérzéssel érintett intézményrendszerben vagy a belso ellenérzésben, a
belsd ellendrzést végzd koteles beszamolni az 4altala a targyidészakban elvégzett
ellendrzésekrol fliggetleniil attol, hogy az id6kozbeni valtozasok miatt esetleg egyes
intézmények mar nem az adott szervezet irdnyitdsa vagy felligyelete al4 tartoznak.
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3.3. Az éves allamhaztartasi belsé ellendrzési jelentés szerkezete és tartalmi leirasa

A honvédelmi szervezetek részére az éves ellenorzési jelentés osszeallitasanak tartalmi és formai elvarasait

az alabbi tablazat foglalja dssze

Eves ellenorzési jelentés

fejezetcim

tartalma

technikai megjegyzések

Vezetdi osszefoglalo

Az éves jelentés fobb elemei 6sszegz0
értékelésének kiemelése.

A terjedelme kb. 2 oldal legyen.

Tartalomjegyzék

A belso ellendrzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

A belso ellendrzési vezeto itt szamol be a
belso ellendrzési tevékenység ellatasarol és
a tervhez képest megvalosult miikddésrdl. A
belsd ellendrzeési tevékenység bemutatasa
soran Kkell kitérni a beszamolasi idészakban
megjelent Uj jogszabalyok, jogszabaly-
modositasok, modszertanok
végrehajtasanak tapasztalataira.

Az 6sszefoglalé attekintéshez, elemzéshez a 3. szamu melléklet minta
tartalmazza a vonatkozé adatokat.

I/1.

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése

(Bkr. 48. § aa) pont)
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Eves ellenorzési jelentés

fejezetcim tartalma technikai megjegyzések
I/1/a) | A tirgyévre vonatkozo | Ebben a pontban kell bemutatni: Az attekintéshez, az elemzéshez a 2. szamu melléklet minta részletes
éves ellendrzési terv e azelvégzett ellendrzéseket (terv szamszaki adatai tamasztjak ala, amelynek ebben a pontban foglaltakkal
teljesitése, az szerinti, soron kiviili és terven feliili tartalmi 0sszhangban kell lenni.
ellendrzések ellendrzéseket egyarant),
osszesitése e 2 soron kiviili ellenérzésre elkiilonitett | Az egyes ellendrzések bemutatasanak struktraja:
kapacitas felhasznalésat, Taray Cél Modszer
* atervtdl valo eltéréseket és annak Az Az ellendrzés célja (pl. | Az ellenSrzés soran
indokait (ha év kézben tervmodositas ellen6rzés | meggy6z6dni arrdl, alkalmazott modszerek
volt, akkor is az eredeti tervhez cime, hogy a targyévben felsorolasa (pl. interju,
viszonyitva kell az ¢rtekelest targya lefolytatott mintavételes ellendrzés,
elvégezni), kozbeszerzési eljarasok | adatelemzési technikak,
e  kiilon felsorolassal kell szamot adni az szabalyszeriiek voltak) | stb.)
elmaradt ellendrzésekrol.
1/1/b) | Az ellendrzések soran | Ebben a pontban kell bemutatni: Az Gsszes ilyen jellegili eset jellemz6 szamszaki adatainak 6sszegzéséhez

biintetd-
szabdlysértési,
karteritési, illetve
fegyelmi eljaras

meginditasara okot
ado cselekmeény,
mulasztds vagy
hianyossag gyanija
kapcsan tett jelentések
szama és rovid

osszefoglaldsa

e az Osszes ilyen jellegii jelentés szdma
és rovid Osszefoglalasat,

e az eléforduld esetek tipusok (pl.
szabalysértési esetek, kartéritési
esetek, stb.) szerinti megoszlasanak
jellemzo adatait €s statuszat.

nyujt tdmpontot a 6. szamt melléklet minta.

A tartalmi bemutatas az alabbi tablazatos formaban torténjen:

g Ellendrzés soran
Ellendrzés p ;
B — , tett, ’ Esettipus Statusz
megallapitas(ok)
Az (pl. (pl. a kartéritést
ellendrzés szabalysértési | megfizettek,
targya eset, feljelentés tortént,
kartéritési birosagi szakaszban
eset, sth.) van stb.)
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Eves ellenorzési jelentés

fejezetcim tartalma technikai megjegyzések
1/2. A bizonyossagot adé | A belso ellendrzési vezetd onértékelés
tevékenységet alapjan itt mutatja be és értékeli a belsd

eldsegito és
akadalyozé tényezék
bemutatasa
(Bkr. 48. § ab) pont)

ellendrzési tevékenység ellatasanak
mindségét, az adott évben rendelkezésre allt
személyi és targyi feltételeit, valamint a
belsd ellendrzési tevékenység ellatasat
el6segitd és akadalyozo tényezdket.

Itt kell kitérni az ellenérzési megallapitasok
ellendrzottel torténd megvitatdsanak
eljarasaira €s tapasztalataira.

1/2/a)

A belsd ellendrzési

egyseg(ek)

humaneroforrds-
ellatottsaga

Ebben a pontban kell kifejteni:

e aKkapacitas-ellatottsag helyzetét {a
tervekben szerepl6 feladatok
ellatasdhoz sziikséges kapacitas
rendelkezésre allt-e (1étszam,
képzettség, gyakorlati tapasztalat, az
informatikai ellendrzési kapacitasra
vonatkozdan is), amennyiben nem,
ennek 6 okai, a hiany mérséklésére
iranyul6 intézkedések};

e abelso ellendri allasokra kiirt
palyazatok eredményességét, a fobb
problémakat, akadalyokat az allasok
betoltésénél;

o abelso ellendrok képzéseit {kotelezd
tovabbképzések, egyéb szakmai
képzés, idegen nyelvi képzés,
informatikai képzes, egyéb (pl.
kommunikacids, vezet6i képzések)};

Az attekintést, az elemzést az 1. szamu, illetve az 1/A.a-1/A.d. szamu
melléklet mintak részletes szamszaki adatai timasztjak ala.
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Eves ellenorzési jelentés

fejezetcim tartalma technikai megjegvzések

crer

helyzetét {vagyis rendelkezett-e
minden belso ellendr, illetve belso

ellendrzést végzé személy az Aht. 70.§
(4)-(5) bekezdésében elbirt

engedéllyel}.
1/2/b) | A belsd ellendrzési Ebben a pontban kell bemutatni:
egység és a belsd e abelsd ellendrzési egység szervezeten
ellendrok szervezeti és beliili elhelyezkedését;
[funkciondalis e aBkr. 19.§ (1) és (2) bekezdésében
fliiggetlenségének foglaltak megvalosuldsat {az (1)
biztositdsa bekezdésben felsorolt tevékenységek

(Bkr. 18-79. §) esetében biztositott volt-e a belsd

ellendrok funkcionalis fiiggetlensége;
illetve részt vettek-e a belso ellendrok
olyan tevékenységek ellatasaban,
amelyek a szervezet operativ
miikddésével kapcsolatosak, s ha igen,
melyek voltak ezek}.

1/2/c) | Osszeférhetetlenségi Ebben a pontban kell felsorolni a targyévre

esetek vonatkozo 6sszes Osszeférhetetlenségi
(Bkr. 20. §) esetet, azok rovid tartalmi bemutatasaval.
1/12/d) | A belsd ellendri Ebben a pontban kell bemutatni a

jogokkal kapcsolatos targyévben a Bkr. 25. § a) - €) pontjaiban
esetleges korlatozasok | megfogalmazott jogosultsagokkal
bemutatdsa kapcsolatosan felmeriilt problémakat,
(Bkr. 25. § a) - e) pont) | korlatozasokat.
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Eves ellenorzési jelentés

fejezetcim

tartalma

technikai megjegvzések

1/2/e) | A belsé ellendrzés Ebben a pontban kell bemutatni a — human- | Az attekintést, az elemzést részben az 1/A.e. szami melléklet minta
végrehajtasat er6forrasokon kiviili — egyéb eréforras- részletes szdmszaki adatai timasztjak ala.
akadalyozo tényezok ellatottsaggal kapcsolatos esetleges

problémakat (eszkozellatottsag
hianyossagai, belso ellenérzési egység
koltségvetésének a belso ellendrzési
tevékenységet érezhetéen befolyasold
szlikOssége stb.), a belso ellenérzési egység
informacioellatottsdganak hianyossagait.

1/2/f) | Az ellendrzések Ebben a pontban a belsé ellenérzési vezetd
nyilvantartdasa nyilatkozik arrol, hogy:

(Bkr. 22. és 50. §) e azelvégzett belso ellendrzésekrol a
Bkr. 22. és 50. § szerinti nyilvantartast
vezet,
e gondoskodik az ellendrzési
dokumentumok megdrzésérdl, illetve a
dokumentumok és adatok
szabalyszer(i, biztonsagos tarolasarol.
1/12/9) | Az ellendrzési Ebben a pontban

tevékenység
fejlesztésére vonatkozo

javaslatok

e kell beszamolni a korabbi éves
ellendrzési jelentésben szerepeltetett
fejlesztési javaslatok és igények
megvalositasanak helyzetérol.

e kell kifejteni az ellenérzési rendszer
fejlesztésére vonatkozo javaslatokat és
igényeket.
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Eves ellenorzési jelentés

fejezetcim

tartalma

technikai megjegvzések

1/3. A tanacsado A belsé ellendrzési vezet6 itt mutatja be az | Az irasos felkérésre végzett tanacsadoi tevékenységrol az alabbi
tevékenység irasbeli felkérés alapjan elvégzett tablazatos formaban kell szamot adni:
bemutatasa tanacsadoi tevékenységeket.
(BKr. 48. § ac) pont) | A szobeli felkérés alapjan elvégzett Fsz. | Megnevezés Eredmény
tanacsadoi tevekenységet osszefoglaloan A tandcsadds | A tandcsadas eredményeinek rovid
kell értékelni. targya bemutatasa.
1. A belso
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48.§ b) pont)
/1 A belsé A belso ellenérzési vezeto ebben a részben | Az elemzés alatamasztasat elésegiti az ellenérzések targykorét érintéen

kontrollrendszer
szabalyszeriiségének,
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

mutatja be:

e aHM FEBEK 10. szamu segédletében
foglaltak alapjan ,,kiemelt”
kategoriaba tartozé megallapitasokat,
kovetkeztetéseket és a kovetkeztetések
nyoman megfogalmazott javaslatokat,

e azegyéb, kontrollrendszert érintd
jelentds javaslatokat.

az 5. szamu, a végrehajtott ellendrzések soran tett megallapitasokrol a 7.
szamu, a végrehajtott ellendrzések soran tett javaslatokrol a 8. szamu
melléklet mintdban szamba vett adatok.

A kiemelt megallapitasok bemutatasa az alabbi tablazatos format kérjiik

hasznalni:

Ellen6rzés

Fsz. )
targya

Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
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fejezetcim

tartalma

technikai megjegvzések

/2

A belso

kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48.§ bb) pont)

A belsO ellendrzési vezet6 ebben a részben
értékeli a honvédelmi szervezet belso
kontrollrendszerének 6t elemét a belsé
ellen6rzési tevékenység tapasztalatai

alapjan.

A belso kontrollrendszer 6t elemének értékelésére a bels kontroll
standardok szerkezetével 6sszhangban az alabbi tényezok
szambavételére alapozva keriiljon sor:

1. KONTROLLKORNYEZET értékelésének tényezoi:

1.1. Célok és szervezeti felépités

1.2. Bels6 szabalyzatok

1.3. Feladat-, és feleldsségi korok

1.4. A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

1.5. Human-eréforras

1.6. Etikai értékek és integritas

2. KOCKAZATKEZELES értékelésének tényezoi:

2.1. A kockéazatok meghatarozésa és felmérése

2.2. A kockazatok elemzése

2.3. A kockazatok kezelése

2.4. A kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata
2.5. Csalas, korrupcio

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK értékelésének tényezoi:

3.1. Kontroll stratégiak és modszerek

3.2. Feladatkorok szétvalasztasa

3.3. A feladatvégzés folytonossaga

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO értékelésének tényezdi:
4.1. Informaci6 és kommunikacid

4.2. Iktatasi rendszer

4.3. Hianyossagok, szabalytalansagok, korrupcio jelentése

5. NYOMON KOVETESI (MONITORING) RENDSZER értékelésének
tényezoi:

5.1. A szervezeti célok megvaldsitasanak monitoringja

5.2. A bels6 kontrollok értékelése

5.3. Bels6 ellen6rzés
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Eves ellenorzési jelentés

fejezetcim tartalma technikai megjegyzések
I, Az intézkedési tervek | A belso ellendrzési vezetd ebben a Az attekintést, az elemzést részben a 4. szama melléklet minta részletes
megvalositasa fejezetben: szamszaki adatai tamasztjak ala.
(Bkr. 48. § c) pont) e mutatja be és értékeli a belsd Az elemzést, értékelést eldsegitik a végrehajtott ellenérzések soran tett

ellendrzés altal tett ajanlasokra,
javaslatokra készitett intézkedési
tervek végrehajtasanak és nyomon
kovetésének tapasztalatait;

beszamol a lejart hataridejli, de nem
végrehajtott intézkedésekrol, amelyek
magas kockazatot jelentenek a
szervezet belsd kontrollrendszerének
miikddése szempontjabol;

beszamol az egyes intézkedések
végrehajtasanak elmaradasarol, annak
indokairdl és a tett 1épésekrol.

javaslatokrol a 8. szamu melléklet mintaban szamba vett adatok.
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D) Altalanos Utmutatas az 1. szami mellékletben szereplé melléklet mintikhoz

A melléklet mintak az allamhaztartasi belsd ellendrzés éves tervezéséhez és az éves
jelentéséhez (beszamolashoz) egyidejiileg nyujtanak tamogatast, mivel egy
munkalapon keriilnek bemutatasra a terv/tény adatok.

A terv adatokkal csak a fehér szinii, a tény adatokkal csak a kék szinii cellakat kell
kitolteni, a szamitott/Gsszesito terv, illetve tény adatokat tartalmazoé, képletezett mezok
ezektdl eltéré szinnel keriiltek megjelolésre, melyek automatikusan képzddnek, igy
azokat sem kell kitdlteni.

A keresztben athuzott mezokbe értelemszertien szintén nem kell adatot irni.

Az attekinthet6ség érdekében a tény adatok oszlopai a kék szinli jelolés mellett
félkovér betiistilusban is meg vannak kiilonboztetve.

A téblazatokban 10j sor beszurasakor (mindig az utolsé sor el¢) a beszlrt sorra egy
meglévé sort célszeri masolni, azonban sziikséges a képletek ellendrzésével is
biztositani, hogy az 0sszesitd mezdk képletei az 0j beszurt sorokat is tartalmazzak.
Egyes cellakban jelzett szamozott hivatkozasokhoz a tablazatot kdvetéen elhelyezett
megjegyzésekben kiegészitések, magyarazatok tartoznak.

Az egyes tablazatok B oszlopanak 8. soraban sziird funkcid keriilt elhelyezésre egy
sziirke legordiild menii formdjaban, mely a kivant opcid kivalasztasaval segitséget
nyujthat egyes kivant Osszesitd sorok megjelenitésével 1) Osszesitd tablazatok
kimasolasahoz 0j oldalon vagy lapon beillesztve azokat.

A mellékletek nyomtatasakor a tablazatok alatt, vagy az azt koveté oldalon,
munkalapon talalhato kiegészitd magyarazatok ne jelenjenek meg.

Az 1. szama mellékletben tablazatos formaban szereplé melléklet mintak, valamint a

2. szamu mellékletben szerepld éves terv minta az éves allamhaztartasi bels6 ellendrzési terv,
illetve annak megvalosulasarol szolo éves ellendrzési jelentés szoveges értékelésének
adatokkal torténd alatdmasztasat szolgaljak.

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Melléklet mintak a honvédelmi szervek részére (18 lap)

2. sz. melléklet: Eves fejezetszintii dllamhaztartasi belsé ellenérzési terv minta
a honvédelmi szervek részére (6 lap)



