A Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4.) palyazatot

hirdet
a
Projekt mindségbiztositasi és Monitoring Féosztaly
Projekt Monitoring Osztalyan

hatarozott ideji (elére lathatélag 2020. december 31-ig) monitoring szakreferens

munkakor
betoltésére

A monitoring szakreferens feladata:

A fBosztaly kezelésében lév6, Kkijeldlt projektekhez kapcsolédé monitoring
tevékenység keretében a pénzlgyi és szakmai el6rehaladas nyomon kovetése,
meérfoldkovek teljesitésének ellenbrzése.

Kdzremikoddés a kedvezményezettek tevékenységének szakértbi tdmogatasaban,
modszertani segitésében.

A projektek feladatait el6készit6 és dokumentald anyagok elemzése, Osszegzése,
véleményezése, aktualizalasa.

A projektek szamszerUsitett eredményei, monitoring mutatéi teljesllésének
dokumentalasaban valo részvétel.

Nyilvanossag biztositdsanak és horizontalis vallalasok teljesitésének nyomon
kbvetése.

Részvétel a projektek megvaldsitasaval 6sszefliggb egyezetéseken, a megvaldsulast
érinté egyeztetésekrdl tdjékoztatas nyujtasa, jelentések elbkészitése.

Az érvényes kuls6 és belsé szabalyozdok, pénzugyi eljarasrendek és elszamolasi
szabalyok betartatasanak fellgyelete, ellenérzése.

Koltségkeretek felhasznalasanak monitoringja.

A projektek tamogatasa, kockazatok kezelése, az elszamolasok szabalyszerliségének
biztositasa, kifizetési kérelmek 6sszeallitdsa és a hianypotlasok kezelése.

A projektek pénzigyi folyamataihoz kapcsoléddé moddszertani segitségnyuijtas,
kézrem(ikddés a tajékoztatasi és tanacsadasi tevékenység ellatasaban.

Az el6rehaladasi jelentések, beszamoldk, kifizetési kérelemhez kapcsolédéd
dokumentaciok ellenérzése, kapcsolddd jelentések, adatszolgaltatasok elkészitése.

A projektek Utemtervében szerepl6 hataridék betartasnak, a projekt fizikai és pénzugyi
elérehaladasanak ellenérzése, elemzése, a megvaldsult eltérések kimutatasa, a
varhatd eltérések elbrejelzése, szikség esetén mobdositd intézkedések
kezdeményezése.

Részvétel a beszerzésekhez, kdzbeszerzésekhez kapcsolédd miszaki specifikaciok
pénzlgyi véleményezésében.

Kézremikddés az ellendrzésekkel Osszefliggé feladatok végrehajtasaban,
szabalytalansagi gyanu kivizsgalasaban.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag, cselekviképesség, buntetlen el6élet,

a 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 3. sz. mellékletének 35. pontja szerinti Eurdpai
uniés feladatkdr betdltéséhez meghatarozott szakképzettség: kbdzgazdasz diploma
megléte

projektmenedzsment modszertani ismeretek,

Microsoft Office magas szintli ismerete (kilondsen Ms Word, MS Excel, Ms
PowerPoint)



minimum két év eurdpai uniés projektekben szerzett pénzigyi és/vagy
projektmenedzseri tapasztalat
nagyfoku onallésag, elhivatottsag; hatékony és alapos munkavégzés, magas szintl
kommunikacios, targyalasi és problémamegoldd képesség, innovativ és logikus
gondolkodas; magabiztossag;

Elényt jelent:

eurdpai uniés projektek zarasaban, ellenérzésében szerzett tobb éves
munkatapasztalat, tanulmanyok,

projektmenedzsment modszertanok ismerete,

nagyfoku 6nallésag, gyors, hatékony és alapos munkavégzés.

Felhiviuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a munkaszerz6dés megkotéséhez harom
hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany szikséges.

A palyazat érvényesen benyuijthaté postai, személyes vagy elektronikus Gton.

A palyazathoz csatolandé dokumentumok postai és személyes benyujtas esetén:

a palyazo szakmai életutjat részletesen bemutatd fényképes onéletrajz,

magyar nyelvii motivacioés levél,

iskolai végzettséget és egyeb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast tanusitd okiratok
masolata,

alairt nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék
megismerhetik,

alairt nyilatkozat buntetlen elééletrél,

alairt nyilatkozat arrél, hogy a palyazati eljarast kdvetéen a palyazé hozzajarul
palyazati anyaganak a Nemzetgazdasagi Minisztérium adatbazisaban torténé
rogzitésehez,

amennyiben nem jarul hozza pélyazati anyaga meg6rzéséhez és adatbazisban valé
roégzitéséhez, ugy alairt nemleges nyilatkozat csatolasa.

FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy postai vagy személyes benyujtas esetén
MINDEN csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benyujtani, a bekiildétt dokumentumok

potlasara, kiegészitésére elektronikus uton nincs lehet6ség és csak a hianytalan dokumentaciot
tekintjiik érvényesnek.

Elektronikus benytujtas esetén:

a palyazo szakmai életutjat részletesen bemutatd fényképes énéletrajz,

magyar nyelvii motivacios levél,

iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast tanusitdé okiratok
szkennelt masolata,

alairt szkennelt nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék
megismerhetik,

alairt szkennelt nyilatkozat blntetlen elééletrél,

alairt szkennelt nyilatkozat arr6l, hogy a palyazati eljarast kovetéen a palyazo
hozzajarul palyazati anyaga adatbazisba torténé rogzitéséhez,

amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga meg6rzéséhez, ugy alairt szkennelt
nemleges nyilatkozat csatolasa.

FONTOS! Felhiviuk a Tisztelt Palyazék figyelmét, hogy elektronikus benyujtds esetén MINDEN
csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benydujtani, a bekiildétt dokumentumok poétlasara,




kiegészitésére postai uton/személyesen nincs lehetéség és csak a hidanytalan dokumentaciot
tekintjlik érvényesnek.

A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatasok megallapitasa a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.), tovabba egyéb vonatkozé jogszabalyok
és belsé utasitasok alapjan torténik.

Jelen palyazatban kiirt munkakérre a Nemzetgazdasagi Minisztérium hatarozatlan ideji
kormanyzati szolgalati jogviszonyt létesit azzal, hogy a Kttv. alapjan 6 hdnap prébaidét kot ki.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. aprilis 7.

o Személyes benyujtas esetén: 2017. aprilis 7. 12:00 6raig
e Elektronikus benytjtas esetén: 2017. aprilis 7. 24:00 6raig

Az allas betolthetd: Az elbiralast kdvetéen azonnal.
A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.
A palyazat benyujtasanak modja és feltételei:

A palyazatot személyesen vagy postai uton — zart boritékban — a Nemzetgazdasagi
Minisztérium Személytgyi Féosztalyanak cimezve (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4. 1.
em. 102. sz. iroda) kérjuk benyujtani. A boritékon kérjuk feltintetni: NGM 2017_20
monitoring szakreferens (palyazé neve).

A palyazatot elektronikus uton a hr@ngm.gov.hu email cimre kérjuk benyujtani, az email
targyaban kérjuk feltiintetni: NGM 2017_20 monitoring szakreferens (palyazé neve).

A palyazat elektronikus uton torténé fogadasarél minden esetben kildiink
visszajelzést e-mailben.

A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtasi hataridét kdoveté 30 napon belll kerllnek
elbiralasra.

A kivalasztott palyazok tobb kords személyes interjun vesznek részt, ahol szakmai és
személyes ratermettségliket vizsgaljuk. A palyazat eredményérél az elbiralasra el6irt 30
napot kdvet6 8 munkanapon belll a palyazdk elektronikusan, elektronikus elérhetéség
hianyaban postai uton irasban értesitést kapnak.

A Dbenyujtott palyazati anyagok az elbiralasra el6irt 30 napos hataridét kovet6 15
munkanapon belul a Személyugyi F6osztalyon személyesen atveheték, ezt kdvetben a
palyazatok megsemmisitésre kertlnek.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a hataridén tul benyujtott palyazatokat nem all
modunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban az esetben tekintjiik
érvényesnek, és Kkerulnek elbirdlasra, amennyiben valamennyi - jelen palyazati
felhivasban feltlintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.


mailto:hr@ngm.gov.hu

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet:

A Személylgyi F6osztalyon a 06-1-795-3830-as telefonszamon 08:00-12:00-ig.

Szakmai kérdésekben a Projekt Min6ségbiztositasi és Monitoring Féosztalyon a 06-20-621-
1967-0s telefonszamon dr. Budainé Kovacs Zsuzsanna f6osztalyvezeténél.

Jelen palyazati felhivas a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan
(http://www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium/kozigazgatasi-allamtitkarsag)
kerilt hivatalosan kozzétételre, illetve megjelenik tovabbi kbzésségi portalon.

A palyazati felhivas megtalalhatd ezenkivil a www.kozigallas.hu weboldalon is.
Amennyiben a palyazati felhivasok szévegében eltérés talalhaté, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadénak tekinteni.
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