Foldmiivelésiigyi Minisztérium
a "Kozszolgalati tisztviselokrdl sz616" 2011. eévi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Foldmiivelésiigyi Minisztérium
Gazdalkodasi Foosztaly

fokonyvi konyvelo
munkakor betoltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:

hatdrozatlan idejli kormanyzati szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.

A Kkozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairél szolo 29/2012. (111. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatandé feladatkorok:

3. melléklet 47. pont
Ellatando6 feladatok:

Ellatja a fokonyvi konyvelési feladatokat, havi, negyedéves, éves zarasi teendok
vegrehajtasat, az egyeztetést az analitikus nyilvantartasokkal, a gy(jtékodok havi
egyeztetését, koltségvetési jelentés, mérlegjelentés, beszamold elkészitését, a
kincstari és fokonyvi konyvelés kozti pénzforgalmi egyeztetésekkel kapcsolatos
feladatokat, azok sziikség szerinti modositasat. Ellatja a 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet 17. szdmu melléklete szerinti kotelezd egyeztetési feladatokat, valamint az
év végi zaras soran a mérlegsoronkénti leltarosszesitékkel kapcsolatos feladatokat.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:
Ellatja a fokonyvi konyvelési feladatokat, havi, negyedéves, éves zarasi teendok

végrehajtasat, az egyeztetést az analitikus nyilvantartasokkal, a gyljtékodok havi
egyeztetését, koltségvetési jelentés, mérlegjelentés, beszamolo elkészitését, a



kincstari és fokonyvi konyvelés kozti pénzforgalmi egyeztetésekkel kapcsolatos
feladatokat, azok szilkség szerinti modositasat. Ellatja a 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet 17. szdmt melléklete szerinti kotelezd egyeztetési feladatokat, valamint az
év vegi zaras soran a merlegsoronkénti leltarosszesitokkel kapcsolatos feladatokat.

Jogéllas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kdozszolgéalati
tisztviselok jogallasarol szolé" 2011. ¢évi CXCIX. torvény, valamint a
"Kormanytisztviselok jogalldsarol szolo" 2010. évi LVIIL. torvény, a(z)
Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

= Magyar allampolgarsag,

= Cselekvokeépesség,

= Biintetlen eloélet,

= Kdzépiskola/gimnazium, kdzgazdasagi,

= kincstari korbe tartozd koltségvetési szervnél szdmviteli teriileten szerzett
legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,

» mérlegképes konyveldi végzettség

= felhasznaléi szinti FORRAS SQL szoftverismeret

= felhasznaloi szintli szamitogépes ismeretek (Word, Excel, jogtar, levelezo
rendszer)

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= ggyetemi vagy foiskolai gazdasagi végzettség,
= kozigazgatasi alap-, szakvizsga

Elonyt jelenté kompetenciak:

= jO0 kapcsolattartd képesség

= komplex latasmaod

= 9nalld és csapatmunkara vald alkalmassag

» nagyfoku terhelhetdség

= kiemelkedd precizitas, szorgalom

= j6 kommunikacids készség szdban és irashan

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= részletes szakmai dnéletrajz

= a palyazé altal hivatkozott okiratok masolatai

= harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany amennyiben a palyazé a
palyazatot elnyeri



= nyilatkozat arrdl, hogy az elbirdlasban részt vevok megismerhetik a palyazo
anyagat

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor legkordbban 2015. januar 19. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. december 23.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Bukovinszky Tamaés nydit,
a 1-795-3654 -os telefonszamon.

A pélyazatok benyudjtasanak madja:
= Elektronikus Uton Forgacs Beatrix részére a beatrix.forgacs@fm.gov.hu e-
mail cimen keresztil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiraladsanak modja, rendje:

A kiirasban megjelolt feltételeknek megfeleld palyazatok eldzetes sziirését
kovetden személyes meghallgatisra keriil sor. A munkaltatéi jogkor gyakorloja
dont a munkakdr betoltésérdl. A palyazati eljaras eredményérdl a palyazok irasban
tajekoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. januér 19.

A pélyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:
= http://kozigallas.gov.hu - 2014. december 13.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A palyazatban csak a kiirds feltételeinek mindenben megfeleld, hataridére

beérkezett dokumentumokkal rendelkez6 palydzo vesz részt. Hianypdtlasnak nincs
helye. A palyaztatd a palyaztatas eredménytelenné nyilvanitasi jogat fenntartja.
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