Belligyminisztérium
a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szold" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Belligyminisztérium
Pénzigyi Eroforras-gazdalkodasi Féosztaly

szamviteli vezet6
(féosztalyvezetd-helyettes)

munkakor betoltéseére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szélé6 29/2012. (lil. 7.)
Korm. rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

3. szamu melléklet 66. pont: koltségvetési feladatkor

Ellatandé feladatok:

A Belligyminisztérium (BM) Szamviteli Osztalyanak iranyitasa, ennek keretében
a BM szamviteli, beszamol6-készitési feladatainak ellatasa és a BM ala tartozo
kOltségvetési szervek szamviteli iranyitasaval, felugyeletével kapcsolatos
feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A BM lgazgatasa és a fejezeti kezelést elGiranyzatok tekintetében:



- ajogszabalyokban és a belsé szabalyzatokban meghatarozottak szerint a
konyvvezetési, beszamolasi kotelezettség teljesitése, az ehhez szikséges
feladatok megszervezése, iranyitasa, ellenérzése,

- a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok rendszerének
kialakitasa, folyamatos fellgyelete, ellenérzése, zarlati feladatok
iranyitasa, ellenérzeése,

- a szamviteli szabalyzatok kidolgozasa és folyamatos aktualizélasa a
jogszabalyokkal és a tevékenységben bekovetkezett valtozasokkal
osszhangban,

- kulsé és belsé informacios igények teljesitése, adatszolgaltatasok
készitése,

- a szamviteli tevékenységgel Osszefuggé folyamatos  kincstari
kapcsolattartas, egyeztetések végrehajtasa, iranyitasa, ellenérzése, a
szamviteli teruletet érint6 adatszolgaltatasok elkészitése,

- leltarozas megszervezése (leltarozasi utasitas és utemterv elkészitése, a
leltarozassal Osszefuggd szamviteli feladatok iranyitasa, leltar
kiértékelése),

- kuls6 és belsdé ellenérzések soran felmeruld informacios igények
kiszolgalasa, adatszolgaltatasok teljesitése.

A BM iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek tekintetében:

- a KGR Forras SQL Integralt Ugyviteli Rendszer miikodtetésével
O0sszeflggd rendszeradminisztratori teenddk ellatasa, fejezeti szintl
koordinalasa,

- a koltségvetési szervek részére szamviteli kérdésekben iranymutatasok,
allasfoglalasok kidolgozasa,

- a koltségvetési szervek szamviteli beszamoldja ellendrzésének iranyitasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati
tisztvisel6krél szold" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

CselekvOképesség,

Buntetlen el6élet,

Egyetemi vagy f6iskolai szintl kdzgazdasagi felsGoktatasban szerzett
szakképzettseg,

Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatasa,

legalabb két éves pénzugyi-szamviteli terlleten szerzett vezetdi
tapasztalat,

szamviteli, pénzigyi szoftverismeret,



= oOnalld munkavégzés, pontossag, feleléssegtudat, egyuttmikodési
készség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» allamhaztartasban pénzugyi-szamviteli teruleten szerzett gyakorlat,
» az Eurdpai Unid altal tarsfinanszirozott projektek pénzugyi fellgyelete
terén szerzett tapasztalat,
» meérlegképes konyveldi szakképesites,
= Forras SQL Integralt Ugyviteli Rendszer ismerete.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
= részletes fényképes szakmai onéletrajz (telefon és e-mail elérhetéség

megjeldlésével), motivacids levél, valamint nyilatkozat arrol, hogy a
palyazati anyagban szerepl6 adatokat az eljarasban részt vevok
megismerhetik. A palyazatra torténé jelentkezéskor keérjuk feltintetni a
munkakor megnevezeéseét.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban varhatdéan 2014. augusztus 21. nappal tolthet be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. julius 31.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Bartok Péter

féosztalyvezetO-helyettes nyujt, a peter.bartok@bm.gov.hu cimen vagy a 06-1-
441-1041-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Elektronikus uton Vigh Viktoria részére a viktoria.vigh@bm.gov.hu e-
mail cimen

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a Belugyminisztérium szakértd munkatarsaibdl allé
szakmai biralé bizottsag értékeli. A kivalasztott palyazokat a bizottsag szdbeli
interjun hallgatjia meg. A palyazat eredményér6l a palyazok elektronikus
értesitést kapnak. A nyertes palyazo legkésdbb a munkakor betoltésekor koteles
a 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvanyt eredetben vagy az igazolast az
erkolcsi bizonyitvany igénylésérdl benyujtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. augusztus 30.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a
www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium honlapon szerezhet.
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