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Belügyminisztérium  

a közszolgálati tisztviselőkről 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet 
 

a Belügyminisztérium 

Támogatás-koordinációs Főosztály 

 

pénzügyi projektasszisztens  
munkakör betöltésére. 

 

A jogviszony időtartama: 
határozott idejű, várhatóan 2015.04.01-től 2016.01.31-ig tartó kormánytisztviselői jogviszony.  

 

Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő  

 

A munkavégzés helye: 

1051 Budapest, József Attila utca 2-4.  

 

Ellátandó feladatok: 
„Az emberkereskedelem európai áldozatainak irányítása és segítése” elnevezésű (Referral of and 

Assistence for Victims of trafficking in Europe - RAVOT-EUR), 

HOME/2012/ISEC/AG/4000004405 számú projekt és a „Dunai Folyami Fórum struktúrájának 

létrehozása” elnevezésű (Setting up the Structure of a Danube River Forum - DARIF), 

HOME/2012/ISEC/FP/C2/4000003980 számú projekt megvalósításához kapcsolódó pénzügyi 

projektasszisztensi feladatok ellátása. 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök a két projekt kapcsán: 

 

 a pénzügyi projektmenedzser tevékenységének támogatása;  

 az általános és pénzügyi menedzsment, valamint szervezési, koordinációs feladatok 

ellátása; nyilvántartások vezetése, elkészítése; 

 részvétel a projektben vállalt valamennyi tevékenység és rendezvény szervezésében, 

lebonyolításában és azok pénzügyi elszámolásaiban; 

 a projekthez kapcsolódó pénzügyi jellegű adminisztratív feladatok ellátása;  

 feladatainak ellátása során szükség szerint közreműködés a Belügyminisztérium 

társfőosztályainak munkájában; 

 kapcsolattartás a projektben érintett szervezetekkel és egyéb intézményekkel, különös 

tekintettel a projektekben résztvevő partnerekre, a belga Payoke vzw. civil szervezettel és a 

holland Biztonsági és Igazságügyi Minisztériummal való kapcsolattartásra; 

 részvétel a pályázati dokumentációk, a jelentések, beszámolók elkészítésében; 

 folyamatos és naprakész nyilvántartás vezetése a projekt megvalósításáról. 

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről 2011. évi 

CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók.  

 

Pályázati feltételek: 
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 magyar állampolgárság, 

 cselekvőképesség, 

 büntetlen előélet, 

 Európai Unió szakirányú továbbképzési szakon szerzett szakképzettség; egyetemi 

szintű jogász, szociológus, politológus, bölcsészettudományi és egyes 

társadalomtudományi, vagy közgazdasági felsőoktatásban szerzett szakképzettség; 

műszaki felsőoktatásban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai szintű 

pedagógus, nemzetközi kapcsolatok szakon szerzett szakképzettség, vagy 

agrár-felsőoktatásban szerzett szakképzettség; államigazgatási és szociális igazgatási 

felsőoktatásban szerzett szakképzettség vagy gazdaságdiplomácia és nemzetközi 

menedzsment, nemzetközi kommunikáció, külgazdasági, nemzetközi marketing és 

teljes körű minőségirányítási szakon szerzett közgazdász szakképzettség; katonai 

felsőoktatást folytató intézményben gazdálkodási (gazdasági) szakon vagy egyetemi 

szintű biztonság- és védelempolitikai szakon szerzett szakképzettség; egyetemi vagy 

főiskolai szintű gazdálkodási szakon szerzett közgazdász szakképzettség; egyetemi 

vagy főiskolai szintű végzettség és felsőfokú pénzügyi, számviteli szakképesítés. 

 angol nyelvből legalább középfokú nyelvvizsga, 

 felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások),  

 szervezőkészség,  

 önálló munkavégzés,  

 kreativitás 

 precizitás.  

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
 Európai Unió által társfinanszírozott projektekben szerzett 1-3 éves tapasztalat,  

 Pénzügyi területen szerzett, legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,  

 Rendvédelmi területen szerzett, legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,  

 Angol nyelvből felsőfokú „C” típusú általános nyelvvizsga, 

 Közbeszerzési/beszerzési eljárások bonyolításában szerzett, legalább 1-3 év szakmai 

tapasztalat. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 A pályázathoz részletes fényképes szakmai önéletrajzot (telefon és e-mail elérhetőség 

megjelölésével) és motivációs levelet kell becsatolni. A 3 hónapnál nem régebbi 

hatósági erkölcsi bizonyítványt a nyertes pályázónak legkésőbb az állás betöltésekor 

kell eredetben benyújtani. A pályázatra történő jelentkezéskor kérjük feltüntetni a 

munkakör megnevezését.  

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör legkorábban 2015.04.01. naptól tölthető be.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2015.03.30.   

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Kocsis Gabriella nyújt, a 

gabriella.kocsis@bm.gov.hu címen vagy a +36-1-999-4846-os telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
Elektronikus úton Vígh Viktória részére a viktoria.vigh@bm.gov.hu e-mail címre 

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: 

mailto:gabriella.kocsis@bm.gov.hu
mailto:viktoria.vigh@bm.gov.hu
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A beérkezett pályázatokat a Belügyminisztérium szakértő munkatársaiból álló szakmai bíráló 

bizottság értékeli. A kiválasztott pályázókat a bizottság szóbeli interjún hallgatja meg. A pályázat 

eredményéről a pályázók elektronikus értesítést kapnak.  

A pályázat elbírálásának határideje: 2015.04.29. 


