Beliigyminisztérium
a kozszolgalati tisztviselokrol 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

a Beliigyminisztérium
Tamogatas-koordinacios Foosztaly

pénziigyi projektasszisztens
munkakor betoltésére.

A jogviszony idétartama:
hatarozott idejti, varhatéan 2015.04.01-t61 2016.01.31-ig tartd kormanytisztvisel6i jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.

Ellatando feladatok:

,»Az emberkereskedelem europai aldozatainak irdnyitdsa és segitése” elnevezésii (Referral of and
Assistence for  Victims of  trafficking in Europe - RAVOT-EUR),
HOME/2012/ISEC/AG/4000004405 szamu projekt és a ,,Dunai Folyami Férum struktirajanak
létrehozasa” elnevezésii (Setting up the Structure of a Danube River Forum - DARIF),
HOME/2012/ISEC/FP/C2/4000003980 szdmu projekt megvaldsitasdhoz kapcsolodd pénziigyi
projektasszisztensi feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok a két projekt kapcesan:

e apénziigyi projektmenedzser tevékenységének tamogatasa;

e az altalanos és pénziigyi menedzsment, valamint szervezeési, koordinacids feladatok
ellatasa; nyilvantartdsok vezetése, elkészitése;

e részvétel a projektben vallalt valamennyi tevékenység és rendezvény szervezésében,
lebonyolitasaban és azok pénziigyi elszdmolasaiban;

e aprojekthez kapcsolddo pénziigyi jellegli adminisztrativ feladatok ellatasa;

e feladatainak ellatdsa soran sziikség szerint kozremiikodés a Beliigyminisztérium
tarsfoosztalyainak munkdjaban;

e Kkapcsolattartas a projektben érintett szervezetekkel és egyéb intézményekkel, kiilonos
tekintettel a projektekben résztvevo partnerekre, a belga Payoke vzw. civil szervezettel és a
holland Biztonsagi és Igazsagiligyi Minisztériummal valo kapcsolattartasra;

e részvétel a palydzati dokumentaciok, a jelentések, beszamolok elkészitésében;

e folyamatos és naprakész nyilvantartas vezetése a projekt megvaldsitasarol.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviselokrdl 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:



Mmagyar allampolgarsag,

cselekvoképesség,

biintetlen eléélet,

Eurépai Unid szakirdnyu tovabbképzési szakon szerzett szakképzettség; egyetemi
szinti  jogdsz, szociologus, politologus, bolcsészettudomanyi ¢és  egyes
tarsadalomtudomanyi, vagy kozgazdasagi felsGoktatdsban szerzett szakképzettség;
miuszaki felsdoktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy foiskolai szintli
pedagégus, nemzetkdzi kapcsolatok szakon szerzett szakképzettség, vagy
agrar-felsOoktatasban szerzett szakképzettség; allamigazgatasi és szocialis igazgatasi
felsGoktatasban szerzett szakképzettség vagy gazdasidgdiplomécia és nemzetkdzi
menedzsment, nemzetkdzi kommunikacio, kiilgazdasagi, nemzetkozi marketing és
teljes korli mindségiranyitasi szakon szerzett kozgazdasz szakképzettség; katonai
felsboktatast folytatd intézményben gazdalkodasi (gazdasagi) szakon vagy egyetemi
szintli biztonsag- és védelempolitikai szakon szerzett szakképzettség; egyetemi vagy
foiskolai szintli gazdalkodasi szakon szerzett kozgazdasz szakképzettség; egyetemi
vagy foiskolai szintli végzettség ¢s felséfoku pénziigyi, szamviteli szakképesités.

angol nyelvbdl legalabb kozépfoku nyelvvizsga,

felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

szervezOkészség,

6nall6 munkavégzés,

kreativités

precizitas.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Europai Uni¢ altal tarsfinanszirozott projektekben szerzett 1-3 éves tapasztalat,
Pénziigyi teriileten szerzett, legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Rendvédelmi teriileten szerzett, legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Angol nyelvbdl felséfoka ,,C” tipust altalanos nyelvvizsga,
Kozbeszerzési/beszerzési eljarasok bonyolitasaban szerzett, legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A palyazathoz részletes fényképes szakmai onéletrajzot (telefon és e-mail elérhetdség
megjelolésével) és motivacios levelet kell becsatolni. A 3 hoénapnal nem régebbi
hatosagi erkolcsi bizonyitvanyt a nyertes palyazonak legkésébb az allas betdltésekor
kell eredetben benyujtani. A palyazatra torténd jelentkezéskor kérjiik feltlintetni a
munkakor megnevezését.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor legkorabban 2015.04.01. naptol tolthetd be.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2015.03.30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Kocsis Gabriella nyujt, a
gabriella.kocsis@bm.gov.hu cimen vagy a +36-1-999-4846-os telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:
Elektronikus uton Vigh Viktoria részére a viktoria.vigh@bm.gov.hu e-mail cimre

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:


mailto:gabriella.kocsis@bm.gov.hu
mailto:viktoria.vigh@bm.gov.hu

A beérkezett palyazatokat a Beliigyminisztérium szakértd munkatarsaibol allé szakmai birdlo
bizottsag értékeli. A kivalasztott palyazokat a bizottsag szobeli interjun hallgatja meg. A palyazat
eredményérdl a palyazok elektronikus értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015.04.29.



