A Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4.) palyazatot

hirdet
a
Projekt Minéségbiztositasi és Monitoring Féosztaly
Projekt Monitoring Osztalyan

hatarozott idejii (elérelathatélag 2020. december 31-iQ)
monitoring szakreferens munkakor
betoltésére

A monitoring szakreferens feladata:

A flosztaly kezelésében 1év0, kijeldlt projektekhez kapcsolodd monitoring
tevékenység keretében a pénziigyi és szakmai eldrehaladas nyomon kdovetése,
mérfoldkovek teljesitésének ellendrzése.

Kozremtkodés a kedvezményezettek tevékenységének szakértdi tdmogatasaban,
modszertani segitésében.

A projektek feladatait elokészitd és dokumentald anyagok elemzése, Osszegzése,
véleményezése, aktualizalasa.

A projektek szadmszeriisitett eredményei, monitoring mutatoéi teljesiilésének
dokumentélasaban valo részvétel.

Nyilvanossag biztositasanak és horizontalis vallalasok teljesitésének nyomon kovetése.
Részvétel a projektek megvalositdsaval Osszefliggd egyezetéseken, a megvalosulast
érintd egyeztetésekrol tajékoztatas nydjtasa, jelentések elokészitése.

Az érvényes kiilsé és belsd szabalyozdk, pénziigyi eljarasrendek ¢és elszdmolasi
szabalyok betartatdsanak feliigyelete, ellendrzése.

Koltségkeretek felhasznalasanak monitoringja.

A projektek tamogatasa, kockazatok kezelése, az elszamoldsok szabalyszeriiségének
biztositasa, kifizetési kérelmek 0sszeéllitasa és a hidnypotlasok kezelése.

A projektek pénziigyi folyamataihoz kapcsolodo moddszertani segitségnyjtas,
kozremiikodés a tajékoztatasi és tandcsadasi tevékenység ellatasaban.

Az eldrehaladéasi jelentések, beszamolok, kifizetési kérelemhez kapcsolodo
dokumentaciok ellendrzése, kapcsolddo jelentések, adatszolgaltatasok elkészitése.

A projektek iitemtervében szerepld hataridok betartasnak, a projekt fizikai és pénziigyi
elérehaladasanak ellendrzése, elemzése, a megvalosult eltérések kimutatdsa, a varhato
eltérések elorejelzése, sziikség esetén modositd intézkedések kezdeményezése.
Részvétel a beszerzésekhez, kozbeszerzésekhez kapcsolodd miiszaki specifikaciok
pénziigyi véleményezésében.

Kozremiikodés az  ellendrzésekkel — Osszefiiggd  feladatok — végrehajtasaban,
szabalytalansagi gyanu kivizsgalasaban.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, blintetlen eléélet,

kozgazdasz szakképesités (a kozszolgélati tisztviseldk képesitési eldirasairdl szolo
29/2012. (I11.7.) Korm. rendelet 3. sz. melléklet 35. sz. Eurdpai uniés feladatkor
megnevezest feladatkor szerint)

projektmenedzsment modszertani ismeretek,



e Microsoft Office magas szintli ismerete (kiilondsen Ms Word, MS Excel, Ms
PowerPoint)

e minimum két ¢év eurdpai unids projektekben szerzett pénziigyi és/vagy
projektmenedzseri tapasztalat

e nagyfoku Onallosag, elhivatottsag; hatékony ¢és alapos munkavégzés, magas szintli
kommunikécids, targyaldsi és problémamegoldd képesség, innovativ és logikus
gondolkodés; magabiztossag;

Elényt jelent:

e curOpai unios projektek zarasaban, ellendrzésében szerzett tobb éves munkatapasztalat,
tanulmanyok,
e projektmenedzsment modszertanok ismerete,

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a kinevezéshez/munkaszerzodés megkdtéséhez
harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany sziikséges.

A palyazat érvényesen benyujthatd személyes vagy elektronikus tton.
A palyazathoz csatolandé dokumentumok személyes benyujtas esetén:

o apalyazo szakmai ¢€letutjat részletesen bemutatd fényképes onéletrajz,

o magyar nyelvii motivacios levél,

o iskolai végzettséget ¢s egyéb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast tanusito okiratok
masolata,

o alairt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik,

o alairt nyilatkozat biintetlen el6¢letrdl,

o alairt nyilatkozat arr6l, hogy a palyazati eljarast kovetéen a palydzo hozzajarul
palyazati anyagédnak a Nemzetgazdasagi Minisztérium adatbazisdban torténd
rogzitéséhez,

e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megorzéséhez és adatbazisban valo
rogzitéséhez, tigy alairt nemleges nyilatkozat csatolasa.

FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hoQy személyes benyujtas esetén MINDEN
csatolando _dokumentumot _egyszerre kériink benyujtani, a bekiildott dokumentumok
potlasara, kiegészitésére elektronikus uton nincs lehetéség és csak a hidnytalan
dokumentdciot tekintjiik érvényesnek.

Elektronikus benyujtas esetén:

e apalyazo szakmai életutjat részletesen bemutato fényképes onéletrajz,

e magyar nyelvii motivacios levél,

e iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast tanusitdo okiratok
szkennelt masolata,

e alairt szkennelt nyilatkozat arrol, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik,

e alairt szkennelt nyilatkozat biintetlen el6¢letrol,



e aldirt szkennelt nyilatkozat arr6l, hogy a palyazati eljarast kovetéen a palyazo
hozzajarul palyazati anyaga adatbazisba torténd rogzitéséhez,

e amennyiben nem jarul hozz4 palyazati anyaga megérzés¢hez, ugy aldirt szkennelt
nemleges nyilatkozat csatolasa.

FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy elektronikus benyujtas esetén
MINDEN __csatolando __dokumentumot _egyszerre kériink benyujtani, a bekiildott
dokumentumok potlasara, kiegészitésére postai uton/személyesen nincs lehetdség és csak a
hianytalan dokumentdciot tekintjiik érvényesnek.

A besorolds, az illetmény, valamint az egyéb juttatdsok megéllapitasa a kozszolgalati
tisztvisel6krél szoldo 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.), tovabba egyéb vonatkozo
jogszabalyok alapjan torténik. - Kérjiik vegye figyelembe, hogy illetménye a Kkinevezéskor
kizardlag a Kttv. illetmény besorolasi szabalyai szerint keriil megallapitasra, ehhez
alanyi jogon csak a cafetéria juttatas kapcsolodik.

Jelen palyazatban kiirt munkakdrre a Nemzetgazdasdgi Minisztérium hatdrozott ideji

kormanyzati szolgalati jogviszonyt 1étesit azzal, hogy a Kttv. alapjan 6 hénap probaidét kot
Ki.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. december 29.

e Személyes benyujtas esetén: 2017. december 29. 12:00 oraig
e Elektronikus benyujtas esetén: 2017. december 29. éjfélig

Az allas betolthetd: Az elbiralast kovetden azonnal.
A munkavégzés helye: 1051 Budapest, J6zsef nador tér 2-4.
A palyazat benyujtasanak modja és feltételei:

A palyazatot személyesen — zart boritékban — a Nemzetgazdasagi Minisztérium Személyligyi
Féosztalyanak cimezve (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4. 1. em. 102. sz. iroda) kérjiik
benytjtani. A Dboritékon kérjik feltiintetni: NGM 2017_84 palyazat monitoring
szakreferens munkakorre” (palyazo neve).

A palyazatot elektronikus tton a hr@ngm.gov.hu email cimre kérjiik benyujtani, az email
targyaban kérjiik feltiintetni: NGM 2017_84 palyazat monitoring szakreferens
munkakorre (palyazo neve). A palyazat elektronikus tton torténé fogadasarol minden
esetben kiildiink visszajelzést e-mailben.

A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtasi hataridét koveté 30 napon beliil keriilnek
elbiralésra.

A kivélasztott palyazok tobb kords személyes interjun vesznek részt, ahol szakmai és
személyes ratermettségiiket vizsgaljuk. A palyazat eredményérdl az elbiralasra eldirt 30 napot
koveté 8 munkanapon belill a palyazok elektronikusan, elektronikus elérhet6ség hianyaban
postai uton irdsban értesitést kapnak.


mailto:hr@ngm.gov.hu

A benyujtott palyazati anyagok az elbiralasra eldirt 30 napos hataridét kovetd 15 munkanapon
belil a Személyiigyi Fdosztalyon személyesen atvehetok, ezt kovetden a palyazatok
megsemmisitésre kertilnek.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a hataridén tul benyujtott palyazatokat nem all
modunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban az esetben tekintjiik
érvényesnek, ¢és keriilnek elbiralasra, amennyiben valamennyi — jelen palyazati felhivasban
feltlintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:

A palyazat tartalmi és formai megfeleldoségérdl, a Személyligyi Féosztalyon a 06 1 896 -
0368-as telefonszamon 08:00-12:00 o6raig.

Szakmai kérdésekben a Projekt Mindségbiztositasi és Monitoring Fdosztalyon a 06-70-489-
7686-0s telefonszamon dr. Budainé Kovacs Zsuzsanna féosztalyvezetonél.

Jelen palyazati felhivas a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan
(http://www.kormany.hu/hu/dok?source=8&type=409#!DocumentBrowse) kerilt hivatalosan
kozzétételre.

A palyazati felhivds megtalalhatdé ezenkivil a www.kozigallas.hu weboldalon is.
Amennyiben a palyazati felhivasok szdvegében eltérés talalhaté, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium honlapjan kozzétett palyazati kiiras szévegét kell iranyadénak tekinteni.
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