Beliigyminisztérium

a "Kozszolgalati tisztviselokrol sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Beliigyminisztérium
Pénziigyi Eroforras-gazdalkodasi Foosztaly

szamviteli referens

munkakor betoltésére.

A kormanyzati szolgalati jogviszony idotartama:
Hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolé 29/2012. (I11. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

3. szamu melléklet 66. pont: koltségvetési feladatkor

Ellatando feladatok:

A Belligyminisztérium (BM) Intézményi Szamviteli Osztalydnak munkéjaban valo
részvétel, ennek keretében a jogszabalyokban ¢és a belsd szabalyzatokban
meghatéarozottak szerint a konyvvezetési, beszamolasi kotelezettség teljesitése, az
chhez sziikséges feladatok elvégzése; fokonyvi konyvelésben és az analitikus
nyilvantartdsok vezetésében vald részvétel; kiilsé és belsd informacids igények
teljesitése, szamviteli teriiletet érintd adatszolgaltatasok készitése; az eurodpai unios
tamogatas terhére megvalosuld projektekkel kapcsolatos gazdasiagi események
elkiilonitett konyvelése; havi, negyedéves és éves egyeztetési €s zarlati feladatok
végrehajtasa; kozremiikodés az éves leltdrozas lebonyolitdsaban, a leltarozéssal
Osszefliggd szamviteli feladatokban; kiilsd és belso ellendrzések soran felmertiild
informacids igények kiszolgalasaban; a kis ¢s nagyértékli targyi eszkozok,
készletek nyilvantartasainak vezetésében; az eszkdz- és készletmozgasok
rogzitésében €és konyveléseében.



A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:
Koltségvetéssel kapcsolatos feladatkor

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a "Kozszolgalati
tisztviselOkrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
= Magyar allampolgarsag,
= (CselekvOképesség,
= RBiintetlen el6élet,
= Egyetemi vagy {fOiskolai szinti kozgazdasagi/pénziigyi felsdoktatasban
szerzett szakképzettség,
» Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= Allamhaztartasban intézményi teriileten szerzett pénziigyi-szamviteli
szakmai tapasztalat, gyakorlat,
= Az Eurdpai Unid altal tarsfinanszirozott projektek szamviteli elszdmoléasa
terén szerzett tapasztalat,
= Mérlegképes konyveldi szakképesites,
= Forras SQL / Forras.Net Integralt Ugyviteli Rendszer ismerete.

Elvart kompetenciak:
= Pontos, preciz munkavégzés, 0Onalldé munkavégzésre vald képesség,
feleldsségtudat, egylittmiikodési készség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
= Magyar nyelvii fényképes szakmai onéletrajz (telefon és e-mail elérhetdség
megjelolésével),
= Motivacids levél,
= Valamint nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagban szereplé adatokat az
eljarasban részt vevok megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakdr a palydzatok elbirdlasat kdvetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. junius 22.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Liptai Hajnalka
foosztalyvezetd-helyettes nyujt, a hajnalka.liptai@bm.gov.hu cimen v. a 36-1-441-
1791-es telefonszamon.



mailto:judit.vaspori@bm.gov.hu

A palyazatok benyujtasanak modja:
= Elektronikus uton Vigh Viktoria részére a viktoria.vigh@bm.gov.hu e-mail
cimen keresztiil. A palyazatra torténd jelentkezéskor kérjiik feltiintetni a
munkakor megnevezesét.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A Dbeérkezett palydzatokat a Beliigyminisztérium szakértd munkatarsaibol allo
szakmai birdl6é bizottsdg értékeli. A kivalasztott palyazokat a bizottsdg szdbeli
interjun hallgatja meg. A palydzat eredményérdl a palyazok elektronikus értesitést
kapnak. A nyertes palyazo legkésébb a munkakdor betoltésekor koteles a 3 honapnal
nem régebbi erkdlesi bizonyitvanyt eredetben vagy az igazolast az erkdlcsi
bizonyitvany igénylésérdl benytjtani.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. julius 10.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a
www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium honlapon szerezhet.
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