A Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4.) palyazatot

hirdet
a
Projekt mindségbiztositasi és Monitoring Féosztaly
Projekt Minéségbiztositasi Osztalyan

hatarozatlan idejii osztalyvezeté6 munkakor
betoltésére

Az osztalyvezet6 feladata:

A f6osztalyvezetd utasitasanak megfelel6en a feladat és hataskorébe utalt szervezeti
egység iranyitasa.

A Kkijelolt unids projektek végrehajtasa soran a minéségbiztositasi feladatok ellatasaval
kapcsolatos tevékenységek koordinalasa.

A kUls6 szolgaltatdk, szakeértdék tevékenységének iranyitasa.

Dontési, kiadmanyozasi, teljesitésigazolasi jog gyakorlasa a féosztalyvezet6 utasitasa
szerint hataskorébe utalt Ugyekben.

A vezetése alatt mikddd osztaly dokumentacios rendjének betartatasa.

A Kkoltségvetési évre szblo célkitlzések, a munkaterv, valamint a tdmogatasi
szerz8désekben foglaltak végrehajtasa, akadalyozé kockazatok kikiiszobolésére
vonatkoz¢ intézkedések végrehajtasa.

Az iranyitasa alatt allé szervezeti egyseg ugykorét érintd, mas szervek altal készitett
el6terjesztések, jelentések, jogszabaly-, miniszteri utasitas-tervezetek
véleményezése.

Az NGM mas szervezeti egységeivel egyuttmikdodésben a folyamat és termék
mindségbiztositasi feladatok végrehajtasa, a tamogatasi szerzédésekben foglalt
atfogo és konkrét célok megvaldsulasanak tamogatasa.

A mindségbiztositasi szempontok (tdbbek kozott az eldirasoknak és jogszabalyoknak
valé megfelelés, a haszndlatra val6 alkalmassag, a megfelelés a megnyilvanuld
igényeknek, megfelelés a varhatd igényeknek) alapjan a felhivasok és azok
modositasainak vizsgalata és véleményezése, a beszerzések megvaldsulasanak
vizsgalata, a projektek soran keletkez6 projekt dokumentumok, az elkészult
végtermékek vizsgalata, véleményezése.

Részvétel az unids projekteket érintd eljarasok, szabalyozasok kidolgozasaban.
Kapcsolattartas az NGM és annak szakmai iranyitasa alatt allé hivatalokkal, kilsé
szervezetekkel, a projekttel dsszefliggé terlleteken.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, blntetlen el6élet,

a 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 3. sz. mellékletének 35. pontja szerinti Eurdpai
unios feladatkor betdltéséhez meghatarozott szakképzettség: szakiranyu egyetemi
végzettség — mérndki diploma vagy jogi diploma vagy tanari diploma,

referenciaval igazolt projektmenedzsment modszertani ismeretek,

Microsoft Office magas szintl ismerete (kulonésen Ms Word, MS Excel, Ms
PowerPoint)

minimum két év eurdpai unids projektekben szerzett vezetdi gyakorlat,
mindségbiztositasi standardok, mindseégiranyitasi rendszerek ismerete
min&ségellendrzésben és mindségfejlesztésben szerzett szakmai tapasztalat
kbzigazgatasban szerzett tapasztalat



o nagyfoku onallésag, elhivatottsag; hatékony és alapos munkavégzés magas szinti
kommunikacios, targyalasi és problémamegoldé képesség, innovativ és logikus
gondolkodas; j6 szervezd készseég;

Elényt jelent:
o képzési, illetve foglalkoztatasi szakterlleten szerzett tapasztalat
e menedzseri szakképesités
e eurdpai unids projektek zarasaban, ellenérzésében szerzett munkatapasztalat,
e angol nyelvtudas

Felhiviuk a Tisztelt Palyazoék figyelmét, hogy a kinevezéshez/munkaszerzédés
megkotéséhez harom hénapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany sziikséges.

A pélyazat érvényesen benyujthato postai, személyes vagy elektronikus uton.
A palyazathoz csatolandé dokumentumok postai és személyes benyujtas esetén:

e apalyazd szakmai életutjat részletesen bemutaté fényképes 6néletrajz,

e magyar nyelvii motivacioés levél,

o iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast tanusitd okiratok
masolata,

o alairt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik,

o alairt nyilatkozat buntetlen elééletrdl,

o alairt nyilatkozat arrél, hogy a palyazati eljarast kévetben a paélyazé hozzajarul
palyazati anyaganak a Nemzetgazdasagi Minisztérium adatbazisaban torténd
roégzitésehez,

e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga megdrzéséhez és adatbazisban vald
roégzitéséhez, ugy alairt nemleges nyilatkozat csatolasa.

FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Péalyazok figyelmét, hogy postai vagy személyes benyujtas esetén
MINDEN csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benydjtani, a bekdildétt dokumentumok
potlasara, kiegészitésére elektronikus uton nincs lehetéség és csak a hianytalan dokumentaciot
tekintjiik érvényesnek.

Elektronikus benyujtas esetén:

e a palyazé szakmai életutjat részletesen bemutato fényképes onéletrajz,

e magyar nyelvii motivacios levél,

o iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet/nyelvtudast tanusité okiratok
szkennelt masolata,

o alairt szkennelt nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok
megismerhetik,

¢ alairt szkennelt nyilatkozat buintetlen el6életrdl,

o alairt szkennelt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati eljarast kévetéen a palyazé
hozzajarul palyazati anyaga adatbazisba torténé rogzitéséhez,

e amennyiben nem jarul hozza palyazati anyaga meg6rzéséhez, ugy alairt szkennelt
nemleges nyilatkozat csatolasa.

FONTOS! Felhiviuk a Tisztelt Palyazék figyelmét, hogy elektronikus benyujtas esetén MINDEN
csatolandé dokumentumot egyszerre kériink benydujtani, a bekiildétt dokumentumok poétlasara,
kiegészitésére postai uton/személyesen nincs lehetéség és csak a hianytalan dokumentaciot
tekintjlik érvényesnek.




A besorolas, az illetmény, valamint az egyéb juttatasok megallapitasa a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.), tovabba egyéb vonatkozé jogszabalyok
és bels6 utasitasok alapjan torténik.

Jelen palyazatban kiirt munkakdrre a Nemzetgazdasagi Minisztérium hatarozatlan ideji
kormanyzati szolgalati jogviszonyt l1étesit azzal, hogy a Kittv. alapjan 6 honap prébaidét kot ki.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. aprilis 7.

o Személyes benyujtas esetén: 2017. aprilis 7. 12:00 6raig
o Elektronikus benyujtas esetén: 2017. aprilis 7. 24:00 éraig

Az allas betolthetd: Az elbiralast kdvetéen azonnal.
A munkavégzés helye: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.
A palyazat benyujtasanak modja és feltételei:

A palyazatot személyesen vagy postai uton — zart boritékban — a Nemzetgazdasagi
Minisztérium Személylgyi Féosztalyanak cimezve (1051 Budapest Jozsef nador tér 2-4. 1.
em. 102. sz. iroda) kérjik benyujtani. A boritékon kérjik feltintetni: NGM 2017 19
osztalyvezetd (palyazo neve).

A palyazatot elektronikus uton a hr@ngm.gov.hu email cimre kérjiik benyujtani, az email
targyaban kérjuk feltiintetni: NGM 2017_19 osztalyvezetd (palyazé neve). A palyazat
elektronikus uton torténd fogadasarél minden esetben kiildiink visszajelzést e-
mailben.

A palyazat elbiralasanak rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a benyujtasi hataridét koveté 30 napon belll kertlnek
elbiralasra.

A kivalasztott palyazok tdbb kérdés személyes interjun vesznek részt, ahol szakmai és
személyes ratermettségiket vizsgaljuk. A palyazat eredményérél az elbiralasra el6irt 30
napot kdveté 8 munkanapon belll a palyazdk elektronikusan, elektronikus elérhetéség
hianyaban postai uton irdsban értesitést kapnak.

A Dbenyujtott palyazati anyagok az elbiralasra el6irt 30 napos hataridét kovet6 15
munkanapon bellil a Személyugyi F6osztalyon személyesen atvehetdk, ezt kdvetben a
palyazatok megsemmisitésre kerulnek.

Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a hataridén tul benyujtott palyazatokat nem all
moédunkban figyelembe venni. A benyujtott palyazatokat csak abban az esetben tekintjik
érvényesnek, és Kkerllnek elbiralasra, amennyiben valamennyi - jelen palyazati
felhivasban feltintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:

A Személyugyi Féosztalyon, a 06-1-795-3830-as telefonszamon 08:00-12:00-ig.

Szakmai kérdésekben a Projekt Minéségbiztositasi és Monitoring Féosztalyon, a 06-20-621-
1967-0s telefonszamon dr. Budainé Kovacs Zsuzsanna féosztalyvezeténél.


mailto:hr@ngm.gov.hu

Jelen palyazati felhivas a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan
(http://www.kormany.hu/hu/dok?source=8&type=409&year=2015#!DocumentBrowse) kerilt
hivatalosan kbzzétételre.

A palyazati felhivas megtalalhaté ezenkivil a www.kozigallas.hu weboldalon is.
Amennyiben a palyazati felhivasok szévegében eltérés talalhaté, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium honlapjan kozzétett palyazati kiiras szévegét kell iranyadénak tekinteni.
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