PALYAZAT
A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium

a kormanyzati igazgatasrol szold 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bekezdése és
a személyligyi kdzpontrol, a kivalasztasi eljarasrol és a kozzétételi eljarasrol szol6 70/2019.
(IV. 4.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdés a) pontja alapjan

palyazatot hirdet
nemzetkozi referens

(feladatokat ellato)
allashely betoltésére

A jogviszony tipusa: a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény (Kit.)
szerinti kormanyzati szolgalati jogviszony (kormanytisztvisel6i kinevezés)

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama: hatarozott ideji
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé (heti 40 ora)

A munkavégzés helye: a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium székhelye (Budapest, 1027
Bem rakpart 47.) vagy alapito okirata szerinti egyéb budapesti telephelye

Az allashelyen ellatand¢ feladatok:

A Hatar Menti Operativ Programok Fdosztaly altal kezelt INTERREG-IPA Magyarorszag-
Szerbia Hataron Atnyulé Egyiittmiikodési Program, valamint az Interreg V-A Ausztria-
Magyarorszdg Program unids és hazai jogszabalyokban, valamint a programszabalyozo
dokumentumokban meghatarozott programiranyitéi feladatok ellatasa,

o kozremiikddik a jogszabalyi kornyezet megteremtésében, sziikségszerii
modositasaban;

e kozremiikodik a programszabalyozé dokumentumok kidolgozasaban, mddositaséban;

e kapcsolatot tart a programban résztvevo intézményekkel;

e részt vesz a K6z8s Monitoring Bizottsdganak munkéjaban;

o figyelemmel kiséri a végrehajtas szakmai é€s stratégiai elorehaladasat;

o kozremiikodik a palyézati felhivasok elokészitésében, kiirdsok koordinalasaban, az
értékeld rendszer kialakitasaban, a palydzatok értékelésének folyamataban és a
tamogatasok odaitélésének folyamataban, kotelezettségvallalasi és szerz6déskotési
folyamatban;

o kozremiikoddik a projektek szakmai monitoringjaban sziikség szerint;

o koordindlja az éves végrehajtasi jelentések €s zardjelentések szakmai elokészitését;

e részt vesz a program kommunikécios feladatainak meghatarozasaban és
megvalodsitasaban;

e részt vesz a programzarasi tevékenységben;

e meg0rzi €és nyilvantartja a programban az irdnyit6 hatosadg és nemzeti hatdsag oldalan
keletkez0 iratokat.



Jogallas, illetmény és egyéb juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kormanyzati igazgatasrol szolo
2018. évi CXXV. torvény (Kit.), tovabba egyéb vonatkozo jogszabalyok és szabalyozok
rendelkezései az iranyadok. Illetményét a munkaltatoi jogkor gyakorldja allapitja meg az
allashely besorolasi fokozatahoz tartozo illetménysavon beliil a Kit. rendelkezései alapjan. Az
egy¢eb juttatasok megallapitdsa a Kit., annak végrehajtasi rendeletei és az egyéb vonatkozo
jogszabalyok, valamint a Kiilgazdasagi ¢s Kiiliigyminisztérium egyéb belsé szabalyozoi
alapjan torténik. Cafetéria biztositdsa a mindenkor hatilyos koltségvetési torvényben a
kozponti kormanyzati igazgatasi szervek kormdanytisztviseléi szamara meghatarozott éves
bruttd 6sszeg mértékig biztositott.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag;

cselekvoképesség;

biintetlen el6élet;

fels6fokt kozgazdasagi-, jogi-, kdzigazgatasi-, nemzetkozi tanulmanyok végzettség;
legalabb 1 éves szakmai tapasztalat;

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének vallalasa;

nemzetbiztonsag ellendrzés lefolytatdsdhoz torténd hozzajarulas;

az allashely betoltéséhez sziikséges képzések elvégzéséhez valo hozzajarulas;

irodai szamitogépes programok magas szintli ismerete (kiilonosen MS Office, ezen
beliil is MS Word és MS Excel, MS Outlook, etc.);

angol nyelvtudas, irasban és szoban egyarant, legalabb kozépfoka allamilag elismert
(C tipusu, B2 szintii) nyelvvizsga.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

EU altal finanszirozott programok, projektek szabalyozasi kornyezetének ismerete;
projektmenedzsment tapasztalat;

kiiliigyi szakmai alapvizsga megléte;

kozigazgatasi vizsgak megléte (kdzigazgatasi alapvizsga, kozigazgatasi szakvizsga);
tobb nyelv ismerete.

Elvart kompetenciak:

j6 koordinécios, szervezd- €s problémamegoldo készség;
j6 kommunikacids és egyiittmiitkodési készség;

igényes és gyors munkavégzés, precizitas;

fegyelmezett és Iényeglatd munkavégzésre valo képesség;
kotott irodai-, adminisztrativ munkavégzés iranti hajlandosag;
stressztlird képesség;

terhelhetdség;

csapatban torténd feladatvégzésre valo készség;

nagyfoku megbizhatosag és titoktartas;

rendezett életvitel,;

udvariassag.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy az allashely betdltésének feltétele, hogy a palyazod
rendelkezzen harom honapnal nem régebbi hatosagi bizonyitvannyal, amely igazolja, hogy
biintetlen elééletii és nem all a Kit. 82. § szerinti biintetéeljaras hatalya alatt, tovabba a



nemzetbiztonsagi ellendrzés kockazatmentes eredménye (kockazatmentes szakvélemény) és a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése.

Az allashely betolthetéségének idopontja:

Az éllashely legkorabban a palyazatok elbiralasat, a kivalasztasi eljaras lefolytatasat és az
eredményes kivalasztast kovetden, a nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatdsa és annak
kockdzatmentes eredménnyel torténd lezarasa utdn a munkaltatdi jogkor gyakorld eziranyu
dontését kovetden tolthetd be.

A palyazat részeként elektronikus uton benyujtando iratok, igazolasok:

e A palyazo teljes szakmai életutjat részletesen bemutatd fényképes oOnéletrajz a
45/2012. (I11. 20.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerint,

e Magyar nyelvii motivacids levél,

e Bérigény megjeldlése,

e A legmagasabb iskolai végzettsége(ke)t és egyéb szakképzettsége(ke)t, valamint
nyelvtudast igazoldo dokumentumok scannelt masolata,

e A palyazati kiirds mellékletét képezd kitoltott, aldirt scannelt adatkezelési és
hozzajarulé nyilatkozat,

e Alairt scannelt nyilatkozat a biintetlen el6életrdl (az dsszefoglalo nyilatkozat-minta a
palyazati kiiras mellékletében taldlhaté) vagy 3 honapnal nem régebbi hatdsagi
erkolcsi bizonyitvany benyujtasa,

e Alairt scannelt nyilatkozat arrdl, hogy eredményes kivalasztas esetén hozzajarul a
nemzetbiztonsagi ellendrzés lefolytatasdhoz, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitését vallalja, valamint az allashely betoltéséhez sziikséges képzéseket elvégzi
(az dsszefoglalo nyilatkozat-minta a padlydzati kiiras mellékletében talalhato),

e Alairt scannelt nyilatkozat arrol, hogy a palyazati eljarast kovetdéen a palyazo
hozzajarul palyazati anyaganak és adatainak a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
toborzasi adatbazisba torténd rogzitéséhez ¢és oOnéletrajzanak meglrzésehez.
Amennyiben nem jarul hozzd pdalyazati anyaga (adatai), illetve Onéletrajza
megérzéséhez és adatbazisban valo rogzitéséhez, ugy alairt scannelt nemleges
nyilatkozat csatolasa (az dsszefoglalo nyilatkozat-minta a pdlydzati  kiirds
mellékletében taldalhato).

e Opcionalisan csatolhato(ak): referenciak

FONTOS! Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy az elektronikus benytjtas esetén
MINDEN csatolandé dokumentumot egyszerre (lehetdleg egy e-mailben) kériink benytjtani,
a bekiildott dokumentumok poétlasara, kiegészitésére postai tton/személyesen nincs lehetdség
és csak a hianytalan dokumentaciot tekintjiik érvényesnek!

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. januar 5.
A palyazatok benyujtasanak modja:
A palyazatot elektronikus tton a palyazatll@mfa.gov.hu e-mail cimre kérjiik

benyijtani, az e-mail targyaban kérjiik feltiintetni: INTERREG_nemzetkozi referens
(palyazo neve).



mailto:palyazat11@mfa.gov.hu

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokat bizalmasan kezeljiik. A palyazatok a benytjtasi hataridot koveto legkésobb 30
napon beliil keriilnek elbiralasra. A kivalasztott palyazok tobb korbdl 4llo személyes interjun
vesznek részt. A palyazat eredményérdl az elbiralasra eloirt legkésébb 30 napot kovetd 8
munkanapon beliil a palyazok elektronikus uton irasban értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: legkésébb 2020. januar 31.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A jogviszony létesitéséhez 3 honapnal nem régebbi hatdsdgi erkdlesi bizonyitvany és
kockazatmentes nemzetbiztonsagi ellenérzottség  (nemzetbiztonsagi  szakvélemény)
szilkséges. A nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatasa legalabb 60 nap, amelyre csak a
kivélasztott jeloltek esetében keriil sor. Felhivjuk a figyelmet, hogy Onmagaban a
nemzetbiztonsagi ellendrzés meginditasa, illetve annak — kockézatmentes eredménnyel zaruld
— lezdrasa nem jelent a Kiilgazdasadgi ¢s Kiiliigyminisztérium részérél barminemi
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére vonatkozd ajanlattételt vagy ekként
értekelhetd kotelezettséget.

Hataridon tul benyujtott palydzatokat nem all médunkban figyelembe venni. A palyazat akkor
érvényes, ha a felhivas formai és tartalmi feltételeinek maradéktalanul megfelel.

Tajékoztatjuk a palydzokat, hogy eredménytelen palydzat esetén — amennyiben palyazati
anyagukban kiilon mellékelt nyilatkozattal kifejezetten kérik — oOnéletrajzuk egy késobb
megliresedd pozicio betoltése értekében bekeriil a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
kivalasztasi adatbazisaba legfeljebb 12 honapos id6tartamra. Ha ilyen nyilatkozatot a palyazo
nem tesz, akkor eredménytelen palyazat esetén a palyazati anyaga az adatvédelmi
eléirasoknak megfeleléen megsemmisitésre keriil. Az adatkezelés hozzajarulason alapul,
hozz4jaruld nyilatkozataval On kifejezetten, irasban hozzajarul az onéletrajzaban foglalt
valamennyi személyes adatanak kezelésé¢hez. Az adatokat a Kiilgazdasagi ¢és
Kiiliigyminisztérium toborzasi adatbazisat kezel6 munkatarsai dolgozhatjak fel, valamint
kizarolag Ok és az esetlegesen megiiresedd pozicid szerinti szervezeti egység vezetoi
ismerhetik meg.

A palyazattal kapcsolatban érdeklddni lehet:

A pélyazat tartalmi és formai megfeleldségérdl, a palyazattal, illetve ellatando feladatokkal
kapcsolatos egyéb kérdésekrdl a palyazatll@mfa.gov.hu e-mail cimen.

A palyazati felhivas megtalalhat6 ezenkiviil a www.kozigallas.hu weboldalon is. Amennyiben
a palyazati felhivasok szovegében eltérés taldlhato, a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium
honlapjan (http://www.kormany.hu/) kozzétett palyazati kiiras szovegét kell iranyadonak
tekinteni.
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Adatvédelmi tajékoztatas a palyazattal kapcsolatosan:

Az adatkezelés hozzajarulason alapul, hozzijaruld nyilatkozatdban foglaltakkal On
kifejezetten, irasban hozzajarul az oOnéletrajzaban foglalt valamennyi személyes adatanak
kezeléséhez. Az adatokat a Személyligyi Féosztaly munkatarsai dolgozhatjék fel, kizarolag 6k
¢s az esetlegesen megliresedd pozicid szerinti szervezeti egység vezetdi ismerhetik meg.

A péalyéazatok elbiralasaval kapcsolatos adatkezelésre a fentiek mellett a mellékelt adatkezelési
tajékoztato az iranyado.



Adatkezelési és hozzajarulo nyilatkozat

AlUlirott ......ccocovvveviiiiiiieciin, (SZUL hely, 1dO: v
................................................... , ANYja SZUICEST NEVE:.....iviiiiiiiiiieieee e )
a Kiilgazdasagi és KiligyminiSZtErium .........cccoevviiieiiiiiiniiiniecseeseee e allaspalyazata

kapcsan az alabbiak szerint nyilatkozom:

- Hozzéjarulok, ahhoz hogy az altalam benyujtott palyazati anyagot a Kiilgazdasagi és
Kiiligyminisztérium palyazati- ¢és kivalasztdsi eljarasban résztvevéi munkatarsai
megismerhessék.

- Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja és a kormanyzati igazgatasrol sz6lo 2018. évi CXXV.
torvény, valamint annak vonatkozd végrehajtasi rendeletei palydzati és kivalasztasi
eljarasra vonatkozo rendelkezései alapjan hozzajarulok személyes adataimnak a palyazattal
Osszefliggd kezeléséhez, illetve azoknak az Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium illetékes
szervezeti egységének a pdalyazati eljaras lefolytatisaban és elbirdlasaban részt vevo
munkatarsai, valamint a jogszabaly alapjan erre jogosult szerv ¢s annak munkatérsai
részErol torténd megismeréséhez.

- A palyazat eredményességétol fliggetleniil a palyazati anyagomnak a palyazati eljarast
kovetd meglrzéséhez és adataimnak a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium toborzasi
adatbazisaban torténd rogzitésé¢hez

hozzajarulok. nem jarulok hozza*

Budapest, 20 ........ccccoveveeiieiienne

palyazo alairasa

*A megfelelo valasz alahuzando



Nyilatkozat

AIUlirott ......ccooevvveeiiiiiiieciin, (SZUL hely, 1dO: .o
................................................... , ANYja SZUICLEST NEVE:....viviiviiiiiiieieee e )
a Kiilgazdasagi és KiligyminiSZtErium .........ccceecviiiiiiiiiiiiiinieeseseee e allaspalyazata

kapcsan az alabbiak szerint nyilatkozom:

- Biintetdjogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy biintetlen elééleti vagyok és nem
allok koziigyektol, illetve foglalkoztatastol eltiltas hatalya alatt.

- Eredményes kivalasztas esetén — az esetleges jogviszony létesités eldzetes feltételeként -
hozzajarulok a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6lo 1995. évi CXXV. toérvény szerint
nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatasahoz,

- Eredményes kivalasztas és jogviszony létesités esetén az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL torvény szerinti vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitését vallalom,

- Eredményes kivalasztds és jogviszony létesités az allashely betdltéséhez sziikséges, a
munkaltatoi jogkor gyakorldja altal eldirt képzéseket eredményesen teljesitem.

Budapest, 20 ........ccccevevviiriienns

palyazo6 alairasa



