PALYAZAT

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
(1027 Budapest, Bem rakpart 47.)

a kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXYV. torvény alapjan palyazatot hirdet

kozponti koltségvetés koltségvetési szamvitelében jartas szamviteli referens munkakor
betoltésére

A jogviszony idétartama:

hatarozott/ hatarozatlan idejli ideji kormanyzati szolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

1027 Budapest, Medve u. 25-29.

Az allashely betoltdje altal ellatando feladok:

e Egyezteti a Forras.Net programban a kovetelések, kotelezettségek fokonyvi allomanyat
az analitikus nyilvantartasokkal, részt vesz a fOkonyvben a kiilonféle elszamolasi
szamlakon kimutatott egyenlegek rendezésében, az arfolyamokhoz kapcsolodo hibas
bizonylatok javitasaban,

e részt vesz a Forras.Net programban a kiilképviseletek lezart honapjai tekintetében feltart
hibék javitasaban,

o részt vesz a kiilképviseletekkel a nem azonositott kiadasok, valamint a nem azonositott
bevételek jogcimre rogzitett tételeinek egyeztetésében, kontirozza és konyveli a
megfeleld kiadasi és bevételi jogcimekre a tételeket;

e részt vesz a Forras rendszerében az analitikus kimutatisok egyezOségének
megteremtésében,

o részt vesz a fokonyvi feladas és ahhoz kapcsolodo ellendrzésekben, a Forras. Net
programban torténd lefuttatasaban,

e részt vesz a havi egyeztetési feladatokban, a havi 1dokozi koltségvetési jelentés
elkészitésében,;

e részt vesz a negyedéves zdrlati feladatokban, egyeztet a képviseletekkel, kovetelés,
kotelezettségek €s nem azonositott kiadasok, bevételek tekintetében;

o részt vesz az éves koltségvetési beszamold elkészitésében, valamint a fokonyvi
feladasokban;

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi
CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

biintetlen eldélet és cselekvOképesség,

harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkodlesi bizonyitvany
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése.

legalabb kozépfoku képesités,

mérlegképes konyvel6i mindsités,

Felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),
Forras.Net program ismerete ¢s alkalmazasa

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

nemzetbiztonsagi  ellendrzés  kockazatmentes  eredményének
(kockazatmentes biztonsagi szakvélemény),

hasonlo tertileten szerzett gyakorlat,

kozigazgatasi alapvizsga.

Elvart képességek, készségek:

felelosségvallalas, feleldsségtudat,

szakmai elhivatottsag, fegyelmezett és 1ényeglatd munkavégzés,
precizitas, alapossag,

terhelhetdség, rugalmassag, tanulékonysag,

képesség mind csapatban, mind egyénileg a magas szintli munkavégzésre,
egylttmikodeés.

megléte

A palyazat érvényesen elektronikus uton nyujthaté be az alabbiakban felsorolt dsszes
dokumentum csatolasaval:
45/2012. (I1l. 20.) Korm. rendelet szerinti — hianytalanul kitoltott — kozszolgalati

onéletrajz,

az iskolai végzettséget ¢és egyeb szakképzettséget, valamint a nyelvtudast igazolo

dokumentumok maésolata elektronikus (szkennelt) formatumban,
motivacios levél (legfeljebb ketté Ad-es oldal),

kinyomtatott elektronikus (szkennelt) formatumban nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo

hozzajarul személyes adatainak palyazattal osszefiiggd kezeléséhez,
esetleges referencia-igazolasok és ajanlasok (nem kotelezd).

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. augusztus 10.

A palyazat benyujtasanak modja és feltételei:

A palyazat kizarolag elektronikus iton nyujthaté be a palyazatl1l@mfa.gov.hu email cimre, az
email targyaban kérjiik feltiintetni: KGF szamviteli referens

Kizarolag a palyazati felhivasban szerepld 0Osszes, megfeleld6 formaban megkiildott
dokumentum esetén tudjuk befogadni a palyazatot.

Minden csatolanddé dokumentumot egyszerre (egy e-mailben) kériink benyujtani, a bekiildott
dokumentumok poétlasara, kiegészitésére nincs lehetdség, csak a hidnytalan dokumentaciot


mailto:kgapalyazat@mfa.gov.hu

tekintjiik érvényesnek. (Kérjiik, hogy a szkennelt dokumentumok mérete egyenként ne haladja
meg az 1| MB méretet.)

Felhivjuk a figyelmet, hogy a hianyosan bekiildott, ill. a palyazati feltételeknek nem
megfeleld, valamint a hataridéon tdal benyujtott palyazatokat mem all médunkban
figyelembe venni!

A palyazat elbiralasanak rendje:

Felhivjuk a figyelmet, hogy a palydzatok elbirdlasa a felhivds megjelenését kovetden
folyamatosan torténik. Az elOmindsitést és eldzetes kivalasztast kovetden, a kivalasztott
palyazok személyes interjun vesznek részt, ahol szakmai és személyes ratermettségiiket
vizsgaljuk. Felhivjuk a figyelmet, hogy sziikség szerint a Kiilgazdasagi ¢s Kiiliigyminisztérium
donthet a palyazati hataridd alatti folyamatos meghallgatdsokra torténd behivasrol is!

A bizalmasan kezelt palyazatok elbiralasanak hatarideje legkésébb 2019. augusztus 31.

Tajékoztatjuk, hogy a palyazat végleges eredményérdl az elbiralasra eldirt hatariddt kovetd 8
napon beliil csak az eredményesen palyazo jelentkezd(k) kapnak értesitést a palyazati anyagban
megadott elektronikus elérhetdségre.

Amennyiben a palyazé nem jarul hozz4 palyazati anyagdnak adatbazisban torténd rogzitéséhez,
a benyujtott sikertelen palyazati anyagok az elbiralasra el6irt hataridét koveté 15 munkanapon
beliil torlésre/megsemmisitésre keriilnek.

A bekiildott palyazatokat, illetve az abban foglalt adatokat a KKM az informacios
onrendelkezési jogrdl €és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. torvény 5. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan kezeli. A bekiildott és kivalasztasra nem kertilt palyazati anyagok
megsemmisitésre keriilnek.

Tajékoztatjuk a jelentkezdket, hogy a palyazat nyertesének — a kinevezéshez — harom honapnal
nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvannyal kell rendelkeznie, valamint nemzetbiztonsagi
ellendrzésnek ¢és orvosi alkalmassagi vizsgéalatnak kell alavetnie magat, tovabba a
munkakoréhez kapcsolodoan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli.

Az allas betoltéséhez a biintetlen eldélet és a nemzetbiztonsagi ellendrzésen valdé megfelelés
elengedhetetlen.

A Kiilgazdasagi ¢s Kiliigyminisztérium fenntartja a jogot jelen palyazati felhivas
visszavondsara €s az érintett munkakor palydzaton kiviil, meghivasos vagy bels6 athelyezési
eljaras utjan torténd betdltésére.



