
P Á L Y Á Z A T 

 

 

A Külgazdasági és Külügyminisztérium 

(1027 Budapest, Bem rakpart 47.) 

 

a kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény alapján pályázatot hirdet 

központi költségvetés költségvetési számvitelében jártas számviteli referens munkakör 

betöltésére 

 

A jogviszony időtartama: 

határozott/ határozatlan idejű idejű kormányzati szolgálati jogviszony   

Foglalkoztatás jellege:  

teljes munkaidő 

 

A munkavégzés helye: 

 

1027 Budapest, Medve u. 25-29. 

 

Az álláshely betöltője által ellátandó feladok: 

 Egyezteti a Forrás.Net programban a követelések, kötelezettségek főkönyvi állományát 

az analitikus nyilvántartásokkal, részt vesz a főkönyvben a különféle elszámolási 

számlákon kimutatott egyenlegek rendezésében, az árfolyamokhoz kapcsolódó hibás 

bizonylatok javításában, 

 részt vesz a Forrás.Net programban a külképviseletek lezárt hónapjai tekintetében feltárt 

hibák javításában,  

 részt vesz a külképviseletekkel a nem azonosított kiadások, valamint a nem azonosított 

bevételek jogcímre rögzített tételeinek egyeztetésében, kontírozza és könyveli a 

megfelelő kiadási és bevételi jogcímekre a tételeket; 

 részt vesz a Forrás rendszerében az analitikus kimutatások egyezőségének 

megteremtésében,  

 részt vesz a főkönyvi feladás és ahhoz kapcsolódó ellenőrzésekben, a Forrás. Net 

programban történő lefuttatásában, 

 részt vesz a havi egyeztetési feladatokban, a havi időközi költségvetési jelentés 

elkészítésében; 

 részt vesz a negyedéves zárlati feladatokban, egyeztet a képviseletekkel, követelés, 

kötelezettségek és nem azonosított kiadások, bevételek tekintetében; 

 részt vesz az éves költségvetési beszámoló elkészítésében, valamint a főkönyvi 

feladásokban; 

 

Illetmény és juttatások: 

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi 

CXXV. törvény rendelkezései az irányadók. 

 



Pályázati feltételek: 

 büntetlen előélet és cselekvőképesség, 

 három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány 

 vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése. 

 legalább középfokú képesítés, 

 mérlegképes könyvelői minősítés, 

 Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások), 

 Forrás.Net program ismerete és alkalmazása 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 nemzetbiztonsági ellenőrzés kockázatmentes eredményének megléte 

(kockázatmentes biztonsági szakvélemény), 

 hasonló területen szerzett gyakorlat, 

 közigazgatási alapvizsga.  

 

 

Elvárt képességek, készségek:  

 felelősségvállalás, felelősségtudat, 

 szakmai elhivatottság, fegyelmezett és lényeglátó munkavégzés, 

 precizitás, alaposság, 

 terhelhetőség, rugalmasság, tanulékonyság, 

 képesség mind csapatban, mind egyénileg a magas szintű munkavégzésre, 

 együttműködés. 

 

A pályázat érvényesen elektronikus úton nyújtható be az alábbiakban felsorolt összes 

dokumentum csatolásával: 

 45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet szerinti – hiánytalanul kitöltött – közszolgálati 

önéletrajz, 

 az iskolai végzettséget és egyéb szakképzettséget, valamint a nyelvtudást igazoló 

dokumentumok másolata elektronikus (szkennelt) formátumban, 

 motivációs levél (legfeljebb kettő A4-es oldal), 

 kinyomtatott elektronikus (szkennelt) formátumban nyilatkozat arról, hogy a pályázó 

hozzájárul személyes adatainak pályázattal összefüggő kezeléséhez, 

 esetleges referencia-igazolások és ajánlások (nem kötelező). 

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2019. augusztus 10. 

 

A pályázat benyújtásának módja és feltételei: 

 

A pályázat kizárólag elektronikus úton nyújtható be a palyazat11@mfa.gov.hu email címre, az 

email tárgyában kérjük feltüntetni: KGF számviteli referens 

 

Kizárólag a pályázati felhívásban szereplő összes, megfelelő formában megküldött 

dokumentum esetén tudjuk befogadni a pályázatot. 

 

Minden csatolandó dokumentumot egyszerre (egy e-mailben) kérünk benyújtani, a beküldött 

dokumentumok pótlására, kiegészítésére nincs lehetőség, csak a hiánytalan dokumentációt 

mailto:kgapalyazat@mfa.gov.hu


tekintjük érvényesnek. (Kérjük, hogy a szkennelt dokumentumok mérete egyenként ne haladja 

meg az 1 MB méretet.) 

 

Felhívjuk a figyelmet, hogy a hiányosan beküldött, ill. a pályázati feltételeknek nem 

megfelelő, valamint a határidőn túl benyújtott pályázatokat nem áll módunkban 

figyelembe venni! 

 

 

A pályázat elbírálásának rendje: 

 

Felhívjuk a figyelmet, hogy a pályázatok elbírálása a felhívás megjelenését követően 

folyamatosan történik. Az előminősítést és előzetes kiválasztást követően, a kiválasztott 

pályázók személyes interjún vesznek részt, ahol szakmai és személyes rátermettségüket 

vizsgáljuk. Felhívjuk a figyelmet, hogy szükség szerint a Külgazdasági és Külügyminisztérium 

dönthet a pályázati határidő alatti folyamatos meghallgatásokra történő behívásról is! 

 

A bizalmasan kezelt pályázatok elbírálásának határideje legkésőbb 2019. augusztus 31. 

 

Tájékoztatjuk, hogy a pályázat végleges eredményéről az elbírálásra előírt határidőt követő 8 

napon belül csak az eredményesen pályázó jelentkező(k) kapnak értesítést a pályázati anyagban 

megadott elektronikus elérhetőségre. 

 

Amennyiben a pályázó nem járul hozzá pályázati anyagának adatbázisban történő rögzítéséhez, 

a benyújtott sikertelen pályázati anyagok az elbírálásra előírt határidőt követő 15 munkanapon 

belül törlésre/megsemmisítésre kerülnek. 

 

A beküldött pályázatokat, illetve az abban foglalt adatokat a KKM az információs 

önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 5. § (1) 

bekezdés a) pontja alapján kezeli. A beküldött és kiválasztásra nem került pályázati anyagok 

megsemmisítésre kerülnek. 

 

Tájékoztatjuk a jelentkezőket, hogy a pályázat nyertesének – a kinevezéshez – három hónapnál 

nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvánnyal kell rendelkeznie, valamint nemzetbiztonsági 

ellenőrzésnek és orvosi alkalmassági vizsgálatnak kell alávetnie magát, továbbá a 

munkaköréhez kapcsolódóan vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség terheli.  

 

Az állás betöltéséhez a büntetlen előélet és a nemzetbiztonsági ellenőrzésen való megfelelés 

elengedhetetlen. 

 

A Külgazdasági és Külügyminisztérium fenntartja a jogot jelen pályázati felhívás 

visszavonására és az érintett munkakör pályázaton kívül, meghívásos vagy belső áthelyezési 

eljárás útján történő betöltésére. 


