Beliigyminisztérium
a Kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan

palyazatot hirdet

Beliigyminisztérium
Kozfoglalkoztatasi Képzési és Szolgaltatasi Foosztaly

projekt asszisztens
munkakdr betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idotartama:

hatarozott ideji, 2016. december 31-ig tartd kormanytisztvisel6i jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:

1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 11/b.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eloirasairol szolo 29/2012. (II1. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

3. szamu melléklet 126. pontja titkarsagi és igazgatasi kapcsolatos feladatkor.
A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

A GINOP-6.1.1.-15 azonosito jeli az ,Alacsony képzettséglick ¢s
kozfoglalkoztatottak képzése” cimli EU tamogatasti kiemelt projekt végrehajtasa
keretében a BM Kozfoglalkoztatasi Képzési €s Szolgaltatasi Fdosztaly vezetdjének
iranyitasaval ellatja a projekt keretében tevékenykedo iigyintézok tevékenységének
a titkarsagi adminisztrativ tamogatasat.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozszolgalati
tisztvisel6k  jogallasarol szolé 2011. évi CXCIX. torvény, valamint
Beliigyminisztérium Kozszolgalati Szabalyzatarél szol6 2/2013. (V. 28.) BM KAT
utasitas rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekvoképesség,
Biintetlen el6élet,
Kozépiskola/gimnazium,

- a29/2012. (II1. 7.) Kormanyrendelet 3. szamu melléklet 126. pontban a
II. besoroldsi osztidlyra nézve meghatarozott alabbi koézépfoku iskolai
végzettségek valamelyikének megléte:

- kozépiskolai végzettség és kozgazdasagi szakképesités; kdzgazdasagi
szakkozépiskolai altalanos iigyintézd titkar (menedzserasszisztens)
szakképesités;

kozépiskolai végzettség és az OKJ szerint: valamely kozépfoku
(igyintézO1 szintll) pénziigyi-szamviteli, altaldnos gazdasagi ¢&s
statisztikai iigyintéz6, vallalkozéasi {lgyintéz0, igazgatasi ligyintézo-
ligykezel6, irodavezetd, nyilvantartdsi ¢€s okmanyligyintézd, jogi
asszisztens, idegen nyelvi titkar, ligyvitelszervezoi és rendszerszervezoi,
legalabb kozépfoki szdmitdstechnikai szakképesités vagy katonai
kiképz6, védelmi igazgatasi szakeldadd, honvéd zéaszlds, honvéd
tiszthelyettes szakképesités.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- iktatasi, irattarozasi gyakorlat, ROBOTZSARU iktatoprogram ismerete,
- kozigazgatasi szervnél eltoltott szakmai gyakorlat,

- precizitas

- felhasznaloszintli szamitdgépes ismeretek irodai alkalmazéasok terén.

- hatarozott kiallas

- kdzigazgatasi alapvizsga,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes fényképes szakmai onéletrajz.
- Motivéacios levél.
- Végzettséget, szakképzettséget igazold okirat(ok) masolata.

- Az elvart gyakorlatra vonatkoz6 referencialistat a referenciaszemély
neve ¢s elérhetdsége megadasaval.

- Nyilatkozat arr6l, hogy a palydzati anyagban szerepld adatokat az

eljarasban résztvevok megismerhetik.

- Nyilatkozat arrdl, hogy kinevezés esetén a biintetlen el6életet 1igazold
hat6sagi bizonyitvanyt a palyazo bemutatja.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor legkordbban 2015. december 14-t61 tolthetd be.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. november 22.

A palyéazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacidét Burcsik Istvan nyujt a
06/1/896-1812-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
= Elektronikus uton Burcsik Istvan részére a
kozfoglkepzszolg.foosztaly@bm.gov.hu e-mail cimen keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak mddja, rendje:

A BM Kozfoglalkoztatasi Képzési és Szolgaltatasi Féosztaly vezetdjének javaslata
alapjan a BM kozigazgatasi allamtitkara dont a palyazat nyertesérdl. A palyazokat
elektronikusan értesitjiik a palyazat eredményérol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. december 13.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A foglalkoztatas EU-s forras terhén torténik, a hatarozott idejii foglalkoztatast a
munkaltatd a tamogatasi forras megléte esetén 2018. december 31-ig
meghosszabbithatja.


mailto:kozfoglkepzszolg.foosztaly@bm.gov.hu

