VALTOZASBEJEGYZESI KERELEM
KITOLTESI UTMUTATO

A Valtozasbejegyzési kérelem nyomtatvany a csddeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol sz616
1991. évi XLIX. torvény (Cstv.) 27/C. § (4) bekezdése szerinti felszamoldi névjegyzékben, a
Cstv. 27/A. § (6a) bekezdés szerinti hatdésagi nyilvantartasban, valamint a Cstv. 66. § (6)
bekezdése alapjdn vezetett hatdsdgi nyilvantartasban nyilvantartott adatokkal kapcsolatos
valtozasok bejelentésére szolgal. Az adatvaltozasokat a Cstv. 27/C. § (2) bekezdés f) pontja
szerint legkésObb a valtozas bekovetkezésétdl szamitott S napon beliil kell bejelenteni.

A FOLAP KITOLTESE

A FOLAP tartalmazza a kérelmezé felszamold szervezet azonositd adatait, illetve a
valtozasbejegyzési kérelem részeként benyujthatd potlapokat. A felszamold szervezet
azonositd adatai kozil a felszdmold nevét, roviditett elnevezését, cégjegyzékszamat,
székhelyét, levelezési cimét, illetve az 0 felszamoldi névjegyzek felallitasara kiirt palyazati
eljaras soran megallapitott ranghelyét kell megadni.

A felszdmolo szervezetnek a potlapok elétt elhelyezett lires négyzetben szammal kell jeldlnie,
hogy a kérelemhez az adott potlapbol hany darabot fog csatolni. Azon potlapok elétti
négyezeteket, amelyeken valtozas bejelentése nem torténik, tiresen kell hagyni. Amennyiben
példaul a felszamolo szervezet a 13. szamu potlapbodl kettd darabot fog csatolni a kérelemhez,
tigy ezt a 13. POTLAP el6tti iires négyzetben ,,2” szammal kell jelolnie, a tobbi potlap elétti
négyzetet pedig iliresen kell hagynia. A valtozasbejegyzési kérelem benyujtasakor a félaphoz
csak azokat a potlapokat kell csatolni, amelyen a felszamolo szervezet valtozast jelent be.

A f0lapot, illetve a csatolt potlapokat a felszamold szervezet képviseldjének cégszerii
alairassal, illetve keltezéssel ellatva, a sziikséges mell¢kletek csatolasaval egyiitt postai titon,
illetve szkennelt valtozatban elektronikus is meg kell kiildenie.

Postacim: Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
Felszamolok Névjegyzékét Vezetd Hatosag
1011 Budapest, Fé utca 44-50.

Elektronikus levelezési cim: felszamolas@nfm.gov.hu

A POTLAPOK KITOLTESE

1. POTLAP

Az 1. POTLAPON kell bejelenteni a felszamold szervezet nevét, postai és elektronikus
levelezési cimét, székhelyét, telephelyét, fioktelepét (miikodési teriilet) érintd valtozasokat.!

Felszamolé neve, roviditett elnevezése: a felszamolo szervezet nevének megvaltozasa
esetén, a kérelemhez csatolni kell a névvaltozasnak a cégnyilvantartasba torténd bejegyzését
igazoldo végzés masolatat, kivéve akkor, ha a kérelem benyujtasanak iddpontjdban a

! Cstv. 27/C. § (4) bekezdés a) pontja


mailto:felszamolas@nfm.gov.hu

cégbirdsagi bejegyzés kozzététele mar megtortént és a valtozds a cégnyilvantartason
atvezetésre kertilt

Székhely, telephely, fioktelep: ha a felszamolo 1j székhelycim, telephely, vagy fidktelep
bejegyzését kéri, ugy a kérelemhez csatolni kell a bejegyezni kért ingatlanok tulajdonat vagy
hasznalatanak jogcimét igazold okiratokat, illetve a valtozasoknak a cégnyilvantartasba
torténd bejegyzését igazold végzés masolatat. A székhely, illetve a fidktelepek valtozasa soran
figyelemmel kell lenni arra, hogy a valtozassal nem sériilhetnek a felszamolo szervezetnek a
palyazati eljards soran tett — a leterhelt torvényszékek illetékességi teriiletén vald székhely,
illetve fioktelep fenntartasaval kapcsolatos — véllalasai.?

Az Ggynevezett , leterhelt” térvényszékek:
- Balassagyarmati Torvényszék

- Budapest Koérnyéki Torvényszék

- Debreceni Torvényszék

- Gyori Torvényszék

- Gyulai Torvényszék

- Miskolci Torvényszék

- Szolnoki Torvényszék

- Veszprémi Torvényszék

Az 1. POTLAP-on a ,Felszimolé kotelezettségvallalasa székhely/fioktelep fenntartisa
tekintetében (leterhelt torvényszékek)” rovatban azokat a leterhelt torvényszékeket kell
feltiintetni, amelynek illetékességi teriiletén a felszamold szervezet a palyazati eljards soran
vallalta székhely, illetve fioktelep fenntartasat legalabb a felszamolok névjegyzekbe vételétol
szamitva hét évig.

2. POTLAP

A 2. POTLAPON kell bejelenteni a felszamolo szervezet iigyvezetéjével (vezetd
tisztségviselc'iajével), feliigyelobizottsagi elnokével, illetve konyvvizsgalojaval kapcsolatos
valtozésokat.

Uj iigyvezetd, feliigyelSbizottsagi elnok, illetve konyvvizsgalé bejegyzésére iranyuld kérelem

esetén, a kérelemhez csatolni kell:

- a valtozasoknak a cégnyilvantartasba torténd bejegyzését igazold végzés masolatat,
kivéve akkor, ha a kérelem benyujtasanak idOpontjdban a cégbirdsagi bejegyzés
kozzététele mar megtortént és a valtozas a cégnyilvantartdson atvezetésre kertilt,

- a bejegyezni kért személy hozzdjaruld nyilatkozatat az adatainak a jogszabdlyi €s a
palyazati feltételeknek val6 megfelelés érdekében torténd adatkezeléshez valo
hozzajarulasrodl és a feltételek ellendrzésének tlirésérol.

2 A felszamolok névjegyzékérdl sz6l6 114/2006. (V.12.) Korm. rendelet 3. § (10) bekezdése, illetve a Hivatalos
Ertesit6 2013. évi 16. szamaban megjelent , A Kormany palyazati felhivasa az Uj felszdmoldi névjegyzékbe
torténd felvételre” 4.2.29. pontja

® Cstv. 27/C. § (4) bekezdés b) pontja

* Korm. rendelet 1. melléklet 1. pont n) alpontja



Uj tigyvezetd bejegyzésére iranyuld kérelem esetén, amennyiben a tordlni kért iigyvezetd a
palyazati eljaras soran tett a Korm. rendelet 3. § (11) bekezdése szerinti nyilatkozatot, ugy a
fentieken kiviil csatolni kell tovabba:

- azjigyvezetonek a Korm. rendelet 3. § (11) bekezdése szerinti nyilatkozatat arrol, hogy
nem rendelkezik mas felszamold szervezetben, vagy mas palyazo szervezetben kdzvetlen
vagy kozvetett részesedéssel, tovabba vallalja, hogy a felszamolok névjegyzékébe
vételétdl szamitva hét éven belill — a torvényes Oroklést kivéve — sem szerez mas
felszamolo szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedést.’

3. POTLAP

A 3. POTLAPON kell bejelenteni a felszamolo szervezetnek a felszamolasi eljarasban az adés
vagyontargyainak elektronikus értékesitésérdl szolo 17/2014. (I1. 3.) Korm. rendelet szerinti
elektronikus értékesitési rendszerben (EER) hasznalt pénzforgalmi szimlija szamat, illetve
az azt vezetd pénzforgalmi szolgaltato nevét és székhelyét.

A kérelemhez csatolni kell:

- a pénzforgalmi szdmlanak a cégnyilvantartasba torténd bejegyzését igazold végzés
masolatat, kivéve akkor, ha a kérelem benyujtdsanak idOpontjaban a cégbirdsagi
bejegyzés kozzététele mar megtortént és a valtozas a cégnyilvantartason atvezetésre
kertilt.

4. POTLAP

A 4. POTLAPON kell bejelenteni a felszamolo szervezet maganszemély tagjait
(részvényeseit) érintd valtozasokat.®

A maganszemély tagokat (részvényeseket) érintd valtozasok bejelentése soran figyelemmel
kell lenni arra, hogy a valtozassal nem sériilhetnek a felszamolo szervezetnek a palyazati
eljaras soran tett — a tulajdonosi szerkezet fenntartasaval kapcsolatos — vallalasai.”

A kérelemhez csatolni kell:

- a tulajdonsokkal kapcsolatos valtozasnak a cégnyilvantartdsba torténd bejegyzését
igazold cégbirdsagi végzés masolatat, kivéve akkor, ha a kérelem benyujtasanak
idépontjaban a cégbirdsagi bejegyzés kozzététele mar megtortént és a valtozas a
cégnyilvantartdson atvezetésre keriilt,

- a tulajdoni részesedést érintd valtozdsok esetén, a valtozdst igazold okiratokat
masolatban (példaul iizletrész adasvételi szerzédést, részvény atruhédzasi szerzédést

stb.).

> Korm. rendelet 3. § (11) bekezdése, illetve Palyazati felhivas 4.2.30. pontja
® Cstv. 27/C. § (4) bekezdés d) pontja
’ Korm. rendelet 3. § (13) és (13a) bekezdése, illetve Palyazati felhivas 4.2.32. pontja



5. POTLAP

Az 5. POTLAPON kell bejelenteni a felszamold szervezet jogi személy tagjait
(részvényeseit), illetve azok tagjait (részvényeseit) érint6 valtozasokat.

A jogi személy tagokat (részvényeseket) érintd valtozasok bejelentése soran figyelemmel kell
lenni arra, hogy a véltozassal nem sériilhetnek a felszdmolo szervezetnek a palyazati eljaras
soran tett — a tulajdonosi szerkezet fenntartasaval kapcsolatos — vallalasai.’

A kérelemhez csatolni kell:

- a tulajdonsokkal kapcsolatos valtozésnak a cégnyilvantartasba torténd bejegyzését
igazold cégbirdsagi végzés masolatat, kivéve akkor, ha a kérelem benyutjtasanak
idépontjaban a cégbirdsagi bejegyzés kozzététele mar megtortént és a valtozas a
cégnyilvantartdson atvezetésre keriilt,

- a tulajdoni részesedést érintd valtozasok esetén, a valtozast igazold okiratokat
masolatban (példaul iizletrész adasvételi szerzodést, részvény atruhazasi szerzOodést

stb.).

6. POTLAP

Amennyiben a felszdmolo szervezet Kkiilfoldi székhelyii felszamolé magyarorszagi
fioktelepe, akkor a 6. POTLAPON kell bejelenteni a kiilfoldi székhelyii felszamolé nevét
(cégnevét) székhelyét, nyilvantartdsi szamat, a felszamoldi tevékenység végzésére jogositod
okirat szamat és az okirat kibocsatojat, az okirat érvényességének idGtartamat.”

7. POTLAP

A 7. POTLAPON kell bejelenteni annak a jogi személynek vagy jogi személyiség nélkiili
szervezetnek a nevét, székhelyét, nyilvantartasi szamat, amelyben™
- afelszamolé gazdasagi tarsasag kozvetlen vagy kozvetett részesedéssel rendelkezik, ™
- a felszamold gazdasagi tarsasag vezetd tisztségviselje kozvetlen vagy kozvetett
tobbségi részesedéssel rendelkezik,*?
- a felszdmold gazdasagi tarsasag jogelddje kozvetlen vagy kozvetett tobbségi
részesedéssel rendelkezik.™

A valtozas soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a Cstv. 27/C. § (3) bekezdés b) pontja
szerint, a felszamolo addig, amig a felszamoloi névjegyzékben szerepel: nem rendelkezhet
tobbségi befolyassal Osszeférhetetlen tevékenységeket folytatd masik jogi személyben. Az
osszeférhetetlen tevékenységeket a 8. POTLAP kitoltési Gtmutatoja részletezi.

8 Cstv. 27/C. § (4) bekezdés d) pontja

° Korm. rendelet 3. § (13) (13a) bekezdése, illetve Palyazati felhivas 4.2.32. pontja
19 Cstv. 27/C. § (4) bekezdés d) pontja

" Cstv. 27/C. § (4) bekezdés e) pontja, illetve Korm. r. 3. § (8a) bekezdése

12 Cstv. 27/C. § (4) bekezdés e) pontja

 Korm. rendelet 3. § (8a) bekezdése

" Korm. rendelet 3. § (8a) bekezdése



A kérelemhez csatolni kell:

- a bejegyezni kért valtozasok cégnyilvantartasba torténd bejegyzését igazold végzés
masolatat, kivéve akkor, ha a kérelem benyujtasanak idOpontjaban a cégbirdsagi
bejegyzés kozzététele mar megtortént és a valtozas a cégnyilvantartdson atvezetésre
keriilt.

8. POTLAP

A 8. POTLAPON kell bejelenteni a felszamold szervezet fotevékenységét és a létesitd
okiratban meghatarozott tovabbi tevékenységi koreit a Kozponti Statisztikai Hivatal altal
kiadott némenklatira szerint (a jelenleg hatalyos TEAOR’08 némenklatira elérhetd a KSH
honlapjan: http://www.ksh.hu/teaor_menu).*

A bejelentés soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a Cstv. 27/C. § (3) bekezdés a) pontja
szerint, a felszamolo addig, amig a felszamoldi névjegyzékben szerepel: nem folytathat
ingatlankozvetitd, kolcson- és faktoringtevékenységet (egyiitt: 0sszeférhetetlen tevékenység).

Az bsszeférhetetlen tevékenységek TEAOR’08 szerinti kodszamai a kovetkezok:
- 68.31 Ingatlaniigynoki tevékenység
- 64.19 Egyéb monetaris kdzvetités
- 64.92 Egyéb hitelnyujtas
- 64.99 M.n.s. egyéb pénziigyi kozvetités

Az atlathatésagot, partatlansagot, ellendrizhetoséget csokkenté tevékenységek
TEAOR’08 szerinti kodszamai a kovetkezok:
- 68.20 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa, iizemeltetése (ingatlan

bérbeadas)

68.32 Ingatlankezelés (ingatlankezelési tevékenység)

46  Nagykereskedelem

47  Kiskereskedelem

451 Gépjarmii kereskedelem

771 Gépjarmiikolesonzés (operativ lizing)

773 Egyéb gép, targyi eszkoz kolcsonzése (operativ lizing)
64.91 Pénziigyi lizing (pénziigyi lizing)

52.10 Raktarozas, tarolas (Raktarozas, irattarozas)

80.10 Személybiztonsag tevékenység (vagyoni 6rz6-védo)

A bejelentés soran figyelemmel kell lenni tovabba arra, hogy a Cstv. 27/C. § (3) bekezdés )
pontja alapjan a felszamolé addig, amig a felszamoloi névjegyzékben szerepel, nem tanusithat
feladata ellatasa korében, sem azon kiviil olyan magatartast, illetve nem végezhet olyan
tevékenységet, amely a felszamoloi feladatanak ellatasahoz sziikséges kozbizalmat
megzavarja vagy a felszamoloi tevékenység partatlan végzését veszélyezteti.

A kérelemhez csatolni kell:

1> Cstv. 27/C. § (4) bekezdés c) pontja
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- a bejegyezni kért valtozasok cégnyilvantartasba torténd bejegyzését igazold végzés
masolatat, kivéve akkor, ha a kérelem benyujtasanak idOpontjaban a cégbirosagi
bejegyzés kozzététele mar megtortént és a valtozas a cégnyilvantartason atvezetésre
keriilt.

9. POTLAP

A 9. POTLAPON kell bejelenteni a felszamold szervezet altal kotelezéen foglalkoztatott
felszamolasi és vagyonfeliigyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkez6 személyekkel
(felszamolobiztosokkal) kapcsolatos valtozasokat.!

A Cstv. 27/C. § (1) bekezdése, valamint a Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése értelmében a
felszamolo szervezetnek legalabb ketté f6 felszamolasi és vagyonfeliigyeleti szakiranyu
szakképzettséggel rendelkezé személyt kell foglalkoztatnia (kotelezéen foglalkoztatott
felszamolobiztosok). A kotelezéen foglalkoztatott felszamolobiztosok koziil legalabb egy
fonek munkaviszonyban vagy személyes kozremiikodésre is kotelezettséggel jard tagsagi
jogviszonyban kell allnia a felszamold szervezettel. EQy felszamolobiztos legfeljebb harom

felszamoloi tevékenységet folytatd gazdasagi tarsasagnal foglalkoztathato.'’

A felszamoldbiztos elektronikus levelezési cimeként egyedi, kizarolag az adott felszamolo
szervezetnél hasznalt elektronikus levelezési cimet kell bejelenteni. Amennyiben a
felszamolobiztost tobb felszamolod szervezet is foglalkoztatja, ugy a felszdmolobiztosnak
felszamolo szervezetenként rendelkeznie kell kiilon-kiilon egyedi elektronikus levelezési
cimmel.

A foglalkoztatas mindsége rovatban kérjiik jelolni, hogy a felszdmolobiztost a felszdmolo
szervezet munkaviszonyban / tagi jogviszonyban / megbizdsi jogviszonyban foglalkoztatja, a
foglalkoztatas ideje (-t6l-ig) rovatban pedig naptari nap pontossaggal kérjiik megjel6lni a
felszamolobiztos jogviszonydnak kezdo, illetve zdaro idopontjat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy uj felszamolobiztos bejelentése esetén igazolni kell, hogy a
felszamolo szervezet felelosségbiztositasa az uj felszamolobiztosra is Kiterjed, valamint,
hogy az uj felszamoldobiztos eleget tett a tovabbképzési kotelezettségének.

A kérelemhez csatolni kell:

- az iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést igazolo okiratok
masolatat,

- amennyiben a felszamolobiztost a Cstv. 83/B. § (1) bekezdése alapjan kérik
bejegyezni, ugy a Cstv. 83/B. § (1) bekezdésében meghatarozott feltételek fennallasat
igazolo iratokat,

- érvényes hatosagi (erkolcsi) bizonyitvany eredeti példanyat, amely igazolja a
biintetlen el6életet és azt, hogy a bejegyezni kért személy nem all foglalkozastol
eltiltas hatalya alatt,

- a felszamolo szervezet nyilatkozatat vagy igazolasat arrol, hogy az emlitett
személyt milyen jogviszonyban foglalkoztatja (munkaszerzédés, megbizasi

18 Cstv. 27/C. § (4) bekezdés f) pontja
7 Cstv. 27/C. § (1) bekezdés, 83/K. § (5) bekezdés



szerz6dés, személyes kozremikddésre is kotelezettséggel jarod tagi jogviszony esetén
tarsasagi szerzodes),

- a bejegyezni kért személy nyilatkozatat a jogszabalyi ¢és a palyazati feltételeknek
valo megfelelés érdekében torténd adatkezeléshez vald hozzéjarulasarol és a feltételek
ellenérzésének tirésérol,

- heti 15 orat eléré idotartamban foglalkoztatott személy esetében — ha a felszamolo
szervezet a palyazati eljaras soran tett a Korm. rendelet 3. § (11) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalast — nyilatkozatot arrol, hogy a bejegyezni kért személy nem
rendelkezik mas felszamold szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedéssel, és
nem tagja olyan elismert vagy tényleges vallalatcsoportnak sem, amelyben felszamold
szervezet is tagként vesz részt, tovabbd vallalja, hogy a névjegyzékbe vételtdl
szamitva hét éven beliil - a torvényes oroklést kivéve - sem szerez mas felszamolo
szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedést, és nem lesz tagja olyan
vallalatcsoportnak, amelyben mas felszamol6 szervezet vesz részt.

- aCstv. 27/A. § (3) bekezdésében eloirt, legalabb egy év id6tartamu szakmai gyakorlat
teljesitésérol kidllitott igazolast a felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V.12.)
Korm. rendelet 6/C. §-a szerint,

- a Korm. r. 2. § (3) bekezdése szerinti vagyoni biztositék igazolast, mely
tartalmazza a bejegyezni kért Felszamolasi és vagyonfeliigyeleti szakiranyu
szakképzettséggel (felszamolobiztos) rendelkezé személy nevét,

- a bejegyezni kért személyek vonatkozasaban a torvényben meghatarozott — a
kotelez6 szakmai tovabbképzésen valo részvételt igazoléo — dokumentumot.

10. POTLAP

A 10. POTLAPON kell bejelenteni a felszamolé szervezet altal kotelezen foglalkoztatott
(gradualis) kozgazdasz végzettséggel rendelkezé személyekkel kapcsolatos valtozasokat.™®

A Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése értelmében a felszamolo szervezetnek legalabb ketté fo
kozgazdaszt kell foglalkoztatnia (kotelezGen foglalkoztatott kdzgazdaszok). A kotelezden
foglalkoztatott kbzgazdaszok koziil legalabb egy fonek munkaviszonyban vagy személyes
kozremiikodésre is kotelezettséggel jard tagsagi jogviszonyban kell éallnia a felszdmold
szervezettel.

A foglalkoztatas minésége rovatban kérjiik jeldlni, hogy a kozgazdaszt a felszamold
szervezet munkaviszonyban / tagi jogviszonyban / megbizdsi jogviszonyban foglalkoztatja, a
foglalkoztatas ideje (-tol-ig) rovatban pedig naptari nap pontossaggal kérjiik megjeldlni a
kozgazdaszként foglalkoztatott személy jogviszonydnak kezdd, illetve zaro idépontjat.

A kérelemhez csatolni kell:
- az iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést igazoldo okiratok
masolatat,
- érvényes hatosagi (erkolcsi) bizonyitvany eredeti példanyat, amely igazolja a
biintetlen el6életet és azt, hogy a bejegyezni kért személy nem all foglalkozastol
eltiltas hatalya alatt,

18 Cstv. 27/C. § (4) bekezdés f) pontja



- a felszamolo szervezet nyilatkozatat vagy igazolasat arrol, hogy az emlitett
személyt milyen jogviszonyban foglalkoztatja (munkaszerzédés, megbizasi
szerz6dés, személyes kozremiikddésre is kotelezettséggel jarod tagi jogviszony esetén
tarsasagi szerzodes),

- a bejegyezni kért személy nyilatkozatat a jogszabalyi ¢és a palyazati feltételeknek
valo megfelelés érdekében torténd adatkezeléshez vald hozzéjarulasarol és a feltételek
ellenérzésének tirésérol,

- heti 15 orat eléro idotartamban foglalkoztatott személy esetében — ha a felszamolo
szervezet a palyazati eljaras soran tett a Korm. rendelet 3. § (11) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalast — nyilatkozatot arrol, hogy a bejegyezni kért személy nem
rendelkezik mas felszamold szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedéssel, és
nem tagja olyan elismert vagy tényleges vallalatcsoportnak sem, amelyben felszamold
szervezet is tagként vesz részt, tovabba vallalja, hogy a névjegyzékbe vételtol
szamitva hét éven beliil - a térvényes 6roklést kivéve - sem szerez mas felszamolo
szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedést, és nem lesz tagja olyan
vallalatcsoportnak, amelyben mas felszamol6 szervezet vesz részt.

11. POTLAP

A 11. POTLAPON kell bejelenteni a felszamold szervezet altal kotelezéen foglalkoztatott
jogi szakvizsgat tett jogasz személyekkel kapcsolatos valtozasokat.™

A Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése értelmében a felszamolo szervezetnek legalabb ketté fo
jogi szakvizsgat tett jogaszt kell foglalkoztatnia (kotelezéen foglalkoztatott jogaszok). A
kotelezben foglalkoztatott jogaszok koziil legalabb egy fénmek munkaviszonyban vagy
személyes kozremiikodésre is kotelezettséggel jard tagsagi jogviszonyban kell allnia a
felszamolo szervezettel.

A foglalkoztatas mindsége rovatban kérjiik jelolni, hogy a felszamolobiztost a felszamold
szervezet munkaviszonyban / tagi jogviszonyban / megbizdsi jogviszonyban foglalkoztatja, a
foglalkoztatas ideje (-tol-ig) rovatban pedig naptari nap pontossaggal kérjiik megjeldlni a
jogi szakvizsgat tett jogaszként foglalkoztatott személy jogviszonydnak kezdo, illetve zdiro
idopontjat.

A kérelemhez csatolni kell:

- az iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést igazolo okiratok
masolatat,

- érvényes hatosagi (erkolcsi) bizonyitvany eredeti példanyat, amely igazolja a
biintetlen eldéletet és azt, hogy a bejegyezni kért személy nem all foglalkozastol
eltiltas hatalya alatt,

- a felszamolo szervezet nyilatkozatat vagy igazolasat arrol, hogy az emlitett
személyt milyen jogviszonyban foglalkoztatja (munkaszerzédés, megbizasi
szerzOdés, személyes kozremiikddésre is kotelezettséggel jard tagi jogviszony esetén
tarsasagi szerz0dés),
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- a bejegyezni kért személy nyilatkozatat a jogszabalyi ¢és a palyazati feltételeknek
valo megfelelés érdekében torténd adatkezeléshez valo hozzajarulasarol és a feltételek
ellenérzésének tirésérol,

- heti 15 orat eléré idotartamban foglalkoztatott személy esetében — ha a felszamolo
szervezet a palyazati eljaras soran tett a Korm. rendelet 3. § (11) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalast — nyilatkozatot arrol, hogy a bejegyezni kért személy nem
rendelkezik mas felszamold szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedéssel, és
nem tagja olyan elismert vagy tényleges vallalatcsoportnak sem, amelyben felszamold
szervezet is tagként vesz részt, tovabba vallalja, hogy a névjegyzékbe vételtdl
szamitva hét éven beliil - a torvényes oroklést kivéve - sem szerez mas felszamolo
szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedést, és nem lesz tagja olyan
vallalatcsoportnak, amelyben mas felszamol6 szervezet vesz részt.

12. POTLAP

A 12. POTLAPON kell bejelenteni a felszamolo szervezet altal kitelezéen foglalkoztatott, a
Magyar Konyvvizsgaloi Kamaranal bejegyezett és konyvvizsgaloi igazolvannyal
rendelkezé konyvvizsgalé személyekkel kapcsolatos valtozasokat.?

A Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése értelmében a felszamolo szervezetnek legalabb ketto f6
a Magyar Konyvvizsgaloi Kamaranal bejegyzett és konyvvizsgaldi igazolvannyal rendelkezd
konyvvizsgalot kell foglalkoztatnia (kételezen foglalkoztatott konyvvizsgalok).

A foglalkoztatas mindsége rovatban kérjiik jeldlni, hogy a felszdmoldbiztost a felszamold
szervezet munkaviszonyban / tagi jogviszonyban / megbizdsi jogviszonyban foglalkoztatja, a
foglalkoztatas ideje (-tél-ig) rovatban pedig naptari nap pontossaggal kérjilk megjeldlni a
jogi szakvizsgat tett jogaszként foglalkoztatott személy jogviszonydnak kezdo, illetve zdro
idopontjat.

A kérelemhez csatolni kell:

- az iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést igazolo okiratok
masolatat,

- érvényes hatosagi (erkolcsi) bizonyitvany eredeti példanyat, amely igazolja a
biintetlen eldéletet és azt, hogy a bejegyezni kért személy nem all foglalkozastol
eltiltas hatalya alatt,

- a felszamolé szervezet nyilatkozatat vagy igazolasat arrél, hogy az emlitett
személyt milyen jogviszonyban foglalkoztatja (munkaszerz6dés, megbizasi
szerzOdés, személyes kozremiikddésre is kotelezettséggel jard tagi jogviszony esetén
tarsasagi szerz0dés),

- a bejegyezni kért személy nyilatkozatat a jogszabalyi és a palyazati feltételeknek
valé megfelelés érdekében torténd adatkezeléshez vald hozzdjarulasarol és a feltételek
ellendrzésének tirésérol,

- heti 15 orat eléré idotartamban foglalkoztatott személy esetében — ha a felszamolo
szervezet a palyazati eljaras soran tett a Korm. rendelet 3. § (11) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalast — nyilatkozatot arrol, hogy a bejegyezni kért személy nem
rendelkezik mas felszamold szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedéssel, és
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nem tagja olyan elismert vagy tényleges vallalatcsoportnak sem, amelyben felszamolo
szervezet is tagként vesz részt, tovabba vallalja, hogy a névjegyzékbe vételtol
szamitva hét éven beliil - a torvényes 6roklést kivéve - sem szerez mas felszamolo
szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedést, és nem lesz tagja olyan
vallalatcsoportnak, amelyben mas felszamolo szervezet vesz részt.

13. POTLAP

A 13. POTLAPON kell bejelenteni a felszamolé szervezet altal a kotelezéen foglalkoztatott
ketto-ketté fO0 felszdmolobiztoson, jogi szakvizsgat tett jogaszon, kozgazdaszon, illetve
konyvvizsgalon tali minden tovabbi felszamolébiztosként, kozgazdaszként, jogi
szakvizsgat tett jogaszként, illetve a Magyar Konyvvizsgaléi Kamaranal bejegyzett és
kﬁnyvvizzlsgéléi igazolvannyal rendelkezo konyvvizsgaloként foglalkoztatott személy
adatait.

A 13. POTLAP nem csak a Korm. rendelet 3. § (6) bekezdés da) alpontja alapjan
foglalkoztatni vallalt személyek bejelentésére szolgal, hanem ezen kell bejelenteni azon
tovabbi felszamolobiztosokat, kozgazdéaszokat, jogi szakvizsgat tett jogaszokat, illetve a
Magyar Konyvvizsgaloi Kamaranal bejegyzett és konyvvizsgaldi igazolvannyal rendelkez6
konyvvizsgalokat is, akikkel kapcsolatban a felszamolot nem terheli — a palyazati eljaras
soran tett — a Korm. rendelet 3. § (6) bekezdés da) alpontja szerinti foglalkoztatasi
kotelezettség.

A Korm. rendelet 3. § (6) bekezdés da) alpontja szerint, a palyazatok értékelésénél elényt
jelentett, ha a palyazo a 2. § (5) bekezdésében foglalt végzettségii, illetve szakképesitésii
személyek koziil az ott emlitett kotelezd létszamnal tobbnek a foglalkoztatdsara vallalt
kotelezettséget, tovabba vallalta ezen végzettségek, szakképesitések szerinti foglalkoztatotti
létszam folyamatos fenntartasat is, legaldbb a névjegyzékbe vételétdl szamitott hét éven
keresztiil. A Korm. rendelet 3. § (9) bekezdése értelmében, a (6) bekezdés da) alpontja
szerinti elonyben részesitést akkor lehetett figyelembe venni, ha a palyazo igazolta, hogy az
ott emlitett személyeket legalabb heti tizenot orat elérd iddtartamban munkaviszonyban vagy
tartds megbizasi jogviszonyban foglalkoztatja — és ezek a személyek egyidejlileg haromnal
tobb felszamolo szervezetnél nem folytatnak tevékenységet.

A valtozasok bejelentése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a valtozassal nem sériilhet
a felszamol6 szervezetnek a palydzati eljaras sordn — a Korm. rendelet 3. § (6) bekezdés da)
alpontja szerint — tett kotelezettségvallalasa.

Felhivjuk a figyelmet, hogy 1j felszamoldbiztos bejelentése esetén igazolni kell, hogy a
felszamolo szervezet felelosségbiztositasa az uj felszamolobiztosra is Kiterjed, valamint,
hogy az uj felszamoldobiztos eleget tett a tovabbképzési kotelezettségének.

A kérelemhez csatolni kell:
- az iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést igazolo okiratok
masolatat,
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- amennyiben a tobbletfoglalkoztatott felszamolobiztost a Cstv. 83/B. § (1) bekezdése
alapjan kérik bejegyezni, ugy a Cstv. 83/B. § (1) bekezdésében meghatarozott
feltételek fennallasat igazolo iratokat,

- érvényes hatosagi (erkolcsi) bizonyitvany eredeti példanyat, amely igazolja a
biintetlen eldéletet és azt, hogy a bejegyezni kért személy nem all foglalkozastol
eltiltas hatalya alatt,

- a felszamolo szervezet nyilatkozatat vagy igazolasat arrol, hogy az emlitett
személyt milyen jogviszonyban foglalkoztatja (munkaszerzédés, megbizasi
szerz6dés),

- a bejegyezni kért személy nyilatkozatat a jogszabalyi és a palyazati feltételeknek
valé megfelelés érdekében torténd adatkezeléshez vald hozzdjarulasarol és a feltételek
ellendrzésének tirésérol,

- heti 15 orat elér6 idotartamban foglalkoztatott személy esetében — ha a felszamolo
szervezet a palyazati eljaras soran tett a Korm. rendelet 3. § (11) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalast — nyilatkozatot arrél, hogy a bejegyezni kért személy nem
rendelkezik mas felszamolod szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedéssel, és
nem tagja olyan elismert vagy tényleges vallalatcsoportnak sem, amelyben felszamold
szervezet is tagként vesz részt, tovabba vallalja, hogy a névjegyzékbe vételtol
szamitva hét éven beliil - a torvényes 6roklést kivéve - sem szerez mas felszamolo
szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedést, és nem lesz tagja olyan
vallalatcsoportnak, amelyben mas felszamol6 szervezet vesz részt,

- a Korm. rendelet 3. § (6) bekezdés da) alpontja szerinti kotelezettségvallalassal
érintett személy esetében nyilatkozatot arr6l, hogy a bejegyezni kért személy
egyidejiileg haromnal tobb felszamolo szervezetnél nem folytat tevékenységet.

- Felszamolasi és vagyonfeliigyeleti szakirany szakképzettséggel rendelkezd személy
bejelentése esetén a Cstv. 27/A. § (3) bekezdésében eldirt, legalabb egy év id6tartamt
szakmai gyakorlat teljesitésérdl kiallitott igazolast a felszamolok névjegyzékérdl szolo
114/2006. (V.12.) Korm. rendelet 6/C. §-a szerint

- felszamolasi és vagyonfeliigyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezo
személy bejelentése esetén a Korm. r. 2. § (3) bekezdése szerinti vagyoni
biztositék igazolast, mely tartalmazza a bejegyezni kért (felszamolobiztos)
személy nevét,

- felszamolasi és vagyonfeliigyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezo
személyek vonatkozasaban a torvényben meghatarozott — a kotelezo szakmai
tovabbképzésen valé részvételt igazoléo — dokumentumot.

14. POTLAP

A 14. POTLAPON kell bejelenteni a felszamold szervezet altal a 2. § (5) bekezdésében
emlitetteken (felszamolasi és vagyonfeliigyeleti szakiranyu szakképzettség, kozgazdasz, jogi
szakvizsgat tett jogdsz, a Magyar Konyvvizsgaléi Kamardnal bejegyzett és konyvvizsgaloi
igazolvannyal rendelkezé konyvvizsgald) kivill mas - a vallalkozasok reorganizacidjanak
elOsegitéséhez, a csodeljarasok és felszdmolasi eljarasok alatt az ados vallalkozasok
milkddtetéséhez hasznosithatd - felséfoku végzettséggel rendelkezé vagy mas
szakképesitéssel, szakképzettséggel rendelkezo személyek adatait.

A 14. POTLAP nem csak a Korm. rendelet 3. § (6) bekezdés db) alpontja alapjan
foglalkoztatni vallalt személyek bejelentésére szolgal, hanem ezen kell bejelenteni azon



tovabbi a Korm. rendelet 2. § (5) bekezdésében emlitetteken kiviill mas felséfoku
végzettséggel rendelkez0 vagy mas szakképesitéssel, szakképzettséggel rendelkezo
személyeket is, akikkel kapcsolatban a felszdmoldot nem terheli a palyazati eljaras soran a
Korm. rendelet 3. § (6) bekezdés db) alpontja szerinti foglalkoztatasi kotelezettség.

A Korm. rendelet 3. § (6) bekezdés db) alpontja szerint, a palyazatok értékelésénél elényt
jelentett, ha a palyazo a 2. § (5) bekezdésében emlitetteken kiviil mas - a vallalkozasok
reorganizaciojanak elosegitéséhez, a csddeljarasok és felszamolasi eljarasok alatt az ados
vallalkozasok mukodtetéséhez hasznosithatd - felsdfoka végzettséggel rendelkezd vagy mas
szakképesitéssel, szakképzettséggel rendelkezd személyek foglalkoztatasara kotelezettséget
vallalt, és vallalta ezen végzettségek, szakképesitések szerinti foglalkoztatotti 1étszdm
folyamatos fenntartasat is, legalabb a névjegyzékbe vételétdl szamitott hét éven keresztiil. A
Korm. rendelet 3. § (9) bekezdése értelmében, a (6) bekezdés db) alpontja szerinti elényben
részesitést akkor lehetett figyelembe venni, ha a palyazé igazolta, hogy az ott emlitett
személyeket legalabb heti tizenot orat eléré idétartamban munkaviszonyban vagy tartds
megbizasi jogviszonyban foglalkoztatja — és ezek a személyek egyidejiileg haromnal tobb
felszamolo szervezetnél nem folytatnak tevékenységet.

A valtozasok bejelentése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a valtozassal nem sériilhet
a felszamolo szervezetnek a palyazati eljaras soran — a Korm. rendelet 3. § (6) bekezdés db)
alpontja szerint — tett kotelezettségvallalasa.

A kérelemhez csatolni kell:

- az iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést igazolo okiratok
masolatat,

- érvényes hatosagi (erkolcsi) bizonyitvany eredeti példanyat, amely igazolja a
biintetlen el6életet és azt, hogy a bejegyezni kért személy nem all foglalkozastol
eltiltas hatalya alatt,

- a felszamolo szervezet nyilatkozatat vagy igazolasat arrol, hogy az emlitett
személyt milyen jogviszonyban foglalkoztatja (munkaszerzédés, megbizasi
szerz0dés),

- a bejegyezni kért személy nyilatkozatat a jogszabalyi és a palyazati feltételeknek
valé megfelelés érdekében torténd adatkezeléshez vald hozzajarulasarol és a feltételek
ellenorzésének tlirésérol,

- heti 15 orat eléro idétartamban foglalkoztatott személy esetében — ha a felszamolo
szervezet a palyazati eljaras soran tett a Korm. rendelet 3. § (11) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalast — nyilatkozatot arrél, hogy a bejegyezni kért személy nem
rendelkezik mas felszamold szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedéssel, és
nem tagja olyan elismert vagy tényleges vallalatcsoportnak sem, amelyben felszamolo
szervezet is tagként vesz részt, tovabba vallalja, hogy a névjegyzékbe vételtdl
szamitva hét éven beliil - a torvényes Ooroklést kivéve - sem szerez mas felszamolo
szervezetben kozvetlen vagy kozvetett részesedést, és nem lesz tagja olyan
véllalatcsoportnak, amelyben mas felszamolo szervezet vesz részt,

- a Korm. rendelet 3. § (6) bekezdés db) alpontja szerinti kitelezettségvallalassal
érintett személy esetében nyilatkozatot arrdl, hogy a bejegyezni kért személy
egyidejiileg haromnal tobb felszamolo szervezetnél nem folytat tevékenységet.

Budapest, 2016. november 14.



