4. szamu melléklet
Kitoltési utmutaté a havi adatszolgaltatashoz

I. Utmutaté az ,,Alapadatok” cimii munkalap kitéltéséhez

A tablazat az egyes kiemelt beruhazasokra vonatkoz6 alapadatokat tartalmazza, amelyek a
kovetkezdképpen hatdrozhatdak meg:

a) A tablazat ,,Sorszam” elnevezésii oszlopat a beruhazasok szamahoz kell igazitani, mely a
sziikséges szamu sorral bovitheto.

b) A tablazat ,,Nemzetgazdasagi szempontbol Kkiemelt jelentdségiivé nyilvanito
kormanyrendelet szama” cimii oszlopaban kérjiik az adott beruhdzast kiemelt
jelentdséglivé nyilvanité korményrendeletet megjeldlni.

Kitoltési példa: ,,a Jedlik Anyos Terv keretében létesitendd, az elektromos jarmiivek
hasznalatdhoz sziikséges alapvetd tOltd infrastruktura telepitésével Osszefliggd
kozigazgatasi hatosagi tigyek kiemelt jelentdségli liggyé nyilvanitasarol szold 369/2015.
(XI1. 2.) Korm. rendelet”

C) A tablazat ,,Hatalybalépés” clnevezésii oszlopaban kérjilk megadni a kormanyrendelet
hatalybalépésének napjat.

d) A tablazat ,Fovarosi és megyei kormanyhivatalt vezeté kormanymegbizott
koordinaciora valé Kijelolést tartalmaz” elnevezési oszlopaiban kérjik a
koordinécidra vonatkozd adatokat kell szerepeltetni.

A tablazat ,JIgen / Nem” valaszt tartalmaz6 oszlopadban kérjik megjelolni, hogy a
kormanyrendelet tartalmaz-e a févarosi és megyei kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi
(févarosi keriileti) hivatalokrol szolé 66/2015. (111. 30.) Korm. rendelet 11.§-a szerinti
koordinacids feladatokra valo kijeldlést.

Amennyiben févarosi vagy megyei kormanyhivatalt vezeté kormanymegbizottat koordinacios
feladatokra kijeloltek, kérjiik az ,,Igen” szot feltiintetni, és az aldbbiak szerint folytatni a
kitoltést.

A tablazat ,Kijelolés napja” elnevezésii oszlopaban kérjiik megadni a koordinacios
feladatokra valo kijel6lés napjat.

Kitoltési példa: ,,2016. aprilis 5.”

A tablazat ,,Koordinaciéra Kkijelolt kormanymegbizott” elnevezésii oszlopaban meg kell
jelolni, hogy a koordinacids feladatok ellatasara mely kormanymegbizott kertilt kijelolésre.

Kitoltési példa: ,,Budapest Févaros Kormanyhivatalat vezetd kormanymegbizott™ .
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A kormanymegbizotti koordinicioval nem érintett Kkiemelt jelent6ségii iigyek
vonatkozasaban a nyilvantartas kitoltésének eltéré szabalyait jelen kitoltési utmutato V.
pontja tartalmazza.

e) A tablazat ,,A Kormanyrendeletben meghatarozott nemzetgazdasagi szempontbol
kiemelt jelentdségilivé nyilvanitott beruhazas, projekt megnevezése” cimii oszlopaban
kérjiik megjeldlni magat a kormanyrendeletben meghatarozott beruhazast.

Kitoltési példa: ,a Jedlik Anyos Terv keretében létesitendd, az elektromos jarmiivek
hasznalatdhoz sziikséges alapvetd toltd infrastruktura beruhazasok™.

Amennyiben a kormanyrendeletben tobb beruhdzas lett nemzetgazdasagi szempontbol
kiemelt jelentGséglivé nyilvanitva, kérjik valamennyi beruhdzas kormanyrendeletben
meghatarozott megnevezését feltlintetni, és a tablazat ,,Sorszam” elnevezésli oszlopaban a
megfeleld szamu sort beszarni.

f) A tablazat ,Fovarosi és megyei kormanyhivatalt vezeté kormanymegbizott altal
kijelolt koordinator neve és elérhetésége” cimii oszlopaban kérjiik megjelolni a
Kormanymegbizott altal kijeldlt koordinator nevét és elérhetoségét.

Kitoltési példa: ,,Minta Janos, janos.minta@minta.hu, telefonszam: 06-1/239-9876”

A tablazat Kitoltését kovetoen a keltezést, valamint a Kitolto nevét és beosztasat is
sziveskedjék megadni.

1. Utmutat6 a ,,Kormanymegbizotti intézkedések” cimii munkalap kitoltéséhez

A ,Kormanymegbizotti intézkedések” elnevezésti munkalapban azon kiemelt beruhazasok
esetében sziikséges adatokat feltiintetni, amelyekben a févarosi és megyei
kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi (fovarosi keriileti) hivatalokrol sz6lo 66/2015. (IIL
30.) Korm. rendelet 11. §-a szerinti kormanymegbizotti koordinacios jogkorben volt sziikség
intézkedés alkalmazasara. Amennyiben valamely kiemelt beruhdzas esetében ilyen
intézkedésre nem keriilt sor, vagy az adott kiemelt beruhdzésban nem kertilt a koordinéacids
jogkor gyakorlasara kormanymegbizott kijelolésre akkor ezen melléklet kitoltése — az adott
kiemelt beruhazas tekintetében — sziikségtelen.

a) A tablazat ,,Nemzetgazdasagi szempontbol Kiemelt jelentoségiivé nyilvanitott
beruhazas megnevezése” cimi oszlopaban kérjik az egyes kiemelt beruhdzasokat az azt
kiemelt beruh4zéassa nyilvanitd kormanyrendelet szerinti megnevezésiik szerint feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,a Jedlik Anyos Terv keretében létesitends, az elektromos jarmiivek
hasznalatdhoz szlikséges alapveto toltd infrastruktura beruhézasok”.

b) A tablazat ,,Kapcsolattartas a feladatot ellaté szervvel és iranyito/feliigyelé szervével
(az érintett szervek megnevezésével)” elnevezésli oszlopaban kérjiik, azon intézkedéseket
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sziveskedjék feltiintetni, amelyek a kiemelt beruhdzéassa nyilvanité kormanyrendelet szerinti
egyes feladatokat ellatd szervekkel, vagy azok irdnyito/feliigyeleti szerveivel valo
kapcsolattartast szolgaltak (pl. kapcsolattarté személyek kijelolése stb.). Szintén ebben az
oszlopban sziikséges feltlintetni, hogy az adott intézkedésre, mely szerv esetében volt
sziikség.

Kitoltési példa: ,,q intézkedés — X szerv — z szerv —y szerv részvételével.”.

C) A tablazat ,,Adat- és tajékoztatas-kérés a feladatot ellato szervtol és iranyité/feliigyelé
szervét6l (az érintett szervek megnevezésével)” cimii oszlopaban kérjikk, hogy azon
szerveket (vagy amennyiben az intézkedésre ezek iranyito/feliigyeleti szervével kapcsolatosan
volt sziikség akkor az iranyitd/feliigyeleti szervet) sziveskedjék feltiintetni — az intézkedés
pontos megjelolésével — amelyek a kiemelt beruhazassa nyilvanitdo kormanyrendelet szerinti
egyes feladatokat ellatjak és tevékenységiik tekintetében adat- és tajékoztatas-kérés intézkedés
alkalmazasara keriilt sor.

Kitoltési példa: ,,x adatkérés — y szervtdl.”.

d) A tablazat ,Eseti egyeztetés kezdeményezése a feladatot ellato szervvel és
iranyité/feliigyelé szervével (az érintett szervek megnevezésével)” cimli oszlopdban
kérjiik, hogy azon szerveket (vagy amennyiben az intézkedésre ezek iranyitd/feliigyeleti
szervével kapcsolatosan volt sziikség akkor az irdnyitd/feliigyeleti szervet) sziveskedjék
feltiintetni, amelyek a kiemelt beruhazassa nyilvanitdé kormanyrendelet szerinti egyes
feladatokat ellatjadk ¢és tevékenységiik tekintetében eseti egyeztetés kezdeményezés
intézkedésének alkalmazésara keriilt sor. Az el6zéek mellett kérjiik, hogy az eseti egyeztetés
targyat is sziveskedj€k feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,y szervvel — z témajl eseti egyeztetésre kertiilt sor”.

e) A tablazat ,Munkacsoport létrehozasa az érintett szervekkel (az érintett szervek
megnevezésével)” cimll oszlopdban kérjiik, hogy azon szerveket sziveskedjék feltiintetni,
amelyek a kiemelt beruhazassa nyilvanitéo kormanyrendelet szerinti egyes feladatokat ellatjak
¢s tevékenységiik tekintetében munkacsoport 1étrehozésara iranyuld intézkedés alkalmazéasara
kertilt sor. Az el6z6ek mellett kérjiik, hogy a munkacsoport 1étrehozasara iranyuld intézkedés
indokat is sziveskedjék feltlintetni.

Kitoltési példa: ,,y szerv — z szerv — k szerv részvételével m okbol (pl. szakhatosagi eljarasok
gyorsitasanak érdekében) munkacsoport 1étrehozéasara kertilt sor.”.

f) A tablazat ,,Intézkedésre javaslattétel a feladatot ellatd szervnél és iranyité/feliigyelé
szervénél (az érintett szervek megnevezésével)” cimli oszlopaban kérjiik, hogy azon
szerveket (vagy amennyiben az intézkedésre ezek iranyito/feliigyeleti szervével kapcsolatosan
volt sziikség akkor az iranyitd/feliigyeleti szervet) sziveskedjék feltiintetni, amelyek a kiemelt
beruhdzassa nyilvanitdo kormanyrendelet szerinti egyes feladatokat ellatjak és tevékenységiik
tekintetében intézkedésre vonatkozo javaslattételre keriilt sor. Az elézéek mellett kérjiik, hogy
a javasolt intézkedést is sziveskedjék feltlintetni.



Kitoltési példa: ,,y szerv vonatkozasaban k intézkedésre vonatkozo javaslattételre kertilt sor.”.

g) A tablazat ,Javaslattétel a tényallas tisztazasa érdekében és a hatosagi ellendrzés
soran feladat- és hataskoriikben érintett hatésagok egyiittmiikodésének keretei
kialakitasara” cimi oszlopaban kérjilk, hogy azon szerveket sziveskedjék feltiintetni,
amelyek a kiemelt beruhazassa nyilvanité kormanyrendelet szerinti egyes feladatokat ellatjak
¢s koztiik az egyiittmiikodés rendjének meghatarozasa kapcsan javaslattételre keriilt sor.

Kitoltési példa: ,,y szerv — z szerv kozotti egyiittmiikodés rendjének meghatarozasa
tekintetében javaslattételre keriilt sor.”.

h) A tablazat ,,A feladat- és hataskorrel rendelkezo szerv feliigyeleti szervénél feliigyeleti
eljaras kezdeményezése” cimii oszlopaban kérjiikk, hogy azon szerveket sziveskedjék
feltiintetni, amelyek a kiemelt beruhazassa nyilvanito kormanyrendelet szerinti egyes
feladatokat ellatjak és velilk szemben feliigyeleti eljards kezdeményezésére keriilt sor. Az
el6zéek mellett kérjiik, hogy a feliigyeleti szerv pontos megnevezését is sziveskedjék a
feltlintetni.

Kitoltési példa: ,,y szerv vonatkozasaban feliigyeleti eljaras kezdeményezésére keriilt sor z
szervnél.”.

i) A tablazat ,,Az eljaré szerv iranyito/feliigyelé szervénél soron Kiviili torvényességi és
hatékonysagi ellenorzés lefolytatasanak kezdeményezése” cimili oszlopaban kérjiik, hogy
azon szerveket sziveskedjék feltiintetni, amelyek a kiemelt beruhazassa nyilvanitd
kormanyrendelet szerinti egyes feladatokat ellatjak és iranyito/feliigyeleti szerviiknél soron
kiviili torvényességi és hatékonysagi ellendrzés lefolytatdsanak kezdeményezésére keriilt sor.
Az elézéek mellett kérjiik, hogy a feliigyeleti szerv pontos megnevezését is sziveskedjék
feltlintetni.

Kitoltési példa: ,)y szerv vonatkozdsdban soron kiviili torvényességi €s hatékonysagi
ellendrzés lefolytatasanak kezdeményezésére keriilt sor z szervnél.”.

J) A tablazat ,,Az eljaré szerv egyedi vagy rendszeres jelentéstételre vagy beszamolora
kotelezése” cimii oszlopaban kérjiik, hogy azon szerveket sziveskedjék feltiintetni, amelyek a
kiemelt beruhdzassa nyilvanitd kormanyrendelet szerinti egyes feladatokat ellatjak, és
amellyel szemben egyedi vagy rendszeres jelentéstételre vagy beszdmolora kotelezés
intézkedés alkalmazédsara keriilt sor. Kérjiik, hogy a jelentéstételre vagy beszamolora
kotelezés esetén tiintessek fel, hogy egyedi vagy rendszeres jelleggel torténik.

Kitoltési példa: ,y szerv vonatkozdsdban egyedi jelentéstételre kotelezés intézkedés
alkalmazasara kertilt sor”.

k) A tablazat ,,Fegyelmi eljaras kezdeményezése a kormanyzati szolgalati jogviszonybol
eredo kotelezettségnek a kiemelt jelentéségii iigy intézése soran torténé megszegésének
alapos gyanija esetén” cimi oszlopaban azon szerveket sziveskedjék feltiintetni, amelyek a
kiemelt beruhazassa nyilvanitd kormanyrendelet szerinti egyes feladatokat ellatjak ¢és
valamely foglalkoztatottjaval, vezetdjével szemben a kormanyzati szolgalati jogviszonybol



eredo kotelezettségnek a kiemelt jelentOségili ligy intézése soran torténd megszegése alapos
gyanuja miatt fegyelmi eljaras kezdeményezésére keriilt sor.

Kitoltési példa: ,y szerv két kormanytisztviselgjével szemben fegyelmi eljaras
kezdeményezésére kertilt sor.”.

I) A tablazat ,,Egyéb, nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéségiivé nyilvanitott
iigyet megallapit6 kormanyrendeletben meghatarozott feladat ellatisa (a feladat
megnevezésével)” cimi oszlopaban azon egyéb, a kiemelt jelentOségii ligyet megallapitod
kormanyrendeletben meghatarozott feladatokat sziikséges megnevezni, amelyeket a fovarosi
¢s megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a jarasi (févarosi keriileti) hivatalokrol szolo
66/2015. (I11. 30.) Korm. rendelet 11. §-aban meghatarozottakon tul az adott kiemelt
beruhazas tekintetében a kormanymegbizottnak sziikséges ellatni.

m) A tablazat ,A Kkozigazgatas-szervezéséért felelos miniszter intézkedésének
kezdeményezése” cimi oszlopaban a kozigazgatas-szervezésért felelds miniszter
intézkedésének kezdeményezéseit kell feltiintetni.

Kitoltési példa: ”Eldiranyzat-atcsoportositas kezdeményezése.”.

n) A tablazat ,,A Kormany dontését igénylo esetben elGterjesztés készitése a kozigazgatas-
szervezéséért felelés miniszter utjan” ciml oszlopaban sziikséges feltiintetni, hogy keriilt-e
sor a Kormany dontési kompetenciajaba tartozo eloterjesztés készitésére a kozigazgatas-
szervezéséért felelds miniszter Gtjan. Amennyiben igen, akkor sziveskedjék a kezdeményezés
targyat is megjeldlni a valaszban.

Kitoltesi példa: ,,Igen, x kezdeményezés™.

I11. Utmutaté a ,,Kozigazgatasi eljarasok” cimii munkalap kitoltéséhez

A ,Kozigazgatasi eljarasok” elnevezési tablazat tartalmazza az adott nemzetgazdasagi
szempontbol kiemelt beruhazast érintd Osszes engedélyezési, valamint egyéb kozigazgatasi
hatosagi eljarasok kimutatdsat. Ennek megfelelden a kormdnyhivatal felelds munkatarsa
ebben a tablazatban Gsszesiti a kormanyhivatal, a jarasi (fovarosi keriileti) hivatalok, tovabba
egyéb, a kormanyrendelet altal eljarasra kijel6lt tovabbi hatosagok (pl. Nemzeti K6zlekedési
Hatosag, stb.) adatszolgaltatasat.

Az adattabla 1. soraban rogziteni kell, hogy a tajékoztatd a naptari év melyik honapjara
vonatkozik. Ebben a sorban tehat nem az adott hatdsagi eljaras megindulasatol szamitottan,
hanem a naptari honapra vonatkozoan kell megadni az adatokat.

Kitoltési példa: ,,2016. aprilis havi”.



A kiemelt jelent0ségli ligyre vonatkozd tédjékoztatdssal kapcsolatos adatszolgaltatasra
vonatkoz6 informdacidkat az adattdbla betiivel jelolt oszlopai szerinti bontasban kérjiik
megadni.

Kérjik, az aktualizdlas sordn az adott hatésaghoz érkezé ujabb kérelmet -
beruhazasonként, azon beliill hatésagi eljarasonként - Kkronolégikus sorrendben egy
ujabb sor beszurasaval sziveskedjék a tablazatba beilleszteni.

a) A tablazat ,,Sorszam” elnevezésii oszlopat folyamatos sorszdmozéssal kell ellatni az
adattablaban feltiintetett engedélyezési, valamint egyéb kozigazgatisi hatdsagi eljarasokra
vonatkozdan. A sorszamokat eljarasonként kell feltiintetni.

b) A tablazat ,,Nemzetgazdasagi szempontbol Kkiemelt jelentoségiivé nyilvanitott
beruhazas megnevezése” elnevezésii  oszlopaban kell rdgziteni az  azonos
kormanymegbizotthoz tartozd egyes nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdséglivé
nyilvanitott beruhdzasok megnevezését.

Kitoltési példa: ,a Jedlik Anyos Terv keretében létesitendd, az elektromos jarmiivek
hasznalatdhoz sziikséges alapvetd toltd infrastruktura beruhazasok™.
Rossz kitoltési példa: XY ut kisajatitasa

C) A tablazat ,,A kiemelt jelentdségiivé nyilvanito kormanyrendelet szama” elnevezési
oszlopaban rogziteni kell a kijel6ld kormanyrendelet szamat, a jogszabalyok megjeldlésének
szabalyai szerint. A rendelet cimét is meg kell adni.

Kitoltési példa: ,,a Jedlik Anyos Terv keretében létesitends, az elektromos jarmiivek
hasznalatdhoz sziikséges alapvetd toltd infrastruktura telepitésével 0sszefliggd kozigazgatasi
hatosagi ligyek kiemelt jelentdségli liggy¢é nyilvanitasardl sz6lo 369/2015. (XII. 2.) Korm.
rendelet”

d) A tablazat ,,Eljar6é szerv megnevezése” cimii oszlopaban az adott kdzigazgatasi eljaras
soran eljaro szervet kérjiik pontosan feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,Budapest Févaros Kormanyhivatala”.

e) A tablazat ,,Kozigazgatasi hatésagi eljaras megnevezése” elnevezésli oszlopaban kell
rogziteni a kdzigazgatési hatdsagi eljaras megnevezését.

Kitoltési példa: ,,épitési engedélyezési eljaras”, ,,vizjogi lizemeltetési engedélyezési eljaras”,
,»Kisajatitasi eljaras”.

f) A tablazat ,Eljaras megindulasa (datum)” elnevezésii oszlopaban az eljaras
meginduldsadnak pontos idépontjat kell rogziteni.



Kitoltési példa: ,,2016. aprilis 15.”.

g) A tablazat ,Erintett ingatlanok helyrajzi szima, megnevezése, cime” elnevezésii
oszlopaban kérjiilk megjeldlni a dontéssel érintett ingatlan helyrajzi szamat, megnevezését,
cimét.

Kitoltési példa: ,,Budapest VII. keriilet kozigazgatasi teriiletén 1évé 33505 helyrajzi szamu,
természetben a Budapest VII. keriilet, Varosligeti fasor 9-13. szam alatti ingatlan™.

Amennyiben nagyobb szdmu (tobb, mint 10) ingatlan érintett, alkalmazhat6 a
nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéséglivé nyilvanitd kormanyrendelet megfeleld
rendelkezésére torténd utalas.

Kitoltési példa: ,,a Normafa Park torténelmi sportteriilet megvalositasahoz sziikséges
kozigazgatdsi hatdsagi ligyek nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli liggyé
nyilvanitasardl és az eljaro hatosagok kijelolésérdl szolo 294/2013. (VII. 26.) Korm. rendelet
1.§ (a) pontja szerinti ingatlanok .

Ha ilyen rendelkezést nem tartalmaz a kormanyrendelet, nem sziikséges rogziteni az
ingatlanok helyrajzi szamat, megnevezését és cimét, elegendd a ,,nagyobb szamu” kifejezés
rogzitése. Hasonloan kell eljarni ennek az oszlopnak a kitoltésekor a nagyobb szamu ingatlant
érintd kozlekedésfejlesztéssel kapcsolatos beruhdzasok esetében is.

h) A tablazat ,,Folyamatban 1évo eljarasi cselekmények, az iigy allasa” elnevezésii
oszlopaiban kell rogziteni az idészakban tett, folyamatban 1évé eljarasi cselekményekre
vonatkoz6 adatokat.

A téblazat ,,Az eljarasi cselekmény megtételének idopontja” elnevezésii oszlopaban kell
rogziteni az elvégzett eljarasi cselekmény megtételének idépontjat.

Minden dontés €s elvégzett eljarasi cselekmény idépontjat rogziteni sziikséges az oszlopban
ugy, hogy egyértelmiien megallapithato legyen, mely eljarasi cselekményhez mely idépont
kapcsolodik.

A tablazat ,,Az eljarasi cselekmény megnevezése” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni az
elvégzett eljarasi cselekmény megnevezését.

Kitoltési példa: ,,szakhatosdg megkeresése”, ,,szemle tartasa”, ,eljaras felfliggesztése”,
,,ugyfél, tani meghallgatasa”.

Amennyiben adott (ugyanazon) hatdsagi eljarasban tjabb eljarasi cselekmény megtételére
keriil sor, az 0j eljarasi cselekmény nem kiilon sor beszurasaval kell rogziteni, hanem a
tablazat ,,Folyamatban 1év0 eljarasi cselekmények, az iigy allasa” elnevezésii oszlopaiban, a



kordbban mar ott jelzett eljarasi cselekmény(ek) alatt, egyazon cellaban, folyamatosan
sziikséges rogziteni.

1) A tablazat ,,Eljarast akadalyozé koriilmények” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni azon
eseményeket, koriilményeket, melyek az iigy érdemi lezardsat, az ligyintézési hatarido
megtartasat gatoljak vagy hatraltatjak.

Kitoltési példa: ,,A hatdésag mukodését kevesebb, mint egy teljes napra ellehetetlenitd
lizemzavar”.

Amennyiben az eljaras lefolytatasa soran akadalyozé koriilmény nem meriilt fel, akkor kérjik,
hogy ezen oszlopban a ,,Nem mertilt fel” szoveget elhelyezni sziveskedjék.

J) A tablazat ,A dontés” elnevezésii oszlopaiban kell rogziteni az idészakban meghozott
dontésekre vonatkozé adatokat.

A tablazat ,,Kelte” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni az eljar6 hatdsag altal az aktudlis
hénapban hozott érdemi vagy kozbensd dontés keltét.

A tablazat ,,Szama” eclnevezésli oszlopaban kell rogziteni a meghozott dontés szamat
(f6szam, alszam megjelolésével).

A tablazat ,, Tipusa” elnevezésli oszlopaban kell megadni a dontés tipusat (hatarozat vagy
VEgzZEs).

A tablazat ,,Tartalma” elnevezésli oszlopaban a dontés tartalmat kérjik feltiintetni. Az
érdemi dontés meghozatala esetén kérjiik feltiintetni annak tartalmat egy par mondattal.

Kitoltési példa: ,.eljards megsziintetése a Ket. 31. § (1) bekezdés b) pontja alapjan”, ,az
¢épitési engedély kiadasra keriilt.”

k) A tablazat ,,Dontés jogerdére emelkedése (datum)” elnevezésii oszlopaban a dontés
jogerdre emelkedésének datumat kérjiikk megadni.

Kitoltési példa: ,,2016. aprilis 15.”.

Amennyiben a dontés nem emelkedett jogerdre, kérjiik, hogy ,,még nem jogerés” szoveget
feltlintetni sziveskedjék.

[) A tablazat ”Ugyintézési hatarid6” elnevezésii oszlopaban kell megadni az iigyintézési
hatariddvel kapcsolatos adatokat.

A tablazat ,,Jogszabalyban meghatarozott iigyintézési hatarid6é” elnevezésii oszlopaban
kell rogziteni a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabalyairdl szolo



2004. ¢évi CXL. torvényben, vagy az adott eljarasra vonatkozo kiilon jogszabalyban
meghatarozott tigyintézési hataridé idépontjat.

A tablazat ,,Tényleges iigyintézési hatarido” elnevezésli oszlopaban kell rogziteni az eljarés
meginditasatol az tigyzard dontés meghozataldig a ténylegesen eltelt napok (naptari napok!)
szamat.

A tablazat ,,Hataridé megtartasra Kkeriilt-e?” elnevezésii oszlopaban kell jelolni, hogy az
iigyintézési hataridé megtartasra keriilt-e.

A tablazat ,,Hany napos a hataridé tallépés?” elnevezésu oszlopaban kell megjeldlni, hogy
az eljaro szerv hany nappal 1épte til az ligyintézési hataridot.

A tablazat ,,A hataridé tullépésének oka” elnevezésii oszlopaban kérjiik rogziteni a hataridé
tullépésének okat.

A téblazat ,,Hany napos a hataridé tallépés?” és ,, A hataridé tullépésének oka”
elnevezésli oszlopait értelemszerlien, amennyiben nem tortént hataridd tallépés, nem kell
kitolteni. Ebben az esetben kérjiikk, hogy mindkét mezdben helyezzenek el egy vizszintes
gondolatjelet (-) arra torténd utalasképpen, hogy hataridé tallépés nem tortént az eljaras soran.

m) A tablazat ,,Dontéssel szembeni fellebbezés(ek) vagy kereset(ek) benyujtasa (datum)”
elnevezésli oszlopban kell rogziteni a dontéssel szembeni fellebbezés(ek) vagy keresetek
benyujtasanak datumat.

n) A tablazat ,,Masodfoku dontés” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni az iddszakban
meghozott masodfoku dontésekre vonatkoz6 adatokat.

A téablazat ,,Kelte” elnevezésii oszlopaban az aktudlis héten meghozott mésodfokt dontések
kiadmanyozasanak idépontjat kell megadni.

A téblazat ,,Szama” elnevezésli oszlopdban a mésodfoku dontés szamét (fészam, alszam
megjelolésével) kell rogziteni.

A tablazat ,, Tartalma” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni az aktualis héten meghozott
masodfoku dontések rovid tartalmat.

A téblazat ,,A masodfoku dontéssel szembeni kereset benyujtasa” elnevezésli oszlopaban
kell rogziteni a masodfoku dontéssel szembeni kereset benyujtasanak datumat.

0) A tablazat ,,Birésagi dontés” elnevezésii oszlopaiban kell rogziteni az idészakban
meghozott birdsagi dontésekre vonatkozo6 adatokat.

A tablazat ,,Kelte” elnevezésii oszlopaban kell a birosagi dontés keltét rogziteni.



A tablazat ,,Szama” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni a birdsagi dontés szamat.
A tablazat ,, Tartalma” elnevezésii oszlopaban kell rogziteni a birésagi dontés tartalmat.

p) A tablazat ,,Melyik ingatlan tekintetében Kkeriilt sor az eljaras megsziintetésére?”
elnevezésli oszlopaban kell megadni azon ingatlanokra vonatkozo adatot, amelyik
tekintetében sor keriilt az eljaras megsziintetésére.

q) A tablazat ,,Egyéb tajékoztatas” clnevezésii oszlopaban kell megadni minden olyan
tajékoztatast, amely az el6z6 oszlopokba nem illeszthetd be.

Kitoltési példa: ,,a kormadnymegbizott intézkedésére okot add koriilményrdl sz6lo tajékoztatas
keriilt kikiildésre”.

Kérjiik, hogy a Kkisajatitasi eljarasokra vonatkozo adatokat ennek a tablazatnak a
megfelelé oszlopaiban, megfelelé szamu sor beszurasat alkalmazva tiintessék fel.

A tablazat kitoltését kovetoen a keltezés és kitolto nevét is sziveskedjék megadni.

Kérjiik tovabba, hogy a munkalapot egységes formatumban, a fentiek szerinti
adattartalommal sziveskedjenek Kkitolteni, eltérések ne szerepeljenek a Kkitoltott részek
formatuma kozott, mert azonos formatum hianyiaban a munkalapok o6sszesitésre nem
alkalmasak.

IV. Utmutaté a ,,Szakhatosagi eljarasok” cimii munkalap kitoltéséhez

Az adattdbla 1. soraban rogziteni kell, hogy a tajékoztatd a naptari év melyik honapjara
vonatkozik. Ebben a sorban tehat nem az adott Szakhatosagi eljaras megindulasatol
szamitottan, hanem a naptari honapra vonatkozo szabalyok szerint kell megadni az adatokat.

Kitoltési példa: ,,2016. aprilis havi”.
Az egyes oszlopokat az eljarasban kozremiikodo szakhatosag adja meg.
A kiemelt jelentdségli ligyre vonatkozo tdjékoztatassal kapcsolatos adatszolgaltatasra

vonatkoz6 informdacidkat az adattdbla betiivel jelolt oszlopai szerinti bontasban kérjiik
megadni.

a) A tablazat ,,Sorszam” elnevezésli oszlopat folyamatos sorszamozassal kell ellatni az
adattablaban feltlintetett Szakhatdsagi eljarasokra vonatkozo adatokat. A sorszamokat
szakhatosagi eljarasonként kell feltiintetni.

10



b) A tablazat ,Nemzetgazdasagi szempontbol Kiemelt jelentoségiivé nyilvanitott
beruhazas megnevezése” elnevezésii oszlopaban kérjiik az egyes kiemelt beruhazasokat az
azt kiemelt beruhazassa nyilvanité kormanyrendelet szerinti megnevezésiik szerint feltiintetni.

Kitoltési példa: ,a Jedlik Anyos Terv keretében létesitendd, az elektromos jarmiivek
hasznalatdhoz sziikséges alapveto to1to infrastruktiara beruhazas”.

C) A tablazat ,,A Kiemelt jelentoségiivé nyilvanité kormanyrendelet szama” elnevezési
oszlopaban rogziteni kell a kijelolé kormanyrendelet szamat, a jogszabalyok megjeldlésének
szabalyai szerint. A rendelet cimét is meg kell adni!

Kitoltési példa: ,,a Jedlik Anyos Terv keretében Iétesitendd, az elektromos jarmiivek
hasznalatdhoz sziikséges alapvetd toltd infrastruktura telepitésével 0sszefliggd kozigazgatasi
hatdsagi tigyek kiemelt jelentdségli liggy¢€ nyilvanitasardl szolo 369/2015. (XII. 2.) Korm.”

d) A tablazat ,Eljaro szakhatésag megnevezése” oszlopaban kérjilk, hogy az eljard
szakhatosag pontos megnevezését sziveskedjék feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,Belligyminisztérium Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag”.

e) A tablazat ,,Szakhatosagi eljaras megnevezése” clnevezésii oszlopaban kérjik a
nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhdzashoz kapcsolodd szakhatdsagi eljaras pontos
megnevezésének feltiintetését.

Kitoltési példa: ,,honvédelmi szakhatdsagi eljaras”

f) A tablazat ,,Kapcsolédo kozigazgatasi eljaras megnevezése” elnevezésii oszlopaban azon
kapcsolddo kozigazgatasi eljardas megnevezését kell feltiintetni, melyhez a szakhatdsagi
eljaras kapcsolodik.

Kitoltési példa: ,,épitési engedélyezési eljaras”

g) A tablazat ,,Szakhatésagi eljaras megindulasa (datum)” elnevezésti oszlopaban kérjik,
hogy a szakhat6sagi eljards meginditasanak pontos datumat sziveskedjék feltiintetni.

Kitoltési példa: ,,2016. aprilis 23.”.
h) A tablazat ,Erintett ingatlanok helyrajzi szama, megnevezése, cime” clnevezésii
oszlopaban kérjiik, hogy a szakhatdsagi eljarassal érintett ingatlanok helyrajzi szamanak,

megnevezésének, cimének pontos feltiintetését.

Kitoltési példa: ,,Budapest VII. keriilet kozigazgatasi teriiletén 1évé 33505 helyrajzi szamu,
természetben a Budapest VII. keriilet, Vérosligeti fasor 9-13. szam alatti ingatlan”.
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Amennyiben a dontés nagyobb szdmu (tobb, mint 10) ingatlant érint, alkalmazhaté a
nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli nyilvéanitott kormanyrendelet megfeleld
rendelkezésére torténd utalas.

Kitoltési példa: ,,a Normafa Park torténelmi sportteriillet megvalositasahoz sziikséges
kozigazgatdsi hatdsagi ligyek nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli liggyé
nyilvanitasarol és az eljar6 hatosagok kijelolésérdl szolo 294/2013. (VIL. 26.) Korm. rendelet
1.§ (a) pontja szerinti ingatlanok .

Ha ilyen rendelkezést nem tartalmaz a kormdnyrendelet, nem sziikséges rogziteni az
ingatlanok helyrajzi szdmat, megnevezését és cimét, elegendd a ,,nagyobb szamu” kifejezés
rogzitése. Hasonldan kell eljarni ennek az oszlopnak a kitoltésekor a nagyobb szamu ingatlant
érint6 kozlekedésfejlesztéssel kapcesolatos beruhdzasok esetében is.

i) A tablazat ,Eljarast akadalyozé Kkoriilmények” elnevezésii oszlopaban kérjik, a
szakhatosagi eljards lefolytatdsa sordn esetlegesen felmeriilt akadalyozd koriilmények
feltlintetését. Amennyiben a szakhatdsagi eljaras lefolytatdsa sordn akadalyozd koriilmény
nem meriilt fel, akkor kérjiik, hogy ezen oszlopban a ,,Nem meriilt fel” szoveget elhelyezni
sziveskedjék.

J) A tablazat ,,A szakhatosagi dontés” clnevezésli oszlopaiban a szakhatosagi dontésre
vonatkoz6 adatokat kérjiik megadni.

A tablazat ,,Kelte” elnevezésii oszlopaban a kiadott szakhatosagi dontés keltét kell feltiintetni.
A téblazat ,,Szama” elnevezésii oszlopaban a szakhatdsagi dontés szamat kell rogziteni.

A tablazat ,, Tartalma” elnevezésli oszlopaban a szakhatosdgi dontés tartalmat réviden
osszefoglalva kérjiik feltiintetni.

K) A tablazat ,,Ugyintézési hataridé” elnevezésii oszlopaiban kell megadni az iigyintézési
hatariddvel kapcsolatos adatokat.

A tablazat ,,Jogszabilyban meghatarozott iigyintézési hataridé” elnevezésii oszlopaban
kell rogziteni a kozigazgatdsi hatosagi eljaras €s szolgaltatds altalanos szabdlyairdl szold
2004. évi CXL. torvényben, vagy az adott eljardsra vonatkoz6 kiilon jogszabalyban
meghatarozott ligyintézési hataridé idépontjat. Ha az eljards soran az iigyintézési hataridot a
dontésre jogosult vezetd meghosszabbitotta, az aktualis heti tdjékoztatoban a korabban
megadott adatot az aktualis helyzetnek megfeleléen modositani kell.

A tablazat ,,Tényleges iigyintézési hataridéo (Napok szama)” elnevezésii oszlopaban kell

rogziteni az eljaras meginditasatol a szakhatdsagi dontés meghozatalaig a ténylegesen eltelt
napok (naptari napok!) szamat.
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A tablazat ,,Hatarido megtartasra keriilt-e?” elnevezésii oszlopaban kell jelolni, hogy az
igyintézési hatariddé megtartdsra keriilt-e. Ha id6kozben az igyintézési hataridd
meghosszabbitdsara keriilt sor, az Tligyintézési hatarid0 megtartasat vagy tullépését a
modositott hataridé figyelembevételével kell megadni.

A tablazat ,,Hany napos a hataridé tallépés?” elnevezésii oszlopaban kell megjeldlni, hogy
az eljaro6 szerv hany nappal 1épte tl az tigyintézési hataridot.

A tablazat ,,A hataridé tallépés oka” eclnevezésii oszlopaban kérjik rogziteni a hatarido
tullépésének okat.

A tablazat ,,Hany napos a hataridé tullépés?” és ,,A hataridé tiallépés oka” elnevezési
oszlopait értelemszeriien, amennyiben nem tortént hatarid6 tallépés, nem kell kitdlteni. Ebben
az esetben kérjiik, hogy mindkét mez6ben helyezzenek el egy vizszintes gondolatjelet (-) arra
torténd utalasképpen, hogy hatarid6 tullépés nem tortént a szakhatosagi eljards soran.

I) A tablazat ,,Egyéb tajékoztatas” elnevezésli oszlopaban kell megadni minden olyan
tajékoztatast, amely az el6z6 oszlopokba nem illesztheto be.

Kitoltési példa: ,,a kormadnymegbizott intézkedésére okot add koriilményrdl szolo tajékoztatas
kertilt kikiildésre”.

A tablazat Kkitoltését kovetéen a Kkeltezést, valamint a Kkitolté nevét és beosztasat
sziveskedjék megadni, fokozottan figyelve a datum pontos, aktualis megjelolésére.

V. A kormanymegbizotti koordinaciéval nem érintett kiemelt jelentéségii iigyekkel
osszefiigg6 eltéro kitoltési szabalyok

A kormanymegbizotti koordinacioval nem érintett kiemelt jelentdségli ligyek vonatkozasaban
a nyilvantartast azzal az eltéréssel kell kitolteni, hogy az adattablaban a kormanymegbizotti
koordinacidra vonatkozo részeket melldzni sziikséges.

A 3. szamu melléklet ,,Alapadatok” munkalapjaban a ,,Févarosi és megyei kormanyhivatalt
vezetd kormanymegbizott koordinaciora vald kijel6lést tartalmaz” fécimii oszlopaban ilyen
esetben a ,,Nem” jelzést sziikséges feltlintetni, valamint a ,,Kijelolés napja”, a ,,Koordinaciora
kijelolt kormanymegbizott” és a ,FOvarosi ¢és megyei kormanyhivatalt vezetd
kormanymegbizott altal kijeldlt koordinator neve és elérhetdsége” cimili oszlopokban kérjiik
egy vizszintes gondolatjelet (-) elhelyezni, tovabba a 3. szamu melléklet ,,Kormanymegbizotti
intézkedés” munkalapjanak kitoltését is mellézni kell.

A nyilvantartds tobbi részére a mar ismertetett kitoltési szabalyok értelemszeriien
alkalmazandoak.
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