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Jegyző Pénzügyi ágazat 2017 0930 

XIV. Pénzügyi ágazat  

1. A jegyző költségvetéssel kapcsolatos feladat- és hatáskörei 
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mj

v 

v k  

1.  Kialakítja a saját, valamint intézményei 

számviteli rendjét. 
* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) c) 

2.  Az államháztartási igényeinek megfele-

lően havi, féléves, háromnegyed éves és 

éves információt szolgáltat. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) d) 

3.  Ellátja az önkormányzat által alapított és 

fenntartott költségvetési szervek pénz-

ügyi- gazdasági ellenőrzését. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) e) 

4.  Ellátja a polgármesteri hivatal, mint költ-

ségvetési szerv, operatív gazdálkodási 

feladatainak irányítását a képviselő-

testület felhatalmazása alapján. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) f) 

5.  Az önkormányzat költségvetési rendele-

tének megfelelően gondoskodik a költ-

ségvetési szervek pénzellátásáról. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) g) 

6.  Szükség esetén előkészíti az átmeneti 

gazdálkodásról szóló rendelettervezetet. 
* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) i) 

7.  Részt vesz az önkormányzatot érintő tér-

ségi fejlesztési programok megalapozá-

sában, véleményezésében, koordinálja a 

programok végrehajtásának helyi felada-

tait, információt szolgáltat azok megva-

lósításáról. 

* * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(1) j) 

8.  Bevételi javaslatokat dolgoz ki az ön-

kormányzat gazdálkodásához. 
 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) h) 

9.  A helyi önkormányzat költségvetési, a 

költségvetés teljesítési és szakmai tevé-

kenységének bemutatására, értékelésére 

vonatkozó adatainak jogszabályban 

meghatározott körét legalább évente a 

helyben szokásos módon közzéteszi. 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. 

tv. 113. § 

 

10.  Elkészíti a költségvetési rendeletterveze-

tet a 29/A. § szerinti tervszámoknak 

megfelelően. A tervszámoktól csak a 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 24. 

§ (2) 
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  m f fk mj

v 
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külső gazdasági feltételeknek a terv-

számok elfogadását követően bekövetke-

zett lényeges változása esetén térhet el, 

az eltérést és annak indokát a költségve-

tési rendelet-tervezet indokolásában is-

mertetni kell. 

11.  A lejárt esedékességű tartozásállomány 

fennállásáig a pénzügyi ellenjegyzés és 

az érvényesítés szabályain felül csak az 

önkormányzati biztos ellenjegyzésével 

vállalható kötelezettség, és rendelhető el 

utalványozás. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 71. 

§ (2) 

 

12.  A költségvetési rendelettervezetet a 

költségvetési szervek vezetőivel egyez-

teti, annak eredményét írásban rögzíti, 

majd a rendelettervezetet és az egyezte-

tés eredményét a polgármester a szerve-

zeti és működési szabályzatban foglaltak 

szerint a képviselő-testület bizottságai 

elé terjeszti. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 27. § (1) 

 

13.  Éves költségvetési beszámolót kell készí-

teni a 7. § szerinti időszakról a könyvek 

zárását követően bizonylatokkal, sza-

bályszerű könyvvezetéssel, e rendelet 

szabályai szerint folyamatosan vezetett 

részletező nyilvántartásokkal, a könyvvi-

teli zárlat során készített főkönyvi kivo-

nattal, valamint leltárral alátámasztva. 

* * * * * * 4/2013. (I. 11.) Korm. 

rend. 5. § (1) 

 

14.  A helyi önkormányzat a helyi önkor-

mányzatok adósságrendezési eljárásáról 

szóló 1996. évi XXV. törvény 13. § (2) 

bekezdés b) pontja szerinti beszámolót az 

adósságrendezés megindításának idő-

pontját megelőző fordulónaptól számított 

harminc napon belül készíti el és meg-

küldi a pénzügyi gondnoknak és az Ál-

lami Számvevőszéknek. 

* * * * * * 4/2013. (I. 11.) Korm. 

rend. 36. § (1) 
 

15.  A helyi önkormányzat és a nemzetiségi 

önkormányzat a saját és az irányítása alá 

tartozó költségvetési szervek éves költ-

ségvetési beszámolóját a költségvetési 

* * * * * * 4/2013. (I. 11.) Korm. 

rend. 36. § (2) 
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v 

v k  

évet követő év április 30-áig a képviselő-

testület elé terjeszti. 

2. A jegyző egyéb, ingatlannal, vagyonnal kapcsolatos feladat- és hatáskörei 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mj

v 

v k  

1.  A természetes személy lakóhelye szerint 

illetékes megyeszékhely szerinti városi 

önkormányzat jegyzője, Pest megyében a 

megyei önkormányzat főjegyzője, Buda-

pesten a fővárosi önkormányzat főjegy-

zője vezeti az ingatlanközvetítői, továbbá 

az ingatlanvagyon-értékelő és közvetítői 

névjegyzéket, valamint ellátja az 

ingatlanvállakozás-felügyeleti hatóság 

feladatait. 

* *  *   1993. évi LXXVIII. tv. 

64/A-64/D., 

217/2009. (X. 2.) 

Korm. rend. 2. § 

 

2.  Felfekteti és folyamatosan vezeti az ön-

kormányzat tulajdonában lévő ingatlan-

vagyonról – ideértve a közös tulajdont és 

a társasháztulajdont is – rendelet 1–5. 

számú melléklete szerinti ingatlanva-

gyon-katasztert és kataszteri naplót. 

* * * * * * 147/1992. (XI. 6.) 

Korm. rend. 1. § (1) 3. 

§ 

3.  Adatokat szolgáltat az Országos Statisz-

tikai Adatgyűjtési Program alapján a ka-

taszterből – a Magyar Államkincstár te-

rületi szervei útján – a Központi Statisz-

tikai Hivatal, valamint törvényben vagy 

kormányrendeletben felhatalmazott álla-

mi szerv részére. 

* * * * * * 147/1992. (XI. 6.) 

Korm. rend. 5. § 

3. A jegyző adósságrendezéssel kapcsolatos feladat- és hatáskörei 
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

1.  Gazdasági válsághelyzetben elkészíti az 

adósság-rendezéshez szükséges válság-

költségvetés rendelettervezetét. 

* * * * * * 1996. évi XXV. tv. 18. 

§ (1) 
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2.  Gondoskodik a hitelezők részére jutta-

tandó vagyonhányad kiadásáról és szét-

osztásáról. 

* * * * * * 1996. évi XXV. tv. 23. 

§ (6) 

3.  A polgármesterrel együtt aláírja az adós-

ságrendezési eljárás során kötött egye-

zséget. 

* * * * * * 1996. évi XXV. tv. 25. 

§ (1) 

4.  Az adósságrendezés során a vagyon bírói 

felosztásakor a jogilag vitatott és zárolt 

vagyonhányad szétosztását elvégzi. 

* * * * * * 1996. évi XXV. tv. 30. 

§ (4) 

5.  Az árverési hirdetményt ki kell függesz-

teni: 

 a föld fekvése szerinti települési önkor-

mányzat polgármesteri hivatala, illetve 

közös önkormányzati hivatal esetében a 

közös önkormányzati hivatal hirdetőtáb-

láján és a közös önkormányzati hivatal-

hoz tartozó önkormányzat hirdetőtáblá-

ján. 

* * * * * * 191/2014. (VII. 31.) 

Korm. rend. 4. § (1) 

 

4. A jegyző adóhatósági tevékenységgel kapcsolatos feladat- és hatáskörei 
 

 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

1.  A települési adóval kapcsolatos adóható-

sági feladatokat az önkormányzati adóha-

tóság látja el. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 1/A § 

(3) 

 

2.  A műemléképület felújításához kapcso-

lódó adómentességre jogosult kérelmét 

nyilvántartásba veszi és az adót évente 

megállapítja. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(3) 

3.  A megállapított, de meg nem fizetett adót 

és az eredeti esedékességtől számított – 

14/A. § (1) bekezdése szerinti – kamatot 

az adóhatóság az ingatlanra bejegyzett 

jelzáloggal biztosítja. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(3) 

4.  A műemléképület felújításához kapcso-

lódó adómentesség időtartamának lejártát 

követő év január 30-ig megkeresi a mű-

emlékvédelmi hatóságot, hogy igazolja 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(4) 
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az épület (2) bekezdés szerinti felújításá-

nak tényét és a felújítás befejezésének 

időpontját. 

5.  Amennyiben a megkeresés alapján megál-

lapítja, hogy a (2) bekezdés szerinti felújí-

tás az adómentesség harmadik évének 

utolsó napjáig megtörtént, akkor a (3) be-

kezdés szerint nyilvántartott adót és kama-

tokat törli, valamint haladéktalanul intéz-

kedik az ingatlanügyi hatóságnál a jelzá-

logjog törlése iránt. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 13/A. § 

(5) 

6.  Adatot szolgáltat a kincstár számára, 

mint önkormányzati adóhatóság az ön-

kormányzati adórendelet, valamint annak 

módosítása hatályba lépését megelőző 

hónap 5. napjáig a kincstár elektronikus 

rendszerén keresztül: 

a) a helyi adónem, települési adónem be-

vezetésének napjáról, 

b) az önkormányzat által megállapított 

adóalap, adómérték, adókedvezmény, 

adómentesség szövegéről, 

c) a b) pontban említett rendelkezések 

hatályba lépésének napjáról, 

d) az önkormányzat honlapjának címéről, 

valamint legalább egy adóügyi informá-

ciós telefonszámról, elektronikus levél-

címről, és az önkormányzati adóhatóság 

levelezési címéről (a továbbiakban: elér-

hetőségi információk), 

e) a helyi adónem, a települési adónem 

pénzforgalmi jelzőszámáról, 

f) határozott időszakra megállapított 

adómérték, adómentesség, adókedvez-

mény esetén a határozott időszak lejár-

tának időpontjáról. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 42/B. § 

(1) 

 

 

7.  Mint önkormányzati adóhatóság az (1) 

bekezdés szerinti adatszolgáltatása telje-

sítésével egyidejűleg az önkormányzat 

honlapján közzéteszi az adórendelet szö-

vegét, az adórendelet módosításokkal 

egységes szerkezetbe foglalt szövegét, 

valamint a rendszeresített bevallási, beje-

lentkezési nyomtatványokat, az elérhető-

 * * * * * 1990. évi C. tv. 42/B. § 

(3) 
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ségi információkat, feltéve, hogy az ön-

kormányzat honlapot üzemeltet. 

8.  Adótartozás megfizetésére határozattal 

kötelezi az építmény, telek tulajdonosát, 

ha az adó alanya a vagyoni értékű jog jo-

gosítottja és a 2012. december 31-ét kö-

vető időszakra vonatkozó adóját nem fi-

zette meg és a végrehajtás vele szemben 

eredménytelenül zárul. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 43. § (4) 

 

9.  Felhatalmazást adhat ingóvégrehajtás so-

rán készpénz átvételére vagy lefoglalásá-

ra az adóhatóság dolgozójának. 

 * * * * * 1990. évi C. tv. 42. § (5) 

10.  Előkészíti a helyi adórendeletek terveze-

tét. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) b) 

11.  Biztosítja a képviselő-testület helyi adó-

zással kapcsolatos rendeleteinek végre-

hajtását. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) c) 

12.  Az adókötelezettség megállapítása érde-

kében adatokat gyűjt, tájékoztatást kér, 

helyszíni szemlét tart. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) 

13.  Határozati és egyéb intézkedése elleni 

fellebbezéseket, ha döntését saját hatás-

körében nem módosíthatja vagy nem 

vonja vissza felterjeszti az elbírálásra jo-

gosult szervhez. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) 

14.  Előkészíti a képviselő-testület hatásköré-

be tartozó méltányossági ügyeket. 

 * * * * * 1991. évi XX. tv. 140. § 

(2) f) 

15.  Kezdeményezheti a gépjárművek forga-

lomból való kivonását, amennyiben az 

adóalany tartozása az egyévi adótételt 

meghaladja. 

 * * * * * 1991. évi LXXXII. tv. 

9. § (4) 

16.  Ellátja a gépjárműadóval kapcsolatos 

adóhatósági feladatokat. 

 *  * * * 1991. évi LXXXII. tv. 

9. § (1), (3), 

13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 2. § (3), 9. § (7) 

17.  Lekéri a társadalombiztosítási, igazgatási 

szerveitől a vállalkozók nyilvántartásá-

hoz szükséges, a társadalombiztosítások 

  *  *  1997. évi LXXX. tv. 43. 

§ (1) b) 
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körét érintő adatokat. 

18.  Feladatkörében nyilvántartja az adót, a 

költségvetési támogatást, adó-

visszatérítést és az adó-visszaigénylést. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 10. § 

(2) 

19.  Törvényben meghatározott feladatkör-

ében megállapítja az adót. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 10. § 

(2) 

20.  Feladatkörében beszedi és végrehajtja az 

adót, az adók módjára behajtandó köztar-

tozást. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 10. § 

(2) 

21.  Feladatkörében kiutalja az adó-

visszaigénylést és az adó-visszatérítést. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 10. § 

(2) 

22.  Feladatkörében vezeti az adózók adó-

számláját. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 10. § 

(2) 

23.  Feladatkörébe tartozó adókötelezettségek 

érvényesítése és az ezekkel kapcsolatos 

adózói jogok érvényre juttatása érdeké-

ben kezdeményezi a befizetések és kiuta-

lások teljesítéséhez szükséges számlák 

megnyitását, közzéteszi azok számát, 

rendszeresíti a kötelezettségek teljesíté-

séhez szükséges nyomtatványokat, és 

biztosítja az adóztatás feltételeit. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 10. § 

(3) 

24.  Korlátozhatja az iratbetekintést az adat-

szolgáltatásra vonatkozó iratok tekinteté-

ben az ellenőrzés megkezdéséig, ha való-

színű, hogy azok tartalmának megisme-

rése a későbbi ellenőrzést meghiúsítaná. 

Az iratbetekintés korlátozásáról az adó-

hatóság végzéssel dönt. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 12. § 

(2) 

25.  Bejelentés alapján nyilvántartásba veszi 

az adózót. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 24. § 

(1) 

26.  Az adózót a (2)–(3) bekezdésben foglal-

tak szerint tartja nyilván. 

  * * * * 2003. évi XCII. tv. 24. § 

(4) 

27.  Megkeresésére az állami adóhatóság az 

adóazonosító számmal nem rendelkező 

magánszemély adóazonosító jelét megál-

lapítja, és erről önkormányzati adóható-

ság a magánszemélyt tájékoztatja. 

  * * * * 2003. évi XCII. tv. 24. § 

(4) 
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28.  A mulasztási bírságot az adótanácsadó, 

adószakértő, okleveles adószakértő terhé-

re állapítja meg ellenjegyzett hibás adó-

bevallás, illetőleg adóbevallással egye-

nértékű nyilatkozat esetén. 

* * * * * * 2003. évi XCII. tv. 31. § 

(14) 

29.  Megvizsgálja az adóbevallás helyességét, 

a számítási hibát és más hasonló elírást 

kijavítja. Ha a kijavítás az adófizetési kö-

telezettség vagy az adó-visszatérítés ösz-

szegét érinti, az adózót a kijavítástól 

számított 30 napon belül értesíti. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 34. § 

(1) 

30.  Határozattal állapítja meg az adót, ha az 

adózó a kijavítással nem ért egyet, az ér-

tesítés kézhezvételét követő 15 napon be-

lül egyeztetés végett az adóhatósághoz 

fordult és az egyeztetés eredménytelen. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 34. § 

(2), (5) 

31.  Megfelelő határidő kitűzésével, 15 napon 

belül hiánypótlásra szólítja fel az adózót, 

ha az adóbevallás az adózó közreműkö-

dése nélkül nem javítható ki, vagy az 

adózó fennálló adótartozásáról, köztarto-

zásáról a nyilatkozattételt vagy jogsza-

bályban előírt igazolások benyújtásának 

kötelezettségét elmulasztotta, továbbá az 

adóbevallásából, nyilatkozatából olyan 

adatok hiányoznak, amelyek az adóható-

ság nyilvántartásában sem szerepelnek. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 34. § 

(6) 

32.  Határozattal az adó megfizetésére más 

személyt is kötelezhet, ha az adózó az 

esedékes adót nem fizette meg és azt tőle 

nem lehet behajtani. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 35. § 

(2) 

33.  Jóváhagyásával válik érvényessé az adó 

megfizetéséért a Polgári Törvénykönyv 

szerinti kezességvállalás, illetve az adó-

tartozás átvállalása. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 36. § 

(2), (3) 

34.  Megtagadja a jóváhagyást, ha az adótar-

tozás megfizetése a kezes, illetve a tarto-

zást átvállaló személyében nem biztosí-

tott. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 36. § 

(2) 

35.  Az adótartozás átvállalásához azzal a fel-

tétellel járulhat hozzá, ha az eredetileg 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 36. § 

(3) 
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kötelezett adózó az átvállalt tartozásért 

kezességet vállal. Ha az adótartozást át-

vállaló az átvállalt tartozást az esedékes-

ségig nem fizeti meg, a tartozás a kezes-

séget vállaló eredetileg kötelezett adózó-

tól külön megfizetésére kötelező határo-

zat nélkül végrehajtható. 

36.  Az éves bevallás, illetőleg a várható adó 

bejelentését követő 30 napon belül fize-

tési meghagyásban közli az előleg össze-

gét és a fizetés határidejét, ha törvény az 

adóelőleg-fizetési kötelezettség fizetési 

meghagyással történő megállapítását elő-

írja. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 42. § 

(1) 

37.  Ha az adózó vagy az adó megfizetésére 

kötelezett személy [Art. 35. § (2) és (7) 

bek.] az adott adóra adótartozásánál na-

gyobb összeget fizetett be (túlfizetés), a 

túlfizetés összegét az adózó kérelmére az 

adózó által megjelölt adószámlára szá-

molja el. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 43. § 

(5) 

 

 

38.  Felhívásban nyilatkozattételre kötelezheti 

az általa ismert, illetve nyilvántartásában 

szereplő adatról, tényről, körülményről 

az adózót. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 48. § 

(1) 

39.  Jegyzőkönyvet készít az adózó, illetőleg 

a magánszemély szóbeli nyilatkozatáról. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 48. § 

(4) 

40.  Nyilvántartja és ellenőrizheti a magán-

személy adózó azonosításával, adóköte-

lezettségének keletkezésével és teljesíté-

sének ellenőrzésével összefüggésben a 

személyes adatokat. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 52. § 

(1) 

41.  Amennyiben törvény megengedi az adó-

hatóságok között az adat átadását, illetve 

a hatósági nyilvántartásokból, úgy az 

adat átvételét az érintett szervezetek 

megállapodása alapján, az abban foglalt 

módon, elektronikus úton is teljesítheti. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 52. § 

(2) 

42.  Jogosult tájékoztatni a hatáskörébe tarto-

zó, adóval kapcsolatos, a titoktartási kö-

telezettség alá tartozó adatról, tényről, 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 53. § 

(2) 
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körülményről vagy iratról más adóható-

ságot (vámhatóságot), ha az valamely 

adó (vámteher) vagy adóhiány feltárását, 

behajthatóságának megállapítását lehető-

vé teszi vagy valószínűsíti. 

43.  Nyilvánosság előtti cáfolatot tehet, ha az 

adózó adózásával összefüggésben olyan 

valótlan tényt, adatot vagy valós tényt, 

adatot megtévesztő módon tett közzé, 

amely alkalmas arra, hogy az államigaz-

gatás munkájába vetett bizalmat megin-

gassa. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 55. § 

(1), (2) 

44.  A negyedévet követő 30 napon belül 

közzéteszi azoknak az adózóknak a nevét 

(elnevezését), lakóhelyét, székhelyét, te-

lephelyét, a megállapított adóhiány és 

jogkövetkezmény összegét, akiknek 

(amelyeknek) a terhére az előző negye-

dév során jogerőre emelkedett határozat-

ban magánszemélyek esetében 10 millió, 

más adózók esetében 100 millió forintot 

meghaladó összegű adóhiányt állapított 

meg, feltéve, hogy az erről szóló határo-

zatban előírt fizetési kötelezettségüknek a 

határozatban megállapított határidőben 

nem tettek eleget. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 55. § 

(3) 

45.  Közzététele alkalmazásában nem tekint-

hető jogerősnek az adóhatóság határoza-

ta, ha a bírósági felülvizsgálat megindítá-

sára nyitva álló határidő még nem telt el, 

illetőleg az adózó által kezdeményezett, a 

határozat felülvizsgálatára irányuló bíró-

sági eljárás jogerősen nem zárult le. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 55. § 

(3) 

46.  A helyi adó és gépjárműadó vonatkozá-

sában a százezer - magánszemélyek ese-

tében az ötvenezer - forintot elérő, 90 na-

pon keresztül folyamatosan fennálló adó-

tartozással rendelkező adózó nevét (elne-

vezését), lakóhelyét, székhelyét, telep-

helyét, adóazonosító számát és az adótar-

tozás összegét a helyben szokásos módon 

közzéteheti. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 

55/B. § (1) 
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47.  Első fokon jár el a helyi adók ügyében.  * * * * * 2003. évi XCII. tv. 81. § 

a) 

48.  Első fokon jár el a belföldi rendszámú 

gépjárművek adója ügyében. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 81. § 

b) 

49.  Első fokon jár el a termőföld bérbeadá-

sából származó jövedelem (ideértve a 

földjáradékot is) adóztatása ügyében. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 81. § 

c) 

50.  Első fokon jár el törvényben meghatáro-

zott esetben a magánszemélyt terhelő 

adók módjára behajtandó köztartozások 

ügyében. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 81. § 

d) 

51.  Adóigazgatási eljárásban megállapítja az 

adózó jogait, kötelezettségeit, ellenőrzi 

az adókötelezettségek teljesítését, a jog-

gyakorlás törvényességét, az adózást 

érintő tényekről, adatokról, körülmé-

nyekről nyilvántartást vezet és adatot 

igazol. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 85. § 

52.  Adóhatósági hatáskörében eljárva kiállít-

ja az adó-, jövedelem- és illetőségigazo-

lást (a továbbiakban együtt: adóhatósági 

igazolás) a nyilvántartásában szereplő 

adatok alapján, a kiállítás napján fennálló 

állapotnak megfelelő, az adózó által kért 

és a jogszabályban előírt adattartalom-

mal. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 

85/A. § (1) 

 

53.  Rendszeresen ellenőrzi az adózókat és az 

adózásban részt vevő más személyeket az 

adóbevétel megrövidítésének, a költség-

vetési támogatás, adó-visszaigénylés jo-

gosulatlan igénybevételének megakadá-

lyozása érdekében. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 86. § 

(1) 

54.  Az adóhatóság az adózót - önellenőrzésre 

történő felhívás útján - önellenőrzés el-

végzésére hívhatja fel, ha az adózó beval-

lásának adatai és az állami adóhatóság 

rendelkezésére álló adatok alapján az 

adózó terhére mutatkozó eltérést állapít 

meg. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 

91/B. § (1) 

 

 

55.  Írásban értesíti az adózót az ellenőrzési  * * * * * 2003. évi XCII. tv. 92. § 
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határidő meghosszabbításáról és a határ-

idő meghosszabbodásról. 
(8) 

56.  Értesíti az adózót az ellenőrzés megkez-

désével egyidejűleg – a megbízólevél egy 

példányának megküldésével – az egysze-

rűsített ellenőrzésről. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 93. § 

(1) 

57.  Megbízás alapján bejegyzett könyvvizs-

gáló vagy adószakértő (megbízott) köz-

reműködését veheti igénybe, ha a kettős 

könyvvezetésre kötelezett adózó ellenőr-

zéséhez szükséges szakértelemmel ren-

delkező adóellenőre nincs. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 95. § 

(6) 

58.  Ha fennáll annak a veszélye, hogy az el-

lenőrzés alá vont bizonylatokat, könyve-

ket, nyilvántartásokat, adózással össze-

függő elektronikus adatokat, információ-

kat, egyéb iratokat megsemmisítik, azo-

kat az azonosításukra alkalmas módon 

felvett átvételi elismervény ellenében, 

szükség szerint másolat hátrahagyásával 

be kell vonni, az üzleti tevékenység kö-

rülményei megváltoztatásának veszélye 

esetén, a helyszínen talált körülményeket 

jegyzőkönyvben kell rögzíteni. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 96. § 

(1) 

 

59.  Külön jegyzőkönyvet készít büntetőeljá-

rás kezdeményezésekor. A büntetőeljá-

rást kezdeményező jegyzőkönyvet az 

adózónak nem adja át. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 104. 

§ (2) 

60.  Határozatot hoz a megállapításokról az 

utólagos, az ismételt, illetve az állami ga-

rancia beváltásához kapcsolódó, valamint 

a feltételes adómegállapítás alapjául 

szolgáló tényállás megvalósulására vo-

natkozó ellenőrzés esetén az ellenőrzés 

eredményétől függetlenül. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 105. 

§ 

 

61.  Az adókötelezettség teljesítését a rendel-

kezésére álló adatok és a benyújtott adó-

bevallás egybevetésével is ellenőrizheti 

(egyszerűsített ellenőrzés). 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 107. 

§ (1) 

62.  Az adózót határozattal tájékoztatja, ha az 

ellenőrzés alapján azt állapítja meg, hogy 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 107. 

§ (3) 
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a bevallás a jogszabályok rendelkezései-

nek megfelel. 

63.  Becslést alkalmazhat, ha az adó alapja 

nem állapítható meg. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 108. 

§ (3) b) 

64.  Becslést alkalmazhat, ha a rendelkezésé-

re álló, azok száma vagy tartalma miatt 

jelentősnek tekinthető adat, tény, körül-

mény alapján alaposan feltételezhető, 

hogy az adózó iratai nem alkalmasak a 

valós adó, illetve költségvetési támogatás 

alapjának megállapítására. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 108. 

§ (3) c) 

65.  Becslést alkalmazhat, ha a magánsze-

mély valótlan, hiányos bevallást vagy 

nyilatkozatot tett, vagy a nyilatkozattételt 

elmulasztotta. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 108. 

§ (3) d) 

66.  Az illetéktörvényben meghatározott mó-

don ellenőrzi a nála benyújtott vagy hoz-

zá került iraton az illeték és a díj megfi-

zetését. 

* * * * * * 2003. évi XCII. tv. 111. 

§ , 

67.  Leletet kell készíteni, ha az illetéket 

egyáltalán nem vagy nem szabályszerű 

időben, módon vagy mértékben fizették 

meg, illetőleg a vagyonszerzést illetékki-

szabás végett nem jelentették be. 

* * * * * * 2003. évi XCII. tv. 113. 

§, 114. § 

68.  Ismételt ellenőrzést folytat le.  * * * * * 2003. évi XCII. tv. 115. 

§ (3) 

69.  Ha az adózó a hatósági eljárás során költ-

ségmentesség iránti kérelmet terjeszt elő, 

a kérelemről az elsőfokú adóhatóság dönt 

azzal, hogy a kérelem elbírálása a folya-

matban lévő eljárás lefolytatását nem 

érinti. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 120. 

§ (9) 

 

70.  Az adóügy érdemében határozattal, az 

eljárás során eldöntendő egyéb kérdésben 

végzéssel dönt. Az adóügy érdeméhez 

tartozik minden, az adókötelezettséget 

érintő, az adózó, az adó megfizetésére 

kötelezett személy jogát, kötelezettségét 

megállapító döntés. Határozatnak minő-

sül a fizetési meghagyás is. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 123. 

§ 
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71.  Ha az Alkotmánybíróság, illetve az Eu-

rópai Közösségek Bírósága az adófizetési 

kötelezettséget előíró jogszabály alkot-

mányellenességét, illetve az Európai 

Unió kötelező jogi aktusába ütközését a 

döntés kihirdetéséhez képest visszamenő-

leges hatállyal állapítja meg és a döntés 

alapján az adózónak visszatérítési igénye 

keletkezik, az első fokú adóhatóság az 

adózó kérelmére a visszatérítést – a dön-

tésben foglalt eltérésekkel – e § rendel-

kezései szerint teljesíti. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 

124/C. § (1) 

72.  A kérelmet határozattal utasítja el, ha a 

döntés kihirdetésének napjáig az adó 

megállapításához való jog elévült. Az 

adózó a kérelmet az Alkotmánybíróság, 

illetve az Európai Közösségek Bírósága 

döntésének kihirdetésétől számított 180 

napon belül az adóhatósághoz írásban 

terjesztheti elő, a határidő elmulasztása 

miatt igazolási kérelemnek nincs helye. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 

124/C. § (2) 

73.  Az adózó nyilatkozata alapján az adóha-

tóság a visszatérítés iránti eljárást a (3) 

bekezdés b) pontja szerinti eljárás meg-

szűnésének igazolásáig, de legfeljebb 90 

napra végzéssel felfüggeszti. Ha az adó-

zó a felfüggesztés időtartama alatt az el-

járás megszűnését nem igazolja és a ha-

táridő meghosszabbítását sem kéri, az 

adóhatóság a visszatérítés iránti eljárást 

végzéssel megszünteti. Ha a (3) bekezdés 

a) és b) pontjában foglalt egyéb feltételek 

nem teljesülnek, az adóhatóság a kérel-

met határozattal utasítja el. A végrehajt-

ható okiratban foglaltakkal kapcsolatban 

az adóhatóság a kérelem benyújtásától az 

eljárás jogerős befejezéséig és a visszaté-

rítést elrendelő határozat esetén a jogerő-

re emelkedést követően – e határozat 

jogerős megsemmisítéséig, hatályon kí-

vül helyezéséig – végrehajtási cselek-

ményt nem foganatosít. 

  * * * * 2003. évi XCII. tv. 

124/C. § (4) 

74.  Az adóhatóság a visszatéríteni kért adó 

befizetését megalapozó végrehajtható ok-

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 

124/C. § (5) 
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iratban foglalt tényállást veszi alapul, il-

letve – ha az a tényállás tisztázásához 

szükséges – az ellenőrzés során alkal-

mazható bizonyítást folytat le azzal, hogy 

az adó áthárításával kapcsolatos bizonyí-

tás arra a személyre is kiterjedhet, akire 

(amelyre) az adózó a visszatéríteni kért 

adót átháríthatta. 

75.  A helyi adókról szóló 1990. évi C. tör-

vény (a továbbiakban: Htv.) 1/A. §-ában, 

II. Fejezetében és III. Fejezet 1. pontjá-

ban szabályozott adók esetében az ön-

kormányzati adóhatóság az adózó beval-

lását a közhiteles nyilvántartások, továb-

bá e törvény 3. számú melléklet G.) 1. 

pontjában szereplő adatszolgáltatásból 

tudomására jutó adatokkal hivatalból ki-

javíthatja, kiegészítheti, vagy ha az adózó 

az adóbevallását nem nyújtja be, úgy az 

adóhatóság az adót az e paragrafusban 

szabályozottak szerint az adózó bevallá-

sának hiányában is kivetheti. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 125. 

§ (6a) 

 

76.  Az adózó halála esetén az adóhatóság az 

örököst a személyéről történő tudomás-

szerzést követően örökrésze arányában 

külön határozatban kötelezi az adózót 

terhelő tartozás megfizetésére, illetve 

rendelkezik az adózót megillető költség-

vetési támogatás, adó-visszaigénylés, 

adó-visszatérítés örökös részére örökré-

sze arányában történő kiutalásáról. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 131. 

§ (3) 

 

77.  Az iratokat a felettes adóhatóság, illetve 

az adópolitikáért felelős miniszter erre 

irányuló felhívásától számított 15 napon 

belül köteles felterjeszteni. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 141. 

§ (2) 

78.  Végrehajtási eljárást folytat le az adók 

módjára behajtandó köztartozás jogosult-

jának megkeresése alapján, magánsze-

mély esetében. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 146. 

§ (1) 

79.  Eljár magánszemély esetében az adók 

módjára behajtandó köztartozás jogosult-

jának megkeresése alapján a belföldi la-

  * * * * 2003. évi XCII. tv. 146. 

§ (2) 
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kóhely, szokásos tartózkodási hely vagy 

szokásos fellelhetőségi helye, ennek hiá-

nyában az utolsó ismert belföldi lakóhe-

lye szerinti illetékességgel, kivéve, ha 

törvény a köztartozás beszedését más 

szerv hatáskörébe utalja. 

80.  Eljár külföldi magánszemély esetén mint 

önkormányzati adóhatóság, ha az illeté-

kes önkormányzati adóhatóság az a) 

pontban megjelölt illetékességi okok sor-

rendje alapján nem határozható meg. 

 *     2003. évi XCII. tv. 146. 

§ (2) 

81.  A pályázat nyertese az adófizetési köte-

lezettség, adók módjára behajtandó köz-

tartozás érvényesítése érdekében jogo-

sult az ehhez szükséges, adótitoknak 

minősülő adatok megismerésére. Ennek 

érdekében a végrehajtási eljárás alapjául 

szolgáló iratokat az eljárás befejezéséig 

a pályázat nyertese rendelkezésére bo-

csátja. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 147. 

§ (2) 

82.  A felettes szerve által alaki szempontból 

felülvizsgált fizetési kötelezettséget 

megállapító határozatot, illetőleg végre-

hajtható okiratot (a továbbiakban: meg-

keresést) a pályázat nyerteséhez ne-

gyedévenként küldi meg. A megkeresés 

továbbítását követő változásról az adó-

hatóság a pályázat nyertesét haladékta-

lanul értesíti. Amíg a pályázat nyertese 

az eljárás eredménytelenségéről nem ér-

tesíti az adóhatóságot, a fizetésre kötele-

zett személy belföldi vagyona ellen vég-

rehajtási cselekmény nem foganatosítha-

tó. Amennyiben a pályázat nyertese az 

eljárás eredményességéről a megkeresés 

továbbításától számított 6 hónap eltelté-

vel nem nyilatkozik, az adóhatóság a fi-

zetésre kötelezett ingatlanára jelzálogjo-

got jegyezhet be. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 147. 

§ (4) 

83.  A pályázati, illetőleg az árverési hirdet-

mény közhírré tételéhez fűződő jogkö-

vetkezmények az adóhatóság hirdetőtáb-

láján legalább 15 napon át történő kifüg-

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 156. 

§ (2) 
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gesztéssel állnak be. Az árverési hirdet-

ményt az árverést megelőző 5. napig kell 

kifüggeszteni. A pályázati, illetőleg az 

árverési hirdetményt az adóhatóság a hi-

vatalos internetes honlapján, illetőleg ez-

zel egyidejűleg a Magyar Bírósági Vég-

rehajtói Kamara hivatalos lapjában köz-

zéteszi. Az elektronikus árverési hirdet-

ményt az adóhatóság kizárólag a hivata-

los internetes honlapján az Elektronikus 

Árverési Felületen a közzétételhez fűző-

dő jogkövetkezményekkel teszi közzé. 

84.  Az adóhatóság hivatalos internetes hon-

lapjához kapcsolódó Elektronikus Árve-

rési Felületen közzétett elektronikus ár-

verési hirdetményben az adóhatóság utal 

arra, hogy árverezni kizárólag elektroni-

kus úton lehetséges. Az elektronikus ár-

verési hirdetmények megtekintése és az 

árverésen történő részvétel, illetőleg licit 

díjmentes. Az adóhatóság a folyamatban 

lévő elektronikus árveréssel összefüggő 

minden cselekményt és információt az 

EÁF-en keresztül végez, illetőleg tesz 

közzé. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 

156/A. § (3) 

85.  A felelős őrzéssel kapcsolatban felmerült 

költségek megfizetésére az adóhatóság 

határozatban kötelezi az árverés nyerte-

sét. A megfizetésre kötelező határozat az 

adóigazgatási eljárásban végrehajtható 

okirat. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 

156/A. § (10) 

86.  Ha a ki nem fizetett ingóságot alacso-

nyabb áron vették meg, mint amennyit a 

fizetést elmulasztó elektronikus árverező 

ajánlott, az adóhatóság a fizetést elmu-

lasztó elektronikus árverezőt a vételár-

különbözet megfizetésére határozattal 

kötelezi. Az árverési vevő fizetési kötele-

zettségét megállapító határozat az adó-

igazgatási eljárásban végrehajtható ok-

irat. A különbözet a végrehajtás során 

befolyt összeget növeli, a tartozást meg-

haladó részt a végrehajtási költséggel 

azonos módon kell elszámolni. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 

156/A. § (12) 
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87.  Az adóhatóság az adós kérelmére vagy 

felettes szerve rendelkezésére a határozat 

(végzés) végrehajtását felfüggeszti, ha a 

fizetési kötelezettséget előíró határozat 

(végzés) megváltoztatása vagy megsem-

misítése várható. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 160. 

§ (1) 

88.  Havonta, a hónapot követő hó 15. napjá-

ig keresheti meg az állami adóhatóságot 

a legalább 50000 forintot elérő tartozás 

végrehajtása céljából. A megkeresésben 

nem kell megjelölni azt a jogszabályt, 

amely az önkormányzati adóhatóságnál 

nyilvántartott tartozás végrehajtását le-

hetővé teszi. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 

161/A. § (2) 

 

89.  Az állami adóhatóság megkeresése előtt 

megkísérli a tartozás átvezetéssel és 

visszatartás útján történő végrehajtását, 

ha ennek feltételei fennállnak. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 

161/A. § (3) 

90.  A végrehajtási eljárást lefolytató önkor-

mányzati adóhatóság végrehajtható va-

gyon hiányában az adózó adószámláján 

nyilvántartott tartozását, állami kezes-

ségvállalásból eredő, állammal szemben 

fennálló tartozását behajthatatlannak mi-

nősíti és végrehajthatóvá válásáig, illetve 

a végrehajtáshoz való jog elévüléséig 

ezen a jogcímen tartja nyilván. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 162. 

§ (1) 

 

91.  Mulasztási bírság megállapításával egyi-

dejűleg az adózót – határidő tűzésével – 

teljesítésre hívja fel bejelentkezési, beje-

lentési, változás bejelentési, bevallási, 

adatszolgáltatási, bankszámlanyitási, bi-

zonylat kiállítási kötelezettség elmulasz-

tása, továbbá a számviteli törvény szerin-

ti pénzkezelési szabályok megsértése 

esetén. 

 * * * * * 2003. évi XCII. tv. 172. 

§ (7) 

92.  Az internetes honlapján folyamatosan 

közzéteszi azt az adatformátumot, 

amelyben az adóalany az ellenőrzés so-

rán az elektronikus adathordozón tárolt 

adatokat rendelkezésre bocsátja. Ameny-

nyiben az adatformátum megváltozik, az 

  * * * * 2003. évi XCII. tv. 175. 

§ (14) 
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adóhatóság köteles a változást megelőző-

en legalább 30 nappal az új adatformá-

tumot közzétenni. Az önkormányzati 

adóhatóság az adatformátum megválto-

zását az önkormányzat hivatalos lapjában 

is közzéteszi. 

93.  Az önkormányzati adóhatóság hatáskö-

rébe tartozó adóval kapcsolatban behajtá-

si jogsegélyt felettes szerve útján, a ma-

gyar megkereső hatóság közvetítésével 

érvényesít. 

  * * * * 2013. évi XXXVII. tv. 

39. § (2) 

 

94.  Szakhatóságként jár el a kártyaterem 

Szjtv. szerinti engedélyének kiadása irán-

ti eljárásban annak elbírálása tekinteté-

ben. 

  * * * * 273/2010. (XII. 9.) 

Korm. rend. 43. § 

95.  Nyilvántartást vezet a fizetési kötelezett-

ség jogcíme összege, az abban bekövet-

kezett változás, továbbá a befizetés, az 

ebből számolt késedelmi pótlék, bírság, 

végrehajtási költség, valamint a fennálló 

hátralék vagy túlfizetés megállapításához 

szükséges adatokról. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 2. § (1) 

96.  Létrehozza az adózó állandó, nem állan-

dó és egyedi jellegű adatai nyilvántartá-

sát. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 2., 3. § 

97.  Az éves adókivetésről kivetési összesítőt 

(lajstromot), az önadózók bevallásainak 

feldolgozásáról összesítőt kell készítenie. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4. § 

98.  Biztosítania kell, hogy mind a törzsada-

tok létrehozását követően, mind ezek 

esetleges módosítása után valamennyi 

adat (mágneses) adathordozón kimentés-

re kerüljön, és az állományt elkülönítve a 

biztonsági-technikai előírásokhoz igazo-

dóan tárolják. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4. § (1) c) 

99.  Listát készít év végén az éves adattarta-

lomról és az adatokat – biztosítva a tech-

nikai változásoknak megfelelően az adat-

állomány továbbvitelét – számítógépes 

adathordozón kell tárolnia. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4. § (1) d) 
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100.  Gondoskodik az átvállalás, illetve a ke-

zességvállalás nyilvántartásba vételéről, 

ha az adózó adófizetési kötelezettségét 

más személy átvállalja, vagy az adó meg-

fizetéséért kezességet vállal. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4. § (4) 

101.  Elő kell írnia, és a befizetéseket az adó-

előleggel szemben kell elszámolnia a fi-

zetési meghagyással (határozattal) meg-

állapított adóelőleget. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4/A. § (1) 

102.  A különbözetet elő kell írnia, vagy töröl-

nie kell, ha az adóbevallásban megállapí-

tott tényleges adó eltér az előírt adóelőleg 

összegétől. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4/A. § (2) 

103.  El kell számolnia az előző évben megfi-

zetett adóelőleg és az adóbevallás alapján 

megállapított tényleges adó közötti kü-

lönbözetet. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4/A. § (3) 

104.  Feldolgozza az iparűzési adóbevallásokat 

és az elkészített listákat településenként 

összesíti. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4/B. § 

105.  Az építményadó és a telekadó kivetési 

összesítőket településsorosan az 5–7. 

számú melléklet alapján kell elkészíteni. 

 * * * * * 13/1991. (V. 21.) PM 

rend. 4/C. § 

106.  Mint önkormányzati adóhatóság tájékoz-

tatást ad – kérelem alapján – az adózásra 

vonatkozó olyan kötelezettségekről a 

közbeszerzésekről szóló 2003. évi 

CXXIX. törvény ben meghatározott épí-

tési beruházás és szolgáltatás megrende-

lése esetén az ajánlattevő részére, ame-

lyeknek a teljesítés helyén és a teljesítés 

során meg kell felelni. 

 * * * * * 1/2006. (I. 13.) PM 

rend. 1. § 

107.  A hatáskörébe tartozó adókra a rendelet 

1–16. mellékleteiben szereplő nyomtat-

ványokat kell rendszeresítenie. 

 * * * * * 35/2008. (XII. 31.) PM 

rend. 1. § 

108.  Az önkormányzati adóhatóság a feladat-

ellátásának teljesítéséhez az alábbi nyil-

vántartásokat hozza létre: 

a) adózói törzsadat-nyilvántartás, 

b) az adózó egyedi adatait tartalmazó, 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 2. § (1) 
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folyamatosan vezetett adószámla-

nyilvántartás, 

c) az adózó képviseletére vonatkozó 

nyilvántartás, 

d) az adózónkénti és közterhenkénti beje-

lentkezési, változás-bejelentési, bevallási 

nyilvántartás, 

e) az építményadó, a telekadó külföldön 

bejegyzett szervezet adóalanyainak nyil-

vántartása, 

f) az építményadóban és a magánszemély 

kommunális adójában adófelfüggesztést 

igénybe vevők nyilvántartása, 

g) az építményadóban a műemléképület 

felújításához kapcsolódó építményadó-

mentesség nyilvántartása, 

h) a feltételes adómentességet igénybe 

vevő adózók nyilatkozatainak nyilvántar-

tása, 

i) a gépjárműadó megállapításához szük-

séges hatósági adatszolgáltatások nyil-

vántartása, 

j) az önkormányzati adóhatóság előtt 

elektronikus úton intézhető ügyek nyil-

vántartása, 

k) a befizetések, fizetési számlakivonat-

ok, utalások és az azonosítás alatt álló 

bevételek, valamint a más szervezetet 

megillető bevételek nyilvántartása, 

l) a behajthatatlannak minősített adótar-

tozások nyilvántartása, 

m) a biztosítási intézkedések nyilvántar-

tása, 

n) a végrehajtási cselekmények nyilván-

tartása, 

o) az önkormányzati adóhatóság által át-

ruházott végrehajtási cselekményekre, 

visszatartási jog gyakorlására vonatkozó 

adatok nyilvántartása, 

p) a magánfőzés ellenőrzésével össze-

függő adatok nyilvántartása. 

109.  Az önkormányzati adóhatóság az (1) be-

kezdésben meghatározott nyilvántartáso-

kat folyamatosan vezeti és az azokban 

bekövetkezett változást legkésőbb három 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 2. § (2) 
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munkanapon belül átvezeti. 

110.  Az önkormányzati adóhatóság az állam-

háztartási törvény végrehajtásáról szóló 

kormányrendeletben meghatározott 

számláit vezető hitelintézet napi számla-

kivonatairól fizetési számlakivonat-

nyilvántartást vezet. Az önkormányzati 

adóhatóság a hitelintézet számlakivonata-

inak adatait egyezteti a nyilvántartásai-

ban meglévő adatokkal és a számlakivo-

nat adatait a fizetési számlakivonat-

nyilvántartásába rögzíti. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 4. § (1) 

 

111.  Az önkormányzati adóhatóság a fizetési 

számláit vezető hitelintézettől naponta 

érkező számlakivonatokon jóváírt össze-

geket naponta egyezteti a hitelintézet ál-

tal megküldött készpénz-átutalási megbí-

zásokról készített másolatokkal, illetve a 

postai szolgáltatónál befizetett, elszámoló 

központ által rögzített készpénz-átutalási, 

illetve postai számla-befizetési megbízá-

sokról készült kivonatokkal. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 5. § (1) 

 

 

112.  Az önkormányzati adóhatóság a tárgyév 

január 1-jei állapotnak megfelelően ada-

tot szolgáltat a települési önkormányzat 

képviselő-testülete által rendeletben 

meghatározott, az önkormányzati adóha-

tóság előtt indítható elektronikus ügyek 

fajtájáról és azt tárgyév január 15-éig a 

Kincstár területileg illetékes megyei 

igazgatóságának megküldi. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 7. § (1) 

 

113.  Az önkormányzati adóhatóság az épít-

ményadó és a magánszemély kommuná-

lis adója fizetési kötelezettség alól igé-

nyelt adófelfüggesztésről összesítőt ké-

szít a tárgyév február 15-ei állapotnak 

megfelelően, és azt a Kincstár területileg 

illetékes megyei igazgatóságának a 

tárgyév március 1-éig megküldi. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 8. § (1) 

 

114.  Az önkormányzati adóhatóság a kivetés-

sel megállapított építményadóról, telek-

adóról, magánszemély kommunális adó-

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 9. § (1) 
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járól, gépjárműadóról kivetési összesítőt 

készít és azt a tárgyév április 1-jéig a 

Kincstár területileg illetékes megyei 

igazgatóságának megküldi. 

115.  Az önkormányzati adóhatóság az ingat-

lanokat terhelő építményadóról és telek-

adókról szóló bevallás benyújtására nyit-

va álló határidő lejártát követő 45 napon 

belül adatot szolgáltat az állami adó- és 

vámhatóságnak a települési önkormány-

zat illetékességi területén 

a) a korrigált forgalmi érték szerinti 

adóztatás esetén az 500 millió forint for-

galmi értéket elérő ingatlannal, 

b) a helyi adókról szóló 1990. évi C. tör-

vény szerinti hasznos alapterület szerinti 

adóztatás esetén az 1000 m2-t elérő épü-

lettel, 

c) a 10 000 m2-t elérő telekkel 

rendelkező, külföldön bejegyzett szerve-

zetek tagjairól (tulajdonosairól), illetve az 

egyes tagokat megillető részesedés ará-

nyáról a külföldi szervezetek építmény-

adóról, telekadóról szóló bevallásában 

feltüntetett adatok alapján. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 10. § (3) 

 

116.  Az adóbeszedésre kötelezett által tárgy-

évre vonatkozóan beszedett és bevallott 

idegenforgalmi adó adatairól az önkor-

mányzati adóhatóság összesítőt készít és 

azt a tárgyévet követő év március 1-jéig a 

Kincstár területileg illetékes megyei 

igazgatóságának megküldi. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 11. § (1) 

 

117.  Az önkormányzati adóhatóság a tárgyév-

re bevallott jövedelemadó bevallásainak 

adatairól összesítőt készít és azt a tárgy-

évet követő év április 30-áig a Kincstár 

területileg illetékes megyei igazgatósá-

gának megküldi. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 12. § (1) 

 

118.  Az önkormányzati adóhatóság az adó-

zóknak a tárgyévben benyújtott, az állan-

dó jellegű helyi iparűzési adóról szóló, a 

tárgyévet követő év május 31-éig beérke-

zett bevallásainak adatairól összesítőt ké-

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 14. § (1) 
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szít, és azt a tárgyévet követő év július 

31-éig a Kincstár területileg illetékes 

megyei igazgatóságának megküldi. 

119.  Az önkormányzati adóhatóság az adó-

zóknak a tárgyévben benyújtott állandó 

jellegű helyi iparűzési adóelőleg kiegé-

szítéséről szóló, tárgyévben beérkezett 

bevallásainak adatairól összesítőt készít 

és azt a tárgyévet követő év január 15-éig 

a Kincstár területileg illetékes megyei 

igazgatóságának megküldi. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 14. § (4) 

 

120.  Az önkormányzati adóhatóság a tárgyév-

ben fennálló adóköteles időszakokról be-

érkezett a tárgyévet követő év január 31-

éig beérkezett ideiglenes jelleggel végzett 

iparűzési tevékenység adókötelezettségé-

ről szóló adóbevallásainak feldolgozásá-

ról összesítőt készít és azt a tárgyévet 

követő év március 1-jéig a Kincstár terü-

letileg illetékes megyei igazgatóságának 

megküldi. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 15. § (1) 

 

121.  Az önkormányzati adóhatóság a távhő-

szolgáltatásról más hőellátásra áttérő által 

felhasznált hőmennyiség és annak előál-

lítása során kibocsátott széndioxid után 

fizetendő díj adatairól a december 31-ei 

állapotnak megfelelően összesítőt készít 

és azt a tárgyév április 30-áig a Kincstár 

területileg illetékes megyei igazgatósá-

gának megküldi. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 16. § (1) 

 

122.  Az önkormányzati adóhatóság a tárgyév-

ben bevallott talajterhelési díj bevallások 

adatairól összesítőt készít és azt április 

30-áig a Kincstár területileg illetékes 

megyei igazgatóságának megküldi. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 17. § (1) 

 

123.  Az önkormányzati adóhatóság az általa 

nyilvántartott közterhekről az adózók 

adószámláján lévő adatok alapján lega-

lább két, június 30-ai állapotnak megfele-

lő első félévi, továbbá a december 31-ei 

állapotnak megfelelő év végi zárási ösz-

szesítőt készít magánszemély és a Htv. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 18. § (1) 
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52. § 26. pontja szerinti vállalkozó bon-

tásban. 

124.  Az önkormányzati adóhatóság a tárgyév 

június 30-ai állapotnak megfelelő első 

félévi zárási összesítőt a tárgyév július 

31-éig, a tárgyév december 31-ei állapot-

nak megfelelő év végi zárási összesítőt a 

tárgyévet követő év február 1-jéig ellenő-

rizve a Kincstár területileg illetékes me-

gyei igazgatóságának elektronikus úton 

megküldi. 

 * * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 18. § (2) 

 

125.  Az önkormányzati adóhatóság a külön 

jogszabályban meghatározott adatszol-

gáltatási kötelezettségét, a külön jogsza-

bályban előírt módon, adattartalommal és 

határidőre teljesíti. 

 ** * * * * 37/2015. (XII. 28.) 

NGM rend. 18. § (6) 

 

5. A jegyző egyéb pénzügyi feladat- és hatáskörei 
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1.  A helyi önkormányzat tulajdonába tarto-

zó vagyonelemekről kormányrendeletben 

meghatározott módon nyilvántartást kell 

vezetni. Az önkormányzati vagyonnyil-

vántartás (vagyonkataszter) folyamatos 

vezetéséért, az adatok hitelességéért fele-

lős. 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. 

tv. 110. § (1) 

 

2.  Az önkormányzati törzsvagyont a többi 

vagyontárgytól elkülönítve kell nyilván-

tartani. Az éves zárszámadáshoz a va-

gyonállapotról vagyonkimutatást kell 

készíteni. 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. 

tv. 110. § (2) 

 

3.  Köteles – a jogszabályok alapján meg-

határozott – belső kontrollrendszert mű-

ködtetni, amely biztosítja a helyi ön-

kormányzat rendelkezésére álló források 

szabályszerű, gazdaságos, hatékony és 

eredményes felhasználását. 

* * * * * * 2011. évi CLXXXIX. 

tv. 119. § (3) 

4.  Köteles gondoskodni – a belső kontroll- * * * * * * 2011. évi CLXXXIX. 
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rendszeren belül – a belső ellenőrzés 

működtetéséről az államháztartásért fe-

lelős miniszter által közzétett módszer-

tani útmutatók és a nemzetközi belső el-

lenőrzési standardok figyelembevételé-

vel. A helyi önkormányzat belső elle-

nőrzése keretében gondoskodni kell a 

felügyelt költségvetési szervek ellenőr-

zéséről is. 

tv. 119. § (4) 

5.  Mint a költségvetési szerv vezetője fele-

lős a közfeladatok jogszabályban, alapí-

tó okiratban, belső szabályzatban foglal-

taknak megfelelő ellátásáért, valamint a 

költségvetési szerv számára jogszabály-

ban előírt kötelezettségek teljesítéséért. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 10. 

§ (1) 

 

6.  Mint a költségvetési szerv vezetője köte-

les gondoskodni a belső ellenőrzés kiala-

kításáról, megfelelő működtetéséről és 

függetlenségének biztosításáról. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 70. 

§ (1) 

 

7.  Elkészíti a zárszámadási rendeletterveze-

tet. 

* * * * * * 2011. évi CXCV. tv. 91. 

§ (1) 

8.  Mint a költségvetési szerv vezetője hala-

déktalanul köteles gondoskodni a gazda-

sági vezető átmeneti vagy tartós akadá-

lyoztatása esetén a helyettesítéséről, a 

gazdasági vezetői álláshely megüresedé-

se esetén annak betöltéséről. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 11. § (8) 

 

9.  Mint a költségvetési szerv vezetője belső 

szabályzatban rendezi a működéséhez 

kapcsolódó, pénzügyi kihatással bíró, 

jogszabályban nem szabályozott kérdé-

seket, így különösen 

a) a tervezéssel, gazdálkodással – így kü-

lönösen a kötelezettségvállalás, ellen-

jegyzés, teljesítés igazolása, érvényesítés, 

utalványozás gyakorlásának módjával, 

eljárási és dokumentációs részletszabá-

lyaival, valamint az ezeket végző szemé-

lyek kijelölésének rendjével -, az ellenőr-

zési, adatszolgáltatási és beszámolási fe-

ladatok teljesítésével kapcsolatos belső 

előírásokat, feltételeket, 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 13. § (2) 
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b) a beszerzések lebonyolításával kap-

csolatos eljárásrendet, 

c) a belföldi és külföldi kiküldetések el-

rendelésével és lebonyolításával, elszá-

molásával kapcsolatos kérdéseket, 

d) az anyag- és eszközgazdálkodás 

számviteli politikában nem szabályozott 

kérdéseit, 

e) a reprezentációs kiadások felosztását, 

azok teljesítésének és elszámolásának 

szabályait, 

f) a gépjárművek igénybevételének és 

használatának rendjét, 

g) a vezetékes- és mobiltelefonok hasz-

nálatát, és 

h) a közérdekű adatok megismerésére 

irányuló kérelmek intézésének, továbbá a 

kötelezően közzéteendő adatok nyilvá-

nosságra hozatalának rendjét. 

10.  A (2) bekezdésben meghatározott szem-

pontok figyelembevételével belső sza-

bályzataiban rendelkezik 

a) az önkormányzati hivatal a helyi ön-

kormányzat és a helyi nemzetiségi ön-

kormányzat, 

b) a társulási tanács munkaszervezeti fe-

ladatait ellátó költségvetési szerv a társu-

lás, és 

c) a térségi fejlesztési tanács munkaszer-

vezete a térségi fejlesztési tanács 

sajátos tervezési, gazdálkodási, ellenőr-

zési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 

beszámolási feladatairól vagy ezekről kü-

lön szabályzatot készít. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 13. § (3a) 

 

11.  Törvény vagy kormányrendelet eltérő 

rendelkezése hiányában az újonnan ala-

pított költségvetési szerv, helyi nemzeti-

ségi önkormányzat, társulás, térségi fej-

lesztési tanács az (1)–(4) bekezdés sze-

rinti szabályzatokat a megalakulás idő-

pontjától számított harminc napon belül 

köteles elkészíteni. Jogszabály-

módosítás esetén a szükséges változáso-

kat a jogszabály hatálybalépését követő 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 13. § (4a) 

megállapította: 

499/2016. (XII. 28.) 

Korm. rend. 2. § 
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harminc napon belül kell a szabályzato-

kon átvezetni. 

12.  Az (1)–(4) bekezdés szerinti szabályza-

tokat oly módon kell elkészíteni, hogy 

azokból megállapíthatóak legyenek a 

felelősségi körök, a javaslattételi, enge-

délyezési, jóváhagyási, kontroll és be-

számoltatási eljárások. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 13. § (4b) 

megállapította: 

499/2016. (XII. 28.) 

Korm. rend. 2. § 

 

13.  Írásban kijelöli az 52. § (6) bekezdése 

szerinti esetben az önkormányzati hiva-

tal állományába tartozó köztisztviselőt 

pénzügyi ellenjegyzőnek. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 55. § (2) 

14.  Írásban kijelöli az adott kötelezettségvál-

laláshoz, vagy a kötelezettségvállalások 

előre meghatározott csoportjaihoz kap-

csolódóan a teljesítés igazolására jogosult 

személyeket. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 57. § (4) 
 

15.  Írásban kijelöli az önkormányzati hivatal 

állományába tartozó köztisztviselők kö-

zül az érvényesítésre jogosult személye-

ket. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 58. § (4) 
 

16.  Írásban kijelöli az önkormányzati hivatal 

állományába tartozó köztisztviselők kö-

zül az utalványozásra jogosult személye-

ket. 

* * * * * * 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 59. § (1) 

 

17.  Mint a költségvetési szerv vezetője fele-

lős a belső kontrollrendszer keretében – a 

szervezet minden szintjén érvényesülő – 

megfelelő 

a) kontrollkörnyezet, 

b) integrált kockázatkezelési rendszer, 

c) kontrolltevékenységek, 

d) információs és kommunikációs rend-

szer, és 

e) nyomon követési rendszer (monitor-

ing) 

kialakításáért, működtetéséért és fejlesz-

téséért. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 3. § 

 

 

18.  Mint a költségvetési szerv vezetője köte-

les olyan kontrollkörnyezetet kialakítani, 

amelyben 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 6. § (1) 
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a) világos a szervezeti struktúra, a folya-

matok átláthatóak 

b) egyértelműek a felelősségi, hatásköri 

viszonyok és feladatok, 

c) meghatározottak, ismertek és elfoga-

dottak az etikai elvárások a szervezet 

minden szintjén, 

d) átlátható a humánerőforrás-kezelés, 

e) biztosított a szervezeti célok és értékek 

irányában való elkötelezettség fejlesztése 

és elősegítése. 

 

19.  Mint a költségvetési szerv vezetője köte-

les elkészíteni és rendszeresen aktuali-

zálni a költségvetési szerv ellenőrzési 

nyomvonalát, amely a költségvetési szerv 

működési folyamatainak szöveges, táblá-

zatokkal vagy folyamatábrákkal szemlél-

tetett leírása, amely tartalmazza különö-

sen a felelősségi és információs szinteket 

és kapcsolatokat, irányítási és ellenőrzési 

folyamatokat, lehetővé téve azok nyo-

mon követését és utólagos ellenőrzését. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 6. § (3) 

 

20.  Mint költségvetési szerv vezetője köteles 

szabályozni a szabálytalanságok kezelé-

sének eljárásrendjét. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 6. § (4) 

 

21.  Mint a költségvetési szerv vezetőjének 

felelőssége olyan belső kontrollrendszer 

kialakítása, amely minden tevékenységi 

kör esetében alkalmas az etikai értékek és 

az integritás érvényesítésének biztosítá-

sára. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 6. § (5) 

 

22.  Mint a költségvetési szerv vezetője köte-

les integrált kockázatkezelési rendszert 

működtetni. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 7. § (1) 

 

23.  Mint a költségvetési szerv vezetője köte-

les a szervezeten belül kontrolltevékeny-

ségeket kialakítani, melyek biztosítják a 

kockázatok kezelését, hozzájárulnak a 

szervezet céljainak eléréséhez és erősítik 

a szervezet integritását. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 8. § (1) 

 

24.  Mint a költségvetési szerv vezetője köte- * * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 
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les a költségvetési szerv belső szabályza-

taiban a felelősségi körök meghatározá-

sával legalább az alábbiakat szabályozni: 

a) engedélyezési, jóváhagyási és kont-

rolleljárások, 

b) a dokumentumokhoz és információk-

hoz való hozzáférés, 

c) beszámolási eljárások. 

Korm. rend. 8. § (4) 

 

25.  Mint a költségvetési szerv vezetője köte-

les olyan rendszereket kialakítani és mű-

ködtetni, melyek biztosítják, hogy a meg-

felelő információk a megfelelő időben 

eljutnak az illetékes szervezethez, szer-

vezeti egységhez, illetve személyhez. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 9. § (1) 

 

26.  Mint a költségvetési szerv vezetője köte-

les kialakítani a szervezet tevékenységé-

nek, a célok megvalósításának nyomon 

követését biztosító rendszert, mely az 

operatív tevékenységek keretében meg-

valósuló folyamatos és eseti nyomon kö-

vetésből, valamint az operatív tevékeny-

ségektől függetlenül működő belső elle-

nőrzésből állhat. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 10. § 

 

27.  Mint a költségvetési szerv vezetője vagy 

az általa írásban kijelölt vezető állású 

személy – aki nem lehet a költségvetési 

szerv gazdasági vezetője vagy belső elle-

nőrzési vezetője – kétévente köteles a 

belső kontrollrendszer témakörében az 

államháztartásért felelős miniszter által 

meghatározott továbbképzésen részt ven-

ni. A költségvetési szerv vezetője köteles 

a részvételt az irányító szerv vezetője felé 

az adott év december 31-ig igazolni. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 12. § (1) 

 

28.  Mint a költségvetési szerv vezetője gon-

doskodik a külső ellenőrzések koordiná-

ciójáról és éves bontásban nyilvántartást 

vezet a külső ellenőrzések javaslatai 

alapján készült intézkedési tervek végre-

hajtásáról a 47. § (2) bekezdése szerinti 

tartalommal. A költségvetési szerv veze-

tője ezen feladatot átruházhatja bármely 

szervezeti egység vezetője részére. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 14. § (1) 
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29.  Mint az irányított költségvetési szerv ve-

zetője az (1) bekezdésben meghatározott 

nyilvántartás alapján a tárgyévet követő 

év január 31-ig beszámol a fejezetet irá-

nyító költségvetési szerv vezetőjének és a 

fejezetet irányító szerv belső ellenőrzési 

vezetőjének. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 14. § (2) 

 

30.  A költségvetési szerv vezetője köteles 

biztosítani a belső ellenőrzés működésé-

hez szükséges forrásokat. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 15. § (1) 

 

31.  A belső ellenőrzést végző személy vagy 

szervezet, vagy szervezeti egység jogál-

lását, feladatait a költségvetési szerv 

szervezeti és működési szabályzatában 

elő kell írni. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 15. § (2) 

 

32.  A közös hivatalt alkotó önkormányzatok 

képviselő-testületeinek döntése alapján a 

belső ellenőrzést a közös hivatal jegyzője 

alakítja ki. 

   * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 15. § (4a) 

 

33.  Mint a költségvetési szerv vezetője köte-

les gondoskodni a költségvetési szerv 

belső ellenőrzési tevékenységének külső 

szolgáltató bevonásával történő megszer-

vezéséről és ellátásáról, ha a költségveté-

si szerv nem foglalkoztat belső ellenőrt. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 16. § (2) 

 

34.  Mint a költségvetési szerv vezetője jóvá-

hagyja és legalább kétévente felülvizsgál-

ja a belső ellenőrzési kézikönyvet. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 17. § (4) 

35.  Mint a költségvetési szerv vezetője köte-

les biztosítani a belső ellenőrök funkcio-

nális függetlenségét, különösen az aláb-

biak tekintetében: 

a) az éves ellenőrzési terv kidolgozása, 

kockázatelemzési módszerek alapján és 

soron kívüli ellenőrzések figyelembevé-

telével; 

b) az ellenőrzési program elkészítése és 

végrehajtása; 

c) az ellenőrzési módszerek kiválasztása; 

d) következtetések és ajánlások kidolgo-

zása, ellenőrzési jelentés elkészítése; 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 19. § (1) 
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e) a belső ellenőr bizonyosságot adó elle-

nőrzési és a nemzetközi, valamint az ál-

lamháztartásért felelős miniszter által 

közzétett belső ellenőrzési standardokkal 

összhangban lévő tanácsadási tevékeny-

ségen kívül más tevékenység végrehajtá-

sába nem vonható be. 

36.  Mint a költségvetési szerv vezetője a bel-

ső ellenőrzési egység vezetőjének szemé-

lyét érintő összeférhetetlenség fennállá-

sáról az összeférhetetlenség okának tu-

domására jutásától számított 10 napon 

belül határoz. A döntés meghozataláig a 

belső ellenőrzési egység vezetőjét az ösz-

szeférhetetlenséggel összefüggésben az 

adott ellenőrzésben való részvétel alól fel 

kell menteni. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 20. § (3) 

 

37.  Mint a költségvetési szerv vezetője, 

amennyiben a költségvetési szerv belső 

ellenőrzési szervezeti egységgel rendel-

kezik, a felsőfokú iskolai végzettségűek-

nek felmentést adhat a (2) bekezdésben 

foglalt szakmai gyakorlati feltétel alól. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 24. § (3) 

 

38.  Mint a költségvetési szerv vezetője jóvá-

hagyja az ellenőrzési munka megtervezé-

séhez szükséges a belső ellenőrzési veze-

tő kockázatelemzése alapján – az állam-

háztartásért felelős miniszter által közzé-

tett módszertani útmutató figyelembevé-

telével – készített stratégiai ellenőrzési 

tervet és éves ellenőrzési tervet. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 29. § (1) 

 

39.  Mint a költségvetési szerv vezetője kez-

deményezésére lehet tanácsadó tevé-

kenységet, illetve soron kívüli ellenőrzést 

végezni. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 31. § (6) 

 

40.  Mint a költségvetési szerv vezetője aláír-

ja a belső ellenőrzési vezető megbízóle-

velét. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 34. § (1) 

41.  Mint a költségvetési szerv vezetője a le-

zárt ellenőrzési jelentést vagy annak ki-

vonatát megküldi: 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 44. § (1) 

 



33 

 

Jegyző Pénzügyi ágazat 2017 0930 

SSZ. FELADAT/HATÁSKÖR SZERV JOGSZABÁLY 

  m f fk mjv v k  

a) irányított, illetve felügyelt költségveté-

si szerv ellenőrzése esetén az ellenőrzött 

szerv vezetőjének, illetve 

b) az ellenőrzött szervezeti egység veze-

tőinek, továbbá 

c) annak, akire vonatkozóan megállapí-

tást vagy javaslatot tartalmaz, 

és szükség esetén felkéri az intézkedési 

terv elkészítésére. 

42.  Mint a költségvetési szerv vezetője – a 

belső ellenőrzési vezető véleményének 

kikérésével – dönthet úgy, hogy a lezárt 

ellenőrzési jelentést vagy annak kivonatát 

nyilvánosságra vagy harmadik fél tudo-

mására hozza az adatvédelemre vonatko-

zó jogszabályok figyelembevételével. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 44. § (3) 

 

43.  Mint a költségvetési szerv vezetője az 

intézkedési terv jóváhagyásáról az intéz-

kedési terv kézhezvételétől számított 8 

napon belül – a belső ellenőrzési vezető 

véleményének kikérésével – dönt. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 45. § (4) 

 

44.  Mint a költségvetési szerv vezetője – a 

belső ellenőrzési vezető véleményének 

kikérésével – dönt az intézkedési tervben 

meghatározott egyes feladatok végrehaj-

tása módosításáról, ha azt az ellenőrzött 

szervezeti egység vezetője kezdeményezi 

és erről tájékoztatja a belső ellenőrzési 

vezetőt is. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 45. § (5) 

 

45.  Mint a költségvetési szerv vezetője a ké-

relem elbírálásának jogát átruházhatja a 

belső ellenőrzési vezetőre, aki rendszere-

sen beszámol a határidő módosítási ké-

relmekről és azok elfogadásáról vagy el-

utasításáról. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 45. § (6) 

 

46.  Mint a költségvetési szerv vezetője utóel-

lenőrzést kezdeményezhet, amennyiben 

az ellenőrzött szerv, szervezeti egység 

vezetője az intézkedési tervben meghatá-

rozott egyes feladatok végrehajtásáról az 

(1) bekezdésben meghatározott határidőn 

belül nem számol be és a 45. § (5) be-

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 46. § (3) 
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kezdése alapján határidő hosszabbítást 

sem kért, a belső ellenőrzési vezető mel-

lett a soron kívüli feladatokra tervezett 

kapacitásának a terhére. 

47.  Társult feladatellátás belső ellenőrzése 

esetén, mint a társulás munkaszervezeti 

feladatát ellátó, vagy közös feladatellátás 

esetén a feladatellátást végző, intézményi 

társulás esetén az intézmény székhelye 

szerinti önkormányzat által kijelölt költ-

ségvetési szerv vezetője a stratégiai elle-

nőrzési terveket és éves ellenőrzési ter-

veket összesítve tájékoztatásul a társulás 

vagy annak irányító szerve elé terjeszti. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 56. § (4) 

 

48.  Társult feladatellátás belső ellenőrzése 

esetén, mint kijelölt költségvetési szerv 

vezetője jóváhagyja a társulás által vég-

zett ellenőrzéseknél alkalmazott belső 

ellenőrzési kézikönyvet. 

* * * * * * 370/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 56. § (7) 

 

49.  Hatósági bizonyítványt állít ki a lakástu-

lajdon fekvése szerint illetékességgel az 

életveszélyessé vált, bontásra ítélt vagy 

elbontott lakás pótlására biztosított állami 

támogatásban való részesedésről. 

 * * * * * 40/2001. (XI. 7.) PM 

rend. 2. § 
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