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AROP 1.1.19-2012-2012-0006 - Stratégiai tervdokumentumok és
Hatasvizsgalatok készitése a Kiilliigyminisztériumban 2012 cimdi projektben vallalt tarsa-
dalmi fenntarthatdsagi szempont:

A szervezeti felelGsségi rendszer bemutatdasa a Kiiliigyminisztériumban
2013. novemberi allapot szerint

1. A Kiilligyminisztérium szervezeti felel6sségi rendszerének alapjai — a Kiilligyminisztérium
jogallasa, feladat- és hataskorei

A Killigyminisztérium a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkdrok jogdllasarol sz6lé 2010. évi XLIII. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) hatalya ala
tartozé koézponti dllamigazgatasi szerv, amely — gazdalkoddsat tekintve — 6nalléan miikodo és
gazdalkodd, kozhatalmi kozponti koltségvetési szerv.

Az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelndkséget vezets allamtitkar feladat- és hatasko-
rérdl sz616 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet alapjan a kiligyminiszter a Kormany

a) kulpolitikaért és

b) az eurdpai integracids Ggyekért,

felel6s tagja.

2. A Kiiliigyminisztérium vezetése, felelGsségi koriik

(a Kuligyminisztérium Szervezeti és M{kodési Szabalyzatardl sz6lé 1/2013. (1. 8.) KM utasi-
tds alapjan)

2.1. A miniszter

- A miniszter a Kormany altalanos politikajanak keretei k6z6tt vezeti a minisztériumot.

- A miniszter, mint a minisztérium vezetdje kiléndsen

a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és miikodésének f6bb szabdalyait, va-

lamint kiadja a minisztérium mikoédéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatarozza, |étrehozza és — a kozigazgatasi allamtitkar Gtjdn — mikodteti a folyamatba

épitett, elGzetes és utodlagos és vezetGi ellen6rzést (a tovabbiakban: FEUVE), kialakitja és

iranyitja, miikodteti a belsé ellenbrzést,

c) meghatarozza és jévahagyja a minisztérium munkatervét és az agazati célkitlizéseket,

d) jovdhagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

e) jogszabdlyban meghatdrozott korben elGterjesztést tesz a koztarsasagi elnoknek, és

ellenjegyzi az elndki hatdrozatot,

f) dont a Kormdanyhoz, valamint a koztarsasagi elnokhoz cimzett elSterjesztések tervezetei-

rél,

g) dont a f6konzulok kinevezésérdl és a kinevezés visszavonasardl,

h) dont a tiszteletbeli konzuli megbizasokrdl és azok visszavondsarol,

i) dont a kitliintetési javaslatok jovahagydsardl és az altala alapitott kitlintetések adomanyo-

zasarol,
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j) dént a Kormany altal a minisztérium rendelkezésére bocsatott humanitarius segélyezési
keret felhasznalasaral,

k) dont a diplomata-utlevelek és a killigyi szolgalati utlevelek kiaddsardl, és

[) megbizza a minisztérium biztonsagi vezetgjét.

- A miniszter mint a fejezet felligyeletét ellaté szerv vezetGje gyakorolja és ellatja a jogsza-
balyban részére meghatarozott hataskoroket és feladatokat.

- A miniszter iranyitja

a) a kozigazgatasi dllamtitkar tevékenységét,

b) a parlamenti allamtitkar tevékenységét,

c) az EU Ugyekért felelds allamtitkar tevékenységét,

d) a miniszteri biztos tevékenységét,

e) egyiittm(ikédve a parlamenti allamtitkarral a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkdri Kabinet
vezetbjének (a tovabbiakban: kabinetfénok) tevékenységét.

- A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében Miniszteri és Parlamenti Allam-
titkari Kabinet m(ikodik.

2.2. A kézigazgatdsi dllamtitkdr
- A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gya-
korolja a Ksztv. 61. § (1) bekezdése szerinti — a minisztérium szervezetéhez tartozo, a kor-
manytisztvisel6k jogallasardl sz6lé torvény hatdlya alad tartozd kormanytisztviselSk és allami
vezetGk feletti igazgatasi irdnyitds gyakorlasdval 6sszefliggé — hatdskoroket.
- A kozigazgatasi allamtitkar feladatkorében gyakorolja a Ksztv. 3. §-ban meghatarozott ira-
nyitasi jogokat.
- A kozigazgatasi allamtitkar
a) vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, biztositja annak 6sszehangolt mikodését,
b) miniszter altal atruhazott hatdskorben irdnyitja és felligyeli a minisztérium mikodésének
belsé ellen6rzését,
¢) koordindlja a minisztériumon bellil a tobb helyettes allamtitkar teriletét érint6, projekt-
jellegi feladatok végrehajtdsat,
d) fellgyeli a valasztasi eljarasrol szélé 1997. évi C. térvényben meghatarozott, a minisztéri-
um szamara eldirt feladatok végrehajtasat,
e) figyelemmel kiséri a Kormany jogalkotasi tervét és ennek alapjan meghatdrozza a helyet-
tes allamtitkarok és f6osztalyvezet6k munkarendjét.
- A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja
a) a biztonsagpolitikaért felelGs helyettes allamtitkar (politikai igazgatd) tevékenységét,
b) a globalis ligyekért felel6s helyettes allamtitkar tevékenységét,
c) az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtoért és kulturdlis diplomacidért felel&s helyettes allam-
titkar tevékenységét,
d) a gazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkar tevékenységét.
- A kozigazgatasi dllamtitkar irdnyitja
a) a Jogi és Kozigazgatasi F6osztaly vezetdjének a tevékenységét,
b) a Személyligyi FGosztaly vezetGjének a tevékenységét,
c) az Ellen6rzési FGosztaly vezetGjének a tevékenységét,
d) a Konzuli F6osztaly vezetdjének a tevékenységét.
- A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek Osszehangolt miikodésével
kapcsolatos feladatkoérében
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a) el6késziti a minisztérium szervezeti és m(ikodési szabalyzatat,

b) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a
munkatervi feladatok teljesitését, tovabba dsszehangolja a miniszternek a Kormany munka-
tervéhez tett javaslatainak el6készitését,

c) ellenérzi a jogszabalyokban, az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozeiben és a kdzjogi szerve-
zetszabalyozd eszkozokben, a munkatervben és a miniszteri dontésekben meghatarozott
feladatok végrehajtdsat,

d) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében elGirt hatarid6s feladatokat, és
ellenérzi végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetéket,
e) a feladatellatdshoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetSi dontésekrdl rendsze-
resen tdjékoztatja a helyettes adllamtitkarokat és az 6nallo szervezeti egységek vezetdit,

f) felel a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kozponti dllamigazgatasi szervektdl
beérkezd elbterjesztések, jelentések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok
tervezetei észrevételezésének és véleményezésének 6sszehangoldsaért, ellenérzi az észrevé-
telezési és véleményezési hatarid6k megtartasat,

g) felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanyuléssel, a kozigazgatasi allamtitkari
értekezlettel kapcsolatos feladatai 6sszehangolasaért, kijeloli a felkészité anyagok elGkészi-
téséért felelGs szervezeti egységet,

h) koordinalja a minisztériumon belili csoportos munkavégzést,

i) felel6s a minisztérium és a Kozbeszerzési és Ellatasi FGigazgatdsag kozotti kapcesolattarta-
sért, és ennek keretében a minisztérium érdekeinek képviseletéért, és

j) kozigazgatasi dllamtitkari utasitast adhat ki.

- A kozigazgatasi allamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolddd
igazgatasi feladatkorében

a) meghatdrozza a m(ikodés pénzigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, tigy-
intézés és iratkezelés, valamint a gazdalkodds szabdlyainak megtartasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti ligyei és a szervezet
mUkodése dsszhangban van-e a belsé szabdlyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorldasanak
rendjével, szervezetirdnyitd feladataival 0sszefliggésben szabalyzat, valamint intézkedés kia-
dasat kezdeményezheti,

c) koordinalja a személyzeti lgyek intézését, felel6s a minisztérium humaneréforras-
gazddlkodasaért és tarsadalmi kapcsolatainak apolasaért,

d) a vonatkozé kilén jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi
juttatdsainak, létszam-, bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel§ egyéb
kifizetéseknek a meghatarozasara,

e) ellatja a koltségvetési gazddlkodasi, pénzligyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi
dokumentdcids tevékenységeket,

f) koordindlja a kiils6é forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tdmoga-
tasok felhasznaldasanak folyamatat,

g) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantartd és szolgaltaté rendszereinek
hiteles, megbizhaté és biztonsagos lizemeltetését, és

h) irdnyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

i) feligyeli a minisztérium Ugyeleti rendjét, ennek keretében gondoskodik a minisztérium
helyettes allamtitkari besoroldsu allami vezetSinek lgyeleti beosztasardl.

- A kozigazgatasi allamtitkar
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a) a kormanyzati dontés-elGkészitéssel dsszefliggd feladatkdrben részt vesz a kozigazgatasi
allamtitkari értekezleten,

b) biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informaciok, hattéranyagok ésszer( id6ben
torténd osszeallitasat, valamint a miniszteri dontésekbdl eredd feladatok megvaldsuldsat.

- A kozigazgatdsi allamtitkar dont kiilondsen

a) a diplomaciai rang adomanyozdsdra és a rangemelésre vonatkozd javaslatokral,

b) a kilszolgdlatra torténd kirendelésre, illetve kilszolgalatrél torténd berendelésre vonatko-
26 javaslatokral,

c) a Minisztériumon bellli athelyezésekre, illetve a kiilszolgalaton |év6k egyes dllomashelyek
kozotti athelyezéseire vonatkozd javaslatokral,

d) a futarok kivalasztasardl az illetékes helyettes allamtitkar javaslata alapjan.

2.3. A politikai vezeték

A minisztériumban politikai vezet6ként
a) parlamenti allamtitkar,

b) EU-ligyekért felels allamtitkar
makodik.

2.4. A kabinetfénok

a) elladtja a miniszter és a parlamenti dllamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

b) meghatdrozza a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet munkarendjét, kdzvetlendil
vezeti a kabinetet,

¢) irdnyitja a miniszteri és parlamenti dllamtitkari tikarsag vezet6jének a tevékenységét,

d) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek az el6készitésében,

e) a miniszter, vagy a parlament allamtitkar utasitasa alapjan eseti jelleggel ellatja a miniszté-
rium képviseletét meghatarozott tigyekben,

f) el6segiti a miniszter és a parlament allamtitkdr orszaggy(ilési munkajat, kapcsolatot tart a
partok képvisel6csoportjaival és a partokhoz nem tartozé képviselGkkel,

g) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a
minisztérium vezet6 munkatarsaival és a miniszter tandcsado testiileteivel,

h) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében - az illetékes allami vezet6 utjan - intézkedé-
seket kérhet a minisztérium 6nallé szervezeti egységeinek vezetgitdl.

2.5. A helyettes dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) a gazddlkodasi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar,

b) a biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar (politikai igazgatd),

c) a globdlis tgyekért felel6s helyettes allamtitkar,

d) az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtoért és kulturalis diplomacidért felel6s helyettes allam-
titkar,

e) az eurdpai unids tgyekért felelds helyettes allamtitkar (eurdpai igazgatd),

f) az EU 4gazati politikakért felel&s helyettes allamtitkar

makodik.

3. A Kiiligyminisztérium szervezete
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(a Kultigyminisztérium Szervezeti és M{kodési Szabalyzatardl sz6lé 1/2013. (1. 8.) KiM utasi-
tas alapjan)

A minisztérium 6nallé szervezeti egységei:

- a kabinet,

- az altaldanos nemzetkozi kapcsolatok fenntartasaval foglalkozo féosztaly (a tovabbiakban:
terileti f6osztaly),

- a nemzetkozi kapcsolatok valamely szakmai résztertiletével foglalkozd f6osztaly (a tovabbi-
akban: szakmai f6osztaly),

- a Minisztérium m(ikodési feltételeinek biztositdsdval, szervezésével és 6sszehangolasaval
foglalkozo f6osztdly (a tovabbiakban: funkcionalis f6osztaly)

- a kllképviselet és

- az allami vezetdk titkarsaga.

Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.
4. Munkaltatéi jogkorgyakorlas a Kiiliigyminisztériumban

A Kulugyminisztérium Szervezeti és M{kodési Szabalyzatardl sz6lé 1/2013. (1. 8.) KiM utasi-
tds alapjan a kovetkez6.

4.1. A miniszter

- A kinevezés és a felmentés kivételével a miniszter gyakorolja a munkaltatdi jogokat

a) az allamtitkarok

b) a kdzigazgatasi allamtitkar felett.

- Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kabinetfénok, valamint miniszteri kabineten (miniszteri
titkarsag) politikai fétandcsadéi, politikai tanacsaddi munkakorben dolgozé kodzszolgdlati
tisztvisel6k felett.

- A kabinetf6nok f6osztalyvezet6i munkakorbe helyezésének és abbdl mas munkakérbe he-
lyezésének jogat a miniszter gyakorolja.

4.2. Az allamtitkar

- Az allamtitkar gyakorolja a munkaltatéi jogokat

a) az allamtitkar titkarsagan politikai f6tanacsadadi, politikai tanacsaddi munkakorben dolgo-
26 kozszolgalati tisztviselSk felett;

b) a kozigazgatasi dllamtitkartdl atruhazott jogkdrben - a kormdnyzati szolgalati jogviszony
[étesitésének és megsziintetésének, a minisztérium bellili, illetve mas kozigazgatasi szervhez
torténd athelyezés joga, fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése, tovabba vezet6i megbizas
adasa és visszavonasa kivételével - az allamtitkar titkarsaganak allomanyaba, valamint az
irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek kozszolgdlati tisztviselGi tekintetében.

- Az allamtitkar a titkarsaganak allomanyaba, valamint az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti
egységek kozszolgalati tisztviselGi tekintetében javaslatot tesz a kozigazgatasi allamtitkarnak
f6osztalyvezetdi, f6osztalyvezetS-helyettesi és osztalyvezet6i megbizds adasara, illetve visz-
szavonasara.

4.3. A kézigazgatdsi dllamtitkar
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A kozigazgatasi dllamtitkar gyakorolja a munkaltatdi jogokat

a) a kinevezés és a felmentés kivételével a helyettes allamtitkarok felett;

b) a kozigazgatasi allamtitkar titkarsaganak allomdanydba tartozd kozszolgalati tisztvisel6k
felett;

) az irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek kdzszolgalati tisztviselGi felett;

d) a jogviszony létesitése és megsziintetése, a minisztérium beliili, illetve mas kozigazgatasi
szervhez torténé athelyezése, fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése, tovabba vezetdi
megbizds adasa és visszavonasa tekintetében a minisztérium valamennyi, a Kézpontban és
kilképviseleten dolgozé kozszolgalati tisztviselGje felett;

e) a kihelyezés és a kihelyezés visszavondsanak, valamint a mas kilféldi dllomdashelyre vald
athelyezésnek a jogat a kiilképviselet allomanyaban dolgozé kozszolgalati tisztviselbi felett.

4.4. A helyettes dllamtitkar

- A helyettes allamtitkar a kozigazgatasi allamtitkartél atruhazott jogkdrben - a kormanyzati
szolgdlati jogviszony létesitésének és megsziintetésének, a minisztérium bellli, illetve mas
kozigazgatdsi szervhez torténd athelyezés joga, fizetés nélkili szabadsag engedélyezése, to-
vabba vezetdi megbizds addsa és visszavonasa kivételével - gyakorolja a munkaltatdi jogokat
a) a helyettes allamtitkar titkdrsaganak dllomanydaba tartozo kdzszolgdlati tisztvisel 6k felett;
b) az iranyitdsa ald tartozod szervezeti egységek kozszolgdlati tisztviselGi felett;

c) a kihelyezés és a kihelyezés visszavonasanak, valamint a mas kiilfoldi dllomashelyre vald
athelyezésnek a joga kivételével az irdnyitdsa alad tartozo kilképviseletek diplomata és kon-
zuli munkakorben dolgozé kozszolgalati tisztviselSi felett.

- A helyettes allamtitkdr a titkarsaganak allomanyaba, valamint az iranyitasa ala tartozo szer-
vezeti egységek kozszolgalati tisztviselSi tekintetében javaslatot tesz a kdzigazgatdsi allamtit-
karnak féosztalyvezetdi, f6osztalyvezet6-helyettesi és osztalyvezet6i megbizas adasara, illet-
ve visszavonasara.

4.5. A kabinetfénok

- A kabinetf6nok atruhazott jogkorben - a kormanyzati szolgdlati jogviszony létesitésének és
megsziintetésének, a minisztérium bellli, illetve mas kdzigazgatasi szervhez torténd athelye-
zés joga, fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése, tovabba vezetSi megbizas addsa és vissza-
vonasa kivételével - gyakorolja a munkaltatdi jogokat

a) a miniszteri kabinet dllomanyaba tartozé kdzszolgdlati tisztvisel 5k felett;

b) a miniszteri titkarsagot vezets osztalyvezet6 felett.

- A kabinetf6nok a miniszteri titkarsag osztalyvezetdje tekintetében javaslatot tehet a koz-
igazgatasi allamtitkarnak osztalyvezet6i megbizds adasara, illetve visszavonasara.

4.6. A féosztalyvezetd
- A f6osztdlyvezetd a vezetése ala tartdzo szervezeti egység kdzszolgalati tisztvisel6i vonatko-
zasaban:
a) kézvetlen munkaltatdi utasitast ad;
b) munkakori leirdst készit, illetéleg a munkakor valtozdsa esetén azt mddositja;
c) évente értékeli a teljesitménykovetelmények alapjan a munkateljesitményt, valamint ja-
vaslatot tesz az illetmény meghatdrozott mértékl eltéritésére;
d) javaslatot tesz az éves szabadsagolasi terv elkészitése céljabdl a szabadsag kiadasanak
id6pontjara vonatkozodan, a kozszolgalati tisztviselGk igényeinek megismerése utan.
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A f6osztalyvezet6-helyettes

- A f6osztalyvezetS-helyettes helyettesiti a f6osztalyvezet6t annak tavolléte vagy akadalyoz-
tatdsa esetén. Egyéb esetekben csak a kdzvetlen vezetése ala tartozd szervezeti egység koz-
szolgdlati tisztviseldi tekintetében illetik meg azon jogkdrok, amelyek az osztalyvezet6t meg-
illetik.

4.7. Az osztdlyvezetd

- Az osztdlyvezetd a vezetése ala tartozd szervezeti egység kozszolgalati tisztvisel6i vonatko-
zasdban:

a) kézvetlen munkaltatdi utasitast ad;

b) javaslatot tesz a f6osztalyvezetének a munkakori leiras elkészitéséhez, illetéleg modosita-
sahoz;

c) javaslatot tesz az éves szabadsagolasi terv elkészitéséhez, a kdzszolgalati tisztvisel6k igé-
nyeinek megismerése utan;

d) a kiilképviselet vezetésével megbizott osztalyvezetd atruhazott jogkorében engedélyezi az
éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg nem haladé szabadsagot.

5. A Kiiliigyminisztérium gazdalkodasat meghatarozé szabalyzatok

Két szabdlyzat hatarozza meg a Kiuligyminisztériumban a (koz)beszerzésekre és kotelezett-
ségvallalasokra vonatkozd szabalyokat:

- 22/2011. (X. 14.) KUM utasitas a Kiilugyminisztérium gazdalkodasanak egyes kérdése-
irél és

- 17/2011. (VI. 17.) KUM utasitds a Kulligyminisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzatardl.

6. DONntés el6készités a Kiilligyminisztériumban

(a Kulligyminisztérium Szervezeti és M{kodési Szabalyzatardl sz6lé 1/2013. (1. 8.) KM utasi-
tas alapjan)

6.1. Miniszteri Ertekezlet

A Miniszteri Ertekezlet a minisztérium legfébb déntés-el6készitd szerve.

A Miniszteri Ertekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ fe-
ladatainak ellatasat.

A Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogaddsara,

c) egyeztetés meginditasara,

d) sziikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselend§ tarcaalldspontra.

A Miniszteri Ertekezlet vizsgalja az intézkedések megvaldsulasat.

A Miniszteri Ertekezlet el6készitése és a napirendjének 6sszeallitasa a kabinetfénok feladata.
A Miniszteri Ertekezlet allandé résztvevéi a miniszter, a kdzigazgatdsi allamtitkar, az allamtit-
karok, a kabinetfénok, a helyettes allamtitkarok, a Sajté FSosztaly vezetSje. A Miniszteri Er-
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tekezlet allando résztvev@je tovabba a kozigazgatasi és igazsaglgyi miniszter képviselbje. A
Miniszteri Ertekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.

A Miniszteri Ertekezletre benyujtott, dontést igénylS el6terjesztésnek hatarozati javaslatot
kell tartalmaznia, a felelGs és a javasolt hataridé megjelolésével. Az értekezlet résztvevGinek
tdjékoztatdsa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és irdanymutatdsokat ad.

A Miniszteri Ertekezleten meghatarozott feladatokrdl, irdnymutatdsokrél a kabinetfénok
emlékeztet6t készit, amelyet az értekezlet résztvevdi, valamint a feladatok végrehajtdsara
kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat. Az emlékeztet6ben rogzitett allasfoglalas vagy
feladat-meghatarozas miniszteri dontésnek mindsil. Az emlékeztets tartalmazza a végrehaj-
tasért felelds szervezeti egység(ek)et és a végrehajtas hataridejét.

6.2. Az dllamtitkadri vezetdi értekezlet

Az allamtitkari vezetGi értekezlet

a) a kozigazgatasi dllamtitkdr vezetésével attekinti a kdzigazgatdsi allamtitkar és a kdzigazga-
tasi dllamtitkar irdnyitasa ala tartozoé helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo,
b) az allamtitkdr vezetésével attekinti az allamtitkdr és az allamtitkar irdnyitasa ald tartozo
helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozé

feladatok ellatasat.

Az dllamtitkdri vezetGi értekezletet a kozigazgatasi adllamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt
szervezeti egység késziti el6.

Az allamtitkari vezetdi értekezleten a kozigazgatasi dllamtitkar vagy az allamtitkar a miniszte-
ri értekezleten elhangzottakrol tajékoztatét tart.

Az allamtitkari vezetGi értekezlet résztvevdi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar irdanyitdsa ala tartozé helyettes
allamtitkarok,

b) az allamtitkar és az allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozoé helyettes allamtitkarok.

Az allamtitkari vezet6i értekezletre mas személyeket a kozigazgatasi allamtitkar, vagy allam-
titkar hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkdr vagy az allamtitkdr a résztvev6k tajékoztatdsa, javaslata alapjan
dontéseket hoz vagy iranymutatasokat ad.

A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijel6lt szervezeti egység vezetdje gon-
doskodik arrél, hogy az allamtitkari vezetGi értekezleten meghatarozott feladatokrol, irany-
mutatasokrol emlékeztetd késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevdi és a feladatok végre-
hajtasara kotelezett felel6s6k rendelkezésére bocsat, valamint tajékoztatasul megkildi a
kozigazgatasi allamtitkarnak.

6.3. Szakmai vezetdi értekezlet

A szakmai vezetGi értekezlet a kozigazgatasi dllamtitkar vezetésével attekinti a feladatok ella-
tasat.

A szakmai vezetGi értekezletet a kdzigazgatdsi allamtitkar titkarsaga késziti el6.

A szakmai vezetGi értekezlet résztvevdi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkara,
valamint a k6zigazgatdsi allamtitkar altal meghivott személyek.

A kozigazgatasi allamtitkar a résztvevék tdjékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy
iranymutatasokat ad.
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A kozigazgatasi allamtitkar titkdrsaga gondoskodik arrél, hogy a vezetdi értekezleten megha-
tarozott feladatokrdl, irdnymutatdsokrdl a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok ta-
jékoztatdst kapjanak.

6.4. A helyettes dllamtitkdri vezetdi értekezlet

A helyettes allamtitkar - szlikség szerint - helyettes allamtitkari vezetGi értekezlet keretében
attekinti a feladat- és hatdskorébe tartozé feladatok ellatasat.

A helyettes allamtitkari vezetGi értekezlet résztvevéi a helyettes allamtitkar altal irdnyitott
0nallé szervezeti egységek vezetGi. A helyettes allamtitkari értekezletre mas személyeket a
helyettes allamtitkar hiv meg.

A helyettes allamtitkari vezetdi értekezletet a helyettes allamtitkar titkarsaga késziti el6.

6.5. A vezetdi felkészité és tdjékoztato értekezlet

A kormanyllést, a kozigazgatdsi adllamtitkari értekezletet kdzvetlenil megel6z6en kerilhet
sor, a kormanyzati dontéshozatali forum adott tGlésén részt vevd allami vezet6 vezetésével,
az Ulésre torténd felkészitésre.

A felkészits értekezlet résztvevdit a miniszter, illetve a kozigazgatdsi dllamtitkar hatdrozza
meg.

6.6. Kiilképviselet-vezetdi Ertekezlet

A miniszter id6szakonként plendris, valamint regionalis, illetve tematikus értekezletre hivja
Ossze a kilképviseletek vezetéit.

A plenaris értekezlettel kapcsolatos szervezési feladatokat a Miniszteri és Parlamenti Allam-
titkari Kabinet, valamint a Kozigazgatasi Allamtitkar Titkdrsaga hangolja 6ssze, a regionalis
értekezlet szervezési feladatait az érintett terilet felligyeletét ellatd helyettes allamtitkar
latja el.

6.7. Munkatdrsi Ertekezlet

A miniszter évente legaldbb egyszer a munka értékelése és a feladatok meghatarozdasa célja-
bdl a minisztérium belféldi dllomanyaba tartozé valamennyi lgyintézgjét értekezletre hivja
Ossze.

6.8. A munkacsoport

A kozigazgatasi allamtitkdar a tobb helyettes allamtitkar vagy 6nallé szervezeti egység fela-
datkorét érint6, eseti feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport
|[étrehozasardl sz6ld utasitasban meg kell hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetgjét és
tagjait.

A munkacsoport célja a meghatdrozott feladat komplex megkozelités(, a szaktertletek ki-
emelt egylttmdkodésén alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok
felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

Budapest, 2013. november
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